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TERMO DE REFERENCIA

| - INFORMAGOES PRIMARIAS SOBRE A DESPESA
1 — ORGAO: SESP

2 — TERMO DE REFERENCIA n°: SESP-PR0-2025/24758
3 — Numero da Unidade Orgamentaria: 19101

4 — Descrigao da Categoria de Despesa:

( x ) Capacitacao

() Equipamento de Apoio

() Equipamento de TI

() Consultoria/Auditoria/Assessoria

() Despesa de Custeio

() Bens Permanentes

5 - Unidade Administrativa Solicitante: Superintendéncia de Aquisi¢cdes e
Contratos/SESP

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Contratacado direta por inexigibilidade de inscrigdes para seminarios e congressos nas
areas de engenharia, contratos e licitagdes, junto a empresa Instituto Negocios Publicos
do Brasil, no formato presencial, na cidade de Foz do Iguagu/PR para capacitar os
servidores da SESP, conforme condi¢cbes e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

1.2. ELENCO DOS ITENS DA CATEGORIA DE DESPESA

Tipo Seq. Codigo/Descri¢do Un. Aquis. Elem./Sub Qtde. Valor Unit. | Valor Total
~ ~ 3951 - TREINAMENTO
1113175 - INSCRICAO NO EVENTO " PREGAO WEEK ", A SER - R$ R$
Item 1 1UN E CAPACITACAO DE 5,00
REALIZADO DE FORMA PRESENCIAL. UNIDADE. 5.562,00 | 27.810,00
PESSOAL
1110159 - INSCRIGAO PARA A SEMANA NACIONAL DE ESTUDOS 3951 - TREINAMENTO RS RS
Item 2 AVANCADOS EM CONTRATOS ADMINISTRATIVOS — CONTRATOS 1UN E CAPACITAQAO DE 5,00 5.562.00 | 27.810.00
WEEK, NA MODALIDADE PRESENCIAL. UNIDADE. PESSOAL R o
3951 - TREINAMENTO RS RS
Item 3 1075918 - CAPACITA(;AO DE SERVIDORES. 1UN E CAPACITAQAO DE 4,00
4.100,00 | 16.400,00
PESSOAL
Valor Total Global: R$ 72.020,00

1.3. Dados do fornecedor: Instituto Nego6cios Publicos do Brasil Estudos e Pesquisas
na Administragao Publica Ltda . CNPJ: 10.498.974/0002-81.

1.4. O custo total da contratacdo é de R$ 72.020,00 (setenta e dois mil e vinte reais).

1.5. Regime de Execugéao Indireta, prestagdo dos servigos de forma nao continua, sem
dedicacado exclusiva de mao de obra.
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1.6. O quantitativo a ser contratado foi dimensionado da seguinte forma: 05 vagas para a
inscricdo no 12° Contratos Week e mais 01 cortesia; 05 inscrigbes para o 19° Pregao
Week e 04 inscrigbes para o Masterclass de Planejamento, ETP e Termo de Referéncia.

1.7. A Categoria de despesa do objeto a ser contratado enquadra—se em: Despesa de
Custeio.

1.8. DA INEXISTENCIA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS: Declaro que foi
constatada a INEXISTENCIA de Ata de Registro de Pregos vigente, no site da SEPLAG e
da SESP, com o mesmo objeto deste Termo de Referéncia.

2. DA VIGENCIA DA CONTRATAGAO

2.1. O prazo de vigéncia desta contratagcéo sera de 12 (doze) meses, contados da data de
sua assinatura, devendo ser observada a existéncia de créditos orcamentarios.

2.2. O prazo de vigéncia sera prorrogado de forma automatica, sem a necessidade de
celebrar termo aditivo se o objeto ndo foi concluido dentro do prazo de vigéncia
inicialmente estabelecido, o que ndo impede a eventual aplicagdo de sancdes
administrativas em desfavor do contratado, nos termos deste contrato e da Lei n. °
14.133/2021.

2.3. A alteracdo do prazo de execucédo inicialmente previsto podera ser feita mediante
justificativa técnica e andlise juridica, pelo prazo necessario a conclusdo do objeto,
devendo o contratado apresentar cronograma readequado, o que sera formalizado por
meio de aditivo contratual.

2.4. O servico a ser contratado € por escopo tendo em vista que possui resultado
especifico e delimitado, condicionado a entrega do servigo, conforme especificagcbes
previamente estabelecidas.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1. A necessidade da contratacdo encontra-se pormenorizada no Estudo Técnico
Preliminar, parte integrante dos autos do processo.

A contratagcdo de inscrigbes em seminarios e congressos nas areas de contratos e
licitacdo, é de suma importancia em razdo das constantes alteracbes nas legislagoes,
modelos e procedimentos adotados pelo Estado de Mato Grosso.

Os documentos de planejamento s&o primordiais em toda e qualquer contratacao,
independente da modalidade.

Desta forma, esta Superintendéncia verificou a importancia de realizacdo de cursos de
capacitacdo na area de Contratagdes Publicas aos servidores, sejam eles das Unidades
descentralizadas quanto das Superintendéncias/coordenadorias e geréncias pertencentes
do prédio SESP.

Assim sendo, devido a toda logistica para realizagdo da capacitacdo, ficou decidido o
seguinte quantitativo para as inscricdes nos seguintes cursos: 05 vagas para a inscrigao
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no 12° Contratos Week; 05 inscricbes para o 19° Pregédo Week e 04 inscri¢gdes para o
Masterclass de Planejamento, ETP e Termo de Referéncia.

Portanto, a contratacdo das vagas para seminarios e congressos sera um fator positivo,
pois contribuira para a efetivacdo das contratacdes realizadas pela SESP. Participar
desses eventos geralmente oferece oportunidades de atualizagcdo, networking e
fortalecimento de parcerias, o que pode facilitar processos e melhorar os resultados das
contratacdes.

4. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

4.1. A forma de contratagédo sera por INEXIGIBILIDADE, conforme o Artigo 74, Inciso lll,
alinea f, da Lei n°® 14133/2021.

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicdo, em especial nos casos de:

(...)

[l - contratagdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoéria especializacao,
vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgacao: (...)

f) Treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

(...)
4.2. RAZAO DA ESCOLHA DO CONTRATADO

4.2.1. A empresa a ser contratada esta ha mais de 20 anos atuando na realizagcéo de
grandes eventos e congressos, cursos e treinamentos promovidos para a atualizagéo e
aperfeicoamento de servidores publicos responsaveis por melhorar e qualificar as
atividades na area de Licitacbes e Contratos.

E reconhecido no mercado como um dos principais parceiros da Administragdo Publica,
pois produz conhecimento de alta qualidade e entrega solugdes concretas e eficientes
para o dia a dia dos agentes.

Neste trabalho de capacitagdo (Ciclo de Capacitagdo Corporativo), o Instituto Negdcios
Publicos concentra seus esfor¢cos na cuidadosa eleicdo de temas e assuntos atualizados,
selecdo e exposicdo de professores/palestrantes conceituados pelo setor, com
metodologia e material de apoio exclusivo, bem como utilizagdo de recursos tecnoldgicos
que auxiliam e favorecem a melhor assimilacdo dos conteudos apresentados em
ambientes apropriados, tendo por principais objetivos a especializacdo e a constante
elevacdo dos niveis de conhecimento de seus clientes.

E por estas razées que o Instituto Negdcios Publicos possui um circuito de programacao
efetivo e diversificado para melhor atender a demanda nacional, oferecendo seus servigos
em todas as regides do Pais, na forma de eventos em geral.

HASH: 6451bf37e4da990d7ca08a0c84de49acf60cd28634982c802f580285c2e6d22a. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/ JMBA-W9VQ-SZSS-BPBC. Assinado por: CAROLINE REVELLES GUAREZI em

19/05/2025, FABIANA DE MELLO VIDOTTO em 19/05/2025. Juntado em 19/05/2025 10:24:23 por CAROLINE GUAREZI.

Os cursos a serem contratados sdo elaborados a partir de necessidades atuais do setor

o
=

publico, sempre acompanhando as inovagdes legislativas. Os eventos englobam aspectos



SESP-PRO-2025/24758 - Pagina 137

gerais e praticos, conduzindo nossos clientes ao alcance de seus objetivos. A
metodologia envolve exposigdo dialética, simulag¢des, exercicios individualizados,
dindmicas em grupo e esclarecimento imediato de duvidas praticas e teoricas.

Além disso, os eventos contam com reconhecimento nacional, material de trabalho
exclusivo, ministrados por profissionais devidamente capacitados, em diversas areas do
conhecimento. Os cursos tém distribuicdo diferenciada de carga horaria, de maneira a
facilitar a absor¢cédo do conteudo;

Outro fator que levou a escolha dessa empresa € que o Comité Técnico e Palestrantes
que compde a equipe do Instituto Negdcios Publicos e ministram os cursos ofertados, em
sua grande maioria sdo formados por profissionais que ndo s6 detém o conhecimento das
leis e normativas que regem as licitagbes e contratos administrativos, como também, sédo
autores de diversos artigos juridicos e citamos, abaixo, breve curriculum dos docentes
que fazem parte da Instituicao.

4.3. DOS PALESTRANTES E MODERADORES CONVIDADOS
4.3.1. 12° Contratos Week:

COORDENADORA TECNICA: - Lindineide Cardoso (Bacharel em Direito,
Professora e Instrutora em licitacbes e contratos): « Especialista em Licitagcdes e
Contratos e em Direito Processual Civil, com habilitagdo para o Magistério Superior na
area do Direito. Ex-empregada publica da Companhia de Desenvolvimento dos Vales do
Sao Francisco e Parnaiba — Codevasf. Servidora publica de carreira da Justiga Eleitoral. *
Membro do Instituto de Direito Administrativo de Alagoas — IDAA. Membro do Comité de
Governanca das Contratacbes da Rede Governanga Brasil. Vasta experiéncia em Direito
Administrativo, com énfase na fase da Execug¢ao Contratual, notadamente em Gestéo e
Fiscalizacdo de Contratos. Palestrante, escritora e instrutora.

- Christianne Stroppa (Doutora e Mestra em Direito Administrativo): Doutora e Mestra
em Direito pela Pontificia Universidade Catdlica de Sado Paulo. « Assessora de Controle
Externo no Tribunal de Contas do Municipio de Sao Paulo. * Ex-Assessora Juridica na
Secretaria da Saude do Municipio de Sdo Paulo. * Ex- Procuradora da Universidade de
Sao Paulo.  Atualmente é Professora de Direito Administrativo da Pontificia Universidade
Catolica de Sao Paulo. Membro associado do Instituto Brasileiro de Direito Administrativo
- IBDA, do Instituto de Direito Administrativo Paulista — IDAP, do Instituto dos Advogados
de S&o Paulo — IASP e do Instituto de Direito Administrativo Sancionador Brasileiro
(IDASAN). « E sécia do escritério Carvalho Stroppa Sociedade de Advogados.

- Joel Niebuhr (Doutor em Direito Administrativo): « Doutor em Direito Administrativo
pela PUC/SP. Mestre e Bacharel em Direito pela UFSC; Autor dos livros “Principio da
Isonomia na Licitagdo Publica” (Floriandpolis: Obra Juridica, 2000); “O Novo Regime
Constitucional da Medida Proviséria” (Sado Paulo: Dialética, 2001); “Dispensa e
Inexigibilidade de Licitagdo Publica” (4 ed. Belo Horizonte: Férum, 2015); “Pregao
Presencial e Eletrénico” (72 ed. Belo Horizonte: Forum, 2015); “Registro de Precos:
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aspectos praticos e juridicos” (22 ed. Belo Horizonte: Férum, 2003, em coautoria com
Edgar Guimarées); “Licitagdo Publica e Contrato Administrativo” (4% ed. Belo Horizonte:
Férum, 2013); “Licitagdes e Contratos das Estatais” (Belo Horizonte: Férum, 2018, em
coautoria com Pedro de Menezes.

- Paulo Alves (Servidor do Superior Tribunal de Justica):Servidor de carreira do
Superior Tribunal de Justica, titular da unidade de Auditoria Operacional e de Governanca
do Conselho da Justica Federal. Bacharel em Direito, Pds-Graduado em Direito
Administrativo Contemporaneo, Mestrando em Ciéncias Juridicas (Master of Legal
Science) com concentragdo em Riscos e Compliance pela Ambra University —
Florida/EUA. Certificado em Auditoria Governamental, Gestdo de Riscos e Auditoria
Baseada em Riscos pelo ISC/ TCU e Tutoria e Docéncia pelo CEJ/ CJF. Instrutor de
capacitacoes em Gestdo Publica em instituicdes publicas e privadas de ensino.
Experiéncia de uma década realizando auditorias por todo o Brasil. Um dos
representantes da area de negécio do CJF junto ao CNJ na implementagdo do Sistema
Auditar — sistema de auditoria baseada em riscos. Ex-assessor do Ministro Herman
Benjamin do STJ — 22 Turma, 12 Sec¢ao, Direito Publico. Atualmente, participando do ciclo
de auditorias nos érgéos da Justica Federal de 1° e 2° graus das 5 regides para analisar o
grau de implementacdo do Processo de Gestdo de Riscos.

- Abimael Torcate ( Professor, Palestrante e Analista Administrativo):Analista
Administrativo na Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares — EBSERH. Membro do
Setor de Governanga e Estratégia do Complexo Hospitalar da UFC/EBSERH. Professor e
escritor da area de logistica publica. Pés-graduado em Gestao de Hospitais Universitarios
Federais, pelo Hospital Sirio Libanés. Pésgraduado em Licitagdes e contratos (CERS).
Certificacdo Black Belt em Lean Six Sigma. Administrador e editor do perfil
@euteajudoalicitar (Instagram).

- Rafael Sérgio de Oliveira (Especialista em Direito Publico): E fundador do Portal L&C
(licitacaoecontrato.com.br). E doutorando em Ciéncias Juridico- Politicas pela
Universidade de Lisboa, Mestre em Direito, Especialista em Direito Publico e Pds-
Graduado em Direito da Contratagao Publica pela Faculdade de Direito da Universidade
de Lisboa. Participou do Programa de Intercambio Erasmus+, desenvolvendo pesquisa na
area de Direito da Contratagdo Publica na Universita degli Studi di Roma — Tor Vergata. E
Procurador Federal da Advocacia-Geral da Unido — AGU, 6rgao no qual foi Chefe da
Divisdo de Licitagdo e Contrato da Procuradoria Federal Especializada junto ao INSS,
Procurador-Chefe da Procuradoria Federal junto a Escola Nacional de Administragéo
Publica (ENAP) e membro da Camara Permanente de Licitagdo e Contrato da
Procuradoria-Geral Federal (PGF). Atua na consultoria e assessoramento de gestores
publicos federais desde 2008. E membro da Red Iberoamericana de Contrataciéon Publica
e professor de Direito Administrativo com énfase em Licitacdo e Contrato.
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- Viviane Mafissoni: Membra do Instituto Nacional da Contratacdo Publica; servidora
publica do Governo do Estado do Rio Grande do Sul desde 2010; onde ja atuou como
membra da Assessoria Juridica e da Comissao Permanente de Licitagbes, pregoeira,
diretora de departamento responsavel pelo credenciamento de licitantes, planejamento de
compras por registro de pregos, gestdo de atas e aplicagdo de penalidades a licitantes e
subsecretaria substituta da Central de Licitacdes do RS; Atualmente é Chefe do Servico
de Compras Centralizadas da Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares — EBSERH,
vinculada ao Ministério da Educacao; é autora de artigos, palestrante e professora de pds
graduacgéo da Escola Mineira de Direto.

- Karine Machado (MBA em Gestdao da Administragao Publica): MBA em Gestdo da
Administracdo Publica, pelo Instituto de Cooperagao e Assisténcia Técnica — ICAT. -
Curso Superior de Direito, pelo Centro Universitario de Brasilia — Ceub (Brasilia/DF). *
Participou do Programa de Formagdo de Analista de Controle Externo do Tribunal de
Contas da Unido no Instituto Serzedello Corréa do TCU, com duragao de 264 horas
(Brasilia/DF). + MAGISTERIO: Conteudista do curso “Prestagdo de Contas: Dever do
Gestor, Direito da Sociedade”, promovido pelo TCU. Instrutora do Instituto Serzedello
Correa do TCU. « Palestrante e conferencista de cursos nas areas de licitacoes e
contratos, convénios, processo no TCU e tomada de contas especial. + PUBLICACOES:
Co-autora do livro Licitagdes & Contratos — Orienta¢des Basicas, editado pelo Tribunal de
Contas da Unido. Autora de artigo publicado na Revista do TCU.

- Thiago Zagatto (Auditor Federal de Controle Externo do Tribunal de Contas da
Unido): Graduado em engenharia civil e cursando o 10° semestre de direito na
Universidade de Brasilia — UNB. Atuou como Engenheiro Orgcamentista e executor de
obras em empresa de construgao civil. No TCU, participou como membro, coordenou e
supervisionou diversas auditorias em processos licitatérios. Atualmente é Diretor de
Divisdo encarregada de planejar e contratar os servigos continuados para o Tribunal de
Contas da Unido, possuindo grande experiéncia na elaboragédo de Estudos Preliminares e
Termos de Referéncia.

4.3.2. 19° Pregao Week:

- COORDENAGAO TECNICA: - Victor Amorim (Doutorando em Direito do Estado):

Doutorando em Constitui¢ao, Direito e Estado pela UnB. Mestre em Direito Constitucional
pelo IDP. Coordenador do Curso de Pés-graduacdo em Licitagbes e Contratos
Administrativos do IGD. Professor de pds-graduacéo do ILB, IDP, IGD e CERS. Por mais
de 13 anos, atuou como Pregoeiro no Tribunal de Justica do Estado de Goias (2007-
2010) e no Senado Federal (2013-2020). Foi Assessor Técnico da Comissao Especial de
Modernizacao da Lei de Licitagcbes, constituida pelo Ato do Presidente do Senado Federal
n® 19/2013, responsavel pela elaboracdo do PLS n° 559/2013 (2013-2016). Membro da
Comissao Permanente de Minutas-Padrao de Editais de Licitacdo do Senado Federal
(2015-2020). Membro do Instituto Brasileiro de Direito Administrativo (IBDA). Advogado e
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Consultor Juridico. Autor das obras “Licitacdes e ContratosAdministrativos: Teoria e
Jurisprudéncia” (Editora do Senado Federal) e “Pregédo Eletrbnico: comentarios ao
Decreto Federal n° 10.024/2019” (Editora Forum).

4.3.3. Masterclass — Planejamento, ETP e Termo de Referéncia com Inteligéncia
Artificial:

- Abimael Torcate de Souza ( Professor da Fase de Planejamento de Licitagoes
Publicas):Analista Administrativo na Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares —
EBSERH. Membro do Setor de Governanga e Estratégia do Complexo Hospitalar da
UFC/EBSERH. Professor e escritor da area de logistica publica. Pés-graduado em Gestéo
de Hospitais Universitarios Federais, pelo Hospital Sirio Libanés. Pds graduado em
Licitacdes e contratos (CERS). Certificagdo Black Belt em Lean Six Sigma. Administrador
e editor do perfil @euteajudoalicitar (Instagram).

5. REQUISITOS DA CONTRATA(;/T\O
5.1. Sustentabilidade:

5.1.1. Deverao ser observadas, também, durante a execucao dos servigos, as orientacoes
dos programas do Administragdo Publica e normativos especificos voltados para as
praticas sustentaveis, no que se refere ao cumprimento dos temas abaixo:

5.1.1.1. Economia de energia;
5.1.1.2. Economia em materiais plasticos descartaveis;
5.1.1.3. Economia de agua; e

5.1.1.4. Descarte correto para produtos perigosos ao meio ambiente, tais como pilhas,
lampadas fluorescentes, equipamentos eletrbnicos, e os inerentes ao manuseio e
operacionalizacdo dos servicos de manutencido preventiva e corretiva em aparelhos de
condicionador de ar, dentre outros semelhantes.

6. MODELO DE EXECUGAO E DO PRAZO DE EXECUGAO DO OBJETO
6.1. Os cursos serao realizados da seguinte forma:

6.2. 12° Contratos Week, que sera realizado nos dias 9 a 13 de Junho de 2025, em Foz
do Iguagu/PR.

6.2.1. Sera concedida 1 (uma) cortesia, totalizando 06 (Seis) inscrigbes.

6.2.2. A inscricdo neste curso contempla: 01 jantar de abertura; 07 coffee break; 04
almocos; Material de Apoio; Acesso a palestras e oficinas; Certificado Digital 05 dias apds
o término do evento; Gravacdo 30 dias apds o término do evento na plataforma
www.npevents.com.br

6.2.3. Carga Horaria do 12° Contratos Week, sera de 30 horas.

HASH: 6451bf37e4da990d7ca08a0c84de49acf60cd28634982c802f580285c2e6d22a. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/ JMBA-W9VQ-SZSS-BPBC. Assinado por: CAROLINE REVELLES GUAREZI em

E 19/05/2025, FABIANA DE MELLO VIDOTTO em 19/05/2025. Juntado em 19/05/2025 10:24:23 por CAROLINE GUAREZI.

6.3. 19° Pregdao Week, que sera realizado nos dias 20 a 24 de Outubro de 2025, no
formato presencial, em Foz do Iguacgu/PR. ke
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6.3.1. A inscricdo neste curso contempla: 01 jantar de abertura; 07 coffee break; 04
almocos; Material de Apoio; Acesso a palestras e oficinas; Certificado Digital 05 dias apds
o término do evento; Gravacdo 30 dias apds o término do evento na plataforma
www.npevents.com.br

6.3.2. Carga Horéria do 18° Pregdo Week, sera de 30 horas.

6.4. Masterclass — Planejamento, ETP e Termo de Referéncia com Inteligéncia

Artificial, que sera realizado nos dias 1 a 3 de Dezembro de 2025, no formato presencial
em Foz do Iguagu/PR.

6.4.1. A inscricao neste curso contempla: Inscricdo e acesso as palestras presenciais em
plenaria; Certificado Digital de Conclusdo do Treinamento; Material Didatico Exclusivo
impresso; Almoco e Coffee Break.

6.4.2. Carga Horaria do Masterclass — Planejamento, ETP e Termo de Referéncia com
Inteligéncia Artificial, sera de 24 horas.

6.5. LOCAL DA EXECUGAO
6.5.1. Todos os cursos acontecer&o na cidade de Foz do Iguagu/PR.
6.6. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

6.6.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, o contratado devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qualidades satisfatérias, promovendo sua substituicdo, quando necessario.

6.6.2. Sera fornecido as participantes material didatico exclusivo.

7. FISCALIZAGAO CONTRATUAL

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas do Decreto Estadual n° 1.525/2022 e da Lei n.° 14.133/2021, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢ao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostilamento.

7.3. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou, em caso de afastamentos legais, pelos respectivos substitutos.

7.4. Os gestores e fiscais de contrato devem ser previamente designados, por portaria
geral ou especifica, respeitadas as exigéncias do art. 308 do Decreto Estadual n°
1.525/2022, e cientificados de forma expressa, preferencialmente por meio eletrénico,
bem como os titulares e substitutos, conforme § 4° do art. 308 do Decreto Estadual n°
1.525/2022.

7.5. Nao obstante o contratado seja o unico e exclusivo responsavel pela execug¢do do
Contrato, o contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a
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plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre a
execucgao do objeto contratado.

7.6. Para efeito de gestdo dos contratos originados desta operac¢do, quando for o caso,
serdo utilizadas as seguintes defini¢des:

7.7. Gestor do Contrato — Trata-se de servidor da unidade administrativa de controle ou
equivalente, diretamente responsavel pela disponibilizacdo do bem as demais unidades
administrativas do 6rgdo ou entidade, devendo ser indicado em Contrato, sendo
responsavel por aplicar as acdes estabelecidas no art. 14 do Decreto Estadual n°
1.525/2022, bem como:

7.7.1. Aplicar todas as determinagcbes e normas de conduta, acompanhamento e
fiscalizagdo de contrato previstas em manual de gerenciamento de contrato, caso houver,
e aquelas decorrentes da legislacéo aplicavel.

7.7.2. Aplicar as orientacdes e determinacdes oriundas dos Orgdos de Controle Interno e
Externo e as previstas nos instrumentos legais.

7.8. Fiscal do Contrato — Trata-se de agente publico indicado pelo Gestor do Contrato,
preferencialmente, entre servidores que preencham os requisitos técnicos profissionais
aplicaveis, sendo responsavel por aplicar as acdes estabelecidas no art. 15 do Decreto
Estadual n°® 1.525/2022, bem como:

7.8.1. Prestar informacgdes e esclarecimentos ao preposto do contratado, sempre que for
preciso.

7.8.2. Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribuigcbes a ele incumbidas na
legislacéo aplicavel, em especial aquelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual n°
1.525/2022.

7.9. A fiscalizacao devera emitir informacgao ou relatorio a respeito de todos os atos do
contratado relativos a execucdo do Contrato, quando couber, em especial quanto a
aplicacdo de sangdes, alteragbes, prorrogacdes e rescisdo do Contrato;

7.10. A fiscalizagdo devera, em seu relatério de avaliagdo da qualidade dos bens,
identificar e quantificar as ocorréncias eventualmente praticadas pelo contratado no
periodo de faturamento, com vistas a aplicar multas/glosas no pagamento da fatura.

7.11. Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas ao
Relatério a ser elaborado conforme estabelecido no art. 294 do Decreto Estadual n°
1.525/2022.

7.12. O Relatério € o ato administrativo que concretiza o recebimento provisorio.

7.13. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados.
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7.14. A operacionalizagao e o controle da execug¢ao contratual deverao ser realizados por
meio do Sistema de Aquisi¢cdes Governamentais - Contratos, disponibilizado pela
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo.

7.15. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adog¢ao das
medidas convenientes, a situagcdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia.

7.16. Gestor do Contrato: Fabiana de Mello Vidotto, CPF: 012.392.531-25, Matricula:
257297, E-mail: fabianavidotto@sesp.mt.gov.br, Cargo: Téc. Des. Econ e Social, telefone
65 984020016.

7.17. Fiscal Titular: Cleitiane Laura Dias Ascari, CPF: 006.149.511-51, Matricula:
235281, E-mail: cleitianeascari@sesp.mt.gov.br, Cargo: Analista Administrativa, Telefone
(65) 99966-1228.

7.18. Fiscal Substituto: Gustavo Araujo de Souza, Gerente de Monitoramento, Matricula:
249523, CPF: 043.805.001-01, e-mail: gustavosouza@cbm.mt.gov.br, Telefone: 65 9
9361-0543.

8. CRITERIOS PARA RECEBIMENTO DOS SERVIGOS
8.1. RECEBIMENTO PROVISORIO:

8.1.1. O recebimento provisorio dar-se-a pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagéo (art. 140, inciso |, alinea “a” da Lei n.° 14.133/21/2021), ao final da execug¢ao
do servigo, mediante realizacio de vistoria e elaboracédo de Relatério detalhado, contendo
o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugado do contrato.
Deverdao, também, ser anexados os demais documentos que o responsavel julgar
necessario e, encontrando irregularidade, fixara prazo para corregdo. Sendo aprovado o
recebimento, o responsavel autorizara a emissao da Nota Fiscal.

8.1.2. A fiscalizagao notificara o contratado para, se for o caso, no prazo de até 05(cinco)
dias uteis, impugnar os apontamentos do Relatério ou emitir a Nota Fiscal/Fatura no valor
apurado.

8.1.3. Na hipdtese do contratado apresentar impugnacdo ao Relatério, a fiscalizagao
emitirda novo Relatorio, no prazo de até 05(cinco) dias uteis, com a analise dos
argumentos do contratado. O contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os
servicos executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos
profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequagao dos
servicos, bem como constatar e relacionar os arremates, retoques e revisées finais que se
fizerem necessarios.

8.1.4. O relatdrio circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca
das ocorréncias na execucao do contrato, em relacao a fiscalizagcao e demais documentos
que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato.
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8.2. RECEBIMENTO DEFINITIVO

8.2.1. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de até 05(cinco) dias uteis,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

8.2.1.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegcam a liquidagédo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao contratado, por
escrito, as respectivas corregoes.

8.2.1.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas.

8.2.1.3. Realizar a aposi¢cao de assinatura e carimbo nas vias do Documento Auxiliar da
NF-e (Danfe) ou na Nota Fiscal, emitida pelo contratado para os servigos prestados.

8.3. Na hipotese de irregularidade ndo sanada pelo contratado, a fiscalizag&o reduzira a
termo os fatos ocorridos e encaminhara a autoridade superior, para procedimentos
inerentes a apuracdo dos fatos e a aplicagdo das penalidades cabiveis.

8.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético profissional pela
perfeita execugdo do contrato, bem como ndo exclui a responsabilidade pela garantia
do(s) servigos(s) executado(s) por vicios ou disparidades em relagcdo as com as
especificacdes estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se ao contratante as
faculdades previstas no Art. 18 da Lei n. © 8.078/90.

9. GARANTIA DO SERVICO

9.1. Fica dispensada a prestacdo de garantia do servigo para execugao do objeto deste
Termo de Referéncia, tendo em vista que se trata de capacitagao.

10. CRITERIO DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

10.1. Nao havera afericdo e medicao periédica dos servigos prestados, por tratar-se de
servicos de natureza nao continua.

11. PAGAMENTO
11.1. Nao havera pagamento antecipado.

11.2. O pagamento sera realizado de acordo com a execug¢do do objeto do contrato,
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11.2.1. As operacdes de vendas destinadas a Orgdo Publico da Administracdo Federal,
Estadual e Municipal, deverdo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletrbnica, conforme
Protocolo ICMS 42/2009, regulamentado pelo Artigo 355, §6° do RICMS. Informagdes
através do site www.sefaz.mt.gov.br/nfe.

11.3. O contratado devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o numero do Contrato/Ordem
de Fornecimento, a descrigdo do objeto, 0 numero e nome do banco, agéncia e numero
da conta na qual devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria.

11.3.1. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valor (es) para outra(s)
praca(s) sera (do) de responsabilidade do contratado.

11.4. O contratante ndo efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de
cobranga em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros, por intermédio
da operagao de “factoring”.

11.5. O requerimento de pagamento devera ser instruido somente com a prova de
Regularidade Fiscal perante o Estado de Mato Grosso, caso n&o exista indicios de
descumprimento contratual.

11.5.1. O documento exigido no caput deste artigo podera ser substituido pelo Certificado
de Regularidade perante o Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato Grosso,
desde que em plena validade.

11.6. Sendo o caso, o contratante efetuara retencido na fonte de todos os tributos
inerentes ao Contrato em questéo.

11.7. O pagamento sera efetuado pelo contratante em favor do contratado em até 30
(trinta) dias, mediante ordem bancaria a ser depositada em conta corrente, no valor
correspondente, apos a apresentacdao da Nota Fiscal devidamente atestada pela
fiscalizagdo do contratante.

11.8. O(s) pagamento(s) ndo realizado(s) dentro do prazo por eventos decorrentes do
contratado, ndo sera (do) gerador (es) de direito a qualquer acréscimo financeiro;

11.9. Caso o atraso no pagamento seja motivado exclusivamente pelo contratante, o valor
devido sera corrigido pelo IPCA, conforme apuragdo desde a data prevista para o
pagamento até a data de sua efetiva realizagao;

11.10. A efetivacdo dos pagamentos ndo isentara& o contratado das suas
responsabilidades e das suas obrigagdes contratuais, especialmente aquelas
relacionadas a qualidade e a garantia dos produtos entregues.

11.11. Caso constatada alguma irregularidade ou incorregdo na Nota Fiscal/Fatura, esta
sera devolvida ao contratado para as necessarias correcdes, acompanhada dos motivos
que deram ensejo a sua rejeigao, interrompendo-se o prazo para 0 pagamento, que
comecga a fluir somente a partir da data do protocolo da nova Nota Fiscal e demais
documentos, devidamente corrigidos. O prazo somente voltara a fluir, desde o comeco e
de maneira integral, a partir da data do protocolo da nova Nota Fiscal e dos demais
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documentos exigiveis, devidamente corrigidos.

11.12. Constatando-se qualquer outra circunstancia que desaconselha o pagamento, em
razao de circunstancia devidamente justificada e informada ao contratante, o prazo para
pagamento ficara suspenso e voltara a partir da respectiva data de regularizagao.

11.13. Nos casos de aplicacédo de penalidade ao contratado, em virtude de inadimpléncia
contratual, ndo serédo efetuados pagamentos a esta, enquanto perdurar pendéncia de
liquidagdo das respectivas obrigacoes.

11.14. As Notas Fiscais a serem pagas deverao sofrer desconto devido a aplicagéo de
multas/glosas previstas no Contrato e ja identificadas pela fiscalizagao.

11.15. A contratada deverda, durante toda a execu¢do do Contrato, manter atualizada a
vigéncia da garantia contratual.

11.16. A contratada devera emitir as notas fiscais em conformidade com as respectivas
orientacdes da Instrucdo Normativa RFB n°® 1234, de 11.01.2012.

11.17. Sobre o valor da Nota Fiscal, a contratante, quando couber, fara as retencdes
devidas dos impostos e contribuicdes previstas na Instrucdo Normativa RFB n°
1.234/2012, Instrugdo Normativa RFB n° 2.110/2022 e Lei Complementar n° 116/2003.

12. REAJUSTE

12.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis pelo prazo de um ano
contado da data da assinatura do contrato.

12.2. ApoOs o interregno de um ano, 0s pregos iniciais serdo reajustados por meio da
aplicacdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA), divulgado pelo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE.

12.3. Os reajustes deverao ser precedidos de solicitagdo do contratado, acompanhada de
memorial do calculo, conforme for a variagdo de custos, objeto do reajuste.

12.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

12.5. No caso de atraso ou nado divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida,
liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja (m) divulgado (s) o(s) indice(s)
definitivo(s).

12.6. A prorrogagao contratual sem a solicitagdo do reajuste implica a preclusado deste,
sem prejuizo dos futuros reajustes nos termos pactuados.

12.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.
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13.1. O contratado devera manter preposto, aceito pela Administracéo, para representa-lo
na execucao do contrato.

13.1.1. O preposto devera ser designado no ato da assinatura do contrato, indicando o
nome completo, nuimero do CPF ou documento de identidade, além dos dados
relacionados a sua qualificacdo profissional.

13.1.2. O Preposto designado ndo necessitara permanecer em tempo integral a
disposicdo do contratante, devendo, contudo, serem observadas todas as exigéncias
relativas a sua vinculacdo ao Contrato.

13.2. A manutencédo do preposto da empresa, durante todo o periodo de vigéncia do
contrato, podera ser recusada pelo contratante, desde que devidamente justificada,
devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

13.3. O contratante podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

13.4. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o contratante convocara
o preposto do contratado para reunido inicial, na qual sera apresentado o plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execugao do contratado, quando houver, do método de afericao dos
resultados e das sancbes aplicaveis, dentre outros.

13.5. Para melhor atender as unidades, o contratado podera apresentar mais de um
preposto para representa-lo na execugao do contrato.

13.6. S&o atribuicdes do Preposto, dentre outras:
13.6.1. Comandar, coordenar e controlar a execucao dos servigos contratados.

13.6.2. Zelar pela seguranga, limpeza e conservagao dos equipamentos e das instalagdes
do contratante, além da seguranga dos empregados do contratado colocados a
disposicdo do contratante.

13.6.3. Cumprir e fazer cumprir todas as determinacdes, instrucdes e orientacbes
emanadas da Fiscalizacdo e das autoridades do contratante.

13.6.4. Acatar as orientacbes do contratante, inclusive quanto ao cumprimento das
Normas Internas e de Seguranga e Medicina do Trabalho, desde que de acordo com a
legalidade.

13.6.5. Apresentar informacdes e/ou documentacido solicitada pela Fiscalizagcdo e/ou
pelas autoridades do contratante, inerentes a execugéao e as obrigagcdes contratuais, em
tempo habil.

13.6.6. Reportar-se a Fiscalizacdo do contratante para dirimir quaisquer duvidas a
respeito da execugdo dos servicos e das demais obrigagdes contratuais.
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13.6.7. Estar apto a esclarecer as questbes relacionadas as faturas dos servicos
prestados e atender prontamente a quaisquer solicitacbes do contratante.

13.6.8. Relatar a Fiscalizagdo, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer
irregularidade observada.

13.6.9. Adotar todas as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas quaisquer
falhas detectadas na execucido dos servigos contratados.

13.6.10. Garantir que os empregados se reportem sempre ao contratado, primeiramente,
e nao a Fiscalizagao e/ou aos servidores do contratante, na hipotese de ocorréncia de
problemas relacionados a execug¢ao contratual.

13.6.11. Realizar, além das atividades e tarefas que |he forem atribuidas, quaisquer
outras que julgar necessarias, pertinentes ou inerentes a boa prestacdo dos servigos
contratados.

13.6.12. Apor assinatura em documento/relatério de avaliagdo da execugdo do objeto
contratado, quando este nao for remetido por mensagem eletrénica com confirmagao de
recebimento.

13.6.13. Encaminhar a Fiscalizacdo do contratante todas as Notas Fiscais/Faturas dos
servigos prestados, bem como toda a documentacdo complementar exigida.

14. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

14.1. Comparecer, quando convocado, para assinar o Contrato e Ordem de Servico
especifica no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da convocagao
formal, mesmo prazo para retirada da Ordem de Servico.

14.1.1. A Contratada no ato da assinatura do contrato devera nomear preposto para,
durante o periodo de vigéncia, representa-la na execug¢ao do Contrato, quando for o caso.

14.2. Manter, durante toda a execugédo do Contrato, compatibilidade com as obrigacdes e
as condigdes de habilitagdo exigidas na contratagao;

14.3. Executar os servigos contratados, nos termos, local, prazos, quantidades, qualidade
e condicbes estabelecidas no Termo de Referéncia e no Contrato, de forma a garantir os
melhores resultados.

14.4. Os servigos contratados serdao executados de acordo com a necessidade do
contratante, dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com a observancia das
recomendacgdes técnicas aceitaveis, respectivas normas e legislagdo pertinentes.

14.5. Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade da
execugao dos servigos, inclusive considerando os casos de greve ou paralisagao de
qualquer natureza.

14.6. Submeter ao contratante, previamente e por escrito, para analise e aprovacao,
qualquer mudanga no método de execugdo do servigo que fuja das especificacdoes
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constantes no Termo de Referéncia e no Contrato.

14.7. Paralisar, por determinagao do contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas
ou bens de terceiros.

14.8. Empregar funcionarios habilitados e com conhecimentos indispensaveis ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios essenciais a completa execugao dos servicos, promovendo sua
guarda, manutencao e substituicdo sempre que necessario.

14.8.1. Apresentar ao contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados
que adentrardo o 6rgao para a execugao do servigo, os quais devem estar uniformizados,
devidamente identificados por meio de cracha e, se necessario, com Equipamentos de
Protecao Individual — EPI’s.

14.8.2. Otimizar a gestédo de seus recursos humanos, com vistas a qualidade dos servigos
e a satisfacdo do contratante.

14.8.3. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do
contratante, bem como as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas
dependéncias do contratante.

14.9. Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias uteis ao contratante qualquer alteracao
ocorrida no enderego, conta bancaria, telefone, e-mail e outros julgaveis necessarios para
o recebimento de correspondéncia.

14.10. Comunicar a fiscalizagdo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente no local dos servicos que se verique.

14.11. Prestar todo esclarecimento ou informacgao solicitada pelo contratante ou por seus
responsaveis, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execugao dos servicos.

14.12. Permitir que o contratante, em qualquer momento, audite e avalie os servigcos
relacionados ao objeto contratado, que devera estar de acordo com as especificagdes do
Contrato, em observancia as obrigagdes pactuadas.

14.13. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca das atividades
contratadas, sem a prévia autorizagcdo do contratante.

14.14. O contratado responsabilizar-se-a integralmente pela execugdo do objeto
contratado, cumprindo as disposigdes legais que interfiram em sua execug¢do, devendo
para tal:

14.14.1. Encarregar-se por todas as obrigagdes trabalhistas que estdo previstas em
Acordo, Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pelo contrato, bem como as obrigagdes sociais, previdenciarias, tributarias,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere responsabilidade a Administragéo.
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14.14.2. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e/ou
morais causados ao contratante ou a terceiros, pela acdo ou omissdo dolosa ou culposa,
de seus empregados, trabalhadores, prepostos, contratados ou representantes.

14.14.3. Arcar com o O6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos.

14.14.4. Responder civil e criminalmente pelos danos causados diretamente ou
indiretamente ao contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
execucao do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a concomitante
fiscalizagéo realizada pelo contratante.

14.14.5. Indenizar terceiros e/ou o contratante, mesmo em caso de auséncia ou omissao
de fiscalizagdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo o
contratado adotar as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das
autoridades competentes e as disposigdes legais vigentes.

14.14.6. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou
do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n. °
14.133/2021.

14.14.7. Responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus
empregados e prepostos, quando nas dependéncias do contratante, ou em qualquer outro
local onde estejam executando o objeto contratado, devendo adotar as providéncias que,
a respeito, exigir a legislagédo em vigor.

14.14.8. Responder a qualquer tipo de autuacdo ou acdo que venha a sofrer em
decorréncia da execug¢ao do Contrato, bem como pelos contratos de trabalho de seus
empregados, que envolvam eventuais decisdes judiciais, eximindo o contratante de
qualquer solidariedade ou responsabilidade.

14.15. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo maximo de 05(cinco) dias uteis, contados da solicitagdo formal do
contratante, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes
resultantes de sua execugédo ou de materiais nela empregados, bem como quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

14.16. Emitir Nota Fiscal, discriminando os servigos executados no periodo, de acordo
com a especificagcao constante no item 1.1 do Termo de Referéncia.

14.17. Atender as demais obrigagbes e responsabilidades previstas na Lei n. °
14.133/2021, Decreto Estadual n° 1.525/2022 e Instrucdo Normativa n. °
01/2020/SEPLAG/MT e suas respectivas alteragoes.

14.18. O contratado devera emitir semestralmente relatério consolidado por
Orgaos/Entidades com as informacdes pertinentes ao objeto e enviar para a Secretaria
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Adjunta de Patriménio e Servicos/SEPLAG, a fim de subsidiar futuras contratagdes.

14.19. No encerramento do contrato, o contratado devera realizar a transigao contratual
com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de
informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos do contratante ou da
nova empresa que continuara a execug¢ao dos servigos, quando couber.

14.20. Providenciar materiais didaticos, equipamentos e quaisquer recursos didaticos a
serem utilizados no treinamento.

14.21. Controlar a frequéncia dos participantes.
14.22. Ministrar o treinamento de acordo com o cronograma definido na proposta.

14.23. Encaminhar a nota fiscal juntamente com as CND’s necessarias para pagamento.

15. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

15.1. Emitir ordem de servico estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais
informagbes que achar pertinente para o bom cumprimento do objeto.

15.2. Fornecer ao contratado todos os elementos e dados necessarios a perfeita
execucgao do objeto contratado, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos
ou representantes do contratado em suas dependéncias, desde que observadas as
normas de seguranga.

15.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagbes assumidas, inclusive quanto
a continuidade da prestacado dos servicos que nao deve ser interrompida, ressalvados os
casos de forga maior, justificados e aceitos pelo contratante.

15.4. Avaliar a qualidade dos servigos prestados, podendo rejeita-los no todo ou em parte,
caso estejam em desacordo com as obrigagbes assumidas.

15.4.1. Notificar o contratado sobre qualquer alteragdo ou possiveis irregularidades ou
imperfeicbes observadas na execug¢ao do contrato, para reparar, corrigir, remover ou
substituir, as suas expensas, no total ou em parte o servigo, sanando as impropriedades.

15.5. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
contratado, desde que atinentes ao objeto da contratagéo.

15.6. Efetuar o pagamento ao contratado, do valor resultante da prestagdo do servigo, no
prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia e em Edital.

15.7. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pelo contratado, quando couber.

15.8. Inserir as informacdes pertinentes ao objeto contratado, no sistema SIAG-C, apés
firmar o Contrato e/ou emitir a Nota de Empenho, em atendimento a Lei de Acesso as
Informagdes (Lei n°® 12.527/11, regulamentada pelo Decreto Estadual n°® 1.973/13).
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16. GARANTIA CONTRATUAL

16.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao, conforme previsto no Art.
96 da Lei n. 14.133/2021.

17. SUBCONTRATAGAO

17.1. A subcontratagdo apenas se mostra cabivel quando o objeto a ser licitado comporta
execugao complexa, de modo que alguma fase/etapa/aspecto requeira a participagao de
terceiros em razao dos principios da especializagado e da concentragao das atividades, o
que nao é o caso. Por essa razao, resta vedada a subcontratacdo, ainda que parcial, nos
termos do art. 122, § 2° da Lei n. ° 14.133/2021.

18. MATRIZ DE ALOCAGAO DE RISCOS

18.1. A matriz de alocacéao de riscos sera dispensada no contrato, nos termos do art. 247,
§4°, |, do Decreto Estadual n.° 1.525/2022, tendo em vista a natureza comum do objeto e
da execucgéo.

19. DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

19.1. Comete infragcdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021 (art. 155) e do
Decreto Estadual n°® 1.525/2022 (art. 370 e 371), o contratado que:

19.1.1. Dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato.

19.1.2. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo.

19.1.3. Dar causa a inexecuc¢ao total do contrato.

19.1.4. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagcdo exigida para a
contratagcdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

19.1.5. Ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado.

19.1.6. Apresentar declaragcdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacido ou a execucéo do contrato.

19.1.7. Fraudar a licitagcdo ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato.
19.1.8. Comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza.
19.1.9. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao.
19.1.10. Praticar ato lesivo previsto no art. 5°, da Lei n°® 12.846/2013.

HASH: 6451bf37e4da990d7ca08a0c84de49acf60cd28634982c802f580285c2e6d22a. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/ JMBA-W9VQ-SZSS-BPBC. Assinado por: CAROLINE REVELLES GUAREZI em

E 19/05/2025, FABIANA DE MELLO VIDOTTO em 19/05/2025. Juntado em 19/05/2025 10:24:23 por CAROLINE GUAREZI.

19.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragcbes acima descritas as
seguintes sangoes: M
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19.2.1. Adverténcia: Quando o contratado der causa a inexecucgao parcial do contrato que
nao implique em prejuizo ou dano a administracdo, bem como na hipbtese de
descumprimento de pequena relevancia praticado pelo contratado e que ndo justifique
imposigdo de penalidade mais grave;

19.2.2. Multa:

19.2.2.1. Moratéria: em razdo do atraso injustificado: na propor¢cédo de 5 % (cinco por
cento) do valor da parcela inadimplida por dia de atraso injustificado até o limite de 30
(trinta) dias corridos.

19.2.2.1.1. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n° 14.133/2021.

19.2.2.2. Compensatoria: sera aplicada multa de 0,5% até 30% sobre o valor do contrato,
devendo a autoridade competente observar, na dosimetria da pena, as seguintes
recomendacgdes:

19.2.2.2.1. Em casos de inexecugédo parcial do contrato, que cause grave dano a
Administracido, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo, a multa
sera de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

19.2.2.2.2. Em casos de inexecucéao total do contrato, bem como na hipéteses de atos
fraudulentos com o objetivo de obter vantagens indevidas, a multa sera fixada entre 15%
a 30% do valor do contrato licitado.

19.2.2.2.3. No caso de inexecucao total, a multa sera aplicada independentemente da
existéncia ou ndo do prejuizo ao contratante, implicando ainda na possibilidade de
rescisdao do contrato.

19.2.2.3. Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

19.2.2.4. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo contratante ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

19.2.2.5. Caso o contratado ndo tenha nenhum valor a receber do contratante, ou os
valores do pagamento e da garantia contratual forem insuficientes, o contratante
concedera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento de sua intimacgao,
para que a multa seja paga.

19.2.2.6. Esgotados os meios administrativos para a cobranga dos valores devidos, o
contratante providenciara o encaminhamento do processo a Procuradoria-Geral do
Estado para que seja realizada a cobranga judicial.

19.2.2.7. Caso o contratante tenha de recorrer ou comparecer a juizo para haver o que
Ihe for devido, o contratado ficara sujeita ao pagamento, além do principal do débito, da
pena convencional de 10% (dez por cento) sobre o valor do litigio, dos juros de mora de
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1% (um por cento) ao més, despesas de processo e honorarios de advogado, estes
fixados, desde logo, em 20% (vinte por cento) sobre o valor em litigio.

19.2.2.8. A aplicacdo de multa de mora néo impedira que a Administracdo a converta em
compensatoéria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdao cumulada de
outras sancgoes previstas na Lei n® 14.133/2021.

19.2.3. Impedimento de licitar e contratar, caso néo se justifique imposigdo de penalidade
mais grave.

19.2.3.1. Essa penalidade podera ser aplicada nas seguintes hipoteses:

19.2.3.1.1. Der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo.

19.2.3.1.2. Der causa a inexecucéo total do contrato.
19.2.3.1.3. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame.

19.2.3.1.4. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado.

19.2.3.1.5. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

19.2.3.1.6. Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado.

19.2.3.2. As condutas aqui enumeradas também podem justificar a aplicagdo da
declaragcéo de inidoneidade quando as circunstancias do caso concreto justificarem a
imposicdo de penalidade mais grave.

19.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar.

19.2.4.1. A declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar pode ser aplicada por
qualquer ente da federacdo impedira o responsavel de licitar e contratar com a
Administracdo Publica direta e indireta do Estado de Mato Grosso pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

19.2.4.2. Essa penalidade podera ser aplicada nas seguintes hipoteses:

19.2.4.2.1. Apresentar declaracdo ou documentagédo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracdo falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato.

19.2.4.2.2. Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execucgao do contrato.
19.2.4.2.3. Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza.
19.2.4.2.4. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo.
19.2.4.2.5. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. © 12.846/2013.

19.3. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°, da Lei n. °® 14.133/2021).
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19.4. A aplicagao das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparagao integral do dano causado ao contratante (art. 156, §9°, da Lei n°®
14.133/2021).

19.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o
procedimento previsto na Lei n° 14.133/2021, no Decreto Estadual n°® 1.525/2022 e,
subsidiariamente, na Lei Estadual n°® 7.692/2002.

19.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sancgoes, levara em consideracgao:
19.6.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

19.6.2. As peculiaridades do caso concreto;

19.6.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

19.6.4. Os danos que dela provierem para o contratante;

19.6.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos o6rgados de controle.

19.7. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133/2021, ou em
outras leis de licitagdbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846/2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei e nos regulamentos estaduais complementares.

19.8. A personalidade juridica do contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e s6cios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito,
com o contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

19.9. Antes da remessa a Procuradoria-Geral do Estado para cobranga de créditos
oriundos de contrato administrativo, o contratante deve optar, preferencialmente, pela
compensagao com eventuais pagamentos devidos ao contratado, independentemente de
estes ou aqueles decorrerem de contratos distintos e/ou de Secretarias distintas, nos
termos da ORIENTACAO JURIDICO-NORMATIVA n.° 014/CPPGE/2022.

19.10. Apds a apuracdo dos fatos e responsabilizacdo da empresa, as penalidades
aplicadas constarédo registradas nos sistemas informatizado do Estado de Mato Grosso
(Cadastro de Fornecedores) e do Poder Executivo Federal, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP). ke
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19.11. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n.°
14.133/2021.

20. LEGISLAGCAO APLICADA
20.1. Lei n. °© 14.133/2021 e alteragbes — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.
20.2. Lei Estadual n. ° 7.692/2002 - Regula o processo administrativo.

20.3. Decreto Estadual n. ° 1.525/2022 — Regulamenta a Lei n. °© 14.133/2021, no ambito
da Administragdo Publica Estadual Direta, Autarquica e Fundacional do Estado de Mato
Grosso.

20.7. Lei complementar n. ° 116/2003 - Dispde sobre o Imposto Sobre Servigcos de
Qualquer Natureza, de competéncia dos Municipios e do Distrito Federal.

20.8. Instrugao Normativa n. ° 1.234/2012 - Dispde sobre a retencao de tributos nos
pagamentos efetuados pelos Orgdos da Administracdo Publica.

20.9. Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n. ° 01/2010 - Praticas de sustentabilidade
ambiental.

21. PUBLICO ALVO

21.1. Os servigos a serem contratados destinam-se ao atendimento das necessidades da
Secretaria de Estado de Seguranga Publica.

Cuiaba/MT, 13 de maio de 2025
Elaborado por:
Caroline Revelles Guarezi
Escriva de Policia
CAL/SUADM/SAAS/SESP
carolineguarezi@sesp.mt.gov.br

De acordo:

Fabiana de Mello Vidotto

Presidente da Comisséao de Licitacdes e Contratacdes
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