TERMO DE REFERENCIA - Lei n. 14.133/2021
BENS DE CONSUMO
Processo Administrativo n. SESP-PRO-2025/09290
Termo de Referéncia n. SESP-PR0O-2025/09290
Orgao: SESP
Numero da Unidade Orgamentaria: SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANCA
PUBLICA
Unidade Administrativa Demandante: SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
(SUADM/SAAS/SESP-MT)
1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisicdo de materiais de género alimenticio (café) nos termos da tabela abaixo, na
qual também estdo indicados os valores unitarios e o valor global, conforme condigbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

. L L un. Exclusiv X
Tipo Seq. Cadigo/Descri¢ao . Elem./Sub. o Cota Qtde. Valor Unit. Valor Total

1101086 - CAFE EM PO TORRA:MEDIA. NOTA MINIMA
NAO INFERIOR A 4,5, NA ESCALA SENSORIAL DE 0 A
10. MOAGEM: FINA. APRESENTAR CERTIFICADO DE
QUALIDADE DA ASSOCIAGAO BRASILEIRA DA
INDUSTRIA DE CAFE (ABIC) OU LAUDO DE ANALISE
EMITIDO POR LABORATORIO HABILITADO PELA
REBLAS/ANVISA, POR LABORATORIO CREDENCIADO
PELO MINISTERIO DA AGRICULTURA E/OU
MINISTERIO DA SAUDE OU POR LABORATORIO
ACREDITADO PELO INMETRO, VIGENTES; -
EMBALAGEM: A ALTO v{xcuo (OU VACUO TOTAL) EM 3006 - GENEROS 24690
Item 1 SACO DE FILME PLASTICO OU ALUMINIZADO 1PT DE Sim - R$ 25,39 R$ 62.687,91
INTERNAMENTE, LACRADO, SEM APRESENTAR ALIMENTAGAO
SINAIS DE VIOLAGAO. - ACONDICIONADO EM
PACOTES VACUO PURO DE 500 GRAMAS
CONTENDO, NO MINIMO, AS SEGUINTES
INFORMAGOES IMPRESSAS DIRETAMENTE NA
EMBALAGEM: DATA DA FABRICAGAO E PRAZO DE
VALIDADE, NOME DO FABRICANTE, ENDEREGO. NAO
SERAO ACEITAS EMBALAGENS COM ROTULOS
PROVISORIOS COMO, POR EXEMPLO, SOB A FORMA
DE ETIQUETAS. - CAFE PARA SER UTILIZADO EM
PROCESSO DE COAGEM. PACOTE.

Valor Total Global: R$ 62.687,91

1.2. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 62.687,91 (sessenta e dois mil
seiscentos e oitenta e sete reais e noventa e um centavos)

1.3. O contratante declara que o objeto desta contratagdo ndo se enquadra na definicdo
de bem de luxo, conforme Decreto Estadual n. 1.525/2022.

1.4. Os custos estimados foram determinados conforme pesquisa de precos realizada na
forma do Decreto Estadual n. 1.525/2022 e juntada a este processo administrativo.

1.5. O quantitativo a ser adquirido foi dimensionado para atender as necessidades da
iminéncia do desabastecimento das unidades desconcentradas vinculadas a Secretaria
de Seguranga Publica de Mato Grosso.



1.6. Os bens objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns, visto que se
enquadram no conceito definido no art.6°, inc. Xlll, da Lei 14.133, de 2021.

1.7. DA INEXISTENCIA DE ATA DE REGISTRO DE PREGOS:

1.7.1. Declaro que foi costada a INEXISTENCIA de Ata de Registro de Precos vigente, no
site da SEPLAG e da SESP, com o0 mesmo objeto deste Termo de Referéncia.

1.8. DOS LIMITES DOS VALORES:

1.8.1 A contratacdo esta em conformidade com os limites de valores estabelecidos no
artigo 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, uma vez que se trata de contratagdo com valor
inferior a R$ 62.725,59.

1.9. DA DISPENDA DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR:

1.9.1. A dispensa na elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar estd fundamentada no
artigo 38, inciso Il, alinea “a” do Decreto Estadual n°® 1.525/2022. Justifica-se essa
dispensa devido ao baixo valor da contratagdo e a simplicidade na execugéo do objeto,
tornando desnecessaria a realizacdo desse estudo para a presente aquisicao.

2. VIGENCIA DA CONTRATAGAO
2.1. O fornecimento é por escopo tendo em vista que a entrega é imediata.

2.2. O prazo de vigéncia desta contratacdo sera de 03 (trés) meses, contados da data de
sua assinatura, devendo ser observada a existéncia de créditos orcamentarios.

2.3. O prazo de vigéncia sera prorrogado de forma automatica, sem a necessidade de
celebrar termo aditivo se o objeto ndo foi concluido dentro do prazo de vigéncia
inicialmente estabelecido, o que ndo impede a eventual aplicagdo de sancdes
administrativas em desfavor do Contratado, nos termos deste contrato e da Lei n°
14.133/21/21.

2.4.A alteragao do prazo de execucgao inicialmente previsto podera ser feita mediante
justificativa técnica e andlise juridica, pelo prazo necessario a conclusdo do objeto,
devendo o contratado apresentar cronograma readequado, o que sera formalizado por
meio de aditivo contratual

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A contratacdo destina-se a atender as demandas de unidades setoriais da sede da
Secretaria de Estado de Seguranga Publica de Mato Grosso (SESP/MT) e as
necessidades das unidades desconcentradas vinculadas, conforme justificativas
apresentadas abaixo por cada unidade participante:

3.1. SESP - Sede

A necessidade de compra direta decorre da iminéncia do desabastecimento, o que
impacta negativamente as atividades institucionais. A reposi¢cao urgente se justifica pela
impossibilidade de aguardar um processo licitatério regular sem prejuizo ao
funcionamento das atividades.



A empresa Naka Express Géneros Alimenticios LTDA firmou, por meio do Contrato n. °
403/2023/SESP, o fornecimento de géneros alimenticios (café), com vigéncia de
27/12/2023 a 26/12/2024. No entanto, o contrato teve o fornecimento interrompido pela
empresa devido ao aumento significativo do prego no mercado, tornando-se inviavel a
manutencdo do fornecimento dos produtos contratados.

Diante disso, torna-se necessaria a aquisicao de café em po, a fim de suprir as demandas
das unidades desconcentradas vinculadas a Secretaria de Seguranca Publica de Mato
Grosso (SESP/MT).

O consumo de café é essencial para o funcionamento continuo da instituicdo, sendo
utilizado em reunides, atendimentos ao publico, eventos internos e no suporte operacional
diario. A auséncia deste item compromete a rotina administrativa e a recepcdo adequada
de servidores, colaboradores e visitantes.

Considerando a essencialidade do produto para o funcionamento das atividades internas,
torna-se imprescindivel a aquisicdo para evitar prejuizos a rotina administrativa para
garantir um ambiente de trabalho funcional, confortavel e produtivo para os servidores da
SESP/MT.

O quantitativo solicitado tem carater temporario, com o objetivo de suprir a demanda até a
publicagdo da Ata de Registro de Pregos da SEPLAG.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

4.1. A descricdo da solugcdo como um todo envolve a selecdo das propostas mais
vantajosas a Administracdo Publica, mediante processo de Contratacdo Direta por
Dispensa de Licitagdo, com consulta eletronica no SIAG, e julgamento por menor prego,
para aquisicdo dos materiais objeto da contratacdo nas quantidades necessarias para
atender as demandas da Sesp/MT e das unidades participantes em carater emergencial.

4.2. Para fins de orgamentagdo e analise de vantajosidade, foram priorizados os
parametros previstos nos incisos | e Il do art. 46 do Decreto n. 1.525/2022, com pesquisa
de pregos em sistemas oficiais do governo e em contratagdes similares realizados pela
Administracdo Publica, combinados ao inciso Ill, com pesquisa publicada em midia
especializada, sitios eletrbnicos especializados ou de dominio amplo, de maneira a
manter um equilibrio no preco, afastando a possibilidade de um certame fracassado ou
deserto, em razédo de valor impraticavel pelo mercado.

4.3. Foi realizada a analise critica dos precos coletados, verificando a razoabilidade dos
precos médios obtidos, com desconsideracao dos pregos inexequiveis ou excessivamente
elevados, conforme disposicdes do art. 47 do decreto supramencionado.

4.4. O critério empregado para definicdo do valor de referéncia do item foi o valor da
meédia encontrado na pesquisa de precos, devidamente expostos em mapa comparativo
de pregos.



4. 5. A aplicagado da solugdo proposta é viavel a aquisicdo programada, em razdo do
namero de fornecedores que garante o abastecimento dos produtos pretendidos,
possibilitando a participacdo de empresas e consequentemente a concorréncia entre elas.

4.6. Por se tratar de bem de uso comum e consumo quase imediato, a aquisi¢ao de p6 de
café, por si sO, ja é quase a solugdo completa, e o ciclo de vida do objeto € a sua
validade.

4.7. As irregularidades e danos encontrados deverédo ser sanados imediatamente pelo
contratado, quando existirem.

5. FUNDAMENTAGAO PARA ESCOLHA DA MODALIDADE LICITATORIA

5.1. Dispensa de licitagdo, sob a forma eletrénica com adogao do critério de julgamento
de menor prego nos termos do art. 75, inciso Il da Lei Federal n° 14.133/2021, e as suas
atualizagdes nos valores, ordenado pelo Decreto Estadual n°® 1.525/2022, em virtude do
baixo valor estimado, sendo o processo cadastrado e publicado no Sistema SIAG para
cotacao eletrbnica dos interessados.

6. REQUISITOS DA CONTRATA(;Z\O
6.1. Sustentabilidade:

6.1.1. Deverdo ser observadas, também, durante a execugdo do objeto, as orientagdes
dos programas da Administragdo Publica e normativos especificos voltados para as
praticas sustentaveis, no que se refere ao cumprimento dos temas abaixo:

6.1.1.1. Economia de energia;

6.1.1.2. Economia em materiais plasticos descartaveis;

6.1.1.3. Economia de agua; e

6.1.1.4. Descarte correto para produtos perigosos ao meio ambiente como pilhas,
lampadas fluorescentes, equipamentos eletrbnicos, e os inerentes ao manuseio e

operacionalizacdo dos servicos de manutencido preventiva e corretiva em aparelhos de
condicionador de ar, dentre outros semelhantes.

7. MODELO DE EXECUGAO OBJETO
7.1. Prazo de entrega

7.2. O prazo de entrega dos produtos sera de até 03 (trés) dias uteis, contados do
recebimento formal da requisicdo do contratante.

7.3. Os produtos serédo entregues no horario estipulado na requisicdo que podera ocorrer
entre 7h30min e 12h00min e 13h30min e 17h00min.

7.3.1. Caso o horério de expediente do contratante seja alterado por determinacgéo legal
ou imposicdo de circunstancias supervenientes, devera ser promovida adequacdo nos
horarios do fornecimento dos bens para atendimento da nova situacéo.

7.4. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, o contratado devera
apresentar justificativa ao contratante por escrito indicando o motivo e o prazo necessario



para a execugao, que por sua vez analisara e tomara as providéncias para a aceitacdo ou
néo das justificativas apresentadas.

7.5. Local de entrega
7.6. Os bens deverao ser entregues nos seguintes enderegos:

7.6.1. SESP — Sede: Almoxarifado da Sesp/MT — Rua Julio Domingo de Campos, s/n.,
Centro Politico Administrativo, Cuiaba/MT, CEP: 78.049-927, telefone: (65) 3613-5579;

7.7. Forma de entrega

7.8. A entrega dos produtos sera de forma unica, de acordo com o quantitativo
estabelecido na Requisi¢ao.

7.9. O contratado sera responsavel pelo transporte dos produtos até a sua entrega ao
contratante no enderego e horario indicados.

7.10. As embalagens dos produtos deverdo ser acondicionadas conforme padrdo do
fabricante, devendo garantir a protecdo durante o transporte e estocagem, bem como
constar identificacdo dos produtos e demais informacdes exigidas na legislagcédo em vigor.

7.11. Os produtos deverdo estar acondicionados em embalagens individuais adequadas,
com o menor volume possivel, utilizando materiais reciclaveis, de forma a garantir a
maxima protecdo durante o transporte e o armazenamento.

7.12. A embalagem deve ser adequada a sua conservagao e indicar marca, modelo e
procedéncia do produto, bem como CNPJ, nome do fabricante, além de informacdes
corretas, claras, precisas, ostensivas e em lingua portuguesa sobre suas caracteristicas,
qualidades, quantidade, composigao, prego, garantia, prazos de validade e origem, entre
outros dados e ainda sobre os riscos que apresentam a saude e seguranga dos
consumidores.

7.13. Na entrega n&o sera aceita troca/substituicdo de marca e fabricante dos produtos
ofertados na proposta, salvo no caso previsto no art. 276 do Decreto Estadual n.
1.525/2022, hipotese na qual devera ser previamente celebrado aditivo contratual.

7.14. A entrega do produto ficara a cargo do contratado, devendo ser providenciada a
mao de obra necessaria.

7.15. Os produtos deverdo ser entregues em perfeitas condi¢des, no prazo e locais
indicados pelo contratante, em estrita observancia das especificacbes do Termo de
Referéncia e da proposta, acompanhado da respectiva Nota Fiscal.

7.16. Somente os produtos que estiverem em perfeitas condicbes serdao aceitos e
recebidos. Caso algum produto sofra danos durante o transporte e ou ndo apresentem as
condigdes ora estabelecidas, os itens serdo rejeitados e devolvidos, ficando o fornecedor
obrigado a substitui-los as suas expensas, sujeitando-se ainda as sangdes previstas no
Edital e na legislagéo pertinente, quando couber.



7.17. Quaisquer produtos fornecidos que apresentem vicios ou defeitos de fabricacéo
serdo devolvidos, comprometendo-se o contratado, por sua conta, a substitui-los por
outros novos e em perfeito estado de utilizacdo, de acordo com as especificagcdes do
Termo de Referéncia e seus anexos, sem que este fato acarrete qualquer énus para o
orgao ou entidade contratante.

8. FISCALIZAGAO CONTRATUAL

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas do Decreto Estadual n. 1.525/2022 e da Lei n. 14.133/2021, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostilamento.

8.3. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou, em caso de afastamentos legais, pelos respectivos substitutos.

8.4. Os gestores e fiscais de contrato devem ser previamente designados, por portaria
geral ou especifica, respeitadas as exigéncias do art. 308 do Decreto Estadual n.
1.525/2022, e cientificados de forma expressa, preferencialmente por meio eletrénico,
bem como os titulares e substitutos, conforme § 4° do art. 308 do Decreto Estadual n.
1.525/2022.

8.5. Nao obstante o contratado seja o unico e exclusivo responsavel pela execug¢do do
Contrato, o contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a
plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre a
execucgao do objeto contratado.

8.6. Para efeito de gestdo dos contratos originados desta operagdo, quando for o caso,
serdo utilizadas as seguintes defini¢des:

8.7. Gestor do Contrato — Trata-se de servidor da unidade administrativa de controle ou
equivalente, diretamente responsavel pela disponibilizacdo do bem as demais unidades
administrativas do 6rgao ou entidade, devendo ser indicado em Contrato, sendo
responsavel por aplicar as acdes estabelecidas no art. 14 do Decreto Estadual n.
1.525/2022, bem como:

8.7.1. Aplicar todas as determinacbes e normas de conduta, acompanhamento e
fiscalizagdo de contrato previstas em manual de gerenciamento de contrato, caso houver,
e aquelas decorrentes da legislacéo aplicavel.

8.7.2. Aplicar as orientagdes e determinacdes oriundas dos Orgdos de Controle Interno e
Externo e as previstas nos instrumentos legais.

8.7.3. A gestdo do contrato devera ser executada em observancia aos paréametros da

Instrugdo Normativa n. 01/2022/GAB/SESP/MT, de 6 de abril de 2022, que dispde sobre a
fiscalizagdo e gestado da execugéo dos contratos celebrados pela Secretaria de Estado de



Seguranca Publica de Mato Grosso, disponivel em:
https://www.sesp.mt.gov.br/instrucoes-normativas-e-portarias. Acesso em: 5 jul. 2024.

8.7.4. Os gestores do contrato de cada unidade participante serdo os seguintes:

8.7.4.1. SESP - Sede: Deusdel Ferreira de Sousa Filho, matricula 204810, CPF n.
925.487.251-20, e-mail: deusdelsousa@sesp.mt.gov.br e telefone: (65) 3613-8121;

8.8. Fiscal do Contrato — Trata-se de agente publico indicado pelo Gestor do Contrato,
preferencialmente, entre servidores que preencham os requisitos técnicos-profissionais
aplicaveis, sendo responsavel por aplicar as acdes estabelecidas no art. 15 do Decreto
Estadual n. 1.525/2022, bem como:

8.8.1. Prestar informacdes e esclarecimentos ao preposto do contratado, sempre que for
preciso.

8.8.2. Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribuigdes a ele incumbidas na
legislacéo aplicavel, em especial aquelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual n. 1.
525/2022.

8.9. A fiscalizacdo devera emitir informacao ou relatério a respeito de todos os atos do
contratado relativos a execucdo do Contrato, quando couber, em especial quanto a
aplicacdo de sangdes, alteragbes, prorrogacdes e rescisdo do Contrato;

8.10. A fiscalizacdo devera, em seu relatério de avaliagdo da qualidade dos bens,
identificar e quantificar as ocorréncias eventualmente praticadas pelo contratado no
periodo de faturamento, com vistas a aplicar multas/glosas no pagamento da fatura.

8.11. Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas ao
Relatério a ser elaborado conforme estabelecido no art. 294 do Decreto Estadual n.
1.525/2022.

8.12. O Relatério € o ato administrativo que concretiza o recebimento provisorio.

8.13. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados.

8.14. A operacionalizacao e o controle da execucao contratual deverao ser realizados por
meio do Sistema de Aquisi¢des Governamentais — Contratos, disponibilizado pela
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo de Mato Grosso (Seplag/MT).

8.15. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia.

8.16. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as rotinas da Instrugao
Normativa n. 01/2022/GAB/SESP/MT, de 6 de abril de 2022, que dispde sobre a
fiscalizagdo e gestado da execugéo dos contratos celebrados pela Secretaria de Estado de
Segurancga Publica de Mato Grosso, disponivel em:



https://www.sesp.mt.gov.br/instrucoes-normativas-e-portarias. Acesso em: 5 jul. 2024.

8.17. A fiscalizacdo do contrato de cada unidade participante sera executada pelos
seguintes indicados:

8.17.1. SESP - Sede

Fiscal titular: Frazio Jorge Curado, matricula 257609 , CPF n. 630.468.571-87, e-mail:
fraziocurado@sesp.mt.gov.br e telefone: (65) 3613-5579; e

Fiscal substituto: Cleiton Moreira dos Santos, matricula 252582, CPF n. 036.929.321-20,
e-mail: cleitonsantos@sesp.mt.gov.br e telefone: (65) 3613-5579.

9. CRITERIO DE MEDIGAO E PAGAMENTO
9.1. Recebimento provisorio:

9.1.1. O recebimento provisorio dar-se-a pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagédo (art. 140, inciso Il, alinea “a” da Lei n. 14.133/2021), no ato da entrega dos
bens, mediante Relatério, contendo o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugao do contrato. Deverdao, também, serem anexados os demais
documentos que o responsavel julgar necessario e, encontrando irregularidade, fixara
prazo para correcdo. Sendo aprovado o recebimento, o responsavel autorizara a emissao
da Nota Fiscal (NF).

9.1.2. A fiscalizagao notificara o contratado para, se for o caso, no prazo de até 2 (dois)
dias uteis, impugnar os apontamentos do Relatério ou emitir a Nota Fiscal/Fatura no valor
apurado.

9.1.3. Na hipétese de o contratado apresentar impugnacéo ao Relatério, a fiscalizagao
emitird novo Relatoério, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, com a analise dos argumentos
do contratado. O contratante realizara inspegdo minuciosa de todos os bens entregues,
com a finalidade de verificar a adequacao dos bens, bem como constatar e relacionar as
providéncias adicionais que se fizerem necessarias.

9.1.4. O relatdrio circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca
das ocorréncias na execucao do contrato, em relacao a fiscalizagcao e demais documentos
que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato.

9.2. Recebimento definitivo:

9.2.1. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de até 15 (quinze) dias
consecutivos, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissao designada
pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do produto e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

9.2.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegcam a liquidacédo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao contratado, por
escrito, as respectivas corregoes;



9.2.3. Emitir termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos bens
entregues, com base nos Relatérios e documentagbes apresentadas;

9.2.4. Realizar a aposi¢céo de assinatura nas vias do Documento Auxiliar da NF-e (Danfe)
ou na Nota Fiscal, emitida pelo contratado para os bens fornecidos.

9.2.5. Na hipétese de irregularidade ndo sanada pelo contratado, a fiscalizagao reduzira a
termo os fatos ocorridos e encaminhara a autoridade superior para procedimentos
inerentes a apuracao dos fatos e a aplicacdo das penalidades cabiveis.

9.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do produto nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugdo do contrato, bem como n&o excluira a responsabilidade pela garantia
do(s) produto(s) por vicios ou disparidades em relagcéo as especificagbes estabelecidas,
verificadas posteriormente, garantindo-se ao contratante as faculdades previstas no art.
18 da Lei n. 8.078, de 11 de setembro de 1990.

10. CRITERIOS DE HABILITACAO DO FORNECEDOR
10.1. Relativos a Habilitagao Juridica:

10.1.1. No caso de sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI,
estatuto, ato constitutivo ou contrato social em vigor, devidamente registrado no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhados da documentacdo de seus administradores.

10.1.2. Cédula de Identidade ou documento equivalente (com foto) do representante legal
da sociedade empresaria e/ou do procurador. O procurador devera ainda apresentar o
instrumento valido da procuracgao.

10.1.3. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual
- MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEL.

10.1.4. No caso de sociedade empresaria estrangeira, portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n°® 77, de 18 de margo de 2020.

10.1.5. No caso de pessoa fisica, se elas forem autorizadas a participar do certame,
cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territério nacional.

10.1.6. No caso de filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria,
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢ao no Registro onde tem sede a



matriz.

10.1.7. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores.

10.1.8. Ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

10.1.9. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social em vigor,
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial da
respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 1971.

10.1.10. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidacao respectiva.

10.2. Relativos a Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:
10.2.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

10.2.2. Certiddo Conjunta de Tributos Federais, Divida Ativa da Unido e Previdenciaria,
podendo ser retirada no site: https://www.gov.br/receitafederal.

10.2.3. Certiddo de regularidade fiscal perante o Estado de Mato Grosso e perante o
Estado de domicilio ou sede do fornecedor, inclusive quanto a débitos inscritos em divida
ativa;

10.2.3.1. Nos casos em que nao for possivel a certiddo consolidada, sera suficiente a
CND especifica para participar de licitagdes, expedida pelo érgdo competente do
respectivo domicilio tributario ou sede.

10.2.4. Certiddo de regularidade fiscal perante o Municipio de domicilio ou sede do
fornecedor, inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa.

10.2.5. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).
A mesma pode ser retirada no site: www.caixa.gov.br.

10.2.6. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) emitida pela Justiga do
Trabalho no site do Tribunal Superior do Trabalho — www.tst.jus.br.

10.2.7. Serdo aceitas certiddes positivas com efeito de negativas, nos termos da lei de
regéncia, para fins de comprovacgdes fiscais e trabalhistas.

10.3. Relativos a Qualificagao Econémico-Financeira:

10.3.1. Certiddo negativa de faléncia, recuperacéao judicial ou recuperagao extrajudicial,
expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

10.3.1.1. Caso a certiddo exigida acima seja emitida na forma POSITIVA para
recuperacéao judicial, o fornecedor devera comprovar, por meio de certiddo emitida pela
instancia judicial competente, que o plano de recuperagao foi aprovado em assembleia
geral de credores e homologado pelo juiz, e que esta sendo cumprido regularmente,
demonstrando que a empresa esta apta econbmica e financeiramente a participar de



procedimento licitatério, conforme art. 134, § 2° do Decreto Estadual n° 1.525/2022.

10.3.1.2. Se o documento exigido neste item nao contiver indicagdo de data de validade,
sera considerada valida a certiddo expedida em até 60 (sessenta) dias.

10.4. Documentagao Complementar:

10.4.1. Declaragcdo de que esta ciente e concorda com as condi¢gdes contidas neste
Termo de Referéncia e seus anexos, bem como, de que cumpre plenamente os requisitos
de habilitagdo definidos no referido documento, para todos os efeitos legais, sob pena de
aplicacdo das sang¢des cabiveis; (conforme modelo anexo A);

10.4.2. Declaragédo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas; (conforme modelo anexo A);

10.4.3. Declaragcdo de que as propostas econbmicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infra legais, nas convenc¢des coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas; (conforme
modelo anexo A);

10.4.4. Declaracao da prépria empresa de que ndo possui em seu quadro de pessoal e
societario, servidor publico do Poder Executivo Estadual exercendo fun¢des de geréncia
ou administracdo, conforme art. 1, inciso X da Lei Complementar Estadual n°® 04/1990, ou
servidor do Orgéo/Entidade contratante em qualquer funcdo, nos termos do art. 9°, §1° da
Lei Federal n® 14.133/2021; (conforme modelo anexo A);

10.4.5. Declaragdo de que ndo ha sangbes vigentes que legalmente proibam a
participante de contratar com o Orgao/Entidade contratante; (conforme modelo anexo A);

10.4.6. Declaragao para fins do disposto no inciso VI, artigo 68 da Lei n°® 14.133/2021, que
nao possui em seu quadro de pessoal empregado (s) com menos de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 anos, em qualquer trabalho, salvo na
condigdo de aprendiz, a partir de 14 anos, nos termos do inciso XXXIII, do artigo 7° da
Constituicdo Federal; (conforme modelo anexo A);

10.4.7. Declaracao de que n&o possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art.1° e no
inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal, bem como no art. 14, inciso VI da Lei n°
14.133/2021. (Conforme modelo anexo A).

10.5. Documentagdo Complementar, exigivel nos termos da LC n°® 123/2006:

10.5.1. Declaracdo de que é ME, EPP ou MEI e ndo se encontra em nenhuma das
situagdes do § 4°, art. 3°, da Lei Complementar Federal n® 123/2006 e, nos termos do art.
28 da Lei Complementar Estadual n° 605/2018, estd apto a usufruir do tratamento
estabelecido nos artigos 42 a 49 da Lei Complementar Federal n°® 123/2006; (conforme
modelo anexo B)



10.5.2. Declaracdo de que no ano-calendario de realizagao desta licitacdo, os valores
somados dos contratos celebrados com a Administragdo Publica ndo extrapolam a receita
bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, nos
termos do art. 4°, §2° da Lei n° 14.133/2021; (conforme modelo anexo B)

10.5.3. Certiddo Simplificada emitida pela Junta Comercial, que define o porte da
empresa, na condicido de ME/EPP.

10.5.3.1. Quando optante pelo SIMPLES NACIONAL, a comprovacado da condi¢cao de
ME/EPP podera ser mediante apresentacdo do Comprovante de opcédo pelo SIMPLES,
obtido no sitio da Secretaria da Receita Federal.

11. PARTICIPAGAO E BENEFICIOS DA MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO
PORTE E MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

11.1. Em obediéncia ao inciso | do art. 48 da Lei Complementar n° 123/2006, alterada
pela Lei Complementar n° 147/2014, esta licitacdo é de participacdo exclusiva das
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedores Individuais
definidas na referida Lei.

11.2. Nao sera admitida nesta licitacdo a participacdo de empresas que nao se
enquadrem como ME ou EPP ou MEI, nos termos do artigo 3° da Lei Complementar n°
123/2006 incluindo as alteracbes da Lei Complementar n°® 147/2014, ou que, nessa
condigdo, estejam incluidas em alguma das excludentes hipéteses do § 4° do art. 3° da
mencionada Lei Complementar.

11.3. A Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual que
quiser usufruir dos beneficios concedidos pela Lei Complementar n°® 123/2006 e Lei
Complementar Estadual n® 605/2018 devera selecionar a opg¢ao no SIAG, antes do envio
da proposta, e no momento da Habilitagdo comprovar tal situacdo apresentando todos os
documentos solicitados neste Edital, bem como aqueles previstos na legislagcéo vigente.

11.4. A falta de identificacdo no sistema antes do envio da proposta tal como indicado no
subitem anterior, impedira o licitante de usufruir de qualquer dos beneficios da Lei
Complementar n°® 123/2006.

11.5. Nas licitagbes sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de
contratagao para as microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores
individuais.

11.6. Entende-se haver empate quando as ofertas apresentadas pelas microempresas,
empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais forem iguais ou até 5%
(cinco por cento) superiores a proposta melhor classificada.

11.7 Havendo alguma restricdo na comprovagcdo da regularidade fiscal das
microempresas e empresas de pequeno porte, sera assegurado o prazo de cinco dias
uteis, prorrogaveis por periodo igual, a critério da Administragédo, para a regularizagao da
documentacao, contados do momento em que o proponente for declarado o vencedor do



certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a
regularizacédo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

11.8. N&o sera exigida nesta contratagdo a sub-rogacéo de que trata o art. 24 da Lei
Complementar Estadual n° 605/2018.

11.9. As microempresas e as empresas de pequeno porte deverdo apresentar declaragao
de que nao celebraram contratos com a Administracdo Publica no ano-calendario de
realizagdo da licitagdo, cujos valores somados extrapolam a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

11.10. Serao estendidas as Cooperativas os beneficios previstos para as Microempresas
e Empresas de Pequeno Porte, quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n°
11.488, de 15 de junho de 2007.

12.PARTICIPACAO DE CONSORCIOS

12.1. Nao sera permitida a participagdo de consorcios, pois ndo se trata de objeto
complexo e de grandes dimensdes. E, dadas as caracteristicas do mercado, as empresas
podem, de forma isolada, participar da licitacdo, atender as condi¢cdes e os requisitos de
habilitagdo previstos neste Termo de Referéncia, e posteriormente executar o objeto. A
vedagdo a participagdo de consorcio, nesta situagdo, n&do acarretara prejuizo a
competitividade do certame, e facilitara a analise dos documentos de habilitagdo, que
certamente sdo mais complexos em se tratando de empresas reunidas em consorcio.

13. PARTICIPAGAO DE COOPERATIVAS

13.1. Ser a admitida na licitacdo a participacdo de Cooperativas, devendo ser observados
0s requisitos indicados no art. 16 da Lei n. 14.133/2021, ja que os itens/bens propostos
para aquisigado se tratam de bens de consumo na categoria comum, conforme disposi¢des
do inciso Il do art. 28 do Decreto n. 15.525/2022, apresentando especificacboes
reconhecidas e usuais de mercado.

14. GARANTIA DO PRODUTO

14.1. O prazo de garantia dos bens é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

15. PAGAMENTO
15.1. Nao havera pagamento antecipado.
15.2. O pagamento sera realizado de acordo com a execugdo do objeto do contrato,

mediante emissao da respectiva Nota Fiscal devidamente atestada, e analise dos
documentos que compdem o processo de pagamento.

15.2.1. As operacdes de vendas destinadas a Orgdo Publico da Administracdo Federal,
Estadual e Municipal, deverdo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletrbnica, conforme
Protocolo ICMS 42/2009, regulamentado pelo Artigo 355, §6° do RICMS. Informagdes



através do site www.sefaz.mt.gov.br/nfe.

15.3. O contratado devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o numero do Contrato/Ordem
de Fornecimento, a descrigdo do objeto, 0 numero e nome do banco, agéncia e numero
da conta na qual devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria.

15.3.1. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valor (es) para outra (s)
praca (s) sera (do) de responsabilidade do contratado.

15.4. O contratante n&do efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de
cobranga em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros, por intermédio
da operagao de “factoring”.

15.5. O requerimento de pagamento devera ser instruido somente com a prova de
Regularidade Fiscal perante o Estado de Mato Grosso, caso n&o exista indicios de
descumprimento contratual.

15.5.1. O documento exigido no caput deste artigo podera ser substituido pelo Certificado
de Regularidade perante o Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato Grosso,
desde que em plena validade.

15.6. Sendo o caso, 0 contratante efetuara retencdo na fonte de todos os tributos
inerentes ao Contrato em questao.

15.7. O pagamento sera efetuado pelo contratante em favor do contratado em até 30
(trinta) dias, mediante ordem bancaria a ser depositada em conta corrente, no valor
correspondente, apdés a apresentacdo da Nota Fiscal devidamente atestada pela
fiscalizagdo do contratante.

15.8. O(s) pagamento(s) n&o realizado(s) dentro do prazo por eventos decorrentes do
contratado, ndo sera(ao) gerador(es) de direito a qualquer acréscimo financeiro;

15.9. Caso o atraso no pagamento seja motivado exclusivamente pelo contratante, o valor
devido sera corrigido pelo IPCA, conforme apuracdo desde a data prevista para o
pagamento até a data de sua efetiva realizacao;

15.10. A efetivacdo dos pagamentos ndo isentara o contratado das suas
responsabilidades e das suas obrigagcbes contratuais, especialmente aquelas

by by

relacionadas a qualidade e a garantia dos produtos entregues.

15.11. Caso constatada alguma irregularidade ou incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, esta
sera devolvida ao contratado para as necessarias corre¢cdes, acompanhada dos motivos
gue deram ensejo a sua rejeicao, interrompendo-se 0 prazo para 0 pagamento, que
comeca a fluir somente a partir da data do protocolo da nova Nota Fiscal e demais
documentos, devidamente corrigidos. O prazo somente voltara a fluir, desde o comeco e
de maneira integral, a partir da data do protocolo da nova Nota Fiscal e dos demais

documentos exigiveis, devidamente corrigidos.

15.12. Constatando-se qualquer outra circunstancia que desaconselha o pagamento, em
razdo de circunstancia devidamente justificada e informada ao contratante, o prazo para



pagamento ficard suspenso e voltara a correr a partir da respectiva data de regularizacao.
15.13. Nos casos de aplicacdo de penalidade ao contratado, em virtude de inadimpléncia
contratual, ndo serédo efetuados pagamentos a esta, enquanto perdurar pendéncia de
liquidacdo das respectivas obrigacgdes.

15.14. As Notas Fiscais a serem pagas deverdo sofrer desconto devido a aplicacdo de
multas/glosas previstas no Contrato e ja identificadas pela fiscalizacao.

15.15. O contratado devera, durante toda a execucdo do Contrato, manter atualizada a
vigéncia da garantia contratual.

15.16. A CONTRATADA devera emitir as notas fiscais em conformidade com as
respectivas orientagdes da Instrucdo Normativa RFB n° 1234, de 11.01.2012.

15.17. Sobre o valor da Nota Fiscal, a CONTRATANTE, quando couber, fara as retencdes
devidas dos impostos e contribuicbes previstas na Instrucdo Normativa RFB n°
1.234/2012, Instrugdo Normativa RFB n° 2.110/2022 e Lei Complementar n°® 116/2003.

16. REAJUSTE

16.1. Os precos inicialmente contratados sé&o fixos e irreajustaveis pelo prazo de um ano,
contados da apresentacao da proposta realinhada apresentada, conforme disposicdo do
art. 266, § 3° do Decreto n. 1.525/2022, acrescida pelo Decreto n. 779/2024.

16.2. ApoOs o interregno de um ano, 0s pregos iniciais serdo reajustados por meio da
aplicacdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA), divulgado pelo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

16.3. Os reajustes deverao ser precedidos de solicitagdo do contratado, acompanhada de
memorial do calculo, conforme for a variagdo de custos, objeto do reajuste.

16.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

16.5. No caso de atraso ou nado divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida,
liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s)
definitivo(s).

16.6. A prorrogagao contratual sem a solicitagdo do reajuste implica a preclusao deste,
sem prejuizo dos futuros reajustes nos termos pactuados.

16.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.
17. PREPOSTO

17.1. O contratado devera manter preposto, aceito pela Administracéo, para representa-lo
na execugao do contrato.

17.1.1. O preposto devera ser designado no ato da assinatura do contrato, indicando o
nome completo, numero do CPF ou documento de identidade, além dos dados
relacionados a sua qualificacdo profissional.



17.1.2. O preposto designado n&o necessitara permanecer em tempo integral a
disposicdo do contratante, devendo, contudo, serem observadas todas as exigéncias
relativas a sua vinculacdo ao contrato.

17.2. As comunicagdes entre o contratante e o contratado, representado por seu
preposto, devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

17.3. A manutencédo do preposto da empresa, durante todo o periodo de vigéncia do
contrato, podera ser recusada pelo contratante, desde que devidamente justificada,
devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

17.4. O contratante podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

17.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o contratante podera
convocar o preposto do contratado para reuniao inicial, na qual sera apresentado o plano
de fiscalizagdo, que contera informacdées acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execug¢ao do contratado, quando houver, do método de afericao dos
resultados e das sancbes aplicaveis, dentre outros.

17.6. Para melhor atender as unidades, o contratado podera apresentar mais de um
preposto para representa-lo na execugao do contrato.

17.7. Sao atribuicdes do preposto, dentre outras:
17.7.1. Comandar, coordenar e controlar a execucéo do contrato;

17.7.2. Zelar pela seguranga, limpeza e conservagao dos equipamentos e das instalagdes
do contratante, além da segurangca dos empregados do contratado colocados a
disposicdo do contratante;

17.7.3. Cumprir e fazer cumprir todas as determinacdes, instrucbes e orientacbes
emanadas da Fiscalizacdo e das autoridades do contratante;

18.7.4. Acatar as orientacbes do contratante, inclusive quanto ao cumprimento das
Normas Internas e de Seguranga e Medicina do Trabalho, desde que de acordo com a
legalidade;

17.7.5. Apresentar informacdes e/ou documentacido solicitada pela Fiscalizagcdo e/ou
pelas autoridades do contratante, inerentes a execugéao e as obrigagdes contratuais, em
tempo habil;

17.7.6. Reportar-se a Fiscalizacdo do contratante para dirimir quaisquer duvidas a
respeito do fornecimento dos bens e das demais obrigagdes contratuais;

17.7.7. Estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos bens entregues e
atender prontamente a quaisquer solicitacées do contratante.



17.7.8. Relatar a Fiscalizagdo, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer
irregularidade observada.

17.7.9. Adotar todas as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas quaisquer
falhas detectadas no fornecimento dos bens contratados.

17.7.10. Garantir que os empregados se reportem sempre ao contratado, primeiramente,
e nao a Fiscalizagao e/ou aos servidores do contratante, na hipotese de ocorréncia de
problemas relacionados a execug¢ao contratual.

17.7.11. Realizar, além das atividades e tarefas que |he forem atribuidas, quaisquer
outras que julgar necessarias, pertinentes ou inerentes a boa prestacdo do objeto
contratado.

17.7.12. Apor assinatura em documento/relatério de avaliagdo da execugdo do objeto
contratado, quando este nao for remetido por mensagem eletrénica com confirmagao de
recebimento.

17.7.13. Encaminhar a Fiscalizacdo do contratante todas as Notas Fiscais/Faturas dos
bens entregues, bem como toda a documentacdo complementar exigida.

18. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

18.1. Comparecer, quando convocado, para assinar o contrato e retirar a nota de
empenho especifica no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da
convocacao formal, sendo o0 mesmo prazo para retirada da requisi¢ao.

18.2. Manter, durante toda a execugéo do contrato, compatibilidade com as obrigagdes e
as condigdes de habilitagdo exigidas na licitagéo.

18.3. Fornecer os bens, nos termos, local, prazos, quantidades, qualidade e condi¢cbes
estabelecidas no Termo de Referéncia e no Contrato, de forma a garantir os melhores
resultados.

18.4. Os bens seréo entregues de acordo com a necessidade do contratante, dentro dos
parametros e rotinas estabelecidos, com a observancia das recomendacgdes técnicas
aceitaveis, respectivas normas e legislacdo pertinentes.

18.5. Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do
fornecimento dos bens, inclusive considerando os casos de greve ou paralisagao de
qualquer natureza.

18.6. Submeter ao contratante, previamente e por escrito, para analise e aprovacao,
qualquer mudanga no método de entrega dos bens que fuja das especicagdes constantes
no Termo de Referéncia e no Contrato.

18.7. Paralisar, por determinagao do contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas
ou bens de terceiros.



18.8. Empregar funcionarios habilitados e com conhecimentos indispensaveis ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios essenciais a completa execucdo contratual, promovendo sua
guarda, manutengédo e substituicio sempre que necessario.

18.8.1. Apresentar ao contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados
que adentrardo o 6rgdo para a entrega dos bens, os quais devem estar uniformizados,
devidamente identificados por meio de cracha e, se necessario, com Equipamentos de
Protecao Individual — EPI’s.

18.8.2. Otimizar a gestdo de seus recursos humanos, com vistas a qualidade da entrega
do produto e a satisfacdo do contratante.

18.8.3. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do
contratante, bem como as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas
dependéncias do contratante.

18.9. Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias uteis ao contratante qualquer alteracao
ocorrida no enderego, conta bancaria, telefone, e-mail e outros julgaveis necessarios para
o recebimento de correspondéncia.

18.10. Comunicar a fiscalizagdo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente de entrega dos bens que se verique.

19.11. Prestar todo esclarecimento ou informacgao solicitada pelo contratante ou por seus
responsaveis, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execugao do objeto.

18.12. Permitir que o contratante, em qualquer momento, audite e avalie as entregas
relacionadas ao objeto contratado, que devera estar de acordo com as especificagdes do
Contrato, em observancia as obriga¢des pactuadas.

18.13. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca das atividades
contratadas, sem a prévia autorizagcdo do contratante.

18.14. O contratado responsabilizar-se-a integralmente pela execugdo do objeto
contratado, cumprindo as disposigdes legais que interfiram em sua execug¢do, devendo
para tal:

18.14.1. Encarregar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias, comerciais e as demais previstas em legislacéo especifica, cuja inadimpléncia
nao transfere responsabilidade a Administragao.

18.14.2. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e/ou
morais causados ao contratante ou a terceiros, pela acdo ou omissdo dolosa ou culposa,
de seus empregados, trabalhadores, prepostos, contratados ou representantes.

18.14.3. Arcar com o O6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos.



18.14.4. Responder civil e criminalmente pelos danos causados diretamente ou
indiretamente ao contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
execucao do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a concomitante
fiscalizagéo realizada pelo contratante.

18.14.5. Indenizar terceiros e/ou o contratante, mesmo em caso de auséncia ou omissao
de fiscalizagdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo o
contratado adotar as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das
autoridades competentes e as disposigdes legais vigentes.

18.14.6. Responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus
empregados e prepostos, quando nas dependéncias do contratante, ou em qualquer outro
local onde estejam executando o objeto contratado, devendo adotar as providéncias que,
a respeito, exigir a legislagédo em vigor.

18.14.7. Responder a qualquer tipo de autuacdo ou acdo que venha a sofrer em
decorréncia da execug¢ao do Contrato, bem como pelos contratos de trabalho de seus
empregados, que envolvam eventuais decisdes judiciais, eximindo o contratante de
qualquer solidariedade ou responsabilidade.

18.15. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados da solicitagdo formal do
contratante, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes de sua execugédo ou de materiais nela empregados, bem como quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

18.16. Emitir Nota Fiscal, discriminando os produtos entregues no periodo, de acordo com
a especificacdo constante no item 02 do Termo de Referéncia.

18.17. Atender as demais obrigagdes e responsabilidades previstas na Lei
n°14.133/2021, Decreto Estadual n°1.525/2022 e Instrugdo Normativa n°
01/2020/SEPLAG/MT e suas respectivas alteragdes.

19. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

19.1. Designar, servidor (es) ao qual(is) cabera(do) a responsabilidade de acompanhar,
fiscalizar e avaliar a execugao do contrato, conforme legislagdo vigente.

19.2. Emitir requisicdo estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais informagdes
que achar pertinente para o bom cumprimento do objeto.

19.3. Fornecer ao contratado todos os elementos e dados necessarios a perfeita
execucgao do objeto contratado, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos
ou representantes do contratado em suas dependéncias, desde que observadas as
normas de seguranga.

19.4. Disponibilizar local adequado para a entrega dos produtos.



19.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagbes assumidas, inclusive quanto
a continuidade da execuc¢do do objeto, que ndo deve ser interrompida, ressalvados os
casos de forga maior, justificados e aceitos pelo contratante.

19.6. Avaliar a qualidade dos produtos entregues, podendo rejeita-los no todo ou em
parte, caso estejam em desacordo com as obrigagdes assumidas.

19.6.1. Notificar o contratado sobre qualquer alteragdo ou possiveis irregularidades ou
imperfeicdes observadas na execug¢ao do contrato, para reparar, corrigir, remover ou
substituir, as suas expensas, no total ou em parte o produto, sanando as impropriedades.

19.7. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
contratado, desde que atinentes ao objeto da contratagéo.

19.8. Efetuar o pagamento ao contratado, do valor resultante do fornecimento dos
produtos, no prazo e condi¢cdes estabelecidas no Termo de Referéncia e em Edital.

19.9. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pelo contratado, quando couber.

19.10. Inserir as informagdes pertinentes ao objeto contratado, no sistema SIAG-C, apés
firmar o contrato e/ou emitir a nota de empenho, em atendimento a Lei de Acesso as
Informacdes (Lei n. 12.527/2011, regulamentada pelo Decreto Estadual n. 1.973/2013).

19.11. A Administracdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

20. GARANTIA CONTRATUAL

20.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao, conforme faculta o artigo
96 da Lei n. 14.133/2021, por se tratar de aquisigdo bens de consumo de categoria
comum, de pronta entrega e baixa complexidade.

21. SUBCONTRATAGAO

21.1. E vedada a subcontratacdo do objeto deste contrato, uma vez que inexiste
complexidade para fornecimento dos bens relacionados neste Termo de Referéncia, por
se tratarem de bens de categoria comum, que podem ser facilmente encontrados no
mercado, em razao das suas especificidades.

22. MATRIZ DE ALOCAGAO DE RISCOS

22.1. A matriz de alocacéao de riscos sera dispensada do contrato, nos termos do art. 247,
§ 4°, |, do Decreto Estadual n. 1.525/2022, tendo em vista a natureza comum do objeto e
da execucgao.

23. SANCOES

23.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021 (art. 155) e do
Decreto Estadual n°® 1.525/2022 (art. 370 e 371), o contratado que:



23.1.1. Dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato.

23.1.2. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo.

23.1.3. Dar causa a inexecugao total do contrato.

23.1.4. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagcdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

23.1.5. Ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado.

23.1.6. Apresentar declaragado ou documentacgéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacido ou a execucdo do contrato.

23.1.7. Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato.
23.1.8. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.
23.1.9. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao.
23.1.10. Praticar ato lesivo previsto no art. 5°, da Lei n°® 12.846/2013.

23.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as
seguintes sangoes:

23.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato que
ndo implique em prejuizo ou dano a administracdo, bem como na hipétese de
descumprimento de pequena relevancia praticado pelo contratado e que ndo justifique
imposigdo de penalidade mais grave;

23.2.2. Multa:

23.2.2.1. Moratdria: em razdo do atraso injustificado: na proporgdo de 5% (cinco por
cento) do valor da parcela inadimplida por dia de atraso injustificado até o limite de 30
(trinta) dias corridos.

23.2.2.1.1. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragcdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n° 14.133/2021.

23.2.2.2. Compensatoria: sera aplicada multa de 0,5% até 30% sobre o valor do contrato,
devendo a autoridade competente observar, na dosimetria da pena, as seguintes
recomendacgdes:

23.2.2.2.1. Em casos de inexecugdo parcial do contrato, que cause grave dano a
Administracido, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo, a multa
sera de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

23.2.2.2.3. No caso de inexecucgao total, a multa sera aplicada independentemente da
existéncia ou ndo do prejuizo ao contratante, implicando ainda na possibilidade de
rescisdao do contrato.



23.2.2.3. Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

23.2.2.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo contratante ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

23.2.2.5. Caso o contratado n&o tenha nenhum valor a receber do contratante, ou os
valores do pagamento e da garantia contratual forem insuficientes, o contratante
concedera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento de sua intimacgao,
para que a multa seja paga.

23.2.2.6. Esgotados os meios administrativos para a cobranga dos valores devidos, o
contratante providenciara o encaminhamento do processo a Procuradoria-Geral do
Estado para que seja realizada a cobranga judicial.

23.2.2.7. Caso o contratante tenha de recorrer ou comparecer a juizo para haver o que
Ihe for devido, o contratado ficara sujeita ao pagamento, além do principal do débito, da
pena convencional de 10% (dez por cento) sobre o valor do litigio, dos juros de mora de
1% (um por cento) ao més, despesas de processo e honorarios de advogado, estes
fixados, desde logo, em 20% (vinte por cento) sobre o valor em litigio.

23.2.2.8. A aplicacdo de multa de mora n&o impedira que a Administracdo a converta em
compensatoéria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de
outras sancgoes previstas na Lei n® 14.133/2021.

23.2.3. Impedimento de licitar e contratar, caso n&o se justifique imposi¢céo de penalidade
mais grave.

23.2.3.1. Essa penalidade podera ser aplicada nas seguintes hipoteses:

23.2.3.1.1. Der causa a inexecugédo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

23.2.3.1.2. Der causa a inexecucéo total do contrato;
23.2.3.1.3. Deixar de entregar a documentacgéo exigida para o certame;
23.2.3.1.2. Der causa a inexecucéo total do contrato;

23.2.3.1.4. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

23.2.3.1.5. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

23.2.3.1.6. Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado.

23.2.3.2. As condutas aqui enumeradas também podem justificar a aplicagdo da
declaragcéo de inidoneidade quando as circunstancias do caso concreto justificarem a
imposicdo de penalidade mais grave.



23.2.4. Declaragéao de inidoneidade para licitar e contratar.

23.2.4.1. A declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar pode ser aplicada por
qualquer ente da federacdo impedira o responsavel de licitar e contratar com a
Administracdo Publica direta e indireta do Estado de Mato Grosso pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

23.2.4.2. Essa penalidade podera ser aplicada nas seguintes hipoteses:

23.2.4.2.1. Apresentar declaracdo ou documentagédo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execugao do contrato;

23.2.4.2.2. Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
23.2.4.2.3. Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
23.2.4.2.4. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
23.2.4.2.5. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846/2013.

23.3. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°, da Lei n° 14.133/2021).

23.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o
procedimento previsto na Lei n° 14.133/2021, no Decreto Estadual n°® 1.525/2022 e,
subsidiariamente, na Lei Estadual n°® 7.692/2002.

23.6. A autoridade competente, na aplicacao das sancgdes, levara em consideracao:
23.6.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

23.6.2. As peculiaridades do caso concreto;

23.6.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

23.6.4. Os danos que dela provierem para o contratante;

23.6.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos o6rgdos de controle.

23.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133/2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846/2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei e nos regulamentos estaduais complementares.

23.8. A personalidade juridica do contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sancbes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e s6cios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito,
com o contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a



obrigatoriedade de analise juridica prévia.

23.9. Antes da remessa a Procuradoria-Geral do Estado para cobranga de créditos
oriundos de contrato administrativo, o contratante deve optar, preferencialmente, pela
compensagao com eventuais pagamentos devidos ao contratado, independentemente de
estes ou aqueles decorrerem de contratos distintos e/ou de Secretarias distintas, nos
termos da ORIENTACAO JURIDICO-NORMATIVA 014/CPPGE/2022.

23.10. Apds a apuracdo dos fatos e responsabilizacdo da empresa, as penalidades
aplicadas constarédo registradas nos sistemas informatizado do Estado de Mato Grosso
(Cadastro de Fornecedores) e do Poder Executivo Federal, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep).

23.11. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133/2021.

24. LEGISLAGAO APLICADA

24.1. Lei n°® 14.133/2021 e alteragbes — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.
24 .2. Decreto Federal n® 10.024/2019 — Regulamenta o Pregéo na forma Eletronica.
24 3. Lei Estadual n° 7.692/2002 - Regula o processo administrativo.

24 4. Decreto Estadual n° 1.525/2022 — Regulamenta a Lei n° 14.133/2021, no ambito da
Administragdo Publica estadual direta, autarquica e fundacional do Estado de Mato
Grosso.

24.5. Lei Complementar n® 123/2006 — Normas ME e EPP.
24.6. Lei Estadual Complementar n° 605/2018 — ME, EPP e MELI.

24.7. Lei n° 12.690/2012 - Dispbe sobre a organizacdo e o funcionamento das
Cooperativas de Trabalho.

24.8. Lei complementar n° 116/2003 - Dispboe sobre o Imposto Sobre Servicos de
Qualquer Natureza, de competéncia dos Municipios e do Distrito Federal

24.9. Instrucdo Normativa n°® 1.234/2012 - Dispbe sobre a retencao de tributos nos
pagamentos efetuados pelos Orgdos da Administracdo Publica.

24.10. Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010 - Praticas de sustentabilidade
ambiental.

25. ANEXOS
25.1. Sao partes integrantes deste Termo de Referéncia:
25.2. Anexo A — Modelo de Declaracgao.

25.3. Anexo B — Declaracdo de Enquadramento como Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte.



Cuiaba/MT, 19 de fevereiro de 2025.

Elaborado por:

Veviane Oliveira Campos
Analista de Desenvolvimento Econémico e Social
SUADM/SAAS/SESP-MT

e-mail:vevianecampos@sesp.mt.gov.br

De acordo:

Fabiana de Mello Vidotto

Presidente da Comissao de Aquisi¢coes e Contratacdes
SUADM/SAAS/SESP-MT

e-mail: fabianavidotto@sesp.mt.gov.br

ANEXO A
A Empresa (nome da empresa) inscrita no CNPJ/MF sob n° sediada na
, Bairro , CEP , Municipio por seu

representante legal abaixo assinado, em cumprimento ao solicitado Dispensa Eletrénica
n°® XXX/2025/SESP/MT, DECLARA, sob as penas da lei que:

a) Esta ciente e concorda com as condi¢des do Termo de Referéncia n°® XXX/202X e seus
anexos, bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacido definidos no
referido documento, para todos os efeitos legais, sob pena de aplicacdo das sangdes
cabiveis;

b) Cumpre com as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

c) As propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infra legais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes na data de entrega das propostas;

d) Nao possui em seu quadro de pessoal e societario, servidor publico do Poder Executivo
Estadual exercendo fungbes de geréncia ou administragdo, conforme art. 1, inciso X da



Lei Complementar Estadual n°® 04/1990, ou servidor do Orgéo/Entidade contratante em
qualquer fungado, nos termos do art. 9°, §1° da Lei Federal n° 14.133/2021;

e) Nao ha sangdes vigentes que legalmente proibam a participante de contratar com o
Orgao/Entidade contratante;

f) Nao possui em seu quadro de pessoal empregados (s) com menos de 18 (dezoito) anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e menores de 16 (dezesseis) anos, em
qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos
termos do inciso XXXIII do art. 7 ° da Constituicdo Federal e inciso VI, artigo 68 da Lei n°
14.133/2021;

g) Nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art.1° e no inciso Ill do art. 5° da
Constituicdo Federal.

Obs.: No caso de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, e MEI (Art 23, LC
605/2018/MT ) que, nos termos da LC 123/2006, possuir alguma restricdo na
documentagédo referente a regularidade fiscal, esta devera ser mencionada, como
ressalva, na supracitada declaragéo.

( ) Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢ao de aprendiz®.

Cidade - MT, : de 2025.

ANEXO B
A empresa , inscrita no
CNPJ n° , por intermédio de seu representante legal,
, CPF n°

, Carteira de Identidade n° ,
declara, para fins de participacdo na dispensa de licitacdo, sob as pena da Lei, que é
considerada:

(') microempresa, conforme inciso | do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/06;

( ) empresa de pequeno porte, conforme inciso Il do artigo 3° da Lei Complementar
123/06.

Declara que a empresa esta excluida das vedagdes constantes do paragrafo 4° do artigo
3° da Lei Complementar n°® 123/06 e que caso seja declarada vencedora da Consulta
Eletronica. certame, promoveremos a regularizagcdo de eventuais defeitos ou restricdes
existentes na documentagédo exigida para efeito de regularidade fiscal.



Declara que no ano-calendario de realizagdo desta licitacdo, os valores somados dos
contratos celebrados com a Administracdo Publica, ndo extrapolam a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, nos
termos do art. 4°, § 2° da Lei n° 14.133/2021

Cuiaba-MT, de de 2025.

(assinatura representante legal)

Nota: A falsidade desta DECLARACAO, objetivando os beneficios da Lei Complementar
n°123/2006, caracterizara crime de que trata o Art. 299 do Codigo Penal, sem prejuizo do
enquadramento em outras figuras penais e das penalidades previstas no Termo de
Referéncia.



DA AUTORIZAGAO:

Analisado e validado o Termo de Referéncia n® SESP-PR0O-2025/09290 pelo responsavel
da unidade demandante inerente e face aos processos e documentos vinculantes.
AUTORIZO os procedimentos legais para realizagdo da contratacdo por Dispensa de
Licitagdo para aquisicdo de café em pd, cujos atos procedimentais e contratagdo devem
obediéncia as condi¢cdes e termos previstos no Termo de Referéncia supracitado,
processo administrativo inerente e legislacdo vigente.

Cuiaba/-MT, 10 de margo de 2025.

HEVERTON MOURETT DE OLIVEIRA
Secretario Adjunto de Seguranga Publica
Ordenador de Despesas
(Portaria n° 001/2023/GAB/SESP, publicada no D.O.E. de 04/01/2023)



