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TERMO DE REFERENCIA - Lei n° 14.133/2021

Processo Administrativo n°® SESP-PRO-2025/07615
Termo de Referéncia n° SESP-PRO-2025/07615
Orgao: SESP

NUmero da Unidade Orgamentaria: 19.101

Unidade Administrativa Demandante: Superintendéncia de Gestao de Pessoas -
SUGP/SESP

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de
desmontagem, transporte, fornecimento de materiais e remontagem de Arquivo
Deslizante Mecanico, abrangendo a execugdo de manutengédo corretiva integral, com
substituicido de componentes avariados, lubrificagdo, alinhamento de eixos e mancais,
nivelamento de trilhos e ajuste de volantes, visando o pleno funcionamento e
remanejamento do acervo da Superintendéncia de Gestdo de Pessoas — SUGP/SESP/MT
, hos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cbes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
Tipo Seq. Codigo/Descri¢do Un. Aquis. Elem./Sub Qtde. Valor Unit. | Valor Total
0019871 - SERVICO DE DESMONTAGEM, TRANSPORTE E 39016 - SERVICO DE
REMONTAGEM DE ARQUIVO DESLIZANTE MECANICO. INCLUINDO APOIO RS RS
Item 1 MANUTENGAO CORRETIVA, SUBSTITUIGAO DE PECAS, 18V ADMINISTRATIVO, 1 30.316.67 | 30.316.67
LUBRIFICAGAO DOS COMPONENTES, ALINHAMENTO DE RODAS, TECNICO E : ! ’ !
EIXOS, MANCAIS E NIVELAMENTO DE TRILHOS. OPERACIONAL
Valor Total Global: R$ 30.316,67

1.2. O custo estimado total da contratacdo é de R$30.316,67(trinta mil, trezentos e
dezesseis reais e sessenta e sete centavos).

1.3. O contratante declara que o objeto desta contratacdo ndo se enquadra na definicao
de bem de luxo, conforme Decreto Estadual n.° 1.525/2022.

1.4. Os custos estimados foram determinados conforme pesquisa de precgos realizada na
forma do Decreto Estadual n.° 1.525/2022 e juntada a este processo administrativo.

1.5. Regime de Execucéo Indireta, prestacdo dos servigcos de forma ndo continua, sem
dedicacdo de mao de obra exclusiva.

1.6. O quantitativo a ser contratado foi dimensionado da seguinte forma:

*Quantidade de Sistemas: 02 (dois) conjuntos de Arquivos Deslizantes Mecanicos.
*Capacidade Total: 76 (setenta e seis) faces de armazenamento (superficie util de
acondicionamento).

*Escopo da Execucao: Prestacdo de servigo unica e global, abrangendo obrigatoriamente
as etapas de desmontagem, transporte, manutencao corretiva e posterior remontagem.
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1.6.1. Para fins desta contratacdo, considera-se "face" a superficie util destinada ao
acondicionamento de documentos, sendo parte integrante das estantes que compdem o
sistema.

1.6.2. O quantitativo indicado refere-se a execugao integral sobre a totalidade dos
sistemas existentes, ndo sendo admitidas medi¢gdes ou execugdes parciais que nao
contemplem a totalidade das 76 (setenta e seis) faces mencionadas.

1.7. Os servigos objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns, visto que se
enquadram no conceito definido no art. 6°, inc. Xlll, da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.8. A Categoria de despesa do objeto a ser contratado enquadra—se em:
(x) Despesa de Custeio
1.9. DA INEXISTENCIA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS:

Declaro que foi constatada a INEXISTENCIA de Ata de Registro de Precos vigente, no
site da SEPLAG e da SESP/MT, com o mesmo objeto deste Termo de Referéncia.

1.10. DOS LIMITES DOS VALORES:

1.10.1. A contratagédo se enquadra dentro dos limites de valores estabelecidos pelo artigo
75, incisos | e Il, da Lei n.° 14.133/21.

1.11. DA DISPENSA DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR:

1.11.1. Dispensa na elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar, conforme preceitua o
artigo 38, inciso |, alinea “a” do Decreto Estadual n.° 1.525/2022.

1.11.2. Com base na Lei n.° 14.133/2021 e no Decreto n.° 1.525/2022 do Estado de Mato
Grosso, justificamos a dispensa do Estudo Técnico Preliminar para a presente aquisig¢ao,
em razao do baixo valor da contratacéao.

2. VIGENCIA DA CONTRATAGAO

2.1 . O fornecimento sera realizado por escopo, tendo em vista que a presente
contratacdo possui resultado especifico e previamente delimitado, condicionado a
execucgao integral dos servigos conforme as especificacbes estabelecidas. Trata-se de
servico com meta final objetiva e ndo periddica, consistente na desmontagem, transporte
e remontagem de arquivo deslizante, contemplando ainda manutengdo corretiva com
substituicdo de pecas, lubrificacdo, alinhamento de rodas, eixos e mancais, bem como
nivelamento de trilhos e volantes. Dessa forma, os servigos serdo executados dentro do
prazo previamente fixado para a conclusdo das atividades, com definicdo clara de inicio e
término, ndo havendo carater de habitualidade ou repeticdo periddica, motivo pelo qual
nao se configura como servigo continuado.

2.2. O prazo de vigéncia desta contratacao sera de 06 (seis) meses, contados da data de
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2.3. O prazo de vigéncia sera prorrogado de forma automatica, sem a necessidade de
celebrar termo aditivo se o objeto ndo foi concluido dentro do prazo de vigéncia
inicialmente estabelecido, o que n&o impede a eventual aplicacdo de sancgdes
administrativas em desfavor do Contratado, nos termos deste contrato e da Lei n°
14.133/21.

2.4. A alteracdo do prazo de execucédo inicialmente previsto podera ser feita mediante
justificativa técnica e andlise juridica, pelo prazo necessario a conclusdo do objeto,
devendo o contratado apresentar cronograma readequado, o que sera formalizado por
meio de aditivo contratual.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1. A presente contratagdo tem por objeto a prestacdo de servigos especializados de
remanejamento integral de 02 (dois) sistemas de Arquivo Deslizante Mecanico,
totalizando 76 (setenta e seis) faces de armazenamento, atualmente alocados na
Superintendéncia de Gestdo de Pessoas (SUGP/SESP/MT).

A necessidade desta medida fundamenta-se, primordialmente, na imperativa salvaguarda
do patriménio documental da Secretaria de Estado de Seguranga Publica. Embora tenha
sido concluida a digitalizacdo das pastas funcionais, a legislagdo arquivistica vigente
impbe a custodia fisica permanente de documentos vitais, como dossiés de servidores
ativos e aposentados, registros de frequéncia e contratos temporarios. Portanto, a
transferéncia deste acervo para o Arquivo Permanente da SESP visa garantir um
ambiente tecnicamente apropriado, assegurando a rastreabilidade, a organizagao
normativa e a pronta disponibilidade das informag¢des para demandas administrativas e
judiciais.

S ob a dtica da eficiéncia administrativa, o remanejamento € peca-chave para a
viabilizagdo da reforma predial e reorganizacéo fisica das unidades da SESP/MT. A
desocupagdo do espago atual permitira a otimizacdo do layout institucional e o
aprimoramento das condigdes de trabalho, alinhando a infraestrutura do érgéo as metas
de governancga estabelecidas.

Dada a complexidade técnica dos equipamentos — compostos por estruturas metalicas
pesadas, sistemas de trilhos de precisdo e mecanismos de engrenagem —, a execugao
do servigo exige mao de obra altamente qualificada.

A opgao por uma empresa especializada justifica-se pela necessidade de mitigar riscos
criticos, tais como danos estruturais irreversiveis ao mobiliario, perda de funcionalidade
dos sistemas de deslizamento e, sobretudo, riscos a integridade fisica dos servidores
envolvidos, caso a manipulacao fosse realizada por pessoal ndo capacitado.

Quanto ao dimensionamento do objeto, a contratagdo foi estruturada como um servigo
global, compreendendo as etapas indissociaveis de desmontagem, transporte logistico,
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manutengao corretiva e posterior remontagem com nivelamento técnico.

O quantitativo de 76 faces foi criteriosamente detalhado para refletir a superficie util real
de armazenamento, garantindo que a proposta comercial das licitantes contemple a
totalidade do esforgco necessario para o pleno funcionamento das estantes no destino
final.

Assim, a contratacdo revela-se medida indispensavel e urgente, pautada nos principios da
economicidade e da protegcdo ao patriménio publico, assegurando que a modernizagao
fisica da Secretaria ocorra sem prejuizo a memoéria documental e a continuidade dos
servicos de gestao de pessoas.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

4.1. A solugcdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para a
prestagcdo de servigos de desmontagem, transporte e remontagem de sistema de arquivo
deslizante mecanico, pertencente a Superintendéncia de Gestdo de Pessoas -
SUGP/SESP, contemplando ainda a execucdo de manutencido corretiva nos
componentes do sistema, com vistas a assegurar a adequada reinstalacao,
funcionalidade, seguranca e durabilidade da estrutura destinada ao armazenamento
documental.

4.2. Considerando o ciclo de vida do objeto, a solugdo abrange todas as etapas
necessarias para garantir a integridade dos componentes, a correta reinstalacédo do
sistema e o pleno funcionamento do equipamento apds sua realocacido. Nesse sentido, a
execucgao dos servigos devera compreender as seguintes fases:

4.2.1. Desmontagem técnica do sistema: Realizagdo da desmontagem completa do
arquivo deslizante mecanico, incluindo estantes, trilhos, bases, volantes, rodas, eixos,
mancais e demais componentes estruturais e mecanicos, devendo o procedimento ser
realizado de forma técnica e organizada, com a devida identificacdo das pecas, a fim de
evitar danos e garantir a correta remontagem posterior.

4.2.2. Transporte dos componentes: Apdés a desmontagem, devera ser efetuado o
transporte de todos os componentes e estruturas que integram o sistema, observando-se
os cuidados necessarios para preservar a integridade fisica das pecas, evitando avarias,
deformacdes ou perdas durante o deslocamento até o local de destino.

4.3. Ressalta-se que o arquivo deslizante mecanico encontra-se atualmente instalado na
sede da Secretaria de Estado de Seguranga Publica — SESP/MT, local onde devera ser
realizada a desmontagem inicial do sistema, sendo posteriormente efetuado o transporte
de seus componentes e a remontagem no local indicado pela Administragdo, observadas
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4.4. A remontagem e reinstalagdo do sistema compreende a reinstalagdo completa do
arquivo deslizante mecanico no local indicado pela Administracdo, incluindo a fixacao e
posicionamento das estruturas, instalagcdo de trilhos, bases e estantes, bem como a
montagem dos mecanismos responsaveis pelo deslocamento das unidades arquivisticas.

4.5. Ressalta-se que o arquivo deslizante mecéanico sera reinstalado na Geréncia de
Arquivos.

4.6. A execugao de manutencgao corretiva durante a execugao dos servicos devera ser
realizada nos componentes do sistema, incluindo, quando necessario, substituicdo de
pecas danificadas ou desgastadas, Ilubrificagdo dos componentes mecéanicos,
alinhamento de rodas, eixos e mancais, bem como o nivelamento de trilhos e volantes, de
modo a restabelecer as condigdes adequadas de funcionamento do equipamento.

4.7. Os ajustes finais e testes operacionais deverao ser realizados apos a conclusdo da
remontagem, para assegurar o correto deslocamento das estantes, o alinhamento
estrutural do sistema e a estabilidade do conjunto, garantindo sua plena funcionalidade e
seguranga para uso.

4.8. Ao término dos servigos, o sistema devera ser entregue devidamente instalado,
regulado, testado e em pleno funcionamento, apto a utilizagdo pela Administracdo para
armazenamento e organizagdo de documentos.

5. FUNDAMENTAGAO PARA A FORMA DE CONTRATAGAO

5.1. Dispensa de licitagdo, sob a forma eletrébnica com adogao do critério de julgamento
de menor preco nos termos do art. 75, inciso Il da Lei Federal n.° 14.133/2021, e as suas
atualizagdes nos valores, ordenado pelo Decreto Estadual n.° 1.525/2022, em virtude do
baixo valor estimado, sendo o processo cadastrado e publicado no Sistema SIAG para
cotacao eletrbnica dos interessados.

5.1.1. Justifica-se a dispensa de licitacdo, tendo em vista que trata-se de contratacdo com
valor estimado dentro do limite estabelecido, o que autoriza a contratacdo direta,
observados os principios da economicidade, eficiéncia e interesse publico. Ademais, a
realizagdo do procedimento na forma eletrbnica, com divulgacdo no Sistema SIAG,
assegura a ampliagdo da competitividade, transparéncia e a obtengdo da proposta mais
vantajosa para a Administragéo Publica.

6. REQUISITOS DA CONTRATA(;/T\O
6.1. Sustentabilidade:

6.1.1. Deverdo ser observadas, também, durante a execugdo do objeto, as orientagdes
dos programas do Administragdo Publica e normativos especificos voltados para as
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6.1.1.1. Economia de energia;
6.1.1.2. Economia em materiais plasticos descartaveis;
6.1.1.3. Economia de agua; e

6.1.1.4. Descarte correto para produtos perigosos ao meio ambiente como pilhas,
lampadas fluorescentes, equipamentos eletrbnicos, e os inerentes ao manuseio e
operacionalizacdo dos servicos de manutencido preventiva e corretiva em aparelhos de
condicionador de ar, dentre outros semelhantes.

6.1.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis:

6.1.2.1. Destinacdo adequada de residuos: Garantir que eventuais residuos gerados
durante a execucdo dos servigos, tais como pecas substituidas, componentes metalicos,
embalagens, materiais de limpeza ou lubrificantes utilizados, recebam destinagao
ambientalmente adequada, observando as normas ambientais vigentes e, sempre que
possivel, priorizando a reciclagem ou reaproveitamento.

6.1.2.2. Uso racional de materiais e insumos: Utilizar materiais, pegas de reposicao e
insumos necessarios a execucao dos servicos de forma racional e eficiente, evitando
desperdicios e adotando praticas que contribuam para a durabilidade e melhor
desempenho do sistema de arquivo deslizante.

6.1.2.3. Utilizagdo de produtos adequados e menos agressivos ao meio ambiente: Os
lubrificantes, produtos de limpeza e demais insumos utilizados na manutencdo deverao
atender as normas técnicas aplicaveis e, sempre que possivel, possuir menor impacto
ambiental, garantindo também a seguranca dos usuarios e dos profissionais envolvidos
na execugao dos servicos.

6.1.2.4. Transporte adequado dos componentes: Durante o transporte das estruturas e
pecas do arquivo deslizante, deverdao ser adotadas medidas de acondicionamento e
logistica que reduzam riscos de danos aos materiais e evitem desperdicios ou descarte
prematuro de componentes.

7. MODELO DE EXECUGAO OBJETO
7.1. Prazo de execugao

7.1.1. O prazo de execugdo dos servigos sera de até 15 (quinze) dias uteis, contados do
recebimento formal da requisicdo do 6rgédo ou entidade contratante.

7.1.2. Os servigos serao prestados, preferencialmente, de segunda-feira a sexta-feira, das
08h00 as 17h00. Todavia, deve-se observar o horario de funcionamento do érgéo ou
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7.1.3. Caso o horério de expediente do contratante seja alterado por determinacéo legal
ou imposicdo de circunstancias supervenientes, devera ser promovida adequacdo nos
horarios da prestacdo de servigos para atendimento da nova situacao.

7.1.4. Excepcionalmente, podera ser agendada a execugao do servigo em dias e horarios
nao previstos acima, desde que solicitado previamente pelo contratante e aceito pelo
contratado. Havendo anuéncia do contratado, a mesma devera promover atendimento em
finais de semana, feriados ou no periodo noturno quando necessario.

7.1.5. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, o contratado devera
apresentar justificativa ao contratante por escrito indicando o motivo e o prazo necessario
para a execugao, que por sua vez analisara e tomara as providéncias para a aceitacdo ou
néo das justificativas apresentadas.

7.2. Local de entrega

7.2.1. A prestacao dos servicos, incluido tudo que for necessario para a operacionalizacio
da prestacdo dos servigos especificados neste Termo de Referéncia serdo realizados
no(s) seguinte(s) enderego(s):

7.2.1.1. Servigo de Desmontagem: Sede da Secretaria de Estado de Seguranga Publica —
SESP/MT, no endere¢co Rua Julio Domingos de Campos, S/N, Centro Politico
Administrativo, CEP: 78049-927, Cuiaba/MT

7.2.1.2. Servigo de Remontagem: Geréncia de Arquivos, no enderego Avenida Ema, n.°
244, Bairro Morada da Serra, CEP: 78058-012, Cuiaba/MT.

7.3. Forma de execugao

7.3.1. A execucgado contratual sera de forma indireta e o regime de execugédo sera por
preco global, compreendendo todas as etapas necessarias para a desmontagem,
transporte, manutencédo e remontagem do arquivo deslizante mecanico.

7.3.2. Planejamento e avaliagdo inicial: A contratada devera realizar avaliagdo técnica
prévia das condigdes do arquivo deslizante mecanico, identificando os componentes
estruturais e eventuais necessidades de manutencao corretiva. Devera ser apresentado
planejamento de execugdo contendo metodologia, equipe técnica e estimativa de prazo
para a conclusdo dos servigos.

7.3.3. Desmontagem do arquivo deslizante: A desmontagem devera ser realizada por
profissionais qualificados, observando-se procedimentos técnicos adequados para
preservar a integridade dos componentes. Deverao ser removidos, de forma organizada e
identificada, os modulos, estantes, trilhos, volantes, rodas, eixos, mancais e demais
partes que compdem o sistema.
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7.3.4. Acondicionamento e transporte: Todos os componentes desmontados deverao ser
devidamente acondicionados para evitar danos, extravios ou avarias. O transporte devera
ser realizado até o local indicado pela Administragdo, sob responsabilidade integral da
contratada.

7.3.5. Remontagem e reinstalagéo: A contratada devera proceder a remontagem completa
do arquivo deslizante mecanico no local designado pela Administracdo. A instalagao
devera contemplar o correto posicionamento das estruturas, fixacdo dos moédulos e
nivelamento adequado dos trilhos, garantindo estabilidade e funcionamento adequado do
sistema.

7.3.6. Execucdo de manutencdo corretiva: Durante a remontagem ou sempre que
identificado tecnicamente necessario, deverdo ser executados servicos de manutencao
corretiva. A manutencdo podera incluir:

7.3.6.1. Substituicdo de pecgas danificadas ou desgastadas;

7.3.6.2. Lubrificagdo dos componentes mecanicos;

7.3.6.3. Alinhamento de rodas, eixos e mancais;

7.3.6.4. Nivelamento e ajuste de trilhos e volantes;

7.3.6.5. Demais ajustes necessarios ao pleno funcionamento do equipamento.

7.3.7. Testes operacionais e entrega do servigo: Apos a conclusdo da remontagem e
manutencdo, deverdo ser realizados testes operacionais para verificagdo do
funcionamento do arquivo deslizante.

7.3.7.1. O equipamento devera ser entregue em perfeito estado de funcionamento,
alinhamento e seguranca, apto para utilizacdo pela unidade administrativa.

7.3.7.2. A contratada devera realizar a limpeza da area de trabalho e remover eventuais
residuos decorrentes da execugao dos servigos.

7.3.8. Responsabilidades da contratada: A contratada sera responsavel pela integridade
dos componentes do arquivo deslizante durante todas as etapas de execucdo. Eventuais
danos causados ao equipamento ou as instalacbes da Administracdo deverao ser
reparados sem O6nus para a contratante.

8. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

8.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, o contratado devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qualidades satisfatérias, promovendo sua substituicdo quando necessario.

9. DA VISTORIA TECNICA

9.1. Em razdo da complexidade do objeto, recomenda-se que as licitantes realizem
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9.1.1. . Local de Origem: Para avaliagdo do estado de conservagao dos componentes,
mecanismos e verificacdo das condigbes de desmontagem e retirada;

9.1.2. II. Local de Destino: Para analise das condi¢gbes do piso (nivelamento e resisténcia),
dimensdes do espacgo, pé-direito e eventuais interferéncias estruturais para a nova
instalacao.

9.2. A vistoria devera ser agendada junto a SUGP/SESP/MT, por meio do telefone [Inserir
Telefone] ou e-mail [Inserir E-mail], e sera realizada de segunda a sexta-feira, das 08h00
as 17h00.

9.3. O prazo para a realizagao da vistoria encerrar-se-a em até 02 (dois) dias uteis antes
da data fixada para a abertura da sessao publica.

9.4. Para a diligéncia, o representante da empresa devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade e comprovagdo de vinculo com a licitante (ou
procuragao).

9.5. Ao término da visita, a Administracdo emitira o Atestado de Vistoria, documento que
devera ser apresentado junto a proposta técnica.

9.6. Caso a licitante opte por nao realizar a vistoria, devera apresentar, em substituicido ao
atestado, uma Declaracdo de Pleno Conhecimento, assinada por seu responsavel legal
ou técnico, contendo:

9.6.1. Declaracao de ciéncia total das condicdes, dificuldades e peculiaridades da
contratagdo nos locais de origem e destino;

9.6.2. Termo de responsabilidade assumindo todo e qualquer risco decorrente de erros no
dimensionamento de custos, prazos ou logistica, em fungédo da néo verificagéo in loco.

9.7. A nao realizagéo da vistoria ndo podera, sob hipotese alguma, servir de fundamento
para futuras alegag¢des de desconhecimento, pedidos de reequilibrio econémico-financeiro
ou aditivos contratuais para servigos que seriam detectaveis em uma inspegao prévia.

10. FISCALIZAGAO CONTRATUAL

10.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas do Decreto Estadual n® 1.525/2022 e da Lei n° 14.133/2021, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

10.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostilamento.

10.3. A execugédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou, em caso de afastamentos legais, pelos respectivos substitutos.

10.4. Os gestores e fiscais de contrato devem ser previamente designados, por portaria
geral ou especifica, respeitadas as exigéncias do art. 308 do Decreto Estadual n°
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1.525/2022, e cientificados de forma expressa, preferencialmente por meio eletrénico,
bem como os titulares e substitutos, conforme § 4° do art. 308 do Decreto Estadual n°
1.525/2022.

10.5. Nao obstante o contratado seja o unico e exclusivo responsavel pela execug¢ao do
Contrato, o contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a
plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre a
execucgao do objeto contratado.

10.6. Para efeito de gestdo dos contratos originados desta operacéo, quando for o caso,
serdo utilizadas as seguintes definigbes:

10.7. Gestor do Contrato — Trata-se de servidor da unidade administrativa de controle ou
equivalente, diretamente responsavel pela disponibilizacdo do bem as demais unidades
administrativas do o6rgdo ou entidade, devendo ser indicado em Contrato, sendo
responsavel por aplicar as acbdes estabelecidas no art. 14 do Decreto Estadual n°
1.525/2022, bem como:

10.7.1. Aplicar todas as determinagcbes e normas de conduta, acompanhamento e
fiscalizagdo de contrato previstas em manual de gerenciamento de contrato, caso houver,
e aquelas decorrentes da legislacéo aplicavel.

10.7.2. Aplicar as orientagdes e determinagdes oriundas dos Orgaos de Controle Interno e
Externo e as previstas nos instrumentos legais

10.8. Fiscal do Contrato — Trata-se de agente publico indicado pelo Gestor do Contrato,
preferencialmente, entre servidores que preencham os requisitos técnicos - profissionais
aplicaveis, sendo responsavel por aplicar as acdes estabelecidas no art. 15 do Decreto
Estadual n°® 1.525/2022, bem como:

10.8.1. Prestar informacdes e esclarecimentos ao preposto do contratado, sempre que for
preciso.

10.8.2. Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribuigdes a ele incumbidas na
legislacédo aplicavel, em especial aquelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual n°
1.525/2022.

10.9. A fiscalizacdo devera emitir informacao ou relatério a respeito de todos os atos do
contratado relativos a execucdo do Contrato, quando couber, em especial quanto a
aplicacdo de sangdes, alteragbes, prorrogacdes e rescisdo do Contrato;

10.10. A fiscalizacdo devera, em seu relatorio de avaliagdo da qualidade dos bens,
identificar e quantificar as ocorréncias eventualmente praticadas pelo contratado no
periodo de faturamento, com vistas a aplicar multas/glosas no pagamento da fatura.

10.11. Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas ao
Relatério a ser elaborado conforme estabelecido no art. 294 do Decreto Estadual n°
1.525/2022.
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10.12. O Relatdrio é o ato administrativo que concretiza o recebimento provisério.

10.13. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
a execucgao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados.

10.14. A operacionalizagdo e o controle da execugédo contratual deverdo ser realizados
por meio do Sistema de Aquisicdbes Governamentais - Contratos, disponibilizado pela
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao.

10.15. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao
das medidas convenientes, a situagcdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia.

10.16. A gestéo e fiscalizagdo do contrato sera exercida pelos seguintes servidores:

10.16.1. Gestor: Laura Batista Goncalves Teixeira, CPF: 013.266.691-09, Matricula:
216007, E-mail: laurabatista@sesp.mt.gov.br, Cargo: Coordenadora de Folha de
Pagamento, Telefone (65) 99224-1527.

10.16.2. Fiscal Titular: Janaina Guelis Rigon, CPF: 001.583.241-45, Matricula: 273797,
E-mail: janainarigon@sesp.mt.gov.br, Cargo: Coordenadora de Provimento e
Movimentacdo, Telefone (65) 99213-2717.

10.16.3. Fiscal Substituto: Diogo de Araujo Meira Rocha, CPF: 010.636.411-10,
Matricula: 203048, E-mail:diogorocha@sesp.mt.gov.br, Cargo: Superintendente de
Gestdo de Pessoas, Telefone: (65)99952-0954.

11. CRITERIOS PARA RECEBIMENTO DOS SERVIGOS
11.1. Recebimento provisorio:

11.1.1. O recebimento provisério dar-se-a pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagéo (art. 140, inciso |, alinea “a” da Lei n.° 14.133/21/2021), ao final da execugao
do servigo, mediante realizacio de vistoria e elaboracédo de Relatério detalhado, contendo
o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato.
Deverao, também, ser anexados os demais documentos que o responsavel julgar
necessario e, encontrando irregularidade, fixara prazo para corregdo. Sendo aprovado o
recebimento, o responsavel autorizara a emissao da Nota Fiscal.

11.1.2. A fiscalizacido notificara o contratado para, se for o caso, no prazo de até 05
(cinco) dias uteis, impugnar os apontamentos do Relatério ou emitir a Nota Fiscal/Fatura
no valor apurado.

11.1.3. Na hipétese do contratado apresentar impugnacédo ao Relatdrio, a fiscalizagcao
emitirda novo Relatorio, no prazo de até 05(cinco) dias uteis, com a analise dos
argumentos do contratado. O contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os
servicos executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos
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profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequagao dos
servicos, bem como constatar e relacionar os arremates, retoques e revisées finais que se
fizerem necessarios.

11.1.4. O relatorio circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusao
acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagao a fiscalizacdo e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato.

11.2. Recebimento definitivo:

11.2.1. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de até 15(quinze) dias uteis,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

11.2.1.1. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagao apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagédo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao contratado, por
escrito, as respectivas corregoes.

11.2.1.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatorios e documentacdes apresentadas.

11.2.1.3. Realizar a aposigao de assinatura e carimbo nas vias do Documento Auxiliar da
NF-e (Danfe) ou na Nota Fiscal, emitida pelo contratado para os servigos prestados.

11.2.2. Na hipoétese de irregularidade ndo sanada pelo contratado, a fiscalizagao reduzira
a termo os fatos ocorridos e encaminhara a autoridade superior, para procedimentos
inerentes a apuragao dos fatos e a aplicacdo das penalidades cabiveis.

11.2.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético - profissional pela
perfeita execugdo do contrato, bem como ndo exclui a responsabilidade pela garantia
do(s) servigos(s) executado(s) por vicios ou disparidades em relagdo as com as
especificacdes estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se ao contratante as
faculdades previstas no art. 18 da Lei n° 8.078/90.

12. CRITERIOS DE HABILITACAO DO FORNECEDOR
12.1. Relativos a Habilitagao Juridica:

12.1.1. No caso de sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI,
estatuto, ato constitutivo ou contrato social em vigor, devidamente registrado no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhados da documentacdo de seus administradores.
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12.1.2. Cédula de ldentidade ou documento equivalente (com foto) do representante legal
da sociedade empresaria e/ou do procurador. O procurador devera ainda apresentar o
instrumento valido da procuracgao.

12.1.3. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual
- MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEL.

12.1.4. No caso de sociedade empresaria estrangeira, portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n°® 77, de 18 de margo de 2020.

12.1.5. No caso de pessoa fisica, se elas forem autorizadas a participar do certame,
cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territério nacional.

12.1.6. No caso de filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria,
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢ao no Registro onde tem sede a
matriz.

12.1.7. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores.

12.1.8. Ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

12.1.9. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social em vigor,
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial da
respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 1971.

12.1.10. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidacao respectiva.

12.2. Relativos a Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:
12.2.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

12.2.2. Certiddo Conjunta de Tributos Federais, Divida Ativa da Unido e Previdenciaria,
podendo ser retirada no site: https://www.gov.br/receitafederal.

12.2.3. Certiddo de regularidade fiscal perante o Estado de Mato Grosso e perante o
Estado de domicilio ou sede do fornecedor, inclusive quanto a débitos inscritos em divida
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12.2.3.1. Nos casos em que nédo for possivel a certiddo consolidada, sera suficiente a
CND especifica para participar de licitagdes, expedida pelo érgédo competente do
respectivo domicilio tributario ou sede.

12.2.4. Certiddo de regularidade fiscal perante o Municipio de domicilio ou sede do
fornecedor, inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa.

12.2.5. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).
A mesma pode ser retirada no site: www.caixa.gov.br.

12.2.6. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) emitida pela Justiga do
Trabalho no site do Tribunal Superior do Trabalho — www.tst.jus.br.

12.2.7. Serdo aceitas certiddes positivas com efeito de negativas, nos termos da lei de
regéncia, para fins de comprovacgdes fiscais e trabalhistas.

12.3. Relativos a Qualificagcao Econémico-Financeira:

12.3.1. Certiddo negativa de faléncia, recuperacéao judicial ou recuperagao extrajudicial,
expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

12.3.1.1. Caso a certiddo exigida acima seja emitida na forma POSITIVA para
recuperacéao judicial, o fornecedor devera comprovar, por meio de certiddo emitida pela
instancia judicial competente, que o plano de recuperagao foi aprovado em assembleia
geral de credores e homologado pelo juiz, e que esta sendo cumprido regularmente,
demonstrando que a empresa esta apta econémica e financeiramente a participar de
procedimento licitatorio, conforme art. 134, § 2° do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

12.3.1.2. Se o documento exigido neste item n&o contiver indicagcdo de data de validade,
sera considerada valida a certiddo expedida em até 60 (sessenta) dias.

12.4. Documentagao Complementar:

12.4.1. Declaragcdo de que esta ciente e concorda com as condi¢gdes contidas neste
Termo de Referéncia e seus anexos, bem como, de que cumpre plenamente os requisitos
de habilitagdo definidos no referido documento, para todos os efeitos legais, sob pena de
aplicacao das sangdes cabiveis; (conforme modelo anexo A);

12.4.2. Declaragédo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas; (conforme modelo anexo A);

12.4.3. Declaragdo de que as propostas econbémicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas;
(conforme modelo anexo A);

12.4.4. Declaracao da propria empresa de que ndo possui em seu quadro de pessoal e
societario, servidor publico do Poder Executivo Estadual exercendo fun¢des de geréncia
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ou administragcdo, conforme art. 1, inciso X da Lei Complementar Estadual n°® 04/1990, ou
servidor do Orgéo/Entidade contratante em qualquer funcdo, nos termos do art. 9°, §1° da
Lei Federal n® 14.133/2021; (conforme modelo anexo A);

12.4.5. Declaragdo de que ndo ha sangbes vigentes que legalmente proibam a
participante de contratar com o Orgdo/Entidade contratante; (conforme modelo anexo
A);

12.4.6 Declaragao para fins do disposto no inciso VI, artigo 68 da Lei n® 14.133/2021, que
nao possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 anos, em qualquer trabalho, salvo na
condigdo de aprendiz, a partir de 14 anos, nos termos do inciso XXXIIl, do artigo 7° da
Constituicdo Federal; (conforme modelo anexo A);

12.4.7. Declaragao de que n&o possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art.1° e no
inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal, bem como no art. 14, inciso VI da Lei n°
14.133/2021. (conforme modelo anexo A).

12.5. Documentagao Complementar, exigivel nos termos da LC n° 123/2006:

12.5.1. Declaracédo de que é ME, EPP ou MEI e ndo se encontra em nenhuma das
situagdes do § 4°, art. 3°, da Lei Complementar Federal n® 123/2006 e, nos termos do art.
28 da Lei Complementar Estadual n° 605/2018, estd apto a usufruir do tratamento
estabelecido nos artigos 42 a 49 da Lei Complementar Federal n° 123/2006; (conforme
modelo anexo B)

12.5.2. Declaragdo de que no ano - calendario de realizagdo desta licitagdo, os valores
somados dos contratos celebrados com a Administragdo Publica ndo extrapolam a receita
bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, nos
termos do art. 4°, §2° da Lei n° 14.133/2021; (conforme modelo anexo B)

12.5.3. Certiddo Simplificada emitida pela Junta Comercial, que define o porte da
empresa, na condicido de ME/EPP.

12.5.3.1. Quando optante pelo SIMPLES NACIONAL, a comprovagado da condi¢cao de
ME/EPP podera ser mediante apresentacdo do Comprovante de opcédo pelo SIMPLES,
obtido no sitio da Secretaria da Receita Federal.

13. PARTICIPAGAO E BENEFICIOS DA MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO
PORTE E MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

13.1. Em obediéncia ao inciso | do art. 48 da Lei Complementar n.° 123/2006, alterada
pela Lei Complementar n.° 147/2014, esta licitacdo é de participacdo exclusiva das
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13.2. Nao sera admitida nesta licitacdo a participacdo de empresas que nao se
enquadrem como ME ou EPP ou MEI, nos termos do artigo 3° da Lei Complementar n°
123/2006 incluindo as alteracbes da Lei Complementar n°® 147/2014, ou que, nessa
condigdo, estejam incluidas em alguma das excludentes hipéteses do § 4° do art. 3° da
mencionada Lei Complementar.

13.3. A Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual que
quiser usufruir dos beneficios concedidos pela Lei Complementar n°® 123/2006 e Lei
Complementar Estadual n® 605/2018 devera selecionar a opg¢ao no SIAG, antes do envio
da proposta, e no momento da Habilitagdo comprovar tal situacdo apresentando todos os
documentos solicitados neste Edital, bem como aqueles previstos na legislagcéo vigente.

13.4. A falta de identificacdo no sistema antes do envio da proposta tal como indicado no
subitem anterior, impedira o licitante de usufruir de qualquer dos beneficios da Lei
Complementar n°® 123/2006.

13.5. Serao estendidas as Cooperativas os beneficios previstos para as Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte, quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n°
11.488, de 15 de junho de 2007.

13.6. Havendo alguma restrigdo na comprovagdo da regularidade fiscal das
microempresas e empresas de pequeno porte, sera assegurado o prazo de cinco dias
uteis, prorrogaveis por periodo igual, a critério da Administragédo, para a regularizagao da
documentacao, contados do momento em que o proponente for declarado o vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a
regularizacédo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

13.7. Nao sera exigida nesta contratacdo a sub rogacdo de que trata o art. 24 da Lei
Complementar Estadual n° 605/2018.

13.8. As microempresas e as empresas de pequeno porte deverdo apresentar declaragao
de que nao celebraram contratos com a Administragdo Publica no ano - calendario de
realizagdo da licitagdo, cujos valores somados extrapolam a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

14. PARTICIPAGAO DE CONSORCIOS

14.1. Nao sera permitida a participagdo de consorcios, pois ndo se trata de objeto
complexo e de grandes dimensdes. E, dadas as caracteristicas do mercado, as empresas
podem, de forma isolada, participar da licitacdo, atender as condi¢cdes e os requisitos de
habilitagdo previstos neste Termo de Referéncia, e posteriormente executar o objeto. A
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15. PARTICIPAGAO DE COOPERATIVAS

15.1 Sera admitida nesta licitacdo a participacdo de Cooperativas, devendo, para tanto,
ser observados os requisitos indicados no art. 16 da Lei n° 14.133/2021, desde que
tenham por escopo os mesmos objetos compativeis, operagdes e atividades exigidas
neste certame, previsto em seu objeto social, observadas as demais formalidades
previstas em lei.

16. GARANTIA DO SERVICO

16.1. O prazo de garantia dos servicos € de, no minimo, 90 (noventa) dias, contado a
partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

16.1.1. O prazo da garantia foi estipulado, tendo em vista que a garantia permite
assegurar que os servigos executados foram realizados de forma adequada, conforme
padrdes técnicos, oferecendo confiabilidade e tranquilidade ao contratante quanto a
durabilidade da intervengéo. A garantia € uma forma de o prestador de servigo assumir
responsabilidade técnica pelo que foi executado, o que contribui para a qualidade e
compromisso profissional da empresa contratada. Dessa forma, a solicitagdo de garantia
de 90(noventa) dias estd plenamente justificada, com respaldo técnico, legal e
administrativo, contribuindo para a qualidade dos servicos contratados.

17. CRITERIO DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

17.1. Nao havera afericdo e medicao peridédica dos servigos prestados, por tratar-se de
servicos de natureza nao continua.

18. PAGAMENTO
18.1. Nao havera pagamento antecipado.

18.2. O pagamento sera realizado de acordo com a execug¢do do objeto do contrato,
mediante emissao da respectiva Nota Fiscal devidamente atestada, e analise dos
documentos que compdem o processo de pagamento.

18.2.1. As operacdes de vendas destinadas a Orgdo Publico da Administracdo Federal,
Estadual e Municipal, deverdo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletrbnica, conforme
Protocolo ICMS 42/2009, regulamentado pelo Artigo 355, §6° do RICMS. Informagdes
através do site www.sefaz.mt.gov.br.

18.3. O contratado devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o numero do Contrato/Ordem
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18.3.1. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valor(es) para outra(s)
praga(s) sera(do) de responsabilidade do contratado.

18.4. O contratante n&do efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de
cobranga em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros, por intermédio
da operagao de “factoring”.

18.5. O requerimento de pagamento devera ser instruido somente com a prova de
Regularidade Fiscal perante o Estado de Mato Grosso, caso n&o exista indicios de
descumprimento contratual.

18.5.1.0 documento exigido no caput deste artigo podera ser substituido pelo Certificado
de Regularidade perante o Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato Grosso,
desde que em plena validade.

18.6. Sendo o caso, o contratante efetuara retencido na fonte de todos os tributos
inerentes ao Contrato em questéo.

18.7. O pagamento sera efetuado pelo contratante em favor do contratado em até 30
(trinta) dias, mediante ordem bancaria a ser depositada em conta corrente, no valor
correspondente, apos a apresentacdao da Nota Fiscal devidamente atestada pela
fiscalizagdo do contratante.

18.8. O(s) pagamento(s) ndo realizado(s) dentro do prazo por eventos decorrentes do
contratado, ndo sera(ao) gerador(es) de direito a qualquer acréscimo financeiro;

18.9. Caso o atraso no pagamento seja motivado exclusivamente pelo contratante, o valor
devido sera corrigido pelo IPCA, conforme apuragdo desde a data prevista para o
pagamento até a data de sua efetiva realizagao;

18.10. A efetivacdo dos pagamentos ndo isentara o contratado das suas
responsabilidades e das suas obrigagdes contratuais, especialmente aquelas
relacionadas a qualidade e a garantia dos produtos entregues.

18.11. Caso constatada alguma irregularidade ou incorregdo na Nota Fiscal/Fatura, esta
sera devolvida ao contratado para as necessarias correcdes, acompanhada dos motivos
que deram ensejo a sua rejeigao, interrompendo-se o prazo para 0 pagamento, que
comecga a fluir somente a partir da data do protocolo da nova Nota Fiscal e demais
documentos, devidamente corrigidos. O prazo somente voltara a fluir, desde o comeco e
de maneira integral, a partir da data do protocolo da nova Nota Fiscal e dos demais
documentos exigiveis, devidamente corrigidos.

18.12. Constatando-se qualquer outra circunstancia que desaconselha o pagamento, em
razao de circunstancia devidamente justificada e informada ao contratante, o prazo para
pagamento ficara suspenso e voltara a correr a partir da respectiva data de regularizagéo.

18.13. Nos casos de aplicacédo de penalidade ao contratado, em virtude de inadimpléncia
contratual, ndo serédo efetuados pagamentos a esta, enquanto perdurar pendéncia de
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liquidagao das respectivas obrigagdes.
18.14. As Notas Fiscais a serem pagas deverao sofrer desconto devido a aplicagéo de
multas/glosas previstas no Contrato e ja identificadas pela fiscalizagao.

18.15. O contratado deverd, durante toda a execucdo do Contrato, manter atualizada a
vigéncia da garantia contratual.

18.16. A CONTRATADA devera emitir as notas fiscais em conformidade com as
respectivas orientacbes da Instrucdo Normativa RFB n° 1234, de 11.01.2012.

18.17. Sobre o valor da Nota Fiscal, a CONTRATANTE, quando couber, fara as retencbes
devidas dos impostos e contribuicdes previstas na Instrucdo Normativa RFB n°
1.234/2012, Instrugdo Normativa RFB n°® 2.110/2022 e Lei Complementar n°® 116/2003.

19. REAJUSTE

19.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis pelo prazo de um ano
contado da data da orgamento estimado.

19.2. Apds o interregno de um ano, 0s pregos iniciais serdo reajustados por meio da
aplicacdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA), divulgado pelo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE.

19.3. Os reajustes deverao ser precedidos de solicitagdo do contratado, acompanhada de
memorial do calculo, conforme for a variagdo de custos, objeto do reajuste.

19.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

19.5. No caso de atraso ou nado divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida,
liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s)
definitivo(s).

19.6. A prorrogagao contratual sem a solicitagdo do reajuste implica a preclusado deste,
sem prejuizo dos futuros reajustes nos termos pactuados.

19.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

20. PREPOSTO

20.1. O contratado devera manter preposto, aceito pela Administracéo, para representa-lo
na execucao do contrato.

20.1.1. O preposto devera ser designado no ato da assinatura do contrato, indicando o
nome completo, nuimero do CPF ou documento de identidade, além dos dados
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20.1.2. O Preposto designado nao necessitara permanecer em tempo integral a
disposicdo do contratante, devendo, contudo, serem observadas todas as exigéncias
relativas a sua vinculacdo ao Contrato.

20.2. As comunicagdes entre o contratante e o contratado, representado por seu
preposto, devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

20.3. A manutencdo do preposto da empresa, durante todo o periodo de vigéncia do
contrato, podera ser recusada pelo contratante, desde que devidamente justificada,
devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

20.4. O contratante podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

20.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o contratante podera
convocar o preposto do Contratado para reunido inicial, na qual sera apresentado o plano
de fiscalizagdo, que contera informacdées acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execug¢ao do contratado, quando houver, do método de afericao dos
resultados e das sancbes aplicaveis, dentre outros.

20.6. Para melhor atender as unidades, o contratado podera apresentar mais de um
preposto para representa-lo na execugao do contrato.

20.7. Sao atribuicdes do Preposto, dentre outras:
20.7.1. Comandar, coordenar e controlar a execucéo do contrato;

20.7.2. Zelar pela segurancga, limpeza e conservagéo dos equipamentos e das instalagoes
do contratante, além da segurangca dos empregados do contratado colocados a
disposicdo do contratante;

20.7.3. Cumprir e fazer cumprir todas as determinacdes, instrucbes e orientacoes
emanadas da Fiscalizacdo e das autoridades do contratante;

20.7.4. Acatar as orientagbes do contratante, inclusive quanto ao cumprimento das
Normas Internas e de Seguranga e Medicina do Trabalho, desde que de acordo com a
legalidade;

20.7.5. Apresentar informacdes e/ou documentacdo solicitada pela Fiscalizacido e/ou
pelas autoridades do contratante, inerentes a execugéao e as obrigagdes contratuais, em
tempo habil;

20.7.6. Reportar-se a Fiscalizacdo do contratante para dirimir quaisquer duvidas a
respeito do fornecimento dos bens e das demais obrigagdes contratuais;

20.7.7. Estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos bens entregues e
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20.7.8. Relatar a Fiscalizagao, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer
irregularidade observada.

20.7.9. Adotar todas as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas quaisquer
falhas detectadas no fornecimento dos bens contratados.

20.7.10. Garantir que os empregados se reportem sempre ao contratado, primeiramente,
e nao a Fiscalizagao e/ou aos servidores do contratante, na hipotese de ocorréncia de
problemas relacionados a execug¢ao contratual.

20.7.11. Realizar, além das atividades e tarefas que |he forem atribuidas, quaisquer
outras que julgar necessarias, pertinentes ou inerentes a boa prestacdo do objeto
contratado.

20.7.12. Apor assinatura em documento/relatorio de avaliagcdo da execug¢do do objeto
contratado, quando este nao for remetido por mensagem eletrénica com confirmagao de
recebimento.

20.7.13. Encaminhar a Fiscalizacdo do contratante todas as Notas Fiscais/Faturas dos
bens entregues, bem como toda a documentacdo complementar exigida.

21. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

21.1. Comparecer, quando convocado, para assinar o Contrato e retirar a Nota de
Empenho especifica no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da
convocacgao formal, sendo o mesmo prazo para retirada da Ordem de Fornecimento.

21.2. Manter, durante toda a execugéo do Contrato, compatibilidade com as obrigagdes e
as condi¢gdes de habilitacdo exigidas na licitagao;

21.3. Executar os servigos contratados, nos termos, local, prazos, quantidades, qualidade
e condicbes estabelecidas no Termo de Referéncia e no Contrato, de forma a garantir os
melhores resultados.

21.4. Os servigos contratados serdo executados de acordo com a necessidade do
contratante, dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com a observancia das
recomendacgdes técnicas aceitaveis, respectivas normas e legislagdo pertinentes.

21.5. Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade da
execugao dos servigos, inclusive considerados os casos de greve ou paralisagdo de
qualquer natureza.

21.6. Submeter ao contratante, previamente e por escrito, para analise e aprovacao,
qualquer mudanga no método de execugdo do servigo que fuja das especificacoes
constantes no Termo de Referéncia e no Contrato.

21.7. Paralisar, por determinagédo do contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo
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21.8. Empregar funcionarios habilitados e com conhecimentos indispensaveis ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios essenciais a completa execucdo contratual, promovendo sua
guarda, manutengédo e substituicio sempre que necessario.

21.8.1. Apresentar ao contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados
que adentrardo o 6rgdo para a entrega dos bens, os quais devem estar uniformizados,
devidamente identificados por meio de cracha e, se necessario, com Equipamentos de
Protecao Individual — EPI’s.

21.8.2. Otimizar a gestao de seus recursos humanos, com vistas a qualidade da entrega
do produto e a satisfacdo do contratante.

21.8.3. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do
contratante, bem como as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas
dependéncias do contratante.

21.9. Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias uteis ao contratante qualquer alteragao
ocorrida no enderego, conta bancaria, telefone, e-mail e outros julgaveis necessarios para
o recebimento de correspondéncia.

21.10. Comunicar a fiscalizagdo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente no local dos servicos que se verique.

21.11. Prestar todo esclarecimento ou informacgao solicitada pelo contratante ou por seus
responsaveis, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execugao dos servicos.

21.12. Permitir que o contratante, em qualquer momento, audite e avalie os servigcos
relacionados ao objeto contratado, que devera estar de acordo com as especificagbes do
Contrato, em observancia as obriga¢des pactuadas.

21.13. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca das atividades
contratadas, sem a prévia autorizagcdo do contratante.

21.14. O contratado responsabilizar-se-a integralmente pela execugcdo do objeto
contratado, cumprindo as disposigdes legais que interfiram em sua execug¢do, devendo
para tal:

21.14.1. Encarregar-se por todas as obrigagdes trabalhistas que estdo previstas em
Acordo, Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pelo contrato, bem como as obrigagdes sociais, previdenciarias, tributarias,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere responsabilidade a Administragéo.

21.14.2. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e/ou
morais causados ao contratante ou a terceiros, pela acdo ou omissdo dolosa ou culposa,
de seus empregados, trabalhadores, prepostos, contratados ou representantes.
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21.14.3. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos.

21.14.4. Responder civil e criminalmente pelos danos causados diretamente ou
indiretamente ao contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
execucao do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a concomitante
fiscalizagéo realizada pelo contratante.

21.14.5. Indenizar terceiros e/ou o contratante, mesmo em caso de auséncia ou omissao
de fiscalizagdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo o
contratado adotar as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das
autoridades competentes e as disposigdes legais vigentes.

21.14.6. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou
do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n.°
14.133/2021.

21.14.7. Responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus
empregados e prepostos, quando nas dependéncias do contratante, ou em qualquer outro
local onde estejam executando o objeto contratado, devendo adotar as providéncias que,
a respeito, exigir a legislagédo em vigor.

21.14.8. Responder a qualquer tipo de autuacdo ou agdao que venha a sofrer em
decorréncia da execug¢ao do Contrato, bem como pelos contratos de trabalho de seus
empregados, que envolvam eventuais decisdes judiciais, eximindo o contratante de
qualquer solidariedade ou responsabilidade.

21.15. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, contados da solicitacdo formal do
contratante, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes
resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados, bem como quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

21.16. Emitir Nota Fiscal, discriminando os servigcos executados no periodo, de acordo
com a especificagcao constante no item 1.1 do Termo de Referéncia.

21.17. Atender as demais obrigagdes e responsabilidades previstas na Lei
n.°14.133/2021, Decreto Estadual n.° 1.525/2022 e Instrucdo Normativa n.°
01/2020/SEPLAG/MT e suas respectivas alteracoes.

22. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

22.1. Emitir ordem de servico estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais
informagbes que achar pertinente para o bom cumprimento do objeto.
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22.2. Fornecer ao contratado todos os elementos e dados necessarios a perfeita
execucgao do objeto contratado, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos
ou representantes do contratado em suas dependéncias, desde que observadas as
normas de seguranga.

22.3. Disponibilizar local adequado para a realizagao do servico.

22.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢gdées assumidas, inclusive quanto
a continuidade da prestacado dos servicos que nao deve ser interrompida, ressalvados os
casos de for¢ga maior, justificados e aceitos pelo contratante.

22.5. Avaliar a qualidade dos servigos prestados, podendo rejeita-los no todo ou em parte,
caso estejam em desacordo com as obrigagdes assumidas.

22.5.1. Notificar o contratado sobre qualquer alteragdo ou possiveis irregularidades ou
imperfeicdes observadas na execug¢do do contrato, para reparar, corrigir, remover ou
substituir, as suas expensas, no total ou em parte o servico, sanando as impropriedades.

22.6. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
contratado, desde que atinentes ao objeto da contratagéo.

22.7. Efetuar o pagamento ao contratado, do valor resultante da prestagcéo do servi¢o, no
prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia e em Edital.

22.8. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pelo contratado, quando couber.

22.9. Inserir as informagdes pertinentes ao objeto contratado, no sistema SIAG-C, apds
firmar o Contrato e/ou emitir a Nota de Empenho, em atendimento a Lei de Acesso as
Informagdes (Lei n°® 12.527/11, regulamentada pelo Decreto Estadual n°® 1.973/13).

23. GARANTIA CONTRATUAL

23.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugéo, conforme previsto no Art.
96 da Lei n.° 14.133/2021.

24. SUBCONTRATAGAO

24 1. A subcontratacdo apenas se mostra cabivel quando o objeto a ser licitado comportar
execugao complexa, de modo que alguma fase/etapa/aspecto requeira a participagao de
terceiros em razao dos principios da especializagado e da concentragao das atividades, o
que nao € o caso. Por essa razao, resta vedada a subcontratacdo, ainda que parcial, nos
termos do art. 122, § 2° da Lei Federal n® 14.133/2021.

25. MATRIZ DE ALOCAGAO DE RISCOS

25.1. A matriz de alocacéao de riscos sera dispensada do contrato, nos termos do art. 247,
§4°, I, do Decreto Estadual n° 1.525/2022, tendo em vista a natureza comum do objeto e
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da execucao.

26. SANGOES

26.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021 (art. 155) e do
Decreto Estadual n°® 1.525/2022 (art. 370 e 371), o contratado que:

26.1.1. Dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato.

26.1.2. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo.

26.1.3. Dar causa a inexecugao total do contrato.

26.1.4. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagcdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

26.1.5. Ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado.

26.1.6. Apresentar declaragao ou documentacgéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacido ou a execucéo do contrato.

26.1.7. Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato.
26.1.8. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.
26.1.9. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao.
26.1.10. Praticar ato lesivo previsto no art. 5°, da Lei n°® 12.846/2013.

26.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as
seguintes sangoes:

26.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato que
ndao implique em prejuizo ou dano a administracdo, bem como na hipétese de
descumprimento de pequena relevancia praticado pelo contratado e que ndo justifique
imposigdo de penalidade mais grave;

26.2.2. Multa:

26.2.2.1. Moratéria: em razdo do atraso injustificado: na proporgao de 0,5% (meio por
cento) do valor da parcela inadimplida por dia de atraso injustificado até o limite de 30
(trinta) dias corridos.

26.2.2.1.1. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n° 14.133/2021.

26.2.2.2. Compensatoria: sera aplicada multa de 0,5% até 30% sobre o valor do contrato,
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26.2.2.2.1. Em casos de inexecugdo parcial do contrato, que cause grave dano a
Administracido, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo, a multa
sera de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

26.2.2.2.2. Em casos de inexecucédo total do contrato, bem como nas hipdteses de atos
fraudulentos com o objetivo de obter vantagens indevidas, a multa sera fixada entre 15%
a 30% do valor do contrato licitado

26.2.2.2.3. No caso de inexecucao total, a multa sera aplicada independentemente da
existéncia ou ndo do prejuizo ao contratante, implicando ainda na possibilidade de
rescisdao do contrato.

26.2.2.3. Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

26.2.2.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo contratante ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

26.2.2.5. Caso o contratado n&o tenha nenhum valor a receber do contratante, ou os
valores do pagamento e da garantia contratual forem insuficientes, o contratante
concedera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento de sua intimacgao,
para que a multa seja paga.

26.2.2.6. Esgotados os meios administrativos para a cobranga dos valores devidos, o
contratante providenciara o encaminhamento do processo a Procuradoria-Geral do
Estado para que seja realizada a cobranga judicial.

26.2.2.7. Caso o contratante tenha de recorrer ou comparecer a juizo para haver o que
Ihe for devido, o contratado ficara sujeita ao pagamento, além do principal do débito, da
pena convencional de 10% (dez por cento) sobre o valor do litigio, dos juros de mora de
1% (um por cento) ao més, despesas de processo e honorarios de advogado, estes
fixados, desde logo, em 20% (vinte por cento) sobre o valor em litigio.

26.2.2.8. A aplicacdo de multa de mora n&o impedira que a Administracdo a converta em
compensatoéria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de
outras sancgoes previstas na Lei n® 14.133/2021.

26.2.3. Impedimento de licitar e contratar, caso n&o se justifique imposi¢céo de penalidade
mais grave.

26.2.3.1. Essa penalidade podera ser aplicada nas seguintes hipoteses:

26.2.3.1.1. Der causa a inexecugédo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

26.2.3.1.2. Der causa a inexecucéo total do contrato;

26.2.3.1.3. Deixar de entregar a documentacgéo exigida para o certame;
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26.2.3.1.4. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

26.2.3.1.5. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

26.2.3.1.6. Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado.

26.2.3.2. As condutas aqui enumeradas também podem justificar a aplicagdo da
declaragdo de inidoneidade quando as circunstadncias do caso concreto justificam a
imposigdo de penalidade mais grave.

26.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar.

26.2.4.1. A declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar pode ser aplicada por
qualquer ente da federacdo impedira o responsavel de licitar e contratar com a
Administracdo Publica direta e indireta do Estado de Mato Grosso pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

26.2.4.2. Essa penalidade podera ser aplicada nas seguintes hipoteses:

26.2.4.2.1. Apresentar declaracdo ou documentagédo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracdo falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

26.2.4.2.2. Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
26.2.4.2.3. Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
26.2.4.2.4. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
26.2.4.2.5. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846/2013.

26.3. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderado ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°, da Lei n° 14.133/2021).

26.4. A aplicagao das sangodes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparagéao integral do dano causado ao contratante (art. 156, §9°, da Lei n°
14.133/2021).

26.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o
procedimento previsto na Lei n° 14.133/2021, no Decreto Estadual n°® 1.525/2022 e,
subsidiariamente, na Lei Estadual n°® 7.692/2002.

26.6. A autoridade competente, na aplicacao das sancgoes, levara em consideracao:
26.6.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
26.6.2. As peculiaridades do caso concreto;

26.6.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
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26.6.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos o6rgados de controle.

26.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133/2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846/2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei e nos regulamentos estaduais complementares.

26.8. A personalidade juridica do contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sancbes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e s6cios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito,
com o contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

26.9. Antes da remessa a Procuradoria-Geral do Estado para cobranga de créditos
oriundos de contrato administrativo, o contratante deve optar, preferencialmente, pela
compensagao com eventuais pagamentos devidos ao contratado, independentemente de
estes ou aqueles decorrerem de contratos distintos e/ou de Secretarias distintas, nos
termos da ORIENTACAO JURIDICO-NORMATIVA 014/CPPGE/2022.

26.10. Apds a apuracdo dos fatos e responsabilizacdo da empresa, as penalidades
aplicadas constarédo registradas nos sistemas informatizado do Estado de Mato Grosso
(Cadastro de Fornecedores) e do Poder Executivo Federal, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP)

26.11. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133/2021.

27. LEGISLAGCAO APLICADA
27.1. Lei n.° 14.133/2021 e alteragbes — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.
27.2. Lei Estadual n° 7.692/2002 - Regula o processo administrativo.

27.3. Decreto Estadual n.° 1.525/2022 — Regulamenta a Lei n° 14.133/2021, no ambito da
Administragdo Publica estadual direta, autarquica e fundacional do Estado de Mato
Grosso.

27.4. Lei Complementar n.° 123/2006 — Normas ME e EPP.
27.5. Lei Estadual Complementar n.° 605/2018 — ME, EPP e MEI.
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27.6. Lei n.° 12.690/2012 - Dispde sobre a organizacdo e o funcionamento das
Cooperativas de Trabalho.

27.7. Lei complementar n.° 116/2003 - Dispde sobre o Imposto Sobre Servicos de
Qualquer Natureza, de competéncia dos Municipios e do Distrito Federal

27.8. Instrucdo Normativa n.° 1.234/2012 - Dispde sobre a retencdo de tributos nos
pagamentos efetuados pelos Orgdos da Administracdo Publica.

27.9. Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n.° 01/2010 - Praticas de sustentabilidade
ambiental.

28. ANEXOS
28.1. Sao partes integrantes deste Termo de Referéncia:
28.1.1. Anexo A - Modelo de Declaragao

28.1.2. Anexo B - Declaracdo de Enquadramento como Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte.

28.1.3. Anexo C - Atestado de Vistoria

28.1.4. Anexo D - Declaragao de néo realizagao de Visita Técnica

Elaborado por:

Maria Angelita Santos Nascimento de Oliveira
Analista de Desenvolvimento Econdmico e Social — Perfil direito
E-mail: mariaangelita@sesp.mt.gov.br
SUGP/SAAS/SESP

De acordo:

Diogo de Araujo Meira Rocha
Superintendente de Gestdo de Pessoas
E-mail: diogorocha@sesp.mt.gov.br
SUGP/SAAS/SESP
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ANEXO A
A Empresa (nome da empresa) inscrita no CNPJ/MF sob n° sediada na
, Bairro , CEP , Municipio por seu

representante legal abaixo assinado, em cumprimento ao solicitado Dispensa Eletrénica
n°® XXX/2026/SESP/MT, DECLARA, sob as penas da lei que:

1. Esta ciente e concorda com as condi¢des do Termo de Referéncia n® XXX/202X e seus
anexos, bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacido definidos no
referido documento, para todos os efeitos legais, sob pena de aplicacdo das sangdes
cabiveis;

2. Cumpre com as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

3. As propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infra legais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes na data de entrega das propostas;

4. Nao possui em seu quadro de pessoal e societario, servidor publico do Poder Executivo
Estadual exercendo fungbes de geréncia ou administragdo, conforme art. 1, inciso X da
Lei Complementar Estadual n® 04/1990, ou servidor do Orgéo/Entidade contratante em
qualquer fungado, nos termos do art. 9°, §1° da Lei Federal n° 14.133/2021;

5. Ndo ha sangdes vigentes que legalmente proibam a participante de contratar com o
Orgao/Entidade contratante;

6. Nao possui em seu quadro de pessoal empregados (s) com menos de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e menores de 16 (dezesseis) anos, em
qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos
termos do inciso XXXIII do art. 7 ° da Constituicdo Federal e inciso VI, artigo 68 da Lei n°
14.133/2021;

7. Nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
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Obs.: No caso de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, e MEI (Art 23, LC
605/2018/MT) que, nos termos da LC 123/2006, possuir alguma restricdo na
documentagédo referente a regularidade fiscal, esta devera ser mencionada, como
ressalva, na supracitada declaragéo.

() Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢ao de aprendiz®.

Cuiaba/MT, : de 2026.

ANEXO B
A empresa , inscrita no
CNPJ n° , por intermédio de seu representante legal,
, CPF n°

, Carteira de Identidade n° ,
declara, para fins de participacdo na dispensa de licitacdo, sob as pena da Lei, que é
considerada:

(') microempresa, conforme inciso | do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/06;

( ) empresa de pequeno porte, conforme inciso |l do artigo 3° da Lei Complementar
123/06.

Declara que a empresa esta excluida das vedagdes constantes do paragrafo 4° do artigo
3° da Lei Complementar n°® 123/06 e que caso seja declarada vencedora da Consulta
Eletronica. certame, promoveremos a regularizagcdo de eventuais defeitos ou restricdes
existentes na documentagédo exigida para efeito de regularidade fiscal.

Declara que no ano - calendario de realizagao desta licitacdo, os valores somados dos
contratos celebrados com a Administracdo Publica, ndo extrapolam a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, nos
termos do art. 4°, § 2° da Lei n® 14.133/2021.
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Cuiaba/MT, de de 2026.

(assinatura representante legal)

Nota: A falsidade desta DECLARACAO, objetivando os beneficios da Lei Complementar
n°123/2006, caracterizara crime de que trata o Art. 299 do Cdodigo Penal, sem prejuizo do
enquadramento em outras figuras penais e das penalidades previstas no Termo de
Referéncia.

ANEXO C
ATESTADO DE VISTORIA

Atestamos, para efeito de participacdo no Pregao Eletronico XX/2025/SESP, que a
empresa (nome da empresa, inscrita no CNPJ sob o numero, sediada (enderego), por
intermédio do senhor (nome representante legal ou procurador) infra-assinado, efetuou,
dentro do prazo, vistoria nos locais onde serdo prestados os servicos e tomou
conhecimento das dificuldades que possam oferecer para sua perfeita execucéo.

Cuiaba/MT, __de de 2026.

(Assinatura e n. ° de matricula do Servidor de Educacdo Fisica responsavel pelo
acompanhamento da vistoria).

ANEXO D
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DECLARAGAO DE NAO REALIZAGAO DE VISITA TECNICA

Empresa:
CNPJ:

Declaramos para todos os efeitos legais que temos pleno conhecimento dos trabalhos a
serem realizados e nos responsabilizamos pelo fato de ndo termos vistoriado o local de
sua execucao, descrito no Termo de Referéncia, e sendo assim, ndo nos utilizaremos
destes argumentos para quaisquer questionamentos futuros que ensejem avencas
técnicas ou financeiras com a Secretaria de Estado de Seguranga Publica - SESP.

Cuiaba/MT, de de 2026.

(Assinatura do representante ou procurador)
Nome do representante legal ou procurador.
(Numero da Carteira de Identidade e CPF)
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