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Governo do Estado de Mato Grosso
SECOM - Secretaria de Estado de Comunicac¢do

MINUTA TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO N°. 011/2022/SECOM

I - INFORMAGOES PRIMARIAS SOBRE A AQUISIGAO/CONTRATAGAO

3 - DESCRIGAO DE CATEGORIA DE INVESTIMENTO:
1-ORGAO: () Capacitagéao/ Consultoria/Auditoria/Assessoria
SECRETARIA DE ESTADO DE ) Equipamento de TI
COMUNICAGCAO ) Bens de Consumo

) Material Permanente
X') Contratagao de Servigos

2 - UNIDADE SOLICITANTE:

(
(
(
SECRETARIA ADJUNTA SISTEMICA (

() Outros

Il - FUNDAMENTAGAO MINIMA PARA AQUISICAO DE BENS/CONTRATAGAO DE SERVIGOS

1 - OBJETO SINTETICO:

1.1 Contratagdo de prestagdo de servigos técnicos especializados de digitalizagéo, aplicagdo de software ocr
(optical character recognition), para atender a demanda da Secretaria de Estado de Comunicagéo.

2 - JUSTIFICATIVA:

2.1 - A Secretaria de Estado de Comunicagdo (SECOM), visando sua modernizagdo administrativa, solicita
servigos técnicos e especializados voltados para a gestdo documental e digitalizagdo do acervo arquivistico.

2.2 - Conforme ja destacado pelo Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestado, este € um assunto
recorrente no que se refere a situagdo dos arquivos publicos no Brasil, sendo ele quanto a sua condigdo de
acesso, armazenamento e localizagdo do volume documental dos 6rgaos. Hoje, esses documentos estédo
dispersos em diversos locais, e, muitas vezes, sdo armazenados de forma inadequada.

2.3 - Com muita frequéncia os cidadaos, 6rgdos de controle e os Poderes Executivos e Judiciarios, geram
demandas que implicam em desarquivamento de processos e documentos de dificil acesso para obtencdo da
uma determinada informagao desejada. Como exemplo dessas demandas de dificil acesso na gestdo documental,
esta o0 acesso a documentos especificos dentro de pasta funcional dos servidores, documentos contabeis,
financeiros e orgamentarios referentes a prestagao de contas com a receita federal, dentre outros.

2.4- A contratagcdo de empresa especializada se faz necessaria para suprir a demanda da SECOM, nas condigdes
e especificagdes contidas no TERMO DE REFERENCIA.

2.5 - Ha a necessidade de se adotar um Arquivo como ferramenta de gestédo eficaz, no sentido de promover o
gerenciamento otimizado e racional de documentos dos acervos, através de processo integrado ao sistema.

2.6 - Com a execucao do servigo de custddia de documentos e dados, o contratante encontrara a informagao
que desejar sempre que for necessario e com maior celeridade, o que produzira melhor resultado nas a¢des que
envolve a Secretaria, garantindo permanentemente a integridade dos seus arquivos.

2.7 - A contratagao dos servigos visa atendimento imediato com os procedimentos de digitalizagéo.

2.8 - Os servigos objeto desta contratagao se classificam nos valores abaixo do limite legal, respeitando o principio
da economicidade.
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3 — DA PREVISAO ORGAMENTARIA:

A AQUISICAO DOS ITENS E ORIUNDA DE VERBA DE CONVENIO:

( x )NAO

() SIM - N°. DO CONVENIO:

Unidade Orgamentaria: 13101— Secom

Unidade Gestora: — 001

Projeto Atividade: 2007

Fonte: 100

Elemento de Despesa: 3.3.90.39

CcODIGO ~ QTD DE QTD DE | VALOR
ITEM | =5iaG ESPECIFICACAQ UNID SERVICO | IMAGENS | TOTAL
SERVICO DE DIGITALIZAGAO,
APLICACAO DE SOFTWARE
1 | 1102854 | OCR (OPTICAL CHARACTER SERVIGO 1 196.800 | R$
RECOGNITION). UNIDADE

6- DA ESPECIFICAGAO DO SERVIGO:

6.1 - A empresa CONTRATADA devera entregar os servigos descritos no item anterior seguindo o padrao

estipulado NESTE TERMO DE REFERENCIA, sendo eles:

6.2 - Processamento técnico de acervos:

6.2.1 - O critério de processamento técnico devera ser entregue com as seguintes especificagoes:

a) Documentos higienizados e sem objetos metélicos ou de plastico de danifiquem o documento;

b) Relagcédo de documentos analisados na triagem por meio de relatério e tabela de em Excel a ser entregue
a Secom por meio digital (e-mail, pendrive e/ou HD externo)

¢) Documentacgao classificada e avaliada segundo o Plano e Tabela de Documentos de arquivo do estado
do Mato Grosso

6.2.2 - Inventario de Processamento Técnico e Digitalizagdo, com no minimo 05 indexadores de metadados, em
forma de relatério e planilha do Excel a ser entregue a SECOM por meio digital (e-mail, pendrive e/ou HD externo);

6.3 - Servigos de Digitalizagdo de documentos:

6.3.1 - O processo de digitalizagao deve ser feito por caixa, assegurando que a documentagao a ser digitalizada
tenha sido previamente selecionada e tratada, evitando assim extravios ou geracdo de imagens
desnecessarias.

6.3.2 - Deve ser realizado com o uso de scanner e maquinario que se encaixem nas seguintes condigoes:
6.3.3 - Digitalizagdo em preto-e-branco ou tons de cinza para manter a legibilidade;

6.3.4 - Digitalizagao colorida ou preto-e-branco ou tons de cinza para fotos e graficos para manter a legibilidade;
6.3.5 - Utilizacao de reconhecimento 6ptico de caracteres (OCR);

6.3.6 - Qualidade minima de 300 dpi;

6.3.7 Geragado de objetos digitais em formato Portable Document Format (PDF) pesquisavel de multiplas
imagens com OCR,;

6.3.8 - O processo de digitalizagao devera gerar um banco de dados FULL TEXT, para possibilitar pesquisa
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por palavra em qualquer parte dos documentos digitalizados;

6.3.9 - Os arquivos digitais em formato PDF deverao ser identificados de modo que ndo existam no acervo dois
identificadores de arquivos iguais e que permita a sua localiza¢ao e identificagao futura;

6.3.10 - Os documentos que serao digitalizados possuem, em sua maioria, as seguintes caracteristicas: estao
em folha tamanho A4 e oficio, com 75g/m2, podendo haver folhas com documentos colados, com grampos,
clipes e colchetes, informagdes na frente e verso das folhas; capas de processo que medem aproximadamente
23x34cm fechada e 50x34cm aberta, sendo necessario digitalizar apenas a parte da capa que contém
informagdes, sem, contudo, recorta-la.;

6.3.11 - Clipes, grampos, colchetes e anotagbes adesivas devem ser removidas no processo de tratamento
prévio;

6.3.12 - A digitalizacdo deve ter seu propdsito voltado para a reprodugdo integral do documento original,
garantindo a devida recupera¢cdo do mesmo de maneira imediata, quando requisitado. Por conta disso, faz-se
necessario reforcar a descricdo detalhada do conteudo através dos campos de referéncia existentes no sistema
de captura de imagens. Nome do documento, classificagdo e datas-limite sdo os requisitos minimos, devendo
acrescentar outros campos quando possivel;

6.3.13 - O operador do scanner deve se atentar sempre aos parametros de qualidade, bem como tratar a
imagem, removendo riscos, manchas, furos, pontos, ou quaisquer outros vestigios ndao pertencentes ao
documento original com o uso de ferramenta de software, desde que nao haja prejuizo do conteldo;

6.3.14 - Todos os requisitos técnicos necessarios devem seguir as denominagdes e parametros estabelecidos
pelo Conselho Nacional de Arquivos e legislagédo arquivistica correlata;

6.3.15 - Servicos de aplicacédo de software OCR: aplicagdo de Software OCR (Optical Character Recognition)
em todas as imagens dos documentos digitalizados;

6.3.16 - Indexagao de documentos em banco de dados: indexar os documentos digitalizados no banco de
dados, sejam eles em séries, processos, dossiés e demais, com no minimo 05 indexadores de metadados a
serem aprovados pela SECOM,;

6.3.17 - Triagem preventiva de documentos: identificar quais documentos do acervo documental que se
encontram em alto grau de deterioragdo, indicando as anotagbes de origem, o tipo de dano, os agentes
externos causadores, a volumetria afetada, o tipo de solugéo de restauragao indicada em forma de relatério e
planilha do Excel a ser entregue a SECOM por meio digital (e-mail, pendrive e/ou HD externo);

6.3.18 — Selecao e Avaliagado: Levantamento da volumetria documental cujo prazo de guarda esteja esgotado,
devendo ser montada uma planilha de relagdo dos documentos que possam ser eliminados. Tal etapa deve
seguir as orientagdes e parametros definidos pelos processos de eliminagdo de arquivos publicos definidos
pelo Arquivo Publico do Estado do Mato Grosso. Apds a autorizagao do processo de eliminagcido, a empresa
CONTRATADA devera fragmentar e/ou incinerar, a depender do estado da documentagao, sob supervisdo de
servidor publico do 6rgdo CONTRATANTE;

6.3.19 — Guarda e custddia: custddia do acervo arquivistico da instituicio SECOM, obedecendo os paradmetros
de seguranga, condicées de armazenamento, mapeamento das informagdes e ambiental, controle de risco de
incéndio, e disponibilidade da informagao quando solicitada pela CONTRATANTE;

6.3.20 - OBSERVACAO: Todos os procedimentos e operagdes técnico-intelectuais deverdo seguir os
parametros e resolugdes do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) e da legislagao arquivistica do estado
do Mato Grosso e de nivel Federal.

6.3.21 - Todos os padroes de execugdo e qualidade serdao aprovados pela CONTRATANTE previamente ao
inicio da execugao dos servigos e no momento da assinatura do contrato;

6.3.22- O padrdo de servigo e qualidade podera ser alterado durante a execugao do projeto, desde que de
comum acordo entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA
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7 — DAS QUALIFICAGOES TECNICAS

7.1. A empresa contratada devera comprovar no ato da habilitagdo as seguintes qualificagdes:

7.1.2. Possuir em seu quadro permanente 01 (um) profissional que possua formagao de nivel superior de
Bacharel em Arquivologia e devido registro profissional no Ministério do Trabalho.

7.1.3. -Equipamento(s) tipo scanner com capacidade para processamento minimo diario de 50.000 imagens,
inclusive digitalizagdo de documentos em formato de A0 — A4

8- DAS CONDIGCOES DE RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

8.1. Os servigos serdo recebidos da seguinte forma:

. PROVISORIO, rigorosamente conforme descrito na especificagéo, deste Termo, conforme o quantitativo da
Nota de Empenho, dentro do prazo estabelecido pela Secretaria de Estado de Comunicagdo do Estado de
Mato Grosso.

. DEFINITIVO, no prazo de até 05 (cinco) dias corridos, contados a partir do recebimento provisério, um servidor
designado pela Secretaria de Estado do Estado de Mato Grosso, como Gestor e/ou Fiscal do Contrato,
procedera ao recebimento definitivo, verificando a quantidade e a conformidade com o exigido neste Termo
de Referéncia, e com o constante na respectiva proposta de pre¢o da dispensa vencedora;

8.2. A Secretaria de Estado de Comunicacdo do Estado de Mato Grosso, limitar-se-a a verificar a sua
conformidade com o discriminado na NotaFiscal, fazendo constar na mesma a data de recebimento dos
equipamentos e, se for o caso, as irregularidades observadas;

a)Caso satisfatorio as verificagbes deste inciso, o servidor atestara a efetivacdo da entrega dos servigos
prestados na Nota Fiscal e a encaminhara a Secretaria de Planejamento, Orgamento e Finangas, para fins de
pagamento;

b)Caso insatisfatério as verificagdes, os servigos devera ser substituido, no prazo de até 10 (dez) dias contados
da comunicagao formal desta Administragao;

c)Caso a substituicdo ndo ocorra no prazo acima determinado, ou caso o0 novo servigo também seja rejeitado,
estara a contratada incorrendo em atraso na entrega,sujeita a aplicagao de penalidades;

d)Os custos de substituicdo do produto rejeitado correrdo exclusivamente a expensas da Contratada.

8.3. Demais condigbes de fornecimento (omissas neste Termo de Referéncia) deverdo estar de acordo
com o que prevé o Codigo de Defesa do Consumidor.

8.4. A secretaria de Estado de Comuinicacdo do Estado de Mato Grosso ndo cabera qualquer 6nus pela
rejeicdo dos produtos ou servigos considerados inadequados ou em desconformidade com a especificagdo
registrada neste Termo de Referéncia.

8.5. O prazo de entrega do produto podera ser prorrogado, desde que devidamente justificado o motivo, nos
termos do art. 107, da Lei n.° 14.133/2021.

8.6. Em caso de divergéncia entre as quantidades, dimensdes e qualidades, a FISCALIZAGAO, sob
consulta prévia, definira o procedimento correto;
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9- OBRIGAGCOES DA CONTRATADA:

9.1. Executar os servigos de acordo com as especificagbes constantes e demais obrigagcbes previstas em
outros itens do presente Termo de Referéncia e anexos, dentro dos prazos estabelecidos.

9.2. Indicar a fiscalizagdo, em um prazo de 48 horas apos a assinatura do contrato, o nome, nimero de telefone
celular e endereco eletrbnico (e-mail) de seu preposto ou funcionario com competéncia para manter
entendimentos, receber e transmitir comunicagdes a fiscalizagéo.

9.3. Estar apta a iniciar as atividades em, no maximo, 10 dias apés a assinatura do contrato.

9.4. Manter, por sua exclusiva responsabilidade, os funcionarios em servico devidamente uniformizados e
portando documento de identificagao.

9.5. Afastar ou substituir qualquer empregado que, comprovadamente e por recomendagéo da fiscalizagao,
cause embarago a boa execugao dos servigos.

9.6. A CONTRATADA nao podera, em hipétese alguma, contratar servidor da CONTRATANTE para executar
0 objeto deste Termo de Referéncia.

9.7. Manter-se em situagao regular junto ao INSS, ao FGTS e a Fazenda Nacional, mediante o recolhimento
das contribuicdes e impostos respectivos, durante toda a vigéncia deste instrumento, estando os devidos
comprovantes disponiveis para vistoria da CONTRATANTE a todo e qualquer momento.

9.8. Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios e aqueles decorrentes de
acidentes de trabalho de seus empregados, no desempenho de seus servigos ou em conexao com eles, nao
existindo entre a CONTRATANTE e aqueles qualquer vinculo empregaticio. A inadimpléncia da contratada, em
relagdo a esses encargos, nao transfere para a CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento.
9.9. Cumprir as normas de seguranga interna, inclusive quanto ao acesso e controle do seu pessoal as
dependéncias da secretaria, prestando informacgdes sobre toda e qualquer ocorréncia ou anormalidade que
possa comprometer a seguranga de bens epessoas.
9.10. Reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os servicos em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantesda execugao inadequada e/ou da ma utilizagcao
dos materiais/prestacéo de servigos.
9.11. Reparar, ou quando isto for impossivel, indenizar quaisquer perdas e danos, pessoaisou materiais,
decorrentes da execugao dos servigos de sua responsabilidade ou de seus funcionarios que sobrevenham em
prejuizo da CONTRATANTE ou de terceiros.
9.12. Providenciar a imediata corregcao das deficiéncias apontadas pela CONTRATANTE quanto a execugao
do contrato.
9.13. Comunicar por escrito qualquer anormalidade de carater urgente, tdo logo verificada na execugao dos
servicos, e prestar os esclarecimentos julgados necessarios junto a fiscalizagdo do contrato.
9.14. As atividades exercidas pela CONTRATADA nao poderao prejudicar as atividades desenvolvidas pelos
servidores da CONTRATANTE.
9.15. Quanto a SEGURANCA DO TRABALHO:
9.15.1. ACONTRATADA devera avaliar, com apoio de profissional técnico da area de seguranga do trabalho,
0s riscos inerentes a execugao dos servigos objeto deste contrato,devendo prever medidas de prevengao e
protecao aos trabalhadores e aos usuarios da Casa de Leis, sem que isso acarrete quaisquer 6nus adicionais
a CONTRATANTE.
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9.15.2. A CONTRATADA devera se sujeitar a fiscalizagado irrestrita da CONTRATANTE, acatando os
apontamentos do setor competente, bem da Comisséo Interna de Prevengao de Acidentes (CIPA), quanto
ao cumprimento de medidas de protegédo a saude dotrabalhador.
9.16. Manter sigilo, tanto escrito como verbal, ou, por qualquer outra forma, de todos os dados, informagdes
cientificas e técnicas e, sobre todos os materiais obtidos com sua participagao, podendo incluir, mas nao se
limitando a: técnicas, desenhos, copias, diagramas, modelos, fluxogramas, croquis, fotografias, programas de
computador, discos, disquetes, pen drives, processos, projetos, dentre outros.

10 — OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

10.1. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do Contrato por servidores especialmente designados pela
Secretaria de Estado de Comunicagédo, podendo sustar, recusar mandar fazer ou desfazer quaisquer servigos
que nao estejam de acordo com as condigdes e exigéncias especificadas no Contrato.

10.2. Fornecer a empresa, a relagado dos servidores credenciados para solicitar e autorizara execugéo dos
Servicos.

10.3. Emitir ordens de servigos, contendo especificagdes, quantidades, a data e o nome do servidor, caso
necessario.

10.4. Responsabilizar-se pela comunicagao, em tempo habil, dos servigos a serem executados.

10.5. Proporcionar todas as condigcbes para que a empresa possa desempenhar seus servicos, dentro das
normas contratuais.

10.6. Notificar por escrito a empresa, as ocorréncias de eventuais imperfeicbes no curso da execugao dos
servigos, fixando prazo para sua corregao.

10.7. Efetuar o pagamento a empresa, nos pregos e nas condigdes pactuadas no presente instrumento,
mediante apresentacado da Nota Fiscal/ Fatura devidamente atestada pelo Fiscal do Contrato.

10.8. Exigir o imediato afastamento e substituicdo de qualquer empregado ou preposto que ndo cumpra as
normas na execucgao dos servigos, que ndo merega confianga, que produza complicagdes para a fiscalizagao,
que adote postura inconveniente ou incompativel com o exercicio das fungbes que Ihe foram atribuidas.

10.9. Rejeitar, no todo ou em parte, servigos ou fornecimentos executados em desacordo com o Contrato e as
obrigacées assumidas pela CONTRATADA.

10.10. Proporcionar todas as condigdes para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigagdes, dentro das
normas e condi¢gdes contratuais.

10.11. Designar servidor (es) para acompanhar e fiscalizar os servigos objeto do contrato a ser firmado
decorrente do registro dos pregos.
10.12. Oferecer todas as informagbes necessarias para que a CONTRATADA possa executar o objeto

adjudicado dentro das especificagdes.

10.13. Efetuar os pagamentos nas condigbes e prazos estipulados.

10.14. Notificar, por escrito, a CONTRATADA, a ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso do
fornecimento, fixando prazo para sua corregao.

10.15. Fiscalizar livremente os servigos, ndo eximindo a CONTRATADA de total responsabilidade quanto a
execugao dos mesmos.

10.16. Acompanhar o fornecimento, podendo intervir durante a sua execugao, para fins de ajuste ou suspenséo
da entrega; inclusive rejeitando, no todo ou em parte, os servigos executados fora das especificacbes deste
Termo de Referéncia.
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11- DA FISCALIZAGAO

11.1.A fiscalizagéo seréa exercida por servidor(es) designado(s) pelo Contratante, ao(s) qual(is) competira dirimir
as duvidas que surgirem no curso da execug¢ao do contrato, conforme art. 117 da Lei n°® 14.133/2021;

11.2.Cabera a fiscalizagao exercer um rigoroso controle no cumprimento do contrato, em especial quanto a
quantidade e qualidade dos materiais; devendo fazer oacompanhamento, fiscalizagdo, conferéncia e avaliagdo
da execugdo do presente objeto, e a qual devera anotar em registro préprio, as falhas detectadas e comunicar
por escrito a autoridade superior todas as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas
corretivas por parte da CONTRATADA.

11.3.Cabera ao Fiscal do Contrato, além das que perfazem na legislagédo vigente (Lei n.° 8.666/93 § 1° e 2° do
art. 67 e art. 117 da Lei n® 14.133/2021) as seguintes prerrogativas:

a)Requisitar a prestagao dos servigos, mediante correio eletrdnico (e-mail), oficio ou outro documento;
b)Efetuar as devidas conferéncias;

c)Verificar eventuais falhas, erros ou o ndo cumprimento de exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia, solicitando, se couber, a imediata corregcéo por parte da CONTRATADA,;

d)Comunicar a Administragdo o cometimento de falhas pela CONTRATADA que impliquem
comprometimento da prestagao dos servigos e/ou aplicagao de penalidades previstas;

e) Conferir e atestar a Nota Fiscal emitida pela CONTRATADA, encaminhando-a diretamente a Secretaria de
Administracao, Patrimonio e Informatica a fim de providenciar a Liquidagao;

f) Outras atribuicbes pertinentes a contratacdo ou que lhe forem conferidas pela CONTRATANTE.

11.4 Verificada a entrega dos servigos ou materiais fora das especificagbes do Termo de Referéncia, com
danos decorrentes do transporte ou com defeitos de fabricagdo, a CONTRATADA devera, por sua conta,
recolher os mesmos e providenciar a devida substituicdo no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento da comunicagao por parte da CONTRATANTE.

12— DO PRAZO DE EXECUGAO DO CONTRATO:

12.1.0 Contrato tera o prazo de execucdo conforme discriminagdo do detalhamento do servigco, DA

ESPECIFICACAQ E QUANTITATIVO DOS SERVICQS” a partir da data da sua assinatura.

13 - DA VIGENCIA DO CONTRATO :

13.1.0 Contrato tera vigéncia de 06 (seis) meses, contados a partir da sua assinatura, podendo ser prorrogado,
nos termos do artigo 107, da Lei 14.133/2021.

14- CONDIGOES DE PAGAMENTO:

14.1. A CONTRATADA devera apresentar NOTA FISCAL ELETRONICA correspondente aos servicos e/ou
produtos efetivamente entregues, montados, instalados e testados, conforme assinatura do contrato.
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14.1.1. A Contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, descricdo do produto (com detalhes), o
nuamero e o nome do Banco, Agéncia e nUmero da conta corrente onde devera ser feito o pagamento, via ordem
bancaria e apresentacao de:

a)Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal dodomicilio ou sede da
Contratada, consistindo em certiddes ou documento equivalente, emitidos pelos érgdos competentes e dentro
dos prazos de validade expresso nas préprias certiddes ou documentos;

b)Prova de regularidade fiscal para com a Procuradoria da Fazenda Nacional e para com a Procuradoria Geral
do Estado, nos casos em que ndo sejam emitidas em conjunto as regularidades fiscais;

c)Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS(art. 27 da Lei 8.036/90),
em plena validade, relativa a Contratada;

Prova de regularidade perante o Instituto Nacional de Seguridade Social - INSS (art. 195, § 3° da Constituicao
Federal), em plena validade, relativa a Contratada;

14.2. As Notas Fiscais deverao ser emitidas em nome da Secretaria de estado de comunicagdo do Estado de
Mato Grosso — com o seguinte enderego: Palacio Paiaguas — Rua Desembargador Carlos Avalone, S/N, Centro
Politico e Administrativo, CEP: 78.049-903, Cuiaba — MT, CNPJ n°® 03.507.415/0037-55,e deverao ser
entregues no local indicado pela CONTRATANTE.

14.3. O pagamento efetuado a adjudicataria ndo a isentara de suas responsabilidades vinculadas ao
fornecimento, especialmente aquelas relacionadas com a qualidade e validade, nem implicara aceitagcao
definitiva do fornecimento;

14.4. Devera apresentar a Nota Fiscal de entrada do produto no ato da liquidagdo, procedimento de conferéncia
14.5. Nao havera, sob hipétese alguma, pagamento antecipado;

14.6. Caso constatado alguma irregularidade nas Notas Fiscais/Faturas, estas serdo devolvidas pela Secretaria
de Planejamento, Orgamento e Finangas ao fornecedor, para as necessarias corregdes, com as informagdes
que motivaram sua rejeicao, contando-se o prazo para pagamento da data da sua reapresentacao;

14.7. Nenhum pagamento sera efetuado a empresa adjudicataria enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigacdo. Esse fato ndo sera gerador de direito a reajustamento de pregos ou a atualizagdo monetaria;

14.8. A Secretaria de estado de Comunica¢do do Estado de Mato Grosso nédo efetuara pagamento de titulo
descontado, ou por meio de cobranga em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros por
intermédio de operagdo de FACTORING;

14.9. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas serdo de
responsabilidade da CONTRATADA,;

14.10. O pagamento somente sera efetuado mediante apresentacdo da regularidade documental;

14.11. O pagamento sera em até 10 (dez) dias da entrada da Nota Fiscal/Fatura na Secretaria de Planejamento,
Orgcamento e Finangas, de acordo com a Nota de Empenho e a Nota de Autorizagdo de Despesa - NAD, apés
o atesto pela fiscalizagdodo recebimento pela secretaria de estado de comunicagao do Estado de Mato Grosso.

16— DAS SANGCOES

16.1. A licitante vencedora que descumprir quaisquer das condicdes deste instrumento ficara sujeita as
penalidades previstas na Lei n. 10.520/2002, bem como nos art. 86 e 87 da Lei 8.666/93, quais sejam:
16.1.1. Por atraso injustificado na entrega do produto;
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16.1.1.1. Atraso de até 10 (dez) dias, multa diaria de 0,25% (vinte e cinco centésimos por cento), do valor
adjudicado;

16.1.1.2. Atraso superior a 10 (dez) dias, multa diaria de 0,50% (cinquenta centésimos por cento), do valor
adjudicado, sobre o total dos dias em atraso, sem prejuizo das demais cominagdes legais;

16.1.1.3. No caso de atraso no recolhimento da multa aplicada, incidira nova multa sobre o valor devido,
equivalente a 0,20% (vinte centésimos por cento) até 10 (dez) dias de atraso e 0,40% (quarenta centésimos
por cento) do valor adjudicado, acima desse prazo, calculado sobre o total dos dias em atraso.

16.1.2. Pela inexecugédo parcial ou total das condigbes estabelecidas neste ato convocatério, a secretaria de
estado de comunicagdo do Estado de Mato Grosso podera, garantida a prévia defesa, aplicar, também, as
seguintes sangdes:

16.1.2.1.Adverténcia,
16.1.2.2. Multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor homologado, atualizado, recolhidano prazo de 15

(quinze) dias corridos, contados da comunicagdo oficial, sem embargo de indenizagdo dos prejuizos
porventura causados a secretaria de estado de comunicagao do Estado de Mato Grosso;

16.1.2.3. Suspensao temporaria de participagdo em licitagcdo e impedimento de licitar e contratar com a
Administracdo Publica, bem como o cancelamento de seu certificado de registro cadastral no cadastro de
fornecedores do Estado de Mato Grosso por prazo nao superior a 02 (dois) anos.

16.2. As multas serdo descontadas dos créditos da empresa detentora da ata ou cobradas administrativa ou
judicialmente.

16.3. As penalidades previstas neste item tém carater de sangcdo administrativa,consequentemente, a sua
aplicagéo nédo exime a empresa detentora da ata, da reparagdo das eventuais perdas e danos que seu ato
venha acarretar a secretaria de estado de comunicagdo do Estado de Mato Grosso.

As penalidades séo independentes e a aplicagdo de uma n&o exclui a das demais, quando cabiveis.

16.4. Nas hipdteses de apresentagcdo de documentagcdo inverossimil, cometimento de fraude ou
comportamento de modo inidéneo, a licitante podera sofrer, além dos procedimentos cabiveis de atribuicao
desta instituicdo e do previsto no art. 7.° da Lei 10.520/02, quaisquer das sangdes adiante previstas, que
poderao ser aplicadascumulativamente:

16.5. Desclassificagdo ou inabilitagdo, caso o procedimento se encontre em fase de julgamento;

16.5.1. Cancelamento do contrato, se esta ja estiver assinada, procedendo-se a paralisagdo do fornecimento;
16.6. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF e no Cadastro de Fornecedores do Estado de Mato Grosso, e no caso de ficar impedida
de licitar e contratar, a licitante devera ser descredenciada por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas
neste Termo de Referéncia, Edital e das demais cominagdes legais.

17- DISPOSICOES GERAIS:

17.1. O fornecedor obriga-se a manter em compatibilidade com as obrigagbes por ele assumida, todas as
condi¢des de habilitagdo e qualificagéo exigidas na licitagdo e a cumprir fielmente as Clausulas ora avengadas, e
ainda com as normas previstas na Lei n. 14.133/2021 e legislagdo complementar, durante a vigéncia deste Termo
de Referéncia.

18 — DA RESPONSABILIDADE PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA E DEMAIS
DOCUMENTOS DE INSTRUCAO ANEXADOS AOS AUTOS:
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18.1. Declaro estar ciente de todas as aplicagbes administrativas, civeis e criminais pelas informagdes prestadas
no presente Termo de Referéncia e em relagéo a elas assumimos de forma solidaria a responsabilidade.

Solicitante:

Adriana Domingas Pereira Souza
Coordenadora de Apoio Logistico — Matricula n°® 254279
Secretaria de Estado de Comunicagao Social - MT

Validagao e aprovagao do Responsavel pela Unidade Solicitante:

Valdineia Maria Correia da Silva
Superintendente Administrativa — matricula n°59168
Secretaria de Estado de Comunicagao Social - MT Secom

Cuiaba-MT, de de 2022.
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ANEXO |
INDICAGAO DO GESTOR, FISCAL E SUPLENTE DE CONTRATO

Serdo designados por meio de Portaria, os responsaveis abaixo para efetuarem o
acompanhamento e eventual fiscalizagao:

Nome Completo: Romildo de Amorim
CPF: 314.296.881-49

Matricula: 62095

Cargo: Técnico Desenv. Econ. Soc
Lotagdo: Unidade de Assessoria
E-mail: midoamorim@hotmail.com
Telefone: 65999844065

Gestor de Contrato

Nome Completo: Arissa Rodrigues Gomes
CPF: 037.138.181-93

Matricula: 313602

Cargo: Gerente

Lotagéo: Ger de Prot e Arquivo

Telefone: 65992439699

Email: arissargomes@gmail.com

Fiscal de Contrato

Nome Completo: Adriana Domingas Pereira Souza
CPF: 013.831.461-60

Matricula: 254279

Cargo: Coordenadora de Apoio Logistico

Lotacdo: Sup.Administrativa

E-mail: adrianasouza@secom.mt.gov.br

Telefone: 65.99683-7244

Suplente de Fiscal
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