TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO N2. 054/2022/SECOM

1 - INFORMACOES PRIMARIAS SOBRE A AQUISICA0/CONTRATACAO

3 - DESCRICAO DE CATEGORIA DE INVESTIMENTO:

1- ORGAO: . () Capacitacdo/ Consultoria/Auditoria/Assessoria
SECRETARIA DE ESTADO DE COMUNICACAO () Equipamento de TI

2 - UNIDADE SOLICITANTE: () Bens de Consumo
ASSESSORIA DE GABINETE DA SECRETARIA DE | ( ) Material Permanente
ESTADO DE COMUNICACAO (X) Contratagao de Servigos
() Outros

I - FUNDAMENTACAO MiNIMA PARA AQUISICAO DE BENS/CONTRATACAO DE SERVICOS

1 - OBJETO SINTETICO:

1.1 Contratacdo de empresa especializada para prestar servigo de buffet para o Evento - Balango dos 04 (quatro)
anos de Gestdo para atender a Secretaria de Estado de Comunicacdo do Estado de Mato Grosso - SECOM/MT,
conforme especificacoes e quantidades descritas neste termo de referéncia.

2 - JUSTIFICATIVA:

2.1. A pretendida aquisicdo é necessaria ao considerar o Evento — Balanco dos 4 anos de Gestdo pesquisa de precos
para que a Administragdo possa avaliar o custo da contratacdo constitui-se elemento fundamental para instrucdo
dos procedimentos de contratacdo, estando prevista em varias disposicdes legais e sua obrigatoriedade é
reconhecida por diversas jurisprudéncias.

0 evento em questdo é de fundamental importancia para a comunica¢io do Estado, uma vez que o Governador fara o
balanco dos 4 anos de gestdo, bem como apresentara o planejamento para os proximos anos. Serdo convidados todos
os jornalistas que cobrem e divulgam as a¢des do Governo do Estado, auxiliando na disseminacdo das informacdes
oficiais a toda a populacdo mato-grossense, cumprindo um dos requisitos previstos na Constituicio Federal de
publicizar os atos publicos. Ao final da apresentagcdo o Governador e a SECOM oferecerio um almoc¢o aos
profissionais da imprensa.

3 - DA PREVISAO ORCAMENTARIA:

A AQUISICAO DOS ITENS E ORIUNDA DE VERBA DE CONVENIO:
( x )NAO
() SIM - N2. DO CONVENIO:

Unidade Orcamentdaria: 13101 - SECOM
Unidade Gestora: - 001

Projeto Atividade: 2007

Fonte: 100

Elemento de Despesa: 33.90.39

VALOR | VALOR ANUAL

ITEM ESPECIFICACAO UNID | QTD UNIT (Total)

PRESTAGAO DE SERVICO DE BUFFET (ALMOCO)
PARA ATENDER AO EVENTO - BALANCO DOS 04
(QUATRO) ANOS DE GESTAO
(CARDAPIO ANEXO I)

UNID 170 R$
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4- FORMA E PRAZO DE ENTREGA DOS BENS/EXECUCAO DO SERVICO:

4.1- Os servicos devera ser entregue na data do dia 15/12/2022 no saldo Cloves Vettorato da Casa Civil palacio
Paiaguas horario a combinar.

4.2 - Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, a Contratada devera apresentar justificativa por
escrito indicando o prazo necessario ao Fiscal do Contrato, que por sua vez analisara e tomara as necessarias
providéncias para a aceitagdo ou nio das justificativas apresentadas.

4.3 - Os servicos deverdo ser executados de acordo com a necessidade do Contratante;

4.16 - O objeto devera ser executado rigorosamente dentro das especificagdes, condi¢des e prazos estabelecidos
neste termo de referéncia, sendo que a inobservancia desta condicdo implicara recusa formal, com a aplicacdo das
penalidades contratuais;

5 - LOCAL E HORARIO DE ENTREGA DOS BENS/EXECUCAO DO SERVICO:

5.1 - ACONTRATADA devera entregar os servigos no dia 15/12/2022 no saldo Cloves Vettorato da Casa Civil situado
no Palacio Paiaguas - Rua Desembargador Carlos Avalone, S/N, Centro Politico e Administrativo, CEP: 78.049-903,
Cuiaba - MT, em dia util e horario comercial, mediante contato prévio pelo Tel.: 65 3613-4300.

6 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

6.1. Designar, servidor(es) ao qual(is) cabera(do) a responsabilidade de acompanhar, fiscalizar e avaliar a execugdo
do Contrato, conforme legislacdo vigente;

6.2 Fornecer a Contratada todos os elementos e dados necessarios a perfeita execucdo do objeto do Contrato,
inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da Contratada em suas dependéncias,
desde que observadas as normas de seguranca;

6.3 Emitir ordem de servico estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais informag¢des que achar pertinentes
para o bom cumprimento do objeto;

6.4 Receber o objeto contratado, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condi¢des estabelecidas no processo
licitatorio;

6.5 Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as obrigacdes assumidas pela
Contratada;

6.6 Notificar a Contratada de qualquer alteragdo ou irregularidade encontrada na execuc¢do do Contrato;

6.7 Efetuar o pagamento a Contratada, nas condi¢des estabelecidas no Contrato;

6.8 Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela Contratada, quando
couber;

6.9 Nao sera efetuado pagamento a empresa Contratada, enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigacio. Esse
fato ndo sera gerador de direito a reajustamento de precos ou a atualizagdo monetaria;

6.10 Inserir as informacdes pertinentes ao objeto contratado no sistema SIAG-C, ap6s firmar o Contrato e/ou emitir a
Nota de Empenho, em atendimento a Lei de Acesso as Informacgdes (Lei Federal n? 12.527/11), regulamentada pelo
Decreto Estadual n® 1.973/13.

7 - OBRIGACOES DA CONTRATADA:

7.1. A Contratada devera cumprir todas as atividades necessarias a plena execucdo do objeto deste termo de
referéncia;

7.2. Enviar imediatamente, por e-mail, a confirmac¢do do recebimento da matéria;

7.3. Responsabilizar-se pela entrega no prazo determinado pelo Contratante, sempre que constatada qualquer
inconformidade com a entrega, sem qualquer 6nus para o Contratante;

7.4. Atender as necessidades do Contratante, dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, com observancia as
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo;

7.5 Apresentar Nota Fiscal/Fatura até o primeiro dia util do més subsequente, relativa aos servigcos efetivamente
realizados no més anterior;

7.6. Os servigos deverdo ser executados de forma a garantir os melhores resultados, cabendo a Contratada otimizar a
gestdo de seus recursos humanos, com vistas a qualidade dos servicos e a satisfacdo do Contratante;

7.7. Realizar os servigos contratados nos termos, prazos, quantidades, qualidade e condi¢des estabelecidas;

7.8 A Contratada devera executar os servigos utilizando-se dos materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
proéprios;

7.9. Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade da execugdo do servigo, inclusive
considerados os casos de greve ou paralizagdo de qualquer natureza;

7.10. Indenizar terceiros e/ou os Orgios/Entidades, mesmo em caso de auséncia ou omissio de fiscalizacido de sua
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parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a Contratada adotar as medidas preventivas, com fiel
observancia as exigéncias das autoridades competentes e as disposi¢des legais vigentes;

7.11. Nomear preposto para, durante o periodo de vigéncia, representa-lo na execucdo do Contrato;

7.12. Comunicar imediatamente o Contratante qualquer alteracdo ocorrida no enderego, conta bancaria e outros
julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia;

7.13. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinag¢des em vigor;

7.14. Aceitar os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarias na prestacdo do servico, até 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do Contrato, devendo supressdes acima desse limite ser resultantes de acordo
entre as partes;

7.15. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizacdo do Contratante, no tocante a prestacdo dos servi¢cos, assim como ao
cumprimento das obrigacdes previstas no Contrato.

7.16. Permitir que o Contratante, em qualquer momento, audite e avalie os servigos relacionados ao objeto
contratado;

7.17. Manter, durante toda a execu¢ao do Contrato, compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des
de habilitagao;

7.18. Responder pelos danos causados diretamente ou indiretamente ao Contratante ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo na execu¢do do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo do
Contratante em seu acompanhamento;

7.19. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Contratante, cujas reclama¢des se obrigam a atender
prontamente, bem como dar ciéncia ao Contratante, imediatamente, por escrito, de qualquer anormalidade que
verificar quando da execugdo do servigo;

7.20. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informacao acerca das atividades desenvolvidas pela Contratada,
sem a prévia autorizacdo do Contratante;

7.21. Responsabilizar-se por todas as obriga¢des trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais
previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nio transfere responsabilidade a Administragio;

7.22. Devera, no que couber, adotar praticas de sustentabilidade ambiental, conforme requisitos constantes na
Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010;

7.23. Demais obrigac¢des e responsabilidades previstas na previstas na Lei n? 14.133 de 01 de abril de 2021, Decreto
n. 1.126 de 29 de setembro de 2021, e Decreto Estadual n® 840/2017 e alteragdes;

7.24 A inobservancia das regras previstas neste termo de referéncia acarreta descumprimento contratual absoluto,
implicando a possibilidade de rescisio por iniciativa da Administragio Publica;

8- DO PREPOSTO DA CONTRATADA

8.1. A Contratada mantera um preposto, durante todo o periodo de vigéncia do Contrato, com fins de representa-la
administrativamente, sempre que necessario, devendo indica-lo mediante declaracdo especifica, na qual constardo
todos os dados necessarios, tais como nome completo, nimeros de identidade e do CPF, endereco, telefones
comercial e de celular, além dos dados relacionados a sua qualificagio profissional,

8.2. 0 Preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas aos servicos prestados;

8.2.1 A Contratada devera instruir seu Preposto quanto a necessidade de atender prontamente a quaisquer
solicitacdes do Contratante, da Fiscalizacdo do Contrato ou de seu substituto, acatando imediatamente as
determinagdes, instrucdes e orientacdes destes, inclusive quanto ao cumprimento das normas internas, desde que de
acordo com a legalidade, e devendo, ainda, tomar todas as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas
quaisquer falhas detectadas na execugdo dos servicos contratados;

8.3. O Preposto designado ndo necessitard permanecer em tempo integral a disposicdo do Contratante, devendo,
contudo, serem observadas todas as exigéncias relativas a sua vinculagdo ao Contrato, inclusive no tocante a
disponibilizacdo de todas as informacdes requeridas, de forma a garantir o pronto atendimento a quaisquer
solicitagdes do Contratante;

8.4. Sao atribuicdes do Preposto, dentre outras:

a) Comandar, coordenar e controlar a execu¢do dos servigos contratados;

b) Cumprir e fazer cumprir todas as determinagdes, instrugcdes e orientacdes emanadas da Fiscalizagdo e das
autoridades do Contratante;
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c) Apresentar informac¢des e/ou documentacdo solicitada pela Fiscalizacido e/ou pelas autoridades do Contratante,
inerentes a execugao e as obrigacdes contratuais, em tempo habil;

d) Reportar-se a Fiscalizacdo do Contratante para dirimir quaisquer davidas a respeito da execugdo dos servicos e
das demais obriga¢des contratuais;

e) Relatar a Fiscalizacdo, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer irregularidade observada;

f) Realizar, além das atividades e tarefas que lhe forem atribuidas, quaisquer outras que julgar necessarias,
pertinentes ou inerentes a boa prestac¢ido dos servigos contratados;

g) Encaminhar a Fiscalizagdo do Contratante todas as Notas Fiscais/Faturas dos servicos prestados, bem como toda a
documentag¢do complementar exigida;

g.1) Esclarecer quaisquer questdes relacionadas as Notas Fiscais/Faturas, ou de qualquer outra documentacdo
encaminhada, sempre que solicitado;

9 - CONDICOES DE PAGAMENTO:

9.1.0 pagamento sera efetuado pelo Contratante em favor da Contratada mediante ordem bancaria a ser depositada
em conta corrente, no valor correspondente e data fixada de acordo com a legislacdo vigente para pagamento no
ambito do Estado do Mato Grosso, apds a apresentacdo da nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo fiscal do
Contratante;

9.1.1. O pagamento sera realizado de acordo com a execu¢do do objeto do Contrato, mediante emissdo da respectiva
Nota Fiscal;

9.2. A Contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, o nimero do contrato, o nimero e nome do banco,
agéncia e numero da conta onde devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria;

9.3. Caso constatada alguma irregularidade nas Notas Fiscais/Faturas, estas serdo devolvidas a CONTRATADA, para
as necessarias correc¢des, com as informacdes que motivaram sua rejeicio;

9.3.1. Constatando-se qualquer incorrecdo na nota fiscal, bem como, qualquer outra circunstancia que desaconselhe
0 seu pagamento, o prazo para pagamento fluird a partir da respectiva data de regularizacao;

9.4. Nao sera efetuado pagamento de nota pendente de adimplemento por parte da contratada, que o servigo ndo
tenha sido recebido definitivamente;

9.4.1. Caso o servi¢o tenha sido recebido parcialmente, o pagamento da nota deverad ser equivalente apenas ao
recebido definitivamente;

9.4.2. As notas a serem pagas poderdo sofrer desconto devido a aplicacdo das multas previstas neste Termo de
Referéncia.

9.5. Nenhum pagamento isentard a CONTRATADA das suas responsabilidades e obrigacdes vinculadas ao objeto
especialmente aquelas relacionadas com a qualidade, nem implicara aceitagao definitiva do objeto;

9.6. Nos casos de aplicacao de penalidade em virtude inadimpléncia contratual pela Contratada ndo serdo efetuados
pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidagdo das respectivas obrigacdes;

9.7. O CONTRATANTE ndo efetuard pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobran¢a em banco, bem como,
os que forem negociados com terceiros por intermédio da operacdo de “factoring”;

9.8. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas serdo de responsabilidade da
CONTRATADA;

9.9. O pagamento serad efetuado apds a Nota Fiscal/Fatura estar devidamente atestada pela geréncia responsavel
e/ou pela fiscalizagdo do Contrato (nomeada pela autoridade competente) e acompanhada dos certificados de
Regularidade Fiscal descritos nos Decretos Estaduais n°s 840/2017, 8.199/2006 alterado pelo 8426/2006,
obedecendo aos prazos estabelecidos no Decreto Or¢amentario vigente;

9.9.1. As notas a serem pagas poderao sofrer desconto devido aplicacdo das multas previstas no Contrato;

9.10. Nao haverj, sob hip6tese alguma, pagamento antecipado;

9.11. Para as operacgdes de vendas destinadas a Orgdo Publico da Administragio Federal, Estadual e Municipal,
deverdo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletronica, conforme Protocolo ICMS42/2009, recepcionado pelo Artigo

198-A-5-2 do RICMS. Informagdes através do site www.sefaz.mt.gov.br/nfe;

9.12. Os pagamentos ndo realizados dentro do prazo, motivados pela CONTRATADA, nio serdo geradores de direito a
reajustamento de precos;

9.13. 0 CONTRATANTE efetuara retencdo na fonte de todos os tributos inerentes ao Contrato em questao;

9.14. O pagamento somente serda efetuado mediante a apresentacdo ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, até o 302 (trigésimo) dia do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, dos seguintes documentos:
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http://www.sefaz.mt.gov.br/nfe

a) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS);

b) Certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

c) Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual e Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do contratado e do local da prestacdo de servico;

d) Certidao de Divida Ativa da Fazenda Estadual do domicilio ou sede do contratado e do local da prestacdo de
Servico;

e) Certiddo de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

f) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

9.15. DO REAJUSTE

9.15.1. O reajuste de pregos podera ser utilizado na presente contrata¢do, desde que seja observado o interregno
minimo de 1 (um) ano da data da proposta realinhada apresentada na licitacao;

9.15.2. Sera considerado indice inicial o da data da apresentacdo da proposta realinhada, com base na seguinte
formula (Decreto n? 1.054/94 e Lei n® 10.192/01):

Sendo:

R= Valor do reajuste procurado;

V= Valor contratual do objeto;

I= Indice relativo ao més do reajuste;

Io = Indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondentes ao més da entrega da proposta
realinhada da licitacao;

9.15.3. O indice a ser utilizado para o céalculo do reajuste do contrato sera o Indice de Preco ao Consumidor Amplo
(IPCA), divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE;

9.15.4. Os reajustes deverdo ser precedidos de solicitagdo da CONTRATADA, acompanhada de memorial do calculo,
conforme for a variagao de custos objeto do reajuste;

9.15.5. 0 CONTRATANTE devera assegurar-se de que os precos reajustados sdo compativeis com aqueles praticados
no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratacdo mais vantajosa.

10 - GARANTIA CONTRATUAL:

10.1 A Contratada devera apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contados da data da
assinatura do Contrato, comprovante de prestacdo de garantia de 2% (dois por cento) sobre o valor do Contrato,
mediante a op¢do por uma das seguintes modalidades:

a) Caucdo em dinheiro ou titulos da divida ptblica, sendo estes emitidos sob a forma escritural, mediante registro em
sistema centralizado de liquidacdo e de custdodia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus
credores econdmicos, definido pelo Ministério da Fazenda, conforme orientagdo técnica n2 040/2010/AGE;

a.1) A garantia em apre¢o, quando em dinheiro, deverd ser efetuado o recolhimento de DAR (Documento de
Arrecadacao). Para a emissdo do referido documento, deve-se realizar o seguinte procedimento:

Acessar site da SEFAZ, no endereco http://www.sefaz.mt.gov.br;

Na aba Servigos, clicar em Documentos Arrecadacio, clicar em DAR-1 - Orgios;

Selecionar o Orgdo/Entidade Contratante e escolher o tipo de pessoa (no caso, Juridica);

Preencher o Formulario para emissdo do DAR:

Preencher os dados necessarios;

a.2). Apos a emissdo do Documento de Arrecadacdo (DAR), efetuar o pagamento em qualquer agéncia do Banco do
Brasil e, em seguida, encaminhar ao Contratante, ambos documentos: as cdpias do DAR e do comprovante de
pagamento;

b) Seguro-garantia, modalidade “Seguro-garantia do Construtor, do Fornecedor e do Prestador de Servigo”; ou

c) Fianca bancaria.

10.2.2 A inobservancia do prazo fixado para apresenta¢do da garantia acarretara a aplicagcdo de multa de 0,2% (dois
décimos por cento) do valor do Contrato por dia de atraso, até o maximo de 5% (cinco por cento).

10.2.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias, autoriza a Administragdo a promover a retengdo dos pagamentos
devidos a Contratada, até o limite de 2% (dois por cento) do valor total do Contrato, a titulo de garantia;

Ui W=
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10.2.2 A retencgdo efetuada com base no item 11.2.1. ndo gera direito a nenhum tipo de compensacdo financeira a
Contratada.

10.3 A Contratada, a qualquer tempo, podera substituir a retencdo efetuada com base no item 11.2.1. desta cladusula
por quaisquer das modalidades de garantia, cau¢do em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou
fianca bancaria.

10.4 A garantia contratual devera ter validade durante toda a vigéncia do Contrato.

10.5 Caso o valor ou o prazo da garantia seja insuficiente para garantir o Contrato, a Contratada providenciara,
compulsoriamente, tantos aditamentos quantos forem necessarios até o término da vigéncia do Contrato.

10.6 A garantia prestada pela Contratada sé sera liberada ou restituida apés o término da vigéncia do Contrato, ou
ainda na ocorréncia de outras hip6teses de extingdo contratual previstas em Lei.

11 - VIGENCIA DO CONTRATO:

11.1. O prazo de vigéncia do Contrato é de 12 meses, a partir de sua assinatura, podendo ser prorrogado por igual e
sucessivo periodo, a critério da Administracdo, até o limite de 60 (sessenta) meses na forma do artigo 75, II, da Lei n
°14.133/2021, adstrito a vigéncia dos respectivos créditos orcamentarios.

12 - DAS SANCOES

12.1. A Contratada que descumprir quaisquer das condi¢cdes deste instrumento ficard sujeita as penalidades
previstas nos artigos 155 e 156 da Lei n? 14.133 de 01 de abril de 2021, Decreto n. 1.126 de 29 de setembro de 2021,
e Decreto Estadual n2 840/2017 e alteragdes, assegurado o contraditério e a ampla defesa;
12.2. Quanto ao atraso para assinatura do contrato:
a) Atraso de até 02 (dois) dias uteis, multa de 2% (dois por cento), sobre o valor da Nota de Empenho se for
entrega Unica e sobre o valor do Contrato se for entrega parcelada;

b) A partir do 3° (terceiro) dia util até o limite do 5° (quinto) dia util, multa de 4% (quatro por cento), sobre o
valor da nota de empenho se for entrega parcelada e sobre o valor do contrato se for entrega Unica,
caracterizando-se a inexecucdo total da obrigac¢do a partir do 6° (sexto) dia util de atraso.

12.3. Por falta grave ou inexecucio total sera, poderdo ser aplicadas também, as seguintes sancdes:
I) adverténcia;

IT) multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor registrado, e corrigido monetariamente, recolhida no prazo
de 05 (cinco) dias uteis, contados da comunicacdo oficial, sem embargo de indenizagdo dos prejuizos
porventura causados a Administracgdo;

III) Suspensao temporaria do direito de participar em licitagdo e impedimento de contratar com o Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

IV) Impedimento de licitar e contratar com o Poder Executivo do Estado de Mato Grosso e com consequente
descredenciamento no sistema de cadastro de fornecedores, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

V) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem
os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade
que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir o Contratante pelos prejuizos
causados e ap6s 02 (dois) anos de sua aplicagio.
12.4. As multas aplicadas deverdo ser pagas no prazo de cinco dias Uteis a contar da notificacdo, e ndo sendo
recolhidas nesse prazo, além de nova penalizacdo, serdo descontadas dos créditos da empresa CONTRATADA ou
cobradas administrativa ou judicialmente;

12.5. As penalidades previstas acima tém carater de san¢dao administrativa, consequentemente:

I - a sua aplicagdo ndo exime a empresa da reparagdo das eventuais perdas e danos que seu ato venha
acarretar a Administracdo;

II - ndo exclui a responsabilizacgio judicial por atos ilicitos;
III - as penalidades sdo independentes e a aplicacdo de uma ndo exclui as demais, quando cabiveis.

13- DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

13.1. A fiscalizagdo sera exercida por servidor(es) designado(s) pelo Contratante, ao(s) qual(is) competira dirimir
as duvidas que surgirem no curso da execu¢do do contrato, conforme art. 117 da Lei n2 14.133 de 01 de abril de
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2021;

13.2. A fiscalizacdo da execugdo do contrato devera ser realizada nos termos da Instrugio Normativa n®
01/2020/SEPLAG, no que couber;

13.3. A fiscalizacdo podera realizar a avaliagdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos. Nas avalia¢des
que detectarem faltas, falhas e irregularidades, de acordo com os critérios objetivos previstos no ato convocatdrio,
sera obrigatoria a assinatura do preposto da empresa, independente de ser a avaliacdo diaria, semanal ou mensal. A
recusa da ciéncia pelo preposto devera ser registrada pelo fiscal;

13.3.1.E vedado atribuir a contratada a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagio dos servigos de que trata
o subitem 15.3;

13.4. Nado obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo do contrato, o
CONTRATANTE reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre a execugdo do objeto contratado;

13.5. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego
de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, conforme preceitua art. 120 da Lei n® 14.133 de 01 de abril de 2021;

13.6. A Fiscalizacdo do Contratante podera solicitar informag¢des ou esclarecimentos formalmente a Contratada
diretamente ao Preposto, sendo que o prazo para resposta sera no maximo de 24 (vinte e quatro) horas;

13.6.1.Caso os esclarecimentos demandados impliquem indaga¢des de carater técnico ou em qualquer outra hipdtese
de excecdo, devera ser encaminhada justificativa formal, dentro do mesmo prazo supracitado, a Fiscaliza¢cdo do
Contratante, para que esta, caso entenda necessario, decida sobre a dilagdo do prazo para resposta da Contratada;

13.7. Sera de responsabilidade da fiscalizacio de cada Orgdo/Entidade Contratante, a salva guarda dos documentos
relacionado a liberacido do pagamento referente a execu¢io do objeto contratado;

13.8. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas pela Contratada
ensejara a aplicacdo de sang¢des administrativas, previstas nesse Termo de Referéncia e na legislacdo vigente,
podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 137 e 155 da Lei n? 14.133 de 01 de abril
de 2021.

14-DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO
14.1. Os servigos serdo recebidos da seguinte forma:

a) Provisoriamente: o recebimento provisério dar-se-a por servidor indicado pelo Orgio/Entidade Contratante, ao
final do periodo mensal executado, mediante Relatério da fiscalizacdo, contendo o registro, a analise e a conclusao
acerca das ocorréncias na execucdo do contrato e demais documentos que julgar necessario ou documento
equivalente e, encontrando irregularidade, fixara prazo para corre¢do, ou, se aprovado, autorizara a emissio da NF;

a.1) A fiscalizacdo notificardA a Contratada para, querendo, no prazo de 02 (dois) dias uteis, impugnar os
apontamentos do Relatério ou emitir a Nota Fiscal/Fatura no valor apurado;

a.1.1) Na hipétese de a Contratada apresentar impugnacdo ao Relatério, a fiscalizacdo emitird novo Relatério, no
prazo de até 03 (trés) dias uteis, com a analise dos argumentos da Contratada;

a.2) Em hipdtese alguma serd admitido que a prépria Contratada materialize a avaliagdo de desempenho e qualidade
da prestacdo dos servigos realizados;

b) Definitivamente: O Fiscal de Contrato atestara o recebimento do servigo com aposicao de assinatura nas vias do
Documento Auxiliar da NF-e (Danfe) ou na Nota Fiscal, em até 05 (cinco) dias uteis, contados da data de
apresentacao;
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14.2. Sera aberto processo administrativo autdnomo para promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e
22doart. 117 da Lei n2 14.133 de 01 de abril de 2021;

14.3. A comunicacdo entre o CONTRATANTE e CONTRATADA sera feita via e-mail, independentemente de contatos
telefénicos que se fagam necessarios, e juntada aos autos de acompanhamento, para que sirva como meio de prova;

14.4. Na hipétese de irregularidade nio sanada pela CONTRATADA, o fiscal do Orgio/Entidade Contratante
reduzira a termo os fatos ocorridos e encaminhara a autoridade superior, para procedimentos inerentes a aplicagio
de penalidades;

14.5. O recebimento provisério ou definitivo dos servigos, ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelos
prejuizos resultantes da incorreta execug¢ao do contrato.

15 - DA RESPONSABILIDADE PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA E DEMAIS DOCUMENTOS DE
INSTRUCAO ANEXADOS AOS AUTOS:

15.1 Declaro estar ciente de todas as aplicacdes administrativas, civeis e criminais pelas informacoes prestadas no
presente Termo de Referéncia e em relacio a elas assumimos de forma solidaria a responsabilidade.

Elaborado por:
Adriana Domingas Pereira Souza
Coordenadora de Apoio Logistico
Secretaria de Estado de Comunica¢do -MT

Validacgio e aprovacao do Responsavel pela Unidade Solicitante:

Valdineia Maria Correia da Silva
Superintendente Administrativa
Secretaria de Estado de Comunicacao - MT
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INDICACAO DO GESTOR, FISCAL E SUPLENTE DE CONTRATO
Serdo designados por meio de Portaria, os responsaveis abaixo para efetuarem o
acompanhamento e eventual fiscalizacao:

Fiscal de Contrato

Nome: ANGELICA JULIANE DOS SANTOS BRAVO
CPF: 037.09.891-99

Matricula: 278879

Cargo: Assessor Técnico I

Lotagdo: Gabinete da Secretaria de Comunicac¢io
E-mail: angelicabravo@secom.mt.gov.br
Telefone: 3613-4318

Suplente de Fiscal
de Contrato

Nome: Adriana Domingas Pereira Souza
CPF:013.831.461-60

Matricula: 254279

Cargo: Coordenadora de Apoio Logistico
Lotacdo: Superintendéncia Administrativa

E-mail: adrianasouza@secom.mt.gov.br
Telefone: 65 99683-7244
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Anexo |

MENU

- Arroz branco

- Arroz c/ castanhas

- Farofa de abacaxi ¢/ bacon

- Sublime de legumes c/ camaréo

- Salada mix de folhas verdes e frutas desidratadas

- Pirdo

- Mojica de pintado

- Pacu assado na brasa recheado com farofa de couve

- Piraputanga assada na brasa recheada c/ cebola na manteiga
- Pirarucu a portuguesa

- Filé de pintado & milanesa

- Ventrechas de pacu a milanesa

- Bacalhau c/ natas

- Lombo suino ¢/ abacaxi caramelizado

- Medalhéo de filé ao molho nobre ¢/ aspargos defumados
- Fraldinha assada ¢/ batatas ao murro

SOBREMESA

- Doce de leite

- Furrundum

- Doce de caju

- Rapadurinha de leite
- Creme de leite

MATERIAIS DE BUFFET

- 170 Pratos de jantar

- 170 Pratos de sobremesa

- 170 Garfos

- 170 Facas

- 170 Colher de sobremesa

- 170 Tacas (agua e refrigerante)

- 02 Suqueiras para agua saborizada
- Baixelas e richoud para o buffet

- Colheres e pegadores para servir

05 Gargons
01 Coordenador
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BEBIDAS

Objeto Quantidade
Coca -Cola 30
Coca-Cola Zero 10
Guarana 25
Sucos (3 litros) 10
Gelo 15
UTENSILIOS
Objeto Quantidade
Tampo/pé de ferro de 10 lugares 21
Toalhas de mesa adamascada azul marinho 10
Toalhas de mesa adamascada azul claro 11
Cadeiras de ratan 170
Caixa térmica 1
Jarras de inox 15
Bandeja inox garcom 5
Toalhas de buffet 15
Guardanapo de Papel 15
Alcool de richoud 8 Litros

DECORACAO DE MESA

Maco de margarida amarela.
Mago de margarida Branca
Musgo desidratado
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