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1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Objeto

1.1.1. Contratacdo de empresa para fornecimento de cafeteiras industriais para a Secretaria de Estado da
Fazenda do Maranh&o (SEFAZ-MA).

Unidade de \alor \/alor
tem|Descri¢cao , Quantidade|Unitario |Total
Medida . .
Estimado |[Estimado

Cafeteira elétrica industrial com capacidade
minima de 100 litros, tensdo de alimentagao
compativel com rede de 220V, poténcia minima de
10 kW para aquecimento rapido e preparo em
larga escala. Corpo e tampa em acgo inoxidavel,
resistente a corrosdo e de facil higienizacao.
Torneiras de café e uma de agua quente com bica
01 |mével cromada, permitindo injetar agua quentelUnidade 01
diretamente no coador sem manuseio manual.
Visor de nivel de café com marcagdes de volume.
Protecdo contra sobreaquecimento, curto-circuito
e variacdo de tensdo. Produto em conformidade
com normas ABNT/NBR aplicaveis e garantia
minima de 12 meses com assisténcia técnica
autorizada.

R$ R$
22.644,26(22.644,26




Cafeteira elétrica industrial com capacidade
minima de 30 litros, tensdo de alimentagao
compativel com rede de 220 V, poténcia nominal
minima de 4 kW, compativel com o aquecimento
eficiente e a manutengdo da temperatura da
bebida. Corpo e tampa em ago inoxidavel,
resistente a corrosdo e de facil higienizacao.
Torneira para café e torneira para agua quente em
02 |material termorresistente, de facil manuseio e|Unidade 01
limpeza. Visor de nivel para controle da
quantidade de café ou agua disponivel. Controle
automatico de temperatura com termostato
integrado. Protecdo contra sobreaquecimento e
curto-circuito. Produto em conformidade com
normas ABNT/NBR aplicaveis, com garantia
minima de 12 meses e assisténcia técnica
autorizada em territorio nacional.

R$ R$
4.721,26 |4.721,26

R$
27.365,52

1.2. Os bens objeto desta contratagao sao caracterizados como comuns, nos termos do art. 6°, XIIl da Lei
n°® 14.133/2021, uma vez que as especificacbes adotadas sido reconhecidas e usuais no mercado e
indicam objetivamente os padrdes de desempenho e qualidade do item que esta Administragdo pretende
adquirir;

1.3. Do tratamento diferenciado e simplificado a ME, EPP e MEI

1.3.1. Para os itens cujos valores estimados sejam de até R$80.000,00 (oitenta mil reais) sera realizada
licitagdo exclusiva as microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais,
nos termos do disposto no art. 7° da Lei Estadual acima mencionada

1.4. Da vigéncia

1.4.1. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses contados a partir da data de assinatura
do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO/DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO




2.1. Para a contratagao

2.1.1. A presente contratacdo tem por objetivo o fornecimento de cafeteira elétrica industrial para atender
as necessidades do Prédio Sede da Administracdo Tributaria da Secretaria de Estado da Fazenda do
Maranhao — SEFAZ/MA. O fornecimento visa suprir o consumo diario de café destinado aos servidores e
colaboradores que desempenham atividades administrativas no referido prédio. Ressalta-se que o
Gabinete do Secretario e o CEGAF/Transito nao integram esta demanda, uma vez que possuem estrutura
propria de preparo.

2.1.2. Atualmente, o preparo do café é realizado por meio de duas cafeteiras industriais instaladas no
refeitério do prédio sede: uma com capacidade de 100 litros, adquirida em 2008, e outra com capacidade
de 60 litros, adquirida em 2011. Ambas possuem mais de uma década de uso continuo e apresentam
sinais evidentes de desgaste, como vazamentos, falhas elétricas e comprometimento na eficiéncia do
aquecimento, demandando reparos frequentes e substituicées de pecas.

2.1.3. Mesmo apos sucessivas manutencdes, os equipamentos nido tém apresentado desempenho
satisfatério, sendo comum a ocorréncia de demora no aquecimento da agua e falhas operacionais que
interrompem o servigo. Esses problemas tém comprometido a agilidade no atendimento da demanda
diaria, estimada em aproximadamente 15 litros pela manhd e 70 litros no periodo da tarde, o que
evidencia a insuficiéncia e a baixa confiabilidade da estrutura atual para o preparo adequado do café.
2.1.4. Diante do exposto, a substituicdo das cafeteiras industriais atualmente em uso é imprescindivel
para garantir a continuidade e eficiéncia das atividades de apoio no prédio sede da Administragao
Tributaria da SEFAZ/MA. A nova aquisi¢cdo permitirda maior eficiéncia energética, redugdo de custos com
manutencao corretiva e melhor desempenho no preparo do café, além de assegurar maior confiabilidade,
seguranga operacional e vida util ao equipamento.

2.2. Resultados a serem alcangados com a contratagao

2.2.1. Garantia de preparo rapido e seguro de café em grandes volumes, atendendo a demanda de
servidores e visitantes;

2.2.2. Manutengédo eficiente da temperatura da bebida, assegurando qualidade e consumo seguro ao
longo do dia;

2.2.3. Reducgdo de desperdicio de café e maior controle do volume disponivel, por meio de visores de
nivel e torneiras termorresistentes;

2.2.4. Facilidade de higienizagdo e limpeza, gracas a estrutura em ago inoxidavel e materiais
termorresistentes;

2.2.5. Maior durabilidade e seguranga do equipamento, com protecdo contra sobreaquecimento, curto-
circuito e outros riscos elétricos;

2.2.6. Continuidade do servigo de fornecimento de café, evitando interrup¢des e garantindo maior conforto
e produtividade para os usuarios;

2.2.7. Eficiéncia energética adequada ao volume de preparo, com consumo compativel as praticas de
sustentabilidade e normas técnicas aplicaveis.

2.3. Previsao no Plano Anual de Contratagcées

2.2.1. Demanda prevista no Plano Anual de Contratagdes da SEFAZ-MA cadastrados no SIGA.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO




3.1. A solucao escolhida consiste na aquisicdo de cafeteiras elétricas industriais destinadas ao preparo e
fornecimento de café em quantidade adequada as demandas das unidades da SEFAZ/MA, especialmente
em locais com grande fluxo de servidores e visitantes. Os equipamentos deverao oferecer durabilidade,
eficiéncia energética e seguranga elétrica, garantindo o aquecimento rapido, a manutencdo da
temperatura da bebida e a facilidade de higienizagdo, em conformidade com as normas técnicas
aplicaveis

Item|Descrigéo Unidade de Medida Quantidade
Cafeteira elétrica industrial com capacidade minima de 100
litros, tensédo de alimentagcdo compativel com rede de 220V,
poténcia minima de 10 kW para aquecimento rapido e
preparo em larga escala. Corpo e tampa em acgo inoxidavel,
resistente a corrosdo e de facil higienizagdo. Torneiras de
café e uma de agua quente com bica moével cromada,
permitindo injetar agua quente diretamente no coador sem
manuseio manual. Visor de nivel de café com marcagoes de
volume. Protegdo contra sobreaquecimento, curto-circuito e
variagao de tensdo. Produto em conformidade com normas
ABNT/NBR aplicaveis e garantia minima de 12 meses com
assisténcia técnica autorizada.

Cafeteira elétrica industrial com capacidade minima de 30
litros, tenséo de alimentagdo compativel com rede de 220V,
poténcia nominal minima de 4 kW, compativel com o
aquecimento eficiente e a manutengdo da temperatura da
bebida. Corpo e tampa em aco inoxidavel, resistente a
corrosao e de facil higienizacdo. Torneira para café e
torneira para agua quente em material termorresistente, de
facil manuseio e limpeza. Visor de nivel para controle da
quantidade de café ou agua disponivel. Controle automatico
de temperatura com termostato integrado. Protegédo contra
sobreaquecimento e curto-circuito. Produto em
conformidade com normas ABNT/NBR aplicaveis, com
garantia minima de 12 meses e assisténcia técnica
autorizada em territério nacional.

01 Unidade 01

02 Unidade 01

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. REQUISITO DE NEGOCIO

4.1.1. A presente contratacao orienta-se pelos seguintes requisitos de negdcio:

4.1.1.1. Garantir o fornecimento continuo de café nas dependéncias do Prédio Sede da Administracao
Tributaria da SEFAZ/MA, assegurando eficiéncia, qualidade e seguranga no preparo da bebida.

4.1.1.2. Adquirir cafeteiras elétricas industriais com desempenho adequado para atender a alta demanda
diaria de consumo, proporcionando aquecimento rapido, durabilidade e economia de energia elétrica.
4.1.1.3. Substituir equipamentos obsoletos e com falhas recorrentes, reduzindo custos de manutencao
corretiva e aumentando a confiabilidade do servigco prestado aos servidores.

4.2. REQUISITO DE QUALIDADE

4.2.1. Cafeteira Elétrica Industrial — Capacidade minima de 100 litros

4.2.1.1. Caracteristicas técnicas minimas:

4.2.1.1.1. Capacidade minima: 100 litros.

4.2.1.1.2. Tensao de alimentagao: compativel com rede de 220V.

4.2.1.1.3. Poténcia nominal minima: 10kW, adequada para aquecimento rapido e preparo em larga escala.
4.2.1.1.4. Estrutura e reservatério preferencialmente em ago inoxidavel AISI 304 (liga 18.8), com
acabamento polido ou com caracteristicas técnicas similares que garantam resistenténcia a corroséo e
que sejam de facil higienizagao.

4.2.1.1.5. Torneiras de café e de agua com bica movel articulada, permitindo direcionar a agua quente




para o coador de forma segura, sem necessidade de contato direto ou manuseio manual do recipiente
pesado.

4.2.1.1.6. Visor de nivel de café e de agua com marcacbes de volume, permitindo controle visual da
quantidade disponivel.

4.2.1.1.7. Entrada de agua direta no reservatério interno, por meio de registro acoplado a rede hidraulica
ou sistema equivalente.

4.2.1.1.8. Sistema de aquecimento elétrico interno com termostato automatico, mantendo a temperatura
constante sem comprometer o sabor.

4.2.1.1.9. Filtro interno permanente em aco inoxidavel ou compativel com filtros de papel industrial,
removivel e lavavel.

4.2.1.1.10. Tempo preferencial de preparo: até 45 minutos para a capacidade total.

4.2.1.1.11. Tampa com mecanismo de fechamento ou trava de seguranga, ou sistema equivalente, de
forma a evitar abertura acidental durante o funcionamento.

4.2.1.1.12. Pés com sapatas niveladoras, garantindo estabilidade em pisos irregulares.

4.2.1.1.13. Isolamento térmico eficiente, reduzindo perda de calor e aumentando eficiéncia energética.
4.2.1.1.14. Protegao elétrica contra sobreaquecimento, curto-circuito e variagao de tenséo.

4.2.1.1.15. Produto conforme normas ABNT/NBR aplicaveis, especialmente NBR 60335, garantindo
segurancga elétrica e eficiéncia.

4.2.1.1.16. Garantia minima: 12 meses, com assisténcia técnica autorizada em territdrio nacional.
4.2.1.1.17. Manual de instru¢des em portugués, com orientagées completas de instalagdo, operagéo e
limpeza.

4.2.2. Cafeteira Elétrica Industrial — Capacidade minima de 30 litros

4.2.2.1. Caracteristicas técnicas minimas:

4.2.2.1.1. Capacidade minima: 30 litros, podendo ser de coador unico ou multiplos bojos, conforme
disponibilidade de mercado.

4.2.2.1.2. Tensao de alimentagao: compativel com rede de 220 V.

4.2.2.1.3. Poténcia nominal minima: 4 kW (4.000 W), compativel com o aquecimento eficiente e a
manutencdo da temperatura da bebida, conforme especificacbes usuais dos modelos disponiveis no
mercado.

4.2.2.1.4. Estrutura em ago inox 430, reservatério em ago inox 304, com acabamento polido ou
acabamento que apresente caracteristicas técnicas similares que garantam resisténcia a corrosdo e
facilidade de higienizagao.

4.2.2.1.5. Torneiras para café e agua quente em material resistente ao calor, de facil manuseio e
higienizagao.

4.2.2.1.6. Termostato automatico para controle de temperatura e manuteng¢ao da bebida aquecida.
4.2.2.1.7. Visor(es) de nivel para controle da quantidade de café ou agua (minimo 01 visor).

4.2.2.1.8. Filtro interno permanente em aco inoxidavel ou compativel com filtro de papel industrial.
4.2.2.1.9. Tempo de preparo preferencial: até 30 minutos para a capacidade total.

4.2.2.1.10. Pés antiderrapantes para estabilidade do equipamento.

4.2.2.1.11. Protegao contra sobreaquecimento e curto-circuito.

4.2.2.1.12. Eficiéncia energética conforme melhores praticas do segmento, preferencialmente com
classificacdo “A” pelo Inmetro ou esquema equivalente, ou com comprovagdo de baixo consumo
compativel com volume e poténcia do equipamento.

4.2.2.1.13. Produto conforme normas Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)/NBR aplicaveis
para equipamentos industriais de café.

4.2.2.1.14. Garantia minima: 12 meses, com assisténcia técnica autorizada em territdrio nacional.
4.2.2.1.15. Manual em portugués com instrugdes completas de operagao, higienizagdo, manutengéo e
consumo energeético.

4.3. REQUISITO DE GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

4.3.1. A garantia devera abranger a substituicao de pecgas defeituosas e a corregdo de eventuais falhas de
fabricacdo, sem 6nus a SEFAZ/MA.

4.3.2. O prazo maximo para reparo ou substituicdo do equipamento sera de até 30 (trinta) dias uteis apos
comunicacgao formal da falha.

4.3.3. O transporte do equipamento para assisténcia técnica, quando necessario, sera de
responsabilidade da contratada durante o periodo de garantia.




4.3.4. As pecas substituidas deverao ser originais ou equivalentes, novas e compativeis com o modelo
fornecido.

4.4. REQUISITOS TEMPORAIS, LOCAL E HORARIO DE ENTREGA

4.4.1. A entrega devera ser realizada no prazo maximo de 60 (sessenta) dias corridos apds a emissao da
Ordem de Fornecimento (OFB) pela SEFAZ/MA.

4.4.2. O recebimento e conferéncia ocorrerdo no horario de funcionamento da SEFAZ/MA, de segunda a
sexta-feira, das 13h as 19h, no enderecgo: Avenida Carlos Cunha, s/n, Bairro Calhau, CEP 65.076-905,
Sao Luis/MA.

4.4.3. O recebimento provisorio sera efetuado em até 10 (dez) dias uUteis apds a entrega, para verificagao
da conformidade com as especificagcbes técnicas.

4.4.4. Em caso de nao conformidade, a contratada devera substituir o equipamento no prazo maximo de
30 (trinta) dias uteis, sem 6nus adicional a SEFAZ/MA.

4.4.5. O recebimento definitivo ocorrera em até 15 (quinze) dias apdés a aceitagdo do equipamento
conforme as exigéncias estabelecidas.

4.5. REQUISITO DE IMPLANTACAO

45.1. A contratada sera responsavel pela entrega e instalagdo das cafeteiras, devendo garantir o
funcionamento imediato e seguro dos equipamentos, incluindo a realizagao de testes operacionais.

4.6. REQUISITO DE METODOLOGIA DE TRABALHO

4.6.1. O fornecimento estara condicionado a emissdo da Ordem de Fornecimento (OFB), que especificara
a quantidade e o local de instalagdo.

4.6.2. A contratada devera acompanhar a entrega e o funcionamento inicial dos equipamentos,
comunicando qualquer ocorréncia relevante a SEFAZ/MA.

4.7. REQUISITOS LEGAIS

4.7.1. O processo de contratagcao devera observar a Constituicido Federal, a Lei n° 14.133/2021 e demais
legislagdes aplicaveis a aquisicao de equipamentos elétricos e industriais.

4.8. SUBCONTRATACAO

4.8.1. Nao sera permitida a subcontratagao parcial ou total do objeto contratual, devendo o fornecimento e
instalacao ser executados diretamente pela contratada.

4.9. GARANTIA DA CONTRATACAO

4.9.1. Nao sera exigida a garantia contratual prevista nos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/2021,
uma vez que a garantia do fabricante sera suficiente para cobrir eventuais falhas durante o periodo de
validade.

4.10. DA VIGENCIA

4.10.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da assinatura, conforme artigo 105 da Lei
n° 14.133/2021.

4.11. DA SUSTENTABILIDADE

4.11.1. A contratada devera:

4.11.1.1. Atender aos critérios de sustentabilidade ambiental estabelecidos na Instrucdo Normativa n°
01/2010 da SLTI/MPOG, especialmente quanto ao uso eficiente de energia e descarte ambientalmente
correto de residuos.

4.11.1.2. Cumprir as normas técnicas da ABNT aplicaveis, garantindo durabilidade, eficiéncia energética e
seguranga elétrica dos equipamentos fornecidos.

5. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

5.1. Séo obrigacoes da CONTRATADA:

5.1.1. Executar o objeto contratado em conformidade com os prazos e condi¢des estabelecidos no Termo
de Referéncia, na proposta apresentada e disposi¢des contratuais, atuando sempre através de
profissionais habilitados para a realizagao dos servigos;

5.1.1. Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias da Equipe de Fiscalizagdo do Contrato,
inerentes a execugdo do objeto contratual;

5.1.2. Responsabilizar-se por 6nus resultantes de quaisquer ag¢des, demandas, custos e despesas




decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados e prepostos,
obrigando-se, também, por quaisquer responsabilidades decorrentes de ag¢des judiciais movidas por
terceiros, que lhe venham a ser exigidas por forga da Lei;

5.1.3. Levar imediatamente ao conhecimento da CONTRATANTE qualquer fato extraordinario ou anormal
que ocorra durante a execugao do objeto, para adocado das medidas cabiveis;

5.1.4. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizagdo, atendendo de imediato as
reclamacgdes formuladas;

5.1.5. Responder civil e penalmente, por quaisquer danos materiais ou pessoais ocasionados ao
CONTRATANTE ou a terceiros, por seus empregados, dolosa ou culposamente;

5.1.6. Observar rigorosamente as normas que regulamentam o exercicio de suas atividades, cabendo-
Ihes inteiramente a responsabilidade por eventuais transgressdes;

5.1.7. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades apontadas pela
CONTRATANTE na execugdo do presente Contrato, atendendo, com a diligéncia possivel, as
determinagbes do Fiscal do Contrato, voltadas ao saneamento de falhas e corregdo de irregularidades
verificadas;

5.1.8. Manter, durante toda a execugédo do Contrato, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

5.1.9. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os produtos e
servicos em que se verificarem vicios, defeitos, incorre¢des, ou apresentem funcionamento diferente do
indicado pelo fabricante;

5.2. Sao obrigagoes da CONTRATANTE:

5.2.1. Nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo do contrato para acompanhar e fiscalizar a

execucao dos contratos;

5.2.2. Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Fornecimento de Bens, de acordo com
os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia;

5.2.3. Acompanhar e fiscalizar toda a execugao do objeto por intermédio do gestor e fiscais designados no
contrato;

5.2.4. Receber o objeto fornecido pela contratada que esteja em conformidade com a proposta aceita,
conforme inspecoes realizadas;

5.2.5. Aplicar a contratada as sang¢des administrativas regulamentares e contratuais cabiveis;
5.2.6. Exigir o exato cumprimento do objeto e clausulas contratuais;

5.2.7. Prestar informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA para a fiel
execucao do contrato;

5.2.8. Comunicar oficialmente a CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no cumprimento do contrato;

5.2.7. Receber, processar e decidir sobre questdes, duvidas, decisdes ou recursos Administrativos
decorrentes da execugao contratual;

5.2.8. Reter preventivamente valores correspondentes as penalidades cabiveis, liberando-as
posteriormente, quando for o caso;




5.2.9. Efetuar o pagamento apdés a execugao do objeto, desde que cumpridas todas as formalidades e
exigéncias previstas no Contrato.

6. MODELO DE EXECUGAO DE CONTRATO

6.1. Condicdes de Entrega

6.1.1. A entrega dos materiais constantes na Ordem de Fornecimento (OFB) devera ser efetivada, por
completo, no prazo maximo de 60 (sessenta dias) dias corridos, a contar do recebimento da OF, emitida
pela contratante, conforme art. 95, Il c/c art. 6°, inciso X, ambos da Lei n° 14.133/2021;

6.1.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 15 (quinze) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagéo
de prazo seja analisado, ressalvadas situa¢des de caso fortuito e forga maior;

6.1.3. As entregas deverdo ser realizadas conforme o horario de funcionamento da SEFAZ/MA, de
segunda a sexta, das 13:00h as 19:00h (horario local), junto a CEGPA/COTAD/MATERIAL E
PATRIMONIO na Sede da Secretaria de Estado da Fazenda do Maranh&o (SEFAZ/MA), Avenida Carlos
Cunha s/n, Bairro Calhau, CEP 65.076-905, em Sao Luis, Maranhao, no periodo de segunda a sexta-
feira, em dias uteis, no periodo das 13h as 19h, Telefone: (98) 3219-9172/ 9075; 3217-4547

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. Rotinas de fiscalizagao contratual

7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial,

7.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila;

7.1.3. A execugdao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela equipe de
fiscalizagao do contrato, ou pelos respectivos substitutos;

7.1.4. A equipe de fiscalizacdo do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucgao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao
das faltas ou dos defeitos observados;

7.1.5. A equipe de fiscalizagao do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adogcao das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia;

7.1.6. A CONTRATADA sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a

suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugéo ou de materiais nela empregados;

7.1.7. A CONTRATADA sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragcao
ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante;

7.1.8. ACONTRATADA sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execug¢ao do contrato;

7.1.9. Ainadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transferira a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e n&o podera onerar o
objeto do contrato;

7.1.10. As comunicagdes entre o 6rgédo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim;

7.1.11. A contratante podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato;

7.1.12. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a contratante convocara o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugéao do objeto, do plano complementar de execugéo da




contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis,
dentre outros.

7.2. Equipe de Fiscalizagao
7.2.1. A execugao do contrato devera ser acompanhada pela equipe de fiscalizacdo abaixo
discriminada, observando-se, em especial, as rotinas a seguir.

Funcao Servidor Matricula
Gestor do Contrato (titular) Alisson Castro 862101
Barreto
Ricardo Correa da
Gestor ~ do  Contrato|q .~ Castelo [2461291
(substituto) B
ranco
Fiscal Técnico (titular) Marllon - Celestino 2602118
Cunha
Fiscal Técnico (substituto) [ \1or ey, 5oMeHlg0ggg1
oniz Braga
Fiscal Administrativo (titular) |229€N Deliolaar719
Fernandes Pereira
Fiscal Administrativo [Mariana  Cristina
(substituto) Lima Cardoso 886804

7.2.2. Os servidores deverao exercer as atividades de gestao e fiscalizagdo conforme disposto
no Modelo de Processo de Governancga, Planejamento e Gestdo das Contratagdes da SEFAZ,
aprovado pela portaria n° 473/2022-GABIN, de 06 de setembro de 2022.

7.3. Fiscalizagao Técnica

7.3.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao;

7.3.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para
a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

7.3.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corregdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao;
7.3.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagao
que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.3.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
7.3.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao.

7.4. Fiscalizagao Administrativa

7.4.1. O fiscal administrativo do contrato, verificara a manutencédo das condi¢cdes de habilitagao
do Contratado, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias (quando exigidas), as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

7.4.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.




7.5. Gestor do Contrato

7.5.1. O gestor do contrato, coordenara a atualizacédo do processo de acompanhamento e
fiscalizagcdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

7.5.2. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigdes de habilitagdo do
Contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

7.5.3. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.5.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucgdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

7.5.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacado para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

7.5.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacado ou prorrogagao
contratual.

7.5.7. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracao.

7.6. Sangoes Administrativas

7.6.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n°® 14.133/2021, a Contratada que:
7.6.1.1. dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

7.6.1.2. dar causa a inexecucéao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

7.6.1.3. dar causa a inexecugao total do contrato;

7.6.1.4. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

7.6.1.5. apresentar declaragdo ou documentacado falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

7.6.1.6. praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

7.6.1.7. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

7.6.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.6.2. A CONTRATADA que cometer qualquer das infragées discriminadas no subitem acima
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes, Lei n°
14.133/2021, art. 156:

7.6.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucgao parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133, de
2021);

7.6.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos
subitens 7.6.1.2, 7.6.1.3 e 7.6.1.4 deste termo de referéncia, sempre que n&o se justificar a
imposigao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

7.6.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas




descritas nos itens 7.6.1.5, 7.6.1.6, 7.6.1.7 e 7.6.1.8 deste termo de referéncia, bem como nos
itens 7.6.1.2, 7.6.1.3 e 7.6.1.4, que justifiquem a imposi¢cédo de penalidade mais grave (art. 156,
§5°, da Lei n® 14.133, de 2021).

7.6.2.4. Multa:

7.6.2.4.1. Moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado na entrega,
incidente sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias corridos. Apds o
trigésimo dia de atraso e a critério da Administragédo, podera ocorrer a nao aceitagao do objeto,
de forma a configurar, nessa hipétese, inexecugao total da obrigacdo assumida, sem prejuizo
da rescisao unilateral da avenca;

7.6.2.4.2. Moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado na substituicao de
produtos entregues com avarias, em desconformidade ou incompletos, incidente sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias corridos. Apds o trigésimo dia de atraso e
a critério da Administragdo, podera ocorrer a nao aceitagdo do objeto, de forma a configurar,
nessa hipotese, inexecugao total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisao unilateral
da avencga;

7.6.2.4.3. Compensatoria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucao total do objeto.

7.6.3. A aplicacao das sangbes previstas neste termo de referéncia nao exclui, em hipotese
alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da
Lei n® 14.133, de 2021).

7.6.4. Todas as sangbes previstas neste termo de referéncia poderdao ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

7.6.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgao (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021);
7.6.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°
14.133, de 2021).

7.6.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

7.6.8. A aplicagédo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.6.9. Na aplicacao das sancgdes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021):
7.6.9.1. A natureza e a gravidade da infragédo cometida;

7.6.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

7.6.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.6.9.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;

7.6.9.5. A implantagédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos orgaos de controle.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

8.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugao do contrato consistem na verificagao da
conformidade dos materiais/prestacdo dos servicos, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, que serao exercidos por um ou mais representantes da Contratante,
especialmente designado;

8.2. A fiscalizagao do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade dos materiais/servigos, devera comunicar a autoridade




responsavel para que esta promova a adequacido contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteragao dos valores contratuais previstos.

8.3. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais.

8.4. O descumprimento total ou parcial das obriga¢des e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicagdo de sang¢des administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislagao vigente, podendo culminar em rescisdo contratual.

8.5. As atividades de gestéo e fiscalizagdo da execugado contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizagdo ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuigdes, fique assegurada a
distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o
desempenho de todas as agdes relacionadas a Gestdo do Contrato.

8.6. Durante a execucgao do objeto, o fiscal técnico devera monitorar o nivel de qualidade dos
materiais/servigos, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a correcdo das faltas,
falhas e irregularidades constatadas.

8.7. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE
ou de seus agentes, gestores e fiscais.

8.8. Do recebimento

8.8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.8.2. Os bens/servigos poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da
notificagdo do Contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

8.8.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

8.8.4. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

8.8.5. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

8.8.6. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢oes
resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima
e/ou unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

8.8.7. A fiscalizagao nao efetuara o ateste da ultima e/ou unica medigdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

8.8.8. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicagcao das penalidades.

8.8.9. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos




a verificacao da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

8.8.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢gdes assumidas pelo
contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes;

8.8.9.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagao e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacédo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas correcoes;

8.8.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

8.8.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

8.8.9.5. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

8.8.10. No caso de controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execug¢ao
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.8.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execucéo do objeto ou no instrumento de cobranga.

8.8.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo
do contrato.

8.9. Da liquidacéao

8.9.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual periodo;

8.9.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagao, no caso de contratagcdes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.9.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

8.9.3.1. o prazo de validade;

8.9.3.2. a data da emisséo;

8.9.3.3. os dados do contrato e do 6rgao Contratante;

8.9.3.4. o periodo respectivo de execucéo do contrato;

8.9.3.5. o valor a pagar; e

8.9.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.9.4. Havendo erro na apresentacédo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovagao
da regularizagao da situagéo, sem 6nus ao Contratante;

8.9.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.10. Prazo de pagamento
8.10.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagao




da liquidacao da despesa.

8.11. Forma de pagamento

8.11.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

8.11.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.11.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

8.11.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

8.11.5. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

9. Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

9.1. A CONTRATADA sera selecionada por meio da realizagdo de procedimento de contratagao direta
(dispensa eletrdnica), com fundamento no art. 75°, inciso Il, da Lei 14.133/2021, com critério de sele¢do
da proposta de menor prego.

9.2. Exigéncias de habilitacdo

9.2.1 As exigéncias de habilitagcao juridica, de regularidade fiscal e trabalhista, qualificagdo econémico e
financeira sdo as usuais para a generalidade do objeto da presente contratagao;

9.2.2. Da qualificagao técnica:

9.2.2.1. Comprovacao de aptidao para o fornecimento de bens de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 27.365,52 (vinte e sete mil, trezentos e sessenta e
cinco reais e cinquenta e dois centavos), conforme elencado na Segéo “1. CONDICOES GERAIS DA
CONTRATACAOQO”.

11. ADEQUACAO ORGCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da contratagédo, objeto deste termo de referéncia, correrdo a conta dos
recursos orcamentarios desta SEFAZ/MA.

12. RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO E APROVACAO DESTE TERMO DE
REFERENCIA




12.1. Equipe responsavel pela elaboragao e aprovacao deste Termo de Referéncia.
Sao Luis, data da assinatura eletrénica.

Sao Luis, data da assinatura eletrénica.

Halden Délio Fernandes Pereira - Mat. 882719
Integrante da Area Administrativa (CEGPA/COTAD/NGC)

Elizabeth Ataide Branddao Mendes - Mat. 836775
Integrante da Area Técnica (COTAD/Atividades Operacionais)

12.2. De acordo.
Sao Luis, data da assinatura eletrénica.

Alisson Castro Barreto - Mat. 862101
GESTOR - CEGPA/COTAD/MATERIAL E PATRIMONIO

Documento assinado eletronicamente por ALISSON CASTRO BARRETO, GESTOR CHEFE DO
CORPO TECNICO PARA ADMINISTRACAO E FINANCAS/ MATERIAL, em 04/11/2025, as
18:05, conforme art. 4° da Lei Federal n° 14.063.

il
sel o
assinatura
gletrénica

Documento assinado eletronicamente por ELIZABETH ATAIDE BRANDAO MENDES, GESTOR
CHEFE DO CORPO TECNICO PARA ADMINISTRACAO E FINANCAS/ ATIV.
OPERACIONALIS, em 04/11/2025, as 18:17, conforme art. 4° da Lei Federal n° 14.063.
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Wk 0 codigo verificador 011014543 ¢ o codigo CRC F3C635F4.
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