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ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA 2/2026

PROCESSO SEI: 2026.16101.05726-SEFAZ/MA

O ESTADO DO MARANHAO, por intermédio da Secretaria de Estado da Fazenda-
SEFAZ, inscrita no C.N.P.J. (MF) sob o n° 03.526.252/000-47, com sede na Avenida Prof. Carlos
Cunha, s/n° Edificio Deputado Luciano Moreira - Calhau, nesta Capital, realizara DISPENSA
ELETRONICA, com critério de julgamento pelo menor preco global, adjudicagdo global e execugdo
por pregos unitarios, com fundamento no art. 75, II, da Lei n°® 14.133/2021, no que couber os preceitos
instituidos pelas Politicas de Aquisi¢des do Banco Interamericano de Desenvolvimento — BID - GN-
2349-9, subsidiariamente o Decreto Estadual n® 38.135/2023, e nas demais normas aplicaveis.

Data da sessdo: 29/10/2026

Local: Sitio eletronico https://www.gov.br/compras/pt-br/

Horario da Fase de Lances: 12:00 as 18:00 (6 horas)

1 Objeto da Contrataciao Direta:

1.1 Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos de cerimonial, estrutura e apoio
audiovisual, e servigos de limpeza, para o Seminario "Novos Horizontes Tributdrios: Desafios e
Perspectivas do IBS", a ser realizado no dia 19 de novembro de 2026, em Sdo Luis/MA, no
SEBRAE/MA, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento, visando
atender as necessidades da Secretaria de Estado da Fazenda do Maranhdo (SEFAZ/MA).

Grupo | Item | Descricao Unidade |Qtde. Valor Unit. | Valor Total
de Estimada | Estimado Estimado
Medida (RS) (RS)
I ESTRUTURA E EQUIPAMENTOS
01 Teldo de LED modular, com |Diaria 01 7.183,33 7.183,33

dimensdes totais de 8 x 4 m, tipo
outdoor, com processadora HDMI,
notebook e técnico operador

02 |Pulpito digital com TV acoplada e | Diaria 01 933,33 933,33
conexdes HDMI/USB
03 TV/monitor de retorno de 43 |Diaria 01 800,00 800,00

polegadas, Full HD ou 4K, com
conexdes HDMI/USB e suporte

04 | Microfone sem fio (4 unidades x 1 [ Unidade |04 412,50 1.650,00
dia)
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05 |Gerador de energia de 180 kVA, | Diaria 01 5.100,00 5.100,00
abastecido, com  cabeamento
adequado para distribuicdo e
sistema de aterramento

CONECTIVIDADE

06 |Link dedicado de internet, de uso | Diaria 01 8.283,33 8.283,33
exclusivo dos palestrantes e da
mesa diretora, com suporte técnico
durante todo o evento

CERIMONIAL E PESSOAL DE APOIO

07 | Cerimonialista Diaria 01 2.150,00 2.150,00

08 | Recepcionista (6 profissionais x 1 | Diaria 06 396,88 2.381,28
dia)

09 |Mestre de CerimoOnia —| Diaria 01 1.816,67 1.816,67
exclusivamente para a abertura do
evento

10 |Mestre de CerimoOnia — durante | Diaria 01 2.300,00 2.300,00
todo o dia do evento

11 Fotografo — cobertura fotografica | Didria 01 2.673,33 2.673,33
do evento

SERVICOS DE LIMPEZA

12 | Servi¢co de limpeza (03 | Diaria 01 2.337,50 2.337,50
profissionais, transporte da equipe
e materiais/insumos de limpeza)

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO 37.608,77

1.1.2. A logistica, a montagem e a desmontagem da estrutura e dos equipamentos constituem
obrigagdo da CONTRATADA, sem item de preco autonomo, estando os respectivos custos

incluidos nos pregos dos itens acima relacionados.

1.1.3. O prazo de vigéncia do contrato sera de 2 (dois) meses, contados a partir da data da assinatura,

nos termos do art. 105 da Lei n® 14.133/2021

1.1.4. Tratando-se de contratacio com escopo predefinido,
automaticamente prorrogado caso o objeto ndo seja concluido no periodo firmado no contrato, nos

termos do art. 111 da Lei n® 14.133/2021.

2 — Participacio na Dispensa Eletronica:

o prazo de vigéncia sera
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2.1 - A participacdo na presente dispensa eletronica ocorrerda por meio do Sistema de Dispensa
Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal —
Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no endereco eletronico

www.gov.br/compras.

2.1.1

- O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de
Registro Cadastral Unificado - SICAF, por mensagem eletronica, na correspondente linha de
fornecimento que pretende atender.

O Compras.gov.br poderé ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

O fornecedor ¢ o responsdvel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou a este
orgdo a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que
por terceiros ndo autorizados.

2.2 - Nao poderao participar desta dispensa os proponentes:

2.2.1
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- que ndo atendam as condigdes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);

estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragao do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econOmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do o6rgdo contratante ou com agente publico que
desempenhe funcao na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau,
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e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de

dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condigdes andlogas as de escravo ou por contratagdo de

adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;

I - equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico;

IT - aplica-se o disposto na alinea “c” também ao proponente que atue em substitui¢do a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizag¢do fraudulenta da personalidade juridica do proponente;

- organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condig¢do
(Acordao n°® 746/2014-TCU-Plenario);

2.3 - Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletronica ou da execugdo do contrato
agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos

da legislag¢do que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

3 —Ingresso na Dispensa Eletronica e cadastramento da Proposta Inicial:

3.1 - O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dara com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.2 O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratagdo direta, encaminhara,

exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descrigdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, € o preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento.

3.3 A contratagdo se fara por GRUPO, conforme tabela constante abaixo:

Grupo | ltem Descrigao Unidade de Qtde.
Medida Estimada
| ESTRUTURA E EQUIPAMENTOS
01 | Teldo de LED modular, com dimensbes totais de 8 x 4 m, tipo outdoor, com Diaria 01

processadora HDMI, notebook e técnico operador
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02 | Pdlpito digital com TV acoplada e conexdes HDMI/USB Diaria 01

03 | TV/monitor de retorno de 43 polegadas, Full HD ou 4K, com conexdes Diaria 01
HDMI/USB e suporte

04 | Microfone sem fio (4 unidades x 1 dia) Unidade 04

05 | Gerador de energia de 180 kVA, abastecido, com cabeamento adequado Diaria 01
para distribuicdo e sistema de aterramento

CONECTIVIDADE
06 | Link dedicado de internet, de uso exclusivo dos palestrantes e da mesa Diaria 01

diretora, com suporte técnico durante todo o evento

CERIMONIAL E PESSOAL DE APOIO

07 | Cerimonialista Diaria 01
08 | Recepcionista (6 profissionais x 1 dia) Diaria 06
09 | Mestre de Cerimbnia — exclusivamente para a abertura do evento Diaria 01
10 | Mestre de Ceriménia — durante todo o dia do evento Diaria 01
11 | Fotografo — cobertura fotografica do evento Diaria 01

SERVICOS DE LIMPEZA

12 | Servigo de limpeza (03 profissionais, transporte da equipe e Diaria 01
materiais/insumos de limpeza)

3.3.1. Os 12 (doze) itens serdo reunidos em grupo Unico, em razao da relacdo direta entre eles e da
necessidade de gerenciamento centralizado em evento de data unica, no qual falhas de coordenagado
entre estrutura, equipamentos, cerimonial e limpeza comprometeriam a execu¢do do conjunto. A
pesquisa de mercado demonstrou que o agrupamento ndo restringe a competitividade, uma vez que as

04 (quatro) empresas consultadas cotaram a totalidade dos itens.

3.4 - Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.

3.5 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
prestacao dos servicos.

3.5.1 - A proposta deverd conter declaracio de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convencoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.5.2 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do proponente, nao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob
alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.
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3.6 - Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotagdo adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.

3.7 Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serdo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos pela legislacao vigente.

3.8 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servi¢os nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

3.9 No cadastramento da proposta inicial, o proponente deverd, também, assinalar “sim” ou “nao” em
campo proprio do sistema eletronico, as seguintes declaracdes:

3.9.1 - que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2 que estd ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus
anexos;

3.9.3 que se responsabiliza pelas transa¢des que forem efetuadas no sistema, assumindo como firmes e
verdadeiras;

3.9.4 que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/1991.

3.9.5 que n3o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

3.10 O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa deverd declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do
art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.10.1 - Feita essa opg¢ao os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os limites
cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.

a) Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na forma da
secdo respectiva deste Aviso de Contratagdo Direta;
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3.10.2 - O valor final minimo podera ser alterado pelo proponente durante a fase de disputa, desde que
ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

3.11 - O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e
para o 6rgdo contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderdo ser conhecidos dos
proponentes na forma da se¢ao seguinte deste Aviso.

4 -Da fase de Lances:

4.1 - A partir da data e horério estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica serd
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente
por meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de lances também ja
previsto neste aviso.

4.2 - Iniciada a etapa competitiva, os proponentes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

4.2.1 - O lance devera ser ofertado pelo VALOR GLOBAL.

4.3 - O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relacdo
ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1 - O fornecedor poderd oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema,
sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacao
Direta.

4.3.2 - O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto
em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta ¢ de
R$0,10 (dez centavos).

4.4 - Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

4.5 - Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

4.6 - Durante o procedimento, os proponentes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacdo do proponente.

4.7 - Imediatamente apos o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacao dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificacao.
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4.7.1- O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagdo e ndo havendo tempo aleatdrio ou mecanismo
similar.

5 — Do Julgamento da Proposta de Preco:

5.1 - O critério de julgamento adotado serd o MENOR VALOR GLOBAL POR GRUPO, observadas as
exigéncias contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do
objeto.

5.2 - Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao estipulado para a
contratagdo.

5.2.1 - Os valores estimados para o objeto, sdao considerados Precos Maximos Aceitaveis para a
contratagdo do objeto e para e aceitacdo da proposta, devendo a licitante vencedora apresentar sua
proposta atualizada ajustando seus valores aos valores maximos unitarios e totais aceitaveis, sob pena de
desclassificag@o, caso ndo adeque sua proposta.

5.3 - No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragdo, podera
haver a negociacao de condi¢des mais vantajosas.

5.3.1 - Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao proponente que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela Administragao.

5.3.2 - A negociagdo podera ser feita com os demais proponentes classificados, respeitada a ordem de
classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for desclassificado em razdo de
sua proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido para a contratagao.

5.3.3 - Sempre que convocado, o licitante detentor da proposta vencedora tera o prazo de 30 (trinta)
minutos, contado da solicitacdo no sistema, para responder a convoca¢do de negociagdo, se for o caso,
observados os itens 5.3.1 ¢ 5.3.2.

5.3.4 - Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado sera registrado na ata do procedimento da
dispensa eletronica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagao.

5.4 - Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta adequada ao ultimo lance e, se
necessario, de documentos complementares.

5.4.1 - Fica estabelecido prazo de 1 (uma) hora, contado da solicitagdo no sistema, para envio da
proposta e, se necessario, dos documentos complementares, adequada ao ultimo lance ofertado ou
negociado.
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5.5 - O prazo de validade da proposta vencedora ¢ de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5.6 — A proposta devera conter:

a) Descricao detalhada do objeto ofertado, unidades de medidas, quantidade ofertada, valores
unitarios e valores totais, garantias em conformidade com as especifica¢des contidas no Termo de
Referéncia —Anexo I deste Aviso.

b) Precos unitarios e totais, em algarismos e valor total da proposta em algarismo e por extenso, em
Real (R$), com no maximo dois algarismos apos a virgula, ja incluidos os lucros e todas as despesas
incidentes, essenciais para a prestacdo do fornecimento/servigos objeto desta Dispensa;

5.6 - Sera desclassificada a proposta que:
5.6.1 - contiver vicios insanaveis;
5.6.2 - ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.6.3 - apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido para a
contratacao;

5.6.4 - ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

5.6.5 - apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde
que insanavel.

5.7 - Quando o proponente ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:
5.7.1 - for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos global ou unitarios
simbolicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da dispensa ndo tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do proprio
proponente, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

5.8 - se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

5.9 - Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacao da proposta. A
planilha poderd ser ajustada pelo proponente, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoragao do preco.

5.9.1 - O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a

substancia das propostas;
5.9.2 - Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagdo de recolhimento

de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

5.10 - Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser
colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

5.11 - Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para
a sua continuidade.
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5.12 - Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciara a fase de
habilitag¢do, observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

6— Habilitacio:

6.1 - Os documentos solicitados do proponente mais bem classificados a serem exigidos para fins de
habilitacdo serdo:

6.1.1 Da qualificacdo técnica: A empresa deverd apresentar Atestado de Capacidade Técnica
(declaragdo ou certidao), fornecido por pessoas juridicas de direito publico ou privado, declarando
ter empresa prestado servigco compativel e/ou pertinente com o objeto desta contratagdo.

a) Atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito ptblico ou privado, que
demonstre(m) execucao anterior de servico compativel com o objeto.

6.1.1.1 - SICAF (niveis II e III), verificado pelo agente da administracdo responsavel por operar a
dispensa eletronica.

6.1.2 - Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista em plena validade na data da proposta, qual seja:

a) Prova de Regularidade Fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional,

b) Prova de Regularidade de Situagdo com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS; e

¢) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

d) Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

e) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

f) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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g) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual.

6.2 - Como condi¢dao prévia ao exame da documentagdo de habilitagio do proponente detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual descumprimento das condigdes
de participacao, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a participagdo no certame
ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

b) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica - CNIJ
(http://www.cnj.jus.br/improbidade _adm/consultar_requerido.php);

c¢) Relacdo de licitantes inidoneas do Tribunal de Contas da Unido — TCU, no sitio
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADQO:INIDONEOS;

d) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes).

e) As consultas aos cadastros referidos acima podem ser supridas por meio da Consulta Consolidada de
Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/), em conjunto
com a Certidao Negativa Correcional (CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM)
(https://certidoes.cgu.gov.br/consulta-inicial).

6.2.2 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa proponente ¢ também de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

6.2.3 - Caso conste na Consulta de Situacdo do Proponente a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no

Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.2.4 - A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

6.2.5 - O proponente sera convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificagado.
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6.2.6 - Constatada a existéncia de sangao, o proponente sera reputado inabilitado por falta de condigao
de participagdo.

6.3 - Caso atendidas as condigdes de participagdo, a habilitacdo dos proponentes sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1 - E dever do proponente atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva
documentacao atualizada.

6.3.2 - O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitagdo do proponente, exceto se a consulta
aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes lograr €xito em encontrar a(s) certidao(des)
valida(s).

6.4 - Na hipotese de necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
indispensaveis a confirmag¢do dos ja apresentados para a habilitacdo, ou de documentos nao constantes
do SICAF, o fornecedor serd convocado a encaminha-los, no prazo de 1 (uma hora), em formato digital,
apos solicitagdo da Administracdo, sob pena de inabilitagdo. (art. 19, § 3°, da IN Seges/ME n° 67, de
2021).

6.5 - somente havera a necessidade de comprova¢do do preenchimento de requisitos mediante
apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relac¢do a integridade do
documento digital.

6.6 - Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

6.7 - Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome damatriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

6.8 - Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigoes.

6.9 - Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera suspensa,
sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.10 - Serd inabilitado o proponente que nao comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de
Contratacao Direta.

6.10.1- Na hipdtese de o proponente nao atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo examinard a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma
proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condig¢des de habilitacao.
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6.11 - Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o proponente sera habilitado.

7 — Contratacio:

7.1 - Apods a homologacdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contrata¢do, sera firmado Termo de
Contrato.

7.2 - O adjudicatério terd o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocacao,

para que seja assinado o Termo do Contrato, sob pena de decair do direito a contrata¢do, sem prejuizo
das sangoes previstas neste Aviso de Contratagao Direta.

8 — Sancoes

8.1 - Comete infracdo administrativa o proponente que cometer quaisquer das infragdes previstas no art.
155 da Lein® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1 - dar causa a inexecugao parcial do contrato;

8.1.2 - dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3 - dar causa a inexecugao total do contrato;
8.1.4 - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
8.1.5 - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

8.1.6 - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7 - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto sem motivo justificado;

8.1.8 - apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a dispensa eletronica ou a execugao do contrato;

8.1.9 - fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
8.1.10 - comportar-se de modo inidoéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
a) Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declara¢do falsa quanto as condic¢des de
participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os proponentes, em

qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

8.1.11 - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
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8.2 - O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

8.2.1- Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.2 - Multa de: a) 0,5% (cinco décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso
na execug¢ao dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério
da Administracdo, no caso de execu¢do com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagdo do objeto, de forma
a configurar, nessa hipdtese, inexecucado total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral
da avenga; b) 0,5% (cinco décimos por cento) até¢ 15% (quinze por cento) sobre o valor contratado, em
caso de atraso na execucdao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de
inexecuc¢do parcial da obrigagdo assumida; ¢) 0,5% (cinco décimos por cento) até 30% (trinta por cento)
sobre o valor contratado, em caso de inexecucdo total da obrigacdo assumida;

8.2.3 - Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2
a 8.1.7 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais
grave;

8.2.4 - Declaracdao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (tr€s) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12 bem como nos
demais casos que justifiquem a imposi¢ao da penalidade mais grave.

8.3 - A aplicag@o das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparagao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°).

8.4 - Todas as sangdes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §7°).

8.5 - Antes da aplicacdo da multa, serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157).

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da data do recebimento da
comunicagdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lein® 14.133, de 2021.
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8.9. Na aplicagao das sangoes serao considerados (art. 156, §1°):
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes
dos 6rgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159)

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160).

8.12. O Contratante deverd, no prazo méaximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ele aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161).

8.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdao passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. As sang¢des por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas nos anexos a este Aviso

9 — Da Exclusividade de Participacao a Microempresas ( ME ) e Empresas de Pequeno Porte
EPP

9.1 - Poderao participar da dispensa, exclusivamente, as empresas interessadas qualificadas, na forma da
Lei Complementar N° 123/2006 como microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP)
pertencentes ao ramo de atividade relacionada ao objeto da dispensa, pois trata de valores estimados em
at¢ R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), aplicando- se as regras previstas no Art. 47 e 49, IV da Lei
Complementar 123/2006 e Lei 10403 de 29/12/2015, devendo os participantes apresentar declaracao de
observancia ao disposto no artigo 4° § 2° da Lei 14.133/21.
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10 — Das Disposicoes Gerais:

10.1 - O procedimento sera divulgado no Comprasnet 4.0 e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
- PNCP, e encaminhado automaticamente aos proponentes registrados no Sistema de Registro Cadastral
Unificado - SICAF, por mensagem eletronica, na correspondente linha de fornecimento que pretende
atender

10.2 - No caso de todos os proponentes restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracao podera:

10.2.1 - republicar o presente aviso com uma nova data;

10.2.2 - valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condicdes de habilitacdo exigidas. a) No caso do subitem anterior, a contratacdo sera
operacionalizada fora deste procedimento.

10.2.3 - fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentagdo de habilitacao,
conforme o caso. 11.3. As providéncias dos subitens 10.2.1 e 10.2.2 acima poderao ser utilizadas se nao
houver o comparecimento de quaisquer proponentes interessados (procedimento deserto).

10.4 - Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos proponentes, cujo prazo
ndo conste deste Aviso de Contratagdo Direta, deverd ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administragdo na respectiva notificacao.

10.5 - Cabera ao proponente acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administra¢do ou de
sua desconexao.

10.6 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario.

10.7 - Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardao o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacao relativa ao procedimento.

10.8 - No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de
habilitagdo e classificagao.

10.9 - As normas disciplinadoras deste Aviso de Contrata¢ao Direta serdo sempre interpretadas em favor
da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndao comprometam o interesse da
Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.
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10.10 - Os proponentes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas € a
Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducao ou do resultado do processo de contratacao.

10.11 - Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratagao Direta, TR e de seus
anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

10.12. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.
10.13. Integram este Aviso de Contrata¢do Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
10.13.01. ANEXO I — Minuta do Termo de Contrato;

10.13.02. ANEXO II — Termo de Referencia

Sao Luis (MA), 23 de outubro de 2026.

Documento assinado digitalmente

A ,7b MARCELO RUBIM LOBATO
g A Data: 20/10/2026 17:26:57-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Marcelo Rubim Lobato
Presid. CEL/PROFISCO 11
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DISPENSA ELETRONICA N2 2/2026 — CEL/PROFISCO 11/SEFAZ-MA

REF: PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI/MA N.2 2026.16101.05726-SEFAZ/MA

CONTRATO N° XX/2026-CEL/PROFISCOII/SEFAZ

TERMO DE CONTRATO N.2 XX/2026, QUE ENTRE SI
CELEBRAM O ESTADO DO MARANHAO, POR
INTERMEDIO DA SECRETARIA DE ESTADO DA
FAZENDA, E A XXXXXXXXXXXX.

Pelo presente instrumento particular de contrato, de um lado, o Estado do Maranhdo, por intermédio
da Secretaria de Estado da Fazenda, com sede na Avenida Carlos Cunha, S/N, Edificio Deputado Luciano
Moreira - Calhau, inscrita no CNPJ (MF) sob o n.2 03.526.252/0001-47, neste ato representada por seu
Secretdrio de Estado da Fazenda, MARCELLUS RIBEIRO ALVES, RG n.2 XXXXXXXXXX, CPF n2 XXXXXXXX,
doravante denominada simplesmente CONTRATANTE e, de outro lado, a empresa XXXXXXXXXX, CNP)J
N2 XXXXXXXXXXXXXXX, neste ato representado na forma de seu Ato Constitutivo, pelo(a) Sr(a).
XXXXXXXXXXXX,RG: XXXXXXXXXXXXX, CPF n2 XXXXXXXXXXXXXX, doravante denominada simplesmente
CONTRATADA, tém, entre si, ajustado o presente contrato decorrente do DISPENSA ELETRONICA N2
XXXXX/2026- CEL/PROFISCO II/SEFAZ-MA, submetendo-se as partes as disposi¢cdes constantes da Lei
Federaln?14.133, sancionadaem 12 de abril de 2021, Lei Estadual n29.529, de 23 de dezembro de 2011,
da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, Portaria n? 225-SEFAZ/MA, de 25 de junho

de 2024, demais normas pertinentes a espécie e pelas cldusulas e condi¢des seguintes:
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CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. Objeto

1.1.1. Contratacao de empresa especializada para a prestagao de servicos de cerimonial, estrutura e
apoio audiovisual, e servicos de limpeza, para o Seminario "Novos Horizontes Tributarios: Desafios e
Perspectivas do IBS", a ser realizado no dia 19 de novembro de 2026, em S3o Luis/MA, no SEBRAE/MA,
conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento, visando atender as
necessidades da Secretaria de Estado da Fazenda do Maranhdo (SEFAZ/MA).

Grupo | Item Descrigao Unidade de Qtde. Valor Unit. Valor Total

Medida Estimada | Estimado (R$) | Estimado (R$)

ESTRUTURA E EQUIPAMENTOS

01 | Teldo de LED modular, com dimensodes totais de 8 x Diaria 01 RS.......... RS..........
4 m, tipo outdoor, com processadora HDMI,
notebook e técnico operador

02 | Pulpito digital com TV acoplada e conexdes Diaria 01 RS......... RS..........
HDMI/USB

03 | TV/monitor de retorno de 43 polegadas, Full HD ou Diaria 01 RS.......... RS..........
4K, com conex6es HDMI/USB e suporte

04 | Microfone sem fio (4 unidades x 1 dia) Unidade 04 RS......... RS..........

05 | Gerador de energia de 180 kVA, abastecido, com Diaria 01 RS$.......... RS..........

cabeamento adequado para distribuigéo e sistema
de aterramento

CONECTIVIDADE

06 | Link dedicado de internet, de uso exclusivo dos Diaria 01 RS.......... RS..........
palestrantes e da mesa diretora, com suporte
técnico durante todo o evento

CERIMONIAL E PESSOAL DE APOIO

07 | Cerimonialista Diaria 01 RS.......... RS..........
08 | Recepcionista (6 profissionais x 1 dia) Diaria 06 RS.......... RS..........
09 | Mestre de Cerimdnia — exclusivamente para a Diaria 01 RS$......... RS..........
abertura do evento
10 | Mestre de Ceriménia — durante todo o dia do evento Diaria 01 RS.......... RS..........
11 | Fotografo — cobertura fotografica do evento Diaria 01 RS.......... RS..........
R$..........
12 | Servico de limpeza (03 profissionais, transporte da Diaria 01 RS......... RS..........

equipe e materiais/insumos de limpeza)

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAGCAO RS..........

1.1.2. A logistica, a montagem e a desmontagem da estrutura e dos equipamentos constituem obrigacdo
da CONTRATADA, sem item de preco autébnomo, estando os respectivos custos incluidos nos precos dos
itens acima relacionados.

1.1.3. O prazo de vigéncia do contrato serd de 2 (dois) meses, contados a partir da data da assinatura,
nos termos do art. 105 da Lei n2 14.133/2021.
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1.1.4. Tratando-se de contratacdo com escopo predefinido, o prazo de vigéncia serd automaticamente
prorrogado caso o objeto ndo seja concluido no periodo firmado no contrato, nos termos do art. 111 da

Lei n2 14.133/2021.

PARAGRAFO PRIMEIRO

Integram o presente Contrato, independentemente de transcricao, o Aviso de Dispensa Eletronica

N2 XXXXXX/2026 — CEL/PROFISCO II/SEFAZ-MA, o Termo de Referéncia e a Proposta de Precos da

CONTRATADA,;

PARAGRAFO SEGUNDO

Os produtos e servicos objeto do presente contrato, deverdo ser realizados rigorosamente de

acordo com o Termo de Referéncia e o Aviso de Dispensa Eletronica n2 XXXXX/2026 —

CEL/PROFISCO II/SEFAZ-MA, devendo ser observado ainda, no que couber, a Proposta de Pregos

da CONTRATADA, os quais sdo partes integrantes do presente contrato;

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR

2.1. A despesa total deste Contrato é de RS XXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXX).

CLAUSULA TERCEIRA — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

3.1. As despesas decorrentes do objeto serao custeadas por conta da seguinte dotagao:

ORGAO:

UNID. ORGAMENTARIA:
FUNGAO:
SUBFUNGAO:
PROGRAMA:

ACAO:

SUBAGAO:
NATUREZA DE DESPESA:

FONTE DE RECURSOS:

DOTAGAO ORGAMENTARIA:

16000 - SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

16101 - SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

04 - Administracao

129 - Administracao de Receitas

0350 - Modernizagao da Gestéao Fiscal do Estado do Maranhao

3270 - Gestao Fazendaria, Transparéncia Fiscal, Administragao Tributaria e
Contencioso

013068 - CAPACITACAO - PROFISCO I
449039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -PESSOA JURIDICA

2754115000 - SUPERAVIT DE RECURSOS DE OPERACAO DE
CREDITOEXTERN

16101 04129 0350 3270 2754 449039
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CLAUSULA QUARTA — MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

4.1. Das condigdes de execugdo

4.1.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

4.1.1.1. Inicio da execucdo do objeto: no ato da assinatura do contrato;
4.1.1.2. Local de execugdo: SEBRAE/MA, no municipio de S3o Luis/MA;

4.1.1.3. Instalacdo, testes e pleno funcionamento da estrutura e dos equipamentos: com, no minimo, 1 (um
dia) de antecedéncia em relagdo ao inicio do evento, previsto para as 9h de 19/11/2026, em horario de acesso
previamente alinhado com a CONTRATANTE e com o SEBRAE/MA;

4.1.1.4. Realizacdo do evento: 19/11/2026, das 9h as 12h e das 14h as 18h;

4.1.1.5. Desmontagem: ao final do evento, em horario previamente alinhado com a CONTRATANTE;
4.1.1.6. Entrega do material fotografico: até 05 (cinco) dias Uteis ap0ds a realizacdo do evento,

nos termos do subitem 4.1.1.3.5 do Termo de Referéncia;

4.1.2. A descricdo detalhada do local, das datas, dos métodos, das rotinas, das etapas, das tecnologias, dos
procedimentos, dos quantitativos e das demais atividades minimas a serem executadas consta da secdo "4.
REQUISITOS DA CONTRATACAO — REQUISITOS DE NEGOCIO" do Termo de Referéncia;

4.1.3. Serd de inteira responsabilidade da CONTRATADA assegurar a prestacdo dos servicos durante os
hordrios definidos pela CONTRATANTE;

4.1.4. E responsabilidade da CONTRATADA, sem 6nus para a CONTRATANTE, manter limpos, livres e
desimpedidos de sujeira e de restos de materiais os locais de realizagdao dos servigos, durante e apds a sua
execuc¢do, bem como todos os acessos e demais dependéncias utilizadas;

4.1.5. Para a perfeita execucdo dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e nas qualidades estabelecidas nos requisitos
de negdcio desta contratagcdo, promovendo sua substituicdo quando necessario.

CLAUSULA QUINTA - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

5.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execu¢do do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacao dos servicos, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, e serdo
exercidos por um ou mais representantes da Contratante especialmente designados;

5.2. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando
as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais;

5.3. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela Contratada
ensejard a aplicagdo de sanc¢bes administrativas, previstas no Termo de Referéncia e na legislacao
vigente, podendo culminar em rescisdo contratual;

5.4. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizacdo ou Unico
servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e,
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em razdo do volume de trabalho, ndo se comprometa o desempenho de todas as acdes relacionadas a
gestdo do contrato;

5.5. Durante a execucdao do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de
gualidade dos servicos, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a correcdo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas;

5.6. A CONTRATADA poderd apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador;

5.7. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas,
vicios redibitorios ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta,
ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais.

5.8. Do recebimento

5.8.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo;

5.8.2. O prazo da disposicao acima serd contado do recebimento de comunica¢do de cobranca oriunda
do contratado, com a comprovacao da prestacdo dos servicos;

5.8.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

5.8.4. O fiscal administrativo do contrato realizarad o recebimento provisério do objeto mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo;

5.8.5. Para efeito de recebimento provisério, ao final da execucdo do objeto, o fiscal técnico do contrato
apurara o resultado das avaliacGes da execucdo e, se for o caso, a andlise do desempenho e da qualidade
da prestacdo dos servicos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando-o em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

5.8.6. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

5.8.7. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucdo ou dos materiais empregados, e a fiscalizacdo ndo efetuarad o atesto da medicdo dos servicos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias apontadas no recebimento provisorio;

5.8.8. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, sem prejuizo da aplicacdao das
penalidades;

5.8.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da
gualidade e da quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo
aos seguintes procedimentos:

5.8.9.1. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
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setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencgdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes;
5.8.9.2. realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

5.8.9.3. emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatérios e documentag¢des apresentadas;

5.8.9.4. comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacdo; e

5.8.9.5. enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdao dos procedimentos
de liguidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

5.8.10. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagao e
pagamento;

5.8.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca;

5.8.12. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

5.9. Da liquidagao

5.9.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias
Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogavel por igual periodo;

5.9.2. Tratando-se de contratacdo cujo valor ndo ultrapassa o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da
Lei n2 14.133/2021, o prazo de que trata o subitem anterior fica reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao;

5.9.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como: a) o prazo de validade; b) a data da emissdo; c) os dados do contrato e do érgdo Contratante; d)
o periodo respectivo de execucdo do contrato; e) o valor a pagar; e f) eventual destaque do valor de
retencOes tributarias cabiveis;

5.9.4. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovac¢ao da regularizacao da
situagdo, sem 6nus ao Contratante;

5.9.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

5.10. Prazo de pagamento
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5.10.1. O pagamento sera efetuado em parcela Unica, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa.

5.11. Forma de pagamento

5.11.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado;

5.11.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento;

5.11.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdaria prevista na legislacdao aplicavel;
5.11.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente;
5.11.5. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n?
123/2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

5.12. Vedagao a antecipacao de pagamento

5.12.1. N3o sera admitida a antecipacdo de pagamento, total ou parcial, nos termos do art. 145 da Lei n2
14.133/2021, condicionando-se o pagamento a execugao integral dos servicos, ao recebimento definitivo
e ao respectivo atesto.

CLAUSULA SEXTA — DO PRAZO DE VIGENCIA

6.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de 2 (dois) meses, contados a partir da data da assinatura,

nos termos do art. 105 da Lei n2 14.133/2021;

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

A CONTRATANTE devera:

7.1. Prestar todas as informacbes e esclarecimentos atinentes ao objeto que forem solicitados pela
CONTRATADA, inclusive quanto ao local, ao layout e a programacao do evento;

7.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus
anexos;

7.3. Receber o objeto no prazo e nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

7.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrec¢des verificados no objeto, para que
seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;
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7.5. Acompanhar e fiscalizar a execug¢do do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

7.6. Comunicar a empresa para emissdao de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquidagdao e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execu¢dao do objeto
quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n? 14.133/2021;

7.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execuc¢do do objeto, no prazo, forma e
condicGes estabelecidos no contrato e no Termo de Referéncia;

7.8. Aplicar ao Contratado as sanc¢des previstas na lei e nesta contratacao;
7.9. Emitir explicitamente decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucdo do
contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de

nenhum interesse para a boa execucgao do ajuste;

7.10. A Administracdo tera o prazo de até 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento,
para decidir, admitida a prorrogacdo motivada por igual periodo;

7.11. Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias;

7.12. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante, no caso do art.
93, § 29, da Lei n? 14.133/2021;

7.13. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,

ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA devera:

8.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia, do contrato e de
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas;

8.2. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, com habilitacao e
conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados,
cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendacgdes de boa técnica e a legislagdo de
regéncia;
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8.3. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos e mantendo sempre limpo o local dos servicos, nas melhores condigdes
de seguranga, higiene e disciplina;

8.4. Substituir de imediato, sem 6nus para a CONTRATANTE, qualquer equipamento que apresente defeito ou
mau funcionamento durante o evento, bem como qualquer profissional cuja atuag¢ao seja considerada
inadequada pela fiscalizacdo;

8.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execucdo ou dos materiais empregados;

8.6. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, inciso I, alinea "d",
da Lein? 14.133/2021;

8.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ao do objeto, de acordo com o Cddigo de
Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078/1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou
a terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execuc¢ao contratual
pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos o valor correspondente aos
danos sofridos;

8.8. Acatar as orientacOes da CONTRATANTE, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo, prestando os
esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacgdes formuladas;

8.9. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificacdes do Termo de Referéncia;

8.10. Prestar esclarecimentos a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos noticiados que a envolvam,
independentemente de solicitagdo;

8.11. Responsabilizar-se pela divulgacdo ndo expressamente autorizada pela CONTRATANTE ou pelo uso
indevido de qualquer informacdo relativa ao objeto contratado;

8.12. Comunicar, verbal e imediatamente, ao Gestor do Contrato todas as ocorréncias anormais verificadas na
execucdo dos servicos e, em até 01 (um) dia util apds o ocorrido, reduzir a escrito a comunicagao verbal,
acrescentando todos os dados e circunstancias julgados necessarios ao esclarecimento dos fatos;

8.13. Responsabilizar-se integralmente pelas obriga¢des tributarias, trabalhistas e sociais préprias e de seus
empregados;

8.14. Manter, durante toda a execuc¢ao do contrato, as condi¢des de habilitacdo exigidas nos arts. 62 a 70 da
Lei n2 14.133/2021, no que couber;
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8.15. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para representa-lo na execucdao do
contrato;

8.16. A indicagdao ou a manuteng¢do do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgdao ou entidade,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade;

8.17. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos
termos do art. 48, paragrafo Unico, da Lei n? 14.133/2021;

8.18. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF,
entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo
dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidGes que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certificado de Regularidade
do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

8.19. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo
de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, bem como por todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante;

8.20. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos servicos;

8.21. Prestar todo esclarecimento ou informagdao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucao do objeto;

8.22. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

8.23. Promover a guarda, a manutencao e a vigilancia de materiais, ferramentas e tudo o que for necessario a
execucdo do objeto, durante a vigéncia do contrato;

8.24. N3o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.25. Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

8.26. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do Contratante e do SEBRAE/MA, local de realiza¢do do evento
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CLAUSULA NONA- MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. Rotinas de fiscalizagdo contratual

9.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou
parcial;

9.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila;

9.1.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela equipe de fiscalizagcdo do contrato,
ou pelos respectivos substitutos;

9.1.4. A equipe de fiscalizacdo do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados;

9.1.5. A equipe de fiscalizacdo do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adog¢do das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;

9.1.6. A CONTRATADA sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
de sua execugdo ou de materiais nela empregados;

9.1.7. ACONTRATADA serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em
razdo da execuc¢do do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo contratante;

9.1.8. A CONTRATADA serda responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucao do contrato;

9.1.9. Ainadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira
a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato;

9.1.10. As comunicacgdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse
fim;

9.1.11. A contratante podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato;

9.1.12. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a contratante convocara o representante
da empresa contratada para reunido inicial de apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informagdes acerca das obriga¢gles contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
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execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros, oportunidade em que serao alinhados o
layout, o roteiro cerimonial e o cronograma de montagem.

9.2. Equipe de Fiscalizagao

9.2.1. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada pela equipe de fiscalizacdo abaixo discriminada,
observando-se, em especial, as rotinas a seguir.

Fungao Servidor Matricula
Gestor do Contrato (titular) lolanda Maria G. Mendes de Carvalho Barbosa 1088764
Gestor do Contrato (substituto) Jacilene Maria Fontes Leite 708966
Fiscal Técnico (titular) Elizabeth Ferreira Freitas 869040
Fiscal Técnico (substituto) Marcia Graciela Farias Pereira 882757
Fiscal Administrativo (titular) Halden Délio Fernandes Pereira 882719
Fiscal Administrativo (substituto) Mariana Cristina Lima Cardoso 886804

9.2.2. Os servidores deverdo exercer as atividades de gestdo e fiscalizagdo conforme disposto no Modelo de
Processo de Governanga, Planejamento e Gestao das Contratacbes da SEFAZ, aprovado pela portaria n2
473/2022-GABIN, de 06 de setembro de 2022.

9.3. Fiscalizagdo Técnica

9.3.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugcdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao;

9.3.2. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a regularizacao das faltas
ou dos defeitos observados;

9.3.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacbes para
a correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao;

9.3.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

9.3.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

9.3.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao.
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9.4. Fiscalizagao Administrativa

9.4.1. O fiscal administrativo do contrato, verificara a manuten¢do das condi¢bes de habilitagdo do
Contratado, acompanhard o empenho, o pagamento, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

9.4.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

9.5. Gestor do Contrato

9.5.1. O gestor do contrato, coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execug¢dao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das altera¢des e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracgao.

9.5.2. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo do Contratado, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacgado
e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

9.5.3. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

9.5.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatoério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com menc¢do ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

9.5.5. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

9.5.7. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgGes sobre a consecugao dos objetivos
gue tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

9.6. Sancoes Administrativas

9.6.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 14.133/2021, a Contratada que:

9.6.1.1. dar causa a inexecucdo parcial do contrato;
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9.6.1.2. dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

9.6.1.3. dar causa a inexecugao total do contrato;
9.6.1.4. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

9.6.1.5. apresentar declaracdo ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa
durante a licitagao ou a execu¢ao do contrato;

9.6.1.6. praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
9.6.1.7. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
9.6.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

9.6.2. ACONTRATADA que cometer qualquer das infra¢des discriminadas no subitem acima ficard sujeita, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢ées, Lei n? 14.133/2021, art. 156:

9.6.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei n2 14.133, de 2021);

9.6.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos subitens 9.6.1.2,
9.6.1.3 € 9.6.1.4, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 49, da Lei n2
14.133, de 2021);

9.6.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos itens
9.6.1.5,9.6.1.6, 9.6.1.7 € 9.6.1.8, bem como nos itens 9.6.1.2, 9.6.1.3 e 9.6.1.4, que justifiqguem a imposi¢do
de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei n2 14.133, de 2021).

9.6.2.4. Multa:

9.6.2.4.1. Moratoéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado na entrega, incidente sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias corridos. Apds o trigésimo dia de atraso e a critério
da Administracdo, podera ocorrer a ndo aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese,
inexecucdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da extin¢do unilateral da avenca;

9.6.2.4.2. Moratdria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado na substituicdo de equipamentos
ou profissionais em desconformidade com as especificagdes do Termo de Referéncia, incidente sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias corridos. Apds o trigésimo dia de atraso e a critério da
Administracado, podera ocorrer a nao aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecu¢ao
total da obriga¢dao assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

9.6.2.4.3. Compensatédria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucao total
do objeto.
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9.6.3. A aplicacdo das sanc¢Ges previstas no termo de referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacado
de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §92, da Lei n? 14.133, de 2021).

9.6.4. Todas as sangdes previstas no termo de referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §72, da Lei n? 14.133, de 2021).

9.6.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacgdo (art. 157, da Lei n? 14.133, de 2021);

9.6.6. Se a multa aplicada e as indenizag¢Oes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §892, da Lei n? 14.133, de 2021).

9.6.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao
enviada pela autoridade competente.

9.6.8. A aplicacdo das sangOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e pardgrafos do art. 158 da
Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

9.6.9. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n2 14.133, de 2021):

9.6.9.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

9.6.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

9.6.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

9.6.9.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;

9.6.9.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes
dos 6rgaos de controle.

CLAUSULA DECIMA- DOS ACRESCIMOS OU SUPRESSOES

10.1. A CONTRATADA obriga-se a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressoées que se fizerem necessarios nos servicos, até 25% (vinte e cinco por cento) do valorinicial

atualizado do Contrato na forma do Artigo 125 da Lei n.2 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO REAJUSTE
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11.1 Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orcamento estimado, conforme art. 25, § 7° da Lei n.2 14.133/2021. Apds o interregno de

um ano os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplica¢ao, pela Contratante, do indice IPCA,

exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINGAO DO CONTRATO

12.1. O presente Contrato podera ser extinto na forma e na ocorréncia de qualquer das hipdteses

do artigo 137 e 138 da Lei n.2 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA SUBCONTRATACAO

13.1. Ndo sera permitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — GARANTIA DE EXECUCAO

14.1. Nao haverd exigéncia de garantia contratual da execucdo, tendo em vista que o objeto
contratual ndo prevé cessdao de mao de obra de terceiros nas dependéncias da CONTRATANTE, ndo

havendo, objetivamente, risco efetivo que a exigéncia de garantia possa mitigar.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PUBLICAGAO E DO REGISTRO

15.1. A eficacia do Contrato e de seus aditamentos fica condicionada a divulgagao no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, que devera ocorrer no prazo de 10 (dez) dias uUteis
contado da assinatura, por se tratar de contratacdo direta, sem prejuizo das demais publica¢cGes

exigidas pela legislacdo estadual.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO FORO

16.1 Fica eleito o foro da comarca de S3o Luis, capital do Estado do Maranhdo, com renuncia
expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir quaisquer davidas oriundas

do presente instrumento.



ot

GOVERNO DO MARANHAO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

E, assim, por estarem de acordo, apds lido e achado conforme, as partes a seguir firmam o presente

Contrato, em 02 (duas) vias de igual teor e forma, para um sé efeito.

Sao Luis (MA), de de 2026.
Marcellus Ribeiro Alves XOOOOXXXXXXXXXXXXXX
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA XXXXXXXXXXXXXXXXXX

CONTRATANTE CONTRATADA
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Data Versao Descricao Responsavel
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eletronica ' Referéncia Planejamento

TERMO DE REFERENCIA
Processo SEIl: 2026.16101.05726

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Objeto

1.1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestagao de servigos de cerimonial,
estrutura e apoio audiovisual, e servigcos de limpeza, para o Seminario "Novos Horizontes
Tributarios: Desafios e Perspectivas do IBS", a ser realizado no dia 19 de novembro de
2026, em Sao Luis/MA, no SEBRAE/MA, conforme condigbes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento, visando atender as necessidades da Secretaria de Estado da
Fazenda do Maranhao (SEFAZ/MA).

Grupo | Item Descrigcao Unidade Qtde. Valor Unit. | Valor Total
de Estimada | Estimado Estimado
Medida (R$) (R$)

I ESTRUTURA E EQUIPAMENTOS

01 Teldo de LED modular, com Diaria 01 7.183,33 7.183,33
dimensodes totais de 8 x 4 m, tipo
outdoor, com processadora
HDMI, notebook e técnico

operador

02 | Pulpito digital com TV acoplada e | Diaria 01 933,33 933,33
conexdes HDMI/USB




03 | TV/monitor de retorno de 43 Diaria 01 800,00 800,00
polegadas, Full HD ou 4K, com
conexdes HDMI/USB e suporte

04 | Microfone sem fio (4 unidades x Unidade 04 412,50 1.650,00
1 dia)
05 [ Gerador de energia de 180 kVA, Diaria 01 5.100,00 5.100,00

abastecido, com cabeamento
adequado para distribuicéo e

sistema de aterramento

CONECTIVIDADE

06 | Link dedicado de internet, de uso Diaria 01 8.283,33 8.283,33
exclusivo dos palestrantes e da
mesa diretora, com suporte

técnico durante todo o evento

CERIMONIAL E PESSOAL DE APOIO

07 | Cerimonialista Diaria 01 2.150,00 2.150,00

08 [ Recepcionista (6 profissionais x 1 Diaria 06 396,88 2.381,28
dia)

09 | Mestre de Cerimonia — Diaria 01 1.816,67 1.816,67
exclusivamente para a abertura
do evento

10 | Mestre de Cerimonia — durante Diaria 01 2.300,00 2.300,00

todo o dia do evento

11 | Fotografo — cobertura fotografica Diaria 01 2.673,33 2.673,33

do evento

SERVICOS DE LIMPEZA

12 | Servico de limpeza (03 Diaria 01 2.337,50 2.337,50
profissionais, transporte da

equipe e materiais/insumos de

limpeza)

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAGAO 37.608,77

1.1.2. A logistica, a montagem e a desmontagem da estrutura e dos equipamentos constituem
obrigagdo da CONTRATADA, sem item de prego autdnomo, estando os respectivos custos
incluidos nos precgos dos itens acima relacionados.

1.1.3. O prazo de vigéncia do contrato sera de 2 (dois) meses, contados a partir da data da
assinatura, nos termos do art. 105 da Lei n°® 14.133/2021.

1.1.4. Tratando-se de contratagdo com escopo predefinido, o prazo de vigéncia sera
automaticamente prorrogado caso o objeto ndo seja concluido no periodo firmado no contrato,
nos termos do art. 111 da Lei n°® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO




2.1. Da necessidade da contratagao

2.1.1. A presente demanda decorre da necessidade de realizagdo do Seminario "Novos
Horizontes Tributarios: Desafios e Perspectivas do IBS", evento institucional promovido pela
SEFAZ/MA no dia 19 de novembro de 2026, em Sao Luis/MA, no SEBRAE/MA, voltado a
discussao dos impactos da Reforma Tributaria do Consumo, em especial da implementagao
do Imposto sobre Bens e Servigos (IBS), instituido pela Emenda Constitucional n® 132/2023 e
regulamentado pela Lei Complementar n°® 214/2025;

2.1.2. O evento reunira até 347 (trezentos e quarenta e sete) participantes, entre servidores da
SEFAZ/MA, representantes de outras instituicdes, profissionais e membros da sociedade,
constituindo espago de dialogo sobre os desafios, os impactos e as perspectivas relacionados
a transicao para o novo modelo tributario, bem como de compartiihamento de experiéncias
entre os diferentes atores envolvidos. A programacéao sera desenvolvida em dois turnos, das
9h as 12h e das 14h as 18h;

2.1.3. A adequada realizagao do evento demanda estrutura cerimonial, apoio operacional e
audiovisual compativeis com o publico estimado, com a programag¢ao em dois turnos e com a
relevancia institucional do Seminario, compreendendo recursos de exibi¢ao de conteudo (telao
de LED, pulpito digital e monitor de retorno), captacdo de audio (microfones sem fio),
fornecimento de energia de contingéncia (gerador), conectividade dedicada para palestrantes
e mesa diretora, e apoio de cerimonial, mestre de cerimdnia, recepgao e cobertura fotografica;

2.1.4. Adicionalmente, é necessaria a contratagdo de servigos de limpeza, de modo a
assegurar condicdes adequadas de higiene e conservagado dos ambientes ao longo dos dois
turnos e no intervalo entre eles, considerando o fluxo de até 347 (trezentos e quarenta e sete)
participantes;

2.1.5. Nao ha, no ambito da Secretaria, estrutura propria disponivel para o atendimento
integral dessas demandas, o que justifica a contratagdo de empresa especializada, apta a
assegurar a integracao entre estrutura, equipamentos, pessoal de apoio e limpeza sob
coordenagdo unica, a mitigagédo de riscos operacionais em evento realizado em data Unica e a
concentracao dos esforgos da SEFAZ/MA nas atividades técnicas e institucionais do
Seminario;

2.1.6. Diante do exposto, faz-se necessaria a contratacdo de empresa especializada para a
prestacao de servicos de cerimonial, estrutura e apoio audiovisual, e servigcos de limpeza, para
o Seminario "Novos Horizontes Tributarios: Desafios e Perspectivas do IBS", a ser realizado
em 19 de novembro de 2026, em S&o Luis/MA, no SEBRAE/MA.

2.2. Resultados a serem alcangados com a contratagao

2.2.1. Adequacao da infraestrutura do evento: assegurar estrutura cerimonial, audiovisual e
de limpeza compativel com o porte do Seminario, com estrutura e equipamentos instalados,
testados e em funcionamento antes do inicio das atividades;

2.2.2. Qualidade da experiéncia de participantes e palestrantes: garantir conectividade
dedicada, adequada exibi¢do de conteudo e captagdo de audio, bem como condigdes
adequadas de higiene e conservagado dos ambientes durante todo o evento;

2.2.3. Fortalecimento institucional: contribuir para a consolidacdo da imagem da SEFAZ/MA
na condugao de eventos técnicos de relevancia para a administracao tributaria, inclusive por
meio do registro fotografico do evento;

2.2.4. Foco nas atividades estratégicas do evento: viabilizar a disseminacéao de
conhecimentos relacionados a Reforma Tributaria do Consumo e ao IBS, permitindo que a




SEFAZ/MA concentre seus esforgos no conteudo técnico do Seminario, com a execugao
logistica e operacional sob responsabilidade da CONTRATADA.

2.3. Previsao no Plano Anual de Contratacoes

2.3.1. Item previsto no Plano Anual de Contratagdes da SEFAZ/MA, cadastrado no SIGA.

2.4. Estudo Técnico Preliminar

2.4.1. A fundamentagao da contratagéo, o levantamento de mercado, a metodologia de
estimativa das quantidades e dos precos e a justificativa para o agrupamento dos itens
encontram-se pormenorizados no Estudo Técnico Preliminar constante do processo em
epigrafe.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO




3.1. A solucéo escolhida abrange a contratagao de empresa especializada para a prestacao de
servigos de cerimonial, estrutura e apoio audiovisual, e servigos de limpeza, incluidas a
logistica, a montagem e a desmontagem, para o Seminario "Novos Horizontes Tributarios:
Desafios e Perspectivas do IBS", no dia 19/11/2026, em Sao Luis/MA, no SEBRAE/MA,
conforme os 12 (doze) itens a seguir relacionados:

Grupo | Item Descrigao Unidade de Qtde.
Medida Estimada

| ESTRUTURA E EQUIPAMENTOS

01 | Telao de LED modular, com dimensodes totais de 8 x Diaria 01
4 m, tipo outdoor, com processadora HDMI,

notebook e técnico operador

02 | Pulpito digital com TV acoplada e conexdes Diaria 01
HDMI/USB
03 | TV/monitor de retorno de 43 polegadas, Full HD ou Diaria 01

4K, com conexdes HDMI/USB e suporte

04 | Microfone sem fio (4 unidades x 1 dia) Unidade 04

05 | Gerador de energia de 180 kVA, abastecido, com Diaria 01
cabeamento adequado para distribuigéo e sistema

de aterramento

CONECTIVIDADE

06 | Link dedicado de internet, de uso exclusivo dos Diaria 01
palestrantes e da mesa diretora, com suporte

técnico durante todo o evento

CERIMONIAL E PESSOAL DE APOIO

07 | Cerimonialista Diaria 01
08 | Recepcionista (6 profissionais x 1 dia) Diaria 06
09 | Mestre de Cerimbnia — exclusivamente para a Diaria 01

abertura do evento

10 | Mestre de Ceriménia — durante todo o dia do evento Diaria 01

11 | Fotdgrafo — cobertura fotografica do evento Diaria 01

SERVICOS DE LIMPEZA

12 | Servico de limpeza (03 profissionais, transporte da Diaria 01

equipe e materiais/insumos de limpeza)

3.2. Os 12 (doze) itens ser&o reunidos em grupo unico, em razéo da relacdo direta entre eles e
da necessidade de gerenciamento centralizado em evento de data unica, no qual falhas de
coordenacédo entre estrutura, equipamentos, cerimonial e limpeza comprometeriam a
execugao do conjunto. A pesquisa de mercado demonstrou que o agrupamento nao restringe
a competitividade, uma vez que as 04 (quatro) empresas consultadas cotaram a totalidade dos
itens.




4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. REQUISITOS DE NEGOCIO

4.1.1. A presente demanda refere-se a contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo de servigos de cerimonial, estrutura e apoio audiovisual, e servigos de limpeza,
necessarios a realizagdo do Seminario "Novos Horizontes Tributarios: Desafios e Perspectivas
do IBS", no dia 19/11/2026, em Sao Luis/MA, no SEBRAE/MA, com programacéao das 9h as
12h e das 14h as 18h e publico de até 347 (trezentos e quarenta e sete) participantes. A
contratagdo devera contemplar, no minimo, 0s recursos e servigos descritos a seguir.

4.1.1.1. Estrutura e Equipamentos

4.1.1.1.1. Teldao de LED modular, com dimensoes totais de 8 x 4 m, tipo outdoor, com
processadora HDMI, notebook e técnico operador durante todo o evento;

4.1.1.1.2. Pulpito digital com TV acoplada e conexées HDMI/USB;

4.1.1.1.3. TV/monitor de retorno de 43 (quarenta e trés) polegadas, Full HD ou 4K, com
conexdes HDMI/USB e suporte;

4.1.1.1.4. 04 (quatro) microfones sem fio;

4.1.1.1.5. Gerador de energia de 180 kVA, abastecido durante todo o evento, com cabeamento
adequado para distribuicdo e sistema de aterramento, conforme as normas de seguranga
aplicaveis;

4.1.1.1.6. A estrutura e os equipamentos deverao ser instalados conforme layout previamente

aprovado pela CONTRATANTE e mantidos em perfeito estado de conservagao e
funcionamento durante todo o evento.

4.1.1.2. Conectividade

4.1.1.2.1. 01 (um) link dedicado de internet, de uso exclusivo dos palestrantes e da mesa
diretora, ndo compartilhado com a rede Wi-Fi geral do local, com suporte técnico disponivel
durante todo o evento;

4.1.1.2.2. O link devera ter velocidade minima de 100 (cem) Mbps, simétrica (download e
upload), com garantia de banda e estabilidade, incluindo o cabeamento necessario e roteador
Wi-Fi de uso exclusivo, dimensionado para o uso simultdneo pelos palestrantes e pelos
integrantes da mesa diretora.

4.1.1.3. Cerimonial e Pessoal de Apoio

4.1.1.3.1. 01 (um/uma) Cerimonialista para planejar o roteiro cerimonial e coordenar, orientar e
organizar a execugao do cerimonial e da logistica do evento durante toda a sua realizacao,
observadas as normas do cerimonial publico e a ordem geral de precedéncia;

4.1.1.3.2. 06 (seis) Recepcionistas durante os dois turnos do evento, para credenciamento,
recepgao e orientagao dos participantes e apoio a mesa diretora e aos palestrantes;

4.1.1.3.3. 01 (um) Mestre de Cerimdnia exclusivamente para a solenidade de abertura do
evento, conforme roteiro aprovado pela CONTRATANTE;

4.1.1.3.4. 01 (um) Mestre de Cerimbnia durante todo o dia do evento, para condugao da
programacéao nos dois turnos, conforme roteiro aprovado pela CONTRATANTE;

4.1.1.3.5. 01 (um) Fotdgrafo para cobertura fotografica do evento ao longo dos dois turnos,
abrangendo a solenidade de abertura, as palestras, a mesa diretora e o publico participante,




com entrega a CONTRATANTE, em meio digital, das imagens selecionadas e tratadas, em
alta resolugdo, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis apds a realizagdo do evento;

4.1.1.3.6. As imagens produzidas poderao ser utilizadas pela CONTRATANTE para fins
institucionais, em qualquer meio de divulgagao, sem 6nus adicional, observadas a Lei n°
9.610/1998 e a Lei n°® 13.709/2018;

4.1.1.3.7. Os profissionais deverao apresentar-se identificados, com trajes compativeis com a
natureza institucional do evento, com antecedéncia minima de 1h30 (uma hora e meia) hora
em relagéo ao inicio das atividades.

4.1.1.4. Servigos de Limpeza

4.1.1.4.1. Servico de limpeza dos ambientes utilizados pelo evento, inclusive sanitarios e areas
de circulagao, ao longo dos dois turnos (9h as 12h e 14h as 18h) e no intervalo entre eles,
compreendendo:

a) 03 (trés) profissionais de limpeza;
b) transporte da equipe de limpeza, sob responsabilidade da CONTRATADA; e

c) fornecimento, pela CONTRATADA, de todos os materiais e insumos de limpeza
necessarios a execugao do servico.

4.1.1.4.2. Os residuos gerados durante o evento deverao ser recolhidos e acondicionados de
forma adequada, observada a legislagdo ambiental e sanitaria vigente.

4.1.1.5. Logistica, Montagem e Desmontagem

4.1.1.5.1. A CONTRATADA sera responsavel pela logistica, montagem e desmontagem de
toda a estrutura e dos equipamentos, sem 6nus adicional, estando esses custos incluidos nos
precos dos demais itens;

4.1.1.5.2. A estrutura e os equipamentos deverao estar instalados, testados e em perfeito
funcionamento com, no minimo, 1 (um) dia de antecedéncia em relagao ao inicio do evento;

4.1.1.5.3. A desmontagem ocorrera ao final do evento, em horario previamente alinhado com a
CONTRATANTE, devendo os ambientes ser entregues nas mesmas condi¢gdes em que foram
recebidos.

4.2. VIGENCIA DO CONTRATO

4.2.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 2 (dois) meses, contados a partir da data da
assinatura, nos termos do art. 105 da Lei n°® 14.133/2021;

4.2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado caso o objeto ndo seja concluido
no periodo firmado no contrato, nos termos do art. 111 da Lei n°® 14.133/2021.

4.3. REQUISITOS LEGAIS

4.3.1. O presente processo de contratagdo deve estar aderente a Constituicdo Federal, a Lei
n°® 14.133/2021 e as demais legislagdes aplicaveis;

4.3.2. O pagamento sera efetuado apds a execugao dos servigos e o respectivo atesto, sendo
vedado o pagamento antecipado, nos termos do art. 145 da Lei n° 14.133/2021.

4.4. GARANTIA DA CONTRATAGAO

4.4.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes
da Lei n° 14.133/2021.

4.5. REQUISITOS DE HABILITAGAO E QUALIFICAGAO TECNICA




4.5.1. As exigéncias de habilitagio juridica, de regularidade fiscal e trabalhista e de
qualificagdo econdmico-financeira sdo as usuais para a generalidade do objeto da presente
contratacgio;

4.5.2. Da qualificagao técnica:

4.5.2.1. A empresa devera apresentar Atestado de Capacidade Técnica (declaragéo ou
certidao), fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, declarando que a
empresa tenha prestado servigo compativel e/ou pertinente com o objeto desta contratacao.

4.6. DA PROTECAO DE DADOS

4.6.1. ACONTRATADA e a CONTRATANTE comprometem-se a tratar os dados pessoais
envolvidos e necessarios a execugao do contrato exclusivamente para cumprir a finalidade a
que se destinam, observando toda a legislagao aplicavel sobre seguranca da informagéo,
privacidade e protecao de dados, inclusive, mas nao se limitando a Lei Geral de Protegéo de
Dados Pessoais (Lei Federal n® 13.709/2018), sob pena de a parte infratora responder pelas
perdas e danos a que comprovadamente der causa.

5. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

5.1. Sao obrigagoes da CONTRATADA:

5.1.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia,
do contrato e de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto, observando, ainda, as obrigagbes a seguir
dispostas;

5.1.2. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais,
com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao
atender as recomendacgdes de boa técnica e a legislagcao de regéncia;

5.1.3. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagéo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos e mantendo sempre limpo o local dos
servigos, nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina;

5.1.4. Substituir de imediato, sem 6nus para a CONTRATANTE, qualquer equipamento que
apresente defeito ou mau funcionamento durante o evento, bem como qualquer profissional
cuja atuagao seja considerada inadequada pela fiscalizagao;

5.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

5.1.6. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagéo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados no art. 124, inciso Il, alinea "d", da Lei n°® 14.133/2021;

5.1.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢ao do objeto, de acordo
com o Coédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078/1990), bem como por todo e qualquer
dano causado a Administragao ou a terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execugao contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos o valor correspondente aos danos sofridos;




5.1.8. Acatar as orientagdes da CONTRATANTE, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita
fiscalizagao, prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes
formuladas;

5.1.9. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes deste Termo de Referéncia;

5.1.10. Prestar esclarecimentos a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos noticiados
que a envolvam, independentemente de solicitagao;

5.1.11. Responsabilizar-se pela divulgagao ndo expressamente autorizada pela
CONTRATANTE ou pelo uso indevido de qualquer informacgao relativa ao objeto contratado;

5.1.12. Comunicar, verbal e imediatamente, ao Gestor do Contrato todas as ocorréncias
anormais verificadas na execugao dos servigos e, em até 01 (um) dia util apds o ocorrido,
reduzir a escrito a comunicacao verbal, acrescentando todos os dados e circunstancias
julgados necessarios ao esclarecimento dos fatos;

5.1.13. Responsabilizar-se integralmente pelas obrigagdes tributarias, trabalhistas e sociais
préprias e de seus empregados;

5.1.14. Manter, durante toda a execugéo do contrato, as condi¢cdes de habilitagao exigidas nos
arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133/2021, no que couber;

5.1.15. Manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo para representa-lo na
execugao do contrato;

5.1.16. A indicagao ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade;

5.1.17. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do
fiscal ou gestor do contrato, nos termos do art. 48, paragrafo unico, da Lei n® 14.133/2021;

5.1.18. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia
trinta do més seguinte ao da prestagao dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Uniao; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certificado de Regularidade do
FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

5.1.19. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,
Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, bem como por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e
demais previstas em legislagao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a
responsabilidade ao Contratante;

5.1.20. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos;

5.1.21. Prestar todo esclarecimento ou informacgao solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugéo do objeto;

5.1.22. Paralisar, por determinagédo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou




bens de terceiros;

5.1.23. Promover a guarda, a manutencgéo e a vigilancia de materiais, ferramentas e tudo o
que for necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

5.1.24. Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

5.1.25. Guardar sigilo sobre todas as informacgodes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

5.1.26. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranga do Contratante e do SEBRAE/MA, local de realizagédo do evento.

5.2. Sao obrigagcoes da CONTRATANTE:

5.2.1. Prestar todas as informacdes e esclarecimentos atinentes ao objeto que forem
solicitados pela CONTRATADA, inclusive quanto ao local, ao layout e a programagéao do
evento;

5.2.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato e seus anexos;

5.2.3. Receber o objeto no prazo e nas condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;

5.2.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificados no
objeto, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

5.2.5. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

5.2.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relagédo a parcela incontroversa
da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento, quando houver controvérsia
sobre a execucao do objeto quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143
da Lei n°® 14.133/2021;

5.2.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugao do objeto, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos no contrato e neste Termo de Referéncia;

5.2.8. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e nesta contratagao;

5.2.9. Emitir explicitamente decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacgdes relacionadas a
execugao do contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugéo do ajuste;

5.2.10. A Administracdo tera o prazo de até 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento, para decidir, admitida a prorrogagao motivada por igual periodo;

5.2.11. Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias;

5.2.12. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteragdo do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, § 2°, da Lei n°® 14.133/2021;

5.2.13. A Administragao n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.




6. MODELO DE EXECUGAO DO CONTRATO

6.1. Das condigoes de execugao

6.1.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinadmica:

6.1.1.1. Inicio da execugao do objeto: no ato da assinatura do contrato;
6.1.1.2. Local de execucdo: SEBRAE/MA, no municipio de Sao Luis/MA;

6.1.1.3. Instalacao, testes e pleno funcionamento da estrutura e dos equipamentos: com, no
minimo, 1 (um dia) de antecedéncia em relagéo ao inicio do evento, previsto para as 9h de
19/11/2026, em horario de acesso previamente alinhado com a CONTRATANTE e com o
SEBRAE/MA,;

6.1.1.4. Realizacao do evento: 19/11/2026, das 9h as 12h e das 14h as 18h;

6.1.1.5. Desmontagem: ao final do evento, em horario previamente alinhado com a
CONTRATANTE;

6.1.1.6. Entrega do material fotografico: até 05 (cinco) dias Uteis apds a realizagédo do evento,
nos termos do subitem 4.1.1.3.5;

6.1.2. A descrigcao detalhada do local, das datas, dos métodos, das rotinas, das etapas, das
tecnologias, dos procedimentos, dos quantitativos e das demais atividades minimas a serem
executadas consta da segéo "4. REQUISITOS DA CONTRATACAO — REQUISITOS DE
NEGOCIO",

6.1.3. Sera de inteira responsabilidade da CONTRATADA assegurar a prestagao dos servigos
durante os horarios definidos pela CONTRATANTE;

6.1.4.E responsabilidade da CONTRATADA, sem 6nus para a CONTRATANTE, manter
limpos, livres e desimpedidos de sujeira e de restos de materiais os locais de realizagao dos
servicos, durante e apds a sua execugao, bem como todos os acessos e demais
dependéncias utilizadas;

6.1.5. Para a perfeita execucao dos servigos, a CONTRATADA devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e
nas qualidades estabelecidas nos requisitos de negdcio desta contratagdo, promovendo sua
substituicdo quando necessario.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. Rotinas de fiscalizagado contratual

7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucgao total ou parcial;

7.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execuc¢ao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila;

7.1.3. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela equipe de
fiscalizagdo do contrato ou pelos respectivos substitutos;

7.1.4. A equipe de fiscalizagdo do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao




das faltas ou dos defeitos observados;

7.1.5. A equipe de fiscalizagdo do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocao das medidas convenientes, a situagao que demandar decisao ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia;

7.1.6. A CONTRATADA sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugao ou de materiais nela empregados;

7.1.7. A CONTRATADA sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragao
ou a terceiros em razdo da execugao do contrato, e nao excluira nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagcdo ou 0 acompanhamento pelo contratante;

7.1.8. A CONTRATADA sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execug¢ao do contrato;

7.1.9. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo
podera onerar o objeto do contrato;

7.1.10. As comunicagbes entre o 6rgao e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrénica para esse fim;

7.1.11. A contratante podera convocar representante da empresa para a adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato;

7.1.12. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a contratante convocara o
representante da empresa contratada para reuniao inicial de apresentacéo do plano de
fiscalizagao, que contera informagdes acerca das obrigagcdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagao, das estratégias para execugéo do objeto, do plano complementar de execugéo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros, oportunidade em que serao alinhados o layout, o roteiro cerimonial e o
cronograma de montagem.

7.2. Equipe de Fiscalizagao

7.2.1. A execucgao do contrato devera ser acompanhada pela equipe de fiscalizacdo abaixo
discriminada, observando-se, em especial, as rotinas a seguir:

Funcgao Servidor Matricula

Gestor do Contrato (titular) lolanda Maria G. Mendes de Carvalho 1088764
Barbosa

Gestor do Contrato (substituto) Jacilene Maria Fontes Leite 708966
Fiscal Técnico (titular) Elizabeth Ferreira Freitas 869040
Fiscal Técnico (substituto) Marcia Graciela Farias Pereira 882757
Fiscal Administrativo (titular) Halden Délio Fernandes Pereira 882719
Fiscal Administrativo Mariana Cristina Lima Cardoso 886804
(substituto)

7.2.2. Os servidores deverao exercer as atividades de gestao e fiscalizagao conforme disposto
no Modelo de Processo de Governanga, Planejamento e Gestao das Contratagbes da SEFAZ,
aprovado pela Portaria n® 473/2022-GABIN, de 06 de setembro de 2022.




7.3. Fiscalizagao Técnica

7.3.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢gbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracio;

7.3.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histoérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para
a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

7.3.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execugao do contrato, determinando prazo para a correcao;

7.3.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagao
que demandar decisdo ou adoc¢éo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

7.3.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢éo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

7.3.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao.

7.4. Fiscalizagao Administrativa

7.4.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo
do Contratado e acompanhara o empenho, o pagamento, as glosas e a formalizacao de
apostilamentos e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios
pertinentes, caso necessario;

7.4.2. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7.5. Gestor do Contrato

7.5.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagéo da
necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao;

7.5.2. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitagdo do
Contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais;

7.5.3. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato de
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia;

7.5.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
Contratado, com mencéao ao seu desempenho na execucgao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes;




7.5.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagao para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133/2021 ou pelo agente ou setor com
competéncia para tal, conforme o caso;

7.5.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagcao e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo.

7.6. San¢6es Administrativas

7.6.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, a CONTRATADA
que:

7.6.1.1. der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

7.6.1.2. der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

7.6.1.3. der causa a inexecug¢ao total do contrato;

7.6.1.4. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

7.6.1.5. apresentar declaragéo ou documentacgéo falsa exigida para a contratacao ou prestar
declaragao falsa durante o procedimento de contratagdo direta ou a execugao do contrato;

7.6.1.6. praticar ato fraudulento na execug¢éo do contrato;
7.6.1.7. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
7.6.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.6.2. A CONTRATADA que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem anterior
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sang¢des, nos
termos do art. 156 da Lei n°® 14.133/2021:

7.6.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 2°, da Lei n°®
14.133/2021);

7.6.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos
subitens 7.6.1.2, 7.6.1.3 e 7.6.1.4 deste Termo de Referéncia, sempre que nao se justificar a
imposigao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133/2021);

7.6.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nos subitens 7.6.1.5, 7.6.1.6, 7.6.1.7 e 7.6.1.8 deste Termo de Referéncia, bem
como nos subitens 7.6.1.2, 7.6.1.3 e 7.6.1.4 que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais
grave (art. 156, § 5°, da Lei n°® 14.133/2021);

7.6.2.4. Multa:

7.6.2.4.1. Moratdria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado na execucéo dos
servigos, incidente sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias corridos.
Apos o trigésimo dia de atraso e a critério da Administragao, podera ocorrer a nao aceitagao
do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecugao total da obrigagao assumida,
sem prejuizo da rescisao unilateral da avencga;

7.6.2.4.2. Moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado na substituicao de
equipamentos ou profissionais em desconformidade com as especificagdes deste Termo de
Referéncia, incidente sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias




corridos. Apos o trigésimo dia de atraso e a critério da Administragao, podera ocorrer a nao
aceitagado do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecugao total da obrigacao
assumida, sem prejuizo da rescisao unilateral da avenga;

7.6.2.4.3. Compensatéria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucgéo total do objeto.

7.6.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacao de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, § 9°, da
Lei n® 14.133/2021);

7.6.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, § 7°, da Lei n°® 14.133/2021);

7.6.5. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéao (art. 157 da Lei n°® 14.133/2021);

7.6.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera cobrada judicialmente (art. 156, § 8°, da Lei n°® 14.133/2021);

7.6.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente;

7.6.8. A aplicacao das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e nos paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133/2021 para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar;

7.6.9. Na aplicacao das sangdes serao considerados (art. 156, § 1°, da Lei n® 14.133/2021):
7.6.9.1. a natureza e a gravidade da infragao cometida;

7.6.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

7.6.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.6.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

7.6.9.5. a implantacao ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

8. CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO

8.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugao do contrato consistem na verificagao da
conformidade da prestagao dos servigos, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do
ajuste, e serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante especialmente
designados;

8.2. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais;

8.3. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicagdo de sangdes administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislagao vigente, podendo culminar em rescisdo contratual;

8.4. As atividades de gestao e fiscalizagdo da execugao contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de




fiscalizagado ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuigdes, fique assegurada a
distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo se comprometa o
desempenho de todas as agdes relacionadas a gestdo do contrato;

8.5. Durante a execugao do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel
de qualidade dos servigos, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a corregao das
faltas, falhas e irregularidades constatadas;

8.6. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios
ao controle do prestador;

8.7. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE
ou de seus agentes, gestores e fiscais.

8.8. Do recebimento

8.8.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo;

8.8.2. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicagao de
cobrancga oriunda do contratado, com a comprovagao da prestagcédo dos servigos;

8.8.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

8.8.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo;

8.8.5. Para efeito de recebimento provisoério, ao final da execugéo do objeto, o fiscal técnico do
contrato apurara o resultado das avaliagdes da execucao e, se for o caso, a analise do
desempenho e da qualidade da prestacdo dos servicos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando-o em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

8.8.6. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

8.8.7. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes
resultantes da execug¢ado ou dos materiais empregados, e a fiscalizagdo ndo efetuara o atesto
da medicao dos servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias apontadas no
recebimento provisorio;

8.8.8. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes deste Termo de Referéncia e da proposta, sem prejuizo da
aplicagao das penalidades;

8.8.9. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés
a verificagdo da qualidade e da quantidade do servigo e consequente aceitagcdo mediante
termo detalhado, obedecendo aos seguintes procedimentos:




8.8.9.1. emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com meng¢éo ao seu desempenho na execugéo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes;

8.8.9.2. realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacgao apresentada pela
fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagcao e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregdes;

8.8.9.3. emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatorios e documentacgdes apresentadas;

8.8.9.4. comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao; e

8.8.9.5. enviar a documentacéao pertinente ao setor de contratos para a formalizagédo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

8.8.10. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento;

8.8.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de
cobranga;

8.8.12. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela segurancga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao
do contrato.

8.9. Da liquidacao

8.9.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogavel por igual periodo;

8.9.2. Tratando-se de contratagao cujo valor nao ultrapassa o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n® 14.133/2021, o prazo de que trata o subitem anterior fica reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo;

8.9.3. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como: a) o prazo de validade; b) a data da emissao; c) os dados
do contrato e do érgao Contratante; d) o periodo respectivo de execugao do contrato; e) o
valor a pagar; e f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis;

8.9.4. Havendo erro na apresentagéo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidagédo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizagao da situagao, sem 6nus ao Contratante;

8.9.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.




8.10. Prazo de pagamento

8.10.1. O pagamento sera efetuado em parcela unica, no prazo de até 10 (dez) dias uteis
contados da finalizagao da liquidagdo da despesa.

8.11. Forma de pagamento

8.11.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado;

8.11.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento;

8.11.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéao tributaria prevista na legislagéao
aplicavel,

8.11.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente;

8.11.5. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006, nao sofrera a retencgéao tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagcado de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.12. Vedacgao a antecipagao de pagamento

8.12.1. Nao sera admitida a antecipagao de pagamento, total ou parcial, nos termos do art.
145 da Lei n°® 14.133/2021, condicionando-se o pagamento a execugao integral dos servigos,
ao recebimento definitivo e ao respectivo atesto.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO




9.1. Forma de seleg¢ao e critério de julgamento da proposta

9.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio de CONTRATACAO DIRETA, mediante
DISPENSA DE LICITAQAO em razdo do valor, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR GRUPO,
sendo a adjudicagao realizada pelo mesmo critério;

9.1.2. A contratagao sera preferencialmente precedida de divulgagao de aviso em sitio
eletrénico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, com a especificagdo do objeto
pretendido e a manifestacao do interesse da Administragcdo em obter propostas adicionais de
eventuais interessados, nos termos do art. 75, § 3°, da Lei n°® 14.133/2021;

9.1.3. O processo de contratagao direta sera instruido com os documentos previstos no art. 72
da Lei n® 14.133/2021;

9.1.4. Nao sera adotado o Sistema de Registro de Precos.

9.2. Regime de execugao

9.2.1. O regime de execugao do contrato sera empreitada por prego global.
9.3. Exigéncias de habilitagao

9.3.1. As exigéncias de habilitagao juridica, de regularidade fiscal e trabalhista e de
qualificagdo econdmico-financeira sdo as usuais para a generalidade do objeto da presente
contratacgio;

9.3.2. Da qualificagao técnica:

9.3.2.1. A empresa devera apresentar Atestado de Capacidade Técnica (declaracao ou
certidao), fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, declarando ter a empresa
prestado servigco compativel e/ou pertinente com o objeto desta contratagao.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 37.608,77 (trinta e sete mil, seiscentos
e oito reais e setenta e sete centavos), conforme elencado na segdo "1. CONDICOES
GERAIS DA CONTRATACAQ" e apurado mediante pesquisa de precos detalhada no Estudo
Técnico Preliminar.

11. ADEQUACAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da contratagao objeto deste Termo de Referéncia correrao a
conta dos recursos orgcamentarios desta SEFAZ/MA.

12. RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO E APROVACAO DESTE TERMO DE
REFERENCIA




12.1. Equipe responsavel pela elaboragao do Termo de Referéncia.

Séo Luis/MA, data da assinatura eletrénica.

Elizabeth Ferreira Freitas - Mat. 869040
Integrante da Area Demandante (ASRHU)

Halden Délio Fernandes Pereira - Mat. 882719
Integrante da Area Administrativa (CEGPA/COTAD/NUCLEO DE GESTAO DE CONTRATOS)

12.2. De acordo.

Séao Luis/MA, data da assinatura eletrénica.

lolanda Maria G. Mendes de Carvalho Barbosa - Mat. 1088764
Gestora Chefe da Assessoria de Recursos Humanos
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