5 )
ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
CORPO TECNICO PARA ADMINISTRACAO E FINANCAS
MATERIAL E PATRIMONIO - MATERIAL/SEFAZ

TERMO DE REFERENCIA
Processo: 2025.1600.07535

Historico de revisao

Data Versao Descricéo

Responsavel

28/11/2025 1.0 Elaboracado do Termo de Referéncia

Equipe de Planejamento

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO




1.1. Objeto
1.1.1. Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de 4gua mineral para a Secretaria de Estado da

Fazenda do Maranhéo (SEFAZ-MA).

Unidade Valor
Item Descrigao de [Quantidade| Unitario Valor Total Estimado

Medida Estimado

Agua mineral natural potavel, sem gas,
acondicionada em garrafées retornaveis de 20
litros, fabricados em material apropriado para
contato com alimentos (policarbonato — PC, PET
ou PP), devidamente higienizados, sem
rachaduras, manchas, deformagdes ou qualquer
dano estrutural. O garrafao devera ser entregue
lacrado, com tampa inviolavel e rétulo contendo,
de forma clara, o nome da fonte, enderego da
captacéo, composigao fisico-quimica, nimero da
Portaria de Lavra, registro no 6rgéo de vigilancia

Galéao
01 sanitaria, data de envase, lote e validade. A agua 3700 R$ 9,76 R$ 36.112,00

de 20L
devera atender integralmente aos padrbes de
qualidade estabelecidos pela legislagdo sanitaria
vigente, devendo a contratada apresentar laudo
fisico-quimico e microbioldgico atualizado
(ultimos 12 meses) comprovando a potabilidade.
O garrafdo devera possuir validade impressa e
ser entregue com antecedéncia minima de 12
meses do vencimento. A contratada devera
realizar a troca direta dos garrafées, entregando
o item cheio e retirando o garrafdo vazio de
propriedade da SEFAZ-MA.

1.2. Os bens objeto desta contratagao s&do caracterizados como comuns, nos termos do art. 6°, Xlll da Lei n°
14.133/2021, uma vez que as especificagbes adotadas sdo reconhecidas e usuais no mercado e indicam
objetivamente os padrdes de desempenho e qualidade do item que esta Administragao pretende adquirir;

1.3. Do tratamento diferenciado e simplificado a ME, EPP e MEI.

1.3.1. Para os itens cujos valores estimados sejam de até R$80.000,00 (oitenta mil reais) sera realizada licitagao
exclusiva as microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais, nos termos do
disposto no art. 7° da Lei Estadual acima mencionada

1.4. Da vigéncia

1.4.1. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 12 (doze) meses contados a partir da data de assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO/DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO




2.1. Para a contratagao

2.1.1. A SEFAZ-MA depende do fornecimento continuo de agua mineral natural em garrafées de 20 litros para
garantir condigdes adequadas de trabalho aos seus servidores, colaboradores e usuarios. O consumo diario é
essencial para a manutengido da saude ocupacional, prevencao de desidratagdo e promogao do bem-estar nos
ambientes administrativos e fiscais. Além disso, diversas unidades da SEFAZ-MA, incluindo postos de
atendimento e regionais, ndo dispdem de acesso seguro e confiavel a agua potavel de qualidade, tornando
indispensavel a manutencgao do abastecimento por meio de agua mineral devidamente regularizada.

2.1.2. O fornecimento atual encontra respaldo no Contrato n° 02/2025, firmado com base na Ata de Registro de
Precos n°® 213/2024 — SEAD-MA, que garante o abastecimento apenas até 31 de dezembro de 2025. A partir
dessa data, ndo havera instrumento contratual vigente que assegure a continuidade do fornecimento de agua
mineral a SEFAZ-MA. Tal cenario gera risco de desabastecimento que impactaria diretamente o funcionamento
das unidades, o atendimento ao publico e a execugao das atividades fiscais e administrativas da Secretaria.
2.1.3. A Ata de Registro de Pregos n° 213/2024, que fundamenta o contrato atual, possui vigéncia somente até
12 de dezembro de 2025. Até o momento, nao ha qualquer publicagcao de nova licitagdo ou formacao de Ata de
Registro de Precos pela SALIC/SEAD com objeto equivalente que permita a SEFAZ-MA integrar um novo registro
de precgos para fornecimento de agua mineral no exercicio de 2026. Assim, nao ha instrumento vigente que
possibilite a continuidade da solugéo contratual por meio de participagao em ata futura.

2.1.4. Considerando o término iminente da Ata n°® 213/2024 e do Contrato n° 02/2025, torna-se imprescindivel a
abertura de processo proprio de licitagdo para o fornecimento de agua mineral no exercicio de 2026. A auséncia
de contratagao tempestiva implicaria interrupgdo nas atividades da SEFAZ-MA, prejuizos ao atendimento,
impactos a saude dos servidores e necessidade de medidas emergenciais normalmente mais onerosas, o que
contraria os principios da economicidade e do planejamento previstos na Lei n°® 14.133/2021.

2.1.5. A auséncia de nova Ata de Registro de Precos pela SALIC/SEAD, aliada ao término do contrato atual e a
necessidade de assegurar continuidade do abastecimento em todas as unidades da SEFAZ-MA, evidencia a
obrigatoriedade de instauracao de processo licitatorio préprio. A contratagdo permitira planejamento adequado,
previsibilidade logistica e menor risco de interrupgdo no fornecimento, além de garantir a conformidade legal e a
manutenc¢éo da qualidade do produto entregue.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO




3.1 A solugdo escolhida consiste na aquisicdo de agua mineral natural em garrafées retornaveis de 20 litros,
destinada a garantir o abastecimento continuo das unidades da SEFAZ-MA e a adequada hidratagdo de
servidores, colaboradores e usuarios. A medida assegura condigbes minimas de conforto e saude no ambiente
de trabalho, preservando o bem-estar ocupacional e contribuindo para a continuidade das atividades
administrativas e fiscais da Secretaria. A contratagdo visa evitar desabastecimento, manter padrées sanitarios
adequados e garantir que o produto fornecido seja devidamente regularizado e seguro para consumo humano.

- Unidade de .
Item |Descricao Medida Quantidade

Agua mineral natural potavel, sem gas, acondicionada em garrafées
retornaveis de 20 litros, fabricados em material apropriado para contato
com alimentos (policarbonato — PC, PET ou PP), devidamente higienizados,
sem rachaduras, manchas, deformagdes ou qualquer dano estrutural. O
garrafao devera ser entregue lacrado, com tampa inviolavel e rétulo
contendo, de forma clara, o nome da fonte, enderegco da captagéo,
composicao fisico-quimica, numero da Portaria de Lavra, registro no 6rgéo
01 |de vigilancia sanitaria, data de envase, lote e validade. A agua devera|Galao de 20L {3700
atender integralmente aos padrdes de qualidade estabelecidos pela
legislagédo sanitaria vigente, devendo a contratada apresentar laudo fisico-
quimico e microbiolégico atualizado (ultimos 12 meses) comprovando a
potabilidade. O garrafdao devera possuir validade impressa e ser entregue
com antecedéncia minima de 12 meses do vencimento. A contratada
devera realizar a troca direta dos garrafdes, entregando o item cheio e
retirando o garraféo vazio de propriedade da SEFAZ-MA.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. REQUISITO DE NEGOCIO

4.1.1. A presente contratagdo orienta-se pelos seguintes requisitos de negdcio:

4.1.1.1. Garantir o fornecimento continuo de agua mineral natural em garrafées de 20 litros para todas as
unidades da SEFAZ-MA, assegurando condigbes adequadas de hidratagdo aos servidores, colaboradores e
usuarios.

4.1.1.2. Assegurar que o abastecimento ocorra de forma regular, com qualidade comprovada e em conformidade
com as normas sanitarias vigentes, evitando desabastecimento e prejuizo as atividades administrativas e fiscais
da Secretaria.

4.1.1.3. Atender as necessidades logisticas da SEFAZ-MA mediante entregas parceladas e semanais, conforme
quantitativos estabelecidos na Ordem de Fornecimento (OFB).

4.1.1.4. Garantir que o fornecimento seja realizado exclusivamente com produtos devidamente registrados e
autorizados pelos 6rgaos competentes, assegurando autenticidade, seguranca e potabilidade da agua.

4.2. REQUISITO DE QUALIDADE

4.2.1. Agua Mineral Natural em Garrafao de 20 Litros

4.2.1.1. Caracteristicas técnicas minimas:

4.2.1.1.1. A 4gua fornecida devera ser exclusivamente agua mineral natural, potavel e sem gas, extraida de fonte
reconhecida e autorizada pela Agéncia Nacional de Mineragao (ANM).

4.2.1.1.2. O produto devera ser registrado no érgao de vigilancia sanitaria competente, com comprovagao por
meio de rétulo e documentagao apresentada na fase de habilitagao.

42.1.1.3. E vedada a entrega de agua adicionada de sais, agua potavel de mesa, agua filtrada, tratada ou
qualquer produto que nao seja classificado legalmente como agua mineral natural.

4.2.1.1.4. O garrafao devera ter capacidade nominal de 20 litros, ser retornavel e fabricado em policarbonato




(PC), PET ou polipropileno (PP), contendo resina de grau alimenticio adequada ao armazenamento de agua
para consumo humano.

4.21.1.5. Os garrafdes deverdao ser entregues higienizados externamente, sem rachaduras, manchas,
deformacgoes, desgaste, opacidade excessiva ou danos estruturais.

4.2.1.1.6. O produto devera ser lacrado com tampa inviolavel, garantindo integridade e seguranca até o
recebimento pela SEFAZ-MA.

4.2.1.1.7. O rétulo devera conter, de forma clara e legivel:

a) nome da fonte e localidade;

b) composigao fisico-quimica;

c) registro sanitario;

d) numero da Portaria de Lavra;

e) data de envase e validade;

f) lote de produgéo;

g) classificacdo, admitindo-se agua mineral fluoretada, bicarbonatada ou outras classificacbes previstas na
legislagéo, desde que decorrentes de composigao natural da fonte.

4.2.1.1.8. A validade devera estar impressa na parte superior e inferior do garrafao, devendo os recipientes ser
entregues com antecedéncia minima de 12 meses do vencimento.

4.2.1.1.9. A contratada devera apresentar, junto a proposta, laudo fisico-quimico e microbiolégico emitido por
laboratorio especializado, com data inferior a 12 meses, demonstrando a conformidade do produto com os
padrées de potabilidade previstos em legislacao sanitaria.

4.2.1.1.10. Os garrafées serao entregues mediante troca direta: a empresa entregara os garrafdes cheios e
recolhera os garrafées vazios pertencentes a SEFAZ-MA.

4.2.1.1.11. A contratada sera responsavel pelo transporte adequado do produto, realizado em veiculos limpos,
cobertos e apropriados ao transporte de alimentos, evitando contaminacdes ou danos.

4.3. REQUISITO DE GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA

4.3.1. A contratada devera substituir, sem 6nus adicional e em até 48 horas, qualquer garrafdao que apresente
vazamento, violagdo do lacre, irregularidade sanitaria, ma conservagao, alteragcdo no aspecto do produto ou
inconformidade com as especificagdes.

4.3.2. Caso seja constatada irregularidade no lote, a contratada devera substituir integralmente o quantitativo
entregue, sem prejuizo das medidas administrativas cabiveis.

4.4. REQUISITOS TEMPORAIS, LOCAL E HORARIO DE ENTREGA

4.4.1. A Ordem de Fornecimento (OFB) estabelecera o quantitativo anual total e determinard o quantitativo
semanal minimo de abastecimento, que sera de 80 garrafées por semana, salvo quando houver indisponibilidade
de garrafdes vazios para troca por parte da SEFAZ-MA.

4.4.2. A contratada devera realizar as entregas semanais no prazo maximo de 72 horas apés a solicitagdo
formal, obedecendo ao quantitativo minimo definido na OFB.

4.4.3. As entregas ocorrerdo no horario de funcionamento da SEFAZ-MA, de segunda a sexta-feira, em horario
comercial, nos enderecos indicados pela Administracao.

4.4.4. O recebimento provisorio ocorrera apés conferéncia do estado dos garrafdes, verificacdo da integridade
dos lacres e analise da conformidade sanitaria.

4.4.5. Produtos rejeitados deverao ser substituidos no prazo maximo de 48 horas.

4.4.6. O recebimento definitivo ocorrera apos validagao da conformidade de todos os itens entregues.

4.5. REQUISITO DE IMPLANTACAO

45.1. A contratada devera estar apta a iniciar o fornecimento apdés a emissao da OFB, assegurando
disponibilidade operacional para cumprir o abastecimento semanal estabelecido.

4.6. REQUISITO DE METODOLOGIA DE TRABALHO

4.6.1. O fornecimento sera executado de forma parcelada, conforme quantitativo anual e semanal estabelecidos
na OFB.

4.6.2. A contratada devera manter controle logistico que assegure o cumprimento das entregas semanais e
comunicar previamente qualquer intercorréncia que possa afetar a regularidade do abastecimento.

4.7. REQUISITOS LEGAIS

4.7.1. A contratagdo devera observar a Constituicdo Federal, Lei n°® 14.133/2021, normas sanitarias vigentes,
regulamentos da ANM e demais normativos aplicaveis ao fornecimento de agua destinada ao consumo humano.
4.8. SUBCONTRATACAO

4.8.1. Nao sera permitida a subcontratacéo parcial ou total do objeto.

4.9. GARANTIA DA CONTRATACAO




4.9.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual prevista nos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133/2021,
considerando a natureza do objeto e o baixo risco operacional.

4.10. DA VIGENCIA

4.10.1. O prazo de vigéncia sera de 12 meses, contados da assinatura, admitidas prorrogacdes conforme
legislagao vigente e justificativa técnica.

4.11. DA SUSTENTABILIDADE

4.11.1. A contratada devera:

4.11.1.1. Atender as diretrizes de sustentabilidade previstas na IN n° 01/2010-MPLOG, no que couber.

4.11.1.2. Realizar descarte ambientalmente adequado de garrafdes inserviveis.

4.11.1.3. Adotar boas praticas sanitarias e ambientais em todo o ciclo de fornecimento.

5. PAPEIS E RESPONSABILIDADES




5.1. Sd0 obrigagbes da CONTRATADA:

5.1.1. Executar o fornecimento de agua mineral natural em conformidade com os prazos, especificagoes,
quantitativos, condigbes operacionais e sanitarias estabelecidas no Termo de Referéncia, na proposta
apresentada e nas disposicdes contratuais.

5.1.2. Atender prontamente as orientagtes, determinagdes e exigéncias da Equipe de Fiscalizagdo do Contrato.
5.1.3. Responsabilizar-se por quaisquer 6nus decorrentes de acdes, demandas, custos e despesas resultantes
de danos provocados por culpa sua ou de seus empregados ou prepostos.

5.1.4. Comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer fato extraordinario, irregularidade ou situagéo que
possa comprometer a execugéo do objeto.

5.1.5. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela fiscalizagao.

5.1.6. Responder civil e penalmente por danos materiais, sanitarios ou pessoais causados a CONTRATANTE ou
a terceiros em decorréncia de falhas no fornecimento, acondicionamento, transporte ou manipulagdo dos
garrafoes.

5.1.7. Observar rigorosamente as normas sanitarias e legais aplicaveis as atividades desempenhadas.

5.1.8. Corrigir, as suas expensas, quaisquer falhas, defeitos, irregularidades ou inconformidades identificadas
pela CONTRATANTE.

5.1.9. Manter, durante toda a execucdo contratual, as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitagao.

5.1.10. Reparar, recolher ou substituir, as suas expensas, qualquer garrafdao que apresente vicios, defeitos,
violagao de lacre, contaminagéo, irregularidade sanitaria ou divergéncia com as especificagdes técnicas.

5.1.11. Armazenar os garrafdes cheios em local limpo, arejado, livre de incidéncia solar direta, sobre estrados
apropriados e em condigOes sanitarias adequadas, de forma a prevenir contaminagéo, alteragdo de temperatura
ou qualquer fator que comprometa a potabilidade da agua.

5.1.12. Substituir, no prazo maximo de 48 horas, quaisquer lotes de agua que apresentem inconformidades
apontadas em laudo fisico-quimico ou microbiolégico solicitado pela CONTRATANTE ou por érgdo de controle
sanitario.

5.1.13. Havendo recorréncia de irregularidade comprovada em mais de um laudo de andlise, podera ser
instaurado procedimento para rescisdo contratual, sem prejuizo da comunicagdo aos 6rgdos de vigilancia
sanitaria competentes.

5.2. Sdo obrigagdes da CONTRATANTE:

5.2.1. Nomear Gestor e Fiscais Técnico e Administrativo para acompanhar, fiscalizar e registrar todos os atos da
execugao contratual.

5.2.2. Encaminhar formalmente a demanda a CONTRATADA por meio da Ordem de Fornecimento (OFB),
indicando a quantidade anual e o quantitativo semanal minimo que devera ser atendido.

5.2.3. Acompanhar e fiscalizar toda a execugdo do contrato, verificando a conformidade da agua mineral
entregue, o estado dos garrafées, a validade, a integridade dos lacres e as condigées de transporte.

5.2.4. Receber o objeto que estiver em conformidade com a proposta e com as especificagbes técnicas
constantes do Termo de Referéncia, rejeitando produtos que apresentem irregularidades.

5.2.5. Aplicar a CONTRATADA as sancgbOes administrativas e contratuais cabiveis quando constatado
descumprimento das obrigagbes assumidas.

5.2.6. Exigir o exato cumprimento do objeto e das clausulas contratuais, adotando as medidas legais e
administrativas necessarias em caso de inconformidades.

5.2.7. Prestar informacgbes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA para a fiel
execucao do contrato.

5.2.8. Comunicar oficialmente a CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no fornecimento, determinando sua
correcao imediata.

5.2.9. Receber, registrar e decidir sobre questionamentos, duvidas, notificacdes, solicitacdes, ocorréncias ou
recursos administrativos relacionados ao contrato.

5.2.10. Reter preventivamente valores correspondentes a penalidades aplicaveis, liberando-os posteriormente
quando regularizada a situagéo, conforme legislagao e contrato.

5.2.11. Efetuar o pagamento apds a execugdo do objeto, desde que cumpridas todas as exigéncias contratuais,
fiscais e administrativas.

6. MODELO DE EXECUGAO DE CONTRATO




6.1. Condicdes de Entrega

6.1.1. O fornecimento da agua mineral devera ocorrer de forma parcelada, conforme quantitativo anual e
semanal definido na Ordem de Fornecimento (OFB). Apds o recebimento da OFB, a contratada devera realizar
as entregas semanais no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas a contar da solicitagdo formal da unidade
requisitante, observando o quantitativo minimo estabelecido.

6.1.2. Caso a contratada identifique a impossibilidade de cumprir, total ou parcialmente, determinada entrega
semanal, devera comunicar formalmente as razbes a CONTRATANTE com antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas, permitindo a analise de eventual pedido de ajuste ou prorrogacao, ressalvados casos de
forga maior ou caso fortuito devidamente comprovados.

6.1.3. As entregas deverao ocorrer no horario de funcionamento da SEFAZ-MA, de segunda a sexta-feira, em
horario comercial, diretamente nos enderecos indicados na OFB ou nas solicitagbes semanais, mediante troca
direta dos garrafdes cheios pelos garrafées vazios pertencentes a Secretaria.

6.1.4. A contratada devera assegurar que o transporte seja realizado em veiculos limpos, cobertos e adequados
ao transporte de alimentos, garantindo a integridade dos garrafées e a seguranga sanitaria do produto até o
momento do recebimento.

6.2. Entrega Emergencial

6.2.1. Em situacbes excepcionais, devidamente justificadas pela unidade requisitante, a CONTRATADA devera
realizar entrega emergencial em prazo inferior ao previsto no item 6.1.1, desde que expressamente autorizada
pela Administracao.

6.3. Recusa de Garrafées Avariados

6.3.1. Serdo recusados garrafdes que apresentem rachaduras, vazamentos, deformacdes, manchas, opacidade
excessiva, violagao de lacre ou quaisquer outros sinais de avaria ou comprometimento sanitario.

6.3.2. Os garrafdes recusados deverao ser substituidos pela CONTRATADA no prazo maximo de 48 (quarenta e
oito) horas apds notificagéo formal.

6.4. Programacao Semanal de Estoque

6.4.1. A contratada devera manter planejamento logistico que assegure a reserva minima de garrafées cheios
necessaria ao atendimento do quantitativo semanal estabelecido na OFB, garantindo continuidade e
regularidade no abastecimento.

6.4.2. A contratada devera dimensionar seu estoque de forma a absorver eventual aumento pontual de
demanda, desde que previamente comunicado pela CONTRATANTE com prazo minimo de 48 (quarenta e oito)
horas.

6.5. Controle de Troca de Garrafées

6.5.1. Em todas as entregas, a contratada devera recolher os garrafdes vazios de propriedade da SEFAZ-MA,
observando o quantitativo correspondente aos garrafdes cheios entregues.

6.5.2. A contratada devera manter registro atualizado das trocas realizadas, discriminando quantidades
entregues, quantidades recolhidas, datas e unidades atendidas, disponibilizando tais informacdes a fiscalizagcao
quando solicitado.

6.5.3. Eventuais divergéncias no controle de troca deverdo ser imediatamente comunicadas a fiscalizagdo para
ajuste e regularizagéo.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. Rotinas de fiscalizagéo contratual

7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial;

7.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila;

7.1.3. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela equipe de fiscalizagdo do contrato, ou
pelos respectivos substitutos;

7.1.4. A equipe de fiscalizacdo do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados;

7.1.5. A equipe de fiscalizagdo do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogédo das




medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;

7.1.6. A CONTRATADA sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua
execucgao ou de materiais nela empregados;

7.1.7. A CONTRATADA sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em
razdo da execucdo do contrato, e ndo excluira nem reduzirda essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo contratante;

7.1.8. A CONTRATADA sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucgéo do contrato;

7.1.9. Ainadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao transferira a
Administragao a responsabilidade pelo seu pagamento e nao podera onerar o objeto do contrato;

7.1.10. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrbnica para esse fim;
7.1.11. A contratante podera convocar representante da empresa para adogédo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato;

7.1.12. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a contratante convocara o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagoes
acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucéo do objeto,
do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das
sangoes aplicaveis, dentre outros.

7.2. Equipe de Fiscalizagao
7.21. A execugdo do contrato devera ser acompanhada pela equipe de fiscalizagdo abaixo discriminada,
observando-se, em especial, as rotinas a seguir.

Funcao Servidor Matricula
Gestor do Contrato (titular) Alisson Castro Barreto 862101
Gestor do Contrato (substituto) Nerclei Martins Gois 406546
Fiscal Técnico (titular) Francisco Sales Gomes do Nascimento 2674596
Fiscal Técnico (substituto Maria dos Milagres Alves 874842
Fiscal Administrativo (titular) Halden Délio Fernandes Pereira 882719
Fiscal Administrativo (substituto) Mariana Cristina Lima Cardoso 886804

7.2.2. Os servidores deverao exercer as atividades de gestao e fiscalizagdo conforme disposto no Modelo de
Processo de Governanga, Planejamento e Gestdo das Contratacbes da SEFAZ, aprovado pela portaria n°
473/2022-GABIN, de 06 de setembro de 2022.

7.3. Fiscalizagao Técnica

7.3.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao;

7.3.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou
dos defeitos observados;

7.3.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a
corregao da execucgao do contrato, determinando prazo para a corregao;

7.3.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

7.3.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.3.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovacgao tempestiva ou a prorrogacéo.

7.4. Fiscalizacdo Administrativa

7.4.1. O fiscal administrativo do contrato, verificard a manutencédo das condi¢cdes de habilitacdo do Contratado,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias (quando exigidas), as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.




7.4.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7.5. Gestor do Contrato

7.5.1. O gestor do contrato, coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragao.

7.5.2. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condigdes de habilitagdo do Contratado, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

7.5.3. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.5.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

7.5.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagado de sancdes, a ser conduzido pela comissado de que trata o art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.5.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou prorrogacéo contratual.

7.5.7. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos
que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragao.

7.6. Sangdes Administrativas

7.6.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 14.133/2021, a Contratada que:

7.6.1.1. dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

7.6.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

7.6.1.3. dar causa a inexecucgao total do contrato;

7.6.1.4. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagado sem motivo justificado;

7.6.1.5. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a licitacdo ou a execugao do contrato;

7.6.1.6. praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

7.6.1.7. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

7.6.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.6.2. A CONTRATADA que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficara sujeita, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes, Lei n® 14.133/2021, art. 156:

7.6.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n° 14.133, de 2021);

7.6.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos subitens 7.6.1.2, 7.6.1.3
e 7.6.1.4 deste termo de referéncia, sempre que nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave (art. 156,
§ 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

7.6.2.3. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos itens
7.6.1.5,7.6.1.6, 7.6.1.7 e 7.6.1.8 deste termo de referéncia, bem como nos itens 7.6.1.2, 7.6.1.3 e 7.6.1.4, que
justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

7.6.2.4. Multa:

7.6.2.4.1. Moratédria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado na entrega, incidente sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias corridos. Apos o trigésimo dia de atraso e a critério da
Administracdo, podera ocorrer a ndo aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecugéo
total da obrigagao assumida, sem prejuizo da rescisao unilateral da avenga;




7.6.2.4.2. Moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado na substituicdo de produtos
entregues com avarias, em desconformidade ou incompletos, incidente sobre o valor da parcela inadimplida, até
o limite de 30 (trinta) dias corridos. Apés o trigésimo dia de atraso e a critério da Administragdo, podera ocorrer a
ndo aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecugao total da obrigagdo assumida, sem
prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

7.6.2.4.3. Compensatoria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao total do
objeto.

7.6.3. A aplicagao das sancgdes previstas neste termo de referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagao
de reparacgao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

7.6.4. Todas as sancbes previstas neste termo de referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

7.6.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021);

7.6.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferengca sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

7.6.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no
prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagédo enviada pela autoridade
competente.

7.6.8. A aplicacédo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

7.6.9. Na aplicacéo das sang¢des serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021):

7.6.9.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

7.6.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

7.6.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.6.9.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;

7.6.9.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagbes dos
orgaos de controle.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

8.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugao do contrato consistem na verificagdo da conformidade do
fornecimento de agua mineral, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, atividade que sera
exercida por um ou mais representantes da Contratante especialmente designados.

8.2. A fiscalizagado do contrato, ao verificar divergéncia entre o quantitativo fornecido e o quantitativo pactuado,
sem prejuizo da qualidade do produto, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova, se
for o caso, a adequacgado contratual aos quantitativos efetivamente realizados, respeitando-se os limites de
alteragao dos valores contratuais previstos em lei.

8.3. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais.

8.4. O descumprimento total ou parcial das obrigagbes e responsabilidades assumidas pela Contratada ensejara
a aplicacdo de sangbes administrativas previstas neste Termo de Referéncia, no contrato e na legislagédo
vigente, podendo culminar em rescisdo contratual.

8.5. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugao contratual devem ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou unico servidor, desde
que, no exercicio dessas atribuicdes, figue assegurada a distincdo das atividades e, em razdo do volume de
trabalho, ndo comprometa o desempenho das agdes relacionadas a gestéo do contrato.

8.6. Durante a execucéao do objeto, o fiscal técnico devera monitorar o nivel de qualidade do produto fornecido,
devendo intervir para requerer a Contratada a corregao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

8.7. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢gdes técnicas, vicios redibitorios,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais.

8.8. Do recebimento




8.8.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta.

8.8.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando
em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar da notificagdo da Contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.

8.8.3. O fiscal administrativo do contrato registrara o recebimento provisério do objeto mediante termo ou registro
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

8.8.4. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato
ira apurar o quantitativo de garrafées efetivamente entregues e aceitos, bem como a conformidade com as
especificagdes de qualidade, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.8.5. Sera considerado ocorrido o recebimento provisério com a formalizagdo do termo ou registro detalhado
correspondente.

8.8.6. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugédo ou de materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo n&o atestar a ultima medicdo ou o ultimo fornecimento enquanto houver
pendéncias apontadas no recebimento provisorio.

8.8.7. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste final enquanto ndao forem sanadas todas as pendéncias
eventualmente apontadas no recebimento provisdrio.

8.8.8. Os fornecimentos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

8.8.9. O objeto sera considerado definitivamente recebido no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade dos bens e consequente aceitagdo mediante termo ou registro detalhado, obedecendo aos seguintes
procedimentos:

8.8.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pela Contratada, com meng¢do ao seu
desempenho na execugéo contratual e a eventuais penalidades aplicadas.

8.8.9.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagao e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas corregdes.

8.8.9.3. Emitir termo detalhado para efeito de recebimento definitivo, com base nos relatérios e documentagbes
apresentadas.

8.8.9.4. Comunicar a empresa para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

8.8.9.5. Encaminhar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos de
liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo e gestéao.

8.8.10. No caso de controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de nota
fiscal na parcela incontroversa da execucgao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.8.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pela Contratada, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

8.8.12. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela segurancga
do objeto nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

8.9. Da liquidagao

8.9.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para fins
de liquidagao, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo;

8.9.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagao,
no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |
do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.9.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.9.3.1. o prazo de validade;




8.9.3.2. a data da emisséo;

8.9.3.3. os dados do contrato e do érgdo Contratante;

8.9.3.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

8.9.3.5. o valor a pagar; e

8.9.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.9.4. Havendo erro na apresentagédo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagdo da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao
Contratante;

8.9.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no
art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.10. Prazo de pagamento

8.10.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagéo da liquidagéo da
despesa.

8.11. Forma de pagamento

8.11.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

8.11.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.11.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

8.11.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,
quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

8.11.5. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

9.1. A Contratada sera selecionada por meio da realizagdo de procedimento de contratagdo direta (dispensa
eletrbnica), com fundamento no art. 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, com critério de selegdo da proposta de
menor prego.

9.2. Exigéncias de habilitacao

9.2.1. As exigéncias de habilitagcdo juridica, de regularidade fiscal e trabalhista e de qualificagdo econémico-
financeira sdo as usuais para a generalidade do objeto da presente contratagéo.

9.2.2. Da qualificacéo técnica:

9.2.2.1. Comprovagdo de aptidao para o fornecimento de bens de natureza e complexidade operacional
equivalente ou similar ao objeto desta contratagédo, preferencialmente por meio de atestados de capacidade
técnica que demonstrem experiéncia anterior no fornecimento de agua mineral ou produtos destinados ao
consumo humano acondicionados em garrafdes ou embalagens retornaveis, emitidos por pessoas juridicas de
direito publico ou privado.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratacédo é de R$ 36.112,00 (trinta e seis mil, cento e doze reais), conforme
elencado na Secéo “1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAQ".

11. ADEQUACAO ORGAMENTARIA




11.1. As despesas decorrentes da contratagéo, objeto deste termo de referéncia, correrdo a conta dos recursos
orcamentarios desta SEFAZ/MA.

12. RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO E APROVAGCAO DESTE TERMO DE
REFERENCIA

12.1. Equipe responsavel pela elaboragao e aprovagao deste Termo de Referéncia.
Sao Luis, data da assinatura eletronica.

Alisson Castro Barreto - Mat. 862101

Integrante da Area Demandante (CEGPA/COTAD/MAT. E PATRIMONIO)
Halden Délio Fernandes Pereira - Mat. 882719

Integrante da Area Administrativa (CEGPA/COTAD/NGC)

Mariana Cristina Lima Cardoso - Matricula 886804

Integrante da Area Administrativa (COTAD/NGC)

12.2. De acordo.
Sao Luis, data da assinatura eletrénica.

Alisson Castro Barreto - Mat. 862101
GESTOR - CEGPA/COTAD/MATERIAL E PATRIMONIO

Documento assinado eletronicamente por ALISSON CASTRO BARRETO, GESTOR CHEFE DO
CORPO TECNICO PARA ADMINISTRACAO E FINANCAS/ MATERIAL, em 03/12/2025, as
16:29, conforme art. 4° da Lei Federal n° 14.063.

il
sel o
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por MARIANA CRISTINA LIMA CARDOSO, AGENTE DA
RECEITA ESTADUAL, em 03/12/2025, as 17:05, conforme art. 4° da Lei Federal n°® 14.063.

il
el ;
et &)
assinatura
eletronica

Documento assinado eletronicamente por HALDEN DELIO FERNANDES PEREIRA, GESTOR
CHEFE DO NUCLEO DE GESTAO DE CONTRATO/ CEGPA, em 04/12/2025, as 14:16, conforme
art. 4° da Lei Federal n° 14.063.

il
Sel o
assinatura
gletrénica

. A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.ma.gov.br/autenticidade informando
' o codigo verificador 011626792 ¢ o codigo CRC 644EA053.

Av. Carlos Cunha s/n - Bairro Calhau - CEP 65076-905 - Sao Luis - MA -
https://sistemas1.sefaz.ma.gov.br/portalsefaz/jsp/
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