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Camara Municipal de Sdo Geraldo

Estado de Minas Gerais — CEP — 36.530.000. CNPJ 03.528.421.0001-88

TERMO DE REFERENCIA
(AQUISICAO DE ITENS INSTITUCIONAIS)

Contratacio de empresa especializada para confec¢io, personalizacio e fornecimento de itens
institucionais, compreendendo quadro de presidente, titulos de cidadido honorario, medalhas de
comenda e adesivos para prisma de identificacao, destinados as atividades cerimoniais e institucionais
da Camara Municipal de Sao Geraldo/MG, conforme especificacdes, condicées, quantidades e
exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

LOTE UNICO
VALOR
ITEM DESCRICAO UND. | QTD. | UNITARIO EsTT%\T/[ff)o
ESTIMADO

Quadro institucional de Presidente para
galeria oficial, com fotografia/imagem do
homenageado e identificacio do nome,
cargo e periodo de exercicio.

Quadro com fundo em veludo e moldura de
aluminio polido tamanho 30cm larg x 40,5cm
alt. Foto feita em aco inox com gravagdo a
laser e pintura em baixo relevo. Fixagao por
buchas e parafusos, inclusos

Imagem de referéncia:

UND 1 RS 521,79 RS 521,79
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Titulo de Cidadao Honorario, com arte
personalizada, impressio de alta
qualidade, moldura e acabamento
adequado para entrega solene.

Feito em Papel apergaminhado 180 g
tamanho A3 com impressao a laser colorida e
moldura em madeira dourada e vidro
antirreflexo.

Imagem de referéncia:
. — : UND 9 RS 182,77 | RS 1.644,93

CAMARA MUNICIPAL w
DE SAO GERALDO
e e Titulo de Sits
- Cidadio Honordrio

Concedido a

Nome do FHc ageado

Em reconhncimento aos relevantes servigos prestados &
nossa nidade

Medalha/Comenda institucional
personalizada, com gravacdo, fita e
apresentacio em quadro, conforme
padrao cerimonial definido pela Camara.

Confeccionada em metal dourado, com
gravacdo a laser, possuindo dimensdo
aproximada entre 7 cm e 10 cm de diametro
Contendo a inscricdo  “COMENDA
ALTAMIR DA ROCHA” em alto relevo,
baixo relevo ou técnica equivalente de

destaque visual; UND | 55 RS 281,21 RS

15.466,55

Fita personalizada em tecido resistente,
contendo listras coloridas em padrdo
institucional;

Placa de identificagdo confeccionada em
metal dourado, com dimensao aproximada de
12 cm, contendo gravagao a laser;

Brasao do Municipio aplicado em adesivo
DTF ou técnica equivalente;
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Quadro de apresentacdo vertical com
dimensao aproximada de 22 cm x 33,5 cm
Moldura confeccionada em aluminio preto
fosco ou material equivalente, com
acabamento institucional, Protecdo frontal
em vidro antirreflexo de 3 mm ou material
equivalente, Sistema apropriado para fixagao
em parede.

Imagem de referéncia:

Adesivo personalizado para identificacio
da Mesa Diretora (prisma de mesa)

Adesivo para prisma Frente e verso.
Tamanho: 25 ¢cm x 6 cm. Material de alta | UND 8 RS 15,85 R$ 126,80
durabilidade e resisténcia, adequado para
aplicagdo em superficies metalicas.
Caracteristicas: contendo o nome ¢ o cargo,
com o brasdo e cores originais.
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Imagem de referéncia:

FELIPE FERREIRA MARTINS

PRESIDENTE -

R$

VALOR GLOBAL ESTIMADO 17.760,07

JUSTIFICATIVA PARA AGRUPAMENTO EM LOTE

Justifica-se a adoc¢ao do julgamento por lote Gnico/global em razdo da natureza correlata dos itens objeto da
contratacdo, todos destinados as atividades institucionais, cerimoniais ¢ de representagdo da Camara
Municipal de Sao Geraldo/MG.

A contratagdo conjunta busca assegurar padronizagao visual, uniformidade de acabamento, compatibilidade
estética entre os materiais e observancia da identidade institucional da Camara, especialmente considerando
que os itens possuem caracteristicas personalizadas e seguem modelos ja utilizados pelo Poder Legislativo
Municipal.

Além disso, os objetos sdo normalmente fornecidos por empresas do mesmo segmento especializado, de
modo que a contratagdo por lote inico ndo compromete a competitividade do certame, a0 mesmo tempo em
que proporciona maior eficiéncia administrativa, melhor gerenciamento contratual, centralizacdo da
responsabilidade de execucdo e possivel obtengdo de proposta mais vantajosa para a Administracao.

ESPECIFICACOES TECNICAS MINIMAS

Item 1 - Quadro institucional de Presidente
e (Quantidade: 01 unidade.
e Finalidade: composicdo/atualizacdo da galeria de Presidentes da Camara Municipal.

e Composi¢ao minima: moldura, fundo/base, placa ou impressdo com identificagdo do homenageado e
imagem/foto do Presidente.

e Material da moldura: Aluminio ou equivalente, com acabamento compativel com ambiente
institucional.

e Imagem/foto: reprodugdo em alta resolucdo, preferencialmente em tons de cinza ou padrao definido
pela Administragdo, com tratamento basico de nitidez e contraste quando necessario.

e Texto minimo: nome completo do Presidente, cargo e periodo/ano de exercicio, conforme informagao
fornecida pela Camara.
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Dimensao de referéncia: compativel com os quadros ja existentes na galeria, podendo ser ajustada
apods conferéncia do espago fisico pela contratada ou mediante medidas fornecidas pela
Administragao.

Sistema de fixa¢do: adequado para parede, com seguranga e estabilidade.

Acabamento: sem rebarbas, manchas, riscos, falhas de impressao, desalinhamentos ou imperfei¢des
aparentes.

Item 2 - Titulo de Cidadao Honorario com moldura

Quantidade: 09 unidades.
Finalidade: entrega formal de Titulo de Cidadao Honorério concedido por ato legislativo.
Composi¢ao minima: certificado/titulo impresso, moldura e protecao frontal em vidro.

Arte: personalizada com brasdo da Camara, identificacdo institucional, nome do homenageado, texto
de homenagem, data de emissdo e assinatura/identifica¢ao da autoridade competente, conforme dados
fornecidos pela Camara.

Impressao: colorida, em alta resolucdo, com boa defini¢do de textos, brasdo, linhas e elementos
graficos.

Papel/base: Tamanho A3, apergaminhado 180 g ou material equivalente, adequado para documento
honorifico.

Moldura: material resistente, com acabamento institucional, em tom dourado.
A contratada devera submeter prova digital/arte para aprovacao prévia antes da produgao final.

Cada unidade devera ser entregue individualmente protegida e identificada para evitar troca de
homenageados.

Item 3 - Medalha/Comenda institucional personalizada

Quantidade: 55 unidades.

Finalidade: entrega de comendas oficiais em solenidades, conforme concessdes realizadas pelos
vereadores.

Material da medalha: metal, com rigidez e durabilidade compativeis com honraria institucional.
Acabamento: dourado, sem oxida¢do, manchas ou falhas aparentes.

Personalizagdo: brasdo, nome da comenda, identificagdo institucional e/ou demais elementos
definidos pela Administragao.

Gravagdo: em alto relevo, baixo relevo, gravacgdo a laser, impressao resinada, fotocorrosdo ou técnica
equivalente que garanta boa legibilidade e durabilidade.

Fita: fita nas cores institucionais ou nas cores definidas pela Camara.

Apresentagdo: cada comenda deverd acompanhar o quadro de apresentacdo, conforme padrio
aprovado pela Administragao.

A contratada devera apresentar arte/prova digital para aprovacao antes da fabrica¢ao final.

A aprovacgdo da arte pela Administragdo ndo autoriza a produ¢do em desacordo com as especificacdes
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técnicas, permanecendo a contratada responsavel pela qualidade final do produto.
Item 4 - Adesivo para identificacio da Mesa Diretora (prisma de mesa)
¢ (Quantidade: 8 unidades.
e Finalidade: identificagao dos membros da Mesa Diretora durante sessoes e atos oficiais.
e Material: vinil adesivo, PVC ou equivalente, com boa aderéncia e durabilidade.
e Impressado: alta resolucdo, com boa defini¢ao de textos e elementos graficos.

e Conteudo: nome do vereador e cargo (Presidente, Vice-Presidente, Secretario ou outro definido pela
Céamara).

e Dimensao: compativel com os prismas ja existentes.
e Acabamento: sem bolhas, falhas de impressao, desalinhamentos ou imperfeicoes.

e Aplicacdo: devera permitir facil substituigdo quando houver alteracdo na composi¢do da Mesa]
Diretora.

e A contratada devera apresentar arte/prova digital para aprovacao antes da producao.

MEMORIA DE CALCULO E JUSTIFICATIVA DOS QUANTITATIVOS

Quadro do Presidente - 01 unidade

A quantidade de 01 unidade justifica-se pela necessidade de atualizagdo da galeria institucional da Camara
Municipal, destinada ao registro histdorico dos Presidentes do Poder Legislativo Municipal. O item possui
finalidade administrativa, institucional e memorial, garantindo a continuidade do acervo visual da Camara.

Titulos de Cidadido Honorario - 09 unidades

A estimativa de 09 unidades foi definida com base nos titulos ja concedidos e na proje¢ao de concessdes
durante a vigéncia contratual, considerando que a Camara pode conceder até¢ 03 titulos de Cidaddo
Honorario por ano. A memoria de célculo € a seguinte:

Ano de 2024: 01 titulo concedido, ainda nao entregue.
Ano de 2025: 02 titulos concedidos, ainda ndo entregues.

Ano de 2026: 02 titulos concedidos, com possibilidade de concessao de mais 01 titulo, totalizando até 03
no exercicio.

Ano de 2027: previsao de até 03 titulos, considerando a vigéncia contratual até o exercicio seguinte.

Dessa forma, considerando os titulos pendentes e as possiveis concessdes futuras, chega-se ao quantitativo
estimado de 09 unidades, suficiente para atender a demanda atual e a demanda previsivel até 2027, evitando
contratagdes repetidas para o mesmo objeto.

Medalhas/Comendas - 55 unidades

A estimativa de 55 unidades foi calculada considerando a possibilidade de concessdo de até¢ 03 comendas
por vereador. Para o exercicio atual, ha previsdo de 28 comendas. Para o exercicio de 2027, considerando
a possibilidade de até 27 novas concessOes, projeta-se o quantitativo total de 45 unidades, conforme
memoria de calculo:

Ano de 2026: 28 comendas previstas.
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Ano de 2027: até 27 comendas possiveis.
Total estimado: 55 comendas.

A adogdo desse quantitativo busca assegurar planejamento, economicidade, padronizagdo visual dos itens
e atendimento integral as demandas cerimoniais da Cdmara durante a vigéncia do ajuste.

As quantidades sdo estimadas, podendo ser utilizadas conforme a necessidade da Administracdo durante a
vigéncia contratual.

Adesivos para identificacdo da Mesa Diretora — 8 unidades

A estimativa considera a necessidade de identificacdo dos membros da Mesa Diretora (Presidente, Vice-
Presidente e Secretarios), bem como eventuais substitui¢des decorrentes de alteragdes na composi¢do ao
longo da vigéncia contratual.

Considera-se ainda a possibilidade de substituicao por desgaste ou atualizagdo de informagdes, razao pela
qual foi definido quantitativo suficiente para atender a demanda institucional.

Os quantitativos previstos neste Termo de Referéncia sio meramente estimativos, ndo obrigando a
Administragdo a contratacao integral dos itens, podendo as aquisi¢des ocorrer conforme a necessidade do
Poder Legislativo durante a vigéncia contratual.

DESCRICAO DOS REQUISITOS NECESSARIOS A CONTRATACAO

1. Os itens deverdo atender as seguintes condigdes:

Ser novos, de primeiro uso e confeccionados especificamente para a Camara Municipal;
e Nao serdo aceitos produtos usados, reaproveitados ou com defeitos aparentes;

Atender as especificagdes técnicas deste Termo de Referéncia;

Ser produzidos com materiais adequados, resistentes e compativeis com a finalidade institucional;

A contratada deverd apresentar arte digital (layout/prova) para aprovagao antes da producao;

A producdo somente poderd iniciar apds aprovagdo formal da Administragao;

Ajustes de textos, nomes, datas e layout deverao ser realizados sem custo adicional antes da
aprovagao final;

2. Os itens deverao ser entregues:
e devidamente embalados
e protegidos contra danos
e acompanhados de nota fiscal

3. A contratada sera responsavel por todos os custos de:
e produgdo
e transporte
e impostos
e encargos
— Em caso de erro de personalizagdo ou defeito, a substituicdo devera ocorrer sem Onus.

PADRONIZACAO, ARTE E USO DE IMAGENS DE REFERENCIA
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As imagens de quadros, titulos e medalhas/comendas constantes neste processo administrativo
correspondem a modelos ja utilizados pela Camara Municipal de Sdo Geraldo/MG, sendo apresentadas
como referéncia visual e padro institucional desejado para os itens a serem confeccionados.

As imagens tém por finalidade demonstrar caracteristicas aproximadas de acabamento, composi¢ao visual,
disposi¢cdo dos elementos, padrdo cerimonial, cores, propor¢des e apresentacao institucional, devendo os
produtos fornecidos manter compatibilidade estética e visual com os modelos de referéncia apresentados
pela Administragao.

Nao serd exigida reprodugdo absolutamente idéntica dos itens ilustrados, sendo admitidas pequenas
variagoes de fabricacdo, desde que preservados o padrio institucional, a qualidade, a funcionalidade, o
acabamento ¢ a identidade visual definidos pela Camara Municipal.

¢ A contratada podera propor modelo equivalente ou superior, desde que mantenha compatibilidade
visual com os padrdes institucionais adotados pela Camara e atenda as especificagcdes minimas deste
Termo de Referéncia.

¢ O layout final devera respeitar a identidade visual da Camara Municipal de Sao Geraldo/MG.

e Brasdo, nomes, cargos, datas, textos de homenagem e demais informagdes serdo fornecidos pela
Administragao.

e A Camara podera solicitar ajustes de fonte, posicionamento, cor, tamanho, propor¢ao € composi¢ao
visual antes da aprovacao da arte final.

e A producao somente podera ocorrer apos aprovagao formal da arte pela Administragao.

e A aprovagdo da arte pela Administracdo nao afasta a responsabilidade da contratada por erro de
fabricacdo, baixa qualidade do material, divergéncia visual relevante em relagdo ao padrao aprovado
ou defeitos de acabamento.

e As medidas e caracteristicas descritas poderdo apresentar pequenas variagdes, desde que nao
comprometam o padrdo visual, a funcionalidade, a durabilidade e a finalidade institucional do objeto.

DESCRICAO DA SOLUCAO

A solugdo consiste na contratacdo de empresa especializada para
confeccdo e fornecimento de itens institucionais personalizados,
utilizados em cerimonias oficiais, sessoes solenes, atos de
homenagem e atualizacdo da galeria institucional. A aquisicdo ¢
necessaria para viabilizar a entrega adequada de honrarias
regularmente concedidas pela Camara Municipal e para preservar o
QUAL O MOTIVO DA padrao institucional dos atos publicos do Poder Legislativo.

CONTRATACAO? Formalizar e materializar homenagens oficiais concedidas pelo
Legislativo Municipal.

Atender titulos j& concedidos e ainda ndo entregues.

Permitir a realizacdo de solenidades com itens padronizados e
compativeis com a relevancia dos atos.

Atualizar a galeria institucional de Presidentes da Camara.
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Os adesivos sao utilizados nos prismas de mesa durante sessdes €
atos oficiais, permitindo a identificagdo dos membros da Mesa
Diretora. A substituicdo ocorre sem necessidade de aquisicao de
novos prismas, configurando medida de economicidade e eficiéncia
na gestao dos recursos publicos.

Evitar contratagdes fragmentadas e repetitivas, assegurando melhor
planejamento administrativo.

NATUREZA DO OBJETO E GARANTIA

X] Fornecimento de bens comuns com confecgido/personalizagio

NATUREZA sob demanda.
X] Sim. Deverd haver garantia minima contra defeitos de
fabricacdo, falhas de impressao, gravagdo, montagem, acabamento,
, descolamento, oxidacdo precoce, quebra decorrente de vicio do
HAVERA GARANTIA DO produto e demais defeitos incompativeis com o uso normal do
PRODUTO?

objeto.

Prazo minimo sugerido de garantia: 90 dias ap6s o recebimento
definitivo, sem prejuizo das garantias legais aplicaveis.

CRITERIOS DE SELECAO

FORMA DE CONTRATACAO

X] Dispensa de licitagdo em razio do valor, com fundamento no art.
75, inciso 11, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

CRITERIO DE JULGAMENTO

<] Menor Preco

VALIDADE DA PROPOSTA

X As propostas apresentadas deverdo ter validade minima de 60
(sessenta) dias, contados da data de sua apresentagao.

O ORCAMENTO ESTIMADO E

X] Nio.

SIGILOSO?
REQUISITOS DA CONTRATADA
SERA EXIGIDA 5 Sim
HABILITACAO TECNICA? '

QUALIFICACOES TECNICAS
EXIGIDAS

X - Estar regularmente constituida e apta ao fornecimento dos itens
objeto da contratagao.

- Apresentar documentacdo de regularidade fiscal e demais
documentos exigidos pela Administragdo, conforme Lei n°
14.133/2021.

- Podera ser exigida apresentacao de atestado de capacidade técnica
compativel com o objeto da contratacao, emitido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, comprovando fornecimento de
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medalhas, placas, quadros, titulos honorificos ou materiais
institucionais personalizados.

HA CRITERIO DE
SUSTENTABILIDADE?

X] Nao ha previsio de impacto ambiental relevante decorrente da
contratacao.

Recomenda-se uso de embalagens proporcionais ao tamanho dos
itens, evitando excesso de residuos.

Sempre que possivel, os materiais deverdo apresentar durabilidade e
resisténcia, reduzindo necessidade de substituigdes frequentes.

A contratada devera evitar desperdicios durante a producdo e
providenciar transporte adequado para prevenir perdas e avarias.

HA RISCOS A SEREM
ASSUMIDOS PELA
CONTRATADA?

X] Sim. Os riscos relacionados ao fornecimento serdo de
responsabilidade da contratada, especialmente:

. Danos, quebras, arranhdes, amassados, extravios ou avarias
ocorridos antes do recebimento definitivo.

. Erros de grafia, nomes, datas, cargos ou informacdes quando
decorrentes de falha da contratada em relacdo aos dados aprovados.

. Produgdo sem aprovacado prévia da arte final.

. Entrega de itens com qualidade inferior a especificada ou
acabamento inadequado.

. Necessidade de substituicdo, corre¢ao ou refazimento dos
itens rejeitados.

. Custos de transporte, reentrega, nova producdo e demais
despesas necessarias a regularizagdo do objeto.

HA PREVISAO DE VISTORIA
FACULTATIVA?

X] Nao obrigatéria.

Caso a empresa interessada entenda necessario, podera solicitar
informagdes adicionais ou medidas de referéncia dos quadros ja
existentes, especialmente para o item relativo a galeria de
Presidentes. A auséncia de vistoria ndo podera ser utilizada para
justificar descumprimento das especificagdes ou majoracao posterior
de pregos.

PENALIDADES E SANCOES

O descumprimento das obrigacdes podera sujeitar a contratada as
sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021, no instrumento contratual e
demais normas aplicaveis, assegurados o contraditorio e a ampla
defesa.

. Adverténcia.

. Multa, conforme previsao no instrumento
convocatorio/contratual.

. Impedimento de licitar e contratar, quando cabivel.

. Declaragao de inidoneidade, nos casos previstos em lei.

. Demais medidas administrativas necessarias a recomposi¢ao

do interesse publico.
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FORMA DE FORNECIMENTO
DO OBJETO

X] O fornecimento podera ocorrer de forma integral ou parcelada,
conforme necessidade da Camara Municipal e conforme emissao de
ordem de fornecimento. A Administracdo poderd solicitar a
confeccao dos itens de acordo com as concessoes de honrarias ¢ atos
institucionais realizados durante a vigéncia contratual.

. Recebimento provisorio: no ato da entrega, para conferéncia
inicial de quantidade, integridade fisica das embalagens e
identificacao dos itens.

. Recebimento definitivo: apo6s conferéncia detalhada das
especificagoes, personalizacdo, acabamento, qualidade,
funcionamento dos sistemas de fixacdo ¢ conformidade com a arte
aprovada.

. Havendo irregularidade, a contratada deverd corrigir ou
substituir o item no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos,
contados da notifica¢do, sem custo adicional para a Administragao.

LOCAL E PRAZO DA
ENTREGA

Os itens deverdo ser entregues no seguinte endereco:
Camara Municipal de Sdo Geraldo

Rua Coronel Eduardo Rabelo, n° 55

Bairro Santo Antonio

Sao Geraldo/MG — CEP 36530-000

Prazo maximo para entrega: até 15 dias uteis ap6s a emissdo da
ordem de fornecimento.

PRAZO, FORMA DE PAGAMENTO E GARANTIA DO CONTRATO

PRAZO DO CONTRATO

A vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, limitada ao
fornecimento dos quantitativos estimados, observadas as hipoteses
legais previstas na Lei n° 14.133/2021.

HAVERA POSSIBILIDADE DE
PRORROGACAOQ?

X] Sim. Pelo rito do art. 111 da lei 14.133/21.

FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado mediante:
- Apresentagao da nota fiscal
- Conferéncia do objeto

-Atesto do fiscal do contrato, conforme fiscalizagdo definida no
Documento de formalizacao de Demanda.

O pagamento sera efetuado em até 30 dias apds o atesto da nota
fiscal.

QUAL A GARANTIA DO
CONTRATO?

X] Nao h4. A garantia ndo sera solicitada por motivo de baixo

risco de inexecug¢ado contratual.
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A fiscalizagdo da execucdo contratual serd realizada por servidor
FISCALIZACAO designado pela Presidéncia da Camara Municipal, competindo-lhe
CONTRATUAL acompanhar o fornecimento, atestar notas fiscais e comunicar
eventuais irregularidades.

PREVISAO ORCAMENTARIA

Unidade: 01.001.000- Camara Municipal

Fungdo: 01- Legislativa

Subfuncao: 031- Ac¢do Legislativa

, Programa: 0001- Manutencao das atividades do Legislativo

DADOS ORCAMENTARIOS ) o o
DA CONTRATACAO Projeto/atividade: 2.802- Manutencao das atividades da Camara

Conta: 3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.

Fonte: 1.500.000- Recursos nao vinculados de impostos

Obs: Esses dados estdo sujeitos a revisao por ocasido da emissdao do
atestado de disponibilidade orcamentaria.

Sao Geraldo/MG, 16 de junho de 2026.

ELENICE DA SILVA BHERING
Equipe de apoio




