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EDITAL DA LICITAGAO N° 042 /2024/PMC

Prezado fornecedor, o Municipio de Cuiaba agradece o seu interesse em
participar deste certame e espera a sua melhor proposta para que vocé possa ser nosso

fornecedor.

Visando poupar o seu tempo e facilitar a apresentacédo da sua proposta neste
certame, os documentos que vocé precisa ler para participar nesta disputa foram
elaborados evitando, ao maximo, repetir informacdes. E fundamental que vocé leia, além
do edital, TODOS os anexos, pois ha regras importantes para a contratagéo, a serem

observadas durante a execucao do contrato, que ndo estarao indicadas no edital:
a. Anexo | — Especificagbes do objeto;
b. Anexo Il — Modelo de proposta;
c. Anexo lll — Minuta de ARP;
d. Anexo IV - Minuta de Contrato;
e. Anexo V — Estudo Técnico Preliminar e
f. Anexo VI - Termo de Referéncia.

Este edital traz as regras especificas para a sua participacdo e para a
conducao do certame. Todas as decisbes serdo tomadas com base no que o edital
estabelece. Qualquer duvida ou discordancia devera ser manifestada antes do inicio do

certame, através do e-mail: pregoes@cuiaba.mt.qgov.br.

As minutas da ata de registro de precos e do contrato trazem as clausulas que
serao redigidas no instrumento que formalizara o nosso negocio, se ele vier a acontecer.
Nelas estdo as obrigagcbes das partes, as consequéncias para o seu descumprimento e

as condi¢cdes que regem a sua execugao.

As informagdes gerais, que se repetem nas licitagdes, estdo em um Caderno
de Normas Licitatorias e podem ser acessadas clicando nos links que estdo no edital
identificados com o sublinhado. Consideram-se partes integrantes deste edital os seus

anexos e as normas do Caderno de Normas Licitatérias referidas neste edital.

Os fornecedores que nao estdo acostumados com as licitagdes aqui do
Municipio de Cuiaba devem ler com atengao todas as informagdes gerais que estao nos

links para entender os detalhes da licitacao.
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Existem, ainda, dois outros documentos que poderao lhe interessar e estéao
acessiveis no Processo Administrativo n°® 015702/2024, disponivel em:._onde serao

divulgados todos os documentos e informagdes referentes a esta licitagéo:

e 0 estudo técnico preliminar - ETP, que indica o caminho percorrido pelo Municipio até
chegar na solugao ora licitada como sendo a que melhor lhe atende; e

e 0 termo de referéncia - TR, que possui a construcdo de todos os elementos do
presente edital.

Esses documentos ndo sao de leitura obrigatéria e contém informagdes que
ja estarao aqui. Além disso, se houver qualquer divergéncia, prevalecera a regra deste

edital e anexos.

Bons negécios!
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MUNICIPIO DE CUIABA

PREGAO ELETRONICO — SRP 042/2024/PMC

Processo Administrativo n® 015702/2024

1. INFORMAGOES GERAIS

1.1. Objeto do certame: registro de pregos para a futura e eventual contratagdo de
umaempresa especializada na manutencgao e atualizagdo dos sistemas de historico de
vida funcional dos servidores publicos municipais da Prefeitura Municipal de Cuiaba-
MT.

1.2. Apresentacdo da proposta e da documentacao de habilitacio:

1.2.1. A proposta e habilitacdo deverao ser inseridas até as 09.30 horas do dia 19/11/2024, no
site : https://bllcompras.com/Home/Login

1.3. A proposta atualizada devera ser inserida, pelo licitante mais bem classificado, em até
01 (uma) hora ap6s a solicitagao.

1.4. Data do certame e horario de inicio da sess&o: dia 19/11/2024 as 10:30 (Horario de
Brasilia)

1.5. Prazo para solicitar esclarecimento e impugnar o edital:14/11/2024 as 23h59min.

1.6. Valor estimado total da contratacdo: xx

1.7. Rito da selegao: Pregéao.

1.8. Forma da selecéao: Eletrénica.

1.9. Local do certame: https://bllcompras.com/Home/Login.
1.10. Critério de julgamento: Menor preco.

1.11. Modo de disputa: Aberto.

1.11.1.  Os lances serao feitos com base no: preco total.

1.11.2.  Alicitagdo € composta por 01(um) lote
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1.11.3.  Intervalo minimo entre lances:1.000,00 mil reais em relacdo ao melhor lance

ou proposta.

1.12. Ordem das etapas: Rito procedimental comum.

1.13. Este certame sera sob o Sistema de Registro de Pregos? Sim.
1.14. Beneficios de Micro e Pequenas Empresas - MPE: NAO.

2. PODERAO PARTICIPAR DO CERTAME

2.1. Quem for do ramo de atividade compativel com o objeto licitado;

2.2. Quem nao estiver sancionado com suspensao do direito de licitar e contratar pelo
Municipio de Cuiaba ou com declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar por

qualquer 6rgéo ou entidade da Administragdo Publica;

2.3. Quem nao tiver vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica, financeira,
trabalhista ou civil com autoridade municipal ou com agente publico municipal que

desempenhe fungao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato;

2.4. Quem nao tiver cébnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, autoridade municipal ou com agente publico municipal que

desempenhe fungao na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato;

2.5. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de
15 de dezembro de 1976, desde que n&o estejam concorrendo entre si; e

2.6. Quem, nos cinco anos anteriores a divulgacado deste edital, ndo tiver sido
condenado judicialmente, com transito em julgado, por exploracéo de trabalho infantil,
por submisséo de trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por contratagéao

de adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista.
2.7. Empresas reunidas em consorcios poderdo participar desta licitagdo: NAO.

2.8. Clique neste link: analise das condicbes de participacao, para saber, em detalhes

as regras da analise das condi¢des de participagéo.
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3. DECLARAGOES

3.1. Ao participar deste certame, o fornecedor concorda, tacitamente, com as

declaragbdes arroladas neste item, sendo desnecessaria a apresentacdo dessas

declaracdes, por escrito.

3.1.1. Estou ciente, concordo e atendo a todas as condi¢des do Edital e seus anexos;

3.1.2. Nao ha nada que impecga, juridicamente, a minha habilitacdo neste momento. Se
algum fato impeditivo acontecer depois, estarei obrigado a informar ao Municipio de

Cuiaba;

3.1.3. Nao emprego menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo

emprego menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz;

3.14. A proposta foi elaborada de forma independente e nenhuma empresa

potencialmente participante da licitacdo conhece meu preco;

3.1.5. A proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de

conduta vigentes na data de entrega das propostas;

3.1.6. Nao ha, na minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante

ou forgado;

3.1.7. Minha empresa cumpre as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei e
normas especificas para pessoa com deficiéncia, reabilitado da Previdéncia Social e

aprendiz; e

3.1.8. Tenho ciéncia de que a declaracao falsa acarretara aplicacao de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar com toda a Administragdo Publica do Pais, além

das demais sanc¢des legais cabiveis.

4, PROPOSTA

4.1. A proposta devera ser preenchida conforme modelo do Anexo Il deste Edital.

4.2. Fica vedada a aceitagdo de precgos unitarios acima dos previstos no orgamento
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desta Administragao.

5. DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1. Para a regularidade juridica, fiscal e trabalhista sera realizada consulta as
informagdes disponiveis no SICAF ou nos respectivos portais, referentes a:

5.1.1. contrato social ou instrumento equivalente;

5.1.2. regularidade perante a fazenda federal e a seguridade social;

5.1.3. regularidade perante a fazenda estadual ou distrital da sede do licitante;
5.1.4. regularidade perante a fazenda municipal da sede do licitante;

5.1.5. regularidade junto ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS; e
5.1.6. regularidade trabalhista (http://www.tst.jus.br/certidao).

5.2. Caso algum dos documentos nao possa ser obtido no SICAF ou nos respectivos
portais, sera solicitado o documento comprobatério de regularidade ao licitante.

5.3. Atestado de capacidade técnico-operacional emitido em nome da empresa licitante,
referentes a objetos similares ao licitado, admitido o somatério, desde que em periodo
concomitante, que comprove o fornecimento de produtos do lote licitado.

5.4. O licitante devera comprovar possuir patriménio liquido igual ou superior a 5% do
valor estimado da licitagao.

DFL =(20 x PL) - SSC

DFL - disponibilidade financeira liquida
PL - patrimdnio liquido

SSC - somatorio dos saldos contratuais vigentes das obras e servigos.

5.5 A empresa Licitante devera apresentar Demonstracdes Contabeis, incluindo o Balango
Patrimonial do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da Lei
devidamente publicados, que comprovem a boa situagao financeira da empresa, vedada
a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisoérios, podendo ser atualizados,

quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta,
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tomando como base a variagdo, ocorrida no periodo, do INDICE GERAL DE PRECOS —
IGP-DI, publicado pela Fundagdo Getulio Vargas — FGV ou outro indicador que venha
substituir.

5.6 O balang¢o quando escriturado em livro digital devera vir acompanhado de “Recibo de
entrega de livro digital’. Apresentar também termos de abertura e de encerramento dos
livros contabeis. Observagdes: serdo considerados aceitos como na forma da lei o balango
patrimonial e demonstracées contabeis assim apresentados:

5.6.1 Sociedades sujeitas ao regime estabelecido na Lei Complementar 123/2006 —
Estatuto da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte: acompanhados por fotocopia
dos Termos de Abertura e de encerramento do Livro Diario, devidamente autenticado na
Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em outro 6rgdo equivalente; ou
declaracao simplificada do ultimo imposto de renda.

5.6.2 Sociedade criada no exercicio em curso ou inativa no exercicio anterior: admite-se
a apresentacao de balanco patrimonial e demonstragcdes contabeis referentes ao periodo
de existéncia da sociedade e fotocdpia do Balango de Abertura, devidamente registrado
ou autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio dos licitantes nos casos de
sociedades andnimas.

5.6.3 O balango patrimonial, as demonstragdes e o balango de abertura deverao estar
assinados pelos administradores das empresas constante do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social e por Contador legalmente habilitado.

5.3.4 A Certidao Negativa de faléncia ou recuperacgao judicial, expedida pelo distribuidor
da sede do Licitante, dentro do prazo de validade, ou na hipétese de omissao do prazo no
documento, expedida nos ultimos 60 (sessenta) dias, contados da data de sua emissao.
5.3.5 No caso de certiddo positiva de recuperagao judicial ou extrajudicial, o licitante
devera apresentar a comprovacao de que o respectivo plano de recuperagao foi acolhido
judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena

de inabilitagao, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitacio.

6. DA PROVA DE CONCEITO - POC

6.1 Apbs a conclusio da etapa de lances e identificado o vencedor provisorio do certame,
o Pregoeiro suspendera a sessao publica para a realizagdo da PROVA DE CONCEITO
(POC).

6.2 A Prova de Conceito tem como objetivo verificar de forma pratica, em ambiente
controlado, se a SOLUCAO/SERVICOS ofertados atendem aos requisitos funcionais e
técnicos especificados no Termo de Referéncia. Esses requisitos serao destacados para

7



b 4

'cumnﬂ

FREFEITURA

a avaliacao durante a prova.

6.3 As datas de realizacdo da POC serao informadas durante a propria sessao publica,
e a execugao ocorrera em até 3 (trés) dias uteis subsequentes a verificagdo dos
documentos de habilitagao.

6.4 A Prova de Conceito sera conduzida pela Comissédo de Avaliagdo, composta por
membros designados para esse fim.

6.5 Caso a empresa convocada ndo compareca ou ndo demonstre a capacidade de
atender aos requisitos exigidos, sera desclassificada.

6.6 Para ser considerada apta, a solugcado apresentada devera atender a pelo menos 80%
(oitenta por cento) dos requisitos estabelecidos na prova. Caso a empresa ndo consiga
instalar qualquer dos sistemas, sera desclassificada.

6.7 A POC tera duragdo maxima de 4 (quatro) horas.

6.8 A licitante podera designar até 4 (quatro) profissionais para participar da execugao
da prova.

6.9 A reprovagao na Prova de Conceito ocorrera nas seguintes situagdes:

6.9.1 A incapacidade de instalar e integrar qualquer um dos sistemas indicados para a
POC;

6.9.2 A ocorréncia de erros na solugcdo apresentada que impegam sua execugao no

ambiente de testes;

6.9.3 O nao processamento dos arquivos no tempo estipulado em qualquer uma das

etapas da prova;
6.9.4 O nao atendimento dos resultados exigidos conforme os requisitos estabelecidos.

6.10 O resultado positivo da POC sera formalizado pela Comissédo de Avaliagao com a
emissdo de um CERTIFICADO DE HOMOLOGACAO. Em caso de reprovacéo, as
razdes serao documentadas.

6.11 Um “Caderno de Prova” sera confeccionado para auxiliar na aplicagao da POC,
contendo um roteiro de execugédo e campos para a equipe técnica registrar o atendimento
OU Nao aos requisitos.

6.12 Ao final da POC, o Caderno de Prova sera assinado pelos membros da equipe
técnica e integrara a documentagéo oficial do certame.

6.13 Caso a solugédo tecnoldgica apresentada ndo atenda ao minimo de 80% dos
requisitos funcionais, a licitante sera desclassificada e eliminada do processo licitatério.
6.14 No caso de desclassificagdo da licitante vencedora, o pregoeiro convocara a

préxima licitante com proposta valida, seguindo a ordem classificatoria, até que uma
8
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licitante atenda plenamente aos requisitos da POC.
6.15 As demais licitantes poderdo assistir a realizagdo da Prova de Conceito, sem

interferir em sua execucao.

7. EM QUE SITUAGOES VOCE, ENQUANTO PROPONENTE, PODERA SER
SANCIONADO

7.1. Ao licitante infrator podera ser aplicada penalidade de impedimento de licitar e

contratar, nos termos da tabela:

INFRACAO COMETIDA PENALIDADE PRAZO
Deixar de entregar a documentagao Impedimento de licitar ou
exigida para o certame, mesmo apos | contratar com o Municipio de 6 meses
a possibilidade de saneamento Cuiaba
Nao manter a proposta, salvo em Impedimento de licitar ou
decorréncia de fato superveniente contratar com o Municipio de 6 meses
devidamente justificado Cuiaba

N&o celebrar o contrato ou ndo

entregar a documentagao exigida Impedimento de licitar ou
para a contratagdo, quando contratar com o Municipio de
convocado dentro do prazo de Cuiaba 6 meses

validade de sua proposta

Impedimento de licitar ou
Apresentar recursos manifestamente | contratar com o Municipio de 6 meses
protelatdrios Cuiaba

Apresentar declaragao ou
documentagéo falsa exigida para o | Declaragéo de Inidoneidade 4 anos e 6
certame ou prestar declaragao falsa | para licitar ou contratar com meses

durante a selecao do fornecedor todos os entes federativos

Declaragao de Inidoneidade
Fraudar a selecéo do fornecedor para licitar ou contratar com | 4 anos e seis
todos os entes federativos meses
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Declaragao de Inidoneidade

Comportar-se de modo inidéneo ou para licitar ou contratar com 4 anoseb6

cometer fraude de qualquer natureza | 15qos os entes federativos meses
Praticar atos ilicitos com vistas a Declaracao de Inidoneidade
frustrar os objetivos da selecdo do | para licitar ou contratar com | 4@nose6
fornecedor todos os entes federativos meses

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° | Declaracao de Inidoneidade
da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de | para licitar ou contratar com | 4anose6
2013 todos os entes federativos meses

8. INFORMAGOES GERAIS

8.1. Definicdes

8.2. Condicoes de julgamento de propostas e habilitacdo

8.3. Critérios de desempate

8.4. Negociagao

8.5. Recursos e contrarrazdes

8.6. Adjudicacdo e homologacéao

8.7. Disposicoes gerais

8.8. Nossos canais de atendimento, inclusive para resolver problemas relacionados a

videoconferéncia: licitacoes@cuiaba.mt.gov.br/ (65) 3645-6156.

8.9. Onde estamos: Praga Alencastro, n° 158, 5° Andar, Palacio Alencastro, Centro,
CEP: 78005-906, Cuiaba/MT.

8.10. Quem sao os responsaveis pelo certame: Priscila R.N.Moraes

8.11. Normas de regéncia: Lei n° 14.133/2021 e Decreto Municipal n° 9650/2023,

independentemente de transcricio.

8.12. Cuiaba - MT, 30 de outubro de 2024.

Agmar Divino Lara de Siqueira

Secretario-Adjunto Especial de Licitagdes e Contratos

10
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EDITAL DA LICITAGAO N° 042 /2024/PMC
ANEXO |
ESPECIFICAGOES DO OBJETO
1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Registro de pregos para a futura e eventual contratagdo de uma empresa
especializada na manutencao e atualizagao dos sistemas de histérico de vida funcional

dos servidores publicos municipais da Prefeitura Municipal de Cuiaba-MT.

2. DESCRIGAO DA SOLUGAO E REQUISITOS DA CONTRATAGAO

2.1. Especificagdes e quantidade:

Lote tunico

Cddigo
Item . QNTD.
TCE/MT DESCRICAO

238365-9 | Servigos Técnicos de Manutencéo,
1 Customizacéo, Integracao e Sustentacao 6.000 Horas

de Sistemas de Vida Funcional

346582-9 |e Servicos Técnicos Especializados e
2 de Mapeamento de Processos de Trabalho 4.000 Horas

e Documentos Funcionais

284613-6 |e Servicos Técnicos de Gestao

3 3.800 Horas
Arquivista de Documentos Funcionais
4 00015903 | Servigos Técnicos de Organizagao 2.000.000
Documental de Funcionais Paginas
393759-3 | Servigos Técnicos de Virtualizagao,
2.000.000
5 00027620 |Indexacdo e Processamento de OCR de .
Paginas
00015904 | Documentos Funcionais
00085794 | Servicos Técnicos de Extracao,
_ 2.000.000
6 Transformacao e Validacao de Dados _
Paginas
Desestruturados

7 439506-9 Servigos Técnicos de Treinamento de 100 Servidores

11
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265940-9 |sistemas de dados funcionais

2.3 Para a implantacao e continuidade dos servigos relacionados a vida funcional dos
servidores publicos da Prefeitura Municipal de Cuiaba, a estimativa de quantidades foi
definida com base nas necessidades identificadas pela secretaria, considerando a
complexidade e o volume de trabalho envolvidos na manutencao e atualizagdo dos
sistemas de vida funcional, bem como na virtualizagdo e gestdo documental do acervo
funcional dos servidores inativos. Abaixo esta a especificacdo detalhada e a justificativa

dos quantitativos estimados:

2.4 ITEM 01 - SERVIGOS TECNICOS DE MANUTENGAO, CUSTOMIZAGAO,
INTEGRAGAO E SUSTENTAGAO DE SISTEMAS DE VIDA FUNCIONAL

2.4.1 A empresa devera fornecer horas técnicas especializadas para realizar ajustes nas
funcionalidades dos sistemas existentes, integrar sistemas legados e, quando
necessario, desenvolver novos componentes. Além disso, sera responsavel pela
manutengao e suporte continuo de todos os sistemas e aplicagbes, garantindo a
continuidade dos servigos relacionados a Vida Funcional dos servidores publicos

municipais.

24.2 As integragcdes nos sistemas de Vida Funcional incluem a utilizagdo de um
webservice para troca de informagdes em tempo real entre o Sistema de Gestao
Eletronica da Vida Funcional e o Sistema de RH/Folha de Pagamento, permitindo o
consumo de informagdes publicadas e arquivos em PDF através da integragdo com o
Sistema da Gazeta Municipal Eletrénica, e facilitando a troca de informacdes para
avaliacao de desempenho dos servidores entre o Sistema de Avaliagao de Desempenho

e o Sistema de RH/Folha de Pagamento.

243 A sustentagdo da Solugédo Digital da Vida Funcional abrange a manutencéo
preventiva, que envolve atividades para prevenir falhas ou erros, a manutencao
adaptativa, que ajusta o ambiente de execug¢do dos sistemas para atender a novas
demandas tecnoldgicas, e a manutengcao evolutiva, que implementa melhorias nas
funcionalidades existentes. A empresa contratada deve assegurar a manutengao
preventiva, adaptativa e evolutiva dos sistemas, incluindo o Sistema de Gestao Eletrénica
da Vida Funcional, o Sistema da Gazeta Municipal Eletrénica, o Sistema de

Recadastramento do Servidor Publico e o Sistema de Avaliacido de Desempenho.

12



b 4

'cumnﬂ

FREFEITURA

2.4 4 Esses sistemas s&do fundamentais para a gestao eficiente dos dados funcionais dos

servidores publicos municipais

2.5 ITEM 02 — SERVIGOS TECNICOS ESPECIALIZADOS E DE MAPEAMENTO DE
PROCESSOS DE TRABALHO E DOCUMENTOS FUNCIONAIS

2.5.1 Os servigos técnicos especializados e de mapeamento sao essenciais para orientar
a configuragdo e garantir a continuidade dos sistemas, considerando possiveis
mudangas legais e novas demandas. Executados por profissionais qualificados, incluindo
Gerente de Projetos, Analista de Recursos Humanos e Analista de Negdcios, esses

servigos abrangem varias atividades principais.

2.5.2 Primeiramente, sera realizada uma anadlise detalhada e documentacdo dos
processos de trabalho atuais, proporcionando uma visdo clara das operacdes. Esse
mapeamento € crucial para otimizar e automatizar processos, garantindo que futuras
atualizagdes dos sistemas atendam as necessidades reais da administragao publica. Em
seguida, sera feita a identificacdo e o planejamento das integracbes necessarias entre
sistemas antigos e novos, promovendo a interoperabilidade e garantindo a continuidade

operacional sem interrupcoes.

2.5.3 Outra atividade importante € o mapeamento dos atos funcionais, que envolve uma
analise detalhada da legislagao relacionada ao Estatuto dos Servidores Publicos e outros
normativos. O objetivo é identificar todos os atos funcionais, atuais e histéricos, que
impactam a concessao de beneficios dos servidores. Esse mapeamento inclui a extragao

de atos dos prontuarios e das publicagdes nos Diarios Oficiais digitalizados.

2.5.4 Os resultados esperados sdo a revisdo e padronizagdo dos atos funcionais
conforme o estatuto dos servidores publicos, a atualizacdo das nomenclaturas de atos
funcionais passados para processamento de mineragao de dados e a estruturagao das

informagdes necessarias para manter o historico de vida funcional dos servidores.

2.5.5 A atualizagao dos registros de servidores, especialmente mulheres que mudaram
de nome devido a casamentos ou divorcios, € essencial para garantir precisdo no
historico funcional. Este mapeamento usara certiddes de casamento coletadas durante
0 ultimo recadastramento. Além disso, sera realizada uma atualizagdo continua da
analise da estrutura de cargos e carreiras, incluindo atribuigdes e critérios de progressao
funcional, abrangendo todas as mudancgas desde 1970. Com base na legislagao estadual

e municipal, sera mantida uma base de dados estruturada contendo todas as ocorréncias
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e periodos de vigéncia, complementando o processamento de mineracdo e a

estruturacdo dos dados de vida funcional dos servidores.

2.5.6 A continuidade do mapeamento da estrutura organizacional do Poder Executivo
Municipal documentara todas as mudancas desde 2014 e, se necessario, desde 1970.
Este levantamento sera fundamentado na legislagdo fornecida pelo Poder Executivo
Municipal, mantendo uma base de dados estruturada com todas as ocorréncias e
periodos de vigéncia. A identificacdo de servidores com nomes semelhantes sera
atualizada para evitar confusdes nos registros funcionais. Informagdes adicionais como
cargo, orgao de lotagdo, numero de matricula e documentos pessoais seréo
consideradas. Em casos de semelhanga extrema, sera realizada uma analise visual

detalhada dos atos funcionais e fichas funcionais para garantir a precisdo dos registros.

2.5.7 O levantamento continuo de servidores com multiplos vinculos empregaticios ao
longo da vida funcional identificara a que vinculo cada evento funcional pertence na base
de dados. A identificagdo sera baseada em informagdes como cargo, 6rgao de lotagéo e
documentos pessoais, sendo complementada por uma analise visual detalhada quando

necessario.

2.5.8 A andlise e diagnéstico situacional do acervo documental serdo continuamente
atualizados, abrangendo a geragdo, recebimento, tramitacdo, expedigdo,
armazenamento e recuperagado de documentos. O diagndstico incluira todos os espagos
fisicos de armazenamento, abordando aspectos como tipos e espécies documentais,
estrutura organizacional, fluxo documental e condi¢des fisicas e ambientais dos acervos.
Os resultados esperados sdo o planejamento continuo do ambiente de produgéo
documental, a adequagcdo e aplicacdo continua do Plano de Classificacdo de
Documentos, Codigo de Classificagdo de Documentos e Tabela de Temporalidade

Documental e o redesenho continuo dos processos de fluxo documental.

2.5.9 A identificacdo continua de todos os tipos de documentos comprobatérios no
acervo de prontuarios funcionais € necessaria para validar eventos funcionais. Este
mapeamento considerara a indexacdo individual de cada documento durante a
digitalizagdo, cruzando os tipos de documentos com atos funcionais para garantir a
veracidade das informagdes. Por fim, o levantamento e processamento dos servidores
com multiplos vinculos empregaticios serao continuamente executados, identificando a

que vinculos pertencem os eventos funcionais registrados. A identificacao sera baseada
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em informagdes complementares e analise visual detalhada quando necessario,

garantindo a precisao do historico funcional.

2.6 ITEM 03 - SERVIGOS DE GESTAO ARQUIVISTICA DE DOCUMENTOS
FUNCIONAIS

2.6.1 A gestao arquivistica dos documentos de vida funcional na Prefeitura Municipal de
Cuiaba exige a continuidade e aprimoramento dos servigos existentes. A empresa
contratada sera responsavel por garantir a aplicagdo continua dos instrumentos
arquivisticos, como o Plano de Classificacdo de Documentos, o Cédigo de Classificagéao
de Documentos, a Tabela de Temporalidade Documental (TTD), o Manual de Gestéo
Documental e o redesenho dos processos documentais.

2.6.2 A empresa deve assegurar a atualizagdo e aplicagdo eficaz dos instrumentos
arquivisticos, incluindo o Plano de Classificacdo, Codigo de Classificagdo e TTD,
conforme a Resolugdo n° 14 do CONARQ, revisando e mapeando 0S processos
documentais para otimizar a gestdo dos documentos de vida funcional dos servidores.
Além disso, devera elaborar e atualizar continuamente o Manual de Procedimentos,
integrando dados levantados e analises situacionais obtidas durante a execug¢ao dos
servigos, detalhando os suportes fisicos e tecnoldgicos utilizados pela Unidade Gestora
de Regime Proprio de Previdéncia Social para o registro e expurgo de documentos, e
abordando aspectos técnicos e administrativos do acervo, como tratamento, manuseio e
definicdo de prazos de guarda e critérios de expurgo.

2.6.3 Também €& necessario fornecer diretrizes sobre estrutura fisica, condi¢des
ambientais, preservacao, mobiliario e necessidades para o acondicionamento adequado
da massa documental. A empresa deve garantir o monitoramento continuo e a avaliagéao
dos processos para assegurar o cumprimento dos cronogramas e a eficacia das
metodologias aplicadas, avaliando os indicadores de desempenho, implementando
mudancgas nos procedimentos e rotinas de trabalho quando necessario, e identificando
solugdes para melhorar continuamente o processo de gestdao documental.

2.6.4 Os resultados esperados incluem a gestdo arquivistica continua e eficaz dos
documentos de vida funcional dos servidores publicos municipais, a aplicacdo dos
instrumentos arquivisticos, a atualizagdo do manual de procedimentos e o
monitoramento constante das praticas documentais, garantindo a revisdo e otimizagao
dos processos documentais, a integracdo de dados e analises situacionais, a
documentacgao detalhada dos suportes utilizados e a implementacéo de orientagdes para
a preservagao e acondicionamento adequado dos documentos.
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2.7 ITEM 4 — SERVIGOS TECNICOS DE ORGANIZAGAO DOCUMENTAL DE
FUNCIONAIS

2.7.1 A organizagao documental seguira uma abordagem técnica e sistematica, incluindo
a limpeza e higienizagdo dos documentos para eliminar poeira, fungos e insetos,
protegendo fisicamente o acervo. A triagem de documentos removera clipes, pastas,
espirais e realizara pequenos reparos com fita restauradora. Em seguida, os documentos
serao etiquetados e acondicionados adequadamente. A restauragdo de documentos
danificados sera feita quando necessario para garantir sua conservagao. A conferéncia
de conteudo verificara o material triado em comparacao com as respectivas lombadas, e
a indexacao dos repositorios fisicos de documentos sera feita por lote, considerando
tipologia e data de produgéao. A custédia dos documentos sera gerenciada através de um
software especializado, e a aplicagado da Tabela de Temporalidade Documental (TTD)
avaliara o prazo de guarda, organizando adequadamente os documentos e descartando

aqueles com prazos vencidos.

2.7.2 Triagem da Massa Documental das Pastas Funcionais

2.7.21 A triagem das pastas funcionais sera baseada na TTD, incluindo a identificacao
e separagdo dos documentos conforme os prazos de guarda estabelecidos, a
classificagao de documentos de acordo com tipologias e datas de produgéo, a avaliagédo
e descarte de documentos com prazos expirados conforme a Resolucdo n° 07 do
CONARAQ, e o registro de todas as atividades de triagem para garantir a rastreabilidade

e conformidade com normas arquivisticas.

2.7.3 Recolhimento e Acondicionamento

2.7.3.1 A Prefeitura Municipal de Cuiaba sera responsavel por disponibilizar e adequar o
espacgo fisico destinado ao armazenamento do acervo documental dos servidores,
assegurando que o local atenda aos requisitos ambientais e estruturais necessarios para
a preservacao do material documental, incluindo climatizacéo e infraestrutura apropriada.
A aquisicdo dos insumos necessarios para o acondicionamento, como caixas, pastas e
demais materiais, também sera de responsabilidade da Prefeitura.

2.7.3.2 A contratada devera executar todas as atividades relacionadas ao recolhimento
e acondicionamento dos documentos, incluindo triagem, higienizagcao, pequenos reparos
e organizagao do acervo. Essas atividades envolvem a remogao de elementos metalicos,
como grampos e clipes, a realizagao de reparos de conservagéo sempre que necessario,
e o0 acondicionamento adequado dos documentos utilizando os insumos fornecidos pela

Prefeitura.
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2.7.4 Classificagao Documental de Vida Funcional - Aplicagao da TTD

2.7.4.1 A aplicagcdo da TTD para documentos de vida funcional envolvera a analise e
classificagdo de documentos funcionais conforme categorias da TTD, a determinagao
dos prazos de guarda identificando documentos temporarios e permanentes, a
organizagao sistematica dos documentos por categoria e prazo de guarda para facilitar
0 acesso e a recuperagao, e o descarte seguro de documentos conforme os prazos de
guarda expirados, em conformidade com normas estabelecidas. Todas as atividades de
classificagao e descarte serdo registradas para garantir rastreabilidade e conformidade
com normas arquivisticas e legais. A empresa contratada devera seguir rigorosamente
estas etapas, garantindo a continuidade e aprimoramento dos servigos existentes,
proporcionando uma gestdo documental eficiente e eficaz para a Prefeitura Municipal de

Cuiaba.

2.8 ITEM 5 - SERVICOS TECNICOS DE VIRTUALIZACAO, INDEXAGAO E
PROCESSAMENTO DE OCR DE DOCUMENTOS FUNCIONAIS

2.8.1 A Prefeitura Municipal de Cuiaba ja realiza servigos técnicos de digitalizacao,
indexacao e processamento OCR, que necessitam de continuidade e aprimoramento. A
empresa contratada sera responsavel por dar sequéncia a esses servigos, assegurando
a converséo eficiente de documentos fisicos para o meio digital, facilitando o acesso e a
gestdao documental. A conversdo de documentos em papel para imagens digitais sera
conduzida de maneira técnica e sistematica, comegando pela digitalizacdo dos
documentos, que serdo classificados e organizados antes de serem transformados em
imagens. Esse processo incluira a corregcao de imperfeicdes que afetam a legibilidade do
original, como manchas, falhas e escurecimento do papel, garantindo a qualidade das
imagens digitalizadas.

2.8.2 A indexagao consistira na criagdo de estruturas de metadados associados a cada
documento e ao seu conteudo, visando acelerar o processo de recuperagao. A indexagao
podera ser realizada de forma manual, documento a documento, em conjunto de
documentos ou de forma automatica. Em seguida, sera realizada a inspe¢ao dasimagens
funcionais digitalizadas para verificar possiveis erros ou inconsisténcias, comoomiss&o
de informacgdes, riscos € manchas, e realizar a devida corre¢ao das ocorréncias.Apos a
digitalizagdo, os documentos passarao por um processo de reconhecimento textual
utilizando tecnologias de OCR Full-Text, permitindo a conversao de imagens emtexto

pesquisavel e editavel.
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2.8.3 O controle da conversdao de documentos sera baseado em parametrizagdes
previamente cadastradas no sistema, como tipo de documento e setor originario. Seréao
aplicadas técnicas de limpeza para corrigir imperfeicdes nas imagens digitalizadas,
assegurando a qualidade e a legibilidade dos documentos digitais. Também sera
desenvolvida uma estrutura robusta de metadados para cada documento, facilitando a
busca e recuperacao da informagao. Uma inspe¢ao minuciosa das imagens digitalizadas
sera realizada para identificar e corrigir qualquer erro ou inconsisténcia, garantindo a
integridade dos documentos digitais. Utilizar-se-ao tecnologias avangadas de OCR para
converter imagens digitalizadas em texto pesquisavel, aumentando a eficiéncia noacesso
e uso das informacgdes.

2.8.4 A empresa contratada devera seguir rigorosamente estas etapas, assegurando a
continuidade e o aprimoramento dos servicos existentes, proporcionando uma
digitalizagao, indexagao e processamento OCR eficientes e eficazes para a Prefeitura
Municipal de Cuiaba, as execucdes destes servicos deverdo ser acompanhadas pela
equipe ou responsavel designado pela Coordenadoria Técnica de Protocolo e Arquivo
da Secretaria Municipal de Gestao para homologacgéao e entrega de servigos.

29 ITEM 6 — SERVIGOS TECNICOS DE EXTRAGAO, TRANSFORMAGAO E
VALIDAGAO DE DADOS DESESTRUTURADOS

2.9.1 A Prefeitura Municipal de Cuiaba ja realiza servigos técnicos de extragao,
transformacao e validagao de dados desestruturados, que necessitam de continuidade e
aprimoramento. A empresa contratada sera responsavel por dar sequéncia a esses
servigos, assegurando a organizagao e estruturagdo das informag¢des de Histérico de
Vida Funcional dos servidores publicos. A metodologia aplicada consistira em técnicas
avancadas de pesquisa estatistica, computacionais e de inteligéncia artificial,
combinadas com ferramentas matematicas e inovagdes tecnoldgicas. O objetivo é
organizar e estruturar informagdes desestruturadas de forma eficiente, permitindo a
avaliacdo em larga escala de grandes volumes de dados.

2.9.2 Os processos e técnicas envolverdo a identificacdo de padrdes nos dados
desestruturados utilizando mapeamentos descritos nos Servicos Técnicos de
Mapeamento. Estes padrbes serédo carregados no sistema para alimentar a inteligéncia
artificial, que processara a mineragdo e estruturacdo dos dados, transformando
informagdes de eventos funcionais encontradas em documentos comprobatorios em
dados estruturados. A entrega principal consistira na transformagao das informagdes

relativas aos eventos funcionais em dados estruturados dentro do Sistema de Gestao
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Eletrénica da Vida Funcional. Isso possibilitara a Prefeitura Municipal de Cuiaba um
melhor atendimento as demandas de concessdes de beneficios aos servidores publicos,
tais como aposentadorias, abono de permanéncia, pensdes por morte, emissido de
certidbes de tempo de contribuigdo, revisbes de beneficios e outras demandas que
requerem acesso as informacdes do Histérico de Vida Funcional.

2.9.3 Os procedimentos técnicos incluirdo a extracdo de informagdes relevantes de
documentos desestruturados utilizando técnicas de mineracdo de dados e
processamento de linguagem natural, a aplicagdo de algoritmos e técnicas de
transformacao para converter dados desestruturados em um formato estruturado e
utilizavel, e a implementacédo de processos de validagdo para garantir a precisao e
integridade dos dados estruturados, assegurando que os dados extraidos correspondam
corretamente as informacdes originais.

2.9.4 A empresa contratada devera garantir a continuidade dos servicos ja estabelecidos
e promover melhorias conforme necessario, atendendo as demandas especificas do
orgao. Isso inclui identificar areas de melhoria e implementar solugdes para aumentar a
eficiéncia e a precisao da extracéo, transformacgao e validagdo de dados, além de ajustar
metodologias e técnicas de acordo com as necessidades especificas da Prefeitura
Municipal de Cuiaba, garantindo a relevancia e utilidade dos dados estruturados.

2.9.5 Finalmente, a empresa contratada sera responsavel pela implementacdo das
técnicas mencionadas e pelo suporte continuo para assegurar o sucesso das atividades,
incluindo a manutengao continua dos sistemas e algoritmos utilizados, bem como a
atualizacao das metodologias conforme necessario para garantir a eficacia do processo.
A empresa devera seguir rigorosamente estas etapas, garantindo a continuidade e o
aprimoramento dos servigos existentes, proporcionando uma gestao eficiente e eficaz
dos dados desestruturados para a Prefeitura Municipal de Cuiaba, todo produto,
componente, software, programa ou recurso tecnolégico utilizado para estas execugdes
conforme objeto, devera ser armazenado e instalado no data center da Diretoria Especial
de Tecnologia da Informagdo, bem como todas as licengas, senhas e configuragdes
utilizada deverao ser disponibilizados sem nenhum custo a mais a Prefeitura Municipal
de Cuiaba. A contratada devera sempre entregar a Diretoria Especial de Tecnologia da
Informacgao todas as documentagdes como:

2.9.5.1 Cddigo fonte atualizado dos sistemas;

2.9.5.2 Documentagao técnica completa, incluindo descri¢gdes de arquitetura frameworks,
componentes utilizados e POP (procedimento operacional padrdo) de todos os servigos
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relacionado a aplicacéo do sistema e banco de dados incluindo atualizacées, instalacdes
e configuragoes;

2.9.5.3 Modelo de entidade-relacionamento (MER) do banco de dados;

2.9.5.4 Manuais do sistema, incluindo guias de usuario e administrativo;

2.9.5.5 Qualquer outra documentagao técnica que suporte a operagcdo e manutengao dos
sistemas;

2.9.5.6 Treinamento final para a equipe da Diretoria Especial de Tecnologia da

Informagao com passagem de conhecimento.

2.10 ITEM 7 — SERVIGOS TECNICOS DE TREINAMENTO EM/DE SISTEMAS DE
DADOS FUNCIONAIS

2.10.1 Para garantir o pleno funcionamento da solugdo implementada, € fundamental
que todos os servidores usuarios estejam plenamente capacitados nas funcionalidades
dos sistemas que possuem dados funcionais. A empresa contratada devera continuar os
treinamentos ja em vigor, abrangendo tanto novos servidores quanto aqueles que ja
fazem parte do quadro, assegurando a transferéncia de conhecimento e atualizagbes
sobre as ferramentas utilizadas.

2.10.2 O treinamento visa capacitar os servidores no uso eficiente dos sistemas que
envolvem o fluxo da elaboragdo do histérico funcional dos servidores municipais,
garantindo a continuidade do projeto e a correta assimilagado dos servicos.

2.10.3 Os treinamentos incluirdo a capacitacdo dos usuarios no uso do Sistema
Eletrénico de Vida Funcional, especialmente aqueles que atuam diretamente na consulta
e construcao do Historico Funcional dos servidores; o treinamento para administradores,
diagramadores, redatores, conferentes e publicadores que utilizam o sistema da Gazeta
Municipal Eletrénica; o treinamento especifico para servidores, administradores e
avaliadores envolvidos no processo de avaliagdo de desempenho através do Sistema de
Avaliacido de Desempenho; e as instrucdes sobre o plano de classificagao, tabela de
temporalidade, sistemas informatizados e rotinas de trabalho para a organizagdo do
acervo documental, no Ambito da Gestao Arquivistica.

2.10.4 A metodologia de treinamento adotada pela empresa contratada sera baseada em
praticas comprovadas e eficientes, assegurando a assimilagdo e aplicagdo pratica do
conhecimento. Os treinamentos incluirdo sessdes presenciais e/ou online, conforme a
necessidade e disponibilidade dos servidores; o fornecimento de materiais didaticos
completos e atualizados, incluindo manuais de uso, guias rapidos e videos tutoriais; a

conducao de workshops praticos para que os servidores possam aplicar os
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conhecimentos adquiridos em situacdes reais de trabalho; e a implementacao de
avaliacdes periodicas para medir o nivel de assimilacdo dos servidores e identificar areas

que necessitam de reforgo.

2.10.5 A empresa contratada devera seguir rigorosamente estas etapas, garantindo que
os servidores estejam plenamente capacitados para utilizar os sistemas de dados
funcionais de maneira eficiente e eficaz, assegurando a continuidade e o aprimoramento

dos servigos existentes na Prefeitura Municipal de Cuiaba.

2.11 DO CRONOGRAMA DE EXECUGAO:
2.11.1 Os prazos maximos para implantacao e disponibilizacdo da estrutura requerida
para operacionalizacao serao contados a partir da data de assinatura do contrato e nao

podera exceder o cronograma abaixo:

Cronograma Fisico de Servigos

1° | 2° | 3°| 4° | 5° | 6° 7° 8 | 9° | 10°| 11°| 12°
Item |Servigos més | més més més més més | més  més| més| més més, meés

Servigos Técnicos de
Manutencgao, Customizagao,
Integracao e Sustentagéo de
1 |Sistemas de Vida Funcional.

Servigos Técnicos
Especializados e de
Mapeamento de Processos
de Trabalho e Documentos
2 |Funcionais

Servigos Técnicos de Gestao
Arquivista de Documentos
3 |Funcionais

Servigos Técnicos de
Organizagédo Documental de
4 |Funcionais

Servigos Técnicos de
Virtualizagéo, Indexacgéo e
Processamento de OCR de
5 Documentos Funcionais

Servigos Técnicos de
Extragéo, Transformagao e
Validagdo de Dados

6 |Desestruturados

Servigos Técnicos de
Treinamento de sistemas de
7 | dados funcionais

2.12 DAS CONDICOES PARA EXECUGAO DOS SERVIGOS:
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2.12.1 A CONTRATADA sera responsavel por garantir que suas equipes técnicas estejam
qualificadas, treinadas e equipadas para desempenhar as tarefas de manutencao e

atualizacao dos sistemas de Vida Funcional dos servidores publicos municipais.

2.12.2 A Prefeitura Municipal de Cuiaba devera fornecer a infraestrutura tecnoldgica
necessaria, incluindo storage com capacidade adequada para armazenar todas as
imagens e dados processados, aléem de ferramentas apropriadas para a manutencao dos
sistemas. Serao disponibilizadas mesas e espacos adequados para o manuseio de
documentos e salas climatizadas para garantir a conservagédo dos materiais e o conforto
dos profissionais.

2.12.3 Atividades que impactem o funcionamento dos sistemas e servigos relacionados
a Vida Funcional, especialmente aquelas que necessitem de paradas nos sistemas ou
acesso a dados sensiveis, deverao ser programadas para horarios de menor impacto,
como periodos noturnos ou fins de semana. Exceg¢des deverdo ser analisadas e
autorizadas pela equipe técnica da Prefeitura Municipal de Cuiaba, apds solicitagdo
prévia da CONTRATADA. A CONTRATADA devera estar preparada para executar
atividades fora do horario comercial, considerando todos os custos de mobilizagao e
equipamentos.

2.12.4 Os servigos de manutencgao e atualizacao dos sistemas de Vida Funcional devem
ser executados com extremo cuidado para evitar interrupcdes ou perdas de dados. A
utilizacdo de tecnologias adequadas e metodologias de seguranga da informacéo é
obrigatoria, conforme as normas vigentes.

2.12.5 Antes de iniciar qualquer procedimento que envolva acesso a dados ou alteragdes
nos sistemas, a CONTRATADA devera realizar uma analise de impacto para assegurar
que nao sejam comprometidas operagdes em andamento. As intervengdes deverao ser
realizadas de modo a minimizar o impacto nas atividades diarias dos servidores.
Qualquer dano ocorrido durante a execugao dos servigos devera ser reparado pela
CONTRATADA.

2.12.6 Apds a execucgao dos servicos, a recomposi¢gao do ambiente de trabalho deve
restabelecer as condigbes originais, seguida de limpeza e remog¢ao de qualquer material
residual.

2.12.7 Os trabalhos relacionados a manutencao de sistemas e bases de dados devem
ser realizados em conformidade com as normas regulamentadoras de seguranga em
tecnologia da informacao.

2.12.8 Se a fiscalizagédo constatar que o profissional da CONTRATADA n&o possui a
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qualificagdo necessaria, a Prefeitura Municipal de Cuiaba podera exigir o treinamento ou
a substituicdo da mao de obra.

2129 A CONTRATADA ¢é responsavel pelo cumprimento das leis e normas
regulamentares da execucgao dos trabalhos e das condi¢bes de seguranga, sendo a unica
responsavel por quaisquer acodes trabalhistas, previdenciarias ou acidentarias
promovidas por seus empregados.

21210 A CONTRATADA devera implementar as acbes previstas no seu PGR -
Programa de Gerenciamento de Riscos e PCMSO - Programa de Controle Médico de
Saude Ocupacional, fornecendo copias desses documentos a CONTRATANTE no ato

da contratacio.

2.13 Prazo de entrega/execucgao: Os servigos deverao ser entregues dentro do prazo de

vigéncia contratual, conforme solicitagdo da SMGE.

2.14 Os locais de prestagédo de servigos serdo nos orgaos da Prefeitura Municipal de
Cuiaba que envolve o objeto do contrato, bem como na Diretoria Especial de Tecnologia
da Informagdo quando envolver tecnologia e quando se tratar especificamente de
documento fisicos (organizagédo documental), nos arquivos da Prefeitura Municipal de
Cuiaba.

3. CONDIGOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

3.1. Sera exigida a prestacao de garantia financeira do contrato conforme Termo de

Referencia (item 1.21.1.1).

3.1.1. A garantia devera ser prestada em qualquer das modalidades relacionadas no §
1° do art. 96 da Lei n°® 14.133/2021, no prazo de 1 (um) més, contado da data de

homologacéo da licitagdo e anterior a assinatura do contrato.
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EDITAL DA LICITAGAO N°042/2024/PMC

1. DADOS DO FORNECEDOR

Razao social: ..........

CNPJ: ..........

Endereco. ..........

E-mail: ..........

Telefone: ..........

ANEXO I
MODELO DE PROPOSTA

2. RESPONSAVEL PELA PROPOSTA

Nome: ..........
CPF:..........

Declaracdo de estar enquadrado como MPE - Microempresa, Empresa de Pequeno

Porte, Microempreendedor Individual ou sociedade cooperativa, em condi¢cbes para

usufruir do tratamento juridico diferenciado determinado na Lei Complementar 123/2006,

em especial quanto ao § 4° do art. 3°, assim como estar ciente de que sera penalizado

caso esta declaracao for falsa:

O declaramos que SIM

3. CONDIGOES COMERCIAIS

LOTE
UNICO

ITEM

ESPECIFICAGAO/
PRODUTO

UNIDADE

QUANTIDADE

VALOR
UN.

VALOR
TOTAL

MARCA

Servigos Técnicos
de Manutengao,
Customizacéo,
Integracéo e
Sustentacao de
Sistemas de Vida
Funcional

6.000 Horas
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Servicos Técnicos
Especializados e
de Mapeamento
de Processos de
Trabalho e
Documentos

Funcionais

4.000 Horas

Servigos Técnicos
de Gestéo
Arquivista de
Documentos

Funcionais

3.800 Horas

Servigos Técnicos
de Organizagéo
Documental de
Funcionais

2.000.000

Paginas

Servigos Técnicos
de Virtualizacéo,
Indexacéo e
Processamento de
OCR de
Documentos

Funcionais

2.000.000
Paginas

Servigos Técnicos
de Extracao,
Transformacao e
Validacao de Dados
Desestruturados

2.000.000

Paginas

Servigos Técnicos
de Treinamento de
sistemas de dados

funcionais

100

Servidores
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Valor total geral por extenso: R$ (

4. CONDICOES DA PROPOSTA

Validade desta proposta: 60 (sessenta) dias.
Data: ..........

Nome do fornecedor
Nome do Responsavel

(assinatura)
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ANEXO Il

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N°....... 12024/PMC

O MUNICIPIO DE CUIABA, pessoa juridica de direito publico interno, com sede
administrativa na Praga Alencastro, n.° 158, Centro, Cuiaba, Mato Grosso, CEP: 78.005-
906, inscrito no CNPJ/MF sob o n.° 03.533.064/0001-46, neste ato representado pelo
Secretario Municipal de Gestao, ........... (nome e qualificagao)......... , residente e
domiciliado nesta cidade, registra os pregos dos itens relacionados, nas seguintes

condicoes.

CLAUSULA 1%: OBJETO

O objeto desta ata de registro de precos € a contratagdo de uma empresa especializada
na manutencao e atualizacido dos sistemas de historico de vida funcional dos servidores

publicos municipais da Prefeitura Municipal de Cuiaba-MT.

CLAUSULA 22: ORGAO GERENCIADOR E PARTICIPANTES

2.1. O 6rgao gerenciador desta ata de registro de pregos € a SECRETARIA MUNICIPAL
DE GESTAO de Cuiaba.

CLAUSULA 3>: QUANTIDADES

3.1. As quantidades previstas para o 6érgéo gerenciador sao:

3.2. A quantidade maxima a ser fornecida mensalmente, sem prejuizo da possibilidade
de pedidos em quantidade maior, caso o fornecedor tenha disponibilidade, € de 20%
(vinte por cento) do quantitativo total registrado.

3.3. Durante a vigéncia da ata de registro de precos, podera ser contratada quantidade

inferior a quantidade registrada e, até mesmo, inexistir contratagao.
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CLAUSULA 42 NORMAS REGENTES

4.1. Esta ata de registro de pregos esta vinculada ao Processo de contratagdo n°
015702/2024, ao edital e a proposta apresentada pelos fornecedores signatarios,
regendo-se por suas clausulas e, em legislacdo geral, pela Lei n°® 14.133/2021 e pelo

Decreto Municipal n® 9650/2023, independente de transcricao.

CLAUSULA 5%:  VIGENCIA

5.1. O prazo de vigéncia desta ata de registro de pregos sera de 365 (trezentos e
sessenta e cinco) dias a contar da assinatura do instrumento, podendo ser prorrogado
por igual periodo, e, no seu aniversario, sera reestabelecido o quantitativoinicial, sem que

ocorra a acumulagao de itens entre os periodos.

5.1.1. Caso ocorra o encerramento do quantitativo previsto antes do encerramento do

prazo de vigéncia desta ata de registro de pregos, sua renovagao podera ser antecipada.

5.2. Esta ata de registro de pregos perdera sua vigéncia ao final de 2 (dois) anos, caso
nao haja a renovagao automatica do prazo de vigéncia nos termos da subclausula

anterior.

CLAUSULA 62: FORNECEDORES E PRECOS REGISTRADOS

6.1. Os fornecedores e seus pregos registrados nesta ata de registro de pregos estdo no
Anexo |, cujas informacgdes se alteram sempre que algum fornecedor solicitar a inclusao,
retirada ou alteracéo do preco registrado. Estes atos serao oficializados com aassinatura
do termo de aditamento desta ata, sendo dispensada a assinatura dos fornecedores que
ja firmaram ata de registro de prego e nao tiveram alteragdo nos seusprecos registrados.

CLAUSULA7*: CONVOCAGCAO DOS FORNECEDORES PARA CONTRATACAO

7.1. Os fornecedores deverao assinar o contrato ou aceitar o instrumento equivalente

em até 5 (cinco) dias apds a convocagao, que sera feita por e-mail.

7.2. O prazo de convocagao podera ser prorrogado por uma vez, excepcionalmente,

quando solicitado dentro do prazo e mediante justificativa aceita pelo Municipio.

7.3. As condicbes da contratagdo estdo na minuta de contrato, anexa ao processo de
contratagao.
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CLAUSULA 82 ALTERAGAO DE MARCA PELO FORNECEDOR

8.1. Sera admitida a alteracdo da marca pelo fornecedor, mediante justificativa
previamente apresentada pelo contratado e aprovada pelo fiscal do contrato, desde que
atendidas todas as condigbes exigidas no edital da licitagao, referentes a especificagao,
a qualidade do objeto e as repercussdes econdmicas relacionadas ao seu ciclo de vida,
exceto para os objetos que envolverem a necessidade de padronizagdo da mesma marca

durante toda a vigéncia da ata de registro de precos ou do contrato.

8.2. A alteracdo de marca somente ocorrera para as aquisicoes realizadas apos a

aprovacgao da amostra da nova marca pela SADHPD.

CLAUSULA 9% SANGOES APLICADAS NA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

9.1. As infragdes praticadas pelo signatario da ata serdo sancionaveis de acordo com
sua gravidade, respeitado o contraditério e a ampla defesa, seguindo o rito processual

explicado no link: Processo sancionatorio.

9.2. Ao licitante infrator podera ser aplicada penalidade de impedimento de licitar e

contratar, nos termos da tabela:

INFRAGAO COMETIDA PENALIDADE PRAZO
Nao celebrar o contrato ou néo
B . Impedimento de licitar ou
entregar a documentagao exigida para o
B contratar com o Municipio de 12 meses
a contratacdo, quando convocado o
Cuiaba
dentro do prazo de validade da ata
Apresentar declaragao ou Declaracao de Inidoneidade
_ o o 4 anos e 6
documentacéo falsa exigida para a para licitar ou contratar com
meses
contratagao todos os entes federativos
L Declaragao de Inidoneidade
Comportar-se de modo inidéneo ou o 4 anos e 6
para licitar ou contratar com
cometer fraude de qualquer natureza . meses
todos os entes federativos
Praticar atos ilicitos com vistas a Declaracao de Inidoneidade
o _ o 4 anos e 6
frustrar os objetivos da Ata de Registro | para licitar ou contratar com
meses
de Precos todos os entes federativos
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Praticar ato lesivo previsto no art. 5°da | Declaracao de Inidoneidade " 66
anos e
Lein® 12.846, de 1° de agosto de2013 | para licitar ou contratar com |neses

todos os entes federativos

CLAUSULA 10: ADESOES

10.1. Sera permitida a adesdo a atas de registro de pregos do Municipio de Cuiaba por

orgaos e entidades de qualquer ente federativo.

10.2. As adesbes por 6rgéos nao participantes ndo poderao exceder, por 6rgao ou
entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos totais dos itens registrados nesta

ata de registro de precos.

10.3. O quantitativo decorrente das adesdes a esta ata de registro de pregos por érgéos
nao participantes ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo total de
cada item registrado nesta ata de registro de precgos, independentemente do numero de

orgaos nao participantes que aderirem.

CLAUSULA 11%: EXCLUSAO DO FORNECEDOR DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

11.1. O fornecedor podera ser excluido desta ata de registro de pregos quando:
11.1.1. descumprir as condigdes da ata de registro de precos;

11.1.2. descumprir, total ou parcialmente, o contrato decorrente da ata de registro de

precgos;

11.1.3. ndo retirar a nota de empenho ou o instrumento equivalente no prazo

estabelecido, sem justificativa aceita pelo 6rgao gerenciador;

11.1.4. sofrer as sangdes de impedimento de licitar e contratar ou de declaragao de

inidoneidade para licitar ou contratar;

11.1.5. ocorrer fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou forgca maior, que
prejudique o cumprimento da ata de registro de pregos, devidamente comprovado e

justificado;

11.1.6. houver razdo de interesse publico, devidamente justificada.
11.2. A exclusdo do fornecedor sera formalizada por despacho fundamentado do
responsavel pela SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO e tera efeito apds a
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divulgacao no sitio eletrénico oficial, sendo dispensada a divulgagéo por outros meios.

Cuiaba — MT, ...... de ........ de .......

Municipio de Cuiaba

Secretario Municipal de Gestao

Fornecedores:
Empresa:

CNPJ:

Endereco:

Nome do Representante

CPF: Assinatura:

Empresa:

CNPJ:

Endereco:

Nome do Representante

CPF: Assinatura:

Empresa:
CNPJ:

Endereco:
Nome do Representante

CPF: Assinatura:
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ATA DE REGISTRO DE PRECOS N°....... 12024/PMC
ANEXO |

ITENS, FORNECEDORES E PRECOS REGISTRADOS

Item n°:
Objeto:

Fornecedores Quant. Unid. | Preco unitario
Item n°:
Objeto:

Fornecedores Quant. Unid. | Preco unitario
Item n°:
Objeto:

Fornecedores Quant. Unid. | Preco unitario
Item n°:
Objeto:

Fornecedores Quant. Unid. | Preco unitario
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ANEXO IV

CONTRATO N°....... 12024/PMC

O MUNICIPIO DE CUIABA, pessoa juridica de direito publico interno, com sede
administrativa na Praga Alencastro, n.° 158, Centro, Cuiaba, Mato Grosso, CEP: 78.005-
906, inscrito no CNPJ/MF sob o n.° 03.533.064/0001-46, neste ato representado pelo

Secretario........... (nome)......... , inscrito no CPF (n° do CPF), doravante denominado
contratante e aempresa................. , pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ
sobon®...... , estabelecida a........ , Na cidade de ....... - , CEP ......... , e-mail , neste
ato representada pelo Sr. ....... (nome), inscrito no CPF (n° do CPF), doravante

denominado contratado resolvem celebrar contrato, que sera regido pelas clausulas a

seguir expostas.

CLAUSULA 1?2 - OBJETO

1.1 O objeto do presente contrato € registro de pregos para a futura e eventual
contratagcdo de uma empresa especializada na manutencéo e atualizacdo dos sistemas
de histoérico de vida funcional dos servidores publicos municipais da Prefeitura Municipal
de Cuiaba-MT.

1.2 Sera admitida a entrega de objeto similar, de marca diferente, mediante justificativa
previamente apresentada e aprovada pelo contratante ao fiscal do contrato, desde que
atendidas todas as condigdes exigidas no edital da licitagao, referentes a especificagao,
a qualidade do objeto e as repercussdes econémicas relacionadas ao seu ciclo de vida,
exceto para os objetos que envolverem a necessidade de padronizagao da mesma marca

durante toda a vigéncia do contrato.

CLAUSULA 22 - NORMAS REGENTES

2.1 O presente contrato esta vinculado a Licitagdo n° 042/2024/PMC, ao Processo
Administrativo n°® 015702/2024, ao edital e a proposta apresentada pelo contratado,
regendo-se por suas clausulas e, em legislacao geral, pela Lei n® 14.133/2021 e pelo
Decreto Municipal n® 9650/2023.
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CLAUSULA 32 - VIGENCIA
3.1 0 prazo de vigéncia deste contrato sera 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias a

contar da sua assinatura.

3.2 O presente contrato podera ser renovado, desde que mantidas as condicbes de
vantajosidade para o contratante e com a anuéncia do contratado até o limite de 10 (dez)

anos.

CLAUSULA 47 - FORMA DE EXECUGAO

4.1 O contrato sera executado na modalidade de prestagao de servigos continuados.

4.2 A empresa contratada sera responsavel pela manutencdo, atualizagdo e suporte
técnico dos sistemas de Vida Funcional. Nao é exigida a presenga continua de um
preposto na Prefeitura, mas este devera estar disponivel para atendimento presencial

sempre que solicitado.
CLAUSULA 5% - LOCAL E PRAZO DE ENTREGA

5.1 Os servicos deverdo ser entregues dentro do prazo de vigéncia contratual,

conforme solicitacdo da SMGE.

5.2 Os locais de prestagcado de servigos sera nos 6rgdos da Prefeitura Municipal de
Cuiaba que envolve o objeto do contrato, bem como na Diretoria Especial de Tecnologia
da Informagdo quando envolver tecnologia e quando se tratar especificamente de
documento fisicos (organizagdo documental), nos arquivos da Prefeitura Municipal de
Cuiaba.

CLAUSULA 62 - FONTE DE RECURSOS

6.1 A despesa correra por conta da dotacdo orcamentaria:
Unidade Orgamentaria: 15601

Orgao: Secretaria Municipal de Gestéo

Projeto Atividade: 2036

Elemento da Despesa: 33.90.39

Fonte: 1899
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CLAUSULA 72 - VALOR A SER PAGO PELO OBJETO

7.1 Pelo objeto deste contrato, o contratante pagara ao contratado o valor de R$

( ), incluidos os tributos incidentes sobre a

transacgao, fretes e demais despesas para a execucao do contrato, ndo cabendo ao

contratante nenhum outro 6nus.

7.2 As quantidades e pregos unitarios estdo indicadas na proposta ajustada do

contratado, que faz parte deste contrato.

CLAUSULA 82 - CONDIGOES DE PAGAMENTO

8.1 O pagamento ocorrera em 30 (trinta) dias contados da data de entrega da medigéo

mensal da execugao do objeto.

8.2 O prazo de pagamento sera suspenso nos casos de descumprimento total da

obrigagao contratual.

8.3 Nos casos de descumprimento parcial da obrigagdo contratual sera realizado o

pagamento relativo a parcela incontroversa.

8.4 Caso o contratado ndo emita a nota fiscal dentro do prazo para o pagamento, o
contratante aguardara a entrega da nota fiscal para autorizar o pagamento, que devera

ocorrer, nestes casos, em até 15 (quinze) dias, contados da entrega da nota fiscal.

8.5 A nota fiscal que for apresentada com erro sera devolvida ao contratado, para
retificagdo ou substituicdo, sendo que os tramites para o pagamento se reiniciarao a partir

da data de sua reapresentacao.

8.6 Nos casos de multas aplicadas ao contratado, os valores serdo descontados dos
pagamentos seguintes, desde que tenha ocorrido o julgamento do recurso no processo

administrativo.

8.7 O fiscal do contrato comunicara previamente ao contratado a ocorréncia de
eventual atraso no pagamento, indicando os motivos e a perspectiva de regularizagao,

com a data provavel de pagamento, quando possivel.

8.8 O pagamento efetuado apds o prazo estabelecido sera considerado em atraso,
gerando para o contratado o direito a atualizagdo monetaria considerando os dias de
atraso até a data do efetivo pagamento, contados de forma corrida, mediante aplicagao

do INPC, ou outro indice que venha a substitui-lo, acrescido de juros de 6% (seis por
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cento) ao ano mediante a aplicagao da seguinte formula:
EM = VP (0,00016438356 x N + 1), onde:
EM = Encargos moratdrios a ser acrescido ao valor normal do pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso;

N = Numero de dias entre a data prevista para pagamento e a data do efetivo

pagamento; e
| = Variagédo do INPC no periodo de atraso.

8.9 Caso ainda nao estejam disponiveis os valores dos indices necessarios, serao
considerados os ultimos indices disponiveis que correspondam ao mesmo periodo

desejado.

CLAUSULA 97 - MATRIZ DE RISCOS CONTRATUAIS

9.1 O presente contrato tera sua analise de riscos que podem ensejar o reequilibrio
econdmico-financeiro na forma da tabela:

9.2 Sao considerados riscos que podem ocorrer ao longo da execugao contratual com
potencial de comprometer o equilibrio econémico-financeiro, aqueles que estiverem
preenchidos como riscos do contratante, sendo aplicada a regra para reequilibrio
econdmico-financeiro nestes casos.

9.3 O contratado tera a obrigacdo de demonstrar, no prazo de 30 (trinta) dias contados
da assinatura do contrato, o pagamento dos seguros eventualmente solicitados pela
matriz de risco contratual.

9.4 O fiscal do contrato acompanhara os mecanismos de mitigagao dos riscos previstos

na matriz de risco contratual.

CLAUSULA 10? - REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

10.1 O reequilibrio econdmico-financeiro ocorrera por meio de termo aditivo e, quando
em favor do contratado, dependera de prévia solicitagdo e demonstragdo de que a(s)
ocorréncia(s) inviabiliza(m) a execugdo do contrato nos termos inicialmente ajustados,

por meio de documentos pertinentes e suficientes, acompanhados das memdrias de

calculo.
Evento de risco Alocagao Consequéncia
Alteracao do quantitativo contratado Municipio Aditivo contratual
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Alteracao do projeto Municipio Reequilibrio contratual

Criacdo, extingdo ou alteragdo de tributos,

Municipio Reequilibrio contratual
taxas ou encargos

Atraso no pagamento Municipio Juros e atualizagdo monetaria
Problemas com empregados do contratado Contratado | Manutengao do valor
Erros na execugao Contratado | Corregdo com manutengdo do valor

Glosa do valor ndo executado e

Atrasos e inadimplementos Contratado . .
aplicacao de penalidades

Oscilagdes de mercado dos insumos até 5%

. N .- . Contratado | Manutengao do valor
acima da variagdo média do ano anterior

Oscilacdes de mercado dosinsumos acima de

L . i Municipio Reequilibrio contratual
5% da variacdo média do ano anterior

Outros eventos ndo previstos caracterizados
como caso fortuito, forca maior, fato do Municipio Reequilibrio contratual
principe ou fato da administragdo

10.1.1. A solicitagdo sera enderegada ao fiscal do contrato.

10.2 O contratante analisara o pedido de reequilibrio econdmico-financeiro e se
manifestara em 25 (vinte) dias, a partir do recebimento do pedido ou dos documentos
complementares, se forem requisitados.

10.3 Se o reequilibrio econdmico-financeiro for admitido, sera formalizado o aditivo
contratual, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

10.4 A necessidade de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato em favor do
contratante sera comunicada previamente ao contratado, de forma devidamente
fundamentada e demonstrada nos mesmos termos da clausula 12.1, deste contrato para
a pertinente manifestagdo e concordancia, levando a extingdo contratual, sem

penalidades, nos casos em que n&o houver acordo sobre o novo valor.

10.4.1 Nos casos de reequilibrio econdmico-financeiro em favor do contratante, sera
apresentado ao contratado memodria de calculo com o decréscimo de valor, com

proposic¢ao de reducao do contrato, que devera ser realizada por acordo entre as partes.

10.4.2 Na hipétese de nao ser possivel o acordo entre as partes, o contrato sera

rescindido, sem énus para nenhuma das partes.

10.5 Formalizado o reequilibrio econdmico-financeiro, este produzira efeitos retroativos

a data do fato gerador, devendo, as subsequentes notas fiscais emitidas pelo contratado
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e 0s pagamentos realizados pelo contratante, observar os novos valores.

10.6 O pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro devera ser
formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogagéao.

10.7 Cabera recurso contra a decisao do pedido de reequilibrio econdmico-financeiro,
que devera ser enderegado a autoridade que indeferiu o pedido, no prazo de 5 (cinco)

dias uteis, a partir da notificacdo da decisao.

CLAUSULA 112 - OBRIGAGOES DO CONTRATADO

11.1. Constituem obrigagbes do contratado:

11.1.1.A contratada devera assinar o contrato em no maximo 05 (cinco) dias, contados da
convocacgao;

11.1.2.Assinar a Ata de Registro de Pregos em até 05 (cinco) dias, contados da convocagao
oficial;

11.1.3.Cumprir a vigéncia do Contrato que sera de 1 ano contados a partir da sua assinatura,
podendo ser prorrogado até 10 anos, desde que justificado por escrito e previamente autorizado
pela autoridade competente, conforme autoriza o Art. 108, da Lei 14.133/2021.

11.1.4.Ter pleno conhecimento de todas as condi¢cdes e peculiaridades inerentes aos servigos
objeto deste Termo de Referéncia, ndo podendo invocar, posteriormente, desconhecimento para
cobrancas de servigos extras;

11.1.5.0s servigos deverdao ser executados no Municipio de Cuiaba, nos dias e horarios
estipulados pela Secretaria Municipal de Gestado-SMGE;

11.1.6.0 Prazo de Execucgao de servigos sera prestado de forma imediata, apds solicitacdo
verbal e, consequente entrega de ordens de servigo emitidos pela SMGE;

11.1.7.Todos os encargos decorrentes da execugado deste Termo de Referéncia, tais como,
obrigagdes civis, trabalhistas, fiscais, previdenciarias ou quaisquer outras, serdo de exclusiva
responsabilidade da CONTRATADA,

11.1.8.Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela SMGE, cujas reclamagdes
se obrigam a atender prontamente ao GESTOR/FISCAL DO CONTRATO, bem como dar ciéncia
a SMGE /DAF, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da
execucao do Contrato;

11.1.9.Atender, no prazo estipulado pelo GESTOR/FISCAL DO CONTRATO, as requisi¢oes
feitas pela SMGE para a substituicdo de qualquer colaborador que néo esteja em condi¢des de
executar suas atividades conforme as exigéncias do contrato. O ndo cumprimento desta

obrigacdo podera resultar na rescisdo contratual e aplicagéo das
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11.1.10. penalidades cabiveis, conforme pactuado;
11.1.11. Responsabilizar-se pelos servigos prestados para a execugdo do objeto do

Contrato, obrigando-se a reparar exclusivamente as suas custas, todos os defeitos, erros, falhas,
omissdes e quaisquer outras irregularidades verificadas na execugdo dos mesmos, bem como
ressarcir a SMGE por danos e prejuizos decorrentes;

11.1.12. Responsabilizarem-se pelo 6nus resultante de quaisquer agcdes, demandas, custos
e despesas decorrentes de danos causados por culpa ou dolo de seus empregados, prepostos
e/ou contratados, bem como se obrigar por quaisquer responsabilidades decorrentes de ag¢des
judiciais que Ihe venham a ser atribuidas por forga de lei, relacionadas com o cumprimento da
contratacao;

11.1.13. Permitir apenas que pessoal devidamente treinado e capacitado execute qualquer
intervengao nos equipamentos sob responsabilidade desta;

11.1.14. Manter seu pessoal devidamente uniformizado e identificado, bem como acatar as
instrucdes e orientagdes do Preposto da SMGE com relagao as suas atividades, inclusive quanto
ao cumprimento das normas internas, principalmente durante a permanéncia nas dependéncias
da Secretaria Municipal de Gestado-SMGE;

11.1.15. Assumir a responsabilidade pela correta operagdo e manutengao dos sistemas de
Vida Funcional da Prefeitura Municipal de Cuiaba, incluindo o Sistema de Gestéo Eletrénica da
Vida Funcional, o Sistema da Gazeta Municipal Eletrénica, o Sistema de Recadastramento do
Servidor Publico e o Sistema de Avaliacdo de Desempenho, apds o recebimento de Ordem de
Servico. A empresa contratada devera fornecer mao de obra qualificada, garantir a
disponibilidade de equipamentos e ferramentas necessarias para a execugao dos servigos, e
assegurar a integragéo e atualizagdo continua dos sistemas, conforme os padrdes e requisitos
definidos no contrato. A substituicdo de colaboradores que n&o atendam as exigéncias do
contrato devera ser realizada prontamente, conforme requisitado pelo GESTOR/FISCAL DO
CONTRATO;

11.1.16. Manter regularmente registrados, todos os empregados necessarios a prestagao
dos servigos e, assim, assumir todos os encargos trabalhistas e sociais decorrentes destas
relacbes de emprego, dentre os quais aqueles resultantes de acidentes de trabalho, observando
as disposi¢des aplicaveis previstas na Consolidagao das Leis do Trabalho e legislagao referente
a Previdéncia Social, e demais legislagdes aplicaveis;

11.1.17. Pagar, rigorosamente dentro dos prazos legais, as remuneragbes devidas aos
seus empregados e 0s encargos aos 6rgaos previdenciarios, fiscais, municipais e classistas, que
incidirem sobre as remuneracgoes;

11.1.18. Manter sob estrita confidencialidade o presente instrumento e todas as
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informacdes conexas a ele, incluindo-se todos os assuntos de esfera técnica e comercial e
demais comunicag¢des havidas com a SMGE, que nao deverao ser fornecidas oureveladas

a terceiros sob qualquer hipdtese, salvo expressa autorizagdo da SMGE; Comunicar
imediatamente a SMGE qualquer alteragdo ocorrida no endereco, conta bancaria e outros
julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia;

11.1.19. Interromper a qualquer tempo, mediante solicitagdo do preposto da SMGE,
qualquer atividade que esteja colocando em risco a seguranga das pessoas, meio ambiente e o

seu patriménio.

CLAUSULA 122 - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

12.1. Constituem obrigac¢des do contratante:

12.1.1.Determinar a execugao do objeto quando houver garantia real da disponibilidade
financeira para a quitagcao de seus débitos frente a CONTRATADA, sob pena de ilegalidade dos
atos.

12.1.2.Emitir Ordem de Servigo, estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais
informagdes que achar pertinentes para o bom cumprimento do objeto.

12.1.3.Receber o objeto adjudicado, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condi¢cbes
estabelecidas neste processo licitatorio

12.1.4.Emitir Nota de Empenho, constando informagdes primordiais como: descrigdo do objeto
a ser adquirido, valor unitario, valor total e numero do Contrato.

12.1.5.Efetuar o pagamento apés o devido Empenho, solicitando, por conseguinte, a
apresentacao da respectiva Nota Fiscal com a Regularidade Fiscal.

12.1.6.Efetuar o pagamento a CONTRATADA de acordo com as condigdes de preco e prazo
estabelecidas nas clausulas do Contrato e neste Termo de Referéncia, em até 30 (trinta) dias
contados da apresentagao da Nota Fiscal.

12.1.7.Designar, por meio de Portaria, os servidores que serdo responsaveis pelo atesto nas
Notas Fiscais e pela fiscalizagdo, acompanhamento e execucdo do Contrato, conforme
legislac&o vigente.

12.1.8.A Secretaria Municipal de Gestao / Coordenadoria Técnica de Protocolo e Arquivo e
Diretoria especial de Tecnologia da Informagédo, sera responsavel pela solicitagdo dos
servicos/demandas da area de negocio bem como o acompanhamento e recebimentos dos
produtos executados homologando juntamente com a contratada, A Diretoria Especial de
Tecnologia da Informagéo, acompanhara todas as agdes tecnoldgicas envolvidas, fiscalizagéo e
controle, e notificar formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre irregularidades

observadas no cumprimento dos servigos.
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12.1.9.Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na prestagcdo dos

servicos, para imediata correcao.

12.1.10.Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos que a CONTRATADA executar fora das
especificacoes elencadas no Edital e seus anexos.

12.1.11.Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execugdo das obrigacdes
contratuais, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da
CONTRATADA as dependéncias da SMGE.

12.1.12.Aplicar penalidades a CONTRATADA, quando da continuidade do descumprimento
contratual, uma vez que ja notificada por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades

constatadas nos servigos prestados.

CLAUSULA 132 - FISCALIZAGAO DO CONTRATO

13.1 A fiscalizagao do contrato sera realizada por , e-mail e a gestao
do contrato por , e-mail: , sendo representante do contratado ,

na qualidade de preposto.

CLAUSULA 142 - ALTERAGAO CONTRATUAL

14.1. O presente contrato podera ser alterado pelo contratante para acrescer, suprimiro
quantitativo contratado ou modificar as especificagdes técnicas do objeto, respeitado o

limite legal, mantendo inalteradas as demais condi¢des contratuais.

14.2. Em caso de acréscimo de quantitativo, podera ser realizado o ajuste no prazo de

vigéncia e no cronograma.

14.3. Em caso de supressdo de quantitativo que ultrapasse o percentual de aceitacéo
obrigatéria, se o contratado ja houver adquirido os materiais no momento em que for
formalmente notificado da supressao, no caso de revenda ou de insumos necessarios a
execucado do servico, estes valores deverdao ser indenizados pelo contratante, em

conformidade com o processo administrativo para apuragao do valor devido.

CLAUSULA 152 - MEIOS ALTERNATIVOS DE SOLUGAO DE CONTROVERSIA

15.1. Dentre as possibilidades elencadas no art. 151 da Lei n°® 14.133/2021, as partes

buscarao a solugao consensual das eventuais controvérsias, por meio da conciliagao.

15.2. Também sera admitida a utilizagdo de negociagao.
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CLAUSULA 162 - SANGCOES ADMINISTRATIVAS

16.1 A penalidade de multa podera ser cumulada com penalidade de impedimento de

licitar e contratar, nos termos da tabela:

INFRAGAO COMETIDA PENALIDADE PRAZO
_ B Impedimento de licitar ou
Ensejar o retardamento da execugédo do o
o contratar com o Municipio de 6 meses
contrato sem motivo justificado o
Cuiaba
Dar causa a inexecucéao parcial do
contrato que cause grave dano a Impedimento de licitar ou
Administracao, ao funcionamentodos | contratar com o Municipio de 12 meses
servigos publicos ou ao interesse Cuiaba
coletivo
. B Impedimento de licitar ou
Dar causa a inexecuc¢ao total do o
contratar com o Municipio de 18 meses
contrato o
Cuiaba
_ Declaragao de Inidoneidade
Prestar declaragéo falsa durante a o 4 anos e 6
B para licitar ou contratar com
execucao do contrato . meses
todos os entes federativos
. B Declaragao de Inidoneidade
Praticar ato fraudulento na execugéao do o 4 anos e 6
para licitar ou contratar com
contrato _ meses
todos os entes federativos
L Declaragao de Inidoneidade
Comportar-se de modo inidéneo ou o 4 anos e 6
para licitar ou contratar com
cometer fraude de qualquer natureza . meses
todos os entes federativos
. . . Declaragao de Inidoneidade
Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da o 4 anos e 6
Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013 | Para licitar ou contratar com meses
todos os entes federativos

CLAUSULA 172 - FORMAS DE COMUNICAGAO ENTRE CONTRATANTE E
CONTRATADO
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17.1. E facultada a qualquer das partes, a solicitagdo de reunido, devendo ser observadas
as exigéncias do Art. 164 do Decreto Municipal n°® 9650/2023.

17.2. O contratado devera comunicar-se com o contratante através do fiscal do contrato
e seu substituto, em regra por e-mail, sendo admitidos outros meios de comunicagéo,

desde que posteriormente formalizado no processo.

17.3. Todas as reclamacgdes ou solicitagdes do contratado seréo registradas nos autos
do processo de gestao e fiscalizagéo e respondidas no prazo de 30 (trinta) dias, admitida,
desde que justificada, a prorrogacédo desse prazo, exceto o pedido de reequilibrio

econdmico-financeiro, que tem prazo diferenciado.

17.4. O prazo de resposta sera suspenso em caso de solicitacdo de informagdes ou

realizacao de diligéncias pelo contratante, sendo retomado quando obtida a informagao.

17.5. Na hipétese de nao ser cumprido o prazo de resposta, sera facultado ao contratado
apresentar denuncia a Controladoria-Geral do Municipio para fins de responsabilizagédo

do servidor.

CLAUSULA 182 - MANUTENGAO DAS CONDIGOES DE HABILITAGAO

18.1. O contratante acompanhara a manutengdo das condi¢gdes de habilitacdo pelo
contratado por modelo autodeclaratorio, cabendo ao contratado informar, no prazo de 15
(quinze) dias, a mudanga da sua situagao, sob pena de infragdo equiparada a declaragao
falsa, com a correspondente instauragao de procedimento administrativo sancionatério e
aplicagao de sancgao.

18.2. A auséncia ou omissao de declaragao por parte do contratado corresponde, para

todos os efeitos, a declaragcao da manutencao das condi¢des de habilitagao.
18.3. Nas hipoteses em que houver alteracdo de condicédo de habilitagao:

18.4. o contratado devera providenciar a regularizacédo no prazo de 30 (trinta) dias,

contados da ocorréncia que gerou o nao atendimento da condi¢ao de habilitagéo; e

18.5. sera aplicada multa mensal de 1% (um por cento) sobre as faturas emitidas
enquanto persistir a situagcédo de irregularidade, aumentando para 2% (dois por cento)
caso o nao atendimento das condigdes de habilitagao persista por mais de 60 (sessenta)

dias.

18.6. O contratante podera diligenciar as condigdes de habilitagcdo do contratado e

aplicar sangao de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar por 4 (quatro) anos
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e 6 (seis) meses pelo descumprimento da obrigagdo de informar a mudanga da sua

situacgao.

CLAUSULA 19 2 PROTEGAO DE DADOS

19.1.As partes se obrigam a cumprir a Lei Geral de Protegcdo de Dados - Lei n°

13.709/2018, no que for cabivel em face do objeto deste contrato, em especial a:

19.2. guardar sigilo quanto aos dados pessoais aos quais eventualmente tenham acesso

em razao da execucao do objeto deste contrato;

19.3. tratar os dados pessoais recebidos de acordo com a finalidade da contratacéo, de
modo legitimo e licito, entendendo-se por tratamento de dados os atos que se refiram a
coleta, producgao, recepcao, classificacdo, utilizagdo, acesso, reproducao, transmissao,
distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacido, avaliagdo ou
controle da informacao, modificagdo, comunicagao, transferéncia, difusao ou extracéo de

dados;

19.4. garantir ao titular de dados a consulta gratuita e facilitada aos seus dados pessoais,
bem como a forma, duracio e finalidade do tratamento;

19.5. ndo utilizar os dados pessoais recebidos ou trata-los com fins discriminatdrios, ilicitos,

abusivos ou para finalidade distinta da contratagao;

19.6. fazer uso somente dos dados pessoais que forem imprescindiveis a execu¢ao do
objeto;

19.7. adotar todas as medidas previstas em lei para evitar o vazamento de dados pessoais

que receber ou 0 acesso por pessoal nao autorizado;

19.8. em caso de vazamento de dados pessoais, adotar as providéncias necessarias para
mitigar as consequéncias do dano, informando ao contratante, no prazo de até 48

(quarenta e oito) horas:

19.8.1. a descricdo da natureza dos dados pessoais afetados;
19.8.2. as informacdes sobre os titulares envolvidos;
19.8.3. a indicacdo das medidas técnicas e de seguranga utilizadas para a

protecdodos dados, observados os segredos comercial e industrial

19.8.4. os riscos relacionados ao incidente;
19.8.5. os motivos da demora, no caso de a comunicacao nao ter sido imediata; e
19.8.6. as medidas que foram ou que serédo adotadas para reverter ou mitigar os

efeitos do prejuizo.
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19.8.7. demonstrar, sempre que solicitado, a adocdo de medidas eficazes para

comprovar a observancia o cumprimento das normas de protecado de dados

19.8.8. utilizar medidas técnicas e organizacionais de modo a proteger os dados

pessoais de tratamento ndo autorizado

19.8.9. armazenar os dados somente pelo periodo necessario para cumprir as

obrigagdes contratuais e legais

19.8.10. apagar todos os dados pessoais quando solicitado pelo contratante ou,
nao sendo possivel, justificar com a base legal ou contratual a retengcédo dos dados

19.8.11. anonimizar os dados pessoais quando solicitado pelo contratante, ou, ndo
sendo possivel, justificar com a base legal ou contratual,

19.8.12. nao compartilhar com terceiros, em hipétese alguma, os dados pessoais

que receber em decorréncia do contrato.

19.9. O contratado ficara obrigado a reparar os danos patrimoniais ou morais, individuais
ou coletivos, que sua agao ou omissao, no exercicio da atividade de tratamento de dados
pessoais relativas a este contrato, em violagdo a legislacdo de protecdo de dados
pessoais, causarem ao contratante ou a terceiros, sem prejuizo das demais sangdes

contratuais.

CLAUSULA 202 - CONDIGOES DE RECEBIMENTO

20.1. O recebimento provisorio dos servicos sera realizado ao término de cada etapa,
mediante a apresentagdo de relatorio técnico detalhado pela contratada, seguido da
verificagdo preliminar da conformidade dos servicos prestados em relagao aos requisitos
estabelecidos no contrato. O Acordo de Nivel de Servico (ANS) sera utilizado como

parametro para aferir a qualidade e a conformidade dos servigos executados.

20.2. O recebimento definitivo sera efetuado apds a validacao integral dos servigos, com
analise detalhada dos resultados apresentados e verificagdo do cumprimento dos
parametros estabelecidos no ANS. O prazo para validagcédo sera de até 15 dias apods o
recebimento provisério, prorrogavel a critério da administragdo. A Nota Fiscal devera ser

emitida e apresentada somente apds a aprovacgao e aceitagao definitiva dos servigos.

20.3. Caso o recebimento provisorio ou o recebimento definitivo ndo ocorra no prazo

estabelecido, o objeto sera considerado tacitamente recebido.

CLAUSULA 212 - EXTINGAO DO CONTRATO
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21.1. A extingdo do presente contrato sera regulada pelas normas previstas nos Arts. 137
a 139 da Lei n® 14.133/2021.

21.2. Este contrato também podera ser extinto quando o contratante nao dispuser de
créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato nao
mais |lhe oferece vantagem, desde que atendidas as condi¢cdes do Art. 106, §1° da Lei
n°. 14.133/2021.

21.3. A extingdo do contrato devera ser formalmente motivada nos autos, assegurados o
contraditorio e a ampla defesa.

21.4.Quando a extingao decorrer de culpa exclusiva do contratante, o contratado sera
ressarcido dos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, bem como tera

direito aos pagamentos das parcelas executadas até a data da extingdo do contrato.

21.5. Na extincdo do contrato determinada por ato unilateral, o contratante podera reter
dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos sofridos e das multas

aplicadas, desde que ja apurados em processo administrativo.

CLAUSULA 222 - FORO

22.1 O foro competente para dirimir qualquer questao contratual € o da comarca de
Cuiaba.

Cuiaba-MT, ...... de........ de .......

Municipio de Cuiaba

Secretario demandante

CONTRATADO

Testemunhas:
Nome:

CPF:

Assinatura:
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Nome:

CPF

Assinatura:
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ANEXO V
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. INFORMAGOES GERAIS

e Numero do processo: 015702/2024
e Secretaria demandante: SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

A necessidade primordial é assegurar a continuidade da manutencao e atualizagao dos
sistemas de gestao do histérico de vida funcional dos servidores publicos municipais de
Cuiaba-MT. Atualmente, esses sistemas incluem o Sistema de Gestéo Eletrénica da Vida
Funcional (GDPREV), a Gazeta Municipal Eletrénica, o Sistema de Recadastramento
(RECAD) e o Sistema de Avaliacdo de Desempenho. Estes sistemas exigem
manutengado continua para garantir a eficiéncia operacional e a integridade dos dados
funcionais dos servidores. Além disso, ha uma demanda critica pela virtualizacdo dos
processos fisicos dos servidores inativos, a fim de garantir que todas as informagdes
estejam acessiveis de maneira digital e segura, otimizando a gestdo documental e
assegurando a continuidade dos servigos administrativos.

3. Justificativa da Necessidade

A gestao eficaz do histoérico funcional dos servidores, tanto ativos quanto inativos, é vital
para o funcionamento eficiente do Poder Executivo Municipal. A continuidade dos
servicos de manutencao e atualizacao dos sistemas de histérico funcional é crucial para
evitar a obsolescéncia das ferramentas tecnoldgicas e garantir que os investimentos
realizados pela Prefeitura Municipal de Cuiaba sejam preservados. A virtualizagado dos
processos fisicos dos servidores ativos ja foi concluida, e a rotina atual inclui a
digitalizacdo continua de novos processos. Agora, € imperativo estender essa
virtualizagdo aos processos dos servidores inativos, assegurando que todas as
informacgdes estejam acessiveis de forma digital e segura.

A interrupcao desses servigos pode resultar em significativa perda de eficiéncia nos
processos administrativos, comprometendo a qualidade do atendimento as demandas
dos servidores. Isso inclui a concessao de beneficios, como aposentadorias, abono de
permanéncia, pensdes por morte, emissao de certiddes de tempo de contribuicdo e
revisoes. A falta de manutencéao e atualizacdo dos sistemas pode acarretar a perda de
dados, erros nos registros funcionais e deficiéncias no controle e transparéncia das
acoes relacionadas a vida funcional dos servidores.
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4. Previsao no Plano de Contratagoes Anual

4.1 E uma contratagido sem previsdo no Plano de Contratagdes Anual?

X Sim O N&o

N&o temos previsdo no plano de contratagdo anual porem ja faz parte da LOA/2025
tendo em vista que ja possuimos um contrato que atende esta demanda com fim de
vigéncia contratual para outubro/2024

5. Requisito da Contratagao

Os requisitos para a contratagdo da empresa especializada na manutencao e atualizagao
dos sistemas de historico de vida funcional dos servidores municipais devem atender aos
seguintes critérios:

a. Requisitos de Manutencao dos Sistemas

« Manutengao Corretiva, Preventiva e Evolutiva: A contratada devera garantir a
manutengado corretiva visando a eliminagdo de falhas, manutencdo preventiva
para mitigar riscos operacionais, € manutengdo evolutiva para aprimorar
funcionalidades, conforme as necessidades da administracao.

o Tempo de Resposta e Resolugao: O atendimento as manutengdes
corretivas devera ter um prazo maximo de resposta de 4 horas, e a
resolucdo das falhas devera ocorrer em até 12 horas para problemas
classificados como criticos, garantindo a operagédo ininterrupta dos
servigos.

o Indicadores de Desempenho (SLAs): Serdo estabelecidos SLAs minimos
para assegurar a qualidade dos servigos, com métricas especificas para o
tempo de resposta e eficacia na resolucio dos incidentes.

b Requisitos de Extragao e Validagao de Dados

« Extracao de Dados de Multiplas Fontes: A empresa contratada devera executar
a extracdo de dados de documentos fisicos, digitais, sistemas legados e
repositérios diversos, garantindo precisdo e conformidade.

o Capacidade de Extragcao: A solugdo devera suportar a extracdo e
processamento de, no minimo, 1.000.000 de registros/més, assegurando
que o volume de dados requerido seja atendido com a devida eficiéncia.
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Validacao Automatizada: Implementar mecanismos automatizados e
manuais de validagdo dos dados, assegurando qualidade, consisténcia e
conformidade com os padrdes estabelecidos.

c. Requisitos de Virtualizagao e Digitalizagao de Documentos

e Virtualizagdao de Documentos Fisicos: A contratada devera realizar a
digitalizagdo de documentos fisicos, convertendo-os para formatos digitais.

o

Especificagao Técnica da Digitalizacao: A digitalizacdo devera ser
realizada com resolucdo minima de 300 DPI, utilizando o formato PDF/A,
assegurando a preservagcdo e acessibilidade a longo prazo dos
documentos.

Indexagdo e Catalogagao: Todos os documentos digitalizados deverao
ser devidamente indexados e catalogados com metadados padronizados
para garantir a rapida recuperacgao da informacéo.

d. Requisitos de Estruturagao e Organizagao dos Dados

o Estruturacdao dos Dados: A empresa devera organizar os dados extraidos,

assegurando a integridade e a interoperabilidade com os sistemas ja existentes.

o

Padroes de Estruturagcao: Os dados deverao ser estruturados conforme
padrdes técnicos estabelecidos, de forma a garantir consisténcia e plena
integragdo com o ambiente tecnoldgico do municipio.

Interoperabilidade: O sistema devera ser capaz de interoperar com
sistemas legados, preservando a continuidade das operagdes e a
integridade dos dados.

e. Requisitos de Seguranga da Informacgao

« Criptografia e Controle de Acesso: A solugdo devera contemplar mecanismos
de criptografia de dados, controle de acesso baseado em perfis e medidas de
protegdo contra ameagas.

e Conformidade com Normas de Seguranga: A seguranga da informagao devera
estar em conformidade com normas internacionais, como a ISO/IEC 27001,
garantindo a protegdo contra acessos ndo autorizados e a preservagdo da
integridade dos dados sensiveis.
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f. Requisitos de Interface de Usuario

o Interface Intuitiva e Funcional: Sempre que houver desenvolvimento de novas
funcionalidades ou alteragdes nas funcionalidades existentes, a interface do
sistema devera ser projetada para ser intuitiva e permitir uma operacao eficiente
pelos servidores municipais, faciltando a navegacdo e minimizando a
necessidade de treinamento intensivo

e Treinamento e Suporte: Nos casos de desenvolvimento ou modificagdo, a
contratada devera realizar capacitagdes especificas para as novas funcionalidades,
além de fornecer manuais de uso detalhados e atualizados. A empresa também
devera atualizar os manuais existentes das ferramentas e realizar treinamentos
periodicos para novos colaboradores, garantindo que todos os operadores estejam
aptos a utilizar os sistemas, tanto os novos quanto os ja implementados, de forma
eficaz.

g. Requisitos de Integracao e Relatérios

« Integragcao com Ferramentas de Analise: No caso de desenvolvimento de novas
solugdes ou modificagdes nas solugdes existentes, a contratada devera garantir a
capacidade de integragc&o dos sistemas com ferramentas de analise e geragao de
relatérios, de modo a facilitar a extracdo de informacgdes estratégicase a gestéao
dos dados.

Geracgao de Relatérios Personalizados: Para novas funcionalidades desenvolvidas
ou modificadas, o sistema devera possibilitar a criagdo de relatérios personalizados,
alinhados as necessidades da administracao, incluindo relatérios de desempenho e
auditoria de dados funcionais, garantindo que as informag¢des essenciais estejam
disponiveis de maneira clara e organizada.

6. Quantificagao da necessidade

A manutencao e atualizacao dos sistemas de histérico de vida funcional dos servidores
municipais de Cuiaba sdo essenciais para garantir a continuidade operacional e a
eficiéncia dos processos de gestdo de pessoal, abrangendo tanto servidores ativos
quanto inativos. A seguir, apresenta-se a quantificagcdo da necessidade de forma ampla:

« Abrangéncia dos Servidores Ativos e Inativos: O sistema de historico de vida
funcional é responsavel por gerenciar as informagdes de aproximadamente
18.130 (dezoito mil cento e trinta) servidores ativos e 4.168(quatro mil cento e
sessenta e oito) servidores inativos. A adequada manutengao desses registros &

indispensavel para assegurar a integridade dos dados e a precisdo dos processos

administrativos que envolvem a vida funcional dos servidores.
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o Virtualizagao do Acervo Documental: Existe um acervo documental significativo
relacionado a vida funcional dos servidores, com uma média estimada de 250 a
300 imagens por servidor. A virtualizagao desse acervo € um requisito essencial
para garantir a acessibilidade dos registros, facilitar a gestdo eletrbnica e
promover a seguranga e a integridade dos dados armazenados.

o Atualizagoes e Inclusao de Novos Registros: Ha uma demanda constante por
novos registros de movimentagdes funcionais, o que implica a necessidade
continua de digitalizagdo e incorporagdo de informag¢des ao sistema, visando
manter a atualidade e a confiabilidade dos dados. Esse fluxo continuo de
atualizacbes € fundamental para assegurar que todas as operagdes
administrativas estejam alinhadas com a realidade funcional dos servidores.

« Capacitagcao dos Usuarios: A utilizacdo dos sistemas pelos servidores
municipais demanda capacitagcdo continua, que abrange tanto novos
colaboradores quanto aqueles que ja operam os sistemas. O objetivo € garantir
que todos os operadores estejam devidamente treinados para utilizar as
funcionalidades existentes e eventuais atualizagbes, promovendo eficiéncia
operacional e minimizando o risco de erros.

o Extracao e Estruturagdo de Dados Desestruturados: O sistema também deve
assegurar a extracao, transformacao e estruturagdo de dados desestruturados,
provenientes de diversas fontes. Essa atividade é necessaria para garantir a
qualidade e a consisténcia das informag¢des geridas, facilitando a tomada de
decisbes e o gerenciamento eficaz dos dados funcionais.

Referéncia ao Contrato Anterior

Os quantitativos estabelecidos para a presente contratagcao foram fundamentados nas
experiéncias e métricas obtidas durante a execug¢do do Contrato n® 453/2019, firmado
entre a Prefeitura Municipal de Cuiaba e a empresa Bridge Comunicagéo e Informatica
LTDA. Esse contrato contemplou a implantagdo e manutengao dos sistemas de gestao
digital da vida funcional, gestdo arquivistica do acervo documental e a execucéo de
servigos de desenvolvimento, customizagao e integragéo de sistemas.

Durante a execucdo do Contrato n° 453/2019, foram realizados servicos como
licenciamento e implantagdo do sistema de gestdo de vida funcional, totalizando um
volume significativo de horas técnicas e a digitalizacdo de aproximadamente 1.800.000
paginas de documentos. A analise dos resultados obtidos e a produtividade registrada
durante a execucao desse contrato foram determinantes para definir os quantitativos e
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estimar os recursos necessarios para a atual contratagdo, garantindo assim que as
demandas da administragdo publica sejam atendidas de maneira precisa e eficiente.

Justificativa do Ajuste

Base Técnica e Fundamentada na Experiéncia Prévia: A quantificacdo da
necessidade foi definida com base em pardmetros comprovados durante a
execugao do contrato anterior, assegurando que os servigos a serem contratados
estejam adequadamente dimensionados para atender as demandas reais da
administragao publica.

Planejamento Estratégico e Eficiéncia Operacional: A utilizacdo de dados
historicos e métricas de desempenho do contrato anterior proporciona uma
fundamentagcdo sélida para a definigho dos recursos, permitindo que o
planejamento seja realizado com maior precisdo e contribuindo para a
continuidade e a eficacia dos servicos publicos.

7. LEVANTAMENTO DE MERCADO

O presente levantamento de mercado tem como objetivo analisar a viabilidade da
solugao proposta para a manutencgao e atualizagdo dos sistemas de gestdo do histoérico
de vida funcional dos servidores municipais, considerando as praticas de mercado e a
experiéncia de outras administragdes publicas. Esta analise visa garantir que a solugao
apresentada seja a mais adequada e vantajosa, tanto do ponto de vista técnico quanto
econdmico.

7.1 Métodos Utilizados para Levantamento de Mercado

Foram adotados os seguintes métodos para a realizagao do levantamento de mercado:

a. Analise de Contratagées Anteriores em Orgdos Publicos: Realizou-se um

estudo sobre contratagdes similares executadas por 6rgaos publicos, tanto
estaduais quanto municipais, com enfoque em solugdes tecnoldgicas aplicadas a
gestao de histérico funcional e digitalizagdo documental. Este estudo incluiu a
revisdo de pregdes eletrénicos e outras modalidades de licitagdo, objetivando
identificar as melhores praticas e metodologias de contratagao.

Consultas Técnicas a Fornecedores Especializados: Foram promovidas
consultas técnicas com empresas do setor, mediante visitas técnicas e audiéncias
publicas, para avaliar as solugcbes disponiveis no mercado, bem como obter
informagdes sobre metodologias, tecnologias e praticas empregadas na
manutengao de sistemas de gestado funcional e na digitalizagdo de documentos.
Cotacoes de Precos com Empresas Especializadas: A Prefeitura de Cuiaba
conduziu cotagdes de pregos junto a trés empresas especializadas no
fornecimento dos servigcos em questdo. Essas cotagdes subsidiaram a definicdo
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dos valores estimados e permitiram a analise comparativa entre diferentes ofertas
de mercado, garantindo que as especificagdes e custos fossem compativeis com
as praticas comerciais vigentes.

d. Analise de Modalidades de Execug¢ao: Foram analisadas diferentes
modalidades de execucao dos servicos, como contratacdo por demanda ou
continuada, para determinar a alternativa que melhor atende as caracteristicas do
servigo e aos objetivos da administragdo municipal, considerando a necessidade
de garantir a operacionalidade continua dos sistemas.

8. DESCRIGAO DA SOLUGAO ESCOLHIDA COMO UM TODO

8.1.Especificagao e estimativa de quantidades

Ap0s a realizagao do levantamento de mercado e a analise das solugbes encontradas,
foi definida a solugao a ser contratada, que se mostrou a melhor opgao dentre aquelas
identificadas no mercado. A especificagcdo detalhada dos servigcos e produtos a serem
contratados, juntamente com as quantidades estimadas, foi elaborada com base na
experiéncia acumulada do contrato n® 453/2019, que esta se encerrando em outubro de
2024. Tal contrato serviu de ponto de referéncia para definir os parametros e quantitativos
necessarios para a execugao adequada dos servicos.

Os servigos descritos abaixo visam garantir a continuidade operacional, a manutengao,
atualizacdo e evolucdo dos sistemas de vida funcional dos servidores publicos
municipais, bem como a gestdo documental e a virtualizagao dos arquivos relacionados
aos servidores. Esses servigos s&o essenciais para assegurar a integridade dos dados
funcionais e a eficiéncia dos processos administrativos.

8.1.1. Detalhamento dos Servigos e Produtos a Serem Contratados

Lote unico

Item DESCRICAO QNTD. DETALHAMENTO

A contratada devera realizar a manutengéo

Servigos Técnicos de . . .
corretiva, preventiva e evolutiva dos

Manuter}gaoi sistemas de gestdo de vida funcional,
Customizagéo, assequrando lena operabilidade e
1 Integragéo e 6.000 Horas g “ P

alinhamento com as melhores praticas
tecnologicas. Inclui a integracdo com
sistemas legados e desenvolvimento de

Sustentacao de
Sistemas de Vida

Funcional L.
novos componentes conforme necessario.
Servigos Técnicos Servigos especializados para mapeamento
2 Especializados e de 4.000 Horas | g documentagéo dos processos de trabalho,
Mapeamento de garantindo continuidade e adequacéo dos
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sistemas as mudancas normativas e
demandas administrativas. Inclui analise
dos processos atuais, planejamento de
integragdes entre sistemas e padronizagé&o
dos atos funcionais.

Servicos Técnicos de

Responsavel pela aplicacdo continua dos
instrumentos arquivisticos, como o Plano de
Classificacdo de Documentos, Tabela de
Temporalidade Documental (TTD) e Manual

Gestao Arquivista de 3.800 Horas . : s
Documentos de_ G.estéo Documental. Inclui a rewsaoNe
Funcionais otimizagdo dos processos de gestao

documental do acervo dos servidores

municipais.

Organizacdo documental que abrange a
Servigos Técnicos de triagem, higienizagcdo, etiquetagem e
Organizacgao 2.000.000 | acondicionamento adequado dos
Documental de Péaginas | documentos fisicos relacionados a vida

Funcionais

funcional dos servidores, garantindo sua
preservagéo e organizagao.

Servigos Técnicos de
Virtualizacéo,
Indexacéo e
Processamento de
OCR de Documentos
Funcionais

2.000.000
Paginas

Virtualizagdo dos processos fisicos dos
servidores inativos, convertendo-os para

formatos digitais. Inclui indexagdo e
processamento OCR, garantindo
acessibilidade e organizagéo dos

documentos em ambiente digital.

Extragdo e estruturagdo de dados
Servigos Técnicos de desestruturados provenientes de
Extracéo, documentos digitalizados, utilizando
~ 2.000.000 |, . . ~
Transformagéao e Paqginas técnicas de mineracdo de dados e
Validagao de Dados g inteligéncia artificial, assequrando precisao
Desestruturados e integridade dos dados funcionais
digitalizados.
Treinamento dos servidores municipais para
: - 0 uso dos sistemas de gestédo de vida
Servigos Técnicos de . . . .
. funcional, incluindo tanto novos servidores
Treinamento de 100 . ;
. ) quanto a atualizacdo dos operadores atuais.
sistemas de dados Servidores o .
Abrange capacitagbes presenciais e

funcionais

remotas, bem como a atualizagdo de
manuais e documentagéo técnica.
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9. Justificativa dos Quantitativos

A definicao dos quantitativos para cada item foi fundamentada nas métricas e resultados
obtidos durante a execug¢ao do Contrato n° 453/2019, bem como no levantamento de
mercado realizado. A analise do desempenho dos servicos contratados anteriormente,
da produtividade registrada e das necessidades operacionais identificadas permitiu
estimar quantitativos consistentes e adequados para o atendimento das demandas
atuais da administragao.

Além disso, as cotagdes de pregos realizadas junto a trés empresas do setor
contribuiram para validar as estimativas de custo e assegurar que os quantitativos
definidos sao compativeis com as melhores praticas e parametros de mercado. Esta
abordagem visa garantir a eficiéncia e a economicidade da contratagao, proporcionando
flexibilidade e continuidade no atendimento das demandas administrativas.

10.Resultado Pretendidos

A contratacdo proposta objetiva assegurar diversos resultados, principalmente
relacionados a eficiéncia operacional, economicidade, acessibilidade das informacgdes e
continuidade dos investimentos realizados desde 2019 nos sistemas de gestdo de vida
funcional dos servidores da Prefeitura Municipal de Cuiaba. Com a execuc¢ado desta
contratagdo, espera-se alcangar os seguintes resultados:

a. Eficiéncia Operacional e Otimizagao dos Recursos Humanos: A manutencao
e atualizagéo continua dos sistemas de gestdo do historico de vida funcional dos
servidores, juntamente com a virtualizagdo dos documentos fisicos, visa
proporcionar maior agilidade nos processos internos da administragc&o. A evolugao
continua dos sistemas permitira que os servidores concentrem seus esforgos em
atividades estratégicas, eliminando gargalos e reduzindo o tempo dedicado a
tarefas repetitivas e operacionais.

b. Preservagdo dos Investimentos e Garantia de Continuidade Operacional:
Desde 2019, a Prefeitura tem investido substancialmente na implantacdo e
modernizagdo dos sistemas de vida funcional. A continuidade dos servigos de
manutengao e evolugao € essencial para proteger e ampliar esses investimentos.
A descontinuidade nos servigcos comprometeria a operabilidade dos sistemas,
colocando em risco a eficiéncia e a qualidade dos servigos prestados aos
servidores e cidadaos.

c. Aprimoramento da Qualidade e Confiabilidade dos Dados Funcionais: A
extracdo, transformacado e validacdo dos dados desestruturados, somadas a
integracao dos sistemas legados, contribuirdo para consolidar uma base de dados
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unificada e consistente, eliminando redundancias e inconsisténcias. Isso permitira
maior confiabilidade das informagdes utilizadas na tomada de decisdes
estratégicas, particularmente aquelas relacionadas a gestdo de pessoal, como
aposentadorias e concessao de beneficios.

d. Economicidade e Otimizagao dos Recursos Financeiros: A contratacdo de
empresa especializada para executar os servicos de manutencao, atualizacéo e
digitalizacdo dos documentos, sob demanda, permitira a melhor aplicagdo dos
recursos financeiros da Prefeitura. A gestdo documental digital reduzira
significativamente os custos com armazenamento fisico, minimizando a
necessidade de reimpressodes e liberando espacgo, o que resultara em economia
substancial ao longo do tempo.

e. Aumento da Transparéncia e Acessibilidade das Informacgdes: A digitalizagéo
e virtualizagao dos processos dos servidores inativos proporcionara um ambiente
digital robusto, no qual todas as informagdes estarao disponiveis de maneira
segura e controlada. Isso facilitara o acesso dos gestores e servidores,
promovendo maior transparéncia nas operagdes e um atendimento mais agil as
demandas funcionais, resultando em melhor satisfacdo dos usuarios.

f. Aprimoramento da Gestao Arquivistica e Redug¢ao de Impactos Ambientais:
A gestdo arquivistica dos documentos, aliada a aplicagdo de técnicas de
digitalizacdo adequadas, contribuira para a redugdo do uso de papel e outros
materiais de arquivo fisico. Isso resultara em impactos ambientais positivos, além
de otimizar a organizagdo documental e garantir maior controle e conservagao do
acervo, minimizando riscos de perda ou deterioracio.

Capacitagao Continua e Mitigagao de Riscos Operacionais: O treinamento constante
dos servidores nas novas funcionalidades e nos sistemas de dados funcionais
proporcionara maior capacitagao e profissionalismo dos operadores. Isso assegura a
correta utilizagdo dos sistemas e minimiza riscos de erro operacional. A atualizagéo
continua dos manuais de uso e a capacitagdo de novos colaboradores garantirdo a
sustentabilidade e a longevidade dos servigos prestados.

11.Estimativa de Valor

A estimativa de valor da presente contratacao foi elaborada considerando a média dos
valores obtidos em cotagdes realizadas com trés empresas especializadas no setor,
complementada pela analise do historico de contratagbes da Prefeitura, incluindo o
Contrato n° 453/2019, que se encerra em outubro de 2024. Os valores foram ajustados
conforme o indice Nacional de Precos ao Consumidor (INPC), garantindo que a
estimativa reflita as condicbes de mercado atuais.
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O valor estimado para a contratagdo xxxxx, correspondente as quantidades previstas
para os servicos a serem prestados, conforme descrito no Termode Referéncia e no
mapa comparativo realizado a partir dos orgamentos obtidos junto asempresas. Esta
estimativa visa assegurar que os pregos estdo em consonancia com oscustos atualmente
praticados no mercado, levando em consideracdo as especificidadesdos servicos de
manutengao e atualizagao dos sistemas de gestao de vida funcional.

Cabe destacar que o valor apresentado neste estagio € preliminar e servira como base
para dar prosseguimento ao processo de contratagdo. Durante a fase de elaboragao do
Termo de Referéncia, sera conduzida uma pesquisa de precos mais detalhada, conforme
exigido pela Lei n° 14.133/2021, de modo a garantir a adequacéo plena do valor de
referéncia as necessidades da Administragéo.

12. A Contratagao sera global, por lotes de itens, ou por itens.

Global O Lotes de itens O Por itens

121. Se for por lotes de itens, indicar a composi¢cao dos lotes

Nao se aplica.

13.Analise e justificativa para o parcelamento

Nao e Aplica

14.0 produto se classifica como bem de consumo comum
Nao se aplica - servigos ou obras

15. Justificativa para as caracteristicas especiais do produto

Nao se aplica
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16.PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

Para a execucdao do contrato derivado desta contratacdo, sdo necessarias
determinadas providéncias internas pela Prefeitura Municipal de Cuiaba,
considerando a continuidade dos servigos atualmente prestados no ambito do
Contrato n° 453/2019. As seguintes medidas deveréo ser adotadas:

a.

Infraestrutura Tecnoldgica: Embora a infraestrutura de Tl existente ja
esteja apta a suportar os sistemas de gestdo de vida funcional, sera
necessario avaliar a necessidade de aprimoramentos pontuais para
assegurar a plena compatibilidade e o desempenho ideal dos novos
modulos e funcionalidades a serem desenvolvidos. Isso pode incluir a
ampliagdo da capacidade de armazenamento dos servidores,
aprimoramentos em segurancga cibernética e possiveis ajustes na
infraestrutura de rede.

Espaco Fisico e Logistica de Documentos: A continuidade dos servigos
de virtualizacdo dos documentos fisicos dos servidores inativos requer a
manutencdo do espacgo fisico destinado ao armazenamento dos
documentos. Esse espaco deve ser disponibilizado de forma a facilitar a
logistica de recolhimento, triagem e digitalizacdo dos arquivos pela
empresa contratada, garantindo a eficiéncia das atividades de
virtualizacao.

Treinamento e Capacitagdo dos Servidores: Para assegurar a plena
operacionalidade dos sistemas, a empresa contratada devera realizar
capacitagbes especificas aos servidores, abrangendo ndo apenas os
novos moédulos e funcionalidades, mas também uma atualizagdo continua
dos usuarios ja existentes. Além disso, devera ser garantida a atualizagao
dos manuais de uso de todas as ferramentas, incluindo instrugdes
detalhadas sobre as modificagbes e melhorias implementadas, visando
manter a consisténcia na operacao dos sistemas.

Impacto na Rotina dos Servidores e Adequacao de Processos: A
evolucdo e a virtualizagdo continua dos sistemas demandarao
adaptacgdes nos fluxos de trabalho, especialmente em relagdo ao acesso
e processamento de dados dos servidores. Tais adaptagcdes devem ser
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geridas de forma sistematica, de modo a minimizar impactos negativos na
rotina dos setores envolvidos e garantir uma transicao eficiente para os
NOVOS processos e praticas operacionais.

e. Suporte Técnico Continuo: A contratada devera garantir suporte técnico
continuo e especializado, tanto remoto quanto presencial, conforme
necessario, para a solugdo de incidentes e duvidas relacionadas aos
sistemas. Esse suporte devera ser estruturado de acordo com um plano
de atendimento que priorize a agilidade na resolugédo de problemas,
assegurando a estabilidade e a confiabilidade dos servigos

16.1 Contratagoes correlatas a solugao escolhida

Para garantir a plena execugao dos servicos de manutencao e atualizagdo dos
sistemas de gestdo da vida funcional, € necessario considerar contratagoes
correlatas, focadas na atualizacido e ampliagdo da infraestrutura existente. As
seguintes medidas sao correlatas e devem ser observadas:

a. Atualizagao e Ampliagao da Infraestrutura de TI: A infraestrutura de TI
da Prefeitura, composta por servidores e dispositivos de armazenamento,
ja atende a demanda atual. No entanto, diante das novas funcionalidades
e da evolugdo esperada dos sistemas, pode ser necessario contratar
servigcos para atualizagdo tecnolégica e ampliagdo da capacidade de
processamento e armazenamento, de forma a assegurar a
compatibilidade e a eficiéncia operacional dos sistemas de vida funcional.

b. Servigos de Seguranca da Informagao: A segurancga das informagdes
tratadas nos sistemas de vida funcional € um aspecto critico e requer
constante atencido. Assim, deve-se considerar a contratacao de servicos
especializados para a manutengao e atualizacado continua das solugdes
de seguranga, como mecanismos de criptografia, sistemas de protecao
contra ameacas cibernéticas, e a revisdo das politicas de controle de
acesso, de modo a garantir que acompanhem a evolugéo dos sistemas e
assegurem a integridade dos dados.

c. Manutengdo e Ampliagcdo dos Servicos de Digitalizagao e
Virtualizagdo Documental: A Prefeitura ja possui a infraestrutura
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necessaria para a digitalizagao e virtualizagdo dos documentos fisicos dos
servidores. Entretanto, visando garantir a continuidade das operagdes e a
eficiéncia no processamento de um volume crescente de documentos, é
fundamental contratar servicos que contemplem a manutengao preventiva
dos equipamentos e, quando necessario, a ampliagao de sua capacidade
operacional.

Capacitacao e Atualizagdo dos Servidores: Embora a Prefeitura
possua estrutura e capacitacao prévias para operar os sistemas, torna-se
indispensavel a atualizagdo periddica dos manuais operacionais e a
capacitagao continua dos servidores, em especial diante da inclusdo de
novas funcionalidades e da adaptacdo dos sistemas as necessidades
emergentes. A empresa contratada devera ser responsavel por essa
capacitagdo, garantindo a qualificagdo técnica dos operadores para a
utilizacao eficaz dos mdédulos atualizados e desenvolvidos.

contratagcbes correlatas sao essenciais para assegurar que a

infraestrutura tecnoldgica e operacional da Prefeitura esteja devidamente
preparada para suportar as novas demandas dos sistemas de gestado da vida
funcional, garantindo a eficiéncia, a seguranga e a continuidade dos servigos
prestados.

16.2 Co

ntratagoes Interdependentes

Nao se aplica

16.3.

Possiveis Impactos Ambientais

Nao se aplica

17.CONCLUSAO DO ESTUDO

17.1. Foi encontrada solucao viavel?

Sim

O Nao

17.2. Qual sera a fonte dos recursos a serem utilizados?
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Recursos Préprios

18.. Aprovacgao

Aprovado

Cuiaba - MT, 22 de agosto de 2024.
ELLAINE CRISTINA FERREIRA MENDES

Secretaria Municipal de Gestao
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ANEXO VI
TERMO DE REFERENCIA

DADOS GERAIS

Numero do processo:#NPRO 15702/2024

Secretaria demandante:# SMGE Secretaria Municipal de Gestéo

CONCEITUAGAO DO OBJETO

1.1. Objeto a ser contratado#0OBJC

O objeto deste Termo de Referéncia é o registro de precos para a futura e eventual
contratagdo de uma empresa especializada na manutencao e atualizagcdo dos sistemas
de histérico de vida funcional dos servidores publicos municipais da Prefeitura Municipal
de Cuiaba-MT.

1.1.1. - Responsabilidades da Contratada
A empresa contratada sera responsavel pela execugéao de:

e Manutengbes corretivas, preventivas e evolutivas nos sistemas de histérico de
vida funcional, assegurando o pleno funcionamento e a integridade dos dados
funcionais dos servidores.

o Virtualizacao de documentos fisicos relacionados a vida funcional dos servidores
inativos.

« Extracdo de dados desestruturados relacionados a vida funcional digital dos
servidores ativos e inativos, conforme especificado neste Termo de Referéncia.

1.2. Natureza do objeto

A presente contratacdo enquadra-se na modalidade de servigos continuos de natureza
técnica especializada, conforme o art. 6°, inciso Xl, da Lei 14.133/2021, com foco na
manutencao corretiva, preventiva e evolutiva dos sistemas de histérico de vida funcional,
virtualizagdo de documentos fisicos e extragdo de dados desestruturados. Trata-se de
uma contratagdo de servigos especializados, conforme definido no inciso XIV do art. 6°
da mesma lei, que requerem conhecimento técnico especifico e mao de obra
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especializada para a execugdo das atividades relacionadas a gestdao documental e
tecnolégica da Prefeitura Municipal de Cuiaba-MT.

1.3. Fundamentacgao da contratagao

A fundamentacdo desta contratacdo esta embasada no Estudo Técnico Preliminar
(ETP), o qual demonstra a necessidade de garantir a manutencdo e atualizagdo dos
sistemas de historico de vida funcional dos servidores publicos municipais, assegurando
a integridade dos dados e a continuidade dos servigos essenciais prestados pela
administracao publica de Cuiaba-MT.

1.4. Ha legislagcao especial que deva ser considerada na contratagao?

X sim [INso

1.4.1. Qual é a legislagao especial?#NESP

A Lei Geral de Protegcdo de Dados Pessoais (LGPD) - Lei n° 13.709/2018 deve ser
observada, especialmente quanto ao tratamento e a protegcdo de dados pessoais dos

servidores publicos municipais no contexto dos servigos contratados.

1.5. Justificativa da contratagao

O Municipio de Cuiaba-MT tem se empenhado continuamente em aprimorar suas
rotinas e metodologias de controle e gestdo. A administracdo eficaz do historico
funcional dos servidores, tanto ativos quanto inativos, € essencial para o funcionamento
eficiente do Poder Executivo Municipal, influenciando diretamente a tomada de
decisbes estratégicas, a seguranca da informagdo e o cumprimento das demandas
legais.

Os sistemas de gestao de histérico funcional atualmente em produgdo, como o
Sistema de Gestdo Eletrénica da Vida Funcional (GDPREV), a Gazeta Municipal
Eletronica, o Sistema de Recadastramento (RECAD) e o Sistema de Avaliagdo de
Desempenho, necessitam de manutencdes e atualizagdes continuas. Isso é essencial
para garantir que os investimentos realizados pela Prefeitura Municipal de Cuiaba nao
sejam desperdigados e para evitar a obsolescéncia dessas ferramentas. A continuidade
dos servicos € fundamental para manter a eficacia e a eficiéncia dos processos
administrativos, assegurando que os sistemas permanegam operacionais e
atualizados, atendendo as necessidades dos servidores e da administragéo publica.

Uma das principais demandantes desse projeto € a Diretoria de Tecnologia da
Informacgao, que identifica como um risco significativo para a administragao publica a
descontinuidade do projeto. Com os investimentos ja realizados, € crucial que as
manutengdes especificas para sistemas de vida funcional continuem assegurando a
continuidade dos beneficios trazidos pela modernizag¢ao tecnoldgica.
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Os processos fisicos dos servidores ativos arquivados no subsolo do érgéo ja
foram totalmente virtualizados. Atualmente, a virtualizagao continua de forma rotineira,
onde novos processos que chegam para arquivamento s&o digitalizados e devidamente
armazenados. Agora, € necessario estender essa virtualizagdo aos processos dos
servidores inativos, garantindo que todas as informagdes estejam acessiveis de forma
digital e segura. Todas as informacdes funcionais dos servidores ativos até a presente
data estdo no sistema GDPREV. Portanto, € imprescindivel manter o servico de
virtualizagdo dos novos processos dos servidores ativos com a mesma eficiéncia,
assegurando a integridade e a atualizagao continua do sistema.

A digitalizacdo e modernizagao desses registros sao essenciais para a gestéo e
controle eficientes dos gastos com pessoal. A continuidade nas implementagbes de
processos e sistemas modernos visam informatizar todos os atos que compdem o
historico funcional dos servidores municipais. Isso inclui na melhora do prontuario
eletrbnico e a consolidagdo de sistemas legados em uma base de dados unica, além
da virtualizagao de processos fisicos. Este projeto garantira que a administragao publica
melhore continuamente no atendimento das demandas internas de seus servidores,
como concessao de beneficios (aposentadorias, abono de permanéncia, pensdes por
morte, emissao de certiddes de tempo de contribui¢do, revisdes, entre outros). Além
disso, proporcionara maior controle e transparéncia nas agées que envolvem a vida
funcional dos servidores, facilitando a tomada de decisdes e assegurando a integridade
e acessibilidade dos dados.

O uso de tecnologia da informacgéo é essencial para aprimorar as técnicas de
controle interno, combatendo possiveis irregularidades e melhorando a precisdo das
informacdes relativas a folha de pagamento e ao histérico funcional dos servidores. A
Prefeitura de Cuiaba busca seu aprimoramento continuo por meio de praticas
modernas e do uso de tecnologia da informagao, visando exercer suas fungbes de
forma eficiente e eficaz.

Atualmente, as atividades de analise e auditoria dos langamentos em folha de
pagamento e vida funcional s&o realizadas de forma manual e precaria, facilitando a
ocorréncia de erros e langamentos indevidos. A contratagcdo deste servico visa criar
condigdes adequadas para a gestao e controle, através da criagao de bases de dados
integradas que facilitem o acesso e a andlise das informacdes.

Devido a complexidade dos servigos pretendidos, sera aplicada uma Prova de
Conceito (POC) para verificar se a solugao ofertada pelo proponente vencedor atende
as exigéncias do edital, mitigando os riscos de uma contratacdo ineficaz. Esse
procedimento é amplamente utilizado em contratacées complexas de servigos de Tl e
possui solida aprovagéo pela jurisprudéncia das cortes de contas do pais, incluindo
orientagao do Tribunal de Contas da Uniao.

Para atender as demandas por servicos técnicos de informatica, diversos métodos
podem ser utilizados, sendo o modelo de contratagdo por escopo 0 mais adequado
para este projeto. Esse modelo define todas as atividades a serem executadas, os
resultados esperados, os padrbes de qualidade exigidos e os procedimentos de
execugao, promovendo um orgamento mais alinhado a realidade dos servigos e
garantindo a qualidade desejada. A Prefeitura de Cuiaba delineou um modelo de
contratagao baseado em linha de produgao focada em demanda por escopo, onde
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todas as tarefas e padrdes de qualidade sdo previamente definidos, garantindo a
execucao das atividades conforme esperado e com custo previamente determinado.

1.6. Requisitos da contratagao

Séo as condigbées indispensaveis que a solugcdo contratada deve ter para atender a
necessidade de contratacéo, incluindo padrées minimos de qualidade para possibilitar a
seleg&o da proposta mais vantajosa, aléem das exigéncias legais previstas na Lei.

Considerando a complexidade dos sistemas de histérico de vida funcional e a
interdependéncia entre os diversos sistemas e usuarios que dependem da integridade e
funcionamento desses dados, é essencial que a empresa contratada demonstre plena
capacidade técnica para cumprir todas as responsabilidades do objeto.

A Prefeitura Municipal de Cuiaba tem investido significativamente na modernizagdo dos
sistemas de gestdo de vida funcional, implementando tecnologias avangadas para a
virtualizagdo de documentos e a extracdo de dados desestruturados. Atualmente, os
sistemas de gestdo de vida funcional da Prefeitura abrangem diversas plataformas
integradas, como o Sistema de Gestao Eletrbénica da Vida Funcional, a Gazeta Municipal
Eletrénica, o Recadastramento (RECAD) e o Sistema de Avaliagdo de Desempenho.
Estas plataformas foram desenvolvidas para garantir eficiéncia, segurangca e
conformidade com as normativas legais.

Dadas essas particularidades, a prestacdo de servicos de manutencédo, atualizagéo,
virtualizagdo e extragdo de dados exige a utilizagdo de componentes e materiais
especificos para garantir a plena operagdo e conservagdo dos sistemas. Isso inclui
recursos técnicos em tecnologia da informagéo, gestdo documental e segurancga de
dados. Alem disso, a empresa deve demonstrar capacidade de integragdo e adaptagéo
continua as necessidades especificas dos sistemas ja implementados, assegurando a
integridade e a eficiéncia das operagdes administrativas da Prefeitura.

1.7. Analise dos riscos da contratagao

Com base no Mapa de Riscos do Processo Administrativo, identificam-se os seguintes
riscos inerentes a contratagdo, com suas respectivas medidas de mitigagao:

e Descumprimento de clausulas contratuais pela contratada: Probabilidade
média, podendo resultar em ndo entrega dos servigos, atrasos ou qualidade
inadequada. Para mitigacao, serao implementadas a¢des preventivas, incluindo a
definicao precisa dos niveis de servico e 0 acompanhamento continuo pela equipe
de fiscalizagao e gestao contratual.
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e Contingenciamento orgamentario: A probabilidade de contingenciamento
representa um risco alto de descontinuidade dos servigos e reducao da qualidade
das entregas. Agbes preventivas incluem a busca por fontes alternativas de
orcamento e a justificativa formal da relevancia do contrato junto a alta
administracao.

e Falha na caracterizacao do objeto: A definicdo inadequada dos requisitos
técnicos pode resultar em rescisdo contratual ou descontinuidade dos servigos. A
mitigacdo envolve a revisao criteriosa dos artefatos de planejamento e o
alinhamento dos requisitos técnicos as necessidades da administragao.

e Restricdo a competitividade: A definicdo de requisitos ndo essenciais pode
restringir a competitividade, impactando a economicidade do contrato. Para
mitigagc&o, recomenda-se evitar exigéncias excessivas e garantir que os requisitos
definidos sejam estritamente necessarios e justificaveis.

As acgdes preventivas e de contingéncia aqui descritas visam garantir a eficacia da
contratagcdo, a manutencao dos niveis de servico estabelecidos e a continuidade dos
servigcos criticos da administracao.

1.8. A selegao sera restrita a produtos pré-qualificados?#RPPQ

[ 1 sim X N&o

1.8.1. Quais os processos de pré-qualificagao?

N&o aplicavel, pois a sele¢do ndo sera restrita a produtos pré-qualificados. Todos os fornecedores que atenderem aos
requisitos técnicos e de qualidade especificados no Termo de Referéncia seréo considerados.

1.9. O objeto é um produto com julgamento pelo ciclo de vida?#JpPCT

[ 1 sim X Nao

1.9.1. Quais as regras para julgamento pelo ciclo de vida?#RrRJPC

Nao aplicavel, pois o objeto n&o sera avaliado pelo ciclo de vida. A avaliagdo se
concentrara nos requisitos técnicos e de qualidade especificados no Termo de
Referéncia.

1.10. O objeto possui critérios de inovagao e/ou desenvolvimento nacional
sustentavel?

[ 1 sim X Nao
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1.10.1.Quais os critérios de inovacgao e/ou desenvolvimento?#CIDN

Nao aplicavel, pois o foco estd na manutencédo e atualizacdo de sistemas ja

implementados, garantindo sua eficiéncia e continuidade operacional.

DESCRIGAO DA SOLUGAO

1.11. Especificagao, quantidades da solugao e cédigo TCE:#EQSO

Lote unico
Caodigo
ltem | rcemT DESCRIGAO QNTD.
238365-9 | Servicos Técnicos de Manutengao,
1 Customizacgao, Integracao e Sustentagao 6.000 Horas
de Sistemas de Vida Funcional
346582-9 |Servicos Técnicos Especializados e de
2 Mapeamento de Processos de Trabalho e | 4.000 Horas
Documentos Funcionais
284613-6 | Servicos Técnicos de Gestdo Arquivista de
3 Documentos Funcionais 3.800 Horas
4 00015903 |servicos Técnicos de  Organizagdo| 2.000.000
Documental de Funcionais Paginas
393759-3 |Servicos Técnicos de Virtualizacao, 2 000.000
5 00027620 |Indexacdo e Processamento de OCR de ,;Dé '/.7as
00015904 | Documentos Funcionais g
5 00085794 Servigos ~Técnicos _ dNe Extracao, 2.000.000
Transformacdo e Validagdo de Dados Paginas
Desestruturados
5 439506-9 |Servigos Técnicos de Treinamento de 100 Servidores
265940-9 |sistemas de dados funcionais

1.11.1. Justificativa para os Quantitativos Apresentados

Base para Definicao dos Quantitativos: Os quantitativos especificados no item 1.11

deste Termo de Referéncia foram estabelecidos com base na analise do histérico de

execucao contratual através de uma empresa terceirizada sob o Contrato n® 453/2019.

Esse contrato previa servicos com itens e caracteristicas semelhantes, e a experiéncia

adquirida durante sua execucgao forneceu uma base soélida para estimar as demandas

futuras. Os quantitativos foram ajustados conforme as necessidades identificadas
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durante o periodo de vigéncia do contrato anterior, assegurando que 0s recursos a serem

contratados sejam suficientes para atender plenamente os objetivos do projeto.

1.12. Especificagcao e estimativa de quantidades

Para a implantacdo e continuidade dos servicos relacionados a vida funcional dos
servidores publicos da Prefeitura Municipal de Cuiaba, a estimativa de quantidades foi
definida com base nas necessidades identificadas pela secretaria, considerando a
complexidade e o volume de trabalho envolvidos na manutengdo e atualizacdo dos
sistemas de vida funcional, bem como na virtualizagcéo e gestdo documental do acervo
funcional dos servidores inativos. Abaixo esta a especificagdo detalhada e a justificativa

dos quantitativos estimados:

ITEM 01 - SERVICOS TECNICOS DE MANUTENCAQ, CUSTOMIZACAO, INTEGRACAO
E SUSTENTACAO DE SISTEMAS DE VIDA FUNCIONAL

A empresa devera fornecer horas técnicas especializadas para realizar ajustes nas
funcionalidades dos sistemas existentes, integrar sistemas legados e, quando
necessario, desenvolver novos componentes. Além disso, sera responsavel pela
manutengdo e suporte continuo de todos os sistemas e aplicagbes, garantindo a
continuidade dos servigos relacionados a Vida Funcional dos servidores publicos

municipais.

As integragbes nos sistemas de Vida Funcional incluem a utilizagdo de um webservice
para troca de informacbes em tempo real entre o Sistema de Gestao Eletrénica da Vida
Funcional e o Sistema de RH/Folha de Pagamento, permitindo o consumo de
informacdées publicadas e arquivos em PDF através da integracdo com o Sistema da
Gazeta Municipal Eletrénica, e facilitando a troca de informagbes para avaliagdo de
desempenho dos servidores entre o Sistema de Avaliagdo de Desempenho e o Sistema
de RH/Folha de Pagamento.

A sustentagéo da Solugéo Digital da Vida Funcional abrange a manutengéo preventiva,
que envolve atividades para prevenir falhas ou erros, a manutengdo adaptativa, que
ajusta o ambiente de execucdo dos sistemas para atender a novas demandas
tecnologicas, e a manutengéo evolutiva, que implementa melhorias nas funcionalidades

existentes. A empresa contratada deve assegurar a manutengéo preventiva, adaptativa
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e evolutiva dos sistemas, incluindo o Sistema de Gestao Eletrénica da Vida Funcional, o
Sistema da Gazeta Municipal Eletrénica, o Sistema de Recadastramento do Servidor
Publico e o Sistema de Avaliacdo de Desempenho. Esses sistemas sao fundamentais

para a gestéao eficiente dos dados funcionais dos servidores publicos municipais

ITEM 02 — SERVIGOS TECNICOS ESPECIALIZADOS E DE MAPEAMENTO DE
PROCESSOS DE TRABALHO E DOCUMENTOS FUNCIONAIS

Os servigos técnicos especializados e de mapeamento sdo essenciais para orientar a
configuragéo e garantir a continuidade dos sistemas, considerando possiveis mudangas
legais e novas demandas. Executados por profissionais qualificados, incluindo Gerente
de Projetos, Analista de Recursos Humanos e Analista de Negdcios, esses servigos

abrangem varias atividades principais.

Primeiramente, sera realizada uma analise detalhada e documentagédo dos processos de
trabalho atuais, proporcionando uma visdo clara das operacdes. Esse mapeamento é
crucial para otimizar e automatizar processos, garantindo que futuras atualizagbes dos
sistemas atendam as necessidades reais da administragdo publica. Em seguida, sera
feita a identificacdo e o planejamento das integragcbes necessarias entre sistemas
antigos e novos, promovendo a interoperabilidade e garantindo a continuidade

operacional sem interrupgées.

Outra atividade importante é o mapeamento dos atos funcionais, que envolve uma
analise detalhada da legislacdo relacionada ao Estatuto dos Servidores Publicos e outros
normativos. O objetivo é identificar todos os atos funcionais, atuais e histéricos, que
impactam a concessao de beneficios dos servidores. Esse mapeamento inclui a extragao
de atos dos prontuarios e das publicagbes nos Diarios Oficiais digitalizados. Os
resultados esperados sédo a revisdo e padronizagdo dos atos funcionais conforme o
estatuto dos servidores publicos, a atualizagdo das nomenclaturas de atos funcionais
passados para processamento de mineragdo de dados e a estruturagao das informagdes

necessarias para manter o historico de vida funcional dos servidores.

A atualizacdo dos registros de servidores, especialmente mulheres que mudaram de
nome devido a casamentos ou divorcios, € essencial para garantir precisdo no historico
funcional. Este mapeamento usara certidées de casamento coletadas durante o ultimo
recadastramento. Além disso, sera realizada uma atualizagdo continua da analise da
estrutura de cargos e carreiras, incluindo atribuigbes e critérios de progresséo funcional,

abrangendo todas as mudancas desde 1970. Com base na legislacdo estadual e
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municipal, sera mantida uma base de dados estruturada contendo todas as ocorréncias
e periodos de vigéncia, complementando o processamento de mineragdo e a

estruturagdo dos dados de vida funcional dos servidores.

A continuidade do mapeamento da estrutura organizacional do Poder Executivo
Municipal documentara todas as mudancgas desde 2014 e, se necessario, desde 1970.
Este levantamento sera fundamentado na legislagdo fornecida pelo Poder Executivo
Municipal, mantendo uma base de dados estruturada com todas as ocorréncias e
periodos de vigéncia. A identificacdo de servidores com nomes semelhantes sera
atualizada para evitar confusées nos registros funcionais. Informagdées adicionais como
cargo, o6rgdo de lotacdo, numero de matricula e documentos pessoais Sseréao
consideradas. Em casos de semelhanga extrema, sera realizada uma analise visual

detalhada dos atos funcionais e fichas funcionais para garantir a precisdo dos registros.

O levantamento continuo de servidores com multiplos vinculos empregaticios ao longo
da vida funcional identificara a que vinculo cada evento funcional pertence na base de
dados. A identificagdo sera baseada em informagées como cargo, 6rgéo de lotagdo e
documentos pessoais, sendo complementada por uma analise visual detalhada quando

necessario.

A analise e diagndstico situacional do acervo documental serdo continuamente
atualizados, abrangendo a geragdo, recebimento, tramitagdo, expedig¢éo,
armazenamento e recuperagao de documentos. O diagnostico incluira todos os espagos
fisicos de armazenamento, abordando aspectos como tipos e espécies documentais,
estrutura organizacional, fluxo documental e condigbes fisicas e ambientais dos acervos.
Os resultados esperados sdo o planejamento continuo do ambiente de produgdo
documental, a adequagdo e aplicagdo continua do Plano de Classificagcdo de
Documentos, Codigo de Classificagdo de Documentos e Tabela de Temporalidade
Documental e o redesenho continuo dos processos de fluxo documental.

A identificagcdo continua de todos os tipos de documentos comprobatorios no acervo de
prontuarios funcionais é necessaria para validar eventos funcionais. Este mapeamento
considerara a indexacéo individual de cada documento durante a digitalizagdo, cruzando
os tipos de documentos com atos funcionais para garantir a veracidade das informagées.
Por fim, o levantamento e processamento dos servidores com multiplos vinculos
empregaticios serdo continuamente executados, identificando a que vinculos pertencem

os eventos funcionais registrados. A identificacdo sera baseada em informagbes
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complementares e analise visual detalhada quando necessario, garantindo a precisgo do

histoérico funcional.

ITEM 03 - SERVIGOS DE GESTAO ARQUIVISTICA DE DOCUMENTOS FUNCIONAIS
A gestao arquivistica dos documentos de vida funcional na Prefeitura Municipal de
Cuiabéa exige a continuidade e aprimoramento dos servigos existentes. A empresa
contratada sera responsavel por garantir a aplicagdo continua dos instrumentos
arquivisticos, como o Plano de Classificagdo de Documentos, o Codigo de Classificagdo
de Documentos, a Tabela de Temporalidade Documental (TTD), o Manual de Gestéo
Documental e o redesenho dos processos documentais.

A empresa deve assegurar a atualizagdo e aplicagdo eficaz dos instrumentos
arquivisticos, incluindo o Plano de Classificagdo, Codigo de Classificacdo e TTD,
conforme a Resolugcdo n° 14 do CONARQ, revisando e mapeando 0S processos
documentais para otimizar a gestdo dos documentos de vida funcional dos servidores.
Além disso, devera elaborar e atualizar continuamente o Manual de Procedimentos,
infegrando dados levantados e analises situacionais obtidas durante a execugé&o dos
servigos, detalhando os suportes fisicos e tecnologicos utilizados pela Unidade Gestora
de Regime Préprio de Previdéncia Social para o registro e expurgo de documentos, e
abordando aspectos técnicos e administrativos do acervo, como tratamento, manuseio e
definicdo de prazos de guarda e critérios de expurgo.

Também é necessario fornecer diretrizes sobre estrutura fisica, condigbes ambientais,
preservagdo, mobiliario e necessidades para o acondicionamento adequado da massa
documental. A empresa deve garantir o monitoramento continuo e a avaliagdo dos
processos para assegurar o cumprimento dos cronogramas e a eficacia das
metodologias aplicadas, avaliando os indicadores de desempenho, implementando
mudancgas nos procedimentos e rotinas de trabalho quando necessario, e identificando
solugbes para melhorar continuamente o processo de gestdo documental.

Os resultados esperados incluem a gestdo arquivistica continua e eficaz dos
documentos de vida funcional dos servidores publicos municipais, a aplicacdo dos
instrumentos arquivisticos, a atualizagdo do manual de procedimentos e o
monitoramento constante das praticas documentais, garantindo a revisdo e otimiza¢gao
dos processos documentais, a integracdo de dados e analises situacionais, a
documentacéo detalhada dos suportes utilizados e a implementacéo de orientagbes para

a preservagao e acondicionamento adequado dos documentos.
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ITEM 4 - SERVICOS TECNICOS DE ORGANIZAGAO DOCUMENTAL DE
FUNCIONAIS

A organizag&o documental seguira uma abordagem técnica e sistematica, incluindo a
limpeza e higienizagdo dos documentos para eliminar poeira, fungos e insetos,
protegendo fisicamente o acervo. A triagem de documentos removera clipes, pastas,
espirais e realizaréa pequenos reparos com fita restauradora. Em seguida, o0s
documentos serdo etiquetados e acondicionados adequadamente. A restauragdo de
documentos danificados sera feita quando necessario para garantir sua conservagao.
A conferéncia de conteudo verificara o material triado em comparagcdo com as
respectivas lombadas, e a indexagdo dos repositorios fisicos de documentos sera feita
por lote, considerando tipologia e data de produgéo. A custddia dos documentos sera
gerenciada através de um software especializado, e a aplicacdo da Tabela de
Temporalidade Documental (TTD) avaliara o prazo de guarda, organizando

adequadamente os documentos e descartando aqueles com prazos vencidos.

Triagem da Massa Documental das Pastas Funcionais

A triagem das pastas funcionais sera baseada na TTD, incluindo a identificagéo e
separagdo dos documentos conforme o0s prazos de guarda estabelecidos, a
classificagdo de documentos de acordo com tipologias e datas de producéo, a avaliagéo
e descarte de documentos com prazos expirados conforme a Resolugcdo n° 07 do
CONARAQ), e o registro de todas as atividades de triagem para garantir a rastreabilidade

e conformidade com normas arquivisticas.

Recolhimento e Acondicionamento

A Prefeitura Municipal de Cuiaba sera responsavel por disponibilizar e adequar o
espaco fisico destinado ao armazenamento do acervo documental dos servidores,
assegurando que o local atenda aos requisitos ambientais e estruturais necessarios
para a preservacdo do material documental, incluindo climatizagcdo e infraestrutura
apropriada. A aquisicdo dos insumos necessarios para o acondicionamento, como

caixas, pastas e demais materiais, também sera de responsabilidade da Prefeitura.
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A contratada devera executar todas as atividades relacionadas ao recolhimento e
acondicionamento dos documentos, incluindo triagem, higienizagcdo, pequenos reparos
e organizagdo do acervo. Essas atividades envolvem a remogdo de elementos
metalicos, como grampos e clipes, a realizagéo de reparos de conservagdo sempre que
necessario, e o acondicionamento adequado dos documentos utilizando os insumos

fornecidos pela Prefeitura.

Classificacao Documental de Vida Funcional - Aplicagdo da TTD

A aplicagdo da TTD para documentos de vida funcional envolvera a analise e
classificagdo de documentos funcionais conforme categorias da TTD, a determinagdo
dos prazos de guarda identificando documentos temporarios e permanentes, a
organizagéao sistematica dos documentos por categoria e prazo de guarda para facilitar
0 acesso e a recuperagao, e o descarte seguro de documentos conforme os prazos de
guarda expirados, em conformidade com normas estabelecidas. Todas as atividades
de classificacdo e descarte serdo registradas para garantir rastreabilidade e
conformidade com normas arquivisticas e legais. A empresa contratada devera seguir
rigorosamente estas etapas, garantindo a continuidade e aprimoramento dos servigos
existentes, proporcionando uma gestdo documental eficiente e eficaz para a Prefeitura

Municipal de Cuiaba.

ITEM 5 - SERVICOS TECNICOS DE VIRTUALIZAGAO, INDEXAGAO E
PROCESSAMENTO DE OCR DE DOCUMENTOS FUNCIONAIS

A Prefeitura Municipal de Cuiaba ja realiza servigos técnicos de digitalizagcéo, indexagao
e processamento OCR, que necessitam de continuidade e aprimoramento. A empresa
contratada sera responsavel por dar sequéncia a esses servigos, assegurando a
converséo eficiente de documentos fisicos para o meio digital, facilitando o acesso e a
gestdo documental. A conversédo de documentos em papel para imagens digitais sera
conduzida de maneira técnica e sistematica, comegando pela digitalizagdo dos
documentos, que seréo classificados e organizados antes de serem transformados em
imagens. Esse processo incluira a corregcdo de imperfeicbes que afetam a legibilidade
do original, como manchas, falhas e escurecimento do papel, garantindo a qualidade

das imagens digitalizadas.
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A indexacdo consistira na criacdo de estruturas de metadados associados a cada
documento e ao seu conteudo, visando acelerar o processo de recuperagdo. A
indexacgdo podera ser realizada de forma manual, documento a documento, em conjunto
de documentos ou de forma automatica. Em seguida, sera realizada a inspegédo das
imagens funcionais digitalizadas para verificar possiveis erros ou inconsisténcias, como
omissdo de informagbes, riscos e manchas, e realizar a devida corre¢do das
ocorréncias. Apos a digitalizagdo, os documentos passardo por um processo de
reconhecimento textual utilizando tecnologias de OCR Full-Text, permitindo a converséo
de imagens em texto pesquisavel e editavel.

O controle da conversdo de documentos sera baseado em parametrizacoes
previamente cadastradas no sistema, como tipo de documento e setor originario. Serao
aplicadas técnicas de limpeza para corrigir imperfeicbes nas imagens digitalizadas,
assegurando a qualidade e a legibilidade dos documentos digitais. Também sera
desenvolvida uma estrutura robusta de metadados para cada documento, facilitando a
busca e recuperagao da informagdo. Uma inspe¢do minuciosa das imagensdigitalizadas
sera realizada para identificar e corrigir qualquer erro ou inconsisténcia, garantindo a
integridade dos documentos digitais. Utilizar-se-4o tecnologias avancadasde OCR para
converter imagens digitalizadas em texto pesquisavel, aumentando a eficiéncia no
acesso e uso das informacgaées.

A empresa contratada devera sequir rigorosamente estas etapas, assegurando a
continuidade e o aprimoramento dos servigos existentes, proporcionando uma
digitalizacdo, indexagéo e processamento OCR eficientes e eficazes para a Prefeitura
Municipal de Cuiaba, as execucbes destes servigos deverao ser acompanhadas pela
equipe ou responsavel designado pela Coordenadoria Técnica de Protocolo e Arquivo
da Secretaria Municipal de Gestdo para homologacéo e entrega de servigos.

ITEM 6 - SERVIGOS TECNICOS DE EXTRAGAO, TRANSFORMAGAO E
VALIDAGAO DE DADOS DESESTRUTURADOS

A Prefeitura Municipal de Cuiaba ja realiza servigos técnicos de extragao, transformagéo
e validacdo de dados desestruturados, que necessitam de continuidade e
aprimoramento. A empresa contratada sera responsavel por dar sequéncia a esses
servigos, assegurando a organizagdo e estruturacdo das informagées de Historico de

Vida Funcional dos servidores publicos. A metodologia aplicada consistira em técnicas
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avancadas de pesquisa estatistica, computacionais e de inteligéncia artificial,
combinadas com ferramentas matematicas e inovagdes tecnologicas. O objetivo é
organizar e estruturar informagées desestruturadas de forma eficiente, permitindo a
avaliagdo em larga escala de grandes volumes de dados.

Os processos e técnicas envolverdo a identificacgdo de padrées nos dados
desestruturados utilizando mapeamentos descritos nos Servicos Técnicos de
Mapeamento. Estes padrbes serdo carregados no sistema para alimentar a inteligéncia
artificial, que processara a mineragcdo e estruturagdo dos dados, transformando
informagbes de eventos funcionais encontradas em documentos comprobatorios em
dados estruturados. A entrega principal consistira na transformagéo das informagées
relativas aos eventos funcionais em dados estruturados dentro do Sistema de Gestéao
Eletrénica da Vida Funcional. Isso possibilitara a Prefeitura Municipal de Cuiaba um
melhor atendimento as demandas de concessées de beneficios aos servidores publicos,
tais como aposentadorias, abono de permanéncia, pensdées por morte, emissdo de
certidées de tempo de contribuicdo, revisbes de beneficios e outras demandas que
requerem acesso as informagées do Historico de Vida Funcional.

Os procedimentos técnicos incluirdo a extragdo de informagbes relevantes de
documentos desestruturados utilizando técnicas de mineracdo de dados e
processamento de linguagem natural, a aplicagdo de algoritmos e técnicas de
transformagdo para converter dados desestruturados em um formato estruturado e
utilizavel, e a implementacdo de processos de validacdo para garantir a preciséo e
integridade dos dados estruturados, assegurando que o0s dados extraidos
correspondam corretamente as informagées originais.

A empresa contratada devera garantir a continuidade dos servigos ja estabelecidos e
promover melhorias conforme necessario, atendendo as demandas especificas do
orgéo. Isso inclui identificar areas de melhoria e implementar solugbes para aumentar a
eficiéncia e a precisédo da extragdo, transformacéo e validagdo de dados, além de ajustar
metodologias e técnicas de acordo com as necessidades especificas da Prefeitura
Municipal de Cuiaba, garantindo a relevancia e utilidade dos dados estruturados.

Finalmente, a empresa contratada sera responsavel pela implementacdo das técnicas
mencionadas e pelo suporte continuo para assegurar 0 sucesso das atividades,
incluindo a manutengdo continua dos sistemas e algoritmos utilizados, bem como a

atualizagdo das metodologias conforme necessario para garantir a eficacia do processo.
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A empresa devera seguir rigorosamente estas etapas, garantindo a continuidade e o
aprimoramento dos servigos existentes, proporcionando uma gestao eficiente e eficaz
dos dados desestruturados para a Prefeitura Municipal de Cuiaba, todo produto,
componente, software, programa ou recurso tecnolégico utilizado para estas execugoes
conforme objeto, devera ser armazenado e instalado no data center da DiretoriaEspecial
de Tecnologia da Informagdo, bem como todas as licengas, senhas e configuragées
utilizada deverao ser disponibilizados sem nenhum custo a mais a Prefeitura Municipal
de Cuiaba. A contratada devera sempre entregar quando solicitado pela Diretoria
Especial de Tecnologia da Informagé&o de forma imediata todas asdocumentagdes
necessarias como:

e (Cddigo fonte atualizado dos sistemas;

e Documentacgéo técnica completa, incluindo descrigbes de arquiteturaframeworks,
componentes utilizados e POP (procedimento operacional padrdo) de todos os
servigos relacionado a aplicagdo do sistema e banco de dados incluindo
atualizacées, instalagbes e configuragoes;

e Modelo de entidade-relacionamento (MER) do banco de dados;

e Manuais do sistema, incluindo guias de usuario e administrativo;

e Qualquer outra documentacgéo técnica que suporte a operagdo e manutengdo dos
sistemas;

e Treinamento final para a equipe da Diretoria Especial de Tecnologia da

Informagé&o com passagem de conhecimento.

ITEM 7 — SERVICOS TECNICOS DE TREINAMENTO EM/DE SISTEMAS DE DADOS
FUNCIONAIS

Para garantir o pleno funcionamento da solugéo implementada, é fundamental que todos
os servidores usuarios estejam plenamente capacitados nas funcionalidades dos
sistemas que possuem dados funcionais. A empresa contratada devera continuar os
treinamentos ja em vigor, abrangendo tanto novos servidores quanto aqueles que ja
fazem parte do quadro, assegurando a transferéncia de conhecimento e atualizagbes
sobre as ferramentas utilizadas.

O treinamento visa capacitar os servidores no uso eficiente dos sistemas que envolvem
o fluxo da elaboragdo do histérico funcional dos servidores municipais, garantindo a
continuidade do projeto e a correta assimilagdo dos servigos. Os treinamentos incluirdo

a capacitacdo dos usuarios no uso do Sistema Eletrénico de Vida Funcional,
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especialmente aqueles que atuam diretamente na consulta e construgdo do Historico
Funcional dos servidores; o ftreinamento para administradores, diagramadores,
redatores, conferentes e publicadores que utilizam o sistema da Gazeta Municipal
Eletrénica; o treinamento especifico para servidores, administradores e avaliadores
envolvidos no processo de avaliagdo de desempenho através do Sistema de Avaliagcdo
de Desempenho; e as instrucbes sobre o plano de classificacdo, tabela de
temporalidade, sistemas informatizados e rotinas de trabalho para a organizagdo do
acervo documental, no ambito da Gestao Arquivistica.

A metodologia de treinamento adotada pela empresa contratada sera baseada em
praticas comprovadas e eficientes, assegurando a assimilagcédo e aplicagdo pratica do
conhecimento. Os treinamentos incluirdo sessbes presenciais e/ou online, conforme a
necessidade e disponibilidade dos servidores; o fornecimento de materiais didaticos
completos e atualizados, incluindo manuais de uso, guias rapidos e videos tutoriais; a
conducdo de workshops praticos para que oS servidores possam aplicar o0s
conhecimentos adquiridos em situagbes reais de trabalho;, e a implementagcdo de
avaliagbes periodicas para medir o nivel de assimilagdo dos servidores e identificar
areas que necessitam de reforgo.

A empresa contratada devera seguir rigorosamente estas etapas, garantindo que o0s
servidores estejam plenamente capacitados para utilizar os sistemas de dados
funcionais de maneira eficiente e eficaz, asseqgurando a continuidade e o aprimoramento

dos servigos existentes na Prefeitura Municipal de Cuiaba.

DO CRONOGRAMA DE EXECUCAO:
Os prazos maximos para implantacao e disponibilizagdo da estrutura requerida para
operacionalizagdo serdo contados a partir da data de assinatura do contrato e néo

podera exceder o cronograma abaixo:

Cronograma Fisico de Servigos

1° | 2° | 3° | 4° | 5° | @° 7° 8 | 9° | 10° | 11° | 12°
Item |Servigos més | més | més més [més| més | més | més |més| més | més | més

Servigos Técnicos de

Manutengéo, Customizagao,
Integracado e Sustentacao de
1 [Sistemas de Vida Funcional.

78



b i 4

¢ -
CUIABA
i FREFEITURA

Servigos Técnicos
Especializados e de
Mapeamento de Processos
de Trabalho e Documentos
Funcionais

Servigos Técnicos de Gestao
Arquivista de Documentos
Funcionais

Servigos Técnicos de
Organizagédo Documental de
Funcionais

Servigos Técnicos de
Virtualizagao, Indexacgao e
Processamento de OCR de
Documentos Funcionais

Servigos Técnicos de
Extracao, Transformacao e
Validagdo de Dados
Desestruturados

Servigos Técnicos de
Treinamento de sistemas de
dados funcionais

DAS CONDICOES PARA EXECUGCAO DOS SERVICOS:

A CONTRATADA sera responsavel por garantir que suas equipes técnicas estejam
qualificadas, treinadas e equipadas para desempenhar as tarefas de manutengdo e
atualizacdo dos sistemas de Vida Funcional dos servidores publicos municipais.

A Prefeitura Municipal de Cuiaba devera fornecer a infraestrutura tecnoldgica
necessatria, incluindo storage com capacidade adequada para armazenar todas as
imagens e dados processados, além de ferramentas apropriadas para a manutencdo
dos sistemas. Serao disponibilizadas mesas e espagcos adequados para o0 manuseio de
documentos e salas climatizadas para garantir a conservagdo dos materiais e o conforto
dos profissionais. Sera vedado a Contratada todo e qualquer execug¢édo de servigco
remotamente sem autorizo da Diretoria Especial de Tecnologia da Informacédo, a

execucdo dos servigos devera ser executado presencialmente.
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Atividades que impactem o funcionamento dos sistemas e servigos relacionados a Vida
Funcional, especialmente aquelas que necessitem de paradas nos sistemas ou acesso
a dados sensiveis, deverdo ser programadas para horarios de menor impacto, como
periodos noturnos ou fins de semana. Exce¢bes deverao ser analisadas e autorizadas
pela equipe técnica da Prefeitura Municipal de Cuiaba, apos solicitagdo prévia da
CONTRATADA. A CONTRATADA devera estar preparada para executar atividades fora
do horario comercial, considerando todos os custos de mobilizagcdo e equipamentos.
Os servigos de manutencao e atualizacao dos sistemas de Vida Funcional devem ser
executados com extremo cuidado para evitar interrupgbes ou perdas de dados. A
utilizacdo de tecnologias adequadas e metodologias de seguranca da informagéo é
obrigatoria, conforme as normas vigentes.

Antes de iniciar qualquer procedimento que envolva acesso a dados ou alteragbes nos
sistemas, a CONTRATADA devera realizar uma analise de impacto para assegurar que
ndo sejam comprometidas operagbes em andamento. As intervencbes deverdo ser
realizadas de modo a minimizar o impacto nas atividades diarias dos servidores.
Qualquer dano ocorrido durante a execugdo dos servigos devera ser reparado pela
CONTRATADA.

ApoOs a execucdo dos servigos, a recomposicdo do ambiente de trabalho deve
restabelecer as condigbes originais, sequida de limpeza e remogé&o de qualquer material
residual.

Os trabalhos relacionados a manutengdo de sistemas e bases de dados devem ser
realizados em conformidade com as normas regulamentadoras de seguranga em
tecnologia da informacgé&o.

Se a fiscalizagdo constatar que o profissional da CONTRATADA né&o possui a
qualificagdo necessaria, a Prefeitura Municipal de Cuiaba podera exigir o treinamento
ou a substituicdo da méao de obra.

A CONTRATADA é responsavel pelo cumprimento das leis e normas regulamentares da
execugdo dos trabalhos e das condigées de segurancga, sendo a Unica responsavel por
quaisquer agées trabalhistas, previdenciarias ou acidentarias promovidas por seus
empregados.

A CONTRATADA devera implementar as agbes previstas no seu PGR — Programa de
Gerenciamento de Riscos e PCMSO — Programa de Controle Médico de Saude
Ocupacional, fornecendo copias desses documentos a CONTRATANTE no ato da

contrataggo.
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1.13. Resultados pretendidos

A contratacdo dos servicos de manutencdo e atualizacdo dos sistemas de Vida
Funcional dos servidores publicos municipais de Cuiaba visa otimizar recursos humanos,
materiais e financeiros, reduzindo custos operacionais e minimizando falhas. Os
sistemas, que ja sdo da Prefeitura, necessitam de manutengdo para garantir a
continuidade das atividades dos servidores. Espera-se garantir a integridade e pleno
funcionamento dos dados funcionais, melhorando a eficiéncia no processamento de
dados e geracgéo de relatorios. A digitalizagdo dos documentos fisicos e a virtualizagao
do acervo documental promoverdo praticas sustentaveis, enquanto treinamentos
continuos assegurardo o uso eficiente dos sistemas. A administragcdo busca uma gestao
publica mais precisa, transparente e responsavel, mantendo os sistemas atualizados
com as ultimas tecnologias e praticas do mercado.

1.14. Prazo para inicio da execugao do objeto#PTEO

Execugéo imediata a contar da assinatura do contrato.

1.15. Prazo de entrega ou de execucao do objeto#PEEO

Os servigos deverdo ser entregues dentro do prazo de vigéncia contratual, conforme
solicitagdo da Secretaria Municipal de Gestao ou da Diretoria Especial de Tecnologia da
Informacgéo

1.16. Local de entrega ou execugaof L.EEX

Os locais de prestagdo de servicos serdo nos orgaos da Prefeitura Municipal de Cuiaba
que envolve o objeto do contrato, bem como na Diretoria Especial de Tecnologia da
Informacdo quando envolver tecnologia e quando se tratar especificamente de
documento fisicos (organizagdo documental), nos arquivos da Prefeitura Municipal de

Cuiaba.

1.17. O objeto possui exigéncias a serem feitas apds a entrega/execugao?

X sim [ Nzo

1.17.1.Garantia exigida do objeto:#GEOR

X sim [ Nao
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1.17.2.Condi¢coes de manutengao:#CMAN

A manutengdo dos sistemas que compbéem o projeto de Vida Funcional dos servidores
publicos municipais de Cuiaba sera realizada pela empresa contratada. Os sistemas
incluidos sdo: Sistema de Gestdo Eletrénica da Vida Funcional, Sistema da Gazeta
Municipal Eletronica, Sistema de Recadastramento do Servidor Publico e Sistema de
Avaliacdo de Desempenho. A empresa sera responsavel pela execug¢ao de manutencées
preventivas, corretivas e evolutivas, garantindo que todos os sistemas permanegam
operacionais, atualizados e seguros. Isso inclui a aplicagdo de patches de seguranca,
atualizagbes de software, corregcdes de bugs e melhorias continuas conforme necessatrio.
Todas as atividades de manutengcdo deverdo seguir as melhores praticas de TI,
assegurando a integridade dos dados funcionais dos servidores e a continuidade dos
servigos prestados. A Diretoria Especial de Tecnologia da Informagéo determinara como
sera executado as atualizacbes e correcbes dos sistemas, todo projeto de

desenvolvimento devera estar no GIT da Diretoria Especial de Tecnologia da Informagé&o.
1.17.2.1. ACORDO DE NIVEL DE SERVICO - SLA

e Os niveis minimos de servigo exigidos sdo critérios objetivos e mensuraveis
estabelecidos entre o CONTRATANTE e a empresa CONTRATADA com a
finalidade de aferir e avaliar indicadores relacionados com 0s servigos contratados

Solicitados através das Ordens de Servigo relacionadas aos lotes do objeto.

e Os niveis de servigco definem: a maneira pela qual estes fatores serdo avaliados;
o nivel minimo aceitavel; e os descontos a serem aplicados na fatura mensal,

quando o servigo prestado ndo alcancgar o nivel minimo esperado.

e No caso de ndo atendimento dos niveis minimos aceitaveis, além da possibilidade
de rejeicdo da respectiva Ordem de Servigo e aplicagcdo de descontos previstos
para o indicador descumprido, poderdo ser aplicadas as sangées administrativas,
podendo ensejar, adverténcia, multa, e em reincidéncia, rescisdo de contrato e

demais penalidades cabiveis.

e Os primeiros 30 dias corridos apos o inicio da execugao dos servigos contratados
serdo considerados como periodo de estabilizagdo e ajustes, considerando como

inicio a data da confirmag¢ao de recebimento, pela empresa CONTRATADA, da
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formalizacdo da solicitacdo primeira Ordem de Servico emitida pelo
CONTRATANTE.

e As Ordens de Servigo abertas a partir do 31° dia corrido contabilizado a partir da
abertura da primeira Ordem de Servigo passardo a ser incluidas na avaliagdo dos
indicadores de niveis de servigo (INS) previstos no presente Anexo.

e Ficam estabelecidos os sequintes Indicadores de Niveis de Servigo (INS):

e Indicador INS01 — Dias uteis de atraso no aceite e aprovagdo de Ordens de
Servigo.

o Descrigao: Dias uteis de atraso no aceite e aprovagdo de Ordens de Servigo pela
empresa contratada e solicitadas pelo CONTRATANTE, com a respectiva
indicacdo dos profissionais conforme perfis requeridos, bem como apresentagcdo

de plano de trabalho quando solicitado, calculado conforme férmula a seguir:
DA = (DTA - DTC) - DNU - 20
Onde:
DA = Dias uteis de atraso

DTA = Data de aceite da Ordem de Servigo pela empresa CONTRATADA, considerando
a aprovagdo pelo CONTRATANTE do(s) curriculo(s) do(s) profissional(is) por ela
apresentado(s) em niveis de especializagdo indicados na respectiva Ordem de Servigo
bem como do plano de trabalho para atendimento da Ordem de Servico. Em caso de
encerramento ou cancelamento da Ordem de Servigo sem o devido aceite pela empresa
contratada, sera assumida a data do respectivo encerramento ou cancelamento para fins

de calculo da varigvel DA.

DTC = Data de abertura, ou criacdo, da Ordem de Servico comunicada através de
instrumento especifico que assegure a plena tomada de ciéncia pela empresa
CONTRATADA, podendo o CONTRATANTE se valer de meios eletrbnicos como e-mail,
registro em sistema informatizado de gestdo de ordens de servigo adotada pelo
CONTRATANTE e de amplo acesso pela CONTRATADA, extrato de recebimento de fax,

entre outras a serem acordadas entre as partes.
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DNU = Numero de dias né&o uteis entre DTC e DTA. S&o considerados dias néo uteis
aqueles contemplados nos finais de semana, recessos oficialmente instituidos pelo
CONTRATANTE.

Nivel minimo aceitdvel: maximo de 20 (vinte) dias uteis de atraso por Ordem de

Servigo.

e Indicador INS02 — Percentual de atraso no prazo de término das Ordens de

Servigo.

o Descrigcao: Percentual de atraso injustificado na data de término da Ordem de
Servigo em relagdo ao seu prazo previsto, calculado conforme férmula a seguir,
aplicado exclusivamente em ordens de servigo devidamente aceitas e aprovadas,

calculado conforme formula a sequir:
PAT = [(PR + PP) - 1] x 100
Onde:
PAT = Percentual de Atraso

PR = Prazo Realizado, equivalente ao numero de dias uteis de efetiva execugédo da
Ordem de Servigo contabilizados pela diferenga entre a data de inicio (DTI) informada na
Ordem de Servico no momento de sua abertura e a data de término efetiva (DTTE)
informada na entrega da Ordem de Servigo, representado pela formula PR =DTTE — DTI
— DU. Em caso de encerramento ou cancelamento da Ordem de Servico sem a devida
entrega pela empresa contratada, sera assumida a data do respectivo encerramento ou

cancelamento como DTTE para fins de calculo da variavel PAT.

PP = Prazo Previsto, equivalente ao numero de dias uteis previstos nho momento da
abertura da Ordem de Servigo e aceito pela empresa CONTRATADA, contabilizado pela
diferenga entre a data de inicio (DTI) e de término previsto (DTTP), representado pela
férmula PP = DTTP — DTI - DU.

DU = Dias néo uteis entre DTl e DTTE (a serem debitados do PR) e entre DTl e DTTP (a
serem debitados do PP).
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Nivel minimo aceitavel: maximo de 50% de atraso por Ordem de Servico.
Indicador INS03 — Fator de qualidade dos servigos prestados ou artefatos entregues.

Descricado: Fator de aderéncia de qualidade dos servicos prestados ou dos artefatos
entregues baseado em critérios de conformidade aos requisitos funcionais e néo
funcionais especificados nas Ordens de Servigo, obtido a partir da avaliagdo do
representante do CONTRATANTE acerca da referida OS, conforme a seguinte

classificagcdo das notas que podem ser atribuidas:

Valoracgao Significado
5 —  Totalmente |Indica que os critérios foram completados e
Aderente satisfatoriamente atendidos.

_ Indica que os critérios foram parcial e
4 — Parcialmente ] ] ] S
satisfatoriamente atendidos e as justificativas

foram aceitas pelo CONTRATANTE.

Aderente

Indica que os criterios ndo foram
3 — Ndo Aderente satisfatoriamente atendidos e as justificativas
néo foram aceitas pelo CONTRATANTE.

Indica que os critérios ndo foram atendidos e
2 — Inaceitavel que o servigo devera ser refeito, ficando o

pagamento condicionado a uma nova entrega.

Indica que os critérios ndo foram especificados
1 — Né&o Aplicavel ou ndo sdo aplicaveis para a respectiva Ordem

de Servigo.
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Nivel aceitavel: Valoragbes maiores ou iguais a 4.

Para os indicadores estabelecidos no item anterior poderdo ser aplicadas descontos nos

pagamentos das faturas em referéncia, ou futuras, conforme métricas definidas na tabela

a seguir:

Indicador Métrica Percentual de
INSO01 INSO01 >= 20 dias 0,5%
INS02 INS02 >= 51% 0,7%
INS03 =2 0,7%
INS03
INS03 =3 0,5%

Os percentuais de desconto por descumprimento de Indicadores de Niveis de
Servico (INS), constantes na tabela acima, ser&o aplicados sobre o valor total da
respectiva Ordem de Servigo e os descontos serdo cumulativos.

No caso de ocorréncia de 3 (trés) descumprimentos de Indicadores de Niveis de
Servico (INS), constantes na tabela acima, no periodo de até 30 dias
consecutivos, relativas a um mesmo indicador descumprido, poderdo ser
aplicadas sangbées administrativas, podendo ensejar, adverténcia, multa, e em

reincidéncia, rescisdo de contrato e demais penalidades cabiveis.

O desconto de qualquer valor no pagamento em decorréncia de descumprimentos
dos acordos de nivel de servico estabelecidos neste anexo sera precedido de
comunicagdo a empresa sobre os descumprimentos, devidamente evidenciados,
garantindo a empresa o contraditério e a ampla defesa, com 0s recursos e meios

que lhes s&o inerentes.

1.17.3.Condi¢oes de assisténcia técnica:#CATE

A assisténcia técnica para os sistemas que compbéem o projeto de Vida Funcional dos

servidores publicos municipais de Cuiaba sera prestada pela empresa contratada. Os

sistemas incluem: Sistema de Gestao Eletrénica da Vida Funcional, Sistema da Gazeta
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Municipal Eletrénica, Sistema de Recadastramento do Servidor Publico e Sistema de
Avaliagdo de Desempenho. A empresa devera fornecer suporte técnico continuo,
incluindo atendimento a chamados, resolugdo de problemas e assisténcia que sera
presencial e quando for necessario e autorizado pela Diretoria Especial de Tecnologia
da Informagdo remota. A equipe técnica designada deve ser qualificada e capaz de
identificar e resolver problemas rapidamente, minimizando o impacto nas operag¢bes da
Prefeitura. Além disso, a empresa deve garantir que qualquer intervengdo seja
documentada e comunicada adequadamente aos responsaveis pela gestdo dos

sistemas, assegurando transparéncia e eficiéncia no processo de assisténcia técnica.
1.17.3.1. SUPORTE

A empresa contratada devera disponibilizar equipe de servigos de suporte 24/7 se assim
for necessario de acordo com a demanda e necessidade da Prefeitura Municipal de
Cuiaba, relacionado aos sistemas de histérico de vida funcional dos servidores publicos
da Prefeitura Municipal de Cuiaba-MT. A empresa contratada sera responsavel pela
execugdo de manutengdes corretivas, e a integridade dos dados funcionais dos

servidores da Prefeitura Municipal de Cuiaba.

1.17.4.Exige respeito as normas especificas de descarte?#ENED

X sim [ Nso

1.17.4.1. Quais sao as normas especificas de descarte?#NEDE

Para o projeto de Vida Funcional dos servidores publicos municipais de Cuiaba, é exigido
o respeito as normas especificas de descarte de documentos e dados digitais. A empresa
contratada devera sequir as diretrizes estabelecidas pela Lei Geral de Protegdo de
Dados (LGPD - Lei n°® 13.709/2018) para garantir que qualquer descarte de documentos
fisicos ou digitais seja realizado de maneira segura e conforme a legislagdo vigente. 1sso
inclui a destruicdo segura de documentos fisicos que ndo sdo mais necessarios, de
acordo com a Tabela de Temporalidade Documental (TTD), e a remogdo segura de
dados digitais, assegurando que informagdes sensiveis e pessoais dos servidores ndo
sejam comprometidas. A empresa deve também observar as normas do Conselho
Nacional de Arquivos (CONARQ) e outras regulamentagbes pertinentes para assegurar

o cumprimento das praticas de descarte seguro e ambientalmente responsavel.
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MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

1.18. Como atingiremos os resultados pretendidos do contrato?

A empresa contratada sera responsavel pela execug¢do dos servicos de manutencéo,
atualizag&o e suporte técnico dos sistemas de Vida Funcional dos servidores publicos
municipais. O objetivo é assegurar a continuidade operacional, a padronizagdo dos
processos e a plena funcionalidade dos sistemas, que incluem o Sistema de Gestao
Eletrébnica da Vida Funcional, Gazeta Municipal Eletrbnica, Sistema de
Recadastramento do Servidor Publico e o Sistema de Avaliagdo de Desempenho.

A contratada devera prover todos 0s servigos, materiais € meios técnicos necessarios
para garantir a integridade e operacdo dos sistemas, assumindo a responsabilidade
técnica integral, incluindo expansdées ou novos sistemas incorporados durante a

vigéncia do contrato.

1.19. Forma de execug¢ao do contrato# FECO

O contrato sera executado na modalidade de prestacdo de servigos continuados. A
empresa contratada sera responsavel pela manutengéo, atualizagdo e suporte técnico
dos sistemas de Vida Funcional e qualquer outro sistema necessario para atender a
execugdo do objeto contratual. Ndo € exigida a presenga continua de um preposto na
Prefeitura, mas este devera estar disponivel para atendimento presencial sempre que

Solicitado pela Diretoria Especial de Tecnologia da Informagé&o.

1.19.1. Se a forma for continuada, qual é o prazo limite de renovagao do
contrato# LPRC

O prazo limite de renovagao do contrato é de dez anos

1.20. Prazo de vigéncia do contrato+PVvCO

O prazo de vigéncia do contrato é de 01 (um) ano.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

1.21. Existem requisitos anteriores a execugao?

88



b i 4

FREFEITURA

'cumnﬁ

[ ]sim X Nso

1.21.1.Sera exigida garantia financeira do contrato?#EGFC

X[ sim  Nso

1.21.1.1. Se sim, o percentual de garantia financeira do contrato é:#PGFC

A contratada devera apresentar a administracdo da contratante, no prazo de maximo de
10 (dez) dias uteis, contados da data assinatura do contrato, comprovante de prestagao
de garantia correspondente ao percentual de 2% (dois por cento) do valor atualizado do
contrato, podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-
garantia ou fianga bancaria;

A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato;

b. Multas punitivas aplicadas pela FISCALIZACAO & CONTRATADA;

c. Prejuizos diretos causados a CONTRATANTE decorrentes de culpa ou dolo durante
a execucao do Contrato;

d. Obrigagdes previdenciarias e trabalhistas ndo honradas pela CONTRATADA.

Garantia em dinheiro devera ser efetuada no Banco do Brasil, em conta especifica, com
corre¢cao monetaria, em favor da CONTRATANTE;

A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretara a aplicagéo
de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do Contrato por dia de atraso, até o
maximo de 5% (cinco por cento);

O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a
bloqueio dos pagamentos devidos a CONTRATADA;

0 bloqueio efetuado ndo gera direito a nenhum tipo de compensacgao financeira a
CONTRATADA.

A CONTRATADA, a qualquer tempo, podera substituir o bloqueio efetuado por quaisquer
das modalidades de garantia, caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-
garantia ou fianga bancaria;

0 valor da multa moratéria decorrente do atraso da entrega da garantia podera ser
glosado de pagamentos devidos a CONTRATADA;

0 numero do contrato garantido e/ou assegurado devera constar dos instrumentos de
garantia ou seguro a serem apresentados pelo garantidor e/ou segurador;

Quando da abertura de processos para eventual aplicagdo de penalidade, a
FISCALIZACAO do contrato devera comunicar o fato a seguradora e/ou fiadora

89



b i 4

'cumnﬁ

FREFEITURA

paralelamente as comunicagdes de solicitacido de defesa prévia a CONTRATADA bem
como as decisoes finais de 12 e ultima instancia administrativa;

0 garantidor ndo € parte interessada para figurar em processo administrativo

instaurado pela CONTRATANTE com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes
a CONTRATADA

1.21.2.Ha outros requisitos anteriores a execugao?

[]sim X Nzo

1.21.2.1. Se sim, quais requisitos anteriores a execugao?#RACO

Nao se aplica.

1.22. Metodologia de acompanhamento da execug¢ao do contrato e principais
pontos de controle

Para Gerenciamento e Fiscalizacdo do Contrato e Servicos executados, abaixo
indicamos o Gestor e Fiscais (Titular e Suplente), sendo eles:

Gestor do Contrato: Fiscal do Contrato: Suplente do Contrato:
Nome: Rodrigo Matos Nome: Roney Roberto Nome: Joanil Benedita
Medeiros Lopes dos Santos Arinos

Cabera ao Gestor do contrato as seguintes atribuigoes:

a) Realizar conferéncias das notas fiscais atestadas pelo Fiscal do contrato, e
posteriormente efetuar o pagamento,

b) Atentar aos valores a serem pagos, tomando cuidado para que os pagamentos nao
ultrapassem o valor do contrato,

c) Acompanhar e analisar os relatérios que por ventura venham a ser emitidos pelo Fiscal
do contrato. Havendo qualquer apontamento que acuse atraso ou descumprimento da
aquisicao/servigo, o gestor devera notificar a contratada solicitando justificativa e o
cumprimento no prazo estabelecido pela Secretaria demandante,

d) Devera lancar as informagbes que forem de sua responsabilidade no Sistema
Informatizado de Controle de Contratos Municipal, e

e) Quaisquer outras ao qual a Administracdo julgar necessarias e convenientes para o
excelente andamento do contrato e que estiverem em conformidade com a IN 06/2014.

Cabera ao Fiscal do contrato as seguintes atribuigdes:
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a) Orientar: estabelecer diretrizes, dar e receber informagbées sobre a execugao do
contrato;

b) Fiscalizar: verificar o material utilizado e a forma de execug¢éo do objeto do contrato,
confirmando o cumprimento das obrigagdes;

c) Interditar: paralisar a execugao do contrato por estar em desacordo com o pactuado;
d) Intervir: assumir a execug&o do contrato;

e) Informar: a Administracdo o cometimento de falhas e irregularidades detectadas pela
Contratada que implique comprometimento da aquisi¢cao e/ou aplicagao de penalidades
previstas; e noticiar os casos de afastamento em virtude de férias, licencas ou outros
motivos, para que o substituto (suplente) possa assumir a gestdo do contrato, evitando
prejuizos, interrupgdes e suspensao das atividades de fiscalizagao.

f) Ter total conhecimento do contrato e suas clausulas;

g) Solicitar a seus superiores, em tempo habil para adogdo das medidas convenientes,
decisdes e providéncias que ultrapassarem a sua competéncia;

h) Zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um comportamento ético,
probo e cortés;

i) Conferir os dados das faturas antes de atesta-las, promovendo as corregdes devidas
e arquivando copia junto aos demais documentos pertinentes;

j) Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato, informando ao
Gestor do Contrato aquelas que dependam de providéncias, com vistas a regularizagao
das faltas ou defeitos observados;

k) Acompanhar e controlar, quando for o caso, as entregas e o estoque de materiais de
reposi¢ao, destinados a execugao do objeto contratado, principalmente quanto a sua
quantidade e qualidade;

I) Formalizar, sempre, os entendimentos com a Contratada ou seu Preposto, adotando
todas as medidas que permitam compatibilizar as obrigacdes bilaterais;

m) Avaliar constantemente a qualidade da execugéo contratual, propondo, sempre que
cabiveis medidas que visem reduzir gastos e racionalizar os servigos;

n) Observar rigorosamente os principios legais e éticos em todos os atos inerentes as
suas atribuicbes, agindo com transparéncia no desempenho das suas atividades.

Cabera ao Fiscal, além das que perfazem na legislagao vigente, Lei N° 14.133/2021,
conferir e atestar a Nota Fiscal emitida pela empresa contratada, encaminhando-a
diretamente ao DAF (Diretoria Administrativa Financeira) da Secretaria Municipal de
Gestao - SMGE, a fim de providenciar a Nota de Liquidacao.

1.23. Obrigacgoes especificas do contratado#0OrDC

Sé&o obrigagcbes da CONTRATADA o disposto neste Termo de Referéncia, além das
demais previstas no contrato e legislagdo pertinente:
e A contratada devera assinar o contrato em no maximo 05 (cinco) dias, contados
da convocacéo;
e Assinas a Ata de Registro de Pregcos em até 05 (cinco) dias, contados da

convocacéao oficial;
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Cumprir a vigéncia do Contrato que sera de 1 ano contados a partir da sua
assinatura, podendo ser prorrogado até 10 anos, desde que justificado por escrito
e previamente autorizado pela autoridade competente, conforme autoriza o Art.
108, da Lei 14.133/2021.

Ter pleno conhecimento de todas as condi¢cbes e peculiaridades inerentes aos
servigos objeto deste Termo de Referéncia, ndo podendo invocar, posteriormente,
desconhecimento para cobrancas de servigos extras;

Os servigos deverdo ser executados no Municipio de Cuiaba, nos dias e horarios
estipulados pela Secretaria Municipal de Gestao-SMGE;

O Prazo de Execucdo de servicos sera prestado de forma imediata, apos
solicitagdo verbal e, consequente entrega de ordens de servico emitidos pela
SMGE;

Todos os encargos decorrentes da execugédo deste Termo de Referéncia, tais
como, obrigacées civis, trabalhistas, fiscais, previdenciarias ou quaisquer outras,
serdo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA;

Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela SMGE, cujas
reclamagbes se obrigam a atender prontamente ao GESTOR/FISCAL DO
CONTRATO, bem como dar ciéncia a SMGE /DAF, imediatamente e por escrito,
de qualquer anormalidade que verificar quando da execug¢do do Contrato;
Atender, no prazo estipulado pelo GESTOR/FISCAL DO CONTRATO, as
requisigcées feitas pela SMGE para a substituicdo de qualquer colaborador que
néo esteja em condigbes de executar suas atividades conforme as exigéncias do
contrato. O ndo cumprimento desta obrigacdo podera resultar na rescisdo
contratual e aplicagdo das penalidades cabiveis, conforme pactuado;
Responsabilizar-se pelos servigos prestados para a execug¢do do objeto do
Contrato, obrigando-se a reparar exclusivamente as suas custas, todos os
defeitos, erros, falhas, omissées e quaisquer outras irregularidades verificadas na
execugdo dos mesmos, bem como ressarcir a SMGE por danos e prejuizos
decorrentes;

Responsabilizarem-se pelo 6nus resultante de quaisquer agbées, demandas,
custos e despesas decorrentes de danos causados por culpa ou dolo de seus
empregados, prepostos e/ou contratados, bem como se obrigar por quaisquer
responsabilidades decorrentes de acbes judiciais que lhe venham a ser atribuidas
por forga de lei, relacionadas com o cumprimento da contratagdo;
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Permitir apenas que pessoal devidamente treinado e capacitado execute qualquer
intervengéo nos equipamentos sob responsabilidade desta;

Manter seu pessoal devidamente uniformizado e identificado, bem como acatar
as instrugcbes e orientagbes do Preposto da SMGE com relacdo as suas
atividades, inclusive quanto ao cumprimento das normas internas, principalmente
durante a permanéncia nas dependéncias da Secretaria Municipal de Gestéo-
SMGE;

Assumir a responsabilidade pela correta operacdo e manutencgéo dos sistemas de
Vida Funcional da Prefeitura Municipal de Cuiaba, incluindo o Sistema de Gestao
Eletrénica da Vida Funcional, o Sistema da Gazeta Municipal Eletrénica, oSistema
de Recadastramento do Servidor Publico e o Sistema de Avaliagdo de
Desempenho, apés o recebimento de Ordem de Servigo. A empresa contratada
devera fornecer mdo de obra qualificada, garantir a disponibilidade de
equipamentos e ferramentas necessarias para a execug¢do dos servigcos, e
assequrar a integragéo e atualizagdo continua dos sistemas, conforme os padrbées
e requisitos definidos no contrato. A substituicdo de colaboradores que nao
atendam as exigéncias do contrato devera ser realizada prontamente, conforme
requisitado pelo GESTOR/FISCAL DO CONTRATO;

Manter regularmente registrados, todos os empregados necessarios a prestagdo
dos servigos e, assim, assumir todos os encargos lrabalhistas e sociais
decorrentes destas relagbes de emprego, dentre os quais aqueles resultantes de
acidentes de trabalho, observando as disposicées aplicaveis previstas na
Consolidagcdo das Leis do Trabalho e legislagéo referente a Previdéncia Social, e
demais legislagbes aplicaveis;

Pagar, rigorosamente dentro dos prazos legais, as remuneragbes devidas aos
seus empregados e 0s encargos aos 0rgaos previdenciarios, fiscais, municipais e
classistas, que incidirem sobre as remuneragoes;

Manter sob estrita confidencialidade o presente instrumento e todas as
informagbes conexas a ele, incluindo-se todos os assuntos de esfera técnica e
comercial e demais comunicagbes havidas com a SMGE, que ndo deveréo ser
fornecidas ou reveladas a terceiros sob qualquer hipotese, salvo expressa

autorizacdo da SMGE;
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Comunicar imediatamente a SMGE qualquer alteragcdo ocorrida no enderecgo,
conta bancaria e outros julgaveis necessarios para recebimento de
correspondéncia;

Interromper a qualquer tempo, mediante solicitagdo do preposto da SMGE,
qualquer atividade que esteja colocando em risco a seguranga das pessoas, meio

ambiente e o seu patrimonio.

1.24. Obrigagoes especificas do Municipio#0EDM

A Secretaria Municipal de Gestdo, denominada SMGE obriga-se a:

Determinar a execug¢do do objeto quando houver garantia real da disponibilidade
financeira para a quitacdo de seus débitos frente a CONTRATADA, sob pena de
ilegalidade dos atos.

Emitir Ordem de Servigo, estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais
informagbes que achar pertinentes para o bom cumprimento do objeto.

Receber o objeto adjudicado, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e
condicbes estabelecidas neste processo licitatorio

Emitir Nota de Empenho, constando informagdes primordiais como: descricdo do
objeto a ser adquirido, valor unitario, valor total e numero do Contrato.

Efetuar o pagamento ap6s o devido Empenho, solicitando, por conseguinte, a
apresentagéo da respectiva Nota Fiscal com a Regularidade Fiscal.

Efetuar o pagamento a CONTRATADA de acordo com as condigdes de preco e
prazo estabelecidas nas clausulas do Contrato e neste Termo de Referéncia, em
até 30 (trinta) dias contados da apresentagédo da Nota Fiscal.

Designar, por meio de Portaria, 0s servidores que serdo responsaveis pelo atesto
nas Notas Fiscais e pela fiscalizagdo, acompanhamento e execug¢do do Contrato,
conforme legislagdo vigente.

A Secretaria Municipal de Gestao / Coordenadoria Técnica de Protocolo e Arquivo
e Diretoria especial de Tecnologia da Informagdo, sera responsavel pela
solicitagdo dos servicos/demandas da area de negdécio bem como o
acompanhamento e recebimentos dos produtos executados homologando
juntamente com a contratada, A Diretoria Especial de Tecnologia da Informacgéo,
acompanhara todas as agbes tecnoldgicas envolvidas, fiscalizagdo e controle, e
notificar formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre irreqularidades

observadas no cumprimento dos servigos.
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o Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na prestagao
dos servigos, para imediata corregéo.

e Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos que a CONTRATADA executar fora das
especificacoes elencadas no Edital e seus anexos.

e Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execugdo das obrigagbes
contratuais, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou
representantes da CONTRATADA as dependéncias da SMGE.

e Aplicar penalidades a CONTRATADA, quando da continuidade do
descumprimento contratual, uma vez que ja notificada por escrito, sobre

imperfeigcées, falhas ou irregularidades constatadas nos servigos prestados.

1.25. Existem requisitos posteriores a execugao?

[ ] sim X Nao

1.26. Quais sao os requisitos posteriores a execugao?#RPCO

1.26.1. Responsabilidade sobre Aplicagcdoes Desenvolvidas: A contratada sera
responsavel pela manutencdo e suporte das aplicagdes desenvolvidas durante a
vigéncia do contrato, assegurando a integridade e funcionalidade dos sistemas. O
coédigo-fonte das aplicagbes permanecera de propriedade da contratada, que devera
garantir a manutencéo e atualizagdo das funcionalidades implementadas conforme as
condicdes estabelecidas contratualmente.

1.26.2. Direito ao Cédigo Fonte e demais documentagdes: A administragdo municipal
tera o todo o direito ao Cddigo Fonte atualizado e todas as documentagdes,
componentes, sistemas, software e licengas utilizados na execugao do objeto contratual.
A Contratada devera fornecer todas as documentagdes necessarias como:

v Cddigo fonte atualizado dos sistemas;

4 Documentagéo técnica completa, incluindo descrigcbes de arquiteturaframeworks,
componentes utilizados e POP (procedimento operacional padrdo) de todos o0s servigos
relacionado a aplicagdo do sistema e banco de dados incluindo atualizagées,
instalagbes e configuragées;

v Modelo de entidade-relacionamento (MER) do banco de dados;

v Manuais do sistema, incluindo guias de usuario e administrativo,

v Qualquer outra documentacéo técnica que suporte a operagcdo e manutencéo dos

sistemas;

95



b i 4

'cumnﬁ

FREFEITURA

v Treinamento final para a equipe da Diretoria Especial de Tecnologia da
Informagé&o com passagem de conhecimento.

v Toda ou outra documentacgéo relacionada a execugdo do objeto contratual que a
Secretaria Municipal de Gestdo — Diretoria Especial de Tecnologia da Informagdo

solicitar.

v A Contratada tem a obrigatoriedade de atender de atender de forma imediata o
item 1.26.2. quando solicitado pela Diretoria Especial de Tecnologia da Informagao

e Responsabilidades sobre Erros e Fraudes: A contratada sera responsavel pela
corregao de falhas, erros e irregularidades, incluindo aquelas que possam resultar em
fraudes ou prejuizos para a administragédo, durante a vigéncia do contrato e no periodo
de garantia posterior, conforme estipulado.

e Manutengées Apds o Periodo de Garantia: Finalizado o periodo de garantia,
toda e qualquer manutencdo corretiva, evolutiva ou adaptativa nos sistemas
desenvolvidos sera realizada mediante cobranga adicional. Os custos das
manutengdes serdo negociados entre as partes, respeitando os termos de um contrato
especifico ou aditivo contratual.

1.27. Infragoes e penalidades do Contrato# TEPC

As infragbes praticadas pelo contratado serdo sancionaveis de acordo com sua
gravidade, respeitado o contraditério e a ampla defesa, seguindo o rito processual
detalhado no link Processo Sancionatorio.

Nos casos em que o contratado cometer ato de descumprimento parcial do contrato, sem
que gere dano ao Municipio, o fiscal do contrato aplicara sang¢do de adverténcia ao
contratado pelo inadimplemento.

Sera aplicada multa moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 40 (quarenta) dias.

Caso a empresa tenha declarado o compromisso de implementagcdo de politica de
integridade ou de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, o seu
inadimplemento implicara em multa mensal de 0,5% (meio por cento) sobre as faturas
emitidas, enquanto persistir a situagéo de irregularidade.

Ultrapassado o prazo maximo de multa moratéria, o Municipio podera optar por
comunicar ao contratado a rescisdo contratual, com a substituicdo da multa moratéria
por multa compensatoéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela inadimplida.

Nos casos de inexecugdo total do contrato, o Municipio aplicara multa de 20% (vinte por
cento) sobre o valor do saldo contratual a executar.
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A penalidade de multa podera ser cumulada com penalidade de impedimento de licitar e

contratar, nos termos da tabela:

INFRACAO COMETIDA PENALIDADE PRAZO
Ensejar o retardamento da execugéo do Impedimento de /IC{thH’.OU
contrato sem motivo iustificado contratar com o Municipio de 6 meses
J Cuiabé
Dar causa a inexecugéo parcial do
contrato que cause grave dano a Impedimento de licitar ou
Administragdo, ao funcionamento dos | contratar com o Municipio de 12 meses
servigos publicos ou ao interesse Cuiaba
coletivo
Dar causa a inexecucgéo total do Impedimento de /IC{t(:,iI’.OU
contrato contratar com o Municipio de 18 meses
Cuiaba
Prestar declaracao falsa durante a Decla(a.g 4o de Inidoneidade 4 anos e 6
~ para licitar ou contratar com
execugdo do contrato . meses
todos os entes federativos
Praticar ato fraudulento na execug¢éo do Dec/a(ag 40 de Inidoneidade 4 anos e 6
para licitar ou contratar com
contrato . meses
todos os entes federativos
Comportar-se de modo inidéneo ou ngi;si?:foil/ec?rg(:;’;ae;d:oﬁ 4 anos e 6
cometer fraude de qualquer natureza P . meses
todos os entes federativos
Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da D:gi;;?:&iigg;’;;d;ﬁ 4 anos e 6
Lein® 12.846, de 1° de agosto de 2013 P . meses
todos os entes federativos
1.28. Havera matriz de alocagao de risco contratual?
Xsim [ Nao #ursy
1.29. Matriz de alocagao de risco contratual #MARC
Evento de risco Alocacgéao Consequéncia
Alteragcédo do quantitativo contratado Municipio |Aditivo contratual

Alteragéo do projeto

Municipio

Reequilibrio contratual
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Criagdo, extingcao ou alteragédo de

. Municipio |Reequilibrio contratual
tributos, taxas ou encargos

Atraso no pagamento Municipio |Juros e atualizagdo monetaria

Problemas com empregados do

Contratado |Manuteng&o do valor
contratado

Corregdo com manutencgéao do

Erros na execugdo Contratado
valor

Oscilagbes de mercado dos insumos
até 5% acima da variagdo média do Contratado |Manutengéo do valor
ano anterior

Oscilagbes de mercado dos insumos
acima de 5% da variagdo média do Municipio |Reequilibrio contratual
ano anterior

Outros eventos néo previstos
caracterizados como caso fortuito,
forgca maior, fato do principe ou fato da
administracgo

Municipio | Reequilibrio contratual

1.30. Qual sera a regra da subcontratagcdao?#0QSRS

Sera vedada a subcontratacéo

1.30.1. Se vedada a subcontratagao, qual a justificativa?

E vedada a transferéncia de qualquer responsabilidade na execugdo do objeto, ficando
VEDADA A SUBCONTRATACAO TOTAL OU PARCIAL DO OBJETO DA
CONTRATACAO, a associacdo da empresa CONTRATADA com outrem, a cessdo ou
transferéncia total ou parcial, bem como a fuséo, cisdo ou incorporacgéo.
O paragrafo Gnico do art. 196 do Decreto Municipal n® 9.650/2023 dispée que:

“(...)Il - quando for inviavel, sob o aspecto técnico,(...)”
Portanto, a vedagdo da subcontratacdo € essencial para assegurar que todas as
atividades sejam realizadas diretamente pela empresa contratada, garantindo que os
padrbées técnicos e de seguranga sejam rigorosamente seguidos. A transferéncia de
responsabilidades para terceiros pode comprometer a segurancga dos dados, a qualidade
dos servigos prestados e a continuidade dos processos administrativos.
Além disso, a vedagdo da subcontratagdo assegura que a empresa contratada mantenha
total controle e responsabilidade sobre o0s servicos executados, evitando riscos

associados a fragmentacéo das atividades entre multiplos fornecedores. A integridade e
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a confiabilidade dos dados dos servidores publicos sdo prioridades que ndo podem ser

comprometidas por praticas de subcontratacéo.

1.30.2.Se permitida, quais os limites da subcontratagcao?#Q1.Ds

Nao se aplica.

1.31. Além da conciliagao, havera outro método alternativo de resolugao de
controvérsias?

[1sim XnNzo

1.31.1.Método de resolugao de controvérsias:

Nao se aplica.

1.31.2.Descreva o método de funcionamento do modo escolhido:#DMFE

Nao se aplica.

CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

1.32. Prazo de pagamento:#PPGT

30 dias contados da data de atesto e liquidacdo das notas fiscais

1.33. Critério de reajuste e repactuacao:

1.33.1. A contratagao é para de servigos continuos, com regime de dedicagao
exclusiva de mao de obra ou predominancia de mao de obra, que implica em
repactuagao?

|:| Sim X Nao #EMOX

1.33.2.indice de reajuste ou repactuacdo dos insumos# IRIN

Indice de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE)

1.33.3.Critério de repactuacao da mao de obra#CRMO

Nao se aplica.
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1.34. Havera Instrumento de Medi¢cao de Resultado?

[(1sim X Nao 4u1mr

1.34.1.Como funcionara o IMR?

Nao se aplica

1.35. Justificativa para a utilizagao ou nao da Remuneragao Variavel?

A contratagdo ndo se torna mais eficiente com a utilizagcdo da remuneracgao variavel, pela
inexisténcia de critérios objetivos que justifiquem o pagamento a maior por uma melhoria
na qualidade da entrega.

1.36. Havera a adogao do regime de conta vinculada? #ARCV

[ 1sim X Nao

1.37. Critério e prazo para recebimento provisorio#PPRP

O recebimento provisorio dos servicos sera realizado ao término de cada etapa,
mediante a apresentacdo de artefatos, relatorio técnico detalhado pela contratada,
sequido da verificagdo preliminar da conformidade dos servigos prestados em relagdo
aos requisitos estabelecidos no contrato. O Acordo de Nivel de Servico (ANS) sera
utilizado como parédmetro para aferir a qualidade e a conformidade dos servigos
executados.

1.38. Critério e prazo para recebimento definitivo#PPRD

O recebimento definitivo sera efetuado apds a validagéo integral dos servigos, com
analise detalhada dos resultados apresentados e verificagdo do cumprimento dos
parametros estabelecidos no ANS. O prazo para validagao sera de até 15 dias apés o
recebimento provisério, prorrogavel a critério da administragdo. A Nota Fiscal devera ser
emitida e apresentada somente apos a aprovacao e aceitagao definitiva dos servicos.

E UMA CONTRATAGAO DIRETA?#EUCD

[ ]sim X Nso
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1.39. E um caso de inexigibilidade de licitagdo?

[]sim X Nao
1.39.1.Qual embasamento legal da inexigibilidade?
Nao se aplica

1.39.2.Qual o critério para sele¢ao do fornecedor?

Nao se aplica.

1.40. E uma licitagdo dispensada?

[ Isim XNszo

1.40.1.Em qual hipétese do art. 76 da Lei n°® 14.133/20217?

Nao se aplica

1.40.2.Qual a justificativa para selegao do recebedor da alienagao?

Nao se aplica

1.41. E uma licitagdo dispensavel?

[ Isim XNszo

1.41.1.Qual hipétese de licitagao dispensavel do art. 75 Lei n® 14.133/20217?

1.41.1.1. Nao se aplica

1.41.2.Qual a justificativa para sele¢ao do fornecedor?

Nao se aplica

EXISTE A NECESSIDADE DE ELABORAR UM EDITAL DE SELEGAO?

Xsim [INzo

1.42. Rito de seleg¢ao

Pregéo #MDLI
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1.42.1.Forma da selegao#FDSE

DPresenciaI XEletrbénica
1.42.1.1. Se for presencial, justificar

Né&o se aplica.

1.42.2.Local do certame:#1.DCE

A sesséo publica do pregéo eletrbnico sera realizada por meio do sistema informatizado
definido pela Secretaria Municipal de Gestdo, conforme estabelecido pelo Decreto
Municipal n. 9.650/23.

1.43. Critério de julgamento

Menor prego#CDJU

Para a presente contratacdo, o critério de julgamento adotado sera técnico e prego,
conforme a Lei n° 14.133/2021, devido a natureza dos servicos especializados e a
necessidade de garantir a qualidade técnica exigida.
Os critérios de avaliagao das propostas serdo os seguintes:
Proposta Técnica: Serdo avaliadas a qualificacdo e a experiéncia da equipe, assim
como a metodologia e a solugéo proposta para execugéo dos servigos. Os seguintes
aspectos serao considerados:
¢ Qualificagao Técnica da Equipe: Formacgao, experiéncia e certificagcbes dos
profissionais indicados.
e Metodologia de Trabalho: Adequacéao e clareza da metodologia proposta para a
prestacdo dos servicos.
e Capacidade de Inovacao: Propostas que apresentem melhorias ou inovagdes
aplicaveis as atividades contratadas.
Proposta de Preco: A analise levara em consideragao o valor total proposto, alinhado
aos quantitativos definidos no Termo de Referéncia e em comparagdo com os valores
praticados no mercado, considerando o histérico de execucdo do contrato n® 453/2019.
O critério de julgamento sera o menor pre¢o global, desde que a proposta técnica
atenda aos requisitos minimos estabelecidos. A ponderacédo adotada sera de 40% para
a proposta técnica e 60% para a proposta de prego, assegurando a escolha de uma

proposta que equilibre custo e qualidade.
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1.43.1.A contratagao sera global, por lotes de itens, ou por itens

X Global D Lotes de itens D Por itens
1.43.2. Se for por lotes de itens, indicar a composi¢ao dos lotes

Nao se aplica.

1.43.3. Se o critério for Técnica e Prego, qual sera o fator de ponderagao?+#PTPR
Nao se aplica

1.43.3.1. Se o critério for Técnica e Prego ou Melhor Técnica ou conteudo artistico,
apresentar os critérios de pontuagao técnica#CPTE

Nao se aplica

1.44. Modo de disputa

Aberto #MDDI

1.44.1.0s lances devem ser feitos com base no: #PUPT

[] Preco unitario XPrego total |:| N&o tem lances

Havera antecipacao da habilitacdo? #ODET

|:| Sim, rito com habilitacdo antecipada XNéo, rito procedimental comum

1.44.2.Se a ordem for o rito com habilitagao antecipada, qual a justificativa:

Nao se aplica.

1.45. Beneficios para Micro e Pequenas Empresas - MPE

Sem beneficios para MPE #BMPE

1.45.1. Tabela com dados dos itens e beneficio de MPE# TMPE

"Nao aplica"™: Sem nenhum beneficio para as MPEs.

1.46. Exigéncias especificas para a fase de proposta

D Existem exigéncias especificas XN3o se aplica o item
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1.47. Exigéncias especificas para a fase de habilitagao

X Existem exigéncias especificas D Nao se aplica o item

1.471. Atestado de Capacidade Técnica: Atestado fornecido por entidades
publicas ou privadas comprovando a execugéo de servicos semelhantes ao objeto do
certame.

1.47.2. Certidées de Regularidade Fiscal e Trabalhista: Certid6es negativas de
débitos fiscais e de regularidade trabalhista

1.47.3.Qualificagao econémico-financeira:

X indices contabeis#1cP1. X Patriménio liquido minimo ou |:|Capital social
minimo#POUC

1.47.3.1. indices contabeis a ser atendido no Gltimo balanco:# 1CUB

A empresa Licitante devera apresentar Demonstragcées Contabeis, incluindo o Balancgo
Patrimonial do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da Lei
devidamente publicados, que comprovem a boa situagao financeira da empresa, vedada
a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser atualizados,
quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de apresentagédo da proposta,
tomando como base a variagdo, ocorrida no periodo, do INDICE GERAL DE PRECOS —
IGP-DI, publicado pela Fundagédo Getulio Vargas — FGV ou outro indicador que venha
substituir.

O balango quando escriturado em livro digital devera vir acompanhado de “Recibo de
entrega de livro digital”. Apresentar também termos de abertura e de encerramento dos
livros contabeis. Observagoes: serdo considerados aceitos como na forma da lei o
balanco patrimonial e demonstracdes contabeis assim apresentados:

a) Sociedades sujeitas ao regime estabelecido na Lei Complementar 123/2006 —
Estatuto da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte: acompanhados por
fotocopia dos Termos de Abertura e de encerramento do Livro Diario, devidamente
autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em outro 6rgao
equivalente; ou declaracao simplificada do ultimo imposto de renda.

b) Sociedade criada no exercicio em curso ou inativa no exercicio anterior: admite-se a
apresentacao de balanco patrimonial e demonstracdes contabeis referentes ao periodo
de existéncia da sociedade e fotocopia do Balango de Abertura, devidamente registrado
ou autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio dos licitantes nos casos de
sociedades anénimas.
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c) O balango patrimonial, as demonstra¢cdes e o balango de abertura deverao estar
assinados pelos administradores das empresas constante do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social e por Contador legalmente habilitado.

A Certidao Negativa de faléncia ou recuperagao judicial, expedida pelo distribuidor da
sede do Licitante, dentro do prazo de validade, ou na hipétese de omissao do prazo no
documento, expedida nos ultimos 60 (sessenta) dias, contados da data de sua emisséo.

No caso de certidao positiva de recuperacgao judicial ou extrajudicial, o licitante devera
apresentar a comprovacao de que o respectivo plano de recuperagao foi acolhido
judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob
pena de inabilitacdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de
habilitacio.

1.47.3.2. Percentual minimo do capital social ou patriménio liquido:#CSPL

O licitante devera comprovar possuir patriménio liquido igual ou superior a 5% do valor
estimado da licitacao.

1.47 4.Inscricao em entidade profissional

[ ] sim XNszo

1.47.4.1. Qual a entidade profissional: #ENTI

Nao se aplica.

1.47.5.Sera exigido atestado de capacidade técnico-operacional?

X sim L[ INzo

1.47.5.1. Requisito minimo do atestado de capacidade técnico-operacional:#RMAO

A empresa devera comprovar sua capacidade técnica e operacional por meio da
apresentacao de atestado(s) emitido(s) por entidade juridica de direito publico ouprivado,
que demonstre a execugao de servigos similares, em termos de quantidade, aoobjeto

descrito no presente Termo de Referéncia.
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Para fins de habilitagdo, sera exigida a comprovagcao de que a empresa executou
servicos em quantidade equivalente a, no minimo, 50% do quantitativo estimado neste
Termo de Referéncia, em observancia ao Art. 67, §2°, da Lei n°® 14.133/2021, que permite
a exigéncia de atestados com quantidades minimas de até 50% das parcelas de maior

relevancia ou valor significativo do objeto da licitagéo.
1.47.5.2. Sera admitida a utilizagao por atestado do subcontratado?

X sim [INzo

1.47.5.2.1. Limite de atestado de subcontratado? #1L.ASC

[Isim X Nao

1.47.5.3. Os atestados de capacidade técnico-operacional podem ser substituidos por
outras provas habeis?

[]sim XNso

1.47.5.4. Quais sdo os documentos habeis? #0QSDO

Nao se aplica.

1.47.6.Sera exigido atestado de capacidade técnico-profissional

[]sim XNso

1.47.6.1. Requisito minimo do atestado de capacidade técnico-profissional: # RMAP
Nao se aplica.

1.47.6.2. Os atestados de capacidade técnico-profissional, se exigidos, precisam estar
registrados na entidade profissional competente?

[ ] sim X Nio#raer

1.47.6.3. Justificativa para registro em outro conselho que tenha alguma relagédo com a
empresa:

Nao se aplica.

1.47.6.4. Os atestados de capacidade técnico-profissional podem ser substituidos por
outras provas habeis?
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[(1sim XNao

1.47.6.5. Quais sdo os documentos habeis? #QSDH

Nao se aplica.

1.47.7.Ha outro requisito previsto em lei especial?

[]sim XNso

1.47.7.1. Qual o requisito previsto em lei especial?#RPLE

Nao se aplica.

1.48. Sera vedada a participacao de consorcios?

X sim[] Nao#cons

1.48.1.Qual a justificativa para vedar o consércio:

JUSTIFICATIVA PARA NAO PARTICIPAGAO DE CONSORCIO

Quanto a participagdo de consorcio, solicitamos a vedagédo a participagdo de empresas
em regime de consorcio, justifica-se tal determinagdo, no sentido de que a auséncia
de consorcio néo trara prejuizos a competitividade do certame, visto que, em regra, a
formacédo de consoércios € admitida quando o objeto a ser licitado envolve questées de
alta complexidade, em que empresas, isoladamente, ndo teriam condi¢cbées de suprir 0s
requisitos de habilitacdo do edital.

Nestes casos, a Administragdo, com vistas a aumentar o numero de participantes, admite
a formacdo de consoércio. Assim, observa-se que nao ha escassez de empresas que
prestam os servigos objeto do certame, tampouco é gravado de complexidade que torne
problematica a competicdo, sendo desnecessario o consorciamento entre empresas, que
poderia ainda prejudicar a conquista da conjugagdo do menor prego e do melhor servigo,
assim como a fiscalizagdo, cobrancga e execug¢ao contratual.

Néo sera permitida a participacdo de consorcios, pois ndo se trata de prestacdo
complexa e de grandes dimensées. E, dadas as caracteristicas do mercado, as
empresas podem, de forma isolada, participar da licitagdo, atender as condigcbes e 0s
requisitos de habilitacdo previstos neste Edital, e posteriormente fornecer o objeto.

A vedacdo a participagcdo de consorcio, nesta situagcdo, ndo acarretara prejuizo a

competitividade do certame, e facilitara a analise dos documentos de habilitacéo, que
certamente sdo mais complexos em se tratando de empresas reunidas em consorcio.
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1.49. Havera limite maximo do numero de consorciados em um consorcio?

Nao se aplica.

1.49.1.Qual o limite de consorciados?#1.CON

Nao se aplica.

1.50. Infragoes e penalidades no certame# IPCE

As infragbes praticadas pelo licitante ser&o sancionaveis de acordo com sua gravidade,
respeitado o contraditério e a ampla defesa, sequindo o rito processual exposto no link:
Processo Sancionatorio.

Ao licitante infrator podera ser aplicada penalidade de impedimento de licitar e contratar,
nos termos da tabela:

INFRACAO COMETIDA PENALIDADE PRAZO
Deixar de entregar a documentagéo Impedimento de licitar ou
exigida para o certame, mesmo apo0s | contratar com o Municipio de 6 meses
a possibilidade de saneamento Cuiaba
N&o manter a proposta, salvo em Impedimento de licitar ou
decorréncia de fato superveniente | contratar com o Municipio de 6 meses
devidamente justificado Cuiaba

Nao celebrar o contrato ou ndo

entregar a documentagéo exigida Impedimento de licitar ou
para a contratacdo, quando contratar com o Municipio de 6 meses
convocado dentro do prazo de Cuiaba

validade de sua proposta

Impedimento de licitar ou
contratar com o Municipio de 6 meses
Cuiaba

Apresentar recursos manifestamente
protelatorios

Ap resen~tar declara.ggo ou Declaragéo de Inidoneidade
documentacgéo falsa exigida para o . 4 anos e 6
para licitar ou contratar com

certame ou prestar declaracao falsa . meses
~ todos os entes federativos
durante a selegao do fornecedor

Declaracéo de Inidoneidade
Fraudar a sele¢céo do fornecedor para licitar ou contratar com
todos os entes federativos

4 anos e seis
meses
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i a Declaracéo de Inidoneidade
Comportar-se de modo inidéneo ou .. 4 anos e 6
para licitar ou contratar com
cometer fraude de qualquer natureza . meses
todos os entes federativos
Praticar atos ilicitos com vistas a Declaracéo de Inidoneidade
- ~ .. 4 anos e 6
frustrar os objetivos da selegdo do para licitar ou contratar com
. meses
fornecedor todos os entes federativos
Praticar ato lesivo previsto no art. 5° | Declaragdo de Inidoneidade 4 anos e 6
da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de | para licitar ou contratar com
. meses
2013 todos os entes federativos

1.51. DA PROVA DE CONCEITO - POC

Apos a conclusao da etapa de lances e identificado o vencedor provisério do certame, o
Pregoeiro suspendera a sessao publica para a realizagao da PROVA DE CONCEITO
(POC).

1.51.1.A Prova de Conceito tem como obijetivo verificar de forma pratica, em ambiente
controlado, se a SOLUCAO/SERVICOS ofertados atendem aos requisitos funcionais e
técnicos especificados no Termo de Referéncia. Esses requisitos serdo destacados
para a avaliagao durante a prova.

1.51.2.As datas de realizagdo da POC serao informadas durante a propria sessao
publica, e a execugdo ocorrera em até 3 (trés) dias uteis subsequentes a verificacao
dos documentos de habilitagéo.

1.51.3.A Prova de Conceito sera conduzida pela Comissao de Avaliagao, composta por
membros designados para esse fim.

1.51.4.Caso a empresa convocada ndo compareca ou ndo demonstre a capacidade de
atender aos requisitos exigidos, sera desclassificada.

1.51.5.Para ser considerada apta, a solucédo apresentada devera atender a pelo menos
80% (oitenta por cento) dos requisitos estabelecidos na prova. Caso a empresa nao
consiga instalar qualquer dos sistemas, sera desclassificada.

1.51.6.A POC tera duragao maxima de 4 (quatro) horas.

1.51.7.A licitante podera designar até 4 (quatro) profissionais para participar da
execucao da prova.

1.51.8.A reprovacgao na Prova de Conceito ocorrera nas seguintes situacgoes:

1.51.9.A incapacidade de instalar e integrar qualquer um dos sistemas indicados para a
POC,;

1.51.10. A ocorréncia de erros na solugao apresentada que impegam sua
execucao no ambiente de testes;

1.51.11. O nao processamento dos arquivos no tempo estipulado em qualquer uma
das etapas da prova;

1.51.12. O nao atendimento dos resultados exigidos conforme os requisitos
estabelecidos.
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1.51.13. O resultado positivo da POC sera formalizado pela Comiss&o de
Avaliagdo com a emissao de um CERTIFICADO DE HOMOLOGACAOQO. Em caso de
reprovacgao, as razdes serao documentadas.

1.51.14. Um “Caderno de Prova” sera confeccionado para auxiliar na aplicagao da
POC, contendo um roteiro de execugédo e campos para a equipe técnica registrar o
atendimento ou ndo aos requisitos.

1.51.15. Ao final da POC, o Caderno de Prova sera assinado pelos membros da
equipe técnica e integrara a documentacéo oficial do certame.

1.51.16. Caso a solugao tecnoldgica apresentada ndo atenda ao minimo de 80%
dos requisitos funcionais, a licitante sera desclassificada e eliminada do processo
licitatério.

1.51.17. No caso de desclassificacéo da licitante vencedora, o pregoeiro convocara

a proxima licitante com proposta valida, seguindo a ordem classificatéria, até que uma
licitante atenda plenamente aos requisitos da POC.

1.51.18. As demais licitantes poderao assistir a realizagao da Prova de Conceito,
sem interferir em sua execucao.

1.52. Roteiro de Teste de Conformidade da Solugao

Para a avaliagdo dos requisitos da Solugao Tecnoldgica, a licitante devera executar o
seguinte roteiro de teste:

Etapas da Prova
A prova sera composta por 3 (trés) etapas:
Etapa 1 — Instalagao e Integracao dos Sistemas da Vida Funcional

« A empresa devera demonstrar a sua capacidade de instalar e integrar os
seguintes sistemas que compdem o projeto da vida funcional da Prefeitura de
Cuiaba, conforme especificado no Termo de Referéncia. A Prefeitura
disponibilizara o codigo-fonte para que a empresa realize a instalagédo e
integracao.

Sistemas a serem instalados:

o Sistema de Gestao Eletronica da Vida Funcional (GDPREV)
e Gazeta Municipal
o Sistema de Recadastramento (RECAD)

Passos para Execucgao:

e Instalagcdo dos Sistemas: A empresa devera instalar todos os
sistemas mencionados utilizando o cédigo-fonte disponibilizado pela
Prefeitura.

o Integracao dos Sistemas: Apds a instalacdo, a empresa devera
integrar os sistemas de forma que todos os dados funcionais sejam
corretamente sincronizados e processados entre os diferentes
modulos, conforme especificado no Termo de Referéncia. Durante o
processo de integragao, os dados extraidos de cada sistema, incluindo
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o Sistema de Recadastramento (RECAD), deverédo ser incorporados no
GDPREV, seja nas pastas funcionais ou na vida funcional dos
servidores, assegurando que as informagdes estejam centralizadas e
atualizadas.

Etapa 2 — Geragdao Completa de uma Edi¢cao da Gazeta Municipal

« A empresa devera demonstrar a sua capacidade de realizar o fluxo completo de
geracgao de uma edicdo da Gazeta Municipal, o sistema oficial de publicagdes da
Prefeitura de Cuiaba.

Passos para Execuc¢ao:

e Fluxo Completo de Geracao da Edicao: A empresa devera,
inicialmente, inserir no sistema Gazeta Municipal os atos funcionais
indicados pela Prefeitura. Em seguida, devera configurar e gerar uma
edicdo completa da Gazeta Municipal, contendo esses atos. A edigao
devera ser configurada corretamente, garantindo que todos os atos
funcionais estejam presentes, e a publicagdo devera ser realizada de
maneira adequada, demonstrando que a empresa tem capacidade para
operar o sistema de forma continua e eficaz.

Etapa 3 — Extracao de Informagodes Funcionais

e A empresa devera executar o processamento de imagens contendo atos
publicados ou documentos relativos, estruturando de forma automatica as
informacdes parametrizadas contidas nos atos:

e Parametrizagdo dos dados a serem estruturados, para comprovacao da
execucao, a proponente devera demonstrar a Interface de Parametrizacdo contendo
No minimo os campos abaixo:

e Ato (exoneragéo, substituicdo, nomeagao, etc.);

e Numero do Ato;

e Nome do Servidor;

e Matricula do Servidor, quando houver;

e Cargo do Servidor, quando houver;

e Setor, quando houver;

e Orgédo, quando houver;

« Nome do Servidor

e Processamento da Extracdo: Processar a extracdo de informacdes de forma
automatica garantindo a estruturagcdo dos dados relativos aos atos funcionais
disponibilizados, atendendo aos seguintes requisitos:

e Organizar as informagdes em registros e carrega-los na base de dados do Sistema
de Extracdo para que possam ser visualizadas e avaliadas pela Comissao de
avaliacao;

e Associar os registros encontrados aos documentos;
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e (Cada registro estruturado devera ser associado ao respectivo documento de
origem, para efeito de comprovacgao das informacgoes;
e Visualizagao dos registros;

« Apresentar no sistema de histérico de vida funcional os registros capturados e

respectivas imagens.

E UMA CONTRATAGAO SOB O SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS?

X Sistema de Registro de Pregos

|:| Contratacéo tradicional#CSsSRP

1.53. Tabela com itens, quantidades e periodicidade para cada érgao#TIRP

Lote unico
Caddigo
ltem | rcEmT DESCRICAO QNTD.
238365-9 | Servicos Técnicos de Manutencgéo,
1 Customizagao, Integracao e Sustentagao 6.000 Horas
de Sistemas de Vida Funcional
346582-9 |Servicos Técnicos Especializados e de
2 Mapeamento de Processos de Trabalho e| 4.000 Horas
Documentos Funcionais
284613-6 |Servicos Técnicos de Gestdo Arquivista de
3 Documentos Funcionais 3.600 Horas
4 00015903 |servicos Técnicos de  Organizagdo| 2.000.000
Documental de Funcionais Paginas
393759-3 |Servicos Técnicos de Virtualizacao, 2 000.000
5 00027620 |Indexacgéo e Processamento de OCR de ','Dé i;vas
00015904 |Documentos Funcionais 9
00085794 Servigos Técnicos de Extracéo, 2.000.000
6 Transformacdo e Validagcdao de Dados Péginas
Desestruturados
5 439506-9 |Servicos Técnicos de Treinamento de 100 Servidores
265940-9 |sistemas de dados funcionais

1.54. E uma contratagdo sem previsdo no Plano de Contratagées Anual?

X siml_] Nao
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1.54.1.Sera dispensada a publicagao da intengao de registro de precos, mesmo que
a contratagao nao esteja prevista no Plano de Contratagées Anual?

X sim [ Nzo

1.54.1.1. Justificar a dispensa da intencao de registro de precos:

Trata-se de Ata de Registro de Pregos destinada a contratagao de objeto especifico para
utilizagdo no Municipio de Cuiaba, ndo sendo beneficiado pela possibilidade de outros
orgéos participarem da Ata.

1.55. Infragoes e penalidades da Ata de Registro de Pregos# 1PRP

As infragbes praticadas pelo licitante serdo sancionaveis de acordo com sua gravidade,
respeitado o contraditorio e a ampla defesa, seguindo o rito processual exposto no link
Processo sancionatorio.

O signatario com a proposta mais vantajosa que n&do assinar o contrato ou aceitar o
instrumento equivalente estara sujeito a multa de 20% (vinte por cento) do valor do
pedido e exclusdo do registro da Ata.

Ao licitante infrator podera ser aplicada penalidade de impedimento de licitar e contratar,
nos termos da tabela:

INFRAGAO COMETIDA PENALIDADE PRAZO

Né&o celebrar o contrato ou ndo
entregar a documentacéo exigida para
a contratagdo, quando convocado

Impedimento de licitar ou
contratar com o Municipio de 12 meses

Cuiaba
dentro do prazo de validade da ata u
Apresentar declaragéo ou Declaracéao de Inidoneidade
~ .y .. 4 anose 6
documentacéo falsa exigida para a para licitar ou contratar com
~ : meses
contratacdo todos os entes federativos
. a Decl 2] Ini !
Comportar-se de modo inidéneo ou eclaragao de Inidoneidade 4 anos e 6

para licitar ou contratar com
cometer fraude de qualquer natureza . meses
todos os entes federativos

Praticar atos ilicitos com vistas a Declaracéao de Inidoneidade
. . . 4 anose 6
frustrar os objetivos da Ata de Registro| para licitar ou contratar com
. meses
de Precos todos os entes federativos
Praticar ato lesivo previsto no art. 5° | Declaragdo de Inidoneidade 4 anos e 66
da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de | para licitar ou contratar com meses

2013 todos os entes federativos
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E UMA OBRA OU SERVIGO DE ENGENHARIA?

(1 sim X Nazo

1.56. Regime de execugao do contrato

Nao se aplica

1.56.1.Inserir os anexos do Projeto Basico?#2ANPB

Nao se aplica

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

1.57. Valor estimado total da contratagao:#VvETC

XXX

1.58. Data da conclusao da formacgao de pre¢o:#DCFP

31 de outubro de 2024.

1.59. O preco de referéncia sera sigiloso no processo?

X sim [ Nso

1.59.1.Justificar o sigilo do preco de referéncia:

O sigilo do preco de referéncia visa assegurar a competitividade do processo licitatorio e
mitigar riscos de praticas anticoncorrenciais, como a formagao de cartel entre os
licitantes. A confidencialidade do valor estimado € uma medida estratégica para garantir
que as propostas apresentadas reflitam custos reais e otimizados, sem influéncia
indevida sobre o mercado, preservando o interesse publico e maximizando as vantagens
para a administragéo.
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ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

1.60. Previsao orgamentaria para a contratagao

Sim.

1.61. Rubrica orgamentaria para a contratagao#ROPC

Unidade Orgcamentaria: 15601

Orgéo: Secretaria Municipal de Gest&o

Projeto Atividade: 2036

Elemento da Despesa: 33.90.39
Fonte: 1899

RESPONSAVEL PELA APROVAGAO

Cuiaba - MT, 28 de agosto de 2024.

Ellaine Cristina Ferreira Mendes
Secretaria Municipal de Gestao

Secretaria Municipal de Gestao
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