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SECRETARIA DE

MEIO AMBIENTE,
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PLANEJAMENTO URBANO

CUIABA

PREFEITURA

TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE LICITAGAO

1. DADOS GERAIS
¢ Numero do processo: 145689/2026 SIGED

o Secretaria demandante: Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Desenvolvimento
e Planejamento Urbano — SMADES/SPDU

e Fundamentacgao legal: Art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021 — dispensa de licitagao
para contratagdo de bens de pequeno valor, dentro do limite legal vigente.

2. DO OBJETO E DESCRIGAO DOS ITENS

Aquisigao de refeigdes prontas acondicionadas (marmitas) e de kits individuais de
café da manha, destinados aos colaboradores da Fundagdo Nova Chance — FUNAC que
atuam nos mutirbes de manutengdo, conservagido e manejo do Horto Florestal, sob
supervisao da Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Desenvolvimento e Planejamento
Urbano — SMADES/SPDU, com entrega no Horto Florestal de Cuiaba/MT, conforme
especificacoes e condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Especificagao e quantidades:

VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO DETALHADA UN | QTD UNITARIO TOTAL
ESTIMADO ESTIMADO

CAFE DA MANHA (KIT INDIVIDUAL)

Fornecimento de kit individual de café da
manha, acondicionado em embalagem
apropriada, contendo no minimo: 01 item de
panificagcédo (pao francés ou pao de forma), 01
1 fontg de proteina (ovo, mugarela: carne moida, un | 260 R$ 18,04 R$ 4.690,40
salsicha, presunto etc.), 01 porgao de
acompanhamento (manteiga ou margarina) e
01 fruta da estacao. Itens frescos,
preparados/fornecidos no dia, em conformidade
com as normas sanitarias vigentes. Entrega no
Horto Florestal inclusa no valor unitéario.
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) VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICAGAO DETALHADA UN | QTD | UNITARIO TOTAL

ESTIMADO ESTIMADO

MARMITA (REFEICAO PRONTA
ACONDICIONADA)

Fornecimento de refeicao individual pronta para
consumo, acondicionada em embalagem
térmica descartavel com tampa, contendo no
minimo: 01 porcao de arroz branco, 01 porgéo
de feijdo, 01 porcao de proteina (carne bovina
2 | e/ou frango e/ou peixe), 01 guarnigdo (ex.: un | 260 R$ 28,62 R$ 7.441,53
massa, puré ou farofa) e 01 acompanhamento
de salada (crua ou cozida). Preparada no
mesmo dia do fornecimento, com boas praticas
de manipulagao, observadas as normas
sanitarias vigentes (ANVISA). Inclusa colher ou
garfo descartavel. Entrega no Horto Florestal
inclusa no valor unitario.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAGAO | R$ 12.131,93

Correspondéncia no Catalogo de Itens do TCE-MT (descrigdo oficial do catalogo, para fins de registro):
ITEM COD. TCE-MT DESCRIGAO NO CATALOGO DO TCE-MT
1 231076-7 REFEICAO PREPARADA - DESJEJUM, NORMAL, PARA FUNCIONARIOS

REFEICAO PREPARADA - DO TIPO MARMITEX, CONTENDO ARROZ, FEIJAO,

2 00036005 MACARRAO, CARNES E NO MINIMO MAIS 02 ACOMPANHAMENTOS

Os quantitativos indicados s&o estimativas maximas para o periodo de até 3 (trés)
meses e nao constituem obrigagao de consumo. A Prefeitura n&o esta obrigada a adquirir
a totalidade das unidades estimadas: as quantidades serdo solicitadas somente conforme a
realizacao efetiva dos mutirdes, por meio de Ordem de Servigo, sendo pago apenas o que
for efetivamente fornecido e aceito, sem que caiba a contratada qualquer indenizagao,
reequilibrio ou pagamento por unidades nao solicitadas.

As refeicdes e os kits deverao ser preparados no mesmo dia do fornecimento, por
estabelecimento que observe as boas praticas de manipulacdo de alimentos e as normas
sanitarias vigentes, notadamente a RDC ANVISA n° 216/2004, e transportados em
condi¢cbes que preservem a temperatura, a integridade e a salubridade do produto até o
momento do consumo.

A marmita devera ser acondicionada em embalagem térmica descartavel com tampa,
individual e lacrada, entregue quente e pronta para consumo imediato, acompanhada de
colher ou garfo descartavel.

O kit de café da manha devera ser acondicionado em embalagem individual
apropriada, com os itens embalados separadamente quando a natureza do alimento assim
exigir.
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As gramagens e a composigao deverao observar padrao usual de mercado para
refeicao individual completa, sendo vedado o fornecimento de preparagdes reaquecidas de
dias anteriores, de alimentos com prazo de validade vencido ou em desacordo com as
especificagoes.

O custo do transporte e da entrega no Horto Florestal esta integralmente incluido no
valor unitario de cada item, ndo sendo admitida a cobranca de taxa de entrega, frete ou
qualquer acréscimo a esse titulo.

CRITERIOS DE ACEITACAO

O recebimento ficarda condicionado a verificagdo do atendimento integral as
especificagées, podendo a Administracdo conferir, no ato da entrega, a quantidade, a
composicao, a temperatura, as condi¢des de acondicionamento e a identificacdo quanto a
data de producéo.

Serao recusadas as refeicdes e os kits que apresentarem composi¢ao incompleta,
temperatura inadequada, embalagem violada ou danificada, sinais de deterioragao, prazo
de validade vencido ou qualquer desconformidade com as especificagcbes, cabendo ao
fornecedor a substituicdo imediata, no mesmo dia e sem 6nus adicional, sob pena de glosa
do quantitativo correspondente.

A entrega devera ocorrer no Horto Florestal de Cuiaba/MT, em local indicado pela
fiscalizacao, em perfeitas condicbes de consumo.

Natureza do objeto

Aquisicdo de bens

A contratagao sera global, por lotes de itens, ou por itens

O Global O Lote Por itens

3. ESTIMATIVA DE VALOR DO CONTRATO

A estimativa de valor da contratagdo foi apurada com base em pesquisa de precos
realizada por esta Secretaria, nos termos do art. 23 da Lei n°® 14.133/2021 e dos arts. 120 e
121 do Decreto n°® 9.650/2023, mediante consulta a contratacdes da propria Administracao
Municipal publicadas no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP (art. 120, I), a
contratagdes similares de outros entes publicos, cada uma identificada por 6rgdo, niumero
do procedimento e link no PNCP, e ao Radar de Controle Publico do TCE-MT (art. 120, V),
e coleta de orgamentos junto a fornecedores do ramo atuantes no mercado local (art. 120,
VI), conforme documentos constantes nos autos do processo administrativo informado no
tépico 1.

O valor de referéncia de cada item corresponde a média aritmética de todos os precos
aptos coletados (cotagdes privadas e referéncias publicas), nos termos do art. 121, 1ll, do
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Decreto n° 9.650/2023, conforme o Mapa Comparativo de Pregos e a Memdéria da Pesquisa
que integram os autos, resultando em R$ 18,04 (dezoito reais e quatro centavos) por unidade
para o item 1 e R$ 28,62 (vinte e oito reais e sessenta e dois centavos) por unidade para o
item 2. Item 1: 260 x R$ 18,04 = R$ 4.690,40. Item 2: 260 x R$ 28,62 = R$ 7.441,53 (valor
calculado sobre a média sem arredondamento, R$ 28,62125, conforme o mapa).

Valor total estimado da contratagdo: R$ 12.131,93 (doze mil, cento e trinta e um reais
e noventa e trés centavos)

4. DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta de dotacio
orgamentaria propria da SMADES/SPDU, em elemento de despesa compativel com o objeto,
cuja classificagdo completa (6rgdo, unidade, programa/agao, natureza da despesa e fonte
de recurso) sera oportunamente informada por ocasidao da emissao da nota de empenho.

5. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO

A presente contratacdo decorre de demanda formalizada pela unidade competente
por meio do sistema SIGED, visando a aquisicao de refeicdes prontas acondicionadas e de
kits individuais de café da manha para os colaboradores da Fundacdo Nova Chance —
FUNAC que atuam nos mutirbes de manutengao, conservagao e manejo do Horto Florestal.

A necessidade surge em razdo da realizagdo de mutirdes de trabalho no Horto
Florestal, de carater esporadico e sem periodicidade fixa, executados em jornada continua
que atravessa os horarios das refeicdes. Os trabalhadores mobilizados nao integram o
quadro permanente da unidade e sdo convocados especificamente para cada mutirdo, o que
afasta qualquer solugao de alimentacao de rotina.

Atualmente, o Horto Florestal dispde apenas de copa simples, destinada ao preparo
de itens elementares como café, sem estrutura de cozinha, de armazenamento refrigerado
ou de higienizagado compativel com o preparo de refeicbes nessa proporgao, e sem servidor
ou profissional de cozinha lotado na unidade para essa finalidade. Nao ha, portanto, como
produzir no local a alimentagcédo necessaria aos mutiroes.

A aquisigdo de refeicbes prontas acondicionadas e de kits individuais de café da
manha, entregues prontos para consumo no proprio Horto Florestal, representa solugao
tecnicamente adequada e amplamente consolidada no mercado: dispensa estrutura de
cozinha, armazenamento e pessoal na unidade, transfere ao fornecedor a responsabilidade
sanitaria pelo preparo e pelo transporte, e permite acionamento pontual, por demanda,
apenas nos dias de mutirdo efetivamente realizados.

Quantitativo estimado: cada mutirdo mobiliza 20 (vinte) colaboradores, com
fornecimento de 01 (um) kit de café da manhd e 01 (uma) marmita por participante.
Considerando o horizonte de até 3 (trés) meses e a possibilidade de até 1 (um) mutirdo por
semana, estima-se o teto de 20 x 13 = 260 (duzentas e sessenta) unidades de cada item.

DOCUMENTO ASSINADO POR LOGIN E SENHA POR: JOSE AFONSO BOTURA PORTOCARRERO EM 05/10/2026 14:28:38
DOCUMENTO ASSINADO POR LOGIN E SENHA POR: MARINA FIGUEIREDO REIS EM 02/10/2026 10:19:16
- AICD 7O c L de. DS cao o KNl e L s RAT FfCNT 4 AC Faa Vi mralale o mad s o
Lei n° 14. 063 de 23 de setembro de 2020
VERIFIQUE A AUTENTICIDADE DESTE DOCUMENTO EM https://cidadao.cuiaba.mt.gov.br/verificacao.aspx INFORMANDO O CODIGO: 157771D7




00000.0.145689/2026 (VOLUME 1) - 00000.9.458953/2026

SECRETARIA DE

MEIO AMBIENTE,
DESENVOLVIMENTO E
PLANEJAMENTO URBANO

CUIABA

PREFEITURA

Trata-se de quantitativo maximo estimado, e ndo de compromisso de consumo: 0O
fornecimento é parcelado e ocorrera exclusivamente conforme a demanda, mediante Ordem
de Servigo, pagando-se somente o que for efetivamente entregue.

Considerando que a demanda envolve quantitativo reduzido, de valor compativel com
o limite da contratagao direta, e que a nao contratagao implica a interrupgéo ou a redugao
dos mutirbes — com prejuizo ao cronograma de manutengio, conservagao e manejo do
Horto Florestal —, a contratacdo mostra-se necessaria e adequada, observados os
principios da eficiéncia, da economicidade e do interesse publico.

6. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A contratagdo fundamenta-se no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, que autoriza
a dispensa de licitagdo para aquisi¢ao de bens cujo valor se enquadre no limite legal vigente.
O procedimento sera processado por dispensa eletrénica na plataforma BLL, na forma do
Parecer Referencial da PGM n° 001/2025/PGMCuiaba.

O objeto caracteriza-se como bem comum, com especificagbes usuais de mercado,
permitindo sua contratacdo direta precedida de pesquisa de pregos e comprovagao da
vantajosidade.

7. DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

A escolha do fornecedor dar-se-a com base no critério de menor prego por item, desde
que atendidas integralmente as exigéncias constantes neste Termo de Referéncia, podendo
cada item ser adjudicado a licitante distinta.

Encerrada a etapa de lances, sera classificada provisoriamente em primeiro lugar a
empresa que apresentar o menor valor, iniciando-se, na sequéncia, a fase de julgamento da
proposta.

Nesta etapa, a empresa provisoriamente vencedora sera convocada pelo agente de
contratagao, por meio do sistema eletrénico, para encaminhar proposta atualizada, no prazo
maximo de 01 (uma) hora, devendo conter:

« proposta formal em papel timbrado da empresa;

» discriminacdo dos itens com os respectivos valores unitarios e totais ajustados ao
lance final;

+ valor total de cada item ofertado;

» declaragcdo expressa de conformidade com as especificacbes do Termo de
Referéncia;

* indicacao do prazo de atendimento das Ordens de Servico;

* dados completos da empresa.
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A nao apresentagdo da proposta ajustada no prazo estabelecido ensejara a
desclassificacao da licitante, sendo convocada a empresa subsequente, obedecida a ordem
de classificacao.

Apods a analise e aceitagao da proposta, sera iniciada a fase de habilitagdo, na qual
sera verificada a documentacao da empresa classificada, conforme requisitos exigidos.

Os documentos de habilitagdo deverao estar previamente inseridos no sistema. Caso
seja identificada auséncia ou necessidade de complementagcdo de documentos, podera ser
concedido prazo de até 01 (uma) hora para regularizagdo, a critério do agente de
contratagao.

O nao atendimento das exigéncias de habilitagcdo implicara na inabilitagdo da
empresa, com a consequente convocagao da proxima classificada, que sera submetida as
mesmas condi¢des e prazos.

Ressalta-se que as demais licitantes deverao acompanhar integralmente as fases do
certame por meio do sistema eletronico, especialmente apds o encerramento da etapa de
lances, uma vez que as etapas subsequentes possuem carater eliminatorio, podendo
resultar na desclassificacdo ou inabilitacdo da empresa provisoriamente vencedora e na
convocacao das demais, conforme ordem de classificagéo.

8. DA HABILITAGAO e QUALIFICAGAO TECNICA

Seréo exigidos:

* Inscricdo no CNPJ;

» Contrato social ou documento equivalente;

» Regularidade fiscal federal, estadual e municipal,

* Regularidade junto ao FGTS;

» Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

Os documentos de habilitagcdo e regularidade fiscal da empresa serdo exigidos
conforme as regras da dispensa eletrbnica, no momento oportuno de verificagdo da proposta
mais vantajosa.

A verificacdo do atendimento as especificacbes constitui etapa de julgamento e
aceitagdo da proposta, de carater eliminatério, sendo desclassificada aquela que nao
comprovar conformidade com as exigéncias estabelecidas, ainda que apresente o menor
preco.

Nao ha exigéncia de qualificacao técnica especifica, por se tratar de fornecimento de
bens comuns, com caracteristicas padronizadas e amplamente disponiveis no mercado.

DOCUMENTO ASSINADO POR LOGIN E SENHA POR: JOSE AFONSO BOTURA PORTOCARRERO EM 05/10/2026 14:28:38
DOCUMENTO ASSINADO POR LOGIN E SENHA POR: MARINA FIGUEIREDO REIS EM 02/10/2026 10:19:16
P c Al 2 AT 70 A P cac o Nl cca o ALl L s RAT FfCNT 4 AC Faa Vi mralale o mad s o
Lei n°® 14.063, de 23 de setembro de 2020
VERIFIQUE A AUTENTICIDADE DESTE DOCUMENTO EM https://cidadao.cuiaba.mt.gov.br/verificacao.aspx INFORMANDO O CODIGO: 157771D7




00000.0.145689/2026 (VOLUME 1) - 00000.9.458953/2026

SECRETARIA DE

MEIO AMBIENTE,
DESENVOLVIMENTO E
PLANEJAMENTO URBANO

CUIABA

PREFEITURA

9. DAS CONDICOES E PRAZO DA ENTREGA DO PRODUTO

O fornecimento sera realizado de forma parcelada, exclusivamente conforme a
demanda, mediante emissdo de Ordem de Servico.

N&o ha periodicidade fixa de entrega: os mutirbes sao esporadicos e cada fornecimento
sera acionado individualmente, na quantidade indicada na respectiva Ordem de Servicgo.

A Ordem de Servigo sera expedida com antecedéncia minima de 24 (vinte e
quatro) horas da data do fornecimento. A titulo de exemplo, para a entrega do sabado,
a Ordem de Servigo devera ser emitida até as 07h00 da sexta-feira.

Local de entrega: Horto Florestal Tote Garcia, Rua Ivan Rodrigues Arrais, s/n, Coxipo
da Ponte, Cuiaba/MT, CEP 78085-055. Todas as entregas ocorrerdo no Horto Florestal.

Horario de entrega: o kit de café da manha devera ser entregue as 07h00 (sete horas)
do dia do mutirdo, pontualmente, e a marmita devera ser entregue entre 11h00 e 11h30 do
mesmo dia, pronta para consumo imediato.

O pagamento sera realizado conforme as entregas efetivamente realizadas, mediante
atesto do recebimento definitivo.

O recebimento provisorio ocorrera no ato da entrega, mediante conferéncia das
quantidades, da composi¢ao, da temperatura e das condi¢des de acondicionamento.

O recebimento definitivo sera formalizado apds verificacdo de conformidade com as
especificacoes técnicas deste Termo de Referéncia.

10. DA GARANTIA

Ha garantia exigida do objeto?

O Sim Nao

11. DA MANUTENGCAO

Ha condi¢cbées de manutengao?

O Sim Nao

12. DA ASSISTENCIA
Ha condicbes de assisténcia técnica?

O Sim N&o
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13. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

Constituem obrigag¢des do contratado:

1. Aceitar, nas mesmas condigdes de sua proposta, os acréscimos ou supressdes
determinadas pelo contratante nos termos da Lei n® 14.133/2021;

2. Comunicar ao fiscal do contrato, de imediato, qualquer ocorréncia que impeca a

execucgao regular de suas obrigacgoes;

. Atender as determinacdes do fiscal do contrato;

4. Efetuar o pagamento de todos os impostos, taxas e demais obrigagdes fiscais incidentes
ou que vierem a incidir sobre o objeto do contrato;

5. Declarar o descumprimento das condi¢cdes de habilitacdo, sob pena de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar;

6. Manter contatos com o contratante sempre por escrito, ressalvados os entendimentos
verbais determinados pela urgéncia, que deverao ser registrados no prazo de 3 dias
uteis;

7. Manter atualizado, durante a vigéncia do presente contrato, o endere¢co, numero de
telefone celular, correio eletrénico e nome do representante legal com poder de decisao;

8. Atender as Ordens de Servigo nas quantidades, datas e horarios nelas indicados;

9. Fornecer as refeigcdes e os kits conforme especificagbes, composicdo e quantidades
previstas, preparados no mesmo dia do fornecimento;

10.Observar, durante toda a contratacao, as boas praticas de manipulacédo de alimentos e
as normas sanitarias vigentes, notadamente a RDC ANVISA n°® 216/2004;

11.Acondicionar os alimentos em embalagem apropriada e lacrada e transporta-los em
condi¢cdes que preservem a temperatura e a integridade do produto;

12.Responsabilizar-se pelo transporte e pela entrega no Horto Florestal, cujo custo ja esta
incluido no valor unitario de cada item;

13.Substituir, no mesmo dia e as suas expensas, os fornecimentos em desacordo com a
especificacdo ou em condi¢gdes impréprias para consumo;

14.Manter regularidade fiscal durante toda a contratacéo;

15.Emitir Nota Fiscal com descricao detalhada dos itens e das quantidades fornecidas;

16.Responsabilizar-se por danos eventualmente causados durante a entrega.

w

14. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

Constituem obrigac¢des do contratante:

1. Realizar o empenho da respectiva dotagao orcamentaria;
Fornecer, em tempo habil, todas as informacdes necessarias para o cumprimento
das obrigagdes por parte do contratado;

3. Emitir a Ordem de Servigo com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas,
indicando data, horario, local e quantidade de cada fornecimento;

4. Designar servidor para fiscalizacao;

5. Receber e conferir os fornecimentos quanto a quantidade, a composigcao, a
temperatura e as condigdes de acondicionamento;
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6. Notificar a contratada sobre eventuais irregularidades;
7. Efetuar o pagamento no prazo estabelecido.

15. CRITERIOS DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento
da Nota Fiscal, devidamente atestada, apds a entrega e a aceitagao definitiva dos itens, sem
prejuizo de pagamento em prazo menor.

Tratando-se de fornecimento parcelado, o pagamento sera efetuado de forma
proporcional as entregas efetivamente realizadas, mediante apresentacéo das respectivas
Notas Fiscais, ndo gerando o quantitativo estimado qualquer direito a pagamento por
unidades néo fornecidas.

Nao havera previsao de reajuste, considerando tratar-se de contratacdo de curto
prazo.

16. DAS PENALIDADES E DA RESCISAO

O atraso injustificado no atendimento da Ordem de Servigo ou o descumprimento das
obrigagdes assumidas sujeitara a contratada as sang¢des previstas na Lei n® 14.133/2021,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

Poderao ser aplicadas as seguintes penalidades:

| — Multa de mora, em caso de atraso na entrega, calculada sobre o valor do
fornecimento em atraso, na forma a ser definida no instrumento contratual ou nota de
empenho;

Il — Multa por inexecugao, total ou parcial, no caso de nédo entrega ou entrega em
desacordo com as especificagdes, inclusive quanto as condicdes sanitarias e de
acondicionamento;

[l — Impedimento de licitar e contratar, nos casos de nao entrega do objeto ou recusa
injustificada em cumprir a contratagao.

Considerando que o objeto se destina ao consumo no mesmo dia, o atraso que
inviabilize o fornecimento no horario do mutirdo equipara-se a inexecugao daquela Ordem
de Servigo.

A aplicagdo das penalidades observara a gravidade da infracdo e os prejuizos
causados a Administragao, podendo ensejar o cancelamento da contratagao.
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17. FISCALIZAGCAO E GESTAO CONTRATUAL

A fiscalizagdo sera exercida pelo servidor Fabio Moura, Diretor de Planejamento
Ambiental da SMADES/SPDU, matricula n° 4932033, nos termos do art. 117 da Lei n°
14.133/2021.

Cabera a fiscalizagao emitir as Ordens de Servigo, conferir cada entrega quanto a
quantidade, a composigao, a temperatura e as condigdes de acondicionamento, e atestar o
recebimento definitivo.

18. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO

MARINA FIGUEIREDO REIS
Diretora Técnica Administrativa e Financeira — SMADES/SPDU

19. RESPONSAVEL PELA APROVAGAO

JOSE AFONSO BOTURA PORTOCARRERO
Secretario Municipal de Planejamento e Desenvolvimento Urbano — SPDU

Cuiaba, 2 de outubro de 2026.
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