cUlABA SECRETARIADE
; GOVERNO
PREFEITURA
TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE LICITAGAO
1. DADOS GERAIS

Numero do processo Administrativo: 106220/2026

Namero do processo Edital: Dispensa Fletronica 008-2026-Secretaria Municipal De Governo.
Secretaria demandante: Secretaria Municipal de Governo.

Fundamentacéo legal: Art. 75, inciso II, da Lei n° 14.133/2021 — dispensa de licitagao para
contratagio de bens de pequeno valor, dentro do limite legal vigente.

2. DO OBJETO E DESCRICAO DOS ITENS

Materiais Eletrénico.
Especificagio e quantidades:
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ESPECIFICACAO UNIDADE
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Natureza do objeto

Aquisi¢ao de bens

A contratagio sera global, por lotes de itens, ou por itens
st xi=sckae e,
& Global O Lote [ Por itens

3. ESTIMATIVA DE VALOR DO CONTRATO

e _—_—___———_ e

A estimativa de pregos foi reali zada com base em pesquisa de mercado, consultas a fornecedores
e levantamentos realizados pela Qecretaria. Valor total estimado da contratacdo: R$ 3044,13

4. DOTACAO ORCAMENTARIA

MEN A e

RN T Y
~ UNIDADE | 101
"PROGRAMA/AGAO 2001

'NATUREZA DA DESPESA 4.4.90.52

[0 [ FamiES 15000000000

5. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
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A presente contratagio decorre de demanda formalizada pela Secretaria Municipal de Governo,
com base em necessidade operacional identificada no Ambito de suas atividades administrativas,
conforme informagdes constantes no Documento de Formalizagio da Demanda — DFD.
O presente expediente tem com fundamento o dispositivo no art. 42 da lei complementar
municipal n° 555/2025, com redacdo dada pela lei complementar n° 605/2026, que atribui a
Secretaria Municipal de Governo a competéncia para assistir e coordenar as atividades dos
gabinetes do Prefeito e da Vice Prefeita, bem como ordenar as despesas necessarias ao
funcionamento desses gabinetes.
Dessa forma, solicita-se que sejam adotadas as providencias administrativas, orgamentarias €
patrimoniais necessarias a eventual aquisi¢do dos equipamentos acima descritos, observadas
as normas aplicdveis a administragao publica.
Por fim, considerando tratar-se de aquisigdo de baixo valor e de necessidade imediata, a
contratagio podera ser realizada por meio de procedimento compativel com os limites legais
para dispensa de licitagao, nos lermos da legislagao vigente.

6. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
# T —

e ————————————— e

A contratagio fundamenta-se no art. 75, inciso 11, da Lei n° 14, 133/2021.

7. DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

B —_]

L e ——
A escolha do fornecedor dar-se-i com base no critério de menor prego global, desde que
atendidas integralmente as exigéncias constantes neste Termo de Referéncia.
Encerrada a etapa de lances, serd classificada provisoriamente em primeiro lugar a empresa que
apresentar o menor valor global, iniciando-se, na sequéncia, a fase de julgamento da proposta.
Nesta etapa, a empresa provisoriamente vencedora serd convocada pelo agente de contratagio,
por meio do sistema eletronico, para encaminhar proposta atualizada, no prazo maximo de 03
(uma) hora, devendo conter:

+ proposta formal em papel timbrado da empresa,

« discriminagdo dos itens com 08 respectivos valores unitarios e totais ajustados ao lance
final;

« valor global consolidado;

« declaragio expressa de conformidade com as especificagdes do Termo de Referéncia;

« indicacio do prazo de entrega;

« dados completos da empresa.

A ndo apresentagdo da proposta ajustada no prazo estabelecido ensejara a desclassificacdo da
licitante, sendo convocada a empresa subsequente, obedecida a ordem de classificagao.

Ap6s a analise e aceitagdo da proposta, sera iniciada a fase de habilitagdo, na qual sera verificada
a documentacao da empresa classificada, conforme requisitos exigidos.

Os documentos de habilitagdo deverdo estar previamente inseridos no sistema. Caso seja
identificada auséncia ou necessidade de complementagao de documentos, podera ser concedido
prazo de até 03 (uma) hora para regularizacio, a critério do agente de contratagao.

O nio atendimento das exigéncias de habilitagdo implicara na inabilitagdo da empresa, com a
consequente convocagao da proxima classificada, que sera submetida as mesmas condigdes €
prazos.

Ressalta-se que as demais licitantes deverdo acompanhar integralmente as fases do certame por
meio do sistema eletronico, especialmente apos o encerramento da etapa de lances, uma vez que

Praca Alencastro, 158.7° andar. CentroNorte, Cuiaba /MT (65) 3645-6130 cuiaba.mt.gov.br



L ’

< :UIABA A SECRETARIADE

GOVERNO
PREFEITURA

as etapas subsequentes possuem carater eliminatério, podendo resultar na desclassifica¢do ou

inabilitacdo da empresa provisoriamente vencedora e na convocagio das demais, conforme
ordem de classificagio.

3. DA HABILITACAO e QUALIFICACAO TECNICA

Serdo exigidos:
e Inscricio no CNPJ;
e Contrato social ou documento equivalente;
e Regularidade fiscal federal, estadual e municipal;
e Regularidade junto ao FGTS;
e Certidio Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

Os documentos de habilitagdo e regularidade fiscal da empresa serdo exigidos no momento do
cadastro inicial das propostas na plataforma eletrénica, conforme regras da dispensa eletronica.
Para fins de validagio do arremate, serd exigida a confirmagio da marca ofertada e a
comprovagao de atendimento as especificagdes deste Termo de Referéncia.

O nio atendimento as exigéncias implicara desclassificagdo da proposta, ainda que seja a de
menor prego.

9. DAS CONDICOES E PRAZO DA ENTREGA DO PRODUTO

/
O fornecimento ser4 realizado de forma unica, conforme demanda da Secretaria, mediante
emissio de Ordem de Fornecimento. Prazo pra entrega 24 horas apés empenho
Local: Sede da Secretaria Municipal de Governo — Cuiaba/MT, em endereco a ser indicado na
Ordem de Fornecimento

10. DA GARANTIA

Ha garantia exigida do obj eto?
Sim [ N&o
Garantia minima de 12 (doze) meses contra defeitos de fabricagao.

11. DA MANUTENCAO
Ha condigoes de manutengio?

Sim [ Nao

12. DA ASSISTENCIA

Ha condigoes de assisténcia técnica?
Sim [ Nao
Devera possuir suporte técnico do fabricante ou autorizado, durante o periodo de garantia.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Constituem obrigagoes do contratado:
1. aceitar, nas mesmas condigdes de sua proposta, 0s acréscimos ou supressoes
determinadas pelo contratante nos termos da Lei ne 14.133/2021;

Praca Alencastro, 158.7° andar. Centro Norte, Cuiaba /MT (65) 3645-6130 cuiaba.mt.gov.br



cu IABA A SECRETARIADE
PREFEITURA NSESIES

2. comunicar ao fiscal do contrato, de imediato, qualguer ocorréncia que impega a
execugdo regular de suas obrigagoes;

3. atender as determinagdes do fiscal do contrato, destinadas ao regular
cumprimento do contrato;

4. efetuar o pagamento de todos os impostos, taxas e demais obrigagoes fiscais
incidentes ou que vierem a incidir sobre o objeto do contrato;

5. declarar o descumprimento das condicdes de habilitagdo, sob pena de declaragao
de inidoneidade para licitar ou contratar;

6. manter contatos com o contratante sempre por escrito, ressalvados 0s
entendimentos verbais determinados pela urgéncia, que deverdo ser registrados e
confirmados por escrito no prazo de 3 (trés) dias ateis;

7. manter atualizado, durante a vigéncia do presente contrato, 0 endereco, nimero
de telefone fixo e celular, correio eletrénico e nome do representante legal com
poder de deciséo;

8. Fornecer os materiais conforme especificagtes, dimensdes e quantidades
previstas;

9. Cumprir o prazo de entrega estipulado;

10. Responsabilizar-se pelo transporte, carga € descarga;

11. Substituir, as suas €xpensas, materiais em desacordo;

12. Manter regularidade fiscal durante toda a contratacdo;

13. Emitir Nota Fiscal com descricio detalhada dos itens;

14. Responsabilizar-se por danos eventualmente causados durante a entrega.

14. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Constituem obrigagdes do contratante:
1. Realizar o empenho da respectiva dotagao orgamentaria;
9. Fornecer, em tempo habil, todas as informagdes necessarias para o cumprimento das
obrigacdes por parte do contratado;
3. Emitir Ordem de Fornecimento;
4. Designar servidor para fiscalizagdo;
5. Receber e conferir os materiais;
6. Notificar a contratada sobre eventuais irregularidades;
7. Efetuar o pagamento no prazo estabelecido.

15. CRITERIOS DE PAGAMENTO

/
O valor total da contratagdo sera apurado com base no menor prego ofertado no procedimento
de dispensa eletronica.

O empenho sera realizado pelo valor global resultante do procedimento.

O pagamento serd efetuado pelo valor global da contratagio, em até 30 (trinta) dias apos a
entrega dos itens. -

Nio havera previsdo de reajuste, considerando tratar-se de contratacdo de curto prazo.

16. DAS PENALIDADES E DA RESCISAO

— 1

O descumprimento das obrigagdes podera ensejar aplicacao das sangoes previstas no art. 156 da
Lei n® 14.133/2021, assegurados 0 contraditorio e a ampla defesa.
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17. FISCALIZACAO E GESTAO CONTRATUAL

A fiscalizagio sera exercida por servidor designado pelas
Secretaria Municipal de governo, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

18. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO

// - Erlan Rosa de Moraes
Coordenador Técnico ADM e Finan.

Erlan/Rosa de Moraes
Coordenaddf téenico adm. Financeiro

19. RESPONSAVEL PELA APROVACAO

; Ageu Gopes de Machado

Diretor thistrativo e Financeiro

Ananias Martins de Souza F ilho.
Secretario dejMunicipal/de Governo

Cuiab#,14 de julho de 2026.
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