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TERMO DE REFERENCIA
(PLANEJAMENTO)

I- FUNDAMENTACAO LEGAL:
A Lei Federal de Licitagcdes e Contratos n°® 14.133/2021, Artigo 75, Inciso II:

“Art. 75 E dispensavel a licitagdo:

()

11 - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta
mil reais), no caso de outros servigos e compras;”

O Decreto Federal n® 11.871/2023:

Art. 1° Ficam atualizados os valores estabelecidos na Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, na forma do Anexo.

(-)

ANEXO

ATUALIZACAO DOS VALORES ESTABELECIDOS NA LEI N° 14.133, DE 1
°DE ABRIL DE 2021

(..)

Art. 75, caput, R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e
inciso 11 seis reais e dois centavos)

I1 - DEFINICAO DO OBJETO:

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
IMPRESSAO E MONTAGEM DE CARNES DO IPTU - IMPOSTO PREDIAL
TERRITORIAL URBANO PARA O EXERCICIO DE 2024., nos termos da tabela abaixo,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR VALOR
ITEM DESCRITIVO UN. | QTD | joiraRIo | TOTAL
CARNES - IPTU 2024 - MUNICIPIO DE
I | APARECIDA DO TABOADO. UN |22.303 X =
TOTAL

SERVICOS DE IMPRESSAO E MONTAGEM DE CARNES DE IPTU — Imposto
Predial e Territorial Urbano, sendo que cada carné de cobranga do IPTU devera conter:

- Capa: 21x10cm, 4x1 cores, Tinta Escala em Couché Suzano Brilho 150g. Saida em
CTP, com recorte retangular na Capa, no tamanho 10x4,5c¢cm para leitura da folha de rosto;

- Folha de Rosto, 2 1x10cm, 1x0 cor, Tinta Simples em Papel Sulfite 75g. Saida em CTP,
com dados do contribuinte e imovel para distribui¢do dos correios, dados estes, a serem obtidos
e interpretados de acordo com os arquivos, em formato TXT e EXCEL, encaminhado pelo
contratante, extraidos do Sistema Fiorilli, plataforma utilizada pelo Municipio para
gerenciamento tributario,
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- Folha Publicitaria: 21*10cm, 4x4 cores, Tinta Escala em Couché Suzano Brilho 90g.
Saida em CTP, com arte a ser enviada pelo contratante, em formato PSD e PDF;

- Regulamento: 2 1x10cm, 4x0 cores, Tinta Escala em Couché Suzano Brilho 90g. Saida
em CTP, com arte a ser enviada pelo contratante, em formato PSD e PDF’;

- Miolo, sendo composto de:

- 1 folha p/ notificacdo de lancamento e cupom de sorteio, 21x10cm, 1x0 cor, Tinta
Simples em Papel Sulfite 75g. Saida em CTP, com dados a serem obtidos e interpretados
de acordo com os arquivos, em formato TXT e EXCEL, encaminhado pelo contratante,
extraidos do Sistema Fiorilli, plataforma utilizada pelo Municipio para gerenciamento
tributario;

- 1 folha p/ parcela unica, 21x10cm, 1x0 cor, Tinta Simples em Papel Sulfite 75g. Saida
em CTP, com dados a serem obtidos e interpretados de acordo com os arquivos, em
formato TXT e EXCEL, encaminhado pelo contratante, extraidos do Sistema Fiorilli,
plataforma utilizada pelo Municipio para gerenciamento tributdrio;

- até 6 folhas p/ boletos parcelados, 21x10cm, 1x0 cor, Tinta Simples em Papel Sulfite
75g. Saida em CTP, com dados a serem obtidos e interpretados de acordo com os
arquivos, em formato TXT e EXCEL, encaminhado pelo contratante, extraidos do
Sistema Fiorilli, plataforma utilizada pelo Municipio para gerenciamento tributario;

- 1 folha p/notificacoes gerais, 21x10cm, 1x0 cor, Tinta Simples em Papel Sulfite 75g.
Saida em CTP, com arte a ser enviada pelo contratante, em formato PSD e PDF;

- Contra Capa: 21x10cm, 4x0 cores, Tinta Escala em Couché Suzano Brilho 150g.
Saida em CTP, com arte a ser enviada pelo contratante, em formato PSD e PDF’;

As folhas correspondentes aos boletos (parcela unica e parcelados), além de todos os
dados necessarios para sua efetividade/cobranca do imposto, fornecidos pelo contratante,
deverdo possuir:

- Linha digitavel: Devera ser composta por 47 digitos, conforme padrao estabelecido
pela FEBRABAN, garantindo a correta identificacdo e processamento do pagamento.

- Codigo de barras: Devera seguir o padrao adotado pela FEBRABAN, possibilitando a
leitura otica e a identificacdo precisa do documento para efetivagdo do pagamento.

- QR Code para PIX: Devera ser gerado de acordo com as especificagdes técnicas
estabelecidas pela FEBRABAN para integracdo com o sistema de pagamentos
instantaneos (PIX), permitindo aos pagadores realizar transagdes de forma rapida e
segura.

Os carnés deverao se grampeados, em shrink, acondicionados em embalagens com 100
unidades/pacote, lacrados em atencdo a LGPD, na sequéncia definida no
arquivo de dados TXT, enviado pelo contratante.

A arte e layout dos carnés serdo encaminhados a empresa contratada, apds a assinatura
do contrato.

O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo bem de luxo.

III - NATUREZA DO OBJETO:
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Aquisi¢do de material.
IV - VIGENCIA DA CONTRATACAO:

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 90 (noventa) dias, contados da data da
assinatura do Contrato ou da emissdo de outro instrumento habil, prorrogéavel, na forma da Lei
n° 14.133, de 2021.

O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.

V - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice a este Processo de
Contratacao.

O objeto da contratagio NAO esta previsto no Plano de Contratacdes Anual, pelas
razdes ja especificadas nos Estudos Técnicos Preliminares.

VI - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A descri¢ao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice a este Processo de Contratacao.

VII - ESPECIFICACAO DO BEM OU DO SERVICO, OBSERVADOS OS
REQUISITOS DE QUALIDADE, RENDIMENTO, COMPATIBILIDADE,
DURABILIDADE E SEGURANCA:

a) Sustentabilidade:

Pela natureza comum do objeto, ndo existem maiores critérios de sustentabilidade, além
dos ja eventualmente necessarios para sua comercializagao.

b) Indicacio de marcas ou modelos:

Na presente contratacao nao serd exigida a indica¢ao da marca do produto, vinculada na
proposta.

¢) Da vedacio de contratacio de marca ou produto:

Na presente contratagdo nao ha qualquer marca que tenha seu fornecimento vedado,
devendo, no entanto, o produto atender todas as caracteristicas exigidas.

d) Da exigéncia de amostra ou prova de conceito:

Sera exigida do licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar que apresente
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amostra do item objeto deste Certame, para verificagdo da compatibilidade com as
especificagdes deste Termo de Referéncia e consequente aceitagdo da proposta, no prazo de 5
dias uteis, contados a partir da data de solicitacio da amostra e envio da arte e layout dos
carnés.

E facultada prorrogacio do prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada no
chat da Plataforma utilizada para o Certame, pelo interessado, antes de findo o prazo.

No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas, a proposta serd
recusada.

O descumprimento injustificado da eventual solicitagdo de amostra implicard na
desclassificagdo do licitante.

A amostra devera ser entregue e diretamente na Secretaria Municipal de Fazenda e
Planejamento, no Setor de Cadastro, localizada na Rua Tolentino de Almeida, n°® 4.098, Jardim
Sao Bento — Aparecida do Taboado — MS — CEP: 79.570-000, no horario das 7:50h as 11:50h
e das 13:30h as 16:30h, de Segunda a Sexta-feira;

A amostra devera estar devidamente embalada e identificada com o niimero do pregao,
o numero do item, 0 CNPJ e o nome ou a razao social da licitante, podendo a proponente ser
desclassificada, caso ndo esteja sua amostra de acordo com o proposto nesse subitem;

A amostra, quando apresentada, passara por analise técnica da area demandante, para
exame de conformidade e outros testes de interesse da Administragdo, de modo a comprovar
que atende as especificagdes deste termo de referéncia.

Caso a amostra da autora da melhor proposta seja reprovada, sera convocada a autora
da segunda melhor proposta para, caso o seu preco esteja dentro da margem orgamentaria da
Administragdo, apresentar sua amostra, estando sujeita as mesmas condi¢des, € assim
sucessivamente.

A empresa podera enviar um técnico para acompanhar a analise da amostra, porém, sem
nenhum custo para o Municipio.

A avaliagcdo da amostra serd realizada obedecendo aos seguintes critérios:

a) A amostra referente ao item, sem excecdo, devera estar rigorosamente de acordo
com as especificacdes exigidas neste Termo de Referéncia;

b) O item deve estar rigorosamente de acordo com a proposta apresentada pelo
licitante;

c) O item sera avaliado mediante a realizagao de testes e/ou observagdes, quando for o
caso, visando a comprovagdo da qualidade do produto e se o mesmo atende as
especificagdes exigidas.

E dispensavel a solicitacdo de amostra, quando restar demonstrado através de folder ou
catalogo técnico apresentado com a proposta, sem prejuizo da andlise técnica mencionada nos
subitens anteriores, que os produtos pretendidos pela Administracdo atendem as especificacoes

Rua: Elias Tolentino de Almeida n° 4.098 Jardim Sdo Bento — Aparecida do Taboado/MS - CEP: 79.570-000
Tel.: (67)3565-8100 site:www.aparecidadotaboado.ms.gov.br



. PREFEITURA MUNICIPAL DE

=i APARECIDA
2 DO TABOADO

técnicas deste termo de referéncia.

e) Subcontratacio:

Nao ¢ admitida a subcontratagao do objeto contratual.

f) Garantia da contratacio:

Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

VIII - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

a) Condicoes de Entrega:

O prazo de entrega dos bens é de 05 dias, contados da data de recebimento da
Autorizacao de Fornecimento.

Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 24 horas de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

Os bens deverao ser entregues no seguinte enderego:

Local Endereco

Setor de cadastro do Municipio Rua Tolentino de Almeida, n° 4.098,
Jardim Sao Bento — Aparecida do
Taboado — MS — CEP: 79.570-000

No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser
inferior a 03 (trés) meses ou a metade do prazo total recomendado pelo fabricante.

b) Garantia, manutencio e assisténcia técnica:

O prazo de garantia contratual dos bens sera conforme o estabelecido no Cédigo de
Defesa do Consumidor, contado a partir do primeiro dia til subsequente a data do recebimento
definitivo do objeto.

Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta
clausula, o fornecedor deverd complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas
condig¢des de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

A garantia abrange a realizacdo da manutengdo corretiva dos bens pelo proprio
Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as
normas técnicas especificas.
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Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pegas, a realizacdo de ajustes,
reparos e corregoes necessarias.

As pegas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverao
ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de
qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacdo do
equipamento.

Uma vez notificado, o fornecedor realizara a reparacdo ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de
retirada do equipamento das dependéncias da Administragdo pelo Contratado ou pela
assisténcia técnica autorizada.

O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado
uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita
pelo Contratante.

Na hipdtese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento
equivalente, de especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo em
carater provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos
administrativos durante a execugdo dos reparos.

Decorrido o prazo para reparos e substituigdes sem o atendimento da solicitacdo do
Contratante ou a apresentacao de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado
a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substitui¢do do bem ou de
seus componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem
que tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia serd de
responsabilidade do Contratado.

A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condigdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

IX - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO.

A Gestao da contratacao serd acompanhada e fiscalizada pela Secretaria Municipal de
Fazenda e Planejamento.

A equipe da secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento atestard a qualidade dos
materiais a serem adquiridos.

A contratacao devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias

de sua inexecugao total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao da contratagdo, o
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cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto da contratacdo em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n°
14.133/2021, art. 119).

O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administragao ou a
terceiros em razdo da execucdo da contratacdo, € ndo excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021,
art. 120).

Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucao da contratagdo (Lei n° 14.133/2021, art. 121,
caput).

A inadimpléncia do contratado em relagao aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transferird a Administragao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o
objeto da contratagdo (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

As comunicagdes entre o o0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

O orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade, se
entender necessario, convocara o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacado do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano
complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de aferi¢ao dos resultados
e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

a) Preposto:

A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugdo do objeto
contratado. (Lei n°® 14.133/2021, art. 118)

O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao
do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.

b) Fiscalizacéo:

A execucdo da contratagdo deverd ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais
fiscais da contratagdo, representantes da Administracdo especialmente designados conforme
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requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelos respectivos substitutos,
permitida a contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidid-los com informagdes pertinentes
a essa atribuigao.

b.1) Fiscalizacdo Técnica:

O fiscal da contratagao acompanhard a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condic¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragao;

O fiscal da contratagdo anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao da contratagdo, com a descri¢do do que for necessario para
a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal da contratacdo emitira
notificagdes para a correcdo da execu¢ao do contrato, determinando prazo para a corregao;

O fiscal da contratacdo informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisao ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do da contratacdo nas datas
aprazadas, o fiscal da contratagdo comunicara o fato imediatamente ao gestor da contratacao;

O fiscal da contratagao comunicara ao gestor da contratagdao, em tempo habil, o término
da contratagdo sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao

contratual.

b.2) Fiscalizacio Administrativa:

O fiscal da contratagdo verificara a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario;

Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo da
contratagdo atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor da

contratacdo para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

¢) Gestor da contratacio:

O gestor da contratacdo coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacao da contratagao contendo todos os registros formais da execucdo no historico de
gerenciamento da contratacdo, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagdes da contratagdo para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

O gestor da contratagcdo acompanhara os registros realizados pelos fiscais da
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contratagdo, de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do da contratagdo e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

O gestor da contratacdo acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

O gestor da contratagdao emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

O gestor da contratacdo tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

O gestor da contratagdo deverd elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo.

O gestor da contratagdo devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizagao dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos da contratagdo.

X - CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
a) Recebimento:

Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdao da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apos a
verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado.

Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo sera de até 03 (trés) dias uteis.
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O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do
atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢do do
objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, nao sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do
contrato.

b) Liquidacio:

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias tteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogéaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacgao, no caso de contratagcdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem
o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

C) numero do contrato ou nota de empenho;

d) dados do 6rgdo contratante;

e) informacdes bancarias da Contatada, que permitam realizar o pagamento;

f) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

g) o valor a pagar; ¢

h) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis;

1) outras informagdes correlatas, exigidas pelo setor administrativo competente, se
for o caso.

Para fins de liquidacao das despesas e verificagdo da manutencdo das mesmas condig¢des
de Habilitacdo por parte da Contratada, o Orgdo responsavel pela contratacdo, devera
encaminhar ao Setor responsavel pela liquidagao os documentos conforme segue:

L Nota Fiscal, contendo:
a) carimbo de atesto e assinatura do Conferente e do Fiscal do Contrato;
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b) todas as exigéncias contidas no subitem 7.3.2 deste contrato.

1L Certidoes de regularidade:

a) certiddo Negativa de Débito com a Unido/INSS;

b) certiddo Negativa de Débito Estadual, da sede da contratada;

C) certiddo Negativa de Débito Municipal, da sede da contratada;

d) certiddo Negativa de Débito Trabalhista, emitida pelo TST;

e) certiddo de Regularidade com o FGTS.

I1I. Comprovacao de verificacdo de possivel razdo que impeca a contratacdo no
ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com
o Poder Publico;

IV. Laudo, conforme modelo sugerido pela Controladoria-Geral e

V. Autorizacdo de Compra (ou AF), quando for ocaso;

Se a contratada, eventualmente, apresentar certidao de regularidade fiscal e trabalhista
com pendéncia de débitos, sem prejuizo do recebimento por aquilo que ja havia sido
regularmente executado, serd notificada para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagcdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

Nao havendo regularizacio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

As parcelas efetivamente executadas do objeto, terdo seus pagamentos realizados
normalmente, até que se decida pela rescisd@o do contrato, caso o contratado nao regularize sua
situacdo junto ao 6rgao fiscalizador.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovagdo da
regularizagdo da situagdo, sem Onus ao contratante;

Caso se faga necessaria a retificagao de nota fiscal por culpa da Contratada, o prazo para
pagamento tera sua contagem suspensa até a data de reapresenta¢ao da nota fiscal corrigida ao
orgdo, isenta de erros, dando-se, entdo, prosseguimento a contagem.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,

mediante aplicacao do indice IPCA/IBGE de correcao monetaria.

¢) Prazo de pagamento:

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacao
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da liquidacao da despesa, conforme se¢ao anterior.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicacao do indice IPCA/IBGE de correcao monetaria.

d) Forma de pagamento:

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacao
aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

e) Antecipacio de pagamento:

A presente contratagio NAO permite a antecipagdo de pagamento parcial ou total do
objeto.

f) Cessao de crédito:

A presente contratacio NAQO admite a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com
instituicdo financeira, relativos ao objeto da presente contratacao.

XI - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de Dispensa de
Licitacdo, na forma eletronica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II da Lei n.°
14.133/2021, que culminara com a sele¢ao da proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

a) Forma de fornecimento:

O fornecimento do objeto sera INTEGRAL.

b) Exigéncias de habilitacio:
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b.1) Verificacdo de impedimento de contratar com a Administracdo Publica:

Previamente a celebracdio do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangao
que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancgdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio
majoritario.

Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das

empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa
de contratagao.

Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitacio do interessado sera
verificada por meio da andlise da seguinte documentagao:

b.2) Habilitagdo juridica:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forga de lei, tenha validade para fins de identificagao em todo o territorio nacional;
b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

C) Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCME]I, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagao da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

e) Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd
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considerada como sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo
de 2020.

f) Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢ao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

h) Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de
16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da
consolidagao respectiva.

b.2) Habilitagdo fiscal:

a) Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;
b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao

de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

C) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

e) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

f) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo
mediante a apresentacdo de declara¢do da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

b.3) Habilitacdo social:
a) Declaragao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de

aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

b.4) Habilitagdo trabalhista:

a) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1°
de maio de 1943;
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b.5) Habilitacdo Econdmico-Financeira:

Nao sera exigida.

b.6) Habilitagdo Técnica:

Nao sera exigida.

b.7) Outros Documentos:

a) Declaragao de Idoneidade, assinada pelo representante legal da empresa,
(conforme modelo disponivel no Anexo I, deste Termo de Referéncia);

b.8) Dos beneficios as empresas enquadradas como ME, EPP ou MEI:

As empresas que se enquadrem na condicdo de ME, EPP ou MEI, conforme Lei
Complementar n° 123/2006 e suas alteracdes, € que queiram fazer uso dos beneficios, deverdao
apresentar, juntamente com os documentos de habilita¢do, os seguintes documentos para o fim
de comprovar seu enquadramento como ME ou EPP:

a) Certidao Simplificada, expedida pela Junta Comercial, relativa ao domicilio ou
sede da licitante; OU
b) Declaragao de Informacdes Socioeconomicas ¢ Fiscais (DEFIS), relativa ao ano-

calendario do exercicio anterior, devidamente acompanhada do “recibo de entrega”, junto a
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB), na forma da Lei; OU

C) Certificado da Condi¢dao de Microempreendedor Individual — CCMEI, expedido
gratuitamente pelo Portal do Empreendedor — MEI (http://www.portaldoempreendedor.gov.br);
ou

d) Declaracdo de Enquadramento de Porte Empresarial (MEI/ME/EPP), assinada
pelo seu proprietario ou sécios e por profissional habilitado no Conselho Regional de
Contabilidade.

A documentacgao especificada nas alineas ‘a’ a ‘d’, do subitem anterior, que nao constar
em seu corpo data de validade, a Administragdo aceitard como valida quando tenha sido emitida
em no maximo 60 (sessenta) dias, contados da data da Sessdo Publica em que estiver sendo
analisada.

No caso de alguma restricao na comprovacao da Regularidade fiscal ou trabalhista, as
microempresas e empresas de pequeno porte terdo prazo adicional de 5 (cinco) dias uteis, cujo
termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracio Publica, para a
regularizagao da documentacao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

As Microempresas € empresas de pequeno porte, mesmo que contenham alguma
restricdo documental fiscal, deverdo apresentar todos os documentos exigidos no edital;

Se as Microempresas e empresas de pequeno porte desatender a habilitacdo pedida
quanto a Capacidade Juridica, Qualificacdo Técnica ou Qualificacdo Econdémica e demais
documentagao exigida que ndo se enquadre em Regularidade fiscal ou trabalhista, estardao
automaticamente inabilitadas.

A ndo regularizagdo da documentagao, no prazo previsto acima, implicara inabilitagao
da licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultado a Pregoeira
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convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a assinatura do contrato,
ou propor a revogagao deste Pregao.

XII - OBRIGACOES DA CONTRATADA:

Na forma estabelecida no Aviso de Dispensa de Licitacdo ou na Minuta de Contrato que
deste for anexo.

XIII - OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

Na forma estabelecida no Aviso de Dispensa de Licitagao ou na Minuta de Contrato que
deste for anexo.

XIV - PENALIDADES:

Na forma estabelecida no Aviso de Dispensa de Licitacdo ou na Minuta de Contrato que
deste for anexo.

XV —-DO TERMO CONTRATUAL:

Considerando que a presente contratacdo, tenha entrega imediata e integral, relativa aos
HDs, das quais nao resultariam obrigacdes futuras.

Considerando que o presente fornecimento enquadra-se na excegao do artigo 95, da Lei
Federal n°® 14.133/2021, onde diz que ¢ dispensavel o instrumento contratual nas hipdteses em
que a administragdo podera substitui-lo pela Nota de Empenho.

No presente caso o Termo Contratual sera substituido pela Nota de Empenho para o
fornecimento, sendo que todas as demais obrigagdes sao as previstas neste Termo de
Referéncia.

XVI - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO:

O custo estimado total da contratagio ¢ de RS
( ), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

XVII - ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento Geral do Municipio.

A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagao:
[...];
A dotacgdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagao

da Lei Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.
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XVIII - DISPOSICOES GERAIS:

O nao atendimento das Clausulas estabelecidas neste Termo implicara na imediata
interrupgao da prestagdo e na aplicabilidade das penalidades cabiveis.

Aparecida do Taboado, em 04 de margo de 2024.

Helen Christina Oliveira Ciriaco
Chefe de Cadastro

Termo de Referéncia APROVADO ¢ RATIFICADO em 04 de margo 2024.

JUNER CEZAR PEREIRA DA COSTA
Secretario Municipal de Fazenda e Planejamento
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TERMO DE REFERENCIA - ANEXO I

MODELO DE DECLARACAO DE IDONEIDADE
(Este anexo ¢ um modelo e deve ser feito em papel timbrado do licitante).

DECLARACAO
A Empresa , Inscrita no CNPJ n.° -, com
sede na Rua , n° , Bairro , na cidade de
, neste ato representada por seu proprietario/socio-gerente ou representante por
procuragao, 0 Sr. , brasileiro(a), (estado
civil) , profissao , portador da Carteira de Identidade n°
- SSP , inscrito no CPF/MF sob o n° , em
atendimento as disposi¢coes do Termo de Referéncia do Processo de Contratacio Direta n°
/2024, cujo objeto é
a(o)
__,DECLARA:

1. Que tem pleno conhecimento e concorda com os termos do Termo de Referéncia e seus
Anexos;

2. Que os precos propostos sdo completos, computando todos os custos necessarios para o
atendimento do objeto desta licitagdo, bem como impostos, encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal, prestacao
de assisténcia técnica, garantia e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre os
objetos licitados, constantes da proposta;

3. Que o prazo de validade da proposta ¢ de 60 (sessenta) dias, a contar da abertura do Pregao;
4. Que tem ciéncia dos prazos de entrega estabelecidos no Edital.

5. Estd ciente da obrigatoriedade de declarar a superveniéncia de fatos impeditivos da
habilitagdo, na forma do Art. 32, § 2°, da Lei 8.666/93;

6. Nao possui em seu quadro de pessoal empregado (s) com menos de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e menores de 16 (dezesseis) anos, em qualquer
trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso
XXXIII do art. 7 ° da Constitui¢ao Federal.

7. Nao possui em seu quadro de pessoal servidor publico do Poder Executivo Municipal
exercendo fungdes técnicas, comerciais, de geréncia, administracdo ou tomada de decisdo, (art.
9° da Lei 14.133/2021 e inciso X, da Lei Complementar n® 04/90).

8. Declarar que ndo se encontra sob faléncia, recuperagdo judicial, concurso de credores,
dissolu¢des ou liquidacdes.

9. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitados da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, OU que
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esta dispensada de tal exigéncia, uma vez que, ndo possui a quantidade minima de empregados
(100 ou mais) no seu quadro de colaboradores, nos termos do art. 93, da Lei Federal n® 8.213/91.

10. Assume inteira responsabilidade pela perfeita execucao/aquisicao do objeto desta licitacdo,
que tem pleno conhecimento das condi¢des estabelecidas, estd de acordo com todas as
clausulas, itens e condi¢cdes do presente Edital e seus anexos, e atende todas as normas
aplicaveis ao objeto. Nao podendo em qualquer hipdtese, invocar circunstancia alguma, como
elemento eventualmente impeditivo do perfeito cumprimento das obrigagdes.

Local/Data.

Nome e Assinatura do Representante Legal.
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