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ANEXO I 

DFD - DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 
 

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 

SETOR REQUISITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 
ALMOXARIFADO DA SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO. 
 
RESPONSÁVEL PELA CONTRATAÇÃO/AQUISIÇÃO: HORACIDES MARTINS JUNIOR. 
 
EMAIL DA SECRETARIA: almox.apt@gmail.com TELEFONE:  

(67) 98100-4596 
OBJETO DA CONTRATAÇÃO/AQUISIÇÃO 

Aquisição de suprimentos do tipo arquivos, móveis, eletrodomésticos, para atender às necessidades 
da Secretaria Municipal de Administração e as demais unidades vinculadas a esta Secretaria. Pelo 
período de 12 meses. 

JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO/AQUISIÇÃO 
A aquisição dos seguintes suprimentos — Apoio ergonômico para os pés, Armário de aço com 03 
portas, Arquivo de aço com 05 gavetas, Carro de carga para armazém, Frigobar, Smart TV, Suporte 
para TV e Geladeira/Refrigerador com capacidade mínima de 240 litros — faz-se necessária para 
garantir o funcionamento contínuo e eficiente das atividades administrativas, o armazenamento 
adequado e seguro de documentos, bem como o conforto e bem-estar dos colaboradores da Secretaria 
Municipal de Administração e das demais unidades vinculadas a esta Secretaria. 

Ressalta-se que a presente solicitação decorre da necessidade de atendimento a demandas já previstas 
em emendas impositivas que, em processo anterior, não lograram êxito em sua execução, tornando-
se imprescindível a reiteração do pleito para assegurar a efetiva aplicação dos recursos e a melhoria 
das condições de trabalho e infraestrutura administrativa. 

QUANTIDADE A SER CONTRATADA 
 

ITEM DESCRIÇÃO DOS PRODUTOS UNIA QTD 

01 
APOIO ERGONÔMICO PARA OS PÉS - EM AÇO, COM REGULAGEM DE ALTURA ( 8 
ALTURAS ) COM TEXTURA ANTIDERRAPANTE. 

   UNID. 10 

02 

ARQUIVO DE AÇO 05 GAVETAS PARA PASTAS SUSPENSAS - ARQUIVO DE AÇO 05 
GAVETAS PARA PASTAS SUSPENSAS, CHAPA #26 - 0,45MM, 30 A 40 PASTAS POR 
GAVETAS, CAPACIDADE MÍNIMA POR GAVETAS DE 30 KG, MEDIDAS MÍNIMAS: 
MEDIDA EXTERNA ALTURA 1340 X LARGURA 360 X PROFUNDIDADE 680MM E 
MEDIDAS INTERNAS: ALTURA 250 X LARGURA 300 PROFUNDIDADE 580MM, NA 
COR CINZA PINTURA : EPÓXI A PÓ ELETROSTÁTICA E FOSFATIZAÇÃO, PORTA 
ETIQUETAS NA GAVETA, FECHAMENTO : TIPO YALE COM 2 CHAVES E 
FECHAMENTO SIMULTÂNEO DAS GAVETAS, PUXADORES: MODELO ALÇA, 
GAVETAS DESLIZAM SOBRE CARRINHO TELESCÓPICO. 

 
                 

UNID. 
10 

03 

CADEIRA LONGARINA PLÁSTICA 4 LUGARES - AZUL - ESPECIFICAÇÕES: CADEIRA 
TIPO LONGARINA COM BASE FIXA - ENCOSTO E ASSENTO EM POLÍMERO 
TERMOPLÁSTICO (POLIPROPILENO) - ESTRUTURA DE AÇO - PESO SUPORTADO 
(KG): 130 POR ASSENTO. 

 
UNID 03 

04 

CARRO DE CARGA ARMAZÉM CAPACIDADE 300KG. - CARRO DE CARGA 
ARMAZÉM COM CAPACIDADE PARA 300KG , COM OPÇÕES DE RODAS 
PNEUMÁTICAS OU MACIÇAS, ESPECIFICAÇÃO TÉCNICA MÍNIMAS: 
COMPRIMENTO 640MM, LARGURA 616 MM, ALTURA 1430 MM, CAPACIDAD 300 KG, 
RODAS MACIÇAS (RM-5C), PESO 19,8 KG, GARANTIA DE NO MÍNIMO 12 MESES. 

 
UNID. 

01 
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05 
FRIGOBAR 120 LITROS - FRIGOBAR 120 LITROS COM GAVETA MULTIUSO, 
PRATELEIRAS, TENSÃO/VOLTAGEM 110V, CLASSIFICAÇÃO DE EFICIÊNCIA 
ENERGÉTICA A, GARANTIA DE 12 MESES. 

   UNID. 
02 

06 

GELADEIRA/REFRIGERADOR COM CAPACIDADE MÍNIMA DE 240 LITROS COM 1 
PORTA– CAPACIDADE PODENDO VARIAR ATÉ 10% PARA MAIS; TENSÃO: 
127VOLTS; CLASSIFICAÇÃO ENERGÉTICA “A”; COM GRADES INTERNAS 
REGULÁVEIS; COM 01 PORTA. COM FUNÇÃO DEGELO FÁCIL; COR: BRANCA. 
REEZER/CONGELADOR: SIM; CAPACIDADE MÍNIMA DO FREEZER/CONGELADOR: 
26 LITROS; QUANTIDADE DE NÍVEIS DE TEMPERATURA: 3 NÍVEIS; 

UM 

02 

07 

SMART TV LED 50 POLEGADAS - SMART TV LED 50 POLEGADAS, CONVERSOR 
DIGITAL, TELA, IMAGENS EM ULTRA RESOLUÇÃO, FUNCIONALIDADES: SÓ ROKU 
TV, NETFLIX, HBO GO, GLOBO PLAY, YOUTUBE, DAZN, CONEXÕES: 3 HDMI, 1 USB, 
WI-FI, ETHERNET, VÍDEO COMPOSTO, USB 2.0, CLASSIFICAÇÃO DE EFICIÊNCIA 
ENERGÉTICA A, PEÇAS PARA MONTAGEM MANUAL DO USUÁRIO, GUIA RÁPIDO, 
CABO DE FORÇA E CONTROLE REMOTO E 02 PILHAS, BASE DE 4 PARAFUSOS DE 
FIXAÇÃO DE BASE, GARANTIA DE 12 MESES. 

 
 

UNID. 
02 

08 

SUPORTE DE PAREDE ARTICULADO PARA TVS LCD, LED, PLASMA E 3D DE 26 ATÉ 
55 POLEGADAS - INDICADO PARA TVS PLANAS E CURVAS, COMPATÍVEIS PARA 
TELEVISORES DE 26 A 55 POLEGADAS, FUNÇÃO ESTENDER, GIRAR E INCLINAR 
PERMITE AJUSTE DO BRAÇO ARTICULADO NA DIREÇÃO DESEJADA, GIRANDO 
HORIZONTALMENTE ATÉ 90º PARA DIREITA OU PARA ESQUERDA E INCLINAÇÃO 
TILT DA TELA ENTRE +8º A -5º , BRAÇO ARTICULADO COM DISTÂNCIA MÍNIMA DA 
PAREDE DE 5,5 CM ( BRAÇO RECOLHIDO) E MÁXIMA DE 50 CM(BRAÇO 
ESTENDIDO), SUPORTE DE PAREDE ARTICULADO EM AÇO CARBONO COM 
TRATAMENTO ANTICORROSÃO E PINTURA EPÓXI ELETROSTÁTICA DE ALTA 
RESISTÊNCIA, ACOMPANHA NÍVEL BOLHA, POSSUI ORGANIZADOR DE CABOS, 
SISTEMA DE ENCAIXE RÁPIDO COM PARAFUSO DE SEGURANÇA E GARANTIA DE 
03 ANOS, TIPO TV LED / LCD / PLASMA / 3D TRATAMENTO SUPERFICIAL, ANTI-
CORROSÃO. ITENS INCLUSOS: 1 SUPORTE ARTICULADOR, 1 KIT DE ACESSÓRIOS 
P/INSTALAÇÃO DE SUPORTE NA PAREDE, 1 KIT DE ACESSÓRIOS P/ INSTALAÇÃO 
DA TV NO SUPORTE, 1 MANUAL DE INSTALAÇÃO INCLUSO PARAFUSO EXTRA 
LONGO (M8X50) PARA OS MODELOS. 

 
 
 
 
 

UNID. 

02 

 

JUSTIFICATIVA DA QUANTIDADE A SER CONTRATADA 
A definição das quantidades solicitadas para os móveis e eletrodomésticos foi realizada com base nas 
necessidades atuais e futuras da Secretaria Municipal de Administração e das unidades a ela 
vinculadas. Foram considerados fatores como o número de servidores, a estrutura física existente, a 
reposição de bens danificados ou obsoletos e a inexistência de estoque desses materiais. 
O quantitativo proposto busca atender de forma equilibrada à demanda imediata e às previsões de uso 
a médio prazo, garantindo a continuidade e eficiência das atividades administrativas, sem gerar 
excessos ou desperdício de recursos públicos. Dessa forma, a estimativa foi elaborada em 
conformidade com os princípios da economicidade, eficiência e planejamento, assegurando o uso 
racional e responsável dos recursos disponíveis. 
Cumpre destacar que, dentre os itens solicitados, apenas a geladeira/refrigerador com capacidade 
mínima de 240 litros está vinculada à Emenda Impositiva da Bancada da União, cuja execução não 
foi efetivada em processo anterior. Assim, a aquisição desse item visa garantir a devida aplicação dos 
recursos provenientes dessa emenda, contribuindo para a melhoria das condições estruturais e de 
trabalho no âmbito da Secretaria Municipal de Administração. 

LOCAL DE UTILIZAÇÃO DO OBJETO/PRESTAÇÃO DO SERVIÇO 

Para atender todos os setores da Secretaria de Administração como: Paço Municipal. 
 

INDICAÇÃO DE CONTRATOS ANTERIORES 
Nº da Ata de 

Registro de Preço 
Fornecedor 

Tipo da 
contratação 

Vencimento da 
contratação 

    

Não foi indicado contratos anteriores, uma vez que já faz mais de 02 anos que estamos sem adquirir 
este material. 
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MAPEAMENTO DOS CONTRATOS ANTERIORES 

 
Não foi indicado contratos anteriores, uma vez que já faz mais de 02 anos que estamos sem adquirir 
este material. 
 

PREVISÃO DE INÍCIO 

Estimada para ocorrer imediatamente após a conclusão do Processo Licitatório e assinatura da ATA 
com a empresa vencedora, conforme os prazos legais estabelecidos. 

DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA PREVISTA 
Será definido após análise de Recursos realizada pela Secretaria Municipal de Fazenda e 
Planejamento. 

INDICAÇÃO DO FISCAL DO CONTRATO 
NOME MATRÍCULA 
JOÃO LUIZ DA SILVA NETO 5180-3 

 
INDICAÇÃO DOS MEMBROS DA EQUIPE (QUANDO COUBER) 

NOME MATRÍCULA 
JOÃO LUIZ DA SILVA NETO 5180-3 

 
Aparecida do Taboado/MS, 07 de novembro de 2025. 

 
 

_________________________________ 
JOÃO LUIZ DA SILVA NETO 

Diretor de Almoxarifado e Patrimônio 
 
 

 
Documento de Formalização de Demanda aprovado e ratificado em 07 de novembro de 2025., 
por: 
 
 
 

________________________________ 
HORACIDES MARTINS JUNIOR 

Secretária Municipal de Administração 
 
 
 
 
 
 


