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ANEXO I 
DFD - DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 

 
SECRETARIA: MUNICIPAL DE OBRAS, VIAÇÃO E SERVIÇOS URBANOS 

SETOR REQUISITANTE: ADMINISTRATIVO E ALMOXARIFADO 

RESPONSÁVEL PELA CONTRATAÇÃO/AQUISIÇÃO: ADRIANO DE SOUZA 
 
EMAIL DA SECRETARIA: 
obras@aparecidadotaboado.ms.gov.br 

TELEFONE: 67 3535-3543 
 

OBJETO DA CONTRATAÇÃO/AQUISIÇÃO 
 
Aquisição de Móveis 
 

JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO/AQUISIÇÃO 
A aquisição de móveis é essencial para garantir o bom funcionamento e a organização dos 
espaços da Secretaria de Obras e administração do Almoxarifado Obras. A disponibilização de 
mobiliário adequado contribui para melhores condições de trabalho aos servidores, 
promovendo conforto, ergonomia e eficiência no desempenho das atividades administrativas e 
operacionais. Além disso, a substituição e reposição de móveis danificados ou obsoletos são 
necessárias para assegurar um ambiente funcional e seguro, favorecendo a produtividade e o 
atendimento adequado às demandas internas e externas da secretaria. 

QUANTIDADE A SER CONTRATADA 
 
Administrativo Secretaria de Obras 

Item DESCRIÇÃO QUANTIDADE UNIDADE 
1 APOIO ERGONOMICO PARA OS PÉS - EM AÇO, 

COM REGULAGEM DE ALTURA (8 ALTURAS) COM 
TEXTURA ANTIDERRAPANTE. 

15,00 UN 

2 BEBEDOURO DE COLUNA PARA GALÃO DE 20 
LITROS. ELÉTRICO, COM 2 TORNEIRAS, 
DESMONTÁVEIS E SUBSTITUÍVEIS, PARA ÁGUA 
EM TEMPERATURA AMBIENTE E GELADA. 
CAPACIDADE DE RESFRIAMENTO DE 
APROXIMADAMENTE 5 LITROS POR HORA COM 
TEMPERATURA AMBIENTE DE 30°. MEDIDAS 
APROXIMADAS: LARGURA: 316 MM, ALTURA: 980 
MM, PROFUNDIDADE: 335 MM. GABINETE COM 
PROTEÇÃO UV. DEPÓSITO DE ÁGUA MÍNIMO DE 
2,5 LITROS EM PLÁSTICO INJETADO ATÓXICO, 
COM SERPENTINA EXTERNA E TERMOSTADO 
REGULÁVEL, EFICIÊNCIA DE ENERGIA CLASSE A, 
110 VOLTS. DEVE SER APROVADO PELO INMETRO 
E TER PELO MENOS 1 ANO DE GARANTIA CONTRA 
DEFEITOS DE FABRICAÇÃO. 

1,00 UN 

3 CADEIRA FIXA ALMOFADADA CADEIRA COM 
ESTRUTURA FIXA EM AÇO OU ALUMÍNIO DE 
ALTA RESISTÊNCIA, ASSENTO E ENCOSTO 
ALMOFADADOS REVESTIDOS EM TECIDO OU 
COURINO DE FÁCIL LIMPEZA. PROJETADA PARA 
OFERECER CONFORTO EM USO CONTÍNUO, 
SENDO INDICADA PARA SALAS DE ESPERA, 

5,00 UN 
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AUDITÓRIOS, RECEPÇÕES E AMBIENTES 
ADMINISTRATIVOS. POSSUI DESIGN 
ERGONÔMICO, ACABAMENTO DURÁVEL E PÉS 
FIXOS QUE GARANTEM ESTABILIDADE. NA COR 
PRETA. 

4 CADEIRA LONGARINA CROMADA 4 LUGARES 
COM ESTOFADO ESTRUTURA EM AÇO CROMADO 
DE ALTA RESISTÊNCIA, COM DESIGN DURÁVEL E 
ESTÁVEL. POSSUI QUATRO ASSENTOS 
ESTOFADOS EM ESPUMA REVESTIDA EM 
COURINO/TECIDO DE FÁCIL HIGIENIZAÇÃO, 
GARANTINDO CONFORTO AOS USUÁRIOS. 
INDICADA PARA RECEPÇÕES, SALAS DE ESPERA, 
AUDITÓRIOS E AMBIENTES COLETIVOS. CONTA 
COM PÉS FIXOS QUE PROPORCIONAM FIRMEZA, 
ACABAMENTO MODERNO E EXCELENTE 
DURABILIDADE. 

1,00 UN 

5 CADEIRA SECRETÁRIA GIRATÓRIA COM 
BRAÇO BASE CONFECCIONADA EM FERRO COM 
PROTEÇÃO EM POLIPROPILENO INJETADO NA 
COR PRETA, COM RODÍZIOS, PISTÃO A GÁS, 
ASSENTO COM REGULAGEM DE ALTURA 
ESTOFADO COM ESPUMA INJETADA RETA, 
REVESTIDA COM TECIDO NA COR AZUL 
MARINHO, ASSENTO MEDINDO: 0,40CM X 0,42CM 
X ENCOSTO 0,37CM X 0,30CM, COM BRAÇOS EM 
POLIPROPILENO INJETADO NA COR PRETA E 
EMBORRACHADOS NA PARTE SUPERIOR COM 
BOTÃO DE REGULAGEM DE ALTURA. NA COR 
PRETA. 

5,00 UN 

6 ENCADERNADORA PERFURADORA PARA 
ESPIRAL A4 - FEITA EM AÇO TRATADO E COM 
PINTURA EPÓXI ELETROSTÁTICA PARA EVITAR A 
FERRUGEM. PARA FOLHAS ATÉ TAMANHO A4. 
PERFURA ATÉ 49 FUROS E COM CAPACIDADE 
PARA PERFURAR ATÉ 10 FOLHAS DE 75 G POR 
VEZ. COMPATÍVEL COM ESPIRAIS DE ATÉ 50MM 
DE DIÂMETRO. POSSUI UMA BANDEJA PARA 
COLETAR OS RESÍDUOS DO PAPEL PERFURADO. 
AJUSTE DE PROFUNDIDADE DOS FUROS. 
GARANTIA: 6 MESES 

1,00 UN 

7 FOGÃO 4 BOCAS – EQUIPAMENTO DE USO 
DOMÉSTICO, COM ACENDIMENTO MANUAL OU 
AUTOMÁTICO, MESA EM AÇO INOXIDÁVEL OU 
ESMALTADA, QUATRO QUEIMADORES DE 
DIFERENTES POTÊNCIAS, FORNO COM GRADE 
REGULÁVEL E PORTA COM VISOR DE VIDRO 
TEMPERADO. FUNCIONA A GÁS (GLP OU GN, 
CONFORME ESPECIFICAÇÃO), POSSUI BOTÕES 
ANATÔMICOS DE FÁCIL MANUSEIO E PÉS 
NIVELADORES PARA MAIOR ESTABILIDADE. 

1,00 UN 

8 FRIGOBAR 120 LITROS - COM GAVETA 
MULTIUSO, PRATELEIRAS, TENSÃO/VOLTAGEM 
110V, CLASSIFICAÇÃO DE EFICIÊNCIA 
ENERGÉTICA A, GARANTIA DE 12 MESES. 

1,00 UN 
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9 SANDUICHEIRA ELETRODOMÉSTICO 
DESTINADO AO PREPARO RÁPIDO DE 
SANDUÍCHES QUENTES E PRENSADOS. 
ESTRUTURA EM MATERIAL RESISTENTE, COM 
CHAPAS ANTIADERENTES PARA EVITAR QUE OS 
ALIMENTOS GRUDEM E FACILITAR A LIMPEZA, 
POTÊNCIA MÍNIMA DE 700W, TENSÃO 127V OU 
220V (CONFORME NECESSIDADE), COM TRAVA 
DE SEGURANÇA, INDICADOR LUMINOSO DE 
FUNCIONAMENTO, DESIGN COMPACTO E DE 
FÁCIL MANUSEIO. 

1,00 UN 

10 SMART TV LED 50 POLEGADAS - CONVERSOR 
DIGITAL; TELA: IMAGENS EM ULTRA 
RESOLUÇÃO; FUNCIONALIDADES: SO ROKU TV, 
NETFLIX, HBO GO, GLOBOPLAY, YOUTUBE, 
DAZN; CONEXÕES: 3 HDMI, 1 USB, WI-FI, 
ETHERNET, VIDEO COMPOSTO, USB 2.0; 
CLASSIFICAÇÃO DE EFICIÊNCIA ENERGÉTICA A; 
PEÇAS PARA MONTAGEM: MANUAL DO USUÁRIO, 
GUIA RÁPIDO, CABO DE FORÇA E CONTROLE 
REMOTO E 2 PILHAS, BASE DE 4 PARAFUSOS DE 
FIXAÇÃO DE BASE, GARANTIA DE 12 MESES. 

1,00 UN 

11 SUPORTE DE PAREDE ARTICULADO PARA TVS 
LCD, LED, PLASMA E 3D DE 26 ATÉ 55 
POLEGADAS - INDICADO PARA TVS PLANAS E 
CURVAS, COMPATÍVEIS PARA TELEVISORES DE 
26'' A 55'' POLEGADAS, FUNÇÃO ESTENDER, GIRAR 
E INCLINAR, PERMITE AJUSTE DO BRAÇO 
ARTICULADO NA DIREÇÃO DESEJADA, GIRANDO 
HORIZONTALMENTE ATÉ 90° PARA DIREITA OU 
PARA ESQUERDA E INCLINAÇÃO TILT DA TELA 
ENTRE +8° A -5°, BRAÇO ARTICULADO COM 
DISTÂNCIA MÍNIMA DA PAREDE DE 5,5 CM 
(BRAÇO RECOLHIDO) E MÁXIMA DE 50 CM 
(BRAÇO ESTENDIDO), SUPORTE DE PAREDE 
ARTICULADO EM AÇO CARBONO COM 
TRATAMENTO ANTICORROSÃO E PINTURA EPÓXI 
ELETROSTÁTICA DE ALTA RESISTÊNCIA, 
ACOMPANHA NÍVEL BOLHA, POSSUI 
ORGANIZADOR DE CABOS, SISTEMA DE ENCAIXE 
RÁPIDO COM PARAFUSO DE SEGURANÇA E 
GARANTIA DE 03 ANOS, TIPO TV: LED / LCD / 
PLASMA / 3D TRATAMENTO SUPEFICIAL: ANTI-
CORROSÃO. ITENS INCLUSOS: 1 SUPORTE 
ARTICULADO, 1 KIT DE ACESSÓRIOS 
P/INSTALAÇÃO DO SUPORTE NA PAREDE, 1 KIT 
DE ACESSÓRIOS P/INSTALAÇÃO DA TV NO 
SUPORTE, 1 MANUAL DE INSTALAÇÃO INCLUSO 
PARAFUSO EXTRA LONGO (M8X50) PARA OS 
MODELOS 

1,00 UN 
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Almoxarifado Secretaria de Obras 

Item DESCRIÇÃO QUANTIDADE UNIDADE 

1 

BEBEDOURO INDUSTRIAL COM PÉ DE 200 
LITROS COM 4 TORNEIRAS, BEBDOURO COM 
GABINETE: EM AÇO INOX 430, PROTEGIDO COM 
PVC NA COR CINZA. RESERVATÓRIO: 
FABRICADO EM POLIPROPILENO ATÓXICO. 
CAPACIDADE PARA 200 LITROS DE ÁGUA 
GELADA. ISOLAMENTO: EPS. BEBEDOURO - SE - 
DESCRIÇÃO: BEBEDOURO INDUSTRIAL COM PÉ 
DE 200 LITROS COM 4 TORNEIRAS, BEBDOURO 
COM GABINETE: EM AÇO INOX 430, PROTEGIDO 
COM PVC NA COR CINZA. RESERVATÓRIO: 
FABRICADO EM POLIPROPILENO ATÓXICO. 
CAPACIDADE PARA 200 LITROS DE ÁGUA 
GELADA. ISOLAMENTO: EPS. BEBEDOURO - 
SERPENTINA: INTERNA, EM AÇO INOX 304. 
APARADOR/CUBA: EM AÇO INOX 430. 
TORNEIRAS: 4 UNIDADES TIPO COPO/MODELO 
PRESSÃO -ROSCA. FILTRO: ACOMPANHA FILTRO 
PARA CONTRIBUIR COM A MELHORIA DA 
QUALIDADE DA ÁGUA. COMPRESSOR: 
EMBRACO. GÁS UTILIZADO: R134A 
(ECOLÓGICO). TEMPERATURA: CONTROLE 
ATRAVÉS DE TERMOSTATO COM REGULAGEM. 
TENSÃO: DISPONÍVEL EM 127 V OU 220 V. 
DIMENSÕES: SEM EMBALAGEM: (A X C X L) 
1,40M X 70CM X 1,05M PESO: 85KG. COM 
EMBALAGEM: (A X C X L) 1,50M X 84CM X 1,15M 
PESO: 90KG. GARANTIA: 12 ME 

 

1,00 UN 

2 CADEIRA SECRETÁRIA GIRATÓRIA COM 
BRAÇO BASE CONFECCIONADA EM FERRO COM 
PROTEÇÃO EM POLIPROPILENO INJETADO NA 
COR PRETA, COM RODÍZIOS, PISTÃO A GÁS, 
ASSENTO COM REGULAGEM DE ALTURA 
ESTOFADO COM ESPUMA INJETADA RETA, 
REVESTIDA COM TECIDO NA COR AZUL 
MARINHO, ASSENTO MEDINDO: 0,40CM X 0,42CM 
X ENCOSTO 0,37CM X 0,30CM, COM BRAÇOS EM 
POLIPROPILENO INJETADO NA COR PRETA E 
EMBORRACHADOS NA PARTE SUPERIOR COM 
BOTÃO DE REGULAGEM DE ALTURA. NA COR 
PRETA. 

3,00 UN 

3 CADEIRA LONGARINA CROMADA 4 LUGARES 
COM ESTOFADO ESTRUTURA EM AÇO 
CROMADO DE ALTA RESISTÊNCIA, COM DESIGN 
DURÁVEL E ESTÁVEL. POSSUI QUATRO 
ASSENTOS ESTOFADOS EM ESPUMA REVESTIDA 
EM COURINO/TECIDO DE FÁCIL HIGIENIZAÇÃO, 
GARANTINDO CONFORTO AOS USUÁRIOS. 
INDICADA PARA RECEPÇÕES, SALAS DE ESPERA, 
AUDITÓRIOS E AMBIENTES COLETIVOS. CONTA 
COM PÉS FIXOS QUE PROPORCIONAM FIRMEZA, 

3,00 UN 
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ACABAMENTO MODERNO E EXCELENTE 
DURABILIDADE. 

4 LIQUIDIFICADOR INDUSTRIAL, FACA DE 
CORTE E COPO, EM AÇO INOX, COM 
CAPACIDADE PARA 8 LITROS, GABINETE E 
TAMPA EM ALUMINIO POLIDO, MOTOR 
MONOFÁSICO 1/4 HP, ROTAÇÃO MÍNIMA DE 
3500RPM TENSÃO 110V, GARANTIA MÍNIMA DE 
01 ANO. 

1,00 UN 

5 SANDUICHEIRA ELETRODOMÉSTICO 
DESTINADO AO PREPARO RÁPIDO DE 
SANDUÍCHES QUENTES E PRENSADOS. 
ESTRUTURA EM MATERIAL RESISTENTE, COM 
CHAPAS ANTIADERENTES PARA EVITAR QUE OS 
ALIMENTOS GRUDEM E FACILITAR A LIMPEZA, 
POTÊNCIA MÍNIMA DE 700W, TENSÃO 127V OU 
220V (CONFORME NECESSIDADE), COM TRAVA 
DE SEGURANÇA, INDICADOR LUMINOSO DE 
FUNCIONAMENTO, DESIGN COMPACTO E DE 
FÁCIL MANUSEIO. 

1,00 UN 

6 CARRO DE CARGA ARMAZÉM 
CAPACIDADE 300KG - COM OPÇÕES DE 
RODAS PNEUMÁTICAS OU MACIÇAS - 
ESPECIFICAÇÃO TÉCNICA MÍNIMAS: 
COMPRIMENTO: 640 MM, LARGURA: 616 MM, 
ALTURA: 1430 MM, CAPACIDADE: 300 KG, 
RODAS MACIÇAS (RM-5C), PESO: 19,8 KG, 
GARANTIA DE NO MÍNIMO 12 MESES, 
 

1,00 UN 

 

JUSTIFICATIVA DA QUANTIDADE A SER CONTRATADA 
A presente justificativa visa demonstrar a necessidade e adequação das quantidades de móveis 
a serem adquiridos, conforme as demandas identificadas nos setores administrativos e 
operacionais do Almoxarifado e Secretaria de Obras. 
 

1. Apoio ergonômico para os pés (15 unidades): A quantidade proposta atende à 
necessidade de disponibilizar apoio ergonômico aos servidores que realizam atividades 
contínuas em posição sentada. O item contribui para a melhoria das condições de 
trabalho, promovendo conforto e prevenindo problemas posturais, conforme normas de 
ergonomia. 

2. Bebedouro de coluna para galão de 20 litros (1 unidade): A aquisição de uma 
unidade é suficiente para atender à demanda de hidratação dos servidores e visitantes 
no ambiente administrativo, garantindo o acesso a água gelada e em temperatura 
ambiente durante a jornada de trabalho. 

3. Cadeira fixa almofadada (5 unidades): A quantidade solicitada visa equipar salas de 
espera, recepções e áreas de atendimento ao público, proporcionando conforto e 
organização aos ambientes de uso coletivo. 

4. Cadeira longarina 4 lugares (1 unidade): O item atenderá à área de recepção, 
oferecendo assentos adequados aos visitantes e colaboradores. A quantidade de uma 
unidade é suficiente para a demanda atual. 

5. Cadeira secretária giratória com braço (5 unidades): A quantidade atende à 
reposição e adequação ergonômica dos postos de trabalho administrativos, substituindo 
cadeiras danificadas e garantindo conforto, segurança e produtividade aos servidores. 
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6. Encadernadora perfuradora para espiral A4 (1 unidade): A aquisição de uma 
unidade é suficiente para atender à necessidade de organização e arquivamento de 
documentos, relatórios e projetos técnicos elaborados pela secretaria. 

7. Fogão 4 bocas (1 unidade): A aquisição visa atender à demanda da cozinha, destinado 
ao preparo e aquecimento de alimentos utilizados pela equipe desta secretaria. 

8. Frigobar 120 litros (1 unidade): Será utilizado para armazenamento de alimentos e 
bebidas de uso comum em espaços administrativos, proporcionando praticidade e 
eficiência no ambiente de trabalho. 

9. Sanduicheira (1 unidade): Destina-se ao uso na cozinha da secretaria, possibilitando 
o preparo rápido de lanches e refeições leves, atendendo aos servidores durante o 
expediente. 

10. Smart TV LED 50 polegadas (1 unidade): O equipamento será utilizado em 
atividades de treinamento, reuniões, apresentações e divulgação de projetos da 
secretaria, otimizando a comunicação interna e a capacitação dos servidores. 

11. Suporte de parede articulado para TV (1 unidade): A aquisição de uma unidade é 
necessária para instalação segura da Smart TV, permitindo melhor aproveitamento do 
espaço físico e visualização adequada durante reuniões e capacitações. 

 
Almoxarifado Obras 
 

1. Bebedouro industrial com pé de 200 litros com 4 torneiras, bebedouro com gabinete (1 
unidade) : A aquisição de uma unidade é suficiente para atender à demanda de 
hidratação dos servidores e visitantes no ambiente, garantindo o acesso a água gelada 
e em temperatura ambiente durante a jornada de trabalho. 

2. Cadeira secretária giratória com braço (3 unidades): A quantidade atende à 
reposição e adequação ergonômica dos postos de trabalho administrativos, substituindo 
cadeiras danificadas e garantindo conforto, segurança e produtividade aos servidores. 

3. Cadeira Longarina 4 Lugares (3 unidades): A quantidade solicitada visa equipar salas 
de espera, recepções, áreas de atendimento ao público e área de descanso dos 
funcionários proporcionando conforto e organização aos ambientes de uso coletivo. 

4. Liquidificador Industrial (1 unidades): Destina-se ao uso na cozinha do almoxarifado, 
possibilitando o preparo rápido de bebidas para o café da manhã dos servidores durante. 

5. Sanduicheira (1 unidade): Destina-se ao uso na cozinha da secretaria, possibilitando 
o preparo rápido de lanches e refeições leves, atendendo aos servidores durante o 
expediente. 

6. Carro de Carga Armazém Capacidade 300kg: é um equipamento manual utilizado 
para o transporte de materiais, mercadorias ou volumes pesados dentro de um armazém, 
indústria, loja ou centro de distribuição. Ele serve para facilitar o transporte de cargas 
dentro de um ambiente de trabalho, reduzindo o esforço físico dos funcionários, 
aumentar a produtividade, permitindo mover várias caixas ou produtos de uma só vez. 
Evitar acidentes e danos causados por tentativas de levantar peso excessivo 
manualmente; 
LOCAL DE UTILIZAÇÃO DO OBJETO/PRESTAÇÃO DO SERVIÇO 

 
Secretaria Municipal de Obras - Rua Vergílio Antônio de Queiroz, nº 1.711 – Jardim 
Brandini 
 
Almoxarifado Municipal - Av. João Pedro Pedrossian, nº 3550, Vila São José 
 

INDICAÇÃO DE CONTRATOS ANTERIORES 
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Nº da contratação Fornecedor 
Tipo da contratação 
(contrato/ata...) 

Vencimento da 
contratação 

NÃO SE APLICA NÃO SE 
APLICA 

NÃO SE APLICA NÃO SE APLICA 

MAPEAMENTO DOS CONTRATOS ANTERIORES 

Nº da contratação 
Quantidade 
prevista na 
contratação 

Quantidade utilizada 
A quantidade atendeu as 
necessidades? 

NÃO SE APLICA NÃO SE 
APLICA 

NÃO SE APLICA NÃO SE APLICA 

PREVISÃO DE INÍCIO 
Imediato. 
 

DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA PREVISTA 
Será definido após análise de recursos realizado pela Secretaria Municipal de Fazenda e 
Planejamento 

INDICAÇÃO DO FISCAL DO CONTRATO 
NOME MATRÍCULA 
Geraldo Francisco Pereira 
  

 

INDICAÇÃO DOS MEMBROS DA EQUIPE (QUANDO COUBER) 
NOME MATRÍCULA 
  

* EM CASO DE DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE, ANEXAR DOCUMENTOS 
COMPLEMENTARES 

 
Aparecida do Taboado/MS, 06 de novembro de 2025 

 
__________________________________________ 

GERALDO FRANCISCO PEREIRA 
Diretor Almoxarifado Obras 

Matricula:5035-5 
 Servidor Responsável pela elaboração do DFD da Secretaria Municipal de Obras 

 
Documento de Formalização de demanda APROVADO e RATIFICADO em 06 de novembro 

de 2025. 
 

__________________________________________ 
ADRIANO DE SOUZA 

Secretário Municipal de Obras 


