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ANEXO I 
DFD - DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 

 
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO 

SETOR REQUISITANTE: DIRETORIA DE ESPORTES; DIRETORIA DE CULTURA; 
DIRETORIA DE COMUNICAÇÃO; DEMUTRAN; GABINETE DO PREFEITO E DO VICE 
RESPONSÁVEL PELA CONTRATAÇÃO/AQUISIÇÃO: ANAMÉLIA SOUZA PEREIRA 
ROSA 
EMAIL DA SECRETARIA: segov@aparecidadotaboado.ms.gov.br TELEFONE:  

1002 
OBJETO DA CONTRATAÇÃO/AQUISIÇÃO 

Aquisição de móveis e eletrodomésticos em atendimento aos setores da Secretaria de Governo. 

JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO/AQUISIÇÃO 
A presente aquisição de móveis e eletrodomésticos tem por finalidade atender às demandas 
operacionais dos diversos setores vinculados à Secretaria Municipal de Governo, os quais 
desempenham atividades administrativas, de atendimento ao público, suporte operacional e realização 
de eventos institucionais. Considerando que tais setores estão distribuídos em diferentes prédios 
públicos, incluindo o Paço Antigo, Quadra Floriscena, Módulo Esportivo, Biblioteca Municipal, 
DEMUTRAN, gabinete do prefeito e vice e Secretaria de Governo, torna-se necessário garantir a 
adequada estrutura física para o pleno funcionamento desses espaços. 

Os móveis e eletrodomésticos são essenciais para assegurar condições adequadas de trabalho aos 
servidores, bem como um ambiente organizado, funcional e acolhedor para a população que busca 
atendimento.  

QUANTIDADE A SER CONTRATADA 

1 

CONJUNTO COMPOSTO POR 01 (UMA) MESA TRAPEZOIDAL E 01 (UMA) CADEIRA, 
CONFECCIONADAS NO MESMO PADRÃO DE MATERIAL E COR, PROJETADAS PARA USO ADULTO, 
COM RESISTÊNCIA, CONFORTO E DURABILIDADE. A MESA POSSUI FORMATO TRAPEZOIDAL, COM 
ALTURA ENTRE 70 CM E 75 CM, LADO MAIOR ENTRE 60 CM E 65 CM, LADO MENOR ENTRE 30 CM 
E 40 CM E PROFUNDIDADE ENTRE 40 CM E 45 CM. O TAMPO PODERÁ SER EM POLÍMERO 
TERMOPLÁSTICO (POLIPROPILENO) DE ALTA RESISTÊNCIA, NÃO TÓXICO E 100% SUSTENTÁVEL, 
COM ESTRUTURA EM AÇO COM PINTURA EPÓXI ANTICORROSIVA, OU TAMPO EM MDF DE 
ESPESSURA COMPATÍVEL PARA USO FREQUENTE, COM ACABAMENTO LAMINADO OU PINTURA 
RESISTENTE, E ESTRUTURA EM TUBO INDUSTRIAL 7/8" COM SOLDA ELETRÔNICA MIG, 
TRATAMENTO ANTI-FERRUGINOSO E PINTURA EPÓXI-PÓ. OS PÉS DEVERÃO POSSUIR PONTEIRAS 
ANTIDERRAPANTES E SUPERFÍCIES DE ACABAMENTO LISO, SEM REBARBAS, DE FÁCIL LIMPEZA 
E MANUTENÇÃO. A CADEIRA DEVERÁ POSSUIR ASSENTO E ENCOSTO EM POLÍMERO 
TERMOPLÁSTICO (POLIPROPILENO), NÃO TÓXICO E 100% SUSTENTÁVEL, OU ASSENTO E 
ENCOSTO EM MDF DE ESPESSU. 

UN 50 

2 

ARMÁRIO AÉREO 4 PORTAS – MÓVEL AÉREO SUSPENSO, DESTINADO AO ARMAZENAMENTO E 
ORGANIZAÇÃO DE UTENSÍLIOS DOMÉSTICOS, ALIMENTOS E OBJETOS DE COZINHA. ESTRUTURA 
CONFECCIONADA EM MDF/MDP DE ALTA RESISTÊNCIA, COM REVESTIMENTO EM ACABAMENTO 
BP DE FÁCIL LIMPEZA. COMPOSTO POR QUATRO PORTAS BASCULANTES OU CONVENCIONAIS 
(CONFORME MODELO), PUXADORES EM MATERIAL RESISTENTE, DOBRADIÇAS METÁLICAS DE 
ALTA DURABILIDADE E PRATELEIRAS INTERNAS QUE PERMITEM MELHOR APROVEITAMENTO 
DO ESPAÇO. DESIGN MODERNO E FUNCIONAL, COM FIXAÇÃO SEGURA NA PAREDE, IDEAL PARA 
COZINHAS RESIDENCIAIS OU INSTITUCIONAIS. 

UN 5 
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3 

BALCÃO 3 PORTAS E 1 GAVETA MÓVEL FUNCIONAL PARA APOIO E ORGANIZAÇÃO DE 
AMBIENTES, CONFECCIONADO EM MDF/MDP DE ALTA RESISTÊNCIA. POSSUI TRÊS PORTAS COM 
PRATELEIRAS INTERNAS, QUE OFERECEM AMPLO ESPAÇO PARA ARMAZENAMENTO, E UMA 
GAVETA DE FÁCIL DESLIZAMENTO, IDEAL PARA UTENSÍLIOS MENORES. ESTRUTURA 
REFORÇADA, ACABAMENTO EM PINTURA DE ALTA DURABILIDADE, PUXADORES RESISTENTES 
E PÉS QUE GARANTEM ESTABILIDADE. DESIGN PRÁTICO, ADEQUADO PARA COZINHAS, ÁREAS 
DE SERVIÇO OU ESCRITÓRIOS. 

UN 1 

4 

BEBEDOURO DE COLUNA PARA GALÃO DE 20 LITROS. ELÉTRICO, COM 2 TORNEIRAS, 
DESMONTÁVEIS E SUBSTITUÍVEIS, PARA ÁGUA EM TEMPERATURA AMBIENTE E GELADA. 
CAPACIDADE DE RESFRIAMENTO DE APROXIMADAMENTE 5 LITROS POR HORA COM 
TEMPERATURA AMBIENTE DE 30°. MEDIDAS APROXIMADAS: LARGURA: 316 MM, ALTURA: 980 
MM, PROFUNDIDADE: 335 MM. GABINETE COM PROTEÇÃO UV. DEPÓSITO DE ÁGUA MÍNIMO DE 
2,5 LITROS EM PLÁSTICO INJETADO ATÓXICO, COM SERPENTINA EXTERNA E TERMOSTADO 
REGULÁVEL, EFICIÊNCIA DE ENERGIA CLASSE A, 110 VOLTS. DEVE SER APROVADO PELO 
INMETRO E TER PELO MENOS 1 ANO DE GARANTIA CONTRA DEFEITOS DE FABRICAÇÃO. 

UN 3 

5 

BEBEDOURO INDUSTRIAL 100 LITROS - AÇO INOX – 3 TORNEIRAS - DESCRIÇÃO: GABINETE: EM 
AÇO INOX 430, PROTEGIDO COM PVC NA COR CINZA, RESERVATÓRIO: FABRICADO EM 
POLIETILENO. CAPACIDADE PARA 100 LITROS DE ÁGUA GELADA, ISOLAMENTO: EPS, 
SERPENTINA: INTERNA, EM AÇO INOX 304, APARADOR DE ÁGUA (PINGADEIRA) EM AÇO INOX 430; 
TORNEIRAS: TIPO/MODELO ROSCA, FILTRO: ACOMPANHA FILTRO PARA CONTRIBUIR COM A 
MELHORIA DA QUALIDADE DA ÁGUA, BOIA CONTROLADORA DE NÍVEL DE ÁGUA COMPRESSOR: 
EMBRACO. GÁS UTILIZADO: R134A (ECOLÓGICO), TEMPERATURA: CONTROLE ATRAVÉS DE 
TERMOSTATO COM REGULAGEM, TENSÃO: DISPONÍVEL EM 127 V OU 220 V, DIMENSÕES 
APROXIMADAS: SEM EMBALAGEM: (A X L X C) 1,32M X 79CM X 61CM PESO 28KG. COM 
EMBALAGEM: (A X L X C) 1,30M X 87CM X 66CM. PESO: 45KG, PÉS REGULÁVEIS EM INOX, 
FLEXÍVEL/MANGUEIRA PARA ESCOAMENTO EMBUTIDA, PODE ATENDER, NO FLUXO, MÉDIA DE 
ATÉ 200 PESSOAS, PRODUTO CERTIFICADO PELO INMETRO. GARANTIA: 12 MESES DA EMISSÃO 
DA NOTA FISCAL. CLASSE "A" EM CONSUMO DE ENERGIA. O PRODUTO DEVERÁ SER ENTREGUE 
INSTALADO E 

UN 2 

6 

CADEIRA DE ESCRITÓRIO ERGONÔMICA COM APOIO PARA CABEÇA E BRAÇOS, TELA MESH 
PRETA, BASE GIRATÓRIA E SISTEMA RELAX E CONFORMIDADE COM A NR17 - SISTEMA RELAX, 
TRAVA DE INCLINAÇÃO, TRAVA APENAS EM POSIÇÃO RETA, MATERIAL DO REVESTIMENTO 
TELA MESH, MATERIAL DA BASE POLIPROPILENO, MATERIAL DAS RODAS NYLON ANTI-RISCO, 
REVESTIMENTO DO APOIO DE BRAÇO SOFT ERGO, PISTÃO À GÁS CLASSE 3 BIFMA, REGULAGEM 
DA INTENSIDADE DE INCLINAÇÃO, REGULAGEM DE ENCOSTO PARA CABEÇA, COM REGULAGEM 
DE ALTURA; SISTEMA DE AJUSTE DOS BRAÇOS; ALTURA AJUSTÁVEL; REGULAGEM DE POSTURA; 
CORRETOR DE POSTURA COM AJUSTE DE PROFUNDIDADE E ALTURA; DENSIDADE DO ASSENTO 
45; PESO MÁXIMO SUPORTADO 140 KG, PESO MÁXIMO RECOMENDADO 130 K; FÁCIL MONTAGEM. 
ALTURA MÁXIMA DO APOIO DE BRAÇOS AO ASSENTO: 26 CM; ALTURA MÍNIMA DO APOIO DE 
BRAÇOS AO ASSENTO 18 CM; LARGURA DO APOIO DE BRAÇOS 9 CM; COMPRIMENTO DO BRAÇO24 
CM; ESPESSURA DO ESTOFAMENTO DO APOIO DE BRAÇOS SOFT ERGO SEM ESTOFAMENTO; 
ALTURA DO ENCOSTO 73 CM A 79 CM; LARGURA SUPERIOR DO ENCOSTO 50 CM; LARGURA IN 

UN 2 

7 

CADEIRA FIXA ALMOFADADA CADEIRA COM ESTRUTURA FIXA EM AÇO OU ALUMÍNIO DE ALTA 
RESISTÊNCIA, ASSENTO E ENCOSTO ALMOFADADOS REVESTIDOS EM TECIDO OU COURINO DE 
FÁCIL LIMPEZA. PROJETADA PARA OFERECER CONFORTO EM USO CONTÍNUO, SENDO INDICADA 
PARA SALAS DE ESPERA, AUDITÓRIOS, RECEPÇÕES E AMBIENTES ADMINISTRATIVOS. POSSUI 
DESIGN ERGONÔMICO, ACABAMENTO DURÁVEL E PÉS FIXOS QUE GARANTEM ESTABILIDADE. 
DISPONÍVEL EM DIFERENTES CORES E MODELOS CONFORME NECESSIDADE DO AMBIENTE. 

UN 12 

8 

CADEIRA MONOBLOCO - CADEIRA SEM BRAÇOS, CONFECCIONADA EM POLIPROPILENO 100%, 
PROTEÇÃO CONTRA RAIOS UV, MONOBLOCO, MEDIDAS MÍNIMAS ALTURA 89,0CM, 
PROFUNDIDADE 52CM E LARGURA 44CM, EMPILHÁVEL, SUPORTAM ATÉ 182 KG, COR BRANCA, 
PRODUTO CERTIFICADO PELO INMETRO, ATRAVÉS DA NORMA ABNT. GARANTIA MÍNIMA DE 12 
MESES. 

UN 100 

9 

CADEIRA SECRETÁRIA GIRATÓRIA COM BRAÇO BASE CONFECCIONADA EM FERRO COM 
PROTEÇÃO EM POLIPROPILENO INJETADO NA COR PRETA COM RODÍZIOS, PISTÃO A GÁS, 
ASSENTO COM REGULAGEM DE ALTURA ESTOFADO COM ESPUMA INJETADA RETA, REVESTIDA 
COM TECIDO, ASSENTO MEDINDO: 0,40CM X 0,42CM X ENCOSTO 0,37CM X 0,30CM, COM BRAÇOS 
EM POLIPROPILENO INJETADO NA COR PRETA E EMBORRACHADOS NA PARTE SUPERIOR COM 
BOTÃO DE REGULAGEM DE ALTURA. 

UN 5 

10 

FOGÃO 4 BOCAS – EQUIPAMENTO DE USO DOMÉSTICO, COM ACENDIMENTO MANUAL OU 
AUTOMÁTICO, MESA EM AÇO INOXIDÁVEL OU ESMALTADA, QUATRO QUEIMADORES DE 
DIFERENTES POTÊNCIAS, FORNO COM GRADE REGULÁVEL E PORTA COM VISOR DE VIDRO 
TEMPERADO. FUNCIONA A GÁS (GLP OU GN, CONFORME ESPECIFICAÇÃO), POSSUI BOTÕES 
ANATÔMICOS DE FÁCIL MANUSEIO E PÉS NIVELADORES PARA MAIOR ESTABILIDADE. 

UN 1 
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11 
FORNO MICROONDAS - 32 LITROS, 110 V. - CLASSE "A" EM CONSUMO DE ENERGIA, NA COR 
BRANCO, COM PRATO GIRATÓRIO. GARANTIA MÍNIMA 12 MESES. UN 2 

12 
FREEZER HORIZONTAL 02 PORTAS 534L - COR BRANCA, MÍNIMO DE 534 LITROS, CONTROLE 
ELETRÔNICO, CLASSIFICAÇÃO ENERGÉTICA "A", POTÊNCIA (W) 110V - 160W | 220V 150W, 
GARANTIA MÍNIMA DE 1 ANO. 

UN 3 

13 
FRIGOBAR 120 LITROS - COM GAVETA MULTIUSO, PRATELEIRAS, TENSÃO/VOLTAGEM 110V, 
CLASSIFICAÇÃO DE EFICIÊNCIA ENERGÉTICA A, GARANTIA DE 12 MESES. UN 2 

14 
GAVETEIRO ORGANIZADOR DE ESCRITÓRIO 6 GAVETAS COM RODINHAS – ESTRUTURA EM MDF 
OU PLÁSTICO RESISTENTE, COMPOSTO POR 6 GAVETAS DESLIZANTES PARA ORGANIZAÇÃO DE 
DOCUMENTOS E MATERIAIS DE ESCRITÓRIO, COM RODÍZIOS PARA FÁCIL MOVIMENTAÇÃO. 

UN 1 

15 

GELADEIRA/REFRIGERADOR COM CAPACIDADE MÍNIMA DE 240 LITROS COM 1 PORTA– 
CAPACIDADE PODENDO VARIAR ATÉ 10% PARA MAIS; TENSÃO: 127VOLTS; CLASSIFICAÇÃO 
ENERGÉTICA “A”; COM GRADES INTERNAS REGULÁVEIS; COM 01 PORTA. COM FUNÇÃO DEGELO 
FÁCIL; COR: BRANCA. REEZER/CONGELADOR: SIM; CAPACIDADE MÍNIMA DO 
FREEZER/CONGELADOR: 26 LITROS; QUANTIDADE DE NÍVEIS DE TEMPERATURA: 3 NÍVEIS. 

UN 1 

16 

MAQUINA DE LAVAR ROUPA 15 KG - CAPACIDADE MÍNIMA (KG DE ROUPAS) 15, ACABAMENTO 
DO CESTO EM AÇO INOX, COR BRANCO, COMPRIMENTO APROXIMADO DA MANGUEIRA DE 
ENTRADA (CM) 100, CONTROLES ELETROMECÂNICOS, TENSÃO/VOLTAGEM- 110V - 220V, 
CONSUMO DE ENERGIA “A”, COMPRIMENTO APROXIMADO DA MANGUEIRA DE SAÍDA (CM) 15, 
INCLUSO: MANUAL, GUIA DE USO E COPO DOSADOR. 

UN 1 

17 

SMART TV LED 50 POLEGADAS - CONVERSOR DIGITAL; TELA: IMAGENS EM ULTRA RESOLUÇÃO; 
FUNCIONALIDADES: SO ROKU TV, NETFLIX, HBO GO, GLOBOPLAY, YOUTUBE, DAZN; CONEXÕES: 
3 HDMI, 1 USB, WI-FI, ETHERNET, VIDEO COMPOSTO, USB 2.0; CLASSIFICAÇÃO DE EFICIÊNCIA 
ENERGÉTICA A; PEÇAS PARA MONTAGEM: MANUAL DO USUÁRIO, GUIA RÁPIDO, CABO DE 
FORÇA E CONTROLE REMOTO E 2 PILHAS, BASE DE 4 PARAFUSOS DE FIXAÇÃO DE BASE, 
GARANTIA DE 12 MESES. 

UN 2 

18 

SUPORTE DE PAREDE ARTICULADO PARA TVS LCD, LED, PLASMA E 3D DE 26 ATÉ 55 POLEGADAS 
- INDICADO PARA TVS PLANAS E CURVAS, COMPATÍVEIS PARA TELEVISORES DE 26'' A 55'' 
POLEGADAS, FUNÇÃO ESTENDER, GIRAR E INCLINAR, PERMITE AJUSTE DO BRAÇO ARTICULADO 
NA DIREÇÃO DESEJADA, GIRANDO HORIZONTALMENTE ATÉ 90° PARA DIREITA OU PARA 
ESQUERDA E INCLINAÇÃO TILT DA TELA ENTRE +8° A -5°, BRAÇO ARTICULADO COM DISTÂNCIA 
MÍNIMA DA PAREDE DE 5,5 CM (BRAÇO RECOLHIDO) E MÁXIMA DE 50 CM (BRAÇO ESTENDIDO), 
SUPORTE DE PAREDE ARTICULADO EM AÇO CARBONO COM TRATAMENTO ANTICORROSÃO E 
PINTURA EPÓXI ELETROSTÁTICA DE ALTA RESISTÊNCIA, ACOMPANHA NÍVEL BOLHA, POSSUI 
ORGANIZADOR DE CABOS, SISTEMA DE ENCAIXE RÁPIDO COM PARAFUSO DE SEGURANÇA E 
GARANTIA DE 03 ANOS, TIPO TV: LED / LCD / PLASMA / 3D TRATAMENTO SUPEFICIAL: ANTI-
CORROSÃO. ITENS INCLUSOS: 1 SUPORTE ARTICULADO, 1 KIT DE ACESSÓRIOS P/INSTALAÇÃO DO 
SUPORTE NA PAREDE, 1 KIT DE ACESSÓRIOS P/INSTALAÇÃO DA TV NO SUPORTE, 1 MANUAL DE 
INSTALAÇÃO INCLUSO PARAFUSO EXTRA LONGO (M8X50) PARA OS MODELOS 

UN 2 

 

JUSTIFICATIVA DA QUANTIDADE A SER CONTRATADA 
As quantidades solicitadas foram definidas considerando a necessidade de estruturação adequada dos 
setores atualmente vinculados à Secretaria Municipal de Governo, incluindo os que passaram 
recentemente a compor sua área de atuação, como Cultura, Esporte e Turismo. Esses setores, 
anteriormente vinculados a outras pastas, possuíam seu mobiliário registrado como patrimônio das 
secretarias de origem. 

Além disso, parte desses setores encontra-se instalada em prédio recentemente destinado às atividades 
da Secretaria de Governo, o que exige a aquisição de mobiliário e eletrodomésticos compatíveis com 
o novo espaço, garantindo condições adequadas de trabalho e atendimento ao público. 

A definição da quantidade levou em conta: 

1. O número de servidores e colaboradores alocados em cada setor, de modo a atender às 
necessidades básicas de postos de trabalho, armazenamento, reuniões e atividades 
administrativas. 
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2. A natureza das atividades desempenhadas, que envolve atendimento ao público, 
realização de reuniões institucionais, organização de eventos oficiais e apoio logístico a 
ações governamentais, exigindo equipamentos que proporcionem funcionalidade e boa 
organização dos ambientes. 

3. A distribuição dos setores em diferentes prédios públicos, tais como Paço Antigo, Quadra 
Floriscena, Módulo Esportivo, Biblioteca Municipal, DEMUTRAN, bem como os gabinetes 
do Prefeito e do Vice, o que demanda mobiliário próprio em cada local para evitar 
deslocamentos ou compartilhamentos inadequados entre espaços com rotinas distintas. 

LOCAL DE UTILIZAÇÃO DO OBJETO/PRESTAÇÃO DO SERVIÇO 

PAÇO MUNICIPAL; ANTIGO PAÇO; BIBLIOTECA MUNICIPAL; DEMUTRAN; ESPAÇOS 
ESPORTIVOS; LOCAIS DE EVENTOS DA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA 

INDICAÇÃO DE CONTRATOS ANTERIORES 

Nº da Contratação Fornecedor 
Tipo da 

contratação 
Vencimento da 

contratação 
NÃO HÁ CONTRATOS ANTERIORES PARA ESTES OBJETOS NESTA SECRETARIA, POIS 
UTILIZAVA-SE O SALDO DA SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO 

MAPEAMENTO DOS CONTRATOS ANTERIORES 
NÃO HÁ CONTRATOS ANTERIORES PARA ESTES OBJETOS NESTA SECRETARIA, POIS 
UTILIZAVA-SE O SALDO DA SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO 

PREVISÃO DE INÍCIO 

Imediato 
DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA PREVISTA 

A SER INCLUÍDO PELO SETOR DE ORÇAMENTO 
INDICAÇÃO DO FISCAL DO CONTRATO 

NOME MATRÍCULA 
GERALDO RODRIGUES DE ALMEIDA NETO 

 
6206 

INDICAÇÃO DOS MEMBROS DA EQUIPE (QUANDO COUBER) 
NOME MATRÍCULA 

TACIANNY VARGAS QUEIROZ 

 

5078 

 
Aparecida do Taboado/MS, 10 de novembro de 2025. 

 
 
 

_________________________________________ 
GERALDO RODRIGUES DE ALMEIDA NETO 

Diretor de gabinete da SEGOV 
Servidor responsável pela elaboração do DFD da Secretaria Municipal de Governo. 
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Documento de Formalização de Demanda APROVADO e RATIFICADO em 10 de 
novembro de 2025 

 
 

 
________________________________ 

ANAMÉLIA SOUZA PEREIRA ROSA  
Secretária Municipal de Governo 

 


