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TERMO DE REFERENCIA
PAC 2026/041

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagéo de servigcos de transporte (mudanga) rodovidrio local e intermunicipal, incluindo os trabalhos de
montagem, desmontagem, embalagem, carga e descarga, de mobilidrios, equipamentos informatica,
eletrodomésticos e afins, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER UNIDADE QUANT VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO | GLOBAL

Servico de transporte rodoviario

(mudancga) local dentro do 3 R$
! perimetro urbano do municipio de 22730 m 15 R$139.95 2.099,25
Pelotas/RS
Servigo de transporte rodoviario
(mudanga) intermunicipal do
municipio de Porto Alegre/RS 3 R$
2 para o municipio de Pelotas/RS, 22772 m 7 R$ 408,47 2.859,29

apos, retornando a Porto
Alegre/RS

Classificagao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagéo sdo caracterizados como comum(ns), uma vez que seus padrées
de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de
mercado.

Classificagdo do objeto quanto ao modelo de execugao

1.3. O servigo é enquadrado como ndo continuo, sendo contratado por escopo e sob demanda, em razdo de sua
execugdo ocorrer de forma eventual, mediante a necessidade, ndo se caracterizando como atividade
permanente ou indispensavel a manutengao continua das atividades administrativas do érgéo.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 30 (trinta) dias, contados da assinatura do contrato, na forma do
art. 105 da Lein®14.133, de 2021.

1.5. O contrato extinguir-se-a com a conclusdo dos servigcos e o recebimento definitivo do objeto, ainda que em
prazo inferior ao estabelecido no item anterior.

1.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que seréo
aplicadas emrelagado a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contrata¢do decorre da aquisicdo de sede prépria pelo Conselho Regional de Educacéo Fisica da
22 Regido — CREF2/RS para instalagdo de sua unidade regional na Regido Sul, tornando necesséria a
transferéncia dos bens patrimoniais, equipamentos, mobilidrios, documentos e demais materiais atualmente
alocados em imével locado para as novas instalagdes.
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2.2. A mudanga para imével préprio representa medida alinhada aos principios da economicidade, eficiéncia e
planejamento administrativo, proporcionando redugao de despesas continuadas com locagao, maior autonomia
na gestdo dos espagos institucionais e melhores condigdes para o desenvolvimento das atividades finalisticas e
administrativas do Conselho.

2.3. Além da transferéncia dos bens atualmente instalados na unidade de Pelotas para a nova sede prdpria,
identificou-se a necessidade de remanejamento de mobilidrios entre as unidades do CREF2/RS, contemplando
o transporte de mdveis da sede de Porto Alegre para Pelotas e a retirada de médveis da unidade de Pelotas para
Porto Alegre. Tais movimentagdes decorrem das adequagdes de espaco, layout e ambiente de trabalho
necessérias a melhor ocupacao das instalagdes e ao aproveitamento racional do patrimoénio existente.

2.4.Para viabilizar as atividades descritas, faz-se necesséria a contratagcdo de empresa especializada na
prestagdo de servicos de mudanga, compreendendo desmontagem, embalagem, acondicionamento, carga,
transporte, descarga e remontagem dos bens patrimoniais, de forma a garantir sua integridade, seguranga e
adequada reinstalagéo nos locais de destino.

2.5.Os quantitativos estimados foram definidos com base no levantamento prévio dos bens e materiais a
serem transportados, conforme detalhado neste Termo.

2.6. O objeto da contratagdo encontra-se previsto no Plano de Contratagdes Anual do CREF2/RS.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1.3.1. A solugéo consiste na contratagcdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos de mudancga e
transporte de bens patrimoniais, mobilidrios, equipamentos e materiais pertencentes ao Conselho Regional de
Educagéo Fisica da 22 Regido - CREF2/RS, contemplando todas as etapas necessérias a execugdo segura,
eficiente e adequada dos servigos.

3.2. A contratacdo abrangerd a transferéncia dos bens atualmente instalados na unidade regional de Pelotas
para a nova sede prépria localizada no mesmo municipio, bem como o remanejamento de mobilidrios e
equipamentos entre as unidades de Pelotas e Porto Alegre, em razdo das adequagdes de espaco fisico, layout e
ambientagéo dos ambientes institucionais.

3.3. A solugdo deverd contemplar, no minimo:

3.3.1Fornecimento de equipe composta por, no minimo, 1 (um) motorista e 1 (um) ajudante, devidamente
capacitados, uniformizados e identificados para a execugao dos servigos.

3.3.2 Desmontagem dos méveis, armérios, mesas, estagdes de trabalho e demais bens que necessitem desse
procedimento para transporte seguro.

3.3.3 Montagem, nivelamento e reposicionamento dos mdveis e equipamentos nos locais indicados pela
fiscalizagdo do contrato.

3.3.4 Embalagem, acondicionamento e protecdo dos bens a serem transportados, utilizando materiais
adequados, tais como plastico bolha, mantas de protecéo, papeldo, filme stretch, fitas adesivas e demais
insumos necessarios para preservar a integridade dos itens durante a movimentagao.

3.3.5|dentificagdo dos volumes embalados, quando solicitado pela Administragéo, de forma a facilitar a
conferéncia, organizacéo e reinstalagdo dos bens no local de destino.

3.3.6 Carga, movimentagao, carregamento, transporte e descarga dos bens patrimoniais nos enderecos de
origem e destino indicados pela Administragao.

3.3.7 Movimentacgao horizontal e vertical dos materiais, inclusive por escadas, quando necessério, sem onus
adicional para o CREF2/RS.

3.3.8 Disponibilizagéo de veiculo tipo caminhao bal fechado ou outro compativel com o volume transportado,
em perfeitas condi¢des de uso, limpo, higienizado e equipado com mantas, cintas, cordas e demais acessérios
necessérios a adequada fixagéo e protegdo da carga.

3.3.9 Disponibilizagao de ferramentas, equipamentos e materiais necessarios a perfeita execug¢édo dos servigos.
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3.3.10 Recolhimento e descarte ambientalmente adequados dos materiais de embalagem utilizados durante a
execugao dos servigos, quando solicitado pela Administragao.

3.4.Durante toda a execugdo contratual, a contratada serd responsavel pela integridade dos bens
transportados, respondendo por eventuais danos, avarias, perdas ou extravios decorrentes de agdo ou omissao
de seus empregados ou prepostos, bem como por danos eventualmente causados as edificagdes de origem e
destino.

Item 1-Servigo de transporte rodoviario (mudanca) local

3.5. O transporte local no municipio de Pelotas/RS compreendera o remanejamento de aproximadamente 15
m?® de mobilidrio, equipamentos e demais bens patrimoniais entre o imdvel atualmente ocupado pelo
CREF2/RS, localizado na Rua Dom Joaquim, n° 1515, Bairro Trés Vendas, e a nova sede prdpria situada na Rua
Albino Brodt, n® 101, Bairro Trés Vendas.

3.5.10 volume estimado da mudanca local é de aproximadamente 15 m?, considerando o levantamento prévio
dos bens a serem transportados, bem como as necessidades de desmontagem, acondicionamento, protecao,
embalagem, carregamento, transporte, descarga e remontagem dos itens no local de destino.

3.5.2 Compdem, exemplificativamente, a mudanga local os seguintes bens: mesa de reunides, rack para
televisdo, balcbes, aparador para frigobar e micro-ondas, frigobar, micro-ondas, armario de cinco prateleiras,
arméario de parede, mesa de centro, balcdo para impressora, cadeiras de aproximacgéo, cadeira executiva e
demais bens administrativos existentes na unidade, totalizando volume estimado de até 15 m>.

Item 2 — Servico de transporte rodoviario intermunicipal

3.6. O transporte intermunicipal de Porto Alegre/RS para Pelotas/RS compreenderd o remanejamento de
mobilidrios (trés mesas e sete cadeiras) e equipamentos destinados a adequagéo dos ambientes da nova sede
regional, com volume estimado de até 6m?, incluindo os servicos de carregamento, descarregamento,
embalagem, protecdo, transporte e posicionamento dos bens no local de destino.

3.7.0 transporte intermunicipal de Pelotas/RS para Porto Alegre/RS compreenderd o retorno de bens
patrimoniais atualmente instalados na unidade regional, incluindo 1 (um) aparelho de ar-condicionado Split
18.000 BTU/h, composto por unidade evaporadora e condensadora, totalizando volume estimado de até 1 m3,
incluindo os servigos de carregamento, descarregamento, acondicionamento e transporte seguro dos bens.

3.8. Para fins de dimensionamento da contratagdo, o volume total estimado dos transportes intermunicipais
corresponde a até 7m?3 sendo aproximadamente 6m3® no trajeto Porto Alegre/RS - Pelotas/RS e
aproximadamente 1m? no trajeto Pelotas/RS - Porto Alegre/RS.

3.9. Considerando a natureza pontual da demanda, a contratagdo por escopo mostra-se a alternativa mais
adequada e vantajosa para a Administragéo, permitindo a execugdo integral dos servigos necessérios para a
ocupacao da nova sede prdpria e a reorganizagao patrimonial das unidades envolvidas.

4.REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A contratada devera possuir objeto social compativel com a prestac¢éo de servicos de mudanga, transporte
de cargas, transporte de bens patrimoniais ou atividade correlata.

4.2. Os servigos deverao ser executados por profissionais capacitados, observando-se as normas de seguranca
do trabalho, transporte de cargas e demais normas aplicaveis a atividade.

4.3. A contratada devera fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas, veiculos, mdo de obra e
insumos necessarios a execugao integral do objeto, sem &nus adicional para a Administragéo.

4.4.0s veiculos utilizados deverdo estar em perfeitas condicbes de uso, conservagdo e seguranga,
devidamente licenciados e aptos a realizagdo dos servigos contratados.

4.5.A contratada deverd fornecer aos seus empregados os Equipamentos de Protecdo Individual — EPIs
necessarios a execugdo dos servicos, responsabilizando-se pelo cumprimento da legislagdo trabalhista e de
seguranga e saude no trabalho.
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4.6. Os servicos deverao ser executados nas datas e horérios definidos pela Administragao, observando-se os
enderegos de origem e destino constantes deste Termo de Referéncia.

4.7. A contratada devera reparar, substituir ou indenizar os bens que venham a sofrer danos, avarias, perdas ou
extravios em decorréncia da execugédo dos servigos.

Subcontratacao

4.8. N&o serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.9. Ndo havera exigéncia da garantia da contratagao dos art. 96 e seguintes da Lein® 14.133, de 2021.

Vistoria

4.10. Nao ha necessidade de realiza¢do de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUQAO DO OBJETO

Condi¢des de execucao

5.1. A execugédo dos servicos terd inicio em até 5 (cinco) dias corridos contados do recebimento da Ordem de
Servigo emitida pelo CREF2/RS.

5.2. A execugdo compreenderd todas as atividades necessédrias a mudanga e ao transporte dos bens
patrimoniais, incluindo desmontagem, embalagem, acondicionamento, identificagdo, carregamento,
transporte, descarregamento, movimentagao interna, montagem e reposicionamento dos bens nos locais
indicados pela Administragao.

5.2.1 Todos os materiais necessarios a embalagem, protecao e acondicionamento dos bens serdo fornecidos
pela contratada, sem custos adicionais para a Administragao.

5.2.2 Antes do inicio dos servicos, a contratada devera alinhar com o fiscal do contrato o cronograma detalhado
de execugédo, observando as necessidades operacionais do CREF2/RS e buscando minimizar impactos ao
funcionamento das unidades envolvidas.

5.3. A execugdo observara, no minimo, as seguintes etapas:

| - planejamento e organizagdo da mudanga;

Il - desmontagem dos mdveis e equipamentos que demandem tal procedimento;
lII-embalagem, protegao e identificagdo dos bens;

|V —carregamento e transporte;

V —descarregamento e movimentagao interna;

VI-montagem, instalagdo e posicionamento dos bens nos locais indicados;

VIl - conferéncia final dos bens transportados;

VIl - recolhimento dos materiais de embalagem e limpeza das &reas utilizadas.

Conclusao dos servigos
5.4. O prazo de conclusdo dos servigos deverado ser:

| -1tem 1- Servigo de transporte rodoviério (mudanga) local - Pelotas/RS - Pelotas/RS - em 2 de julho de 2026.

Il - Item 2 - Servigo de transporte rodoviério (mudanga) intermunicipal — Porto Alegre/RS - Pelotas/RS - em 2

dejulho de 2026.
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Il - Item 2 - Servico de transporte rodovidrio (mudanga) intermunicipal — Pelotas/RS > Porto Alegre/RS - até 24

de julho de 2026.

Local e horario da prestagéo dos servigos

5.5. Os servigos serdo executados nos seguintes enderecos e horérios, podendo haver ajustes, mediante prévio
acordo entre a contratada e a fiscalizagdo do contrato:

|- Item 1- Servico de transporte rodovidrio (mudanca) local — Pelotas/RS - Pelotas/RS:

Origem: Rua Dom Joaquim, n® 1515, Bairro Trés Vendas; Pelotas/RS;
Destino: Rua Albino Brodt, n® 101, Bairro Trés Vendas, Pelotas/RS.

Horério para a execucgao do servigo: De segunda a sexta-feira, a partir 8h.

Il—=Item 2 - Servico de transporte rodoviario (mudanca) intermunicipal — Porto Alegre/RS = Pelotas/RS:

Origem: Avenida Salvador Franga, n® 1277, Térreo, Bairro Jardim Botéanico, Porto Alegre/RS (cadeiras);
Origem: Rua Coronel Genuino, n® 421, conjunto 401, Centro Histérico, Porto Alegre/RS (mesas).
Destino: Rua Albino Brodt, n® 101, Bairro Trés Vendas, Pelotas/RS.

Il—Item 2 - Servico de transporte rodoviario (mudanca) intermunicipal — Pelotas/RS = Porto Alegre/RS:

Origem: Rua Albino Brodt, n® 101, Bairro Trés Vendas, Pelotas/RS.

Destino: Rua Coronel Genuino, n® 421, conjunto 401, Centro Histdrico, Porto Alegre/RS.

Rotinas a serem cumpridas

5.6. A contratada deverd comparecer aos locais de execu¢do munida de todos os equipamentos, ferramentas,
materiais de embalagem e recursos humanos necessarios ao cumprimento integral do objeto.

5.7.0s bens deverdo ser adequadamente embalados e protegidos antes de qualquer movimentagao,
observando-se as caracteristicas e fragilidade de cada item.

5.8. Os mdveis que necessitarem desmontagem deverdo ser remontados no local de destino, mantendo suas
caracteristicas originais de funcionamento e estabilidade.

5.9.0 carregamento e descarregamento deverdo ser realizados de forma a evitar danos aos bens
transportados e as instalagdes dos imdveis de origem e destino.

5.10. Os equipamentos e mobilidrios deverdo ser posicionados nos locais indicados pelo fiscal do contrato ou
servidor designado pela Administragao.

5.11. Ao término dos servicos, a contratada deverd realizar conferéncia conjunta com a fiscalizagado do contrato,
registrando eventuais ocorréncias verificadas durante a execugéo.

5.12. Concluidos os servigos, a contratada deverd retirar todos os materiais utilizados na mudanga, mantendo os
ambientes em condigdes adequadas de utilizagao.
Especificagdao da garantia do servigo

5.13. O prazo de garantia dos servicos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cladusulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.
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6.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao
seré prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicagdes entre o érgéo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao e definicdo do cronograma e plano
de fiscalizagéo.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucédo do objeto Contratado.

6.7.0 Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencéo do preposto da
empresa, hipdtese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagao

6.8. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanharé a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessério para a regularizacdo das faltas ou
dos defeitos observados.

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a
corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogado de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e
saneadoras, se for o caso.

6.13.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogagao contratual.

6.15. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Fiscalizagao Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencéo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.17.Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
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Gestor do Contrato
6.18. Cabe ao gestor do contrato:

6.18.1 coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagado do contrato contendo todos os
registros formais da execugéo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

6.18.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.18.3 acompanhar a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.18.4 emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu desempenho na
execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.18.5 tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicagéo de sang¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.18.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a
contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.18.7 enviar a documentacado pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada
confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo no recebimento definitivo do servigo.

6.18.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.18.8.1. as denuincias de discriminagao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso lll,
do Decreton.®12.174/2024;

6.18.8.2. a notificagdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigagdes trabalhistas,
enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por
qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliagado da execucdo do objeto utilizara o disposto nesta se¢ao.

7.2.Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1 nao produziu os resultados acordados,

7.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servigo, ou os utilizou com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Recebimento

7.3.0s servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.
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7.3.1Néo se tratando de obra ou servigco de engenharia, para fins de recebimento provisério dar-se apds a
execugao de todos os requisitos descritos no item 5.3. deste Termo.

7.4. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicagédo de cobranga oriunda
do Contratado com a comprovacao da prestagao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. 0 fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7.Para efeito de recebimento provisdrio, sera considerado para fins de faturamento a finalizagdo da execugao
integral do servigo.

7.7.10 fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliagdes da execugado do objeto e, se for o
caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizados em consonéncia com os
indicadores previstos no ato convocatdrio, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.8.Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.9. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugéo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.10. A fiscalizagdo néo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.11. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.12. Quando a fiscaliza¢do for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado deveréd conter o registro, a
andlise e a conclusado acerca das ocorréncias na execugédo do contrato, em relagédo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.13.0s servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento
provisario, por servidor ou comissado designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do servigo e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.13.1 Emitir documento comprobatdrio da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com mengéo ao seu desempenho
na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

7.13.2 Realizar a andlise dos relatdérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizacado e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregdes;

7.13.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatdrios e documentagdes apresentadas; e

7.13.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagao.

7.13.5 Enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagado e gestao.
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7.14.No caso de controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota
Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

7.15.Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢édo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.16. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.
Liquidacao

7.17. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins
de liquidagao, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugéo
Normativa SEGES/MEn° 77/2022.

7.18. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao,
nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o
inciso lldo art. 75 da Lein®14.133, de 2021

7.19. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa
os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

|- oprazode validade;

Il- adata daemissao;

lIl- os dados do contrato e do érgéo contratante;

IV — o periodo respectivo de execug¢édo do contrato;

V — ovalorapagar; e

V|- eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

7.20.Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecga a liquidagédo da
despesa, esta ficarad sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovagao da regulariza¢do da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.21. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

7.22. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.22 1 verificar a manutengao das condigdes de habilitagdo exigidas;

7.22.2 identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo/contratacdo no d&mbito do érgao ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.23. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.24.N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.25. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.
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7.26.Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

7.27. 0 pagamento seréa efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagédo
da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/MEn® 77, de 2022.

7.28.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagcdo, mediante aplicagdo do indice
IPCA/IBGE de corre¢édo monetéria.

Forma de pagamento

7.29. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.30.Seréd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.31. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributéria prevista na legislagdo aplicavel.

7.31.1Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.32. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de
2006, ndo sofrera a retencéo tributéria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficarad condicionado a apresentagdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de
que fazjus ao tratamento tributéario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.33. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lein° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa ainexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) dercausa ainexecugao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugao do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lein® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugéo parcial do contrato, sempre que nao se justificar
aimposic¢do de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que n&o se justificar aimposigao de penalidade mais grave;
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8.2.3 Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas

e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cdo de
penalidade mais grave.

8.2.4 Multa:

8.2.4.1. Moratdria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias. O atraso injustificado por periodo
superior a 10 (dez) dias geraréd a inexecugdo contratual, permitindo a Administragdo promover a extingdo
unilateral do contrato e a conversédo da multa moratdria em compensatoria.

8.2.4.2. Compensatdria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,5% (cinco décimos por cento) a
30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

“«_n

8.2.4.3. Compensatdria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 0,5% (cinco décimos
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.4. Compensatdria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30%
(trinta por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.5. Compensatdria, em substituicdo a multa moratdria para a infragdo descrita acima na alinea “d”, de 0,5%
(cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

8.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo
de reparagao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa seréd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo méaximo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagéo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade para
licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.20s enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF seréo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagdo de desconhecimento das comunicagdes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:
8.9.1anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 a implantag&o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
6rgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes
e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de
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2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise
juridica prévia.

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lein® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrugédo
Normativa SEGES/ME n® 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor seré selecionado por meio de contratagdo direta com fundamento no art. 75, inciso I, da Lei n®
14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: uma vez que o valor global da contratagao
totaliza R$ 4.958,54, montante este que se encontra flagrantemente abaixo do limite civil estabelecido no inciso
lldo art. 75 da Lein® 14.133/2021 para servigos comuns.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execucao do objeto serd de empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitacdo

9.3. Para fins de habilitagéo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

9.5. Empresério individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacgéo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

9.7.Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;
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9.8. Sociedade empresaéria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual seré considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de
18 de margo de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro PuUblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no Registro onde tem
sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lein®5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Consodrcio de empresas: contrato de consdrcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976)
ou compromisso publico ou particular de constituigcdo, subscrito pelos consorciados, com a indicagdo da
empresa lider, responsével por sua representagdo perante a Administracéo (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133,
de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao
respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.14.Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd
comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragédo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estarad dispensado da prova de
inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Técnico-Operacional

9.22. Comprovacao de aptiddo para execucgdo de servigo similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio da apresentagao de
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certidbes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

9.22.10s atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.22.2 O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessérias a comprovagdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratagdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servi¢os, entre outros
documentos.

9.22.3 Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no &mbito de sua atividade econdmica principal ou
secundéria especificadas no contrato social vigente.

9.23.Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdbeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.24. A apresentacéo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consoércio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei
n°14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposi¢coes gerais sobre habilitagao

9.25. Quando permitida a participagao na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem
no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducao livre.

9.26.Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para
a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no
Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

9.27.Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.28. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

9.29. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas
contribuicoes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratagéo, que € o maximo aceitavel, é de R$ 4.958,54 (quatro mil novecentos
e cinquenta e oito reais e cinquenta e quatro centavos) , conforme custos unitarios apostos na tabela contida no
item 1.1. acima.

10.2. A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratagdo e sua alocagdo entre
Contratante e Contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

11. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orgamento Geral da Uni&o.

11.2. A contratacgao serd atendida pela seguinte dotacao:

|- Elemento de despesa: 6.2.2.1.1.01.04.03.009.002 - FRETES E TRANSPORTES DE ENCOMENDAS; e
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ll- Centro de custo: 01.04 ADMINISTRAGAO INTERIOR.

12. DISPOSIGCOES FINAIS

12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

Porto Alegre, 8 de junho de 2026.

Joao Carlos Galbarino Amaral
Coordenador de Processos - Departamento de Patrimonio
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ANEXOI
REGRAS APLICAVEIS AO INSTRUMENTO SUBSTITUTIVO AO CONTRATO

(Contratagdes de pequeno valor - art. 95, inciso |, da Lein. 14.133/2021, Orientagao Normativa n® 84, de 17 de
maio de 2024)

1. FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO

1.1. O adjudicatério terd o prazo de 2 (dois) dias contados a partir da data de sua convocagéo, para aceitar o
instrumento equivalente ao contrato Nota de Empenho e assinar o Termo de Ciéncia e Concordancia constante
neste Anexo, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatério e aceita pela
Administragao.

1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatéario implica no reconhecimento de que:

1.3.1referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢cdes da Lei n®
14.133/2027;

1.3.2 o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Dispensa Eletrdnica, no Termo
de Referéncia e em seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo Il).

2. VIGENCIA EPRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma do artigo 105
daLein®14.133,de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o
objeto nao for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do
Contratado, previstas neste instrumento.

3. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
3.1. Sdo obriga¢des do Contratante:

3.1.1Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de
Referéncia e seus anexos;

3.1.2 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorre¢cdes, imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas na execugao do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado
ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugdes por ele propostas
sejam as mais adequadas;

3.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execugéo contratual e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;

3.1.5 Comunicar a empresa para emisséo de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa da execugédo do
objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execuc¢éo do objeto, quanto
adimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,

3.1.6 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execuc¢édo do objeto, no prazo, forma e
condigdes estabelecidos no Termo de Referéncia;

3.1.7 Aplicar ao Contratado as sanc¢des previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.8 Cientificar o érgao de representacéo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;
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3.1.9 Explicitamente emitir decisédo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugéo
contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

3.1.9.1. A Administragéo terd o prazo de 5 (cinco) dlias, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogagéo motivada, por igual periodo.

3.1.10 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
Contratado no prazo méaximo de 10 (dez) dias.

3.1.11 Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteragcdo do projeto pelo Contratante, no caso do art.
93, §2°,da Lein®14.133,de 2021.

3.1.12 Fornecer por escrito as informagdes necessérias para o desenvolvimento dos servicos objeto do
contrato.

3.1.13 Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.

3.1.14 Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes, apresentem
condi¢gdes adequadas ao cumprimento, pelo Contratado, das normas de seguranga e salde no trabalho,
quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

x

3.1.15 Previamente a expedi¢cdo da ordem de servigo, verificar pendéncias, liberar éreas e/ou adotar
providéncias cabiveis para a regularidade do inicio da sua execugao.

3.2. A Administragdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execugéo do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGAGCOES DO CONTRATADO

4.1.0 Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do
objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

4.1.1 Manter preposto aceito pela Administragéo no local do servigo para representa-lo na execugéo contratual.

4.1.2 Aindicagdo ou a manutencéo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgéo ou entidade, desde
que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

4.1.3 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior e prestar todo
esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

4.1.4 Alocar os empregados necessérios ao perfeito cumprimento das disposi¢cdes do Termo de Referéncia e
deste Anexo, com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

4.1.5 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos
materiais empregados;

4.1.6 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucgdo do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo
ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugao contratual
pelo Contratante, que ficarad autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no
edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

4.1.7 Efetuar comunicagdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de realizagdo ou
finalizag&o do servigo no prazo estabelecido, para adogéo de a¢des de contingéncia cabiveis.
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4.1.8 Nao contratar, durante a vigéncia da contratac¢do, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor contratuais, nos termos
do artigo 48, paragrafo Unico, da Lein® 14.133, de 2021,

4.1.9 Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores - SICAF, o
Contratado deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo contratual, juntamente com a Notas Fiscal,
0s seguintes documentos:

4.1.9.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
4.1.9.2. certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

4.1.9.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede
do Contratado;

4.1.9.4. Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e
4.1.9.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

4.1.10 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo, Convencgao, Dissidio Coletivo
de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pela contratagdo, por todas as obriga¢des trabalhistas,
sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade ao Contratante;

4.1.11 Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que
se verifique no local dos servigos.

4.1.12 Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execugao do empreendimento.

4.1.13 Paralisar, por determinagado do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

4.1.14 Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessério a
execugado do objeto, durante a vigéncia contratual.

4.1.15 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes
de seguranga, higiene e disciplina.

4.1.16 Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagao, quaisquer mudangas nos
meétodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

4.1.17 Cumprir as normas de protecéo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranga e a saide no trabalho;

4.1.18 Nao submeter os trabalhadores a condi¢gdes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servidao por
divida ou trabalhos forgcados;

4.1.19 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na condicao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislagéo;

4.1.20 Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagdo de trabalho noturno e em condigbes
perigosas e insalubres e a realizagdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil,
aprovada pelo Decreto n® 6.481, de 12 de junho de 2008;

4.1.21Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminacéo, violéncia e assédio no ambiente de
trabalho;

4.1.22 Manter, durante toda a vigéncia da contratagdo, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condic¢des exigidas para habilitagéo na licitagdo, ou para a qualificagado, na contratagédo direta;

4.1.23 Cumprir, durante todo o periodo de execugado contratual, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas na legislagao;
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4.1.24 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pela fiscalizagdo
contratual, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

4.1.25 Guardear sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da execugéo do objeto;

4.1.26 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratagao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lein® 14.133, de
2021;

4.1.27 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga do Contratante;

4.1.28 Manter os empregados nos horérios predeterminados pelo Contratante.
4.1.29 Apresentar os empregados devidamente identificados por meio de cracha.

4.1.30 Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que adentrardo no
6rgéo para a execugéo do servigo.

4.1.31 Observar os preceitos da legislagéo sobre a jornada de trabalho, conforme a categoria profissional.

4.1.32 Atender as solicitagdes do Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo fixado
pela fiscalizagdo contratual, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obriga¢des relativas a
execugao do servigo, conforme descrito nas especificagdes do objeto.

4.1.33 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do Contratante.

4.1.34 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a néo
executarem atividades n&o abrangidas na contratagao, devendo o Contratado relatar ao Contratante toda e
qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao.

4.1.35 Instruir os seus empregados, quanto a prevencao de incéndios nas areas do Contratante.

4.1.36 Adotar as providéncias e precaugdes necessdrias, inclusive consulta nos respectivos érgédos, se
necessério for, a fim de que ndo venham a ser danificadas as redes hidrossanitérias, elétricas e de comunicagéo.

4.1.37 Refazer, as suas expensas, os trabalhos executados em desacordo com o estabelecido nas
especificagdes, pelo prazo de 60 (sessenta) dias, contado da data de emissédo do Termo de Recebimento
Definitivo.

5.DA EXTINCAO CONTRATUAL

5.1. A contratagdo serd extinta quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra
antes do prazo estipulado para tanto.

5.2. Se as obrigagdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficard prorrogada até a concluséo do
objeto, caso em que deverd a Administragdo providenciar a readequagdo do cronograma fixado para a
contratagao.

5.3. Quando a ndo conclusao do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:
5.3.1ficaré ele constituido em mora, sendo-lhe aplicdveis as respectivas sangdes administrativas; e

5.3.2 podera a Administragdo optar pela extingdo contratual e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei
para a continuidade da execugéo contratual

5.4. A contratagdo poderd ser extinta antes de cumpridas as obrigagdes nela estipuladas, ou antes do prazo
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditério e aampla defesa.

5.4.1 Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
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5.4.2 A alteragéo social ou a modificagao da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingdo se
nao restringir sua capacidade de concluir o objeto.

5.4.3 Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para
alteragdo subjetiva.

5.5. O termo de extingdo, sempre que possivel, seré precedido:

5.5.1Balan¢o dos eventos contratuais j& cumpridos ou parcialmente cumpridos;
5.5.2 Relagdo dos pagamentos j& efetuados e ainda devidos;

5.5.3 Indenizagdes e multas.

5.6. A extingdo contratual ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro,
hipotese em que serad concedida indenizagdo por meio de termo indenizatorio.

5.7. A contratagao podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econbmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que tenha desempenhado fungéo na licitagdo ou na contratacéo direta, ou atue na fiscalizagdo
ou na gestdo contratuais, ou que deles seja cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau.

6.DOS CASOS OMISSOS

6.1. Os casos omissos serao decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 14.133, de
2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor —e normas e principios gerais dos contratos.

7. ALTERAGCOES

7.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021.

7.2.0 Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que
se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratagdo e,
no caso de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos sera de 50% (cinquenta por
cento).

7.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

7.4. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a
prévia aprovagdo da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipagdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizagédo do aditivo devera ocorrer no prazo méximo de 1
(um) més.

7.5.Registros que ndo caracterizam alteragdes contratuais podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lein® 14.133, de 2021.

8. FORO

8.1. Fica eleito o Foro da Justiga Federal da 42 Regido, Se¢édo Judicidria de Porto Alegre/RS para dirimir os
litigios que decorrerem da execugdo contratual que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme
art. 92, §1°,da Lein®14.133, de 2021.
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ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposi¢cdes e obrigagdes previstas no Aviso de Contratagdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais
anexos a que se refere o Dispensa Eletrénica n® ,bem como que se responsabiliza, sob as penas da
Lei, pela veracidade e legitimidade das informagdes e documentos apresentados durante o processo de
contratagao.

Objeto: Contratagdo de servigos de transporte (mudanga) rodoviario local e intermunicipal, incluindo os
trabalhos de montagem, desmontagem, embalagem, carga e descarga, de mobilidrios, equipamentos
informatica, eletrodomésticos e afins.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER | UNIDADE | QUANT. VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO | GLOBAL
1 Servigo de transporte rodoviario 22730 m® 15
(mudanga) local dentro do perimetro
urbano do municipio de Pelotas/RS
2 Servigo de transporte rodoviério 22772 m? 7
(mudanga) intermunicipal do
municipio de Porto Alegre/RS para o
municipio de Pelotas/RS, apds,
retornando a Porto Alegre/RS
Local-UF, ........ de ., de 20..

(Nome e Cargo do Representante Legal)
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em 11/06/2026, as 14:12:30, conforme horério oficial de Brasilia. Com fundamento na Lei n°® 14.063, de 23 de setembro de 2020.
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