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TERMO DE REFERENCIA

Aquisi¢cao de bens —Compra Direta

Processo Administrativo: PAC 2026/008

Departamento Requisitante: Departamento de Comunicagéo

Equipe de Planejamento da Contratagao: Paulo Finatto e Elenice Freitas.

1 CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Aquisigdo de servigo de impressédo de material gréfico de expediente para reposicéo de almoxarifado, nos
termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Folha 1/12

ITEM

ESPECIFICAGAO

CATMAT/
CATSER

UNIDADE
MEDIDA

QUANTI
DADE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Blocos 15x1: Papel off-set;
gramatura minima de 75 g/m?;
tamanho 15x21cm; 15 folhas;
impressao 4x0 cores,
acabamento blocado. \

613271

Unidade

265

R$ 3,75

R$ 993,75

Pasta com bolso: Papel Offset
branco; Gramatura minima: 240
g/m?; Tamanho: 460 x 315 mm
(aberta); Cores: 4x0. Especial: 1
dobra e plastificagaéo externa
com filme de alto-brilho e alta
resisténcia. Envelope interno
para documentos tamanho 210 x
105 mm, com canto esquerdo
sextavado.

330398

Unidade

220

R$ 6,83

R$ 1.502,60

Envelope Oficio Janela: Material:
Offset. Tamanho (C X L): 114 X
229mm. Cor: Branco. Gramatura:
75 g/m. Acabamento: Comum
Janela transparente. Impressao
personalizada, cor 1x0.

459368

Unidade

14.000

R$ 0,66

R$9.240,00

Envelope meio saco. Material:
Kraft. Tamanho (C X L): 200 X
280mm. Cor: Natural. Gramatura:
80 g/m. Impressao
personalizada, cor 1x0.

613260

Unidade

3.000

R$ 1,00

R$ 3.000,00

Adesivos impressos A4
“Interditado”, tamanho 20cm de
alturax 60cm de largura.

463954

Unidade

50

R$ 4,69

R$ 234,50

Cartdo formando; tamanho A5,
papel couche brilho; Gramatura:
250 g/m?; Cor 4x0

369198

Unidade

500

R$ 3,56

R$ 1.780,00

VALOR GLOBAL: R$ 17.085,85 (dezessete mil e oitenta e cinco reais e oitenta e cinco centavos)
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1.2 Os bens objeto desta contratagdo s&o caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

1.3 O prazo de vigéncia da contratagao é de 12 meses contados do(a) da assinatura do contrato, prorrogével por
até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lein® 14.133, de 2021.

1.4 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que seréo
aplicadas emrelagéo a vigéncia da contratagdo.

2 FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A presente demanda visa o atendimento das necessidades administrativas, institucionais e operacionais do
Conselho Regional de Educagéo Fisica da 22 Regido — CREF2/RS, nos termos da Lei n°® 14.133/2021. Neste
sentido, hd materiais de uso continuo e essenciais para a organizagdo, tramitacdo e arquivamento de
documentos, bem como para a comunicagao oficial e institucional do Conselho com profissionais registrados,
6rgdos publicos, entidades privadas e demais publicos de interesse.

2.2 A demanda esté alinhada aos principios previstos no art. 5° da Lei n°® 14.133/2021, em especial os da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade e planejamento, uma vez que a
aquisigdo permitird a manutencédo das atividades administrativas sem interrupgdes, evitando contratagdes
emergenciais e garantindo o uso racional dos recursos publicos. Além disso, os materiais sdo amplamente
utilizados emreunides, eventos institucionais, fiscalizagdes, agdes educativas e atividades externas, contribuindo
para a adequada apresentacéo e organizagao dos documentos distribuidos, bem como para a eficiéncia dos
fluxos de trabalho internos.

2.3 O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual [2026], conforme consta das
informagdes basicas deste Termo de Referéncia.

3 DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1 A utilizagdo de materiais timbrados assegura a padronizagao visual, reforga a identidade institucional e
confere formalidade, autenticidade e credibilidade aos expedientes administrativos.

3.2 A solugdo a ser contratada compreende a prestagado de servigos gréficos especializados, incluindo todos os
insumos, méo de obra, equipamentos e etapas necessérias para a perfeita execugdo do objeto, contemplando:
criagdo e/ou adequagado final de arte, quando necessério, a partir do layout institucional fornecido pelo
CREF2/RS; impressao gréfica de pastas, blocos e envelopes timbrados, conforme especificagdes técnicas
definidas; acabamento gréafico (corte, vinco, dobra, colagem, blocagem, grampeamento ou outros acabamentos
compativeis com o material solicitado); embalagem adequada para protegao e transporte dos materiais; entrega
dos produtos nas dependéncias do CREF2/RS ou em local previamente indicado; substituicdo de materiais que
apresentem defeitos de impresséo, acabamento ou desconformidade com as especificagdes.

3.3 Acontratagao foi planejada considerando o ciclo de vida do objeto, desde a produgéo até a utilizagéo final dos
materiais graficos. Foram avaliados os seguintes aspectos: durabilidade e resisténcia dos materiais, de modo a
evitar deterioragdo precoce durante o uso e armazenamento; qualidade da impressdo e do acabamento,
assegurando legibilidade, padronizagédo visual e preservagao da identidade institucional ao longo do tempo;
adequagao da gramatura do papel e dos insumos utilizados, garantindo resisténcia compativel com a finalidade
de cadaitem.

3.4 Os materiais gréficos deverao atender, no minimo, as seguintes especificagdes técnicas:

ITEM 1: BLOCOS 15X1 (BLOCOS TIMBRADOS)

Papel offset; Gramatura minima de 75 g/m?, Tamanho: 15 x 21 cm; 15 folhas; Impressdo em 4x0 cores;
Acabamento blocado (colagem apropriada para destacamento das folhas).
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ITEM2: PASTA COMBOLSO

Papel offset branco; Gramatura minima de 240 g/m?; Tamanho: 460 x 315 mm (aberta); Impressao 4x0 cores; 1
dobra; Plastificagdo externa com filme de alto brilho e alta resisténcia; Envelope interno para documentos no
tamanho 210 x 105 mm, com canto esquerdo sextavado.

ITEM 3: ENVELOPE OFICIO JANELA

Material: papel offset; Tamanho (C x L): 114 x 229 mm; Cor: branco; Gramatura minima de 75 g/m?; Acabamento
comum com janela transparente; Impressao personalizada em 1x0 cor.

ITEM 4: ENVELOPE MEIO SACO

Material: papel kraft; Tamanho (C x L): 200 x 280 mm; Cor: natural; Gramatura minima de 80 g/m?; Impressao
personalizada em 1x0 cor.

ITEM 5: ADESIVOS IMPRESSOS A4 - “INTERDITADO

Tamanho: 20 cm de altura x 60 cm de largura; Impressao conforme layout institucional fornecido; Material
autoadesivo apropriado para fixagdo em superficies diversas; Acabamento compativel com a finalidade de uso
institucional.

ITEM 6: CARTAO FORMANDO

Papel couché brilho; tamanho A5; Gramatura: 250 g/m?; Cor 4x0; Impressdo conforme layout institucional
fornecido.

Sustentabilidade

3.5 Alémdos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢céo do objeto, devem ser atendidos
os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

3.5.1 Utilizagdo de papel proveniente de manejo florestal sustentéavel ou reciclado, sempre que tecnicamente
vidvel, podendo ser exigida comprovagao por meio de certificagdo reconhecida ou declaragdo do fabricante
quanto a origem da matéria-prima;

3.5.2 Adogao de processos produtivos que minimizem a geragao de residuos e o desperdicio de insumos, bem
como a destinagdo ambientalmente adequada de sobras de papel, embalagens, chapas, tintas e demais
materiais utilizados na impresséo;

3.5.3 Utilizagdo de tintas e insumos com menor impacto ambiental, preferencialmente a base de dgua ou com
baixos teores de compostos organicos volateis (COV), quando compativeis com as especificagdes técnicas do
objeto.

Subcontratagao

3.6 Nao serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condi¢oes de Entrega

4.1 O prazo de entrega dos bens referentes aos itens é de 20 (vinte) dias, contados da assinatura da Ordem de
Compra, em remessa Unica.

4.2 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com
pelo menos 5 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao de prazo seja analisado, ressalvadas
situagdes de caso fortuito e forga maior.
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4.3 Os bens deverao ser entregues no seguinte enderego: CREF2/RS - Rua Coronel Genuino 421/401, Centro
Histérico — Porto Alegre/RS.

Garantia, manutencgao e assisténcia técnica

4.4 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lein® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do
Consumidor)

5 MODELO DE GESTAODO CONTRATO

5.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas
daLein®14.133,de 2021, e cada parte responderé pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

5.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

5.3 As comunicagdes entre o CREF2/RS e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

5.4 O CREF2/RS podera convocar representante da empresa para adoc¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Fiscalizagao

5.5 A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagado Técnica

5.6 O fiscal técnico do contrato acompanharé a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

5.7 O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagao das faltas ou
dos defeitos observados.

5.8 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a
corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

5.9 O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo hébil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogédo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necesséarias e
saneadoras, se for o caso.

5.10 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato.

5.11 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao contratual.

Fiscalizagdo Administrativa

5.12 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengéo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

5.13 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

5.14 A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitdrios,
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ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato

5.15 Cabe ao gestor do contrato:

5.15.1 coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

5.15.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

5.15.3 Acompanhar a manutengao das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa
e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais.

5.15.4 emitir documento comprobatdrio da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu desempenho na
execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

5.15.5 tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagéo para fins de
aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

5.15.6 elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecugédo dos objetivos que tenham justificado a
contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

5.15.7 enviar a documentagéo pertinente ao Departamento Financeiro para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao nos termos do contrato.

6 INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS
6.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lein® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa ainexecugdo parcial do contrato;

b) der causaainexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa ainexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugéo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

6.2 Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

6.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nado se justificar
aimposigao de penalidade mais grave;

6.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar aimposicdo de penalidade mais grave;
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6.2.3 Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”,

" o«

“f”,“g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiguem a imposigdo de penalidade mais
grave.

6.2.4 Multa:

6.2.4.1 Moratédria, para as infragdes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.

6.2.4.2 Compensatdria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por
cento) do valor da contratagao.

6.2.4.3 Compensatdria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 25% (vinte e cinco por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

6.2.4.4 Compensatdria, para a infragéo descrita acima na alinea “b”, de 20% (vinte por cento) a 25% (vinte e cinco
por cento) do valor da contratagao.

6.2.4.5 Compensatdria, em substituicdo a multa moratdria para ainfragéo descritaacimanaalinea “d”, de 10% (dez
por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratagao.

6.2.4.6 Compensatoria, para ainfragdo descrita acima na alinea “a”, de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento)
do valor da contratagao.

6.3 A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagéo
de reparagao integral do dano causado ao Contratante.

6.4 Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente comamulta.

6.5 Antes da aplicagdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de suaintimagao.

6.6 Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia
prestada ou seré cobrada judicialmente.

6.7 A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

6.8 A aplicagéo das sangdes realizar-se-& em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesaao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paradgrafos do art. 158 da Lein® 14.133,
de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar.

6.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para os
enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

6.8.2 Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados
de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagdo de desconhecimento das comunicagdes a eles
comprovadamente enviadas.

6.9 Na aplicagéo das sangdes serdo considerados:

6.9.1 anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
6.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

6.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

6.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

6.9.5 a implantag@o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
6rgdos de controle.

6.10 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e
contratos da Administragéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013,
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serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos nareferida Lei.

6.11 A personalidade juridica do Contratado poderéd ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anélise juridica prévia.

6.12 O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagédo da sangao,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

6.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

6.13 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar séo
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.14 Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
Contratado possua com o mesmo érgdo ora Contratante, na forma da Instrugéo Normativa SEGES/ME n® 26, de
13 de abril de 2022.

7 CRITERIOS DE MEDIGCAO EDE PAGAMENTO

Recebimento

7.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal
ou instrumento de cobrancga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagado do contrato,
para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

7.2 Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisdério, quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagédo das
penalidades.

7.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administragéo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4 O prazo pararecebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de formajustificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5 No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, deveré ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissio de Nota Fiscal
quanto a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

7.6 O prazo para a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragdo durante a andlise prévia a
liguidagdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7 O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos
bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢éo do contrato.

7.8 As atividades de montagem, instalagéo e quaisquer outras necessérias para o funcionamento ou uso do bem
correrdo por conta do Contratado e sdo condigdo para o recebimento do objeto.
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Liquidacao

7.9 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liguidagdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

7.10 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagao,
no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il
doart. 75 dalLein®14.133,de 2021.

7.11 Para fins de liquidagéo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:

7.11.1 o prazo de validade;

7.11.2 a data da emissao;

7.11.3 os dados do contrato e do érgao contratante;

7.11.4 o periodo respectivo de execugado do contrato;

7.11.5 o valor a pagar; e

7.11.6 eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

7.12 Havendo erro na apresentacéo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagdo, sem 6nus ao Contratante;

7.13 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, naimpossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagéo mencionada no
art. 68 daLein®14.133,de 2021.

7.14 A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
7.14.1 verificar a manutengéo das condigdes de habilitagcdo exigidas;

7.14.2 identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo/contratagdo no dmbito do érgéo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.15 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.16 Néo havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar
aos érgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.17 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.18 Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida
pelarescisdo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

7.19 O pagamento sera efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da
despesa, conforme segéo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.20 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagédo do indice
IPCA/IBGE de corregdo monetéria.
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Forma de pagamento

7.21 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.22 Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.23 Quando do pagamento, seré efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.24 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.25 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, ndo sofrerd a retengao tributéria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de
que fazjus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.26 Os pregos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustéveis.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR EFORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor seré selecionado por meio de contratagao direta, NA FORMA ELETRONICA, com fundamento
no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: trata-se de
contratagdo de servico comum de impressdo de material gréfico, cujas especificagdes sdo objetivas e
padronizadas, sendo possivel a defini¢cdo precisa do objeto e a comparagao direta entre propostas.

8.2 O valor estimado da contratagédo enquadra-se dentro do limite legal para dispensa de licitagdo previsto no
referido dispositivo, razéo pela qual se adota a contratagdo direta, observados os principios da economicidade,
eficiéncia, isonomia e sele¢do da proposta mais vantajosa para a Administragéo.

Forma de fornecimento

8.3 O fornecimento dos itens seré feito em remessa Unica.

Exigéncias de habilitagado

8.4 Para fins de habilitagdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagéo juridica

8.5 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.6 Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.7 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

8.8 Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro PuUblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

8.9 Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagédo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
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ou estabelecimento, a qual seré considerada como sua sede, conforme Instru¢gdo Normativa DREI/ME n.° 77, de
18 de margo de 2020;

8.10 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.11 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz;

8.12 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro de 1971.

8.13 Néo seré exigido ato de autorizagéo especifico para o exercicio da atividade, por se tratar de prestagao de
servico comum de impressao gréfica, atividade econémica regular que ndo esta sujeita a autorizagdo ou registro
prévio em 6rgao regulador especifico, bastando a comprovagdo de regular inscrigdo no respectivo registro
empresarial, conforme a natureza juridica do licitante.

8.14 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.15 Prova de inscri¢éo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

8.16 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.17 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.18 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.19 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.20 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.21 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condigdo mediante a apresentagao de declaragéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma dalei.

8.22 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Técnica

8.23 Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio da
apresentagao de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

8.23.1 Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:
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8.23.2 Execugado de servigos de impresséo grafica personalizada, com utilizagdo de papel offset e/ou kraft,
contemplando impressdo monocromética e policromatica; e

8.23.3 Fornecimento anterior de material grafico em quantitativo minimo correspondente a, no minimo, 75%
(trinta por cento) do quantitativo total estimado para o item de maior relevancia da presente contratagéo.

8.24 Serao admitidos, para fins de comprovacéo de quantitativo minimo exigido, a apresentagdo e o somatdrio
de diferentes atestados relativos a contratos executados de forma concomitante.

8.25 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

8.26 O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessérias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratagdo, enderego atual do Contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

8.27 Provade atendimento aos requisitos previstos na Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021, especialmente quanto
a aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com
o objeto da contratagéo, nos termos do art. 67 dareferida Lei.

Disposi¢oes gerais sobre habilitagao

8.28 Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugéao livre.

8.29 Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcionem no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para
ahabilitagéo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto
n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

8.30 Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.31 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar emn nome da matriz, e se o fornecedor for
a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no
caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

8.32 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas
contribuigdes.

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 O custo estimado total da contratagao, que corresponde ao valor maximo aceitével, é de R$ 17.085,85
(dezessete mil e oitenta e cinco reais e oitenta e cinco centavos), conforme custos unitérios apostos na tabela
contida no item 1.1acima.

9.2 A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratagéo e sua alocagdo entre
Contratante e Contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

10 ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
na Resolugédo CREF2/RS n° 248, de 26 de setembro de 2025.

10.2 A contratagao serd atendida pela seguinte dotagao:
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ITENSTE 2
I) Elementode despesa: 6.2.2.1.1.01.04.03.001.011 - MATERIAIS DE DISTRIBUIQAO GRATUITA;
II) Centrode custo:03.04-EVENTOS DIVERSOS; e

) Valor:R$ 2.946,35 (dois mil novecentos e quarenta e seis reais e trinta e cinco centavos)

ITENS3A6
IV) Elemento de despesa: 6.2.2.1.1.01.04.03.001.001- MATERIAL DE EXPEDIENTE;
V) Centrode custo:1.03- ADMINISTRAQAO CENTRAL; e

VI) Valor: R$ 14.254,50 (quatorze mil duzentos e cinquenta e quatro reais e cinquenta centavos)

10.3 A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagédo da Lei
Orgamentéria respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11 DISPOSICOES FINAIS

11.1 As informagdes contidas neste Termo de Referéncia nao so classificadas como sigilosas.

Porto Alegre/RS, 19/02/2026.

Paulo Rogério Finatto Junior
Coordenador(a) da Equipe de Planejamento da Contratagao
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