ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE IVINHEMA

TERMO DE REFERENCIA E
PLANILHA DE ESPECIFICACOES TECNICAS MINIMAS

1 CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO

ATA DE REGISTRO DE PRECO para contratagdo de Empresa Especializada para

Aquisicdo de Material de Expediente, para uso das diversas Secretarias Municipais.

1.2

constante do Estudo Técnico Preliminar;

Os servicos em estudo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados a partir da
assinatura da Ata de Registro de Pre¢o conforme Art. 84 da Lei 14.133/2021.

ITEM |DESCRICAO UNID | QTD

1 APAGADOR PARA QUADRO NEGRO, CORPO DE MADEIRA, BASE EM CARPETE, SEM UND 30
PORTA GlZ, MEDINDO 17,0 X 6,0 CM

) BARBANTE 100% ALGODAO CRU, N2 8 COM FIO TRANGCADO, ROLO COM 250 GRAMAS E roLo | 115
APROXIMADAMENTE 140MT.

3 BARBANTE, TIPO FITILHO PARA AMARRACAO, EM MATERIAL SINTETICO (NYLON) ROLO ROLO 52
COM 100 METROS DE COMPRIMENTO EM CORES VARIADAS. INDUSTRIA BRASILEIRA.

4 BOBINA DE PAPEL MANILHA, PARA EMBRULHO, 60 CM DE COMPRIMENTO, PESANDO UND m
ENTRE 10 A 12KG.

c BOBINA PARA CALCULADORA 57MM, 1 VIA, CAIXA CONTENDO NO MINIMO 30 CAIXA 6
UNIDADES

6 BOBINA PARA CALCULADORA 60MM, 1 VIA, CAIXA CONTENDO NO MINIMO 30 CAIXA 3
UNIDADES.

7 BOBINA PARA FAX DE ALTA QUALIDADE MEDINDO 216MMX25M. UND 70

8 BOBINA TERMICA COM AS SEGUINTES ESPECIEICACOES MINIMAS: LARGURA: 57MM, UND 50
COMPRIMENTO: 300 MTS. TIPO DO PAPEL: TERMICO.

9 BOBINA TERMOSENSIVEL, PARA ELETROCARDIOGRAMA, MEDINDO 216 MM X 30 M, UND 9%
COR BRANCA.
CAIXA ARQUIVO MORTO OFICIO - CAIXA EM PLASTICO CORRUGADO NO TAMANHO

10 OFICIO. POSSUI 3 AREAS DIFERENTES POSICOES DE IDENTIFICACAO. DIMENSOES: | UND 696
360X135X250 MM, ESPESSURA: 2, GRAMATURA: 320 GM2. CORES DIVERSAS
CAIXA ARQUIVO PERMANENTE DE PAPELAO, REVESTIDA POR PAPEL KRAFT DE NO

1 MINIMO190G/M?, DESMONTAVEL, MEDINDO APROXIMADAMENTE | 1571
43,5X30,0X18,0CM, COM CAMPO PARA ANO/MES/SETOR/ VALIDADE E CONTEUDO COM
FURO NAS DUAS TAMPAS.
COLCHETE LATONADO N@ 05, CAIXA COM 72 PECAS, FABRICADO EM CHAPA DE

12 ACO CX 13
COLCHETE LATONADO N¢ 10, CAIXA COM 72 PECAS, FABRICADO EM CHAPA DE

13 ACO CX 108
COLCHETE LATONADO N@ 14, CAIXA COM 72 PECAS, FABRICADO EM CHAPA DE

14 ACO CX 118
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CRACHA PARA IDENTIFICAGAQ, EM MATERIAL PLASTICO, COM PRESILHA OU
CLIPES, FIXOS OU REMOVIVEL, MEDINDO APROXIMADAMENTE 7,9X9,0CM,
CONTENDO EM SEU INTERIOR PAPELAO BRANCO SUBSTITUIVEL

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO

UND

385

16

DIVISORIASPLASTICAS PARA FICHARIO. PACOTE CONTENDO 10 DIVISOES
COLORIDAS. MEDINDO 225MMX297MM.

UND

35

17

ELASTICO LATEX FINO/CLARO, 3MM DE ESPESSURA, RESISTENTE, PACOTE COM
500GR.

PCT

44

18

ENVELOPE PARDO N° 41, COM NO MINIMO 80G/M2, MEDINDO 41,0X31,0CM.

UND

4550

19

ESPIRAL PARA ENCADERNACAO N2 07, PARA 25 FOLHAS PRETO

UND

101

20

ESPIRAL PARA ENCADERNACAO N 12, PARA 70 FOLHAS PRETO

UND

101

21

ESPIRAL PARA ENCARDENACAO N¢ 23, PARA 160 FOLHAS PRETO

UND

106

22

ETIQUETA ADESIVADA MULTI USO- ROLO CONTENDO NO MINIMO 100 ADESIVOS
MEDINDO 5X3 CM.

ROLO

56

23

FICHARIO DE MESA COM BASE METALICA; TAMPA EM ACRILICO OU MATERIAL DE
POLIESTIRENO; COM DIVISORIAS DE A a z COM MEDIDAS APROXIMADAS
16X24X28CM,. PESO APROXIMADO 1,6 KG.

UND

52

24

FITA ADESIVA PVC LARGA TRANSPARENTE, MEDINDO APROXIMADAMENTE
50,0MMX50 M, VALIDADE DE NO MINIMO 01 ANO

UND

836

25

FITA METRICA PARA AFERICAO DE PERIMETROS CORPORAIS, DEVERA TER
RESOUGCAO DA ESCALA DE MEDICAO DE MILIMETROS, COM CAPACIDADE DE NO
MINIMO 1,5 METROS, DEVE SER DE MATERIAL FLEXIVEL, SUPERFICIE PLANA, NAO
ACANOADA, INSTENSIVEL, RESISTENTE E DE FACIL HIGIENIZACAO, DEVERA
APRESENTAR CAIXA DE RETRACAO AUTOMATICA DA FITA , DEVERA APRESENTAR
BORDAS ARREDONDADAS PARA EVITAR CORTES OU FERIMENTOS AO REALIZAR
MEDIDA.

UND

65

26

FITA PARA IMPRESSORA EPSON ERC 09, EM NYLON 40/70, MEDINDO
APROXIMADAMENTE 4MMX2,08M, NA COR: ROXO. MARCA DE REFERENCIA :
MASTERPRINT.

UND

10

27

GIZ ESCOLAR, BRANCO, FORMATO CILINDRICO, PLASTIFICADO,MED. 81X10MM,
ANTIALERGICO, EM CAIXA COM 50 PALITOS.

CX

500

28

GIZ ESCOLAR, COLORIDO FORMATO CILINDRICO, PLASTIFICADO, MED. 81X10MM,
ANTIALERGICO, EM CAIXA COM 50 PALITOS

CX

500

29

GRAFITE PARA LAPISEIRA, 0.5MM, 2B, ESCRITA MACIA, MIMA POLIMERIZADA DE
ALTA FLEXIBILIDADE, PARA QUALQUER LAPISEIRA. TRAGO PRECISO E FACIL DE
APAGAR, TUBO COM 12 UNIDADES.

UND

30

GRAFITE PARA LAPISEIRA, 0.7MM,2B, ESCRITA MACIA, MIMA POLIMERIZADA DE
ALTA FLEXIBILIDADE, PARA QUALQUER LAPISEIRA. TRAGO PRECISO E FACIL DE
APAGAR, TUBO COM 12 UNIDADES.

UND

31

GRAMPO 9/12, FABRICADO COM ARAME DE ACO REVSTIDO, CX C/ 5.0000 PECAS.
INDUSTRIA BRASILEIRA

CX

35

32

LAPIS BORRACHA, PARA APAGAR ERROS DE TINTA E DATILOGRAFIA COM CORPO
ROLICO DE MADEIRA MACICA, BORRACHA ABRASIVA E DURA MEDINDO NO
MINIMO 17,50 CM, APONTADO E PRAZO DE VALIDADE DE NO MINIMO 1 ANO.

UND

20

33

PAPEL ALMACO, MATERIAL: CELULOSE VEGETAL, GRAMATURA: 65 G, M2,
COMPRIMENTO : 297 MM, TIPO: COM PAUTA E MARGEM, LARGURA: 210 MM, COR:
BRANCA. PACOTE COM 96 FOLHAS

PCT

25

34

PAPEL CARBONO, MATERIAL PELICULA POLIESTER, APLICACAOI PARA ESCRITA
MANUAL, TIPO MONOFACE, COM MEDIDA APROXIMADA DE 29X20MM, COR AZUL

UND

30

35

PASTA CATALOGO PARA 100 ENVELOPES PLASTICO,COM QUATRO FUROS E DE
ESPESSURA MEDIA, COM CAPA DURA, TAMANHO OFICIO EM 4 PARAFUSOS
PLASTICO NA PARTE INTERNA.

UND

35

36

PLACA DE ISOPOR COM ESPESSURA MIiNIMA 4 MM, MEDIDA APROXIMADA
60X90CM.

UND

80

37

ROLETE PARA MAQUINA DE CALCULAR CASIO IR 40T (1009) - BIOCOLOR NA COR:
PRETO / VERMELHO - MARCA DE REFERENCIA: MASTERPRINT

UND

25

38

COLCHETE LATONADO N¢ 03, CAIXA COM 72 PECAS, FABRICADO EM CHAPA DE
ACO

CX

15

39

ENVELOPE AMARELO, FORMATO A5, COM NO MINIMO 80 G/M2, MEDINDO
APROXIMADAMENTE 19,0X25,0CM

CX

400
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CALCULADORA PORTATIL COM BOBINA, DISPLAY PARA 12 DIGITOS, VELOCIDADE
DE IMPRESSAO DE 1.6 LINHAS/SEG, VISOR AMPLO, IMPRESSAO EM 1(UMA) COR,
TECLADO COM MEMORIA INDEPENDENTE ARMAZENADA EM BUFFER, TECLAS
CUSTO/ MARGEM/ VENDA -TAX+ E TAX-, BOTAO DUPLO ZERO, SELETOR DECIMAL,
TECLAS DE BORRACHA, ROLETE: IR-40, BOBINA: 58MM, CALCULA CUSTO, PRECO
DE VENDA, MARGEM DE LUCRO, FUNCOES DE CALCULO DE ALIQUOTAE
CONVERSAO DE MOEDA, SINAIS DE COMANDO DE FUNCOES, TECLA "%" DE
ACESSO RAPIDO A PRECOS E LUCROS, ACRESCIMOS, DESCONTOS, PROPORCOES E
VALORES CRESCENTES / DECRESCENTES. APRESENTA 0S SIMBOLOS +, -, %, +, NO
VISOR INDICANDO A OPERACAO EXECUTADA, IMPRESSAO DOS RESULTADOS A
CADA ETAPA DE CALCULO. ALIMENTACAO: 4 PILHAS TAMANHO AA. DIMENSOES
DA EMBALAGEM: 4 X 10 X 20 MM (L X A X 19P). NA COR PRETA. CONTENDO
MANUAL EM PORTUGUES, 4 (QUATRO) PILHAS E 1 BOBINA. GARANTIA DE 6
MESES.

40 UND 20

FRAGMENTADORA DE PAPEL COM CAPACIDADE PARA PICOTAR 150
FOLHAS(AUTOMATICO) JUNTAS, EM TIRAS APROXIMADA DE 6MM, COM
CAPACIDADE PARA FRAGMENTAR TAMBEM CD, CLIPS, GRAMPO NO PAPLE E
41 CARTAO. TEMPO DE FUNCIONAMENTO APROXIMADO DE 30 MINUTOS, TEMPO DE UND 18
REPOUSO APROXIMADO DE 60 MINUTOS, CHAVE SELETORA MINIMO: 3 POSICOES
SENDO: OFF, AUTO E REVERSO, VOLUME DE CESTO DE APROXIMADAMENTE 45
LITROS. VOLTAGEM 110 V. GARANTIA DE 1 ANO.

FRAGMENTADORA DE PAPEL COM CAPACIDADE PARA PICOTAR 300
FOLHAS(AUTOMATICO) JUNTAS, EM TIRAS APROXIMADA DE 6MM, COM
CAPACIDADE PARA FRAGMENTAR TAMBEM DC, CLIPS GRAMPO NO PAPEL E
42 CARTAO. TEMPO DE FUNCIONAMENTO APROXIMADO DE 60 MINUTOS, TEMPO DE UND 16
REPOUSO APROXIMADO DE 60 MINUTOS, CHAVE SELETORA MINIMO: 3 POSICOES
SENDO:OFF, AUTO E REVERSO, VOLUME DE CESTO DE APROXIMADAMENTE 62
LITROS . VOLTAGEM 110 V. GARANTIA DE 1 ANO.

2 FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1 O material de expediente desempenha um papel fundamental no setor publico e em

qualquer organizacao, independentemente do setor, devido a varias razdes importantes:

2.2 Eficiéncia operacional: O material de expediente, como papel, canetas,
grampeadores, entre outros, é essencial para realizar tarefas didrias de forma eficiente.
Sem esses materiais, os funcionarios teriam dificuldade em executar suas tarefas

rotineiras.

2.3 Documentacdo e registro: No setor publico, a documentacdo e o registro de
informagdes sdo cruciais. Isso inclui a manutencdo de registros, arquivamento de
documentos, preenchimento de formularios e relatérios. O material de expediente é

necessario para criar e manter esses registros.

2.4 Comunicacao escrita: A comunicacao escrita desempenha um papel importante no

setor publico, seja na forma de memorandos, cartas, relatérios ou documentos oficiais. O
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material de expediente é usado para criar e transmitir essas comunica¢des de maneira

clara e profissional.

2.5 Atendimento ao publico: No setor publico, frequentemente ocorrem interacées com
0 publico, como atendimento ao cidadao, reunides e apresentacdes. O material de
expediente, como quadros brancos, flipcharts e apresentacdes em PowerPoint, é

essencial para facilitar essas interagdes.

2.6 Manutencdo de registros financeiros: As organizacdes do setor publico precisam
manter registros financeiros precisos e transparentes. Isso inclui a utilizacao de material
de expediente para preparar orcamentos, relatérios financeiros e fazer o

acompanhamento de despesas.

2.7 Conformidade regulatoéria: O setor publico esta sujeito a regulamentos e diretrizes
que exigem a manutencdo de registros precisos e a documentacao apropriada. O

material de expediente é essencial para cumprir essas obrigacdes regulatorias.

2.8  Profissionalismo e apresentacdo: Utilizar material de expediente de qualidade e
garantir que a apresentacdao de documentos e comunicac¢des seja profissional contribui

para a imagem e a credibilidade do setor publico.

2.9  Gestdo de projetos: No setor publico, sao realizados muitos projetos e programas.

2.10 O material de expediente é usado para planejar, acompanhar e relatar o
progresso desses projetos, o que ¢é essencial para o sucesso das iniciativas

governamentais.

2.11 Em resumo, o material de expediente é fundamental no setor publico porque é
essencial para a realizacdo de tarefas diarias, documentacdo, comunicagao,
manutencdo de registros e muitas outras atividades necessarias para o

funcionamento eficiente e eficaz das organizacdes governamentais.
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3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 Considerando que a Administracao Publica preza pelo atendimento de exceléncia, é
necessario garantir o fornecimento de materiais de expediente e equipamentos aos
diversos setores e Secretarias da administracdo, garantindo melhores condi¢bes de

trabalho e evitando interrup¢des na execucdo dos servigos prestados ao publico.

3.2 Sendo assim, a reposicdo de materiais de expediente torna-se imprescindivel,
visando suprir a escassez de abastecimento interno, bem como para dar atendimento, de
forma satisfatoria, as constantes demandas dos 6rgdos e entidades da Administracdo

Publica Municipal, na obtencdo de materiais para o desenvolvimento de suas atividades.

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 A CONTRATADA devera executar o servico conforme especificacdes deste Termo
de Referéncia e de sua proposta, de forma a garantir o cumprimento integral do
servico, além de fornecer materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade especificada neste Termo de Referéncia e em

sua Proposta.

4.2 A CONTRATADA devera reparar, corrigir, remover ou substituir, 4s suas
expensas, no total ou em parte, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, os servicos
efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da

execuc¢ao ou dos materiais empregados.

43 E dever da CONTRATADA pagar todos os tributos, despesas e custos que

incidam ou venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre a prestagdo dos servicos.

4.4 A CONTRATADA devera manter, durante a validade do Contrato, as mesmas

condicdes de habilitacao.

4.5 E dever da CONTRATADA relatar 3 CONTRATANTE toda e qualquer

irregularidade verificada no decorrer da presta¢do dos servicos.

46 A CONTRATADA devera cumprir todas as leis e posturas federais, estaduais e
municipais pertinentes e responsabilizar-se por todos os prejuizos decorrentes de

infracbes a que houver dado causa.
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4.7  Devera assumir, com exclusividade, todos os impostos e taxas que forem devidos
em decorréncia do objeto deste contrato quaisquer outras despesas que se fizerem
necessarias ao cumprimento do objeto pactuado, inclusive quanto ao transporte e
instalacdo, carga e descarga, assisténcia técnica e apresentar os respectivos

comprovantes quando solicitado pela CONTRATANTE.

4.8 Devera responder perante o CONTRATANTE e terceiros por eventuais prejuizos
e danos decorrentes de sua demora ou da sua omissao, na condu¢ao do objeto deste
instrumento sob a sua responsabilidade ou por erro relativo a execucdo do objeto deste

contrato.

4.9 A CONTRATADA devera responsabiliza-se por quaisquer 6nus decorrentes de
omissao ou erros na elaboracao de estimativa de custos e que redundem em aumento

das despesas para o CONTRATANTE.

4.10 A CONTRATADA devera responsabilizar-se pelo 6nus resultante de quaisquer
acoes, demandas, custos e despesas decorrentes de danos causados por culpa ou dolo de
seus empregados, prepostos e/ou contratados, bem como se obriga por quaisquer
responsabilidades decorrentes de a¢des judiciais que lhe venham a ser atribuidas por

forca da lei, relacionadas com o cumprimento do presente contrato.

4.11 Devera executar o servico conforme especificacoes deste Termo de Referéncia e
de sua proposta, de forma a garantir o cumprimento integral do servico, além de
fornecer materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e

quantidade especificada neste Termo de Referéncia e em sua Proposta.

5 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 A empresa contratada devera seguir as orientagdes dos fiscais de contrato.

5.2 Em caso de nao cumprimento das especificagdes exigidas na prestacdo do servico, a
empresa contratada devera efetuar a regularizagdo no prazo maximo de 48 (quarenta
e oito) horas, arcando com todas as despesas decorrentes.

5.3 Apresentadas irregularidades pelo fiscal a contratada sera notificada e tera prazo de
10 dias para proceder a regularizacdo. Findo esse prazo, em ndo se manifesto ou ndo
regularizando, o Gestor de Contrato certificard o fato e submetera ao Ordenador de

Despesa (Prefeito Municipal) para que se manifeste quanto a rescisdo contratual.
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5.4 Apresentada a Nota Fiscal, cabera ao fiscal do contrato atestar a regular entrega dos
itens, encaminhando o documento para as providéncias relativas aos pagamentos
aprovados pela fiscalizagdo.

5.5 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias tuteis, contados da apresentacao
da nota fiscal juntamente com a certidao federal, certiddo estadual, certidao trabalhista e
certiddo da caixa econOomica federal (certidio) no Setor de Compras da Prefeitura
municipal de Ivinhema.

5.6 A Contratada devera reparar, ou quando o isto for impossivel, indenizar por danos
materiais e/ou pessoais decorrentes de erro na execu¢ao dos servicos, objeto do
presente termo de referéncia, que sobrevenha em prejuizo da Contratante ou de
terceiros, sem quaisquer 6nus para a Contratante.

5.7 A Contratada deverd responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a
Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do Contrato.
5.8 A execucdo do processo sera nas dependéncias da Administracao Publicas, no prazo
de maximo de 15 (quinze ) dias, nos horarios de expediente das 7:00 as 13:00 na
Prefeitura e demais secretarias.

5.9 Devera reparar, corrigir, remover ou substituir, 4s suas expensas, no total ou em
parte, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, os servicos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrec¢des resultantes da execucdao ou dos materiais

empregados

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial

6.2 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.3 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracao;

6.4 O fiscal técnico do contrato anotara no histoérico de gerenciamento do contrato todas

as ocorreéncias relacionadas a entrega do objeto, com a descricdo do que for necessario
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para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art.

117, §19, e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.5 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacdes para a corre¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para

a correcdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, I11);

6.6 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.7 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do

contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.8 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua

competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.9 O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades

assumidas pela CONTRATADA ensejara a aplicagdo de san¢des administrativas;

6.10 As sanc¢Oes Administrativas previstas serao aplicaveis conforme artigos 155 e

156 da Lei Federal n® 14.133/21.

6.11 A Contratada deverda responsabilizar-se por todo o acompanhamento dos

dispositivos e treinamentos adequados a perfeita execu¢ao do Contrato.

Fica designado Fiscal de Contrato:

o Andreia Munhoz da Silva - CPF: 012.300.581-76 (Secretaria M. de Habitacao e
Trabalho)

o Jhonathan Nobre Barboza de Souza - CPF: 031.515.071-82 ( Secretaria M. de
Obras)

o Claudio Roberto Correa da Silveira - CPF: 559.142.091-53 (Secretaria M. de
Obras)
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. Edmar Ferreira dos Santos - CPF: 879.377.001-49 (Secretarias M. de
Administracao).

) Tahis Bruna Franco, CPF: 068.757.471- 46 (Fundo Secretaria M. de Assisténcia
Social)

J Clailton Gomes , CPF:543.172.741-91 (Fundo Municipal da Assisténcia Socail)
. Lucas Oliveira Morais, CPF: 065.455.461-71 ( Secretaria Municipal de Cultura)
o Antonio Alves Moreira - CPF: 583.311.401-25 (Secretaria Municipal de Sadde)

. Luciano Morisco Rapchan - CPF:447.812.531-72 (Secretaria Municipal de
Educacao)

. Guilherme da Silva Souza - CPF: 076.952.911-96 (Secretaria Municipal de
Educacao)

o Valmir Silva Cruz - CPF: 826.662.101-20 (Secretaria Municipal de Agricultura)
. Juliana Hoffmam dos Santos - CPF: 008.313.911-70 (Secretaria de Financas)

. Joao Antonio Manuel dos Santos - CPF: 049.626.711-62 (Secretaria de
Financas)

. Lucivania de Oliveira Barbosa - CPF: 008.065.512-24 (Secretaria de
Planejamento)

6.12 A empresa a ser contratada devera indicar um representante para atuar como
interlocutor junto a Administragdo a fim de verificar algum descumprimento ou erro na

execucdo contratual.
7 CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1 Do recebimento

7.1.1 A execugdo do objeto desta licitacdo se dara em nome do Municipio de Ivinhema,
vinculando-se a seu CNPJ, endereco e demais dados necessarios.

7.1.2 Todas as despesas relativas a entrega do material, bem como todos os impostos,
taxas e demais despesas, correrao exclusivamente por conta da licitante vencedora.

7.1.3 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo

com as especificacoes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser

Secretaria Municipal de Planejamento — Praca dos Poderes, 720 — Bairro Centro
fone Fax 0xx67 3442-6150 — CEP 79740-000
E-mail: planejamentodelicitacao@ivinhema.ms.gov.br

Pagina 9 de 15



ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE IVINHEMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO

corrigidos no prazo de até 15 (quinze) dias uteis, a contar da notificagdo da contratada, s
suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.1.4 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao,
ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequentemente sua
aceitacao.

7.1.5 O recebimento provisdrio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execucao do contrato.
7.2 Liquidacao

7.2.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
10 (dez) dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 72, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

7.2.2 Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissao;

c) Osdados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) O periodo respectivo de execucao do contrato;

e) Ovalora pagar e;

f)  Eventual destaque do valor de retengdes tributdarias cabiveis.

7.2.3 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regulariza¢do da

situacdo, sem 6nus a contratante;
7.3 Prazo de pagamento

7.3.1 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da

finalizacao da liquidacdo da despesa (Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022).
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7.4 Forma de pagamento

7.4.1 O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicado pelo contratado.

7.4.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.4.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.4.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

7.4.5 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz

jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 As propostas dos fornecedores no momento do certame deverdo estar de acordo
com as especificagoes contidas neste Termo de Referéncia.

8.2 A adjudicacao sera realizada pelo regime de MENOR PRECO POR ITEM, garantido a
maior participagdo de licitantes no processo e o menor prego para a Administracao
contratante.

8.3 Esta Contratacio se justifica, através de procedimento de PREGAO ELETRONICO e a
escolha do tipo de licitacdo na modalidade pregdo forma eletrénica, para a aquisicdo de
bens e a contratagdo de servigos comuns.

8.4 Podem-se destacar as seguintes vantagens do pregdo eletronico: reducdo da
formalidade e burocracia, minimizando o uso de papel, pois as propostas sdo enviadas e
recebidas por meio da internet; simplificacdo das atividades do pregoeiro devido as
facilidades oferecidas pela tecnologia da informac¢do; incremento da competicao e
consequente reduc¢do do custo de aquisicao ao ampliar a possibilidade de participacao
de um numero maior de fornecedores; modernizando e simplificagdo dos processos
licitatérios, o que permite mais celeridade no processo aquisitivo; garantia de maior
visibilidade no processo das contratacdes publicas, com a consequente facilidade para
realizacdo de controles internos e externos; seguranca/sigilo nas informacdes. Por todo
0 exposto, o pregao eletrénico é sem duvida a mais célere e econdmica modalidade de
licitagdo que possui a Administracdo, contribuindo demasiadamente para uma
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desburocratizacao do sistema e guardando uma relagdo intrinseca com o principio da
eficiéncia, constitucionalmente previsto, garantindo também a vantajosidade e
economicidade a Administragao.

8.1 EXIGENCIA DE HABILITACAO

8.1.1 Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.1.2 Habilitac¢ao juridica

o Cédula de identidade (RG), CPF do(s) sécio (s) ou documento equivalente que, por

forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.1.3 Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI:
Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCME], cuja aceitagao ficara

condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor;

8.1.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento

comprobatorio de seus administradores;

8.1.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18
de marco de 2020.

8.1.6 Sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

8.1.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.
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8.1.8 Sociedade cooperativa: Ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971. Os documentos apresentados deverao

estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacdo respectiva.
8.1.9 Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista.

o Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

° Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresenta¢do de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

o Prova de inscri¢cao no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel

com o objeto contratual;

o Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede

do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

o Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicio mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou

outra equivalente, na forma da lei.

o O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda

auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
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n? 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de

contribuintes estadual e municipal.

8.1.10 Qualificacao Econdémico-Financeira

o Certiddao Negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
(Lein? 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso 1I);

9 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo estimado total da contratacio é de R$ 247.872,66 (Duzentos e quarenta e
sete mil oitocentos e setenta e dois reais e sessenta e seis centavos).

10 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados na dotacdo orgamentaria:

DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

03.01- Secretaria Municipal de Financas

2.343- Manutengdo das Atividades da Secretaria Municipal de

Administragdo

17.01- Secretaria Municipal de Administracao

2.342 - Manutengido das Atividades da Secretaria Municipal de
Administracdo

08.01 - Direcdo da Sec. Mun. De Educagdo

02.1601- Diregdes Secretaria Municipal de Cultura, Esporte e
Lazer.

13.392.0505.2235.0000 - Operacionalizacdo das atividades da
secretaria mun. Cultura, esporte e lazer.

3.3.90.39.00 - Outros servicos de terceiros - Pessoa Juridica

Orgio Participante: - Fundo Municipal de Assisténcia Social:
CNPJ 13.499.440/0001-87
0702 Fundo Municipal de Assisténcia Social

2258 - Bloco da Protegdo Social Especial Media Complexidade -
PAEFI

3.3.90.30.00 Material de Consumo

Ficha Orcamentaria - 689

Fonte de Recurso - 1660

4.4.90.52.00 Equipamentos e Material Permanente
Ficha Orcamentaria- 694

Fonte de Recurso - 1660

2289- Bloco da Protegido Social Basica

3.3.90.30.00 Material de Consumo

Orgio: 02.06 - Secretaria Municipal de Agricultura e
Desenvolvimento Econdmico

Projeto de Atividade: 20.122.0402.2020 - Manutencio da
Secretaria de Agricultura e Desenvolvimento Econémico

3.3.90.30.00 - Material de Consumo
Fonte de Recurso: 1.500.000

Ficha Orcamentaria: 516
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Ficha Orcamentaria - 699

Fonte de Recurso- 1660

4.4.90.52.00 Equipamento e Material Permanente
Ficha Or¢amentaria - 704

Fonte de Recurso- 1660

2341 - Operacionalizagdo dos Recursos IGD - PAB
3.3.90.30.00 Material de Consumo

Ficha Orcamentaria - 709

Fonte de Recurso - 1660

4.4.90.52.00 Equipamento e Material Permanente
Ficha Orcamentaria - 714

Fonte de Recurso- 1660

ORGAO: 05.01 - Diregio da Secretaria Municipal de Obras,
viagdo e Servigos Urbanos.

02 09 01 - FUNDO MUNICIPAL SAUDE

CNP) 11.112.312/0001-03

02 13 - SECRETARIA MUNICIPAL DE HABITACAO, TRAB E
INCLUSAO DIGITAL

Codigo - 3.3.90.30.00 Material de Consumo

Juliane dos Santos Bonetti
Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Adriano Tiburcio de Souza
Secretaria Municipal de Educacgido

Jonatan . F . Gregorio da Silva
Secretaria Municipal de Obras

Nidia Natachi Penteado
Secretaria de Finangas

Leandro Boeing
Secretaria Municipal de Agricultura

Gisele Marques da Silva Palmeira
Membro do Departamento de Planejamento de Licitagdo

André Edmar Ferreira
Secretaria Municipal de Administracdo

Elias Ibanhes

Secretaria Municipal de Cultura esporte e lazer

Victor Hugo Omitto Franco
Secretaria de Habitacdo e Trabalho

Suelen Nunes Venancio
Secretaria Municipal de Planejamento

Zeine Mustafa de Souza Silva

Secretaria Municipal de Satude

Ivinhema-MS, 25 de Abril 2024.
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