ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE IVINHEMA
Secretaria Municipal de Planejamento

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Andlise da viabilidade técnica e econdmica para contratacdo de empresa para
prestagcdo de servicos para contratacdo de empresa especializada na
manutenc¢do, suporte e servico de hospedagem do website prefeitura municipal
de Ivinhema (https://www.ivinhema.ms.gov.br), bem como servicos de
computacdo em nuvem para e-mail corporativo em atendimento ao municipio

de lvinhema-MS;

1.1. O item devera ter as seguintes especificacbes minimas e seu

quantitativo:

ITEM DESCRICAO UNIDADE| QTD
Manutencdo, suporte, atualizacdo, licenca de acesso| Més 12
para uso e servico de hospedagem do website

o1 prefeitura municipal de lvinhema

(https://www.ivinhema.ms.gov.br), bem como solugdo
de colaboracdo e comunicacdo corporativa - servigos
de computagdo em nuvem para e-mail.

1.2 O objeto deste termo de referéncia se enquadra como sendo de

qualidade comum, conforme Decreto n°® 10.818, de 2021;

1.3 A vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados a partir da

assinatura do contrato.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1 A Fundamentacdo da Contratagdo encontra-se pormenorizada no Topico
especifico (topico 1) dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo

de Referéncia;
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2.2 O Plano Anual de Contratacbes (PAC) ainda nao foi implantado no
municipio, contudo estd em fase de elaboragéo. Entretanto, este Ente Publico
usufrui de uma dispensa de licitacdo desse mesmo objeto (Processo Licitatorio
n°067/23), porém tendo em vista que este servi¢co configura-se como de carater
continuado, o valor se enquadra nos termos da lei para realizar a dispensa e a
necessidade da contratacdo ser efetivada de forma mais célere constatou-se
que é favoravel a Administracdo Publica adquirir o objeto referido através desta

dispensa.

3.  DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 A descricdo da solugcdo como um todo, encontra-se pormenorizada em
topico especifico (tépico 7) dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 OBRIGAC}@ES DA CONTRATADA:
a) A CONTRATADA obriga-se a manter, durante a execucdo do presente

contrato, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas.

b) Zelar e garantir a boa qualidade do fornecimento do objeto, em consonéncia
com os parametros de qualidade fixados e exigidos pelas normas técnicas

pertinentes, entre outras expedidas pelo Poder Publico.

c) Cumprir dentro dos prazos estabelecidos, as obrigacdes expressamente

previstas neste instrumento.

d) Fornecer a Contratante todo o Banco de Dados resultante da hospedagem
do site e de seus componentes (e-mail, entre outros), ao término da vigéncia do

contrato.

e) Dar assisténcia técnica via acesso remoto direto pelos sistemas,

comunicador e/ou telefone, sempre que solicitado pela Contratante.

f) Responder civil e criminalmente por todos e quaisquer danos pessoais,

materiais ou morais ocasionados a Administracdo e/ou a terceiros, na
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execucdo do objeto da presente licitagdo, isentando o Municipio de toda e
qualquer responsabilidade.

g) Se necessario ou solicitado pela Administracdo Publica, custear ensaios,
testes e demais provas exigidos por normas técnicas oficiais para a boa

execucao do objeto de que trata a presente licitagc&o.

h) Somente divulgar informacdes acerca da prestacdo dos servigos objeto do

Contrato mediante prévia e expressa autorizacdo da Contratante.

i) Caso a empresa nao puder fornecer o(s) item(ns) solicitado(s) em sua
totalidade ou parte dele, devera comunicar o fato ao Departamento de
Compras por escrito, no prazo maximo de 06 (seis) horas apds o recebimento

da Ordem de Fornecimento.

j) Todas as despesas com impostos, taxas e demais tributos e contribuicbes

incidentes sobre o objeto contratual correrdo a expensas da contratada.

k) Quando requerido ou necesséario a empresa fara o suporte/manutencao “in
loco”. Todas as despesas resultantes de deslocamento e hospedagem correrao

a expensas da contratada.

) A empresa devera estar registrada/credenciada em Orgdo competente que a
designa como apta para fornecer os itens objeto desta Contratacdo, segundo

normas e legislacdes pertinentes;

4.2 OBRIGAC}OES DA CONTRATANTE:
a) Proporcionar a contratada as facilidades necessarias a fim de que possa

desempenhar normalmente o Contrato.

b) Fiscalizar e conferir os itens, verificando a qualidade destes através da
Secretaria solicitante, se estdo condizentes com a Proposta de Precos

vencedora.

c) Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA no prazo estipulado no
Contrato depois do recebimento das Notas Fiscais e respectivas atestagoes,

realizadas pela Secretaria competente.
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d) Fornecer, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, quando solicitada,
informacdes formais a CONTRATADA, tendo em vista orienta-la sobre

quaisquer davidas surgidas durante a execucdo do presente contrato.

e) Aplicar e cobrar as multas pela inexecucéao total ou parcial do objeto que se
trata este Termo de Referéncia, ou pela inobservancia de quaisquer das
clausulas deste Contrato.

4.3 Serdo designados representantes para acompanhar e fiscalizar o
fornecimento dos servigos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a
regularizacao de falhas observados. A fiscalizacdo de que trata este item nao
exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas ou
vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade
da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, no qual a contratada devera
garantir os servicos fornecidos, comprometendo-se a fazer por conta prépria as

correcdes necessarias quando necessarias.

5. EXECUCAO DO OBJETO

5.1 Os servigos deverdo ser prestados em regime integral, 24 (vinte e
quatro) horas por dia, 07 (sete) dias por semana, sem interrupcao fora do

horario comercial ou em finais de semana e feriados;

5.2 A CONTRATANTE podera solicitar suporte técnico presencial, devendo
este ser prestado no local indicado de acordo com o horario de funcionamento

da contratante;

5.3 O inicio da execugdo do servico se dard logo apds a assinatura do

contrato;

54 A empresa classificada ficara obrigada a atender as Ordens de

Fornecimento efetuadas dentro dos prazos estipulados;
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5.5 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021,

art. 117, caput);

5.6 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato
emitird notificacbes para a corre¢cdo da execucdo do contrato, determinando
prazo para a correcdo, informando ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o
caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1ll, IV e V).

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte

respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial;

6.2. O objeto contratado tera que estar dentro das normas de legislacdo
vigente de qualidade/técnica aplicando-se subsidiariamente, no que couberem
as disposicbes da Lei n° 8.078 de 11/09/90 — Cdbdigo de Defesa do

Consumidor.

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do
contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo

tempo correspondente;

6.4. As comunicacbes entre a contratante e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o

uso de mensagem eletrénica para esse fim;

6.5. Compete a contratante pagar mensalmente pelos servicos executados,

de acordo com o estabelecido nas clausulas deste Instrumento;
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6.6. A contratante podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato;

6.7. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo
seguinte fiscal de contrato designado conforme Termo de Ciéncia em anexo:
- Edmar Ferreira dos Santos - matricula: 24368 -1

7. MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra
o prazo de dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secéo,
prorrogéaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, § 2° da Instrucédo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022;

7.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se anota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0S
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: prazo de
validade, data de emissdo, dados do contrato e do 6rgdo contratante, periodo
respectivo da execucédo do contrato, valor a pagar e eventual destaque do valor

de retencdes tributarias cabiveis;

7.3. Havendo erro na apresentagcdo da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficarA sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apdés a comprovacado da regularizacdo da

situacdo, sem 6nus a contratante;

7.4. A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentacdo mencionada no art.
68 da Lei n® 14.133, de 2021;
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7.5. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF, se constatado
situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao,
por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado

uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.6. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, 0 contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de

seus créditos;

7.7. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados
da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme termos da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n°® 77, de 2022;

7.8. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito

em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado;

7.9. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancéaria para pagamento. Quando do pagamento sera

efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento
de DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, de modo de
disputa ABERTO, com adocéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO
por ITEM,;

8.2. O licitante devera demonstrar capacidade de realizar o objeto da

licitacdo através dos seguintes critérios:

- JURIDICA: comprovacio da existéncia da empresa e certiddo municipal;
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- ECONOMICA FINANCEIRA: Certiddo negativa dos cartérios de registros de
faléncias e concordatas:

- FISCAL: CNPJ e cadastro contribuintes;

- SOCIAL: Seguridade Social e FGTS;

- TRABALHISTA: Justica do trabalho e proibicdo a exploracdo do trabalho

infantil.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 23.461,92 (Vinte e trés
mil quatrocentos e sessenta e um reais e noventa e dois centavos), conforme

mapa de apuracéo de precos e m anexo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas inerentes a este Termo de Referéncia correrdo a conta da
Secretaria Municipal de Financas:

DOTACAO: 03.01 - Secretaria Municipal De Financas

2343 - Manutencao das Atividades da Secretaria Municipal de Financas
3.3.90.40.99 - Outros servicos de Tecnologia da Informacdo e Comunicacao
Ficha - 257

Fonte - 1.500

11. SANCOES POR INADIMPLEMENTO E PROCEDIMENTOS DE
GERENCIAMENTO

11.1 A inexecucéo total ou parcial do contrato, por parte da CONTRATADA,
enseja sancdes por inadimplemento, conforme disposto na lei 14.133/21 em
seu artigo 156, define que serdo aplicadas aos responsaveis pelas infracoes
administrativas previstas as sanc¢des de adverténcia, multa, impedimento de

licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar:
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11.1.1 A sancdo de adverténcia somente sera aplicada nos casos em que a
contratada for responsabilizada pela inexecugdo parcial do contrato. A
inexecucao total do contrato ou 0s casos de inexecucdo parcial, mas que
resultem em grave dano a Administracdo, ndo podem ser apenados com a
simples adverténcia. Sua aplicacdo depende, em qualquer caso, de que nao se
justifique a aplicacdo de penalidade mais grave;

11.1.2 A sanc¢do de multa podera ser aplicada quando o contratado incorrer em
qualquer das infragcbes administrativas previstas no artigo 55. Tera como limite
minimo o percentual de 0,5% (cinco décimos por cento) e como limite maximo

o percentual de 30% (trinta por cento) do valor do contrato;

11.1.3 A sancao de impedimento de licitar e contratar, quando cabivel, impedira
o apenado de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos. Tem validade, portanto, no ambito federal, estadual ou municipal,
conforme o caso, e perdura por tempo maior que a san¢ao equivalente na
anterior lei de licitacdes e contratos, a suspensédo, que era limitada a 2 (dois)

anos;

11.1.4A sancdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando cabivel,
impedird o apenado de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos. Tem validade, portanto, nos ambitos federal,
estadual e municipal, concomitantemente, e conta com limite maximo de

duracédo, o que nao era previsto na anterior lei de licitagdes e contratos;

11.2 Destaca-se, ainda, a possibilidade de rescisdo contratual. Embora a
rescisdo unilateral ndo esteja listada no dispositivo que enumera as
penalidades contratuais, na pratica, trata-se de penaliza¢do do contratado, em
boa parte dos casos. A doutrina do Direito Administrativo costuma dividir as
possibilidades de resciséo;
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11.3 Por fim, na administracdo publica qualquer irregularidade deve ser
tratada pelo fiscal e gestor do contrato e devendo ser feito um processo
administrativo, pois toda sancdo deve ter o devido processo legal. A empresa
devera ser notificada e dada oportunidade de apresentar o, contraditério e

ampla defesa.

Exercendo o fiel acompanhamento das execuc¢des do objeto descrito nesse

Termo de Referéncia.

Ivinhema/MS, 25 de abril de 2024.

Elizete Santos de Lima
Membro do Departamento de Planejamento de Licitagao

Suelen Nunes Venancio

Secretaria Municipal de Planejamento

Nidia Natachi Penteado

Secretaria Municipal de Financas
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