ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE IVINHEMA
Secretaria Municipal de Planejamento

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
Contratacdo de empresa especializada na divulgagéo, publicagdo e

gerenciamento do compéndio dos atos oficiais de efeito externo do Municipio de
lvinhema/MS, compreendendo a disponibilizagédo, organizagédo, consolidagao,
atualizagao e consulta da Lei Organica, leis complementares e leis ordinarias,
com manutengdo das informagdes e acesso aos conteldos normativos durante

a vigéncia contratual, visando atender as necessidades do Gabinete do Prefeito.

1.1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1.1. A modalidade escolhida foi INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO para
contratagdo empresa especializada na divulgagao, publicagao e gerenciamento
de compéndio dos atos oficiais de efeito externo do Municipio de lvinhema/MS.
1.2 O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo bem de luxo,
conforme Decreto n® 168, de 25 de fevereiro de 2022.

1.3 VIGENCIA DO CONTRATO:

1.3.1 A vigéncia da contratacdo inicial € de 12 (doze) contados a partir da
assinatura do contrato, na forma do Art. 105 da Lei n°® 14.133/21 e suas
alteracdes. O mesmo pode ser prorrogado, considerando o interesse de
ambas as partes, na forma do art. 107 da Lei 14.133/21.

Art. 107. Os contratos de servigos e fornecimentos
continuos poderdo ser prorrogados sucessivamente,
respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que haja
previsdo em edital e que a autoridade competente
ateste que as condigbes e 0s pregos permanecem
vantajosos para a Administragdo, permitida a
negociagdo com o contratado ou a extingdo contratual
sem Onus para qualquer das partes.
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2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGCAO

2.1. A presente contratagdo decorre da necessidade da Administragao Publica
Municipal de assegurar a adequada organizagao, consolidagdo, compilagao,
indexagdo, versionamento, atualizagdo e disponibilizagdo da legislagao
municipal, proporcionando aos servidores publicos, érgdos municipais e a
sociedade acesso confiavel, atualizado e sistematizado aos atos normativos do
Municipio de lvinhema/MS.

2.2. A necessidade identificada nido se restringe a disponibilizagdo de uma
plataforma eletrdnica para consulta de leis e demais atos normativos. O objeto
compreende também a execugdo de servicos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual, destinados ao tratamento do acervo
legislativo municipal e 2 manutengao de sua consisténcia e atualizagao ao longo
da vigéncia contratual.

23. A legislagdo municipal € composta por atos editados em diferentes
periodos e sujeitos a alteragdes, revogagdes, complementagbes e demais
modificagdes posteriores. Nesse contexto, a simples disponibilizagao dos textos
originais ou da redagdo atualmente vigente nao é suficiente para atender
integralmente as necessidades administrativas, sendo necessaria a aplicagao de
procedimentos de consolidagdo, compilagao e versionamento, capazes de
identificar a evolugdo dos atos normativos e o conteudo aplicavel em

determinado periodo.

2.4. A solugao pretendida permitira a organizagdo do acervo normativo em
ambiente eletrénico integrado, possibilitando pesquisas por diferentes critérios,
a identificacdo das relagbes entre atos normativos, o acesso as versdes dos
textos conforme periodos especificos e a consulta as normas vigentes,
revogadas ou alteradas, contribuindo para maior seguranca na elaboracgao,
interpretacao e aplicagao da legislagao municipal.

2.5. A contratagdo também se fundamenta na necessidade de assegurar a
publicidade e o acesso a informagdo, em consonancia com o art. 5° inciso
XXXIII, e o art. 37, caput, da Constituicao Federal, bem como com as diretrizes

estabelecidas pela Lei Federal n® 12.527/2011 — Lei de Acesso a Informagao,
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que consagra a publicidade como preceito geral e o acesso as informagées
pUblicas como instrumento de transparéncia e controle social.

2.6. A solugado devera observar, ainda, as normas aplicaveis a elaboragao,
redagdo, alteragédo e consolidagido dos atos normativos, especialmente a Lei
Complementar Federal n® 95/1998, bem como as regras de vigéncia, alteragao
e revogacao estabelecidas pelo Decreto-Lei n°® 4.657/1942 — Lei de Introdugao
as Normas do Direito Brasileiro, naquilo que for pertinente ao tratamento e a
organizagao do acervo normativo municipal.

2.7. A disponibilizagcdo de uma base legislativa organizada e continuamente
atualizada contribui para a eficiéncia administrativa, na medida em que reduz o
tempo empregado pelos servidores na localizagao e conferéncia de normas,
facilita a identificacdo da legislagao aplicavel a determinada situagédo e
proporciona maior seguranga na elaboragdo de atos administrativos e
legislativos.

2.8. A contratagdo mostra-se igualmente relevante sob a perspectiva da
transparéncia publica, uma vez que possibilita a disponibilizagdo dos atos
normativos municipais em ambiente eletrénico de facil acesso, permitindo que
cidadaos, servidores, 6rgaos publicos e demais interessados consultem a
legislacao municipal de forma ampla e sistematizada.

2.9. Conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar, foram analisadas
as alternativas disponiveis para atendimento da necessidade, tendo-se
identificado como solugdo mais adequada a contratagao integrada de servigo
técnico especializado de tratamento do acervo normativo municipal, associado a
disponibilizagdo de plataforma eletrénica especifica para gerenciamento e
consulta da legislacao.

210. A solucdo escolhida apresenta-se adequada aos resultados pretendidos
porque reune, em um Unico ambiente, os servicos técnicos relacionados ao
tratamento da legislacdo e os recursos tecnoldgicos necessarios a sua
disponibilizagao, permitindo a manutengao de uma base normativa estruturada,
atualizada e acessivel durante a vigéncia contratual.

2.11. Considerando as caracteristicas do objeto e os elementos constantes do
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Estudo Técnico Preliminar, a contratagdo sera processada mediante
Inexigibilidade de Licitagao, com fundamento no art. 74, inciso |, da Lei Federal
n® 14.133/2021, por se tratar de servico técnico especializado de natureza
predominantemente intelectual, cuja execugdo requer conhecimentos
especificos, experiéncia e notoria especializagdo diretamente relacionados ao
objeto, condicionada & demonstragdo, nos autos, dos pressupostos legais da
contratagao direta.

2.12. Nesse contexto, a escotha da empresa LEIS LTDA,, inscrita no CNPJ n°
03.725.725/0001-35, esta fundamentada nos elementos técnicos e documentais
constantes do processo, especialmente aqueles relacionados a sua experiéncia
na execugdo de servicos similares, a capacidade técnica, a metodologia
empregada, a estrutura tecnoldgica disponibilizada e a notéria especializagao
compativel com o objeto pretendido.

2.13. A contratagcdo tem por finalidade, portanto, assegurar ao Municipio de
lvinhema/MS uma solugdo especializada e integrada para gerenciamento,
consolidagao, compilagao, indexagao, versionamento, atualizagao, publicagéo e
consulta da legislagdo municipal, promovendo maior eficiéncia na gestao
normativa, seguranga na utilizagao das informagdes legislativas, transparéncia
dos atos publicos e melhoria do atendimento as demandas dos servidores e da

sociedade.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. A solugao consiste na contratacdo de servico especializado de
gerenciamento, consolidagdo, compilagdo, indexacdo, versionamento,
atualizagao e disponibilizagdo do acervo normativo municipal, associado a
utilizagéo de plataforma eletronica integrada, destinada a consulta e gestao da
legislagéo do Municipio de lvinhema/MS.

3.2. O servigco compreendera o tratamento técnico dos atos normativos de
efeito externo, especialmente Lei Organica, Leis Complementares e Leis

Ordinarias, com manutencéo e atualizagdo da base a medida que novos atos
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forem publicados ou ocorrerem alteragdes, revogagdes ou demais modificagoes
na legislagao existente.

3.3. A plataforma devera possibilitar pesquisa, consulta e relacionamento
entre os atos normativos, permitindo a identificagdo de textos vigentes,
alteracées, revogacdes e versoes correspondentes a periodos especificos, além
de recursos de pesquisa e acompanhamento da produgdo normativa.

3.4. A solugdo deverd contemplar acesso aos usuarios autorizados da
Administragcao Municipal e disponibilizagdo publica da legislagao, contribuindo
para a transparéncia, o acesso a informagao e a reducédo do tempo empregado
pelos servidores na localizagao e conferéncia dos atos normativos.

3.5. Durante toda a vigéncia contratual, deverao ser assegurados a
manutengao e atualizacao do acervo normativo, a disponibilidade e o adequado
funcionamento da plataforma, bem como suporte e assisténcia técnica, mediante
canal ou sistema préprio para registro e acompanhamento das solicitagées.

3.6. A solugao devera observar, no que couber, as disposi¢cdes do Decreto-Lei
n°® 4.657/1942 — Lei de Introdugdo as Normas do Direito Brasileiro e da Lei
Complementar Federal n° 95/1998, especialmente quanto a integragao,
consolidagao e organizagao das normas juridicas.

3.7. Considerando as caracteristicas técnicas do objeto e os elementos
constantes do Estudo Técnico Preliminar, a solugcdo serda executada pela
empresa LEIS LTDA., inscrita no CNPJ n® 03.725.725/0001-35, mediante
disponibilizacdo das plataformas LeisMunicipais e Leis.Org, abrangendo os
servigos especializados necessarios ao gerenciamento e a disponibilizacdo do
acervo normativo municipal.

3.8. Asolugao sera formalizada mediante contratagao direta por inexigibilidade
de licitagado, com fundamento no art. 74, inciso |, da Lei Federal n° 14.133/2021,
observados os requisitos legais aplicaveis, especialmente a demonstracao da
inviabilidade de competicdo e da notdria especializagao.

3.9. A contratagdo devera proporcionar maior confiabilidade, eficiéncia e
seguranc¢a na consulta e utilizagdo da legislagdo municipal, contribuindo para o

aprimoramento das atividades administrativas, a continuidade do gerenciamento
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do acervo normativo e a ampliagdo do acesso da sociedade as informagoes

publicas.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A contratagdo devera assegurar a execugao continua e adequada dos
servicos especializados de gerenciamento do acervo normativo municipal,
observando-se o0s requisitos técnicos, operacionais e de desempenho
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

4.2. A CONTRATADA devera possuir capacidade técnica e operacional
compativel com a execugao do objeto, dispondo de estrutura e equipe aptas a
realizar o tratamento, atualizagédo, consolidagdo, compilagdo, indexagdo e
versionamento dos atos normativos encaminhados pela CONTRATANTE.

4.3. Os servicos deverao ser executados de forma continua durante toda a
vigéncia contratual, de modo a assegurar a manutengdo da atualidade,
integridade e disponibilidade do acervo normativo disponibilizado na plataforma.
4.4. A execugao dos servigos devera observar, no que couber, as disposigoes
da Lei de Introducdao as Normas do Direito Brasileiro — Decreto-Lei n°
4.657/1942, especialmente quanto a vigéncia, alteragdo e revogacédo das
normas, bem como as disposigdes pertinentes da Lei Complementar Federal n°
95/1998, relativas a elaboragao, redagéo, alteragdo e consolidagdo dos atos
normativos.

4.5. A CONTRATADA devera realizar o tratamento técnico das normas
encaminhadas pela CONTRATANTE, preservando a integralidade do contetudo
original e mantendo a identificagdo do tipo, numero, ementa, data e demais
elementos necessarios a adequada individualizagédo de cada ato.

4.6. As atualizagdes do acervo deverao ser realizadas mediante incorporacgao
dos novos atos encaminhados pela CONTRATANTE, bem como das alteragées,
revogacdes e demais relagdes normativas identificadas, de modo a preservar a
consisténcia da base legislativa.

4.7. A legislagdo devera ser disponibilizada mediante mecanismos de
consolidagao, compilagdo e versionamento que permitam identificar, quando

aplicavel, a redagéo correspondente a determinado periodo, sem prejuizo da
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preservacao do historico das alterages normativas.

4.8. A plataforma devera permanecer disponivel para consulta durante a
vigéncia contratual, ressalvadas indisponibilidades decorrentes de manutengao
programada ou eventos alheios a atuagdo da CONTRATADA, devendo ser
asseguradas condigées adequadas de estabilidade, seguranca e continuidade
do servigo.

4.9. A CONTRATADA devera disponibilizar suporte técnico durante toda a
vigéncia contratual, mediante canal ou sistema proprio de atendimento,
possibilitando o registro, acompanhamento e encerramento das solicitagoes
formuladas pela CONTRATANTE.

4.10. O sistema de suporte devera permitir, no minimo, a identificagdo do
chamado, data e horario de abertura, descricdo da demanda, responsavel pelo
atendimento, histérico das providéncias adotadas, situagdo da solicitagéo e
solugao apresentada.

4.11. A CONTRATADA devera disponibilizar acesso a plataforma aos usuarios
indicados e autorizados pela CONTRATANTE, observadas as regras de
cadastramento e controle de acesso estabelecidas para o servigo.

4.12. Devera ser assegurada a disponibilizagao publica da legislagao municipal
por meio da plataforma, de forma a favorecer o acesso a informacdo, a
publicidade dos atos normativos e a transparéncia administrativa.

4.13. A CONTRATADA devera adotar mecanismos adequados de protecao das
informagdes e dos dados disponibilizados no dmbito da execugao contratual,
especialmente quanto a integridade, disponibilidade e controle de acesso aos
conteudos administrativos de acesso restrito.

4.14. Nos casos em que a CONTRATANTE encaminhar Normas somente em
formato digitalizado (PDF ou equivalente), bem como aquelas consideradas
obsoletas, a CONTRATADA devera realizar a digitacdo do contelido com fiel
observancia ao documento original, mantendo a identificacdo do tipo € nimero
do Ato, sua ementa na integra, e disponibilizando link para visualizagéo da
imagem original da Norma, contendo sua integra.

4.15. Mediante solicitacdo da CONTRATANTE, disponibilizar backup em

formato digital contendo o contetido das normas por ela encaminhadas
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4.16. A solucdo devera permitir a continuidade da prestagédo dos servicos
durante toda a vigéncia contratual, evitando interrupgbes que possam
comprometer a consulta, atualizagao ou utilizagdo do acervo normativo

municipal.

4.17. DAS CARACTERISTICAS DO PORTAL, VEICULO DOS SERVICOS

4.171. Compreendem as caracteristicas minimas do portal que veicula os

Servigos:

41711, Acesso ao portal de legislagdo municipal através do site Leis.Org e
link direcionado ao website oficial da CONTRATANTE, em menu especifico
“Leis”, por meio do seguinte enderegco eletrbnico  (URL):

https://leis.org/orgao/ms/ivinhema

4.17.1.2. Acesso ao portal de legislagdo municipal por meio de
Smartphones/Tablets via aplicativo mobile;

4.17.1.3. Formatagao e disponibilizagdo das Normas de efeito externo
conforme padrées estabelecidos pela Técnica Legislativa (Lei Complementar
Federal n° 95/1998 e Decreto 9.191/2017);

4.17.1.4. Portal de pesquisa que permite realizar buscas estratificadas, de
forma separada ou conjuntamente, por:

4.17.1.4.1. Periodo de Tempo;

4.17.1.4.2. Palavras-chave na ementa e/ou integra;

4.17.1.4.3. Numero do Ato;

4.17.1.4.4. Normas em vigor,

4.17.1.4.5. Normas revogadas;

4.17.1.4.6. Normas revogadas tacitamente;

4.17.1.4.7. Normas com vigéncia esgotada;

4.17.1.4.8. Normas declaradas inconstitucionais;

4.17.1.4.9. Normas repristinadas;

4.17.2. Categorizagao das normas por temas/assuntos especificos;
4.17.3. O resultado da busca efetuada nas leis municipais deve apresentar
as Leis Estaduais do respectivo Estado do Municipio em um tnico ambiente de

pesquisa, conforme termos/palavras utilizados na pesquisa;
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4.17.4. Dashboard gerencial exclusivo e individual para o corpo técnico da
CONTRATANTE, permitindo:
4.17.41. Salvar numero ilimitado de normas consultadas de quaisquer

municipios e/ou estados dentro do portal;

4.17.4.2. Registrar anotagdes particulares nas normas consultadas;
4.17.4.3. Acessar relatério de normas faltantes do seu municipio no banco
de dados;

4.17.4.4. Acessar relatorio de Inconsisténcias localizadas durante a

consolidagao da legislacao;
4.17.4.5. Acessar relatério de leis que necessitam de regulamentacao;
4.17.4.6. Acessar relatério de normas mais acessadas;

417.4.7. Acessar relatorio

4.18. DA EMPRESA A SER CONTRATADA:
4.18.1. A execucao do objeto sera realizada pela empresa LEIS LTDA.,

pessoa juridica de direito privado, com sede na Rua 240, n° 400, sala 02, Meia
Praia, CEP 88.220-000, Itapema/SC, inscrita no CNPJ n°® 03.725.725/0001-35,
conforme justificativa da escolha do contratado e documentacgao integrante do
processo de contratagao direta.

4.18.2. A empresa apresenta experiéncia na prestacdo de servigos
relacionados ao gerenciamento, publicagdo, consolidagdo, compilagdo e
versionamento de legislacdes municipais e estaduais, contando com utilizagao
de sua solugdo por diversos entes e instituicbes publicas, conforme
documentagéo apresentada no processo.

4.18.3. Conforme Certiddo de Exclusividade n°® 260409/45.435, emitida
pela Associagao Brasileira das Empresas de Software — ABES, a empresa LEIS
LTDA. figura como desenvolvedora e detentora dos direitos autorais e de
comercializagao do portal de gerenciamento de legislagdo denominado “Leis”,
destinado a publicagdo e pesquisa de normas oficiais de Municipios e Estados
brasileiros, bem como a prestagéo dos servigos relacionados ao gerenciamento,
consolidagao, compilagéo e versionamento das legislagoes.

4.18.4. A documentacao apresentada devera integrar a instrugdo do
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processo de contratacdo direta, servindo a comprovagdo dos elementos
relacionados a escolha do contratado, a capacidade de execugdo e a
caracterizagéo da situagao juridica que fundamenta a contratacao.

4.18.5. Registra-se, ainda, que os servigos vém sendo prestados ao
Municipio de Ivinhema/MS desde 2021, circunstdncia que demonstra a
existéncia de relagdo operacional ja estabelecida com a Administracdo e
conhecimento prévio da estrutura do acervo normativo municipal.

4.18.6. A continuidade da solugao atualmente utilizada também contribui
para evitar descontinuidade operacional, necessidade de migracao ou
reestruturacao do acervo, adaptagado a nova plataforma e realizagdo de novos
treinamentos, fatores que deverdo ser considerados sob a perspectiva da
eficiéncia, economicidade e continuidade administrativa.

4.18.7. A circunstancia prevista no item anterior n&o constitui,
isoladamente, fundamento para a contratacdo direta, devendo ser considerada
em conjunto com os demais elementos técnicos e juridicos constantes do

processo administrativo.

4.19. OBRIGACOES DA CONTRATADA:
4.19.1. Publicar as normas encaminhadas pela CONTRATANTE,

compreendendo as atualizacdes do més corrente, no prazo maximo de 01 (um)

dia util contado do recebimento do material em condi¢ées adequadas para
processamento.

4.19.2. Realizar a consolidagdo da legislagao municipal mediante
indexagao e integracéo das normas relacionadas, inclusive com a identificagao,
quando aplicavel, das alteragbes, revogagdes e demais vinculos normativos.
4.19.3. Disponibilizar os atos normativos de forma consolidada e
compilada, preservando o histérico das alteragdes e possibilitando a consulta da
redagdo correspondente aos periodos abrangidos pelo sistema de
versionamento.

4.19.4. Nos casos de Normas encaminhadas pela CONTRATANTE
somente em formato digitalizado (PDF ou equivalente), bem como daquelas

consideradas obsoletas, realizar a digitagdo do contetido com fiel observancia
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ao documento original, mantendo a identificagdo do tipo e numero do Ato, sua

ementa na integra, e disponibilizando link para visualizagdo da imagem original
da Norma, contendo sua integra.

4.19.5. Manter atualizada a base normativa durante toda a vigéncia
contratual, incorporando os novos atos encaminhados pela CONTRATANTE e
realizando os tratamentos necessarios a preservagao da consisténcia do acervo.
4.19.6. Orientar o gestor ou servidor indicado pela CONTRATANTE quanto
aos procedimentos necessarios para utilizagdo dos recursos disponibilizados
pela plataforma, inclusive aqueles relacionados ao cadastramento e
gerenciamento dos usuarios autorizados.

4.19.7. Disponibilizar suporte técnico durante a vigéncia contratual,
mantendo sistema ou canal proprio para abertura e acompanhamento dos
chamados.

4.19.8. Manter registro das solicitagdes de suporte, contendo, no minimo,
identificacdo da demanda, data e horario, descri¢do do problema, responsavel
pelo atendimento, providéncias adotadas, situagéo e solugao apresentada.
4.19.9. Manter a plataforma em condi¢gées adequadas de funcionamento e
disponibilidade durante a vigéncia contratual, ressalvadas as hipoteses
justificadas de manutengao ou indisponibilidade decorrente de fatores externos.
4.19.10. Adotar medidas técnicas e administrativas necessarias a protecio
dos dados e informagbes tratados no ambito da execucédo contratual,
especialmente quanto ao controle de acesso e a preservagao da integridade das
informagdes.

4.19.11. Mediante solicitagdo da CONTRATANTE, disponibilizar em formato
digital os arquivos das normas originalmente encaminhadas pela
CONTRATANTE durante a execugdo contratual, sem prejuizo da
disponibilizagdo do conteludo tratado e organizado pela CONTRATADA
exclusivamente por meio da plataforma durante a vigéncia contratual.

4.19.12. Comunicar a CONTRATANTE qualquer ocorréncia que possa

comprometer a continuidade, disponibilidade ou adequada execugdo dos

servigos.
4.19.13. Manter, durante toda a execugdo contratual, as condigées de [\
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habilitagao e qualificagao exigidas no processo de contratagao.
4.19.14. Cumprir as demais obrigacées estabelecidas neste Termo de

Referéncia, no instrumento contratual e na legislagao aplicavel.

4.20. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

4.20.1. Indicar formalmente, no prazo de até 07 (sete) dias Uteis apods a

assinatura do contrato, o gestor ou setor responsavel pelo acompanhamento da
execugao contratual e pela interlocugdo com a CONTRATADA.

4.20.2. Encaminhar continuamente a CONTRATADA os novos atos
normativos expedidos pelo Municipio, preferencialmente em formato de texto
editavel e em arquivo de imagem digitalizada, quando disponivel.

4.20.3. Encaminhar as novas normas @ CONTRATADA no prazo maximo
de 48 (quarenta e oito) horas ap6s sua assinatura ou disponibilizagao, de modo
a permitir a atualizagao tempestiva do acervo.

4.20.4. Sempre que possivel, fornecer os atos normativos em formato de
texto editavel, acompanhado do respectivo arquivo digitalizado, quando
necessario a conferéncia do conteudo.

4.20.5. Assegurar que os documentos encaminhados contenham
informagdes suficientes para sua correta identificacdo e processamento,
incluindo, quando existentes, epigrafe, ementa, predmbulo, texto normativo, data
e assinatura das autoridades competentes.

4.20.6. Corrigir ou reenviar os arquivos sempre que solicitado pela
CONTRATADA em razao de ilegibilidade, incompletude, inconsisténcia ou
impossibilidade técnica de processamento do material.

4.20.7. Utilizar os canais e meios de transmissdo definidos pela
CONTRATADA para o encaminhamento dos atos e demais informacdes
necessarias a execugao dos servigos.

4.20.8. Encaminhar @& CONTRATADA as solicitagbes relativas ao
cadastramento, alteragao ou exclusao de usuarios autorizados, observadas as
regras de segurancga e controle de acesso da plataforma.

4.20.9. Utilizar adequadamente os recursos disponibilizados na

plataforma, responsabilizando-se pelos atos praticados pelos usuarios
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cadastrados sob sua responsabilidade.

4.20.10. Disponibilizar, quando cabivel, os documentos administrativos de
efeito interno que devam ser publicados em ambiente de acesso restrito aos
servidores municipais, observadas as regras estabelecidas para esse recurso.
4.20.11. Manter em seu sitio eletrénico oficial, durante a vigéncia contratual,
o0 acesso a plataforma legislativa mediante link ou mecanismo de direcionamento
disponibilizado pela CONTRATADA, quando essa funcionalidade integrar a
solucao contratada.

4.20.12. Acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos, registrando
eventuais ocorréncias e comunicando formalmente a CONTRATADA as
irregularidades verificadas.

4.20.13. Efetuar os pagamentos devidos apés o regular cumprimento das
obrigacdes contratuais e o correspondente atesto da execugao dos servigos.
4.20.14. Fornecer a CONTRATADA as informagbes e documentos
necessarios a adequada execugao do objeto, observando os prazos e condi¢cbes

estabelecidos neste Termo de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. A execugdo do objeto sera formalizada mediante contrato administrativo,
celebrado entre o Municipio de lvinhema/MS e a empresa LEIS LTDA, inscrita
no CNPJ n° 03.725.725/0001-35, observadas as condigdes estabelecidas neste

Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

5.2. Os servigos serao executados de forma continua durante a vigéncia
contratual, mediante disponibilizagao da plataforma LeisMunicipais e Leis.Org,
associada a prestacao dos servigos técnicos de gerenciamento, publicagao,
indexacao, consolidagao, compilagdo, versionamento e atualizagdo dos atos
normativos municipais.

5.3. A execugdo compreendera o tratamento e a disponibilizacdo dos atos
normativos de efeito externo do Municipio, especialmente Lei Orgéanica, Leis
Complementares e Leis Ordinarias, encaminhados pela CONTRATANTE,

observados os procedimentos técnicos necessarios a adequada incluséo,
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organizagao e manutengao do acervo legislativo.

5.4. A CONTRATADA devera realizar a publicagdo dos novos atos normativos
encaminhados pela CONTRATANTE no prazo maximo de 01 (um) dia uti,
contado do recebimento dos arquivos e informagdes em condigdes adequadas
para processamento.

5.5. Ap6s a publicacdo, os atos deverdo ser submetidos aos procedimentos
técnicos de indexagéo, consolidagdo, compilagdo e versionamento, conforme
aplicavel, mantendo-se as relagbes existentes entre os atos alteradores,
revogadores ou relacionados e preservando-se o histoérico de evolugéo
normativa.

5.6. A indexagcado devera possibilitar a vinculagdo dos atos normativos
mencionados no contetido das normas disponibilizadas, permitindo o acesso as
respectivas legislagdes relacionadas por meio dos recursos disponibilizados pela
plataforma.

5.7. A consolidagdo e a compilagdo deverdo possibilitar a identificacdo da
redacdo atualizada dos atos normativos, considerando as alteragbes e
revogagoes efetivamente ocorridas, sem prejuizo da preservagao das redagdes
anteriores para fins de consuita histérica.

5.8. O sistema de versionamento deverd permitir a consulta da redagao
correspondente a periodos especificos, possibilitando identificar o conteido do
ato normativo aplicavel em determinada data, inclusive quando tenham ocorrido
alteragbes ou revogacgbes posteriores.

5.9. Aplataforma devera disponibilizar mecanismos de pesquisa e consulta do
acervo legislativo, permitindo, no minimo, pesquisas por nimero do ato, palavra-
chave, ementa, periodo e situagdo normativa, bem como a localizagao de atos
relacionados ou vinculados.

5.10. A solugdo devera disponibilizar aos usuarios autorizados da
Administragdo Municipal acesso aos recursos de pesquisa e as demais
funcionalidades integrantes da contratacao, inclusive, quando aplicavel, a
Pesquisa Nacional, ao acompanhamento de novos atos e as notificagcées por
municipio ou por termos de interesse.
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5.11. A plataforma devera possibilitar, conforme as funcionalidades integrantes
da solugéo contratada, a integracdo das pesquisas entre hormas municipais e
estaduais relacionadas, bem como o acesso aos atos normativos vinculados ou
referenciados no contetdo pesquisado.

5.12. O acesso aos recursos da plataforma destinados aos servidores
municipais devera ocorrer mediante cadastro e autorizagao individualizada dos
usuarios, observados os perfis e permissdes definidos pela CONTRATANTE.
5.13. A solugdo devera disponibilizar publicamente o acervo legislativo
municipal, permitindo o acesso da sociedade as normas e contribuindo para a
publicidade e a transparéncia das informacgdes legislativas.

5.14. Quando utilizada pela CONTRATANTE a funcionalidade destinada a
publicagdo de documentos administrativos de efeito interno, o respectivo
conteudo devera permanecer restrito aos servidores previamente cadastrados e
autorizados, de acordo com os niveis de acesso definidos pela Administragao.
5.15. A CONTRATADA devera manter a atualizagdo continua da base
legislativa durante toda a vigéncia contratual, mediante processamento dos
novos atos encaminhados pela CONTRATANTE e tratamento das alteragées,
revogagdes, vinculos e demais informagcées necessarias a preservagao da
consisténcia do acervo.

5.16. A CONTRATADA devera disponibilizar suporte e assisténcia técnica
durante a execugao contratual, mediante sistema ou canal préprio para registro
e acompanhamento das solicitages, permitindo a identificagdo dos chamados,
descricdo das demandas, histérico dos atendimentos, situagdo e providéncias

adotadas.

5.17. A CONTRATADA devera prestar orientagao aos servidores indicados pela
CONTRATANTE quanto a utilizagdo das funcionalidades administrativas da
plataforma, especialmente aquelas relacionadas ao acesso, pesquisa,

publicagao e gerenciamento dos documentos.

5.18. Os atos normativos e demais documentos necessarios a atualizacédo do
acervo deverao ser encaminhados pela CONTRATANTE pelos meios técnicos
disponibilizados ou indicados pela CONTRATADA, observados os
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procedimentos estabelecidos para transmisséo e processamento dos arquivos.
5.19. A CONTRATANTE devera encaminhar continuamente 8 CONTRATADA
os novos atos normativos expedidos durante a vigéncia contratual,
preferencialmente em formato de texto editavel, acompanhado do respectivo
arquivo digitalizado ou documento original, quando disponivel.

5.20. Os documentos encaminhados deverdo apresentar conteudo suficiente
para a identificacdo integral do ato normativo e para seu adequado
processamento, incluindo, quando existentes, epigrafe, ementa, preambulo,
texto normativo, data de publicacao e identificagdo das autoridades signatarias.
5.21. Caso os arquivos encaminhados apresentem conteudo ilegivel,
incompleto, corrompido ou insuficiente para o adequado processamento, a
CONTRATADA devera comunicar a ocorréncia a CONTRATANTE, solicitando a
complementagao ou o reenvio do material necessario.

5.22. A CONTRATADA devera assegurar a disponibilidade da plataforma
durante a vigéncia contratual, observando condi¢bes adequadas de
continuidade, estabilidade, seguranga, integridade e acessibilidade das
informacdes, ressalvadas as hipoteses de manutengdo técnica ou
indisponibilidade decorrente de fatos alheios a sua atuagao.

5.23. Considerando a continuidade da solugéo ja utilizada pelo Municipio, a
execucdo devera preservar a estrutura e o histérico do acervo legislativo
anteriormente disponibilizado, evitando a perda de informagdes e assegurando
a continuidade das consultas, pesquisas e atualizagbes realizadas pela
Administragao e pelos usuarios externos.

5.24. A execucgao devera assegurar a continuidade do acesso a base legislativa
durante a transicdo entre os periodos contratuais, adotando-se, quando
necessario, 0s procedimentos téchicos para manutencdo dos dados, dos
usuarios cadastrados e das informagoes ja disponibilizadas.

5.25. A fiscalizacdo da execucgdo contratual serad realizada por servidor
formalmente designado pelo Municipio, nos termos do art. 117 da Lei Federal n°
14.133/2021, competindo-lthe acompanhar a prestagéo dos servicos, verificar o
cumprimento das condi¢gdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e registrar
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eventuais ocorréncias.

5.26. O recebimento dos servigos sera realizado mediante verificagao de sua
efetiva execugao e conformidade com as condigdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia, especialmente quanto a disponibilidade da plataforma,
atualizacdo do acervo, execugdo dos servicos técnicos e atendimento das
solicitagbes encaminhadas pela CONTRATANTE.

5.27. Os servicos deverao ter inicio a partir da formalizagdo do contrato e da
disponibilizagéo das condigdes necessdrias a continuidade da solugéo, incluindo
o acesso a plataforma, o cadastramento ou manutengao dos usuarios
autorizados e o encaminhamento dos atos normativos pela CONTRATANTE.
5.28. A execucgdo devera observar, durante toda a vigéncia contratual, os
requisitos técnicos e operacionais estabelecidos neste Termo de Referéncia,
sem prejuizo das demais obrigagbes atribuidas a CONTRATADA e a
CONTRATANTE nos capitulos especificos deste instrumento.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avengadas, as disposi¢gbes deste Termo de Referéncia e as normas
da Lei Federal n® 14.133/2021, respondendo cada parte pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial.

6.2. A execugao contratual serd acompanhada e fiscalizada por servidores
formalmente designados pelo Municipio, nos termos do art. 117 da Lei n°
14.133/2021, competindo-thes verificar o cumprimento das condiges
estabelecidas e a adequada prestagdo dos servigos.

6.3. A fiscalizacdo devera verificar, especialmente, a regularidade da
atualizag&@o e publicagédo dos atos normativos encaminhados pelo Municipio, a
manutengdo da consolidagdo, compilagao, indexagdo e versionamento das
normas, a disponibilidade e o adequado funcionamento da plataforma, bem
como a prestagdo do suporte técnico durante a vigéncia contratual.

6.4. Identificada qualquer inexatidao, falha ou irregularidade na execucgédo dos

servicos, o fiscal devera comunicar formalmente a CONTRATADA para que
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promova a correcéo no prazo estabelecido pela Administragéo, sem prejuizo das
demais medidas cabiveis.

6.5. O fiscal devera registrar as ocorréncias relacionadas a execugéo
contratual e comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, as situagdes que
demandem decisao ou providéncias que ultrapassem sua competéncia.

6.6. O gestor do contrato acompanhara a execugéo contratual, os registros
realizados pela fiscalizagdo e as providéncias adotadas, competindo-lhe
promover as medidas necessarias ao adequado cumprimento das obrigagoes
assumidas pela CONTRATADA.

6.7. O descumprimento total ou parcial das obrigagbes assumidas pela
CONTRATADA podera ensejar a aplicagdo das medidas e sangoes
administrativas cabiveis, observado o contraditério e a ampla defesa, nos termos
dos arts. 155 e 156 da Lei n°® 14.133/2021.

6.8. A execucgao do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelos seguintes
servidores designados para o Gabinete do Prefeito:

. Fiscal titular: Nayara Namie Kimura — CPF n° 089.428.***-66;

. Fiscal substituto: Edjerferson Santos de Souza — CPF n°® 038.152.***-65.
6.9. Compete aos fiscais, no ambito de suas atribuigbes, acompanhar a
prestacdo dos servigos, verificar sua conformidade com as especificagcdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato, registrar eventuais
ocorréncias e atestar a execugao para fins de pagamento, quando constatado o
cumprimento das obrigagdes contratuais.

6.10. As sang¢des administrativas decorrentes de eventual inexecucao
contratual serao aplicadas conforme os arts. 155 e 156 da Lei Federal n°
14.133/2021, observadas a gravidade da conduta, a extensdo do dano, as

circunstancias do caso concreto e os procedimentos legais aplicaveis.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1 Liquidagao

7.1.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o

prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagédo, na forma desta secéo,
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prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugao Normativa

SEGES/ME n° 77/2022;
7.1.2 Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal

ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do

documento, tais como:
a) O prazo de validade;
b) A data da emissao;
c) Os dados do contrato e do 6rg&o contratante;
d) O periodo respectivo de execuc¢do do contrato;
e) O valor a pagar; e
f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.1.3 Havendo erro na apresentagcdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia
que impeg¢a a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagao

da regularizagdo da situagédo, sem Onus a contratante.

7.2 Prazo de pagamento

7.2.1 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias (teis,
contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa (Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022).

7.3 Forma de pagamento

7.3.1 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicado pelo contratado;

7.3.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento;

7.3.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retengédo tributaria prevista na

legislagao aplicavel;

Bagina 19 de 25

Secretaria Municipal de Planejamento — Praca dos Poderes, 720 —- Bairro Centro
Fone (67) 3442-6150 — CEP 79740-000
E-mail: planejamentodelicitacao@ivinhema.ms.gov.br




il ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
_'*.J PREFEITU_RA ML_JNICIPAL DE IleHEMA
Secretaria Municipal de Planejamento

7.3.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdao do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente;
7.3.5 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 20086, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na

referida Lei Complementar.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1 A contratacdo sera realizada por inexigibilidade de licitacao, com
fundamento no art. 74, inciso I, da Lei Federal n° 14.133/2021, em razao da
inviabilidade de competicdo decorrente da exclusividade da empresa LEIS
LTDA, inscrita no CNPJ n°® 03.725.725/0001-35, para objeto desta contratagao.
8.2 Ainviabilidade de competigdo decorre da natureza especifica do software
e da condigdo de exclusividade da empresa para sua disponibilizagao e
exploragao, conforme comprovado pela Declaragao de Exclusividade
registrada perante o Instituto Nacional da Propriedade Industrial — INPI,
bem como pela Certidao n°® 260409/45.435, emitida pela Associagao Brasileira
das Empresas de Software — ABES, que reconhece a condicao de
exclusividade da empresa LEIS LTDA. para o objeto em questao.

8.3 Em razdo da inviabilidade de competigdo, ndo havera disputa entre
fornecedores nem aplicagao de critério de julgamento por menor prego, maior
desconto ou técnica e prego, sendo a contratagéo realizada diretamente com a
empresa que detém a exclusividade sobre o objeto, desde que atendidas as
condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia e demonstrada a
compatibilidade do prego com os valores praticados pela contratada em
contratac6es de natureza semelhante.

8.4 A escolha da empresa LEIS LTDA devera ser formalmente instruida
mediante documentacdo apta a comprovar sua condigdo de fornecedora

exclusiva, especialmente a Declaragao de Exclusividade registrada no INPI,
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sem prejuizo dos demais documentos exigidos para a instrucao da contratagao
direta.

8.5 Para fins de habilitagao juridica, fiscal, social, trabalhista e econémico-
financeira, a empresa devera apresentar a documentagdo exigida pela
Administragao, observadas as disposigdes dos arts. 62 a 70 da Lei Federal n°
14.133/2021, conforme aplicavel a natureza e ao valor da contratagao.

8.6 Deverao ser apresentados, no minimo, os seguintes documentos para
instrugéo da contratagéo:

8.6.1 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, acompanhado de suas alteragbes ou da respectiva consolidagao,
conforme o caso;

8.6.2 Comprovante de inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica -
CNPJ;

8.6.3 Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, mediante
apresentagao de Certidao Negativa ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

8.6.4 Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Municipal, relativo ao
domicilio ou sede da empresa, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto da contratagao.

8.6.5 Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou
sede da empresa;

8.6.6 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de
Servigco — FGTS;

8.6.7 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do
Trabalho, mediante apresentagéo da Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas
— CNDT, ou certidao positiva com efeitos de negativa:;

8.6.8 Certidao negativa de faléncia, recuperagao judicial ou extrajudicial,
expedida pelo distribuidor da sede da empresa, quando exigivel;

8.6.9 Declaracbes exigidas pela legislagcdo aplicavel a contratacdo direta,
inclusive quanto ao cumprimento do disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da
Constituicao Federal, e as demais condi¢gdes previstas na Lei Federal n°

14.133/2021;
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8.6.10 Declaracao de Exclusividade registrada perante o Instituto Nacional
da Propriedade Industrial — INPI, ou documento equivalente juridicamente
iddneo, apto a comprovar a condigéo de exclusividade da empresa em relagao
ao software objeto da contratagéo;

8.6.11 Proposta comercial formal, contendo a descri¢éo do objeto, as condigbes
de prestagéo, o prazo de vigéncia e os respectivos valores, observadas as
especificagbes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.7 A Administragdo devera verificar a manutengdo das condigbes de
habilitacdo e a autenticidade dos documentos apresentados antes da
formalizacdo da contratagdo, promovendo as consultas aos cadastros e
sistemas oficiais disponiveis, quando aplicavel.

8.8 A contratacdo direta devera ser formalizada mediante processo
administrativo devidamente instruido, observando-se, além dos requisitos
previstos neste Termo de Referéncia, as disposi¢bes do art. 72 da Lei Federal
n°® 14.133/2021, especialmente quanto a razdo da escolha do contratado, a
justificativa de preco e a comprovagado da habilitagdo e qualificagdo minima
necessaria.

8.9 A justificativa do prego devera considerar a proposta apresentada pela
empresa LEIS LTDA e os documentos comprobatérios dos valores praticados
pela prépria empresa em contratages de objeto semelhante junto a outros
orgaos e entidades publicas, de modo a demonstrar a compatibilidade do valor
contratado com os pregos praticados pela contratada.

8.10 Considerando a inviabilidade de competicdo decorrente da exclusividade
comprovada, a contratagéo sera realizada diretamente com a empresa LEIS
LTDA, desde que atendidos os requisitos de habilitagdo, qualificacdo e
regularidade exigidos, bem como demonstrada a compatibilidade do preco e a
adequacao da proposta as especificagbes e condigbes estabelecidas neste

Termo de Referéncia.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAQO

9.1. O valor global estimado da contratagéo sera de R$ 13.800,00 (treze mil e

oitocentos reais), correspondente ao periodo de 12 (doze) meses, destinado a
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divulgagao, publicagéo e gerenciamento do compéndio dos atos oficiais de efeito
externo do Municipio de Ivinhema/MS, conforme especificagbes e condigbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.2. O pagamento sera realizado em parcela Unica, no dia 20 de novembro de
2026, no valor total de R$ 13.800,00 (treze mil e oitocentos reais), apds a
comprovacao da regular execugdo do objeto e o respectivo atesto pelo
responsavel competente.

9.3. Os precos inicialmente contratados serdo fixos e irreajustaveis pelo
periodo de 12 (doze) meses, contado da data do orgamento estimado,
observadas as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021.

9.4. Na hipétese de eventual prorrogagao contratual, desde que juridicamente
admitida e demonstrada a manutencdo da necessidade administrativa e da
vantajosidade da contratacdo, podera ser aplicado reajuste dos pregos,
observado o interregno minimo de 12 (doze) meses, contado da data do
orgamento estimado, mediante aplicacdo do indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo — IPCA, ou de outro indice oficial que venha a substitui-lo,
exclusivamente quanto as obrigac¢ées iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia
da anualidade.

9.5. O pagamento ficard condicionado a comprovagao da regularidade da
execugao do objeto, mediante o respectivo atesto, bem como a manutencao das
condigdes de habilitagdo e regularidade exigidas para a contratacéo, observadas

as disposicdes legais e contratuais aplicaveis.
10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. A despesa decorrente da pretendida contratagio correra por conta dos

recursos como segue abaixo:

Orgao Gerenciador - Prefeitura Municipal de Ivinhema CNPJ
03.575.875/0001-00:

o 02.01 — Gabinete do Prefeito
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Projeto-Atividade: 2004 — Manter as Atividades do Gabinete
Centro de Custo: 3.3.90.00.00 — Aplicagdes Diretas

Fonte: 1500
Ficha: 009
11. OBSERVANCIA A LEl GERAL DE PROTECAO DE DADOS

PESSOAIS - LGPD

11.1. A CONTRATADA e seus colaboradores deverdo obedecer
integralmente ao disposto na Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecéao de
Dados Pessoais - LGPD), garantindo a mais estrita confidencialidade, protecao
e sigilo de quaisquer dados pessoais ou informagodes sensiveis a que venham a
ter acesso, de forma acidental ou direta, nas dependéncias da Administracao
Publica durante a execugao dos servicos.
11.2. E expressamente vedado 8 CONTRATADA o armazenamento, copia,
compartilhamento ou uso de dados pessoais ou institucionais acessados no
ambito da execugao deste contrato para quaisquer outras finalidades que nao
sejam estritamente vinculadas ao cumprimento do objeto contratado.
11.3. A CONTRATADA responsabiliza-se por orientar e exigir de seus
prepostos e empregados o cumprimento das diretrizes de protegdo de dados,
devendo adotar as medidas de seguranga, técnicas e administrativas aptas a
proteger as informagdes de acessos nao autorizados e de situagbes acidentais
ou ilicitas de destruigao, perda, alteragiao ou comunicacgao.

Ilvinhema/MS, 21 de Setembro de 2026.

NS Pullamat Glo
Nathalia Belmal Costa

Setor de Planejamento de Licitagao
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Jéé;") Paulo Santos

Secretéricf Mun. de Planejamento

\ﬂm Do Qse Do

V|V|ane Lop&s Pereira Dantas
Chefe de Gabinete
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ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE IVINHEMA

CNPJ 03.575.875/0001-00

CONTROLADORIA INTERNA

ANALISE TECNICA n® 63/26
( X ) Andlise ( ) Reandlise

Solicitacdo de Demanda: 21/09/2026 — SD 134/2026

Data de Protocolo: 25/09/2026

Modalidade da Licitagao:

Art. 74, inciso |

Procedimento:

Inexigibilidade

Valor Estimado:

R$ 13.800,00 (TREZE MIL E OITOCENTOS REAIS).

Obj

etoda S.D.:

Contratacao de Empresa Especializada na divulgagao, publicacao e gerenciamento
de compendio dos atos oficiais do Municipio de Ivinhema-MS$

DA ANALISE

Esclarecemos que a analise serd realizada com base na legalidade do processo licitatorio no que se refere a fase
inicial, observados o Manual das Pe¢as Obrigatérias - Resolugdo n2 88/2018, expedida pelo Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso do Sul, a Lei Federal n2 14.133/2021), nos Decretos Municipais e demais Normativos.

Portanto, a andlise ndo ira adentrar ao mérito de examinar justificativas, especificagdes técnicas, detalhamento
de quantidades, requisitos, avaliagdo de prego estimado e licitagbes vigentes ou em andamento, pois, presume-se
que estas caracteristicas tenham sido regularmente determinados pelo Setor Demandante, com base em parametros

técnicos objetivos para a melhor consecugdo do interesse publico.

CHECK-LIST PARA VERIFICACAO DA FASE PREPARATORIA

Ne PROCEDIMENTO BASE LEGAL SIM/NAO INDICAGAO (doc/fls) |
01 | Solicitagdo de Demanda: Art. 12 e 117, da Lei Sim SD N2 134 -21/09/2026
A) N2 sequencial; Federal n ltens A a0 L
B) Data; 14.133/2021;
C) Secretaria Solicitante; Art. 52, Dec. Municipal Assinado  por todos os
D) Unidade Or¢camentaria; ne 218/2023; membro.z e papsavels pgla
] . elaboragdo da SD.
E) Responsavel pela elaboragdo; Art.1¢, Decreto
F) Tipo de Aquisicdo; Municipal n2
G) Descrigdo do objeto e Justificativa; 222/2023;
H) Estimativa de prego e finalidade; Instrugao Normativa
1) Prazo de Execugdo; n® 01/2023.
J) Dotacdo Orgcamentaria;
K) assinatura do ordenador de despesa e
demais autoridades competentes;
L) enquadramento em bens de luxo.
02 | Estudo Técnico Preliminar: Art. 18, da Lei Federal Sim ETP—-ItemAaoN

A) Descrigdo da necessidade/objeto;

B) Demonstragdo da previs3o da contrata¢io
no PCA;

C) Requisitos da contratacio;

D) Estimativas das quantidade;

E) Levantamento de mercado;

F) Estimativa do valor da contratac3o;

| G) Descrigdo da solugdo/ exigéncias técnicas;

n® 14.133/2021;
Decreto Municipal n2
222/2023

Datado em 21/09/2026 -
Assinado por todos o0s
membros responsaveis pela
elaboragdo do ETP.

Praga dos Poderes, 720 — Centro — CEP 79740-000 - Ivinhema ~ MS. — Fone (67) 34
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CONTROLADORIA INTERNA
| H) Justificativa do parcelamento ou ndo da
contratagao;
1) Demonstrativo dos resultados pretendidos;
J) Providéncias adotadas previamente a
celebragdo do contrato;
K) Contratag¢des correlatas ou
interdependentes;
L) Impactos ambientais;
posicionamento conclusivo e
M) Mapa de riscos;
N} Data anterior a pesquisa de prego.
03 | Termo de Referéncia: Art. 6°, XXIHI Sim TR-ItemAao)

A) definicio do objeto, incluidos sua
natureza, 0s quantitativos, o prazo do
contrato e, se for o caso, a possibilidade de
sua prorrogagao;

B) fundamentagdo da contratagao,
que consiste na referéncia aos estudos
técnicos preliminares correspondentes ou,
quando ndo for possivel divulgar esses
estudos, no extrato das partes que ndo
contiverem informacgdes sigilosas;

C) descricdo da solu¢do como um todo,
considerado todo o ciclo de vida do objeto;
D) requisitos da contratagdo;

E) modelo de execugdo do objeto, que

consiste na definicdo de como o contrato
devera produzir os resultados pretendidos
desde o seu inicio até o seu encerramento;
F) modelo de gestdo do contrato, que
descreve como a execu¢do do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo érgdo ou
entidade;

G) critérios  de medicdo e de
pagamento;

H) forma e critérios de selecdo do
fornecedor;

1} estimativas do valor da contratagao,
acompanhadas dos  pregos  unitarios
referenciais, das memdrias de calculo e dos
documentos que lhe ddo suporte, com os
pardmetros utilizados para a obtengdo dos
precos e para os respectivos calculos, que
devem constar de documento separado e
classificado;

J) adequagdo orcamentaria;

da Lei Federal n?
14.133/2021.

Datado em 21/09/2026 -
Assinado por todos os
membros responsaveis pela
elaboracdo do TR.

04

Parametros utilizados para Pesquisa de
mercado, em caso de impossibilidade,
apresentar justificativa nos autos?

Art. 23, Lein®
14.133/2021 e Art. 5¢
do Decreto Municipal

n? 523/2025

N3o se
aplica

Praga dos Poderes, 720 — Centro — CEP 79740-000 —~ Ivinhema — MS. — Fone (67) 344
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de consumo nas categorias de
qualidade comum e de luxo.

Lei n? 14.133/2021.
Decreto N° 168/2022

05 | Da impossibilidade de estimar o valor do Art. 23, § 42 da Lei sim -
objeto (Art. 23), houve comprovagdo Federal n?
previamente que 0s pregos estio em 14.133/2021
conformidade com os praticados em
contratacdes semethantes de objetos de
mesma natureza, por meio da apresentagdo
de notas fiscais emitidas para outros
contratantes no periodo de até 1 (um) ano
anterior a data da contratacdo pela
Administracdo, ou por outro meio idéneo.

06 | Planilha de Custos e formag¢do dos pregos ou Artigo 59, § 32 do Ndo se -
justificativa da auséncia do mencionado/ Decreto Municipaln. aplica
documento 226/2023; Resolugdo

n. 88/2018 do
TCE/MS

07 | Subanexo X - Pesquisa de Prego com mapa | Resolugdo n.88/2018 Sim -
comparativo. do TCE/MS

08 | Os recursos orgamentdrios previstos nal Art. 72, inciso IV, da Sim SD 134
requisicic de compras/servigos  estdo Lei Federal n? TR Item 10.1 -
identificados pelos cddigos dos créditos 14.133/2021 Adequacdo orgamentaria;
proprios da classificacdo e da categoria de
programacao?

09 | Foi indicado o servidor responsavel pelo Art. 117, da Sim SD 134
acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo| Lei Federal n? 14,133, TR Item 6.08 — Da Gestao
do objeto contratado, quando for o caso? e Art. 52, IV do do contrato;

Decreto Municipal n2
218/2023;

10 | Documentacdo relativa a Habilitagdo juridica,| Artigo 66, Lei Federal Sim -
quando for o caso; Regularidade fiscal e n? 14.133/2021
trabalhista; Qualificagdo econdmico-
financeira, quando for o caso?

11| Quando do Pregao Presencial, ha Art. 17 § 22 da Lei N3o se -
justificativa? Federal n. aplica

14.133/2021

12 | Declaragdo/certiddo/outro documento de Art. 74, §12 da Lei Sim
exclusividade de fornecimento do objeto. Federal n2 14.133/21

13 | Justificativa individualizada nos autos acerca Art. 72, VI, da Lei Sim
da caracterizagdo da situagdo de dispensa| Federal n® 14.133/21
com os elementos necessarios a sua
configuragdo com indicagdo da razdo da
escolha do contratante.

14 | Justificativa individualizada nos autos quanto Art. 72, VII, da Lei Sim
aceita¢do do prego ofertado pelo futuro Federal n? 14.133/21
contratado.

| 15| Foi informado o enquadramento dos bens| Disposto no art. 20 da Sim TR - 1.2 Condigoes Gerais

ORIENTACOES

)

Ressalta-se que a Administragdo Publica ndo pode dar causa as situa¢des que levem a confrat

o\iireta

\

X
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(falta de planejamento, desidia administrativa ou ma gestdo dos recursos publico), uma vez que esse fato, implica na
responsabilizagio do administrador que o causou, conforme entendimento jd consolidado pelo Tribunal de Contas
da Unido. Por isso, a Administracio deve implementar um bom planejamento para as suas contratagdes, de modo a
evitar riscos desnecessarios;

£ imprescindivel a verificagio do rol de documentos de habilitagdo juridica e regularidade fiscal antes de
contratar a empresa que realizard os servigos proposto no objeto deste processo.

CONCLUSAQ

Esclarecemos que esta Controladoria interna da Prefeitura Municipal de Ivinhema, articula informagdes com o
objetivo de resguardar a administragdo publica, por meio de orienta¢des preventivas, ndo adentrando na
conveniéncia e oportunidade dos atos praticados no ambito das Secretarias Municipais.

Por fim, a opinido técnica deste Setor Controladoria, sdo de natureza de orientagdo - considerando a legislacdo

vigente, onde, os esclarecimentos adicionais ao Ordenador de Despesas embarga situagdes que possam vir a ser
questionadas por 6rgaos de controle externo, cabendo a esta autoridade a melhor decisdo para o caso.

lvinhema - MS, 25 de setembro de 2026

Controtador Municipal

Praga dos Poderes, 720 — Centro — CEP 79740-000 — lvinhema — MS. — Fone (67) 3442-6150
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