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Outras informacoes

. Nuimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 1112025 33910.013733/2025-
ndo-continuado 67

1. Condicoes gerais da contratacao

1.1 Contratacdo do Curso in company "Nove Compras Contrates", ministrado pelos professor Heles Resende Silva Junior, para
suprir necessidades da Agéncia Nacional de Satide Suplementar, abrangendo os conhecimentos previstos neste Termo de
Referéncia, conforme condicoes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item [ CATSER |[Descricao/ Especificacdao Quantidade|Valor Unitario ||Valor Total

1 (uma) turma para 0s
servidores da ANS, a
1 25232 distdncia com aulas sincronas || 01 (uma) R$ 24.000,00 R$ 24.000,00
do curso Nove Compras
Contratos com até 40 alunos

1.2 O servico objeto desta contratacdo € caracterizado como técnico especializado de natureza predominantemente intelectual
referente a treinamento e aperfeicoamento de pessoal, conforme inciso XVIII do art. 6° da Lei n° 14.133, de 2021.

1. 3 O servigo é enquadrado como ndo continuo.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei
n° 14.133, de 2021.

1.4 O custo estimado total da contratagdo é de R$ 24.000,00 (vinte e quatro mil reais).

1.6 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratacao.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 Trata-se de necessidade de capacitacdo identificada no Plano de Desenvolvimento de Pessoas (PDP) 2025 da ANS. O PDP
tem como objetivo o desenvolvimento dos servidores da agéncia para a consecucdo dos objetivos institucionais. O objetivo
do curso serd habilitar e capacitar servidores na nova versdao do Compras Contratos — Gestdo de Contratos.
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2.2 O Contratos é uma solucdo desenvolvida pelo Ministério da Economia (ME) , atual Ministério da Gestdo e Inovacao (MGI),
em parceria com a Advocacia Geral da Unido (AGU), Instituto Nacional da Seguridade Social (INSS) e Tribunal Superior
Eleitoral (TSE), que possibilita aos 6rgdos e entidades da administracdo ptiblica direta, autarquica e fundacional, incluindo as
empresas estatais, integrantes do Sistema de Servigos Gerais (Sisg), realizar a gestdo orcamentdaria e contratual, além de divulgar
as informacGes de contratos e suas eventuais alteracdes no PNCP, em atendimento a nova lei de licitagdes e contratos (Lei n°
14.133/2021).

2.3 A ferramenta automatiza os processos de emissdo de minutas de empenho e gestdo de contratos, conectando servidores
publicos responsaveis pela sua execucdo e fiscalizacdo, tornando informagdes disponiveis a qualquer momento e melhorando as
condigdes de gestdo e relacionamento com fornecedores.

2.4 Segundo o MGI, o sistema tem as seguintes vantagens:

® reduz os problemas relacionados as rotinas de trabalho;

® pleno controle das informacées do que acontece no ambito dos contratos de um 6rgdo ou entidade;

® promove a eficiéncia na gestdo contratual;

® integracdo com o SIAFI para emissdo de notas de empenho;

® proporciona informagdes para apoiar as decisdes governamentais de alocacdo mais eficiente de recursos;

® infraestrutura centralizada, sem custos de desenvolvimento para 6rgdos e entidades do Poder Executivo federal;

® maior transparéncia das informacdes dos contratos celebrados por toda a administracdo publica, permitindo a
padronizacdo de rotinas e procedimentos;

® e integragdo com o PNCP para atendimento a nova lei de licitaces e contratos (Lei n° 14.133/2021).

2.6 A capacitagdo, portanto, atende as diretrizes dos incisos I, V, VIII, XI e XVI da RA n° 83, de 2023, que dispde sobre
a Politica de Desenvolvimento de Pessoas no ambito da Agéncia Nacional de Satide Suplementar - ANS estando alinhada ao seu
objetivo de promover o desenvolvimento dos servidores ptiblicos nas competéncias necessarias a consecucao da exceléncia na
atuacdo da Agéncia, contribuindo com a Gestdo Estratégica de Pessoas na ANS e desenvolvendo profissionais capacitados e
comprometidos com a efetividade da regulagdo da saide suplementar e com a melhoria continua da gestdo publica.

2.7 A necessidade de desenvolvimento prevista no Plano de Desenvolvimento de Pessoas e atendida com a presente contratagdo é
a de n° 142 - "Aplicar técnicas de gestdo e fiscalizagdo de contratos para atuar nesses processos, otimizando o uso de recursos
orcamentdarios alinhado com a estratégia do 6rgdo."

2.11 O objeto da contratagdo estad previsto no Plano de Contrata¢cdes Anual 2025, conforme consta das informagdes basicas deste
termo de referéncia.

3. Descricao da solucdao como um todo

DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1 Acdo de capacitagdo: Curso Novo Compras Contratos.

3.2 Publico-Alvo: Servidores e funciondrios que trabalham nas 4reas de contratacdes da institui¢do, execugdo financeira e
orcamentaria, fiscalizagdo de contratos, administrativas e de gestdo.

3.3 Quantidade de pessoas: até 40 participantes

3.4 Local: online.

3.5 Data prevista: preferencialmente 1° semestre de 2025, com data a definir entre partes

3.6 Carga Hordria: 16 horas

3.7 Metodologia: aulas sincronas com uso de ambiente de treinamento do sistema.

3.8 Material: disponibilizados digitalmente para os usudrios no Ambiente Virtual de Aprendizagem — AVA

3.9 Objetivos de aprendizagem e Contetido
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3.9.1 Objetivos- O curso tem por objetivo habilitar e capacitar servidores na nova versao do Compras Contratos — Gestdo de
Contratos.

- Ao concluir o treinamento os servidores:

® Serdo capazes de realizar a gestdo orgamentaria e contratual, além de divulgar as informagdes de contratos e suas
eventuais alteracdes no PNCP, em atendimento a nova lei de licitagdes e contratos (Lei n® 14.133/2021).

3.9.2 Contetido:

1° - Dia

> Informagdes bésicas do sistema

- Tecnologias utilizadas;

- Acesso ao sistema;

- Acesso aos Moddulos;

- Alterar senha;

- Recuperacao de senha;

- Perfis de acesso; e

- Momento para praticar no sistema.
> Lista de Faturas - IN n° 77/2022;
- Inclusdo de Faturas;

- Gestdo das Faturas; e

- Consulta para disponibilizacdo Site. > Relatérios Ambiente Transparéncia e Sistema
2° - Dia

> Gestdo de Contratos

- Cadastro Contratos;

- Upload de arquivos;

- Instrumento Inicial;

- Itens do Contrato;

- Cronograma;

- Termo Aditivo e Apostilamento;

- Consulta de Contratos;

- Relatérios; e

- Importagdo de Contratos do SIASG; - Publicagdo DOU - Publicagdo no PNCP.
3°-Dia

> Médulo Fiscalizagdo

- Tipos de Ocorréncias;

- Cadastro de Ocorréncias;
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- Instrumento de Cobranga;

- Conta Vinculada;

- Relatorios; e

- Momento para praticar no sistema.

> Moédulo Execugdo Financeira

- InformacgGes importantes para Emissdo de Empenhos;
- Minuta de Empenhos Compras;

- Minuta de Empenhos Contratos;

- Minuta de Empenhos Suprimento de Fundos.
4° - Dia

> Moédulo Execugdo Financeira

- Continuacao

- Alterar Empenho (Reforco e Anulacao);

- Consulta Empenhos;

- Consulta Contrato X Empenhos;

- Gestdo de Instrumentos de Cobrangas e Apropriacdo SIAFT;
- Relatoérios;

- Momento para praticar no sistema

> Moédulo Administracdo

- Cadastro de Orgdos Superior;

- Cadastro de Orgéos;

- Cadastro de UG;

- Subcategorias de Orgdos;

- Configuracao das UG’s;

- Cadastro Cédigo Item;

- Configuracao Bésica do Sistema;

- Cadastro de Grupos, Usuarios e Perfis;

- Momento para praticar no sistema.

> Moédulo Gestao de Atas

4. Requisitos da contratacao

4.1 Néo incidem critérios de sustentabilidade na presente contratagdo, pois os mesmos ndo se aplicam ao objeto em referéncia.
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4.2 Nao ser4 admitida a subcontratacdao do objeto contratual.
4.3 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21.
4.4 Niao se aplicam as regras sobre transi¢do contratual, por ndo se tratar de um servico de natureza continuada.

4.5 Nao ha necessidade de realizagdo de avaliacdo prévia do local de execugdo dos servigos.

5. Modelo de execucdo do objeto

Condicdes de Execucdo
5.1 A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:
5.1.1 Inicio da execucdo do objeto: previsto para o 1° semestre de 2025.

5.1.2 Cronograma de realizacdo dos servigos: preferencialmente durante o més de junho de 2025, acordado entre as partes apds
formalizagdo da contratacdo.

Local e horario da prestacao dos servicos
Rotinas a serem cumpridas:

5.2 O Curso sera por meio de aulas sincronas, utilizando a Plataforma “Zoom”, combinado com Ambiente Virtual de
Aprendizagem — AVA, ambos do contratado.

5.3 Os alunos terdo acesso ao ambiente de treinamento do Compras Contratos

5.4 Os materiais didaticos serdo disponibilizados digitalmente para os usudrios no Ambiente Virtual de Aprendizagem — AVA da
contratada.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6 Néo é necessaria a indicacdo de preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos, em razdo da natureza do
objeto.

Fiscalizacao

6.7 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos
(Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica
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6.8 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
VI);

6.9 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133,
de2021, art. 117, §1° e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.10 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.11 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo héabil, a situagdo que demandar decisdo ou adogédo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.12 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.13 O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.14 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.15 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.16 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.17 O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.18 O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigcdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.19 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.20 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sang0es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.21 O gestor do contrato deverd elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.22 O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidac@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdao nos termos do contrato.
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7. Critérios de medicao e pagamento

7.1 A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no anexo ou
outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestacdo dos servigos.

7.2 Serd indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis,
caso se constate que a Contratada:

7.2.1 deixou de executar as atividades contratadas sera realizada a retencdo de 100% no valor contratado exceto os casos
devidamente justificados em que ficar acordado a realizacdo do curso em nova data;

7.2.2 deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utilizou-os com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

7.3 A utilizagdo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagcdo da prestacdo dos servicos.

DO RECEBIMENTO

7.4 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5(cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de caréter técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei
n°14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5 O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove
o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7 O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.9 Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o
resultado das avaliagOes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.10 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do ultimo.

7.11 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a tltima e/ou tnica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.12 A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021).

7.13 O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugoes exigiveis.

7.14 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.15 Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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7.16 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagao
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.16.1 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.16.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcdes;

7.16.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas; e

7.16.4 Comunicar a empresa contratada para que emita a Nota Fiscal ou Fatura/ documento de cobranga equivalente, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagdo.

7.16.4.1 A fatura deverad ser encaminhada a Coordenadoria de Carreira e Desenvolvimento - CCADE, situada na Avenida
Augusto Severo, 84, 7° andar, Gléria, Rio de Janeiro/RJ, contendo o detalhamento de todos os itens realizados, a saber:

7.16.4.2 Data e nome da acdo de desenvolvimento de pessoas;
7.16.4.3 O total faturado, de acordo com a proposta inicial;
7.16.4.4 O registro das modificagGes que possam ter ocorrido entre o previsto na proposta inicial.

7.16.4.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.

7.17 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.18 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.19 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

LIQUIDACAO

7.20 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis para fins de liquidagdo, na
forma desta se¢do, prorrogéaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.21 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de

2021.

7.22 Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou a Fatura/documento equivalente de cobranca
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.22.1 o prazo de validade;

7.22.2 a data da emissdo;

7.22.3 os dados do contrato e do 6érgdo contratante;
7.22.4 o periodo respectivo de execugdo do contrato;
7.22.5 o valor a pagar; e

7.22.6 eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
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7.23 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura/documento equivalente de cobranga, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s
a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a contratante; (substituir contratado por empresa).

7.24 A Nota Fiscal ou Fatura/documento equivalente de cobranga devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.25 A Administracdo deveré realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas;
b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a
Administracdo ou com o Poder Ptblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUGCAO NORMATIVA N° 3, DE
26DE ABRIL DE 2018).

7.26 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificac¢do, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.27 Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.28 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.29 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

PRAZO DE PAGAMENTO

7.25 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizagdo da liquidagcdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022

.7.26 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de corregdo monetdria.

FORMA DE PAGAMENTO

7.28 O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, Recibo de Pagamento Auténomo (RPA)
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.28 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria/Recibo de Pagamento Auténomo
para pagamento.(RPA).

7.29 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.29.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.30 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

ANTECIPACAO DE PAGAMENTO

7.31 Nao se aplica o objeto em tela tendo em vista que ndo ocorrera antecipacdo de pagamento total.
CESSAO DE CREDITO

7.32 As cessoes de crédito dependerdo de prévia aprovacao do Contratante.

7.32.1 A eficacia da cessdo de crédito, em relagdo a Administragdo, estd condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.
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7.32.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condig¢des de habilitagdo por
parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de
maio de 2020.

7.32.3 O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela execugdo do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exceg¢des ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes
ao direito comum aplicéveis no regime juridico de direito ptblico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

7.32.4 A cessdo de crédito nao afetard a execucao do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do
contratado.

7.33 O disposto nesta se¢do nao afeta as operagdes de crédito de que trata a Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de
fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. Forma e critérios de selecao e regime

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na
hipétese do art. 74, inciso II1, alinea f, da Lei n.° 14.133/2021.

EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

8.2 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das condigdes para contratagdo,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como: a)
SICAF; b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.
portaldatransparencia.gov.br/ceis); e ¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.3 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da
Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela préatica de ato de improbidade administrativa, a
proibigdo de contratar com o Poder Ptblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.4 Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
8.6 O interessado sera convocado para manifestagcdo previamente a uma eventual negativa de contratacdo.

8.7 Caso atendidas as condi¢Ges para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

8.8 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado
pela Administracdo, a respectiva documentagdo atualizada.

8.9 Néo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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8.11 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de ntimeros de documentos pertinentes ao CND
e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuices.

8.12 Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza
juridica:

Habilitacdo juridica

8.13 cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de Pessoa fisica:
identificacdo em todo o territdrio nacional;

8.14 inscrig¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva Empresario individual sede;

8.15 Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja Microempreendedor Individual - MEI aceitacdo
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.16 Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas responsabilidade limitada - EIRELI
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.17 portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Sociedade empresaria estrangeira Unido
e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

8.18 inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada Sociedade simples de
documento comprobatério de seus administradores;

8.19 inscricéo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria da
sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Piiblico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.20 ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado Sociedade cooperativa na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107da
Lein®5.764, de 16 de dezembro 1971.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.21 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.22 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.23 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.24 declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

8.25 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.26 Prova de inscricdo no cadastro de contribuinte Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.27 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou CONCoITe;

8.28 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
formada lei.
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8.29 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do no cadastro de contribuinte
municipal.

9. Estimativas do valor da contratacao

Valor (R$): 24.000,00

9.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 24.000,00 (vinte e quatro mil), conforme custos unitarios apostos no item 1.1.

10. Adequacdo or¢amentaria

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento da
Agéncia Nacional de Satide Suplementar.

10.2 A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

Programa de Trabalho: 10128003245720001 - Capacitacdo de Servidores Publicos Federais em Processo de Qualificacdo e
Requalificacdo.

11. Infracoes e Sancoes Administrativa

11.InfragGes e Sangdes Administrativa

11.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a. der causa a inexecugao parcial do contrato;

b. der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos
ou ao interesse coletivo;

c. der causa a inexecugao total do contrato;

d. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e. apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucgdo do contrato;

f. praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

g. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2 Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infra¢cdes acima descritas as seguintes sangoes:

11.2. 1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que nao se justificar a imposicao
de penalidade mais grave;

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima,
sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

11.2.3 Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h”
do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave.
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11.2.4 Multa:

11.2.4.1 Moratdria, para as infracdes descritas no item “d”, de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias.

11.2.4.2 Moratdéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o
maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao, suplementacdo ou reposicao da garantia;

11.2.4. 2.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresenta¢do, suplementacédo ou reposicdo da garantia autoriza a
Administracdo a promover a extin¢do do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispoe o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

11.2.4.3 Compensatoria, para as infragoes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) do
valor da contratagao.

11.2.4.4 Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10% (dez por cento) a 20% (vinte
por cento) do valor da contratacao.

11.2.4.5 Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da
contratacao.

11.2.4.6 Compensatoria, em substituicdo a multa moratdria para a infracdo descrita acima na alinea “d”, de 5% (dez por cento) a
10% (vinte por cento) do valor da contratagdo.

11.2.4.7 Compensatdria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da
contratacao.

11.3 A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparagdo
integral do dano causado ao Contratante.

11.4 Todas as sangGes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

11.5 Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias titeis, contado da data de sua
intimacao.

11.6 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

11.7 A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

11.8 A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.8.1Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificaces serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail
informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

11.8.2 Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo
da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

11.9 Na aplicacao das sang¢des serdo considerados:
11.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
11.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

11.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

11.9.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.
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11.10 Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da
Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

11.11 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusédo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sances aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia.

11.12 O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicagdo da san¢do, informar e
manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal.

11.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

11.13 As sangOes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

11. 14 Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes,
ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora
Contratante, na forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

12. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

LAILA MOREIRA NOGUEIRA DOS SANTOS

Analista Administrativo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 29/05/2025 as 17:16:37.

CARLA DOS SANTOS LARSEN SENRA ANTELO

Agente Administrativo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 29/05/2025 as 17:21:51.
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