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AGENCIA NACIONAL DE SAUDE SUPLEMENTAR/RJ

Termo de Referéncia 214/2025

Informacées Basicas

Numero do
artefato

214/2025

Status
ASSINADO

UASG

253003-AGENCIA NACIONAL DE SAUDE

SUPLEMENTAR/RJ

Outras informacoes

Categoria

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Capacitacdo

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Editado por

LAILA MOREIRA NOGUEIRA DOS

SANTOS

Nuimero da Contratacao

92/2026

(Processo Administrativo n° 33910.030075/2024-97)

TERMO DE REFERENCIA

UASG 253003

Atualizado em

22/01/2026 17:07 (v

0.6)

Processo Administrativo

33910.030075/2024-97

1.1. Contratacdo de 1 (uma) vaga no MBA EM LIDERANCA, INOVACAO E GESTAO 4.0, promovida pela
PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL — PUCRS, inscrita sob o CNPJ n° 03.589.068
/0001-46, na modalidade EaD, para a servidora Alexandra de Alencar Rodrigues, nos termos da tabela abaixo,
conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL —
PUCRS, na modalidade EaD.

noventa e quatro
reais, sessenta e

cinco centavos).

o VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER UANTIDADE o
¢ Q UNITARIO TOTAL
1 (uma) vaga no MBA EM LIDERANCA, R$4'894’§5

N ~ ’ (quatro mil, R$4.894,65

INOVACAO E GESTAO 4.0, promovida . .
. oitocentos e (quatro mil,

1 pela PONTIFICIA UNIVERSIDADE 25232 01 (UMA)

oitocentos e
noventa e quatro
reais, sessenta e
cinco centavos).

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O servico objeto desta contratacdo é caracterizado como servigco técnico especializado de natureza
predominantemente intelectual, com profissionais ou empresas de notdria especializacdo, conforme justificativa
constante no documento (SEI n° 33004564).

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucao
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1.3. O servico é enquadrado como continuado, sendo a vigéncia plurianual a Unica possivel, dada a natureza do
objeto. Estando dispensado da obrigatoriedade do Estudo Preliminar, devido o valor estar dentro do limite previsto no
artigo 75, incisos | e Il da Lei n°14.133/2021.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de até 12 meses a contar da assinatura do contrato, com o inicio previsto
para janeiro de 2026 e o término previsto para dezembro de 2026 , na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de até 12 meses a contar da assinatura do contrato, com o inicio previsto
para julho de 2025, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A servidora foi selecionada por meio de processo seletivo interno para participagdo em cursos de pé6s-graduacdo lato e stricto sensu com 6nus
limitado, no interesse da ANS, para o exercicio de 2025, conforme Edital n° 1/2025 (Sei n° 32659794).

2.2 A participacdo de servidores da ANS em cursos de pds-graduagdo estd inserida no contexto da Politica Nacional de Desenvolvimento de Pessoas —
PNDP e do Plano de Desenvolvimento de Pessoas — PDP especifico de cada 6rgdo, o qual delineia sua realizagdo considerando: os ao exercicio do cargo
ou da funcéo; conhecimentos, habilidades e condutas necessarios o alinhamento das a¢des a estratégia e metas institucionais do 6rgéo, o atendimento as
suas necessidades vigentes e futuras; as mudancas de cendrios internos e externos ao 6rgdo; os principios da economicidade e da eficiéncia, assim como
o uso adequado dos recursos ptiblicos e o custo-beneficio das despesas realizadas (Decreto 9.991/2019).

2.3 A participacdo da servidora no curso ird proporcionar o autodesenvolvimento, integra as necessidades individuais aos objetivos institucionais e
facilita a integracao dos meios aos fins, nas praticas de trabalho internas da Instituicdo de acordo com os incisos I, II, III, V e VI do Art. 5° da RA n° 83,
de 14 de junho de 2023, que dispde sobre o Programa Permanente de Capacitacdo, Treinamento e Desenvolvimento do Quadro de Pessoal da Agéncia
Nacional de Satide Suplementar.

2.4 Trata-se de necessidade de capacitacdo identificada no Plano de Desenvolvimento de Pessoas (PDP) 2025 da ANS. As necessidades a serem
atendidas consistem em:

N° da necessidade Necessidade de capacitacao Categoria

Conhecer conceitos de Cultura Organizacional para desenvolver projetos e a¢des
96 de diagnéstico e transformacdo cultural, desenvolvendo a gestdo de pessoas com
foco em resultados.

Gestdo de Pessoas Cultura
Organizacional

Aplicar técnicas e ferramentas de Gestdao da Mudanga para liderar equipes, projetos
102 e processos de transformagao, desenvolvendo a gestdo de pessoas com foco em
resultados e aprimorando processos criticos da ANS.

Gestdo de Pessoas Gestao
da Mudanga

Entender sobre o funcionamento da Administragdo Publica para atuar na gestdo da
123 ANS e na regulacao do setor de satide suplementar, desenvolvendo competéncia
para atuar no servico publico.

Gestao Publica
Administragado Ptiblica

Aplicar as competéncias essenciais de lideranga para o setor ptiblico brasileiro, Desenvolvimento Gerencial

36 - .
desenvolvendo a gestdo de pessoas com foco em resultados. - Lideranca

2.5. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme consta na DFD n° 98/2024. Além das informacdes basicas
desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1 O cronograma proposto ocorrerd conforme calendério fornecido pela PUCRS e de acordo com o Programa do MBA em Lideranga, Inovacéao
e Gestdo 4.0:
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Cronograma de Aulas

DISCIPLINA
Growth Hacking: crescimento rapido dos negécios (2025)
Futurismo: Cendrios e Tendéncias (2025)
Inovacdo através da Inteligéncia Artificial (2025)
Cultura analitica e tecnologia (2025)
Internet das Coisas, IA e a revolugdo conectada (2025)
Design Thinking na criacdo de produtos e servigos (2025)
Agile management & SCRUM (2025)
Liderando equipes de alta performance (2025)
Diversidade, Equidade e Inclusdo nas organizagoes (2025)
Mudanca e transformacao cultural (2025)
Etica, imagem e reputagdo nos negécios (2025)
A arte de liderar e inspirar (2025)
Felicidade e realizagdo profissional (2025)
Negociacdo e comunicagdo persuasiva (2025)
Por que o seu negdcio existe? A empresa com propésito (2025)
Governanga e responsabilidade social (2025)
Gestdo Ambiental: o impacto nos negécios (2025)
Organizagoes Resilientes (2025)

Ominicanalidade: o cliente em todos os canais (2025)
3.2 Quantitative: 1 (uma) vaga da turma.
3.3 Duracdo: 12 meses.

3.4 Data prevista: fevereiro de 2026.

PROF. CONVIDADO
Raphael Lassance
Gui Rangel
Luis Antonio Janssen
Ricardo Cappra
Paulo José Spaccaquerche
Carolina Nucci
Luiz Parzianello
Elio Carravetta
Cristina Kerr
Ruy Shiozawa
Elisa Prado
André Hartmann Duhé
Wilson Marchionatti
Tom Van der Heyden
Maira de Cassia Petrini
Janda Aradjo
Jaqueline Sordi
Eder Henrigson

Carolina Pissardo

3.5 Horario: Aulas 100% online, com escolha do melhor horério para os estudos.

3.6 Local onde sera ministrado o treinamento: modalidade EaD.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

PROF. PUCRS
Andriele Muller
Eduardo Campos Pellanda
Guilherme Marques Dias
Rodrigo Heldt Silveira
Fabiano Passuelo Hessel
Luis Humberto de Mello Villwock
Jorge Horacio Nicolas Audy
Jaqueline Maia Manica
Ana Clarissa Matte dos Santos
Crismeri Delfino Corréa
Denise Pagnussatt
Judith Elba Merlo Ferrdn
Wagner de Lara Machado
Gabriela Wallau Rodrigues
Gabriela Cardozo Ferreira
Sandra Belloli de Vargas
Augusto Mussi Alvim
Priscila Wachs

Vinicius Sittoni Brasil

4.1. Nédo incidem critérios de sustentabilidade na presente contratacdo, pois os mesmos nao se aplicam ao objeto em referéncia

Indicacdo de marcas ou modelos

4.2. Na presente contratagdo ndo sera admitida a indicacdo de marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s).

Da vedacao de utilizacdo de marca/produto na execucao do servico

4.3. Diante das conclusdes extraidas do processo administrativo n° 33910.030075/2024-97, a Administracdo ndo solicitara fornecimento de produtos

/marcas.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. Ndo havera necessidade de exigéncia da carta de solidariedade para a instituicao para assegurar a execugdo do contrato.

Subcontratacao
4.5. Ndo sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratac¢do

4.6 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21. Considerando que a contratacdo é de baixo vulto e

complexidade.
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Vistoria
4.7 Ndo ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servicos.

Margem de Preferéncia

4.8. O objeto da contratacdo enquadra-se na margem de preferéncia ............. [normal] OU [adicional] de ........ %, prevista no Decreto n.C..................... s
conforme disposto na Resolugdo n.° .........cccccecceueeves da Comissdo Interministerial de Contratagdes Publicas para o Desenvolvimento Sustentavel — CICS
[A19].

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicées de Execucdo
5.1 A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:
5.1.1 Inicio da execucdo do objeto: fevereiro de 2026.

5.1.2 Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de execugdo do trabalho: no site da
PUCRS.

5.1.3 Cronograma de realizacao dos servigos:

5.1.3.1 Periodo: semanal.

Local e horario da prestacao dos servicos:

Rotinas a serem cumpridas:

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: ndo se aplica.

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte hordrio: por meio de 100% aulas online.

5.4. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa contratada para reuniao
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sangdes aplicaveis, dentre outros

Preposto
6.6 Ndo é necessaria a indicacdo de preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, em razdo da natureza do objeto.

Rotinas de Fiscalizacao
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6.7 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
(Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.8 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicoes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.9 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, II);

6.10 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a correcao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.11 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,de 2022, art. 22, IV);

6.12 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.13 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovacdo ou a prorrogacdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.14. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado
ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade.

6.15. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo Normativa SEGES
/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de
dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.16 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario
(Art. 23, I e I, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.17 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solu¢ao do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

Cabe ao gestor do contrato:

6.18 O gestor do contrato coordenard a atualizagcdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.19 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.20 O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, III).

6.21 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento
de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,
VIID).

6.22 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangoes, a
ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).
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6.23 O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.24 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento,
com a indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo no recebimento definitivo do servigo.

6.25 receber e dar encaminhamento imediato:
6.25.1 as denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso III, do Decreto n.° 12.174/2024.

6.25.2 a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigaces trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério
do Trabalho, Ministério Ptiblico, Defensoria Ptblica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 A avaliagdo da execucdo do objeto considerara a programacdo e os critérios de aproveitamento estabelecidos pela instituicdo de ensino para
a emissao do certificado de conclusdo.

7.2. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangOes cabiveis, caso se constate que o
Contratado:

7.2.1 ndo produziu os resultados acordados;
7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

os itens em azul séo do contrato - PROGE Em caso de divergéncia entre o Termo de Referéncia e o disposto no presente Contrato, prevalecerdo os
estipulados neste Contrato. Neste caso, a prépria Administracdo deve avaliar com cautela se ha divergéncia com o TR; Em uma analise
preliminar verifica-se principalmente em relacao a clausula de pagamento, que diverge da prevista no TR. Como sera adiante analisado, foram
incluidas clausulas sobre eventual desisténcia da realizacdo do curso.

clausulas sobre eventual desisténcia

7.3 Para o recebimento pelos servicos objeto deste contrato, sera apresentada nota fiscal eletronica em que conste, obrigatoriamente, a
CONTRATATANTE, como destinataria com a discriminacdo dos servicos fornecidos.

7.4 Caso ocorra a desisténcia ou a solicitacdo de cancelamento da matricula, a CONTRATANTE devera quitar os valores proporcionais ao periodo de
prestacdo de servico, considerando a duracdo total do curso, incluindo o més em que enviou o pedido de cancelamento do curso.

7.5 O periodo de prestacdo de servico é o nimero de meses desde a disponibilidade na plataforma EAD da primeira disciplina ou atividade inaugural, até
0 més de solicitacao do cancelamento.

7.6 Nos casos de desisténcia ou cancelamento da matricula, caso o prazo de pagamento seja inferior a 12 (doze) parcelas, serdo restituidos a
CONTRATANTE os valores de forma proporcional ao servi¢o que ainda nao tenha sido prestado ao estudante.

7.8 Caso a estudante indicada pela empresa venha a se desvincular da mesma, ela podera dar prosseguimento ao curso, mediante manifestacdo por
escrito e novo contrato firmado diretamente com a CONTRATADA, em que o mesmo se sub-roga nas obrigacdes da CONTRATANTE, remanescente
até o final do curso contratado, eximindo a CONTRATANTE dos pagamentos subsequentes.

7.9 Fica desde ja acordado entre as Partes que havendo conflito entre condigoes e clausulas estabelecidas neste Contrato em relagdo ao Contrato de
Prestacdao de Servicos Educacionais a ser firmados pelo (a) aluno (a) com a CONTRATADA, deverdo prevalecer os termos contidos no contrato
administrative, em especial, em relacdo ao preco e pagamento do curso contratado.

Recebimento

7.10. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto
n° 11.246, de 2022).
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7.10.1 A nota fiscal serd emitida 30 dias apds a matricula. A emissdo da nota fiscal ndo estara associada a comunica¢do de cobranca. Nao houve
manifestacdo da drea demandante. No entanto, quando o processo retornar da PROGE seré solicitado ajuste.

7.11 O prazo da disposicdo acima ndo serd do recebimento de comunicacdo de cobranca, mas ap6s 30 dias da matricula, oriunda do contratado com a
comprovacdo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga. Ndo houve manifestacdo da area demandante. No entanto, quando o
processo retornar da PROGE sera solicitado ajuste.

7.12 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.13 O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.14 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.
7.15 Para efeito de recebimento provisorio, serd considerado para fins de faturamento o periodo mensal ou na conclusdo da capacitacao.
7.15.1 Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.15.2 o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade
da prestacdo dos servicos realizados em consondncia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.15.3 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a
entrega do dltimo.

7.15.4 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a tltima e/ou tinica
medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vvir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.15.5 A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da dltima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir
a ser apontadas no recebimento provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021).

7.15.6 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.15.7 Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.16 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.16.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento. (art. 21,
VIII, Decreto n° 11.246, de 2022);

7.16.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e
o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes;

7.16.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagées apresentadas; e
7.16.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo.

7.16.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.16.6 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo
e pagamento.

7.17.7 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

7.18.8 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
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Liquidacao

7.19 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo,
prorrogéaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.20 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratagdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.21 Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

1) o prazo de validade;

IT) a data da emissao;

IIT) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

1V) o periodo respectivo de execugao do contrato;

V) o valor a pagar; e

Vi) eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

7.22 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situagao, sem 6nus ao Contratante.

7.23 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n° 14.133/2021.

7.24 A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo exigidas; e b) identificar possivel
razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no dmbito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a Administragdo ou
com o Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas. INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26DE ABRIL DE 2018).

7.25 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério

do Contratante.

7.26 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.27 Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.28 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado
ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.29 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secéo anterior, nos
termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.30 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice de correcdo monetaria - IPCA.

Forma de pagamento

7.31 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.
7.32 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.33 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacdo aplicavel.

7.34 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
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7.35 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria
quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento

7.36 A presente contratacdo permite a antecipacdo de pagamento total, conforme as regras previstas no presente topico. Justifica-se ao considerar o
desconto de aproximadamente 17% em relacdo a op¢do de pagamento parcelada, conforme documento SEI n° 32922778, atualizar proposta. Tratando-se
de um desconto significativo e que além da economia direta a opcdo a vista possui menor carga administrativa que gera custos indiretos relacionados a
instrucdo e de 14 procedimentos administrativos de pagamento nas diferentes unidades de tramitacdo do processo e ainda que a contratacdo é de pequeno
vulto, considera-se esta a op¢ao mais vantajosa para a Administracdo, proporcionando sensivel economia nos termos do art. 145, § 1° da Lei 14.133/2021.

7.37 O Contratado emitira nota fiscal com o respectivo endereco eletrénico sem constar nome do curso Nao houve manifestacdo da area demandante. No
entanto, quando o processo retornar da PROGE sera solicitado ajuste..

7.38 Sendo o correspondente ao valor da antecipacdo de pagamento de R$4.894,65 (quatro mil, oitocentos e noventa e quatro reais, sessenta e cinco
centavos), tdo logo seja assinado o termo de contrato, para que o Contratante efetue o pagamento antecipado.

7.39 O pagamento ocorrera em parcela Unica.
7.40 Fica o Contratado obrigado a devolver, com corre¢do monetéaria, a integralidade do valor antecipado na hip6tese de inexecucdo do objeto.
7.41 No caso de inexecucdo parcial, devera haver a devolugdo do valor relativo a parcela ndo-executada do contrato.

7.42. O valor relativo a parcela antecipada e ndo executada do contrato serd atualizado monetariamente pela variacdo acumulada do indice de correcao
monetdria - IPCA, ou outro indice que venha a substitui-lo, desde a data do pagamento da antecipagdo até a data da devolugdo.

7.43. A liquidacéo ocorrera de acordo com as regras do tépico respectivo deste instrumento.

7.44 O pagamento antecipado seréa efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias, contados do recebimento da nota fiscal com o respectivo endereco
eletr6nico.

7.45 A antecipacdo de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do objeto, os quais deverdo ocorrer apds a regular execucdo da parcela
contratual a que se refere o valor antecipado.

7.46 O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais retengdes tributarias incidentes.
Reajuste
7.47 Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento estimado, em [DD/MM/AAAA |.

7.48 Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo
Contratante, do indice de correcdo monetéria - IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

7.49 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.50 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela dltima
variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.51 Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.52 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do)
adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.53 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

7.54 O reajuste sera realizado por apostilamento.

Cessao de Crédito

7.55 As cessoes de crédito dependerdo de prévia aprovagdo do Contratante.

7.56 A eficacia da cessdo de crédito, em relacdo a Administracao, esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.57 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢es de habilitacdo por parte do Contratado
(cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
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legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.58 O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando
absolutamente incélumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovagéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administragdo. (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE2020 e Anexos).

7.59 A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuar sob a integral responsabilidade do Contratado.

7.60 O disposto nesta se¢do ndo afeta as operagoes de crédito de que trata a Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais
ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servicos
publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

»

8.2.2.Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c
sempre que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

e “d” do subitem acima,

8.2. 3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h”
do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infracdes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 25 (vinte e cinco) dias.

8.2.4.2. Compensatdria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,5% a 30% do valor da contratagao.
8.2.4.3. Compensatéria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 0,5% a 30% do valor da contratacao.
8.2.4.5. Compensatoria, para a infracao descrita acima na alinea “b”, de 0,5% a 30% do valor da contratagdo.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea “d”, de 0,5% a 30% do valor da
contratagdo.
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8.2.4.7. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% a 30% do valor da contratacao.

8.2.4.8 Nao ha necessidade de indicagdo de outros itens especificos de inexecucdo parcial que justifique penalidade diversa das
praticadas acima.

8.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparagao
integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua
intimacado.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizac¢Ges cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante
ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou ser4 cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail
informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da
empresa, nao cabendo alegacao de desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das san¢oes serdao considerados:

8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da
Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sangoes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes
de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica
prévia.

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicacdo da sancdo, informar e manter
atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. . As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancgdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.
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8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizacdes, ndo
inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes
deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na
forma da Instrucdao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1 O fornecedor seré selecionado por meio de contratagdo direta com fundamento no art. 74, inciso III, alinea f, da Lei n° 14.133,
de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: é inexigivel a licitacdo quando inviavel a competicdo, em especial nos
casos de: contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais
ou empresas de notoria especializacdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacdo, para treinamento e
aperfeicoamento de pessoal.

Exigéncias de habilitacao

9.2 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das condi¢des para contratagdo,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.
portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.
gov.br/sancoes/cnep).

9.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu s6cio majoritario, por forca do artigo 12 da
Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela prética de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

9.4 Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.5 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
9.6 O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.

9.7 Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos documentos
por ele abrangidos.

9.8 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado
pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

9.9 Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.10 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.11 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e
ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuigoes.

9.12 Para fins de habilitagcdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza
juridica.

Habilitacao juridica
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9.13 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

9.14 Empresério individual: inscricdo no Registro Ptiblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.15 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao
ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.16 Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.17 Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.18 Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

9.19 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptblico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.20 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da
Lein® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.21 Consorcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de
constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsdvel por sua representacdo perante a
Administracdo (art. 15, caput, I e II, da Lei n° 14.133, de 2021).

9.22 Ato de autorizagao para o exercicio da atividade de instituicdo de ensino superior emitido pelo Ministério da Educacdo -MEC.
9.23 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.24 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.25 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.26 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.27 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

9.28 Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

9.29 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria -Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 13de 17
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025



9.30 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.31 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

9.32 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.33 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Disposicoes gerais sobre habilitacao

9.34. Quando permitida a participacdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugao livre.

9.35 Na hipoétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de
registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a
substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.36 Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.37. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.38 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e
ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuigoes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que é o maximo aceitavel, é de R$4.894,65 (quatro mil, oitocentos e noventa e quatro
reais, sessenta e cinco centavos), conforme custos unitarios apostos no item 1.1.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da
Unido, para a Agéncia Nacional de Satide Suplementar.

11.2. A contratagdo serda atendida pela seguinte dotagao:
1) Gestdo/unidade: 36213/253003,;
1I) Fonte de recursos: 1003;
IIT) Programa de trabalho: 10128003245720001 - Capacitacdo de Servidores Publicos Federais em Processo de Qualificacdo e Requalificacdo
IV) Elemento de despesa: informado no ato de solicitacdo da disponibilidade orcamentaria; e
V) Plano Interno: N/A

11.3 A indicacgdo da dotagdo orcamentdria fica postergada para 0 momento da assinatura do contrato.
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12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

13. ANEXO I

13. ANEXO I - Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacdes de pequeno valor - art. 95,
inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdao Normativa n° 84, de 17 de maio de 2024

13.1 Nao se aplica ao objeto da presente contratacdo.

14. ANEXO 11
14 - ANEXO II
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA[A1]

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as disposicdes e
obrigagdes previstas no Edital OU Aviso de Contratagdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o
Pregdo/Concorréncia/Dispensa Eletrénica n°........... /20......., bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade
e legitimidade das informacdes e documentos apresentados durante o processo de contratagao.

Local-UF, ........ de .eereeeennnnes de 20.....

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. ANEXO III
15-ANEXO 111

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO AO DISPOSTO NO INCISO XXXIII DO ART. 7° DA
CONSTITUICAO FEDERAL

NOME DA EMPRESA inscrito no CNPJ n° , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
portador(a) da Carteira de Identidade n® e do CPF n° , DECLARA, parafins do
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disposto no inciso V do art 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de
outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de dezessels anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢céo de aprendiz ().

(representante legal, CPF, RG)

(Observagao: em caso afirmativo, assinalar aressalva acima).

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

PATRICIA MARIA LOPES VIEIRA PEIXOTO

Analista Administrativo

LAILA MOREIRA NOGUEIRA DOS SANTOS

Analista Administrativo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 22/01/2026 as 17:04:40.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

SUZANE MATOS DA SILVA

Agente Administrativo

1Y
t Assinou eletronicamente em 22/01/2026 as 17:07:52.
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