ANEXO VI

GUIA DE FISCALIZAGAO DO CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS DE CLIPPING JORNALISTICO

PROCESSO N2 33910.033237/2025-20
1. Disposi¢des gerais

1.1. A fiscalizagdo da execugdo contratual sera realizada com base na verificagdo do cumprimento das
obrigacOes previstas no contrato, no Termo de Referéncia e no Instrumento de Medicdo de Resultados —
IMR.

1.2. A atuagdo da fiscalizagdo terd carater preventivo, orientador e corretivo, visando assegurar a
adequada prestacao dos servigos e o atendimento do interesse publico.

1.3. Afiscalizagdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada quanto ao cumprimento integral
das obrigagGes assumidas.

2. Fiscalizagao inicial

2.1. No inicio da execugdo contratual, devera ser realizada reunido de alinhamento entre a Administracdo
e a contratada, com registro em ata, para definigdo dos fluxos operacionais, canais de comunicagao e
procedimentos de acompanhamento dos servigos.

2.2. A contratada deverd indicar formalmente o preposto responsdvel pela interlocucdo com a
Administragdo, bem como disponibilizar os meios de contato necessarios ao atendimento das demandas
contratuais.

2.3. Devera ser validada a metodologia de execugdo dos servigos, incluindo critérios de monitoramento,
selecdo e envio de conteudos, periodicidade dos relatdrios e formatos de entrega.

2.4. Deverad ser verificada a disponibilizacdo e o adequado funcionamento das ferramentas tecnolégicas
necessarias a prestacdo dos servigos.

3. Fiscalizacdo da execugdo dos servicos

3.1. O gestor e o fiscal do contrato deverdo acompanhar o cumprimento dos prazos de envio dos
conteudos e relatdrios previstos no contrato.

3.2. Devera ser verificada a conformidade dos produtos entregues quanto a pertinéncia tematica,
abrangéncia das fontes monitoradas, clareza das informacgdes e aderéncia as diretrizes estabelecidas pela
Administragdo.

3.3. Eventuais falhas ou inconsisténcias deverdo ser registradas em instrumento préprio de
acompanhamento contratual.

3.4. A aferi¢do dos resultados para fins de pagamento sera realizada conforme os critérios estabelecidos
no IMR.

4. Fiscalizagdo administrativa

4.1. Antes da autorizacdo do pagamento, deverd ser verificada a regularidade da contratada junto ao
SICAF ou mediante apresentacao das certidOes exigidas em contrato.

4.2. Devera ser verificada a compatibilidade entre os servicos efetivamente prestados e os valores
faturados.

5. Reunides de acompanhamento



5.1. Poderado ser realizadas reunides periddicas de avaliacdo da execugdo contratual, com o objetivo de
promover ajustes operacionais e melhoria continua dos servicos.

6. Providéncias em caso de descumprimento

6.1. Constatado o descumprimento de obrigacdes contratuais, a contratada devera ser formalmente
notificada para ado¢do das medidas corretivas cabiveis.

6.2. Persistindo a irregularidade, poderdo ser adotadas as medidas previstas no contrato e na legislagdo
aplicavel, inclusive aplicacdo de sangdes e ajustes no pagamento conforme o IMR.



