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I. BASE LEGAL

LEI FEDERAL N° 14.133/2021

LEI COMPLEMENTAR Ne° 123/2006 E ALTERAGOES POSTERIORES NO QUE COUBER.

II. OrGAo GERENCIADOR/PARTICIPANTE

CAMARA MUNICIPAL DE SANTO AMARO/BA

I1l. MODALIDADE IV. NOMERO DE ORDEM

PREGAO ELETRONICO: 001/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO: 0067/2025

001/2026
0067/2025

V. OBJETO DA LICITAGAO:

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de agente de portaria, sob regime de dedicacdo
exclusiva de mao de obra, destinada ao controle de acesso e recepgdo nas dependéncias da Camara Municipal de
Santo Amaro/BA, CONFORME ESPECIFICA(;GES, QUANTIDADES E CONDI(;GES ESTABELECIDAS NESTE TERMO
DE REFERENCIA E SEUS ANEXOS

V1. TIPO DE LICITACAO

VII. MoDO DE DISPUTA

MENOR PRECO GLOBAL

ABERTO

VIIl. FORMA DE FORNECIMENTO / PRESTAGCAO

IX. PRAZOS

NAO PARCELADA

VIGENCIA: 12 (DOZE) MESES

ENTREGAS CONFORME SOLICITAGAO - OS

X. LOCAL, DATA E HORARIO PARA INiCIO DA SESSAO PUBLICA DA LICITAGAO

SITIO ELETRONICO: WWW.BLLCOMPRAS.COM

XI1. DATA DA SESSAO:

26/02/2026 AS 10HOOMIN.

O LICITANTE DEVERA OBSERVAR, RIGOROSAMENTE, AS DATAS E OS HORARIOS PARA O RECEBIMENTO E A ABERTURA DA PROPOSTA,
ATENTANDO, TAMBEM, PARA O INiCIO DA DISPUTA. TODAS AS REFERENCIAS DE TEMPO NO EDITAL, NO AVISO E DURANTE A SESSAO
PUBLICA, OBSERVARAO, OBRIGATORIAMENTE, O HORARIO DE BRASILIA — DF.

XII. LOCAL, HORARIO E RESPONSAVEL PELOS ESCLARECIMENTOS SOBRE ESTE EDITAL:

PREGOEIRO: WELLINGTON ARAUJO PIMENTA ENDEREGO: CAMARA MUNICIPAL DE SANTO AMARO — BA, PCA
DECRETO: 002 DE 16 DE MAIO DE 2025 DA PURIFICACAQ, SN, CENTRO, CEP: 44200-000

EMAIL: licitacaocmvsantoamaro@outlook.com TEL.:

XI1l. OBSERVAGOES:

OS INTERESSADOS DEVERAO ACOMPANHAR AS MENSAGENS REFERENTES A ESTA LICITACAO (RESPOSTAS A QUESTIONAMENTOS,
IMPUGNAGOES, RECURSOS, ETC.) NO SITE DE LICITAGOES DA BOLSA DE LEILOES E LICITAGOES (WWW.BLLCOMPRAS.COM), SENDO

EXCLUSIVOS RESPONSAVEIS PELO ONUS DECORRENTE DA PERDA DE NEGOCIOS DIANTE DA INOBSERVANCIA DE QUAISQUER MENSAGENS
EMITIDAS PELO PORTAL.
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ESTADO DA BAHIA

@ CAMARA MUNICIPAL DE SANTO AMARO

EDITAL

PREGAO N° 001/2026 (ELETRONICO)

I - PROCESSO ADMINISTRATIVO:

0067/2025

Il - DATA E HORARIO DE REALIZACAO (Horario de Brasilia):

Inicio Recebimento das propostas de precos: 14/01/2026, a partir das 10h;
Abertura das propostas de precos: 23/01/2026, as 08h30min;

Inicio da sessdo de disputa: 23/01/2026, as 10:00h.

Pregoeiro: WELLINGTON ARAUJO PIMENTA

Il - ENDERECO ELETRONICO PARA REALIZA(;Z\O DO CERTAME:

Site Oficial da Bolsa de Leildes e Licitagdes (bllcompras.com) da Camara Municipal de Santo Amaro — Bahia.

IV - OBJETO DA LICITACAO:

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de agente de portaria, sob regime de
dedicagdo exclusiva de mao de obra, destinada ao controle de acesso e recepcdo nas dependéncias da
Camara Municipal de Santo Amaro/BA, CONFORME ESPECIFICAGOES, QUANTIDADES E CONDIGOES
ESTABELECIDAS NESTE TERMO DE REFERENCIA E SEUS ANEXOS

V - PRAZOS:
a) VALIDADE DA CONTRATAGAO: prazo de validade de 12 (DOZE) meses, podendo ser prorrogados por
igual periodo, contados a partir da data da publicacdo do contrato na imprensa oficial;

b) FORMA DE PRESTACAO DO OBJETO: Os servicos deverdo ser executados conforme o prazo
estabelecido e executados conforme Anexo | — TR deste edital, tendo a estimativa.

VI - FORMA DE FORNECIMENTO:
A entrega deverd ser apos a ordem de de servico.

VIl - LOCAL DA ENTREGA:

Conforme seré descrito na Ordem de servico.

1.1. OS INTERESSADOS DEVERAO ACOMPANHAR AS MENSAGENS REFERENTES A ESTA LICITACAO
(RESPOSTAS A QUESTIONAMENTOS, IMPUGNACOES, RECURSOS, ETC) NO SITE DE LICITACOES DO
(https://bllcompras.com), SENDO EXCLUSIVOS RESPONSAVEIS PELO ONUS DECORRENTE DA PERDA DE
NEGOCIOS DIANTE DA INOBSERVANCIA DE QUAISQUER MENSAGENS EMITIDAS PELO PORTAL.

2. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES:

2.1. O Pregdo Eletrdnico serd realizado em sessdo publica online, conduzido por servidor publico
denominado (a) PREGOEIRO (A), conforme §5° do art. 8° da Lei 14.133/2021, por meio da utilizacdo de
recursos de tecnologia da informacgdo — Internet, mediante a inser¢do e monitoramento de dados gerados ou
transferidos para o site https://blicompras.com, coordenador do sistema, utilizando-se, para tanto, métodos
de- autenticagdo de acesso e recursos de criptografia, garantindo seguranga em todas as fases do certame.

3. DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA ELETRONICO

3.1. Para participar do certame, o licitante deve providenciar o seu credenciamento, com atribuicdo de chave
e senha, diretamente junto ao provedor do sistema, onde devera informar-se a respeito do seu
funcionamento, regulamento e instrucdes para a sua correta utilizagéo.

3.2. As instrucdes para o credenciamento podem ser acessadas no seguinte sitio eletrénico
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https://bllcompras.com

3.3. E de responsabilidade do licitante, além de credenciar-se previamente no sistema eletrénico utilizado no
certame e de cumprir as regras do presente edital:

3.4. Responsabilizar-se formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assumir como firmes e
verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante,
excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.5. Acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante o processo licitatério e responsabilizar-se pelo
onus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pelo sistema ou de
sua desconexédo.

3.6. Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o
sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso.

3.7. Utilizar a chave de identificacdo e a senha de acesso para participar do pregdo na forma eletronica.
3.8. Solicitar o cancelamento da chave de identificacdo ou da senha de acesso por interesse préprio.

3.9. O custo de operacionalizacio pelo uso da Plataforma de Pregéo Eletrénico, a titulo de remuneracgdo pela
utilizagdo dos recursos da tecnologia da informacéo ficard a cargo do licitante, que podera escolher entre os
Planos de Ades&o disponiveis na plataforma, através do site https://bllcompras.com;

4, DOS CRITERIOS DE PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. Poderao participar da presente licitacio os interessados pertencentes ao ramo de atividade relacionado
ao objeto da licitacdo, conforme disposto nos respectivos atos constitutivos, cuja finalidade e ramo de
atuagdo principal estejam ligados ao objeto do presente pregdo, que atendam as condicdes estabelecidas
neste edital.

4.2. A participacdo no Pregdo, na Forma Eletrénica, se dard por meio da digitacgdo da senha pessoal e
intransferivel do representante credenciado (operador da corretora de mercadorias) e subsequente
encaminhamento da proposta de precos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, observados data e
horério limite estabelecido.

4.3. Serao assegurados os beneficios da Lei Complementar n° 123, de 14/12/2006, em seu artigo 48, inciso |,
alterado pela Lei Complementar n® 147, de 07/08/2014, as MICROEMPRESAS (ME), EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE (EPP) e aos MICROEMPREENDEDORES INDIVIDUAIS (MEIl), que declararem e
comprovarem regularmente essa condicéo.

4.4. Nao poderéo participar desta licitacio os interessados:
4.4.1. aquele que ndo atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.4.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

4.4.3. empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracio do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor
de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando
a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

4.4.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacio, impossibilitada de participar da
licitacdo em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

4.4.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcédo na licitacdo
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ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

4.4.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;

4.4.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condi¢bes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislagdo trabalhista;

4.4.8. Agente Publico do 6rgdo ou entidade licitante;
4.4.9. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Piblico - OSCIP, atuando nessa condig&o;

4.4.10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do contrato agente
publico do 6rgédo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagbes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que
disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.4.11. «0 impedimento de que trata o item 4.4.11 ser4 também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancédo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

4.4.12. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a que se
referem os itens 4.4.2 e 4.4.3 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratacdo, de
execucdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do
6rgéo ou entidade.

4.4.13. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

4.4.14. O disposto nos itens 4.4.2 e 4.4.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servico que inclua como
encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contrata¢cdes integradas, e
do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

4.4.15. Em licitacdes e contratacdes realizadas no dmbito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol
de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n® 14.133/2021

4.4.16. A vedacdo de que trata o item 4.4.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da contratacdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

5. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1. Os licitantes encaminharéo, exclusivamente por meio do sistema, proposta com a descricido do objeto
ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo,
encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital, ocorrera por
meio de chave de acesso e senha.

5.3. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacdo de habilitacio,
ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos doart. 43, § 1° da LC n°® 123, de
2006.

5.4. Incumbira ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a sessdo publica do
Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de
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quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.5. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes podero retirar ou substituir a proposta e os documentos
de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema;

5.6. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas apresentadas,
0 que somente ocorrera apos a realizacdo dos procedimentos de negociacdo e julgamento da proposta.

5.7. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacio do licitante melhor classificado somente seréo
disponibilizados para avaliacdo do Pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante dever4 enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes
campos:

6.1.1. Valor total do lance ou maior oferta sobre tabela constante do Termo de Referéncia, anexo | deste
Edital.

6.1.2. Descricdo detalhada do objeto, contendo as informacdes similares & especificacdo do Termo de
Referéncia: indicando, no que for aplicavel, o modelo, marca, prazo de validade ou de garantia, nUmero do
registro ou inscricdo do bem no 6rgdo competente, quando for o caso;

6.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente sobre o objeto.

6.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegagédo de erro,
omissdo ou qualquer outro pretexto.

6.5. 0 prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

6.6. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos contratados pode
ensejar a fiscalizagdo do Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adocdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos
termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa
contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobrepreco na execugdo do contrato.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema eletrdnico, na data,
horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo estejam
em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou ndo apresentem
as especificacdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1. Também ser4 desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2. A desclassificacio serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

7.2.3. A ndo desclassificacio da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrério,
levado a efeito na fase de aceitacao.

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da
fase de lances.
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7.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro o e os licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.5.1. O LANCE DEVERA SER OFERTADO PELO MELHOR PRECO.
7.6. O Critério de julgamento adotado serd o MENOR PREGO, conforme definido neste Edital e seus anexos.

7.7. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da sessdo e as
regras estabelecidas no Edital.

7.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor INFERIOR ao Ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

7.8.1. O licitante podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o
certame, desde que superiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances
definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Edital de Licitagdo.

7.9. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relacdo aos lances
intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta, devera ser de no minimo R$ 100,00
(cem reais).

7.10. Havendo lances iguais ao superior ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.
7.9 O procedimento seguiré de acordo com o modo de disputa adotado.

7.10 Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o MODO DE DISPUTA “ABERTO”, os
licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

7.11 A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos dois minutos do periodo de
duracdo da sessdo publica.

7.12 A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacéo, inclusive no caso
de lances intermediarios.

7.13 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar -se-a
automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificacdo.

7.14 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em segundo lugar for de
pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da
disputa aberta, para a definicdo das demais colocac¢des.

7.15 Apos o reinicio previsto no item supracitado, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

7.16 Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletrébnico o MODO DE DISPUTA “ABERTO E
FECHADO", os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

7.17 A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo inicial de quinze minutos. Apds esse prazo, o sistema
encaminharé aviso de fechamento iminente dos lances, apdés o que transcorrera o periodo de até dez
minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepcao de lances.
7.18 Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade para que o autor da
oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superior aquela possam
ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.
7.19 No procedimento de que trata o subitem supracitado, o licitante podera optar por manter o seu Ultimo
lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

7.20 Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condicdes definidas neste item, poderdo os autores dos
melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e
fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.21 Apés o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances
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segundo a ordem crescente de valores.

7.22 Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrébnico O MODO DE DISPUTA “FECHADO E
ABERTO", poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de menor
prego/ maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela,
em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, até o encerramento da sessdo e eventuais
prorrogagoes.

7.23 Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢bes definidas no item 7.22, poderdo os licitantes
que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos lances sucessivos.
7.24 A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duragdo da sessao publica.

7.25 A prorrogacio automética da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacéo, inclusive no caso
de lances intermediarios.

7.26 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificacdo

7.27 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo & proposta classificada em segundo lugar for de
pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da
disputa aberta, para a definicdo das demais colocac¢des.

7.28 Apbs o reinicio previsto no subitem supracitado, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

7.29 Apbs o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances
segundo a ordem crescente de valores.

7.30 Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

7.31 Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.32 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances.

7.33 Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos,
a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicacdo do
fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacéo.

7.34 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.35 Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma
vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da
entidade empresarial. O sistema identificard em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno
porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de
maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

7.36 Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na
faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas
com a primeira colocada.

7.37 A melhor classificada nos termos do subitem anterior ter4 o direito de encaminhar uma Ultima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados apds a comunicacdo automatica para tanto,

7.38 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste
no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que
se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.39 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte
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que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para
que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.40 S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase
fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.41 Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacdo, o pregoeiro podera
negociar condi¢gdes mais vantajosas, apo6s definido o resultado do julgamento.

7.42 A negociacdo poderé ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo inicialmente
estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for desclassificado em razéo de sua
proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administracéo.

7.43 A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

7.44 O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatorio.

7.45 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate ser4 aquele previsto no
art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021, nesta ordem:

7451 disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato
continuo a classificacdo;

7452 avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente ser
utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obriga¢des previstos nesta Lei;

7453 desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento;

7454  desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos 6rgéos de
controle.

7455 Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos produzidos ou
prestados por:

7456 empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por 6rgédo ou entidade
de Municipio, no territorio do Estado em que este se localize;

7457 empresas brasileiras;

7458 empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7459 empresas que comprovem a prética de mitigacdo, nos termos da Lei n°® 12.187, de 29 de dezembro
de 2009.

7.46 Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema
eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor
proposta, vedada a negociacdo em condi¢des diferentes das previstas neste Edital.

746.1 O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo minimo de 02:00 horas podendo
ser estendido o prazo para envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles
exigidos neste Edital e ja apresentados.

7462 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido no subitem anterior, a partir de solicitacio
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.47 Apos a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.

8 DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1 Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar
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quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para
contratacdo neste Edital e em seus anexos.

8.2 O licitante qualificado como produtor rural pessoa fisica devera incluir, na sua proposta, os percentuais
das contribui¢Oes previstas no art. 176 da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 2009, em razdo do disposto no
art. 184, inciso V, sob pena de desclassificagdo.

8.3 Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco final superior ao preco maximo
fixado (Acérdao n°® 1455/2018 -TCU - Plenério), desconto menor do que o minimo exigido ou que apresentar
preco manifestamente inexequivel.

8.3.1 Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios simbélicos, irrisérios ou
de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatério da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando
se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela
ou a totalidade da remuneracdo.

8.4 Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de diligéncias, com vistas
ao saneamento das propostas, asessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema
com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

8.5 0 Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo minimo de 02h0Omin sob pena de ndo aceitacdo da
proposta.

8.5.1 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacio fundamentada feita
no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

8.5.2 Dentre os documentos passiveis de solicitacio pelo Pregoeiro, destacam-se os que contenham as
caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras
informacdes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrénico,
ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo
sistema eletrénico, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

8.6 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinard a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacéo.

8.7 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horéario para a
sua continuidade.

8.80 Pregoeiro poderd encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que
apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor preco, vedada a negociagédo
em condigdes diversas das previstas neste Edital.

8.8.1 Também nas hipbteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar & subsequente, podera
negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

8.8.2 A negociacio seré realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

8.9 Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, sempre
que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova verificacdo, pelo
sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.10 Encerrada a anilise quanto a aceitacio da proposta, o pregoeiro verificard a habilitacio do licitante
vencedor, observado o disposto neste Edital.

9. DA HABILITAGAO

9.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, sdo necessarios e suficientes para demonstrar a
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capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo e serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos
dos_arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

92. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro cadastral emitido
por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n®
14.133/2021.

93. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, e o
declarante responderd pela veracidade das informac¢des prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n°
14.133/2021);

9.4. HABILITACAO JURIDICA

a) copia do registro comercial, no caso de empresa individual;

b) copia do ato constitutivo, estatuto ou ata de registro de precos social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por a¢des, acompanhado de documentos
de eleicdo de seus administradores;

c) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

d) copia do decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgéao
competente, quando a atividade assim o exigir;

e) Documento com foto representante legal.

9.5. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel como objeto
contratual;

b) prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou sede do
licitante, e com o Municipio, nos termos do art. 193 do Cédigo Tributario Nacional, ou outra equivalente, na
forma da lei;

C) prova de regularidade perante ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);
d) prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;
e) declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIlIl do art. 7° da Constituicdo Federal;

9.6. HABILITACAO TECNICA

a) Comprovacdo de aptiddo para execugdo/fornecimento de objeto, se for o caso, ou com o item
pertinente de seu interesse, por meio da apresentacdo de certidées ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

9.7. HABILITAGAO ECONOMICA-FINANCEIRA

a) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);
b) Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes

contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando;

indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);
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As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo
e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura;

Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida hd menos de 2 (dois) anos;

Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

C) Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo
patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da parcela pertinente;

d) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n°® 14.133, de
2021, art. 65, §1°);

e) O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da area contébil, apresentada pelo fornecedor.

98. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das condicbes de
participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenacées Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho
Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

¢)Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos Administrativos - CADICON,
mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

9.8.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica, podera haver a substituicio das consultas das alineas "b",
“c" e "d" acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

9.8.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e de seu sécio majoritario, por
forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica
de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

9.8.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.8.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

9.8.5. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacdo.

9.8.6. Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de condicio de
participacéo.

9.8.7 No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida
para aceitacdo da proposta subsequente.
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99. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagio complementares, necessarios a
confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a encaminha -los, em
formato digital, via sistema, no prazo de 02:00horas sob pena de inabilitacdo.

9.9. Somente haveréd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante apresentacio
dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade do documento digital.

9.10. Nao serao aceitos documentos de habilitacio com indicacio de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.11. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.12. A existéncia de restricio relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que
atenda a todas as demais exigéncias do edital.

A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de habilitagao.

9.13. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou empresa
de pequeno porte, e, uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal
e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ap6s a declaracdo do vencedor,
comprovar a regularizacdo. O prazo poderé ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo
publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacdo de justificativa.

9.14. A ndo-regularizacio fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitacio
do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocacdo dos licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricio na documentacdo fiscal e
trabalhista, serad concedido o mesmo prazo para regularizacdo.

9.15. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspenderé
a

sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

916 Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

917 Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo inabilitacdo, havera
nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°
123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

9.18. O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficara
obrigado a comprovar os requisitos de habilitacdo cumulativamente, isto é, somando as exigéncias do item em
que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além
da aplicacdo das sancdes cabiveis.

9.19. Nao havendo a comprovacido cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a inabilitacio recaira sobre o(s)

item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitacdo do licitante nos

remanescentes.

9.20 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera declarado
vencedor.

10 DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

101 A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo minimo de 02:00
horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:
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10.1.1.  ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras,
entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu
representante legal.

1012 conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento.

102 A proposta final deverd ser documentada nos autos, e serd levada em consideragdo no decorrer da
execucdo do contrato e aplicacdo de eventual sangdo a Contratada, se for o caso.

1021 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, vinculam a Contratada.

103 Os pregos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o valor
global em algarismos e por extenso (art. 12, Inc. Il da Lei n°® 14.133/21).

1031  Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios e o preco global, prevalecerdo os primeiros; no caso
de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerdo estes ultimos.

104 A oferta deverd ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a mais de um resultado, sob
pena de desclassificacdo.

106 A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela que
ndo corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

106 As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos complementares
estardo disponiveis na internet, apés a homologacao.

11. DOS RECURSOS

111. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacio ou inabilitacdo de
licitantes, a anulacdo ourevogacao da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.
11.2 O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagdo ou de lavratura da ata.

11.3  Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo ou
inabilitacdo do licitante:

114 Declarado o vencedor, e decorrida a fase de regularizacdo fiscal e trabalhista sera concedido o prazo
de no minimo 15 (quinze) minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma
motivada, isto é, indicando contra qual(is) decisdo(6es) pretende recorrer e por quais motivos, em campo
préprio do sistema, sob pena de precluséo;

115, o prazo para apresentacio das razdes recursais sera iniciado na data de intimagdo ou de lavratura da
ata de habilitacdo ou inabilitacao;

11.6.  na hipotese de adocdo da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n°® 14.133, de 2021, o
prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacdo da ata de julgamento.

11.7.  Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

118 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso
para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

119, Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

11.10. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias
Uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do recurso, assegurada a vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

1111, O recurso e o pedido de reconsideracio terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.
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1112 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

1113 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados por e-mail:
licitacaocmvsantoamaro@outlook.com

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
121. Asessdo pulblica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hip6teses de provimento de recurso que leve a anulacio de atos anteriores a realizacdo da sessdo
publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica, situacdo em que seréo repetidos os atos
anulados e os que dele dependam.

12.1.2 Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado
vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizagcdo
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n° 123/2006. Nessas hipoteses, serdo adotados os
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

122 Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo reaberta.

12.2.1. A convocagdo se dard por meio do sistema eletronico (“chat’), e-mail, de acordo com a fase do
procedimento licitatorio.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

131. O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso ndo
haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisdo dos recursos
apresentados.

132 Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologaré o procedimento licitatorio.

14 DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

14.1. Apés a homologagdo da licitagdo, serd firmada o Termo de Contrato ou emitido instrumento
equivalente.

14.2. O adjudicatario terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacio, para
assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢es previstas neste
Edital.

14.3. Alternativamente & convocacdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a assinatura do
Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administracdo poderd encaminhad-lo para
assinatura ou aceite da Adjudicataria, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou
meio eletronico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu
recebimento.

14.4. O prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo
justificada do adjudicatério e aceita pela Administracao.

14.5. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida & empresa adjudicada, implica no
reconhecimento de que:

14.6. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacio de negécios ali estabelecida as
disposi¢des da Lei n° 14.133/21;

14.7. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;

14.8. a contratada reconhece que as hipdteses de extingdo contratual sdo aquelas previstas nos artigos 137 e
138 da Lei n® 14.133/21.
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14.9. O prazo de vigéncia da contratacdo tem sua previsdo no instrumento contratual e no termo de
referéncia.

14.10. Na assinatura do contrato sera exigida a comprovacio das condi¢des de habilitagdo consignadas no
edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

14.11. Na hipétese de o vencedor da licitacio ndo comprovar as condicdes de habilitacio consignadas no
edital ou se recusar a assinar o contrato, a Administracdo, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des das demais
cominagoes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificagao,
para, apds a comprovacdo dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negociagdo, assinar o contrato.

14.12. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condicdes
estabelecidas, mas nao obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de licitacdo especifica
para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente justificada.

14.13. O preco registrado, com a indicacdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado
durante a vigéncia do contrato.

14.14. Na hip6tese de o convocado ndo assinar o contrato no prazo e nas condicdes estabelecidas, fica
facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de
classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condicdes propostas pelo primeiro classificado

15 DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

15.1 As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sdo as estabelecidas na minuta
contratual, anexo a este Edital.

16 DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAGAO

16.1. Os critérios de recebimento e aceitacio do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no Termo de
Referéncia, anexo a este Edital.

17 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

17.1. As obrigacdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas na Minuta do Contrato, anexo a este
Edital.

18 DO PAGAMENTO

18.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.
19 DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS.

19.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

19.1.1. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou nio entregar qualquer documento que
tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

19.1.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em
especial quando:

19.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a negociagio;
19.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

19.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
19.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

19.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

19.1.3 n3o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagido exigida para a contratacdo, quando
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convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

19.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente
no prazo estabelecido pela Administracdo;

19.1.4. apresentar declaracdo ou documentacio falsa exigida para o certame ou prestar declaracio falsa
durante a licitacdo

19.1.5. fraudar a licitacdo

19.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
19.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

19.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

19.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

19.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacio

19.1.8 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

19.2.  Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos
licitantes e/ou adjudicatérios as seguintes sancdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

19.21. adverténcia;
19.22 multa;
19.23 impedimento de licitar e contratar e

19.24. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

19.3.  Na aplicacio das sancdes serdo considerados:

19.31. a natureza e a gravidade da infracdo cometida.

19.32 as peculiaridades do caso concreto

19.33 as circunstancias agravantes ou atenuantes

19.34. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica

19.35. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacées
dos 6rgaos de controle.

19.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo méaximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicacdo oficial.

19.4.1. Para as infracdes previstas nos itens 19.1.1, 19.1.2 e 19.1.3, a multa ser4 de 0,5% a 15% do valor do
contrato licitado.

19.4.2 Para as infracdes previstas nos itens 19.1.4, 19.1.5,19.1.6, 19.1.7 e 19.1.8, a multa sera de 15% a 30% do
valor do contrato licitado.

19.5.  As sancbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

19.6. Na aplicacdo da sancdo de multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacdo.

19.7. A san¢do de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das
infraces administrativas relacionadas nos itens 19.1.1, 19.1.2 e 19.1.3, quando néo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica
direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos.
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19.8.  Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 19.1.4, 19.1.5, 19.1.6, 19.1.7 e 19.1.8, bem como
pelas infracdes administrativas previstas nos itens 19.1.1, 19.1.2 e 19.1.3 que justifiquem a imposicdo de
penalidade mais grave que a sancdo de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo
previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

19.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, ou em aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item 19.1.3, caracterizard o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do 6rgao ou entidade promotora da licitacdo, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME
n.° 73, de 2022.

19.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauracdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimard o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

19.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancdes de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver
proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso
com sua motivacdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis, contado do recebimento dos autos.

19.12. Caberd a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de declaracio de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacéo, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

19.13. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

19.14. A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagio de
reparacdo integral dos danos causados.

19.15 A forma das san¢bes por atos praticados no decorrer da contratagdo que estdo previstas no Termo de
Referéncia, no item Gestdo e Fiscalizacdo dos Contratos.

20 DAIMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1  Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessao publica, qualquer pessoa
poderda impugnar este Edital.

21.2  Impugnacdo poder4 ser realizada por forma eletronica, pelo site do bllcompras.com durante o
periodo que a mesma estiver disponivel.

21.3  Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracio deste Edital e seus anexos, decidir
sobre a impugnacédo no prazo de até 2 (dois) dias Uteis, contados da data de recebimento da impugnacéao.

21.4  Acolhida a impugnagdo e estd impactar na reformulacdo das propostas, sera definida e publicada
nova data para a realizacdo do certame.

21.5  Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser enviados ao Pregoeiro,
até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio
eletrénico via internet, no endereco indicado no Edital.

21.6 O pregoeiro responderé aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias Uteis, contado da data
de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo do edital e
dos anexos.
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21.7  As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

21.7.3 A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e deverd ser motivada pelo
pregoeiro, nos autos do processo de licitacdo.

21.8  As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a administracdo.

21  DAS DISPOSICOES GERAIS
22.1  Da sessao publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

22.2 Nao havendo expediente, ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no
mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicacdo em contrério, pelo Pregoeiro.

22.3  Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario de
Brasilia — DF.

224  No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro poderé sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagdo e classificacéo.

22.5 A homologacdo do resultado desta licitacio ndo implicara direito & contratacéo.

22.6  As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratacao.

22.7 Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducao ou
do resultado do processo licitatério.

22.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio, e incluir-
se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracao.

22.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

22.10 Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que compdem
o processo, prevalecera as deste Edital.

22.11 Caucdo (Garantia da proposta de 1% conforme lei 14.133/2021)

22.12 O Edital estd disponibilizado na integra no endereco do sitio eletrdnico de licitacdes do Banco do
Brasil; podera ser solicitado via e-mail licitacaocmvsantoamaro@outlook.com ou por peticdo dirigida ou
protocolada no endereco no Setor de LicitacGes, sito a Pca da Purificacdo, sn, Centro, Santo Amaro — Bahia,
por via presencial no horario de expediente das 08:00 as 14:00 horas, e por via eletrénica das 08:00 as 17:00
horas, de segunda a sexta-feira, em dias Uteis mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo
administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

22.13 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

22.12.3 ANEXO | - Termo de Referéncia

22.12.4 ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato

22.12.5 ANEXO Ill - Modelo De Declaracées

22.12.6 ANEXO IV — Modelo De Declaragido De Enquadramento Como ME ou EPP

22.12.7 ANEXO V - Modelo de Proposta de Preco

Santo Amaro, 13 de janeiro de 2026

KLEBER ROCHA WANDERLEY
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PRESIDENTE DA CAMARA
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n°: 0067/2025
Modalidade: Pregéo Eletronico
Tipo de Licitacdo: Menor Preco Global
Orgio Demandante: Camara Municipal de Santo Amaro/BA
Objeto: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de agente de portaria, sob regime de
dedicacdo exclusiva de mao de obra, destinada ao controle de acesso e recepcdo nas dependéncias da Camara
Municipal de Santo Amaro/BA.

1. IDENTIFICACAO DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servicos de agente de portaria, sob regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra, destinada ao controle de
acesso e recepc¢ao nas dependéncias da Camara Municipal de Santo Amaro/BA.

1.2. O valor é de R$ 257.759,52 (duzentos e cinquenta e sete mil, setecentos e cinquenta e nove reais e
cinquenta e dois centavos) conforme tabela:

Item Descricao Und. | Qtd V.allm" Valor b
unitario mensal (R$)
Prestacao de servico de 4 (quatro) Agentes de R$ R$
01 Portaria com dedicacéo exclusiva de méo de Més 4 R$ 21.479,96
obra de 40 h/semanal 5.369,99 257.759,52

1.3. A contratacdo tem por finalidade assegurar o pleno funcionamento das atividades legislativas e
administrativas, garantindo a ordem, a seguranca institucional e o atendimento adequado ao publico.
O servico consiste na disponibilizacdo de quatro (04) agentes de portaria, devidamente uniformizados,
identificados e capacitados, para o desempenho das seguintes atribuicdes:

e Controlar a entrada e saida de pessoas, veiculos, materiais e correspondéncias;

e |dentificar, registrar e orientar visitantes e prestadores de servico;

e Zelar pela seguranca e conservacdo das dreas comuns e bens patrimoniais;

e Apoiar o fluxo interno de servidores e autoridades, conforme normas internas;

e Manter postura profissional, cortesia e discricdo no atendimento ao publico.
1.4. Os agentes deverdo exercer suas funcdes em jornada de 40 (quarenta) horas semanais, conforme escala de
trabalho a ser definida pela Administragdo, podendo incluir expediente estendido em sessdes plenarias, eventos
institucionais, solenidades e demais atividades oficiais da Camara. A contratada serd responsavel por
substituicdo imediata em casos de faltas, férias, afastamentos ou desligamentos, garantindo a continuidade
integral do servico.
1.5. O servico sera executado sob regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra, conforme definicdo do art. 6°,
inciso XLIll, da Lei n® 14.133/2021, cabendo a empresa contratada a integral responsabilidade pela gestdo
administrativa, trabalhista, previdenciaria e fiscal de seus empregados. A empresa devera, ainda, fornecer
uniformes, crachés, EPIs e materiais necessarios a adequada execucdo do servico, além de supervisionar, treinar
e monitorar seus colaboradores.
1.6. O objeto contratado tem natureza continua e essencial, sendo indispensavel ao funcionamento institucional
e a seguranga patrimonial da Camara Municipal. Por essa razdo, a presente contratacdo a Lei Orcamentaria
Anual (LOA) do exercicio vigente, atendendo ao principio da eficiéncia e aos objetivos de governanca
administrativa e seguranca institucional.

2. FUNDAMENTAGAO LEGAL E JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1 A presente contratacdo encontra-se amparada na Lei n® 14.133/2021, nova Lei de Licitacdes e Contratos
Administrativos que estabelece normas gerais para a contratacdo de servicos pela Administracdo Publica,
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observando-se os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento,
transparéncia e economicidade (art. 5°).

2.2. Nos termos do art. 6°, inciso XXIll, da referida Lei, este Termo de Referéncia é o documento que contém
todos os elementos necessarios a execucdo do objeto, incluindo as justificativas, especificacbes técnicas,
critérios de medicdo e pagamento, fiscalizacdo, sangdes, prazo e condi¢des contratuais. A licitagdo serd
conduzida na modalidade de Pregéo Eletronico, tipo menor preco global, conforme o art. 28, inciso II, e o art.
56, por tratar-se de servico comum padronizavel, cuja descricdo pode ser objetivamente definida em edital.

2.3. A contratacdo é justificada pela necessidade de garantir a seguranca institucional e o controle de acesso as
dependéncias da Camara Municipal de Santo Amaro/BA, assegurando a integridade fisica de servidores,
vereadores, visitantes e do patrimdénio publico. A auséncia de servidores efetivos com atribuicGes compativeis
com a fungdo de portaria inviabiliza a execucdo direta do servico, o que reforca a necessidade de terceirizacdo
mediante empresa especializada.

2.3. O servico de portaria constitui atividade de natureza continua, essencial ao funcionamento da Casa
Legislativa. A execucdo sob regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra permite a Camara assegurar a
continuidade do servico, a reposicdo imediata em casos de auséncia e a gestdo integrada dos profissionais pela
contratada. Essa forma de execucdo também garante maior eficiéncia administrativa e reducdo de riscos
trabalhistas, uma vez que transfere a empresa contratada a responsabilidade integral pelo cumprimento das
obrigacdes legais e sociais de seus empregados.

2.4. A contratacdo esta alinhada aos objetivos da Lei Orcamentéria Anual (LOA), sob a dotagdo 3.3.90.39.00 -
Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica, com fonte de recursos 1.500.0000 — Recursos N&o Vinculados. O
valor estimado total é de R$ 257.759,52, correspondente a alocacdo de quatro (04) agentes de portaria durante
doze (12) meses, conforme estudo técnico preliminar e levantamento de mercado anexos.

2.5. Adicionalmente, a contratacdo observa as orientacdes da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021 e da IN
SEGES/ME n° 73/2022, que tratam da governanga nas contrata¢des publicas, planejamento, anélise de riscos e
avaliacdo de resultados, reforcando o compromisso da Camara Municipal com a boa governanga publica, a
integridade administrativa e a eficiéncia na aplicacdo dos recursos publicos.

2.6. Portanto, a presente contratacdo ¢é juridicamente fundamentada, tecnicamente necessaria e
economicamente vantajosa, atendendo a finalidade publica de manter a seguranga institucional, a regularidade
administrativa e o atendimento ordenado a populagéo.

3. DESCRIGAO DETALHADA DOS SERVICOS

3.1. O objeto desta contratacdo compreende a prestagdo continua de servicos de portaria e controle de acesso,
executados por 04 (quatro) agentes de portaria, sob regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, com
jornada de 40 (quarenta) horas semanais, conforme escala definida pela Camara Municipal de Santo Amaro/BA.
3.2. Os profissionais deverdo executar atividades de controle de entrada e saida de pessoas, veiculos e materiais,
zelando pela seguranca patrimonial e pela disciplina de acesso as dependéncias da Casa Legislativa. Deverdo
ainda atuar com postura institucional, urbanidade e sigilo, observando normas internas e orientacdes da
Presidéncia.
3.3. A execucdo dos servicos compreende, entre outras, as seguintes atribui¢des:

1. Recepcionar, identificar e orientar visitantes e servidores;

Registrar entradas e saidas em livro fisico ou meio eletrénico;

Controlar o fluxo de veiculos oficiais e de terceiros;

Acompanhar o acesso de prestadores de servigos e fornecedores;

Zelar pelas instalacdes fisicas e reportar anomalias ao setor competente;
Cooperar com as atividades de seguranca preventiva e emergencial;

NSO vk wN

Apoiar a organizacdo de eventos, sessdes e audiéncias publicas;
8. Manter a conduta compativel com a representacéo institucional do Legislativo.
3.4. A contratada devera disponibilizar supervisdo direta para acompanhar a execucdo dos servicos, além de
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assegurar substituicdo imediata em casos de auséncia, afastamento, férias ou desligamento dos empregados. A
empresa devera manter canal de comunicacdo acessivel ao gestor e fiscal do contrato, permitindo resposta
operacional em até 24 horas.

3.5. Os agentes de portaria deverdo ser devidamente uniformizados, identificados com cracha funcional e
equipados com EPIs, quando necessario. A empresa contratada sera responsavel pelo fornecimento de todo o
material necessario ao desempenho das func¢des, incluindo uniformes padronizados, crachas, registros de
controle de presenca, pastas, canetas e demais instrumentos administrativos.

3.6. A contratada deverd garantir que todos os empregados possuam ensino fundamental completo, boa
apresentacdo pessoal, conduta ética e disciplinar adequada, além de treinamento prévio em atendimento ao
publico, controle de acesso e seguranca basica. Recomenda-se que a empresa implemente programa interno de
capacitacdo periddica, garantindo a atualizagdo dos procedimentos e a melhoria continua da qualidade do
servigo prestado.

3.7. O servico devera ser prestado de forma ininterrupta, observando o calendério institucional da Camara.
Eventuais solicitagdes de ampliacdo de horario ou cobertura de eventos extraordinarios serdo comunicadas com
antecedéncia minima de 48 horas e remuneradas conforme o contrato.

4. ESPECIFICACOES TECNICAS DO SERVICO

4.1. A execucdo do objeto deste Termo de Referéncia compreende a prestacdo de servicos continuos de
portaria, com dedicagdo exclusiva de mé&o de obra, realizados por 04 (quatro) agentes de portaria devidamente
uniformizados, identificados, capacitados e supervisionados pela contratada, em atendimento as necessidades
permanentes da Camara Municipal de Santo Amaro/BA.

4.2. Finalidade e Escopo Operacional

Os servicos de portaria tém por finalidade o controle de entrada e saida de pessoas e veiculos, a recepgéo e
orientacdo de visitantes, e a seguranga preventiva do patriménio publico, garantindo a integridade fisica das
instalacbes e a regularidade do fluxo de atividades institucionais. Os agentes de portaria atuardo sob orientacdo
da contratada e fiscalizacdo direta da Camara, observando as normas internas de conduta, seguranca e
atendimento ao publico.

43. A empresa contratada deverd assegurar a execugdo continua e ininterrupta dos servicos, inclusive em
periodos de férias, afastamentos ou auséncias, mediante substituicdo imediata dos empregados. A auséncia de
profissional no posto serd considerada falha contratual, sujeita a aplicacdo de penalidades, conforme clausulas
especificas deste Termo de Referéncia e da futura minuta contratual.

4.4. Local e Condigdes de Execugao

4.5. Os servicos serdo executados nas dependéncias da Camara Municipal de Santo Amaro/BA, incluindo area
administrativa, portaria principal, acessos internos e espacos de eventos legislativos. O horario padrdo de
execugdo sera definido pela Administracdo, devendo a contratada observar o cumprimento integral da carga
horaria contratual.

4.6. A contratada serd responsavel por providenciar todos os uniformes padronizados, crachas, EPIs e
instrumentos necessarios a perfeita execucdo do servico, em conformidade com as normas de seguranca do
trabalho (NR-6 da Portaria MTP n°® 3.214/1978).

4.7. Os agentes deverdo manter conduta profissional compativel com a funcéo publica exercida, observando
sigilo, pontualidade, disciplina, urbanidade e respeito as orientagcdes do gestor ou fiscal do contrato.

4.8. Jornada de Trabalho e Escalas

4.9. Cada posto de trabalho correspondera a um agente, com jornada diaria de 8 (oito) horas, em regime de 40
(quarenta) horas semanais, de segunda a sexta-feira, podendo ser ajustadas escalas especiais conforme a
necessidade do 6rgéo.

4.10. Em situagdes excepcionais, como sessdes plendrias, eventos oficiais ou solenidades, podera ser requerida a
prorrogacao da jornada, observando-se o pagamento de horas extras conforme a legislagdo trabalhista vigente
e a Convencdo Coletiva da categoria.

4.11. A contratada devera manter reserva técnica de pessoal suficiente para cobrir afastamentos temporarios,
garantindo a execucdo plena e continua do servico, sem prejuizo as atividades da Camara.

4.12. Qualidade e Desempenho Esperado
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O servico devera ser executado com eficiéncia, regularidade e padronizagdo, de modo a garantir:

¢ Atendimento cortés e eficiente a servidores, vereadores e visitantes;

e Controle de entrada e saida de pessoas com registro adequado;

e Fiscalizagdo visual das areas de acesso e vigilancia preventiva;

e Comunicacdo imediata de ocorréncias ou anormalidades ao gestor do contrato;

e Postura compativel com o ambiente institucional e urbanidade no trato com o publico.
4.13. Os indicadores de desempenho observardo critérios de assiduidade, pontualidade, disciplina, apresentacédo
pessoal, qualidade no atendimento e cumprimento das rotinas administrativas, conforme afericio mensal do
fiscal do contrato, com base no art. 151, §1°, da Lei n° 14.133/2021.
4.14. Supervisdo e Fiscalizacdo
4.15. A contratada deverd designar supervisor técnico responsavel pela coordenacdo direta dos agentes, que
serd o interlocutor da empresa junto a Administracdo. Caberd a esse supervisor garantir a regularidade da
execugdo dos servicos, promover treinamentos, fiscalizar horarios e elaborar relatérios mensais de desempenho.
4.16. A Camara Municipal designara fiscal titular e suplente, nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021, que
acompanhardo a execucdo contratual, emitirdo relatérios mensais de conformidade e comunicardo eventuais
ndo conformidades a autoridade competente.

5. REQUISITOS DA CONTRATADA E DOS PROFISSIONAIS

5.1. A empresa a ser contratada devera possuir capacidade técnica, operacional e juridica comprovadas, além de
demonstrar regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria, de modo a garantir a execucdo adequada e
ininterrupta dos servicos de portaria, conforme as normas legais e regulamentares aplicaveis.
5.2. Requisitos da Contratada
5.3. A empresa licitante ou interessada na contratacdo devera atender, no minimo, aos seguintes requisitos:
a) Comprovar experiéncia anterior na prestacdo de servicos de portaria, controle de acesso ou vigilancia ndo
armada, mediante apresentacdo de atestados de capacidade técnica emitidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, que evidenciem a execucdo de atividades compativeis em natureza, porte e complexidade
com o objeto deste Termo de Referéncia, conforme o art. 67 da Lei n° 14.133/2021;
b) Estar devidamente registrada no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) e possuir objeto social
compativel com a atividade contratada, conforme comprovado no Contrato Social ou Estatuto atualizado;
c) Apresentar regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art 63 da Lei n° 14.133/2021, mediante a
apresentacdo das seguintes certidoes validas:

e Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido (RFB/PGFN);

e Certiddo de Regularidade perante o FGTS (CEF);

e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT/TST);

e Certiddo de Regularidade Estadual e Municipal, quando aplicavel;

e Certiddo de inexisténcia de impedimentos junto ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e

Suspensas (CEIS) e ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

d) Apresentar comprovacgéo de inscricdo regular nos 6rgaos de fiscalizacdo trabalhista e previdenciaria, bem
como comprovar o recolhimento de encargos sociais e tributos incidentes sobre a mado de obra;
e) Manter equipe técnica e administrativa capaz de gerenciar os servicos contratados, incluindo supervisor
responsavel, que sera o interlocutor direto entre a contratada e a Camara Municipal;
f) Assumir integral responsabilidade pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, eximindo a
Administracdo de qualquer vinculo empregaticio com os empregados designados para execucdo do contrato,
nos termos do art. 121 da Lei n°® 14.133/2021;
5.4. Requisitos dos Profissionais
5.5. Os profissionais designados pela empresa contratada deverdo atender, cumulativamente, aos seguintes
critérios minimos:
a) ldade minima de 18 (dezoito) anos e aptidao fisica e mental para o exercicio das fun¢des, comprovada por
atestado médico ocupacional;
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b) Escolaridade minima: Ensino Fundamental completo;
c) Experiéncia prévia minima de 06 (seis) meses em funcdo equivalente (portaria, controle de acesso ou
vigilancia institucional), devidamente comprovada por registro em carteira ou declaracdo da contratante
anterior;
d) Treinamento prévio em controle de acesso, atendimento ao publico e seguranca preventiva, conforme
exigido pela contratante;
e) Apresentacdo pessoal compativel com o ambiente institucional, devendo portar uniformes completos e
cracha de identificacdo visivel;
f) Conduta ilibada e comportamento ético, sem antecedentes que comprometam a confianga na execugdo das
atividades;
g) Participacdo em programa de integragdo e orientac¢do institucional, promovido pela contratada, que esclareca
os deveres, condutas esperadas e procedimentos operacionais da Camara Municipal.
5.6. Substituicdo de Profissionais
5.7. A contratada devera realizar substituicdo imediata de qualquer empregado que venha a se ausentar por
motivo justificado, férias, licencas ou afastamentos, ou que apresente comportamento inadequado,
desempenho insatisfatorio ou violagdo das normas contratuais. A substituicdo deverd ocorrer no prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas, mediante comunicacdo formal ao fiscal do contrato.
5.8. Responsabilidade Técnica e Administrativa
5.9. A contratada sera responsavel pela supervisdo direta da equipe, devendo designar um Supervisor Técnico,
que sera o interlocutor junto a Administracdo, responsével por:

e garantir a execugdo correta dos servicos;

e orientar os empregados quanto as normas de conduta e seguranga;

e verificar a frequéncia, pontualidade e desempenho dos agentes;

e manter comunicacdo permanente com o fiscal do contrato;

e emitir relatérios mensais de conformidade operacional.
5.10. A auséncia de cumprimento das obrigacdes previstas nesta secdo sujeitara a contratada as penalidades
previstas na Lei n° 14.133/2021, no Termo de Referéncia e na minuta contratual.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. A empresa contratada serd integralmente responsavel pela execu¢do dos servicos, pela gestdo de seus
empregados e pelo cumprimento de todas as obrigacdes legais, contratuais, trabalhistas, previdenciarias e
fiscais decorrentes da prestacdo de servicos, ndo gerando qualquer vinculo empregaticio com a Camara
Municipal de Santo Amaro/BA.
6.2. Obrigacdes Gerais
6.3. Compete a contratada:

a) Executar o objeto do contrato em estrita conformidade com as condi¢des estabelecidas neste Termo de

Referéncia, no contrato e nas instru¢des do gestor ou fiscal designado;

b) Manter equipe completa e devidamente treinada, garantindo a continuidade e a qualidade dos
servicos prestados;

¢) Cumprir rigorosamente os horarios e escalas de trabalho, assegurando a presenca constante dos
quatro agentes de portaria;

d) Fornecer uniforme completo e cracha de identificacdo, em perfeito estado de conservacao e limpeza,
com logotipo da contratada e identificacdo funcional do empregado;

e) Providenciar Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs) adequados a fun¢do, conforme as normas
de seguranca do trabalho, e garantir seu uso e substituicdo periddica;

f) Zelar pela disciplina, apresentacdo e conduta dos empregados, mantendo comportamento compativel
com o ambiente institucional;

g) Designar supervisor técnico para o acompanhamento e controle da execugdo dos servicos, servindo
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como interlocutor direto entre a empresa e a Administracdo;

h) Responder integralmente pelos danos causados ao patrimonio publico, equipamentos, materiais ou
bens da Camara Municipal, quando decorrentes de dolo ou culpa de seus empregados ou prepostos;
i) Assegurar o sigilo e a confidencialidade das informacdes as quais seus empregados tiverem acesso
em decorréncia das atividades desempenhadas;

j) Cumprir integralmente as normas da Convencao Coletiva de Trabalho 2025

6.4. Obrigagdes Trabalhistas e Previdenciarias

6.5. A contratada é responsavel exclusiva pelo cumprimento de todas as obrigacées trabalhistas, previdenciarias
e fiscais, devendo:

a) Efetuar o pagamento pontual de salarios, férias, 13°, horas extras, vale-transporte, adicionais e demais direitos
previstos em lei ou convencao coletiva;

b) Recolher mensalmente as contribui¢cdes de INSS, FGTS e tributos incidentes sobre a folha de pagamento;

) Apresentar, mensalmente, ao fiscal do contrato, comprovacao de adimplemento das obrigacdes trabalhistas e
previdenciarias, por meio de documentos como GFIP, guias de recolhimento, comprovantes de depésito de
FGTS e folha de pagamento;

d) Manter arquivo organizado e disponivel para auditoria ou fiscalizacdo da Camara Municipal, Tribunal de
Contas, Ministério do Trabalho e demais érgéos de controle;

e) Responder integralmente por quaisquer reclamacdes trabalhistas decorrentes da relacdo de emprego com
seus funcionarios, eximindo a Administracdo de responsabilidade subsidiaria, conforme a jurisprudéncia
consolidada do Tribunal Superior do Trabalho (TST).

6.6. Substituicdes e Cobertura de Pessoal

6.7. A contratada deverd garantir substituicdo imediata dos empregados em caso de auséncia, afastamento,
férias, doenca, demissdo ou qualquer outro motivo que impeca a execucdo regular dos servicos, observando:
a) Prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas para reposi¢do do profissional;

b) A substituicdo devera ser comunicada formalmente ao fiscal do contrato, contendo nome e dados do novo
empregado;

c) O substituto devera possuir a mesma qualificacéo e perfil profissional do empregado anterior;

d) A auséncia injustificada de qualquer posto de trabalho implicarad glosa proporcional no pagamento mensal,
sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

6.8. Comunicagao e Relatérios

6.9. Compete a contratada:

a) Manter comunicacdo permanente com o fiscal e o gestor do contrato, informando quaisquer ocorréncias
relevantes;

b) Elaborar relatorios mensais de conformidade e desempenho, descrevendo as atividades executadas, a
frequéncia dos empregados e eventuais incidentes;

¢) Notificar imediatamente a Camara Municipal sobre ocorréncias graves ou anormais, como falhas de
seguranga, danos materiais ou conduta inadequada de prepostos;

d) Comparecer sempre que convocada para reunides de alinhamento, avaliagdo ou auditoria da execucdo
contratual.

6.10. Responsabilidade Técnica e Civil

6.11. A contratada respondera civil, administrativa e penalmente por qualquer ato praticado por seus
empregados que cause danos a Administracdo ou a terceiros, sendo obrigada a:

a) Indenizar integralmente os prejuizos decorrentes de omissao, dolo, culpa ou impericia de seus empregados;
b) Repor materiais, equipamentos ou bens danificados durante a execucdo dos servicos;

c) Manter seguro de acidentes pessoais e de responsabilidade civil, caso exigido pela Administragdo, cobrindo
eventuais danos ou lesGes decorrentes da prestacdo de servicos;

d) Atender prontamente as determinagdes do fiscal e do gestor do contrato, adotando medidas corretivas
sempre que houver irregularidades constatadas.
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6.12. Compete a contratada cumprir integralmente todas as obrigacoes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e
sociais relativas aos empregados alocados, ndo transferindo a Administracdo qualquer responsabilidade por
inadimplemento.

6.13. A contratada devera fornecer, as suas expensas, uniformes padronizados, crachas de identificacdo e
Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs) adequados, mantendo-os em perfeitas condi¢cdes de uso durante
toda a execugdo contratual.

6.14. A substituicdo frequente e injustificada de profissionais sera considerada fator de risco operacional,
devendo a contratada adotar medidas para preservar a estabilidade da equipe alocada.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1. Compete a Camara Municipal de Santo Amaro/BA, na condi¢do de contratante e gestora do contrato,
adotar todas as providéncias necessarias a adequada fiscalizacdo, acompanhamento e avaliacdo da execucdo
dos servicos, assegurando o cumprimento integral das obrigagdes assumidas pela empresa contratada, em
conformidade com os principios da legalidade, eficiéncia e transparéncia administrativa.

7.2. Deveres Institucionais da Contratante

A Camara Municipal devera:

a) Designar formalmente o gestor e o fiscal do contrato, com base no art. 117 da Lei n® 14.133/2021, bem como
seus respectivos substitutos, para acompanhar e supervisionar a execucdo dos servicos de portaria;

b) Fiscalizar o cumprimento integral do contrato, assegurando que as atividades sejam executadas de acordo
com as especificacdes técnicas e padrdes de qualidade estabelecidos neste Termo de Referéncia;

¢) Promover reunides de alinhamento com a contratada, sempre que necessario, para avaliacdo de desempenho,
corregao de eventuais falhas e definicdo de melhorias operacionais;

d) Exigir da contratada a apresentacdo mensal de comprovantes de adimplemento das obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e fiscais (folhas de pagamento, GFIP, guias de INSS e FGTS), sob pena de glosa ou suspensdo do
pagamento;

e) Controlar a frequéncia e assiduidade dos empregados designados, mantendo registro atualizado de
presengas, substituicbes e ocorréncias diarias;

f) Receber e analisar relatérios de execucdo elaborados pela contratada, avaliando o cumprimento das metas e
indicadores de desempenho.

7.3. Responsabilidades Administrativas e Técnicas

7.4. A contratante devera:

a) Disponibilizar local adequado para execugdo dos servi¢os, com condi¢cbes basicas de infraestrutura e
seguranga;

b) Garantir acesso e livre circulacdo dos agentes de portaria nas areas de atuagédo, observadas as normas
internas e de seguranga institucional;

c) Fornecer orientacdes e instru¢cdes administrativas necesséarias ao correto desempenho das fun¢des dos
agentes de portaria, incluindo rotinas, fluxos e procedimentos de controle de acesso;

d) Avaliar tecnicamente as ocorréncias comunicadas pela contratada, determinando as medidas corretivas
necessarias;

e) Adotar medidas administrativas em caso de descumprimento contratual, aplicando as penalidades cabiveis
(adverténcia, multa, suspensdo, impedimento ou rescisdo), conforme o art. 156 da Lei n°® 14.133/2021;

f) Zelar pela boa comunicagao institucional entre a contratada e os diversos setores da Camara, promovendo um
ambiente de colaboracdo e respeito as hierarquias.

7.5. Gestdo Financeira e Contratual

7.6. Compete ainda a contratante:

a) Conferir e atestar as faturas ou notas fiscais apresentadas pela contratada, somente procedendo ao
pagamento apds a verificagdo documental e o cumprimento das obrigaces contratuais e trabalhistas;

b) Efetuar o pagamento dentro dos prazos legais e contratuais, conforme condicdes previstas neste Termo de
Referéncia;

) Manter o processo devidamente instruido, com todos os documentos que comprovem a execugdo contratual,
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pagamentos, glosas e comunicagdes entre as partes;
d) Registrar a execugdo e o desempenho contratual no sistema de controle interno da Camara e, quando
cabivel, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);
e) Elaborar relatério final de desempenho, ao término do contrato, contendo a avaliacdo técnica e operacional
da contratada.
7.7. Responsabilidade pelo Acompanhamento
7.8. A fiscalizacdo contratual sera exercida de forma continua, cabendo ao fiscal do contrato:

e Acompanhar diariamente a execucdo do servico e registrar ocorréncias em relatério préprio;

e Conferir escalas, frequéncia, uniformizacdo e postura dos empregados;

e Comunicar ao gestor do contrato irregularidades que demandem medidas administrativas;

e Solicitar, quando necessario, a substituicdo imediata de profissionais;

e Emitir parecer mensal sobre o desempenho e conformidade da execugdo, servindo de base para a

liquidacdo das despesas.

7.9. O gestor do contrato, por sua vez, serd responsavel pela coordenacdo geral da execucdo, atuando como
autoridade de decisdo sobre medidas corretivas, sancdes e eventuais ajustes contratuais, observando o disposto
nos arts. 117 e 119 da Lei n° 14.133/2021.
7.10. Principios da Fiscalizagdo
7.11. A atuagdo da Camara Municipal devera observar os principios do planejamento, eficiéncia, transparéncia,
boa-fé e proporcionalidade, garantindo o equilibrio entre o poder fiscalizatério e o respeito as obriga¢des da

contratada. Toda comunicacdo entre as partes devera ser formalizada por meio de relatérios, notificagdes ou
registros documentais, de modo a assegurar a rastreabilidade e a integridade do processo.

8. FISCALIZAGCAO E GESTAO CONTRATUAL

8.1. A execucao dos servicos objeto deste Termo de Referéncia sera acompanhada, fiscalizada e avaliada pela
Camara Municipal de Santo Amaro/BA, por meio de servidores formalmente designados como Gestor e Fiscal
do Contrato, nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

8.2. A fiscalizacdo tera carater permanente, preventivo e corretivo, com a finalidade de assegurar a fiel execucdo
das obriga¢des contratuais, a conformidade técnica do servico prestado e a observancia dos principios da
legalidade, eficiéncia e economicidade.

8.3. Designacdo dos Responsaveis

8.4. O Presidente da Camara designara, por portaria, os seguintes responsaveis:

e Gestor do Contrato - servidor incumbido de coordenar a execucgdo, controlar prazos, validar
pagamentos, decidir sobre medidas administrativas e propor san¢des quando cabiveis;

e Fiscal Técnico do Contrato - servidor responsavel pela verificacdo diaria da execucdo, pelo
acompanhamento operacional do servico, pela conferéncia da assiduidade dos agentes e pelo registro
das ocorréncias em relatérios mensais;

e Fiscal Administrativo (ou suplente) — servidor responséavel pela analise documental, comprovacéo de
encargos e conferéncia das obriga¢des trabalhistas e previdenciarias apresentadas pela contratada.

8.5. Atribuicdes do Gestor e dos Fiscais

8.6. Compete ao Gestor e aos Fiscais do Contrato:

a) Acompanhar e verificar o cumprimento de todas as condi¢bes pactuadas, registrando ocorréncias e adotando
medidas corretivas quando necessario;

b) Atestar a execugdo dos servicos e a conformidade com as especificagdes técnicas;

c) Conferir relatérios de frequéncia, escala, uniformizacdo e conduta dos agentes de portaria;

d) Exigir da contratada a imediata substituicio de empregados que apresentem conduta inadequada ou
desempenho insatisfatorio;

e) Analisar mensalmente a documentacéao trabalhista, previdenciaria e fiscal (folhas de pagamento, GFIP, guias
de FGTS e INSS), atestando sua regularidade antes da liquidacdo da despesa;

f) Elaborar Relatérios Mensais de Fiscalizacdo, contendo a avaliagdo do desempenho, conformidade operacional
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e eventuais ndo conformidades observadas;

g) Encaminhar relatérios e comunicacdes formais ao Gestor e a Autoridade Competente sempre que houver
necessidade de san¢des, adverténcias ou glosas de pagamento.

8.7. Instrumentos de Acompanhamento

8.8. A fiscalizacdo utilizard os seguintes instrumentos de controle:

e Checklists de conformidade operacional (frequéncia, uniformizagéo, substitui¢des);

e Planilhas de controle de escala e presenca;

e Relatérios mensais de desempenho emitidos pela contratada e conferidos pelo fiscal;

e Termos de ocorréncia ou de ndo conformidade, formalizados sempre que identificadas falhas;

e Atestos de execucdo e boletins de medicdo mensal, que servirdo de base para liquidacdo e pagamento.
8.9. Todos os registros e relatorios deverédo ser arquivados no processo administrativo do contrato, garantindo
rastreabilidade, transparéncia e integridade documental, conforme o art. 19 da Lei n°® 14.133/2021.

8.10. Medidas Corretivas e Preventivas

8.11. Caso sejam detectadas falhas ou irregularidades na execu¢do, o fiscal devera:
a) Notificar formalmente a contratada, fixando prazo para correcao;
b) Solicitar substituicdo de profissionais, quando necessario;
¢) Recomendar ao Gestor do Contrato a aplicacdo de penalidades cabiveis em caso de reincidéncia;
d) Solicitar apoio técnico ou juridico da Assessoria Juridica ou do Controle Interno para analise de medidas
cabiveis;

e) Registrar as ocorréncias no relatério mensal de fiscalizacao.

8.12. Em situacdes de ndo conformidade grave ou reincidente, o Gestor do Contrato podera propor a 8.13.
Autoridade Competente a rescisdo contratual por inexecu¢do, conforme o art. 137 da Lei n°® 14.133/2021,
assegurada a ampla defesa.

8.14. Responsabilidade e Limitacbes

8.15. A atuacdo do gestor e dos fiscais ndo exime a contratada de suas responsabilidades. Estes servidores ndo
poderdo alterar clausulas contratuais, autorizar servicos adicionais sem prévia formalizacdo ou assumir
obrigacdes em nome da Administracdo. O papel da fiscalizacdo é verificar, controlar e relatar, cabendo as
decisdes administrativas a Autoridade Competente.

8.16. A fiscalizacdo serd pautada pelos principios da transparéncia, impessoalidade, legalidade e boa-fé,
garantindo equilibrio na relacdo contratual e protecdo ao interesse publico.

8.17. A Administracdo designaréd gestor e fiscal do contrato, responsaveis por acompanhar a execugéo,
registrar ocorréncias, validar medicSes, comunicar ndo conformidades e propor a aplicagdo de penalidades, nos
termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1. A medicdo e o pagamento dos servicos serdo realizados mensalmente, mediante comprovacdo da execucdo
integral das atividades contratadas e do cumprimento de todas as obrigacées legais, contratuais e trabalhistas
por parte da contratada. O pagamento estara condicionado a aprovagao do fiscal do contrato e a comprovagéo
da regularidade fiscal e trabalhista, conforme os dispositivos legais e regulamentares vigentes.

9.2. Medicdo dos Servigos

9.3. A medicdo sera efetuada com base na quantidade de postos de trabalho efetivamente ocupados,
observando-se os seguintes critérios:

a) A comprovagao da presenca dos agentes de portaria sera feita por meio de folhas de ponto diarias ou
planilhas de controle de frequéncia, devidamente conferidas e atestadas pelo fiscal do contrato;

b) Serado considerados os dias Uteis trabalhados, descontando-se eventuais auséncias injustificadas ou falhas de
cobertura de postos;

c) As medicOes ocorrerdo sempre no Ultimo dia Util de cada més, com conferéncia e validacdo pela fiscalizacao
técnica;

d) Qualquer interrupcdo ou falha na prestacdo dos servicos implicard glosa proporcional no pagamento mensal
correspondente;
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e) Sera admitida a compensacdo de horas em casos excepcionais, desde que previamente autorizada pela
Administragao.

9.4. Documentos Exigidos para Liquidacao

9.5. A contratada devera apresentar, juntamente com a nota fiscal/fatura, os seguintes documentos
comprobatdrios, conforme o art. 141 da Lei n° 14.133/2021:

a) Relacdo nominal dos empregados alocados ao contrato, com nimero de CPF e fungao;

b) Folha de pagamento e recibos de salarios devidamente assinados;

¢) Comprovante de recolhimento do FGTS (guia e extrato individualizado dos empregados);

d) Comprovante de recolhimento do INSS e GFIP;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) vélida;

f) Comprovante de fornecimento de vale-transporte e vale-alimentagdo, conforme previsto em Convencdo
Coletiva quando couber;

g) Relatério mensal de execucdo, emitido pela contratada e validado pelo fiscal do contrato;

h) Declaracdo de inexisténcia de pendéncias trabalhistas referentes ao periodo anterior.

A auséncia de quaisquer desses documentos podera acarretar a retengdo ou suspensdo do pagamento, até a
regularizacdo das pendéncias.

9.6. Prazos e Condicdes de Pagamento

a) O pagamento serd efetuado até 30 (trinta) dias apds o recebimento definitivo da fatura e da documentacédo

comprobatdria, devidamente atestadas pelo fiscal do contrato;
b) O valor mensal a ser pago correspondera ao valor total dos postos de trabalho efetivamente prestados,
considerando eventuais glosas proporcionais por auséncias nao justificadas;

c) Os pagamentos serdo realizados por meio de transferéncia bancaria para a conta da contratada, mediante
apresentagdo da nota fiscal eletronica emitida em nome da Camara Municipal de Santo Amaro/BA;
d) No caso de erro, irregularidade ou glosa, o pagamento sera suspenso até a solu¢do da pendéncia, sem 6nus
para a Administracdo;
e) Eventuais atrasos imputdveis a contratada ndo ensejardo direito a acréscimos financeiros;
f) A Administracdo podera reter valores devidos a contratada em caso de comprovacdo de débitos trabalhistas,
previdenciarios ou fiscais, até a quitacdo efetiva das obrigacdes.
9.7. Atesto e Liquidagdo
9.8. O Fiscal do Contrato devera atestar mensalmente a execucdo dos servicos, mediante analise dos relatérios
operacionais e dos comprovantes apresentados pela contratada.
9.9. A liquidagdo da despesa somente ocorrera apos:

e avalidacdo documental da execugdo do servico;

e 0 atesto do gestor e fiscal do contrato;

e a confirmagdo da regularidade fiscal e trabalhista da contratada.
9.10. Glosas e Descontos
9.11. Serédo aplicadas glosas proporcionais nas seguintes hipoteses:

e auséncia de empregado sem substituicdo imediata;

e irregularidades na execugdo dos servicos ou no controle de frequéncia;

e descumprimento parcial das obrigaces contratuais;

e ndo entrega dos documentos obrigatérios no prazo estipulado.
9.12. O célculo da glosa sera proporcional ao valor unitario do posto ndo atendido, considerando o nimero de
dias Uteis correspondentes.
9.13. O pagamento mensal ficard condicionado ao ateste da efetiva execucdo dos servicos, mediante verificacdo
da presenca dos agentes, da regularidade documental e do cumprimento das obrigagdes contratuais.
9.14. A auséncia ndo substituida de agente ensejard glosa proporcional no valor mensal, sem prejuizo da
aplicagdo das sangdes cabiveis.
9.15. Para fins de pagamento, a contratada deverd apresentar, juntamente com a nota fiscal, comprovantes de
pagamento de salarios, beneficios, FGTS, INSS e demais encargos legais, relativos aos empregados vinculados
ao contrato.
9.16. A auséncia de agente de portaria ndo substituida de forma imediata ensejard glosa proporcional no valor
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mensal, sem prejuizo da aplicacdo das sangbes administrativas cabiveis.

19.17. A auséncia de agente de portaria ndo substituida de forma imediata ensejara glosa proporcional no valor
mensal do contrato, correspondente ao periodo de inexecucdo, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes
administrativas previstas neste Termo de Referéncia e na minuta contratual.

10. VIGENCIA CONTRATUAL

10.1. A vigéncia do contrato a ser celebrado entre a Camara Municipal de Santo Amaro/BA e a empresa
contratada observara os limites legais e o principio da continuidade do servico publico, sendo estabelecida
conforme as condi¢des descritas a seguir.
10.2. Prazo de Execugdo e Vigéncia
10.3. O contrato tera prazo inicial de 12 (doze) meses, contados a partir da data de assinatura, podendo ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite maximo de 60 (sessenta) meses, conforme o disposto
no art. 107, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021.
10.4. A vigéncia contratual compreende o periodo necessario a execugao ininterrupta dos servicos de portaria e
controle de acesso, garantindo a continuidade das atividades institucionais da Camara Municipal.
10.5. O inicio da execugdo se dara mediante emisséo da ordem de servico, que sera expedida ap0s assinatura do
contrato e comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista da contratada.
10.6. Prorrogagéo Contratual
10.7. A prorrogacdo do contrato sera admitida mediante anuéncia expressa da Administracdo, devidamente
justificada pela unidade requisitante e pelo gestor do contrato, observadas as seguintes condigdes:
a) Comprovacao de vantajosidade da prorrogagdo, em comparagdo com nova licitacdo;
b) Manutencdo das condi¢des iniciais de equilibrio econdmico -financeiro;
c) Desempenho satisfatério da contratada, atestado pelo fiscal do contrato;
d) Existéncia de dotacdo orcamentaria para suportar as despesas no exercicio subsequente;
e) Formalizagdo por meio de termo aditivo, devidamente autorizado pela autoridade competente e publicado
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).
10.8. O pedido de prorrogacdo deverd ser apresentado pela contratada com antecedéncia minima de 60
(sessenta) dias do término da vigéncia, acompanhado de proposta atualizada e comprovacao de regularidade.
10.9. Encerramento do Contrato
10.10. O contrato sera encerrado nas seguintes hipoteses:
a) Expiracdo do prazo contratual, sem renovagao;
b) Conclusdo da execugado dos servigos, com emissao do termo de recebimento definitivo, conforme o art. 140
da Lei n°® 14.133/2021;
¢) Rescisdo contratual, nas formas previstas no art. 137 da Lei n° 14.133/2021;
d) Anulacdo ou revogacédo do processo administrativo, por motivo de interesse publico devidamente
fundamentado.
10.11. Ao término da vigéncia, a contratada deverd apresentar:
e Relatdrio final de execucao;
e Comprovacao de quitacdo de todas as obriga¢des trabalhistas e previdenciarias;
e Declaracdo de inexisténcia de débitos junto a empregados e fornecedores;
e Documentos de encerramento solicitados pelo fiscal e gestor do contrato.
10.12. Recebimento do Objeto
10.13. O recebimento do objeto ocorrera em duas etapas:
e Provisorio: pelo fiscal do contrato, apds o término do periodo de medicdo, mediante verificagdo da
conformidade dos servigos prestados;
e Definitivo: pela autoridade competente, ap6és o cumprimento de todas as obriga¢des contratuais,
trabalhistas e fiscais, com a emissdo do termo de recebimento definitivo, em conformidade com o art.
141, §2°, da Lei n° 14.133/2021.
10.14. Rescisdo Contratual
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10.15. O contrato podera ser rescindido unilateralmente pela Camara Municipal, nas hipoteses de inexecucao
total ou parcial, conforme o art. 137, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021, mediante notificacdo prévia e assegurado o
contraditério e a ampla defesa.
10.16. A rescisdo também podera ocorrer:

e Por acordo entre as partes, desde que ndo cause prejuizo a Administracdo;

e Por faléncia, dissolucdo ou incapacidade juridica da contratada;

e Por descumprimento reiterado das obrigacdes contratuais;

e Por caso fortuito ou forca maior, devidamente comprovados.

11. REAJUSTE E REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO
11.1. A manutencado do equilibrio econdmico-financeiro do contrato é requisito essencial previsto no art. 92 da
Lei n° 14.133/2021, e visa assegurar que as condi¢des inicialmente pactuadas permanecam justas e adequadas
ao longo da execucdo. Assim, o valor contratual poderd sofrer reajuste periddico e reequilibrio extraordinério,
conforme os parametros a seguir.
11.2. Reajuste Anual Ordinario
11.3. O reajuste dos valores contratuais ocorrera de forma anual, com base na variacdo do indice Nacional de
Precos ao Consumidor (INPC), ou outro indice que venha a substitui-lo, conforme o disposto no art. 124, inciso |,
da Lei n°® 14.133/2021.
11.4. O reajuste sera aplicado sobre o valor mensal contratual, observado o periodo de 12 (doze) meses
consecutivos, contados a partir da data limite para apresentacdo das propostas ou da data da Ultima
repactuacdo/reajuste concedido.
11.5. O objetivo é preservar o valor real da remuneracdo da contratada, considerando a inflagdo e a evolucao
dos custos de mercado. A aplicacdo do reajuste serd formalizada por meio de termo aditivo, devidamente
autorizado pela autoridade competente e publicada no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).
11.6. Repactuacdo de Valores
11.7. Por se tratar de contrato de presta¢do de servicos continuos com dedicacdo exclusiva de mao de obra, sera
admitida a repactuagdo dos valores sempre que comprovada a variagdo dos custos decorrente de alteragdes
nos componentes da planilha de custos e encargos sociais, em especial:
a) Salarios, beneficios e adicionais previstos na Convencdo Coletiva de Trabalho;
b) Encargos sociais, previdenciarios ou tributarios que incidem sobre a folha de pagamento;
¢) Custos de insumos, EPIs, uniformes e treinamentos obrigatdrios;
d) Outras variagdes de custos devidamente comprovadas.
11.8 A repactuacao observara as seguintes condicdes:

e Somente poderd ser requerida apds 12 (doze) meses da data da proposta ou da Ultima repactuagédo

concedida;

e Devera ser formalmente solicitada pela contratada, com documentacdo comprobatéria das variaces de
custos;

e Sera analisada pelo Setor de Administragdo e pelo Controle Interno, com manifestacdo técnica e parecer
juridico;

e Aprovada, serd formalizada mediante termo aditivo devidamente publicado, com efeitos ndo
retroativos, exceto se o atraso decorrer de mora administrativa comprovada.

11.9. Reequilibrio Econdmico-Financeiro Extraordinario

11.10. Independentemente do reajuste ou repactuacdo, podera ser concedido reequilibrio econémico -financeiro
sempre que houver desequilibrio significativo entre os encargos assumidos e a remuneragdo contratual,
causado por fato imprevisivel, forca maior ou alteracdo unilateral do contrato pela Administragdo, conforme o
art. 125 da Lei n°® 14.133/2021.

11.11. O reequilibrio dependera de comprovacdo efetiva dos prejuizos, mediante documentacdo detalhada e
planilha de custos revisada, e sera analisado pela unidade técnica e pelo setor juridico da Camara Municipal
antes da decisdo da autoridade competente.

11.12. Procedimentos e Documentacdo
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11.13. Para pleitear reajuste, repactuacdo ou reequilibrio, a contratada devera apresentar:
e Solicitacdo formal assinada por seu representante legal;
¢ Planilha de custos atualizada;
e Demonstrativo comparativo dos custos antes e depois da variagao;
e Documentos comprobatérios (CCT, legislacdo, comunicados oficiais ou indices de precos);
e Parecer técnico ou contabil, quando solicitado pela Administracdo.
11.14. Restricbes
11.15. N&do sera concedido reajuste, repactuagdo ou reequilibrio quando:
e A contratada estiver em descumprimento contratual ou inadimplente com obriga¢des trabalhistas e
previdenciérias;
e Houver variacdo ndo comprovada de custos;
e O pedido for apresentado fora do prazo legal ou sem documentacao habil;
e Configurar mera expectativa de aumento de custos ndo ocorrida no periodo de referéncia.

11.16. Base Legal Complementar
e Lein® 14.133/2021, arts. 92, 124, 125 e 136;

e Decreto Federal n° 11.462/2023, que regulamenta disposi¢des da nova Lei de Licitagbes;

e IN SEGES/ME n° 73/2022, que disciplina a elaboracdo do TR e o tratamento de custos contratuais;

e Convencdo Coletiva de Trabalho 2024 (SEAC/BA), registrada no MTE sob n° BA000071/2024 e suas
atualizaces;

e Acorddo TCU n° 2622/2013, que trata da repactuacdo em contratos de terceirizacdo de mao de obra.

12. PENALIDADES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1. A contratada estara sujeita as penalidades previstas na Lei n° 14.133/2021, neste Termo de Referéncia

e no contrato, sem prejuizo das responsabilidades civil e penal decorrentes de seus atos, garantido sempre

o contraditorio e a ampla defesa.

12.2. As sancGes tém por objetivo assegurar a fiel execucdo do contrato, a boa-fé administrativa e a

protecdo do interesse publico, coibindo praticas de inexecugdo, mora, fraude ou descumprimento reiterado

das obrigacdes.

12.3. Hipdteses de Aplicacdo

12.4. As penalidades poderao ser aplicadas em caso de:

a) Inexecucdo total ou parcial do contrato;

b) Prestacdo de servicos em desacordo com as especificacdes técnicas;

¢) Atraso injustificado na execugao;

d) Auséncia de empregados sem reposicdo imediata;

e) Descumprimento de determinacdes do gestor ou fiscal do contrato;

f) Falta de apresentacdo dos documentos de regularidade fiscal e trabalhista;

g) Conduta inadequada ou falta grave de prepostos da contratada;

h) Apresentacdo de informagdes falsas ou omissao de dados relevantes;

i) Pratica de atos ilicitos em prejuizo da Administracao.

12.5. Espécies de Penalidades

12.6. Conforme o disposto no art. 156 da Lei n° 14.133/2021, poderdo ser aplicadas as seguintes

penalidades:

a) Adverténcia: aplicada por escrito, em caso de infragdo de menor gravidade ou descumprimento

esporadico das obrigacbes contratuais, servindo como medida educativa e preventiva;

b) Multa: aplicada de forma proporcional a gravidade da infracdo, podendo ser:

e Multa moratéria: de até 0,5% (meio por cento) do valor mensal do contrato, por dia de atraso
injustificado na execucao;
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e Multa compensatéria: de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de
inexecucdo total ou parcial, conforme o dano causado;

c) Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica, pelo prazo de até 3 (trés) anos, nos

termos do art. 156, inciso IV, da Lei n°® 14.133/2021, quando verificada conduta grave que comprometa a

execugdo contratual;

d) Declaracdo de inidoneidade, com efeito nacional, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)

anos, aplicavel em casos de fraude, ma-fé, conluio ou pratica dolosa lesiva ao interesse publico.

12.7. Procedimento Administrativo para Aplicacdo

12.8. A aplicagdo das penalidades observara o rito previsto no art. 158 da Lei n°® 14.133/2021, devendo

seguir as seguintes etapas:

a) Abertura de processo administrativo préprio, com registro das ocorréncias e provas;

b) Notificacdo da contratada, concedendo prazo minimo de 5 (cinco) dias Uteis para apresentacdo de defesa

prévia e produgédo de provas;

) Andlise da defesa pelo setor competente, com emissdo de parecer técnico e juridico;

d) Decisdo fundamentada da autoridade competente, indicando a penalidade aplicada e o prazo de

cumprimento;

e) Registro da penalidade aplicada no Portal Nacional de Contrata¢cdes Publicas (PNCP) e nos cadastros

pertinentes (CEIS e CNEP), quando aplicavel.

12.9. Cumulatividade e Execugdo das Penalidades

12.10. As penalidades poderao ser aplicadas isolada ou cumulativamente, de acordo com a gravidade da

infracdo, observados o contraditério, a proporcionalidade e a razoabilidade.

12.12. O valor da multa poderéa ser descontado dos pagamentos devidos a contratada ou, caso insuficiente,

cobrado judicialmente.

12.13. A aplicacdo de sang¢des ndo exime a contratada da obrigacdo de reparar eventuais danos causados a

Administracdo ou a terceiros.

12.14. Casos Especificos de Rescisdo por Inexecucdo

12.15. Poderéa ensejar resciséo contratual por inexecucdo, nos termos do art. 137 da Lei n® 14.133/2021, sem

prejuizo das sangdes cabiveis:

a) Descumprimento reiterado de clausulas contratuais;

b) Falta de substituicdo imediata de empregados faltosos;

¢) Descontinuidade injustificada dos servicos;

d) Conduta dolosa ou fraudulenta no cumprimento das obrigacdes;

e) Ocorréncia de dano grave ao patriménio publico.

12.16. Registro e Controle das Penalidades

12.17. As penalidades aplicadas deverao ser registradas:

e No processo administrativo do contrato;

¢ No Sistema de Gestdo de Contratos da Camara Municipal;

e No Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP), quando exigido;

e No Cadastro de Fornecedores Municipal, para controle de reincidéncias.

12.18. O controle das penalidades aplicadas é de responsabilidade do Setor de Licitagbes e Contratos, sob
supervisdo do Controle Interno.

12.19. Fundamentacdo Legal Complementar

e Lein® 14.133/2021, arts. 156 a 164;

e Decreto Federal n° 11.462/2023;

e [N SEGES/ME n° 73/2022;

e Acorddo TCU n° 2.693/2015, sobre proporcionalidade na aplicacdo de penalidades contratuais.

12.20. A reincidéncia de falhas na execugdo, tais como auséncia de agentes, falha de substituicdo,
descumprimento de obrigagdes legais ou prestacdo inadequada do servico, caracterizard inexecucdo
parcial ou total, sujeitando a contratada as sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021 e na minuta contratual,
inclusive rescisao.
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13. ‘DO VALOR, DOTAGAO ORGAMENTARIA E RECURSOS FINANCEIROS

13.1. A execucdo do contrato decorrente deste Termo de Referéncia sera custeada com recursos préprios da
Camara Municipal de Santo Amaro/BA, devidamente consignados no orcamento vigente, observando -se as
normas legais e financeiras aplicaveis a Administracdo Publica Municipal.
13.2. O pagamento das despesas sera efetuado dentro dos limites autorizados pela Lei Orcamentaria Anual
(LOA), vinculando-se aos créditos orcamentarios especificos destinados a manutencdo das atividades
administrativas e operacionais da Camara, conforme demonstrado a seguir.
13.3. Base de Custeio
13.4. Os recursos necessarios para a contratacdo dos servicos de agentes de portaria serdo alocados sob a
seguinte classificagdo orcamentaria (modelo padrdo, a ser ajustado de acordo com o exercicio vigente):

Orgao: Camara Municipal de Santo Amaro

Unidade Orcamentaria: Cdmara Municipal de Santo Amaro

Unidade Orgamentaria: 0101

Projeto/Atividade: 2001

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00

Fonte de Recurso: 1500
13.5. Essa estrutura podera ser atualizada conforme a Lei Orcamentaria Anual do exercicio em que o
contrato for firmado, mantendo-se a correspondéncia entre a finalidade do gasto e o objeto da contratacéo.
13.6. Previsdo de Despesas e Controle Financeiro
13.7. O valor mensal estimado para a execucdo do contrato é de R$ 21.479,96 (vinte e um mil, quatrocentos
e setenta e nove reais e noventa e seis centavos), correspondente a remuneracdo de 04 (quatro) agentes de
portaria.
13.8. O valor global anual estimado é de R$ 257.759,52 (duzentos e cinquenta e sete mil, setecentos e
cinquenta e nove reais e cinquenta e dois centavos), calculado com base nas cota¢des apresentadas e
devidamente justificadas no Estudo Técnico Preliminar (ETP).
13.9. A despesa sera empenhada mensalmente, de acordo com o cronograma de desembolso previsto,
obedecendo ao principio da liquidacdo apds comprovacdo da execucdo dos servicos e a disponibilidade
financeira da unidade gestora.
13.10. Exercicio Financeiro e Empenho
13.11. O contrato vincular-se-a ao exercicio orcamentario vigente, podendo ser prorrogado para exercicios
subsequentes, desde que haja previsdo na Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e na Lei Orcamentaria
Anual (LOA).
13.14. A cada exercicio, sera emitido novo empenho de despesa, correspondente ao saldo remanescente do
contrato, mediante analise da dotacdo disponivel e autorizagdo da Presidéncia da Camara Municipal.
13.5. Gestdo e Fiscalizacdo Financeira
13.16. A responsabilidade pela gestdo financeira e pela execucdo orcamentdria do contrato caberd a
Unidade de Financas e Contabilidade da Camara Municipal, sob a supervisdo do Gestor do Contrato e do
Controle Interno, os quais deverdo:
a) Conferir a adequacdo entre a dotagdo orcamentdria e os valores contratados;
b) Assegurar o registro contabil correto das despesas e pagamentos;
) Controlar o saldo contratual e eventuais aditivos de valor;
d) Garantir que os pagamentos ocorram apenas apos o atesto da execucdo pelo fiscal do contrato.
13.17. Disposicdes Finais sobre os Recursos
e Nenhuma despesa podera ser realizada sem prévio empenho;

e A execugdo financeira observara as regras da Lei n° 4.320/1964, da Lei Complementar n°® 101/2000 (LRF)
e da Lei n° 14.133/2021;

e Em caso de insuficiéncia orcamentaria, o contrato poderd ser temporariamente suspenso até
recomposicdo da dotacdo, sem 6nus a Administracdo;
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e O saldo de empenho néo utilizado até o encerramento do exercicio sera automaticamente cancelado ou

reprogramado conforme orientacdo da contabilidade publica.

14. LOCAL E CONDIGCOES DE EXECUGAO DOS SERVICOS

14.1. Os servicos objeto desta contratacdo serdo executados nas dependéncias da Camara Municipal de Santo
Amaro/BA, situada na sede administrativa do Poder Legislativo, abrangendo areas internas e externas
destinadas ao atendimento ao publico, gabinetes parlamentares, secretaria, plendrio e demais setores
institucionais.

14.2. Locais de Execucdo

14.3. Os postos de portaria deverdo ser distribuidos conforme as necessidades operacionais da Camara,
abrangendo:

e Entrada principal do prédio legislativo — controle de acesso de visitantes, servidores e fornecedores;

e Acesso secundario e garagem — controle de entrada e saida de veiculos oficiais e de terceiros;

e Portaria interna de servico — controle do fluxo de materiais, equipamentos e correspondéncias;

e Area administrativa e plenario — apoio em eventos, sessdes plenarias, audiéncias publicas e solenidades.
14.4. O detalhamento dos turnos e horérios de trabalho sera definido pela Administracdo da Camara, mediante
escala elaborada em conjunto com a contratada, de modo a garantir cobertura integral durante o expediente e
em eventos institucionais.

14.5. Condicdes de Execucao
14.6. A contratada deverd assegurar que os servicos sejam executados com eficiéncia, disciplina e postura
profissional, mantendo agentes uniformizados, pontuais e devidamente identificados. Todos os empregados
deverdo estar capacitados e orientados quanto aos protocolos de seguranca e atendimento ao publico.
14.7. Durante a execucdo, a contratada devera:
1. Manter comunicacdo direta e imediata com o Gestor e o Fiscal do Contrato, comunicando ocorréncias
ou irregularidades relevantes;
Assegurar substituicdo imediata de agentes em caso de auséncia, atraso ou afastamento;
Fornecer uniformes padronizados, crachas e EPIs adequados, conforme as normas de seguranca do
trabalho;

4. Disponibilizar supervisor técnico responsavel pelo acompanhamento operacional e pela interlocucdo

com a Administracao;

5. Garantir sigilo e confidencialidade sobre informacdes e documentos acessados durante a execugdo dos

Servigos;

6. Zelar pela conservagdo das areas e bens publicos, comunicando quaisquer ocorréncias de dano, furto

ou irregularidade;

7. Cumprir normas internas da Camara Municipal, especialmente no tocante a conduta, urbanidade e uso

de equipamentos publicos;

8. Adotar praticas de sustentabilidade ambiental, minimizando o uso de papel, energia e recursos naturais.
14.8. A Administracdo reserva-se o direito de alterar a disposicdo dos postos de trabalho ou ajustar os horérios
de cobertura, mediante comunicacdo prévia a contratada, sempre que as necessidades operacionais assim
exigirem.

14.9. As condicdes de execucdo deverdo estar permanentemente alinhadas aos padrdes de qualidade definidos
neste Termo de Referéncia e as diretrizes constantes da Matriz de Riscos, a fim de prevenir falhas operacionais,
garantir continuidade e preservar a seguranca institucional.

14.10. A contratada deverad assegurar a prestagdo continua e ininterrupta dos servicos de portaria, mantendo,
durante toda a vigéncia contratual, a quantidade de profissionais estabelecida neste Termo de Referéncia.
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14.11. A auséncia de qualquer agente, por qualquer motivo, devera ser suprida de forma imediata, no mesmo
dia, ndo sendo admitida interrupcdo ou descontinuidade do servico.

14.12.A contratada deverd manter reserva técnica de pessoal suficiente, apta a cobrir férias, licengas,
afastamentos, desligamentos ou faltas, sob pena de caracterizacdo de inexecugdo contratual.

14.13Qualquer ocorréncia relevante relacionada a execucdo do servico devera ser comunicada formalmente ao
fiscal do contrato no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

15. RESULTADOS ESPERADOS E INDICADORES DE DESEMPENHO

15.1. A execugdo do presente contrato tem por objetivo alcangar resultados mensuraveis em qualidade,
eficiéncia operacional, seguranca institucional e atendimento ao publico, de modo a garantir o pleno
funcionamento das atividades legislativas e administrativas da Camara Municipal de Santo Amaro/BA.
15.2. Resultados Esperados
1. Controle eficiente de acesso as dependéncias da Camara, com fluxo organizado de visitantes, servidores
e fornecedores;
2. Preservacdo da seguranca patrimonial e integridade fisica dos servidores e cidaddos que frequentam as
instalacoes legislativas;
3. Melhoria da imagem institucional da Camara, com atendimento cortés, postura profissional e ambiente
de recepc¢ao adequado;
4. Continuidade dos servigos de portaria, sem interrup¢des decorrentes de auséncias ndo substituidas ou
falhas operacionais;
5. Reducgdo de riscos administrativos e trabalhistas, mediante fiscalizacdo continua e comprovacdo mensal
de encargos sociais;
6. Adocdo de boas praticas de governanca contratual, incluindo registros mensais, comunica¢do formal e
relatérios de desempenho.
15.3. Indicadores de Desempenho

15.4. Os indicadores de desempenho servirdo como parametro de avaliacdo periddica da execugdo contratual,
sendo apurados mensalmente pelos fiscais e gestores designados:

Indicador Descricao / Meta Periodicidade da Responsavel pela
Avaliacao Verificacao
Presenca e Pontualidade | 100% de cobertura dos postos de
portaria, sem auséncias nao Mensal Fiscal
justificadas
Atendimento e Postura | Cordialidade, urbanidade e respeito no .
o . Mensal Fiscal
Profissional trato com o publico
Cumprimento das | Apresentagéo mensal dos
Obrigagdes Trabalhistas comprovantes de encargos e folha de Mensal Fiscal
pagamento
Qualidade Operacional Execucdo conforme padrdes técnicos e
o ) Mensal Gestor do Contrato
horarios estabelecidos
Tempo de Substituicdo | Substituicido em até 24h apods . .
o L . Imediato / Mensal Gestor e Fiscal
de Profissional comunicagdo da auséncia
Conformidade Auséncia de pendéncias ou .
. . . Mensal Fiscal
Documental irregularidades na  documentacao
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exigida

Satisfacdo Institucional indice positivo nos relatérios internos .
Trimestral Controle Interno

de desempenho e atendimento

15.5. Metodologia de Avaliacdo
Os indicadores serdo avaliados com base em relatérios mensais de fiscalizacdo, registros de ocorréncias e
manifestacoes da Administracao.
Quando constatadas ndo conformidades, serdo adotadas medidas corretivas, como:

e Adverténcia formal e registro no relatério de fiscalizacao;

e Glosa proporcional da fatura mensal;

e Aplicagdo de multa, conforme item 10 deste TR;

e Reunido de alinhamento entre o gestor do contrato e o supervisor da empresa.
15.6. Revisdo dos Indicadores
15.7. Os indicadores poderdo ser reavaliados e ajustados mediante justificativa técnica do Gestor do Contrato,
em consonancia com o Controle Interno, sempre que houver mudanca nas rotinas operacionais, ampliagdo dos
servi¢os ou prorrogacao contratual.

15.8. A execucdo dos servicos sera avaliada com base nos seguintes indicadores minimos de desempenho:

| — assiduidade e pontualidade dos profissionais;

Il — postura, urbanidade e conduta funcional;

lll = cumprimento das rotinas de controle de acesso;

IV — observancia das normas internas e orientacdes da fiscalizacdo.

15.9. O desempenho insatisfatério, devidamente registrado pelo fiscal do contrato, podera ensejar adverténcia,
glosa e aplicacdo de sangdes.

16. DISPOSICOES GERAIS

16.1. O presente Termo de Referéncia integra o processo administrativo de contratacdo dos servicos de agentes
de portaria da Camara Municipal de Santo Amaro/BA, servindo como instrumento técnico orientador da
execu¢do contratual, da fiscalizacdo e da avaliacdo de desempenho da empresa contratada.
16.2. Integracdo com o Processo Administrativo
16.3. Este Termo de Referéncia comp&e o processo administrativo de contratacdo, juntamente com os seguintes
documentos obrigatérios, nos termos do art. 18, inciso VI, da Lei n°® 14.133/2021:
a) Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD);
b) Estudo Técnico Preliminar (ETP);
¢) Mapa de Riscos e Anélise de Riscos;
d) Pesquisa de Precos e Cotacdo de Mercado;
e) Minuta do Edital e do Contrato;
f) Parecer Juridico;
g) Autorizacdo da Autoridade Competente.
16.4. Todos os documentos deverao ser devidamente numerados, rubricados e mantidos arquivados fisicamente
e digitalmente no sistema de gestdo documental da Camara, garantindo transparéncia e rastreabilidade.
16.5. Normas e Regulamentagdes Aplicaveis
16.6. A contratagdo e a execugdo contratual observardo as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021 e suas alteracdes,
bem como demais normas correlatas, dentre as quais:
e Lei Complementar n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);
e Lein®4.320/1964 (Normas Gerais de Direito Financeiro);
e Decreto Federal n°® 11.462/2023 (Regulamenta dispositivos da Nova Lei de Licitagdes);
e Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 73/2022 (Requisitos para ETP e TR);

e Demais atos normativos internos da Camara Municipal de Santo Amaro/BA.
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16.7. Principios e Obrigacdes de Governanca

16.8. A execucdo do contrato observara os principios e diretrizes de governanca publica, em especial:

a) Planejamento e transparéncia, com publicacdo dos atos no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);
b) Gestéo de riscos e controles internos, assegurando o cumprimento dos objetivos contratuais e a mitigagdo de
falhas;

) Responsabilidade solidaria da fiscalizacdo, conforme o art. 117 da Lei n® 14.133/2021;

d) Rastreabilidade documental, garantindo que toda decisdo administrativa seja devidamente registrada;

e) Observancia a ética e a moralidade administrativa, tanto pela contratada quanto pelos agentes publicos
envolvidos.

16.9. Foro e Solugdo de Controvérsias

16.10. Eventuais controvérsias decorrentes da execucdo contratual que ndo puderem ser resolvidas
administrativamente serdo dirimidas pelo Foro da Comarca de Santo Amaro/BA, com renlncia expressa a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
16.11. A Camara Municipal poderd, antes da judicializacdo, adotar medidas conciliatérias ou arbitrais, se assim
for regulamentado no ambito da Administracdo, observando o art. 151, inciso |, da Lei n° 14.133/2021.

16.12. Publicidade e Transparéncia

16.13. Apos aprovagdo pela autoridade competente, o extrato do contrato e seus eventuais termos aditivos
serdo publicados no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), bem como no Diario Oficial do Municipio
de Santo Amaro/BA, em atendimento ao principio da publicidade e a transparéncia dos atos administrativos.
16.14. O presente Termo de Referéncia também devera ser disponibilizado integralmente no site institucional da
Camara Municipal, conforme o art. 94, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021.

16.15. Encerramento

16.16. O presente Termo de Referéncia foi elaborado de forma técnica, fundamentada e detalhada, em
observancia aos principios da eficiéncia, economicidade, legalidade e controle, constituindo parte integrante e
indissociavel do processo de contratacéo.

16.17. Ap6s sua aprovacdo, servird de referéncia obrigatéria para o edital, a minuta contratual e os atos de
fiscalizacdo, garantindo coeréncia entre o planejamento, a execugéo e a avaliacdo dos resultados do contrato.

Santo Amaro/BA, janeiro de 2026.

Elaborado por:
Cargo/Funcao:

Aprovado por:
Presidente da Camara Municipal de Santo Amaro/BA
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ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO
/2026

(Processo Administrativo n° XXXX/202x.)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° /2026, QUE
FAZEM ENTRE SI A CAMARA MUNICIPAL DE
SANTO AMARO - BA E A PESSOA JURIDICA

Pelo presente instrumento particular, a CAMARA MUNICIPAL DE SANTO AMARO - BA, com sede na
D0.0.:0.0.0.0.0.0.0.0.0.00.0000¢00000064006000¢0006¢8 inscrito(a) no CNPJ sob o n°
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, neste ato representado pelo Sra. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
inscrito(@) no CPF n® XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, portador(a) da Carteira de Identidade n°
XXXXXXXXXXXXXX, doravante denominado CONTRATANTE, e a pessoa juridica a EMPRESA
XXXXXXXXXXXXXX, inscricdo CNPJ N° XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, com endereco comercial a

Rua  XXXXXXXXXXXXXXXXXX  XXXXXXXXXX  XXXXXXXXXXXXXXXX, doravante designada
CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr. XXXXXXXXXXXXXX XXX, portador(a) da Carteira

de Identidade XXXXXXXXXXX expedida pela (0) SSP/BA e CPF XXXXXXXXXXXXXX, tendo em vista o

que consta no Processo n°® XXXX/2026 e em observancia as disposi¢cdes da Lei n°® 14.133, de 1° de

abril de 2021, e demais legislacdes aplicaveis, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
decorrente do Pregdo Eletrénico N° XXX/2026 mediante as clausulas e condigbes a seguir
enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacio de empresa especializada na prestacio de
servicos de agente de portaria, sob regime de dedicagdo exclusiva de mdo de obra, destinada
ao controle de acesso e recepc¢do nas dependéncias da Camara Municipal de Santo Amaro/BA.

Val Val Val |
Item Descrigao Und. | Qtd -a or ator aloranua
unitario mensal (R$)
Prestacdo de servico de 4 (quatro)
Agentes de Portaria com dedicagdo N R$ R$ R$
01 . - Més 4
exclusiva de mao de obra de 40 5.369,99 21.479,96 257.759,52
h/semanal

1.2. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcricio:
1.2.1. O Termo de Referéncia;
1.2.2. O Edital da Licitacdo;
1.2.3. A Proposta do contratado;

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratac@o é de ... coNtados dO(Q)........uueeeeeeeeeeeeeeeeeeeenne ,
prorrogavel
por até 12 (DOZE) meses, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.1.1. A prorrogacéo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
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de que as condices e o0s precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a
negociacéo com o contratado.

2.2. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacéo contratual
2.3. A prorrogacéo de contrato deverd ser promovida mediante celebracéo de termo aditivo.

2.4. O contrato néo poderd ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sancées de
declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicagdo.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execu¢do, assim como os prazos e
condicbes de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1. Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PRECO
5.1. O valor total da contratacéo é de RS .......... [ ),

CLAUSULA SEXTA - DO PRAZO E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1. As notas fiscais serdo pagas em até 30 (trinta) dias apos entrega das mesmas no setor
competente de forma presencial ou eletronicamente, mencionado na Ordem de
fornecimento/servico.

6.2. Para fins de pagamento, a contratada devera apresentar, juntamente com a nota fiscal, comprovantes de
pagamento de salarios, beneficios, FGTS, INSS e demais encargos legais, relativos aos empregados vinculados
ao contrato.

6.3. A auséncia de agente de portaria ndo substituida de forma imediata ensejara glosa proporcional no
valor mensal, sem prejuizo da aplicagdo das san¢des administrativas cabiveis.

6.4. A auséncia de agente de portaria ndo substituida de forma imediata ensejara glosa proporcional no valor
mensal do contrato, correspondente ao periodo de inexecucdo, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes
administrativas previstas neste Termo de Referéncia e na minuta contratual.
6.5. todas as clausiulas relacionadas aos prazos e condi¢bes de pagamento serdo regidas em conformidade ao
Termo de Referencia, parte integrante deste termo de contrato.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

7.1. Sao obrigacdes do Contratante:

7.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

7.3. Receber o objeto da licitacdo no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

7.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

7.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigaces pelo Contratado;

7.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo,
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forma e condi¢bes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.
7.7. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

7.8. Cientificar o 6rgéo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obriga¢des pelo Contratado;

7.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

7.10. A Administracio terd o prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

7.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico -financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

7.12. A Administracdo ndo responder4 por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO

8.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

8.2. Entregar o objeto acompanhado do manual do usudrio, com uma versdo em portugués, e da
relacéo da rede de assisténcia técnica autorizada (caso seja necessdrio);

8.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do servico, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

8.4. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, Il da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagdo por
eles solicitados;

8.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

8.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

8.7. O contratado deveré entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto com a
Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou
sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT;

8.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

8.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto contratual.

End. Pago Municipal, Praga da Purificagdo, s/n° - CEP: 44.200-000
Tel: (75) 3241-3322 / 2661 E-mail: cmvsantoamaro@gmail.com



,ugﬂ CAMARA MUNICIPAL DE SANTO AMARO
@ ESTADO DA BAHIA

8.10. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

8.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacées
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitacdo;

8.12. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);

8.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
Unico, da Lein.° 14.133, de 2021);

8.14. Guardar sigilo sobre todas as informagées obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

8.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124, 1l d, da Lei n® 14.133, de 2021.

8.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do contratante;

8.17. Alocar os empregados necessdrios, com habilitacio e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das cldusulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagées
de boa técnica e a legislagéo de regéncia;

8.18. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709, de 14 de agosto
de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por for¢a da
execuc@o deste contrato;

8.19. Conduzir os trabalhos com estrita observancia ds normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinacbes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucdo do objeto e nas
melhores condicoes de seguranca, higiene e disciplina.

8.20. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para andlise e aprovacdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

8.21. Néo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicé@o de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

CLAUSULA DECIMA- GARANTIA DE EXECUGCAO

9.1. Conforme descrito Termo de Referencia .

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa & inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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der causa a inexecugdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
€) apresentar documentacio falsa ou prestar declaracio falsa durante a execucdo do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h)  praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancdes:

i.Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);
ii.impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas "b", “c" e "d”
do
subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art.
156,
§ 4° da Lei n® 14.133, de 2021);
iii.Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

un Mfu " n noun

nas alineas “e”, “f", "g"” e "h" do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas "b", “c" e
“d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n° 14.133, de

2021).

iv.Multa:
1. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;
2. Compensatéria, para as infracGes descritas nas alineas "e” a "h” do subitem 11.1, de
15% a 30% do valor do Contrato.
3 Compensatéria, para a inexecugdo total do contrato prevista na alinea “¢” do
subitem 11.1, de 15% a 30% do valor do Contrato.
4. Para infracdo descrita na alinea “"b" do subitem 11.1, a multa sera de 0,5% a 15% do
valor do Contrato.
5. Para infracdes descritas na alinea "d” do subitem 11.1, a multa sera de 0,5% a 15%
do valor do Contrato.
6. Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 11.1, a multa sera de 0,5% a 15%

do valor do Contrato.

10.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo
de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133, de 2021)

10.3.1. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

10.3.2. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021)

10.3.3. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §8° da lei n°®

14.133, de 2021).

10.3.4. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 75 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

End. Pago Municipal, Praga da Purificagdo, s/n° - CEP: 44.200-000
Tel: (75) 3241-3322 / 2661 E-mail: cmvsantoamaro@gmail.com



"'&ﬂiﬂ CAMARA MUNICIPAL DE SANTO AMARO
@ ESTADO DA BAHIA

10.4. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditrio
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracgao de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.5. Na aplicagdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) anatureza e a gravidade da infragio cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

€) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgdos de controle.
10.6. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitages e contratos da Administracdo Plblica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

10.7. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa

do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

10.8. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Gteis, contado da data de aplicacdo
da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢Oes por ela aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161
da Lei n® 14.133, de 2021).

10.9. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

10.10. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo érgdo ora contratante, na
forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA EXTINGAO CONTRATUAL

11.1. O contrato serd extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem
sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

11.1.1. O contrato poderd ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o Contratante,
p p p

quando este ndo dispuser de créditos or¢camentdrios para sua continuidade ou quando entender

que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

11.1.2. A extincdo nesta hipétese ocorrerd na préxima data de aniversdrio do contrato, desde que
haja a notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.
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11.1.3. Caso a notificacdo da né@o-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversdrio, a extingéo contratual ocorrerd apés 2 (dois) meses
da data da comunicagéo.

11.2. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

11.2.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

11.2.2. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara
a extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

11.2.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, deverd ser
formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.

11.3. O termo de extingdo, sempre que possivel, serd precedido:
11.3.1. Balanco dos eventos contratuais j4 cumpridos ou parcialmente cumpridos;

11.3.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.3.3. Indenizacdes e multas.

11.4. A extingdo do contrato ndo configura oObice para o reconhecimento do desequilibrio
econémico-financeiro, hipdtese em que serd concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

11.5. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade
contratante ou com agente puUblico que tenha desempenhado funcdo na licitagdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1. DOTACAO

Unidade Orgcamentaria: 0101
Projeto/Atividade: 2001

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00
Fonte de Recurso: 1500

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

13.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposicdes contidas na Lei n°®
14.133, de 2021, e demais normas aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERACOES

14.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

14.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.
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14.3. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracio de termo aditivo,
submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizacdo do aditivo devera
ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

14.4. Registros que ndo caracterizam alteracio do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

14.5. As demais alteracOes contratuais deverdo ser regidas conforme termo de referencia
parte integrante deste processo.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICACAO

Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Oficial do Municipio e no
Portal da Transparéncia, na forma prevista na Lei Federal 14.133/21

CLAUSULA DECIMA SETIMA- FORO

17.1. Fica eleito o Foro da comarca de Santo Amaro — BA para dirimir os litigios que decorrerem da
execugdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art.
92, §1°, da Lei n° 14.133/21.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Representante legal do CONTRATADO

Representante legal do CONTRATANTE
TESTEMUNHAS

1-
2-
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ANEXO 1l - MODELO DE DECLARACOES
PREGAO ELETRONICO N° /2026

MODELO DE DECLARACOES
(Este anexo é um modelo e deve ser feito preferencialmente em papel timbrado do licitante)

XXXXXXXXXXXXXXXXX = BA,.....deeeceene de 2026

lIme. Sr.

Pregoeiro (a) Oficial do Municipio de XXXXXXXXXXXXXXXX- Bahia. Ref.:
PREGAO ELETRONICO Ne. /2026
A EMPRESA XXXXXXXXXXXXXXXXX (NOME),

DECLARA para os devidos fins, nunca ter sido declarada inidonea para licitar e celebrar contratos com a
administracdo publica, e que estd de acordo com as exigéncias do presente Edital;

DECLARA também, sob as penalidades da lei, que ndo existe fato superveniente impeditivo contra sua
habilitacdo, assim como se obriga a declarar a ocorréncia de fatos futuros;

DECLARA que ndo possui em seu quadro de pessoal empregados menores de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de
aprendiz, nos termos do inciso XXXIIl do artigo 7.° da Constituicdo Federal de 1988;
DECLARA que esta plenamente de acordo com todas as clausulas e condi¢cbes do presente Edital;

(Nome completo, assinatura do representante legal da empresa e carimbo da empresa)

(Identificacao)

R. G. n.2 XX XXX.XXX-X SSP/XX e CPF n.% XXX XXX.XXX-XX

Carimbo da empresa:
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ESTADO DA BAHIA

@ CAMARA MUNICIPAL DE SANTO AMARO

MODELO DE DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO ME OU EPP

(Este anexo é um modelo e deve ser feito preferencialmente em papel timbrado do licitante)

PREGAO ELETRONICO N° __ /2026

A empresa , inscrita no CNPJ sob on°

, por intermédio de seu representante legal ou credenciado
Sr (a). , portador
do Documento de Identidade n° e inscrito no CPF sob o n°

, DECLARA, sob as san¢des administrativas cabiveis e sob as penas
da lei, que esta empresa, na presente data, é considerada:
() MICROEMPRESA, conforme Inciso | do artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 14/12/2006;

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso Il do artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
14/12/2006.

Declara ainda que a empresa ndo se encontra alcancada por qualquer das hipéteses descritas no § 4°, do art.
39, da Lei Complementar n® 123, de 14/12/2006.

de 2026.

(Nome completo, assinatura do representante legal da empresa e carimbo da empresa)
(Identificacdo)
R. G. n.2 XX XXX.XXX-X SSP/XX e CPF n.2 XXX XXX XXX-XX
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fM{; CAMARA MUNICIPAL DE SANTO AMARO
@ ESTADO DA BAHIA

ANEXO V - MODELO DE PROPOSTA DE PRECO

Proposta de Preco para XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Att.: Sr. XXXXXXXXXXXXXXXXXX

A empresa JXXXXXXXXXXXXXXXXX Inscrita no CNPJ OOOMMKKXXXXXXXXXX, apresenta proposta de preco
referente ao objeto  XXOOKXXKRXXKXXKKXKXXKXXXXXXXXXXXXXX, do Pregao Eletronico n° _ /2026,
acatando todas as especificagdes deste Edital, conforme tabela abaixo:

MEDIA
ITEM DESCRICAO U/F QUANT.
VALOR VALOR TOTAL
UNITARIO
1
2
3
TOTAL

O valor total é de: XXXXXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)

Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente sobre o objeto.

Atenciosamente,
OOXXXXXXXXXX, XX de x00000xxxxxxx de 2026
A validade da Proposta é de: 60 dias

Assinatura e Carimbo da Empresa
*Obs. A proposta deve ser enviada em papel timbrado.
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