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CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALTO - MG

Documento de Formalização da Demanda 64/2024

Número do Documento de Formalização da Demanda: 64/2024

1. Informações Gerais

Área requisitante Data da conclusão da contratação UASG Editado por

Gabinete e Secretaria 01/05/2025 00:00 930651 CARLOS HENRIQUE SILVA 
RIBEIRO

Descrição sucinta do objeto

Aquisição de Material de Expediente para atender as necessidades para as atividades da Câmara Municipal de Pouso Alto no
exercício de 2025.

2. Justificativa de Necessidade

A Câmara Municipal desempenha atividades legislativas, administrativas e protocolares que dependem do uso contínuo de materiais de expediente para garantir a 
execução eficiente de suas funções. Itens como papel, canetas, blocos de notas, pastas, grampeadores, entre outros, são indispensáveis para a elaboração de 
documentos, organização de processos administrativos, e realização de reuniões, sessões plenárias e eventos institucionais.

Com base no levantamento de consumo e nos estoques atuais, verificou-se que durante o exercício de 2025, os materiais de expediente essenciais às atividades da 
Câmara Municipal estarão em níveis críticos, com previsão de esgotamento em determinados períodos do ano. Para evitar a interrupção das atividades e assegurar a 
continuidade dos serviços, torna-se necessária a reposição desses materiais de forma planejada e tempestiva.

A aquisição de materiais de expediente é essencial para:

, assegurando que os servidores disponham dos recursos necessários para Garantir a continuidade das atividades legislativas e administrativas
desempenhar suas funções de maneira eficiente;

, possibilitando a emissão de documentos oficiais, relatórios, ofícios e outros Manter a organização e o fluxo adequado dos trabalhos institucionais
instrumentos administrativos indispensáveis;

, uma vez que a falta de materiais de expediente pode comprometer prazos e a qualidade dos serviços prestados;Evitar atrasos ou prejuízos operacionais
, promovendo o cumprimento das obrigações institucionais e regimentais.Assegurar a transparência e eficiência no atendimento ao público

Considerando que o processo licitatório convencional pode ser demorado e que o fim dos estoques de materiais de expediente é iminente, a realização de um processo 
de dispensa de licitação é justificada pela necessidade de atender às demandas com agilidade. Essa modalidade de contratação, prevista na Lei nº 14.133/2021 (Nova 
Lei de Licitações e Contratos), possibilita a aquisição célere e eficiente dos materiais indispensáveis para o funcionamento pleno da Câmara Municipal.

Além disso, o planejamento dessa aquisição tem como base o consumo histórico registrado em exercícios anteriores, permitindo estimar com precisão as quantidades 
necessárias para o próximo ano. Essa abordagem assegura o uso racional e eficiente dos recursos públicos, promovendo economicidade e evitando o desperdício de 
materiais.

Dessa forma, a realização do processo de dispensa de licitação para a aquisição de material de expediente é imprescindível para atender às necessidades da Câmara 
Municipal durante o exercício de 2025. A medida reforça o compromisso da Casa Legislativa com a continuidade das atividades institucionais, a eficiência 
administrativa e o cumprimento de suas obrigações perante a sociedade.

3. Materiais/Serviços

3.1 Materiais

Nº do itemClasse PDM Descrição Qtd Val. unit. (R$)Val. total (R$)
1 ARTIGOS 

PARA 
ESCRITÓRIO

CANETA 
ESFEROGRÁFICA

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: CORPO SEXTAVADO COM RESPIRO, 
TAMPA REMOVÍVEL VENTI, COR TINTA: AZUL, MATERIAL: 
TERMOPLÁSTICO, MATERIAL PONTA: LATÃO COM ESFERA DE 
TUNGSTÊNIO, QUANTIDADE CARGAS: 1, TIPO ESCRITA: FINA
Unidade de fornecimento: Caixa

1,00 60,00 60,00

2 ARTIGOS 
PARA 
ESCRITÓRIO

CANETA 
MARCA-TEXTO

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: TRAÇO 4 MM, COR: AMARELA, 
MATERIAL: PLÁSTICO, TIPO PONTA: CHANFRADA
Unidade de fornecimento: Caixa

2,00 55,00 110,00

3 ARTIGOS 
PARA 
ESCRITÓRIO

CLIPE APLICAÇÃO: MATERIAL DE EXPEDIENTE, FORMATO: PARALELO, 
MATERIAL: ARAME DE AÇO, TAMANHO: 6/0, TRATAMENTO 
SUPERFICIAL: GALVANIZADO
Unidade de fornecimento: Caixa

5,00 40,00 200,00
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4 ARTIGOS 
PARA 
ESCRITÓRIO

FITA ADESIVA COMPRIMENTO: 50, COR: TRANSPARENTE, LARGURA: 19, MATERIAL: 
CELOFANE, TIPO: AUTO-ADESIVA
Unidade de fornecimento: Caixa

1,00 140,00 140,00

5 ARTIGOS 
PARA 
ESCRITÓRIO

AGENDA CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: CAPA DURA, COMPRIMENTO: 170, 
GRAMATURA: 60, LARGURA: 240, TIPO: PERMANENTE
Unidade de fornecimento: Unidade

5,00 70,00 350,00

6 PAPÉIS E 
PAPELÕES

ENVELOPE COR: OURO, GRAMATURA: 80, MATERIAL: KRAFT, MODELO: SACO 
COMUM, TAMANHO (C X L): 080 X 115
Unidade de fornecimento: Centena

1,00 80,00 80,00

7 PAPÉIS E 
PAPELÕES

PAPEL PARA 
IMPRESSÃO 
FORMATADO

COR: BRANCO, GRAMATURA: 75, TAMANHO (C X L): 297 X 210, TIPO: 
SULFITE/APERGAMINHADO/OFÍCIO
Unidade de fornecimento: Embalagem

50,0030,00 1.500,00

8 PAPÉIS E 
PAPELÕES

PAPEL PARA 
IMPRESSÃO 
FORMATADO

COR: BRANCO, GRAMATURA: 180, TAMANHO (C X L): 297 X 210, TIPO: 
SULFITE/APERGAMINHADO/OFÍCIO
Unidade de fornecimento: Embalagem

10,0020,00 200,00

9 ARTIGOS 
PARA 
ESCRITÓRIO

PASTA ARQUIVOALTURA: 307, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS 3: MODELO "L" / 
TRANSPARENTE, COR: CRISTAL, LARGURA: 220, MATERIAL: 
POLIPROPILENO
Unidade de fornecimento: Pacote

20,0010,00 200,00

10 ARTIGOS 
PARA 
ESCRITÓRIO

PASTA ARQUIVOALTURA: 33,50, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS 2: GRAMPO TRILHO 
PLÁSTICO, COR: CRISTAL, LARGURA: 23, MATERIAL: POLIPROPILENO, 
TAMANHO: OFÍCIO
Unidade de fornecimento: Pacote

30,0029,00 870,00

3.2 Serviços

Nenhum serviço incluído.

4. Responsáveis

Todas as assinaturas eletrônicas seguem o horário oficial de Brasília e fundamentam-se no §3º do Art. 4º do .Decreto nº 10.543, de 13 de novembro de 2020

 

 

 

 

CARLOS HENRIQUE SILVA RIBEIRO
Equipe de apoio

 

 

5. Acompanhamento

IdAcompanhamento Responsável Data
1 O prazo está sendo feito fora do prazo estabelecido pelo motivo de a definição do PCA da Câmara Municipal de 2025, foi realizada 

em dezembro de 2024, pelo motivo da instituição ter adotado a Lei n° 14.133/2021 e os Processos Eletrônicos no exercício de 2024.
CARLOS 
HENRIQUE SILVA 
RIBEIRO

20/12
/2024 
17:01

6. Relacionamentos

Nenhum relacionamento encontrado.

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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