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Outras informacdes

Categoria Numero da Contratacio Processo Administrativo

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Capacitacao 022/2025

1. Condicoes gerais da contratacao

1.1 O objeto deste Termo de Referéncia é a participagédo dos vereadores Wilson Arantes de Oliveira, Paulo Sérgio da Silva, Claudio José
Viana, Claudio Ferreira dos Passos, José Passos Teixeira e Luis Fernando Canela Rabelo, no 654° Curso de Capacitacdo para
Vereadores, Prefeitos, Vice-Prefeitos, Secretarios Municipais, Gestores, Assessores e Servidores Publicos, no periodo de 02 de
dezembro a 05 de dezembro 2025, em Belo Horizonte (MG), com o tema: EFICIENCIA E MODERNIZACAO NO PODER LEGISLATIVO
MUNICIPAL: ROTINAS, PROCESSOS E ESTRUTURA ADMINISTRATIVA.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. A contratagdo visa a realizacdo de servigos de capacitacdo e treinamento profissional para os vereadores da Camara Municipal de
Pouso Alto, durante o exercicio de 2025, buscando o aprimoramento e o desenvolvimento dos agentes politicos em seus mandatos
eletivos.

2.2. A capacitagdo continua dos vereadores contribui para a eficiéncia global das func¢des institucionais da Camara Municipal, pois
vereadores capacitados tém maior competéncia para propor e aprovar medidas capazes de beneficiar a comunidade, além de
contribuirem para uma gestao legislativa e fiscalizadora transparente e eficaz.

3. Descricao da solucdao como um todo

3.1. A solugdo encontrada pela Administragdo Publica é contratar empresa especializada em treinamento e educacgdo continuada com
profissionais com curriculo, titulos, vivéncia e experiéncia capazes de disponibilizar conhecimentos atualizados, com contetddo
consistente, com metodologia e didatica que favoregam a aplicabilidade pratica e baseada na realidade dos alunos.

3.2. O curso que atende a necessidade da Camara Municipal atualmente é o seguinte:

TEMA DO CURSO: EFICIENCIA E MODERNIZACAO NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL: ROTINAS, PROCESSOS E
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA.

3.3. Programacéo:

e Terca-Feira:
02/12/2025 - 14h as 17hs - Credenciamento e entrega de materiais.
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¢ Quarta-Feira:

03/12/2025 - 8hs as 12hs - Mdédulo | - Fortalecimento da Autonomia da Camara Municipal; Planejamento e Gestdo da Receita do
Legislativo (Duodécimo); Politica de Remuneracédo e Subsidios: Limites e Transparéncia - 14hs as 17hs - Consultorias Individuais.
(Facultativo, mediante agendamento).

¢ Quinta-Feira:
04/12/2025 - 8hs as 12hs - Médulo Il - Atuagéo Institucional: Principais Atribui¢cdes do Legislativo Municipal; Organizag&o Interna: Regras
para Composicdo das Mesas Diretoras; Responsabilidade e Prestagdo de Contas da Mesa Diretora e de seus Membros; Gestéo
Patrimonial: Alienagdo de Bens Publicos de Forma Segura - 14hs as 17hs - Consultorias Individuais. (Facultativo, mediante
agendamento).

» Sexta-Feira:

05/12/2025 - 8hs as 12hs - Médulo Ill - Boas Praticas na Andlise do Repasse de Bens Publicos aos Particulares; Reorganizacéo
Estrutural: Como Criar ou Extinguir Orgdos Legislativos; Gestéo de Pessoas e Desenvolvimento de Servidores no Legislativo- Plantio de
dividas das 10hs as 12hs.

4. Requisitos da contratacao

4.1. O contrato tem o valor global de R$ 5.940,00 (cinco mil, novecentos e quarenta reais), sendo seis inscrigdes com valor unitario de R$
990,00 (novecentos e noventa reais).

4.2. Os valores devidos pela Camara serdo pagos, depois do recebimento da NFe e a prestacdo dos servicos mediante apresentacdo da
respectiva fatura acompanhado dos demais documentos fiscais.

Sustentabilidade: Os critérios de sustentabilidade devem ser adotados em todo o processo de prestagdo de servigo pela empresa em
sua atividade essencial, ndo cabendo a Camara Municipal essa incumbéncia.

Subcontratacdo: Nao é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Da garantia: Nao havera exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

5. Modelo de execucado do objeto

5.1. A execucgdo do objeto sera de 4 (quatro) dias, sendo que na terga-feira ocorrerq apenas a entrega de materiais e o credenciamento,
totalizando 12h00 de capacitagéo.

5.1.2. O treinamento sera realizado entre os dias 02 de dezembro e 05 de dezembro de 2025, no Hotel Financial, Avenida Afonso Pena,
571 Praca Sete — Centro Belo Horizonte — MG.

5.1.3. Deve ser incluso: Material didatico; Coffee Break em todos os dias do curso. Certificado de Conclusdo impresso para quem atingir
no minimo 75% de frequéncia.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdao total ou parcial.

6.2. As comunicacgOes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.5. Fiscalizacéo: A execucdo da contratagdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo vereador Paulo Sérgio da Silva.

6.6. Fiscalizagdo Técnica: O fiscal acompanhard a execug¢do do fornecimento, para que sejam cumpridas todas as condi¢cfes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.
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6.7. O fiscal anotard todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do fornecimento, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados.

6.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitira notificagbes para a correcdo da execugdo do fornecimento,
determinando prazo para a corre¢ao.

6.9. O fiscal informard ao gestor, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal comunicara o fato
imediatamente ao gestor.

6.11. O fiscal comunicara, em tempo habil, o término do fornecimento sob sua responsabilidade.

6.12. O gestor acompanhara os registros realizados pelo fiscal, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao deste e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.13. O gestor coordenara a atualizacdo do acompanhamento e fiscalizagdo do fornecimento contendo todos os registros formais da
execucdo no histérico de gerenciamento, a exemplo da ordem de fornecimento, do registro de ocorréncias, das alteracdes necessarias,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes para fins de atendimento da finalidade da Administragao.

6.14. O gestor tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de
sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso.

6.15. O gestor devera enviar a documentacao pertinente ao setor responsavel pela formalizagdo dos procedimentos de liquidagéo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao.

7. Critérios de medicao e pagamento

7.1. Recebimento: A efetivacdo da prestacdo do servico ocasionara a emissdo da nota fiscal pelo(a) fornecedor e sera assistida
responsavel pelo acompanhamento e fiscaliza¢éo do instrumento contratual, para efeito de posterior verificagcdo de sua conformidade com
as especifica¢des constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. O servico podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser restituidos os valores no prazo de 5 dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicacédo das penalidades.

7.3. Liquidacao: Recebida a Nota Fiscal, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secéo, prorrogaveis
por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.3.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes
decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrdnicos oficiais ou & documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.5. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacédo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.6. Nao havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis
pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.8. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato,
caso o contratado nao regularize sua situagéo junto ao SICAF.

7.9. Prazo de pagamento: O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagcdo da liquidacdo da
despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizacdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagio Direta 3de6
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



7.10. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.11. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.12.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a
retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. Forma e critérios de selecao e regime

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Inexigibilidade, sob a forma ELETRONICA, de acordo
com o artigo 74, inciso lll, f da Lei Federal n° 14.133/2021.

8.2. O fornecimento da prestagdo de servico do objeto sera integral.

8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos presentes nas diretrizes do Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores (SICAF), portal do Governo Federal.

8.4. Habilitagao fiscal, social e trabalhista: Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.5. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.6. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa;

8.8. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

8.9. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.10. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

8.11. Fica dispensada a apresentacéo das informacdes de carater econdmico-financeira, devido a contratacdo ser de entrega imediata e
possuir valor inferior a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral, conforme inciso Il do artigo 70,da Lei
Federal n° 14.133/2021.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 5.940,00
Valor (R$): 5.940,00 (cinco mil, novecentos e quarenta reais).

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 5.940,00 (cinco mil, novecentos e quarenta reais), conforme custos unitarios
negociados e informados em anexo neste documento, para participacdo de 06 (seis) vereadores, conforme mencionado no Objeto.
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9.2. O valor estimado encontra-se de acordo com o praticado no mercado, o que pode ser comprovado pelas notas fiscais (em anexo) de
contratag6es semelhantes de objetos de mesma natureza emitidas para outros contratantes, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data
da contratacé@o pela Administracéo, ou por outro meio idéneo, nos termos do art. 23, § 4° da Lei Nacional 14.133/2021.

9.3. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.3.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢camento da Camara
Municipal.

9.3.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:
Elemento: 3.3.90.39 — Outros Servi¢cos de Terceiros - Pessoa Juridica

Subelemento: 3.3.90.39.34 — Servigo de Selecdo e Treinamento

10. Penalidades

10.1. Pela inexecucéo total ou parcial das condi¢Bes estabelecidas neste instrumento contratual, a Camara Municipal de Pouso Alto-MG
podera, garantida a prévia defesa da contratada no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, aplicar, sem prejuizo das responsabilidades penal e
civil, as seguintes san¢des:

1. adverténcia por escrito, quando a contratada deixar de atender determinagdes necessarias a regularizacdo de faltas ou defeitos
concernentes a entrega dos bens, a critério da administracdo da Camara Municipal de Pouso Alto-MG;

2. multa compensatoria no percentual de 10% (dez) por cento, calculado sobre o valor estimado do contrato;

3. suspensao temporaria de participar em licitagcdo e impedimento de contratar com a Camara Municipal de Pouso Alto-MG, pelo prazo de
até 05 (cinco) anos;

4. declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracéo Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo, na forma da Lei, perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

5. O valor da multa aplicada devera ser recolhido no setor financeiro da Camara Municipal de Pouso Alto-MG, dentro do prazo de 03
(trés) dias Uteis ap0s a respectiva notificagao.

6. Caso ndo seja paga no prazo previsto no subitem anterior, sera ela cobrada ou descontada por ocasido do pagamento efetuado pela
Céamara Municipal de Pouso Alto-MG.

7. A gestdo da presente contratagdo, como prevista na Resolugéo n® 56/2017, sera executada pelo contador da Camara, o senhor Carlos
Henrigue Silva Ribeiro, que atestara seu cumprimento no ato de prestagdo de contas de cada vereador.

11. 11. Da Cessao

11.1. A CONTRATADA néo podera ceder o presente vinculo ou subcontratar o seu objeto para outra empresa, no todo ou em parte,
sendo nulo de pleno direito qualquer ato neste sentido, além de construir infragdo passivel de penalidade.

12. 12. Do Foro

12.1. As questdes oriundas deste contrato serdo dirimidas no Foro da Comarca de S&o Lourenco/MG.

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

WILSON ARANTES DE OLIVEIRA

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 01/12/2025 as 18:17:53.

CARLOS HENRIQUE SILVA RIBEIRO

Responsavel pela contratagdo direta
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