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/Capacitacao

1. Condicoes gerais da contratacao

1.1. O OBJETO deste Termo de Referéncia € a participacdo e acesso do servidor efetivo Carlos Henrique Silva
Ribeiro ao Curso de Plangjamento e Orcamento Publico - PPA, LDO e LOA, promovido pela SENSUS
DIGITAL - INFORMACAO EM GESTAO E CONTABILIDADE LTDA, a0 vivo ho periodo de 28 a 30 de
maio de 2025 em Aragatuba/SP, e online por duracéo de 1 ano.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. A justificativa para a contratacdo estd baseada na necessidade de atualizacdo e aprimoramento dos
servidores da Camara Municipal de Pouso Alto. Esses profissionais devem estar capacitados para exercer com
eficiéncia suas fungées dentro da Entidade.

2.2. A realizacdo deste treinamento permitird maior seguranca e competéncia para conducdo dos trabalhos
referentes a elaboracdo, andlise e planejamento do PPA, LDO e LOA do Poder Legislativo e Executivo
Municipal .O curriculo dos palestrantes segue em anexo a este TR.

3. Descricao da solucdao como um todo

3.1. A solucdo encontrada pela Administracdo Publica é contratar empresa especializada em treinamento e
educacdo continuada com profissionais com curriculo, titulos, vivéncia e experiéncia capazes de disponibilizar
conhecimentos atualizados, com contetido consistente, com metodologia e didatica que favorecam a
aplicabilidade pratica e baseada na realidade dos alunos.

3.2. O curso que atende a necessidade da Camara Municipal atualmente é o seguinte:

Curso de Plangjamento e Orcamento Publico - PPA, LDO e LOA (Mé&o na Massa) - Promovido pela SENSUS
DIGITAL - INFORMACAO EM GESTAO E CONTABILIDADE LTDA

3.3. Programacao:
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Quarta-Feira: 25/05/2025 — 13h30 as 17h30
Quinta-Feira: 29/05/2025 - 8h30 as 17h30
Sexta-Feira: 30/05/2025 - 8nh30 as 13h30

Local: Online (Transmissdo AO VIVO)
Data: 28, 29 e 30 de maio
Carga horéria: 20h

Publico-alvo

Gestores, contadores, controladores e servidores
municipais que atuam com planejamento e or¢camento
publico.

Um treinamento no formato mao na massa, com Transmissdo AO VIVO (online)
* Entenda

Compreenda os fundamentos e a
aplicagdo pratica do plangjamento
orcamentario municipal.

* Construa

Desenvolva seu préprio PPA, LDO
e LOA durante o treinamento com
orientagcdo especializada.

* Aplique

Saia do curso com ferramentas
prontas paraimplementacdo
imediata no seu municipio.

O quevocé pode esperar desse cur so?

Redugdo de apontamentos do TCE e do MP

Pecas orcamentérias com estrutura solida, indicadores reais e metas auditaveis
Menos tempo gasto com duvidas e retrabalho

Mais autonomia técnica na elaboracéo e execucéo

Reconhecimento interno como autoridade no ciclo orcamentério

Capacidade de orientar os gestores e garantir decisdes legais e eficazes

* Aumento da colaboracdo com as demais éreas da Prefeitura e do Municipio

Instrutores:
Joao Scaramelli

¢ Um dos maiores especialistas em PCASP no Brasil, com experiéncia
® forjada naimplantacdo do PCASP em 11 Estados brasileiros.
* Responsavel pelasrotinas orcamentérias, contébeis e fiscaisde 4
* sistemas de contabilidade publica municipal.
® Contador, professor, escritor, especialista em Contabilidade Piblica (MBA
* em Gestdo de Cidades).
* Formou centenas de contadores publicos.
* |nstrutor de PCASP da Secretaria do Tesouro Naciona (STN) paraas
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SECOFEM’s.

Professor titular de pés-graduagdo em Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico da FIPECAFI.

Atuou como consultor e gerente de sistemas para plangjamento e
contabilidade publica municipal, transparéncia publica e inteligéncia
gerencial.

Paulo Henrique Figueiredo

Contador graduado em Ciéncias Contabeis pela UNICESUMAR.
Advogado graduado em Direito pela UNICV.

Auditor Independente certificado pelo Conselho Federal de Contabilidade
(CNAI).

P6s-Graduado em Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (Fipecafi/FEAUSP)
e em Administracdo Publica (UNICESUMAR). P6s-Graduando em
Direito Piblico (UNICESUMAR).

Experiénciainternaciona no X XII Summer Program in American Law for
Brazilian Judges, Prosecutors and Attorneys (edicbes 2022 e 2024).
Membro da OAB/PR, Subsegdo Maringd, e da Comissdo de
Administracgo Publicada OAB Maringa.

Consultor e Assessor Contébil desde 2013 e Juridico desde 2020.
Palestrante e parecerista em temas de contabilidade publica e direito
financeiro.

4. Requisitos da contratacao

4.1. Sustentabilidade: Os critérios de sustentabilidade devem ser adotados em todo o processo de prestacao
de servico pela empresa em sua atividade essencial, ndo cabendo a Cdmara Municipal essa incumbéncia.

4.2. Subcontratacao: Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.3. Da Garantia: Ndo haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

5. Modelo de execucao do objeto

5.1. A execugdo do objeto serd hibrida, com possibilidade de realizacdo ao vivo de 3 (trés) dias, e também a
realizacdo de forma online por duracdo de 1 ano, totalizando 20h de capacitagao.

5.1.2. O treinamento sera realizado nos dias 28 a 30 de maio de 2025, em Aragatuba/SP.

5.1.3. Deve ser incluso:

Material de Apoio e Modelos Prontos;

® Aulas Online com simulag¢des praticas.

Certificado de Conclusdo de Curso.
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6. Modelo de gestao do contrato

6.1. A contratacao devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou
parcial.

6.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgado ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. Fiscalizacdo: A execugdo da contratacdo deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo servidor efetivo
Carlos Henrique Silva Ribeiro.

6.6. Fiscalizacdo Técnica: O fiscal acompanharé a execucdo do fornecimento, para que sejam cumpridas todas
as condigOes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.7. O fiscal anotara todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do fornecimento, com a descri¢ao do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitird notificacdes para a correcdo da
execucao do fornecimento, determinando prazo para a corregao.

6.9. O fiscal informara ao gestor, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
comunicara o fato imediatamente ao gestor.

6.11. O fiscal comunicar4, em tempo habil, o término do fornecimento sob sua responsabilidade.

6.12. O gestor acompanhara os registros realizados pelo fiscal, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao
deste e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.13. O gestor coordenara a atualizacdo do acompanhamento e fiscalizacdo do fornecimento contendo todos os
registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento, a exemplo da ordem de fornecimento, do registro
de ocorréncias, das alteracdes necessarias, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacgdes para fins de atendimento da finalidade da Administragdo.

6.14. O gestor tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para
fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.15. O gestor deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor responsavel pela formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao.

7. Critérios de medicdo e pagamento

7.1. Recebimento: A efetivagdo da prestagdo do servico ocasionara a emissao da nota fiscal pelo(a) fornecedor
e sera assistida responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do instrumento contratual, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.
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7.2. O servigo podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especifica¢des
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser restituidos os valores no prazo de 5 dias, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3. Liquidagdo: Recebida a Nota Fiscal, correrd o prazo de dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma
desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°
77/2022.

7.3.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documenta¢do mencionada
no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.5. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.6. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.8. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

7.9. Prazo de pagamento: O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n°® 77, de 2022.

7.10. O pagamento podera ser realizado por meio de ordem bancaria ou PIX com chave apresentada pelo
contratado.

7.11. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.12. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.12.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢oes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributéario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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8. Forma e critérios de selecao e regime

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Inexigibilidade, sob a forma
ELETRONICA, de acordo com o artigo 74, inciso III, f da Lei Federal n° 14.133/2021.

8.2. O fornecimento da prestagdo de servigo do objeto serd integral.

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos presentes nas diretrizes do
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF), portal do Governo Federal.

8.4. Habilitagdo fiscal, social e trabalhista: Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.5. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.6. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa;

8.8. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.9. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.10. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.11. Fica dispensada a apresentacao das informacgdes de carater economico-financeira, devido a contratacdo
ser de entrega imediata e possuir valor inferior a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitacdo para
compras em geral, conforme inciso III do artigo 70,da Lei Federal n° 14.133/2021.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 1.530,00

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 1.530,00 (um mil quinhentos e trinta reais), conforme
custos unitarios negociados e informados em anexo neste documento, para participacdo e acesso de 1 (um)
servidor, conforme mencionado no Objeto.

9.2. O valor estimado encontra-se de acordo com o praticado no mercado, o que pode ser comprovado pelas
notas de empenho, autorizacdo de fornecimento e nota fiscal(em anexo) de contratagdes semelhantes de
objetos de mesma natureza emitidas para outros contratantes, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da
contratacao pela Administracdo, ou por outro meio idoneo, nos termos do art. 23, § 4° da Lei Nacional 14.133
/2021.

9.3. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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9.3.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento da Cadmara Municipal.

9.3.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

Entidade: 01 — Camara Municipal de Pouso Alto

Unidade: 01 — Gabinete e Secretaria da Camara

Subunidade: 00 — Gabinete e Secretaria da Camara

Fungdo: 01 — Legislativa

Subfuncéo: 122 — Administracdo Geral

Programa: 002 — Manutencao das Atividades Operacionais

Proj. /Ativ.: 2.0002 — Manutencdo do Gabinete e Secretaria da Cadmara
Categoria: 03 — Despesas Correntes

Natureza da Despesa: 3.3 — Outras Despesas Correntes

Modalidade: 3.3.90 — Aplicagoes Diretas

Elemento: 3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
Subelemento: 3.3.90.39.34 — Servico de Selecdo e Treinamento

10. Penalidades

10.1. Pela inexecucdo total ou parcial das condi¢des estabelecidas neste instrumento contratual, a Camara
Municipal de Pouso Alto-MG poderd, garantida a prévia defesa da contratada no prazo de 05 (cinco) dias
uteis, aplicar, sem prejuizo das responsabilidades penal e civil, as seguintes sancdes:

1. adverténcia por escrito, quando a contratada deixar de atender determinagdes necessarias a
regularizacdo de faltas ou defeitos concernentes a entrega dos bens, a critério da administracdo da
Camara Municipal de Pouso Alto-MG;

2. multa compensatéria no percentual de 10% (dez) por cento, calculado sobre o valor estimado do
contrato;

3. suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a Camara Municipal
de Pouso Alto-MG, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

4. declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao Publica enquanto perdurarem
os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagcdo, na forma da Lei, perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade.

5. O valor da multa aplicada devera ser recolhido no setor financeiro da Camara Municipal de Pouso Alto-
MG, dentro do prazo de 03 (trés) dias tteis ap6s a respectiva notificacao.

6. Caso ndo seja paga no prazo previsto no subitem anterior, serd ela cobrada ou descontada por ocasido
do pagamento efetuado pela Camara Municipal de Pouso Alto-MG.

7. A gestdo da presente contratacdo, como prevista na Resolucdo n° 56/2017, sera executada pelo contador
da Camara, o senhor Carlos Henrique Silva Ribeiro, que atestard seu cumprimento no ato de prestagao
de contas.

11. 11. Da Cessao

11.1. A CONTRATADA ndo podera ceder o presente vinculo ou subcontratar o seu objeto para outra empresa,
no todo ou em parte, sendo nulo de pleno direito qualquer ato neste sentido, além de construir infracdo passivel
de penalidade.
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12.12. Do Foro

12.1. As questBes oriundas deste contrato serdo dirimidas no Foro da Comarca de S50 Lourengo/MG.

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

CARLOS HENRIQUE SILVA RIBEIRO
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 14/05/2025 as 18:06:03.
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