TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 12 REGIAO
TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATACAO DE BUFFET PARA ALMOCO

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada para prestacao
dos servicos de buffet para almogo, conforme especificacdo e quantitativo constante deste documento.

2. DA JUSTIFICATIVA
2.1. Motivagao: O que motiva a contratacdo em tela é:

O agendamento para o dia 08 de fevereiro de uma sessdo de julgamento que sera longa (além do tempo
razoavel) e complexa. Desta forma, recebemos a solicitacdo do Diretor-Geral para a contratacdo de buffet
para o almogo neste dia.

2.2. Beneficios diretos e indiretos que resultardo do bem ou servigo:
Diretamente: Os Desembargadores Federais almogardo no Tribunal no dia desta sessdo de julgamento.
Indiretamente: Oferecer qualidade de vida para os Desembargadores Federais.

2.3. Correlacdo com o planejamento existente: A contratagdo estd associada a atividades formalmente
estabelecidos em Regulamento de Servigos para a Unidade Demandante.

3. DA AREA DEMANDANTE

3.1. Este termo foi elaborado pela Assessoria de Relagdes Publicas e Cerimonial -ASREP do TRF da 1*
Regido. Informagdes e duvidas poderdo ser sanadas pelos telefones (61) 3410-3651, com o servidor
Vinicius Bonfim Cunha.

4. DA BASE LEGAL
4.1. Da modalidade de Licitagao:

4.1.1. Recomenda-se que esta licitacdo seja efetuada por meio de dispensa de licitagdo, uma vez que a
despesa se enquadra nos limites de dispensa de licitagdo, previstos no art. 75, inciso II, da Lei 14.133/21.
Empenho global.

4.1.2. Em conformidade com o que estabelece o regramento vigente, a adjudicag@o atenderd ao critério de
menor pre¢co, GLOBAL.

5. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO

COD. COD. P
ITEM SICAM  SIASG DESCRICAO QUANT UNID



Contratagdo de buffet para almoco institucional
para 50 pessoas com uma opgao de carne branca
(frango, peixe ou suino), uma opg¢ao de carne
vermelha e variedades de acompanhamentos.

01 12807 50 PESSOAS

6. DOS SERVICOS

6.1.A contratada deverd prestar os servigos de acordo com o item solicitado do topico 5 deste termo de
referéncia.

6.2. O servigo do buffet sera coordenado pela Assessoria de Relagdes Publicas e Cerimonial - ASREP do
TRF da 1* Regido. E imprescindivel que sejam pontuais no comparecimento presencial e na entrega do
servico as 12 horas.

6.3. O servigo sera prestado no Edificio Sede I do TRF da 1* Regiao, no hall do Plenario, no dia 12 de
julho de 2023.

6.4. Os servigos deverao obedecer aos cardapios pré-estabelecidos pelo Cerimonial, e primar pela
qualidade dos produtos, respeitando as determinagdes de higiene estabelecidas pela Vigilancia Sanitéria e
demais 6rgdos afins.

6.5. A empresa CONTRATADA devera fornecer todo material de apoio necessario a solicitacdo tais
como: pratos, talheres, copos, vasilhas para servir, rechaut, bandejas, guardanapos, toalhas e demais itens
necessarios para o Servico.

7. DA PROPOSTA

7.1. As proponentes deverdo apresentar proposta onde devera constar além da descricdo do item,
quantitativo, preco unitario ¢ total.

7.2. Sera de inteira responsabilidade do proponente a observancia dos critérios estabelecidos neste Termo,
ndo sendo admitida a alegag¢do de enganos ou erros, posteriores, a apresentaciao das propostas de pregos.

7.3. No prego ofertado deverdo estar inclusos todos os custos decorrentes da contratagdo, tais como:
transporte, mao-de-obra, impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais,
taxas e outras despesas incidentes ou necessarias a efetivacao dos servicos na forma prevista neste Edital.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Executar o fornecimento, nos termos propostos, assumindo inteira responsabilidade pelo fiel
cumprimento das obriga¢des pactuadas, utilizando produtos de primeira qualidade e dentro dos padrdes de
higiene exigidos pelos 6rgdos competentes.

8.2. Supervisionar permanentemente os servicos, de modo a obter uma operacgdo eficiente e eficaz, de
acordo com orienta¢dao do Cerimonial.

8.3. Responsabilizar-se em relacdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes da execucao
do objeto, tais como:

pagamento de salarios;

seguro contra acidentes;

taxas, impostos e contribuigdes;

indenizagdes;

vales-transportes;

AN e

vales-refeicoes;



7. outras que por ventura venham a ser criadas ou exigidas por Lei Distrital ou Federal;

8.4. responder por todos os dnus e obrigagdes concernentes a legislagdo social, trabalhista, previdenciaria,
tributaria, fiscal, securitaria, comercial, civil e criminal, que se relacionem direta ou indiretamente com o
fornecimento/servico, inclusive no tocante a seus empregados e prepostos; nas dependéncias do
Contratante, sujeitos as normas internas deste no que se refere a seguranga e disciplina, porém sem
quaisquer vinculo empregaticio com este 6rgao;

8.5. prestar, de imediato, todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizagdo do Contratante,
obrigando-se a atender todas as reclamagdes a respeito da qualidade do servigo prestado;

8.6. comunicar ao Contratante, de imediato e por escrito, qualquer irregularidade verificada durante a
execucdo do servigo, para a ado¢ao das medidas necessarias a sua regularizagdo ou outras providéncias
cabiveis;

8.7. ndo subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto desta contratagio;

8.8. Abster-se de revelar, copiar, transmitir, reproduzir, utilizar, transportar ou dar conhecimento, inclusive
para fins comerciais ou que violem direitos protegidos pela Lei Geral de Protecdo de Dados, Lei 13.709
de 14/08/2018, a terceiros, bem como ndo permitir que qualquer empregado envolvido direta ou
indiretamente no fornecimento de bens ou servicos, em qualquer nivel hierarquico de sua estrutura
organizacional e sob quaisquer alegacdes, faga uso dessas informagdes, que se restringem estritamente ao
necessario cumprimento do contrato.

9. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
9.1. Proporcionar as condi¢des necessarias ao cumprimento, pela Contratada, do objeto desta contratacao;

9.2. Assegurar o acesso as suas dependéncias dos profissionais incumbidos do servigo contratado, desde
que os mesmos se apresentem devidamente identificados, respeitadas as normas internas (seguranga e
disciplina) do Contratante;

9.3. Comunicar a Contratada, de imediato, qualquer irregularidade constatada na execucdo do servigo,
exigindo que a mesma adote as providéncias necessarias para sanar os problemas;

9. 4. Acompanbhar e fiscalizar, rigorosamente, o cumprimento desta contratagdo, e

9. 5. Emitir, explicitamente, decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacgdes relacionadas a entrega dos
servigos, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de
nenhum interesse para a entrega, no prazo maximo de 1 (um) meés, contado do recebimento pelo
Contratante, podendo ser prorrogado, motivadamente, por igual periodo.

10. DO RECEBIMENTO

10.1. Os servigos serao recebidos:

10.1.1. Provisoriamente, quando da conclusao dos servigos solicitados.

10.1.2. Definitivamente, em até 5 (cinco) dias tteis do recebimento provisorio, mediante atesto na (s) Nota
(s) Fiscal (ais), apds verificacdo da qualidade e da conformidade dos servigos prestados como as
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

11. DO PAGAMENTO
11.1.0 pagamento sera efetuado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado do atesto da nota fiscal.
11.1.1. A nota fiscal discriminativa do objeto entregue devera ser emitida e encaminhada ao Contratante.

11.3. Havendo atraso no prazo estipulado no subitem 11.1 desta Clausula, ndo ocasionado por culpa da
Contratada, o valor devido seré corrigido, monetariamente, pelo indice de Pregos a0 Consumidor Amplo -
IPCA relativo ao periodo compreendido entre a data do vencimento do prazo para pagamento ¢ a da sua
efetivacdo. A Contratada deverd formular o pedido, por escrito, ao Contratante, acompanhado da
respectiva memoria de célculo e do respectivo documento de cobranga.



11.4. Os pagamentos serdo creditados em nome da Contratada, mediante ordem bancéria, em conta-
corrente por ela indicada ou por meio de ordem bancaria para pagamento de faturas com codigo de barras,
uma vez satisfeitas as condi¢des estabelecidas neste Contrato.

11.5. Os pagamentos, mediante emissdo de qualquer modalidade de ordem bancéria, serdo realizados
desde que a Contratada efetue a cobranga de forma a permitir o cumprimento das exigéncias legais,
principalmente no que se refere as retengdes tributarias.

11.6. Caso a Contratada seja optante pelo “Simples”, devera apresentar, também, copia do “Termo de
Opgao” pelo recolhimento de tributos naquela modalidade.

11.7. Havendo erro no documento de cobranga ou outra circunstdncia que desaprove a liquidagdo da
despesa, esta ficard pendente, ¢ 0 pagamento interrompido, até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras necessarias, ndo ocorrendo, neste caso, quaisquer 6nus para o Contratante.

11.8. Contratante podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a eventuais multas,
inclusive aquelas em processo de apuragdo, ou indenizagdes, devidas pela Contratada, nos termos deste
contrato.

11.9. Os pagamentos estardo sujeitos a retencao na fonte dos tributos, conforme legislacdo vigente.

12. DAS PENALIDADES

12.1. Em caso de descumprimento das obrigacdes previstas neste instrumento, poderdo ser aplicadas as
seguintes sangdes:

a) adverténcia;
b) multa;

¢) impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo prazo de até trés anos, conforme o art. 156, § 4°, da
Lein. 14.133/2021.

12. 2. A penalidade fundada em comportamento ou conduta inidonea ensejard impedimento de licitar e de
contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e descredenciamento no SICAF, pelo
prazo minimo de 3 anos ¢ méximo de 6 anos, na forma do disposto no art. 156°, § 5°, da Lei 14.133/2021.

[IP 4]

12. 3. As sangdes previstas nas alineas “a” e “c” do subitem 12.1 poderdo ser aplicadas juntamente com a
da alinea “b” do mesmo subitem.

12. 4. Caso a empresa vencedora se recuse a anexar proposta de pregos, sem motivo justificado, ficara
caracterizado o descumprimento total da obriga¢do. Em consequéncia, ser-lhe-4 aplicada a multa prevista
na alinea "b" do subitem 12.1, no percentual de 10% sobre o valor de sua proposta, podendo ser cumulada
com a san¢do prevista na alinea “c” do subitem 12.1.

12.5. O atraso injustificado no adimplemento das obriga¢des sera medido em minutos, aplicar-se a mora
de 1% (um por cento) a cada 15 minutos sobre o valor total do empenho, limitado a 4% (quatro por
cento);

12.5.1. O atraso superior a 60 (sessenta) minutos podera caracterizar o descumprimento total da obrigagao
pela contratada.

12.6. Nas hipdteses em que ndo haja prefixacdo do termo inicial ou final para cumprimento de obrigacdes,
o Contratante, mediante habil notificagdo, fixard os prazos a serem cumpridos. O descumprimento da
obriga¢ao no prazo fixado constituird em mora a Contratada, hipdtese que fara incidir a san¢do prevista no
no subitem 12.5.

12.7. A inexecucdo total ou parcial deste instrumento por parte da Contratada podera ensejar a rescisio
contratual, com cancelamento do saldo de empenho e a aplicagdo da multa no percentual de 15% (quinze
por cento) sobre a parte ndo entregue/executada ou sobre o valor total contratado.

12. 8. O valor das multas podera ser deduzido dos créditos existentes em favor da Contratada ou recolhido
ao Tesouro Nacional, ou, ainda, quando for o caso, cobrados judicialmente (art. 156 da Lei 14.133/2021).

12. 9. A aplicagdo de quaisquer das penalidades previstas neste instrumento sera precedida de regular
processo administrativo, assegurados o contraditorio ¢ a ampla defesa.



12. 10. O Contratante promovera o registro no SICAF de toda e qualquer penalidade imposta a Contratada.

13. PROTECAO DE DADOS

13.1 Na execug¢ao do objeto, devem ser observados os ditames da Lei 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao
de Dados) - LGPD -, notadamente os relativos as medidas de seguranca e controle para prote¢do dos
dados pessoais a que tiver acesso mercé da relagdo juridica estabelecida, mediante adog¢do de boas praticas
¢ de mecanismos eficazes que evitem acessos ndo autorizados, situagdes acidentais ou ilicitas de
destruigdo, perda, alteragdo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito de dados.

13.2 — A contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus prepostos, empregados ou colaboradores
das disposicdes relacionadas a protecao de dados e a informagdes sigilosas, na forma da Lei 13.709/2018
(LGPD), da Resolugao/ CNJ 363/2021 e da Lei 12.527/2011.

13.2.1 — Obriga-se também a comunicar a Administracdo, em até 24 (vinte e quatro) horas, contadas do
instante do conhecimento, a ocorréncia de acessos ndo autorizados a dados pessoais, de situacdes
acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou de qualquer outra forma de
tratamento inadequado, suspeito ou ilicito, sem prejuizo das medidas previstas no art. 48 da Lei
13.709/2018 (LGPD).

13.3 — O tratamento de dados pessoais dar-se-4 de acordo com os principios e as hipoteses previstas nos
arts. 6°, 7° e 11 da Lei 13.709/2018 (LGPD), limitado ao estritamente necessario a consecucao do objeto,
na forma deste instrumento e seus anexos.

13.4 — E vedado, na execucio do ajuste, revelar, copiar, transmitir, reproduzir, transportar ou utilizar
dados pessoais ou informacdes sigilosas a que tiver acesso prepostos, empregados ou colaboradores direta
ou indiretamente envolvidos na realizagdo de servicos, producdo ou fornecimento de bens. Para tanto,
devem ser observados as medidas e os procedimentos de seguranga das informacgdes resultantes da
aplicagdo da Lei 13.709/2018 (LGPD) e do paragrafo tnico do art. 26 da Lei 12.527/2011.

13.5. — Em razdo do vinculo mantido, na hipotese de dano patrimonial, moral, individual ou coletivo
decorrente de violacdo a legislacdo de protecdo de dados pessoais ou de indevido acesso a informagdes
sigilosas ou transmissdo destas por qualquer meio, a responsabilizagdo dar-se-4 na forma da Lei
13.709/2018 (LGPD) e da Lei 12.527/2011.

13.6 — Extinto o ajuste ou alcangado o objeto que encerre tratamento de dados, estes serdo eliminados,
inclusive toda e qualquer copia deles porventura existente, seja em formato fisico ou digital, autorizada a
conservagao conforme as hipodteses previstas no art. 16 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

14. DA ESTIMATIVA DE CUSTOS/ MODELO DE FORMULACAO DE PRECOS

ITEM DESCRICAO QUANT UNID  V.UNIT. V.TOTAL

Contratagao de buffet para almoco institucional
para 50 pessoas com uma opgao de carne branca
(frango, peixe ou suino), uma opg¢ao de carne
vermelha e variedades de acompanhamentos.

Brasilia-DF, 07 de Fevereiro de 2023.

RS RS

01 130,00 6.500,00

50 pessoas

Documento assinado eletronicamente por Vinicius Bonfim Cunha, Assistente Adjunto 111, em
07/02/2024, as 12:24 (horéario de Brasilia), conforme art. 1°, § 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.
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* A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.trfl.jus.br/autenticidade informando
o codigo verificador 19947860 ¢ o codigo CRC 66BC8221.
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