Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos Naturais Renovaveis
AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N2 90006/2024.
(Processo Administrativo n.° 02007.001886/2024-50)

Torna-se publico que o(a) INSTITUTO BRASILEIRO DO MEIO AMBIENTE E DOS RECURSOS NATURAIS
RENOVAVEIS — IBAMA, por meio do(a) EQUIPE DE APOIO A LICITAGAO E CONTRATOS - CE, realizard
Dispensa Eletronica, com critério de julgamento menor prego, na hipdtese do art. 75, inciso Il, nos
termos da Lei n.2 14.133, de 12 de abril de 2021, da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 67, de 2021, e
demais normas aplicaveis.

Data da sessdo: 17/10/2024
Horério da Fase de Lances: 08:00 as 14:00
Link: https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginportal.asp

Critério de Julgamento: menor prego

1 OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratagdo, por dispensa de licitagdo, de empresa especializada nos servicos de
armazenagem/guarda do acervo documental arquivistico do Instituto Brasileiro do Meio Ambiente
e dos Recursos Naturais Renovaveis da Superintendéncia do Estado do Ceard (IBAMA-CE),
incluindo servigos de tr lado, coleta, higienizagdo e i das caixas boxes e das
prateleiras, custédia fisica, preservagdo, arquivamento, indexagdo, e guarda temporaria dos
acervos e das prateleiras de forma temporaria, conforme condigdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos.

1.1.1. Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participagdo em
quantos forem de seu interesse.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor prego, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.
2.1 A participagdo na presente dispensa eletrnica ocorrera por meio do Sistema de

Dispensa Eletrdnica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo
Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no enderego

eletronico www.gov.br/compras.

2.1.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores
registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletrénica,
na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

2.1.2. O Compras.gov.br poderd ser acessado pela web ou pelo aplicativo
Compras.gov.br.
2.1.3. O fornecedor é o responsdvel por qualquer transagdo efetuada diretamente

ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do
Sistema ou ao 6rgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais
danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nio autorizados.

2.2. N&o poderdo participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:
2.2.1. que ndo atendam as condi¢des deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s)
anexo(s);
2.2.2. estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes

expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;
2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a
ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsével pela elaboragdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do
capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe fungdo na dispensa de licitagdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des analogas as de
escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo
trabalhista.

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes
do mesmo grupo econémico;

2.2.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar
a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigdo (Acorddo n? 746/2014-TCU-Plenario);

2.3. Serd permitida a participagdo de cooperativas, desde que apresentem
demonstrativo de atuagdo em regime cooperado, com reparti¢do de receitas e despesas entre os
cooperados e atendam ao art. 16 da Lei n? 14.133, de 2021

2.3.1. Em sendo permitida a participagdo de cooperativas, serdo estendidas a elas
os beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas
atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n.2 11.488, de 15 de junho de 2007.

2.4. Ndo podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrnica ou da

execugdo do contrato agente publico do drgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas
as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do


https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginportal.asp
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2007/lei/l11488.htm#art34

cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da
Lei n.2 14.133, de 2021.

INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1 O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica ocorrerd com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2, O fornecedor interessado, apds a divulgagdo do Aviso de Contratagdo Direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a
descrigdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego ou o desconto, até
a data e o hordrio estabelecidos para abertura do procedimento.

33. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego ou o
desconto ofertados, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execugdo do objeto;

3.4.1. A proposta deverd conter declaragdo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.4.2. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteragdo, sob alegagdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotagdo adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagdo vigente.

3.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposigdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituigdo.
3.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentagdo.
3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar
Termo de Aceitagdo, em campo préprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:
3. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que estd ciente e concorda com as condi¢Bes contidas no Aviso de
Contratagdo Direta e seus anexos;

3.9.3. que se responsabiliza pelas transagdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.9.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

3.9.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;

3.10. O fornecedor organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, em campo préprio
do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n2 14.133, de
2021.

3.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa deverd declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrdnico, que
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n? 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o
disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 42, da Lei n.2 14.133, de 2021.

3.12. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao
fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizagdo de valor final minimo, com o
registro do seu lance final aceitavel (menor prego ou maior desconto, conforme o caso).

3.12.1. Feita essa opgdo os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema,
respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances
previsto neste aviso.

3.12.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados
manualmente, na forma da segdo respectiva deste Aviso de Contratagdo Direta;

3.12.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de
disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

3.12.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais
participantes do certame e para o 6rgdo ou entidade contratante. Apenas os lances
efetivamente enviados poderdo ser conhecidos dos fornecedores na forma da segdo
seguinte deste Aviso.

FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratagdo Direta, a
sessdo publica serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, sendo encerrado no hordrio de
finalizagdo de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitdrio do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto
superior ao Ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

43.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao
lance que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e
registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os
fins deste Aviso de Contratagdo Direta.

43.2. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances,
que incidird tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao que cobrir a
melhor oferta é de R$ 0,01 (um centavo).

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do

valor do menor lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.



47. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera
o seu encerramento, com o ordenamento e divulga¢do dos lances, pelo sistema, em ordem
crescente de classificagdo.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica
pontualmente no horédrio indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagdo e ndo
havendo tempo aleatdrio ou mecanismo similar.

JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

5.1 Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer
acima do prego maximo ou abaixo do desconto definido para a contrata¢do, o pregoeiro podera
negociar condigdes mais vantajosas.

5.1.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o menor prego ou o maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta
compativel em relagdo ao estipulado pela Administragdo.

5.1.2. A negociagdo poderad ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o
primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for desclassificado em razio de sua
proposta permanecer acima do prego maximo ou abaixo do desconto definido para a
contratagdo.

5.2 Em qualquer caso, concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera divulgado a
todos e registrado na ata do procedimento da dispensa eletronica, devendo esta ser anexada aos
autos do processo de contratagdo.

5.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a
contratagdo, sera solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao dltimo lance
ofertado ou ao valor negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos complementares,
quando necessarios.

5.4. Encerrada a etapa de negociagdo, se houver, o pregoeiro verificara se o fornecedor
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condigdes de participagdo no certame,
conforme previsto no art. 14 da Lei n? 14.133/2021, legisla¢do correlata e nos itens 2.2 e
seguintes deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participagdo
no processo de contratagdo direta ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

54.1. SICAF;

5.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

5.4.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

5.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu sdcio majoritario, por forga da vedagdo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429,
de 1992.

5.6. Caso conste na Consulta de Situagdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o 6rgdo diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n2 3/2018, art. 29, caput)

5.6.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros. (IN n? 3/2018, art. 29, §19).

5.6.2. O fornecedor serd convocado para manifestagdo previamente a uma
eventual desclassificagdo. (IN n2 3/2018, art. 29, §29).

5.6.3. Constatada a existéncia de sangdo, o fornecedor serd reputado inabilitado,
por falta de condi¢do de participagdo.

5.7. Verificadas as condigdes de participagdo, o gestor examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do prego em
relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Aviso de Contratagdo Direta e em seus
anexos.

5.8. Serd desclassificada a proposta vencedora que:
5.8.1. contiver vicios insanaveis;
5.8.2. n3do obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em

Seus anexos;

5.8.3. apresentar pregos inexequiveis ou que permanecerem acima do prego
maximo definido para a contratagdo;

5.8.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administragdo;

5.8.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou
seus anexos, desde que insanavel.

5.9. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuird recursos
suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de pregos
ou menor lance que:

5.9.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente
pregos global ou unitdrios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os
pregos dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que
0 ato convocatério da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalages de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragdo.

5.9.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatodrio, tais como leis, medidas
provisdrias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

5.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o
fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

5.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo
da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema,
desde que ndo haja majoragdo do prego.

5.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas;

5.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a
indicagdo de recolhimento de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional,
quando ndo cabivel esse regime.

5.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do
objeto, podera ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

5.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.

5.14. Havendo necessidade, a sessdo serd suspensa, informando-se no “chat” a nova
data e horario para a sua continuidade.



5.15. Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, sera iniciada a fase de
habilitagdo, observado o disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.

HABILITAGAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62
a 70 da Lei n? 14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado na fase de lances.

6.2. A habilitagdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos
por ele abrangidos.

6.2.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar,
quando solicitado, a respectiva documentagdo atualizada.

6.2.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor,
exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em
encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

6.3. Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares,
indispensaveis a confirmagdo dos ja apresentados para a habilitagdo, ou de documentos ndo
constantes do SICAF, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio
do sistema, no prazo de 02(duas) horas, sob pena de inabilitagdo. (art. 19, § 32, da IN Seges/ME
n? 67, de 2021).

6.4. Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo
a integridade do documento digital.

6.5. Nio serdo aceitos documentos de habilitagio com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

6.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

6.8. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em
outro item, ficard obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto é,
somando as exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim
sucessivamente, sob pena de inabilitagdo, além da aplicagdo das sangdes cabiveis.

6.8.1. Ndo havendo a comprovagdo cumulativa dos requisitos de habilitagdo, a
inabilitagdo recaira sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m)
suficiente(s) para a habilitagdo do fornecedor nos remanescentes.

6.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a
sessdo serd suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.10. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso de Contratagdo Direta.

6.10.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o
6rgdo ou entidade examinard a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem
de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e
as condi¢des de habilitagdo.

6.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor serd
habilitado.

CONTRATAGAO
7.1 Ap6s a homologagdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, sera

firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 02 (dois) dias Uteis contados a partir da data de
sua convocagdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme
o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo), sob pena de decair o direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangBes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta.

7.2.1. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou
entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo poderd encaminha-lo
para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR),
disponibilizagdo de acesso a sistema de processo eletronico para esse fim ou outro meio
eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 02 (dois) dias, a contar da data
de seu recebimento ou da disponibilizagdo do acesso ao sistema de processo eletrénico.

7.2.2 O prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatério e aceita pela Administragdo.
7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao
fornecedor adjudicado, implica o reconhecimento de que:
7.3.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de
negdcios ali estabelecida as disposigdes da Lei n® 14.133, de 2021;
7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsGes contidas no Aviso de
Contratagdo Direta e seus anexos;

7.3.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas
nos artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administragdo
previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a
comprovagdo das condi¢des de habilitagdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo
ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipéteses
previstas no art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecugdo total do contrato;

8.1.4. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente

devidamente justificado;

8.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo
direta sem motivo justificado;



8.1.8. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaragdo falsa durante a dispensa eletrdnica ou a execugdo do contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execugdo do

contrato;

8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
8.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo

falsa quanto as condigbes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP
ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds
o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 1° de agosto de
2013.

8.2 O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens

anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando
ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (10 por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contrata¢do Direta,
quando n3o se justificar a imposigdo de penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsével
de licitar ou contratar no dmbito da Administragdo Publica direta e indireta de todos
os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a
imposi¢do da penalidade mais grave;

8.3. A aplicagdo das sangBes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta ndo exclui,
em hipdtese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado a Contratante (art. 156,
§99)

8.4. Todas as sangdes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §79).
8.5. Antes da aplicagdo da multa, serd facultada a defesa do interessado no prazo de

15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157)

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenga sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §82).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do_art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §19):

8.10. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.11. as peculiaridades do caso concreto;

8.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

8.14. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.

8.15. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos nalei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei (art. 159).

8.16. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das sangBes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anélise juridica prévia (art. 160)

8.17. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ele
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no dmbito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161)

8.18. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133, de
2021,

8.19. As sangles por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas nos
anexos a este Aviso.

DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administragdo podera:

9.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2. valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre
que possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitagdo exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora
deste procedimento.

9.1.3. fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da
documentagdo de habilitagdo, conforme o caso.

9.2 As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderdo ser utilizadas se ndo
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratagdo Direta, deverd ser atendido o
prazo indicado pelo agente competente da Administragdo na respectiva notificagdo.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administragdo ou de sua desconexdo.



9.5. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia Util subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja
comunicagdo em contrdrio.

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante o envio de
lances observardo o horério de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no
Sistema e na documentagdo relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo poderd sanar erros
ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficdcia para fins de habilitagdo e classificagdo.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo
comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga
da contratagdo.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas
propostas e a Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsdvel por esses custos,
independentemente da condugdo ou do resultado do processo de contratagdo.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposicGes deste Aviso de Contratagdo Direta e de
seus anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.11. Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

9.12. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os
seguintes anexos:

9.12.1. ANEXO | - Termo de Referéncia
9.12.1.1. ANEXO I.1 - Estudo Técnico Preliminar
9.12.2. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato;
9.12.3. ANEXO IlI - Instrumento de Medigdo de Resultado - IMR
9.12.4. ANEXO IV - Modelo de declaragdo de vistoria
9.12.5. ANEXO V - Medidas das prateleiras e caixas
9.12.6. ANEXO VI - Modelo de proposta
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TERMO DE REFERENCIA

Processo n2 02007.001886/2024-50
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratagdo de servicos de empresa especializada nos servios de
armazenagem/guarda do acervo documental arquivistico do Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e
dos Recursos Naturais Renovaveis da Superintendéncia do Estado do Ceara (IBAMA-CE), incluindo
servigos de translado, coleta, higienizacdo e limpeza das caixas boxes e das prateleiras, custddia
fisica, preservagdo, arquivamento, indexacdo, e guarda temporaria dos acervose das
prateleiras de forma tempordaria, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢ées e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE DE

ITEM ESPECIFICACAO CATSER MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Contratagdo de empresa de arquivologia para
prestacdo de servigo comum de:

- Coleta e translado das caixas boxes e das
prateleiras;

1 | - higienizagio, e limpeza das caixas boxes e das 15407 Unidade
prateleiras;

- custodia fisica, preservagao, arquivamento,
indexacdo, e guarda temporaria dos acervos e das
prateleiras que estdo armazenados na SUPES-CE.

R$9.506,25

R$57.037,50

1.2 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 6 (seis) meses contados do(a) partir da
assinatura do instrumento contratual, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serdao aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTA(;AO E DESCRI(;AO DA NECESSIDADE DA CONTRATACI\O

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada

em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de ContratagGes Anual 2024, conforme
consta das informagdes basicas deste termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1 A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico

dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de ContratagOes
Sustentdveis:

4.1.1. As instalacOes da empresa contratada devem ser equipadas com sistemas de
controle ambiental eficientes em termos de consumo de energia, como iluminagdo LED, ar-
condicionado de baixo consumo e preferencialmente abastecidos por fontes de energia
renovavel;

4.1.2. Sempre que possivel, a empresa deve utilizar veiculos elétricos ou com baixa
emissdo de gases poluentes para o translado dos arquivos, contribuindo para a redugdo da
pegada de carbono.

4.1.3. A empresa deve implementar praticas que minimizem a geragdo de residuos
durante todo o processo de guarda e manutengdo dos arquivos. Isso inclui a reutilizacdo de
materiais como caixas de armazenamento e embalagens;

4.1.3.1. Residuos inevitdveis devem ser reciclados sempre que possivel, e materiais
como papeldo e plastico devem ser encaminhados para a reciclagem;




4.1.3.2. Qualquer residuo gerado deve ser destinado de forma ambientalmente
adequada, conforme as normas da Politica Nacional de Residuos Sélidos (Lei n2
12.305/2010).

4.1.4. A empresa contratada deve adotar praticas de economia de dgua tratada, tanto em
suas instalagbes quanto durante o processo de higieniza¢dao das caixas e prateleiras. Métodos de
limpeza a seco ou com consumo reduzido de dgua sdo preferiveis;

4.1.5. A empresa contratada preferencialmente devera optar por mdo de obra local, para
maior geragdao de empregos;

4.1.6. Respeito total as leis ambientais e cumprimento das resolu¢cées do CONAMA;

4.1.7. A empresa que vier a ser contratada deverd observar as orientagdes e normas
voltadas para a sustentabilidade ambiental, inclusive, se responsabilizar pelo recolhimento e
descarte do material por ela utilizado.

4.1.8. A CONTRATADA devera adotar as seguintes praticas de sustentabilidade na
execugdo dos servigos, quando couber:

a) Que os materiais utilizados na prestagdo do servigco sejam constituidos, no todo ou
em parte, por material reciclado, atdéxico, biodegraddvel, conforme ABNT NBR —
15448-1 e 15448-2;

b) Que sejam observados os requisitos ambientais para obtencdo de certificagdo do
Instituto Nacional de Metrologia, Normalizagdo e Qualidade Industrial — INMETRO
como produtos sustentdveis ou de maior impacto ambiental em relagdo aos seus
similares;

c) Que os materiais utilizados na prestagdo dos servicos devam ser
preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o
menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a
maxima protecdo durante o transporte e o armazenamento;

d) Que os produtos e materiais utilizados na prestacdo dos servigos ndo contenham
substancias perigosas em concentragdo acima da recomendada na diretiva ROHS
(Restriction of Certain 34 Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo
(Pb), cromo hexavalente (Cr(Vl)), cadmio (Cd), bifenilpolibromados (PBBs), éteres
difenil-polibromados (PBDES);

e) Que sejam utilizados produtos que obedegam as classificagbes e especificagdes
determinadas pela ANVISA;

Subcontratagao

4.2. N3o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagiao

4.3. Serd exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n?
14.133, de 2021, no percentual e condigdes descritas nas cldusulas do contrato ou outro instrumento
habil que o substitua.

4.4, Em caso de opgdo pelo seguro-garantia, o particular deverd apresenta-la, no maximo,
até a data de assinatura do contrato.

4.5, A garantia, nas modalidades caugdo e fianga bancdria, devera ser prestada em até 10
dias Uteis ap0s a assinatura do contrato.

4.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serao aplicadas em relagdo a garantia da contratagao.

Vistoria

4.7. A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servicos é imprescindivel para o
conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao
interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor ou
funciondrio responsavel designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08:00 horas as 16:00
horas, devendo o agendamento ser efetuado previamente pelo telefone (85) 3307-1115 ou via e-mail
institucional: nucomp.ce@ibama.gov.br.

4.8. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, deverd estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria. Ademais, o licitante devera assinar a
declaragdo de vistoria em anexo (SEI 20458482) no ato da realizagdo da mesma.

4.9. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de
desconhecimento das instalagOes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da
prestagdo dos servigos, devendo a licitante vencedora assumir os 0nus dos servigos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Trata-se de servico comum de carater continuo sem fornecimento de mdo de obra em



regime de dedicacdo exclusiva, a ser contratado mediante dispensa eletronica;

5.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507,
de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do
aludido decreto, cuja execugdo indireta é vedada;

5.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagdo direta;

5.4. Serdo objetos da execugdo dos servigos aproximadamente 6.000 (seis mil) caixas de
documentos pertencentes ao acervo desta Superintendéncia, bem como em torno de 164 (cento e
sessenta e quatro) prateleiras, com as seguintes medidas:

a) Altura: 1,98 metros;
b) Comprimento: 30 centimetros;
c) Largura: 93 centimetros.

5.5. O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratagdo de uma empresa
especializada em arquivologia para a prestagdo de servigos comuns relacionados a gestdo de acervos
documentais fisicos. A empresa contratada sera responsavel por executar as seguintes atividades:

5.5.1. Coleta e Translado:

5.5.1.1. A empresa serd responsavel por todos as custas com transporte, a coleta e o
retorno dos acervos documentais atualmente armazenados na SUPES-CE do IBAMA,
garantindo a integridade fisica dos documentos durante todo o processo.

5.5.2. Higienizagdo e Limpeza: Serd necessario realizar a higienizagdo e limpeza externa
das caixas boxes, visando a conservagdo dos acervos e do ambiente onde estdo guardados. A
empresa contratada devera realizar a higienizagdo das caixas boxes sem remover os
documentos de dentro das caixas, e das prateleiras, garantindo a integridade e organizacido
dos mesmos. Adicionalmente, fica expressamente vedada a remog¢do dos documentos de
dentro das caixas boxes para qualquer procedimento de limpeza.

5.5.3. Custodia Fisica e Guarda Temporaria: A empresa contratada sera responsavel
pela custddia fisica e guarda temporaria dos documentos e das prateleiras, garantindo condigdes
adequadas de armazenamento que preservem a integridade e seguranca dos acervos durante o
periodo contratado.

5.5.4. Preservacdo e Arquivamento: A empresa devera assegurar a preservacao dos
documentos armazenados e das prateleiras, utilizando técnicas de arquivamento que sigam as
melhores praticas em arquivologia, conforme as normas e regulamentos vigentes.

5.5.5. Facilidade de Acesso (Indexa¢do do Arquivo e Localizagdo de Documentos):

5.5.5.1. A empresa devera garantir que os documentos armazenados possam ser
prontamente acessados em caso de necessidade para o atendimento de demandas
externas, especialmente em situagdes de urgéncia, como por exemplo, uma determinagdo
judicial ou administrativa. Nesse sentido, a contratada devera providenciar mecanismos
que facilitem a rapida localizacdo e acesso aos documentos solicitados, respeitando
prazos determinados por demandas legais ou administrativas;

5.5.5.2. A empresa contratada deverd realizar a indexagdo completa de todo o acervo
armazenado, de forma a garantir a rapida localizagdo de qualquer documento que venha a
ser solicitado. A indexa¢do devera ser detalhada o suficiente para permitir a pronta
identificacdo da pasta ou caixa onde se encontra o documento requisitado, assegurando
que a empresa possa atender as solicitagdes de maneira eficiente e sem demoras. A
empresa contratada devera fornecer ao IBAMA-CE um sistema de consulta ou uma base de
dados que facilite essa localizagdo de forma rapida e precisa;

5.5.5.3. A quantidade de arquivos/documentos que precisam ser retirados para
consulta serdo em média 5 processos judiciais e 20 processos administrativos internos
mensais, podendo variar a quantidade de processos de acordo com a demanda;

5.5.5.4. A empresa contratada deverd seguir o seguinte cronograma para a
localizagdo, liberagdo e entrega dos documentos solicitados pelo IBAMA-CE em até 2 (dois)
dias uteis, de acordo com o dia da solicitagdo:

1. Solicitagao realizada na Sexta-feira ou na Segunda-feira: O documento
solicitado devera estar devidamente localizado até quarta-feira da semana
seguinte a solicitacao.

2. Solicitagao realizada na Quarta-feira: O documento solicitado devera estar
devidamente localizado até sexta-feira da mesma semana.

5.5.6. Retorno dos Arquivos ao Espa¢o de Origem apés o Término do Contrato Ao
término do referido contrato, a empresa contratada devera providenciar o retorno de todos os
documentos armazenados para o seu espago de origem nas instalagdes desta Superintendéncia
do IBAMA no Ceard (SUPES-CE).



5.5.6.1. Este procedimento devera ser realizado de maneira organizada e criteriosa,
garantindo que todos os documentos sejam restituidos em perfeitas condi¢es, conforme
estabelecido nas cldusulas contratuais.

5.5.6.2. A empresa devera assegurar e observar os seguintes critérios de devolucdo
do acervo:

a) Integracdo Completa e Segura: Todos os arquivos devem ser transportados de
volta ao espago designado na Superintendéncia com a mesma integridade e
seguranga com que foram armazenados, sem qualquer tipo de dano fisico ou perda
documental.

b) Conformidade com Prazos: O retorno dos documentos deverd ocorrer dentro dos
prazos acordados, sem comprometer as operagcdes da SUPES-CE. Qualquer
necessidade de ajuste no cronograma deve ser comunicada e aprovada por esta
Superintendéncia com a devida antecedéncia.

c) Reinsercdo Adequada dos Acervo e elaboragdo de relatério fotografico para
devolugdo: A empresa contratada devera, antes de iniciar o processo de remogao
das prateleiras e do acervo, elaborar um relatério fotografico detalhado, que
documente a ordem sequencial de todas as prateleiras e caixas, bem como a
disposicdo e o layout original dos mesmos no local. Esse relatério servira como
referéncia obrigatdria para a devolugdo do acervo e das prateleiras, que deverdao ser
restituidos na exata ordem sequencial e no mesmo local em que se encontravam
originalmente, respeitando o layout previamente estabelecido, de modo a permitir a
continuidade do acesso e manuseio pelos servidores do IBAMA-CE sem interrupgGes
ou dificuldades. Dessa forma, portanto, a empresa contratada serd responsavel por
assegurar que todos os itens sejam reposicionados conforme documentado no
relatério fotografico.

d) Relatérios de Devolugdo: Um relatério detalhado deverd ser fornecido ao IBAMA-
CE, documentando o processo de devolugdo, incluindo inventdrio completo dos
documentos, condigdes de transporte e armazenamento, e qualquer ocorréncia
relevante durante o procedimento.

5.6. Da responsabilidade por Perdas e Danos do acervo:

5.6.1. Todos os servicos deverdo ser executados em conformidade com as normas
técnicas de arquivologia e com o maximo cuidado para evitar danos ou perdas dos documentos.

5.6.1.1. Em caso de perda, extravio ou dano de qualquer documentagdo pertencente
ao patrimonio do IBAMA-CE, a empresa contratada serda a unica responsavel pelo
ocorrido e devera arcar com todos os 6nus e penalidades decorrentes, conforme
estabelecido na legislagdo vigente e nas clausulas contratuais.

5.7. Da Protec¢do e Preservacao das Prateleiras:

5.8. As prateleiras somente poderdo ser retiradas desta Superintendéncia com destino a
custddia nas instalagdes da empresa contratada mediante a expedigdo de uma autorizacdo formal de
saida dos bens tombados, devidamente assinada pelo setor responsdvel pela demanda.

5.8.1. A empresa contratada se compromete a garantir a prote¢do, conservagao e
integridade das prateleiras, que sdo consideradas patriménio tombado pelo IBAMA-CE.

5.8.2. Qualquer intervengdo nas prateleiras, como reparos, manutengdo ou
deslocamento, devera ser previamente autorizada pela supervisdo responsavel do IBAMA-CE e
executada por profissionais qualificados.

5.8.3. Em nenhuma hipdtese serd permitido o uso de materiais ou métodos que possam
comprometer a integridade fisica ou estética das prateleiras tombadas, sendo responsabilidade
da contratada observar estritamente as diretrizes estabelecidas por esta Superintendéncia.

5.9. Padrdao de montagem das prateleiras:

5.10. No ato da remontagem das estantes, a empresa contratada deverda seguir
rigorosamente os seguintes padroes de medidas, assegurando que as caixas boxes sejam
devidamente armazenadas sem risco de danos ou amassamentos:

5.10.1. Quantidade de Prateleiras: Cada estante deverd ser composta por6 (seis)
prateleiras.
5.10.2. Distancia entre Prateleiras:

5.10.2.1. A altura entre uma prateleira e outra devera ser ajustada dentro de uma

faixa de 32 a 45 cm, de modo a respeitar o espago necessario para acomodar as caixas
boxes com altura de 25 cm.

5.10.2.2. O ajuste de altura selecionada devera ser aplicada de forma padronizada em
todas as prateleiras da mesma estante, de modo que a distancia entre cada prateleira seja
exatamente a mesma em toda a montagem.

5.10.2.3. O espaco entre as prateleiras deve ser suficiente para permitir a insercdo e
retirada das caixas sem dificuldades, garantindo que haja espago razoavel para manuseio,



5.11.

5.13.

evitando qualquer amassamento ou dano as caixas.

5.10.3. A empresa contratada sera responsavel por assegurar que as prateleiras sejam
montadas de acordo com essas especificagdes e por realizar os ajustes necessarios, assegurando
que a montagem atenda as especificagdes e permita o correto armazenamento das caixas sem
riscos de danos, garantindo dessa forma, a integridade do acervo armazenado. O
descumprimento desses padrSes poderd acarretar em penalidades conforme as disposigOes
contratuais.

5.10.4. Caso haja a necessidade de desmontagem das prateleiras para o transporte e
armazenamento, a empresa contratada sera responsavel por todos os componentes, incluindo
parafusos e demais pegas. Em caso de perda, deterioragdo ou qualquer dano aos parafusos ou
componentes, a empresa contratada devera providenciar a reposicdo ou substituicdo imediata
dos mesmos, garantindo que as prateleiras sejam remontadas em perfeitas condi¢cGes, sem
qualquer prejuizo a sua funcionalidade ou a integridade do acervo.

Da Responsabilidade da Empresa Contratada:

5.11.1. A contratada sera responsdavel por todas as medidas de segurancga, protecdo e
preservagdo dos arquivos e das prateleiras, durante o periodo de vigéncia do contrato.

5.11.2. Em caso de qualquer dano ou alteragdo indevida nas prateleiras, a empresa
contratada serd responsdvel pela restauragdo e/ou reparagdo, respeitando os critérios técnicos
determinados para a preservagdo de bens tombados, e por quaisquer custos decorrentes dessas
acoes.

5.11.3. A empresa devera adotar medidas preventivas e corretivas para a preservagdo do
ambiente onde as prateleiras estdo localizadas, incluindo o controle de umidade, temperatura e
prevengao contra incéndios, visando assegurar a integridade do patrimonio.

5.12. Do Acompanhamento e Fiscalizagdo:

5.12.1. O IBAMA-CE se reserva o direito de realizar inspecdes periddicas nas
instalagbes e nas prateleiras e auditorias, de modo a verificar o cumprimento das
obrigacdes contratuais e a observancia das normas de prote¢do ao patriménio tombado.

5.12.2. A empresa contratada devera permitir e facilitar o acesso de representantes
do IBAMA-CE ou de 6rgdos fiscalizadores ao local de guarda dos arquivos e prateleiras
sempre que solicitado.

Da Penalidade por Descumprimento:

5.13.1. Em caso de descumprimento das cldusulas referentes a preservagdo e
protecdo das prateleiras tombadas, a contratada estard sujeita a penalidades previstas na
legislagdo vigente e no contrato, incluindo multa, rescisdo contratual e a responsabilizagdo
civil e criminal.

Condig¢des de execugao

5.14.

A execuc¢do do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.14.1. A CONTRATADA devera realizar o recolhimento e a devolugdo do acervo no prazo
de até 05 (cinco) dias Uteis, contados da solicitagdo desta Superintendéncia;

5.14.2. A contratada deverda comparecer a SUPES/IBAMA-CE para a retirada dos
arquivos/documentos que serdo colocados sob sua responsabilidade, devendo os alocar em local
apropriado livre de mofo, infiltragdes e molhados, preservando-os contra todos os tipos de danos
fisicos, descoloragdo, rasgos ou perda de dados.

5.14.3. A contratada deverd providenciar, em caso de danos eventuais e situagbes de
riscos aos arquivos/documentos, a transferéncia imediata dos arquivos/documentos para uma
instalagdao adequada, providenciando a reparagdo dos documentos danificados.

5.14.4. Sob nenhuma hipétese a contratada poderd autorizar o acesso aos
arquivos/documentos sem a comunicagdo e autorizagdo prévia ao IBAMA.

5.14.5. A contratada podera ser convocada para reunides com o IBAMA-CE para fins de
fiscalizagdo da execugdo do contrato, a fim de se evitar mal-entendidos que podem levar a falhas
no cumprimento do contrato, atrasos, ou execu¢do inadequada dos servigos.

5.14.6. Ao término do contrato, a contratada devera devolver todos os
arquivos/documentos a SUPES/IBAMA-CE no mesmo estado de conservagdo aos quais forem
entregues, exceto em caso de repara¢dao de documentos, os quais estes deverdo ser sujeitados a
fiscalizagdo contratual de modo a aprova-los.

Local e horario da prestagdo dos servigos

5.15

Os servigos serdao prestados no enderego indicado pela empresa contratada em sua

proposta comercial.

5.16

A retirada e o retorno do acervo ocorrerd no seguinte enderego: Av. Visconde do Rio

Branco, 3900 - Fatima, Fortaleza - CE, 60055-304 - Superintendéncia Estadual do Ceara do IBAMA.

5.17

Os servigos serao prestados 24h durante toda a vigéncia contratual.

Rotinas a serem cumpridas



5.18. A execuc¢do contratual observara as rotinas abaixo:
5.18.1. Recolhimento dos arquivos/documentos na SUPES/IBAMA-CE;

5.18.2. Organizacdo e alocacdo dos arquivos/documentos em local apropriado nos termos
deste Termo de Referéncia.

5.18.3. Checagem periddica dos arquivos/documentos a fim de se verificarem suas
condigdes e evitarem eventuais danos.

5.18.4. Quando da solicitagdo de acesso aos arquivos, a contratada devera comunicar de
imediato o IBAMA-CE que devera exarar sua autorizagdo ou ndo.

5.18.5. Verificagdo periddica das instalagdes as quais os documentos estdo alocados para
fins de seguranga contra mofos, molhados, infiltragdes etc.

Materiais a serem disponibilizados

5.18.6. A contratada devera disponibilizar todos os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios necessarios a devida execugdo do contrato, ndo sendo devida a transferéncia deste
onus a contratante.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §19, inciso lll, da Lei n2 14.133, de 2021)

5.19. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de
11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transigdo e finalizagao do contrato

5.20. Nao serdo necessdrios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.4. O ¢6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade poderd
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagOes acerca das obrigagées contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestagdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do
objeto contratado.

6.7. A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto
durante o periodo de execugdo do contrato.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacgdo ou a
manutengdo do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio
da atividade.

Fiscalizagao

6.9. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanharad a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto
n2 11.246, de 2022, art. 22, Il);
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6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagBes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto
ne 11.246, de 2022, art. 22, l1);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo
que demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorroga¢ao
contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagao Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢cbes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragGes
e das prorrogagOes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n2 11.246,
de 2022, art. 21, IV).

6.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for
0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 21, 11).

6.20. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 21, lIl).

6.21. O gestor do contrato emitira documento comprobatdério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagGes assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.22. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo
de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21,
VI).

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢do de Resultado
(IMR), conforme previsto no anexo SEI n2 20399985

7.1.1. Serd indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. nao produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do
servigo, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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7.2. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacdo dos servicos.

Do recebimento

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a , da Lei n? 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e
23, X do Decreto n? 11.246, de 2022).

7.4. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga
oriunda do contratado com a comprovagdo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser
paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizarda o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X
Decreto n? 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a
andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consondncia com os
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo
atestar a ultima e/ou Unica medig¢do de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.8.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢do de servigcos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no

Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.8.4. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.8.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

7.9. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo
a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.10. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto
n2 11.246, de 2022).

7.10.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregdes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatdrios e documenta¢des apresentadas; e

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo.

7.10.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.
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7.11. No caso de controvérsia sobre a execugdao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

Liquidagao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos

do art. 72, §29 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.15. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

7.16. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1. o prazo de validade;
7.16.2. a data da emissdo;
7.16.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.16.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
7.16.5. o valor a pagar; e
7.16.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.17. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstiancia que impega a

liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regulariza¢do da situa¢do, sem 6nus a
contratante;

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

7.19. A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condigOes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no ambito do
6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUGAO NORMATIVA Ne 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.21. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.24. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA (IBGE) de correcdo
monetdria.

Forma de pagamento
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7.26. O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.27. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢es
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

7.30. Os pagamentos devidos ao contratado dependerdo dos quantitativos de servigos
efetivamente prestados.

Cessao de crédito

7.31. E admitida a cess3o fiduciaria de direitos crediticios com instituigio financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de
julho de 2020, conforme as regras deste presente tdpico.

7.32. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas
as condigGes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo
de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992
nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.33. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas
e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no
regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagdo do fato
gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N2 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.34. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021,
que culminara com a selegdo da proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

Regime de execugdo

8.2. O regime de execugdo do contrato sera empreitada por prego unitdrio.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebragio do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a
impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral

da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangles
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
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8.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestagao previamente a uma eventual negativa
de contratagdo.

8.8. Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitagdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacio constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentagdo atualizada.

8.10. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI inscricio do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.18. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua
sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbac¢do no Registro onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou
da consolidagdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢do de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.26. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da Constituigdo;

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a
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apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidac¢do das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.28. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.29. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresenta¢do de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estarad
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

8.32. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagdo (art. 59, inciso I,
alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.33. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.34. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragGes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:
8.34.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)

superiores a 1 (um);

8.34.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango
de abertura; e

8.34.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.34.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.35. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de
habilitagdo patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratagao.

8.36. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagcdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura.
(Lei n2 14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.37. O atendimento dos indices econOGmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da 4rea contdbil, apresentada pela empresa.

Qualificagdo Técnica

8.38. Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagbes e das
condigdes locais para o cumprimento das obriga¢des objeto da contratagao;

8.39. A declaragdo acima poderd ser substituida por declaragio formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da
contratagao.

8.40. Comprovagdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentagdo de certides ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.40.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.40.2. Considera-se compativel com o objeto desta dispensa de licitagdo o quantitativo
minimo de 50% (cinquenta por cento) do solicitado por esta Superintendéncia, no
item: Armazenagem/ guarda do acervo documental arquivistico. O quantitativo de 3.000
caixas corresponde a 50% do quantitativo previsto para armazenamento.

8.40.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execug¢do, exceto se firmado para ser executado
em prazo inferior

8.40.3.1. O atestado devera conter nome, CNPJ e telefone da instituigdo publica ou
privada para qual forneceu o produto;

8.40.3.2. A descrigdo do produto fornecido e a informagdo de que foi fornecido de
acordo com o que foi solicitado;
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8.40.3.3. A quantidade fornecida e;
8.40.3.4. O prazo para fornecimento e a informagdo de que o prazo foi cumprido.

8.41. Sera admitida, para fins de comprovacgdo de quantitativo minimo, a apresenta¢do e o
somatério de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.42. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou
da filial da empresa interessada.

8.43. O interessado disponibilizard todas as informages necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administra¢do, cépia do contrato
que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contratacio é de R$57.037,50 (cinquenta e sete mil trinta e
sete reais e cinquenta centavos) , conforme custos unitdrios apostos em anexo.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orgamento Geral da Unido.
10.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:
|- Gestdo/Unidade: 19211/193104;
Il - Fonte de Recursos: 1050000186;
- Programa de Trabalho: 200007;

IV - Elemento de Despesa: 339039;
V- Plano Interno: 200007;
10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds

aprovagdo da Lei Orgamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Fortaleza, na data da assinatura digital.

Aline Rodrigues Loureiro
Engenheira

(Equipe de planejamento)

José Emanuel Santos Sousa
Técnico Administrativo

(Equipe de planejamento)

Walter dos Santos Carvalho
Técnico Administrtaivo

(Equipe de planejamento)

Marina Lemos Nobre
Chefe substituta da Diafi-CE

* Portaria de pessoal n® 2.295, de 18 de setembro de 2024, publicada no DOU n?2 183 de 20 de
Setembro de 2024

(Gestora Financeira)

APROVO, a vista de todo o detalhamento do objeto a ser contratado constante neste Termo de
Referéncia, bem como no Estudo Técnico Preliminar SEI (20267048)




Deodato José Ramalho Junior
Superintendente do IBAMA no Ceara

(Ordenador de Despesas)
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INSTITUTO BRASILEIRO DO MEIO AMBIENTE E DOS RECURSOS NATURAIS
RENOVAVEIS

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

Processo n2 02007.001886/2024-50

1. INFORMAGCOES BASICAS

Numero do processo: 02007.001886/2024-50

2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

2.1 O cerne da presente contratacdo é a necessidade de prote¢do do acervo fisico do

Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos Naturais Renovaveis da Superintendéncia do
Estado do Ceara (IBAMA-CE), com vistas a preservagdo da memodria e dos arquivos fisicos da
instituicdo, bem como a protegdo da informagdo e dos dados, para atendimento das determinagGes
legais.

2.2. O objeto é a contratagdo de empresa de arquivologia para presta¢do de servico comum
de empresa especializada nos servigos de armazenagem/guarda do acervo documental arquivistico do
Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos Naturais Renovdveis da Superintendéncia do
Estado do Ceara (IBAMA-CE), incluindo servicos de translado, coleta, higienizagdo e limpeza das
caixas boxes e das prateleiras, custddia fisica, preservagao, arquivamento, indexagdo e guarda
temporaria dos acervos e das prateleiras por periodo temporario, através de dispensa de licitacdo.
Tais servigos enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507 de 2018, em seu art. 32, paragrafo
19, constituindo-se em atividades materiais acessodrias, instrumentais ou complementares a area de
competéncia legal do drgdo licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu
respectivo plano de cargos.

2.3. A referida Superintendéncia, em breve, passara por uma obra de reforma da fachada do
prédio com processo de Licitacdo aberto em andamento (02007.003061/2023-99) ao qual inclui a
reforma da estrutura da sala do arquivo central, e tal sala atualmente ¢é utilizada para
armazenar documentos fisicos desta Superintendéncia. Dessa maneira, tendo em vista o fato exposto,
a demanda tem por objetivo a liberagdo do espago onde os documentos encontram-se armazenados,
além da prote¢do do acervo contra todos os danos fisicos inerentes a execugdo de obra, tais como
umidade e poeira.

3. AREA REQUISITANTE
Setor Responsavel
requisitante P
EMAP-CE Aline Rodrigues Loureiro
4, DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

4.1. Declaragao regular perante o SICAF ou documentos equivalentes;
4.2. CertidOes Negativas perante o Conselho Nacional de Justiga (CNJ), a CGU e 0 TCU:
4.2.1. A consulta aos cadastros serdo realizadas em nome da empresa e também de seu

sécio majoritdrio, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritdrio.

4.2.2. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o fiscal do contrato diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

4.2.3. A tentativa de burla serad verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

4.2.4, A empresa sera convocada para manifestagdo previamente a sua desclassificacdo.

4.2.5. Constatada a existéncia de sangdo, a administracdo reputard a
empresa inabilitada, por falta de condigdo para contratagdo.



4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

Sustentabilidade

4.3.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
ContratagOes Sustentdveis:

4.3.2. As instalagGes da empresa contratada devem ser equipadas com sistemas de
controle ambiental eficientes em termos de consumo de energia, como iluminagdo LED, ar-
condicionado de baixo consumo e preferencialmente abastecidos por fontes de energia
renovavel;

4.3.3. Sempre que possivel, a empresa deve utilizar veiculos elétricos ou com baixa
emissdo de gases poluentes para o translado dos arquivos, contribuindo para a redugdo da
pegada de carbono.

4.3.4, A empresa deve implementar praticas que minimizem a geragdo de residuos
durante todo o processo de guarda e manutengdo dos arquivos. Isso inclui a reutilizagdo de
materiais como caixas de armazenamento e embalagens;

434.1. Residuos inevitdveis devem ser reciclados sempre que possivel, e materiais
como papeldo e plastico devem ser encaminhados para a reciclagem;

434.2. Qualquer residuo gerado deve ser destinado de forma ambientalmente
adequada, conforme as normas da Politica Nacional de Residuos Sdlidos (Lei n2
12.305/2010).

4.3.5. A empresa contratada deve adotar praticas de economia de agua tratada, tanto em
suas instalagdes quanto durante o processo de higienizagdo das caixas e prateleiras. Métodos de
limpeza a seco ou com consumo reduzido de agua sao preferiveis;

4.3.6. Respeito total as leis ambientais e cumprimento das resolugdes do CONAMA,;

43.7. A empresa que vier a ser contratada deverd observar as orientagcBes e normas
voltadas para a sustentabilidade ambiental, inclusive, se responsabilizar pelo recolhimento e
descarte do material por ela utilizado.

4.3.8. A CONTRATADA devera adotar as seguintes praticas de sustentabilidade na
execugdo dos servigos, quando couber:

4.3.9. Que os materiais utilizados na prestagdo do servigo sejam constituidos, no todo ou
em parte, por material reciclado, atéxico, biodegradavel, conforme ABNT NBR — 15448-1 e 15448-
2;

4.3.10. Que sejam observados os requisitos ambientais para obtengdo de certificagdo do
Instituto Nacional de Metrologia, Normalizagdo e Qualidade Industrial — INMETRO como produtos
sustentdveis ou de maior impacto ambiental em relagdo aos seus similares;

4.3.11. Que os materiais utilizados na prestacdo dos servicos devam ser
preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor volume
possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima prote¢do durante o
transporte e o armazenamento;

4.3.12. Que os produtos e materiais utilizados na prestacdo dos servicos ndo contenham
substancias perigosas em concentragdo acima da recomendada na diretiva ROHS (Restriction of
Certain 34 Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente
(Cr(V1)), cddmio (Cd), bifenilpolibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDES);

4.3.13. Que sejam utilizados produtos que obedegam as classificagbes e especificagbes
determinadas pela ANVISA;

Subcontratagao:
4.4.1. N3 o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratagao:

4.5.1. Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei
n2 14.133, de 2021, no percentual e condi¢Ges descritas nas cldusulas do contrato ou outro
instrumento habil que o substitua.

4.5.2. Em caso de opgdo pelo seguro-garantia, o particular devera apresenta-la, no
maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.5.3. A garantia, nas modalidades caugdo e fianga bancaria, devera ser prestada em até
10 dias Uteis apds a assinatura do contrato.

4.5.4, O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento
das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da contratagéo.

Duragao inicial do contrato:



4.7.

4.8.

4.9.

4.6.1. O prazo de vigéncia da contrata¢do é de 6 (seis) meses contados do(a) partir da
assinatura do instrumento contratual, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

Vistoria:

4.7.1. Para o correto dimensionamento e elabora¢do de sua proposta, o licitante podera
realizar vistoria nas instalagGes do local de execugdo dos servigos, acompanhado por servidor ou
funcionario responsavel designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08:00 horas as
16:00 horas, devendo o agendamento ser efetuado previamente pelo telefone (85) 3307-1115 ou
via e-mail institucional: nucomp.ce@ibama.gov.br .

4.7.2. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitacdo para a realizagdo da vistoria. Ademais, o licitante devera assinar a
declaragdo de vistoria em anexo no ato da realizagdo da mesma.

4.7.3. A ndo realizagdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalagGes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da
prestagao dos servigos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista:
4.8.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;
4.8.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao

de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

4.8.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

4.8.4. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢do;

4.8.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de
maio de 1943; 8.31. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

4.8.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

4.8.7. Caso o] fornecedor seja considerado isento dos tributos
Estadual/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigio mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei. 8.34. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual
que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagdo técnica:

4.9.1. Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagao;

49.2. A declaragdo acima poderd ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢cbes e
peculiaridades da contratacao.

4.9.3. Comprovagao de aptidao para execugao de servico de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

49.3.1. Para fins da comprovagdao de que trata este subitem, os atestados deverao
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

4.9.3.2. Considera-se compativel com o objeto desta dispensa de licitagdo o
quantitativo minimo de 50% (cinquenta por cento) do solicitado por esta Superintendéncia,
no item: Armazenagem/ guarda do acervo documental arquivistico. O quantitativo de 3.000
caixas corresponde a 50% do quantitativo previsto para armazenamento.



4.9.3.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou
se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior

a) O atestado devera conter nome, CNPJ e telefone da instituicdo publica ou privada
para qual forneceu o produto;

b) A descricdo do produto fornecido e a informagdo de que foi fornecido de acordo
com o que foi solicitado;

¢) A quantidade fornecida e;
d) O prazo para fornecimento e a informagdo de que o prazo foi cumprido.

4.9.4. Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagdo e
o somatodrio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

49,5, Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial da empresa interessada.

4.9.6. O interessado disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, enderego atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

4.10. Qualificagdo econdmico-financeira:

4.10.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participa¢do na
licitacdo (art. 59, inciso Il, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de
sociedade simples;

4.10.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n2 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

4.10.3. Balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstragBes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

4.10.3.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

4.10.3.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balango de abertura.

4.10.3.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de
a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

4.10.3.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital -
ECD ao Sped.

4.10.4. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitagdo patrimonio liquido minimo de 10% do valor total estimado da
contratagdo.

4.10.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 65, §19).

4.10.6. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item deverd ser atestado
mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da drea contabil, apresentada pelo
fornecedor.

4.11. Habilitagao juridica:

4.11.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga
de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

4.11.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

4.11.3. Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

4.11.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricio do ato


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

4.11.5. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

4.11.6. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

4.11.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

4.11.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de
16 de dezembro 1971.

4.11.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagdo respectiva.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

5.1. O levantamento de mercado foi feito previamente e durante a elaborag¢do do Estudo

Preliminar desta contratacdo, com base no Mapa Comparativo de Precos n? SEI (20399181). Neste
mesmo sentido, foram utilizados pregos cotados diretamente de fornecedores para a formagdao do
mapa comparativo, visto que o levantamento de pregos exigidos conforme os parametros do artigo 59,
incisos | e Il da IN Seges/ME n2 65/2021 n3o logrou éxito, pois a natureza do servico, as quantidades e
a especificidade do servico ndo permitiu cotar pregos com exatiddo necessaria na internet (pesquisa
em midia especializada, de sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo) e no portal oficial
de compras (ComprasGov) SEI (20311459);

5.2. Durante a pesquisa de precos no portal oficial de compras (ComprasGov), realizada com
o intuito de obter referéncias de mercado para a contratagdo de empresa especializada na guarda
temporaria dos arquivos do IBAMA-CE, constatou-se que as contrata¢Ges encontradas divergem
significativamente das necessidades especificas da Superintendéncia do IBAMA no Ceard (SUPES-CE).
Essas divergéncias dificultam a utilizacdo dessas referéncias para a adequada formagao de pregos e
planejamento da contratagdo.

5.3. Conforme o entendimento do Tribunal de Contas da Unido (TCU), conforme exposto no
Livro Licitagdes e Contratos — Orientagbes e Jurisprudéncia do TCl p. 87, 42 edigdo, 2010, “(...) os
precos coletados devem ser pesquisados em condigdes semelhantes as solicitadas no procedimento
licitatdrio e se referir a objeto idéntico ao da licitagdo.” Essa orientagdo destaca a importancia de que
as pesquisas de pregos sejam realizadas em contextos que correspondam similarmente ou igual as
especificagdes do objeto a ser contratado, assegurando assim a validade e a precisdo das referéncias
obtidas.

5.4, No entanto, as discrepancias observadas na pesquisa realizada no ComprasGov indicam
gue as contratagdes ali encontradas ndo refletem as condigGes especificas solicitadas pelo IBAMA-CE,
pelos seguintes motivos expostos a seguir:

5.4.1. Quantidade de Caixas Inferior ao Necessario:

5.4.1.1. As referéncias encontradas envolvem quantidades de caixas muito inferiores
as cerca de 6.000 caixas que compdem o acervo do IBAMA-CE, o que ndo oferece uma base
comparativa adequada para o célculo do preco de mercado para uma contratacdo de escala
significativamente maior.

5.4.2. Inclusdo de Servigos Adicionais:

5.4.2.1. Muitas das contratagdes envolvem servigos adicionais, como digitalizagdo e
aplicacdo de sistemas e softwares, que ndao sdao contemplados no escopo da contratagao
pretendida pelo IBAMA-CE. Isso torna a comparac¢do de pregos inadequada, uma vez que o
objeto difere substancialmente.

5.4.3. Periodo de Contratacdo Prolongado:

5.4.3.1. As contratacGes encontradas no portal contemplam periodos de prestacdo de
servicos de até 5 anos, enquanto a necessidade da SUPES-CE é por uma contratagao
temporaria de 6 meses. Essa diferenca no periodo de prestacdo de servicos altera
significativamente a estrutura de custos e inviabiliza a utilizacdo dessas referéncias para a



formagao do prego.

5.5. Diante dessas consideragles, a pesquisa realizada na ferramenta de pesquisa de
precos nao atende plenamente ao critério de similaridade exigido pelo TCU, uma vez que as condi¢Ges
de contratagdo e o objeto dos contratos pesquisados ndo sdo idénticos ou semelhantes ao objeto da
licitagdo pretendida. Nesse mesmo sentido, é o motivo pelo qual esta Superintendéncia justifica o fato
d enadaooptar em aderir a ferramenta de pesquisa de pregos do sistema de compras -
Comepras.gov.br, tendo optado em realizar a cotagdo de pregos diretamente com os fornecedores,
visando refletir uma maior precisdo sob as condi¢Bes especificas do objeto a ser licitado pelo IBAMA-
CE.

5.6. Essa abordagem visa garantir que o processo de contratacdo seja realizado em
conformidade com as orientagbes do TCU, assegurando a transparéncia, a adequacdo e a
economicidade do processo licitatorio.

5.7. Para definicdo do valor estimado da contratagao foi utilizado o parametro do inciso IV
do Art. 52 da IN SEGES /ME n? 65, de 2021.

5.7.1. A pesquisa foi devidamente realizada nos moldes dos critérios do art. 62, §52 da
INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N2 65, de 7 de julho de 2021, considerando o minimo de trés
cotagdes exigidos do mesmo diploma legal.

5.8. Para o cdlculo do prego estimado, foram utilizados como métodos estatisticos a média e
a mediana para fins de comparagdo por ser a mais vantajosa para a Administracado.

* Obs: O detalhamento da pesquisa de precos e demais documentos pertinentes constam nos
anexos deste ETP.

6. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

6.1. Trata-se de servico comum de carater continuo sem fornecimento de mado de obra em
regime de dedicagao exclusiva, a ser contratado mediante dispensa eletronica.

6.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507,
de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do
aludido decreto, cuja execugdo indireta é vedada.

6.3. A prestacdo dos servicos ndao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagdo direta.

6.4. Serdo objetos da execugdo dos servicos aproximadamente 6.000 (seis mil) caixas de
documentos pertencentes ao acervo do IBAMA-CE, bem como em torno de 164 (cento e sessenta e
quatro) prateleiras, com as seguintes medidas:

a) Altura: 1,98 metros;
b) Comprimento: 30 centimetros;
c) Largura: 92 centimetros.

6.5. O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratagdo de uma empresa
especializada em arquivologia para a prestacao de servigos comuns relacionados a gestdao de acervos
documentais fisicos. A empresa contratada sera responsavel por executar as seguintes atividades:

6.5.1. Coleta e Translado: A empresa devera realizar a coleta e o transporte dos acervos
documentais atualmente armazenados na SUPES-CE do IBAMA, garantindo a integridade fisica
dos documentos durante todo o processo.

6.5.2. Higienizagdo e Limpeza: Sera necessario realizar a higienizacdo e limpeza externa
das caixas boxes, visando a conservagdo dos acervos e do ambiente onde estdo guardados. A
empresa contratada devera realizar a higienizacdo das caixas boxes sem remover os
documentos de dentro das caixas, e das prateleiras, garantindo a integridade e organizacao
dos mesmos. Adicionalmente, fica expressamente vedada a remogdo dos documentos de
dentro das caixas boxes para qualquer procedimento de limpeza.

6.5.3. Custddia Fisica e Guarda Tempordria: A empresa contratada serd responsavel
pela custddia fisica e guarda temporaria dos documentos e das prateleiras, garantindo condi¢Ges
adequadas de armazenamento que preservem a integridade e seguranga dos acervos durante o
periodo contratado.

6.5.4. Preservacdo e Arquivamento: A empresa devera assegurar a preserva¢do dos
documentos armazenados e das prateleiras, utilizando técnicas de arquivamento que sigam as
melhores praticas em arquivologia, conforme as normas e regulamentos vigentes.

6.5.5. Facilidade de Acesso (Indexacdo do Arquivo e Localizagdo de Documentos):

6.5.5.1. A empresa deverd garantir que os documentos armazenados possam ser



6.6.

prontamente acessados em caso de necessidade para o atendimento de demandas
externas, especialmente em situagdes de urgéncia, como por exemplo, uma determinagao
judicial ou administrativa. Nesse sentido, a contratada devera providenciar mecanismos
que facilitem a rapida localizacdo e acesso aos documentos solicitados, respeitando
prazos determinados por demandas legais ou administrativas.

6.5.5.2. A empresa contratada devera realizar a indexag¢do completa de todo o acervo
armazenado, de forma a garantir a rapida localiza¢do de qualquer documento que venha a
ser solicitado. A indexa¢do devera ser detalhada o suficiente para permitir a pronta
identificagdo da pasta ou caixa onde se encontra o documento requisitado, assegurando
gue a empresa possa atender as solicitacbes de maneira eficiente e sem demoras. A
empresa contratada devera fornecer ao IBAMA-CE um sistema de consulta ou uma base de
dados que facilite essa localiza¢do de forma rapida e precisa.

6.5.5.3. A empresa contratada deverd seguir o seguinte cronograma para a
localizagdo, liberagdo e entrega dos documentos solicitados pelo IBAMA-CE em até 2 (dois)
dias Uteis, de acordo com o dia da solicitagdo:

1. Solicitacdo realizada na Sexta-feira ou na Segunda-feira: O documento
solicitado devera estar devidamente localizado até quarta-feira da semana
seguinte a solicitagio.

2. Solicitagao realizada na Quarta-feira: O documento solicitado devera estar
devidamente localizado até sexta-feira da mesma semana.

Retorno dos Arquivos ao Espaco de Origem apés o Término do Contrata Ao

término do referido contrato, a empresa contratada devera providenciar o retorno de todos os
documentos armazenados para o seu espa¢o de origem nas instalagGes desta Superintendéncia
do IBAMA no Ceara (SUPES-CE).

6.5.6.1. Este procedimento deverd ser realizado de maneira organizada e criteriosa,
garantindo que todos os documentos sejam restituidos em perfeitas condi¢Ges, conforme
estabelecido nas cldusulas contratuais.

6.5.6.2. A empresa devera assegurar e observar os seguintes critérios de devolugdo
do acervo:

a) Integracdo Completa e Segura: Todos os arquivos devem ser transportados de
volta ao espaco designado na Superintendéncia com a mesma integridade e
seguranga com que foram armazenados, sem qualquer tipo de dano fisico ou perda
documental.

b) Conformidade com Prazos: O retorno dos documentos deverd ocorrer dentro dos
prazos acordados, sem comprometer as opera¢des da SUPES-CE. Qualquer
necessidade de ajuste no cronograma deve ser comunicada e aprovada por esta
Superintendéncia com a devida antecedéncia.

c) Reinser¢do Adequada dos Acervo e elaboragdo de relatério fotografico para
devolugdo: A empresa contratada deverd, antes de iniciar o processo de remogdo
das prateleiras e do acervo, elaborar um relatério fotografico detalhado, que
documente a ordem sequencial de todas as prateleiras e caixas, bem como a
disposicdo e o layout original dos mesmos no local. Esse relatério servird como
referéncia obrigatdria para a devolugao do acervo e das prateleiras, que deverao ser
restituidos na exata ordem sequencial e no mesmo local em que se encontravam
originalmente, respeitando o layout previamente estabelecido, de modo a permitir a
continuidade do acesso e manuseio pelos servidores do IBAMA-CE sem interrupgdes
ou dificuldades. Dessa forma, portanto, a empresa contratada serd responsavel por
assegurar que todos os itens sejam reposicionados conforme documentado no
relatorio fotografico.

d) Relatdrios de Devolugdo: Um relatério detalhado deverd ser fornecido ao IBAMA-
CE, documentando o processo de devolugdo, incluindo inventdrio completo dos
documentos, condicbes de transporte e armazenamento, e qualquer ocorréncia
relevante durante o procedimento.

Da responsabilidade por Perdas e Danos do acervo:

Todos os servicos deverdo ser executados em conformidade com as normas

técnicas de arquivologia e com o maximo cuidado para evitar danos ou perdas dos documentos. A
contrata¢do serd realizada por meio de dispensa de licitagdo, conforme previsto na legisla¢do
vigente.

6.6.1.1. Em caso de perda, extravio ou dano de qualquer documentagdo pertencente
ao patrimonio do IBAMA, a empresa contratada sera a Unica responsavel pelo ocorrido e



6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

devera arcar com todos os 6nus e penalidades decorrentes, conforme estabelecido na
legislagdo vigente e nas clausulas contratuais.

6.6.1.2.
Da Protegao e Preservacao das Prateleiras:

6.7.1. A empresa contratada se compromete a garantir a prote¢do, conservagdo e
integridade das prateleiras, que sdo consideradas patriménio tombado pelo IBAMA-CE.

6.7.2. Qualquer intervengdo nas prateleiras, como reparos, manutengdo ou
deslocamento, deverad ser previamente autorizada pela supervisdo responsavel do IBAMA-CE e
executada por profissionais qualificados.

6.7.3. Em nenhuma hipdtese serd permitido o uso de materiais ou métodos que possam
comprometer a integridade fisica ou estética das prateleiras tombadas, sendo responsabilidade
da contratada observar estritamente as diretrizes estabelecidas por esta Superintendéncia.

Padrdo de montagem das prateleiras:

6.8.1. No ato da remontagem das estantes, a empresa contratada deverd seguir
rigorosamente os seguintes padroes de medidas, assegurando que as caixas boxes sejam
devidamente armazenadas sem risco de danos ou amassamentos:

6.8.1.1. Quantidade de Prateleiras: Cada estante deverd ser composta por 6 (seis)
prateleiras.

6.8.1.2. Distancia entre Prateleiras:

6.8.1.3. A altura entre uma prateleira e outra devera ser ajustada dentro de uma

faixa de 32 a 45 cm, de modo a respeitar o espago necessario para acomodar as caixas
boxes com altura de 25 cm.

6.8.1.4. O espago entre as prateleiras deve ser suficiente para permitir a insergdo e
retirada das caixas sem dificuldades, garantindo que haja espago razoavel para manuseio,
evitando qualguer amassamento ou dano as caixas.

6.8.2. A empresa contratada serd responsavel por assegurar que as prateleiras sejam
montadas de acordo com essas especificacdes e por realizar os ajustes necessarios, assegurando
gue a montagem atenda as especificagdes e permita o correto armazenamento das caixas sem
riscos de danos, garantindo dessa forma, a integridade do acervo armazenado. O
descumprimento desses padrGes poderd acarretar em penalidades conforme as disposi¢cdes
contratuais.

6.8.3. Caso haja a necessidade de desmontagem das prateleiras para o transporte e
armazenamento, a empresa contratada sera responsavel por todos os componentes, incluindo
parafusos e demais pegas. Em caso de perda, deterioracdo ou qualquer dano aos parafusos ou
componentes, a empresa contratada deverd providenciar a reposi¢do ou substituicdo imediata
dos mesmos, garantindo que as prateleiras sejam remontadas em perfeitas condigdes, sem
qualquer prejuizo a sua funcionalidade ou a integridade do acervo.

Da Responsabilidade da Empresa Contratada:

6.9.1. A contratada serd responsavel por todas as medidas de seguranga, protecdo e
preservagdo dos arquivos e das prateleiras, durante o periodo de vigéncia do contrato.

6.9.2. Em caso de qualquer dano ou alteragdo indevida nas prateleiras, a empresa
contratada serd responsavel pela restauracdo e/ou reparagdo, respeitando os critérios técnicos
determinados para a preservagao de bens tombados, e por quaisquer custos decorrentes dessas
acoes.

6.9.3. A empresa devera adotar medidas preventivas e corretivas para a preserva¢ao do
ambiente onde as prateleiras estdo localizadas, incluindo o controle de umidade, temperatura e
prevengao contra incéndios, visando assegurar a integridade do patrimonio.

Do Acompanhamento e Fiscalizagdo:

6.10.1. O IBAMA-CE se reserva o direito de realizar inspegdes periddicas nas instalagdes e
nas prateleiras e auditorias, de modo a verificar o cumprimento das obriga¢des contratuais e a
observancia das normas de protegdo ao patriménio tombado.

6.10.2. A empresa contratada devera permitir e facilitar o acesso de representantes do
IBAMA-CE ou de 6rgdos fiscalizadores ao local de guarda dos arquivos e prateleiras sempre que
solicitado.

Da Penalidade por Descumprimento:

6.11.1. Em caso de descumprimento das clausulas referentes a preservagdo e protegdo
das prateleiras tombadas, a contratada estara sujeita a penalidades previstas na legislacdo



vigente e no contrato, incluindo multa, rescisdo contratual e a responsabilizagao civil e criminal.

7. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER UNIDADE DE MEDIDA QUANTIDADE VALOR UNITARIO

VALORTOTAL

Contratagdo de empresa de
arquivologia para prestagdo de servico
comum de:

- Coleta e translado das caixas boxes e
das prateleiras;

- higienizagdo, e limpeza das caixas

1 boxes e das prateleiras; 15407 Unidade 6 R$9.506,25

- custodia fisica, preservagdo,
arquivamento, indexagao, e guarda
temporaria dos acervos e das
prateleiras que estao armazenados na

R$57.037,50

SUPES-CE.
8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
8.1. O prego estimado da futura contratagdo foi obtido por meio de pesquisa de pregos, por

cotagdo realizada junto aos fornecedores locais, e com base no Mapa comparativo de precos N2 SEI
(20399181), estima-se em R$57.037,50 (cinquenta e sete mil trinta e sete reais e cinquenta centavos).

). JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

9.1. Em regra, conforme art. 40, V, alinea b, da Lei 14.133, os servigos deverdo ser divididos
em tantas parcelas quantas se comprovarem técnica e economicamente vidveis, procedendo-se a
licitagdo com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a ampliagdo da
competitividade sem perda da economia de escala.

9.2. Na presente demanda, optou-se pela contratacdo por item e ndo por grupo, conforme
regra geral de licitagcbes, com a finalidade de melhor atender esta administracdo de modo que a
natureza do servigos é unitaria.

10. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

10.1. A presente contratagdo estd diretamente vinculada a reforma da sala do arquivo central
da Superintendéncia do IBAMA, referente ao processo n? 02007.003061/2023-99. A execugdo da obra
de reforma somente podera ser iniciada apds a confirmagdo de que todo o acervo documental do
IBAMA-CE foi devidamente removido e estd em custddia segura nas instalagbes da empresa
contratada nesta dispensa para este fim.

10.2. Dessa forma, é condigdo indispensavel para o inicio das atividades de reforma que o
acervo do IBAMA esteja totalmente retirado do local da obra e sob a protecio e
responsabilidade da empresa de guarda documental, de modo a garantir a integridade e a
preservagdo dos documentos durante o periodo de execug¢do da reforma.

10.3. A ndo observincia dessa condi¢do resultard na suspensdo do inicio da obra até que
todas as medidas necessarias de prote¢ao dos arquivos tenham sido comprovadamente adotadas.

11. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO

11.1. A contratagao foi AUTORIZADA, conforme documento SEI 20297564.

12. BENEFICIOS/RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATACAO

12.1. A contratagdo para a reforma da sala do arquivo central da Superintendéncia do IBAMA,

em conjunto com a contratacdo de empresa especializada para a guarda temporaria dos arquivos,
trara os seguintes beneficios e resultados:

12.1.1. Seguranga e Preservacdo dos Documentos: Com a guarda tempordria dos
arquivos em uma empresa especializada, os documentos estardo protegidos em um ambiente
controlado durante todo o periodo da reforma, com condi¢Ges ambientais essenciais para a
longevidade dos documentos. Isso assegura que o acervo nao sera exposto a riscos como poeira,
umidade, pragas, ou qualquer outro fator que possa comprometer sua integridade e causar a
deterioragdo dos arquivos fisicos. A presente contratagdo pretende assegurar a preservagdo do
acervo durante todo o periodo em que estara fora desta Superintendéncia.

12.1.2. Facilidade de Acesso ao Acervo:Com a reorganizagao e a reforma, serd mais facil
localizar e acessar os documentos armazenados na empresa durante o periodo da reforma, o que
agiliza processos internos e o atendimento a demandas externas, como solicitages judiciais e
administrativas.

12.1.3. Redugdao de Riscos Operacionais: A guarda temporaria dos arquivos em local




seguro elimina os riscos associados a execugdao da obra em um ambiente onde os documentos
estariam presentes, evitando possiveis danos acidentais durante as atividades de reforma, como
guedas, esmagamentos, ou exposi¢cdo a condi¢Ges adversas de obras, preservando assim a
integridade dos arquivos.

12.1.4. Continuidade das Operagdes: Com os documentos armazenados de forma segura
e acessivel, o IBAMA-CE podera continuar suas operagdes sem interrupgdes, com a tranquilidade
de que seu acervo esta protegido e disponivel quando necessario.

12.2. Em resumo, a contratagdo de empresa responsavel pela guarda temporaria dos
documentos, garantira a preserva¢dao do acervo do IBAMA-CE, e facilitard o acesso aos documentos
durante todo o periodo da execuc¢do da reforma da sala do arquivo central.

13. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

13.1. Com a contratacdo de uma empresa especializada para a guarda temporaria dos
arquivos do IBAMA, as seguintes providéncias deverdo ser adotadas para garantir o sucesso da
operac¢do e a preservagao do acervo documental:

13.1.1. Planejamento da Logistica de Transferéncia:

13.1.1.1. Estabelecer um cronograma para a coleta e transporte dos documentos para
as instalagdes da empresa contratada, garantindo que a operagdo seja realizada de forma
organizada e segura.

13.1.1.2. Coordenar com a empresa contratada para definir os procedimentos de
transporte, garantindo que os documentos sejam movimentados sem riscos de danos.

13.1.2. Capacita¢ao e Orientacdo da Equipe Interna:

13.1.2.1. Treinar a equipe interna do IBAMA-CE responsavel pela gestdo documental
sobre os procedimentos para solicitar acesso aos documentos durante o periodo de guarda
temporaria.

13.1.2.2. Estabelecer um ponto de contato na empresa contratada para facilitar a
comunicagao e resolugdo de qualquer eventualidade.

13.1.3. Monitoramento e Auditoria Continua:

13.1.3.1. Implementar um plano de monitoramento e auditoria periddica para verificar
as condi¢cOes de armazenamento e a integridade dos documentos durante o periodo de
guarda.

13.1.3.2. Realizar inspegOes regulares nas instalagdes da empresa contratada para
assegurar que os documentos estdao sendo mantidos conforme o acordado.

13.1.4. Preparacdo para a Retomada dos Documentos:

13.1.4.1. Planejar a logistica para o retorno dos documentos ao IBAMA apds o término
da guarda temporaria, incluindo a reavaliagdo das condigdes de armazenamento nas
instalagdes do IBAMA.

13.1.4.2. Garantir que os documentos retornem em condi¢des iguais ou melhores as
gue foram entregues para guarda, sem danos ou perda de informagdes.

13.1.5. Documentagdo e Relatérios:

13.1.5.1. Solicitar a empresa contratada relatérios periddicos sobre a situagdo dos
documentos, incluindo quaisquer ocorréncias ou medidas corretivas adotadas.

13.1.5.2. Manter registros completos de todas as etapas do processo, desde a
transferéncia até o retorno dos documentos ao IBAMA.

13.2. Estas providéncias asseguram que a guarda temporaria dos arquivos seja realizada de
maneira eficiente, segura e em conformidade com as melhores praticas de gestdo documental,
garantindo a preservac¢do e integridade do acervo do IBAMA-CE durante o periodo de guarda.

14. DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS
MITIGADORAS
14.1. Embora a contratagdo de uma empresa especializada para a guarda temporaria dos

arquivos fisicos do IBAMA-CE tenha como foco principal a preservagdo documental, é importante
considerar possiveis impactos ambientais relacionados ao processo e adotar medidas mitigadoras
adequadas. A seguir, sdo apresentados os possiveis impactos e as respectivas a¢des para minimiza-
los:

Impacto

ambiental Descricdo Medidas mitigadoras

Selecionar uma empresa que
adote praticas sustentaveis,




Consumo de
Energiae
Emissdes de
Gases de
Efeito Estufa

O armazenamento dos documentos em instalagGes da
empresa contratada pode resultar em aumento do consumo
de energia elétrica, especialmente se forem utilizadas
unidades de controle climatico, como sistemas de ar-
condicionado e desumidificadores, que podem contribuir
para a emissao de gases de efeito estufa (GEE).

como o uso de energia
renovavel (solar, edlica) para
alimentar suas instalagoes.

Incentivar aimplementagao
de sistemas de eficiéncia
energética, como iluminagdo
LED e equipamentos de ar-
condicionado com certificacdo
de baixo consumo.

Monitorar o consumo de
energia e, sempre que
possivel, reduzir o uso de
sistemas de controle climatico
durante periodos de menor
necessidade.

Geragdo de
Residuos
Sélidos

A movimentagdo dos arquivos pode gerar residuos solidos,
como caixas de papeldo usadas, embalagens de plastico, e
materiais de prote¢do que possam ser descartados.

Adotar préticas de reciclagem
para todas as embalagens e
materiais utilizados no
processo de transferéncia e
armazenamento dos
documentos.

Reutilizar caixas de papeldo e
outros materiais de protecao
sempre que possivel,
evitando o descarte
desnecessario.

Implementar um programa de
gestdo de residuos junto a
empresa contratada, com a
separagdo adequada e
destinagdo correta dos
materiais descartados.

Poluigdo
Sonorae
Atmosférica

O transporte dos arquivos para as instalagoes da empresa
contratada pode gerar poluicdo sonora e atmosférica devido
ao uso de veiculos motorizados.

Optar por veiculos que
utilizem combustiveis menos
poluentes, como o GNV ou
veiculos elétricos, para o
transporte dos documentos.

Planejar as rotas de
transporte para minimizar o
tempo de viagem e,
consequentemente, a
emissdo de poluentes.

Realizar o transporte em
horérios de menor trafego
para reduzir o impacto do
ruido e evitar a contribuicdo
para congestionamentos
urbanos.

Uso de
Produtos
Quimicos na
Higienizagdo

A higienizagdo das caixas boxes pode envolver o uso de
produtos quimicos que, se ndo forem manejados
corretamente, podem resultar em contaminagdo do ar, solo
ou agua.

Utilizar produtos de limpeza
certificados como
ambientalmente seguros, que
nao contenham substancias
toxicas ou prejudiciais ao
meio ambiente.

Garantir o manejo e descarte
adequado dos produtos de
limpeza, conforme as normas
ambientais vigentes.

Implementar técnicas de
higienizagdo a seco ou com o
uso minimo de agua e
produtos quimicos, sempre
que possivel.

Realizar uma avaliagdo
ambiental prévia das
instalagdes da empresa
contratada para garantir que
ndo haimpacto negativo
significativo sobre
ecossistemas sensiveis.




Adotar medidas de
compensagdo ambiental,
Alteracdo de | A operagdo das instalag0es da empresa contratada pode, em | como o plantio de arvores ou
Ecossistemas | alguns casos, afetar os ecossistemas locais, especialmente apoio a projetos de

Locais se localizada proxima a areas de preservagao. conservagdo, caso algum
impacto significativo seja
identificado.

Incentivar a empresa
contratada a implementar
praticas de responsabilidade
ambiental, como o uso de
areas de vegetagdo nativa
para compensacgio de areas
ocupadas.

14.2. Ao adotar essas medidas mitigadoras, esta Superintendéncia assegura que a
contrata¢do para a guarda temporaria dos arquivos seja realizada de forma sustentavel, minimizando
os impactos ambientais e contribuindo para a preserva¢do do meio ambiente.

15. DECLARACAO DE VIABILIDADE
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagao.
15.1. Justificativa da Viabilidade

A contratacdao mostra-se vidvel em face do estudo realizada demonstrar compatibilidade entre
necessidade e planejamento.

16. RESPONSAVEIS

Aline Rodrigues Loureiro
Engenheira

(Equipe de planejamento)

José Emanuel Santos Sousa
Técnico Administrativo

(Equipe de planejamento)

Walter dos Santos Carvalho
Técnico Administrtaivo

(Equipe de planejamento)

Luiz Claudio de Mello Braga
Chefe da Diafi-CE

* Portaria de Pessoal n? 2.201, de 11 de Setembro de 2024, publicada no DOU n? 178 de 13 de
Setembro de 2024

(Gestor Financeiro)

Deodato José Ramalho Junior
Superintendente do IBAMA no Ceara

(Ordenador de Despesas)

0.1.
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BAMA
MMA
INSTITUTO BRASILEIRO DO MEIO AMBIENTE E DOS RECURSOS NATURAIS RENOVAVEIS
Av. Visconde do Rio Branco, 3900, - Bairro Fatima, Fortaleza/CE, CEP 60055-304
Telefone: e Fax: @fax_unidade@ - http://www.ibama.gov.br

MINUTA DE CONTRATO

Processo n2 02007.001886/2024-50

CONTRATO ADMINISTRATIVO
N2 XX/XXXX, QUE FAZEM ENTRE SI O
INSTITUTO  BRASILEIRO DO  MEIO
AMBIENTE E DOS RECURSOS NATURAIS
RENOVAVEIS E A EMPRESA

O INSTITUTO BRASILEIRO DO MEIO AMBIENTE E DOS RECURSOS NATURAIS RENOVAVEIS -, IBAMA

com sede no(a) Avenida Visconde do Rio Branco, 3900, Fatima, na cidade de Fortaleza/CE, inscrito(a)
no CNPJ sob o n203.659.166/0006-17, neste ato representado(a) pelo(a) seu
Superintendente Deodato José Ramalho Junioy nomeado(a) pela Portaria de Pessoal GM/MMA n2
780, de 19 de Julho de 2023, publicada no DOU de 20 de Julho de 2023, portador da Matricula

Funcional n2 3354743, doravante denominado CONTRATANTE, € 0(a) «c.eecevvveevvveeeveeenenen, , inscrito(a) no
CNPJ/MF sob 0 ne ....eveevereenee. , sediado(@) NQ........ccoeeveeeeeieesnennen. =T (S
doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a) poOr .............eeeenee. (nome e

fun¢do no contratado), conforme atos constitutivos da empresa OU procuragdao apresentada nos autos,
tendo em vista o que consta no Processo n2 02007.001886/2024-50 e em observancia as disposi¢des
da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, e demais legisla¢do aplicavel, resolvem celebrar o presente
Termo de Contrato, decorrente da Dispensa de Licitagdo n. .../..., mediante as cldusulas e condi¢Bes a
seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO (ART. 92, | E Il)

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagdo de servicos comuns de
armazenagem/guarda do acervo documental arquivistico do Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e
dos Recursos Naturais Renovaveis da Superintendéncia do Estado do Ceara (IBAMA-CE), incluindo
servicos de translado, coleta, higienizagdo e limpeza das caixas boxes e das prateleiras, custédia
fisica, preservagdo, arquivamento, e guarda temporaria dos acervos e das prateleiras de forma
temporaria nas condigOes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratacgdo:

UNIDADE DE

ITEM ESPECIFICACAO CATSER MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO
(Mensal)

VALOR
TOTAL
(6 Meses)

Contratagdo de empresa de arquivologia para
prestagao de servigo comum de:

- Coleta e translado das caixas boxes e das
prateleiras;

1 |- higienizagao, e limpeza das caixas boxes e 15407 Unidade 6
das prateleiras;

- custodia fisica, preservagao, arquivamento,
indexacgao, e guarda temporaria dos acervos
e das prateleiras que estdo armazenados na
SUPES-CE.

RS

RS

1.3. Vinculam esta contrata¢do, independentemente de transcrigdo:

1.3.1. O Termo de Referéncia;
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1.3.2. A Autorizagdo de Contratagdo Direta e/ou o Aviso de Dispensa Eletronica, caso

existentes;
1.3.3. A Proposta do contratado; e
1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
2. CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA E PRORROGACAO
2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 6 (seis) meses contados do(a) partir da

assinatura do instrumento contratual, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2, O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias
cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUMS. (92,
1V, VII E XVIII)
3.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os

prazos e condi¢bes de conclusdo, entrega, observagao e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATAGAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor mensal da contratacdo é de RS.......... (.....), perfazendo o valor total
deRS......... (.....).

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas

decorrentes da execuc¢do do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagdo.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado dependerdo dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (ART. 92, VE VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condigdes a ele referentes encontram-
se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE (ART. 92, V)

7.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano

contado da data do orgamento estimado,em_/ /  (DD/MM/AAAA).

7.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA - indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo (IBGE), exclusivamente para as obriga¢Oes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do uUltimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferi¢Ges finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(3do), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(dao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA — OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (ART. 92, X, XI E XIV)

8.1. Sdo obrigagdes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo

com o contrato e seus anexos;
8.3. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢es verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
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suas expensas,;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagbes pelo
Contratado;
8.6. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela

incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art.
143 da Lei n2 14.133, de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugdo do objeto, no
prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.8. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o érgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo
das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacGes pelo Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

8.10.1. A Administracdo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorroga¢do motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

8.12. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante,
no caso do art. 93, §22, da Lei n? 14.133, de 2021.

8.13. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugdao do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

9. CLAUSULA NONA — OBRIGAGOES DO CONTRATADO (ART. 92, XIV, XVI E XVII)
9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus

anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigagbes a seguir dispostas:

9.2. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para representa-lo na
execugdo do contrato.

9.2.1. A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo
o6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.

9.3. Atender as determinacGes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior (art. 137, Il) e prestar todo esclarecimento ou informag&o por eles solicitados;

9.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste
contrato, com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacgdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

9.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo
com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano
causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.7. Ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou

gestor do contrato, nos termos do artigo 48, pardgrafo Unico, da Lei n? 14.133, de 2021;

9.8. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagio do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os seguintes documentos: 1)
prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e
a Divida Ativa da Unido; 3) certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
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9.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacGes previstas em Acordo, Convengdo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigagOes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdarias e as demais previstas em legisla¢do
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

9.11. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugdo do empreendimento.

9.12. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

9.13. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execuc¢do do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagGes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas
melhores condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.

9.15. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

9.16. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢Ges
assumidas, todas as condi¢Ges exigidas para qualificacdo na contratacdo direta;

9.18. Cumeprir, durante todo o periodo de execugdao do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como
as reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116);

9.19. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116

pardgrafo Unico);

9.20. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
9.21. Arcar com o O6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos

guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n? 14.133, de 2021;

9.22. Cumeprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de segurancga do Contratante;

10. CLAUSULA DECIMA — OBRIGAGCOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a

todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de
contratagdo, independentemente de declaragdo ou de aceitagdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
permitidas em Lei.

10.4. A Administra¢do devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de suboperac¢do firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
contratado elimina-los, com exceg¢do das hipdteses doart. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que
houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagdo do cumprimento de
obrigag¢Oes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado deverd exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente cldusula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.
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10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.

10.9. O Contratado deverda prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informac¢Ges acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD,
inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles
que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,
com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data,
horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes,
desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel,
a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administragdo nas hipoteses previstas na
LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de

dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de
opinides técnicas ou recomendac¢es, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata 0§ 12 do art. 26 da LGPD deverdo ser
comunicados a autoridade nacional.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DA EXECUGAO (ART. 92, XlI)

11.1. A contratagdo conta com garantia de execugdo, nos moldes do art. 96 da Lei n? 14.133,

de 2021, na modalidade XXXXXX, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do
contrato.

ou

11.2. O contratado apresentara, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogdveis por
igual periodo, a critério do contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestagdo
de garantia, podendo optar por caugdao em dinheiro ou titulos da divida publica ou, ainda, pela fianga
bancaria, em valor correspondente a X% (XXXX por cento) do valor total do contrato.

11.3. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apdlice devera ter validade durante a
vigéncia do contrato e por mais 90 (noventa) dias apds término deste prazo de vigéncia,
permanecendo em vigor mesmo que o contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

11.4. A apdlice do seguro garantia devera acompanhar as modificagGes referentes a vigéncia
do contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela seguradora.

11.5. Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagdo ou de
aniversario, desde que mantidas as condi¢Ges e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique
descoberto, ressalvado o disposto no item 11.6 deste contrato.

11.6. Na hipdtese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragao,
o contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem
de reinicio da execugdo ou o adimplemento pela Administragdo.

11.7. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

11.7.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo
adimplemento das demais obriga¢des nele previstas;

11.7.2. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

11.7.3. obrigagOes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS,
ndo adimplidas pelo contratado, quando couber.

11.8. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item 11.6, observada a legislagdo que rege a matéria.

11.9. A garantia em dinheiro deverd ser efetuada em favor do contratante, em conta
especifica na Caixa Econémica Federal, com corre¢do monetdria.

11.10. Caso a opg¢do seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme
definido pelo Ministério da Economia.

11.11. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por banco ou
instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera
constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

11.12. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagao.
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11.13. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigagdo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, contados da data em que for notificada.

11.14. O Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

11.14.1. O emitente da garantia ofertada pelo contratado deverd ser notificado pelo
contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de
clausulas contratuais (art. 137, § 42, da Lei n.2 14.133, de 2021).

11.14.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia
da apdlice, sua caracterizagdo e comunica¢do poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo
caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos
prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de
11 de abril de 2022.

11.15. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para
a liberagdao de importéancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declara¢do
do contratante, mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu todas as cldusulas do
contrato;

11.16. A garantia somente sera liberada ou restituida apds a fiel execugdo do contrato ou apds
a sua extingdo por culpa exclusiva da Administragdo e, quando em dinheiro, serd atualizada
monetariamente.

11.17. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

11.18. O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista neste Contrato.

11.19. A garantia de execugdo é independente de eventual garantia do produto ou servigco
prevista especificamente no Termo de Referéncia.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAC()ES E SANC@ES ADMINISTRATINRE 02,
XIv)

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o contratado
que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugado total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execug¢do do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangoes:

|- Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecug¢do parcial do
contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdao de penalidade mais grave (art.
156, §22, da Lei n2 14.133, de 2021);

Il - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que
ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 49, da Lei n?
14.133, de 2021);

Il - Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato,
bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade
mais grave (art. 156, §52, da Lei n2? 14.133, de 2021).

IV - Multa:

(1) Moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

(2) Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato
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por dia de atraso injustificado, até o maximo de 2% (dois por cento), pela
inobservancia do prazo fixado para apresentagao, suplementa¢do ou reposi¢dao
da garantia.

a. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a
promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei
n. 14.133, de 2021.

(3) Compensatdria, para as infragBes descritas nas alineas “e” a “h” do
subitem 12.1, de 10% a 30% do valor do Contrato.

“u_n

(4) Compensatodria, para a inexecugdo total do contrato prevista na alinea “c
do subitem 12.1, de 0,5% a 10% do valor do Contrato.

(5) Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 0,5%
a 5% do valor do Contrato.

(6) Para infragGes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa serd de
0,5% a 3% do valor do Contrato.

(7) Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de
0,5% a 4% do valor do Contrato.

12.3. A aplicacdo das sangGes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigagdo de reparagdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99, da Lei n? 14.133, de
2021)

12.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa (art. 156, §72, da Lei n? 14.133, de 2021).
12.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n? 14.133, de 2021)

12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §89, da
Lei n? 14.133, de 2021).

12.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagdo enviada pela autoridade competente.

12.5. A aplicagdo das sangOes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos doart. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n? 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orienta¢des dos dérgdos de controle.

12.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas
a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo,
a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e
a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.9. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancgdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangGes por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art.
161, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.10. As sangGes de impedimento de licitar e contratar e declara¢do de inidoneidade para
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licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21.

12.11. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na

forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINCAO CONTRATUAL (ART. 92, XIX)
13.1. O contrato serd extinto quando cumpridas as obriga¢des de ambas as partes, ainda que

isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2. Se as obrigagbes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada
até a conclusdo do objeto, caso em que deverd a Administragdo providenciar a readequagdo do
cronograma fixado para o contrato.

13.3. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:

a) ficarda ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes
administrativas; e

b) poderd a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execugdo contratual.

13.4. O contrato poderd ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n? 14.133/21, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.4.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
13.4.2. A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao

ensejara a extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.4.2.1. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.

13.5. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
13.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.5.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.5.3. Indenizagdes e multas.
13.6. A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio

econdémico-financeiro, hipdtese em que serd concedida indeniza¢do por meio de termo indenizatdrio

(art. 131, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).
13.7. O contrato podera ser extinto:

13.7.1. caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que tenha desempenhado fungdo na dispensa de licitagdo no processo de
contratagdo direta ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14,
inciso IV, da Lei n.2 14.133, de 2021);

13.7.2. caso se constate que a pessoa juridica contratada possui administrador ou sdcio
com poder de dire¢do, familiar de detentor de cargo em comissdo ou fungdo de confianga que
atue na drea responsavel pela demanda ou contratagdo ou de autoridade a ele hierarquicamente
superior no ambito do dérgdo contratante (art. 32, § 32, do Decreto n.2 7.203, de 4 de junho de

2010).
14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTAGAO ORCAMENTARIA (ART. 92, VIIl)
14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orgamento Geral da Unido deste exercicio, na dotagdo abaixo
discriminada:

|- Gestdo/Unidade:
Il - Fonte de Recursos:

I - Programa de Trabalho:

IV - Elemento de Despesa:
V- Plano Interno:
VI - Nota de Empenho:
14.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds

aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
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apostilamento.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS (ART. 92, 1)
15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na

Lei n? 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as

disposi¢cBes contidas na Lei n2 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERAGOES

16.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes
da Lei n? 14.133, de 2021.

16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou
supressGes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

16.3. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovag¢do da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizagdo do aditivo
devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n2 14.133, de 2021).

16.4. Registros que ndo caracterizam altera¢do do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n? 14.133, de 2021.
17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de

Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista noart. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atengdo ao art. 91, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021, e ao art.
89, §2° da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 72, §32, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO (ART. 92, §12)
18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Fortaleza, Secdo Judiciaria do Ceara para dirimir

os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela
conciliagdo, conforme art. 92, §12, da Lei n? 14.133/21.

Fortaleza/CE, na data da assinatura digital.

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
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ANEXO - INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO - IMR

1.1. Este documento apresenta o critério de avaliacdo da qualidade dos servigos prestados pela Contratada,
identificando indicador, meta, mecanismos de cdlculo, forma de acompanhamento e adequacbes de
pagamento por eventual ndo atendimento das metas estabelecidas.

1.2. A aplicacdo do fator de ajuste no pagamento previsto no item 7 — Critérios de Medicdo e de Pagamento,

do Termo de Referéncia, ndo exclui a possibilidade de aplicacdo de multas/glosas previstas no contrato e
seus anexos.

1.3. Este anexo é parte indissociavel do Edital, do contrato e de seus demais anexos.
2. DO INDICADOR, DA META E DOS MECANISMOS DE CALCULO
2.1.0s servigos e produtos da CONTRATADA serdo avaliados por meio de indicador.

2.2.Cada indicador contribui com uma quantidade diferenciada de pontos de qualidade. Essa diferenca esta
relacionada a essencialidade do indicador para a qualidade dos servigos.

2.3.A fiscalizacdo do contrato é uma tarefa diaria. Qualquer irregularidade na prestacdao do servico pela
CONTRATADA sera notificada ao preposto. O indicador serd levantado ou resumido mensalmente com a

finalidade de avaliar o nivel de qualidade da presta¢do do servico.

2.4. A tabela a seguir apresenta o indicador, meta, e os mecanismos de calculo da pontuacdo de qualidade.

Tabela 1
GRAU FAIXA DE AJUSTE DE PAGAMENTO

0,2% sobre o valor do contrato.

0,4% sobre o valor do contrato.

0,8% sobre o valor do contrato.

1,6% sobre o valor do contrato.

v | AW N

3,2% sobre o valor do contrato.
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2.5. Os servicos deverdo ser executados com base nos parametros minimos a seguir estabelecidos:

2.5.1. DISPONIBILIDADE DOCUMENTAL

ltem Descrigao

Finalidade Garantir um atendimento célere as demandas do 6rgdo

Meta a cumprir Entrega das solicitacdes em até 48h.

Instrumento de Medico Sistema de Pedidos / E-mail / Planilha

Forma de Sistema de Pedidos / E-mail / Planilha
Acompanhamento
Periodicidade Mensal
Mecanismo de Calculo X = N2 de pedidos ndo atendidos no prazo de até 24h.
Inicio da Vigéncia Data de assinatura do contrato

1 até 10 = 98% do valor da fatura para o respectivo servigo

11 até 30 = 95% do valor da fatura para o respectivo servigo

A _ 0, . .
Faixa de Ajuste no 31 até 50 = 90% do valor da fatura para o respectivo servigco

pagamento

51 até 100 = 75% do valor da fatura para o respectivo servigo

3 meses sequenciais com x> 10 = multa de 5% do valor global do

Sangoes contrato.
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INSTITUTO BRASILEIRO DO MEIO AMBIENTE E DOS RECURSOS NATURAIS
RENOVAVEIS DA SUPERINTENDENCIA DO ESTADO DO CEARA
NUAPE - NUCLEO DE ADMINISTR‘ACi\O, PATRIMONIO E GESTAO DE PESSOAS
EMAP - EQUIPE DE APOIO A GESTAO DE MATERIAL E PATRIMONIO
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ANEXO — MODELO DO TERMO DE ATESTADO DE VISTORIA/DECLARACAO

PROCESSO N° 02007.001886/2024-50

Eu, (Representante Legal devidamente qualificado) da empresa
, DECLARO, para os devidos fins, que visitei os locais e as condigbes
onde serdo executados 0s servicos de armazenagem/guarda do acervo documental arquivistico do
Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos Naturais Renovaveis da Superintendéncia do
Estado do Ceara (IBAMA-CE), incluindo servi¢cos de translado, coleta, higienizagcéo e limpeza das
caixas boxes e das prateleiras, custddia fisica, preservagdo, arquivamento, indexacao, e guarda
temporaria dos acervos e das prateleiras de forma temporaria, tendo tomado conhecimento de todas
as peculiaridades e caracteristicas dos servicos, inclusive, das possiveis dificuldades que possam
onerar futuramente nossa empresa na execugdo do mesmo.

Assim, declaro que estou ciente de que o prego proposto pela empresa esta de acordo com as
exigéncias do termo de referéncia e seus anexos, e assim, dentro desta proposta, assumimos o
compromisso de honrar plenamente todas as exigéncias do termo de referéncia e demais
disposi¢des do processo n° 02007.001886/2024-50, sem quaisquer direitos a reclamacgdes futuras,
sob a alegacgédo de quaisquer desconhecimentos quanto as particularidades do objeto.

Local e data,

NOME (RESPONSAVEL TECNICO OU REPRESENTANTE LEGAL DO LICITANTE)
(assinatura e carimbo constando RG ou CPF)

NOME (RESPONSAVEL DA UNIDADE CONTRATANTE)
(assinatura e carimbo constando 0 home)

https://www.gov.br/ibama/pt-br
Av. Visconde do Rio Branco, 3900 - Fatima, Fortaleza - CE,
CEP:60055304
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ANEXO - MEDIDAS DAS PRATELEIRAS E DAS CAIXAS BOXES
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(TIMBRE DO ORGAO)

ANEXO — CARTA PROPOSTA

N

A

(nome do orgdo)
(tipo de licitagdo, ex: dispensa de licitagdo, licitagdo pregdo etc)

A proposta encontra-se em conformidade com as informacdes previstas no edital e

seus anexos.

1. Identificagdo do licitante:

Razao social

CPF/CNPJ e Inscri¢do Estadual e/ou Federal
Endereco completo

Representante Legal (nome, nacionalidade,
estado civil, profissdo, RG, CPF, domicilio)
Telefone, celular, fax, e-mail

2. Condicdes Gerais da Proposta:

¢ A presente proposta é valida por ( ) dias, contados da data de sua

emissao.

https://www.gov.br/ibama/pt-br
Av. Visconde do Rio Branco, 3900 - Fatima, Fortaleza -
CE, CEP:60055304
Tel.: 55 (85) 33307-1135 —e-mail:
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3. Formacao do preco

UNIDADE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE QUANTIDADE | UNITARIO TOTAL
MEDIDA (mensal) (6 meses)

Contratacdo de empresa de
arquivologia para prestacao
de servico comum de:

- Coleta e translado das
caixas boxes e das
prateleiras;

- higienizagao, e limpeza ‘
1 das caixas boxes e das 15407 | Unidade 6
prateleiras;

- custodia fisica,
preservagdo, arquivamento,
indexacdo, e guarda
temporaria dos acervos e
das prateleiras que estdo
armazenados na SUPES-CE.
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