GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
CASA CIVIL-CASA CIVIL

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1 A prestacdo de servicos de 01 (uma) assinatura anual da Revista Veja impressa e digital, nos termos da tabela
abaixo, conforme condigoes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Item Codigo SIMPAS Descrigdo Unidade de Quantitativo Cronograma/Prazo
Fornecimento
(UF)
1 01.07.00.00164473-4 ASSINATURA E Un 1 365 DIAS
DISTRIBUICAO DE REVISTA,
Veja
2 01.07.00.00171508-9 ASSINATURA ELETRONICA, Un 1 365 DIAS

de Revista Veja.

1.1.1 EspecificacGes adicionais:

1.1.2 A empresa contratada devera apresentar os telefones e e-mails atualizado de contato para possiveis
demandas;

1.1.3 A empresa contratada devera responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos
termos da legislagao vigente;

1.1.4 A entrega dos servicos devera ser realizada no prazo maximo de 05 (cinco) dias a contar da data de
assinatura da APS;

1.1.5 Nos casos de atrasos na entrega do exemplar, a empresa devera apresentar os telefones e e-mails
para a regularizagao da entrega;

1.1.6 Os servigos deverdo ser prestados diariamente, salvaguardados os casos de ndo haver edigdes sendo
devidamente comunicadas.

1.1.7 Os servicos eletronicos deverdo ser prestados durante 24 (vinte quatro) horas por dia, 7 (sete) dias
por semana, salvaguardados os casos de interrupgdes programadas e devidamente comunicadas.

1.1.8 A empresa contratada devera fornecer o acesso através de /ogin e senha.

1.2 Os servicos desta contratagdo sao caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses, a contar da data ( ) assinatura do Contrato (x) da
subscricdo da Autorizagao de Prestagao de Servigos — APS, observado o artigo 105 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

1.4 O contrato apresenta maior detalhamento das regras que serao aplicadas ao prazo de vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO




2.1 Trata-se de contratagdo por meio de dispensa eletronica, com fulcro no art. 75, § 3° da Lei Federal n°® 14.133/2021
visando aquisicdo de assinatura impressa e digital da Revista Veja.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO
DO SERVICO

3.1 A descricdo da solugdo como um todo visa a aquisigao de assinatura impressa e digital da Revista Veja, objeto deste
Termo de Referéncia, visando atender as demandas do Casa Civil.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Sustentabilidade:
4.1.1 Nao serao definidos critérios e praticas de sustentabilidade na contratacao.

4.2 Indicacao de marcas ou modelos
4.2.1 A Administracao ndo indicara marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s).

4.3 Exame de conformidade, prova de conceito e outros testes
4.3.1 Nao sera exigido(a) (x ) exame de conformidade (x ) prova de conceito (x ) teste.

4.4 Vistoria
4.4.1 Nao sera exigida a realizagdo de vistoria prévia.
4.5 Subcontratacao
4.5.1 Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.6 Garantia da contratacdao
4.6.1 Nao havera exigéncia da garantia na contratacdo, em razdo da natureza do servico a ser contratado. (art. 96,
caput, da lei federal n°® 14.133, de 2021).

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 Regime de execugao
5.1.1 A execugdo do objeto se dara da seguinte forma:
5.1.1.1 Inicio da execucdo do objeto: 12 meses, a contar da data ( ) da assinatura do Contrato ( X ) da
subscricao da Autorizacdo de Prestacao de Servicos — APS.
5.1.1.2 Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade
de execugdo do trabalho: execucdo do servico diario, durante 12 (doze) meses
5.1.1.3 Cronograma de realizacao dos servigos: 365 dias

5.2 Local da prestacao dos servicos
5.1.1 Os servicos serao prestados no(s) seguinte(s) local(is):

¢ 32 Avenida, n° 390, Plataforma IV, Ala Sul, CEP 41745-005 — Salvador — Bahia

5.3 Materiais a serem disponibilizados
5.3.1 Para a perfeita execucao dos servigos, a contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo
quando necessario

5.4 Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta
Aquisicdo anual de 01 (uma) assinatura da Revista Veja impressa e digital, contemplando o acesso ao portal digital e o
fornecimento de 01 (um) exemplar semanal da revista

5.5 Especificacdo da garantia técnica do servigo
5.5.1 O prazo legal de garantia técnica sera de 30 (trinta) dias, tratando-se de prestacdo de servico nao duravel, e
de 90 (noventa) dias, tratando-se de prestagdo de servico duravel (art. 26, incisos I e II do CDC).



6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei
Federal n® 14.133, de 2021, e da Lei estadual n° 14.634, de 2023, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial (art. 115, caput, da Lei n® 14.133, de 2021).
6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo serd
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (art.
115, §5°, da Lei Federal n° 14.133, de 2021).
6.2.1 O impedimento a que se refere o subitem anterior, total ou parcial, da execugcao do contrato por fato ou ato de
terceiro, deve ser reconhecido pela Administragdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia.
6.3 As comunicagoOes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se, para esse fim, o uso de mensagem eletrGnica por meio do Sistema EletrOnico de
Informacdes — SEL.
6.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da contratada para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.
6.5 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (art. 117, caput,_da Lei Federal_n® 14.133, de 2021).
6.6 Compete ao(s) fiscal(is) do contrato ou ao(s) seu(s) substituto(s):
a) anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a sua execugdo, com a
descricdo do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;
b) emitir notificacdes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao, quando
identificar qualquer inexatiddo ou irregularidade;
c) emitir notificacdes para a corregao de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada, com a
definigdo de prazo para a corregao;
d) informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for 0 caso;
e) comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do
contrato nas datas estabelecidas;
f) fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condiges estabelecidas, de modo a assegurar os
melhores resultados para a administragao, com a conferéncia das notas fiscais e das documentacgoes exigidas para o
pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato para
ratificacdo;
g) comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, data(s) do término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a tempestiva renovacdo ou prorrogagdo contratual;
h) acompanhar o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario; e
i) atuar tempestivamente na solucdo do problema, caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais,
reportando o fato ao gestor do contrato para que adote as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.
6.6.1 Sem prejuizo das obrigagbes de que tratam os demais subitens deste item 6, o fiscal do contrato devera
verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital e identificar possivel razao que, nos termos dos
§84° e 5° do art. 156 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e art. 48 da Lei n° 14.634, de 2023, impega a contratada de
licitar e contratar.
6.6.1.1 Constatando-se a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua intimagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
justificativa.
6.6.1.2 O prazo de que trata o subitem anterior podera ser prorrogado uma vez, por até
Uteis, a critério do Contratante.
6.6.1.3 Ndo havendo regularizagdo ou ndo aceita a justificativa apresentada, a Administracdo devera adotar as
medidas necessarias a apuracdo dos fatos nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.
6.7 Compete ao gestor do contrato ou ao seu substituto:
a) acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;
b) coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo histérico de gerenciamento devera
conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracOes e das prorrogacOes contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes
do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao;

( ) dias



¢) acompanhar a manutencdo das condicoes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatdrio
de riscos eventuais;

d) coordenar os atos preparatérios a instrucdo processual e ao envio da documentacao pertinente ao setor de
contratos para a formalizagao dos procedimentos relativos a prorrogagdo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento,
a eventual aplicacdo de sangGes e a extingdo dos contratos, entre outros;

e) emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelo(s) fiscal(is) quanto ao cumprimento de obrigacoes
assumidas pela contratada, com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagoes;

f) adotar providéncias para a formalizagao de processo administrativo sancionatério para fins de aplicacdo de sangGes.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO
7.1 Avaliagao da Execucao
7.1.1 Nao sera utilizado instrumento de medicdo de resultado para avaliagdo da execugdo do objeto.

7.2 Recebimento do Objeto
7.2.1 Os servicos serdao recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, pelo(s) fiscal(is) do contrato,
mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo (art. 140, inciso I, “a” da Lei Federal n° 14.133, de 2021).
7.2.1.1 O prazo de que trata o subitem anterior sera contado do recebimento de comunicacdo escrita da
contratada com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se refere a parcela a ser paga.
7.2.2 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o(s) fiscal(is) do contrato
devera apurar o resultado das avaliagdes da execucdao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos.
7.2.2.1 A andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos referida no subitem anterior podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, circunstancia que devera ser registrada
pelo(s) fiscal(is) em relatdrio(s) a ser encaminhado ao gestor do Contrato.
7.2.2.2 A contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou
materiais empregados (art. 119 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021).
7.2.2.3 A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas durante o recebimento provisorio.
7.2.2.4 O recebimento provisorio estara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrugles exigiveis.
7.2.2.5 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades. (art. 140,
§1° da Lei Federal n° 14.133, de 2021)
7.2.3 Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o termo detalhado de recebimento provisério devera
conter o registro, a analise e a conclusao sobre todas as ocorréncias na execucao do Contrato, acompanhado dos
demais documentos que julgar necessarios, encaminhando-o ao servidor ou comissdao designada pela autoridade
competente para recebimento definitivo.
7.2.4 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 04 (quatro) dias, contados do recebimento provisorio,
por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos (art. 140,
inciso I, “"b” da Lei Federal n° 14.133, de 2021):
a) emissdo de documento comprobatério da avaliacao realizada pelo(s) fiscal(is) sobre o cumprimento de
obrigagOes assumidas pela contratada, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes;
b) analise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades
que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicacdo das clausulas contratuais correspondentes,
solicitando a contratada por escrito, as respectivas correcoes;
c) emissao de termo detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos, com base nos relatérios
elaborados e documentagOes apresentadas;
d) comunicacdo a contratada para emissao de nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s),
com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao;



e) envio da documentacdo correspondente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao; e
f) no caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, a
contratada devera ser comunicada para emissdo de nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca
equivalente(s) relativamente a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento (art. 143 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021).
7.2.5 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pela contratada, de inconsisténcias
verificadas na execugao do objeto ou nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s).
7.2.6 O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do Contrato (art. 140, §2° da Lei Federal n°®
14.133, de 2021).

7.3 Liquidagao
7.3.1 Recebida(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s), a Administracdo, no prazo de 05
(cinco) dias Uteis, prorrogaveis por até 10 (dez) dias Uteis, adotara, na forma desse subitem, as providéncias para
fins de liquidacdo da despesa.
7.3.2 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de
cobranga equivalente(s) apresentado(s) pela contratada expressa(m) os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como: a) o prazo de validade; b) a data da emissao; c) os dados do Contrato e do Contratante; d)
o periodo respectivo de execugdo do Contrato; e€) o valor a pagar; e f) eventual destaque do valor de retencoes
tributarias cabiveis.
7.3.3 Havendo erro na apresentacao da(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s), ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que a contratada providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem Onus para o
Contratante;
7.3.4 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s) devera(ao) ser obrigatoriamente
acompanhado(s) da comprovacao da regularidade fiscal da contratada mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo de habilitagdo fiscal, social e trabalhista, na forma exigida neste Termo de Referéncia;

7.4 Prazo para pagamento
7.4.1 O pagamento sera efetuado no prazo de 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa,
conforme subitem anterior.
7.4.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a contratada serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, de acordo com a variagao do fndice Nacional de
Pregos - INPC do IBGE, pro rata tempore.

7.5 Forma de pagamento
7.5.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria ou crédito em conta da contratada aberta em instituicdo
financeira contratada pelo Estado da Bahia.
7.5.1.1 Optando a contratada por receber os créditos em instituicdo financeira diversa da indicada neste subitem
anterior, devera arcar com os custos de transferéncias bancarias, os quais serao deduzidos dos pagamentos
devidos.
7.5.2 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s) devera(ao) atender as exigéncias legais
pertinentes aos tributos e encargos relacionados com a obrigagdo, sujeitando-se as retencdes tributarias previstas em lei,
e, as situagoes especificas, a adocdo da forma eletrbnica.
7.5.3 Independentemente do percentual de tributo inserido na proposta de prego, serao retidos na fonte, por ocasido da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente, quando houver.
7.5.4 A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo
sofrerd a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigées abrangidos por aquele regime, estando o pagamento
condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICO
8.1 Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta
8.1.1 O prestador de servio serd selecionado por meio de processo de CONTRATAGAO POR DISPENSA
ELETRONICA.
8.2 Exigéncias de habilitacdao



8.2.1 Para fins de habilitacdo, ndo sera exigido por se tratar de uma contratacao inferior a 1/4 do limite para
dispensa de licitagdo, na forma do art. 70, inciso III da Lei n® 14.133, de 2021.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 O valor estimado total da contratagdao é de R$ ( ), conforme custos unitarios constantes na tabela
anexa a este Termo de Referéncia.

ITEM Codigo SIMPAS Unidade de Quantitativo Cronograma/prazo PRECO PRECO
Fornecimento UNITARIO GLOBAL
(UF)
1 |01.07.00.00164473- UN 01 365 dias RS 815,20 [R$ 815,20
4
2 01.07.00.00171508- UN 01 365 dias R$ 514,75 |R$ 514,75
9
VALOR ESTIMADO TOTAL R$
1.329,95

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas para o pagamento da presente contratacdo correrdo a conta de recursos da Dotacdo Orcamentaria,
conforme Declaragdo que devera ser juntada pelo Ordenador de Despesas.

10.1.1 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da Lei
Orcamentdria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Salvador, 01 de agosto de 2024.

Fernanda da Silva Ataide - Matricula: 920549
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