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1.

TERMO DE REFERENCIA

CONSELHO REGIONAL DE EDUCAGAO FiSICA Dﬁ SEXTA REGIAO — CREF6/MG

[] PREGAO/ [ ] DISPENSA N° [ 2024
(Processo Administrativo de Compras n° /2024)

IDENTIFICAGAO DO REQUISITANTE:

Setor Requisitante:

[ Departamento de Servigos Gerais

Responsdvel pela Demanda.

| Rosangela de Oliveira Pedro— CPF: 895.278.956-34

E-Mail: setor.servicosgerais@crefé.org.br

| Ramal: 2466

2.
2318

DO OBJETO DE CONTRATAGAO
O presente estudo visa a solicitag&o de compra de material de distribuic&o gratuita

pelo CREF6/MG, nas seguintes caracteristicas a seguir:

MATERIAL DE DISTRIBUICAO GRATUITA

ITEM

PRODUTO

ESPECIFICAGOES

QTDE.

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

CATMAT
/CATSER

Codigo de
Etica do
Profissional
de
Educacdo
Fisica

Aberto: 32 cm X
23 cm;
Fechado: 16 cm
X23cm;
NUmero de
pdginas: 24
(vinte e quatro)
+ capa Cor da
capa: 4x 4
cores; Cor do
miolo: 4 X 4
cores; Papel da
capa: couché
fosco 11592
Papel do miolo:
couché fosco
90g2
Acabamento:
Grampo canoaq,
corte simples.

3.000
Unidades

2,00

6.000,00

22039

Carta
Brasileira de
Educacdo
Fisica

Aberto: 32 cm X
23 cm Fechado:
16cm X 23 cm
NUmero de
pdginas: 20
(vinte) + capa
Corda capa: 4
X 4 cores

3.000
Unidades

1,90

5.700,00

22039
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CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO FiSICA DA 62 REGIAO MINAS GERAIS

Cor do miolo: 4
X 4 cores Papel
da capa:
couché fosco
115gm?2. Papel
do miolo:
couché fosco
20gm?.
Acabamento:
corte inicial,
dobra caderno,
alceados,
grampeados e
refilados.

Intervengdo
do
Profissional
de
Educagdo
Fisica

Aberto: 32 cm X
23 cm;
Fechado: 16 cm
X 23 cm;
NUmero de
pdginas: 20
(vinte) + capa;
Cor da capa: 4
x 4 cores; Cor
do miolo: 4 X 4
cores; Papel da
capa: couché
fosco 115g;
Papel do miolo:
couché fosco
90g;
Acabamento:
dobra caderno,
corte simples,
grampo canoa,
alceados e
refilados.

3.000
Unidades

1,90

5.700,00

22039

Carta
Brasileira de
Prevencdo
Integrada
na drea da
Saude

Aberto: 32 cm X
23:cm;
Fechado: 16 cm
X23cm;
NUmero de
pdaginas: 24
(vinte e quatro)
+ capa Cor da
capa: 4x 4
cores; Cor do
miolo: 4 X 4
cores; Papel da
capa: couché
fosco 115g2;
Papel do miolo:

3.000
Unidades

2,00

6.000,00

22.039
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CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO FiSICA DA 62 REGIAO MINAS GERAIS

couché fosco
90g2;
Acabamento:
dobra caderno,
corte inicial,
alceados,
grampeados e
refilados;
Aberto: 32 cm X
23:cm;

5 Fechado: 16 cm | 3.000 1,90 5.700,00 | 22.039
Guia de | X23cm; Unidades
Principio de | NUmero de
Conduta pdaginas:

Etica do | 20(vinte) + capa
Estudante Cor da capa: 4
de x 4 cores; Cor
Educagdo do miolo: 4 X 4
Fisica cores; Papel da
capa: couché
fosco 11592
Papel do miolo:
couché fosco
9092
Acabamento:
Grampo canoaq,

Corte simples

2.2. O objeto desta dispensa tem a natureza de materiais de Distribuicdo Gratuita de

entrega Unica ao CREF6/MG.

2.3. A presente contratagdo adotard como critério de julgamento do tipo menor prego
GLOBAL dos itens.

3. JUSTIFICATIVA DO OBJETIVO

O CREF6/MG, tem como objetivo orientar, registrar e fiscalizar o exercicio da
profisséio de Educagdo Fisica, bem como zelar pelos principios éticos que regem a classe.

Para tal, quando os profissionais de Educacdo Fisica se registram no conselho, €
enviado a eles um kit institucional contendo materiais explicativos sobre o exercicio da
profissé&o, materiais estes solicitados neste TR. Estes kits também séo fornecidos para eventos
em que essa autarquia promove ou participa. A aquisicdo destes materiais se faz
indispensavel, visto que diariamente sdo inscritos novos profissionais € ao fato de nosso
estoque estar com baixa quantidade.

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
4.1. Condigoes de entrega:

O prazo de entrega dos bens € de até 15 (quinze) dias corridos, contados da assinatura
do contrato, sendo realizada em remessa Unica. Caso ndo seja possivel a entrega na data

Rua Bernardo Guimarées, 2.766 - Santo Agostinho - Belo Horizonte - MG - CEP: 30140-085 Tel: (31) 3291-9912
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CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO FiSICA DA 62 REGIAO MINAS GERAIS

assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes respectivas com pelo menos 5 (cinco)

dios de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogag¢do de prazo seja analisado,
ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

4.2, Os bens produtos/servicos deverdo ser entregues no enderego a combinar com o
requisitante;

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O confrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

5.1. Fiscalizagdo

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) tiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, art. 117,
caput.

O fiscal do contrato acompanhard a execugdo do confrato, para que sejam
cumpridas todas as condigcdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragdo;

Identificada qualquer inexatid@o ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird
notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a
correcqo;

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hdbil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & renovagdo tempestiva ou &
prorrogagdo contratual.

5.2. Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenard a atualizag&o do processo de acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorogagdes contratuais, elaborando relatdrio com
vistas & verificac@o da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas & execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, & autoridade superior dquelas que ultrapassarem a sud
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, ).

O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizac&o para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

Rua Bernardo Guimarées, 2.766 - Santo Agostinho - Belo Horizonte - MG - CEP: 30140-085 Tel: (31) 3291-9912
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CONSELHO REGIONAL DE EDUCAGAO FiSICA DA 62 REGIAO MINAS GERAIS

O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a

serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

é. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
6.1. Recebimento

Os bens ser&o recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega,
juntamente com a apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
pelo(a) responsdvel pelo acompanhamento e fiscalizac&o do contrato, para efeito de
posterior verificac@o de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento definitivo, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias
corridos, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo
das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo

(CREF), apdés a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitagdo dos bens.

Para as confratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo serd de até 05 (cinco) dias Uteis.

O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
aferic@o do atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto & dimensdo,
qualidade e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela
incontroversa da execuc@o do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administragdo durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo serd
computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucdo do confrato.

cref6@cref6.org.br - www.cref6.org.br
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CONSELHO REGIONAL DE EDUCAGAO FiSICA DA 62 REGIAO MINAS GERAIS

6.2. lLiquidagdo

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo
de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instruc&o Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

O prazo de que tfrata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

o prazo de validade;

a data da emissdo;

os dados do contrato e do érgdo confratante;

o periodo respectivo de execucdo do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunsténcia que impeg¢a a liquidagdo da despesa, esta ficard
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacdo da regularizagdo da situagdo, sem dnus ao contratante;

A nota fiscal ou instfrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-ine ao SICAF (Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores)ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou & documentac@o mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo
das condicdes de habilitac@o exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca
a participacd@o em licitaca@o, no dmbito do érgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com
o Poder PUblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N°
3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacd@o ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

Ndo havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos érgdos responsdveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto & inadimpléncia do confratado, bem como quanto & existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessAarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

cref6@cref6.org.br - www.cref6.org.br
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Persistindo a iregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias &
rescisGo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
confratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados

normalmente, até que se decida pela rescisGdo do contrato, caso o confratado n&o
regularize sua situacdo junto ao SICAF.

6.3. Prazo de pagamento

O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizagcdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

No caso de atraso pelo contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IGPM de correcdo monetdria.

6.4. Forma de pagamento

O pagamento serd realizado por meio de cheque nominal, via depésito bancario
ou boleto, apds a entrada da Nota Fiscal na sede do Confratante, e apds o atesto da
execucdo dos servicos ou entrega perfeita dos bens pelo fiscal competente.

Serd considerada data do pagamento o dia da entrada da Nota Fiscal na sede do
Contratante.

Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagdo
aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacdo vigente.

O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdaria quanto aos impostos e
confribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado & apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

O fornecedor serd selecionado por meio da readlizagdo de procedimento de
LICITACAO, na moddalidade dispensa, sob a forma ELETRONICA, com adog¢do do critério
de julgamento pelo MENOR PRECO.

7.1. Forma de fornecimento

O fornecimento do objeto serd integral e de entrega Unica.

Rua Bernardo Guimarées, 2.766 - Santo Agostinho - Belo Horizonte - MG - CEP: 30140-085 Tel: (31) 3291-9912
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7.2. Exigéncias de habilitagdo
Para fins de hakbilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
7.3. Habilitagdo juridica

7.3.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territério nacional;

7.3.2. Empresdrio individual: inscricdo no Registro PUblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

7.3.3. Microempreendedor Individual - MEl: Cerfificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEIl, cuja aceitagdo ficard condicionada a&

verificacdo da autenticidade no sitio  hitps://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdio do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro PUblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

7.3.4. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da UniGdo e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugcdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

7.3.5. Sociedade simples: inscric@o do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

7.3.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro PUblico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

7.3.7. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art.
107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.3.8. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e
do Desenvolvimento Agrdrio, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.

7.3.9. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove
a qualificac@o como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instruc&o Normativa RFB n.
971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

Rua Bernardo Guimaraes, 2.766 - Santo Agostinho - Belo Horizonte - MG - CEP: 30140-085 Tel: (31) 3291-9912 .
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Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

7.4. Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo
de certfid@o expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributdarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro
de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidac&o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®
5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de confribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contfratual;

Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢cdo
mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outfra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

7.5. Qualificagdo Econdmico-Financeira

Certid@o negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo

na licitacdo (art. 5°, inciso I, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021),
ou de sociedade simples;

Certid@o negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante (Lei
n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso l);

Rua Bernardo Guimaraes, 2.766 - Santo Agostinho - Belo Horizonte - MG - CEP: 30140-085 Tel: (31) 3291-9912
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CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO FiSICA DA 6° REGIAO MINAS GERAIS

Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contdbeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais (Lei n° 14.133, de 2021, art.
69, caput, inciso ).

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

O custo estimado total da contratagdo é de R$29.100,00 (Vinte e Nove Mil e Cem Reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela no DED - Setor de Servigos Gerais n° 016/2024,
topico 4.

A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratacdo e

sua alocagdo entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco
constante do Conftrato.

9. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo & conta de recursos
especificos consignados na adequacao orcamentdria e financeira deste Conselho.

A confratagcdo serd atendida pela dotagcdo especificada pela contabilidade
através de relatério.

Belo Horizonte, 26 de Julho de 2024

il ﬁ%{a

Roséngéla de Oliveira Pedro
Setor de Servicos Gerais
C.P.F.: 895.278.956-34
Cref6/MG

Rua Bernardo Guimarées, 2.766 - Santo Agostinho - Belo Horizonte - MG - CEP: 30140-085 Tel: (31) 3291-9912
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