CONSELHO REGIONAL DE EDUCAGAO FiSICA DA 62 REGIAO MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO FiSICA DA SEXTA REGIAO - CREF6/MG
[] PREGAO/ [x| DISPENSA N° /2024
(Processo Administrativo de Comprasn®___ /2024)

1. IDENTIFICAGAO DO REQUISITANTE:

SETOR REQUISITANTE: Setor de Recursos Humanos

RESPONSAVEL PELA DEMANDA: Jacira de Lourdes Borges Ribeiro

E-MAIL: setor.recursos.hnumanos@crefé.org.br RAMAL:
2. DO OBJETO AQUISIGAO
2.1. O presente estudo visa a aquisicdo de apoio de pés objetivando ao cumprimento

da Norma Regulamentadora N° 17 do MTE, nas seguintes caracteristicas a seguir:

ITEM | CATMAT | DESCRIGAO/ESPECI | QUANTIDADE | ENTREGA | VALOR VALOR

ou -FICAGAO PRAZO | UNITARIO TOTAL
CATSER
01 459718 Apoio de  pés 08 15 dias R$168,00 | R$1.344,00
ergondmico em
pldstico.

2.2, O objeto desta Dispensa tem a natureza de bens de entrega Unica e consiste na
aquisic@o de apoio de pés para os postos de trabalho do CREF6/MG.

2.3. A presente contratag@o adotard como critério de julgamento do tipo menor preco
GLOBAL do item.

2.4. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 15 dias, contados na forma do art.
105 da Lei n° 14.133/2021.

3. JUSTIFICATIVA DO OBJETIVO DA CONTRATAGAO

3.1. O pedido justifica-se, pois, a aquisicdo de apoio de pés ergondmicos visa a atender
as recomendacdes do Ministério do Trabalho e Emprego, que estabelece diretrizes na
Norma Regulamentadora n°17 relativas & seguranga e medicina do frabalho, em especial
AET (Analise Ergonémica do Trabalho), que trata sobre a postura ergondmica no ambiente
de trabalho. Os funciondrios deste Conselho trabalham sentados utilizando computadores
por longos periodos, € para que se cumpra o disposto no item 17.6.4 da referida norma,
que recomenda a adaptagdo do mobilidrio as dimensdes antropométrica do trabalhador
e indica o uso de apoio sempre que o frabalhador ndo puder manter a planta dos pés
completamente apoiada no piso, proporcionando maior conforto, melhoria na postura
confribuindo para a prevencdo de lesdes na pernas, costas, lombar e pescogo, evitando
assim Doencas Osteomusculares.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigodes de entrega:

5.1

. O prazo de entrega dos bens é de 15 dias, em remessa Unica.

5.3. Caso n&o seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar
as razdes respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e
forca maior.

5.4.

Os bens deverdo ser enfregues no seguinte endereco Rua Bernardo Guimaraes,2766

- Santo Agostinho — BH/MG.

6. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento dos bens

6.1.

6.2,

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Os bens serdo recebidos em sua integralidade no ato da enfrega, junfamente com a
apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(q)
responsavel pela solicitacéo, para efeito de posterior verificagcdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
definitivo, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias corridos,
a contar da notificacd@o da confratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo serd de até 05 (cinco) dias Uteis.

O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administragdo durante a andlise prévia & liquidagdo de despesa, nGo
serd computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucdo do contrato.

Liquidagdo

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de
10 (dez) dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022. ),
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6.7. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas

cujos valores n&o ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133,
de 2021.

6.8. Para fins de liquidacd@o, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

6.9. o prazo de validade;

6.10. o data da emissco;

6.11. os dados do contrato e do érgdo contratante;

6.12. o periodo respectivo de execugdo do confrato;

6.13. o valorapagar; e

6.14. eventual destaque do valor de retengdes tributdarias cabiveis.

6.15. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunst@ncia que impeca a liquidagcdo da despesa, esta ficard
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem onus ao contratante;

6.16. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF (Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores Jou,
na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou & documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021.

6.17. A Administracao deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo
das condicoes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que
impeca a participagdo em licitagdo, no dmbito do érgdo ou entidade, proibigdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

6.18. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de iregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificagdo, por escrito, para gue, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, No Mmesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

6.19. Na&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar cos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto &
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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6.20. Persistindo a iregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias &
rescisGo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao confratado a ampla defesa.

6.21. Havendo a efetiva execugcdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o
regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

6.22. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizagdo da liquidagcdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da
Instruc&o Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

6.23. No caso de atraso pelo contratante, os valores devidos ao contratado serd@o
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efefiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice IGPM de correcdo
monetdaria.

Forma de pagamento

6.24. O pagamento serd realizado por meio de cheque nominal, via depdsito bancdrio
ou boleto, apds a entrada da Nota Fiscal na sede do Contratante, e apds o atesto da
execucdo dos servigos ou entrega perfeita dos bens pelo fiscal competente.

6.25. Serd considerada data do pagamento o dia da entrada da Nota Fiscal na sede do
Confratante.

6.26. Quando do pagamento, serd efetuada aretencao tributdria prevista na legislacéo
aplicavel.

6.27. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da redlizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.

6.28. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos
e confribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado & apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

7.1. O fornecedor serd selecionado por meio da redlizagcdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade DISPENSA, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

7.2. O fornecimento do objeto serd integral. v[d@—

4
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7.3. Para fins de habilitac&o, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

7.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificagé@o em todo o territério nacional:

7.5. Empresdrio individual: inscricéo no Registro PUblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede:

7.6. Microempreendedor Individual - MEl: Cerfificado  da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagcdo ficard condicionada &

verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

7.7. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

7.8. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Didrio Oficial da UniGio e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77,
de 18 de marco de 2020.

7.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

7.10.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbac&o no Registro onde tem sede a matriz

7.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.12.  Agricultor familiar: Declarag@o de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e
do Desenvolvimento Agrdrio, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.

7.13.  Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB

n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165)%@_\
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7.14. Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a
atividade contratada sujeita & autorizagdo), expedido por ....... (especificar o érgéo
competente) nos termos do art. .... da (Lei/Decreto) n°

7.15.  Os documentos apresentados ‘deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidacdo respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

7.16. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso:

7.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
creditos tributdrios federais e & Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.18.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VI-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943:

7.20. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital]  ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.21. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa & atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

7.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital]  relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal
condigcdo mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do fratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estard dispensado da prova de inscricdio nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

7.24. Certid&o negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participagdo nalicitagdo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instruc@o Normativa Seges/ME
n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;
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7.25. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante (Lei
n° 14.133, de 2021, art. 49, caput, inciso ll);

Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracées
contdbeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais (Lein® 14.133, de 2021, art. 49, caput, inciso
).8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O custo estimado total da confratagdo é de aproximadamente R$.1344,00(um mil e
frezentos e quarenta e quatro reais), conforme custos unitdrios apostos na tabela
acima (item 2.1).

8.2. A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratagcdo e sua
alocagdo entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco
constante do Contrato.

8.3. Em caso de licitacao para Registro de Precos, os precos registrados poder@o ser
alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugéo dos precos praticados
no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos
registrados, nas seguintes situacoes (art. 25 do Decreto n® 1 1.462/2023):

8.4. - em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a
execucdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea *d" do inciso
Il do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021:

8.5. em caso de criacao, alteragdo ou extingd@o de quaisquer tributos ou encargos legais
Ou superveniéncia de disposicoes legais, com comprovada repercussdo sobre os
precos registrados;

8.6. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o
indice previsto para a contratacdo; ou

8.7. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para
a contratacdo.

9. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente confratagdo correrdo & conta de recursos
especificos consignados na adequacao orcamentdria e financeira deste Conselho.

9.2. A confratagdo serd empenhada pela dotag&o orgamentdaria, emitida via RELATORIO
da contabilidade

Jacira de Lourdes Borges Ribeiro

Setor de Recursos Humanos
CPF: 059.558.876-01



