CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO FiSICA DA 6° REGIAO MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA
CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO FiSICA DA SEXTA REGIAO — CREF6/MG
[CJPREGAO - Kl DISPENSA N° 0472024
(Processo Administrativo de Compras n° /2024)

1. IDENTIFICACAO DO REQUISITANTE:
Setor Requisitante: | Setor Financeiro
Responsivel pela Demanda: | Paulo Henrique A. Caiafa — CPF: 132.379.776-91
E-Mail: setor.financeiro@cref6.org.br | Ramal: 2461

2, DO OBJETO DE CONTRATACAO
O presente estudo visa a contratagdo de empresa especializada, com a expertise no

fornecimento de pdes francés (sal) e Produtos para Coffe Break: Bombinha, salgada,
pequena; Coxinha de frango (mini coxinha); Enroladinho (sabores variados); Salgados
simples fritos — sabores variados (mini pasteis, miniquibe, entre outros); Pdo de queijo;
Salgados simples assados — sabores variados (mini pasteis, mini empadas, entre outros);
Refrigerante (sabor variado) - embalagem de 21t. e Suco de caixa (sabor variado), caixa de
11t.

DESCRICAO PRODUTOS CATMAT | UDE. | QDE. | VR.UNL | TOTAL
Pao francés (sal) 460380 KG 1076.4 25,78 | 27.749.59
r DESCRICAO PRODUTOS - Coffe Break CATMAT | UDE. |QDE. |VR.UNIT | TOTAL
Bombinha. salgada, pequena. 269654 KG 14 50,24 703.36
Coxinha de frango (mini coxinha) 305864 KG 14 62,28 871,92
Enroladinho (sabores variados) 610503 KG 20 57,94 1.158.80
Salgados simples fritos — sabores variados (mini pasteis, | 309611 KG 20 67,06 | 1.341,20
miniquibe. entre outros)
Pao de queijo. 460496 KG 45 5595| 2.517,75
Salgados simples assados — sabores variados (mini pasteis, | 309618 KG 15 67,06 | 1.005,90
mini empadas, entre outros)
Refrigerante (sabor variado) - embalagem de 2It. 305351 LT 50 1397 698,25
Suco de caixa (sabor variado), caixa de 11t. 314238 LT 50 11,95 597.5
TOTAL 228 8.894,68

OBS': Havendo divergéncia CATMAT com as Especificagoes desta solicitag@o, DEVERA
considerar SEMPRE o que se pede no TERMO DE REFERENCIA.

OBS?: Caso seja encontrado especificagdes aproximadas do produto solicitado, o Setor de
Compras deverd imprimir as especificagdes encontradas e apresenté-las ao requisitante, que
fara a deliberag@o do mesmo.

2.1. O objeto desta Dispensa tem a natureza de servicos continuados e as solicitagdes do
servico sera feita dentro das necessidades do CREF6/MG, por e-mail do Departamento

Rua Bernardo Guimaraes, 2.766 - Santo Agostinho - Belo Horizonte - MG - CEP: 30140-085 Tel.: (31) 3291-9912
crefé@cref6.org.br - www.cref6.org.br




CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO FiSICA DA 62 REGIAO MINAS GERAIS

Financeiro.

2.2. A presente contratagdo adotara como critério de julgamento do tipo menor pre¢o Global.
2.3. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 12 (doze) meses, nos moldes do art. 106 da
Lein® 14.133/2021, contados da assinatura do Termo Contratual.

24. O contrato oferecerd maiores detalhamentos das regras que serfio aplicadas em
relagdo a vigéncia da contratag@o.

3. JUSTIFICATIVA DO OBJETIVO DA CONTRATACAO

A) Pao Francés (sal) — Atender as necessidades diarias do fornecimento de lanche (café), no
periodo da manha e da tarde, para os funcionarios do CREF6/MG, em conformidade
com a clausula sexta do Acordo Coletivo MR 031914/2023 — ACT-2023/2024.

B) Coffee breack — Atender a necessidade do fornecimento de lanche, quando forem
convocadas as reunides das Camaras e da diretoria

4. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

41. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

4.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisag@o ou suspensao do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

4.3. As comunicagdes entre o Orgdo ou entidade ¢ a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem
eletronica para esse fim.

4.4. O orgio ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

4.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunifio inicial para apresentagao
do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execu¢ao do objeto, do plano
complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos
resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

4.6. Fiscalizacao

4.7. A execu¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, art.
117, caput.

48. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas, de modo a assegurar oS melhores resultados para a
Administragdo;

4.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagdes para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a
corregao;
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4.10.O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias ¢ saneadoras, se for o caso.

4.11.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

4.12.0 fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao
contratual.

Gestor do Contrato

4.13.0 gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscaliza¢do do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com
vistas & verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

4.14.0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando. se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

4.15.0 gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
X).

4.16.0 gestor do contrato deverd elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecu¢do
dos objetivos que tenham justificado a contratagao ¢ eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, VI).

5. CRITERIOS DE PAGAMENTO

Liquidacao

s.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢dio, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrug¢@o Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

5.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso I do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021.

5.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

4. o prazo de validade:

a data da emissao;

. os dados do contrato e do orgdo contratante;

. o periodo respectivo de execug@o do contrato;

. o valor a pagar; ¢
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5.9. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

5.10. Havendo erro na apresentac¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impega a liquida¢do da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovag¢do da regularizag@o da situagdo, sem dnus ao contratante;

5.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei
n® 14.133, de 2021.

.12. A Administra¢do devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das
condi¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com
o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

5.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagfio ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

5.14.Ndo havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos o6rgios responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

5.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

5.16. Havendo a efetiva execugio do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situag¢@o
junto ao SICAF.

N

Prazo de pagamento

5.17.0 pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo
da liquidagdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrugao Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

5.18.No caso de atraso pelo contratante, os valores devidos ao contratado seréio atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplicagdo do indice /GPM de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

5.19.0 pagamento serd realizado por meio de cheque nominal, via deposito bancario ou
boleto, apds a entrada da Nota Fiscal na sede do Contratante, e apos o atesto da execugdo
dos servigos ou entrega perfeita dos bens pelo fiscal competente.

5.20.Sera considerada data do pagamento o dia da entrada da Nota Fiscal na sede do
Contratante.

5.21.Quando do pagamento, sera efetuada a reten¢do tributdria prevista na legislacdo
aplicavel. A
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5.22.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

5.23.0 Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresenta¢do de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

6.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento na modalidade
DISPENSA, sob a forma ELETRONICA, com adogfo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

6.2. O fornecimento do objeto serd continuado, dentro das necessidades do CREF6/MG e
solicitado por e-mail.

Exigéncias de habilitacao

6.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitac¢ao juridica

6.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

6.5. Empresario individual: inscri¢do no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

6.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEL cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https:/www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

6.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELL:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

6.8. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unio e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

6.9. Sociedade simples: inscri¢io do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

6.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,‘\
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respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

6.11. Prova de inscri¢@o no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

6.12.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagio de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

6.13.Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

6.14.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante
a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidag@o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

6.15.Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital | relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

6.16. Prova de regularidade com a Fazenda /Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

6.17.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital ] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢ao
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

6.18.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

6.19. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na
licitag@o (art. 5° inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de
2021), ou de sociedade simples;

6.20. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante (Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

6.21. Balanco patrimonial, demonstrag¢do de resultado de exercicio e demais demonstra¢des
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso 1).

7.  ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
7.1. O custo médio estimado da contratagdo de Pdes: R$27.749.,59 (vinte e sete mil,
setecentos e quarenta e nove reais e cinquenta e nove centavos) e Coffee breack:
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R$8.894.68 (oito mil, oitocentos e noventa e quatro reais e sessenta e oito centavos),
perfazendo o valor médio global estimado de R$36.644,27 (trinta e seis mil, seiscentos
¢ quarenta e quatro reais e vinte sete centavos), baseado em gastos do CREF6/MG
em anos anteriores. Descri¢do da demanda consta no item 2. acima.

A estimativa de custo levou em consideragio o risco envolvido na contratagdo e sua
alocagdo entre contratante ¢ contratado, conforme especificado na matriz de risco
constante do Contrato.

Em caso de licitagdo para Registro de Pregos, os pregos registrados poderio ser alterados
ou atualizados em decorréncia de eventual redugéo dos pregos praticados no mercado
ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas
seguintes situagdes (art. 25 do Decreto n°® 11.462/2023):

- em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a
execugdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do
caput do art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021;

em caso de criacdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussdo sobre os precos
registrados;

serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratagdo; ou poderdo ser repactuados, a pedido do interessado,
conforme critérios definidos para a contratagio.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contrata¢do correrdo a conta de recursos
especificos consignados na adequag@o or¢amentaria e financeira deste Conselho.

. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

DOTACAO ORCAMENTARIA DO DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE

6.2.2.1.01.01.037 Géneros Alimentagao.

N \\ Belo Horizonte, 28 de Junho de 2024

Sy
N\

|

Paulo Henrique Ar lafa
Setor Financeiro
CPF.: 132.379.776-91\
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