Estado do Mato Grosso do Sul
Prefeitura Municipal de Rio Brilhante
“A Pequena Cativante”

TERMO DE REFERENCIA - TR

1. DO OBJETO

1.1 Registro de precos para futura e eventual contratacdo de empresa especializada para prestagao
de servicos graficos para atendimento das demandas das secretarias, fundos, fundagao e instituto
de previdéncia social do municipio de Rio Brilhante/MS.

1.2 As especificagdes técnicas e os quantitativos dos servigos constam no anexo I deste TR. A
representacdo grafica do item n. 40 (Talondrio de Notificagdo de Receita “A”) encontra-se
disponivel no anexo II deste TR.

1.3 Os quantitativos sdo meramente referenciais e tem como tnica finalidade subsidiar as licitantes
para elaborarem suas propostas, ndo importando, em nenhuma hipdtese, em compromisso da
Prefeitura Municipal Rio Brilhante/MS para contratacdo da totalidade durante a vigéncia da ata,
sendo que a presta¢do do servi¢o ocorrera de acordo com as demandas e necessidades do 6rgdo
requisitante.

1.4 Nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei n® 14.133/2021, o objeto/servigo classifica-se como
comum, aquele cujo padrao de desempenho e qualidade pode ser objetivamente definido pelo

edital, por meio de especificacdes usuais de mercado.

2. DA JUSTIFICATIVA/NECESSIDADE DA AQUISICAO/CONTRATACAO
2.1 A fundamentagdo da contratacdo encontra-se pormenorizada em topico especifico do Estudo

Técnico Preliminar—ETP, apéndice deste TR.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO COMO UM TODO
3.1 A descri¢do da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do

ETP, apéndice deste TR.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 Dos critérios de aceitabilidade e recebimento dos servicos:
4.1.1 A Contratada devera garantir a impressao de materiais graficos com alta qualidade, com foco

na nitidez das imagens, fidelidade das cores e durabilidade do material, de acordo com as
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especificagcdes exigidas para cada tipo de material (como documentos, folders, cartazes, faixas,
banners, panfletos, fichas, entre outros), respeitando os prazos e os critérios técnicos estabelecidos.
4.1.2 Os impressos produzidos deverdo ser devidamente embalados e identificados com etiquetas
que indiquem o nome e a quantidade da publica¢do em cada embalagem.

4.1.3 Deverao ser adotadas boas praticas no manuseio, corte, acabamento e acondicionamento dos
materiais, garantindo sua integridade até a entrega.

4.1.4 A Contratante realizara, no ato da entrega, a verificacdo quantitativa e qualitativa dos
materiais, reservando-se o direito de recusar o recebimento caso estes ndo estejam em condigdes
satisfatorias, incluindo, mas nao se limitando a situagdes como: inconsisténcias, avarias, manchas,
acabamento inadequado, impressdo divergente da arte final aprovada ou em desacordo com as
disposi¢des deste TR. Nessas hipoteses, a Contratada sera notificada para realizar as devidas
correcdes ou substituigdes, sem qualquer Onus adicional para a Administra¢do, no prazo
estabelecido no item 5.2.3 deste TR.

4.1.5 O recebimento provisorio e definitivo ocorrerd em conformidade com as disposi¢des da
Orientagdo Técnica n° 001/2023 da Controladoria-Geral do Municipio de Rio Brilhante/MS,
publicada no Diario Oficial do Municipio em 31 de janeiro de 2023, edi¢do n°® 2634, ou de outra
que venha a substitui-la.

4.1.6 O recebimento provisorio ou definitivo do servico ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

4.1.7 Os critérios de sustentabilidade devem ser observados e, sempre que possivel, o prestador de
servigos devera adotar praticas sustentdveis no processo de producdo, como o uso de materiais
reciclaveis, tintas ecoldgicas e outros métodos que minimizem os impactos ambientais.

4.2 No ato da entrega:

4.2.1 O(s) entregador(es) devera(ao) estar devidamente uniformizado(s).

4.2.2 A empresa e/ou transportadora se responsabiliza pelo descarregamento da mercadoria.

4.3 Da garantia:

4.3.1 Os servigos deverao ser executados por profissionais capacitados, que detenham qualificacao
técnica suficiente para atender a demanda dos servigos.

4.3.2 Aplica-se no que couber, as disposi¢des do Codigo de Protecdo e Defesa do Consumidor
(Lei Federal n° 8.078/1990).

4.4 Da documentac¢ao de qualificacio técnica:
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4.4.1 Apresentacdo de no minimo 1 (um) atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que demonstre comprovagao de aptidao para desempenho
de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto/servi¢o
da licitagao.

4.4.1.1 No caso de atestado emitido por empresa de iniciativa privada, ndo sera considerado aquele
emitido por empresa pertencente ao mesmo grupo empresarial da empresa proponente.

4.4.1.2 Sera considerada como pertencente a0 mesmo grupo empresarial da empresa proponente a
empresa controlada ou controladora da empresa proponente, ou que tenha pelo menos uma mesma

pessoa fisica ou juridica que seja socio da empresa emitente e da empresa proponente.

5. DO MODELO DE EXECUCAO

5.1 Da forma de solicitacdo dos itens/servicos:

5.1.1 Os servigos serdo solicitados e deverao ser prestados de forma parcelada, conforme a
necessidade do 6rgdo solicitante. As secretarias, os fundos, a fundacdo e o instituto efetuardo o
requerimento mediante a emissdo de Solicitagdo de Fornecimento (SF), na qual serdo
discriminadas as quantidades, e a encaminhardo ao setor competente para emissdo do empenho.
Por fim, as secretarias, os fundos, a fundagdo e o instituto encaminhardo a SF, a nota de empenho
e a arte grafica a Contratada via e-mail ou outro meio de comunicacao habil.

5.1.1.1 As pegas poderdo ter formatos e acabamentos diversos, cabendo ao solicitante especificar
suas medidas (altura x largura, em cm? ou m?) e acabamentos na SF, conforme o caso.

5.1.2 A criagdo das artes graficas e dos modelos caberd a Contratante, facultando-se a Contratada
propor eventuais ajustes ou modificacdes. Apos as adequagdes, caso ocorram, a versdo final serd
encaminhada para validacdo e aprovagdo formal e expressa do orgdo solicitante, tantas vezes
quantas forem necessarias. A producdo somente tera inicio apds a manifestacdo expressa e
inequivoca de concordéncia.

5.1.3 A Contratada deverd manter canal de comunicagdo direto com a Contratante para
esclarecimentos, envio de artes, validagdes, corregdes e acompanhamento da execucdao dos
servicos, devendo informar, com a maior brevidade possivel, acerca de eventual impossibilidade
ou problema na arte apresentada, para que seja sanado pela Contratante.

5.2 Das condig¢des para a entrega dos itens/servicos:
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5.2.1 Os prazos para entrega dos materiais ou finalizagdo dos servicos serdo definidos na
requisicdo individual de cada 6rgao solicitante e limitar-se-3o a 15 (quinze) dias tteis, contados
apos o recebimento da SF, da nota de empenho e da arte grafica, exceto na hipdpese do item 5.1.2
deste TR, quando terd inicio a contagem do prazo a partir da aprovagdo expressa e inequivoca da
Contratante.

5.2.1.1 Caso a empresa verifique a impossibilidade de cumprir o prazo de entrega estabelecido,
devera encaminhar ao 6rgdo contratante solicitacdo de prorrogacdo de prazo de entrega, no prazo
maximo de 2 (dois) dias uteis contado ap6s o recebimento da nota de empenho e da SF, na qual
deverao constar o motivo do nao cumprimento do prazo, devidamente comprovado, € 0 novo prazo
previsto para entrega.

5.2.1.2 A solicitagdo de prorrogacao de prazo sera analisada pelo 6rgdo na forma da lei e de acordo
com os principios de razoabilidade e proporcionalidade, informando a empresa sobre a decisdo
proferida no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis contado do recebimento do pedido. A
prorrogacdo podera ser permitida por uma unica vez e pelo prazo maximo de até 5 (cinco) dias
uteis.

5.2.1.3 A resposta poderd ser enviada via oficio para o enderego informado pela empresa
contratada ou por meios eletronicos, no qual esta dard o atesto e, a partir de entdo, em caso de
deferimento de prorrogacdo, tera inicio a contagem do prazo.

5.2.1.4 Em caso de denegacdo do pedido de prorrogacdo e caso ndo cumpra o prazo inicial, o
fornecedor ficard sujeito as penalidades deste termo de referéncia, lei e/ou edital.

5.2.2 O objeto/servigo devera ser entregue junto com a Nota Fiscal e a copia da SF.

5.2.3 O Municipio rejeitara no todo ou em parte os itens que estiverem em desacordo com a
proposta apresentada, especificacdes exigidas ou apresentar defeito ou danos em geral
identificados no ato da entrega ou no periodo de verificagdo, devendo ser substituidos pelo
fornecedor no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, contados apos o recebimento da notificagdao
formal, sem qualquer 6nus adicional ao Contratante e sem prejuizo da aplicacdo de penalidade, se
for o caso.

5.3 Do(s) local(s) da entrega dos itens/servigos:

5.3.1 Instituto de Previdéncia Social dos Funcionirios Municipais de Rio Brilhante/MS-

PrevBrilhante:
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5.3.1.1 Sede do PrevBrilhante, localizado na Rua Athayde Nogueira, n°® 979, Centro - Rio
Brilhante/MS, CEP 79130-000, telefone/whatsapp (67) 9 9981-3075. Horario para recebimento:
das 7h as 12h, de segunda-feira a sexta-feira (dias Uteis) com excecdo de feriados e pontos
facultativos, vide Decreto Municipal n°. 34.516, de 05 de janeiro de 2026, publicado no Diério
Oficial do Municipio de Rio Brilhante/MS do dia 05 de janeiro de 2026, edigdao n°® 470, ou outro
que vier a substitui-lo.

5.3.2 Demais Secretarias, fundos e fundacao:

5.3.2.1 Setor de Almoxarifado Central da Prefeitura, localizada na Rua Prefeito Athayde Nogueira,
n°® 1.033 (fundos), Centro, Rio Brilhante/MS, CEP 79130-000. Horério para recebimento: das 7h
as 12h, de segunda-feira a sexta-feira (dias uteis) com excecao de feriados e pontos facultativos,
vide Decreto Municipal n°. 34.516, de 05 de janeiro de 2026, publicado no Diario Oficial do
Municipio de Rio Brilhante/MS do dia 05 de janeiro de 2026, edigdo n° 470, ou outro que vier a
substitui-lo.

5.3.3 Caso houver necessidade, o local de entrega podera ser alterado pela Contratante, desde que
se trate de lugar acessivel, livre e sem impedimentos, localizado dentro do perimetro urbano do
municipio de Rio Brilhante/MS e/ou distrito de Prudéncio Thomaz. Se isto ocorrer, a comunicagao
deverd acontecer por escrito, permitindo-se que seja por e-mail, sem que importe qualquer
alterag¢do de contrato, inclusive de preco.

5.3.4 Nos precos propostos presumem-se inclusos todas as despesas desta contratacao, tais como:
embalagens, transporte, fretes, descarregamento, rastreamento, impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas e outras despesas de qualquer natureza que
se fagcam indispensaveis a perfeita execucdo do objeto/servigo, incluindo toda responsabilidade
civil por quaisquer danos materiais e/ou pessoais causados pelos seus funcionarios a Contratante
ou terceiros decorrentes de suas atividades ou atos de seus funcionarios ou prepostos.

5.4 Da vigéncia da contratacio:

5.4.1 O prazo de vigéncia inicial da ata de registro de precos serd de 12 (doze) meses, contados a
partir da data de sua assinatura, e podera ser prorrogado nos termos da Lei 14.133/2021.

5.5 Da subcontratacao:

5.5.1 A Contratada ndo podera ceder ou transferir, dar em garantia ou vincular de qualquer forma,

total ou parcialmente, o objeto/servigo contratado a qualquer pessoa fisica ou juridica, sem a prévia
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e expressa autorizacdo da Contratante, sendo que nenhuma clausula de subcontratagdo podera

estabelecer qualquer vinculo ou compromisso, entre a contratante e a subcontratada.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 A fiscalizagao do contrato e seu objeto serdo efetuados pela Contratante por meio dos fiscais
abaixo relacionados, designados através da Portaria n. 075, de 09 de marco de 2026 e da Portaria
PrevBrilhante n. 010, de 26 de maio de 2023, ou outra que vier a substitui-las, aos quais competira,
além dos deveres de fiscalizagao, dirimir as dividas que surgirem no curso da sua execucao e de

tudo dara ciéncia a Contratada, visando a fiel execugdo contratual durante toda a sua vigéncia.

Secretaria Municipal de Educagao

FISCAL DO CONTRATO
Rute Dias Pupile
Matricula n® 2.388

FISCAL SUBSTITUTO
Ana Luiza Venite Gama

Matricula n® 3.233

Secretaria Municipal de Gestio

FISCAL DO CONTRATO
Claudio Fernandes dos Santos Soares

Matricula n® 3.074

FISCAL SUBSTITUTO
Paulo Augusto Kuff
Matricula n® 2.710

Fundo Municipal de As

sisténcia Social

FISCAL DO CONTRATO
Angela Cavalcante de Quadro de Sampaio

Matricula n°® 3.247

FISCAL SUBSTITUTO
Ederson de Souza Batista

Matricula n® 3.232

Fundo Municipal

de Saude

FISCAL DO CONTRATO
Eli de Moraes Pereira

Matricula n°® 3.320

FISCAL SUBSTITUTO
Adriana de Oliveira Rivero

Matriculan® 17.319

Instituto de Previdéncia Social dos Funcionarios Municipais de Rio Brilhante - PrevBrilhante

FISCAL DO CONTRATO
Marcelina Martins Ramoa

Matricula n° 285

FISCAL SUBSTITUTO
Berenice Teodoro Estigarribia

Matricula n® 776

Fundacao de Esporte, Cultura, Lazer e Turismo de Rio Brilhante - Funcerb
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FISCAL DO CONTRATO
Gilmar de Farias

Matriculan® 3.214

FISCAL SUBSTITUTO
Claudeir Aparecido Dias Silva
Matricula n® 3.213

Secretaria Municipal da Casa Civil e Relagdes Institucionais

FISCAL DO CONTRATO
Luciana Maria Marques Cuel

Matriculan® 3.214

FISCAL SUBSTITUTO
Rafael Alves Costa
Matricula n° 3.195

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Economico e Sustentavel

FISCAL DO CONTRATO
Soraya Flores do Nascimento

Matricula n°® 1.666

FISCAL SUBSTITUTO
Nayanna Maria Oliveira da Silva

Matricula n® 3.267

Secretaria Municipal de Financas

FISCAL DO CONTRATO
Glenna Glauce Ferreira Marques

Matriculan® 1.871

FISCAL SUBSTITUTO
Hebert Flores Machado
Matricula n°® 758

Secretaria Municipal de Infraestrutura e Servigos Publicos

FISCAL DO CONTRATO
Fabio Ramos de Souza

Matricula n°® 2.544

FISCAL SUBSTITUTO
Julio Cesar de Lima Kalife

Matricula n° 580

Fundo Municipal de Defesa dos Direitos Difusos — Procon

FISCAL DO CONTRATO
Irene Melo Caetano

Matriculan® 11

FISCAL SUBSTITUTO
Shirlei Aparecida Concei¢do Santos

Matricula n® 3.278

Procuradoria Geral do Municipio

FISCAL DO CONTRATO
Josaine Dos Santos Santana Pinheiro

Matricula n° 3.347

FISCAL SUBSTITUTO
Beatriz Vasconcellos Marques

Matricula n°® 3.245

6.2 O fiscal de contrato indicado devera obrigatoriamente atender ao Plano Basico de Fiscalizagao,

conforme disposto na Orientacdo Técnica n. 01/2023 do Controle Interno, publicada no Diério

Oficial do Municipio de Rio Brilhante do dia 31 de Janeiro de 2023, abaixo transcrito:
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Plano Basico de Fiscalizacao:
Indica-se como agdes constantes do Plano Basico de Fiscalizagdo, que deve ser observado pelos
fiscais de contratos no acompanhamento da execucgdo de qualquer objeto:
I - ACOMPANHAMENTO das a¢des langadas no item “Do Gerenciamento de Riscos” do
relatorio do ETP.
II — ASSINATURA DOS DOCUMENTOS FISCAIS - Ao assinar as notas fiscais, o fiscal do
contrato juntamente com outro servidor, declara que o produto ou o servigo foi entregue em
consonancia com o pactuado no Contrato e Edital. O atesto presume o fiel cumprimento do
pactuado, em quantidade e qualidade e havendo alguma observagdo ou ressalva, o fiscal devera
anotar ao lado de sua assinatura no respectivo documento.
IIT- RECEBIMENTO DA MERCADORIA - Se o fiscal ndo puder estar presente no ato da entrega
da mercadoria devera lancar no anverso do documento fiscal a observagdo que atesta o
recebimento com base nas informacgdes prestadas pelo outro servidor que recebeu a mercadoria a
¢poca.
I11.I - DEVOLUCAO DE MERCADORIA - Havendo necessidade de devolucdo da mercadoria
em parte ou total, ap6s o recebimento declarado no atesto da nota fiscal respectiva, o fato devera
ser lancado em relatorio e sugerida notificagdo a empresa, sendo este protocolado imediatamente
nos autos respectivos.
IV — RECEBIMENTO DO OBJETO FORA DO PRAZO - Diante de entrega fora do prazo
pactuado no processo, o fiscal devera destacar em relatério e informar o setor de contratos para
tomar as providéncias cabiveis. Se o atraso houver ocasionado prejuizos a administracdo, o fiscal
devera relatar o fato e sugerir ao setor de contratos a notificagdo do contratado.
V — ADITAMENTO DO CONTRATO E APOSTILAMENTOS - O fiscal serd comunicado
quando houver prorrogacao do contrato ou, se necessario, nos apostilamentos, podendo, se achar
necessario, pontuar o que entender pertinente sobre o contrato, cabendo a autoridade méxima a
decisdo final acerca da formalizagdo do aditivo/apostilamento.
VI - RELATORIO DE PRESTACAO DE SERVICOS - Se tratando de prestacio de servigos, o
fiscal devera anuir com o relatado no relatorio mensal de prestacao de servigos e se discordar de
disposicdo lancada pela contratada, deverd destacar de proprio punho no relatdrio ou formalizar

relatorio de sua iniciativa.
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VII - ENTREGA DE PRODUTOS PROXIMO DO PRAZO DE VALIDADE - Nio havendo no
edital validade minima determinada para os produtos entregues, se o fiscal verificar a habitualidade
de entregas de produtos proximos do vencimento do prazo de validade, deve relatar em contrato e
solicitar a notificacdo da empresa.

VIII — ATENDIMENTO DAS NOTIFICACOES - Quando o fiscal sugerir a notificagio da
empresa, deve relatar no proximo més se a sua sugestao foi atendida, bem como no relatorio final
do contrato.

IX — RELATORIO DAS NOTIFICACOES - Todas as solicitagdes e orientagdes repassadas pelo
fiscal de contrato ao preposto da empresa devem ser inseridas em relatoério de fiscalizacao ao final
do més, com resumo das providéncias que foram adotadas pelo contratado na solugdo da
problematica posta.

X — EMISSAO DE RELATORIO FINAL — O fiscal devera emitir relatorio ao final da vigéncia
contratual informando se os prazos de entrega e as especificacdes técnicas do objeto foram
respeitadas de forma constante e se o contratado cumpriu eficientemente o pactuado, bem como
informar todas intercorréncias que aconteceram na vigéncia do contrato.

XI - RELACIONAMENTO COM O PREPOSTO - O fiscal deverd manter-se em contato com o
preposto indicado no contrato, sempre que necessario, comunicando-se através de e-mail
institucional e marcando reunido diante da necessidade de deliberacdes que possam trazer
melhorias na execug¢do do objeto, langcando em relatdrios as comunicagdes que se fizerem
necessarias.

XII — DAS FISCALIZACOES DAS OBRAS — Até a devida publicagdo do plano basico de
fiscalizacdo de obras, devem os fiscais estabelecer cronogramas de visitacao periddica ao canteiro
de obras, bem como durantes tais visitagdes, percorrer todas instalagdes, observando a qualidade
dos servicos, o contingente de trabalhadores, a obediéncia ao calendario e cronograma das obras,
etc, e por fim, anexar ao contrato os relatérios com toda documentagdo que entender necessaria.
XIII — OUTRAS ACOES DE FISCALIZACAO - A adogio das a¢des minimas propostas no
presente plano de fiscalizagdo nao impede o fiscal da adogao de outras agdes necessarias a solugao

da problematica.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias mediante a apresentacdo de Nota
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Fiscal/Fatura, emitida em moeda corrente nacional, correspondente aos servicos devidamente
entregues e aceitos, apos ser atestada pelo fiscal de contratos indicado e em conformidade com o
discriminado no TR e proposta.

7.1.1 Os pagamentos devidos a Contratada serdo feitos por meio de Ordem Bancaria, devendo
ficar especificado:

a) Nome do banco;

b) Agéncia com a qual opera;

¢) Local/Cidade;

d) Numero da conta corrente em que devera ser efetivado o crédito.

7.2 Havendo erro no documento da cobranga ou outra circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, esta ficard bloqueada ¢ o pagamento sera sustado até que a empresa providencie as
medidas saneadoras necessarias, passando o prazo para o pagamento a ser contado a partir da data
da reapresentacao do mesmo.

7.3 O pagamento serd efetuado com a comprovagado pela fornecedora de que se encontra em dia
com todas as condicdes de habilitagdo exigidas na licitagdo, ou seja, mediante apresentagdo das
seguintes certiddes:

7.3.1 Prova de Regularidade com a Fazenda Federal e a Seguridade Social — (INSS), mediante
a certiddo conjunta negativa de débitos, ou positiva com efeitos de negativa de débitos relativos
aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

7.3.2 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (Certidio Negativa de Dé¢bitos, ou
Positiva com efeito de Negativa de Tributos Estaduais), emitido pelo 6rgdo competente, da
localidade de domicilio ou sede da empresa do proponente, na forma da Lei,

7.3.3 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal (Certidio Negativa de Débitos, ou
Positiva com efeito de Negativa de Tributos Municipais), emitido pelo 6rgdo competente, da
localidade de domicilio ou sede da empresa do proponente, na forma da Lei,

7.3.4 Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por tempo de Servico (FGTS),
mediante Certificado de Regularidade do FGTS;

7.3.5 A comprovagao relativa a Regularidade Trabalhista consistira na apresentagao da prova de
inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo da
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certiddo Positiva com efeitos de

negativa, emitida pelo TST — Tribunal Superior do Trabalho.
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7.4 A nota fiscal emitida devera conter, em local de facil visualizacao, a indicagao do niimero da
solicitacdo de fornecimento e da ordem de empenho, a fim de acelerar o tramite de recebimento
dos servigos e posterior liberacdo do documento fiscal para pagamento.

7.5 O CNPJ constante da fatura devera ser o mesmo indicado na proposta de precos e na nota de
empenho.

7.6 A nota fiscal devera ser conferida e atestada pelo servidor competente da administragao publica
municipal e devera estar acompanhada da SF emitida pelo respectivo 6rgao/entidade requisitante,
devidamente assinado pelo servidor publico municipal identificado e autorizado para este fim.
7.7 As Notas Fiscais devem indicar, em local de facil visualizagdo os seguintes dados, conforme
Decreto Municipal n. 32.163/2023 de 29 de agosto de 2023, publicada no Didrio Oficial do
municipio de Rio Brilhante/MS no dia 30 de agosto de 2023, edigao n. 2778, cabendo a Secretaria
contratante/responsavel fornecé-los para a empresa contratada, a fim de acelerar o trAmite de
recebimento dos servigos e posterior liberagdo do documento fiscal para pagamento:

I. nimero do Contrato ou Ata de Registro de Precos;

I1. nimero do Termo Aditivo, quando houver;

II1. nimero do Empenho;

IV. nimero da Solicitagcao de Fornecimento/Ordem de Servigo;

V. descri¢ao do(s) bem(ns) ou servigo(s);

VI. demais dados necessarios para demonstrar o vinculo entre a Nota Fiscal e o respectivo contrato
ou Ata de Registro de Pregos e Empenho.

7.8 A Contratada deverd observar o disposto no Decreto Municipal n. 32.133/2023 de 01 de agosto
de 2023 e anexos, publicado no Diario Oficial do municipio de Rio Brilhante/MS no dia 03 de
agosto de 2023, edicdo n. 2759, em relacdao a retencao na fonte do Imposto de Renda sobre os
pagamentos que os orgdos e entidades publicas efetuarem as pessoas fisicas e juridicas pelo
fornecimento de bens ou prestacdo de servicos em geral.

7.8.1 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na

referida Lei Complementar.
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8. DA FORMA E CRITERIO DE SELECAO DE FORNECEDOR

8.1 O critério de julgamento adotado serd o “menor preco por item” que atenda as especificagdes
técnicas previstas no edital, objetivando a proposta mais vantajosa para a Administragao.

8.2 Nos precos propostos presumem-se inclusos todos os tributos e/ou encargos sociais resultantes

da operagao adjudicatodria concluida.

9. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1 O valor estimado da contratagdo serd confirmado e complementado por meio de pesquisa

formalizada, nos moldes legais, pelo setor competente.

10. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da contratagdo correrdo a cargo das Secretarias/Fundos/Fundagdo e
Instituto de Previdéncia Social, detentoras da ata de registro de pregos, cujos programas de trabalho
e elementos de despesas constardo nas respectivas notas de empenho, contrato ou documento
equivalente, observada as condi¢des estabelecidas neste TR.

10.2 As dotagdes orgamentarias a serem utilizadas para as aquisi¢des dos itens serdo oriundas de

recursos proprios, estaduais e/ou federais.
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ANEXO I - DAS ESPECIFICACOES TECNICAS E QUANTITATIVOS

ITEM

ESPECIFICACOES TECNICAS

UNID.

QTDE

Adesivo micro perfurado com recorte, colorido, com um dos lados

medindo ao menos 1 metro. (100002176)

M2

605

Agenda personalizada, capa dura, medindo 13,00x18,7 cm, contendo
350 paginas em espiral, calendario do ano atual. A arte da impressdo

serd encaminhada pela contratante junto ao empenho. (100002178)

1.090

Agenda personalizada, contendo arte colorida na capa e contracapa com
impressao digital de alta qualidade e colorida, com especificacdes
contidas no termo de referéncia e conforme as seguintes descrigoes:
paginas iniciais: 04 pags : 02 folhas, 17.6x24cm, 4 cores em papel off-
set 75g. Miolo: 160 pags iguais: 80 folhas, 17.6x24cm (fechada),4 cores
em papel off-set 75g.Acabamento: capadura e wire-o. (100002179)

105

Atestado médico, formato: 15,0 x 21,0 cm, papel: sulfite 75 g/m?,
acabamento: colado lado superior, bloco 100x1. (100002180)

BLOC

10.000

Balao inflavel promocional personalizado, modelo roof top, com no
minimo 3 m de altura. Material: fabricado em nylon emborrachado de
alta resisténcia, com impressao digital frente e verso em alta resolugao
com protecdo uv. A arte da impressdo encaminhada pela contratante
junto ao empenho itens inclusos: motor elétrico embutido com
voltagem 220 v e sacola de armazenamento para transporte.

(100002181)

Banner de impressdo digital colorido, confeccionado em lona,
impressdao com qualidade fotografica, com acabamento em maderit e

corda. (100002182)

M2

670

Boletim de supervisdo - taldes / 50x2 vias / 1x0 cor / papel
autocopiativo /serrilhado e intercalado / 1 cor, medindo 21x30cm,

conforme modelo da gestdo em saude. (100002183)

BLOC

380

Caderneta da gestante. Tamanho aproximado: 21x29,7cm aberta (folha

A4), 21x9,9cm fechada, com duas dobras. Impressa em material offset

UND

1.000
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com gramatura minimo de 180g/m?. Com impressao digital colorida
frente e verso, na cor rosa. Laminacdo: fosca. A arte da impressao sera
previamente encaminhada pela contratante e s6 podera ser impressa

apods aprovagao. (100004721)

Cartao de atendimento medindo 10x10 cm, sulfite 75 g/m?, papel azul,

conforme modelo da gestdo em saude, blocos de 50x1. (100002190)

BLOC | 380

10

Cartdo de atendimento medindo 10x15 cm, sulfite 75 g/m?, colorido

conforme modelo da gestdo em saude, blocos de 50x1. (100002191)

BLOC | 380

11

Cartao de atendimento medindo 10x15 cm, sulfite 75 g/m?, papel rosa,

verde ou amarelo, conforme modelo da gestdo em satde, blocos de

50x1. (100002192)

BLOC | 300

12

Cartdo de atendimento medindo 20x12 cm, sulfite 180 gr, colorido

conforme modelo da gestdo em saude. (100002193)

UN | 7.000

13

Cartao de identificagdo resistente e flexivel, impresso em pve, colorido
em impressao de alta resolucdo de fotos e codigo de barra (adaptavel
para reloégio de ponto), vertical (5,5 cm x 8 cm); corddo para cracha,
20mm com trava e mosquetdo, personalizado com impressdo dupla

face, medindo 88 cm x 18 mm, em poliéster. (100002194)

UN | 1.680

14

Cartao de vacinacdo, medindo 10x16 cm, sulfite 180 gr, colorido

conforme modelo da gestdo em saude. (100002195)

UN. |10.000

15

Cartaz formato: 44,0 x 64,0 cm, papel: couché matte 145 g, pré-
impressdo: prova best color, impressao: 4/0 c, acabamento: refilado

(100002196)

UN 365

16

Cartilha PROERD: capa (aberta): 280x564mm, 4x4 cores, tinta escala
em couche brilho 1d 250g. Ctp incluso. Miolo (fechado): 52 pags.,
215x280mm, 4 cores, tinta escala em papel sulfite 1d 75g. Vinco: (capa
aberta), dobra (capa aberta), alceamento e grampo. Observacao: incluir

o brasdo do municipio. (100002197)

UN 600

17

Convite formato: 15,0 x 21,0 cm, papel: cartdo supremo duodesign 300
g, pré-impressdo: prova best color, impressao: 4/1 c, acabamento:

refilado. (100002199)

UN 525
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18

Faixa de impressao digital colorido, confeccionado em lona, impressao

com qualidade fotografica, com acabamento em ilhés. (100002200)

M2

515

19

Faixa de impressdo digital colorido, confeccionado em lona, impressao
com qualidade fotografica, com acabamento em maderit e corda.

(100002201)

M2

634

20

Fichas - blocos / 50x1 via / 1x1 cor / papel sulfite 75gr (pncd), medindo
21x30cm, conforme modelo da gestao em saude. (100002202)

BLOC

510

21

Fichas - taldes / 50x1 vias / 1x0 cor / papel autocopiativo /serrilhado e
intercalado / 1 cor, medindo 21x30cm, conforme modelo da gestdo em

satide (100002203)

BLOC

300

22

Fichas - taloes / 50x1 vias / 1x0 cor / serrilhado e intercalado / 1 cor,

impressao frente e verso, medindo 21x30cm, conforme modelo da

gestao em saude. (100002204)

BLOC

300

23

Fichas de visita, medindo 16x11 cm, blocos - 50x1, papel sulfite 240
gr, conforme modelo da gestdo em saude. (100002205)

BLOC

60

24

Manta magnética, impressao colorida na frente. (100002206)

CwMm?

26.500

25

Panfletos 4x0 cores em couche 90g. Tamanho: 10x15cm. Sem verso.

(100004719)

500

26

Panfletos 4x0 cores em couche 90g. Tamanho: 15x20cm. Sem verso.

(100004720)

500

27

Placa confeccionada em estrutura de ferro revestida de acm, com
acabamentos em perfil de aluminio na cor preta, adesivada em alta

resolucdo, revestida de adesivo liso transparente para demarcagdo com

pincel atomico. (100002208)

M2

71

28

Placa de inauguragdo em ago inox escovado, espessura 1,5mm,
gravacao e pintura em baixo relevo conforme a arte a ser encaminhada,

medindo 50 cm x 70 cm. (100002209)

37

29

Placa de sinalizagdo com inscri¢do em Braile, formato 30 cm largura x
I4cm altura x 0,3cm profundidade, personalizada recortadas em ACM.

(100002210)

191
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30

Placa em aco inox escovado, espessura 1,5mm, gravacao e pintura em

baixo relevo conforme a arte a ser encaminhada. (100002211)

M2

31

Placa em estrutura de metalon com chapa zincada adesivada.

(100002212)

M2

109

32

Placa em estrutura de metalon com lona impressa esticada.

(100002213)

M2

114

33

Placa tipo cavalete de ferro galvanizado pintado na cor preta, com
painel em chapa metélica medindo 90 cm de largura x 110 cm de altura

plotada ambos lados com adesivos refletivos. (100002214)

38

34

Portal inflavel / portico inflavel :modelo chanfro, em lona poliamida de
alta resisténcia e impressdo em alta resolu¢do com logo da prefeitura e
da funcerb (frente e verso), vao livre 4 largura x 3 altura, com
motoventilador de 220v/ 230w de poténcia, atraque com argolas e

sacola para transporte, cordas de amarracdo em nylon. (100002215)

35

Receituario azul, formato: 21x9,5 cm com numeragao, papel: sulfite 75
g/m?, acabamento: colado lado superior, bloco 50x2, autocopiativo,

conforme modelo da gestdo em saude. (100002216)

BLOC

1500

36

Receituario, formato: 15,0 x 21,0 cm, papel: sulfite 75 g/m?
acabamento: colado lado superior, bloco 50x2, autocopiativo,
impressdo preto e branco, conforme modelo da gestdo em saude.

(100002217)

BLOC

1500

37

Sacolas plasticas personalizadas para farméacia municipal. Material:
fabricado em plastico biodegradavel resistente na cor branca, modelo
alca camiseta. Personalizadas com impressdo de alta qualidade e
colorida do brasio do Municipio/Secretaria Municipal de
Satde/Farmécia municipal em um lado, conforme a solicitacdo.
Dimensdes: 30x40 cm (LxA). Espessura minima: 0,04 micras. Area
impressa: 10 x 15 cm. Capacidade minima de carga: 2 kg ou superior.
Fardo com 1000 unidades. A arte da impressdo sera previamente
encaminhada pela contratante e s6 podera ser impressa apds aprovagao.

(100004722)

FARDO

40
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38

Sacos plasticos personalizados: Material: polietileno de alta densidade
(pead), tipo de fecho: adesivo. Medidas: 20 cm de largura x 30 cm de
altura, 0,06 micras de espessura. Impressdo somente na frente, onde o
logo vai ser aplicado com limite de 3 cm de cada extremidade da
embalagem. A arte da impressdao serd encaminhada pela contratante

junto ao empenho Método de serigrafia (impressao a laser) / Pacote com

100 unidades. (100002218)

PCT

30

39

Servigos graficos de confec¢do de blocos de cadastro, medindo 21x15

cm, blocos 50x1, uma cor - conforme solicitacdo do 6rgdo. (100002219)

BLOC

600

40

Talonario de Notificagdo de Receita “A” — no formato 20x7,50 cm
(fechado), 11 folhas em papel cartdo 180 g/m?; capa formato 20x7,50
cm em papel couché 230 g/m? com lombada quadrada e grampeada;
contracapa formato 20x7,50 cm em papel couché 230 g/m?;
acabamento: numerado e serrilhado (lateral esquerda).

Caracteristicas: o talonario deve ser composto por: 01 (uma) capa; 10
(dez) Notificacdes de Receita “A”; 01 (uma) Requisicao de Notificagdo
de Receita, inserida no meio do talondrio apos a 5* Notificagdo de
Receita “A”; e 01 (uma) contracapa, contendo uma tabela com 10 linhas
e 05 colunas para preenchimento pelo prescritor.

Numeragao inicial e numeragao final: sera encaminhada posteriormente
pela secretaria demandante.

Especificagdao — capa do talonario: capa impressa em papel couché 230
g/m? na cor ocre ou marrom, impressao 4x0 cor, formato 20x7,50cm,
lombada quadrada e 01 (um) grampo, com Logo da Secretaria de Estado
de Saude centralizado ¢ na sua frente os dizeres em branco “SMS,
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, SECRETARIA
MUNICIPAL DE SAUDE DE RIO BRILHANTE/MS, GERENCIA
MUNICIPAL DE VIGILANCIA SANITARIA, Geréncia Técnica de
Medicamentos e Produtos, Controle de Medicamentos, Entorpecentes e
Psicotropicos ” e na parte inferior os dizeres: (O USO E A GUARDA
DESTE TALONARIO SAO DE RESPONSABILIDADE DO

TALAO

150
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PROFISSIONAL OU ENTIDADE QUE O UTILIZA)”. O verso da
capa do talondrio pode ser apresentado na cor branca.

Especificagdo — lamina da Notificagdo de Receita “A”: 10 laminas por
talao de “Notificagdo de Receita A”, numerado e serrilhado (lateral
esquerda), impressao frente e verso 4x4 cor, formato 20cm x 7,50cm
em papel cartdo com gramatura de 180 g/m2, apresentando cor de fundo
amarelo canarinho, texto na cor preto, e a frase “MINISTERIO DA
SAUDE” inserida no fundo como marca d’dgua. Devem estar
numeradas sequencialmente com a Numeracao inicial € numeracao
final: encaminhada posteriormente pela secretaria demandante,
impressa na cor preto ou vermelho. O verso deve conter o brasdo do
Estado posicionado no canto inferior direito e a mensagem abaixo
descrita, ocupando até 50% da area da ldmina:

“A Notificagdo de Receita A (NRA) é o documento que acompanhado
de receita autoriza a dispensagdo de medicamentos a base de
substancias constantes das listas "Al" e "A2" (substincias
entorpecentes) ¢ "A3" (substancias psicotrdpicas). A orientagdo ao
paciente deve ser feita através de receita branca convencional. As
Notificagbes de Receitas "A" deverdo ser remetidas pela
farmécia/drogaria até o dia 15 do més subsequente a Vigilancia
Sanitaria Municipal, através de relacdo em duplicata, que sera recebida
pela Autoridade Sanitdria Municipal mediante protocolo/recibo, as
quais, apos conferéncia, serdo devolvidas a farmacia/drogaria no prazo
de até 30 dias”.

OBSERVACOES: No rodapé de cada receita deve contar a
identificacdo da gréafica (nome, endereco, CNPJ), a numeracao inicial e
final da série impressa e o n° da Autorizagdo para confeccdo dos
talonarios emitida pela CVISA/SES.

Arte grafica conforme modelo anexo.

Especificagdo — requisicdo de Notificagdo de Receita “A”: 01

lamina/talao de Requisicao de Notificagdo de Receita “A”, com serrilha

Assinado por 10 pessoas: JOSE SERGIO RODRIGUES DE SOUZA, EVONE BEZERRA ALVES, ANA PAULA DE SOUZA SANTOS, ISAIR JORIS, ADAILTON MENDES DE LIMA, GEAN FRANCESCO CHITOLINA , ELIMAR

RENER MARTINES LORENZON, LANGREM CHEROBIN DA SILVA, TATIANA GONGCALVES DE MOURA ROCHA e LIVIA CABELO BORGES BAUNGAERTNER
Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://riobrilhante.1doc.com.br/verificacao/6EFE-6748-E892-3D70 e informe o c6digo 6EFE-6748-E892-3D70

Termo de Referéncia - TR
Comissdo de Planejamento

Pagina 19 de 25

=



Estado do Mato Grosso do Sul
Prefeitura Municipal de Rio Brilhante
“A Pequena Cativante”

(lateral esquerda), impressao frente e verso 4x4 cor, formato 20cm x
7,50cm em papel cartdo com gramatura de 180 g/m2, apresentando cor
de fundo amarelo canarinho, texto na cor preto, inserida no meio do
talonario apos a 5* lamina da Notificagdo de Receita “A”, e sua
numeracao corresponde a numeracgao da primeira lamina do respectivo
taldo. O verso deve conter o brasdo do Estado posicionado no canto
inferior esquerdo e o texto apresentado no modelo.

Arte grafica conforme modelo anexo.

Especificagdo — contracapa do talonario: contracapa no formato 20cm
x 7,50cm impresso em papel couché com gramatura de 230 g/m2 na cor
branca, tendo as mesmas medidas da capa do talonario, apresentando
tabela composta por 10 linhas e 05 colunas nominadas e identificadas,
impresso na cor preto. Deve ser apresentada com fundo na cor branca.
O verso ndo apresenta dizeres, deve apresentar fundo na cor
ocre/marrom igual a capa.

Arte grafica conforme modelo anexo. (100004723)

41

Tenda inflavel personalizada, medidas minimas: (comprimento x
largura x altura) 3m x 3m x3m. Material: fabricado em nylon
emborrachado, com impressao digital em alta resolu¢do com protecao
uv em frente e verso. A arte da impressdo sera previamente
encaminhada pela contratante. Itens inclusos: motor elétrico embutido
com voltagem 220 v e sacola de armazenamento para transporte.

(1000002220)

42

Termo de ciéncia e responsabilidade - taldes / 50x2 vias / 1x0 cor / papel
autocopiativo / numerado, serrilhado e intercalado / 1 cor, medindo

21x30cm, conforme modelo da gestdo em saude. (100002222)

BLOC

600

43

Termo de ciéncia e responsabilidade - taldes / 50x2 vias / 1x0 cor / papel
autocopiativo / numerado, serrilhado e intercalado / 3 cores, medindo

21x30cm, conforme modelo da gestdo em saude. (100002221)

BLOC

300

44

Wind banner promocional personalizado completo, modelo: faca,

medindo no minimo 2,5m de altura, com impressao dupla face. O kit ¢

65
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composto por: 01 flamula em tecido sintético, medindo no minimo 65
cm de largura, impressao de alta resolugdo com protecao uv, conforme
modelo enviado pela contratante; 01 kit de hastes fabricado em material

resistente; 01 base plastica de sustentagao na cor preta (100002223)
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ANEXO II - REPRESENTACAO GRAFICA DO ITEM N. 40
FIGURA 1 - CAPA DO TALONARIO
CAPA — COR DE FUNDO: MARROM OU OCRE

GERENCIA MUNICIPAL DE VIGILANCIA SANITARIA
Gerencia Técnica de Medicamentos e Produtos
Controle de Medicamentos, Entorpecentes e Psicotropicos

S M S SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE DE RIO BRILHANTE/MS

Secretaria Municipal de Saude

(O USO E A GUARDA DESTE TALONARIO SAC DE RESPONSABILIDADE DO PROFISSIONAL OU ENTIDADE QUE O UTILIZA)

VERSO DA CAPA - COR DE FUNDO: BRANCO OU DA COR DA CAPA
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FIGURA 2 - LAMINA DA NOTIFICACAO DE RECEITA “A”
NOTIFICACAO DE RECEITA “A” — COR DE FUNDO: AMARELO CANARINHO

NOTIFICACAO DE RECEITA /" 1104 CAO DO EMITENTE ( ESPECIALIDADE FARMAGEUTICA )
NUMERD
Nome:,
UF A
MS
Quantidade e Apresentacao
Data___.de de.
Paciente. Forma Farm.J/Concentr. p/ unid, posolog.
Endereco:
Assinatura {pah N /
2 [ldemificagéo do Fomecedor R
IDENTIFICACAO DO COMPRADOR
Nome:
Enderego:
SAYRE NS
ident. N QOrgao Emissor. Telefone: \_Nems Data

Dados da Grafica: Nome - Enderego Completo - CNPJ

VERSO DA NOTIFICACAO DE RECEITA “A” — COR DE FUNDO: AMARELO

CANARINHO

A Notificagdo de Receita A (NRA) é o documento que acompanhado de receita autoriza a
dispensagdo de medicamentos a base de substancias constantes das listas "A1" e "A2"
(substancias entorpecentes) e "A3" (substancias psicotropicas). A orientagao ao paciente deve ser

feita através de receita branca convencional.

As Notificagoes de Receitas "A" deverédo ser remetidas pela farméacia/drogaria até o dia 15 do més
subsegqiiente a Vigilancia Sanitaria Municipal, através de relacao em duplicata, que sera recebida pela
Autoridade Sanitaria Municipal mediante protocolo/recibo, as quais, ap6s conferéncia, serdo

devolvidas a farmacia/drogaria no prazo de até 30 dias.
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FIGURA 3 - REQUISICAO DE NOTIFICACAO DE RECEITA “A”
REQUISICAO DA NOTIFICACAO DE RECEITA “A” — COR DE FUNDO:
AMARELO CANARINHO

REQUISI%S‘EO ADEECE%RF‘CAQAO IDENTIFICAGAQ DO REQUIS(TANTE

) PERTENCE AO TALAO
(PESSOAL E INTRANSFERIVEL) MS I
Solicito fornecer tzldo(5es) de notificagZo de receitas. Recebi as notificagbes numeradas de
de de, a
ASSINTAURA DO REQUISITANTE ASSINTAURA DO REQUISITANTE

VERSO DA REQUISACAO DA NOTIFICACAO DE RECEITA “A” — COR DE
FUNDO: AMARELO CANARINHO
A presente requisicao devera ser mantida em arquivo pela autoridade sanitaria local

durante um ano apos o seu recebimento.
Vencido este prazo, devera ser destruida por fragmentagao ou incineragao.

FORNECIMENTO DE TALOES
(A PROFISSIONAIS OU ENTIDADES)

1# Requisicao - Apenas um talao, mediante oficio dirigido a autoridade sanitaria local.
Demais Requisigtes - A- Maximo de trés taldes em cada requisicio.

B - Quantidades maiores que as estipuladas acima deveréo ser
previamente aprovadas pelo setor de entorpecentes pela
autoridade sanitaria local.
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