Estado do Mato Grosso do Sul
Prefeitura Municipal de Rio Brilhante
“A Pequena Cativante”

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 Registro de precos para futura e eventual contratagdo de empresa prestadora de servigos de

fornecimento de refeigdes (café da manha, almogo e jantar) no municipio de Dourados/MS.

1.2 O servico objeto da contratacdo apresenta as especificacdes técnicas € 0s quantitativos

estabelecidos na tabela abaixo:

Item

Descricao

Unid

Qtd

Almogo: refeicdo do tipo self-service, de boa qualidade, servida no
proprio restaurante, cujo espaco deve ser adequado para receber os
funcionarios, sendo o almogo, acompanhado de 01 copo de suco de 300
ml ou 01 refrigerante lata de 350 ml. As refeigdes deverdo ser servidas,
com pelo menos o cardapio minimo a seguir: - arroz, feijao, dois tipos de
carnes (vermelha e branca), um tipo de massa, legumes e salada. No

municipio de Dourados - MS. 100002435

Un

3.715

Café da manha: servido no proprio restaurante, cujo espaco deve ser
adequado para receber os funciondrios, contendo: pao francés tipo
sanduiche (recheio: manteiga, presunto e mussarela), café¢ (180ml), cha
(180ml), leite (180ml), acucar e/ou adogante. No municipio de

Dourados/MS. 100002437

Un

1.045

Jantar: refeicdo do tipo self-service, de boa qualidade, servida no proprio
restaurante, cujo espaco deve ser adequado para receber os funcionarios,
sendo o jantar, acompanhado de 01 copo de suco de 300 ml ou 0Ol
refrigerante lata de 350 ml. As refei¢des deverdo ser servidas, com pelo
menos o cardapio minimo a seguir: - arroz, feijdo, dois tipos de carnes
(vermelha e branca), um tipo de massa, legumes e salada. No municipio

de Dourados - MS. 100002440

Un

3.145

1.3 Os quantitativos sdo meramente referenciais € tem como unica finalidade subsidiar as

licitantes para elaborarem suas propostas, ndo importando, em nenhuma hipotese, em

compromisso da Prefeitura Municipal Rio Brilhante/MS para sua aquisi¢do na totalidade durante

a vigéncia da ata, sendo que o fornecimento do objeto descrito ocorrerd de acordo com as

demandas e necessidades do 6rgdo requisitante.
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1.4 Nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei n® 14.133/2021, o objeto classifica-se como servigo
comum, aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos

pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado.

2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1 A justificativa/necessidade da contratacdo encontra-se pormenorizada em topico especifico

do Estudo Técnico Preliminar—ETP, apéndice deste TR.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
3.1 A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do

ETP, apéndice deste TR.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Dos critérios de aceitabilidade e recebimento dos servigos

4.1.1 No valor de cada refeicdo devera estar incluso o fornecimento de bebida (suco ou
refrigerante), conforme especificado em cada item da proposta.

4.1.2 O fornecimento das refeigdes sera realizado exclusivamente mediante recebimento da
Solicitagdo de fornecimento e nota de empenho, enviada pela Secretaria Municipal de Educagao
e Fundo Municipal de Satde, devendo a contratada manter copia dos documentos para fins de
controle e fiscalizagao.

4.1.3 A contratante nao se responsabilizard por quaisquer refei¢cdes fornecidas sem autorizacao
prévia, mesmo que consumidos por servidores ou pacientes vinculados ao 6rgao.

4.1.4 E vedada a cobranca de qualquer taxa de servigo adicional, gorjetas ou encargos nio
previstos expressamente no contrato.

4.1.5 O ambiente do restaurante deverd atender integralmente as normas sanitarias e de
segurancga alimentar vigentes, incluindo, mas ndo se limitando, as exigéncias da ANVISA, da
Vigilancia Sanitaria local e do Codigo Sanitario do Estado de Mato Grosso do Sul.

4.1.6 Os alimentos devem ser preparados com ingredientes frescos, de boa procedéncia e dentro
do prazo de validade, observando rigorosos padrdes de higiene e conservagao.

4.1.7 A empresa contratada devera garantir que as refeigdes sejam servidas prontas para o

consumo, em condi¢des adequadas de temperatura, apresentacao e higiene.
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4.1.8 O restaurante devera disponibilizar estrutura fisica acessivel, limpa, arejada, com sanitarios
em bom estado e atendimento cortés aos usuarios.

4.1.9 Devera ser apresentada, sempre que solicitado, a documenta¢do atualizada relativa ao
alvara de funcionamento, licenca sanitaria e certificado de vistoria do Corpo de Bombeiros, bem
como a comprovacao de regularidade dos manipuladores de alimentos (ex: ASO, cursos de boas
praticas etc.).

4.1.10 A contratada deverd manter um ponto de contato direto (telefone e e-mail) para
comunicagdo com as Secretarias, visando garantir agilidade na confirmacao ou cancelamento das
autorizacgoes, além da resolucao de eventuais intercorréncias.

4.2 Da Qualificacao Técnica

4.2.1 Alvard de Licenga Sanitaria de titularidade da empresa licitante, expedido pelo Orgao
competente da esfera Estadual ou Municipal da sede da licitante.

4.2.1.1 Nos casos em que a empresa licitante seja considerada isenta da apresentagdo do Alvara
de Licenca Sanitéaria, a licitante devera fazer prova de sua isencdo por meio de documento
expedido pelo 6rgao sanitirio competente.

4.2.1.2 A ndo apresentacdo do documento (Alvara de Licenca Sanitaria), fard presumir que a
licitante ndo possui o documento, ou que nao possui condi¢des de revalidacao, o que podera ser

motivo da desclassificacdo da proposta da participante.

5. DO MODELO DE EXECUCAO

5.1 Da Forma de Solicitacdo dos servicos:

5.1.1 Os servigos deverao ser executados de forma parcelada, conforme a necessidade dos 6rgaos
solicitantes. A Secretaria e Fundo demandantes fardo o requerimento dos servicos mediante
emissao de Solicitacdo de Fornecimento (SF), na qual constardo as quantidades. Essa solicitagdao
serd encaminhada ao setor competente para emissao do empenho. A unidade demandante sera
responsavel por enviar a SF e a nota de empenho a empresa vencedora do certame, por e-mail ou
outro meio de comunicagao habil.

5.1.2 A solicitagdo indicara, de forma clara e objetiva, a quantidade de refeigdes (café da manha,
almoco e jantar) a serem fornecidas durante o periodo de referéncia, bem como as datas e

horarios aproximados da prestagdo do servigo.
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5.1.3 A contratada devera apresentar, até o 5° (quinto) dia 1util de cada més subsequente, o
Relatorio de Prestacdo de Servicos, contendo: datas, itens fornecidos, numero de refei¢cdes por
tipo, nome completo e assinatura do servidor que recebeu o servigo, além da confirmagdo por
parte do preposto da Secretaria e Fundo demandantes, fiscal de contrato.

5.1.4 Caso haja necessidade, podera ser emitida Solicitagdo de Fornecimento Complementar,
mediante justificativa formal, para suprir demanda adicional ndo prevista inicialmente.

5.1.5 A contratada devera comunicar imediatamente a contratante qualquer fato superveniente
que possa comprometer o fornecimento adequado das refei¢cdes, apresentando, se necessario,
sugestdo de solugdao ou remanejamento.

5.1.6 Todas as comunicagdes entre contratante ¢ contratada deverdo ocorrer por e-mail e/ou
telefone institucional, devendo ser arquivadas para fins de controle, auditoria e prestacao de
contas.

5.2 Das condicdes para a entrega dos itens:

5.2.1 Apos o recebimento da SF e da nota de empenho, a empresa vencedora do certame terd o
prazo maximo de 01 (um) dia util para iniciar o fornecimento dos itens solicitados, de acordo
com a quantidade discriminada e o cronograma pactuado.

5.2.2 O local de prestagdo dos servicos devera ser estabelecimento proprio da empresa
vencedora, localizado no municipio de Dourados/MS, na regido central, devidamente
regularizado e em conformidade com as normas sanitarias vigentes.

5.2.3 O ambiente do restaurante deverd atender rigorosamente todas as normas sanitarias e de
seguranca alimentar estabelecidas pela Anvisa, Vigilancia Sanitaria local e demais oOrgaos
reguladores competentes, garantindo condi¢des adequadas de higiene, conservagao,
armazenamento, preparo e distribui¢do dos alimentos.

5.2.4 A contratada devera disponibilizar, no local de fornecimento, sanitarios limpos e acessiveis
aos usudrios, bem como ambiente seguro, ventilado e com mobiliario adequado a realizagao das
refei¢cdes.

5.2.5 Toda alimentagdo servida deverd ser preparada no préprio dia, sendo vedada a oferta de
alimentos previamente preparados, congelados ou fora do prazo de validade, exceto quando
previamente autorizado pelo 6rgdo competente e desde que ndo comprometa a qualidade
nutricional.

5.3 Da Garantia dos Servicos Executados:
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5.3.1 O prazo de garantia contratual dos servigos sera aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor), especialmente quanto a qualidade dos
produtos fornecidos, higiene, acondicionamento, temperatura e seguranca alimentar das refei¢des
servidas.

5.3.2 Caso seja verificado qualquer vicio ou desconformidade na execugdo dos servigos,
inclusive quanto a qualidade dos alimentos ou higiene, a contratada sera notificada para imediata
correcdo, sem qualquer Onus adicional a Administragdo, podendo, inclusive, ser exigido o
reembolso proporcional ao valor da refei¢do recusada.

5.3.3 A recusa ou devolucdo de qualquer item devera ser formalmente registrada pela
contratante, com breve justificativa, sendo considerado tal evento como inadimplemento
contratual, passivel de aplicacdo das penalidades cabiveis.

5.3.4 A contratada deverd manter canal de atendimento agil e eficaz para recebimento de
reclamagdes, notificagdes € comunicagoes relativas aos servigos prestados, respondendo em até
24 horas Uteis apds o contato da contratante.

5.4 Da vigéncia da Contratacio:

5.4.1 O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, contados de sua
assinatura, podendo ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade,
nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

5.5 Da Subcontratacio:

5.5.1 A Contratada ndo podera ceder ou transferir, dar em garantia ou vincular de qualquer
forma, total ou parcialmente, o servico contratado a qualquer pessoa fisica ou juridica, sem a
prévia e expressa autorizagdo da Contratante, sendo que nenhuma cldusula de subcontratagdo

podera estabelecer qualquer vinculo ou compromisso, entre a contratante e a subcontratada.

6. DO MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

6.1 A fiscalizagdo do Contrato e seu objeto serdo efetuados pela Contratante por meio dos fiscais
abaixo relacionados, designados através da Portaria n® 223, de 17 de agosto de 2026, ou outra
que vier a substitui-la, aos quais competird, além dos deveres de fiscalizagdo, dirimir as davidas
que surgirem e de tudo daré ciéncia a Contratada, visando a fiel execucao contratual durante toda

a sua vigéncia.
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Secretaria Municipal de Educacio

FISCAL DO CONTRATO FISCAL SUBSTITUTO
Emerson Batista Medeiros Mizael Oliveira da Silva
Matricula n° 1.208 Matricula n° 3.224

Fundo Municipal de Saude

FISCAL DO CONTRATO FISCAL SUBSTITUTO
Mateus Augusto Ferreira Nantes Wesly de Souza Targino
Matricula n°® 2.799 Matricula n°® 2.796

6.2 O fiscal de contrato indicado deverd obrigatoriamente atender ao Plano Bésico de
Fiscaliza¢do, conforme disposto na Orientacdo Técnica n. 01/2023 do Controle Interno,
publicada no Diario Oficial do Municipio de Rio Brilhante do dia 31 de janeiro de 2023, abaixo
transcrito:

Plano Basico de Fiscalizacao:
Indica-se como acdes constantes do Plano Basico de Fiscalizagdo, que deve ser observado pelos
fiscais de contratos no acompanhamento da execu¢do de qualquer objeto:
I — ACOMPANHAMENTO das acdes lancadas no item “Do Gerenciamento de Riscos” do
relatério do ETP.
II — ASSINATURA DOS DOCUMENTOS FISCAIS - Ao assinar as notas fiscais, o fiscal do
contrato juntamente com outro servidor, declara que o produto ou o servico foi entregue em
consonancia com o pactuado no Contrato e Edital. O atesto presume o fiel cumprimento do
pactuado, em quantidade e qualidade e havendo alguma observagdo ou ressalva, o fiscal devera
anotar ao lado de sua assinatura no respectivo documento.
IIT — RECEBIMENTO DA MERCADORIA - Se o fiscal ndo puder estar presente no ato da
entrega da mercadoria devera lancar no anverso do documento fiscal a observagdo que atesta o
recebimento com base nas informacgdes prestadas pelo outro servidor que recebeu a mercadoria a
época.
I1I.I - DEVOLUCAO DE MERCADORIA - Havendo necessidade de devolugido da mercadoria
em parte ou total, apds o recebimento declarado no atesto da nota fiscal respectiva, o fato devera
ser langcado em relatorio e sugerida notificacdo a empresa, sendo este protocolado imediatamente

nos autos respectivos.
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IV — RECEBIMENTO DO OBJETO FORA DO PRAZO - Diante de entrega fora do prazo
pactuado no processo, o fiscal devera destacar em relatorio e informar o setor de contratos para
tomar as providéncias cabiveis. Se o atraso houver ocasionado prejuizos a administragdo, o fiscal
devera relatar o fato e sugerir ao setor de contratos a notificagdo do contratado.

V — ADITAMENTO DO CONTRATO E APOSTILAMENTOS - O fiscal serd comunicado
quando houver prorrogacdo do contrato ou, se necessario, nos apostilamentos, podendo, se achar
necessario, pontuar o que entender pertinente sobre o contrato, cabendo a autoridade maxima a
decisdo final acerca da formalizacao do aditivo/apostilamento.

VI — RELATORIO DE PRESTACAO DE SERVICOS - Se tratando de prestagio de servigos, o
fiscal devera anuir com o relatado no relatorio mensal de prestacao de servigos e se discordar de
disposi¢do langada pela contratada, devera destacar de proprio punho no relatoério ou formalizar
relatorio de sua iniciativa.

VII - ENTREGA DE PRODUTOS PROXIMO DO PRAZO DE VALIDADE — Nio havendo no
edital validade minima determinada para os produtos entregues, se o fiscal verificar a
habitualidade de entregas de produtos proximos do vencimento do prazo de validade, deve
relatar em contrato e solicitar a notificacdo da empresa.

VIII — ATENDIMENTO DAS NOTIFICACOES - Quando o fiscal sugerir a notificagdo da
empresa, deve relatar no proximo més se a sua sugestdo foi atendida, bem como no relatério
final do contrato.

IX — RELATORIO DAS NOTIFICACOES - Todas as solicitagdes e orientagdes repassadas pelo
fiscal de contrato ao preposto da empresa devem ser inseridas em relatorio de fiscalizagdo ao
final do més, com resumo das providéncias que foram adotadas pelo contratado na solugdo da
problematica posta.

X — EMISSAO DE RELATORIO FINAL — O fiscal devera emitir relatério ao final da vigéncia
contratual informando se os prazos de entrega e as especificacdes técnicas do objeto foram
respeitadas de forma constante e se o contratado cumpriu eficientemente o pactuado, bem como
informar todas intercorréncias que aconteceram na vigéncia do contrato.
XI-RELACIONAMENTO COM O PREPOSTO - O fiscal deverd manter-se em contato com o
preposto indicado no contrato, sempre que necessario, comunicando-se através de e-mail

institucional e marcando reunido diante da necessidade de deliberagdes que possam trazer
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melhorias na execug¢do do objeto, lancando em relatorios as comunicagdes que se fizerem
necessarias.

XII — DAS FISCALIZACOES DAS OBRAS — Até a devida publicagio do plano basico de
fiscalizacdo de obras, devem os fiscais estabelecer cronogramas de visitagdo periddica ao
canteiro de obras, bem como durantes tais visitagcdes, percorrer todas instalagdes, observando a
qualidade dos servigos, o contingente de trabalhadores, a obediéncia ao calendario e cronograma
das obras, etc, e por fim, anexar ao contrato os relatérios com toda documentagido que entender
necessaria.

XIII — OUTRAS ACOES DE FISCALIZACAO - A adogdo das a¢des minimas propostas no
presente plano de fiscalizagdo nao impede o fiscal da adogdo de outras a¢des necessarias a

solucdo da problematica.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1 O pagamento serda efetuado em até 30 (trinta) dias, mediante a apresentagdo de Nota
Fiscal/Fatura, emitida em moeda corrente nacional, correspondente ao objeto devidamente
entregues e aceitos, apds atestada pelo fiscal de contratos indicado e em conformidade com o
discriminado no termo de referéncia e proposta.

7.1.1 Os pagamentos devidos a Contratada serdo feitos por meio de Ordem Bancéria, devendo
ficar especificado:

a) Nome do banco;

b) Agéncia com a qual opera;

c¢) Local/Cidade:

d) Numero da conta corrente em que devera ser efetivado o Crédito.

7.2 Havendo erro no documento da cobranca, ou outra circunstancia que impeca a liquidagao da
despesa, a mesma ficard bloqueada e o pagamento sustado até que a fornecedora providencie as
medidas saneadoras necessarias, passando o prazo para o pagamento a ser contado a partir da
data da reapresentagdo do mesmo.

7.3 O pagamento serd efetuado com a comprovagado pela fornecedora de que se encontra em dia
com todas as condig¢des de habilitagdo exigidas na licitagdo, ou seja, mediante apresentagdao das

certiddes abaixo relacionadas, em plena validade.
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7.3.1 Prova de Regularidade com a Fazenda Federal e a Seguridade Social — (INSS),
mediante a certiddo conjunta negativa de débitos, ou positiva com efeitos de negativa de débitos
relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

7.3.2 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (Certidio Negativa de Débitos, ou
Positiva com efeito de Negativa de Tributos Estaduais), emitido pelo 6rgdo competente, da
localidade de domicilio ou sede da empresa do proponente, na forma da Lei;

7.3.3 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal (Certidio Negativa de Débitos, ou
Positiva com efeito de Negativa de Tributos Municipais), emitido pelo 6rgdo competente, da
localidade de domicilio ou sede da empresa do proponente, na forma da Lei;

7.3.4 Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por tempo de Servico (FGTS),
mediante Certificado de Regularidade do FGTS;

7.3.5 A comprovacao relativa a Regularidade Trabalhista consistira na apresentagdo da prova de
inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo da
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certiddo Positiva com efeitos de
negativa, emitida pelo TST — Tribunal Superior do Trabalho.

7.4 A nota fiscal emitida devera conter, em local de facil visualizag¢do, a indicagdo do numero da
Solicitagao de Fornecimento e da ordem de empenho, a fim de acelerar o tramite de recebimento
dos objetos e posterior liberacdo do documento fiscal para pagamento.

7.5 No corpo do documento fiscal a fornecedora devera indicar os dados bancérios, tais como o
numero da conta, o numero da agéncia e o respectivo banco para o recebimento do valor.

7.6 O CNPJ constante da fatura deverd ser o mesmo indicado na proposta de pregos e na nota de
empenho.

7.7 A nota fiscal devera ser conferida e atestada pelo servidor competente da administragdo
publica municipal, e devera estar acompanhada da solicitagdo de fornecimento emitida pelo
respectivo 0rgao requisitante, devidamente assinado pelo servidor puiblico municipal identificado
e autorizado para tal.

7.8 As Notas Fiscais devem indicar, em local de fécil visualizacdo, os seguintes dados conforme
decreto 32.163/2023 de 29 de agosto de 2023, cabendo a Secretaria contratante/responsavel
fornecé-los para a empresa contratada, a fim de acelerar o tramite de fornecimento e recebimento
dos objetos e posterior liberacdo do documento fiscal para pagamento:

I. nimero do Contrato ou Ata de Registro de Precos;
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I1. nimero do Termo Aditivo, quando houver;

III. nimero do Empenho;

IV. nimero da Solicitacdo de Fornecimento/Ordem de Servico;

V. descrigdo do(s) bem(ns) ou servigo(s);

VI. demais dados necessarios para demonstrar o vinculo entre a Nota Fiscal e o respectivo
contrato ou Ata de Registro de Pre¢os e Empenho.

7.9 A contratada devera observar o disposto no Decreto Municipal n.° 32.133/2023 ¢ anexos,
publicado no Diario Oficial do municipio de Rio Brilhante/MS no dia 03 de agosto de 2023, em
relacdo a retengdo na fonte do Imposto de Renda sobre os pagamentos que os o0rgaos e entidades
publicas efetuarem as pessoas fisicas e juridicas pelo fornecimento de bens ou prestacdo de
servigos em geral.

7.9.1 A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, n3o sofrerd a reteng¢do tributdria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidas por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. DO CRITERIO DE SELECAO DE FORNECEDOR

8.1 O critério de julgamento adotado serd o “menor prego por item”, que atenda as
especificagdes técnicas previstas no edital, objetivando a proposta mais vantajosa para a
Administragao.

8.2 Nos precos propostos presumem-se inclusos todos os tributos e/ou encargos sociais

resultantes da operacdo adjudicatdria concluida.

9. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1 O valor estimado da contratagdo sera confirmado e complementado em pesquisa formalizada,

nos moldes legais, pelo setor competente.

10. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1 As despesas decorrentes desta contratagdo, correrdo a cargo das Secretarias/Fundos,

detentoras da Ata de Registro de Pregos, cujos Programas de Trabalho e Elementos de Despesas
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constarao nas respectivas notas de empenho, contrato ou documento equivalente, observada as

condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10.2 As fontes orcamentarias a serem destinadas para a contratagdo serdo oriundas de recursos

proprios, estaduais e/ou federais.

Rio Brilhante/MS, data da assinatura digital.

Assinado Digitalmente
José Sérgio Rodrigues de Souza
Secretario Municipal de Educacao
Decreto n°® 33.395, de 01 de janeiro de 2025

Assinado Digitalmente
Livia Cabelo Borges Baungaertner
Secretdria Municipal de Saude
Decreto 34.046, de 30 de maio de 2025
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