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GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
CASA MILITAR DO GOVERNADOR-CMG

TERMO DE REFERENCIA

AQUISICAO DE MATERIAS DE CONSUMO DIVERSOS

() LICITACAO NA MODALIDADE PREGAO (BENS COMUNS)
(X ) CONTRATACAO DIRETA
(Processo Administrativo n.° 005.13294.2025.0003537-78)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Aquisigdo de CAFE moido e GUARDANAPO nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

Notas:

1. A justificativa para o parcelamento ou nao do objeto deve constar do Estudo Técnico Preliminar (art. 18, §1°, inciso VIII, da Lei n°
14.133, de 2021).

2. Em licitagdo ou itens de valor correspondente a até R$ 80.000,00 deve ser garantida a participagao exclusiva de Microempresa e
Empresa de Pequeno Porte (ME e EPP), conforme artigo 48, inciso |, da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

3. Conforme o §1° do art. 4° da Lei n° 14.133, de 2021, em licitagdao para aquisicao de bens, o tratamento diferenciado e favorecido a
ME e EPP de que tratam os arts. 42 a 49 da Lei Complementar n° 123, de 2006, nao é aplicado ao item cujo valor estimado seja
superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como ME e EPP.

4. Em licitagdes para aquisi¢cao de bens de natureza divisivel, devera ser estabelecida cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do
objeto para a contratacao de ME e EPP (art. 48, inciso lll, da Lei Complementar n°® 123, de 2006).

Unid. de
Item Cédigo SIMPAS Descricao Fornecimento Quantitativo
(UF)
1 89 55.00.00188338-0 CAFE, torrado e moido, com selo da agricultura familiar Unidade 600

e/ou certificagdo da economia solidaria.

GUARDANAPO, de papel, folha simples, com 4 dobras,

na cor branca, dimensodes 22 x 24 cm, com tolerancia de Unidade 500

até - 2% (dois por cento), fabricado com 100% de fibra
naturais, macio, alta absorgao

2 85.40.00.00183293-0

1. 1. Especificagoes adicionais:

2. ltem 1, Cédigo SIMPAS: 89.55.00.00188338-0, Descri¢do completa: CAFE, torrado e moido, com selo da agricultura familiar e/ou
certificagdo da economia solidaria.
Embalagem em saco (tipo almofada) com 250g.

3. Item 2, Cdodigo SIMPAS: 85.40.00.00183293-0, Descrigao completa: GUARDANAPO, de papel, folha simples, com 4 dobras, na cor
branca, dimensdes 22 x 24 cm, com tolerancia de até - 2% (dois por cento), fabricado com 100% de fibra naturais, macio, alta
absorcao.

4. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme art. 20 da Lei 14.133, de 2021 e sua
regulamentacgao.

5. Os bens objeto desta contratacédo sao caracterizados como comuns.

1. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

1. O presente instrumento tem por objetivo estabelecer parametros e especificagdes técnicas para aquisicao de bebida ndo alcodlica
(Café) e material de higiene pessoal (guardanapo), conforme descri¢cao do item 1.1.1 deste TR, visando a disponibilizagao cotidiana
dos insumos na sede da Casa Militar do Governador.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO
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3.1 A aquisicdo de bebida nao alcodlica e higiene pessoal, destina-se a suprir as necessidades de consumo diario por parte de autoridades,
servidores, prestadores de servigo e visitantes da Casa Militar do Governador.

4. REQUISITOS DA CONTRATAQAO
4.1 Sustentabilidade:

4.1.1 Devera obedecer ao principio da economicidade, e ao critério da proposta mais vantajosa e com a aquisi¢cao pretende-se alcangar a
melhoria das condi¢des de trabalho de cada setor da Casa Militar do Governador.

4.2 Indicagao de marcas ou modelos
4.2.1 A Administragdo nao indicara marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s).

4.3 Amostras, exame de conformidade e outros testes.
4.3.1 Sera exigida a apresentacdo de amostra, exame de conformidade ou outros testes.

4.4 Exigéncia de carta de solidariedade
4.4.1 Nao sera exigida carta de solidariedade

4.5 Subcontratagao

4, 5. 1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4. 5. Garantia da contratagao

4.6.1 Nao havera exigéncia da garantia na contratacio.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5. 1. Forma de fornecimento

5.1.1 O prazo de fornecimento dos bens € de 15 (trinta) dias, a contar da subscrigcdo da Autorizagcdo de Fornecimento de Material - AFM, em
entrega unica.

5.1.2 Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco: Centro Administrativo, n°® 390, Plataforma 1V, 2° andar, CAB CEP 41.745-005 -
Casa Militar do Governador

5.2 Garantia, manutenc¢ao e assisténcia técnica

5.2.1 O prazo legal de garantia técnica sera de 30 (trinta) dias, tratando-se de fornecimento de produtos ndo duraveis, e de 90 (noventa) dias,
tratando-se de fornecimento de produtos duraveis (art. 26, inciso | e [l do CDC).

5. 2 Condigodes de entrega:

5.2.1 A entrega da solucao devera ocorrer de forma unica.

5.2.2 Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada no subitem 5.1.1, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com pelo
menos dez (10) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito
e forga maior.

5.2.3 Sera verificada a conformidade do objeto com as especificagdes constantes desse Termo de Referéncia. Verificada a ndo conformidade
do objeto, a Contratada devera promover as corregdes necessarias, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da recusa, sem
quaisquer 6nus para a Contratante e sem prejuizo das sangdes cabiveis.

5.2.4 A empresa devera responsabilizar-se por todas as despesas incidentes, direta ou indiretamente, na aquisicdo e entrega dos objetos
deste Termo de Referéncia, tais como impostos, taxas, seguros, embalagens, carga, descarga, licengas, alvaras, bem como todos os
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, ou quaisquer outros, devidos e indispensaveis a perfeita execugcdo do objeto da
presente aquisicao.

6 Modelo de gestao do contrato

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugédo total ou parcial (art. 115, caput, da Lei n® 14.133, de 2021).
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6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (art. 115, §5°, da Lei n° 14.133, de 2021).

6.2.1 O impedimento a que se refere o subitem anterior, total ou parcial, da execucdo do contrato por fato ou ato de terceiro, deve ser
reconhecido pela Administracdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia.

6.3 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se, para esse fim, o uso de mensagem eletrénica por meio do Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI.

6.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da contratada para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (art. 117,
caput, da Lei n°® 14.133, de 2021).

6.6 O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a sua execugdo, com a
descrigao do que for necessario para a regularizagcéo das faltas ou dos defeitos observados (art. 117, §1° da Lei n® 14.133, de 2021);

6.7 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢cao das medidas convenientes, a situacdo que demandar
decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (art. 117, §2° da Lei n® 14.133, de 2021);

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO
7.1 Recebimento do Objeto

7.1.1 Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s)
de cobranga equivalente(s), pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagao de sua
conformidade com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da
intimacao da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades (art. 140, §1° da Lei n® 14.133, de 2021).

7.1.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento a(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de
cobranga equivalente(s) pela Administragdo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado (art. 92, inciso VIl da Lei n°® 14.133, de 2021).

7.1.4 No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensé&o, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art.
143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a contratada para emissao de nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s)
relativamente a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.1.5 O prazo para a solugdo, pela contratada, de inconsisténcias na execug¢ao do objeto ou de saneamento da(s) nota(s) fiscal(is) ou
instrumento(s) de cobranca equivalente(s), verificadas pela Administragcdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, nao sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.2 Liquidagao

7.2.1 Recebida(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s), a Administracdo, no prazo de 10 (dez) dias uteis,
prorrogaveis por até 10 (dez) dias uteis, adotara, na forma desse subitem, as providéncias para fins de liquidagao da despesa.

7.2.2 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s)
apresentado(s) pela contratada expressa(m) os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: a) o prazo de validade; b) a
data da emisséao; c) os dados do Contrato e do 6rgado Contratante; d) o periodo respectivo de execugao do Contrato; e) o valor a pagar; e f)
eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.3 Havendo erro na apresentagdo da(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s), ou circunstancia que impecga a
liuidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a Contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apos a
comprovagao da regularizagao da situagao, sem 6nus para o Contratante;

7.2.4 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobrancga equivalente(s) devera(ao) ser obrigatoriamente acompanhado(s) da comprovagao
da regularidade fiscal da contratada mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo de habilitagcdo fiscal, social e
trabalhista, na forma exigida neste Termo de Referéncia;

7.2.5 A Administragao devera: a) verificar a manutengédo das condi¢gdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que
impeca a participagdo em licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade, implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como a
existéncia de ocorréncias impeditivas indiretas.

7.2.6 Constatando-se a situagédo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua intimagéo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua justificativa.

7.2.6.1 O prazo de que trata o subitem anterior podera ser prorrogado uma vez, por até 5 (cinco) dias uteis, a critério do Contratante.

7.2.6.2 Nao havendo regularizagdo ou ndo aceita a justificativa apresentada a Administracdo devera adotar as medidas necessarias a
apuracéao dos fatos nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

7.3 Prazo para pagamento

7.3.1 O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias uteis contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme subitem
anterior.

7.3.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a contratada serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do Indice Nacional de Precos (INPC).

7.4 Forma de pagamento

7.4.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria ou crédito em conta da contratada aberta em instituigao financeira contratada
pelo Estado da Bahia.

7.4.1.1 Optando a contratada por receber os créditos em instituicio financeira diversa da indicada neste subitem anterior, devera arcar com os
custos de transferéncias bancarias, os quais serdo deduzidos dos pagamentos devidos.

7.4.2 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s) devera(ao) atender as exigéncias legais pertinentes aos tributos e
encargos relacionados com a obrigacdo, sujeitando-se as retengdes tributarias previstas em lei, e, as situagdes especificas, a adogao da
forma eletrénica.

7.4.3 Independentemente do percentual de tributo inserido na proposta de preco, serdo retidos na fonte, por ocasidao da realizacdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente, quando houver.

7.4.4 A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengao
tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime, estando o pagamento condicionado a apresentacdo de
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comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1 Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio de processo de CONTRATACAO DIRETA.
8.2 Exigéncias de habilitagao

8.2.1 Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.2.1.1 Habilitagao juridica

8.2.1.1.1 Para PESSOAS JURIDICAS:

8.2.1.1.1.1 Fica dispensada nas contrata¢cdes para entrega imediata, nas contratacbes em valores inferior a 1/4 (um quarto) do limite para
dispensa de licitagdo para compras em geral e nas contratagdes de produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor de R$ 300.000,00
(trezentos mil reais, conforme Art. 70, inciso Ill, da Lei N° 14.133/2021.

8.2.1.2 Habilitagao fiscal, social e trabalhista

a. Fica dispensada nas contratagdes para entrega imediata, nas contratagées em valores inferior a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de
licitagdo para compras em geral e nas contratagdes de produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor de R$ 300.000,00 (trezentos mil
reais, conforme Art. 70, inciso Ill, da Lei N° 14.133/2021.

8.2.1.3 AQualificagao Econdomico-Financeira

a. Fica dispensada nas contratagbes para entrega imediata, nas contratacbes em valores inferior a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de
licitagdo para compras em geral e nas contratagdes de produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor de R$ 300.000,00 (trezentos mil
reais, conforme Art. 70, inciso lll, da Lei N° 14.133/2021.

8.2.1.4 Qualificagado Técnica
Nao sera exigida a demonstracao de qualificacdo técnica na contratagcao de que trata este Termo de Referéncia.

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 O valor estimado total da contratacdo é de R$ 12.220,00 (doze mil e duzentos e vinte reais). conforme planilha de quantitativos e precos
unitarios abaixo:

Unid. de
" o - Valor Valor total
Item Cadigo Quantitativo Fornt(eﬁlFr?ento unit.(R$) (R$)
CAFE 89.55.00.00188338-0 600 Unidade 18,20 10.920,00
GUARDANAPO 85.40.00.00183293-0 500 Unidade 2,60 1.300,00
VALOR ESTIMADO TOTAL R$ 12.220,00

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1 As despesas para o pagamento da presente contratagdo correrdo a conta de recursos da Dotagdo Orgamentaria a seguir especificada:

UNIDADE
ORGAMENTARIA FONTE PROJETO/ATIVIDADE ELEMENTO DE DESPESA
05.101 15000100000000000000.1 2000 3.3.90.30.00

10.1.1 A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei Orgcamentaria respectiva e liberagao
dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Salvador, 09 de julho de 2025

Andrei Paulo Silva dos Santos - Sd PM
Aux. do Almoxarifado

Documento assinado eletronicamente por Andrei Paulo Silva dos Santos, Auxiliar Administrativo, em 09/07/2025, as 11:50, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 139, Incisos | e Il, do Decreto n2 15.805, de 30 de dezembro de 2014.
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i L]-rL,;E. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://seibahia.ba.gov.br/sei/controlador_externo.php?
3

=t
}%ﬁ', acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 00117597696 e o cédigo CRC 8FED8B91.
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