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EDITAL N° 022/2026

O INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO
MUNICIPIO DE ITATIAIA - IPREVI, CNPJ: 03.716.646/0001-68, com sede na
Avenida Expediciondrios, n? 301, Centro — Itatiaia/RJ realizard contratacdo de
empresa especializada, por Dispensa Eletronica, com critério de julgamento
MENOR PRECO, na hipdtese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n2 14.133,
de 12 de abril de 2021, da Instru¢gdo Normativa SEGES/ME n? 67/2021, Decreto
Municipal n? 4.455, de 02 de fevereiro de 2024 e demais legislacdo aplicavel,
para contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de Buffet,
sob demanda, para atender as necessidades do Instituto.

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. Contratacao de Servigos de BUFFET sob demanda, com fornecimento
de coffee breaks, cafés da manha e brunchs, incluindo todo o servico de apoio,
fornrcimneto de materiais, copeiragem e garcom para atender o Instituto de
Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Itatiaia, conforme
condicOes, especificagdes, quantidades e caracteristicas contidas neste Termo

de Referéncia.

1.2. A contratacdo ocorrera em lote, conforme tabela constante abaixo:
CALENDARIO DE EVENTOS RPPS 2026
N° MES DAT DESCRICAO CONVIDAD LOCAL
A oS
PASSEIO CULTURAL <
1 JULHO 31/07 | REDESCOBRINDO A CIDADE 80 PETROFOLIS
IMPERIAL
HOMENGAGENS A0S
2 AGOSTO 21/08 APOSENTADOS DO 1 50 ITATIAIA/R]
SEMESTRE
A
3 OUTUBRO DEFI PALESTRA OUTUBRO ROSA 50 ITATIAIA/R]
NIR
ENCONTRO DOS
4 NOVEMBRO 27/11 APOSENTADOS 120 ITATIAIA/R]
5 A COMBINAR PASSEIO 80 A COMBINAR
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PASSEIO CULTURAL REDESCOBRINDO A CIDADE IMPERIAL

Sanduiche Natural ( frango desfiado ou peito de
per( ¢/ queijo minas )

Suco de caixinha 200ml ( péssego ou uva ) sem
necessidade de refrigeracdo

Fruta - Maca

Agua Mineral em garrafa 500ml s/ gas
PASSEIO CULTURAL

REDESCOBRINDO A
CIDADE IMPERIAL  [Barra de cereal 80 | UNID

Utilizar esta sacola para os lanches

al COM ALCA
)

25¢cm

PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ITATIAIA K » )

R$ 33,65

R$ 2.692,00
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HOMENEGENS
AOS APOSENTA-
DOS

02

50 PESSOAS

Sanduiche, duas op¢0es: pao integral com queijo minas
e peito de peru,e mini hambarguer

Pao de queijo

Bolo duas opgdes: laranja e cenoura com cobertura de
chocolate

Salada de frutas preparadas com frutas frescas da esta-
¢do, acondicionadas em embalagem individual transpa-
rente de 200 ml, com tampa, acompanhada de colher
descartavel embalada individualmente

Suco duas opgOes: uva e péssego

Refrigerante: coca-cola e guarana Mantiqueira e coca-
cola zero agUcar

Agua Mineral

Café

Leite

Fornecimento e Instalacdo de ornamentagéo cabivel
para cada tipo de evento, bem como quando for o caso
de distribuicdo de brindes como chocolates e flores, a
combinar mediante eventual necessida-
de.VARIACOES: Qualquer alteragio neste escopo fica
sob julgamento da CONTRATANTE para aprovagdo
prévia.

01

UNID

R$98,01

RS
4900,50

OBS: NA HOMENAGEM AOS APOSENTADOS DEVERA CONTER 01 BOLO

RECHEADO (MASSSA BRANCA COM RECHEIO DE DOCE DE LEITE ).

300 DOCINHOS ( BEIJINHO E BRIGADEIRO ) 150 UNIDADES DE CADA
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PALESTRA
OUTUBRO
ROSA

50 PESSOAS

03

Sanduiche, duas opgdes: pao integral com quei-
jo minas e peito de peru,e mini hamburguer

Pao de queijo

Bolo duas opc¢oes: laranja e cenoura com cober-
tura de chocolate

Salada de frutas preparadas com frutas frescas
da estacdo, acondicionadas em embalagem indi-
vidual transparente de 200 ml, com tampa, a-
companhada de colher descartavel embalada
individualmente

Suco duas opgdes: uva e péssego

Refrigerante: coca-cola e guarana Mantiqueira
e coca-cola zero agucar

Agua Mineral

Café

Leite

Fornecimento e Instalacdo de ornamentacéo
cabivel para cada tipo de evento, bem como
quando for o caso de distribuicdo de brindes
como chocolates e flores, a combinar mediante
eventual necessidade.VARIACOES: Qualquer
alteracéo neste escopo fica sob julgamento da
CONTRATANTE para aprovagao prévia.

50

UNID

98,01

4.900,50
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ENCONTRO
DOS APOSEN-
TADOS 2026

04

Sanduiche, duas opgdes: pao integral
com queijo minas e peito de peru,e
mini hamburguer

Pao de queijo

Cachorro quente

Bolo duas opc¢oes: laranja e cenoura
com cobertura de chocolate

Salada de frutas preparadas com fru-
tas frescas da estacdo, acondiciona-
das em embalagem individual trans-
parente de 200 ml, com tampa, a-
companhada de colher descartavel
embalada individualmente

Suco duas opgdes: uva e péssego

Refrigerante: coca-cola e guarana
Mantiqueira e coca-cola zero agucar

Agua Mineral

Café

Leite

Fornecimento e Instalacéo de orna-
mentacdo cabivel para cada tipo de
evento, bem como quando for o caso
de distribuicdo de brindes como cho-
colates e flores, a combinar mediante
eventual necessidade.VARIACOES:
Qualquer alteracao neste escopo fica
sob julgamento da CONTRATANTE
para aprovagao previa.

120

UNID

R$98,01

RS 11.761,12
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Sanduiche Natural ( frango desfiado ou
peito de perl ¢/ queijo minas )

Suco de caixinha 200ml ( péssego ou
uva ) sem necessidade de refrigeracdo
Fruta - Maca

Agua Mineral em garrafa 500ml s/ gas

A COMBINAR 80 UNID | RS 33,65 | RS 2.692,00

Barra de cereal
Utilizar esta sacola para os lanches

05
coM ALCA

TAMANHO P
18x10x25(m

Observagao: O fornecimento do Item 05 ficara condicionado a prévia confirma-
¢do da CONTRATANTE. A execucdo do servico somente ocorrerd mediante solici-

tacdo formal, de acordo com a necessidade da Administracado.

1.3 O Valor estimado do Processo Licitatorio é de RS 26.947,33 ( vinte seis mil,

novecentos e quarenta e sete reais e trinta e trés centavos).

1.4 O valor estimado para a contratacdo sub examine ndo serd divulgado no
processo licitatério, conforme previsto no art. 34 da Lei n2 13.303/2016, sendo
utilizado orcamento sigiloso para incentivar a competitividade entre os
participantes, com vistas a obtenc¢ao da proposta mais vantajosa para o
Instituto e, por conseqliéncia, visando aos principios da economicidade e do
interesse publico prevalecente.
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1.5 O critério de julgamento adotado serd o menor preco, observadas as
exigéncias contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as
especificacdes do objeto.

2. - PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participacdo na presente dispensa eletrénica se dara mediante Sistema
de Dispensa Eletronica disponivel no endereco eletrénico https://bnc.org.br/
2.1.1. Os fornecedores deverdo credenciar-se previamente, no Sistema de
Cadastramento  Unificado de  Fornecedores  (SICAF), pelo link:
https://bnc.org.br/

2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada
diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica, nao
cabendo ao provedor do Sistema ou ao orgao entidade promotor do
procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.2. N3o poderao participar desta dispensa os fornecedores:

2.2.1. Que ndo atendam as condicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)
anexo(s);

2.2.2. Estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;
2.2.3. Que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;
(b)aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdao ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe fungdao na licitagdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
c)empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

d)pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracdao de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacdo trabalhista

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do
mesmo grupo econémico;

2.2.3.2. Aplica-se o disposto na alinea também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a

ll ”
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efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. OrganizagGes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condi¢cdo (Acérddo n? 746/2014-TCU-Plenario);

2.2.5. Na presente dispensa somente serd permitida a participacdo de
microempresa (ME) ou Empresas de Pequeno Porte (EPP), conforme artigo 47
e 48, inciso | da Lei Complementar 123/2006, ou ainda Micro empreendedor
Individual (MEI), conforme Lei Complementar 128/08;

2.2.6. Sociedades cooperativas.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se dara com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacao do aviso de contratacao direta,
encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a
proposta com a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o
caso, e o preco, até a data e o hordrio estabelecidos para abertura do
procedimento.

3.2.1. A proposta também deverad conter declaracdo de que compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengles coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego,
vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros
gue incidam direta ou indiretamente na presta¢do dos servicos;

3.4.1. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito
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de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer
outro pretexto.

3.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais varidveis, a cotacdo adequada serda a que corresponde a média
dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢Ges nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os servicos
nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execu¢do contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderdo
retira-la, substitui-la ou modifica-la;

3.9. Sera assegurado aos participantes o direito de acesso aos dados inseridos
no sistema eletronico de contratacdo direta respectivo, de acordo com o siste-

ma utilizado,

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir das 10h00minh, a sessdo publica sera automaticamente aberta
pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por
meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no hordario de finalizacdo de
lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdao encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do lote.

4.3. O fornecedor somente poderd oferecer valor inferior ou maior percentual
de desconto em relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo
sistema.
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4.3.1. O fornecedor poderd oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao
lance que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por
ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como
“lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacdo Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que
cobrir a melhor oferta é de RS 10,00 (dez reais).

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for
recebido e registrado primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua
proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances,
haverd o seu encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo
sistema, em ordem crescente de classificacdo.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica
pontualmente no hordrio indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacao
e ndo havendo tempo aleatdrio ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, serd verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo do objeto e a
compatibilidade do preco em relagcao ao estipulado para a contratagao.

5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administracdo, podera haver a negociacao de condicdes mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com preco
compativel ao estimado pela Administracao.

5.2.2. A negociagao podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds
a negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima
do preco maximo definido para a contratacao.
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5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado sera registrado na
ata do procedimento da dispensa eletrdnica.

5.3. Estando o prego compativel, serd solicitado o envio da proposta e, se
necessario, de documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

5.3.1 Além da documentacdo supracitada, o fornecedor com a melhor pro-
posta devera encaminhar planilha com indicacdo de custos unitarios e formacao
de precos, conforme modelo anexo, com os valores adequados a proposta ven-
cedora.

5.4. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacao.

5.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.1. Contiver vicios insanaveis;

5.2. Ndo obedecer as especificagbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou
em seus anexos;

5.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacao;

5.4. N3do tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracdo;

5.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso
ou seus anexos, desde que insanavel.

5.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar gue pPossui ou possuird
recursos suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada
inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:

5.6.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente
precos global ou unitario simbdlicos, irrisério ou de valor zero, incompativeis
com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatdrio da dispensa ndo tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de
propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracao.
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5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdao ser efetuadas
diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

5.8. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes
do objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do
servico ou da area especializada no objeto.

5.9. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo.

5.10. Havendo necessidade, a sessdo serd suspensa, informando-se no “chat” a
nova data e hordrio para a sua continuidade.

5.11. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de
habilitacdo, observado o disposto neste Aviso de Contratacao Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do
ANEXO | - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serdo
solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

6.2. Como condicao prévia ao exame da documentacao de habilitacdo do
fornecedor detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado
o eventual descumprimento das condicbes de participacdo, especialmente
guanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a
futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

c) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

6.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a

ll 4 Ilb’l ll 2

substituicdo das consultas das alineas acima pela Consulta

Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certldoesapf. apps. tcu. gov.br/)
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6.2.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa

fornecedora e também de seu sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n°

8.429, de 1992, que prevé, dentre as sang¢des impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritdrio.
6.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para

verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.2.2.1.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

6.2.2.1.2. O fornecedor serd convocado para manifestacdao previamente a sua
desclassificagao

6.2.3. Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor serd reputado
inabilitado, por falta de condicdo de participacao.

6.3 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacao
complementares, necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Aviso de
Contratacdo Direta e ja apresentados, o fornecedor sera convocado a
encaminha-los, em formato digital, apds solicitacdo da Administracdo, sob
pena de inabilitacdo.

6.4. Somente haverd a necessidade de comprovacdao do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais
guando houver duvida em relagdo a integridade do documento digital.

6.5. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscricdo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacdo do
balanco patrimonial e das demonstra¢des contabeis do ultimo exercicio.

6.6. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver
concorrendo em outro item, ficard obrigado a comprovar os requisitos de

habilitacdo cumulativamente, isto é, somando as exigéncias do item em que
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venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob
pena de inabilitacdo, além da aplicagdao das sang¢des cabiveis.

6.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos,
a sessdo sera suspensa, sendo informada a nova data e hordrio para a sua
continuidade.

6.8. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por
ndao apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em
desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contrata¢ao Direta.

6.8.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo,
0 Orgdo ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente,
na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as
especificagdes do objeto e as condi¢bes de habilitagdo

6.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor serd
habilitado

7. CONTRATACAO

7.1. Apds a homologacao e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, serd
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 02 dias, contados a partir da data de sua
convocagdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento
equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizac¢do),
sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas
neste Aviso de Contratacao Direta.

7.2.1. Alternativamente a convocag¢ao para comparecer perante o drgao ou
entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo poderd
encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no
prazo de 02(dois) dias, a contar da data de seu recebimento.

7.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de
empenho ou instrumento equivalente podera ser prorrogado 01 (uma) vez, por
igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administracdo.
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7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a
empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

7.3.1. Referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relagao de
negdcios ali estabelecida as disposicdes da Lei n2 14.133, de 2021;

7.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsées contidas no Aviso
de Contratacdo Direta e seus anexos;

7.3.3. A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas
previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n2 14.133/21 e reconhece os direitos da
Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a
comprovacao das condicdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste
aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

8.1. Os servicos serao recebidos de acordo com o previsto no artigo 140 da Lei
Federal n2 14.133/2021 e alteracgdes.

8.2. O recebimento provisério ou definitivo do objeto do contrato ndo exclui a
responsabilidade civil a ele relativa, nem a ético-profissional, pela perfeita
execuc¢do do contrato.

8.3. As responsabilidades da contratada no recebimento do servicoe a
fiscalizagao encontram-se definidos no Termo de Referéncia.

9. SANCOES

9.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das
infragBes previstas no art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021, quais sejam:

9.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

9.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

9.1.3. Dar causa a inexecucdo total do contrato;
9.1.4. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

9.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;
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9.1.6. N3o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.7. Ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto sem motivo
justificado;

9.1.8. Apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracdo falsa durante a dispensa eletronica ou a execuc¢do do
contrato;

9.1.9. Fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do
contrato;

9.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

9.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declara¢do
falsa quanto as condi¢bes de participagdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

9.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

9.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto
de 2013.

9.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal, as seguintes sancdes:

1.1.a  Adverténcia pela falta do subitem 9.1.1 deste Aviso de Contratacado
Direta, quando nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do (s) item (s)
prejudicado (s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragcdes dos
subitens 9.1.1a9.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta
e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo maximo de
3 (trés) anos, nos casos dos subitens 9.1.2 a 9.1.7 deste Aviso de Contratacdo
Direta, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedirda o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
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indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 9.1.8 a 9.1.12, bem como nos
demais casos que justifiquem a imposicao da penalidade mais grave;

9.3. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:

9.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

9.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

9.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

9.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

9.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientacdes dos érgdos de controle.

9.4. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da
perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente.

9.5. A aplicacdo das sangdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em
hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a
Administracdo Publica.

9.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sangoes.

9.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de
pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto
de 2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira,
copias do processo administrativo necessarias a apuracao da responsabilidade
da empresa deverdao ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdao sobre a eventual instauracdo de
investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

9.8. A apuracdo e o julgamento das demais infracbes administrativas ndo
consideradas como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira
nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal
na unidade administrativa.
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9.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos
processos administrativos especificos para apuracao da ocorréncia de danos e
prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido
por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

9.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em
processo administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n2
14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

9.11. As sancdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas
Nnos anexos a este Aviso.

10. DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1. O procedimento sera divulgado na da pagina eletronica do Banco do Brasil
S.A. (www.licitacoes-e.com.br) e no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas -
PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados, por
mensagem eletronica, na correspondente linha de fornecimento que pretende
atender.

10.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou
inabilitados (procedimento fracassado), a Administracdo podera:

10.2.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

10.2.2. Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos
gue serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores
precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitacao
exigidas.

10.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo serd operacionalizada fora
deste procedimento.

10.2.3. Fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da
documentacdo de habilitacdo, conforme o caso.

10.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderao ser utilizadas se
ndo houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados
(procedimento deserto)
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10.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdao Direta, devera
ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administracao na
respectiva notificagao.

10.5. Caberd ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo
onus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pela Administracao ou de sua desconexao.

10.6. N3ao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacido do certame na data marcada, a sessdao serd
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrdrio.

10.7. Os hordrios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o
envio de lances observardao o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de
tempo e registro no Sistema e na documentacao relativa ao procedimento.

10.8. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera
sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para
fins de habilitacdo e classificacao.

10.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdao sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde
gue ndo comprometam o interesse da Administracao, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratacao.

10.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagio e
apresentacdo de suas propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso,
responsavel por esses custos, independentemente da conduc¢do ou do resultado
do processo de contratacao.

10.11. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratagdo
Direta e de seus anexos ou demais pegas que compdem O processo,
prevalecerdo as deste Aviso.

10.12. Da sessdo publica sera divulgada em Ata no sistema eletronico.
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10.13. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos,
0s seguintes anexos:

a) ANEXO | — Documentacgao exigida para Habilitagao
b) ANEXO Il - Estudo Técnico Preliminar

b) ANEXO IIl - Termo de Referéncia;

c) ANEXO Illl — DeclaragGes;

d) ANEXO V — Modelo de carta-proposta

Itatiaia-RJ, 14 de julho de 2026

ANEXO | - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1. Habilitagao juridica:

1.1. No caso de empresdrio individual, inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condigcdao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficard
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br ;

1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;

1.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;
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1.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo
dos seus administradores;

1.6. Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresdria
estrangeira em funcionamento no Pais;

1.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidagdo respectiva.

2. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1. Cartdo de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ),
expedido pela Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda;

2.2. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

2.3. Certiddao Negativa de Débito com a Fazenda Federal conjunta com a Divida
Ativa da Unido, conforme portaria conjunta PGFN/RFB n. 2 de 31 de agosto de
2005 em validade, relativa a sede da licitante, compreendendo também a
regularidade com os débitos previdencidrios;

2.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

2.5. Certiddo Negativa, expedida pela Fazenda Estadual (ICMS) da sede da
empresa;

2.5.1 As empresas sediadas no Estado do Rio de Janeiro deverdo apresentar
também a CERTIDAO NEGATIVA DE DIVIDA ATIVA DO ESTADO, em validade,
conforme determina a Resolugdo Conjunta PGE/SER n2 033 de 24/11/2004 da
Secretaria de Estado da Receita e Procuradoria Geral do Estado.

2.6. Certiddao Negativa, expedida pela Fazenda Municipal da sede da empresa;

2.7. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

2.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;
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2.9. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou
municipais relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigao
mediante a apresentacdo de declaragdao da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

3. Outras Comprovagdes:

3. Declaragdes conforme Modelo Anexo lllI.

ANEXO Il - ESTUDO PRELIMINAR

Processo Administrativo n2022/2026

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PRESTACAQ DE SERVICOS DE
ALIMENTACAO BUFFET E SERVICOS AUXILIARES NA ORGANIZAGAO DE EVENTOS
OFICIAIS PARA INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICO DE ITATIAIA.

ESTUDO PRELIMINAR DA CONTRATAGAO

INTRODUCO

O presente documento caracteriza uma das etapas da fase de planejamento e apresenta
as informacoes relevantes para a contratacdo de solucdo que atendera a necessidade
abaixo especificada. O objetivo principal é estudar a necessidade e identificar no
mercado a melhor solucdo para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos

principios que regem a Administracdo Publica.
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1 -DEFINICAOEESPECIFICACAODASNECESSIDADESEREQUISITOS
1.1- DESCRICAO DA NECESSIDADE

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a prestacao de servicos de
alimentacgao buffet e servicos auxiliares na organiza¢do de eventos oficiais mensais,
para fins de atendimento das demandas Instituto de Previdéncia dos Servidores

pUblicos do Municipio de itatiaia .

1.2 -PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAIS

Em atencdo ao disposto no inciso Il do § 1° do art.18 da Lei 14.133/21, no que se
refere a demonstracdo da previsao da contrata¢do no plano de contrata¢des anual,
sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento

da Administragdo.

1.3 - REQUISITOS DA CONTRATACAO
Em atengdo ao disposto no inciso lll do § 1° do art.18 da Lei 14.133/21, no que diz
respeito aos requisitos da contratacdo, a solucdo pretendida deverd ser composta

pelo item a seguir:

1.3.1 Trata-se de servico comum e sem fornecimento de mao de obra em regime
de dedicacdo exclusiva, a ser contratado mediante dispensa de licitacdo,
uma vez que os padrdes de desempenho e qualidade estdo objetivamente
definidos, tendo como base as especificacdes usuais de mercado.

1.3.2 A contratagao devera observar os requisitos constantes da missdao e com-
promisso da CONTRATADA e obrigacdes da CONTRATADA e da CONTRTANTE.
Além disso, ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

1.3.3 A contratada devera substituir em até 24h qualquer material ou alimento
gue ndo atenda ao exposto neste Estudo.

1.3.4 A contatada devera responsabilizar-se pela infra estrutura necessaria para a
execucdo do trabalho a que foi contratada. Todos os equipamentos (fogdo,

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ITATIAIA
Avenida dos Expedicionarios, n° 301, Centro — Itatiaia/RJ.
CEP: 27580-216 — Telefone: (24) 3352-4043
CNPJ: 03.716.646/0001-68 — Email: compras@iprevi.rj.gov.br




g, o O ﬂ !
s m IPREVI -INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES 1/ pagtiaa!
LSS PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ITATIAIA L )

R (e 4
. J— N
— Fan \'

refrigerador, mesas, panelas e demais utensilios de cozinha profissional) e
todos os insumos necessarios (alimentos, talheres, guardanapos, copos,
pratos, toalhas, garrafas térmicas, etc.) deverao ser providenciados pelo
contratado, limpos e em bom estado de conservagao.

1.3.5 A contratada devera substituir em até 24h qualquer material ou alimento
gue ndo atenda ao exposto neste Termo de Referéncia.

1.3.6 Os géneros alimenticios utilizados no preparo das refeicdes deverao ser de
gualidade e em quantidades compativeis com o atendimento imediato dos
servicos, inclusive em relacdo aos materiais utilizados.

1.3.7 Em todas as fases de preparacdo de alimentos deverdo ser obedecidas as
técnicas corretas de culindria, mantendo os alimentos saudaveis e adequa-
damente temperados, respeitando as caracteristicas proprias de cada in-
grediente, assim como os diferentes fatores de modificacao, fisico, quimico
e bioldgico no sentido de assegurar a preservagdo dos nutrientes. Na assep-
sia das verduras e frutas a serem utilizadas no preparo dos alimentos deverd
ser empregado hipoclorito de sdédio ou produto equivalente.

1.3.8 Em até 24h do evento, a contratada devera providenciar toda estrutura no
local informado pela Contratada e a decora¢ao do espago onde o buffet sera
servido.

1.3.9 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 6 ( seis ) meses.

1.3.10 Preferéncia de contratacdo de empresas local

2—-ESTIMATIVADADEMANDAE MEMORIA DE CALCULO
2.1 - ESTIMATIVADAS QUANTIDADES

Em atenc¢do ao disposto no inciso IV do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21, com
relacdo a estimativa das quantidades a serem contatadas, serd Contratacdao de
empresa prestacdo de servicos de alimentacdo Buffet e servicos auxiliares na

organizacdo de eventos oficiais, conforme especificacdes técnicas.

A necessidade de fornecimento das refeicGes e organizacdo nos eventos sera

definida pelo Instituto de Previdéncia. A contratante poderd ou ndo solicitar os

servicos acima descritos nos quantitativos abaixo estimados. A quantidade

especificada por evento é mera estimativa, podendo ser alterada para mais ou
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para menos, de acordo com as necessidades apresentadas, desde que ndo

ultrapasse o quantitativo total durante a vigéncia do contrato.

Evento Valor Total do Contrato Anual

05 - Eventos R$ 26.947,33

O escopo desta contratacdo abrange os servigos conforme discriminado a seguir:

CALENDARIO DE EVENTOS RPPS 2026

MES DATA DESCRI (;AO CONVIDAD LOCAL
oS
PASSEIO CULTURAL ]
JULHO 31/07 REDESCOBRINDO A CIDADE 80 PETROPOLIS /RJ
IMPERIAL
HOMENGAGENS AOS
AGOSTO 21/08 APOSENTADOS DO 1 50 ITATIAIA/R]
SEMESTRE
A
OUTUBRO DEFINI PALESTRA OUTUBRO ROSA 50 ITATIAIA/R]
R
ENCONTRO DOS
NOVEMBRO 27/11 RPOCENTADEY 120 ITATIAIA/R]
A COMBINAR PASSEIO 80 A COMBINAR
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Sanduiche Natural ( frango desfiado ou
peito de peru ¢/ queijo minas )

Suco de caixinha 200ml ( péssego ou uva
) sem necessidade de refrigeracédo

Fruta - Maca
PASSEIO A . ,
CULTURAL Agua Mineral em garrafa 500ml s/ gas RS
REDESCOBRINDO 80 |UNID|R$33,65| 2692,00
A CIDADE Barra de cereal
IMPERIAL Utilizar esta sacola para os lanches

COM ALCA

TAMANHO P
18x10x25¢m |/ m
.

25emt

10em - i
R )

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ITATIAIA
Avenida dos Expedicionarios, n° 301, Centro — Itatiaia/RJ.
CEP: 27580-000 — Telefone: (24) 3352-4043
CNPJ: 03.716.646/0001-68 — Email: licitacaoecompras@iprevi.rj.qov.br




IPREVI -INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES , I
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ITATIAIA \ﬁ/}

)
A 'l\n\l

27

Sanduiche, duas opgdes: pao integral com
queijo minas e peito de peru,e mini
hambdrguer

Pao de queijo

HOMENEGENS
AOS Bolo duas opc¢des: laranja e cenoura com RS RS
APOSENTADOS cobertura de chocolate 50 |UNID| 98,01 | 4.900,50

Salada de frutas preparadas com frutas
frescas da estacdo, acondicionadas em
embalagem individual transparente de 200
ml, com tampa, acompanhada de colher
02 descartavel embalada individualmente

Suco duas opcdes: uva e péssego
Refrigerante: coca-cola e guarana
50 PESSOAS Mantiqueira e coca-cola zero agtcar

Agua Mineral
Café

Leite

Fornecimento e Instalacdo de ornamentacéo
cabivel para cada tipo de evento, bem como
quando for o caso de distribuicdo de brindes
como chocolates e flores, a combinar
mediante eventual

necessidade. VARIACOES: Qualquer
alteracéo neste escopo fica sob julgamento da
CONTRATANTE para aprovagao prévia.

OBS: NA HOMENAGEM AOS APOSENTADOS DEVERA CONTER 01 BOLO
RECHEADO (MASSSA BRANCA COM RECHEIO DE DOCE DE LEITE ).
300 DOCINHOS ( BEIJINHO E BRIGADEIRO ) 150 UNIDADES DE CADA
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Sanduiche, duas opgdes: pao integral com
queijo minas e peito de peru,e mini

hambdrguer
PALESTRA Pao de queijo
OUTUBRO Bolo duas opc¢des: laranja e cenoura com
ROSA cobertura de chocolate

Salada de frutas preparadas com frutas
frescas da estacdo, acondicionadas em
embalagem individual transparente de 200
ml, com tampa, acompanhada de colher RS RS
descartavel embalada individualmente 50 UNID | 98,01 4.900,50

Suco duas opgdes: uva e péssego
Refrigerante: coca-cola e guarana

50 PESSOAS Mantiqueira e coca-cola zero agucar
Agua Mineral
03 Café
Leite

Fornecimento e Instalacdo de ornamentagéo
cabivel para cada tipo de evento, bem como
quando for o caso de distribuicdo de brindes
como chocolates e flores, a combinar
mediante eventual

necessidade. VARIACOES: Qualquer
alteracéo neste escopo fica sob julgamento da
CONTRATANTE para aprovagao prévia.
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Sanduiche, duas opgdes: pao integral com
queijo minas e peito de peru,e mini
hambdrguer

Pao de queijo

Cachorro quente
Bolo duas opc¢des: laranja e cenoura com
cobertura de chocolate

ENCONTRO Salada de frutas preparadas com frutas
DOS frescas da estacdo, acondicionadas em
APOSENTADOS embalagem individual transparente de 200
2026 ml, com tampa, acompanhada de colher
descartavel embalada individualmente
R$ RS
Suco duas opgles: uva e péssego 120 UNID |98,01 |11.761,12
Refrigerante: coca-cola e guarana
120 PESSOAS Mantiqueira e coca-cola zero agtcar
Agua Mineral
04 Café
Leite

Fornecimento e Instalacdo de ornamentacgao
cabivel para cada tipo de evento, bem como
quando for o caso de distribuicdo de brindes
como chocolates e flores, a combinar
mediante eventual

necessidade. VARIACOES: Qualquer
alteracdo neste escopo fica sob julgamento
da CONTRATANTE para aprovacao prévia.
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Sanduiche Natural ( frango desfiado ou
peito de perd ¢/ queijo minas )

Suco de caixinha 200ml ( péssego ou uva
) sem necessidade de refrigeracéo

Fruta - Maca

Agua Mineral em garrafa 500ml s/ gas RS

A COMBINAR 80 |UNID |R$33,65| 4.900,50
DATA Barra de cereal
Utilizar esta sacola para os lanches

COM ALCA

TAMANHOP |
1§)§10x25:m(‘ m

y | !
25em
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2.2 - LEVANTAMENTO DAS DIFERENTES SOLUCOES EXISTENTES NO MERCADO

Em atencgdo ao disposto no inciso V do §1° do art. 18 dalei 14.133/2021 que trata
do levantamentode mercado, que consiste na analise das alterativas de solucdes
possiveis a solucdo vidvel para o atendimento da necessidade de se
realizarprestacdo de servicos de alimentacdo buffet e servicos auxiliares na
organizacdo de eventos oficiais, sendo a manutencdo de todo o equipamento
custeada pela contratada ao longo do contrato, além da especificidade do servico

e falta de disponibilidade de corpo técnico para a execucao do objeto.

2.3- ESTIMATIVA DE PRECO DA CONTRATAGCAO
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Em atencdo ao disposto no inciso VI do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21, no que diz
respeito a estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos nos

referenciais em anexo.
3- DESCRICAO DA SOLUCI\O COMO UM TODO

Em atencdo ao disposto no inciso VIl do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21, no que

diz respeito a descricdo da solucdo como um todo, segue a descricdo técnica:

O art. 69, XXIIl, “c” da Lei n.2 14.133/21 dispde que para descrever a solugdo como
um todo deve ser considerado todo o ciclo de vida do objeto. Define-se como ciclo
de vida as etapas que envolvem o desenvolvimento do produto, a obtenc¢do de
matérias-primas e insumos, o processo produtivo, o consumo e a disposicdo final.
Desse modo, ndo se deve analisar somente as caracteristicas intrinsecas ao uso em
si, mas também eventual sustentabilidade em sua producdo, duracao de seu

consumo até a destinacao final do objeto;

3.1 O fornecimento do servico sera parcelado, conforme a necessidade, visando
minimizar os custos desnecessarios, bem como garantir que a Administracdo tenha
a discricionariedade de agir conforme suas necessidades, podendo flexibilizar suas
despesas, com a devida adequacao aos recursos disponiveis, na forma autorizada

pelo art. 40, inciso V, alinea b, da Lei n? 14.133, de 2021;

3.2 Os critérios de sustentabilidade — devem abranger cada fase do ciclo de vida
de quais sejam: producdo (extracdo, qualidade, embalagem), distribuicdo, uso e
destinacdo final, na forma prevista no art. 62, XXIll, “c” da Lei n.2 14.133/21.

3.3 O Instituto dos Servidores Publicos do Municipio de Itatiaia publicara porta-

ria designando o Gestor e o Fiscal do Contrato.

3.4 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desa-
cordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
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a custa da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades;

3.5 O prazo para inicio da prestacdo dos servicos sera de 15 (quinze) dias,
contados a partir do recebimento, pela Contratada, da Ordem de inicio dos

servicos encaminhada pela Contratante.

3.6 Prestar as informagdes e os esclarecimentos relacionados com o pe-

dido que venham a ser solicitados pelo representante;

3.7 Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela CON-

TRATADA, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;
3.8 Promover o pagamento das notas fiscais;

3.9 Aplicar a empresa Contratada as sang¢des previstas no Edital e no Con-

trato, em caso de descumprimento da legislacao vigente;

3.10 Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais im-
perfeicdes no curso da execugdo dos servicos, fixando prazo para a sua corre-
¢ao.

3.11 Executar os servigos conforme especificagdes constantes neste Termo
de Referéncia e na sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios

ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

3.12 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do
objeto, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigido
no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente

aos danos sofridos;

3.13 Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos

custos, servidores contemplados, etc.

3.14 Responsabilizar-se, no que couberem, por todas as obrigagdes traba-
Ihistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais previstas na legislacao

especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a Contratante;
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3.15 Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no

decorrer da prestacao dos servicos;

3.16 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com
as obrigacbes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exi-
gidas na licitacao;

4 — DEMOSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Em atenc¢do ao disposto no inciso IX do§ 1° do art. 18 dalei 14.133/21, no que
diz respeito ao demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de
economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais
e financeiros disponiveis, a contratacdo pretendida estd alinhada ao conceito

de gestao inovadora e de alta qualidade no setor publico.

4.1. Com a presente contratacao é esperado manter a continuidade da presta-
¢do do servico.
4.2. Reduzir os gastos com aexecucao de eventos par ao Instituto de

Previdéncia e com a compra de suprimentos.

4.3. Manter a boa relacdo institucional do Instituto de Previdéncia dos

Servidores de Itatiaia e com os servidores e segurados.

4.4 Manter ou diminuir o trabalho operacional necessario aos tramites
administrativos e legais decorrentes dos processos de contratacdo e gestao de

contratos.
5 — PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Em atencdo ao disposto no inciso X do§ 1° do art. 18 dalei 14.133/21, no que
diz respeito as providéncias a serem adotadas pela Administracdo
previamente a celebracdo do contrato, inclusive quanto a capacitacdo de

servidores ou de empregadospara fiscalizacdo egestdo contratual ou
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adequacdo do ambiente da organizacdo, o Fundo de Previdéncia devera
designar gestor e fiscal do futuro contrato para acompanhar e fiscalizar a

prestacao dos servigos em todas as suas etapas.
6 — VIABILIDADE DA CONTRATAGCAO

Em atenc¢do ao disposto no inciso XlIIl do§ 1° do art. 18 da Lei 14.133/21, no
que diz respeito ao posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da
contratagdo para o atendimento da necessidade a que se destina, prestagdo

de servicos de alimentacdo buffet e servicos

auxiliares na organizacdao de eventos oficiais, é possivel e de suma importancia
a se manter as rotinas das festividades comemoradas pelo Fundo de

Previdéncia Social, estreitando.
7 — CONSIDERACOES

O presente documento foi elaborado para atender a solicitacdo Coordenadoria
Administrativo Financeira do Fundo de Previdéncia Social de Barra Mansa,
sendo que vale destacar que o presente estudo nao vincula a decisdo superior
acerca da conveniéncia e oportunidade da contratacao pretendida, apenas faz
uma contextualizacdo documental com base naquilo que foi solicitado,
contudo, vem somar no sentido de fornecer subsidios a autoridade
administrativa competente, a quemcabe a analise deste e a decisdo pela

melhor forma de atender ao interesse publico.
Documento elaborado por:
Angela Maria Ribeiro da Silva
Compras e Licitagoes

Matricula: 1014
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Documento aprovado por:
Alessandra Arantes Marques
Diretora Presidente

Matricula: 7724

ANEXO Il

TERMO DE REFERENCIA SERVICO DE BUFFET

PROCESSO: N°22 /2026

Considerando as disposicdes da Lei n® 14.133/2021, na modalidade Dispensa de
Licitagdo, objetivando a PRESTACAO DE SERVICOS DE ALIMENTAGAO BUFFET E
SERVICOS AUXILIARES NA ORGANIZACAO DE EVENTOS OFICIAIS e demais
necessidades para realizar as solenidades de carater institucional, devido as
caracteristicas das atividades desenvolvidas pelo Instituto dos Servidores do
Municipio de lItatiaia

1. DO OBJETO
1.1. O presente Termo de Referéncia tem por finalidade a CONTRATACAO
DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE COFFEE BREAK conforme condi-
¢oes, quantidades, exigéncias e estimativas estabelecidas neste termo.

1.2. O objeto licitado devera possuir todas as caracteristicas minimas des-
critas nas especificagdes. Serdo aceitos produtos com caracteristicas supe-
riores, desde que atendam a todos os requisitos minimos exigidos nas especifi-
cacoes.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a prestacdo de servi-
¢os de alimentacao Buffet e servigos auxiliares na organizacao de eventos

oficiais mensais, para fins de atendimento das demandas do Instituto de Pre-
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vidéncia dos Servidores Publicos de Itatiaia nos termos da tabela abai-
xo,conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

3. DO RECEBIMENTO E DA ACEITAGAO DO OBJETO

3.1. O servigo devera ser realizado em dias e locais combinados com o minimo
de 15 (quinze) dias de antecedéncia, com todos os custos de exclusivida-
de da CONTRATADA.

3.2. O prazo para entrega do servi¢o serd combinado, contados a partir da data
de entrega nota de empenho.

3.3. O servico deverd ser mantido com a documentac¢do em dia e em con-
di¢des de circulagdo, de acordo com a legislacdo de transito em vigor.

4. ESPECIFICACOES
4.1. Fornecimento de 04 servicos de Buffet, sendo em média a quantidade de
120 (cento e vinte) pessoas em cada evento, em dias e locais a serem com-
binados com antecedéncia, devendo ter 01 copeiro e 03 garcons para repo-
sicdo da mesa e remocgado de copos e bandejas, bem como servico volante.
4.2. Nao podera ser utilizado materiais descartaveis de plastico, devera ser
utilizado loucas de vidros e similares.
4.3. Devera ser fornecida 01 mesa aparadora com toalha na cor branca e
Cobre mancha na cor a ser combinada em cada evento.
4.4. Devera contemplar ornamentagdao com flor natural Kalonchoe, nas mesas
dos convidados e na mesa do Buffet.
4.5. Deverad ser fornecida 01 mesa para autoridades com toalha na cor branca e
cobre mancha a combinar.
4.6. Deverd em alguns eventos especificos a combinar com a contratante
disponibilizar a distribui¢cao de brindes como: uma unidade de rosa, um
bombom, entre outros do mesmo género.

5. ESTIMATIVA DE QUANTIDADES E VALOR
5.1. A necessidade de fornecimento das refeigdes e organizagao nos eventos se-
rd definida pelo IPREVI. A contratante podera ou ndo solicitar os servigos
acima descritos nos quantitativos abaixo estimados. A quantidade especifi-
cada por evento é mera estimativa, podendo ser alterada para mais ou para
menos, de acordo com as necessidades apresentadas, desde que nao ul-
trapasse o quantitativo total durante a vigéncia do contrato.
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regi-

me de dedicacao exclusiva, a ser contratada mediante dispensa de licitagao,
uma vez que os padrdes de desempenho e qualidade estdao objetivamente
definidos, tendo como base as especificagdes usuais de mercado.O prazo
de vigéncia da contratacdo é de 06 (seis ) meses.

VALOR ESTIMADO
EVENTO CONTRATO MANUAL
05 EVENTOS R$ 26.947,3

PASSEIO
CULTURAL
REDESCOBRINDO
A CIDADE
IMPERIAL

01

Sanduiche Natural ( frango desfiado ou
peito de perd ¢/ queijo minas )

Suco de caixinha 200ml ( péssego ou uva )
sem necessidade de refrigeracdo

Fruta - Maca

Agua Mineral em garrafa 500ml s/ gas

Barra de cereal

Utilizar esta sacola para os lanches

COM ALCA

TAMANHO P 7

18x10x25 cm W\
[ /]

ZS:m‘IL

oM

T 18am

80

UNID

R$ 33,65

R$
2.692,00
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Sanduiche, duas opgdes: pdo integral com
queijo minas e peito de peru,e mini
hambdrguer

Pao de queijo

HOMENEGENS
AOS Bolo duas opc¢des: laranja e cenoura com RS
APOSENTADOS cobertura de chocolate 01 | UNID |RS 98,01 |4.900,50

Salada de frutas preparadas com frutas frescas
da estacdo, acondicionadas em embalagem
individual transparente de 200 ml, com tampa,
acompanhada de colher descartavel embalada
02 individualmente

Suco duas opgdes: uva e péssego
Refrigerante: coca-cola e guarana Mantiqueira
e coca-cola zero agUcar

50 PESSOAS Agua Mineral
Café

Leite

Fornecimento e Instalacdo de ornamentacao
cabivel para cada tipo de evento, bem como
quando for o caso de distribuicdo de brindes
como chocolates e flores, a combinar
mediante eventual necessidade. VARIACOES:
Qualquer alteracédo neste escopo fica sob
julgamento da CONTRATANTE para
aprovacao prévia.

OBS: NA HOMENAGEM AOS APOSENTADOS DEVERA CONTER 01 BOLO
RECHEADO (MASSSA BRANCA COM RECHEIO DE DOCE DE LEITE ).
300 DOCINHOS ( BEIJINHO E BRIGADEIRO ) 150 UNIDADES DE CADA
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Sanduiche, duas op¢@es: pdo integral com
queijo minas e peito de peru,e mini
hamburguer

PALESTRA Pao de queijo

OUTUBRO Bolo duas opc¢oes: laranja e cenoura com
ROSA cobertura de chocolate

Salada de frutas preparadas com frutas frescas

da estacdo, acondicionadas em embalagem

individual transparente de 200 ml, com tampa,

acompanhada de colher descartavel embalada RS RS

50 PESSOAS |individualmente 50 UNID |98,01 |4.900,50

Suco duas opcdes: uva e péssego
Refrigerante: coca-cola e guarana Mantiqueira
e coca-cola zero agucar

Agua Mineral

03 Café

Leite

Fornecimento e Instalacdo de ornamentacéo
cabivel para cada tipo de evento, bem como
quando for o caso de distribui¢do de brindes
como chocolates e flores, a combinar mediante
eventual necessidade. VARIACOES: Qualquer
alteracéo neste escopo fica sob julgamento da
CONTRATANTE para aprovagao prévia.
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ENCONTRO
DOS
APOSENTADOS
2026

120 PESSOAS

04

Sanduiche, duas op¢@es: pdo integral com
gueijo minas e peito de peru,e mini
hamburguer

Pao de queijo

Cachorro quente

Bolo duas opc¢oes: laranja e cenoura com
cobertura de chocolate

Salada de frutas preparadas com frutas
frescas da estacdo, acondicionadas em
embalagem individual transparente de 200
ml, com tampa, acompanhada de colher
descartavel embalada individualmente

Suco duas opgdes: uva e péssego

Refrigerante: coca-cola e guarana
Mantiqueira e coca-cola zero agUcar

Agua Mineral

Café

Leite

Fornecimento e Instalagdo de ornamentagéo
cabivel para cada tipo de evento, bem como
quando for o caso de distribuicao de brindes
como chocolates e flores, a combinar
mediante eventual

necessidade. VARIACOES: Qualquer
alteracdo neste escopo fica sob julgamento
da CONTRATANTE para aprovacdo prévia.

120

UNID

RS 98,01

RS
11.761,12
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Sanduiche Natural ( frango desfiado ou
peito de per( ¢/ queijo minas )
Suco de caixinha 200ml ( péssego ou uva )
sem necessidade de refrigeracdo
Fruta - Maca
Agua Mineral em garrafa 500ml s/ gas RS
A COMBINAR 80 UNID | RS 33,65 |2.692,00
DATA Barra de cereal
Utilizar esta sacola para os lanches
05 COM ALCA
18X10%25em }/ v\
'
’L\» T
5.3. O escopo desta contratagdo abrange os servicos conforme discriminado
a sequir:
CALENDARIO DE EVENTOS RPPS 2026
N° MES DAT DESCRICAO CONVIDAD LOCAL
A oS
PASSEIO CULTURAL .
1 JULHO 31/07 | REDESCOBRINDO A CIDADE 80 PETROFOLIS
IMPERIAL
HOMENGAGENS AOS
2 AGOSTO 21/08 APOSENTADOS DO 1 50 ITATIAIA/R]
SEMESTRE
A
3 OUTUBRO | DEFI | PALESTRA OUTUBRO ROSA 50 ITATIAIA/R]
NIR
ENCONTRO DOS
4 | NOVEMBRO | 27/11 APOSENTADOS 120 ITATIAIA/R]
5 | ACOMBINAR PASSEIO 80 A COMBINAR
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6. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATA-

6.1.

6.2.

6.3.

CAO (art. 62, inc.XXIIl, alinea “b” da Lei n.2 14.133/2021)

A presente contratac¢do se fundamenta na identificacdo da necessidade

de contratagdo de empresa especializada no ramo de alimenta¢ao com

experiéncia na realizagao de eventos.

A necessidade de fornecimento das refeicdes nos eventos serd definida

pelo IPREVI. A contratante podera ou ndo solicitar os servicos acima
descritos nos quantitativos abaixo estimados. A quantidade especificada
por evento é mera estimativa, podendo ser alterada para mais ou para me-
nos, de acordo com as necessidades apresentadas, desde que nao ultrapas-
se o quantitativo total durante a vigéncia do contrato.

A fundamentacao da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se

pormenorizada em tépicos especificos do Estudo Técnico Preliminar,

anexo deste Termo de Referéncia.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (art. 62, inciso XXIII, alinea

7.1.

7.2.

7.3.

‘c’, e art. 40, §19, inciso |, da Lei n? 14.133/2021)
O art. 62, XXIIl, “c” da Lei n.2 14.133/21 dispde que para descrever a solu-
¢do como um todo deve ser considerado todo o ciclo de vida do objeto. De-
fine-se como ciclo de vida as etapas que envolvem o desenvolvimento do
produto, a obtencdo de matérias-primas e insumos, o processo produtivo,
o consumo e a disposicdo final. Desse modo, ndo se deve analisar somente
as caracteristicas intrinsecas ao uso em si, mas também eventual sustenta-
bilidade em sua producdo, duracdo de seu consumo até a destinacdo final
do objeto;
O fornecimento do servico sera parcelado, conforme a necessidade, vi-
sando minimizar os custos desnecessarios, bem como garantir que a Ad-
ministracao tenha a discricionariedade de agir conforme suas necessida-
des, podendo flexibilizar suas despesas, com a devida adequacdo aos re-
cursos disponiveis, na forma autorizada pelo art. 40, inciso V, alinea b, da
Lei n? 14.133, de 2021;
Os critérios de sustentabilidade — devem abranger cada fase do ciclo de
vida de quais sejam: producdo (extracdo, qualidade, embalagem), distribui-
¢do, uso e destinacdo final, na forma prevista no art. 62, XXIIl, “c” da Lei n.2
14.133/21.

8. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIlI, alinea ‘d’, da Lei ne

14.133/21)
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8.1.
8.2.
8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.
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A contratacdo deverd observar os seguintes requisitos:

A contratagdo seguira o critério de menor valor (preco) global do item soli-
citado no presente Termo de Referéncia.

A contratagao deverd observar os requisitos constantes da missdoe com-
promisso da CONTRATADA e obrigacdes da CONTRATADA e da CONTRTAN-
TE. Além disso, ndo sera admitida subcontratacdo do objeto  contratual.

A contratada deverd responsabilizar-se pela infra-estrutura necessaria para
a execucdo do trabalho a que foi contratada. Todos os equipamentos (fo-
gdo, refrigerador, mesas, panelas e demais utensilios de cozinha profissio-
nal) e todos os insumos necessarios (alimentos, talheres, guardanapos, co-
pos, pratos, toalhas, garrafas térmicas, etc.) deverao ser providenciados pe-
lo contratado, limpos e em bom estado de conservagao.

Os géneros alimenticios utilizados no preparo das refeicoes deverdo ser de
qgualidade e em quantidades compativeis com o atendimento imediato dos
servicos, inclusive em relacdo aos materiais utilizados.

Em todas as fases de prepara¢dao de alimentos deverdao ser obedecidas as
técnicas corretas de culinaria, mantendo os alimentos sauddveis e adequa-
damente temperados, respeitando as caracteristicas préprias de cada in-
grediente, assim como os diferentes fatores de modificacao, fisico, quimico
e bioldgico no sentido de assegurar a preservacdo dos nutrientes. Na as-
sepsia das verduras e frutas a serem utilizadas no preparo dos alimentos
devera ser empregado hipoclorito de sédio ou produto equivalente.

A contratante entregard a contratado calenddrio anual de eventos para
planejamento e melhor fornecimento do servi¢co. Os eventos geralmente se
d3o em razao de datas comemorativas. A contratada devera fornecer e ins-
talar ornamentacao cabivel para cada natureza de vento, bem como, quan-
do for o caso, distribuicdo de brindes como chocolates unitdrios e flores, a
combinar com a contratante.

Em até 24h do evento, a contratada devera providenciar toda estrutura no
local informado pela Contratada e a de coracdo do espaco onde o buffet se-
rad servido.

Preferéncia de contratacdo de empresas locais
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9. AS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas na Lei
14.133/2021;
9.2. Verificar minuciosamente, a conformidade do objeto recebido  pro-

visoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta,
para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;
9.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substitu-
ido, reparado ou corrigido;

9.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da Contratada.

9.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao  for-
necimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos na Lei 14.133/2021;

9.6. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumi-

dos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do
presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a ter-
ceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepos-
tos ou subordinados.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Conduzir os servicos de acordo com as normas do servico eas  espe-
cificagOes técnicas e, ainda, com estrita observancia do instrumento con-
vocatdrio, do termo de referéncia, da proposta de precos e da legislacao
vigente.

10.2. Manter, durante toda a execucao do contrato, compatibilidade com as
obrigacGes assumidas, todas as condicGes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitacao.

10.3.  Facilitar a agao dos fiscais e gestores dos contratos, fornecendo infor-

macgdes ou promovendo acesso a documentagao dos servicos em execucao,
e atendendo prontamente as observacdes e exigéncias apresentadas  por
eles.

10.4. Atender com presteza as reclamacdes sobre a qualidade dos equipa-
mentos adquiridos, providenciando a sua imediata correcdo, sem 6nus para
o CONTRATANTE.
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10.5. Comunicar ao fiscal do contrato, por escrito e tdo logo constatado
problema ou a impossibilidade de execu¢dao de qualquer obrigacao
contratual, para a adogao das providéncias cabiveis.

10.6. Manter o sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administra-
tiva, sobre todo e qualquer assunto e documento de interesse da CONTRA-
TANTE, ou de terceiros, de que tomar conhecimento em razdo da execugao
do objeto deste contrato, devendo orientar seus empregados a observar ri-
gorosamente esta determinagao.

10.7.  Na&o reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio préprio, ou de tercei-
ros, quaisquer informagdes que tenha tomado conhecimento em razao da
execucao dos servicos objeto deste contrato sem o consentimento, por

escrito, da CONTRATANTE.

10.8. Comunicar antecipadamente a data e horario da entrega, ndo sendo
aceitos os equipamentos que estiverem em desacordo com as  espe-

cificagdes constantes deste instrumento.

10.9. A falta de entrega de quaisquer dos equipamentos, cujo servico de
locagdo incumbir a CONTRATADA, nao podera ser alegada como motivo
de forga maior para o atraso, ma execugdo ou inexecug¢ao dos servigos
objeto de Contratos e ndo a eximira das penalidades a que esta sujeita
pelo ndo cumprimento dos prazos e demais condi¢Ges estabelecidas.

10.10. Manter atualizados seu endereco, telefones e dados bancarios para a
efetivacdo de pagamentos.

11. DA QUANTIDADE ESTIMADA

11.1. O preco global estimado Contratacdo De Empresa Especializada Em
Servigos De Buffet é de RS 98,01 por pessoa e Kit Lanche por 33,65
por pessoa
11.2. O Valor estimado constitui em mera estimativa.

12. LOCAL DE ENTREGA

12.1. Os objetos deste Termo de Referéncia deverdo ser fornecidos em dias e
locais combinados com no minimo de 15 (quinze) dias de antecedéncia,
com todos os custos de exclusividade da CONTRATADA.
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13. DA FISCALIZACAO

13.1. Nostermos do artigo 67 da Lei Federal n.2 14.133/2021, a responsabi-
lidade pela gestao desta contratagao ficard a cargo do Instituto de Previ-
déncia dos Servidores Publicos do Municipio de Itatiaia.

13.2. Ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou inadimplén-
cia por parte da contratada os titulares da fiscalizacdo deverdo de imedia-
to, comunicar por escrito ao 6rgdo de administracdo do CONTRATANTE,
gue tomara as providéncias para que se apliquem as sancdes previstas na
lei, no Edital, sob pena de responsabilidade solidaria pelos danos causados

por sua omissao.

14. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

14.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

14.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n2 14.133 de 2021, e cada
parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial
(art. 155, caput da Lei n.2 14.133/2021).

14.3. A execucdo do Contrato e a respectiva prestacao dos servigos serao

acompanhadas e fiscalizadas por 02 (dois) funcionarios a serem de-
signados pela Diretoria requisitante, ou pelos respectivos suplentes, na
condicdo de representantes da CONTRATANTE.

14.4. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos

fiscais do contrato, ou pelos respectivos substitutos, conforme art. 117,
caput, da Lei n? 14.133/2021.

14.5. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias

relacionadas a execug¢ao do contrato, recomendando o que for neces-
sario a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

14.6. Informar ao gestor do contrato as ocorréncias que demandem a ado-
¢do de medidas necessarias e saneadoras, bem como quaisquer ocorrén-
cias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas aprazadas;

14.7. O Gestor do Contrato devera coordenar as atividades relacionadas a

fiscalizacdo, bem como dos atos preparatdrios a instrucao processual e
encaminhar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para
formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a
prorrogacdo, alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de
sanc¢Oes, extincdo dos contratos, dentre outros;
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14.8.  AFiscalizacdo técnica deverd acompanhar o contrato com o objetivo de
avaliar a execu¢do do objeto nos moldes contratados e, se for o caso,
aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestagao ou
execucdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estipulados

no edital, para efeitos de pagamento conforme o resultado pretendido pela
Diretoria Requisitante;

14.9. Ainadimpléncia do CONTRATADO em relacdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transferira a Administracdo a responsabilidade
pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei
14.133/2021. Art. 121, §19);

14.10. Elaborar relatério final, de que trata a alinea “d”, do inciso VI, do §32
do art. 174 da Lei n214.133/2021, com as informag¢des quanto a execugdo
do contrato, concluindo com as licdes aprendidas, como forma de aprimo-
ramento das atividades IPREVI;

14.11. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimen-
to de Dispensa de licitagdo, sob a sua forma eletronica, por meio do Sis-
tema de Registro de Precos.

14.12. DA UTILIZAGAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

A escolha do procedimento de Sistema de Registro de Precos visa agilidade
nas contratacdes, tendo em vista que a licitacdo ja estara realizada, as
condicOes de fornecimento estardo ajustadas, os  precos e os respectivos
fornecedores ja estardo definidos. Sendo assim, somente solicitard o
fornecimento do objeto, cujo preco foi registrado, quando houver demanda e o
fornecedor devera realizar o fornecimento conforme as condi¢des ajustadas;
Importante destacar que se justifica a adocdo do Sistema deRegistro de Precos,
uma vez que as contratacOes futuras se dardo por meio de entregas parceladas,
cuja definicdo da demanda ndo é possivel ser previamente quantificada com
precisdo, visando minimizar os riscos de desabastecimento e reduzir os custos

necessarios.

14.13. QUALIFICACOES TECNICAS

A prova de qualificagdo técnica para o fornecimento do objeto
constituird de declaracdo ou atestado de capacidade técnica,
emitido por pessoa juridica de Direito Publico ou Privado, com a qual

a licitante manteve ou mantém contrato autorizando o fornecimento de

alimentagdo Buffet e servigos auxiliares na organizagao de eventos
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oficiais, para fins de atendimento dos eventos compativeis com o objeto
desta licitagao.

Para fins de atendimento dos eventos compativeis com o objeto
desta licitagdo, exigéncia de atestados com quantidades minimas
de 50% (cinquenta por cento) do quantitativo do estimado e
tempo de experiéncia de 03 (trés) anos.

15. ALTERACOES DESTE TERMO DE REFERENCIA
15.1. Este Termo de Referéncia podera sofrer alteracbes até a data de di-
vulgagdo ou publicagdo do instrumento convocatdrio, a fim de fornecer
corretamente os dados para a apresentagao da proposta comercial, bem
como para se adequar as condi¢des estabelecidas pela legislacdo vigente.

16. DO PAGAMENTO

16.1. O pagamento sera efetuado, no prazo de 30 (trinta) dias corridos, me-
diante a apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura atestada por funcionario de-
signado, contendo a descricdo dos itens, quantidades, precos unitdrios e o
valor total e comprovante de recolhimento de multas aplicadas, se houver,
e dos encargos sociais, mediante depdsito em conta bancdria indicada pela
Contratada, uma vez satisfeitas as condi¢des estabelecidas neste Termo
de Referéncia;

16.2. A Nota Fiscal/Fatura relativa a cobranca devera ser emitida em nome
do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Itati-
aia CNPJ: 03.716.646/0001-68, com sede na Rua dos Expedicionarios, n®
301 — Centro — Itatiaia/RJ, Cep: 27580-000, sendo acompanhada por com-
provante de recolhimento dos impostos, taxas e encargos pertinentes;

16.3. O pagamento se efetivara apds a regular liquidacdo da despesa, a vista
de Nota Fiscal/Fatura apresentada pelo contratado, atestada por, no mi-
nimo, 02 (dois) funciondrios do érgdo requisitante.

16.4. Havendo erro no documento de cobranga ou outra circunstancia im-
peditiva, a liquidacdo da despesa ficard pendente e o pagamento sustado
até que a Contratada providencie as medidas saneadoras necessarias, nao
ocorrendo, neste caso, quaisquer 6nus por parte da Contratante.
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17. DA ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATAGAO

17.1. O valor devera ser estimado apds pesquisa de mercado a ser realizada
pela Coordenadoria de Compras e Licitagdes.

17.2.  No valor da prestagao do servico ja estdo incluidos todos os tributos e
encargos fiscais, sociais e trabalhistas previdenciarios e trabalhista e
demais despesas decorrentes da excecdo do servico.

18. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
18.1. Serd considerada infracdo administrativa pelo prestador a ser contrata-
do o cometimento de quaisquer das infracdes previstas no art. 155 da Lei
Federal de Licitagdes e Contratos n2 14.133/2021, quais sejam:
18.1.1.Dar causa a inexecugao parcial do contrato;
18.1.2.Dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;
18.1.3.Dar causa a inexecucdo total do contrato;
18.1.4.Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
18.1.5.N3ao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;
18.1.6.N3o celebrar o contrato ou nao entregar a documentacgdo exigida
para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de
sua proposta;
18.1.7.Ensejar o retardamento da execucdo ou da prestacao servico referente
ao objeto sem motivo justificado;
18.1.8.Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa na futura dispensa ou a
execucdo do contrato;
18.1.9.Praticar ato fraudulento ou comportar-se de modo inidéneo durante a
execucado do futuro contrato;

18.1.10. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declara-
¢do falsa quanto as condic¢Oes de participacdo, quanto ao enquadramento
como ME/EPP ou o conluio entre os prestadores, em qualguer momento
da dispensa, mesmo apds a assinatura do futuro contrato;

18.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da futura
contratagao;
18.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de

agosto de 2013.
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18.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade ci-
vil e criminal, as seguintes san¢des:
18.2.1.Adverténcia pela falta do subitem 12.1.1 deste termo de Referéncia
para essa Dispensa de Licitacdo, quando ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;
18.2.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado para
parcela mensal pela conduta do prestador, por qualquer das
infracOes dos subitens 12.1.1a12.1.12
18.2.3.Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracao
Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao,
pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 12.1.2 a
12.1.7 desta Contratagdo Direta, quando ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;
18.2.4.Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedirda o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 19.1.8 a
19.1.12, bem como os demais casos que justifiquem a imposicao da pe-
nalidade mais grave;

18.3. Na aplicacdo das sancdes serao considerados:
18.3.1.A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
18.3.2.As peculiaridades do caso concreto;
18.3.3.As circunstancias agravantes ou atenuantes;
18.3.4.0s danos que dela provierem para a Administracao Publica;
18.3.5.A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, con-
forme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

18.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao va-
lor de pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contrata-
do, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.

18.5. A Aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia, em

hipotese alguma, eximird a obrigacdo de reparacao integral do dano
causado a Administracao Publica.
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18.6. A penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente com as
demais sang¢des.

18.7.  Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de
pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 19

de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou
estrangeira, copias do processo administrativo necessaria a apuracao
da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo so-
bre a eventual instauragdo de investigacao preliminar ou Processo  Ad-
ministrativo de Responsabilizagao — PAR.

18.8. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica Nacional ou
Estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

18.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos
processos administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de
danos e prejuizos a Administragdao Publica Municipal resultantes de ato
lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de a-

gente publico.

18.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em

processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa

ao prestador/contratado, observando-se o procedimento previsto na
Lei Federal de LicitacGes e Contratos n2 14.133, de 2021, e subsidiariamen-
te nalein29.784, de 1999.

18.11. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratacao estao pre-

vistas nos autos deste Termo de Referéncia.

19. DA ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

FONTE DE RECURSOS

Orgio: 03;

Unidade: 3.01;

Atividade: 2.081;

Elemento: 3.3.90.39.00.00.00.00.00.1802;
Origem do Recurso: Proprio.

a) CondicGes de pagamento: Conforme item 11 do Termo de Referéncia.
b) Validade da proposta: 90 dias

c) Prazo para entrega: A combinar com o setor solicitante.

d) Local da entrega: A combinar com o setor solicitante.
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e) CONDICOES DE PREENCHIMENTO DE NOTA FISCAL.
» Os campos obrigatérios na Nota Fiscal devem ser preenchidos de forma
correta,legivel, sem rasuras e em conformidade com a nota de empenho;
» Para permitir a correta identificagdo do produto ou servico, descreve-lo de
forma completa e em conformidade com o Edital;
» No caso de equipamentos, se possivel, constar o nimero de série e marca
do bem.

Itatiaia, 04 de Julho de 2026

Documento elaborado por:

ANGELA MARIA RIBEIRO DA SILVA
Compras e Licitacdes
Matricula: 1014

Documento aprovado por:

ALESSANDRA ARANTES MARQUES
Diretora Presidente
Matricula: 7724

ANEXO 1111 - DECLARACOES

Nome completo , representante legal
da Empresa , com sede na Rua
, inscrita no CNPJ sob n°
, interessada em participar da dispensa de licitacdo
eletrénica em epigrafe, DECLARO, sob as penas da Lei:

a) Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;
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b) Que estd ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de
Contratagdo Direta e seus anexos;

c) Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n?
8.213/91.

d) Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao.

(E) Que se enquadra na condicdo de microempresa e empresa de pequeno

porte, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006.

Local e data

Nome, R.G, cargo e assinatura do responsavel pela empresa.

ANEXO V - CARTA-PROPOSTA

Prezados Senhores,

Ao Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Itatiaia

1. DO OBIJETO:

1.1. Apresentamos nossa Carta-Proposta para contratagao de empresa especializada
na prestacao de servigos de buffet, visando abastecer as necessidades do IPREVI,
conforme o TERMO DE REFERENCIA abaixo;
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Sanduiche, duas op¢@es: pdo integral com queijo
minas e peito de peru,e mini hamburguer

Pao de queijo

03 Cachorro quente 03 UNID
Bolo duas opc¢oes: laranja e cenoura com cobertura
de chocolate

Salada de frutas preparadas com frutas frescas da
estacao, acondicionadas em embalagem individual
transparente de 200 ml, com tampa, acompanhada
de colher descartavel embalada individualmente

Suco duas opgdes: uva e péssego
Refrigerante: coca-cola e guarana Mantiqueira e
coca-cola zero agUcar

Agua Mineral
Café

Leite

Fornecimento e Instalacdo de ornamentagdo cabivel
para cada tipo de evento, bem como quando for o
caso de distribuicdo de brindes como chocolates e
flores, a combinar mediante eventual necessida-
de.VARIACOES: Qualquer alteragio neste escopo
fica sob julgamento da CONTRATANTE para a-
provacao previa.

Sanduiche Natural ( frango desfiado ou
PASSEIO CULTU- | peito de peru ¢/ queijo minas )
RAL REDESCO- |Suco de caixinha 200ml ( péssego ou uva )
BRINDO A CIDA- |sem necessidade de refrigeracédo
DE IMPERIAL |Fruta - Maca

160 UNID

Agua Mineral em garrafa 500ml s/ gas
02

Barra de cereal
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Utilizar esta sacola para os lanches
COM ALCA
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CALENDARIO DE EVENTOS RPPS 2026 |
MES DAT DESCRICAO CONVIDAD LOCAL
A OS
PASSEIO CULTURAL
JULHO 31/07 | REDESCOBRINDO A CIDADE 80 PETROPOLIS /RJ
IMPERIAL
HOMENGAGENS A0S
AGOSTO 21/08 APOSENTADOS DO 1 50 ITATIAIA/R]
SEMESTRE
A
OUTUBRO | DEFI | PALESTRA OUTUBRO ROSA 50 ITATIAIA/R]
NIR
ENCONTRO DOS

NOVEMBRO | 27/11 ol s 120 ITATIAIA/R]
A COMBINAR PASSEIO 80 A COMBINAR

1.2. Declaramos conhecer e concordar com todos os termos do instrumento
convocatdrio que rege o presente

2. DO PRAZO E DA ENTREGA:

2.1. O objeto devera ser entregue de acordo com o respectivo aviso de dispensa

eletronica.

3. DA ESPECIFICACAO DETALHADA DO OBJETO:

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ITATIAIA
Avenida dos Expedicionarios, n° 301, Centro — Itatiaia/RJ.

CNPJ: 03.716.646/0001-68 — Email: compras@iprevi.ri.gov.br

CEP: 27580-216 — Telefone: (24) 3352-4043
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1) Os pregos deverdo ser registrados no sistema eletronico com base no valor to-
tal do lote;

2) As licitantes devem apresentar as marcas dos itens que se propdem a entre-
gar, observadas as exigéncias minimas constantes do presente anexo;

2.1) Quaisquer marcas, eventualmente citadas na descricao dos objetos, devem

ser consideradas como simples parametro, devendo cada licitante informar as

respectivas marcas dos objetos propostos;

3) Frete por conta da licitante vencedora.

| 4. DA PROPOSTA:

4.1. A validade da proposta serd de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da
$essao;

4.2. O preco proposto contempla todas as despesas que o compdem, tais como de
embalagem, frete, bem como todos os encargos (obrigacdes sociais, impostos, taxas
etc.).

(Data)

(Representante Legal
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