
FLUXOGRAMA 001/2024
SERVIÇOS ASSISTENCIAIS DE SAÚDE PARA MUNICÍPIOS CONSORCIADOS

FASE I - PLANEJAMENTO E GESTÃO DE DEMANDAS

 
Município consorciado informa
oficialmente ao CISLAV, para o

próximo ano o seu planejamento 
anual para materiais, bens e/ou 

serviços destinados à 
composição de Contratos de 

Programa. *

CISLAV elabora o PLAT; 
Programação Orçamentária; PCA 
e Tabelas Próprias referenciais, 

com base nas demandas 
apresentadas pelos municípios 

consorciados.

CISLAV realiza o serviço próprio 
para fornecimento de materiais, 
bens ou serviços originários de 

demandas dos municípios 
consorciados.

Setor de Compras emite RE e
remete ao Setor de Controle

Interno.

Município consorciado informa 
oficialmente ao CISLAV no mês 
anterior o seu plano de serviços

mensal com os itens e 
quantitativos que necessitará no 
próximo mês, para execução do

Contrato de Programa.

Quando não houver disponibilidade 
de serviços próprios, o CISLAV 

publica editais licitatórios e celebra 
contratos com terceiros para 

atendimento das demandas dos 
municípios consorciados.

Em conformidade com fluxo 02/2024, 
fase I

Setor de Controle Interno
realiza análise prévia e

remete o processo à Assessoria 
Contábil.

Assessoria Contábil emite a nota 
de empenho.

CISLAV emite OC / OS para os
terceiros contratados em

atendimento aos municípios 
consorciados.

* Nota:
Ao informar oficialmente ao CISLAV para o próximo ano seu 
planejamento anual de materiais, bens e/ou serviços, entende-
se que o município já regulamentou preparação para programas 
orçamentários do PPA; ações orçamentárias da LOA; diretrizes, 
objetivos, metas, indicadores do PMS e ações da PAS.

Municípios Consorciados

Secretaria Executiva

Coordenações Setoriais

SIGLAS
CISLAV - Consórcio Intermunicipal de Saúde
dos Municípios da Microrregião de Lavras
PLAT - Plano Anual de Trabalho
PCA - Plano de Contratação Anual
OC - Ordem de Compras
PPA - Plano Plurianual
LOA - Lei de Orçamento Anual
PAS - Programação Anual de Saúde
PMS - Plano Municipal de Saúde
RE - Requisição de Empenho
OS - Ordem de Serviço
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FLUXOGRAMA 001/2024
SERVIÇOS ASSISTENCIAIS DE SAÚDE PARA MUNICÍPIOS CONSORCIADOS

FASE II - REFERENCIAMENTO E GESTÃO DE SERVIÇOS DE TERCEIROS

 

* Nota:
GUIA DE AGENDAMENTO de eventual urgência/emergência, 
deverá conter esta informação no campo de “observação” ao ser 
registrada no sistema iCONSORCIO, além de ser assinada pelo 
secretário de saúde ou responsável do município, também pelo 
responsável do atendimento (prestador credenciado).

Municípios Consorciados

Secretaria Executiva

Coordenações Setoriais

SIGLAS
CISLAV - Consórcio Intermunicipal de Saúde
dos Municípios da Microrregião de Lavras
USF - Unidade de Saúde da Família
NF - Nota Fiscal
ICONSÓRCIO - Sistema de Regulação

Paciente, mediante recomendação
médica formal, necessita de serviço
de saúde Pública e solicita à USF ou

Setor de Agendamentos da Secretaria
Municipal de Saúde de Origem.

Município consorciado
realiza o cadastro do

paciente e sua demanda em
fila de gestão, auditoria,
manutenção e regulação

própria.

Município consorciado, mediante seus
critérios próprios, indica o paciente e

serviços necessários, referenciando-o para
o prestador de serviços contratado do

CISLAV através do sistema de regulação
iCONSORCIO.

Prestador de serviços contratado do
CISLAV realiza o agendamento do dia e

horário com adição de eventuais preparos
ou recomendações para atendimento de

cada paciente referenciado pelos
municípios consorciados através do
sistema de regulação iCONSORCIO.

Município consorciado emite GUIA DE
AGENDAMENTO através do sistema de

regulação iCONSORCIO.

Município consorciado entrega a
GUIA DE AGENDAMENTO e

orientações cabíveis ao paciente

Paciente comparece no local, data e horário 
agendado, portando documentos, exames 

anteriores e eventuais preparos necessários,
 e entrega a GUIA DE AGENDAMENTO

ao prestador de serviços contratado 
referenciado pelo município consorciado.

Prestador de serviços contratado deverá
colher a assinatura do paciente ou, quando
este for incapaz, de seu acompanhante ou
responsável na GUIA DE AGENDAMENTO, 

e a recolhe para documento adicional de 
prova de autorização de serviço e efetiva

prestação de serviços.

Prestador de serviços contratado, remete ao 
CISLAV até o 3º dia útil de cada mês 

subsequente, sua planilha de produção 
mensal, anexando as GUIAS DE 

AGENDAMENTOS devidamente assinadas, 
SEM INCONSISTÊNCIAS.

Setor de Produções do CISLAV realiza 
a CONFERÊNCIA dos serviços com os 

relatórios de produções e guias de 
agendamentos assinadas recebidas dos 

prestadores de serviços, bem como 
seus registros no sistema 

iCONSORCIO, até o 15º dia util.

Caso haver inconsistências ou vícios, o 
Setor de Produções do CISLAV, deverá 
devolver ao prestador contratado suas 
produções, apontando eventuais falhas 

para devidas retificações.
Sujeitando ao prestador contratado 

eventual advertência por descumprimento 
contratual ou SUSPENSÃO DE 
PAGAMENTO. Não excluindo

possibilidade de aplicações de demais 
penalidades cabíveis

Prestador de serviços contratado, 
remete ao CISLAV até o 3º dia util 

da próxima competência , sua 
planilha de produção mensal 

retificada, anexando as GUIAS DE 
AGENDAMENTOS devidamente

assinadas pelos pacientes ou 
acompanhantes. SEM 
INCONSISTÊNCIAS

Caso não haja inconsistências 
ou vícios, o Setor de Produções 
do CISLAV aprova as produções 

do prestador de serviços e 
solicita ao mesmo as Notas 

Fiscais equivalentes para ateste.

Ao receber as NF, o Setor de 
Produções realiza

conferência e ateste nas mesmas 
com demais documentos e as 

remete ao setor
de contabilidade até o 16º dia util.

Setor de Produções remete os 
documentos

adicionais (guias) ao Setor de 
Arquivos do CISLAV

Setor de Compras envia ao setor 
de Contabilidade as Notas Fiscais 
com demonstrativos de produções 

atestadas.

Setor de Arquivos do CISLAV 
realiza o registro e arquivamento 

dos documentos adicionais 
(guias) no arquivo geral do 

CISLAV
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FLUXOGRAMA 001/2024
SERVIÇOS ASSISTENCIAIS DE SAÚDE PARA MUNICÍPIOS CONSORCIADOS

FASE III - FLUXO INTERNO DE PAGAMENTO

 

Secretaria Executiva

Coordenações Setoriais

Setor de Compras envia ao setor de
Contabilidade as Notas Fiscais com

demonstrativos de produções 
atestadas.

Setor de Contabilidade elabora o 
empenho e junta

documentos adicionais ao mesmo, 
após, encaminha ao Setor

de Compras até o 18º dia útil, do mês 
subseqüente à prestação do serviço.

Setor de Compras remete o empenho 
ao setor de Controle

Interno, para conferência até 19º dia 
útil, do mês subseqüente à prestação 

do serviço..

Setor de Controle Interno realiza a
conferência e registra o visto no 

empenho, logo o remete ao
Setor de Tesouraria até 20º dia útil, do 

mês subseqüente à prestação do 
serviço.

Setor de Tesouraria realiza o cadastro 
do empenho para pagamento após 30
dias corridos do aceite da Nota Fiscal 
e encaminha o mesmo ao Secretário 

Executivo.

Setor de Contabilidade procede à 
juntada, conferência e organização dos 

documentos que instruem os 
respectivos empenhos, promovendo o 

devido arquivamento de documentação 
contábil e, após a conclusão dos 

registros e controles pertinentes, realiza 
a remessa dos autos ao Setor de 
Arquivo Geral do CISLAV, para 
armazenamento, conservação e 

posterior consulta.

Setor de Tesouraria encaminha os 
empenhos ao Setor de Contabilidade 

do CISLAV.

Setor de Tesouraria realiza a baixa do 
empenho e adota os procedimentos 
necessários ao fechamento do mês.

Secretário Executivo devolve o 
empenho à Tesouraria.

Secretário Executivo confere, assina e
finaliza o pagamento.

SIGLAS
CISLAV - Consórcio Intermunicipal de Saúde
dos Municípios da Microrregião de Lavras

NF - Nota Fiscal
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