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TERMO DE REFERENCIA

1) DEFINICAO DO OBJETO:
(Art. 69, inciso XXIII, alinea “a”, da Lei n°®. 14.133/2021)

1.1. Objeto do Contrato: Contratacdo de empresa especializada para
fornecimento e/ou locacdo de mobiliario e equipamentos, fornecimento e
instalacao de balcdes expositores, execucao de servicos de comunicagao
visual e adesivagem, bem como fornecimento e instalacao de elementos
de ambientacdo decorativa complementar, destinados a estruturacao
funcional e a personalizacdo do estande institucional do Consorcio
Intermunicipal do Alto Vale do Paranapanema - AMVAPA na Feira do
Empreendedor 2026 - FE26, promovida pelo Sebrae-SP, compreendendo
o transporte, entrega, instalagao, posicionamento, manutengao durante o
evento e retirada dos elementos fornecidos, conforme especificacdes deste
Termo de Referéncia e de seus anexos.

1.2. Natureza do Objeto: Servico comum de apoio a participagao
institucional em evento, compreendendo o fornecimento e/ou locacao de
mobiliario e equipamentos, balcdes expositores, servicos de comunicacdo
visual, adesivagem, ambientacao decorativa complementar, instalacao,
manutencao e retirada dos elementos contratados.

1.3. Area do estande: O estande institucional do Consércio
Intermunicipal do Alto Vale do Paranapanema - AMVAPA ocupara area
total de 48,00 m2, correspondente aos espagos n° 698, 699, 710 e 711,
disponibilizados pela organizacao da Feira do Empreendedor 2026.
1.3.1. A area disponibilizada possui configuracdo de estande
modular, conforme padrdo e layout definidos pela organizagao do
evento, contando com estrutura basica fornecida pelo Sebrae-SP.
1.3.2. A presente contratacao nao contempla a elaboracao,
fornecimento, montagem ou desmontagem da estrutura basica do
estande disponibilizada pelo Sebrae-SP, ficando a contratada
responsavel exclusivamente pelos elementos complementares
especificados neste Termo de Referéncia.
1.3.3. A instalagdo dos elementos complementares devera observar
a estrutura existente e as alteracdes previamente autorizadas pelo
Sebrae-SP, bem como as normas, especificagdes técnicas, limitagdes
e orientacdes da organizacao da FE26.

1.4. Prazo de vigéncia: O contrato tera vigéncia até 29 de outubro de
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2026, abrangendo o periodo necessario a execucao integral do objeto,
incluindo producdo e preparacdao dos elementos, transporte, instalacao,
disponibilizacao durante a realizacdao da FE26, manutencdo e suporte
durante o evento, desmontagem, retirada dos materiais e equipamentos
e demais providéncias necessarias ao recebimento definitivo do objeto.

1.5. Escopo da contratacdo: A empresa contratada devera fornecer
e/ou disponibilizar os materiais, equipamentos, mobilidrios, balcoes
expositores, elementos de comunicacao visual e ambientagao decorativa
necessarios a adequada utilizacdo do estande institucional, incluindo
transporte, entrega, instalagao, posicionamento, ajustes, manutencao dos
elementos de sua responsabilidade durante o evento e retirada apds o
encerramento.

1.6. A contratacdao compreendera, no minimo:

a) 01 (uma) mesa para reuniao;

b) 04 (quatro) cadeiras para a mesa de reuniao;

c) 02 (duas) geladeiras;

d) 01 (uma) televisao de 50 polegadas, com entrada usb e
suporte tipo pedestal;

e) 07 (sete) balcdoes expositores, medindo aproximadamente
1,00 m x 1,00 m cada, fechados em mdf, com portas e prateleiras
internas;

f) 01 (uma) sala de apoio/depdsito, com aproximadamente 2,00

m X 3,00 m, destinada ao armazenamento temporario de materiais e
ao apoio operacional do estande;

g) Servicos de comunicacao visual, adesivagem e aplicagao de
materiais graficos;

h) Elementos de ambientagao decorativa complementar; e

i) Transporte, instalacao, posicionamento, manutencao e

retirada dos elementos integrantes da contratacao.

1.7. Os 07 (sete) balcdes expositores serdao destinados a apresentacao e
organizacao de produtos, materiais, itens e iniciativas dos municipios
consorciados participantes da FE26, considerando o sistema de
revezamento estabelecido pelo AMVAPA durante os dias do evento.

1.8. A sala de apoio/depdsito devera possuir espaco interno compativel
com a acomodacdo de 02 (duas) geladeiras, ndo sendo necessaria a
instalacdo de prateleiras, armarios ou outros mobiliarios de
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armazenamento em seu interior.

1.9. O balcao e as 02 (duas) banquetas disponibilizados pela organizagao
do evento para cada estande, conforme contratacdao realizada pelo
AMVAPA junto ao Sebrae-SP, nao integram o objeto desta contratagao e
deverao ser considerados apenas para fins de composicao e organizagao
do layout final do estande. Esses elementos serao considerados
exclusivamente para fins de compatibilizacao do layout e nao gerarao
qualquer obrigacao de fornecimento ou pagamento pela contratada.

1.10.A comunicacdo visual devera contemplar a identidade institucional
do AMVAPA e os conteldos relacionados a sua atuacdo, programas,
projetos, acdes e municipios consorciados, conforme materiais e
orientagoes fornecidos pelo AMVAPA.

1.11. As artes, logomarcas, textos, fotografias e demais conteldos
institucionais necessarios a produgdao da comunicagdo visual serao
fornecidos pelo AMVAPA, cabendo a contratada os servicos de producao,
impressao, acabamento e instalacdo dos materiais especificados.

1.12. As especificacOes técnicas, caracteristicas minimas, quantitativos e
demais condicdes necessarias a execucao do objeto encontram-se
detalhados neste Termo de Referéncia e no Anexo I — Memorial Descritivo,
que dele fazem parte integrante.

2) FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:
(Art. 69, inciso XXIII, alinea “b”, da Lei n®. 14.133/2021)

2.1. A presente contratacdao fundamenta-se na necessidade de
disponibilizacdo de infraestrutura complementar adequada para a
participacao institucional do Consodrcio Intermunicipal do Alto Vale do
Paranapanema - AMVAPA na Feira do Empreendedor 2026 - FE26,
promovida pelo Sebrae-SP, visando a divulgacdao institucional do
Consorcio, de seus programas, projetos e agdes, bem como a apresentacao
de produtos, materiais e iniciativas dos municipios consorciados
participantes.

2.2. A participagcdo na feira possibilitara ao AMVAPA utilizar espaco
institucional para divulgacao de sua atuagao regional, fortalecimento da
integracao entre os municipios consorciados, relacionamento institucional
e apresentacdo conjunta de iniciativas municipais e do Consorcio.
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2.3. Embora a organizacdo do evento disponibilize a estrutura basica do
estande, sdo necessarios elementos complementares de mobiliario,
exposicao, comunicacao visual, ambientacdo e apoio operacional para
assegurar a adequada utilizacao do espaco durante o evento.

2.4. A contratacdo possui carater complementar ao Contrato n©
135/2026, celebrado entre o AMVAPA e o Sebrae-SP, nao abrangendo os
elementos estruturais cuja disponibilizacao, montagem ou desmontagem
sejam de responsabilidade da organizagao do evento.

2.5. A solucdo foi dimensionada considerando que os 19 municipios
consorciados nao participarao simultaneamente da feira, sendo prevista
participacao escalonada e revezamento dos municipios ao longo do periodo
do evento. Por essa razao, foram definidos 07 (sete) balcdes expositores,
a serem utilizados sucessivamente pelos municipios participantes.

2.6. A sala de apoio/depdsito permitird a organizacdo dos materiais
utilizados durante a feira, contribuindo para a manutencao da area de
exposicao livre de objetos e embalagens e para o adequado funcionamento
do estande.

2.7. A contratacdo devera proporcionar solugdo funcional e visualmente
integrada, compativel com as caracteristicas do espaco disponibilizado e
com as normas estabelecidas pela organizacao da FE26.

2.8. Com base na legislacao vigente, especificamente na Lei N.°
14.133/2021 e nas Resolugoes Internas N° 53, de 28 de abril de 2023 e
N.° 66, de 31 de janeiro de 2024, propde-se uma CONTRATACAO DIRETA
POR DISPENSA DE LICITACAO pelo Consércio Intermunicipal do Alto Vale
do Paranapanema - AMVAPA sob os seguintes fundamentos:
2.8.1. Limite de valor para dispensa de licitacdao: de acordo com o
inciso II e § 29 do artigo 75 da lei n.9 14.133/2021 e Decreto n°
12.807/2025, o limite para dispensa de licitacdo em Consodrcios
Publicos é de R$ 130.984,22 (cento e trinta mil, novecentos e oitenta
e quatro reais e vinte e dois centavos).

2.9. A adogao da contratacao direta mostra-se adequada em razao da
natureza e do valor estimado do objeto, permitindo maior celeridade na
contratacdo, sem prejuizo da observancia dos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento,
economicidade e selecao da proposta mais vantajosa para a
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Administracgao.

2.10.A contratacdo observara integralmente o0s principios da
transparéncia e da publicidade, mediante a realizacdo da pesquisa de
precos, analise da documentacdo de habilitacdo, divulgacdo dos atos
obrigatdrios e demais procedimentos previstos na legislacdo vigente,
assegurando a regularidade e a legitimidade do processo administrativo.

3) DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO:
(Art. 69, inciso XXIII, alinea “c”, da Lei n°. 14.133/2021)

3.1. A solucao consiste na contratacao de empresa especializada para
fornecimento e/ou locacdo dos elementos necessarios a estruturacao
funcional e a personalizacdo do estande institucional do AMVAPA na FE26,
compreendendo  mobilidrio, equipamentos, balcdes expositores,
comunicacao visual, adesivagem, ambientacao decorativa complementar,
sala de apoio/depdsito, instalacdo, manutencao e retirada dos elementos
contratados.

3.2. A solucdo devera contemplar, de forma integrada:

a) Mobiliario para reunides e atendimento institucional;

b) Equipamentos de apoio, incluindo 02 (duas) geladeiras e 01
(uma) televisao de 50 polegadas;

c) 07 (sete) balcdes expositores;

d) Sala de apoio/depdsito de aproximadamente 6,00 m2;

e) Comunicagao visual e adesivagem;

f) Ambientacao decorativa complementar;

g) Instalacao e posicionamento dos elementos contratados; e

h) Manutencao e retirada dos elementos fornecidos pela
contratada.

3.3. A solugao devera proporcionar condicdes adequadas para recepcao
de visitantes, atendimento institucional, exposicao dos produtos e
materiais dos municipios participantes, divulgacao das acdes do AMVAPA,
realizacao de reunides e organizacao dos materiais utilizados durante o
evento.

3.4. A execucao devera observar as especificacbes deste Termo de
Referéncia, do Anexo I - Memorial Descritivo, do layout aprovado e das
normas e orientacdes técnicas e operacionais estabelecidas pelo Sebrae-
SP e pelo local de realizacao da FE26.
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3.5. Todos os materiais, mobilidrios e equipamentos disponibilizados
pela contratada deverao estar em perfeito estado de conservacao,
limpeza, funcionamento, seguranca e apresentacdao, sendo compativeis
com a utilizagao em evento institucional.

3.6. Os servicos de instalagao e organizacao dos elementos contratados
deverao estar concluidos antes da abertura oficial do evento, em prazo
compativel com o cronograma estabelecido pela organizacao da FE26.

3.7. A contratada deverd realizar, durante o periodo de execucgdo, os
ajustes e correcdes necessarios nos elementos de sua responsabilidade,
sempre que constatado defeito, avaria ou desconformidade que
comprometa sua utilizagao.

3.8. A solucdo devera ser executada sem alteracdo indevida da estrutura
basica do estande disponibilizada pelo Sebrae-SP e sem prejuizo das
condigdes de circulacao, seguranca e funcionamento do espaco.

4) REQUISITOS DA CONTRATACAO:
(Art. 69, inciso XXIII, alinea “d”, da Lei n® 14.133/2021)

4.1. A contratada devera executar o objeto em conformidade com as
especificacoes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Anexo I -
Memorial Descritivo, no layout aprovado e nas normas e orientacoes
técnicas e operacionais estabelecidas pelo Sebrae-SP e pelo local de
realizacao da FE26.

4.2. Todos os materiais, mobiliarios, equipamentos e elementos
decorativos fornecidos pela contratada deverao ser novos ou estar em
perfeito estado de conservagao, limpeza, funcionamento, seguranga e
apresentacao, sendo compativeis com a utilizacdo em evento institucional.

4.3. A contratada deverd fornecer todos os materiais, equipamentos,
acessérios, mao de obra e demais recursos necessarios a perfeita
execucao dos servicos que integram o objeto, salvo aqueles
expressamente indicados como de responsabilidade do AMVAPA ou da
organizacao do evento.

4.4. A contratada sera responsavel pelo transporte, carga, descarga,
instalacao, montagem dos elementos complementares, posicionamento,
ajustes, manutencao e retirada dos itens integrantes do objeto, incluindo
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todos os custos decorrentes dessas atividades.

4.5. A contratada devera observar integralmente as regras estabelecidas
pela organizacdo da FE26, inclusive quanto aos horarios e procedimentos
de acesso, instalacao, funcionamento e retirada dos elementos do estande.

4.6. A instalacdo dos elementos complementares deverd observar a
configuracao e as alteragbes previamente autorizadas pelo Sebrae-SP,
sem causar danos ou comprometer a estrutura basica do estande.

4.7. Asintervencoes e alteracdes na configuracao dos espacos destinados
ao AMVAPA, inclusive a integracdo dos estandes, a retirada das divisérias
internas e a alteragcao das testeiras, serdao executadas em conformidade
com a autorizacao previamente concedida pelo Sebrae-SP, que integra a
instrugcao do processo administrativo.

4.8. A contratada devera apresentar, previamente a execugdo, proposta
de disposicao fisica dos elementos de sua responsabilidade, quando
solicitada pelo AMVAPA, para compatibilizacao com o layout aprovado e
validacao pela fiscalizagao.

4.9. A contratada devera disponibilizar os seguintes itens de mobiliario e
equipamentos:
4.9.1. 01 (uma) mesa para reuniao, compativel com a area disponivel
e destinada ao atendimento e as reunides institucionais;
4.9.2. 04 (quatro) cadeiras compativeis com a mesa de reunido,
adequadas ao uso durante o evento;
4.9.3. 02 (duas) geladeiras, destinadas ao apoio operacional do
estande e instaladas no interior da sala de apoio/depdsito;
4.9.4. 01 (uma) televisao de 50 polegadas, com entrada USB e
suporte tipo pedestal, destinada a exibicdo de conteldos
institucionais e promocionais do AMVAPA;
4.9.5. 07 (sete) balcoes expositores, com dimensdes aproximadas de
1,00 m x 1,00 m cada, confeccionados em MDF, fechados, com portas
e prateleiras internas, destinados a exposicao e organizacdo dos
produtos, servicos, materiais e demais itens dos municipios
participantes.

4.10. Os 07 (sete) balcdes expositores deverao possuir acabamento
uniforme, estabilidade, resisténcia e dimensdes compativeis com sua
finalidade, permitindo tanto a exposicao dos produtos e materiais na parte


mailto:secretaria@amvapa.com.br

7 - -
Consorcio Intermunicipal do Alto Vale do Paranapanema - AMVAPA
Rua Capitdo Maximiano dos Santos Guerra, n°. 552 — Jardim Jurumirim — CEP — 18800-660 — PIRAJU — SP.CNPJ
03.753.263/0001-60 - FONE: 14 — 3351-1358
E-mail: secretaria@amvapa.com.br

AMV&L

externa quanto seu armazenamento interno.

4.11. A contratada devera fornecer e instalar 01 (uma) sala de
apoio/depodsito, com dimensdes aproximadas de 2,00 m x 3,00 m,
integrada a estrutura do estande e destinada ao armazenamento de
materiais e ao apoio operacional.
4.11.1. A sala devera possuir fechamento em painéis
compativeis com a estrutura existente, porta de acesso com chave e
acabamento compativel com o padrao visual do estande.

4.11.2. A sala devera possuir espaco suficiente para acomodacao
das 02 (duas) geladeiras integrantes desta contratacao.
4.11.3. N3o sera exigida a instalacao de prateleiras, armarios ou

outros mobilidrios internos na sala de apoio/depdsito.

4.12.A contratada devera realizar, quando necessaria e tecnicamente
permitida pela organizagao do evento, a adequagao e os meios de conexao
necessarios ao funcionamento dos equipamentos de sua responsabilidade,
observada a infraestrutura elétrica disponibilizada pela organizacdo do
evento, ndo lhe cabendo a execucgdo ou alteracao da infraestrutura elétrica
basica do estande sem prévia autorizagao.

4.13.A comunicagao visual devera ser produzida e instalada conforme as
artes e conteudos fornecidos ou aprovados pelo AMVAPA, contemplando a
identidade institucional do Consdrcio e os conteldos relacionados aos
municipios e as agdes que serdo apresentadas no evento.

4.14.A contratada devera realizar a instalacdo dos materiais de
comunicacao visual com acabamento adequado, sem bolhas, rugas,
desalinhamentos, falhas de impressao ou outros defeitos que
comprometam a apresentacao do estande.

4.15.A ambientacdo decorativa devera ser compativel com o conceito
institucional do estande, nao podendo prejudicar a circulacao, a
visibilidade dos produtos, o acesso a sala de apoio ou o funcionamento dos
equipamentos.

4.16.Durante o periodo do evento, a contratada devera corrigir ou
substituir, sem custo adicional para o AMVAPA, itens de sua
responsabilidade que apresentem defeitos, avarias ou desconformidades
que prejudiquem sua utilizagao.
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4.17.A0 término do evento, a contratada devera retirar todos os
materiais, equipamentos, mobilidrios e demais elementos de sua
responsabilidade, deixando a area utilizada nas condicdes exigidas pela
organizacao do evento.

4.18.A contratada devera responsabilizar-se pelos danos eventualmente
causados a estrutura do estande, ao patrimonio do AMVAPA ou a terceiros
em decorréncia da instalagao, utilizacdo ou retirada dos elementos sob sua
responsabilidade, quando comprovadamente decorrentes de sua atuacao.

4.19.A contratada devera comprovar habilitacdo juridica, regularidade
fiscal, social, trabalhista e qualificacdo técnica compativeis com o objeto
da contratacao, na forma dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133/2021.

4.20.Para fins de habilitacao serao exigidos/consultados, no que couber,
os documentos previstos nos arts. 62 a 70 da Lei n° 14.133/2021,
especialmente:

4.20.1. Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

4.20.2. Regularidade fiscal e trabalhista (RFB, PGFN, FGTS,
Justica do Trabalho, Fazenda Estadual e Municipal);
4.20.3. Relatério de Consulta Consolidada (TCU, CNJ, Portal da

Transparéncia) de Pessoa Juridica disponivel no enderecgo:
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/".

5) MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:
(Art. 69, inciso XXIII, alinea “e”, da Lei n°. 14.133/2021)

5.1. A execucao do objeto compreendera o fornecimento e/ou locacao
dos mobiliarios, equipamentos e balcdes expositores, a implantacao da
sala de apoio/depdsito, a producdo e instalagdao da comunicacdo visual e
dos elementos de ambientacao decorativa complementar, bem como o
transporte, instalacao, posicionamento, manutencao e retirada dos
elementos integrantes da contratacao, conforme as especificacoes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e no Anexo I - Memorial
Descritivo.

5.2. A execucdo deverd observar o cronograma oficial da Feira do
Empreendedor 2026 - FE26, bem como os horarios e procedimentos
estabelecidos pelo Sebrae-SP e pelo local de realizacao do evento para
acesso, entrega, instalacao e retirada dos materiais.
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5.3. A contratada devera realizar a entrega e instalacao dos elementos
de sua responsabilidade no estande localizado nos espacos n° 698, 699,
710 e 711, no Sdo Paulo Expo, em Sdo Paulo/SP, em data e horario
previamente definidos de acordo com o cronograma da organizacao do
evento.

5.4. Todos o0s elementos contratados deverao estar instalados,
posicionados, organizados e em perfeitas condicdes de utilizacao antes da
abertura oficial da FE26.

5.5. A contratada devera observar a configuracao e o layout do estande,
realizando o posicionamento dos modveis, equipamentos, balcoes
expositores, sala de apoio, elementos de ambientacao e demais
componentes de forma a preservar as areas de circulacdo e o adequado
funcionamento do espaco.

5.6. A sala de apoio/depdsito devera ser instalada de acordo com as
dimensdes e caracteristicas estabelecidas no Anexo I - Memorial
Descritivo, incluindo o fechamento, porta de acesso e infraestrutura
necessaria para acomodacdo e funcionamento das 02 (duas) geladeiras
integrantes da contratacao.

5.7. Os 07 (sete) balcdes expositores deverao ser instalados em posigoes
gue permitam sua utilizacdo pelos municipios participantes, garantindo
adequada exposicao dos produtos e servicos, acesso aos compartimentos
internos e circulagao segura dos visitantes.

5.8. A instalacdo da comunicacao visual e da adesivagem devera ser
realizada conforme as artes aprovadas pelo AMVAPA e em conformidade
com as especificacdes e limitacdes técnicas estabelecidas pela organizacao
do evento.

5.9. Quando necessaria a aprovacdo prévia da organizacao do evento
para instalacdo de determinado elemento, a contratada devera
providenciar as adequacoes necessarias e somente executar a instalacao
apo6s a respectiva autorizacao.

5.10.Durante o periodo de realizacdo da FE26, a contratada devera
prestar suporte para correcao de problemas relacionados aos elementos
de sua responsabilidade, realizando, quando necessario, reparos, ajustes
ou substituicdes para assegurar sua adequada utilizagao.
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5.11.Constatada qualquer irregularidade, defeito, avaria ou
desconformidade nos itens fornecidos pela contratada, esta devera
providenciar a correcdo ou substituicdo no menor prazo possivel, sem
custo adicional para o AMVAPA.

5.12.A0 término da participacdao do AMVAPA na FE26, a contratada devera
realizar a retirada dos mobiliarios, equipamentos, balcdes expositores,
elementos decorativos e demais materiais de sua responsabilidade,
observando os horarios e procedimentos estabelecidos pela organizagao
do evento.

5.13.A retirada dos elementos contratados ndo podera causar danos a
estrutura basica do estande, ao patrim6nio do AMVAPA ou as instalacdes
do local do evento.

5.14.A contratada devera deixar o espaco utilizado pelos elementos de
sua responsabilidade limpo e livre de residuos, materiais, embalagens e
equipamentos decorrentes da execucao dos servicos.

5.15.A contratada devera fornecer, as suas expensas, todos os materiais,
equipamentos, ferramentas, mao de obra, transporte e demais recursos
necessarios a execucao do objeto, salvo aqueles expressamente indicados
neste Termo de Referéncia como de responsabilidade do AMVAPA ou da
organizagao do evento.

5.16.A execucao devera ocorrer de forma a nao interferir nas atividades
da feira, na circulacao de visitantes ou na atuacao dos demais expositores,
observando-se integralmente as regras de seguranca e funcionamento
estabelecidas pela organizagao.

5.17.Qualquer intercorréncia que possa comprometer o cumprimento do
cronograma ou a adequada execucao do objeto deverd ser comunicada
imediatamente ao gestor ou fiscal do contrato, sem prejuizo da adogao,
pela contratada, das medidas necessarias para sua solugao.

5.18. RESPONSABILIDADES DAS PARTES:

5.18.1. DO CONTRATANTE:
5.18.1.1. Fornecer a contratada as informacgbes, artes,
logomarcas, textos, imagens e demais contelldos necessarios a
execucao da comunicacao visual, dentro dos prazos estabelecidos
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para a execugao;

5.18.1.2. Acompanhar e fiscalizar a execucao do objeto;
5.18.1.3. Comunicar a contratada eventuais irregularidades ou
desconformidades verificadas;

5.18.1.4. Disponibilizar as informagdes necessarias a adequada
execucao do objeto;

5.18.1.5. Efetuar o pagamento apods o recebimento e atesto do
objeto, observadas as condicOes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e no instrumento contratual;

5.18.2. DA CONTRATADA:
5.18.2.1. Executar o objeto de acordo com as especificagdes
deste Termo de Referéncia, do Anexo I - Memorial Descritivo e do
layout aprovado;
5.18.2.2. Cumprir os prazos e horarios estabelecidos para
entrega, instalacao, manutencao e retirada;
5.18.2.3. Responsabilizar-se pelo transporte, carga, descarga,
instalagao, posicionamento e retirada dos elementos contratados;
5.18.2.4. Disponibilizar os mobilidrios, equipamentos e balcoes
expositores em perfeito estado de conservacao, funcionamento e
apresentacao;
5.18.2.5. Manter os elementos de sua responsabilidade em
condicoes adequadas durante o evento;
5.18.2.6. Corrigir ou substituir, sem custo adicional, itens que
apresentem defeitos ou desconformidades;
5.18.2.7. Observar as normas e orientagdes da organizagao da
FE26;
5.18.2.8. Responsabilizar-se pelos danos causados por sua
atuacdo a estrutura do estande, ao patriménio do AMVAPA ou a
terceiros;
5.18.2.9. Retirar integralmente os materiais e equipamentos de
sua responsabilidade ao término do evento;

5.18.2.10. Responsabilizar-se pela limpeza e retirada dos
residuos decorrentes da instalacdo e retirada dos elementos
contratados;

5.18.2.11. Manter durante a execucao as condicoes de

habilitacao exigidas para a contratacao;
5.18.2.12. Comunicar imediatamente ao AMVAPA qualquer
situacao que possa comprometer a execugao do objeto.

5.19.A contratada deverda, quando necessario, apresentar previamente ao
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AMVAPA prova digital, layout ou simulacdao dos elementos de comunicacao
visual e da disposicao dos elementos complementares para aprovagao, nao
podendo executar alteragdes substanciais em relacdo as especificacoes
aprovadas sem autorizacao da fiscalizagao.

6) MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:
(Art. 69, inciso XXIII, alinea “f”, da Lei n°®. 14.133/2021)

6.1. A gestdo e a fiscalizagdao do contrato serao exercidas pelos servidores
previamente desighados pela autoridade competente, por meio de Portaria
especifica vigente do AMVAPA, na forma do art. 117 da Lei n©°
14.133/2021, competindo-lhes acompanhar, fiscalizar e registrar as
ocorréncias relacionadas a execugao do objeto.

6.2. Compete ao Fiscal do Contrato:
6.2.1. Acompanhar a execucao dos servicos, verificando o
cumprimento das especificagcdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, no Anexo I - Memorial Descritivo e nos demais
documentos integrantes da contratagao;
6.2.2. Verificar, no momento da instalacdo, a quantidade, as
caracteristicas, o estado de conservacdo e a adequacao dos
mobilidrios, equipamentos, balcdes expositores, sala de apoio,
elementos de comunicacao visual e demais itens fornecidos pela
contratada;
6.2.3. Acompanhar a instalacao e o posicionamento dos elementos
contratados, verificando sua compatibilidade com o layout aprovado
e com as orientacoes da organizacao da FE26;
6.2.4. Verificar se os 07 (sete) balcdoes expositores estao
adequadamente instalados e em condicdes de utilizagao;
6.2.5. Verificar o funcionamento dos equipamentos fornecidos pela
contratada, especialmente das 02 (duas) geladeiras e da televisao de
50 polegadas;
6.2.6. Acompanhar a execucgao dos servigos de comunicagao visual e
adesivagem, verificando sua conformidade com as artes e
especificacdes aprovadas;
6.2.7. Registrar em relatério préprio as ocorréncias verificadas
durante a execugao contratual, inclusive eventuais falhas, atrasos,
danos ou desconformidades;
6.2.8. Comunicar ao gestor do contrato e a Administracdo qualquer
irregularidade, atraso ou descumprimento contratual, indicando,
quando cabivel, as medidas necessarias a regularizacao;
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6.2.9. Solicitar a contratada a correcdo ou substituicao dos elementos
que apresentem defeitos, avarias ou desconformidades, dentro das
condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

6.2.10. Atestar a execucao do objeto para fins de recebimento e
pagamento, quando constatada sua conformidade com as condicoes
contratadas.

6.3. Compete ao Gestor do Contrato:
6.3.1. Acompanhar a execucao contratual sob os aspectos
administrativos;
6.3.2. Acompanhar o cumprimento dos prazos de execugao, vigéncia
e demais obrigagOes contratuais;
6.3.3. Coordenar as providéncias necessarias a solucdo de eventuais
ocorréncias administrativas relacionadas a execucdo do contrato;
6.3.4. Acompanhar os registros realizados pelo fiscal do contrato e
adotar, quando necessario, as providéncias administrativas cabiveis;
6.3.5. Acompanhar a manutencao das condicdes de habilitacao da
contratada durante a execucgao contratual;
6.3.6. Promover o encerramento do contrato, certificando o
cumprimento das obrigacdes assumidas e a regular liquidacao da
despesa.

6.4. O recebimento do objeto sera realizado mediante verificacdo da
conformidade dos elementos fornecidos e dos servigos executados com as
especificacoes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Anexo I -
Memorial Descritivo e nos demais documentos que integram a
contratacao, podendo ser recusados, no todo ou em parte, aqueles que
estejam em desacordo com as condigdes contratadas.

6.5. A constatacao de eventual desconformidade nao exime a contratada
da obrigacao de realizar, sem custo adicional para o AMVAPA, as correcoes,
substituicdes ou adequacdes necessarias, observado o prazo estabelecido
pela fiscalizacdo e a urgéncia decorrente da realizacdao do evento.

6.6. A atuacdo do Fiscal e do Gestor do contrato nao exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada pela perfeita execugdao do objeto,
permanecendo esta responsavel pela qualidade dos materiais,
equipamentos, mobilidrios e servicos fornecidos, bem como pelo
cumprimento integral das obrigagdes assumidas.

6.7. As comunicacoes entre a fiscalizacao e a contratada poderao ocorrer
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por meio formal definido pela Administracao, inclusive correio eletronico
ou outro meio que permita o registro da comunicacao e de seu conteudo.

7) CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:
(Art. 69, inciso XXIII, alinea “g”, da Lei n°. 14.133/2021)

7.1. A medicdo sera realizada em parcela Unica, mediante verificacao da
execucao integral do objeto contratado, compreendendo o fornecimento
e/ou locacdo dos mobiliarios e equipamentos, disponibilizacdo dos 07
(sete) balcdes expositores, implantacdo da sala de apoio/depdsito,
instalacdo da comunicacdao visual e dos elementos de ambientacao
decorativa complementar, bem como o cumprimento das obrigagcoes de
instalacdo, manutencdo e retirada previstas neste Termo de Referéncia.

7.2. O recebimento provisério do objeto ocorrera apods a instalagao e
disponibilizacao dos elementos contratados no estande, mediante
conferéncia de sua quantidade, qualidade, funcionamento e conformidade
com as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no Anexo
I - Memorial Descritivo.

7.3. Durante o periodo de realizacdo da FE26, a fiscalizacdao podera
registrar eventuais ocorréncias, defeitos ou desconformidades
relacionados aos elementos de responsabilidade da contratada, sem
prejuizo da obrigacao de correcdo ou substituicdo prevista neste Termo de
Referéncia.

7.4. O recebimento definitivo do objeto ocorrera apds a verificagdo do
cumprimento integral das obrigacdes contratuais, incluindo a manutencao
dos elementos durante o periodo do evento e a retirada dos itens de
responsabilidade da contratada, mediante atesto do Fiscal do Contrato.

7.5. O pagamento sera efetuado em parcela Unica, em até 05 (cinco) dias
Uteis apds o recebimento definitivo do objeto, mediante apresentacao da
Nota Fiscal devidamente atestada pelo Fiscal do Contrato e observancia
das demais condicOes estabelecidas no instrumento contratual.

7.6. Constatada qualquer irregularidade na execucao do objeto, a
Administracdo podera determinar a correcao ou substituicdo dos itens
desconformes, ficando o recebimento definitivo condicionado a
regularizacdo das pendéncias.
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7.7. O pagamento ndo implicara aceitagao de eventuais vicios ocultos ou
defeitos de execucdo, permanecendo a contratada responsavel pela
correcao das irregularidades que sejam posteriormente identificadas e que
sejam de sua responsabilidade.

7.8. Ndo sera realizado pagamento antecipado, sendo o pagamento
condicionado a conclusao integral da execugao contratual e ao respectivo
recebimento definitivo.

8) FORMA E CRITéRIOS DE SELE(}I\O DO FORNECEDOR:
(Art. 69, inciso XXIII, alinea “*h”, da Lei n°®. 14.133/2021)

8.1. O fornecedor sera selecionado mediante procedimento de
contratagao direta por dispensa de licitagao, observados os requisitos de
habilitacdo juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista, qualificacdo
técnica, quando cabivel, e demais exigéncias previstas neste Termo de
Referéncia e na legislagao aplicavel.

8.2. Serd considerada mais vantajosa para a Administracdo a proposta
de menor preco global, considerada a solucao integrada objeto desta
contratacdo, desde que atenda integralmente as especificacdes técnicas
estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Anexo I - Memorial Descritivo
e nos demais documentos que integram a contratacgao.

8.3. A contratacdo direta sera realizada com fundamento no art. 75,
inciso II e § 29, da Lei n° 14.133/2021, observados os limites de valor
vigentes na data da contratacao e as demais condicdes legais aplicaveis.

8.4. A selecdo do fornecedor devera observar a compatibilidade do prego
proposto com os valores praticados pelo mercado, mediante pesquisa de
precos realizada nos termos do art. 23 da Lei n° 14.133/2021 e da
regulamentacao aplicavel ao AMVAPA.

8.5. Para fins de habilitacdao, serdo exigidos os documentos necessarios
a comprovacao da habilitagdo juridica, regularidade fiscal, social e
trabalhista e, quando exigivel em razdo das caracteristicas do objeto,
gualificacdo técnica, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133/2021.

8.6. A empresa interessada devera apresentar proposta comercial
contendo, no minimo:
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a) Descricao dos itens e servicos ofertados, em conformidade
com as especificacdes deste Termo de Referéncia;
b) Quantitativos;

c) Valores unitarios e valor global da proposta;
d) Prazo de validade da proposta;
e) Identificacdo da empresa e demais informacdes necessarias a

sua formalizagao.

8.7. A proposta devera contemplar todos os custos necessarios a
execucao integral do objeto, incluindo materiais, equipamentos,
mobilidrios, mao de obra, transporte, carga, descarga, instalacao,
posicionamento, manutencao, retirada, tributos, encargos e demais
despesas direta ou indiretamente relacionadas a contratagao.

8.8. Nao serda aceita proposta que apresente itens ou servicos em
desacordo com as especificacdes minimas estabelecidas neste Termo de
Referéncia, salvo quando a solucdo ofertada for tecnicamente equivalente
ou superior e sua aceitacao nao comprometer a finalidade da contratacgao.

8.9. A Administracao poderda solicitar esclarecimentos, documentos ou
comprovacOes adicionais necessarios a analise da proposta e da
documentacdao de habilitacdo, observados os principios da isonomia,
transparéncia e julgamento objetivo.

8.10.A eventual contratacdao ficara condicionada a demonstracdo da
vantajosidade da proposta selecionada, a comprovacdo do atendimento
dos requisitos de habilitacdo e a conclusao das demais etapas exigidas
para a contratagao direta.

9) ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATA(;IT\O:
(Art. 69, inciso XXIII, alinea “i”, da Lei n°. 14.133/2021)

9.1. Para fins de planejamento da contratagcdao, adota-se,
preliminarmente, o valor de R$ 17.000,00 (dezessete mil reais), estimado
com base em contratacdes correlatas realizadas por 6rgaos e entidades da
Administracdo Publica para objetos de natureza semelhante.

9.2. A estimativa preliminar fundamenta-se na analise de contratacdes
similares realizadas por 6rgaos e entidades da Administracao Publica, bem
como na projecao orcamentaria do Consércio Intermunicipal do Alto Vale
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do Paranapanema - AMVAPA para o exercicio de 2026.

9.3. Para subsidiar a estimativa preliminar, foram consultadas

contratacdes disponibilizadas no Portal Nacional de Contratacdes Publicas

- PNCP, relativas a objetos compativeis com a presente contratagao.
9.3.1. Poderao ser utilizadas, de forma complementar, outras fontes
admitidas pelo art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2021, caso a pesquisa
no PNCP ndo seja suficiente para estabelecer parametro confiavel de
mercado.

9.4. O valor estimado possui carater meramente referencial, destinando-
se ao planejamento da contratacao, nao vinculando a Administracao
guanto ao valor final da futura contratacdo, cuja vantajosidade sera
aferida mediante pesquisa de precos realizada durante a instrucao
processual, observados os critérios estabelecidos no art. 23 da Lei n©
14.133/2021.

10) ADEQUA(}I\O OR(}AMENTARIA:
(Art. 69, inciso XXIII, alinea “j”, da Lei n°®. 14.133/2021)

10.1. A presente contratagdo enquadra-se na gestao orgamentaria do
Consércio Intermunicipal do Alto Vale do Paranapanema - AMVAPA,
conforme previsto no planejamento orcamentario anual e alinhado aos
principios de responsabilidade fiscal.

10.2. A prestacao de servigos serd custeada com 0s recursos proprios
previstos no Orcamento do Consoércio Intermunicipal do Alto Vale do
Paranapanema - AMVAPA, exercicio 2026 na seguinte rubrica
orcamentaria:

Funcional Programatica: 04.122.0100.2.100
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00- Outros Servicos Terceiros
Pessoa Juridica

10.3. A contratagdo fica condicionada a existéncia de disponibilidade
orcamentaria suficiente para suportar a despesa, a ser formalmente
certificada nos autos antes da emissao do respectivo empenho.

10.4. O empenho da despesa observara o valor efetivamente contratado,
em conformidade com a proposta vencedora e com o valor estimado da
contratagao, respeitada a disponibilidade orcamentaria.
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11) ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E ANALISE DE RISCOS.

11.1. Nos termos do art. 12, incisos I e V, da Resolugao AMVAPA n© 53,
de 28 de abril de 2023, a elaboragao do Estudo Técnico Preliminar (ETP) e
da analise formal de riscos é considerada opcional nas contratacdes diretas
enquadradas nos limites do art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021 e
quando a simplicidade do objeto ou a forma de seu fornecimento justificar
a sua dispensa, circunstancias verificadas na presente contratacao.

11.2. As justificativas técnicas, administrativas e orgamentarias
necessarias a instrugcdo do processo encontram-se devidamente
registradas no Documento de Formalizacao da Demanda, neste Termo de
Referéncia e nos demais documentos que compdem O processo
administrativo.

11.3. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins, os Anexos
I - Memorial Descritivo e II - Mapas e Layout, bem como os demais
documentos que instruem o processo administrativo, inclusive a
autorizacao concedida pelo Sebrae-SP para as alteracdes e adequacoes
necessarias a integracao dos espacos destinados ao AMVAPA.

Piraju, 17 de setembro de 2026.

Maiara Yaci Bragancga Barroso
Coordenadora das Camaras Técnicas
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ANEXO I - MEMORIAL DESCRITIVO

1. OBJETO

1.1. Contratacao de empresa especializada para fornecimento e/ou
locacdo de mobiliario e equipamentos, fornecimento e instalacao de
balcOes expositores, execucao de servicos de comunicagao visual e
adesivagem e fornecimento e instalacdao de elementos de ambientacao
decorativa complementar, destinados a estruturagdo funcional e a
personalizacdo do estande institucional do Consoércio Intermunicipal do
Alto Vale do Paranapanema - AMVAPA na Feira do Empreendedor 2026 -
FE26, promovida pelo Sebrae-SP.

1.2. A contratacdao compreenderd, ainda, transporte, entrega, instalacdo,
montagem dos elementos complementares, posicionamento, manutencao
durante o evento e retirada dos materiais, mobiliarios e equipamentos
fornecidos ou locados.

2. LOCAL E CARACTERISTICAS DO ESTANDE

2.1. O objeto sera executado nos espacos destinados ao AMVAPA na Feira
do Empreendedor 2026 - FE26, correspondentes aos nimeros 698, 699,
710 e 711, localizados no Sao Paulo Expo, Sao Paulo/SP.

2.2. Os espacos totalizam aproximadamente 48 m2, formando uma area
integrada destinada a participacao institucional do AMVAPA.

2.3. A estrutura basica do estande serd disponibilizada e executada
conforme contratacao realizada diretamente pelo AMVAPA junto ao
Sebrae-SP, cabendo a contratada desta contratacdo executar
exclusivamente os elementos complementares previstos neste Memorial.

2.4. A contratada devera respeitar integralmente a estrutura, o layout,
as dimens0Oes, 0s acessos, as areas de circulacdo e as normas técnicas e
operacionais estabelecidas pelo Sebrae-SP para a Feira do Empreendedor
2026.

2.5. Nao integra o objeto desta contratacao a execucao, montagem ou
desmontagem da estrutura basica do estande disponibilizada pelo Sebrae-
SP.
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3. MOBILIARIO E EQUIPAMENTOS

3.1. Deverao ser disponibilizados pela contratada:
a) 01 mesa para reunidao, com tampo de vidro;
b) 04 cadeiras, compativeis com a mesa;

c) 02 refrigeradores, em perfeito estado de funcionamento, cuja
tensdo elétrica devera ser compativel com a infraestrutura disponibilizada
no estande pela organizacao do evento;

d) 01 televisor de 50 polegadas, com entrada USB, acompanhado
de pedestal adequado e estavel.

3.2. Todos os médveis e equipamentos deverao ser entregues em perfeito
estado de conservagao, funcionamento e apresentacgao.

4. BALCOES EXPOSITORES

4.1. Deverao ser fornecidos 07 (sete) balcOoes expositores,
confeccionados em sistema modular com placas de MDF, destinados a
exposicao de produtos, materiais e elementos institucionais dos municipios
consorciados.

4.2. Cada balcao devera possuir aproximadamente 1,00 m de altura,
1,00 m de largura e 0,50 m de profundidade, com 01 prateleira interna e
portas sem fechadura.

4.3. Os balcoes deverao apresentar acabamento uniforme, estabilidade e
condicoes adequadas para utilizacao em ambiente de feira, sendo
transportados, instalados e posicionados conforme o layout do estande.

5. SALA DE APOIO/DEPOSITO

5.1. Devera ser instalada 01 sala de apoio/depdsito fechada, com
aproximadamente 2,00 m x 3,00 m, integrada ao estande.

5.2. A sala devera possuir porta com fechadura e chave, devendo a
chave permanecer a disposicao do AMVAPA durante o periodo do evento.
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5.3. O espaco sera destinado ao apoio operacional e armazenamento de
materiais e deverd comportar os 02 refrigeradores previstos neste
Memorial.

5.4. Nao deverdo ser instalados armarios ou prateleiras no interior da
sala.

6. COMUNICACAO VISUAL E ADESIVAGEM
6.1. Deverao ser produzidos e instalados os materiais de comunicagao

visual e adesivagem destinados a personalizacao do estande, conforme as
especificacoes abaixo:

Item Descrigao Quantidade Dimensao
1 Adesivo de parede 10 1,00 m x 3,00 m
2 Adesivo de testeira 14 1,00 m x 0,50 m
3 Adesivo de testeira 6 1,00 m x 1,00 m
4 Adesivo frontal para balcao 10 1,00 m x 1,00 m
5 Adesivo lateral para balcao 20 0,50 m x 1,00 m

Area total estimada de adesivagem: 63,00 m2.

6.2. Os servicos deverao compreender produgao, impressao,
acabamento, recorte, quando necessario, transporte, aplicacao e retirada
dos adesivos, utilizando materiais adequados a aplicacdo em ambiente de
feira.

6.3. Os arquivos de arte, logotipos, textos, imagens e demais elementos
graficos serao fornecidos pelo AMVAPA, cabendo a contratada a produgao
e aplicacao dos materiais conforme as orientagdes da Administragao.

6.4. A aplicacao devera observar as dimensdes especificadas, o layout do
estande e as normas estabelecidas pelo Sebrae-SP, nao podendo causar
danos a estrutura disponibilizada pela organizagao do evento.

7. AMBIENTAGCAO E ORGANIZAGCAO
7.1. A contratacdo devera contemplar elementos complementares de

ambientacao decorativa, compativeis com a identidade visual do AMVAPA
e com a finalidade institucional do espaco.
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7.2. A disposicao dos moveis, balcdes, equipamentos e elementos
decorativos devera proporcionar organizagao, boa apresentacdo e
circulacao adequada dos visitantes.

8. INSTALAGAO, MANUTENGAO E RETIRADA

8.1. A contratada sera responsavel pelo transporte, carregamento,
descarregamento, instalacao, montagem dos elementos complementares,
posicionamento e organizacao de todos os itens integrantes do objeto.

8.2. Todos os elementos deverao estar instalados e em condigdes de
utilizacao antes da abertura do evento.

8.3. Durante a feira, a contratada deverda providenciar, sem custos
adicionais, a corregao ou substituicao de itens que apresentem defeitos ou
problemas decorrentes de sua responsabilidade.

8.4. Apds o encerramento do evento, caberd a contratada realizar a
retirada de todos os elementos fornecidos ou locados, incluindo o
transporte e a limpeza da area utilizada, sem causar danos a estrutura do
estande ou ao espaco disponibilizado pelo Sebrae-SP.

8.5. Todos os custos de transporte, mao de obra, instalagao,
manutencao, retirada e demais despesas necessarias a execugao do objeto
deverdo estar incluidos no preco contratado.
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ANEXO II - MAPAS E LAYOUT

1. MAPA DA FEIRA - LOCALIZAGAO DO ESTANDE
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2. LAYOUT DOS ESTANDES - 698, 699, 710 e 711

Montagermn da Sala de
Apoio/Depdsito; 3,00 x 2,00

Mudar as testeiras maiores de
posicAo, para centralizar

Mudar as testeiras malores de
posicdo, para centralizar

Mudar as testeiras maiores de
mosicAo, para cemtralizar

® Mudancgas no Layout do estande disponibilizado para integrar os 4 estandes.
O Montagem da Sala Apoio/Depodsito
O Mudanca das testeiras maiores
O Retirada das divisérias internas
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3. LAYOUT COM MOBILIARIO
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4. MAPA DAS MEDIDAS PARA OS ADESIVOS

AMVAPA 5
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5. AUTORIZACAO DO SEBRAE
Carlos Rodolpho de Ponte © € Responder €\ Responderatodos (> Encaminhar = &

Para: @ Roderic Ken Miyoshi Seg, 14/09/2026 1506

Cc: @ Maria das Merces Vasconcelos Amaral: @ Bruno Zamith de Souza; @ Alexandre Nunes Robazza; @ Renata Moreira Contatori dos Santos; @ Ana Carolina dos Santos Lima; @ Leandro Lourenco da Silva
Classificagdo: RESTRITA
Roderic, boa tarde

A consulta ja foi feita ao Sebrae e foi liberado.

At.te

Carlos Ponte
Relacionamento com Cliente

s
—

SEBRAE Telefone +55 11 3177- 4993
L

({lc]alinl JJ 18]

De: Roderic Ken Miyoshi <roderickm@sebraesp.com.br>

Enviada em: segunda-feira, 14 de setembro de 2026 15:01

Para: Carlos Rodolpho de Ponte <carlosrop@sebraesp.com.br>

Cc: Maria das Merces los Amaral <mer com.br>; Bruno Zamith de Souza <brunozs@sebraesp.com.br>; Alexandre Nunes Robazza <alexandrenr@sebraesp.com.br>; Renata Moreira Contatori dos
Santos <renatac@sebraesp.com.br>; Ana Carolina dos Santos Lima <anacsli@sebraesp.com.br>; Leandro Lourenco da Silva <leandrols@sebraesp.com.br>

Assunto: RE: Alteragdo do Estande AMVAPA

Classificacdo: RESTRITA

Prezado Carlos,

A AMVAPA entrou em contato com a montadora, e ela informou que néo pode alterar a testeira e qualquer mudanca de estrutura como a sala proposta no projeto devera ser encaminhado pelo
Sebrae a montadora autorizando.

Aguardo posicionamento,
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