PREFEITURA MUNICIPAL DE TANGARA DA SERRA - MT
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

TERMO DE REFERENCIA

TAXA DE INSCRIGAO INDIVIDUAL - |
SEMANA DE ADMINISTRAGAO
ORGAMENTARIA, FINANCEIRA E DE
CONTRATAGOES PUBLICAS, VISANDO
ATENDER SERVIDORES DESTA
PREFEITURA MUNICIPAL DE TANGARA DA
SERRA, MATO GROSSO.

1. OBJETO

1.1 Contratagdo de Empresa especializada para fornecimento de TAXA DE INSCRIGAO
INDIVIDUAL - | SEMANA DE ADMINISTRAGAO ORGAMENTARIA, FINANCEIRA E DE
CONTRATAGOES PUBLICAS, visando atender servidores lotados na Secretaria de
Fazenda desta Prefeitura Municipal.

2. MOTIVAGAO/ JUSTIFICATIVA

2.1 A aquisicdo de ingressos para participagdo dos servidores Emanoeli Colvero,
Cargo: Agente Administrativo Il e Douglas Pinheiro da Silva, Cargo: Contador, Lorena
Danielle Santos Silva, Cargo: Recepcionista e Ricardo Oenning Luz, Cargo: Agente
Administrativo Il neste evento o qual visa atualizagdo e obtencdo de conhecimentos

pelos servidores desta municipalidade justifica-se pelas seguintes razdes:
2.1.1 Atualizacao e Capacitagao Técnica

2.1.1.1 O evento proporciona uma atualizacdo fundamental sobre os mais recentes
instrumentos e praticas no campo do planejamento, orgamento, administragao financeira
e contratagdes publicas. Dado o dinamismo e a constante evolugdo das normas e
procedimentos que regem a administragdo publica, € crucial que nossos servidores

estejam continuamente atualizados.

2.1.1.2 As oficinas e palestras ministradas durante a semana oferecem capacitagao
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técnica aprofundada e especifica, alinhada as necessidades e desafios enfrentados pela
administragao publica municipal. Esse conhecimento especializado € indispensavel para

a melhoria continua das praticas administrativas na nossa Secretaria.
2.1.2 Melhoria na Gestao de Recursos Publicos

2.1.21 A participagdo no evento contribuira significativamente para a melhoria da
eficiéncia na gestao de recursos publicos. Ao capacitar nossos servidores nas melhores
praticas de administragédo financeira e orgamentaria, a Prefeitura pode assegurar uma
utilizacdo mais eficaz e transparente dos recursos publicos, o que, em ultima analise,

beneficia toda a populagdo de Tangara da Serra.

2.1.2.2 O evento inclui oficinas voltadas ao planejamento estratégico no setor publico,
gue sao essenciais para a execugao de projetos urbanos inovadores e sustentaveis.
Uma melhor compreenséao das ferramentas de planejamento estratégico permitira uma

execucao mais eficaz dos planos municipais de desenvolvimento urbano.
2.1.3 Conformidade com Normas e Regulamentos

2.1.3.1 A capacitagdo proporcionada pelo evento também visa garantir que nossos
servidores compreendam e apliquem corretamente a legislagdo vigente, incluindo a
nova Lei de Licitagdes e Contratos (Lei 14.133/2021). A conformidade com estas
normas € crucial para evitar problemas legais e garantir a transparéncia e legalidade dos

processos administrativos.
2.1.4 Inovagoes e Melhores Praticas

2.1.4.1 A Secretaria Municipal de Fazenda busca constantemente incorporar praticas
inovadoras em suas operagdes. A participagdo no evento permitira que nossos
servidores conhegam e implementem inovagdes e melhores praticas que estdo sendo
adotadas em outras regides, promovendo a modernizagdo dos processos

administrativos no municipio.

2.1.4.2 O evento também proporciona uma oportunidade valiosa para a troca de
experiéncias e networking com outros profissionais da administragdo publica de
diferentes regides do pais. Essa interacdo pode gerar insights e solu¢gdes inovadoras
que podem ser adaptadas para a realidade de Tangara da Serra.

2.1.5 Valorizagao dos Servidores

2.1.5.1 Investir na capacitagao dos nossos servidores é também uma forma de valoriza-
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los e motiva-los, demonstrando que a Prefeitura reconhece e apoia o desenvolvimento
profissional continuo. Servidores bem capacitados e motivados tendem a desempenhar

suas fungdes com maior eficiéncia e comprometimento.

3. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES ESTIMADAS

PRESTAGAO DE SERVICOS

ITEM DESCRIGAO UN. QTDE VALOR UNIT. VALOR
TOTAL
1 TAXA DE INSCRIGAO INDIVIDUAL - || UN 4 R$ 1.900,00 R$ 7.600,00

SEMANA  DE ADMINISTRAGAO
ORCAMENTARIA, FINANCEIRA E DE
CONTRATACOES PUBLICAS

TOTAL DOS SERVICOS R$ 7.600,00

3.1 O valor total estimado da presente compra é de R$ 7.600,00 (SETE MIL E
SEISCENTOS REAIS), conforme tabela acima.

3.2 O objeto devera ser entregue em conformidade com as especificagdes constantes
deste instrumento.

3.3 Os servigos contratados deveréo ser entregues de acordo com as especificagoes
na nota de empenho que sera encaminhada a empresa para a realizacdo dos servigos

ora contratados.

4. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

4.1 O valor para a contratacdo no presente Termo de Referéncia sera de R$ 7.600,00
(SETE MIL E SEISCENTOS REAIS), nos termos do Decreto 110/2023:

4.1.1 Art. 58 — Nas contratagdes diretas, devera ser observado o disposto no artigo

55, quando cabivel.

4.1.2 Art. 59 — Nos casos de inexigibilidade, quando n&o for possivel estimar o valor
do objeto na forma estabelecida na segéo anterior, a justificativa de pregos se dara
mediante comprovacdo dos precos praticados pelo contratado em contratacdes
semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da apresentagdo de notas
fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, contratos, empenhos,
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extratos contratuais e documentos equivalentes, emitidos no periodo de até 01 (um)
ano anterior a data da pesquisa de pregos, ou por outro meio idéneo devidamente
justificado. Paragrafo unico. Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha
comercializado o objeto anteriormente, a justificativa de pregco de que trata este artigo
podera ser realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo constar
no processo demonstracado de que as especificagdes técnicas apresentam similaridade

com o objeto pretendido.

5. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

5.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo com recursos proprios,
consignados no Or¢gamento do Poder Executivo, cuja programacéo é:
Orgao: SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

Projeto atividade : 2702 — MANUTENCAO DO DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE

Projeto atividade : 2707 — ASSESSORIA DE GESTAO E ORCAMENTO

CAT ECON. : 3.3.90.39.48 -1.1.500.000000-000 000 — SELEGCAO E TREINAMENTO

FICHA 857
FICHA 2499

6. DA PERIODICIDADE, FORMA, LOCAL PARA ENTREGA DO OBJETO

6.1 A empresa contratada devera realizar a prestagdo de servigos da seguinte forma:
Dias 04 a 08 de Novembro de 2024 de - Formato Presencial, Escola Superior de
Defesa — ESD (antiga ESAF), DF 001, KM 27, 4, SHIS - Jardim Botanico, Brasilia/DF —

Brasil.

7. DAS OBRIGAGOES DO FORNECEDOR

7.1 A empresa devera atender ao cronograma abaixo:
7.1.1 Prestacao dos Servigos:

7.1.1.1 O fornecedor devera realizar a | Semana de Administracdo Orgamentaria,
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Financeira e de Contratagcdes Publicas da ABOP, nos moldes descritos no edital do
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evento, conforme cronograma detalhado.

7.1.1.2 Os servigos deverao incluir a disponibilizacdo de palestras e oficinas sobre
temas especificos relacionados a administragdo orcamentaria, financeira e de
contratagdes publicas, conforme previsto na programagéao do evento.

7.1.1.3 As palestras e oficinas deverdo ser ministradas por profissionais qualificados,
com experiéncia comprovada na area de orgcamento publico, planejamento estratégico,
concessdes e parcerias publico-privadas, contabilidade publica, contratagdes, controle
de gestao publica, emendas parlamentares, Lei de Responsabilidade Fiscal, retencao de
tributos, eSocial, nova Lei de Licitagdes, PPA, SIADS, SIAFI, SIOP, termo de referéncia
e projeto basico, Tesouro Gerencial, e Transferegov.

7.1.2 Infraestrutura e Material Didatico:

7.1.2.1 O fornecedor devera fornecer toda a infraestrutura necessaria para a realizacao
do evento, incluindo espacos adequados para palestras e oficinas, equipamentos
audiovisuais, acesso a internet, e outros recursos tecnoldgicos necessarios.

7.1.2.2 O fornecedor devera disponibilizar materiais didaticos necessarios para o
acompanhamento das palestras e oficinas, incluindo slides, textos de apoio e demais
documentos que compdem o conteudo programatico, os quais deverao estar disponiveis
no Google Drive da ABOP conforme cronograma previsto no edital.

7.1.2.3 Sera de responsabilidade do fornecedor assegurar que todo o material didatico
esteja atualizado e em conformidade com os temas que serdo abordados durante o
evento.

7.1.3 Comunicacgao e Informacgoées:

7.1.3.1 O fornecedor devera manter comunicagcdo continua com os participantes
inscritos, fornecendo todas as informagdes necessarias sobre o evento, incluindo
programacao, horarios, locais, e quaisquer alteracbes que possam ocorrer.

7.1.3.2 A confirmacédo das inscricdes e as informacdes sobre a escolha das oficinas
deverdo ser divulgadas conforme datas indicadas no cronograma do edital, sendo
responsabilidade do fornecedor garantir que todas as informagdes estejam acessiveis
no site da ABOP.

7.1.4 Certificagao:

7.1.4.1 O fornecedor devera emitir certificados de participacdo aos servidores da
Secretaria de Coordenacgao, Planejamento Urbano e Inovagdes da Prefeitura Municipal
de Tangara da Serra, Mato Grosso, que obtiverem o minimo de 80% de frequéncia na

carga horaria total do evento.
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7.1.4.2 Os certificados deverao ser enviados via e-mail informado pelos participantes
logo apds o encerramento do evento.

7.1.5 Suporte e Atendimento:

7.1.5.1 0O fornecedor devera disponibilizar suporte técnico e atendimento aos
participantes durante todo o periodo de realizagdo do evento, para solucionar eventuais
problemas relacionados a infraestrutura, acesso aos materiais didaticos, ou quaisquer
outras questdes que possam surgir.

7.1.6 Cumprimento do Cronograma:

7.1.6.1 O fornecedor devera cumprir rigorosamente o cronograma previsto no edital,
incluindo as fases de pré-inscrigdo, confirmagao de inscri¢gdes, divulgacao das inscrigdes
confirmadas, escolha das oficinas, e realizagdo do evento.

7.1.6.2 Qualquer alteracdo no cronograma devera ser comunicada com antecedéncia e
devidamente justificada.

7.1.7 Disposigoes Gerais:

7.1.7.1 Todas as obrigagbes previstas deverdo ser cumpridas de acordo com as
normas e regulamentos aplicaveis, garantindo a qualidade e eficacia dos servigos
prestados.

7.1.7.2 O fornecedor devera estar disponivel para esclarecer duvidas e prestar
informacdes adicionais que possam ser solicitadas pela Secretaria de Coordenacéo,
Planejamento Urbano e Inovagdes da Prefeitura Municipal de Tangara da Serra, Mato
Grosso.

7.2 Apresentar faturamento, mediante Nota Fiscal, com detalhamento, apos a prestacao
dos servigos, inclusive com apresentagdo de todas as certiddes vigentes da empresa
prestadora do servigo, cépia da certiddo negativa de débitos municipais, estaduais,
federais, trabalhista e de regularidade do empregador, para que o pagamento seja
efetuado, bem como, manter-se em tal situagado durante toda a vigéncia do contrato;

7.3 Na Nota Fiscal devera constar as especificagcdes e quantidades idénticas com a

Nota de Empenho e o especificado neste Termo de Referéncia.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1 Além das obrigacbes resultantes da aplicagdo do artigo 75, Inciso I, da Lei
14.133/2021, e demais normas pertinentes, sdo obrigagdes da CONTRATANTE:
8.2 Emitir e encaminhar a CONTRATADA a Nota de Empenho para fins de
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fornecimento do objeto deste TR;
8.3 Comunicar a empresa contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com

o fornecimento do objeto;

8.4 Proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa cumprir suas
obrigagdes dentro das normas e condigdes deste processo;

8.5 Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratada com relagao ao objeto deste Termo;

8.6 Efetuar o pagamento nas condi¢oes e pregos orgados;

8.7 Efetuar o pagamento em até 30 (trinta) dias, de acordo com artigo 68, da Lei
14.133/2021, e a Ordem Cronoldgica, a contar do recebimento da Nota Fiscal.

Juntamente com a requisicdo de compras e cépia das certiddes:

@ Certiddo Negativa de Débitos Municipais;

@ Certiddo Negativa de Débitos Estadual (Sefaz);

@ Certiddo Negativa de Débitos Federal;

@ Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista;

@ Certiddo Negativa de Regularidade do Empregador (FGTS) €;

@ Contrato Social (CNPJ).

8.8 ApOs o0 prazo de conferéncia e aprovagao do recebimento definitivo do objeto
adquirido e comprovada a manutencéo das exigéncias da habilitagdo, as notas fiscais
de fatura serdo encaminhadas a contabilidade para o efetivo pagamento, no prazo de

até 30 (trinta) dias, contado da data do atesto de conformidade da nota fiscal.

9. DA GESTAO E FISCALIZAGAO

9.1 A responsabilidade pela gestdo e fiscalizagdo das notas sera exercida pela

Secretaria Municipal de Fazenda, sendo assim designados os seguintes servidores:
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# Titular: Rogério do Nascimento Lacerda — CPF 837.545.551-20
& Suplente: Rodrigo Pereira Sobrinho - CPF 006.305.031-50

9.2 A gestdo e fiscalizagdo que se trata no item 9.1, ndo exclui, nem reduz a
responsabilidade do fornecedor, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
nao implicando em corresponsabilidade da administracdo ou de seus agentes e

prepostos.

10. DO PAGAMENTO

10.1 O pagamento sera efetuado apds a apresentagdo da respectiva Nota Fiscal
devidamente atestada por servidor responsavel da Secretaria ordenadora da despesa,
no prazo de até 30 (trinta) dias, de acordo com a Ordem Cronoldgica, contado da data
do atesto de conformidade da nota fiscal, juntamente com a requisicdo de compras,
copia da certidao negativa de débitos municipais, estaduais, federais, trabalhista e de
regularidade do empregador, bem como com carimbo e assinatura do secretario da
pasta e do servidor responsavel.

10.2 Considerar-se-a como sendo a data do pagamento a data de emissdo da ordem
bancaria;

10.3 O pagamento sera efetuado mediante depdsito bancario na conta indicada pela
Empresa fornecedora.

10.4 Deve acompanhar a fatura toda documentacdo necessaria citado no 10.1. a
comprovagao de que a Contratada se mantém regular em todas as condigbes previstas
para habilitacdo no certame;

10.5 O pagamento somente sera efetuado se houver a assinatura do ordenador de
despesa e fiscal da Dispensa na nota fiscal e a documentagdo da empresa estiver
regular. Se a fatura/nota fiscal ndo for apresentada ou for apresentada com
irregularidades ou ainda se a documentagao da empresa estiver irregular, o prazo para
0 pagamento sera interrompido até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras necessarias a sua regularizagdo formal, ndo implicando qualquer 6nus
para a Prefeitura;

10.6 Sanadas as irregularidades, o prazo sera contado do inicio a partir da data de
protocolo da comunicagcdo escrita da regularizacdo das falhas e omissdes pelo
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11. DAS ASSINATURAS

Solicitado/Elaborado por:

Sidinei

Tangara da Serra, data da Assinatura Eletrénica.

(assinado digitalmente)
Aparecido de Souza

Agente Administrativo Il

De acordo:

(assinado digitalmente)
ANGELA NASCIMENTO DA

SILVA
Secretaria Municipal de Fazenda
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