PREFEITURA MUNICIPAL DE TANGARA DA SERRA
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO URBANO E INOVACAO

Avenida Brasil — n° 2350-N — Jardim Europa — Tangara da Serra — Mato Grosso — CEP 78.300-000
Telefone: (65) 3311-4800 — E-mail: procuradoriageraltga@tangaradaserra.mt.gov.br

MEMORANDO

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA — DFD

IDENTIFICACAO DA DEMANDA

Orgdo Requisitante: Secretaria Municipal de Planejamento Urbano e Inovacio

Responsavel pela Demanda: Adao Leite Filho

Cargo: Secretario Municipal de Planejamento Urbano e Inovagao

Objeto: 02 (duas) inscricdes na 5* Semana de Administragdo Orgamentaria, Financeira e de

Contratagdes Publicas da ABOP

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Secretaria Municipal de Planejamento Urbano e Inovagdo necessita promover a atualizacao
e o aperfeicoamento técnico de seus servidores em matérias relacionadas ao planejamento,
orcamento, administracdo financeira, contrata¢des publicas, gestdo e fiscalizagdo de contratos,
controle e demais procedimentos da Administragdo Publica.

A necessidade decorre do cardter dindmico da legislagdo e dos procedimentos de gestao
publica, especialmente das alteragcdes e exigéncias decorrentes da Lei n° 14.133/2021, da
evolucdo dos sistemas e instrumentos de planejamento e or¢amento e da necessidade de
adogdo de praticas mais eficientes e seguras na gestao dos recursos publicos.

A capacitagdo pretendida permitird aos servidores ampliar conhecimentos aplicaveis as
atividades da Secretaria, contribuindo para o aperfeigoamento dos processos administrativos,
redug¢do de riscos, melhoria da qualidade das instrugdes processuais e maior eficiéncia na

execugdo das atividades publicas.

2. OBJETO DA CONTRATACAO

Contratagdo de 02 (duas) inscricdes individuais para participagdo na 5* Semana de
Administragdo Orgamentdria, Financeira e de Contratagdes Publicas da ABOP, evento aberto
de treinamento e aperfeicoamento de pessoal, com realizacdo prevista para 23 a 27 de

novembro de 2026, em Brasilia/DF, com carga hordria total de 40 (quarenta) horas.

Item [Descri¢ao Unidade Qtd. |Valor unitario Valor total
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Inscricdo individual — 5* Semana de
1 /Administragao Orcamentaria, Financeira e deUN 02 [R$2.500,00 RS$ 5.000,00
Contratacoes Publicas da ABOP

3. JUSTIFICATIVA DA QUANTIDADE
A quantidade de 02 (duas) inscrigdes corresponde ao numero de servidores que a Secretaria
pretende capacitar nesta edicdo do evento, observada a disponibilidade orcamentaria e a

pertinéncia dos contetidos com as atividades desenvolvidas pela unidade.

4. FUNDAMENTACAO E FORMA PRETENDIDA DE CONTRATACAO

A contratagdo pretendida serd submetida a andlise quanto ao enquadramento como
inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art. 74, inciso III, alinea “f’, da Lei n°
14.133/2021, por se tratar de treinamento e aperfeigoamento de pessoal. O processo devera
demonstrar a inviabilidade de competi¢do, a notoria especializacdo da contratada/equipe
responsavel e a adequagdo do objeto a necessidade administrativa.

Por se tratar de evento aberto, com data, local, programagdo, oficinas e condi¢des de
participagdo definidos pela entidade promotora, a Administragdo pretende participar de edig¢do
especifica j4 programada, e ndo contratar treinamento genérico a ser estruturado
posteriormente. A justificativa detalhada da escolha da ABOP sera apresentada no ETP e em

documento proprio.

6. JUSTIFICATIVA DO PRECO

O prego da contratacdo devera ser demonstrado com base na proposta comercial apresentada
pela ABOP e no valor de inscrigdo estabelecido para a 5 Semana de Administraciao
Orcamentaria, Financeira e de Contratagdes Publicas — etapa de novembro de 2026. A
proposta encaminhada a Prefeitura estabelece o valor de R$ 2.500,00 (dois mil e quinhentos
reais) por participante, totalizando R$ 5.000,00 (cinco mil reais) para 02 (duas) inscrigdes.
Como elemento adicional de analise, a documentagdo da contratagdo da edicao anterior do

evento, realizada em 2025, registrou o valor de R$ 2.200,00 por participante. O valor de 2026
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representa acréscimo nominal de R$ 300,00 por inscrigdo, equivalente a aproximadamente
13,64%.

A justificativa de prego deverd ser complementada no processo com pesquisa € documentos
idoneos que demonstrem os precos praticados pela propria ABOP em contratagdes
semelhantes, tais como notas fiscais, contratos, empenhos, extratos contratuais ou documentos
equivalentes, quando disponiveis. A comparacdo com a edi¢do anterior constitui elemento

auxiliar, ndo substituindo a documentacao de suporte exigida para a contratagao direta.

5.RAZAO DA ESCOLHA DO CONTRATADO E NOTORIA ESPECIALIZACAO

A escolha da Associacdo Brasileira de Or¢camento Publico — ABOP decorre da adequacao
entre sua atuagdo institucional e o objeto pretendido. Conforme a documentagdo apresentada, a
entidade possui atuagdo voltada ao ensino, a pesquisa, a divulgagdo e a capacitagdo em
matérias relacionadas ao orgamento publico e a gestdo publica, incluindo planejamento,
orgamento, financas publicas, contabilidade, controle e governanca.

A contratacao pretendida refere-se a participagdo dos servidores em evento especifico — a 5%
Semana de Administragio Org¢amentaria, Financeira e de Contratagdes Publicas — cuja
realizacdo, programacdo, palestras, oficinas, data e local sdo definidos pela propria ABOP.
Assim, ndao se pretende contratar genericamente qualquer curso de capacitagdo, mas
possibilitar a participagdo em edigdo especifica previamente estruturada pela entidade
promotora.

A programacdo do evento possui relacdo direta com as atividades da Secretaria, abrangendo
temas como Lei n° 14.133/2021, planejamento da contratagdo, gestdo e acompanhamento de
contratos, compras governamentais, execu¢do orgamentaria e financeira, riscos e controles e
outras matérias de gestdo publica.

A documentacdo disponivel registra experiéncia institucional da ABOP na capacitagdo de
servidores e gestores publicos. Para a comprovagao integral da notdria especializagdo exigida
na instrucdo da inexigibilidade, deverdo ser juntados aos autos, quando disponiveis, 0s
documentos relativos aos palestrantes e instrutores da edi¢do de novembro de 2026, incluindo
identificacdo, curriculos, formagdo académica, experiéncia profissional, publicacdes, estudos,

prémios, atestados de capacidade técnica e demais elementos pertinentes.
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7. ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR
Conforme proposta apresentada pela ABOP, o valor da inscri¢do para a etapa de novembro de
2026 ¢é de R$ 2.500,00 por participante, totalizando R$ 5.000,00 para 02 (duas) inscrigdes. A

proposta e o edital do evento integram os autos.

8. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

A previsdo da presente demanda no Plano de Contratagdes Anual devera ser conferida nos
registros oficiais do Municipio. Nao foi localizada, na documentacdo disponibilizada para esta
revisdo, comprovagcdo documental de sua previsdo especifica; eventual auséncia devera ser

devidamente justificada e regularizada conforme as normas municipais aplicaveis.

9. RESULTADOS PRETENDIDOS

* Atualizacdo dos servidores em legislagdo e praticas contemporaneas de gestdo publica;

» Aprimoramento dos conhecimentos em planejamento, orcamento, finangas e contratacdes
publicas;

* Melhoria da qualidade das instrugdes e procedimentos administrativos;

* Reducao de riscos e falhas decorrentes de desatualizagdo normativa;

» Aproveitamento do conhecimento adquirido nas atividades desenvolvidas pela Secretaria.

10. PROVIDENCIAS INICIAIS

* Elaboracao e instrucao do Estudo Técnico Preliminar e do Termo de Referéncia;

* Juntada da proposta comercial e do edital/programa¢ao da ABOP;

* Realizagdo da pesquisa/justificativa de precos;

* Juntada dos documentos de habilitagdo e qualificagdo técnica;

e Juntada dos documentos de notoria especializagio da ABOP e da equipe de
palestrantes/instrutores;

* Emissdo de reserva orgamentaria e pedido de compras;

* Posterior analise juridica e autorizagdo da autoridade competente.

11. DOTACAO ORCAMENTARIA
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Orgdo: 05 — Secretaria Municipal de Planejamento Urbano e Inovagio
Unidade: 01 — Gabinete da Secretaria

Ac¢do: 25020 — Gestdo Administrativa das Unidades da SEPLAN

Ficha: 0866

Elemento: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Fonte: 1.1.500 — Recursos nado vinculados de impostos.

11.1 PARTICIPANTES DA CAPACITACAO

* Edson Caicara da Silva Junior — CPF n°® 003.013.631-88.

* Perla Margarida Chieregatto — CPF n°® 968.954.381-49.
Responsavel pela elaboragao do DFD: Perla Margarida Chieregatto.

11.2 DA FISCALIZACAO

A gestdao e a fiscalizacdo da contratagdo serdo exercidas por servidor(es) formalmente
designado(s) pela Secretaria Municipal de Planejamento Urbano e Inovagdo, mediante ato
proprio.

Gestora do contrato: Perla Margarida Chieregatto.

Fiscal titular: Edson Caigara da Silva Junior.

Fiscal suplente: Leidy Anne da Silva Pohu.

12. ENCAMINHAMENTO

Diante da necessidade apresentada, formaliza-se a presente demanda para adogdo das
providéncias necessarias a instru¢do do processo de contratacdo direta, incluindo a elaboragao
do Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia, justificativa da contratagdo direta,
justificativa da escolha da contratada, justificativa de preco e demais documentos necessarios

ao regular prosseguimento do processo.

Tangara da Serra — MT, 19/10/2026
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PERLA MARGARIDA CHIEREGATTO.

Gestora do contrato

ADAO LEITE FILHO

Secretario Municipal de Planejamento Urbano e Inovagao
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