PREFEITURA MUNICIPAL DE TANGARA DA SERRA 3
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO URBANO E INOVACAO

Avenida Brasil — n° 2350-N — Jardim Europa — Tangara da Serra — Mato Grosso — CEP 78.300-000
Telefone: (65) 3311-4800 — E-mail: procuradoriageraltga@tangaradaserra.mt.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

TAXA DE INSCRICAO INDIVIDUAL - 5* SEMANA DE ADMINISTRACAO
ORCAMENTARIA, FINANCEIRA E DE CONTRATACOES PUBLICAS DA ABOP

DI1. OBJETO

1.1. Contratacdo de 02 (duas) inscrigdes individuais para participacdo na 5% Semana de
Administracdo Or¢camentaria, Financeira ¢ de Contratacoes Publicas da Associagdo Brasileira
de Orcamento Publico — ABOP, a ser realizada de 23 a 27 de novembro de 2026, em
Brasilia/DF, com carga hordria total de 40 horas.

1.2. A contratagdo tem por objeto treinamento e aperfeicoamento de pessoal, enquadrado no
art. 74, inciso III, alinea “f”, da Lei n°® 14.133/2021, observados os requisitos de contrataciao

direta.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. A contratacdo visa atualizar e aperfeicoar servidores da Secretaria Municipal de
Planejamento Urbano e Inovacdo em planejamento, or¢amento, administragdo financeira,
contratagdes publicas, gestao e fiscalizagdo de contratos, controle e temas correlatos.

2.2. A programagdo oficial da 5* Semana contempla, entre outros, Lei de Responsabilidade
Fiscal, Orcamento Publico, Governanga Or¢camentaria, Reforma Tributaria, Lei n® 14.133/2021,
planejamento da contratagdo, procedimentos auxiliares, gestdo de contratos, Contrata+Brasil,
COMPRASGOV, reequilibrio econdmico-financeiro, execu¢do orcamentaria e financeira,

riscos e controles e inteligéncia artificial.

3. ESPECIFICACOES, QUANTIDADES E VALOR

Item |Descrigao Unidade Quant Valor unitario [Valor total

Inscricdo individual na 5* Semana de
1 Administragdo Or¢amentaria, Financeira ¢UN 02 R$ 2.500,00 [R$ 5.000,00
de Contratacdes Publicas da ABOP

3.1. Valor total da contratagdo: R$ 5.000,00 (cinco mil reais).

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://tangaradaserra.1doc.com.br/verificacao/B907-29B8-D71D-2B9B e informe o cédigo B907-29B8-D71D-2B9B

Assinado por 2 pessoas: PERLA MARGARIDA CHIEREGATTO e ADAO LEITE FILHO

Avenida Brasil - n°. 2350-N - Jardim Europa - CEP 78300-000 - Tangara da Serra - Mato Grosso ~ Pagina 1

=



PREFEITURA MUNICIPAL DE TANGARA DA SERRA 3
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO URBANO E INOVACAO

Avenida Brasil — n° 2350-N — Jardim Europa — Tangara da Serra — Mato Grosso — CEP 78.300-000
Telefone: (65) 3311-4800 — E-mail: procuradoriageraltga@tangaradaserra.mt.gov.br

4. CARACTERISTICAS DO EVENTO E FORMA DE EXECUCAO

4.1. O evento sera realizado de 23 a 27 de novembro de 2026, em Brasilia/DF. O edital
informa como local das oficinas a sede da ABOP, SCS — Quadra 02 — Bloco B, 1°, 8° ¢ 9°
andares, Edificio Palacio do Comércio, Asa Sul, Brasilia/DF. O local de credenciamento e
abertura podera ser diverso e sera definido pela organizagao.

4.2. A programacao serd composta por palestras e oficinas. As oficinas terdo duracdo minima
de 4 horas e serdo organizadas conforme a grade horaria definida pela ABOP.

4.3. A ABOP disponibilizara a participagdo nas atividades previstas para a edi¢do, conforme
regras do edital, incluindo escolha das oficinas ap6s a defini¢do da grade horaria.

4.4. A ABOP emitira certificado conforme as regras de frequéncia estabelecidas no edital, que

prevé minimo de 80% de frequéncia para certificado de participagao.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

* A contratada devera executar o objeto de acordo com a proposta apresentada e com o edital
da 5 Semana;

* Deverd assegurar as condigdes de participagdo, acesso as atividades e materiais
disponibilizados;

* Devera manter a programagao e as condigdes do evento, ressalvadas alteragdes comunicadas
pela organizagao;

* Devera emitir os certificados conforme as regras de frequéncia;

* Devera disponibilizar atendimento aos participantes durante o evento;

» Deverd manter as condi¢des de habilitacdo exigidas durante a execugdo, quando aplicavel;

* Nao serd admitida subcontratacdo ou substituicao de profissionais cuja especializagdo tenha

fundamentado a inexigibilidade, observando-se o art. 74, §4°, da Lei n°® 14.133/2021.

6. HABILITACAO JURIDICA

6.1. Para comprovacao da habilitagdo juridica, nos termos do art. 66 da Lei n° 14.133/2021, a
contratada devera apresentar os documentos necessdrios a comprovagdo de sua existéncia
juridica e, quando cabivel, de autorizag¢do para o exercicio da atividade contratada:

* Estatuto social ou ato constitutivo atualizado, devidamente registrado;
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* Alteracdes estatutarias ou estatuto consolidado, quando houver;

* Ata ou documento de elei¢do/nomeacado da atual diretoria, quando aplicavel;

* Documento que comprove os poderes de representagdao do signatario da contratagdo;
* Documento de identificagdo do representante legal;

» Comprovante de inscri¢do e situa¢do cadastral no CNPJ.

7. QUALIFICACAO TECNICA E NOTORIA ESPECIALIZACAO

7.1. Para atendimento ao art. 67 da Lei n° 14.133/2021 e a comprovacdo da notoria
especializacdo exigida para a hipotese do art. 74, 111, alinea “f”, a contratada deverd apresentar
documentos compativeis com o objeto, especialmente:

« Portfolio institucional atualizado;

* Comprovacdo de experiéncia na realizacdo de cursos, semindrios, oficinas e eventos de
capacitacdo em gestdo publica;

* Atestados ou declaracdes de capacidade técnica relativos a servigos semelhantes;

* Programacdo e ementas da 5* Semana,;

* Relacdo nominal dos palestrantes/instrutores da etapa de novembro de 2026;

* Curriculos profissionais dos palestrantes/instrutores;

* Comprovagdo da formacdo académica e experiéncia profissional dos profissionais
responsaveis;

* Publicacdes, estudos, prémios, certificacdes, reconhecimentos ou outros elementos
pertinentes, quando existentes;

* Documentos que demonstrem experiéncias anteriores da entidade e/ou de sua equipe em
capacitacao de servidores publicos;

* Outros documentos aptos a demonstrar que o trabalho da contratada e de sua equipe ¢
essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto.

7.2. A auséncia de qualquer documento ndo previsto como obrigatorio por lei ou regulamento
municipal ndo devera, por si sO, impedir a analise; a documentagdo serd avaliada em conjunto
para comprovagao da notoria especializacdo e da adequagao ao objeto.

7.3. Nao sera exigido registro ou inscri¢do em conselho profissional quando inexistir entidade

profissional competente ou quando tal requisito ndo for pertinente a natureza do servigo de
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capacitagdo objeto da contratacao.

8. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

8.1. Para atendimento ao art. 68 da Lei n° 14.133/2021, a regularidade fiscal, social e
trabalhista serd comprovada mediante:

* Comprovante de inscri¢ao no CNPJ;

* Inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, pertinente ao ramo
de atividade e compativel com o objeto;

* Certidao de regularidade perante a Fazenda Federal;

* Certidao de regularidade perante a Fazenda Estadual, quando aplicavel,

* Certidao de regularidade perante a Fazenda Municipal;

* Certificado de Regularidade do FGTS;

* Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

* Declaracdao de cumprimento do art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicao Federal.

9. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

9.1. Para atendimento ao art. 69 da Lei n® 14.133/2021, aplicado as contratagdes diretas no que
couber, a contratada devera apresentar balango patrimonial, demonstragdo de resultado do
exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, bem como
certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede da contratada,

observado o § 6° do art. 69 quando aplicavel.

10. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA E DA INEXIGIBILIDADE

10.1. A escolha da ABOP decorre de sua atuagdo institucional diretamente relacionada ao
objeto e de ser a realizadora da edigdo especifica da Semana Or¢amentaria pretendida. A
documentacdo apresentada informa atuagdo desde 1974 nas areas de orgcamento publico,
capacitacao e desenvolvimento de técnicas e procedimentos relacionados a gestao publica.
10.2. A programacdo, data, local e regras da edigdo sdo definidos pela organizagdo do evento.
O objeto pretendido ¢ a participacdo nesta edi¢do especifica, de modo que a oportunidade de

capacitacdo esta vinculada a programacao da entidade promotora.
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10.3. A justificativa detalhada da razdo da escolha, a demonstracdo da inviabilidade de
competi¢do € a comprovacao da notoria especializacao deverdo constar de documento proprio

e integrar o processo de contratacao direta.

11. JUSTIFICATIVA DO PRECO

11.1. A proposta da ABOP fixa o valor de R$ 2.500,00 por participante, totalizando
R$ 5.000,00 para 02 inscrigoes.

11.2. A justificativa de prego deverd ser instruida com pesquisa e documentos de suporte,
inclusive comprovagao de pregos praticados pela ABOP em contratacdes semelhantes, quando
disponivel, observando-se o art. 72, inciso VII, da Lei n° 14.133/2021 e as normas municipais
aplicaveis.

12. PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE EXECUCAO

12.1. A execugdo ocorrera durante o periodo de 23 a 27 de novembro de 2026, em Brasilia/DF,
conforme programacao oficial da ABOP.

12.2. A inscrigdo sera confirmada conforme regras e prazos do edital. A organiza¢do informa
que a taxa de inscricdo deverd ser encaminhada para confirmacdo dentro do periodo

estabelecido no cronograma do evento.

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA

* Realizar o evento e assegurar a participag@o dos inscritos conforme edital e proposta;
* Disponibilizar as palestras e oficinas previstas;

* Disponibilizar materiais e informag¢des do evento conforme regras da organizagao;

* Manter comunicagao com os participantes e informar alteracdes de programacao;

* Emitir os certificados conforme os critérios de frequéncia;

* Prestar suporte aos participantes durante a realizacdo do evento;

* Emitir Nota Fiscal com as informagdes compativeis com a contratagao.

14. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
* Realizar os procedimentos administrativos necessarios a inscri¢do e confirmagao;

* Fornecer a contratada as informagdes necessarias dos participantes;
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* Acompanhar a execugao do objeto;
* Atestar a prestacao do servico;

* Efetuar o pagamento apds o cumprimento das condi¢des administrativas e fiscais.

15. RECEBIMENTO, MEDICAO E PAGAMENTO

15.1. Por se tratar de inscricdo em evento de data determinada, a verificacdo da execugao
ocorrera mediante comprovacdo da participacdo dos servidores e/ou demais evidéncias
emitidas pela organizagdo, sem prejuizo do atesto da Nota Fiscal pelo responsavel designado.
15.2. O pagamento sera realizado apds a apresentagdo da Nota Fiscal e demais documentos
exigidos, observada a ordem cronolodgica e o prazo de pagamento previsto na regulamentacao

municipal aplicavel.

16. GESTAO E FISCALIZACAO

16.1. A execucdo devera ser acompanhada e fiscalizada por servidores formalmente
designados pela Secretaria requisitante, nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021.

16.2. A gestdo e a fiscalizacdo da contratagdo serdo exercidas pelos seguintes servidores,
conforme ato de designacdo competente:

Gestora do contrato: Perla Margarida Chieregatto;

Fiscal titular: Edson Caigara da Silva Junior;

Fiscal suplente: Leidy Anne da Silva Pohu.

17. DOTACAO ORCAMENTARIA

Orgdo: 05 — Secretaria Municipal de Planejamento Urbano e Inovagio
Unidade: 01 — Gabinete da Secretaria

Ac¢ao: 25020 — Gestao Administrativa das Unidades da SEPLAN

Ficha: 0866

Elemento: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Fonte: 1.1.500 — Recursos nao vinculados de impostos.

18. CONTRATACOES CORRELATAS
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Nao foram identificadas contratagdes correlatas indispensaveis a execucao do objeto. Despesas
de diarias, passagens e hospedagem, se necessarias, ndo integram o objeto e deverdo ser

providenciadas separadamente.

19. SANCOES E DISPOSICOES GERAIS

19.1. O inadimplemento das obrigagdes sujeitara a contratada as sancdes previstas na Lei n°
14.133/2021 e demais normas aplicaveis, observados o contraditorio e a ampla defesa.

19.2. Integram o Termo de Referéncia, para todos os fins, a proposta da ABOP, o edital da 5*
Semana e seus anexos, a programacao oficial e os documentos de habilitacdo e qualificagdo

juntados ao processo.

Tangara da Serra/MT, 19/10/2026

PERLA MARGARIDA CHIEREGATTO

Responsavel pela elaboragdao do Termo de Referéncia

ADAO LEITE FILHO

Secretario Municipal de Planejamento Urbano e Inovagao
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