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TERMO DE REFERENCIA

Contratagdo de curso de capacitagdo
1. DO OBJETO

Contratagdo de curso de capacitacdo direcionado a administracdo publica, voltado a
gestdo de recursos humanos, gestdo de processos e gestdo de pessoas, destinado a
qualificagdo de servidor da Cdmara Municipal de Silvania.

A capacitacdo tem como objetivo aperfeicoar as rotinas administrativas relacionadas a
gestdo de pessoal, garantindo maior eficiéncia, segurancga juridica e integragdo entre
o0s setores administrativos da Camara Municipal.

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A gestdo de recursos humanos no setor publico envolve o cumprimento de diversas
obrigagbes legais, rotinas administrativas e sistemas governamentais, exigindo
constante atualizacdo dos servidores responsaveis por essas atividades.

A participagdo do servidor no curso permitird o aprimoramento das praticas
administrativas relacionadas a gestdo de pessoal e organizagdo de processos internos,
contribuindo para:

e melhoria das rotinas administrativas do setor de pessoal;

e maior seguranga no cumprimento das obrigacdes legais e acessorias;
e padronizacdo de procedimentos administrativos;

e integracdo entre os setores da administragdo publica;

e aprimoramento da gestdo de processos e da gestdo de pessoas.

A contratagdo foi motivada por requerimento apresentado por servidor desta Camara
Municipal, que tomou conhecimento da realizagdo do curso e solicitou autorizagdo
para participacdo, tendo o pedido sido devidamente autorizado pelo Presidente da

Camara.
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3. DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A contratagdo sera realizada por inexigibilidade de licitacdo, nos termos do art. 74 da
Lei n? 14.133/2021, por se tratar de servigo técnico especializado de natureza
predominantemente intelectual voltado a capacitagdo e treinamento de pessoal.

Cursos de capacitagdo possuem metodologia, contetido programético e corpo docente
especificos, o que caracteriza a inviabilidade de competi¢do quando se trata de evento
ou treinamento especifico promovido por determinada institui¢do.

4. DO SERVIDOR PARTICIPANTE

Participara do curso o servidor da Camara Municipal de Silvania:

Nome: CARLOS ANTONIO DE SOUSA
Cargo: TESOUREIRO / DIRETOR DE RECURSOS HUMANOS

5. DA DESCRICAQ DO CURSO

O curso sera voltado a gestdo administrativa de recursos humanos no setor publico,
contemplando conteldos relacionados as rotinas operacionais e as obrigacdes legais
aplicaveis a gestao de pessoal na administracdo publica.

A programacdo devera abranger, entre outros, os seguintes temas:

e Rotinas operacionais do setor de recursos humanos no servi¢o publico;
e Regimes juridicos e vinculos dos servidores publicos;
¢ Cumprimento das obrigacOes acessdrias relacionadas a gestdo de pessoal,

incluindo:
e eSocial;
e DCTFWeb;

e FGTS Digital;

e Boas praticas na gestdo administrativa de recursos humanos;

e Integracdo entre setores administrativos, especialmente entre recursos
humanos, contabilidade e administragao.

O curso devera fornecer contetdo técnico atualizado, material didatico e certificado
de participagao.
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6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A contratada devera:

I — garantir a realizagdo do curso conforme programacdo divulgada;
Il - disponibilizar material didatico e demais recursos necessarios;
lIl = fornecer certificado de participacdo ao servidor inscrito;

IV — assegurar que o conteudo apresentado esteja atualizado com a legislagdo vigente
aplicavel ao setor publico.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Compete a Camara Municipal:

| —realizar a inscricdo do servidor no curso;

Il — efetuar o pagamento conforme condig@es estabelecidas;

lll - assegurar a participacao do servidor durante o periodo de realizagdo do curso.

8. D0 PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado mediante apresentagdo de nota fiscal ou documento
equivalente, conforme as condigdes estabelecidas pela instituicdo organizadora do
Curso.

9. DA FISCALIZACAO
A execugdo da contratagdo serd acompanhada por servidor designado pela Camara

Municipal de Silvdnia, responsavel por verificar o cumprimento das condigdes
estabelecidas neste termo de referéncia.

10. DAS DISPOSICOES FINAIS

A contratagdo visa promover o aperfeigopamento técnico dos servidores da Camara
Municipal, contribuindo para a melhoria da gestdo administrativa, da organizacdo dos
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processos internos e do cumprimento das obriga¢Ses legais relacionadas a gestdo de
pessoal.

Silvania, 01 de abril de 2026.
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A
Nibio-Ferfiando Rodrigues

Departamento de compras
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