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Governo do Estado de Mato Grosso
CASA CIVIL

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO n° 002/2023/CASACIVIL

PROCESSO ADMINISTRATIVO n° INTERMAT-PRO-2023/02156

CONTRATANTE: CASA CIVIL DO ESTADO DE MATO GROSSO

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada em prestagdo de servicos de tratamento de
documentos, higienizacéo, classificagéo, catalogacdao, digitalizacdo, indexacgéao e disponibilizacdo de
versdo digital em sistemas informatizados, do Instituto de Terras de Mato Grosso (INTERMAT), para
realizacdo do PGP — Projeto 7 que faz parte do Contrato de Colaboracdo Financeira N&o
Reembolsavel n° 18.2.0167.1, celebrado entre o BNDES e o Estado de Mato Grosso, para apoio ao
Programa Terra a Limpo.

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO GLOBAL
MODO DE DISPUTA: aberto

LOTE EXCLUSIVO PARA ME/EPP/EQUIPARADAS: NAO
COTA RESERVADA PARA ME/EPP/EQUIPARADAS: NAO

DATA E HORARIO DE ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: 26/06/2023 AS 09HOOMIN HORARIO
DE CUIABA/MT (10HOOMIN NO HORARIO DE BRASILIA/DF).

1. PREAMBULO

1.1. O ESTADO DE MATO GROSSO, por meio da CASA CIVIL, torna publico que realizara licitagéo,
para contratacdo de servico, na modalidade PREGAO ELETRONICO, do tipo menor preco
global, em conformidade com a Lei n° 14.133/2021, o Decreto Estadual n° 1.525/22 e demais
atos normativos aplicaveis, e, ainda, de acordo com as disposic6es estabelecidas neste Edital e
€m Seus anexos.

1.2. A CASA CIVIL abrira prazo para o cadastramento eletrénico das propostas de precos e envio
dos documentos de habilitagdo pelo Sistema de Aquisicdes Governamentais — SIAG,
compreendido entre 13/06/2023 a 26/06/2023.

1.3. O prazo para envio das propostas de precos e demais documentos se encerrard 15 minutos
antes do inicio da sessdo publica, ou seja: os interessados devem enviar a documentagao
necessaria até as 08h45min - horario de Cuiaba/MT (09h45min - Horario de Brasilia/DF) do dia
26/06/2023.

2. OBJETO

2.1. O objeto da presente licitacdo é a contratacdo de empresa especializada em prestacdo de
servicos de tratamento de documentos, higienizagéo, classificacdo, catalogacao, digitalizacéo,
indexacéo e disponibilizacdo de versao digital em sistemas informatizados, do Instituto de Terras
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de Mato Grosso (INTERMAT), para realizagéo do PGP — Projeto 7 que faz parte do Contrato de
Colaboragéao Financeira Nao Reembolsavel n° 18.2.0167.1, celebrado entre o BNDES e o Estado
de Mato Grosso, para apoio ao Programa Terra a Limpo conforme especificacdes e condi¢cdes
técnicas constantes neste Edital e em seus anexos.

Os quantitativos do objeto desta licitagdo estéo distribuidos conforme discriminado no item 1.1
do Termo de Referéncia.

3. CONDICOES PARA PARTICIPACAO

A Sessdo deste PREGAO ELETRONICO sera publica e realizada em conformidade com este
Edital na data, horario e local indicado no Preambulo.

A empresa interessada em participar do pregdo eletrdnico devera estar obrigatoriamente inscrita
no Cadastro de Fornecedores (Cadastro com Certificado), realizado diretamente no Portal de
Aquisi¢cdes — SIAG, na aba “ACESSO DE FORNECEDORES”, do sitio eletrénico da SEPLAG,

disponivel em http://aguisicoes.seplag.mt.qov.br.

3.2.1 0 Cadastro com Certificado gera um Certificado de Registro Cadastral (CERCA) que possuli
validade de 12 (doze) meses. As empresas ja cadastradas deverdo observar a validade do
seu Certificado de Registro Cadastral antes da sessao publica.

3.2.2 Para acesso ao sistema de aquisi¢fes, sera disponibilizado a empresa cadastrada um login
e senha, pessoal e intransferivel. Esse procedimento ndo substitui os documentos de
habilitacdo solicitados no item 11 deste Edital.

3.2.2.1 E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como seu uso
em qualquer transagéo efetuada diretamente ou por seu credenciado, ndo cabendo
ao provedor do sistema ou ao CASA CIVIL a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.2.2.2 Cabera ao licitante interessado comunicar imediatamente ao provedor do sistema
gualguer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para
imediato blogueio do acesso.

3.2.3A quebra de sigilo ou perda da senha podera ser regularizada pelo préprio sistema, por
meio da aba “FORNECEDORES”, desde que o e-mail cadastrado pelo licitante esteja
atualizado no Cadastro de Fornecedores.

3.2.4 Apés o cadastramento, o representante da empresa devera credenciar-se e preencher no
Sistema de Aquisicfes Governamentais — SIAG sua proposta de precos, conforme item 7
deste Edital.

3.2.5Cabera ao proponente acompanhar as operacfes no sistema eletrénico durante a sessao
publica do Pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante
da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

Poderéo participar deste certame pessoas juridicas que explorem ramo de atividade compativel
e pertinente com o objeto desta licitacdo e atendam as exigéncias deste Edital e seus anexos,
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correndo por sua conta todos os custos decorrentes da elaboragédo e apresentacdo de suas
propostas, ndo sendo devida nenhuma indenizacao aos licitantes pela realizacdo de tais atos.

3.4 Nao poderao disputar esta licitagc&o:

3.4.1 Aquele que ndo atenda as condices deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.4.2 Aqueles que se encontrem sob faléncia, concurso de credores, dissolugédo ou liquidagéo,
ressalvados os que tenham plano de recuperagéo judicial aprovado em assembleia geral
de credores e homologado pelo juiz e possam apresentar habilitacdo nos termos do art.
134, §2°, do Decreto Estadual n°® 1.525/2022.

3.4.3Empresas reunidas em consorcio, qualquer que seja sua forma de constituigdo.
3.4.4Empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais.
3.4.5 Sociedades Cooperativas.

3.4.6 Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagcdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados.

4.6.1 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

3.4.7 Aquele que de forma isolada ou em consoércio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com
direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre obra,
servicos ou fornecimento de bens a ela necessérios.

3.4.8Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sanc¢do que lhe foi imposta, aplicado também ao
licitante que atue em substituicdo a outra pessoa fisica ou juridica, com o intuito de burlar
a efetividade da sancéo a ela aplicada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizagéo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.4.9 Agueles que mantenham vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau.

3.4.10 Pessoa fisica ou juridica que, nos 05 (cinco) anos anteriores a divulgacao do Edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condigfes analogas as de escravo ou por
contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista.

3.4.11 Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugdo do contrato
agente publico do érgéo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagfes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apdés o exercicio do cargo ou
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emprego, nos termos da legislagao que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei
n° 14.133, de 2021.

A vedacgdo estabelecida no item anterior estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionério ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

Os licitantes se responsabilizam pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo, assumindo todos os 6nus pela
preparacdo da proposta assim como da habilitacdo, ndo cabendo quaisquer tipos de
ressarcimentos, independentemente do resultado do certame.

Sob pena de inabilitagcdo ou desclassificacao, todos os documentos apresentados pelos licitantes
deverdo referir-se ao mesmo CNPJ descrito por estas na proposta de pregos, salvo aqueles
documentos permitidos por lei.

Conforme justificativa constante do termo de referéncia, considera-se imprescindivel a avaliacao
prévia do local de execucao para o conhecimento pleno das condi¢6es e peculiaridades do objeto
a ser contratado, sendo necessario que o licitante, sob pena de inabilitacdo, ateste que conhece
o local e as condi¢des de realizagdo da obra ou servigo, sendo-lhe assegurado a faculdade de
realizar vistoria prévia.

O horario para realizagdo da vistoria sera de segunda a sexta-feira, das 8:00 horas as 16:00
horas, até 1 dia util antes da realizac@o do certame licitatério, sendo possivel a disponibilizagédo
de data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia, caso seja solicitado
pelo licitante em tempo habil.

Para a vistoria, 0 representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacéo da vistoria.

Ap6s realizacéo da vistoria, o licitante deve emitir atestado de que realizou a vistoria e conhece
o local de prestagdo de servicos, devendo apresentar esse atestado junto com os demais
documentos de habilitacdo.

A licitante podera optar por ndo realizar a vistoria, caso em que devera atestar o conhecimento
pleno das condigBes e peculiaridades da contratacdo, mediante declaracdo formal, podendo
indicar que: (a) conhece o local do servigo, além das respectivas condi¢fes de execucao e que
em outro momento ja compareceu no local ou (b) ndo conhece o local, contudo tem ciéncia das
condicdes e peculiaridades da contratacdo em sua plenitude.

Em qualquer caso, a declaracdo devera ser firmada pelo responsavel técnico ou pelo
responsavel legal pelo licitante, que possua condicdes de se responsabilizar pela execucao dos
servigos a serem contratados.

A ndo realizagdo da vistoria ndo poder4 embasar posteriores alega¢fes de desconhecimento
das instalag@es, dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacao dos
servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigcos decorrentes.

4. PARTICIPAGAO DE MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE E
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MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

A Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual que quiser
usufruir dos beneficios concedidos pela Lei Complementar n°® 123/2006 e Lei Complementar
Estadual n® 605/2018, devera selecionar a opcdo no SIAG: <Microempresa ou Empresas de
Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual>, antes do envio da proposta, e no momento
da Habilitagdo comprovar tal situagéo apresentando todos os documentos solicitados no item
11 deste Edital, bem como aqueles previstos na legisla¢éo vigente.

A falta de identificacdo no sistema, antes de envio da proposta acarretarq preclusdo dos
beneficios da Lei Complementar n°® 123/2006.

Para participagdo do lote exclusivo é obrigatéria a identificacdo no sistema da condi¢cao de
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual.

Nos termos do artigo 43 da Lei Complementar n°® 123/2006 e do art. 21, § 2° da Lei Complementar
605/2018, as Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual
deverdo apresentar toda a documentacgéo exigida para efeito de comprovagao de regularidade
fiscal, conforme subitem 11.3.2 deste Edital, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao.

4.4.1 Havendo alguma restricdo na comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista:

4.4.1.1 A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual
devera assinalar no respectivo campo do SIAG, no momento do credenciamento, conforme
descrito no subitem 6.2.3.3 deste Edital.

4.4.1.2 Seraassegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera
ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a regularizacdo da documentagéo,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa.

4.4.1.3 Este tratamento favorecido somente sera concedido se as microempresas e
empresas de pequeno porte apresentarem no certame toda a documentacao fiscal exigida,
mesmo que esta contenha alguma restrigao.

4.4.1.4 O motivo da irregularidade fiscal pendente devera ficar registrado em ata, bem
como a indicagdo do documento necessario para comprovar a regularizacao.

A nao regularizacdo da documentagdo no prazo previsto subitem 4.4.1.2, implicara decadéncia
do direito a contratacéo, sem prejuizo das sangdes previstas em Lei e no Edital, sendo facultado
a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, ou revogar a
licitacdo.

Em caso de atraso, por parte dos 6rgdos competentes da emissédo de certidfes negativas de
débito ou de certidGes positivas com efeito de negativas, o licitante podera apresentar a
Administracéo Publica, em prazo de 05 (cinco) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo a critério
da Administracdo, contados do término do prazo conferido aos referidos 6rgdos responsaveis
pela emissédo, outro documento que comprove a extingao ou suspensao do crédito tributario, nos
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termos dos arts. 151 e 156 do Cédigo Tributario Nacional, juntamente com a prova de protocolo
do pedido da certiddo comprobatéria.

A abertura da fase recursal em relagédo ao resultado do certame ocorrera ap0s 0s prazos de
regularizacao fiscal de que trata os subitens 4.4.1.2.

. Ocorrendo o empate ficto (quando as ofertas apresentadas pelas microempresas, empresas de

pequeno porte e microempreendedores individuais forem iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta melhor classificada), na forma da Lei Complementar Estadual n°® 605/2018,
apurado pelo sistema SIAG, proceder-se-4 da seguinte forma:

4.7.1 A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual melhor
classificada sera convocada para apresentar novo lance no prazo maximo de 05 (cinco)
minutos apés o encerramento dos lances, sob pena de preclusao.

4.7.2 A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual que
ofertar nova proposta de preco inferior aquela considerada melhor proposta classificada,
passara a figurar em primeiro lugar na ordem classificatdria, dando ensejo a analise da sua
proposta e habilitacao.

4.7.3 Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa, empresa de pequeno porte ou
microempreendedor individual, na forma do item anterior, serdo convocados o0s
remanescentes que se enquadrem em situacdo de empate, na ordem classificatéria, para
o0 exercicio do mesmo direito.

4.7.4 No caso de valores idénticos apresentados pelas microempresas, empresas de pequeno
porte e microempreendedores individuais que se encontrem em situagdo de empate, sera
realizado sorteio entre eles para que se identifique aquele que primeiro podera apresentar
melhor oferta.

N&o se aplica o disposto no subitem anterior ao lote Exclusivo as Microempresas e as Empresas
de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual.

A obtencdo dos beneficios a que se refere este tépico fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realiza¢ao da licitagao, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administragdo Publica, cujos valores somados extrapolem a receita
bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

5. ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGAO DO EDITAL

Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sesséo publica, qualquer
pessoa podera apresentar pedidos de esclarecimentos, providéncias ou impugnar este Edital.

5.1.1 Os pedidos deverdo ser encaminhados ao Orgéo ou Entidade promotora da licitagéo, via
sistema SIAG, sendo direcionado ao pregoeiro, a quem cabera responder e divulgar sua
resposta no mesmo sistema até o Gltimo dia util anterior a data da abertura do certame.

5.1.2Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-a o do vencimento, sendo que s6 se iniciam e vencem os prazos referidos neste Edital
em dia de expediente no Org&o ou na Entidade.
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5.2. Asimpugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

5.3. Sobre o pedido de esclarecimento ou impugnacdo, é facultado ao agente de contratacéo,
comissdo ou pregoeiro solicitar manifestagéo de profissionais com conhecimento sobre o objeto
licitado, ou ainda, aos setores contébil e financeiro do préprio 6rgédo licitante ou entidade
promotora da licitagéo.

5.4. Também ¢ facultado ao agente de contratacdo, comissdo ou pregoeiro solicitar a andlise da
impugnacao ou do pedido de esclarecimento a Procuradoria-Geral do Estado.

5.5. Se ocorrer modificacdo no Edital e seus anexos, em razdo do acolhimento de impugnacéo ou
pedido de esclarecimento, serdo corrigidos os vicios e uma nova data sera designada pela
Administracéo para a realizagdo do certame, exceto quando inquestionavelmente a alteragao
nao afetar a formulagéo de propostas.

5.6. Se ocorrer modificacao no Edital e seus anexos, em razdo do acolhimento de impugnagao ou
pedido de esclarecimento, serdo corrigidos os vicios e uma nova data serd designada pela
Administracéo para a realizagdo do certame, exceto quando inquestionavelmente a alteragéo
ndo afetar a formulagdo de propostas.

5.7. Decaira o direito de pedir esclarecimentos ou impugnar os termos deste Edital aquele que ndo o
fizer até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a realizagdo do Pregédo Eletrdnico,
apontando de forma clara e objetiva as falhas ou irregularidades que entender viciarem o mesmo.

6. CREDENCIAMENTO

6.1. A participacdo no certame se dara por meio do sistema eletrénico SIAG, disponivel no site
http://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/, que sera acessado mediante a inclusdo do login e senha
pessoal, disponibilizado a empresa inscrita no Cadastro de Fornecedores do Estado.

6.2. Ao acessar o sistema, o licitante devera:

6.2.1Localizar o Pregdo de interesse, acessando a opgdo “PREGOES” — “LANCAR
PROPOSTA”, no menu lateral esquerdo do portal.

6.2.2 Apds localizar o Pregédo pelo nimero do Edital ou nimero do Processo Administrativo, clicar
em visualizar.

6.2.3 Em seguida, deveré optar pela declara¢éo de enquadramento ou ndo de Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual.

6.2.3.1 A ndo identifica¢cdo no sistema acarretard preclusdo consumativa do tratamento
diferenciado e favorecido, concedido pela Lei Complementar n°® 123/2006 - em
especial quanto ao seu artigo 3°.

6.2.3.2 Para os lotes exclusivos do processo licitatorio, a ndo identificacdo no sistema
impedird a participacdo da Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou
Microempreendedor Individual no referido lote.
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6.2.3.3 O licitante que se declarar Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou
Microempreendedor Individual, devera ainda selecionar o campo respectivo, caso
possua alguma restricdo quanto a documentacgéo referente a regularidade fiscal.

6.2.3.4 E de responsabilidade do licitante observar o disposto na Lei n® 14.133/2021, para
solicitar a concessao dos beneficios descritos no art. 42 a 49 da Lei Complementar n°
123/2006.

6.3. Realizadas as devidas marcacdes, o licitante procederd a confirmacdo no botédo
“CREDENCIAMENTO”, e entdo podera aceitar ou recusar os conteudos do Termo de
Credenciamento e Declaracao de Habilitag&o.

6.3.1 A recusa dos termos impedira o licitante de participar do certame licitatorio.

6.3.2 Ao aceitar os termos, o licitante declara automaticamente que cumpre todos os requisitos
exigidos neste Edital.

6.3.2.1 O licitante que apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o
certame ou prestar declaracéo falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato,
estara sujeita a sanc¢do de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracao.

6.4. Até a data e horario previstos no subitem 1.3, os interessados poderdo se cadastrar,
credenciar, preencher sua proposta de precos e/ou substituir propostas comerciais no sistema
eletrénico, encartar e/ou substituir documentos de habilitagédo exigidos no item 11. Apds esse
prazo os referidos documentos NAO poder&o ser alterados ou retirados pelos participantes.

6.5. A solicitagdo de credenciamento do responsavel para representar os interesses do licitante
junto ao sistema eletrénico implica na responsabilidade legal pelos atos praticados e a presun¢éo
de capacidade técnica para realizagéo das transagdes inerentes ao Pregao Eletrdnico.

6.6. E vedado a qualquer credenciado representar mais de uma empresa proponente, salvo nos
casos de representacao para lotes distintos.

6.7. Duvidas e informacdes pertinentes ao cadastramento de fornecedores e das suas respectivas
propostas poderdo ser esclarecidas por meio de videos-aula, acessivel pelo Portal de
Aquisicoes, ou ainda pela equipe de suporte ao Sistema de Aquisicbes Governamentais — SIAG,
através do telefone (65) 3613-3718.

7. PROPOSTA ELETRONICA DE PREGOS

7.1. Efetuado o credenciamento, o licitante devera preencher sua proposta de precos e incluir,
exclusivamente por meio do sistema, os documentos de habilitagdo, documentos estes exigidos
no item 11 deste Edital, até a data e horario previstos no subitem 1.3, quando entdo encerrar-
se-a& automaticamente o prazo de envio da referida documentagéo.

7.1.10s documentos deverdo ser anexados em arquivo(s) de até 8mb (oito megabytes).

7.1.2 Ao apresentar sua proposta, o licitante aceita plenamente e concorda especificamente com
as condicdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.
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7.2. Para formular a Proposta de Preco, o licitante devera observar com atencdo o Termo de
Referéncia, que consta como parte integrante do presente Edital, principalmente nos itens que
venham a fazer parte da formagéo do preco.

7.3. Para cadastrar a Proposta Eletrdnica de Precos, o licitante devera:

7.3.1 Selecionar LOTE UNICO e a descricdo do objeto sera automaticamente preenchida pelo
Sistema conforme cadastrado na oportunidade de abertura do processo licitatorio.

7.3.2 Preencher o prazo da entrega do lote observando o previsto no Edital.

7.3.1 Preencher o prazo de validade da proposta, o qual ndo podera ser inferiora 60 (sessenta)
dias corridos, a contar da data de apresentacdo da proposta realinhada, prazo este que sera
suspenso caso ocorra interposi¢do de recursos administrativos ou a propositura de agdes
judiciais.

7.3.4 Preencher o campo <MARCA/MODELO>, com a expressao “Marca Prépria”, atendendo
ao Principio da Impessoalidade e para nédo ter o risco de ter sua proposta desclassificada.

7.3.5 Como o objeto ndo exige catélogo ou folders, o licitante deve desconsiderar o campo
<FICHA/CATALOGO>, néo clicando ou anexando henhum documento.

7.3.6 Preencher o preco ofertado, informando o VALOR UNITARIO DO ITEM.
7.3.7 Apos preencher todos os campos solicitados, clicar em SALVAR e em seguida ENVIAR.

7.4. O envio da proposta digital pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitacio previstas no Edital e seus Anexos.

7.5. Os precgos propostos, tanto na proposta inicial, quanto ao final da etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo
dos mesmos, sob alegacgédo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

7.6. As propostas apresentadas pelos licitantes deverdo incluir todos os custos e despesas, tais
como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxas, materiais, equipamentos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, fretes, seguros, treinamento, deslocamentos de
pessoal, transporte, garantia, lucro e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o
valor do objeto licitado, constante da proposta, conforme exigéncias editalicias e contratuais, ndo
sendo admitido pleito posterior em decorréncias da exclusao de quaisquer despesas incorridas.

7.6.1 Os licitantes apds a apresentagao das propostas nédo poderdo alegar preco inexequivel
ou cotagdo incorreta e deverdo prestar o(s) servigo(s) sem énus adicionais.

7.7. Apds o preenchimento da proposta eletrdnica, os licitantes deverdo anexar e enviar todos 0s
documentos de habilitagdo exigidos no item 11 deste Edital, em campo préprio (<anexar
documentos de habilitagdo>) via SIAG, dentro do prazo estabelecido para envio das propostas
(subitem 1.3), sob pena de inabilitagéo.

CASACIVILDIC202307987A

7.8. As propostas serdo apresentadas e permanecerdo sigilosas até o encerramento da fase
competitiva.
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7.8.1Qualquer elemento que possa identificar o licitante nesta fase importa em desclassificagdo
da proposta, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

7.9 DA JUSTIFICATIVA DA NAO DIVULGAQAO DO ORCAMENTO ESTIMADO Conforme previsdo
no dispositivo da Lei 14.133/2021 no artigo 24 caput que expressa nos seguintes termos:

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

Art. 24. Desde que justificado, o orcamento estimado da contratagdo podera ter carater sigiloso, sem prejuizo da
divulgacéo do detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessarias para a elaboracéo das propostas. Ndo
obstante, o Decreto n° 1525/2022 do Estado de Mato Grosso dispde no artigo 44 nos seguintes termos: Art. 44.Desde que
justificado, o prego estimado da contratacéo podera ter carater sigiloso, sem prejuizo da divulgacéo do detalhamento dos
quantitativos e das demais informacOes necesséarias para a elaboracdo das propostas, tornando-se publico apenas e
imediatamente apds a fase de negociagdo de propostas, salvo na hipétese de licitacéo cujo critério de julgamento for por
maior desconto. O instituto do orgamento sigiloso tem, via de regra, a fungéo de mitigar a assimetria de informagdes entre
o mercado privado e a Administracdo Publica, sendo também uma forma de combater os carteis e os conluios entre as
licitantes. Uma grande vantagem é que, quando da adocdo do orgamento sigiloso, as empresas licitantes deverdo
apresentar sua proposta com base em suas proprias estimativas de custos, deixando de usar a referéncia de pregos que a
Administracéo disponibilizou. Forgando, assim, que as licitantes tenham uma area profissional de orgamentagao/custos,
capaz de formar o preco de mercado da empresa par aquela realidade de contratacdo. Como ja assentado pelo TCU
(Acordéo 3011/2012 — Plenério), a adogdo do orcamento sigiloso é medida discricionaria, devendo o gestor adotar quando
entender que essa restri¢do implicara na obtencdo da proposta mais vantajosa, sendo de igual maneira discriciondria,
medida a ser afastada quando n#o tiver o condéo de atrair melhores propostas. E, portanto, recomendével sua utilizacio
quando lastreada no interesse publico de se alcancar a melhor contratacdo, mediante a competitividade em busca da
proposta mais vantajosa. Assim, neste procedimento o critério de julgamento ndo sera maior desconto, neste sentido
conforme justificativas acima descritas ndo havera apresentacdo do orcamento estimado no Edital.

8. ABERTURA DA SESSAO, ACOLHIMENTO DA PROPOSTA E ETAPA DE LANCES

A partir do horario previsto no predmbulo deste Edital, a sesséo publica sera aberta sob comando
do pregoeiro e serd realizada de forma eletrdnica, no SIAG.

Apoés a abertura da proposta, pelo pregoeiro, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.

8.2.10 conteldo da proposta ndo podera ser alterado, seja com relagdo ao prego, pagamento,
prazo ou qualquer condigdo que importe a modificagdo dos seus termos originais.

8.2.2 O pregoeiro poderda, no interesse da Administragdo Publica, relevar excesso de formalismo
nas propostas apresentadas pelos licitantes, desde que ndo comprometam a lisura e o
carater competitivo da licitac&o.

8.2.3 Para efeito de julgamento das propostas, nenhuma oferta de vantagem néo prevista neste
Edital e seus Anexos seré considerada.

O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

A comunicacdo entre o pregoeiro e os licitantes ocorrera exclusivamente mediante troca de
mensagens, em campo proprio do sistema eletrdnico.
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Aberta a etapa competitiva, os licitantes poderdo encaminhar seus lances sucessivos, 0s quais
serdo feitos exclusivamente por meio do sistema eletrénico, observado o modo de disputa fixado
neste Edital.

O licitante somente podera oferecer valor inferior ao ultimo lance por ela ofertado e registrado no
sistema.

8.6.10 intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidir4 tanto em relacéo
aos lances intermediarios quanto em relagcéo a proposta que cobrir a melhor oferta, devera
ser de R$ 1.000,00 (um mil reais).

8.6.2 Nao serdo aceitas cotagbes com valores com mais de duas casas decimais. Caso ocorra,
o valor devera ser arredondado para menor.

8.6.3 Os licitantes poderéo oferecer lances, observado o horario fixado e as regras de aceitagao
dos mesmos.

ApdGs o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenard os lances
segundo a ordem decrescente, de acordo com as melhores propostas.

Durante a fase de lances, o pregoeiro podera excluir, justificadamente e a pedido do licitante,
lance cujo valor seja manifestamente inexequivel, permanecendo valido o ultimo lance ofertado.

O sistema informaré a melhor proposta imediatamente apds o encerramento da etapa de lances,
devendo os licitantes consultarem regularmente o sistema eletrénico para verificar o resultado
da licitac&o.

O sistema eletrénico somente permitira a visualizacao da Proposta de Precos Eletronica apos o
término da etapa de lances.

Na hipoétese de desconexao do pregoeiro no decorrer da etapa de lances, se o sistema eletrénico
permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos sem prejuizo dos
atos realizados.

Quando ocorrer a desconexdo do sistema SIAG e esta persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessado publica sera suspensa e tera reinicio somente apés comunicado expresso aos
participantes por meio do SIAG - Sistema de Aquisicbes Governamentais e de Aviso publicado
no Diario Oficial do Estado — DOE/MT, sendo o seu acompanhamento de inteira responsabilidade
do licitante.

9. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Encerrada a etapa de lances da sessao publica, o pregoeiro devera negociar com o licitante que
apresentou proposta mais vantajosa, por meio do sistema eletrdnico, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes, para que seja obtida melhor proposta, ndo se admitindo negociar
condicdes diferentes das previstas em Edital.

O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (DUAS) HORAS, envie
a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apés a negociacgao realizada, acompanhada, se
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for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagédo daqueles
exigidos neste Edital e ja apresentados.

9.2.1E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicita¢do
fundamentada feita pelo licitante, antes de findado o prazo previsto no subitem anterior.

9.2.2Se o licitante ndo apresentar proposta atualizada, deverd o pregoeiro desclassifica-la e
examinar as ofertas subsequentes e assim sucessivamente até a apuracdo de uma que
atenda ao Edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

9.2.2.1 Na hipdtese acima, garantida a prévia defesa, a Administracdo podera aplicar
sancao administrativa ao licitante que deixou de apresentar a proposta atualizada.

No julgamento das propostas, sera adotado o critério de menor preco, observando os demais
requisitos estabelecidos neste Edital.

O pregoeiro podera suspender a sessao publica para realizar andlise prévia das propostas, cujo
prazo sera definido na prépria sesséo.

O pregoeiro examinara a proposta ajustada ao melhor lance, quanto a compatibilidade do preco
ao valor estimado para licitacdo, a sua exequibilidade e a sua adequagé&o ao objeto licitado.

9.5.1 0 valor ofertado apés a fase de lances (proposta realinhada) ndo podera ser superior em
relacdo ao valor ofertado inicialmente em cada item pelo licitante (proposta inicial),
tampouco ser maior que o valor estimado para licitag&o.

9.5.2 Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, o
pregoeiro podera solicitar a manifestagéo escrita do setor requisitante do servi¢o ou da area
especializada no objeto.

9.5.30 pregoeiro podera solicitar a correcdo de erros ou falhas que ndo alterem a substancia
das propostas, dos documentos de habilitacdo e sua validade juridica e, se necessério,
afastar licitantes em razdo de vicios insanaveis, podendo solicitar auxilio da equipe de
apoio, se for o caso.

9.54.1 A vedagdo a inclusdo de novo documento, prevista no art. 64 da Lei n°
14.133/2021, nao alcanga documento ausente, comprobatério de condi¢do atendida
pelo licitante quando apresentou sua proposta, que nao foi juntado com os demais
comprovantes de habilitacdo e/ou da proposta, por equivoco ou falha, o qual devera
ser solicitado e avaliado pelo pregoeiro.

Serdo desclassificadas as propostas de pregos que:
9.6.1 Contenham vicios insanaveis ou ilegalidades.

9.6.2N&o apresentem as especificacdes técnicas pormenorizadas neste Edital e de seus
Anexos.

9.6.3 Apresentarem precos inexequiveis ou que permanecerem acima do orcamento
estimado para licitagéo.
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9.6.4 Nao vierem a comprovar sua exequibilidade, quando exigido pela Administracao.

9.6.5 Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do Edital, desde que
insanavel.

9.7. Consideram-se precos manifestamente inexequiveis aqueles que, comprovadamente, forem
insuficientes para a cobertura dos custos decorrentes da contratagdo pretendida.

9.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia, na forma do § 2° do art. 59 da
Lei n°® 14.133, de 2021, para efeito de comprovacéo de sua exequibilidade.

9.9. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e
a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam o
pedido.

9.10. Caso a proposta da primeira colocada permaneca acima do prego estimado e esgotada toda a
negociagdo direta, o licitante sera desclassificado e serdo convocados os demais licitantes, de
acordo com a ordem classificatéria, para negociacdo de condigdes mais vantajosas, observando
0 prego estimado da licitag&o.

9.11. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento
em tempo real por todos os participantes.

9.12. Caso o licitante melhor classificado tenha participado da pesquisa de preco desta Licitacdo, para
compor o seu valor estimado, seja por meio de contratos firmados ou por orgamentos, a sua
contratacao fica atrelada ao respectivo valor, sendo considerado como valor teto da sua possivel
contratacdo, ou seja, o valor da sua proposta devera ser igual ou melhor aquele que compde o
preco de referéncia, salvo justificativa.

9.13. Se a proposta ou o melhor lance n&o for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatérias, o pregoeiro examinard a proposta ou o lance subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a sua habilitagdo, na ordem de classificagdo, e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda ao Edital.

9.14. Finalizada a sesséo publica ndo podera haver desisténcia da proposta ou dos lances ofertados,
sujeitando-se a proponente desistente as penalidades constantes na legislacao vigente.

9.15. Todos e quaisquer avisos pertinentes ao certame serédo postados no chat e/ou anexados no
mesmo local de disponibilizagdo deste Edital no sistema SIAG, sendo o seu acompanhamento
de inteira responsabilidade do licitante.

9.15.1 A indicacdo do lance vencedor, a classificacdo dos lances apresentados e demais
informacdes relativas a sessdo publica constardo em ata divulgada no sistema eletrénico
SIAG, sem prejuizos das demais formas de publicidades previstas em Lei, ndo podendo o
licitante alegar desconhecimento da informacao.

9.16. Encerrada a andlise e julgamento da proposta e seus anexos, 0 pregoeiro passara a andlise dos
documentos de habilitacdo enviados pelo proprio licitante, conforme convocacdo prevista no
instrumento convocatorio.
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10. PROVA DE CONCEITO

10.1. Na presente contratacdo sera exigida prova de conceito, devendo ser seguidos 0s
parametros determinados no Termo de Referéncia.

10.2. Declarado provisoriamente o vencedor do certame, a sessdo publica do pregédo sera
suspensa e 0 pregoeiro anunciara a realizacao de PROVA DE CONCEITO (POC). A prova visa
averiguar de forma pratica, em laboratério, que os servicos ofertados atendam aos requisitos
funcionais técnicos especificados no Termo de Referéncia.

11. HABILITACAO

11.1. Encerrada a fase de julgamento das propostas, o pregoeiro avaliara a necessidade de suspender
a sessdo para analise da documentacao de habilitacdo. Caso ndo haja data de retorno estipulada
pelo pregoeiro durante a sessao, sera publicada em Diario Oficial do Estado e no Sistema de
Aquisi¢cdes Governamentais — SIAG, a futura data de reabertura da sessao para divulgacdo do
resultado da fase de habilitagédo e prosseguimento do processo licitatorio.

11.2. A apresentacdo dos documentos com o propésito de comprovar a habilitagéo sera feita na forma
do art. 131, § 1° do Decreto Estadual n°® 1.525/2022.

11.3.Como condigdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagcdo do licitante detentora da
proposta vencedora, o pregoeiro verificard o cumprimento das condi¢cdes de participagéo,
especialmente quanto a inexisténcia de san¢fes que impegam a participacdo no certame ou a
futura contratacéo, que serd realizada mediante consulta nos seguintes cadastros:

11.3.1 Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis).

11.3.2 Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso —
TCE/MT.

11.3.3 Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato Grosso, gerenciado pela Secretaria
de Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG.

11.3.4 Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria Geral
do Estado de Mato Grosso — CGE/MT (http://www.controladoria.mt.qov.br/ceis).

11.3.5 Cadastro Nacional de Condenagfes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

11.3.6 Lista de Iniddneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU.

11.3.7 Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas
dos subitens 11.3.1, 11.3.5 e 11.3.6 acima, pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica
do TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

11.3.8 A consulta aos cadastros sera realizada em nome do licitante e também de seu sdcio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992 (Redacdo dada pela Lei n°
14.230 de outubro de 2021), que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela
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pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

11.3.9 Constatada a existéncia de sancao, o pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta
de condi¢&o de participagéo.

11.4. Os documentos de habilitagdo que deverdo ser apresentados, sdo 0s seguintes:
11.4.1 Relativos a Habilitagdo Juridica:

11.4.1.1 No caso de sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI, estatuto, ato constitutivo ou contrato social em vigor, devidamente registrado
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhados da documentacédo de seus administradores.

11.4.1.2 Cédula de Identidade ou documento equivalente (com foto) do representante legal
da sociedade empresaria licitante e/ou do procurador. O procurador devera ainda
apresentar o instrumento valido da procuragao.

11.4.1.3 No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor
Individual - MELI: Certificado da Condi¢éo de Microempreendedor Individual - CCMEL.

11.4.1.4 No caso de sociedade empresdaria estrangeira, portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucéo
Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020.

11.4.1.5 No caso de pessoa fisica, se elas forem autorizadas a participar do certame,
cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional.

11.4.1.6 No caso de filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria,
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz.

11.4.1.7 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério
de seus administradores.

11.4.1.8 Ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgéo
competente, quando a atividade assim o exigir.

11.4.1.9 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou
da consolidacao respectiva.
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11.4.2 Relativos a Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:
11.4.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

11.4.2.2 Certidao Conjunta de Tributos Federais, Divida Ativa da Unido e Previdenciéria,
podendo ser retirada no site: https://www.gov.br/receitafederal.

11.4.2.3 Certidao Conjunta de Pendéncias Tributarias e Nao Tributarias junto a Sefaz e a
Procuradoria Geral do Estado de Mato Grosso.

11.4.2.4 Para as empresas sediadas em outras unidades da federacdo, devera ser
apresentada Certiddo Negativa de Débitos da Divida Ativa, de competéncia da
Procuradoria Geral do Estado do respectivo domicilio tributario ou sede, desde que
seja consolidada com a certidéo da respectiva Fazenda Publica.

11.4.2.1.1 Nos casos em que néo for possivel a certidao consolidada, sera suficiente
a CND especifica para participar de licitagdes expedida pelo 6rgdo competente
do respectivo domicilio tributario ou sede.

11.4.2.5 Certidao de regularidade fiscal perante o Municipio de domicilio ou sede do
licitante, inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa.

11.4.2.6 Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).
A mesma pode ser retirada no site: www.caixa.gov.br.

11.4.2.7 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) emitida pela Justica do
Trabalho no site do Tribunal Superior do Trabalho — www.tst.jus.br.

11.4.2.8 Serdo aceitas certiddes positivas com efeito de negativas, nos termos da lei de
regéncia, para fins de comprovacdes fiscais e trabalhistas.

11.4.3 Relativos a Qualificacdo Econémico-Financeira:

11.4.3.1 Balancgo patrimonial e demonstra¢des contabeis dos Ultimos 02 (dois) exercicios
sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisérios, que comprovem a boa situagdo financeira da
empresa, conforme segue:

11.4.3.1.1 Empresas regidas pela Lei 6.404/76 (sociedade andnima):
- publicados em Diario Oficial; ou
- publicados em jornal de grande circulagéo; ou

- por fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou
domicilio do licitante.

11.4.3.1.2 Empresas por cota de responsabilidade limitada (LTDA), Empresa
Individual, Eireli, Sociedades Simples:

- copia do Balango Patrimonial e Demonstracdo do Resultado dos 02 (dois)
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Ultimos exercicios sociais, extraidos do Livro Diario com o Termo de abertura e
encerramento com o “Termo de Autenticagdo” da Junta Comercial, ou do
Cartorio, quando for o caso, da sede ou domicilio do licitante; ou

- cbpia do Balango Patrimonial, Demonstracdo de Resultado dos 02 (dois)
ultimos exercicios — DRE registrado na Junta Comercial, ou do Cartério, quando
for o caso, da sede ou domicilio do licitante.

11.4.3.1.3 Empresas sujeitas ao regime estabelecido na Lei Complementar n°
123/2006 — Estatuto da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte:

- apresentar o Balango Patrimonial conforme o subitem 11.4.3.1.2.

11.4.3.2 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas
as exigéncias da habilitagcdo e ficardo autorizadas a substituir os demonstrativos
contdbeis por fotocépia do balangco de abertura, devidamente registrado ou
autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio dos licitantes.

11.4.3.3 Os documentos referentes ao Balango patrimonial, demonstracéo de resultado de
exercicio e demais demonstracdes contabeis limitar-se-8o ao Ultimo exercicio no caso
de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

11.4.3.4 O balango patrimonial, as demonstracdes e o balango de abertura deverdo estar
assinados por administrador da empresa e por Contador legalmente habilitado.

11.4.3.5 Os tipos societarios obrigados e/ou optantes pela Escrituragdo Contabil Digital —
ECD, consoante disposi¢@es contidas no Decreto 6.022/2007, regulamentado através
da IN 2003/2021 da RFB e alteragBes, apresentardo documentos extraidos do
Sistema Publico de Escrituragéo Digital — Sped na seguinte forma:

11.4.3.5.1 Recibo de Entrega de Livro Digital transmitido através do Sistema Publico
de Escrituracéo Digital — Sped, nos termos do Decreto 8.683/2016, desde que
nao haja indeferimento ou solicitacdo de providéncias.

11.4.3.5.2 Termos de Abertura e Encerramento do Livro Diario Digital extraidos do
Sistema Publico de Escrituragdo Digital — Sped.

11.4.3.5.3 Balango e Demonstracédo do Resultado do Exercicio extraidos do Sistema
Publico de Escrituragédo Digital — Sped.

11.4.3.6 A comprovacgéo da boa situacgéo financeira da empresa serd baseada na obtencao
de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
obtidos a partir dos dados resultantes da aplicacdo das formulas abaixo, cujos dados
serdo extraidos das informagGes dos Balangcos Patrimoniais, relativos aos 02 (dois)
ultimos exercicios, j& exigiveis na forma da lei, sendo admitido para qualificacao
apenas resultados superiores a 1 (um) nos 02 (dois) exercicios exigidos:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
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Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

11.4.3.6.1Junto com o balanco patrimonial podera ser apresentado o demonstrativo
de calculo dos indices acima, assinado pelo profissional contabil responsavel pela

empresa,

11.4.3.6.2 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), seré exigido para fins de habilitagdo patriménio liquido minimo de 5%(cinco por

cento) do valor total estimado da contratagéo.

11.4.3.7 Todas as formas societarias deverédo apresentar Certiddo Negativa de Faléncia,

Recuperacdo Judicial ou extrajudicial, no CNPJ da matriz, expedida pelo cartério

distribuidor da sede do licitante.

11.4.3.7.1 Caso a certiddo exigida acima seja emitida na forma POSITIVA para
recuperacao judicial, o licitante devera comprovar, por meio de certiddo
emitida pela instancia judicial competente, que o plano de recuperacéo foi
aprovado em assembleia geral de credores e homologado pelo juiz, e que
esta sendo cumprido regularmente, demonstrando que a empresa esta apta
econbmica e financeiramente a participar de procedimento licitatorio,

conforme art. 134, § 2° do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

11.4.3.7.2Se o documento exigido neste item ndo contiver indicacdo de data de
validade, sera considerada valida a certiddo expedida em até 60 (sessenta)

dias antes da data de abertura da licitagao.

11.4.3.7.3 N&o serd exigida essa certiddo das pessoas juridicas indicadas no art. 2°

da Lei n® 11.101/2005.

Documentacdo Complementar:

11.4.4.1 Declaracdo de que esta ciente e concorda com as condi¢ées contidas neste Edital

e seus anexos, bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo
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definidos no referido documento, para todos os efeitos legais, sob pena de aplicacdo
das sanc¢des cabiveis. (conforme modelo anexo Ill)

11.4.4.2 Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas. (conforme modelo anexo IIl)

11.4.4.3 Declaragdo de que as propostas econdmicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas. (conforme modelo anexo Ill)

11.4.4.4 Declaracdo da prépria empresa de que ndo possui em seu quadro de pessoal e
societario, servidor publico do Poder Executivo Estadual exercendo funcdes de
geréncia ou administragcdo, conforme art. 1°, inciso X da Lei Complementar Estadual
n° 04/1990, ou servidor do contratante em qualquer fungéo, nos termos do art. 9°, §
1° da Lei n® 14.133/2021. (conforme modelo anexo 1)

11.4.4.5 Declaracdo de que ndo ha sangdes vigentes que legalmente proibam a
participante de licitar e/ou contratar com o contratante. (conforme modelo anexo Ill)

11.4.4.6 Declaragéo para fins do disposto no inciso VI, artigo 68 da Lei n° 14.133/2021,
qgue nao possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos de 18 anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 anos, em qualquer trabalho,
salvo na condi¢é@o de aprendiz, a partir de 14 anos, nos termos do inciso XXXIII, do
artigo 7° da Constituicao Federal. (conforme modelo anexo IlI)

11.4.4.7 Declaragéo de que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou for¢ado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1°
e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal, bem como no art. 14, inciso VI da Lei
n° 14.133/2021. (conforme modelo anexo Ill)

11.4.4.8 Documentagdo Complementar, exigivel nos termos da LC 123/2006:

11.4.4.8.1 Declaragdo de que é ME, EPP ou MEI e néo se encontra em nenhuma das
situagOes do § 4°, art. 3°, da Lei Complementar n® 123/2006 e, nos termos do
art. 28 da Lei Complementar Estadual n® 605/2018, esta apto a usufruir do
tratamento estabelecido nos artigos 42 a 49 da Lei Complementar n°® 123/2006.
(conforme modelo anexo V)

11.4.4.8.2 Declaracdo de que no ano-calendario de realizacdo desta licitagdo, os
valores somados dos contratos celebrados com a Administracdo Publica ndo
extrapolam a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte, nos termos do art. 4°, § 2° da Lei n°® 14.133/2021.
(conforme modelo anexo V)

11.4.4.8.3 Certiddo Simplificada emitida pela Junta Comercial, que define o porte da
empresa, cuja condicdo de ME/EPP sera atestada por meio do balanco
patrimonial exigido no subitem 11.4.3.1.
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11.4.4.8.3.1 Quando optante pelo SIMPLES NACIONAL, a comprovagdo da
condicdo de ME/EPP podera ser mediante apresentacdo do Comprovante
de opgéo pelo SIMPLES, obtido no sitio da Secretaria da Receita Federal.

11.4.5 Relativos a Qualificagédo Técnica:

11.4.5.1 E necessaria a apresentacdo de documentos que comprovem a habilitacio
técnica do licitante para executar o objeto contratual, pelas seguintes razdes:
Demonstrar expertise para garantir a execucédo dos servigos com eficiéncia e eficacia,
e, especialmente por se tratar de servigo de alta especializacdo, tendo a contratada
em seu quadro de prestadores de servicos profissionais habilitados e capacitados com
experiéncias capazes de garantir a execugéo do servigo de forma a entregar estes
com qualidade e resultados compativeis com a contratacdo e aos objetivos de
desenvolver maior acesso aos USUArios internos e externos, com vistas a implantar no
6rgao a politica de acesso ao mundo digital, e evitar prejuizos graves ao erério com
finalidade de combater desvios.

11.4.5.2 O licitante devera apresentar declaracdo de que esta ciente de todas as
informagbBes e condicbes locais para o cumprimento das obrigacfes objeto da
licitac&o.

11.4.5.3 O licitante devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica, emitido por
pessoa juridica de direito Publico ou Privado ou regularmente emitido pelo conselho
profissional competente quando for o caso, em nome da empresa licitante, em papel
timbrado devidamente assinado e com identificacdo do emitente. O(s) Atestado(s)
devera(do):

11.45.4.1 Comprovar a aptiddo para o fornecimento de bens com complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagéao,
ou com o item pertinente.

11.4.5.4.2 Para fins da comprovagéo de que trata o subitem anterior, os atestados
deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas
minimas:

11.4.5.4.2.1 Servicos de tratamento de documentos, higienizagéo, classificacéo,
catalogacdo, digitalizacdo, indexagéo e disponibilizacdo de versao digital
em sistemas informatizados).

11.4.5.4.2.2 que possua em seu quadro profissionais habilitados para execucao
destes servicos com especialidade destes.

11.4.5.4.2.3 O(s) atestado(s) devera(do) demonstrar também que a licitante
executou servigcos determinados nos itens abaixo:

a) Organizacao de acervo fisico
b) Digitalizacdo de documentos

c) Extracéo e carga de dados em sistemas legados
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11.45.4.3 Para a habilitacdo, a licitante deverd apresentar ainda o seguinte
documento, obrigatério, sob pena de inabilitagcéo:

a) Declaracdo, assinada pelo Representante legal da empresa, de que, caso seja
declarada vencedora da Licitacdo, que:

a.l). Para a execucao dos servi¢os descritos neste Termo de Referéncia, a empresa
disponibilizara aparelhamento e equipe de trabalho compativel com o objeto e os
profissionais solicitados no item 21.2 do Termo de Referéncia.

11.45.4.4 Comprovar a experiéncia minima de (02 dois) anos ou estar executando
0s servicos na prestacdo dos servicos pertinentes podendo ser da empresa ou de
profissional habilitado, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes,
ndo havendo obrigatoriedade de serem ininterruptos. A solicitacdo deste periodo
minimo de experiéncia justifica-se porque (a natureza da complexidade existente para
este tipo de servigo/objeto da contratacéo)

11.4.5.45 Conter o nome, 0 enderego, o telefone dos atestadores, ou qualquer outra
forma de que o pregoeiro possa valer-se para manter contato com os declarantes;

11.45.4.6 Referir-se a execucdo do servico licitado no ambito de sua atividade
econbmica principal ou secundéaria especificadas no contrato social vigente,
registrado na Junta Comercial competente, bem como no cadastro de pessoas
juridicas da Receita Federal do Brasil — RFB;

11.4.5.4.7 Se emitido (s) por pessoa juridica de direito publico devera (ao) ser
assinado (s) pelo responsavel do setor competente do Orgdo, devidamente
identificado (nome, cargo, CPF ou matricula);

11.4.5.4.8  Ser emitido por empresa que ndo integre o0 mesmo grupo empresarial da
empresa proponente;

11.45.4.9 Serdo consideradas como pertencentes ao mesmo grupo empresarial,
empresas controladas ou controladoras da empresa proponente, ou que tenha pelo
menos uma mesma pessoa fisica ou juridica que seja socio, proprietario ou titular
da empresa emitente e da empresa proponente;

11.4.5.4.10 Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a
apresentagdo e o somatério de diferentes atestados executados de forma
concomitante

11.45.4.11 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome
da matriz ou da filial do interessado.

11.4.5.4.12 Caso o Pregoeiro (a) entenda necessério, a licitante, devera disponibilizar
todas as informagfes essenciais a comprovacédo da legitimidade dos atestados
solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu
suporte a contratacdo, Notas Fiscais/Faturas, Notas de Empenho, endereco atual
do contratante e local em que foram executados os servigos, sendo que estas e
outras informacdes complementares poderdo ser requeridas mediante diligéncia.
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11.4.5.4.13 Nao ha obrigatoriedade de que as nomenclaturas constantes do atestado
sejam idénticas a utilizada na definicdo das categorias indicadas neste Termo de
Referéncia, desde que sejam suficientes a comprovagcdo de capacidade de
execucao do objeto contratual de que trata este Termo de Referéncia.

11.4.6 Serao exigidas, ademais, dos licitantes as declara¢des dos incisos | a V do art. 136 do
Decreto Estadual n° 1.525/2022.

11.5. Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo deverao
estar em nome do licitante e, em sendo possivel, constar o nimero de inscricdo no CNPJ e
endereco respectivo, salientando que:

11.5.1 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deveréo estar em nome da matriz.

11.5.2 Se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

11.5.3 Os atestados de capacidade técnica/responsabilidade técnica poderéo ser apresentados
em nome e com CNPJ da matriz e/ou da(s) filial(ais) do licitante.

11.6. Os documentos de HABILITACAO apresentados sem disposicdo expressa do 6rgdo
expedidor quanto a sua validade, terdo o prazo de vencimento de 60 (sessenta) dias contados a
partir da data de sua emisséao.

11.6.1 Excetuam-se do prazo acima mencionado, o0os documentos cuja validade é
indeterminada, como é o caso dos atestados de capacidade ou responsabilidade técnica.

11.7. Sera permitida a identificagédo e assinatura digital por pessoa fisica ou juridica em meio
eletrdnico, mediante o uso de certificado digital emitido em ambito da Infraestrutura de Chaves
Pdblicas (ICP-Brasil) ou certificado corporativo avancado do Poder Executivo Estadual
correspondente a assinatura eletrbnica avancada, prevista na Lei Estadual 11.767/2022.

11.8. Nao serdo aceitos documentos rasurados ou ilegiveis.

11.9. Ao pregoeiro reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer documento, sempre
que tiver davida e julgar necessario.

11.10. A prova de autenticidade de cépia de documento ou o reconhecimento de firma somente
serdo exigidos quando houver divida sobre a veracidade do documento, admitida a autenticagao
realizada por servidor através da apresentacdo da original ou realizada por advogado por sua
responsabilidade profissional.

11.11. Apls a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou
a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

11.11.1 Complementar informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame.

11.11.2 Atualizar documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas.
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11.12. A vedacéo a inclusao de novo documento, prevista no art. 64 da Lei n® 14.133/2021 e
artigo 139 do Decreto, restringe-se a juntada/encarte no sistema, apés a abertura da sessao
publica, de documento inexistente no momento da apresentacao da proposta. Neste caso, 0
licitante ndo atende a condi¢do exigida no Edital e por tal razdo estd inabilitado. Caso o
documento esteja apenas ausente, isto é, existente no momento da apresentagdo da proposta,
porém, por falha ou equivoco néo tenha sido apresentado pelo licitante, devera ser solicitado e

avaliado pelo pregoeiro.

11.12.1 Admitir a juntada de documentos que apenas venham a atestar condi¢cdo pré-existente
a abertura da sessao publica do certame ndo fere os principios da isonomia e igualdade
entre os licitantes e o oposto, ou seja, a desclassificagdo do licitante, sem que Ihe seja
conferida oportunidade para sanear os seus documentos de habilitagdo e/ou proposta,
resulta em objetivo dissociado do interesse publico.

11.13. N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdes de documento em substituicdo
aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.

11.14. Os demais licitantes poderao reduzir seus pre¢os ao valor da proposta do licitante melhor
classificado.

11.14.1 A apresentacdo de novas propostas, conforme descrito acima, ndo prejudicara o
resultado do certame em relagéo ao licitante melhor classificado.

11.14.2 Os licitantes que reduziram os precos ao valor da proposta classificada, terdo seus
documentos de habilitagdo analisados de acordo com os itens desta secdo, com a
finalidade de estarem previamente habilitadas e figurarem na relagcdo de empresas
remanescentes em caso de eventual desisténcia ou impedimento/cancelamento do licitante
vencedor.

12. RECURSOS

12.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediatamente a intencdo de
recorrer, expondo os motivos de forma resumida em campo préprio do Sistema Eletrénico,
no prazo de 15 (quinze) minutos, contados da declara¢@o do vencedor. Apds a manifestacdo
no sistema, sera concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados do encerramento da
sessdo, para apresentacdo das razdes do recurso, restritas aos motivos apontados na sesséo
publica, ficando os demais licitantes desde logo intimadas para apresentar as contrarrazdes em
igual numero de dias, que comecgardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista dos autos.

12.1.1 As peticdbes de recurso (razBes e contrarrazdes) deverdo ser encaminhadas
exclusivamente (ANEXADAS E ENVIADAS) por meio do Sistema de Aquisi¢cdes
Governamentais - SIAG, respeitando o prazo de 03 (irés) dias Uteis indicado no subitem
anterior.

12.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a preclusdo do direito de
recurso.

CASACIVILDIC202307987A
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N&o seréo aceitas ou consideradas as raz0es e contrarrazfes recursais enviadas de forma nédo
prevista neste Edital, ou cuja peticdo tenha sido apresentada fora do prazo ou tenha sido
assinada por pessoa inabilitada para representar a empresa, seja ela recorrente ou recorrida.

Na hipotese de haver recurso contra decisdo em um determinado item ou lote, este ndo tera
efeito suspensivo para os demais.

A fase recursal seguira o disposto nos artigos 143 e 144 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade
competente adjudicard e homologara o certame.

A decisao sera disponibilizada por meio do Sistema de Aquisicdes Governamentais — SIAG, na
area publica, junto ao Edital.

13. ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste Edital, encerrada a etapa de recurso, o
pregoeiro encaminhard os autos do processo para a autoridade competente, para adjudicacédo e
homologacéo do procedimento licitatério, observadas, no que couber, as disposi¢des do art. 71
da Lei n°® 14.133/2021.

14. ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Este Pregdo néo se destina a formagéo de registro de precos.
15. CONTRATO

Para o fiel cumprimento das obriga¢des assumidas, sera firmado contrato com a Adjudicatéria,
com vigéncia de 12 meses, contados a partir da data de sua assinatura, adstrito a vigéncia dos
respectivos créditos orgamentarios.

15.1.1 A minuta integral do contrato é parte integrante deste Edital, constante no Anexo VI
deste instrumento convocatério.

A cada 12 (doze) meses sera realizada avaliagdo pelo fiscal do contrato acerca da regularidade
e qualidade no cumprimento das obriga¢des contratuais pelo contratado, como condi¢cdo para
continuidade contratual, o que podera ensejar a rescisao e a realizacdo de nova licitacdo para o
objeto contratado.

Para formalizagcdo do contrato serd exigido Termo Anticorrup¢do Anexo VIl das empresas
beneficiadas direta ou indiretamente com recursos publicos estaduais, declarando formalmente
gue a conducgdo de seus negdcios segue estritamente a lei, a moral e a ética.

As clausulas e condi¢gBes contratuais, inclusive as san¢des por descumprimento das obrigacdes
serdo aquelas previstas no Termo de Referéncia e minuta do contrato, anexos a este Edital.

PROGRAMA DE INTEGRIDADE

15.9.1 Né&o se aplica por néo se tratar de contratacdo de grande vulto, nos termos do inciso XXII do

artigo 6° da Lei 14.133/21.
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16. DOTACAO ORCAMENTARIA

16.1. As despesas decorrentes da contratagcdo, objeto desta licitacao, correrdo por conta dos seguintes
créditos orcamentarios:

Projeto atividade: 518/1430

Natureza da Despesa: 3390.39.00

Gestdo/Unidade: 04101

Fonte de Recurso:1.700.000/2.700.000

Programa de Trabalho: 39

17. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Comete infragdo, passivel de penalidades, o licitante que:

17.1.1 Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame.

17.1.2 N&o mantiver sua proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado.

17.1.3 Na&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagéo,
qguando convocado dentro do prazo de vigéncia da ata de registro de preco.

17.1.4 Ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitacio sem motivo
justificado.

17.1.5 Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragéo falsa durante a licitagéo ou a execugéo do contrato.

17.1.6 Fraudar a licitac&o ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato.

17.1.7 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
guando:

17.1.7.1 Agir em conluio ou em desconformidade com a lei.
17.1.7.2 Induzir deliberadamente a erro no julgamento.
17.1.7.3 Apresentar amostra falsificada ou deteriorada.
17.1.8 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo.
17.1.9 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846/2013.

17.2. 0 licitante que cometer qualquer das infragcdes descritas no item anterior sera responsabilizado,
nos termos do art. 156 da Lei n°® 14.133/2021, sendo garantido o direito ao contraditério e a ampla
defesa.
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17.3. Os crimes contra a Administragédo Publica aos quais estéo sujeitos os licitantes, processar-se-ao
pela Lei n°® 12.846/2013 (Lei Anticorrupcao) e pelo Cédigo Penal, para fins de responsabilizacédo
das pessoas juridicas, na esfera administrativa, civil e penal.

17.4. Na ocorréncia de impugnacao ou recurso de carater meramente protelatorio, ensejando assim o
retardamento da execugdo do certame, a autoridade competente poderd aplicar a sangdo
estabelecida no artigo 156, inciso IV da Lei n® 14.133/2021, assegurado o contraditério e a ampla
defesa.

17.5. A ndo apresentacdo da proposta atualizada e documentos de habilitagcdo sujeita o licitante a
aplicacdo da sancdo de impedimento de licitar e contratar com a Administracdo, com seu
respectivo registro no Cadastro Geral de Fornecedores do Estado, garantido o direito de defesa.

17.6. Constatada a possivel pratica de crime, assim definido na legislacéo, na execugao da licitacao,
ou contrato, o fato sera comunicado a autoridade policial competente para apuragéo.

17.7. A sangdo de multa serd aplicada isolada ou cumulativamente com outras penalidades no caso
de atraso injustificado ou em qualquer outro caso de inexecugdo que implique prejuizo ou
transtorno & administragdo na forma prevista em Edital, nos termos do artigo 369 do Decreto
Estadual n° 1.525/2022.

17.8. A multa seré& recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 5 dias Uteis, a contar da comunicacao oficial.

17.9. Para as infragGes previstas nos subitens 17.1.1, 17.1.2, 17.1.3 e 17.1.4 acima, a multa sera de
0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

17.10. Para as infragbes previstas nos subitens 17.1.5,17.1.6, 17.1.7, 17.1.8 e 17.1.9 acima, a multa
serd de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

17.11. Quanto ao atraso para assinatura do contrato:

17.12.1 Atraso de até 02 (dois) dias uteis, multa de 2% (dois por cento), sobre o valor da nota de
empenho se for entrega Unica e sobre o valor do contrato se for entrega parcelada.

17.12.2 A partir do 3° (terceiro) dia util até o limite do 10° (décimo) dia util, multa de 10% (dez
por cento), sobre o valor da nota de empenho se for entrega Unica e sobre o valor do
contrato se for entrega parcelada, caracterizando-se a inexecucgdo total da obrigacéo a
partir do 11° (décimo primeiro) dia (til de atraso.

17.12. As hipoteses de aplicacdo das sangBes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade estéo dispostas nos 884° e 5° do art. 156 da Lei n® 14.133/2021.

17.13. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a natureza e
gravidade da infragdo cometida, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias
agravantes ou atenuantes, os danos & Administracdo Publica decorrentes dessa conduta, a
implantacdo/aperfeicoamento de programa de integridade, a situacdo econémico-financeira do
acusado, no caso de aplicacdo de multa, e a conduta praticada pelo infrator, bem como a
intensidade do dano provocado segundo os critérios de razoabilidade e proporcionalidade.
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17.14. As penalidades de adverténcia e multa podem ser aplicadas cumulativamente e realizar-se-&do
em processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante,
observando-se os procedimentos previstos em lei.

17.15. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei n® 14.133/2021 ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢fes aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administragcdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacédo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

17.16. As sanc¢des previstas nesta secdo e no Termo de Referéncia, anexo deste Edital, ndo eximem
o contratado da reparagéo dos eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha
causar ao Orgao/Entidade.

17.17. A apuracao de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e contratar
e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracéo de processo
de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores
estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario
para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo, apresentar defesa
escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

17.18. Demais disposi¢des acerca das infracdes e sangdes estao dispostas na legislacdo aplicavel,
em especial Lei n° 14.1433/2021, Lei n® 12.846/2013, Decreto Estadual n® 1.525/2022, Decreto
Estadual 522/2016 e Cédigo Penal.

18. DISPOSICOES GERAIS

18.1. O presente Edital e seus Anexos, bem como a proposta do contratado fardo parte integrante do
contrato ou instrumento equivalente, independentemente de transcri¢éo.

18.2. E facultado ao pregoeiro ou a autoridade competente, em qualquer fase da licitacdo, a
promogcao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugao do processo, vedada
a incluséo de novo documento.

18.3. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, o
processo licitatério serd encaminhado & autoridade superior, que podera determinar o retorno
dos autos para saneamento de irregularidades; revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e
oportunidade; proceder a anulacdo da licitacédo, de oficio ou mediante provocacéo de terceiros,
sempre que presente ilegalidade insanavel; adjudicar o objeto e homologar a licitagcdo, nos
termos do artigo 71 da Lei n°® 14.133/2021.

18.3.1 A autoridade competente ao pronunciar a nulidade, indicara expressamente os atos com
vicios insanaveis, tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dara
ensejo a apuracao de responsabilidade de quem lhes tenha dado causa.

18.3.2 O motivo determinante para a revogacgédo do processo licitatério devera ser resultante de
fato superveniente devidamente comprovado.
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18.3.3 Nos casos de anulagdo e revogacgao, devera ser assegurada a prévia manifestacdo dos
interessados.

18.3.4 Os licitantes nao terdo direito a indenizagcdo em decorréncia da anulagdo do
procedimento licitatorio, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcida
pelos encargos que tiver suportado até a data em que for declarada a anulag&o ou tornado
ineficaz os atos decorrentes dessa declaracdo, conforme disposi¢éo do art. 149 da Lei n°
14.133/2021.

18.4. Os proponentes assumem todos os custos de preparacéo e apresentacdo de sua proposta ao
Orgao, que ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado da licitagdo.

18.5. Os proponentes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagéo.

18.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao
do certame na data marcada, a sessdo serd redesignada para outro dia e hora e novamente
publicados na Imprensa Oficial.

18.7. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacéo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, a
finalidade e a seguranca do futuro contrato ou instrumento equivalente.

18.8. O aviso sobre este Edital, bem como eventuais retificagées e publicagbes posteriores, serdo
publicadas no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso — DOE/MT, no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas — PNCP, bem como disponibilizado, no Portal de Aquisi¢es da Secretaria
de Estado de Planejamento e Gestédo - SEPLAG, no link: http://aguisicoes.seplag.mt.qov.br/.

18.9. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo gera direito & contratacdo, mas mera
expectativa de direito.

18.10. Aos casos omissos aplicam-se as disposi¢des constantes na Lei n°® 14.133/2021 e no Decreto
Estadual n® 1.525/2022.

18.11. Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a sesséo publica seréo registradas
no sistema eletrénico e na documentacao relativa ao certame, observado e informado no aviso
e no Edital o horario local do 6rgao promotor da licitacdo (Cuiaba/MT) e o horario de Brasilia.

18.12. Havendo alteracdes no instrumento convocatério, as mesmas serdo aplicadas também as
minutas de contrato.

18.13. Sé&o partes integrantes deste Edital:
13.1. ANEXO | - ESPECIFICACAO
ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA REALINHADA DE PRECO
ANEXO Il - MODELO DE DECLARACAO

ANEXO IV — MODELO DE DECLARAGAO PARA ME,EPP e MEI
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ANEXO V — TERMO DE REFERENCIA
ANEXO VI - MINUTA DO CONTRATO

ANEXO VIl — MINUTA DO TERMO ANTICORRUPGCAO (anexo ao contrato)

Cuiaba — MT, 07 de junho de 2023.

ANILDO CESARIO CORREA
Secretario Adjunto de Administragdo Sistémica
(Original assinado nos autos)
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ANEXO | - ESPECIFICAGCAO

LOTE UNICO

ITEM CcODIGO DESCRICAO UNID. QTD VALOR | VALOR TOTAL
SIAG MEDIDA UNITARIO
MEDIO

1 1103019 | Tratamento Caixa Box 3.710
arquivistico de
acervo documental
em suporte de
papel, gramaturas
diversas,
manuscritos,
impressos por
computador ou
datilografadosem
folhas avulsas,
encadernados,
livros, ou que
componham
processos ou
dossiés - até o
formato A3

2 1103020 | Tratamento Pagina 40.000
arquivistico de
acervo documental
em suporte de
papel, gramaturas
diversas, com
dimensdo a partir
do tamanho A3
(plantas, mapas,
livros e outros itens
de tamanho
superior ao A3)

3 1103021 | Tratamento Livro 1000
arquivistico dos
Livros de Registros
Fundiarios, em
suporte de papel,
gramaturas diversas
€ manuscritos

CASACIVILDIC202307987A
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4 1103022 | Digitalizagdo de Pagina 4.823.000
documentos em
suporte de
papel, gramaturas
diversas,
manuscritos,
impressos por
Computador ou
datilografados, em
folhas avulsas,
encadernados,

livros, ou que
componham
processos ou
dossiés - até o
formato A3

5 1103023 | Digitalizagdo  de Pagina 40.000
documentos em
suporte de papel,
gramaturas
diversas, com
dimensdo a partir
do tamanho A3
(plantas, mapas,
livros e outros itens
de tamanho
superior a A3)

6 1103024 | Digitalizagdo de Pagina 200.000
Livros de Registros
Fundiarios, em
suporte de papel,
gramaturas diversas
e manuscritos

7 1103025 | Digitalizagdgo de | Fotograma 50.000
documentos em
suporte
micrografico
(microfilme e
microficha)

8 1103026 | Servigos de Processo 74.200
descricao e
indexacdo dos
objetos digitais:
extragao e
estruturacdo de
textos e dados,
processos/dossiés.

CASACIVILDIC202307987A
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9 1103027 | Servigos de Pagina 200.000
descrigdo e
indexagao dos
objetos digitais:
paginas de livros e
fotogramas.

10 1104521 | Servigos de Pagina 40.000
descricdo e
indexacdo dos
objetos digitais:
mapas e croquis e
formatos afins.

11 1103028 | Reconhecimento

Optico de
Caracteres -
processar toda a
massa digitalizada

Imagem 5.023.000

através do
processamento de
OCR.

Extracao e

Estruturagdo de

12 1103029 Pagina 5.023.000
textos e dados
(mineragdo de
dados).

Os quantitativos dos itens encontram-se discriminados na tabela acima e representam estimativas, nao
implicando a obrigacéo da contratacdo da totalidade de tais itens, sendo a execugéo vinculada a ordem de servico
emitida. Os valores informados correspondem a média dos orgamentos coletados para compor o Preco de
Referéncia do Termo, conforme orgamentos juntados ao processo.

Para as digitalizacGes e 0s servicos de descricéo e indexagao, reconhecimento optico, extracdo e estruturacéo de
textos e dados serdo aplicados o recorte da massa documental de acordo com a Classe 220 do Plano de
Classificacdo e Tabela de temporalidade do Poder Executivo de Mato Grosso para o Instituto de Terras de Mato
Grosso (INTERMAT). A digitalizagdo dos documentos deve ser feita utilizando padrdes abertos, conforme
Decreto federal n® 10.278/2020, preservando as caracteristicas do documento e evitando danifica-los no
processo;

Devido a necessidade distinta de manuseio dos documentos, de acordo com o tipo e o tamanho do suporte, o
tratamento arquivistico esta dividido em trés itens (Itens 1, 2 e 3) e a digitalizacdo em quatro (Itens 4, 5, 6 e 7),
com detalhamento conforme a seguir:

Item 1: Correspondente ao maior volume de documentos, as tipologias mais frequentes dos itens produzidos e a
forma predominante de armazenamento nos arquivos dos 6rgdos (tamanho: até formato A3). O conjunto dessas
caracteristicas explica a escolha pela Caixa Box para a finalidade da Unidade de Medida, visto que a opcédo
facilita os trabalhos de controle e de fiscalizacdo, em tempo que oferece base de calculo de simples execucéo.

Item 2: Atinente aos documentos que carecem de tratamento técnico particularizado, demandante de maior
aplicacdo de recurso de ferramentas/equipamentos para o tratamento: plantas, mapas, livros e outras
documentacGes de tamanho superior ao A3. A Unidade de Medida neste caso é a Pagina, pois, a fim de evitar
danos a integridade do suporte, faz-se necessario estender o tempo de trabalho por cada item, igualmente, a
habilidade no manuseio dos itens por parte do corpo técnico da empresa.

Item 3: Pertinente aos Livros de Registros Fundiarios, documentos que carecem de tratamento técnico
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particularizado por pagina, mas que podem ter o conjunto das folhas aceito como a unicidade de um objeto em
si: o proprio Livro. Além de reduzir dispéndio para a Administracéo PUblica, trabalhar com a Unidade de Medida
Livro evita 0 desmembramento de trechos da documentagdo em alguma fase do tratamento, respeitando suas
proveniéncias e seus acumulos (dois conceitos elementares para a recuperacéo correta da informacéo).

Item 4: Nos termos do item 2.3.1, diz respeito & digitalizagdo do maior volume de documentos e atende as
tipologias mais frequentes da documentacéo produzida pelos érgdos (tamanho: até formato A3). Trata-se do tipo
de digitalizagdo mais simplificado do objeto do presente Termo de Referéncia, podendo ser realizada com a
utilizaglo de equipamento de scanner comum de captura de imagem. A escolha da Unidade de Medida Pagina
atende as praticas de mercado, ao passo que visa facilitar a fiscalizacio dos servicos. E preciso levar em conta,
ndo obstante, que quando da digitalizacdo a empresa contratada deverd desconsiderar as paginas em branco.
Observando, ainda, que para fins de justificativa da estimativa da quantidade de péginas foi considerado o
seguinte célculo: 1 caixa box = 1000 folhas, onde para cada folha se considerou percentual do nimero 1.3 de
folhas com a necessidade de digitalizar frente e verso. A saber: Quantidade de caixa box = 3.710; Quantidade
de paginas por caixa box (em média) = 1.000; Percentual do nimero de folhas com necessidade de digitalizar
frente e verso = 1.3. Célculo 1: 3.710 x 1.000 = 3.710.000; Calculo 2: 3.710.000 x 1.3 = 4.823.000.

Item 5: Nos conformes das descri¢bes do item 2.3.2, diz respeito as digitalizagBes que carecem de trabalho
particularizado dos documentos, demandando maior recurso técnico e tecnoldgico, estando impossibilitado o
emprego de scanners que funcionem no modo de captura via alimentadores automaticos. A escolha da Unidade
de Medida P&gina atende as praticas de mercado, visa também facilitar a fiscalizagdo dos servicos,
desconsiderando as paginas em branco.

Item 6: Na conformidade das descri¢Oes do item 2.3.3, atende a digitalizacdo dos Livros de Registros Fundiarios,
demandante de trabalho particularizado das folhas e estando impossibilitado o emprego de scanners que
funcionem no modo de captura via alimentadores automaticos. A escolha da Unidade de Medida Pégina atende
as préticas de mercado, outrossim, visa facilitar a fiscalizacdo dos servigos, ndo devendo a empresa considerar
as paginas em branco. Para a construgdo do montante foi considerado que cada livro tem por média o total de
200 péginas.

Item 7: Atinente a digitalizacdo dos documentos em suporte microgréafico (microfilme e microficha), atividade
demandante de equipamento de scanner especial e acdo em particular sobre cada fotograma, a unidade de medida
do item. O total do Termo de Referéncia leva em conta que cada rolo de microfilme corresponde estimativamente
ao total de 2.500 fotogramas.

Item 8: Considerando que a descri¢do é uma atividade de atribuicdo de termos de busca no sistema para o
processo/dossié salvo no banco de dados, possibilitando a rdpida recuperagdo da informacéo, a escolha pela
Unidade de Medida Processo ocorre devido a necessidade de correspondéncia dos langamentos de trechos de
todo um processo/dossié, que ndo é descrito na integra, mas que consta integralmente indexado. Eis a exposi¢ao
do célculo: Quantidade de caixa box = 3.710; Quantidade de paginas por caixa box (em média) = 1.000;
Quantidade de paginas por processo (em média) = 50. Calculo 1: 3.710 x1.000 = 3.710.000 paginas; Célculo 2:
3.710.000/50 = 74.200 processos.

Item 9 e Item 10: Visto que a descricdo e a indexagdo dos objetos digitais, no caso dos livros e dos fotogramas,
sdo, via de regra, a cada pagina correspondente a um titulo de propriedade, e ocorrendo 0 mesmo com cada
fotograma, faz-se necessario mensurar os trabalhos pela Unidade de Medida Pégina, possibilitando assim as
buscas com a utilizacéo descritores.

Item 11: Considerando que a massa digitalizada dos itens 1 e 3 precisam ser processadas pelo recurso de
reconhecimento ético de caracteres (OCR), bem como que tal trabalho é feito com as vers6es digitais, € ndo com
as paginas/dos documentos fisicos, justifica-se assim que a Unidade de Medida seja Imagem.

Item 12: Considerando que a mineragdo é estruturada a partir do texto escrito, ndo da imagem, Pagina é a unidade
para medir a extracdo e a estruturagdo dos dados correspondente ao contetido de cada item ou trecho dos itens.

Sdo critérios para o tratamento arquivistico (com detalhamento no ANEXO I1):

Triagem dos documentos, higienizacdo e desinfestagdo, insercdo de folhas (patch code) para separar,
etiquetagem e acondicionamento dos lotes triados, conferéncia do conteldo triado e agrupamento dos
repositorios fisicos de documentos por lote, quando estes documentos compreenderem a mesma tipologia, e
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mesma data de producéo.
Aplicagdo da Tabela de Temporalidade:

a. Classificar cada um dos processos de acordo com o assunto estabelecido no cédigo de classificagdo de
documentos de acordo com o Plano de Classificagdo e Tabela de temporalidade do Poder Executivo de
Mato Grosso para o Instituto de Terras de Mato Grosso (INTERMAT) ;

b. Aplicar a tabela de temporalidade documental apresentada pelo Instituto de Terras de Mato Grosso
(INTERMAT) nos processos classificados;

c. Elaborar folha de rosto para cada processo a ser enviado para a digitalizacdo (com o cddigo de
classificagdo e 0 nimero do processo).

S&o critérios para a digitalizacéo:
a) Conversédo dos documentos fisicos para imagem digital tipo “PDF/A” ¢ PNG, dentro dos seguintes padrdes:

Documento Resolugéo Cor Tipo Original Formato de
Minima Arquivo*

Textos impressos, (300 dpi Monocromatico (preto [Texto PDF/A

sem ilustragdo,em e branco)

preto e branco

Textos impressos, (300 dpi Escala de cinza Texto/imagem PDF/A
com ilustracdo,

em preto e
branco
Textos impressos, 300 dpi RGB (colorido) Texto/imagem PDF/A
com

ilustracéo e

cores
Textos 300 dpi Escala de cinza Texto/imagem PDF/A
manuscritos, com

ou

sem
ilustracéo,

em preto e
branco
Textos 300 dpi RGB (colorido) Texto/imagem PDF/A
manuscritos, com

ou

sem
ilustracéo,

em cores
Fotografias e (300 dpi RGB (colorido) Imagem PNG
cartazes 600 dpi Monocromaético (preto [Texto/imagem PNG
Plantas e mapas e branco)

a) Reconhecimento textual através da tecnologia OCR Full-Text; b) Validag&o e assinatura digital com
certificado A3 ICP-BRASIL.
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S4o critérios para a descri¢do e indexagao:

a. Organizar as informac@es: organizar as informagdes em registros indexados e carrega-las na base de
dados no AtoM para que possam ser visualizadas e avaliadas pela Comissao de Avaliagdo. A organizagdo
de registros indexados se daré das seguintes formas:

. - Automatizada para a massa digitalizada do item 2.3.4 ndo manuscrita. Essa automagao ocorrera apos
execucdo do item 2.3.10;

Il. - De forma manual para massa digitalizada dos demais itens deste termo de referéncia.

b. Associar os registros encontrados aos documentos: cada registro estruturado deverd ser associado ao
respectivo documento de origem para efeito de comprovacéao das informac6es (indexacéo);

Visualizar os registros: apresentar no AtoM os registros capturados e respectivas imagens, resultado da
indexacdo.

Compdem os descritores minimos:

a.

b.

e.

g.

1. Titulos:

nGmero do processo e ano;

nome do requerente;

tipo (rural, urbano, assentamento, gleba);
CPF/CNPJ do requerente;

6rgdo de titulagdo;

denominagcdo;

area;

S@ =~ ® a o o

ndmero do titulo;

municipio;
j. data de expedicéo;
k. confrontantes;
. nUmero do localizador;
m. ndmero do livro;
n. ndmero da folha;
2. Livros:
ntmero do livro;
nimero da folha;
nGmero do processo e ano;
requerente;
CPF/CNPJ do requerente;
nGmero do titulo;
nimero da certidéo;
data de expedicao;
3. Mapas:

a) municipio;

4. Processos/Documentos:
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NUmero do processo e ano;

nome do requerente;

tipo (conforme tabela de temporalidade);
CPF/CNPJ do requerente;

Séo critérios para extragdo e estruturacdo de textos e dados (mineracdo de dados):

a) Processar as informagdes extraidas da massa digitalizada do item 2.3.4. de forma automética garantindo

a estruturacdo dos dados relativos aos campos indicados e disponibilizados;

a. Organizar as informacdes em registros de acordo com as colunas de informagdes definidas pelo
INTERMAT, disponibiliz&-la em formato CSV (PRE CARGA) e carregé-los na base de dados do AtoM
e/ou base de dados disponibilizada;

b. Cada registro estruturado devera ser associado ao respectivo documento de origem;

c. Apresentar no Ato M os registros capturados e respectivas imagens digitalizadas conforme todas as
especificacbes do termo de referéncia.
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA REALINHADA DE PRECOS

PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA
Proposta de Precos

Licitacéo: N° 002/2023/CASACIVIL
Modalidade: PREGAO ELETRONICO
Tipo: MENOR PRECO GLOBAL

Licitante: C.N.P.J.
Tel. Fax: () E-mail: Tel. Celular: ( )
Endereco:
Conta Corrente: Agéncia: Banco:
LOTE UNICO

(AMPLA CONCORRENCIA)

MARCA/ VAL
ITE ~ UNI | QUAN | FABRICA VALOR
M =SSOl IEO D. T. NTE/MOD ol TOTAL
UNIT.
ELO
1 (reproduzir especificacao
constante no ANEXO I)
TOTAL

VALOR TOTAL UNITARIO DO ITEM - R$ (VALOR POR EXTENSO)

VALOR TOTAL LOTE R$ (VALOR POR EXTENSO)

Estamos de acordo com os termos do ato convocatdrio e com a legislagdo nele indicada,
propomos os valores acima, sendo:

1. O prazo de eficacia da proposta, é de 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de
apresentacdo da proposta realinhada, prazo este que serd suspenso caso ocorra interposi¢cao
de recursos administrativos ou a propositura de a¢des judiciais;

2. Declaro expressamente que 0s prec¢os cotados incluem todos o0s custos e despesas necessarios
ao cumprimento integral das obrigagfes decorrentes da licitacdo;

3. Paraformulagdo desta Proposta de Prego, foram observados o Termo de Referéncia - Anexo i
do Edital, principalmente os itens que influenciam na formacgé&o do preco;

4. Pagamento através do banco:
Agéncia N°
CIC N°
Cidade: Cidade - UF, de de 202X.

CARIMBO E ASSINATURA DO REPRESENTANTE
LEGAL DA EMPRESA
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARACAO

Modelo da Declaragcdo (Empregador Pessoa Juridica)
(Papel timbrado da empresa)

CASA CIVIL DO ESTADO DE MATO GROSSO

Ref.: EDITAL DE LICITACAO NA MODALIDADE PREGAO ELETRONICO
N° 002/2023/CASACIVIL

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

(Nome da Empresa) , CNPJ N° , sediada na Rua ----------

, n° , bairro, , CEP Y TT AT R ——

----- , por seu representante legal abaixo assinado, em cumprimento ao solicitado no Edital de Pregao
Eletrénico n° 002/2023/CASACIVIL DECLARA, sob as penas da lei, que:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

Esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e em seus anexos, bem como
de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no referido documento,
para todos os efeitos legais, sob pena de aplicacao das sancfes cabiveis;

Cumpre com as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

As propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas;

N&o possui em seu quadro de pessoal e societario, servidor publico do Poder Executivo
Estadual exercendo func¢des de geréncia ou administragdo, conforme art. 1°, inciso X da Lei
Complementar Estadual n°® 04/1990, ou servidor do Orgdo/Entidade contratante em
qualquer fungéo, nos termos do art. 9°, § 1° da Lei Federal n° 14.133/2021,

N&o ha sancfes vigentes que legalmente proibam a participante de licitar e/ou contratar
com o Orgdo/Entidade contratante;

N&o possui em seu quadro de pessoal empregados (s) com menos de 18 (dezoito) anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e menores de 16 (dezesseis) anos, em
gualquer trabalho, salvo na condi¢éo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos
do inciso XXXIII do art. 7 °© da Constituicdo Federal e inciso VI, artigo 68 da Lei n°
14.133/2021;

N&o possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso lll do art. 5° da
Constituicdo Federal.

Cidade - UF, de de 202X.

Assinatura do representante legal sob carimbo
RG:

CPF:

CNPJ da empresa
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ANEXO IV - MODELO DE DECLARAGAO PARA ME, EPP E MEI

Modelo da Declaracédo para ME, EPP e MEI (Empregador Pessoa Juridica)
(Papel timbrado da empresa)

A

CASA CIVIL DO ESTADO DE MATO GROSSO

Ref.: EDITAL DE LICITACAO NA MODALIDADE PREGAO ELETRONICO
n° 002/2023/CASACIVIL

TIPO: MENOR PRECO

(Nome da Empresa) , CNPJ Ne° , sediada na Rua ----------

, n° , bairro, , CEP T T T ——
----- , por seu representante legal abaixo assinado, em cumprimento ao solicitado no Edital de Pregdo
N° 002/2023/CASACIVIL

DECLARA, sob as penas da lei:
a) Ser ME, EPP ou MEI;

b) Que ndo se encontra em nenhuma das situacdes previstas no 8 4° do art. 3° da Lei
Complementar n® 123/2006 e, nos termos do art. 28 da Lei Complementar Estadual n°
605/2018, estd apto a usufruir do tratamento estabelecido nos artigos 42 a 49 da Lei
Complementar Federal n® 123/2006;

¢) Que no ano-calendéario de realizacdo desta licitacdo, os valores somados dos contratos
celebrados com a Administragdo Pablica ndo extrapolam a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, nos termos do art. 4°, § 2° da Lei n®
14.133/2021.

Cidade - UF, de de 202X.

Assinatura do representante legal sob carimbo
RG:

CPF:

CNPJ da empresa

CASACIVILDIC202307987A
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ANEXO V

TERMO DE REFERENCIA — Lei n° 14.133/2021
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Processo Administrativo n°® (INTERMAT-PRO-2023/02156)

Termo de Referéncia n° 001/2023 RETIFICADO
Orgéo: CASA CIVIL DO ESTADO DE MATO GROSSO
PROGRAMA TERRA A LIMPO

NUimero da Unidade Orcamentaria: (04101)

Unidade Administrativa Demandante: DIRETORIA DE CARTOGRAFIA DO INTERMAT (TERMO
DE COOPERACAO TECNICA ENTRE CASA CIVIL E INTERMAT)

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP N 001/2023/INTERMAT

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO - OBJETO

1.1. Contratacdo de servicos de tratamento de documentos, higienizacdo, classificacao,
catalogacdo, digitalizacdo, indexacdo e disponibilizacdo de versdo digital em sistemas
informatizados, do Instituto de Terras de Mato Grosso (INTERMAT), para realizagdo do
PGP - Projeto 7 que faz parte do Contrato de Colaboracéo Financeira Ndo Reembolséavel
n° 18.2.0167.1, celebrado entre o BNDES e o Estado de Mato Grosso, para apoio ao
Programa Terra a Limpo , para atender as demandas do Instituto de Terras do Estado de Mato
Grosso, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento, conforme segue:

LOTE UNICO
o VALOR
M/ | copig ~ UNID - VALOR
ESPECIFICACAO : QTD UNITARI
LgT O SIAG MEDIDA ST TOTAL

Tratamento  arquivistico de acervo
documental em suporte de papel,
gramaturas diversas, manuscritos,
1 1103019 |impressos por computador ou Caixa Box 3.710
datilografados, em folhas avulsas,
encadernados, livros, ou que componham
processos ou dossiés - até o formato A3

Tratamento  arquivistico de acervo
documental em suporte de papel,
gramaturas diversas, com dimensdo a
partir do tamanho A3 (plantas, mapas,
livros e outros itens de tamanho superior
ao A3)

2 1103020 Pagina 40.000

CASACIVILDIC202307987A
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Tratamento arquivistico dos Livros de
3 1103021 |Registros Fundiarios, em suporte de papel, Livro 1000
gramaturas diversas € manuscritos

Digitalizagdo de documentos em suporte
de papel, gramaturas diversas,
manuscritos, impressos por computador
ou datilografados, em folhas avulsas,
encadernados, livros, ou que componham
processos ou dossiés - até o formato A3

4 1103022 Pagina 4.823.000

Digitalizacdo de documentos em suporte
de papel, gramaturas diversas, com
5 1103023 |dimenséo a partir do tamanho A3 (plantas, Pagina 40.000
mapas, livros e outros itens de tamanho
superior a A3)

Digitalizacdo de Livros de Registros
6 1103024 |Fundiarios, em suporte de papel, Pagina 200.000
gramaturas diversas e manuscritos

Digitalizacdo de documentos em suporte

7 1103025 microgréfico (microfilme e microficha)

Fotograma 50.000

Servicos de descricdo e indexagdo dos
8 1103026 |objetos digitais: extracéo e estruturacéo de Processo 74.200
textos e dados, processos/dossiés.

Servigos de descricdo e indexacdo dos
9 1103027 |objetos digitais: paginas de livros e Pagina 200.000
fotogramas.

Servigos de descricdo e indexacdo dos
10 | 1104521 |objetos digitais: mapas e croquis e Pagina 40.000
formatos afins.

Reconhecimento Optico de Caracteres -
11 | 1103028 |processar toda a massa digitalizada através Imagem 5.023.000
do processamento de OCR.

Extracdo e Estruturagdo de textos e dados

12 | 1103029 (mineragéo de dados).

Pagina 5.023.000

TOTAL

1.1.1. Os quantitativos dos itens encontram-se discriminados na tabela acima e representam
estimativas, ndo implicando a obrigagéo da contratacdo da totalidade de tais itens, sendo a execugéo
vinculada a ordem de servigo emitida. Os valores informados correspondem a média dos orcamentos
coletados para compor o Preco de Referéncia deste Termo, conforme orcamentos juntados ao
processo.

1.1.2. Para as digitalizagcBes e os servigos de descri¢ao e indexagéo, reconhecimento éptico, extragao
e estruturacdo de textos e dados serdo aplicados o recorte da massa documental de acordo com a
Classe 220 do Plano de Classificacdo e Tabela de temporalidade do Poder Executivo de Mato Grosso
para o Instituto de Terras de Mato Grosso (INTERMAT). A digitalizagdo dos documentos deve ser feita
utilizando padrdes abertos, conforme Decreto federal n°® 10.278/2020, preservando as caracteristicas
do documento e evitando danifica-los no processo;

- Pagina 41 de 127

Assinado com senha por ANILDO CESARIO CORREA - SECRETARIO ADJUNTO / GSAAS - 07/06/2023
as 15:22:47.

Documento N°: 9362723-3173 - consulta a autenticidade em
https://lwww.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=9362723-3173

CASACIVILDIC202307987A


https://linksiga.trf2.jus.br

Governo do Estado de Mato Grosso
CASA CIVIL

1.1.3. Devido a necessidade distinta de manuseio dos documentos, de acordo com o tipo e o tamanho
do suporte, o tratamento arquivistico esta dividido em trés itens (Itens 1, 2 e 3) e a digitalizacdo em
quatro (ltens 4, 5, 6 e 7), com detalhamento no ANEXO II.

1.1.4. ltem 1: Correspondente ao maior volume de documentos, as tipologias mais frequentes dos
itens produzidos e a forma predominante de armazenamento nos arquivos dos 6rgdos (tamanho: até
formato A3). O conjunto dessas caracteristicas explica a escolha pela Caixa Box para a finalidade da
Unidade de Medida, visto que a opcao facilita os trabalhos de controle e de fiscalizagdo, em tempo
gue oferece base de calculo de simples execucéo.

1.1.5. ltem 2: Atinente aos documentos que carecem de tratamento técnico particularizado,
demandante de maior aplicacédo de recurso de ferramentas/equipamentos para o tratamento: plantas,
mapas, livros e outras documentagfes de tamanho superior ao A3. A Unidade de Medida neste caso
é a Péagina, pois, a fim de evitar danos a integridade dos suporte, faz-se necessario estender o tempo
de trabalho por cada item, igualmente, a habilidade no manuseio dos itens por parte do corpo técnico
da empresa.

1.1.6. ltem 3: Pertinente aos Livros de Registros Fundiarios, documentos que carecem de tratamento
técnico particularizado por pagina, mas que podem ter o conjunto das folhas aceito como a unicidade
de um objeto em si: o préprio Livro. Além de reduzir dispéndio para a Administracao Publica, trabalhar
com a Unidade de Medida Livro evita 0 desmembramento de trechos da documentagdo em alguma
fase do tratamento, respeitando suas proveniéncias e seus aclimulos (dois conceitos elementares
para a recuperacgéao correta da informacao).

1.1.7. Item 4: Nos termos do item 1 (1.1.4), diz respeito a digitalizacdo do maior volume de documentos
e atende as tipologias mais frequentes da documentagdo produzida pelos 6rgdos (tamanho: até
formato A3). Trata-se do tipo de digitalizacdo mais simplificado do objeto do presente Termo de
Referéncia, podendo ser realizada com a utilizacdo de equipamento de scanner comum de captura de
imagem. A escolha da Unidade de Medida Pagina atende as praticas de mercado, ao passo que visa
facilitar a fiscalizac8io dos servicos. E preciso levar em conta, ndo obstante, que quando da
digitalizacdo a empresa contratada devera desconsiderar as paginas em branco. Observando, ainda,
que para fins de justificativa da estimativa da quantidade de paginas foi considerado o seguinte calculo:
1 caixa box = 1000 folhas, onde para cada folha se considerou percentual do nimero 1.3 de folhas
com a necessidade de digitalizar frente e verso. A saber: Quantidade de caixa box = 3.710; Quantidade
de paginas por caixa box (em média) = 1.000; Percentual do nimero de folhas com necessidade de
digitalizar frente e verso = 1.3. Célculo 1: 3.710 x 1.000 = 3.710.000; Calculo 2: 3.710.000 x 1.3 =
4.823.000.

1.1.8. Item 5: Nos conformes das descrigbes do item 2, diz respeito as digitalizag8es que carecem de
trabalho particularizado dos documentos, demandando maior recurso técnico e tecnolégico, estando
impossibilitado o emprego de scanners que funcionem no modo de captura via alimentadores
automaticos. A escolha da Unidade de Medida Pagina atende as praticas de mercado, visa também
facilitar a fiscalizagdo dos servicos, desconsiderando as paginas em branco.

1.1.9. Item 6: Na conformidade das descricBes do item 3, atende a digitalizagdo dos Livros de
Registros Fundiarios, demandante de trabalho particularizado das folhas e estando impossibilitado o
emprego de scanners que funcionem no modo de captura via alimentadores automaticos. A escolha
da Unidade de Medida Pagina atende as praticas de mercado, outrossim, visa facilitar a fiscalizagédo
dos servigos, ndo devendo a empresa considerar as paginas em branco. Para a construgdo do
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montante foi considerado que cada livro tem por média o total de 200 paginas.

1.1.10. Item 7: Atinente a digitalizacdo dos documentos em suporte micrografico (microfilme e
microficha), atividade demandante de equipamento de scanner especial e acdo em particular sobre
cada fotograma, a unidade de medida do item. O total do Termo de Referéncia leva em conta que
cada rolo de microfilme corresponde estimativamente ao total de 2.500 fotogramas.

1.1.11. Item 8: Considerando que a descricdo é uma atividade de atribuicdo de termos de busca no
sistema para o processo/dossié salvo no banco de dados, possibilitando a rapida recuperacédo da
informacdo, a escolha pela Unidade de Medida Processo ocorre devido a necessidade de
correspondéncia dos lancamentos de trechos de todo um processo/dossié, que nédo é descrito na
integra, mas que consta integralmente indexado. Eis a exposi¢éo do calculo: Quantidade de caixa box
= 3.710; Quantidade de paginas por caixa box (em média) = 1.000; Quantidade de paginas por
processo (em média) = 50. Célculo 1: 3.710 x1.000 = 3.710.000 paginas; Célculo 2: 3.710.000/50 =
74.200 processos.

1.1.12. Item 9 e Item 10: Visto que a descricdo e a indexacao dos objetos digitais, no caso dos livros
e dos fotogramas, sao, via de regra, a cada pagina correspondente a um titulo de propriedade, e
ocorrendo 0 mesmo com cada fotograma, faz-se necessario mensurar os trabalhos pela Unidade de
Medida Pagina, possibilitando assim as buscas com a utilizagcao descritores.

1.1.13. Item 11: Considerando que a massa digitalizada dos itens 1 e 3 precisam ser processadas pelo
recurso de reconhecimento 6tico de caracteres (OCR), bem como que tal trabalho é feito com as
versfes digitais, e ndo com as paginas/dos documentos fisicos, justifica-se assim que a Unidade de
Medida seja Imagem.

1.1.14. Item 12: Considerando que a mineragdo é estruturada a partir do texto escrito, ndo da imagem,
Pagina é a unidade para medir a extracdo e a estruturacdo dos dados correspondentes ao conteldo
de cada item ou trecho dos itens.

1.1.15. S&o critérios para o tratamento arquivistico (com detalhamento no ANEXO II):

1.1.15.1. Triagem dos documentos, higienizacdo e desinfestacéo, insercdo de folhas (patch code) para
separar, etiquetagem e acondicionamento dos lotes triados, conferéncia do contelddo triado e
agrupamento dos repositorios fisicos de documentos por lote, quando estes documentos
compreenderem a mesma tipologia, e mesma data de producéo.

1.1.15.2. Aplicagédo da Tabela de Temporalidade:

a) Classificar cada um dos processos de acordo com o0 assunto estabelecido no codigo de
classificagdo de documentos de acordo com o Plano de Classificacdo e Tabela de
temporalidade do Poder Executivo de Mato Grosso para o Instituto de Terras de Mato Grosso
(INTERMAT) ;

b) Aplicar a tabela de temporalidade documental apresentada pelo Instituto de Terras de
Mato Grosso (INTERMAT) nos processos classificados;

c) Elaborar folha de rosto para cada processo a ser enviado para a digitalizacdo (com o
cédigo de classificagdo e o nimero do processo).

- Pagina 43 de 127

Assinado com senha por ANILDO CESARIO CORREA - SECRETARIO ADJUNTO / GSAAS - 07/06/2023
as 15:22:47.

Documento N°: 9362723-3173 - consulta a autenticidade em
https://lwww.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=9362723-3173

CASACIVILDIC202307987A


https://linksiga.trf2.jus.br

Governo do Estado de Mato Grosso

CASA CIVIL
1.1.16. S&o critérios para a digitalizacdo:
a) Conversao dos documentos fisicos para imagem digital tipo “PDF/A” e PNG, dentro dos
seguintes padrdes:

Resolucéo Tipo ggrmato

Documento Minima Cor Original AaUIVO"
rquivo
Textos _ impressos, sem ] Monocromatico
glﬁgarggao, em preto e | 300 dpi (preto e branco) Texto PDF/A
Textos  impressos, com :
ilustracdo, em preto e | 300 dpi Escala de cinza geé}g/ im PDF/A
branco 9
Textos impressos, com ; : Texto/im
ilustracao e cores 300 dpi RGB (colorido) agem PDF/A
Textos manuscritos, com ou ] _ Texto/im
sem ilustragdo, em preto e | 300 dpi Escala de cinza agem PDF/A
branco 9
Textos manuscritos, com ou ; ; Texto/im
sem ilustracdo, em cores 300 dpi RGB (colorido) | a5em PDF/A
Fotografias e cartazes 300 dpi RGB (colorido) Image/m PNG
; Monocroméatico | Texto/im

Plantas e mapas 600 dpi (preto e branco) | agem PNG

b) Reconhecimento textual através da tecnologia OCR Full-Text;
c) Validacgéo e assinatura digital com certificado A3 ICP-BRASIL.

1.1.17. S&o critérios para a descri¢cdo e indexagéo:

a) Organizar as informacgdes: organizar as informacdes em registros indexados e carrega-
las na base de dados no AtoM para que possam ser visualizadas e avaliadas pela
Comissao de Avaliagao. A organizacao de registros indexados se dara das seguintes
formas:

i)  Automatizada para a massa digitalizada do item 4 ndo manuscrita. Essa
automacao ocorrerd apos execucgao do item 11;

i)  De forma manual para massa digitalizada dos demais itens deste termo
de referéncia.

b) Associar os registros encontrados aos documentos: cada registro estruturado devera
ser associado ao respectivo documento de origem para efeito de comprovacao das
informacgdes (indexacao);

c) Visualizar os registros: apresentar no AtoM os registros capturados e respectivas
imagens, resultado da indexacéo.

1.1.18. Compdem os descritores minimos:

1. Titulos: a) namero do processo e ano; b) nome do requerente; c) tipo (rural, urbano,
assentamento, gleba); d) CPF/CNPJ do requerente; e) 6rgao de titulagdo; f) denominagao; g) area;
h) namero do titulo; i) municipio; j) data de expedicao; I) confrontantes; m) numero do localizador n)
namero do livro; 0) nimero da folha;

2. Livros: a) numero do livro; b) nimero da folha; c) nimero do processo e ano; d) requerente;
e) CPF/CNPJ do requerente; f) nimero do titulo g) nimero da certiddo; h) data de expedicao;

3. Mapas: municipio;
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4. Processos/Documentos: a) Nimero do processo e ano; b) nome do requerente; ¢) tipo

(conforme tabela de temporalidade); d) CPF/CNPJ do requerente;

1.1.19. S&o critérios para extragéo e estruturagao de textos e dados (mineragéo de dados):

a) Processar as informacdes extraidas da massa digitalizada do item 4 de forma
automaética garantindo a estruturacdo dos dados relativos aos campos indicados e
disponibilizados;

b) Organizar as informacdes em registros de acordo com as colunas de informagées
definidas pelo INTERMAT, disponibiliz4-la em formato CSV (PRE CARGA) e carrega-
los na base de dados do AtoM e/ou base da dados disponibilizada;

c) Cada registro estruturado devera ser associado ao respectivo documento de origem;

1.1.20. Apresentar no AtoM os registros capturados e respectivas imagens digitalizadas conforme
todas as especificagfes deste termo de referéncia.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.7.

O custo estimado total da contratacio é de R$ >0000XX (XXXXXXX).

Os custos estimados foram determinados conforme pesquisa de pregos realizada na forma do
Decreto Estadual n® 1.525/22 e juntada a este processo administrativo. (fls. 95/124).

Regime de Execucdo Indireta, prestagédo dos servigos de forma ndo continua, sem dedicacéo de
mé&o de obra exclusiva.

O quantitativo a ser contratado foi dimensionado da seguinte forma: (Comissdo Especial de
Documento com apoio da SEPLAG - Superintendéncia de arquivo publico —levantamento
de 100% dos processos in loco com célculos e especificacfes de acordo com legislagéo
de arquivo publico)

Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

A Categoria de despesa do objeto a ser contratado enquadra—se em:
() Despesa de Custeio
() Capacitagéo

( X') Consultoria/Auditoria/Assessoria/Servigos de Tl/Servigos Terceirizados

2. VIGENCIA DA CONTRATACAO

2.1.

2.2.

2.3.

O servigo a ser contratado é por escopo tendo em vista que de acordo com o Estudo Técnico
Preliminar n°® (001/2023)

O prazo de vigéncia desta contratagdo sera de (12) meses, contados da data de sua assinatura,
devendo ser observada a existéncia de créditos orcamentarios.

O prazo de vigéncia sera prorrogado de forma automatica, sem a necessidade de celebrar
termo aditivo se o objeto ndo foi concluido dentro do prazo de vigéncia inicialmente
estabelecido, o que ndo impede a eventual aplicacdo de sancBes administrativas em desfavor
do Contratado, nos termos deste contrato e da Lei n° 14.133/2021.
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2.4. A alteracdo do prazo de execucgdo inicialmente previsto podera ser feita mediante justificativa
técnica e analise juridica, pelo prazo necessario a conclusdo do objeto, devendo o contratado
apresentar cronograma readequado, o que sera formalizado por meio de aditivo contratual.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A necessidade da contratacdo encontra-se pormenorizada no tépico DESCRICAO DA
NECESSIDADE DE CONTRATAGAO do Estudo Técnico Preliminar 001/2023/INTERMAT, parte
integrante dos autos do processo.

3.1.1. O processo licitatério decorrente do presente Termo de Referéncia visa atender & demanda
prevista no Programa Mais MT - Eixo Eficiéncia Publica - Sub-eixo Governo Digital, com a entrega
“Diagnostico, organizagao, tratamento e gestdo do acervo fundiario do INTERMAT” e ao Programa
Terra Limpo (Contrato de Concessao de Colaboracdo Financeira Ndo Reembolsavel n° 18.2.0167.1,
firmado entre o Governo do Estado de Mato Grosso e o0 BNDES). Decreto Estadual n°. 55, de
14/03/2019, que tem o objetivo de promover a regularizacéo fundidria em 87 municipios do Estado de
Mato Grosso, com prioridades ao Bioma Amazdnico, com area de abrangéncia, envolvendo cerca de
88 municipios, atendendo as seguintes consideragées:

3.1.2. Conforme estabelecido na Lei 12.527 de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso a
informac&o, cabe ao poder publico a incumbéncia de manter os documentos de guarda permanente
higienizados, estabilizados e organizados, garantindo a sua integridade fisica e informacional, bem
como a “protecdo da informagdo, garantindo-se sua disponibilidade, autenticidade e integridade”,
preservando o direito de se obter a “informacao contida em registros ou documentos, produzidos ou
acumulados por seus 6rgaos ou entidades, recolhidos ou ndo a arquivos publicos”, sob pena de
responsabiliza¢do pelo ndo cumprimento;

3.1.3. Promover a preservacdo dos documentos, constituidos de documentos em papel, exige
inimeros desafios, uma vez que estdo constantemente expostos ao perigo, devido ao seu contetddo
acido, passivel de se deteriorar em razdo da manipulagédo a que séo submetidos. Em contrapartida,
ha caréncia de recursos tecnol6gicos e humanos necessarios nos quadros dos 6rgdos e entidades do
Estado para a execucgédo das atividades de retardamento do processo, carecendo: de quantitativo de
pessoal com experiéncia em preservacdo, de instalagfes fisicas adequadas para a guarda e
disponibilizacdo, bem como de infraestrutura tecnolégica necessaria para o0 bom desempenho dessa
atividade;

3.1.4. A digitalizag&o e o cadastramento dos documentos em sistemas informatizados que devem ser
preservados em razdo de seu valor primario, administrativo, probatério ou informativo, tém por
finalidade evitar o manuseio do documento original, diminuindo a sua exposicdo a agentes nocivos,
bem como facilitar o acesso as informacdes.

3.1.5. Visa cumprir, ainda, com a responsabilidade da Administracdo Publica de zelar pela meméria
institucional, conforme determinado pelo Art. 1° Lei Federal n° 8.159 de 8 de janeiro de 1991, onde se
l&: “E dever do Poder Publico a gestdo documental e a protecdo especial a documentos de arquivos,
como instrumento de apoio a administracdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como
elementos de prova e informagao”.
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3.1.6. Deve-se observar que a Lei n°® 12.527/2011, prevé em seu Art. 1° que: “Esta Lei dispbe sobre
os procedimentos a serem observados pela Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, com o fim
de garantir o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso Il do § 3° do art. 37
e no § 2° do art. 216 da Constituicdo Federal.

3.1.7. Prevé, ainda, no Paragrafo unico que: “Subordinam-se ao regime desta Lei:

I- Os 6rgaos publicos integrantes da administracdo direta dos Poderes Executivo, Legislativo,
incluindo as Cortes de Contas, e Judiciario e do Ministério Publico;

Il - As autarquias, as fundac@es publicas, as empresas publicas, as sociedades de economia
mista e demais entidades controladas direta ou indiretamente pela Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios”.

3.1.8. O Art. 6° estabelece que “cabe aos 6rgaos e entidades do poder publico, observadas as normas
e procedimentos especificos aplicaveis, assegurar a:

| - Gestéo transparente da informacao, propiciando amplo acesso a ela e sua divulgacgéo;
Il - Protecdo da informacéo, garantindo-se sua disponibilidade, autenticidade e integridade;

Il - Protecdo da informacéo sigilosa e da informagédo pessoal, observada a sua disponibilidade,
autenticidade, integridade e eventual restricdo de acesso.”

3.1.9. O Instituto de Terras do Estado de Mato Grosso - INTERMAT possui em seu acervo um volume
expressivo de documentos e processos em meio fisico, documentos, em papel madeira com alto grau
de acidez que contribui para a sua degradacdo. Havendo de se considerar que o0 acervo remete ao
final do século XIX e inicio do século XX, constituido por livros de registros fundiarios e processos de
regularizacao fundiaria, com significativo valor histérico/probatorio.

3.1.10. Em tempo, salienta-se que as atividades de tratamento dos documentos propiciardo a
implementacao de plano de classificacédo e descarte de documentos que ja cumpriam as suas fungoes,
0 que leva a melhor guarda do acervo e menor custo em procedimentos de estabilizacéo, descricdo e
digitalizacdo, diminuindo sensivelmente o volume, otimizando a aplicacdo de descritores e
representantes digitais dos documentos, a serem indexados em base de dados que viabilizara melhor
busca e acesso da informacgéo.

3.1.11. Para descri¢do e indexacgdo, a utilizagdo do software livre Access to Memory (AtoM) para o
INTERMAT tem por objetivo criar sem grandes investimentos uma possibilidade continuada de
servicos de localizacdo agil e segura a documentagdo, permitindo uma maior disseminacdo e
organizacéo aos servidores da instituicdo e consequentemente aos cidaddos em geral.

3.2. JUSTIFICATIVA TECNICA PARA A CONTRATAGAO

3.2.1. O Programa Terra Limpo (Contrato de Concessdo de Colaboracdo Financeira N&o
Reembolsavel n° 18.2.0167.1, firmado entre o Governo do Estado de Mato Grosso e o BNDES,
Decreto Estadual n°. 55, de 14/03/2019), tem o objetivo de promover a regularizacéo fundiaria em 87
municipios do Estado de Mato Grosso, com prioridades ao Bioma Amazbnico, com &rea de
abrangéncia, envolvendo cerca de 88 municipios.
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3.2.2. Aimplementacao do Programa é considerada como politica governamental estratégica, prevista
ainda no Art. 14 da Lei Complementar Estadual 612/2019, que, em decorréncia, fortalecera a
agricultura familiar e a gestdo ambiental em Mato Grosso, consequentemente, contribuira com o
desenvolvimento regional.

3.2.3. De acordo com o Projeto VII, que trata a Portaria Conjunta n® 62/2020, uma das entregas que
visa aprimorar a gestdo e fortalecer a regularizacdo fundiaria € a Contratacdo de Servicos
Especializados em Gestao Arquivistica, através do diagndstico, organizacao, tratamento, digitalizacao
e integracdo do acervo fundiario do Instituto de Terras de Mato Grosso (INTERMAT), érgéo atendido

pelo presente Termo de Referéncia, que sera contemplado numa segunda etapa licitatéria.

3.2.4. Ressalta-se, ainda, que o objeto deste Termo consta devidamente previsto nos instrumentos
legais que envolvem o Programa Terra a Limpo, entre eles a Portaria Conjunta n° 001/2018 —
GDR/CASACIVIL, publicada no diario oficial de 28 de dezembro de 2018 e a Carta Consulta Prévia
homologada pelo BNDES. Objeto este que sera importante para auxiliar na estratégia do governo
estadual a respeito da governanca fundiaria, premissa essencial para avancar na agenda
socioambiental.

3.2.5. No que importa a fundamentacéo legal mais geral, observa-se o disposto na Lei n° 8.666/93,
Lei n® 10.520/02, Decreto n° 840/2017 e demais legislacdes correlatas, visto que 0s servigos a serem
contratados séo caracterizados como comuns haja vista que os padrbes de desempenho, qualidade
e todas as caracteristicas gerais e especificas de suas prestacdes sdo as usuais do mercado e
passiveis de descri¢cdes sucintas, podendo, portanto, serem licitados, em consonancia com a Lei n°
10.520/2002 e o Decreto Estadual n°® 840/2017.

3.2.6. Para a contratacdo dos servicos definidos neste Termo de Referéncia, sera empregada a
modalidade licitatéria PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO GLOBAL.

3.2.7. O desmembramento do objeto do atual Termo de Referéncia apresenta-se tecnicamente
inviavel, uma vez que as execugdes das atividades s&o indivisiveis pela sua finalidade e
complementaridade, o que poderia acarretar prejuizo para o seu conjunto.

3.2.8. O lote Unico agrupa todos 0s servigos que possuem como pressuposto principal a promogédo
dos meios necessarios para o tratamento e digitalizagdo, entendidos como sendo objeto indivisivel e
gue 0 ndo agrupamento causaria prejuizo para o conjunto, uma vez que se faz necessario que os
servigos contratados sejam realizados de forma sistematica e padronizada.

3.2.9. O ndo parcelamento do objeto considerou, ainda, as necessidades técnicas e
tecnoldgicas do Instituto de Terras de Mato Grosso (INTERMAT), tais como as rotinas de
trabalho para a execucdo dos servicos descritos no objeto deste Termo de Referéncia. Ja a
subdivisdo do lote Ginico em itens busca facilitar a mensuracéo e fiscalizacdo da prestacédo de
Servigos.

3.2.10. Tais aspectos visam a conveniéncia, a oportunidade e a vantajosidade que regem os atos
administrativos. Afinal, contratar empresas distintas para execucao de servigcos similares, no mesmo
local, acabaria por levar a complicacdes de ordem administrativa, gestdo contratual e de fiscalizagéo,
e especificamente, em servigcos de arquivologia e digitalizacdo de documentos, seria impossivel a
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execucao por mais de uma empresa contratada.

4. DESCRICAO GLOBAL DA SOLUCAO

4.1. A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico DESCRICAO DA
SOLUCAO do Estudo Técnico Preliminar 001/2023/INTERMAT e do ANEXO Il deste TR —
Termo de Referéncia, parte integrante dos autos do processo.

4.2. Gestao de documentos:

Conjunto de procedimentos e operacgdes técnicas referentes a producgéo, tramitacao, uso, avaliacao e
arquivamento visando a eliminacdo ou o recolhimento para guarda permanente estdo dispostos no
Manual de Normas e Procedimentos Técnicos?, Cadigo de Classificacdo e Tabela de Temporalidade
de Documentos do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, disponiveis no Site da
Superintendéncia de Arquivo Publico - SAP/SEPLAG: http://www.apmt.mt.gov.br.

4.3. Higienizac&o e Estabilizagdo do suporte dos Documentos:

Consiste na retirada (folha a folha) de poeira e residuos dos conjuntos documentais, acompanhada
da substituicdo de elementos metalicos por outros de natureza plastica, de acordo com a necessidade
dos itens, adotando conhecimento técnico, abrangendo: retirada de sujidades superficiais, fitas
adesivas, clipes e grampos, utilizando ferramentas adequadas, tais como: trincha, brocha, espatula,
pano de tecido de malha, flanela, chumago de algod&o ou gaze, extrator de grampos, pinca, bisturi,
p6 de borracha etc. Atendendo os seguintes detalhes:

a) Elaboracdo de diagnéstico acerca das tipologias documentais, necessidades de reparo e
estabilizacao, entre outras atividades caracteristicas dos trabalhos com documentos de fases
intermediaria e permanente;

b) Aplicagéo de atividade de pequenos reparos, eliminando metais (grampos, clipes, bailarinas,
presilhas e outros), trocando-os por itens plasticos, e retirando sujidades do papel, poeiras
das péaginas e capas, bem como fitas adesivas improprias a preservacao do item do acervo.

c¢) Acondicionamento dos livros manuscritos em caixas individuais, confeccionadas com
material neutro, livre de acidez, de qualidade arquivistica, na exata dimensao de cada livro.

d) Acondicionamento de Mapas e plantas em invélucros alcalinos, com refor¢o ou apoio fisico,
completamente fechados. No tamanho exato do documento, com entre-folhamento de papel
alcalino 120G M2, com tubo interno para suporte, rigido, produzido ou revestido com papel
alcalino 120G M2.

e) Acondicionamento de microfiimes e microfichas em invélucro de qualidade arquivistica
apropriada.

4.4, Classificagao e Ordenagdo de documentos:

4.4.1. |dentificacdo das classes dos documentos de acordo com o Cédigo de Classificacdo e a Tabela
de Temporalidade de Documentos do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso. Para tanto, apés
a higienizacdo, os documentos/processos devem ser organizados, classificados e agrupados por
assunto, conforme os seus respectivos prazos de guarda, até ter o volume suficiente para preencher
uma caixa box, para documentos textuais formato A4. Dita caixa precisa estar etiquetada, na linha da
orientacdo disponivel no site do APMT, devendo receber os documentos/processos de um mesmo
Cédigo/Assunto, observando o prazo de guarda previsto, assim como acondicionamento de planta e

L http://www.apmt.mt.gov.br/assets/uploads/files/e 1b03-ii---sistema-de-gestao-de-documentos---web-(1).pdf.
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documentos de grande formato em invélucros PH neutro de qualidade arquivistica.

4.4.2. Ap6s o término da fase de organizacdo e classificacdo, deve ser efetuada a separacao dos
documentos/processos que tenham por destinacdo final a guarda permanente.
Documentos/processos que ja cumpriram o prazo de guarda precisam ser encaminhados ao setor
responsavel pela Gestao de Documentos do Orgéo, para que sejam providenciados os procedimentos
de eliminacao, conforme legislacao vigente.

4.5, Catalogacéo:

4.5.1. Identificacdo multinivel (proveniéncia, tipologia, suporte, titulos, assinaturas, etc.) e criacédo de
metadados (indexadores) em sistema informatizado, com fundamento na Norma Brasileira de
Descrigédo Arquivistica — NOBRADE? para acervos permanentes. Eis os requisitos da atividade:

a) Catalogar os documentos de guarda intermediarios e permanente;

b) Identificar o documento, observando a funcao e a atividade que motivaram a producéo, data
de emissao, formato, emissor e destinatario, quantidade de paginas, entre outras
informacdes caracteristicas aos trabalhos com documentos de natureza permanente;

c¢) Aplicar o Cédigo de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade de Documentos do Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso;

d) Descrever a documentacéo, informando: titulos dos documentos, datas, niveis de descrigéo,
cédigos de referéncia (inclusive sequéncias referentes aos localizadores anteriores),
condicBes de acesso, termos que funcionam como portas de acesso, entre outros topicos
julgados fundamentais a preservagdo do documento e ao acesso ao contelido documental;

e) Aplicar o Vocabulario Controlado elaborado pela Superintendéncia de Arquivo Publico -
SAP/SEPLAG.

4.6. Digitalizacéo:

4.6.1. Conversao da informacao analdgica de um documento em papel para o formato digital por meio
de dispositivo apropriado, devendo ser respeitado os seguintes aspectos®:

a) Assegurar que a documentacdao esteja identificada de acordo com ao Plano de Classificacao
da Atividade Finalistica do Instituto de Terras de Mato Grosso;

b) Digitalizar a documentacao, anversos e versos, que se provem necessarios, assinaturas,
despachos e anotagGes que componham o documento/processo, e sejam atinentes aos itens
da Classe 220 dos Documentos de Guarda Permanente;

c) Digitalizar microfilmes e microfichas, preparando-os para a descri¢do que apenas neste caso
deve ser feita posteriormente a criagéo da reproducgao digital;

d) Conciliar a organizacéao fisica dos documentos com a digital, dedicando atencgéo as etiquetas
que precisam ter, obrigatoriamente, o cédigo de classificacdo e as datas-limites;

e) Indexar os metadados e a representacdo em formato digital da documentacgéo, anverso e
versos, via upload, no Access to Memory (AtoM), para os casos documentos da Classe 220.
Para cada processo digitalizado deve ser lavrado, pela empresa contratada, um TERMO DE
ENCERRAMENTO DE TRAMITE FiSICO, homologado por servidor designado pelo 6rgéo;

f) Aplicar reconhecimento ético de caracteres (OCR) em todos os documentos de guarda
permanente da Classe 220 produzidos/acumulados pelo INTERMAT,;

2 http://conarg.gov.br/images/publicacoes_textos/nobrade.pdf.

3 DECRETO N° 511, DE 04 DE JUNHO DE 2020.Estabelece diretrizes e define procedimentos para a producéo, gestdo, preservagao e acesso continuo aos documentos
arquivisticos digitais no &mbito do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, e dé outras providéncias.in:
http://appl.sefaz.mt.gov.br/Sistema/legislacao/legislacaotribut.nsf/5edf9c5193c58088032567580038916hb/524541311697a32604258581006b5942?0OpenDocument
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g) Garantir a integridade e a confiabilidade do documento digitalizado, bem como sua
confidencialidade, quando necessario.

4.7. Indexagéo:

4.7.1. Tabulacdo de metadados dos documentos com inser¢cdo em sistema informatizado para fins de
padronizacdo, controle e acesso a informacdo no AtoM, aplicando nos documentos de guarda
permanente os descritores previstos no Vocabulario Controlado elaborado pela Superintendéncia de
Arquivo Publico — SAP/SEPLAG.

4.8. Metadados:

4.8.1. Dados que descrevem outros dados, criados com o objetivo de solucionar problemas de
localizagéo, recuperacdo e acesso, visto permitirem documentar e organizar informacdes de forma
estruturada. Exemplo: em eventual formulario para a catalogacdo de um documento pode existir
campo para informar a data de sua criacdo, sendo o metadado a informacéo, explicitando "Data de
Criacao".

4.9. Reconhecimento Otico de Caracteres ou OCR da abreviatura em inglés de Optical
Character Recognition:

4.9.1. Técnica de conversédo de um objeto digital do formato imagem para o formato textual, de forma
a permitir a edicdo e pesquisa no contelido do texto, atendendo aos seguintes critérios:

a) Capacidade de ler a acentuacao utilizada na lingua portuguesa e 0s caracteres especiais
produzidos por maquinas de datilografia e também pelas fontes disponiveis para o ambiente
Windows;

b) Passagem pelo OCR que gere arquivo em PDF/A, duas camadas, sendo uma para imagem
e a outra para texto. A camada de texto deve respeitar o leiaute da imagem digitalizada, de
forma que seja possivel a localizacéo de palavras através de pesquisa no software leitor,
bem como deve permitir a selecdo completa ou parcial de texto, e a cépia do texto
selecionado por meio de ferramentas eletrénicas disponiveis em ambiente Windows;

c) Impossibilidade que o arquivo resultante possa sofrer qualquer tipo de correcdo manual,
sendo obrigatéria a manutencdo das referéncias entre o texto existente na imagem
digitalizada e o texto reconhecido;

d) Taxa de acerto do OCR que varia de acordo com a legibilidade, qualidade, tipografia,
gramatura e tipologia documental, se estruturado, ndo-estruturado ou semi-estruturado.

4.10. PDF/A:

4.10.1. Formato de arquivo para armazenamento (arquivamento) de longo prazo, assegurando acesso
aos arquivos independentemente de plataforma, sistema operacional ou midia, de acordo com o
estabelecido no paragrafo terceiro do art. 24 do Decreto Estadual n°® 511 de 05 de junho de 2020 e
ao Decreto Federal n° 10.278 de 18 de marc¢o de 2020.

4.11. Representante digital:

4.11.1. Nos termos da Recomendacdo do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), é a
representacdo em formato de arquivo digital de um documento originalmente ndo digital. Trata-se da
forma de diferencia-lo do documento de arquivo nascido originalmente em formato de arquivo digital.
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4.12. Scanner planetario:

4.12.1. Equipamento que utiliza unidade de captura semelhante a uma camera fotografica, com
funcdes de mesa de reproducdo, definicdo de area de escaneamento e fonte de luz, empregue para
a digitalizacdo de documentos planos em folha simples, assim como dos encadernados que
necessitem de compensacéo de lombada e os fisicamente frageis e/ou deteriorados, uma vez que nédo
ocorre nenhuma forma de trag&o ou pressdo mecanica sobre os documentos.

4.13. Access to Memory (AtoM):

4.13.1. Software Livre que atende as normas do Conselho Internacional de Arquivos e permite a
descricdo dos documentos em cumprindo com os requisitos da ISAD-G, ISAAR e ISDF, fornecendo
ao profissional de arquivo, pesquisador, cidadao interessado na busca da informacéo, visdo geral ou
particular dos itens indexados, tal como o cruzando de metadados e 0 acesso as representacdes
digitais correspondentes.

4.14. Caixa Box:

4.14.1. Caixa de arquivo destinada a recepcdo de documentos tendo por medida padrdo
360x140x250mm, confeccionada em papeldo. Quando totalmente preenchida, estabelece a seguinte
correspondéncia com a unidade de medida do metro linear: 07 (sete) unidades = 01 (hum) metro-
linear.

4.15. Envelopes de papel PH Neutro:

4.15.1. Destinados a acondicionar mapas de diversos tamanhos. Devem ser enrolados em filmes
poliéster de no minimo 100 micras e acondicionados em jaquetas e/ou envoltos de papel PH Neutro ,
com gramatura de no minimo 90 G/m2.

4.16. Tratamento arquivistico do acervo:

4.16.1. Compreendendo as atividades de higienizacdo, classificacdo e catalogacdo, o tratamento
arquivistico deve atender as diretrizes da Politica Estadual para Gestdo Documental, bem como os
conceitos e as matérias legais e normativas citadas neste Termo de Referéncia. Sua execucao,
impreterivelmente, tem por objetivo estabilizar os suportes dos itens, acondicionando-os em caixas
arquivo ja etiquetadas e trazendo em destaque a identificacdo do documento impressa e fixada na
caixa.

4.16.2. A equipe responsavel pela catalogacdo deve ser treinada por servidores indicados pelo
Instituto de Terras de Mato Grosso (INTERMAT), considerando os aspectos relativos as atividades do
6rgao, notadamente:

a) Acerca dos requisitos de utilizacdo do Cédigo de Classificagdo Documental e da descrigcao e
indexacao no Access to Memory (AtoM);

b) Acerca dos requisitos de utilizagdo do Cédigo de Classificagdo Documental;

c) Acerca dos critérios de aplicacdo da Tabela de Temporalidade e Destinagado Final de
Documentos do érgéo;

d) Acerca da aplicagdo do Vocabulario Controlado.

4.16.3. Ajustes na classificacéo e eliminacdo de documentos, quando constatadas as necessidades,
precisam estar de acordo com Politica Estadual para Gestdo de Documental Estadual e receberem
anuéncia da Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos e Gestéo da Informagao - CPAD do
INTERMAT, conforme Portaria n® 010/2021/INTERMAT- Anexo IV.

4.16.4. Deve-se substituir as caixas arquivo e invllucros de microfilmes e microfichas por novos. E
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uma vez concluidas as etapas anteriores, faz-se obrigatéria a promocdo do arranjo fisico dos
documentos de acordo com o plano de classificacao.

4.16.5. Remontagens de caixas carecem de atencdo aos seus contelidos, devendo atender as
remontagens dos processos/dossiés segundo a sequéncia original, observando a qualidade dos furos
feitos nas folhas de papel, bem como a retirada de sinaléticas inseridas no preparo, contagem e
conferéncias do quantitativo listado no relatério de lotes.

4.17. Digitalizacdo de documentos:

4.17.1. Os procedimentos de digitalizacdo de documentos terda como predecessora a atividade de
tratamento arquivistico do acervo, e devem seguir as normativas e padrdes estabelecidos nos Anexos
Il (PadrBes Técnicos Minimos para Digitalizacao de Documentos) e Il (Metadados Minimos Exigidos)
no Decreto Estadual n® 511, de 04 de junho de 2020, que estabelece diretrizes e define procedimentos
para a producdo, gestdo, preservacdo e acesso continuo aos documentos arquivisticos digitais no
ambito do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, e da outras providéncias, consignados aos
requisitos do Decreto Federal n® 10.278 de 18 de marco de 2020.

4.17.2. Compreendem os detalhamentos da digitalizagao:

a) Localizar, identificar e retirar, no espago fisico do arquivo, caixas e processos a serem
encaminhados para a digitalizag&o - trabalhos que devem ser executados na integra em local
previsto pelo Instituto de Terras de Mato Grosso (INTERMAT) e acompanhado pelo fiscal de
contrato;

b) Criar lotes e planilhas para a selecdo em bloco de processos ou caixas a serem enviados a
digitalizacao, requerendo a utilizacdo de modelos aprovados pelo Instituto de Terras de Mato
Grosso (INTERMAT). Tal controle deve dar atengéo especial ao nimero do lote, as datas de
envio e aos nimeros dos processos pertencentes, podendo ser acrescentado e/ou retido de
campos de preenchimento de acordo com a necessidade da instituicao;

c) Conferir lista de caixas/processos (lote), e caso seja encontrada alguma inconsisténcia,
devolver o lote para que seja reorganizado.

d) Uma vez que a classificacdo dos documentos micrograficos sera executada apés a atividade
de digitalizacdo, para tais casos, excepcionalmente, deve-se prever fluxo de atividade em
que a captura sera feita em lote e cada lote seja correspondente a um Unico microfilme ou
microficha, que somente depois sera descrito.

4.17.3. Faz-se necessdria, ainda, a incluséo de sinaléticas no processo/dossié, forma de identificar os
tipos documentais de cada processo, tais como os itens que devam ser tratados manualmente na
digitalizacdo, seja em razdo das tipologias, dos tamanhos dos suportes, de seus estagios de
degradacdo (documentos danificados). As sinaléticas para identificacdo de tipos documentais e
tratamento de excecgdes serdo sugeridas pela operadora dos servicos e aprovadas pelo Instituto de
Terras de Mato Grosso.

4.17.4. A fim de preservar a integridade do documento original, os documentos manuscritos e aqueles
mais frageis e deteriorados deveréo ser capturados da seguinte forma:

a) Folhas avulsas: em vidros de exposi¢do, sem utilizacdo de tracionadores ou alimentadores
automaticos, ou por meio de equipamento de scanner tipo planetario;

b) Livros e documentos encadernados: exclusivamente por meio de equipamento de scanner
tipo planetario.
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4.17.4. Ap6s o processamento de digitalizacdo, os processos digitalizados ficam disponiveis no
sistema de controle da linha de producdo para a etapa de Controle de Qualidade. Cabe ao
conferencista do Controle de Qualidade identificar necessidades de exclusdo de imagens em branco,
rotacionamento e verificacdo de imagens fora do padrdo. Processos/dossiés que apresentarem
possiveis erros identificados durante o andamento do tratamento das imagens deverdo ser
direcionados para a revisdo de qualidade, que tomara a acao necessaria para corrigir o erro.

4.17.5. A empresa contratada devera fornecer ao contratante os arquivos convertidos em meio digital
em formato PDF/A pesquisavel, ou outro padrado de documento que venha a ser adotado pelo Instituto
de Terras de Mato Grosso (INTERMAT).

4.18. Reconhecimento Otico de Caracteres:

4.18.1. Documentos formados por textos digitados ou datilografados devem ser submetidos a
mecanismo de reconhecimento 6tico de caracteres (OCR), confiada a qualidade dentro da atividade
a de taxa de acerto medida na entrega das imagens e indices, avaliada através de amostra escolhida
aleatoriamente. Eis o detalhamento da atividade:

a) O arquivo resultante do reconhecimento 6tico ndo deve sofrer qualquer tipo de correcdo
manual, sendo obrigatéria a manutencado das referéncias entre o texto existente na imagem
digitalizada e o texto reconhecido;

b) A taxa de acerto pode variar de acordo com a legibilidade, qualidade, tipografia, gramatura
e tipologia do documento, se degradado, ndo-degradado ou semi-degradado;

c¢) O valor da taxa é de 70%, devendo ser medida na entrega das imagens e indices, através
de amostra escolhida aleatoriamente.

d) A taxa de acerto sera medida na entrega das imagens e indices, e sera avaliada através de
amostra escolhida aleatoriamente.

4.19. Descrigao e indexacéao

4.19.1. Os documentos devem ser descritos e indexados individualmente, acompanhando as suas
respectivas disposicdes de Plano de Classificacdo e da Tabela de temporalidade do Poder Executivo
de Mato Grosso para o Instituto de Terras de Mato Grosso (INTERMAT).

4.19.2. Os Metadados criados e a representagao digital dos documentos carecem impreterivelmente
de correspondéncia entre si, devendo-se adotar para tal feito os campos de preenchimento do AtoM
(descritores).

4.19.3. Carecem de indexacao todos os representantes digitais dos processos que passaram pelos
servigos de conversdo do formato analdgico para o digital. Processos/dossiés devem ser indexados
com parametrizacéo de preenchimento no AtoM indicada pelo INTERMAT.

4.20. GARANTIA DE QUALIDADE DOS PRODUTOS E SERVICOS

4.20.1. A contratada devera garantir a qualidade dos servigcos executados, sem 6nus para a
contratante, pelo periodo minimo de 24 (vinte e quatro) meses, apos o final do Contrato.

4.20.2. Durante o periodo de garantia, caberd a contratada a manutencéo corretiva decorrente de
erros ou falhas, sem 6nus adicional para a contratante, desde que o erro ou falha, comprovadamente,
nao seja derivado de falhas em especificagdes fornecidas pela contratante.

4.20.3. O inicio dos servicos de correcdo de erros ou falhas devera ocorrer no prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas, contados a partir da solicitacdo da contratante.

4.20.4. O prazo de conclusdo do atendimento sera objeto de negociacdo entre a contratada e a
contratante, em funcdo da complexidade.
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5. FUNDAMENTAGAO PARA ESCOLHA DA MODALIDADE LICITATORIA

5.1. A modalidade licitatéria adotada para a selecéo do fornecedor ser4 o PREGAO, sob a forma
ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento de menor preco.

5.2. A escolha do pregdo como modalidade licitatéria decorre do fato de que o servico a ser
contratado classifica-se como comum, pois os padrdes de desempenho e qualidade foram
objetivamente definidos pelo edital, e, por meio de especifica¢cdes usuais no mercado.

5.3. O pregao eletrdnico facilita o processo de contratagcdo com o poder publico por conferir celeridade
e desburocratizacao, atendendo as vantagens da competitividade da modalidade de licitagdo, que com
0 apoio da tecnologia da informacéo contemporanea trouxe tal evolucdo ao procedimento licitatério.

5.4. Como caracteristicas basicas do pregéo eletrénico, pode se apontar a auséncia fisica do pregoeiro
e da comisséo de licitagdo, como também da sessédo solene e auséncia de envelopes de habilitagdo
e propostas, bem como a inexisténcia de lances verbais, na forma que é conhecida no pregdo
presencial, entretanto, o edital segue a mesma disciplina da Lei n.° 14.133/2021. A criacdo da nova
modalidade pregao eletrénico trouxe notaveis melhorias para o processo licitatério, tornando-o mais
din&mico e contribuindo para uma economicidade e celeridade para a Administragao.

5.5. Outro ponto é a ampliacdo da disputa, fazendo com que um maior nimero de empresas se
interesse em participar do certame pela evidente economia operacional, 0 que pode ensejar propostas
mais vantajosas economicamente. Além do mais, dificulta a formagé&o de conluios.

5.6. Devera ser observado na fase de homologacdo do preco final das propostas, a condicdo de
exequibilidade do valor a ser praticado, com base em valor de referéncia de valor minimo, a ser
fornecida ao pregoeiro pela Unidade responsavel pelo processo de licitagédo

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. Sustentabilidade:

6.1.1. Deverdo ser observadas, também, durante a execucdo dos servicos, as orientagbes dos
programas da Administracdo Publica e normativos especificos voltados para as préaticas
sustentaveis, no que se refere ao cumprimento dos temas abaixo:

6.1.1.1. Economia de energia;
6.1.1.2. Economia em materiais plasticos descartaveis;
6.1.1.3. Economia de agua; e

6.1.1.4. Descarte correto para produtos perigosos ao meio ambiente como pilhas,
lampadas fluorescentes, equipamentos eletrdnicos, e 0s inerentes ao manuseio e
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operacionalizacdo dos servicos de manutencdo preventiva e corretiva em aparelhos
de condicionador de ar, dentre outros semelhantes.

6.1.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢céo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis:

6.1.2.1. Adotar, na execugao do objeto contratual, praticas de sustentabilidade e de
racionalizacdo no uso de pagamento de materiais e servicos, incluindo a politica de
separacdo de residuos reciclaveis descartados e sua destinagdo as associagdes e
cooperativas dos catadores de materiias reciclaveis, conforme Decreto n°® 5.940/2006
revogado pelo Decreto n° 10.936/2002 — Regulamenta a LEI n°® 12.305, de 2 de agosto
de 2010, que institui a Politica Nacional de Residuos Sélidos.

6.2. Provade conceito:

6.2.1 Na presente contratacdo serad exigida prova de conceito, devendo ser seguidos os
seguintes parametros:
6.2.1.1 Declarado provisoriamente o vencedor do certame, a sessédo publica do
pregdo sera suspensa e 0 pregoeiro anunciara a realizagdo de PROVA DE
CONCEITO (POC). A prova visa averiguar de forma prética, em laboratério, que
os servig¢os ofertados atendam aos requisitos funcionais técnicos especificados
no Termo de Referéncia.

6.2.2 Arealizagdo da POC ocorrera apds o encerramento da fase de lances, e, a suspenséao da
sessdo publica pelo pregoeiro, cuja data, horario e local serdo informadas na propria
sessdo e publicadas no site do SIAG, Diéario Oficial do Estado de Mato Grosso e Imprensa
Oficial da Uniéo.

6.2.3 Sera constituida, por portaria do Instituto de Terras de Mato Grosso (INTERMAT),
Comisséo de Avaliacdo, que averiguard se o resultado entregue atende aos requisitos
especificados. A Comissdo comunicara o calendario e exigirA a demonstracdo da
solucéo/servigos, incluindo base de testes em ambiente computacional, para fins de
homologacéo e comprovacédo da capacidade em executar 0s servigos.

6.3 Devera ainda a Comissao estabelecer e comunicar aos participantes via e-mail e/ou contato
telefénico a metodologia e instrumentos de registros e afericdo da POC, em até 01 (hum) dia util, antes
do inicio da POC, que serdo utilizados nas analises e decisdes quanto ao resultado de cada
participante.

6.4 A prova sera realizada em dia Unico e terd duragdo maxima de 08 (oito) horas.

6.5 A EMPRESA poderé alocar até 3 (trés) profissionais para a realizacdo da prova. Para tanto, é
necessario informar os nomes dos profissionais, com seus respectivos CPF’s e/ou matriculas
funcionais.

6.6 A comprovacdo do atendimento dos requisitos exigidos pela prova de conceito sera mediante
0 acesso da comissdo de avaliacdo a consulta da base apresentada pela licitante, que demonstrara
os dados extraidos, processados e convalidados, provenientes dos processos fornecidos pelo Instituto
de Terras de Mato Grosso (INTERMAT), carregados no Sistema Eletronico - ATOM, de forma
automatica.

6.7 A Convalidagdo dos textos e dados extraidos e estruturados sera através de indexacgdo
automatica da matriz de origem da informacédo fornecida pelo Instituto de Terras de Mato Grosso
(INTERMAT).
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6.8 A analise dos resultados obtidos pela participante no processamento da extracdo dos dados
devera ser superior a 70% (setenta por cento) dos campos capturados de forma correta do total
processado.

6.9 O participante sera considerado reprovado na prova nas seguintes situacoes:

a) O ndo processamento dos arquivos dentro horario estipulado em qualquer uma das
etapas da prova;

b) Existéncia de qualquer erro na aplicagdo que impeca a sua execu¢cdo no ambiente de
testes determinado;

¢) Nao atendimento dos resultados exigidos solicitado;

d) Extracdo dos campos capturados corretamente inferior a 70% (setenta por cento) dos do
total processado.

6.10 O resultado da prova de conceito sera divulgado na sessao do pregéo, sendo a data e
hora da reabertura comunicado através de publicacdo no site do SIAG - Sistema de Aquisices
Governamentais do Estado de Mato Grosso, Diario Oficial do Estado de Mato Grosso e Imprensa
Oficial da Uniéo.

6.11 Sendo o resultado da prova de conceito positivo, sera oficializado pela Comisséo de
Avaliagdo através de CERTIFICADO DE HOMOLOGAGCAO.

6.11.1 Sendo negativo, sera convocada a segunda colocada no certame para prosseguimento da
prova de conceito.

6.12 Na convocacao a EMPRESA vencedora recebera por parte da Comissao de Avaliacéo,
arquivos fisicos (processos, documentos) e informacdes (leiaute de dados a serem extraidos), tabela
de temporalidade de documentos vigente. A EMPRESA devera demonstrar perante a Comissao de
Avaliacdo a sua capacidade de executar os servi¢cos determinados.

6.13 Todos 0s equipamentos necessarios para a execugdo da prova de conceito sdo de
responsabilidade da empresa, ficando ao Instituto de Terras de Mato Grosso (INTERMAT) a
responsabilidade de disponibilizar espaco fisico, rede logica, mesas e cadeiras.

6.14 Se a solucdo apresentada ndo for aprovada (Segundo o item 6.9), a licitante sera
desclassificada e a autora da segunda melhor proposta classificada sera submetida a uma nova Prova
de Conceito, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes
do edital e seus anexos.

6.15 A Prova de Conceito sera executada em 02 etapas, sendo:

6.15.1 Etapa 1 - Comprovagao de execuc¢do dos Servigos: A Licitante classificada recebera
um lote de 10 processos, com diferentes quantidades de paginas e espécie documental,
lote de 10 de mapas cartograficos, com diferentes tamanhos e um microfime. A
EMPRESA devera demonstrar perante a Comisséo de Avaliagdo a sua capacidade de
executar os servicos de:

6.15.1.1 Organizacdo de Documentos:

a) Triagem dos documentos, realizando a remocdo, quando houver, de clipes, pastas,
espirais e pequenos reparos com fita restauradora;

b) Higienizag&o e desinfestacdo para eliminagdo de poeira, fungos e insetos.
¢) Insercéo de folhas (patch code) para separar;

d) Etiguetagem e acondicionamento dos lotes triados;

e) Conferéncia do conteudo triado;

f) Indexacdo dos repositérios fisicos de documentos por lote, quando estes documentos
compreenderem a mesma tipologia, e mesma data de producéo.
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6.15.1.2 Aplicacdo da Tabela de Temporalidade:

a) Classificar cada um dos processos de acordo com 0 assunto estabelecido no codigo de
classificacdo de documentos de acordo com a Plano de Classificacdo e Tabela de
temporalidade do Poder Executivo de Mato Grosso para o Instituto de Terras de Mato Grosso
(INTERMAT)%;

b) Aplicar a tabela de temporalidade documental apresentada pelo Instituto de Terras de
Mato Grosso (INTERMAT) nos processos classificados;

¢) Elaborar folha de rosto para cada processo a ser enviado para a digitalizacdo (com o
cédigo de classificacdo e o nimero do processo).

6.15.1.3 Digitalizacéo:

a) Conversédo dos documentos fisicos em tamanho A4 e acima de A3 para imagem digital
tipo “PDF/A”;

b) Converséo de 50 fotogramas dos microfilmes para imagem digital tipo “PDF/A”;

¢) Reconhecimento textual através da tecnologia OCR Full-Text;

d) Validacéo e assinatura digital com certificado A3 ICP-BRASIL.

6.15.2 Etapa_ 2 — Extracdo, Estruturacdo, Convalidacdo Automética de Dados e
Visualizacdo Proveniente dos Processos e Mapas Digitalizados: Nesta etapa, a
EMPRESA vencedora, devera extrair e estruturar os dados de forma automética e dar
carga no AtoM:

6.15.2.1 Extracdo das informacdes : Processar a extracdo de informag6es de forma
automatica garantindo a estruturacdo dos dados relativos aos leiautes (LAYOUT) dos
sistemas disponibilizados, atendendo as seguintes etapas:

a) Organizar as informacgdes: organizar as informacdes em registros
indexados e carrega-los na base de dados no AtoM para que possam
ser visualizadas e avaliadas pela Comisséo de Avaliacéo;

b) Associar os registros encontrados aos documentos: cada registro
estruturado devera ser associado ao respectivo documento de
origem para efeito de comprovacéo das informacdes (indexacgéao);

c) Visualizar os registros: apresentar no AtoM 0s registros
capturados e respectivas imagens, resultado da indexacao.

6.16 Os processos disponibilizados para a prova de conceito serdo processos conforme item
6.16.1 Descritores para Indexacgéao:

a) conforme ETP 001/2023 e ANEXO Il DETALHAMENTOS E CRITERIOS DOS
TRABALHOS, bem como com todos os instrumentos legais que irdo compor o Edital desta
contratacao de servigos;

6.16.2 Processamento dos Dados Extraidos: Processar as informacdes extraidas de forma
automatica garantindo a estruturacdo dos dados relativos aos campos indicados e
disponibilizados, atendendo aos seguintes requisitos:

a) Organizacao das informagdes em registros e carrega-los na base de dados do AtoM
para que possam ser visualizadas e avaliadas pela Comisséo de Avaliagéo;

b) Associar os registros encontrados aos documentos;

c) Cada registro estruturado devera ser associado ao respectivo documento de origem,
para efeito de comprovacédo das informacdes.

6.17 Visualizacdo dos Registros: Apresentar no AtoM os registros capturados e respectivas imagens

CASACIVILDIC202307987A

4 Plano de Classificagdo de Documentos das Atividades-Fim. In: http://www.apmt.mt.gov.br/assets/uploads/files/e9592-ccd-e-ttd-area-fim_atualizada-em-15-fev-
2021.pdf
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digitalizadas conforme todas as especificacdes deste termo de referéncia.

6.18. As demais licitantes poderdo participar da POC — Prova de Conceito, na qualidade de
observadores, do processo de apresentacdo de amostras/prova de conceito das outras
licitantes. Para isso, deverdo indicar apenas um profissional representante para acompanhar a
apresentacao.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1. Prazo de execucdo: 12 meses

7.1.1 O prazo de execucdo dos servigos serd de (12 — doze meses), com inicio em até (15 quinze
dias), a partir [da emissdo da ordem de servico], na forma que se segue:

7.1.1.1 Os servigos serdo prestados, preferencialmente, de segunda a sexta-feira, das (08:00
as 17:00 horas). Todavia, deve-se observar o horario de funcionamento do érgéo ou entidade
contratante, que sera estipulado na Ordem de Servico.

7.1.2. Caso o horério de expediente do contratante seja alterado por determinagéo legal ou imposi¢géo
de circunstancias supervenientes, deverd ser promovida adequagao nos horérios da prestagéo
de servicos para atendimento da nova situacao.

7.1.3. Excepcionalmente, poderd ser agendada a execucdo do servico em dias e horarios nédo
previstos acima, desde que solicitado previamente pelo contratante e aceito pelo contratado.
Havendo anuéncia do contratado, a mesma deverd promover atendimento em finais de
semana, feriados ou no periodo noturno quando necessario.

7.1.4. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, o contratado devera apresentar
justificativa ao contratante por escrito indicando o motivo e o0 prazo necessario para a execugao,
gue por sua vez analisara e tomard as providéncias para a aceitagdo ou nao das justificativas
apresentadas.

7.2. Local de execucdo.

7.3. A prestacdo dos servigos, incluido tudo que for necessério para a operacionaliza¢do da prestacéo
dos servigcos especificados neste Termo de Referéncia serdo realizados no(s) seguinte(s)
endereco(s):

INTERMAT - MT - INSTITUTO DE TERRAS DE MATO GROSSO -
Rua Eng° Agronomo Arnaldo Duarte Monteiro s/n° - Edificio Eng® José Morbeck -
Cuiaba - MT - Centro Politico Administrativo CEP: 78.049.065

7.4. Forma de execucgao.

7.4.1. A execucdo contratual sera de forma indireta e o regime de execucao sera por pre¢o unitario,
e rotinas com tarefas especificadas em anexo a este TR —termo seu ANEXO II.

7.4.2. Os servicos deverdo ser executados de acordo com a descricdo na Ordem de Servico,
atentando para o emprego correto dos materiais e equipamentos, ndo eximindo a empresa da
responsabilidade da execucao de outras atividades atinentes ao objeto desta licitacéo.
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7.4.3. O controle do cumprimento da carga horaria sera de inteira responsabilidade da contratada,
cabendo exclusivamente a mesma a substituicdo de seus funcionarios nas ocorréncias de faltas ou
interrupcGes no cumprimento da carga horaria, a fim de garantir a continuidade na prestacdo dos
servicos.

7.4.4 PLANO DE TRABALHO, ACOMPANHAMENTO E AVALIAGAO:

7.4.5 A contratada deverd apresentar em até 15 dias, apds a assinatura do contrato e publicagdo em
Diario Oficial do Estado, Plano de Trabalho, Acompanhamento e Avaliacdo, contendo Cronograma de
Execucdo dos Servigos Contratados;

7.4.6 O Plano de Trabalho, Acompanhamento e Avaliacdo devera ter anuéncia da Comisséo
Permanente de Avaliacdo de Documentos do INTERMAT e da equipe fiscalizadora, em até 15 (quinze)
dias.

7.4.7 Cronograma de Execuc¢éo dos Servigcos Contratados:

7.4.8 A composicdo do Cronograma de Execucgdo dos Servicos Contratados devera contemplar o
tempo necessério para execucdo de todas as atividades especificadas na tabela abaixo, hum prazo
maximo de 12 (doze) meses, contados da emissao da Ordem de Servigo.

item Descri¢ao da Atividade Prazo
1 Plano de trabalho, acompanhamento e avaliagcao ég gag apos publicagao
Participar de treinamento oferecido pelo INTERMAT para fins de
2 familiaridade com o Cédigo de Classificagdo Documental e a Tabela
de Temporalidade, bem como as descricdes do Access to Memory
(AtoM) e a aplicagédo do Vocabulario Controlado
3 Levantamento /diagnéstico
4 Tratamento documental arquivistico |
Em até 12 (doze) meses
5 Conversédo de documentos analdgicos para o formato digital
Reconhecimento 6tico de caracteres — processar toda a massa
6 digitalizada n&o manuscrita do item 2.2.4 através do processamento
de OCR
7 Extracéo e estruturacéo de textos e dados
8 Indexacao

8. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
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8.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
satisfatérias, promovendo sua substituicdo quando necessario:

8.1.1. Materiais para higienizagdo: trincha, brocha, espatula, pano de tecido de malha, flanela,
chumago de algodédo ou gaze, extrator de grampos, pinga, bisturi, p6é de borracha etc.;
8.1.2. Material de Acondicionamento e Guarda: papel alcalino (pH neutro) nas gramaturas de
85 g/m?, 120 g/m2 e 300 g/m?2, cor branca; sacos plasticos; caixas e invélucros; caixa arquivo
em papel, com dimens@es aproximadas de 360x140x250mm (CxLxA); envelopes ou pastas
confeccionadas em papel alcalino; capas “ camisas” de identificagdo em papel alcalino (pH

neutro); grampo trilho em pléstico para arquivamento, tipo romeu e julieta;

8.1.3. Material de Consumo: Canetas; adesivos e etiquetas; lapis de grafite macio; papel
sulfite; tesoura.

8.1.4. Material Permanente: scanners com e sem alimentadores automaticos (tracionadores),
scanners de tipo planetario e/ou suspenso, e para microfilmes/microfichas e computadores.

8.1.5. Se necessario, mesas e cadeiras.

8.1.6. A Contratada devera fornecer todos os materiais e Equipamentos de Prote¢&o Individual
e Coletiva - EPIs e EPCs, seguranca e de apoio direto ao seu colaborador (luvas, mascaras,
camisetas e crachas de identificacdo, entre outros).

8.1.7. A contratada devera fornecer todos os softwares necessérios para execugdo dos
trabalhos, bem como a instalagdo local, nos servidores designados pelo estado ou em
nuvem, bem como acesso seguro a internet.

8.1.8. Os servicos deverdo ser executados de acordo com a descricdo na Ordem de Servigos,
atentando para o emprego correto dos materiais e equipamentos, ndo eximindo a empresa da
responsabilidade da execugao de outras atividades atinentes ao objeto desta licitagdo.

8.1.9. Pela contratante devera ser disponibilizada o espaco fisico e de acordo com a necessidade
capa de processo;

9. VISTORIA

9.1. E oportuna a realizagéo de vistoria prévia neste caso, tendo em vista que a licitante podera
vistoriar o local de guarda dos documentos e da documentagdo, objeto deste Termo, com o
objetivo de inteirar-se de todas as condi¢cdes e dificuldades existentes, mediante prévio
agendamento de horario junto a Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos e
Gestdo da Informacéo - CPAD do INTERMAT, através do telefone: 3613-6115 ou 3613-6109,
de segunda a sexta-feira, ou pelo e-mail: acervofundiario@intermat.mt.gov.br.

9.2. A avaliagédo prévia do local de execucdo dos servicos € imprescindivel para o conhecimento
pleno das condigbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao
interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para
esse fim.

9.3. O horério para realizacdo da vistoria sera de segunda a sexta-feira, das (08:00) horas as
(16:00) horas, até (1 - um) dia util antes da realizacéo do certame licitatério, sendo possivel a
disponibilizagao de data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia, caso
seja solicitado pelo licitante em tempo hébil.

CASACIVILDIC202307987A
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9.4. Para a vistoria, 0 representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

9.4.1. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Util seguinte ao da publicacéo do Edital.

9.5. Apés realizagdo da vistoria, o licitante deve emitir atestado de que realizou a vistoria e conhece
o local de prestacdo de servigos, devendo apresentar esse atestado junto com os demais
documentos de habilitacéo.

9.6. A licitante poder4 optar por néo realizar a vistoria, caso em que devera atestar o conhecimento
pleno das condi¢cbes e peculiaridades da contratagdo, mediante declaracdo formal, podendo
indicar que:

9.6.1. Conhece o local do servico, além das respectivas condicdes de execugédo e que em outro
momento ja compareceu no local.

9.6.2. N&o conhece o local, contudo tem ciéncia das condi¢des e peculiaridades da contratacdo
em sua plenitude.

9.7. Em qualquer caso, a declaracdo devera ser firmada pelo responsavel técnico ou pelo
responsavel legal pelo licitante, que possua condicdes de se responsabilizar pela execucao dos
servigos a serem contratados.

9.8. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alega¢cfes de desconhecimento
das instalag@es, dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacao dos
servigos, devendo o contratado assumir os dnus dos servigos decorrentes.

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1. O regime de execugao contratual, os modelos de gestao e de execugdo, assim como 0s prazos
e condic¢des de concluséo, entrega estédo indicados nos itens (ANEXO Il deste TR) deste termo
de referéncia.

10.2. O modelo de gestdo do contrato envolve também a adocéo das seguintes medidas:

10.2.1. O prazo para inicio da prestacao dos servicos se dara imediatamente apés a assinatura
do contrato a partir da emissao da ordem de fornecimento.

10.2.2. Os servigos deverdo ser executados de acordo com a descricdo na Ordem de Servicos,
atentando para o emprego correto dos materiais e equipamentos, ndo eximindo a empresa da
responsabilidade da execucdo de outras atividades atinentes ao objeto desta licitacéo.

10.2.3. O controle do cumprimento da carga horaria sera de inteira responsabilidade da
contratada, cabendo exclusivamente a mesma a substituicdo de seus funcionarios nas
ocorréncias de faltas ou interrup¢cdes no cumprimento da carga horaria, a fim de garantir a

continuidade na prestacdo dos servicos.
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11. FISCALIZAGAO CONTRATUAL

11.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas do Decreto Estadual n° 1.525/2022 e da Lei n® 14.133/21, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

11.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostilamento.

11.3. A execucgédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou,
em caso de afastamentos legais, pelos respectivos substitutos.

11.4.Os gestores e fiscais de contrato devem ser previamente designados, por portaria geral ou
especifica, respeitadas as exigéncias do art. 308 do Decreto Estadual n° 1.525/2022, e
cientificados de forma expressa, preferencialmente por meio eletrénico, bem como os titulares e
substitutos, conforme § 4° do art. 308 do Decreto Estadual n° 1.525/2022.

11.5. Nao obstante o contratado seja o Unico e exclusivo responsavel pela execug¢édo do Contrato, o
contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre a execucdo do objeto
contratado.

11.6.Para efeito de gestdo dos contratos originados desta operacdo, quando for o caso, serdo
utilizadas as seguintes defini¢bes:

11.7. Gestor do Contrato — Trata-se de servidor da unidade administrativa de controle ou equivalente,
diretamente responsavel pela disponibilizagdo do bem as demais unidades administrativas do
orgdo ou entidade, devendo ser indicado em Contrato, sendo responsével por aplicar as a¢des
estabelecidas no art. 14 do Decreto Estadual n° 1.525/2022, bem como:

11.7.1. Aplicar todas as determina¢fes e normas de conduta, acompanhamento e fiscalizacéo
de contrato previstas em manual de gerenciamento de contrato, caso houver, e aquelas
decorrentes da legislacéo aplicavel.

11.7.2. Aplicar as orientacdes e determinacdes oriundas dos Orgdos de Controle Interno e
Externo e as previstas nos instrumentos legais

11.8.Fiscal do Contrato — Trata-se de agente publico indicado pelo Gestor do Contrato,
preferencialmente, entre servidores que preencham os requisitos técnicos-profissionais
aplicaveis, sendo responsavel por aplicar as ag@es estabelecidas no art. 15 do Decreto Estadual
n° 1.525/2022, bem como:

11.8.1. Prestar informacfes e esclarecimentos ao preposto do contratado, sempre que for
preciso.

11.8.2. Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribui¢cdes a ele incumbidas na legislacao
aplicavel, em especial aquelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual n° 1.525/2022.
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11.8.3. Ficareservado a equipe de Gestao e fiscalizagdo, com auxilio da Comissdo Permanente
de Avaliacdo de Documentos e Gestdo da Informacdo - CPAD do Instituto de Terras de
Mato Grosso, o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso singular, omisso
ou duvidoso ndo previsto no contrato, desde que ndo acarrete 6nus para a contratante ou
modificagdo na contratagédo

11.8.4. As decisdes que ultrapassarem a competéncia do fiscal da contratante deverdo ser
solicitadas formalmente pela contratada ao Gestor do Contrato que se necessario
submeterd a Comissédo Permanente de Avaliagdo de Documentos do Instituto de Terras de
Mato Grosso (INTERMAT), em tempo héabil para a ado¢édo de medidas convenientes)

11.9. A fiscalizagdo devera emitir informacao ou relatério a respeito de todos os atos do contratado
relativos a execucao do Contrato, quando couber, em especial quanto a aplicacdo de sancdes,
alteraces, prorrogagdes e rescisao do Contrato;

11.10. A fiscalizagdo devera, em seu relatério de avaliacdo da qualidade dos bens, identificar e
quantificar as ocorréncias eventualmente praticadas pelo contratado no periodo de faturamento,
com vistas a aplicar multas/glosas no pagamento da fatura.

11.11. Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas ao Relatério a
ser elaborado conforme estabelecido no art. 294 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

11.12. O Relatério é o ato administrativo que concretiza o recebimento provisorio.

11.13. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugéo
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

11.14. A operacionalizacdo e o controle da execugdo contratual deverdo ser realizados por meio do
Sistema de Aquisicbes Governamentais - Contratos, disponibilizado pela Secretaria de Estado
de Planejamento e Gestéo.

11.15. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situa¢do que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

11.16. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

11.16.1.(...) [inserir demais ac¢6es pertinentes ao recebimento do objeto, devendo estar alinhadas
a Lein® 14.133/2021, ao Decreto Estadual n® 1.525/2022, e IN pertinente]

11.16.2. DOS GESTORES E FISCALIZACAO DO CONTRATO:

DA FISCALIZACAO DO CONTRATO/ NOTA DE EMPENHO
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Nome: Bruna Cecconello Bento
CPF: 029.700.471-95 - Matricula: 232869
Gestor do contrato Cargo: Diretora de Cartografia e Acervo fundiario do INTERMAT/MT

Lotacdo: Diretoria de Cartografia e acervo fundiario

E-mail: brunabento@intermat.mt.gov.br  Telefone: 65 - 3613-6153

Nome: Larissa Gentil Lima
CPF: 024.759.321-47 - Matricula: 257452
Suplente de Gestor do contrato Cargo: Analista Fundiario e Agréario - Assistente Social

Lotac&o: Diretoria de Regularizagdo Fundiaria Urbana

E-mail: larissalima@intermat.mt.gov.br Telefone: 65 3613-6155

Nome: MARIANY DA SILVA MORAIS
CPF: 057.862.961-56 Matricula: 300477
Fiscal de Contrato Cargo: Coordenadora de Acervos Fundiarios e Emissdo de Documentos

Lotacdo: Coordenadoria de Acervos Fundiarios e Emissdo de Documentos

E-mail: marianymorais@intermat.mt.gov.br ~ Telefone: 65 3613-6109

Nome: ESTHER COLI DA SILVA

CPF: 065.323.311-63 Matricula: 302876

Suplente de Fiscal - . L
Cargo: Gerente de Emissédo de Titulos e Documentos Fundiarios

Lotac&o: Coordenadoria de Acervos Fundiarios e Emisséo de Documentos

E-mail: esthersilva@intermat.mt.gov.br ~ Telefone: 65 3613-6109

11.16.2. O gerenciamento, a fiscalizagdo da contratacdo e a aprovagdo das medi¢Oes/faturas
decorrentes deste Contrato caberdo respectivamente aos servidores do INTERMAT - Instituto de terra
de Mato Grosso e respectivos suplentes designados, conforme tabela acima deste item, que
determinardo o que for necessario para regularizar faltas ou defeitos;

12. CRITERIOS PARA RECEBIMENTO DOS SERVICOS
12.1. RECEBIMENTO PROVISORIO

12.1.1. O recebimento provisério dar-se-a pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagao (art. 140, inciso |, alinea “a” da Lei n° 14.133/21/2021), ao final da execugéo do
servico, mediante realizacdo de vistoria e elaboragdo de Relatério detalhado, contendo o
registro, a andlise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugédo do contrato. Deveréo,
também, ser anexados os demais documentos que o responséavel julgar necessério e,
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encontrando irregularidade, fixara prazo para corre¢do. Sendo aprovado o recebimento, o
responsavel autorizara a emissao da Nota Fiscal, e dever-se-a considerar ainda:

12.1.1.1. Os membros da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos e Gestéo da
Informacédo - CPAD, deverdo elaborar parecer, em conjunto ao fiscal do contrato,
nos casos previstos no Plano de Trabalho e ANEXOS deste presente Termo de
Referéncia.

12.1.1.2. A contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a medicéo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio;

12.1.1.3. Caso haja incorrecao na classificagcao, ou qualquer outro servigco, apds corregéo
da contratada, os membros da Comissdo Permanente de Avaliacdo de
Documentos e Gestédo da Informagéo - CPAD, em conjunto ao fiscal do contrato,
novamente deverao verificar e emitir novo parecer, conforme previsto no Plano de
Trabalho, ANEXOS deste presente Termo de Referéncia e ao Edital;

12.1.1.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
a custa da contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

12.1.2. A fiscalizagdo notificard o contratado para se for o caso, no prazo de até (3 - trés) dias
Uteis, impugnar os apontamentos do Relatério ou emitir a Nota Fiscal/Fatura no valor
apurado.

12.1.3. Na hip6tese de o contratado apresentar impugnacéo ao Relatorio, a fiscalizagdo emitira
novo Relatério, no prazo de até (3 - trés) dias Uteis, com a analise dos argumentos do
contratado. O contratante realizara inspe¢&o minuciosa de todos os servigos executados,
por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagéo dos servigos, bem
como constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem
necessarios.

12.1.4. O relatério circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca das
ocorréncias na execucgdo do contrato, em relagéo a fiscalizagdo e demais documentos que
julgar necessérios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato.

12.1.4 A contratada podera apresentar justificativa para a prestagéo do servico com menor nivel
de conformidade, no prazo méximo de 2 (dois) dias Uteis a contar da notificacdo, que podera
ser aceita pelo fiscal da execugdo contratual, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do
prestador;

12.2. RECEBIMENTO DEFINITIVO

12.2.1. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até (10 - Dez) dias Uteis,
contados do recebimento provisoério, por servidor ou comissédo designada pela autoridade
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competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

12.2.1.1. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizacéo e, caso haja irregularidades que impeg¢am a liquidagédo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao contratado, por
escrito, as respectivas correcoes.

12.2.1.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentagBes apresentadas.

12.2.1.3. Realizar a aposicao de assinatura e carimbo nas vias do Documento Auxiliar da
NF-e (Danfe) ou na Nota Fiscal, emitida pelo contratado para 0s servigos prestados.

12.2.2. Na hipétese de irregularidade ndo sanada pelo contratado, a fiscalizacdo reduzira a

termo os fatos ocorridos e encaminhar4d a autoridade superior, para procedimentos
inerentes a apuracao dos fatos e a aplicacéo das penalidades cabiveis.

12.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato, bem como n&o exclui a responsabilidade pela garantia do(s) servigos(s) executado(s)
por vicios ou disparidades em relagdo as com as especificacdes estabelecidas, verificadas
posteriormente, garantindo-se ao contratante as faculdades previstas no art. 18 da Lei n°
8.078/90.

12.3.1. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugcdo do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca
das disposi¢8es legais em vigor

12.3.2. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada de refazer a classificac@o do arquivo em caso de erro constatado pela fiscalizagdo.

12.4. O gerenciamento, a fiscalizacdo da contratacdo e a aprovagdo das medigBes/faturas
decorrentes deste Contrato caberdo respectivamente aos servidores do INTERMAT - Instituto de
terra de Mato Grosso e respectivos suplentes designados, conforme tabela ao final deste item, que
determinardo o que for necessério para regularizar faltas ou defeitos, nos termos do art. 67 da Lei
Federal 8.666/93.

13. CRITERIOS DE HABILITAGAO

13.1. A apresentacéo dos documentos com o propésito de comprovar a habilitacdo sera feita na forma
do art. 131, § 1° do Decreto Estadual n° 1.525/2022.

13.2. A Licitante devera apresentar, a titulo de habilitacdo, os documentos relativos & habilitagdo
juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista, a qualificacdo econdmico-financeira e a
qualificagéo técnica, além de declaracdes legalmente exigiveis e outros documentos exigidos por
legislacéo especifica ao objeto licitado, conforme documentos relacionados na sequéncia.

CASACIVILDIC202307987A

13.3. Habilitagao juridica:
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13.3.1. No caso de sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI, estatuto, ato
constitutivo ou contrato social em vigor, devidamente registrado no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhados da
documentacéo de seus administradores.

13.3.2. Cédula de Identidade ou documento equivalente (com foto) do representante legal da
sociedade empresaria licitante e/ou do procurador. O procurador devera ainda apresentar
o0 instrumento valido da procuragéo.

13.3.3. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI:
Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI.

13.3.4. No caso de sociedade empresaria estrangeira, portaria de autorizagao de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco
de 2020.

13.3.5. No caso de pessoa fisica, se elas forem autorizadas a participar do certame, cédula de
identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para fins
de identificacdo em todo o territério nacional.

13.3.6. No caso de filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria, inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

13.3.7. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

13.3.8. Ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo o6rgéo
competente, quando a atividade assim o exigir.

13.3.9. Certificado de Condicdo de Microempreendedor Individual — CCMEI, no caso de
Microempreendedor Individual.

13.3.10. Inscrigéo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova
de diretoria em exercicio.

13.3.11. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou
da consolidagéo respectiva.

13.4. Habilitag&o Fiscal, Social e Trabalhista:

13.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso.
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13.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive agqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

13.4.3. Prova de regularidade fiscal perante o Estado de Mato Grosso, o que deve ser
providenciado mediante a apresentacao de certiddo emitida conjuntamente pela SEFAZ/MT
e pela PGE/MT, na forma da Portaria Conjunta 008/2018-PGE/SEFAZ.

13.4.4. Para as empresas sediadas em outras unidades da federacao, devera ser apresentada
também prova de regularidade fiscal perante o Estado de domicilio ou sede do licitante,
inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa.

13.4.5. Nos casos em que ndo for possivel a certiddo consolidada, serd suficiente a CND
especifica para participar de licitacdes expedidas pelo érgdo competente do respectivo
domicilio tributario ou sede.

13.4.6. Certiddo de regularidade fiscal perante o Municipio de domicilio ou sede da licitante,
inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa.

13.4.7. Prova de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS).

13.4.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de
1° de maio de 1943.

13.4.9. Certiddao Consolidada TCU APF https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/ .

13.4.10.Serdo aceitas certiddes positivas com efeito de negativa, nos termos da lei de regéncia.

13.4.11.No caso das microempresas e das empresas de pequeno porte, a comprovacao de
regularidade fiscal e trabalhista somente seréa exigida para efeito de assinatura do contrato,
sem prejuizo da necessaria apresentagdo de toda a documentagao exigida, por ocasido da
participacdo em certames licitatorios, mesmo que esta apresente alguma restricdo, a elas
aplicando-se os arts. 42 e seguintes da Lei Complementar n® 123/2006.

Habilitacdo econémico-financeira:
13.5.1. Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede do licitante.

13.5.2. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacado na licitacédo
ou de sociedade simples.

13.5.3. Balanco patrimonial e demonstracGes contabeis dos dois Ultimos exercicios sociais, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balangos provisérios, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa de forma
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objetiva, por coeficientes e indices econdmicos previstos no edital, devidamente justificados
no processo licitatorio;

13.5.4. A comprovagédo da boa situagdo financeira da empresa serd baseada na obtenc¢éo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), obtidos a
partir dos dados resultantes da aplicacéo das formulas abaixo, cujos dados seréo extraidos
das informag¢Bes dos Balangos Patrimoniais, relativos aos 02 (dois) ultimos exercicios, ja
exigiveis na forma da lei, sendo admitido para qualificacdo apenas resultados superiores a
1 (um) nos 02 (dois) exercicios exigidos:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Ativo Total

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Ativo Circulante

Passivo Circulante

13.5.5. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido
para fins de habilitagdo capital minimo OU patriménio liquido minimo de (5 - cinco) % do
valor total estimado da contratacdo OU do valor total estimado da parcela pertinente.

13.5.6. A exigéncia desses requisitos é necessaria, tendo em vista que (A garantia da contratada
em suportar a execugdo que ira resultar em pagamento por reembolso).

13.5.7. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura.

13.5.8. O balanc¢o patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragfes
contabeis limitar-se-a0 ao Gltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
h& menos de 2 (dois) anos.

13.5.9. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado
mediante declaragao assinada por profissional habilitado da area contébil, apresentada pelo
fornecedor.
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13.6. Habilitagdo técnica:

13.6.1. E necesséria a apresentacéo de documentos que comprovem a habilitacéo técnica do
licitante para executar o objeto contratual, pelas seguintes raz6es: (Demonstrar expertise
para garantir a execucado dos servicos com eficiéncia e eficacia, e, especialmente por
se tratar de servico de alta especializacéo, tendo a contratada em seu quadro de
prestadores de servi¢cos profissionais habilitados e capacitados com experiéncias
capazes de garantir a execugao do servigco de forma a entregar estes com qualidade
e resultados compativeis com a contratacdo e aos objetivos de desenvolver maior
acesso aos usuarios internos e externos, com vistas a implantar no 6rgao a politica
de acesso ao mundo digital, e evitar prejuizos graves ao erario com finalidade de
combater desvios)

13.6.2. O licitante deverd apresentar declaragdo de que esté ciente de todas as informagdes e
condic¢des locais para o cumprimento das obriga¢des objeto da licitagdo.

13.6.3. O licitante devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica, emitido por pessoa
juridica de direito Publico ou Privado ou regularmente emitido pelo conselho profissional
competente quando for o caso, em nome da empresa licitante, em papel timbrado
devidamente assinado e com identificacdo do emitente. O(s) Atestado(s) devera(ao):

13.6.4.1. Comprovar a aptidao para execucao de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item
pertinente

13.6.4.2. Para fins da comprovacéo de que trata o subitem anterior, os atestados deverao
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

13.6.4.2.1. (Servicos de tratamento de documentos, higienizacdo, classificagcéo,
catalogacdo, digitalizacdo, indexacdo e disponibilizacdo de versdo digital em
sistemas informatizados)

13.6.4.2.2. (que possua em seu quadro profissionais habilitados para execucéo destes
servigos com especialidade destes)

13.6.4.2.2.2. O(s) atestado(s) devera(do) demonstrar também que a licitante

executou servigos determinados nos itens abaixo:
a) Organizacgdo de acervo fisico
b) Digitalizacdo de documentos
c) Extracdo e carga de dados em sistemas legados

CASACIVILDIC202307987A

13.6.4.2.2.3. Para a habilitagdo, a licitante devera apresentar ainda o seguinte
documento, obrigatério, sob pena de inabilitagdo:
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a) Declaracdo, assinada pelo Representante legal da empresa, de que, caso
seja declarada vencedora da Licitagdo, que:

a.l). Para a execuc¢do dos servicos descritos neste Termo de Referéncia, a
empresa disponibilizara aparelhamento e equipe de trabalho compativel com o
objeto e os profissionais solicitados no item 21.2 deste Termo de Referéncia.

13.6.4.3. Comprovar a experiéncia minima de (02 dois) anos ou estar executando 0s
servicos na prestagdo dos servigos pertinentes podendo ser da empresa ou de
profissional habilitado, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes,
ndo havendo obrigatoriedade de serem ininterruptos. A solicitacdo deste periodo
minimo de experiéncia justifica-se porque (a natureza da complexidade existente para
este tipo de servico/objeto da contratagéo);

13.6.4.4. Conter o nome, o endereco, o telefone dos atestadores, ou qualquer outra forma
de que o pregoeiro possa valer-se para manter contato com os declarantes.

13.6.4.5. Referir-se a execugao do servigo licitado no ambito de sua atividade econdmica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente, registrado na Junta
Comercial competente, bem como no cadastro de pessoas juridicas da Receita
Federal do Brasil — RFB.

13.6.4.6. Se emitido (s) por pessoa juridica de direito publico devera (do) ser assinado (s)
pelo responséavel do setor competente do Orgdo, devidamente identificado (nome,
cargo, CPF ou matricula).

13.6.4.7. Ser emitido por empresa que ndo integre 0 mesmo grupo empresarial da empresa
proponente.

13.6.4.8. Serdo consideradas como pertencentes ao mesmo grupo empresarial, empresas
controladas ou controladoras da empresa proponente, ou que tenha pelo menos uma
mesma pessoa fisica ou juridica que seja sécio, proprietario ou titular da empresa
emitente e da empresa proponente.

13.6.4.9. Serd admitida, para fins de comprovagédo de quantitativo minimo, a apresentacao
e 0 somatério de diferentes atestados executados de forma concomitante.

13.6.4.10. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome
da matriz ou da filial do interessado.

13.6.4. Caso o Pregoeiro (a) entenda necessario, a licitante, devera disponibilizar todas as
informagcdes essenciais a comprovagdo da legitimidade dos atestados solicitados,
apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a contratagéao,
Notas Fiscais/Faturas, Notas de Empenho, endereco atual do contratante e local em que
foram executados os servigos, sendo que estas e outras informagdes complementares
poderédo ser requeridas mediante diligéncia.

CASACIVILDIC202307987A

13.6.5. Nado ha obrigatoriedade de que as nomenclaturas constantes do atestado sejam
idénticas a utilizada na definicdo das categorias indicadas neste Termo de Referéncia,
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desde que sejam suficientes a comprovacao de capacidade de execugcdo dos servigos
exigidos neste Termo de Referéncia.

13.7. Seréo exigidas, ademais, dos licitantes as declaragdes dos incisos | a V do art. 136 do Decreto
Estadual n° 1.525/2022.

13.8. Para a execucdo dos servigos descritos neste Termo de Referéncia, a empresa devera ter
no ato da assinatura do contrato uma equipe de trabalho, no minimo, com a seguinte
composicao e qualificacéo:

a) 1 (um) Coordenador do Projeto, com experiéncia comprovada na realizacdo dos
servicos de Tratamento Arquivistico do Acervo Documental, compativeis aos
especificados neste Termo.

b) 1 (um) Arquivista, graduado em Arquivologia, com experiéncia minima de 02 (dois)
anos na area e que devera acompanhar in loco a execucédo das atividades, devendo ter
experiéncia comprovada com a execucao de servicos da mesma natureza do objeto do
contrato.

Obs: Todos os profissionais devem apresentar os seguintes documentos: atestado(s) de
capacitacdo técnica por execuc¢ao de servico arquivistico, compativel com o objeto desta
licitacdo (anexar atestados) e de diploma, CPF e RG.

13.9. As exigéncias quanto a qualificacdo profissional e a existéncia por arquivista na equipe
integrante do Projeto atendem ao que preconiza a Lei 6.546/1978 (Dispde sobre a
regulamentacdo das profiss6es de Arquivista e de Técnico de Arquivo, e da outras
providéncias) considerando as especificidades de sigilo a serem resguardadas com relagéo ao
tratamento do acervo documental da contratante e garantia da qualidade técnica necessaria a
execucgédo do servigo.

14. PARTICIPAQAO E BENEFICIOS DA MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE E

MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

14.1. Considerando o valor total estimado da contratacdo, esta licitagdo destina-se & ampla
concorréncia.

14.1. Nao hé reserva de cotas para a contratacdo de Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e
Microempreendedor Individual, pois o objeto licitado envolve contratacdo de servicos, sendo que
o inciso lll, do art. 48, da Lei Complementar n° 123/2006 e do art. 81, VI, do Decreto Estadual n°
1.525/2022, imp0Ge o tratamento diferenciado apenas quanto a aquisicdo de bens de natureza
divisivel.

14.2. A Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual que quiser
usufruir dos beneficios concedidos pela Lei Complementar n°® 123/2006 e Lei Complementar
Estadual n® 605/2018 devera selecionar a op¢do no SIAG: <Microempresa ou Empresas de
Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual>, antes do envio da proposta, e no momento
de a Habilitagdo comprovar tal situagdo apresentando todos os documentos solicitados neste
Edital, bem como aqueles previstos na legislagéo vigente.

14.3. A demandade que trata o objeto em pauta prevé o tratamento documental, a digitalizacéo,
a extracdo e indexacdo de cerca de 5.000.000.00 (cinco milhGes) de paginas de
documentos, com estrutura de pessoal e equipamentos requeridos na execucdo de
Servicos gue possuem como requisitos, além do atendimento das normas técnicas, a
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expertise para atuar, de modo integrado, em todas as fases que compdem tal objeto. Nas
atividades a serem exercidas, o processo de mineracdo de dados requer profissionais,
métodos e ferramentas que possuem no portfélio de servicos de empresas estruturadas,
gque atuam nas referidas fases, de modo a garantir a digitalizagcdo e a indexacdo dos
documentos nas bases de dados fundiérios.

14.4. A falta de identificagdo no sistema antes do envio da proposta tal como indicado no subitem
anterior, impedira o licitante de usufruir de qualquer dos beneficios da Lei Complementar n°
123/2006.

14.5. Nas licitacdes sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacao para as
microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais.

14.6. Entende-se haver empate quando as ofertas apresentadas pelas microempresas, empresas de
pequeno porte e microempreendedores individuais forem iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta melhor classificada.

14.7.Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal das microempresas e
empresas de pequeno porte, serd assegurado o prazo de cinco dias Uteis, prorrogaveis por
periodo igual, a critério da Administracéo, para a regularizacdo da documentagéo, contados do
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da Administracéo Publica, para a regularizacdo da documentagao, pagamento
ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidées negativas ou positivas com efeito
de certiddo negativa.

14.9.1. N&o sera admitida a subrogacéo das parcelas desta contratagéo;

15. PARTICIPACAO DE CONSORCIOS

15.1. Nao sera permitida a participagdo de consorcios, pois ndo se trata de objeto complexo e de
grandes dimensfes. E, dadas as caracteristicas do mercado, as empresas podem, de forma
isolada, participar da licitagdo, atender as condi¢cdes e os requisitos de habilitagcao previstos neste
Termo de Referéncia, e posteriormente executar o objeto. A vedagéo a participacdo de consércio,
nesta situacéo, ndo acarretara prejuizo a competitividade do certame, e facilitara a andlise dos
documentos de habilitacdo, que certamente sdo mais complexos em se tratando de empresas
reunidas em consarcio.

15.1.1. Conforme Acordéos 1.094/2004-TCU e 1.165/2012-TCU, ambos do Plenario, a formagéo de consércio, em
regra, € admitida quando o objeto a ser licitado envolve questdes de alta complexidade ou de relevante vulto, em
gue empresas, isoladamente, ndo teriam condi¢cdes de suprir os requisitos de habilitagdo do edital, ficando o
administrador obrigado a prever a participagdo de consércios no certame com vistas a ampliagdo da competitividade
e a obtencao da proposta mais vantajosa.

[...] 9.15. Quanto a admissé&o de consdrcios em certames licitatérios, convém transcrever analise
constante do relatério do Ministro Relator Marcos Bemquerer na Decisao 480/2002-TCU-Plenario:

'Em regra, o consorcio ndo é favorecido ou incentivado em nosso Direito. Como instrumento de
atuagdo empresarial, 0 consorcio pode conduzir a resultados indesejaveis. A formagéo de consorcios
acarreta risco da dominacdo do mercado, através de pactos de eliminacdo de competicdo entre os
empresérios. No campo das licita¢des, a formacéo de consoércios pode reduzir o universo da disputa.
O consoércio poderia retratar uma composicdo entre eventuais interessados: em vez de
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estabelecerem disputa entre si, formalizariam acordo para eliminar a competicdo. Mas o consércio
também pode prestar-se a resultados positivos e compativeis com a ordem juridica. H& hipéteses
em que as circunstancias de mercado e (ou) a complexidade do objeto torna problemética a
competicdo. Isso se passa quando grande quantidade de empresas, isoladamente, ndo dispuser de
condicdes para participar da licitagdo. Nesse caso, o instituto do consorcio € a via adequada para
propiciar ampliacdo do universo de licitantes. E usual que a administragéo publica apenas autorize
a participagdo de empresas em consorcio quando as dimensdes e complexidade do objeto ou as
circunstancias concretas exijam a associagao entre particulares' (Margal Justen Filho, ‘Comentarios
a Lei de Licitagédo e Contratos Administrativos', 82 Edigdo, pags. 369/370).

Ademais, os Acoérdaos n° 1.305/2013 — TCU — Plenario, n° 1.636/2007 - TCU — Plenario e n°
566/2006 - TCU - Plenério, s&o no sentido de que a permisséo de empresas participarem da licitacéo
publica reunidas em consércio recai na discricionariedade da Administracéo.

Nesse sentido, merece destaque o posicionamento de Jessé Torres Pereira Junior, o qual, fazendo
mencao ao entendimento do Tribunal de Contas da Unido sobre a matéria, assim se manifesta: “(...)

Averbe-se a orientacao do Tribunal de Contas da Unido:

Ademais, a participagdo de consércios em torneios licitatérios ndo garante aumento de
competitividade, consoante arestos do relatério e voto que impulsionaram o Acérdao n° 2.813/2004-
12 Camara, que reproduzo: “O art. 33 da Lei de Licitagbes expressamente atribui a Administragao a
prerrogativa de admitir a participacdo de consorcios. Estd, portanto, no ambito da discricionariedade
da Administracdo. Isto porque a formagdo de consércios tanto pode se prestar para fomentar a
concorréncia (consorcio de empresas menores que, de outra forma, ndo participariam do certame),
guanto cercea-la (associagdo de empresas que, em caso contrario, concorreriam entre si) (...) vemos
gue é praticamente comum a ndo aceitagdo de consorcios (...)” (Comentarios a Lei de Licitagbes e
Contratagbes da Administragdo Publica”. 7° edigdo. Ed. Renovar. 2007. Paginas 442 a 443.)

16. PARTICIPACAO DE COOPERATIVAS

16.1. Nao sera admitida nesta licitacao a participacdo de Cooperativas, pois (conforme no art.
5 da Lein® 12.690, de 19 de julho de 2012)

16.1.2. Conforme entendimento sumulado pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU (Sumula
N° 281 de 11/07/2012), ndo é recomendavel a participagdo de cooperativas em licitagbes que objetivam
a contratagdo da prestacdo de servicos que envolvam a utilizagdo de mao de obra. A razdo deste
entendimento é dbvia: as cooperativas de trabalho foram intensamente utilizadas como instrumento para
fraudar relacgdes de trabalho, pois participavam de licitacdes para o fornecimento de médo de obra, venciam
0s certames em razdo de um preco mais competitivo (por ndo pagarem direitos trabalhistas de
cooperados), mas exigiam dos cooperados prestacdo de servigos que configuravam evidente relacéo de
trabalho, e quando as cooperativas eram demandadas na justica trabalhista, para pagarem os direitos dos
pseudo cooperados, obviamente ndo possuiam patriménio suficiente, fazendo com que a administragédo
publica arcasse com o pagamento das verbas devidas aos trabalhadores prejudicados. Assim sendo, para
evitar futuros prejuizos a Administracéo Estadual, fica vedada a participacdo de cooperativas.

17. PROPOSTA DE PRECOS E JULGAMENTO

17.1.0 fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitagdo, na
modalidade pregédo, sob a forma eletrdnica O modo de disputa adotado ser4 (ABERTO)

17.2.0 certame licitatério esta dividido em 01 (um) LOTE, possuindo 12 (doze) itens, para as
guantidades solicitadas, conforme o deste Termo de Referéncia e cotagBes de valor unitario e
valor total.
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17.3. O valor ofertado apés a fase de lances (proposta realinhada) néo podera ser superior em relagédo
ao valor ofertado inicialmente em cada item pelo licitante (proposta inicial), tampouco ser maior
gue o valor estimado para licitagao.

17.4. O prazo de eficacia da proposta, que ndo poderd ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a
contar da data da apresentacéo da proposta realinhada, prazo este que sera suspenso caso haja
recursos administrativos ou judiciais.

17.5. As propostas apresentadas pelas licitantes deverdo incluir todos os custos e despesas, tais
como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, materiais, equipamentos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, fretes, servigos, treinamento, deslocamentos de
pessoal, transporte, garantia, lucro e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o
valor do objeto licitado, constante da proposta, conforme exigéncias editalicias e contratuais, ndo
sendo admitido pleito posterior em decorréncia da exclusdo de quaisquer despesas incorridas,
nem reivindicar qualquer adicional de pagamento ou reajustamento de pregos.

18. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

18.1. A contratacdo serd atendida pela sequinte dotacao:
Unidade Orcamentaria: [04101]

Acdo (PAOE) Programa Acdo: [518/1430]

Cateqgoria/Grupo de despesa: [39]
Fonte de despesa: [1.700.000 / 2.700.000]
Elemento de Despesa: [3390.39.00]

18.2. A AQUISIQAO DOS ITENS E ORIUNDA DE VERBA DE CONVENIO:
e ( )NAO
(X) SIM — N°. DO CONVENIO: Contrato de Concessdo de Colaboracdo Financeira N&o

Reembolsével n® 18.2.0167.1 que entre si fazem o Banco Nacional de Desenvolvimento Econémico
e Social - BNDES e o Estado de Mato Grosso.

19. GARANTIA DO SERVICO

19.1. O prazo de garantia dos servicos € de, no minimo, (24) (Vinte e Quatro) meses, contado a partir
do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

19.1.1. O prazo da garantia foi estipulado, tendo em vista que (alguns dos servigos contratados
podem ter sua qualidade e resolutividade afetada o que exigira novo refazimento destes
SEervicos se necessario)

19.2. Todas as despesas que ocorrerem no periodo de garantia, tais como refazimento, troca,
conserto, substituicdo de pecas, transporte, mdo-de-obra e manutengdo, no caso de apresentar
imperfeicao, correrdo por conta do contratado, ndo cabendo ao contratante quaisquer 6nus.

CASACIVILDIC202307987A
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20.1.INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO (IMR)

20.1.1. A avaliacdo da execugéo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado
(IMR), conforme dados descritos em anexo deste termo de referéncia, para afericdo da
qualidade da prestacao dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento
com base nos indicadores estabelecidos, sempre que o contratado:

20.1.1.1. ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

20.1.1.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

20.1.2. Nos termos do art. 23 da IN n° 01/2020/SEPLAG , a execucdo dos contratos devera ser
acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle que compreendam a
mensuragdo dos seguintes aspectos, sendo indicada a retencdo ou glosa no pagamento,
proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, quando for o
caso:

20.1.2.1. os resultados alcancados em relagdo ao contratado, com a verificagdo dos prazos
de execucgédo e da qualidade demandada;

20.1.2.2. os recursos humanos empregados em funcdo da quantidade e da formagéo
profissional exigidas;

20.1.2.3. a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;
20.1.2.4. a adequagéo dos servicos prestados a rotina de execugdo estabelecida;
20.1.2.5. o cumprimento das demais obriga¢des decorrentes do contrato; e

20.1.2.6. a satisfacdo do publico usuério.

21. PAGAMENTO
21.1.N&o havera pagamento antecipado.

21.2. 0 pagamento sera realizado de acordo com a execug¢édo do objeto do contrato, mediante emisséo
da respectiva Nota Fiscal devidamente atestada, e analise dos documentos que comp8dem o
processo de pagamento.

21.2.1. As operagdes de vendas destinadas a Orgdo Publico da Administracdo Federal,
Estadual e Municipal, deverdo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletronica, conforme
Protocolo ICMS 42/2009, regulamentado pelo Artigo 355, §6° do RICMS. Informagbes
através do site www.sefaz.mt.gov.br/nfe.

21.2.1.1. O contratado deveraindicar no corpo da Nota Fiscal,
21.2.2. O nimero do Contrato,
21.2.3.  Numero da Ordem de Fornecimento,
21.2.4. A descricdo do objeto do contrato,
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21.2.5. Dados do Contrato de Concessdo de Colaboragdo Financeira Ndo Reembolsavel n°®
18.2.0167,,

21.2.6. O nome: Programa Terra a Limpo,

21.2.7. O numero e nome do banco, agéncia e nimero da conta na qual deverd ser feito o
pagamento, via ordem bancaria.

21.3.1. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valor(es) para outra(s) praca(s)
sera(ao) de responsabilidade do contratado.

21.4.0 contratante ndo efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranga em banco,
bem como, os que forem negociados com terceiros, por intermédio da operagao de “factoring”.

21.5. 0 pagamento sera efetuado mediante a apresentagéo dos seguintes documentos:

21.5.1. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de Estado de
Fazenda da sede ou domicilio do credor e do Estado de Mato Grosso, abrangendo inclusive
débitos inscritos em divida ativa;

21.5.2. Prova de regularidade junto a Divida Ativa do Estado, expedida pela Procuradoria-Geral
do Estado da sede ou domicilio do credor e do Estado de Mato Grosso;

21.5.3. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS, em
plena validade e relativa ao contratado;

21.5.4. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal e Instituto Nacional do Seguro
Social — INSS;

21.5.5. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;
21.5.6. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal da sede ou domicilio do credor.

21.5.7. Certidao Consolidada TCU APF https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/ .

21.6. Sendo o caso, 0 contratante efetuard retengcdo na fonte de todos os tributos inerentes ao
Contrato em questao.

21.7. O pagamento sera efetuado pelo contratante em favor do contratado em até (30) dias, mediante
ordem bancaria a ser depositada em conta corrente, no valor correspondente, apdés a
apresentacéo da Nota Fiscal devidamente atestada pela fiscalizacdo do contratante.

21.8. O(s) pagamento(s) nao realizado(s) dentro do prazo por eventos decorrentes do contratado, ndo
sera(ao) gerador(es) de direito a qualquer acréscimo financeiro;

21.9. Caso o atraso no pagamento seja motivado exclusivamente pelo contratante, o valor devido sera
corrigido pelo IPCA, conforme apuracao desde a data prevista para o pagamento até a data de
sua efetiva realizagéao;

21.10. A efetivacdo dos pagamentos ndo isentara o contratado das suas responsabilidades e das
suas obriga¢Bes contratuais, especialmente aquelas relacionadas a qualidade e & garantia dos
produtos entregues.
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21.11. Caso constatada alguma irregularidade ou incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, esta sera
devolvida ao contratado para as necessarias correcées, acompanhada dos motivos que deram
ensejo a sua rejei¢do, interrompendo-se 0 prazo para o pagamento, que comeca a fluir somente
a partir da data do protocolo da nova Nota Fiscal e demais documentos, devidamente corrigidos.
O prazo somente voltara a fluir, desde o comeco e de maneira integral, a partir da data do
protocolo da nova Nota Fiscal e dos demais documentos exigiveis, devidamente corrigidos.

21.12. Constatando-se qualquer outra circunstancia que desaconselha o pagamento, em razdo de
circunstancia devidamente justificada e informada ao contratante, o prazo para pagamento ficara
suspenso e voltara a partir da respectiva data de regularizacéao.

21.13. Nos casos de aplicacdo de penalidade ao contratado, em virtude de inadimpléncia contratual,
ndo serdo efetuados pagamentos a esta, enquanto perdurar pendéncia de liquidagdo das
respectivas obrigagdes.

21.14. As Notas Fiscais a serem pagas deverdo sofrer desconto devido a aplicacdo de multas/glosas
previstas no Contrato e ja identificadas pela fiscalizagéo.

21.15. O contratado devera, durante toda a execugdo do Contrato, manter atualizada a vigéncia da
garantia contratual.

22. REAJUSTE

22.1. Os precos inicialmente contratados sédo fixos e irreajustaveis pelo prazo de um ano contado da
data do orgamento estimado, em 14/03/2023.

22.2.Apbs o interregno de um ano, 0s pregos iniciais serdo reajustados por meio da aplicagdo do
indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), divulgado pelo Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica — IBGE.

22.3. Os reajustes deverao ser precedidos de solicitagdo do contratado, acompanhada de memorial
do célculo, conforme for a varia¢éo de custos, objeto do reajuste.

22.4.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

22.5.No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

22.6. A prorrogacéo contratual sem a solicitagcao do reajuste implica a preclusdo deste, sem prejuizo
dos futuros reajustes nos termos pactuados.

22.7.0 reajuste sera realizado por apostilamento.

22.8. Seréa considerado indice inicial o da data da apresentacdo da proposta realinhada, com base
na seguinte férmula (Decreto n° 1.054/94 e Lei n°® 10.192/01):

R=V*(l-1lo)

lo

- Pagina 79 de 127

Assinado com senha por ANILDO CESARIO CORREA - SECRETARIO ADJUNTO / GSAAS - 07/06/2023
as 15:22:47.

Documento N°: 9362723-3173 - consulta a autenticidade em
https://lwww.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=9362723-3173

CASACIVILDIC202307987A


https://linksiga.trf2.jus.br

Governo do Estado de Mato Grosso
CASA CIVIL

Sendo:

R= Valor do reajuste procurado;

V= Valor contratual do objeto;

I= indice relativo ao més do reajuste;

lo = indice inicial — refere-se ao indice de custos ou de precos correspondentes ao més da entrega da
proposta realinhada da licitag&o.

23. CONTRATO

23.1. Apés a homologacao da licitacdo, a Adjudicataria tera o prazo de até (4) dias Uteis, contados a
partir da data da convocacao formal pelo contratante, para assinar o Contrato, sob pena de decair
o direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no Termo de Referéncia.

23.1.1. O prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada da Adjudicataria e aceita pela Administracéo.

24. PREPOSTO

24.1.0 contratado devera manter preposto, aceito pela Administracdo, para representa-lo na
execucgéo do contrato.

24.1.1. O preposto devera ser designado no ato da assinatura do contrato, indicando o nome
completo, nimero do CPF ou documento de identidade, além dos dados relacionados a
sua qualificagéo profissional.

24.1.2. O Preposto designado ndo necessitard permanecer em tempo integral a disposicao do

contratante, devendo, contudo, serem observadas todas as exigéncias relativas a sua
vinculacéo ao Contrato.

24.2. A manutengéao do preposto da empresa, durante todo o periodo de vigéncia do contrato, podera
ser recusada pelo contratante, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade.

24.3.0 contratante poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

24.4. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, 0 contratante convocara o preposto
do Contratado para reunido inicial, na qual seré apresentado o plano de fiscaliza¢é@o, que contera
informacdes acerca das obrigag6es contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo do contratado, quando houver,
do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

24.5. Para melhor atender as unidades, o contratado podera apresentar mais de um preposto para
representa-lo na execugédo do contrato.

24.6. Séo atribuicbes do Preposto, dentre outras:

24.6.1. Comandar, coordenar e controlar a execugdo dos servi¢cos contratados.
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24.6.2. Zelar pela seguranca, limpeza e conservagédo dos equipamentos e das instalagdes do
contratante, além da seguranca dos empregados do contratado colocados a disposicao do
contratante.

24.6.3. Cumprir e fazer cumprir todas as determinacdes, instrugdes e orientagdes emanadas da
Fiscalizagéo e das autoridades do contratante.

24.6.4. Acatar as orientagdes do contratante, inclusive quanto ao cumprimento das Normas
Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho, desde que de acordo com a legalidade.

24.6.5. Apresentar informagBes e/ou documentacdo solicitada pela Fiscalizacdo e/ou pelas
autoridades do contratante, inerentes a execucéo e as obrigacdes contratuais, em tempo
habil.

24.6.6. Reportar-se a Fiscalizacdo do contratante para dirimir quaisquer ddvidas a respeito da
execucao dos servigos e das demais obrigagfes contratuais.

24.6.7. Estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos servigos prestados e
atender prontamente a quaisquer solicitagdes do contratante.

24.6.8. Relatar a Fiscalizacdo, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer
irregularidade observada.

24.6.9. Adotar todas as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas quaisquer falhas
detectadas na execuc¢do dos servi¢os contratados.

24.6.10. Garantir que os empregados se reportem sempre ao contratado, primeiramente, e nao
a Fiscalizacdo e/ou aos servidores do contratante, na hipétese de ocorréncia de problemas
relacionados & execugédo contratual.

24.6.11. Realizar, além das atividades e tarefas que lhe forem atribuidas, quaisquer outras que
julgar necessarias, pertinentes ou inerentes a boa prestagéo dos servigcos contratados.

24.6.12. Apor assinatura em documento/relatorio de avaliagio da execugdo do objeto contratado,
quando este nao for remetido por mensagem eletrdnica com confirmacgédo de recebimento.

24.6.13. Encaminhar a Fiscalizagdo do contratante todas as Notas Fiscais/Faturas dos servicos
prestados, bem como toda a documentacdo complementar exigida.

25. OBRIGAGCOES DO CONTRATADO

25.1. Comparecer, quando convocado, para assinar o Contrato e retirar a Nota de Empenho especifica
no prazo de até 4 (quatro) dias Uteis, contados do recebimento da convocacéo formal, mesmo
prazo para retirada da Ordem de Servico.

25.1.1 A adjudicatéria no ato da assinatura do contrato devera nomear preposto para, durante
o periodo de vigéncia, representa-la na execugao do Contrato, quando for o caso, conforme
dispde o item 5.8 do Termo de Referéncia.
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25.1.2 Indicar/informar a fiscalizacdo apés assinatura do contrato em até 2 dias uteis apés
assinatura do contrato os seguintes dados: Assinatura do contrato, 0 nome, nimero de
telefone celular, endereco eletrdnico (e-mail) de seu preposto e dos demais funcionais
(quando houver) com competéncias para realizar atendimentos, receber e transmitir
consumicdes para fiscalizacao;

Manter, durante toda a execucgéo do Contrato, compatibilidade com as obrigac¢des e as condigdes
de habilitag@o exigidas na licitacao;

Executar os servigos contratados, nos termos, local, prazos, quantidades, qualidade e condi¢cdes
estabelecidas no Termo de Referéncia e no Contrato, de forma a garantir os melhores resultados.

Os servigos contratados serao executados de acordo com a necessidade do contratante, dentro
dos parametros e rotinas estabelecidos, com a observancia das recomendacfes técnicas
aceitaveis, respectivas normas e legislacéo pertinentes.

Prover todos os meios necesséarios a garantia da plena operacionalidade da execug¢do dos
servigos, inclusive considerados os casos de greve ou paralisacédo de qualquer natureza.

Submeter ao contratante, previamente e por escrito, para andlise e aprovacgdo, qualquer
mudanga no método de execugdo do servigo que fuja das especificagdes constantes no Termo
de Referéncia e no Contrato.

Paralisar, por determinacao do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

Empregar funcionarios habilitados e com conhecimentos indispensaveis ao perfeito cumprimento
das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
essenciais a completa execugcdo dos servicos, promovendo sua guarda, manutencdo e
substituicdo sempre que necessario.

25.8.1 Apresentar ao contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que
adentrardo o 6rgado para a execugdo do servigo, 0s quais devem estar uniformizados,
devidamente identificados por meio de cracha e, se necessario, com Equipamentos de
Protecéo Individual — EPI’s.

25.8.2 Otimizar a gestao de seus recursos humanos, com vistas a qualidade dos servicos e a
satisfagdo do contratante.

25.8.3 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do
contratante, bem como as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas
dependéncias do contratante.

Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias Uteis ao contratante qualquer alteracdo ocorrida no
endereco, conta bancaria, telefone, e-mail e outros julgaveis necessarios para o recebimento de
correspondéncia.

25.10. Comunicar a fiscalizagdo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal

ou acidente no local dos servigos que se verifique.
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25.11. Prestar todo esclarecimento ou informagédo solicitada pelo contratante ou por seus
responsaveis, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execugao dos servigos.

25.12. Permitir que o contratante, em qualguer momento, audite e avalie os servigos relacionados ao
objeto contratado, que devera estar de acordo com as especificacbes do Contrato, em
observéancia as obrigagdes pactuadas.

25.13. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informagao acerca das atividades contratadas, sem
a prévia autorizacdo do contratante.

25.14. O contratado responsabilizar-se-a4 integralmente pela execucdo do objeto contratado,
cumprindo as disposi¢des legais que interfiram em sua execucgao, devendo para tal:

25.14.1 Encarregar-se por todas as obrigagfes trabalhistas que estdo previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, bem como as obriga¢gBes sociais, previdenciarias, tributarias, comerciais e as
demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade & Administracéo.

25.14.2 Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e/ou morais
causados ao contratante ou a terceiros, pela agcdo ou omisséo dolosa ou culposa, de seus
empregados, trabalhadores, prepostos, contratados ou representantes.

25.14.3 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos.

25.14.4 Responder civil e criminalmente pelos danos causados diretamente ou indiretamente ao
contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao do contrato, ndo
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a concomitante fiscalizacdo realizada pelo
contratante.

25.14.5 Indenizar terceiros e/ou o0 contratante, mesmo em caso de auséncia ou omissao de
fiscalizagdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo o
contratado adotar as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das
autoridades competentes e as disposicdes legais vigentes.

25.14.6 Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal
ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133/21.

25.14.7 Responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus empregados e
prepostos, quando nas dependéncias do contratante, ou em qualquer outro local onde
estejam executando o objeto contratado, devendo adotar as providéncias que, a respeito,
exigir a legislagéo em vigor.

25.14.8 Responder a qualquer tipo de autuacao ou agdo que venha a sofrer em decorréncia da
execucdo do Contrato, bem como pelos contratos de trabalho de seus empregados, que
envolvam eventuais decisdes judiciais, eximindo o contratante de qualquer solidariedade
ou responsabilidade.
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25.15. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo maximo de 02 (dois) dias (teis, contados da solicitacdo formal do contratante, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugao ou
de materiais nela empregados, bem como quando em desacordo com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia, sem prejuizo da aplicagcao das penalidades.

25.16. Emitir Nota Fiscal, discriminando os servigos executados no periodo, de acordo com a
especificagdo constante no item 02 do Termo de Referéncia.

25.17. Atender as demais obrigacdes e responsabilidades previstas na Lei n°.14.133/2021, Decreto
Estadual n° 1.525/2022 e Instrugdo Normativa n°® 01/2020/SEPLAG/MT e suas respectivas
alteracées.

25.18. O contratado deveré emitir semestralmente relatério consolidado por Orgdos/Entidades com as
informagcdes pertinentes ao objeto e enviar para a Secretaria Adjunta de Patrimbnio e
Servigos/SEPLAG, a fim de subsidiar futuras contratacdes.

25.19. No encerramento do contrato, o contratado devera realizar a transicdo contratual com
transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacgdes,
podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que
continuara a execugao dos servigos, quando couber.

25.20. Proceder a APRESENTACAO DO TERMO DE COMPROMISSO DE CONFIDENCIALIDADE
DE INFORMACOES E PROTECAO DE DADOS PESSOAIS E SENSIVEIS, conforme ANEXO
l.

25.21. Adotar, na execucao do objeto contratual, praticas de sustentabilidade e de racionalizagao no
uso de materiais e servicos, incluindo politica de separacdo dos residuos reciclaveis
descartados e sua destinacdo as associacfes e cooperativas dos catadores de materiais
reciclaveis, conforme Decreto n° 5.940/2006 revogado pelo Decreto n° 10.936/2022 -
(Regulamenta a Lei n° 12.305, de 2 de agosto de 2010, que institui a Politica Nacional de
Residuos Sélidos).

25.22. A contratada deverd manter equipe técnica qualificada, com perfis necessarios a correta
execucao dos trabalhos:

25.22.1. Coordenador de Projeto: na gestdo da prestagéo de servigos, o coordenador indicado
pela contratada devera:

a) Acompanhar a execugdo dos Servigos;

b) Assegurar que as politicas, normas e procedimentos do contratante sejam respeitados e
acatados pelos profissionais da contratada;

c) Alocar os profissionais necessérios para atendimento as Demandas de Servigos
tempestivamente, para fins de cumprimento dos prazos de inicio e fim, além do atendimento
dos padrdes de qualidade previamente estabelecidos;

d) Informar & contratante eventuais problemas que possam impedir o bom andamento dos
servigos;

e) Elaborar documentos referentes ao andamento da execucao dos Servigos;

f) Executar os procedimentos administrativos relativos aos recursos alocados para execugéo
dos servigos contratados;

g) Acompanhar os fiscais designados do contratante no que se refere aos controles para o
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cumprimento do Contrato.

25.22.2. Arquivista: Planejamento, organizacao e direcdo dos servigos arquivisticos. Elaboracao
do Manual de Procedimentos Operacionais. Treinamento de funcionarios quanto aos
procedimentos de gestdo documental. Orientacdo quanto a classificacdo e catalogacdo de
documentos. Elaboracdo de relatérios e trabalhos de complexidade sobre assuntos
arquivisticos. Responsavel pelo correto manuseio e tratamento documental.

25.23. As exigéncias quanto a qualificacédo profissional e a existéncia de arquivista na equipe
integrante do Projeto atende ao que preconiza a Lei 6.546/1978 (Disp0e sobre a regulamentacéo das
profissGes de Arquivista e de Técnico de Arquivo, e da outras providéncias) considerando as
especificidades de sigilo a serem resguardadas com relagéo ao tratamento do acervo documental da
contratante e garantia da qualidade técnica necessaria a execugao do servico

26. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

26.1. Emitir ordem de servigo estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais informag6es que
achar pertinente para o bom cumprimento do objeto.

26.2. Fornecer ao contratado todos os elementos e dados necessarios a perfeita execugéo do objeto
contratado, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes do
contratado em suas dependéncias, desde que observadas as normas de seguranga.

26.3. Disponibilizar local adequado para a realizacdo do servico.

26.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes assumidas, inclusive quanto a
continuidade da prestacao dos servi¢cos que ndo deve ser interrompida, ressalvados os casos de
forca maior, justificados e aceitos pelo contratante.

26.5. Avaliar a qualidade dos servicos prestados, podendo rejeita-los no todo ou em parte, caso
estejam em desacordo com as obriga¢des assumidas.

26.5.1 Notificar o contratado sobre qualquer alteracdo ou possiveis irregularidades ou
imperfeicbes observadas na execucdo do contrato, para reparar, corrigir, remover ou
substituir, as suas expensas, no total ou em parte o servigo, sanando as impropriedades.

26.6. Prestar as informagfes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo contratado,
desde que atinentes ao objeto da contratacéo.

26.7. Efetuar o pagamento ao contratado, do valor resultante da prestacdo do servi¢co, no prazo e
condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia e em Edital.

26.8.Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pelo
contratado, quando couber.

26.9. Inserir as informacdes pertinentes ao objeto contratado, no sistema SIAG-C, ap6s firmar o
Contrato e/ou emitir a Nota de Empenho, em atendimento a Lei de Acesso as Informacdes (Lei
n® 12.527/11, regulamentada pelo Decreto Estadual n® 1.973/13).

26.10 O INTERMAT devera oferecer treinamento aos técnicos da contratada, quando do inicio das
atividades, no tocante a utilizagédo do Cédigo de Classificagdo Documental e a descrigdo no Access
to Memory (AtoM)/INTERMAT;
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26.11. Fornecer a empresa, a relacdo dos servidores credenciados - Fiscais e Gestores do contrato
que podem solicitar e autorizar a execugao dos servicos.

26.12 O INTERMAT - Instituto de Terra de Mato Grosso se responsabiliza nos casos das contrata¢des
Correlatas e/ou Interdependentes de providenciar os itens seguintes para execugéo do servico:

26.13. Aquisicdo de prateleiras para organizagao de espaco fisico;

26.14. Contratacdo de empresa especializada para adequagd@o temporaria da sala que sera

disponibilizada para o desenvolvimento das atividades de digitalizacdo, com utilizagdo de divisérias

com vidros e porta de acesso com chaves.

26.15. Contratacdo de empresa especializada em ar condicionados para instalagdo de ponto de

refrigeracao adicional.

26.16. Contratagéo da MTI para hospedagem e manutencdo da ferramenta ATOM e Ferramenta de

RDC-Arq.

26.17. Contratacdo de empresa especializada em manutencao e ampliagdo de pontos CFTV.
27. GARANTIA CONTRATUAL

27.1. A contratagao conta com garantia de execugao do contrato, nos moldes do art. 96 combinado
com art. 101, ambos da Lei n® 14.133/21, de 2021 em valor correspondente a 2% (dois por cento)
do valor total/anual do contrato, acrescido do valor dos bens abaixo arrolados, dos quais o
contratado sera depositario;

27.2.Caucdo em dinheiro, titulos da divida publica sendo estes emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco
Central do Brasil e avaliados pelos seus credores econémicos, definido pelo Ministério da
Fazenda, conforme orientag&o técnica n. 040/2010/AGE.

27.3. As regras especificas acerca da prestacdo da garantia estdo indicadas na minuta do contrato
administrativo.

27.4.A retencdo nao gera direito a nenhum tipo de compensacao financeira a contratada.

27.5. A contratada, a qualquer tempo, podera substituir a retencdo efetuada por quaisquer das
modalidades de garantia, caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca
bancéria.

27.6. A garantia contratual devera ter validade durante toda a vigéncia do contrato.

27.7. Caso o valor ou o0 prazo da garantia seja insuficiente para garantir o contrato, a
contratada providenciard, compulsoriamente, tantos aditamentos quantos forem necessarios até o
término da vigéncia do contrato.
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28. SUBCONTRATAGAO

28.1. E vedada a subcontrata¢io do objeto deste contrato, tendo em vista que ndo sera admitida a
subcontratacdo, em todo ou em parte, de qualquer servigo objeto deste Termo de Referéncia.
Considerando, que se trata de uma prestacao de servigo que necessita de uma administracéo
Unica, de forma a garantir a uniformidade técnica e metodologica no desenvolvimento das
atividades.

28.1. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgédo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcéo
na contratacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem cénjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

29. MATRIZ DE ALOCAGAO DE RISCOS

29.1. A matriz de alocacéo de riscos sera dispensada do contrato, nos termos do art. 247, 8§4°, |, do
Decreto Estadual n° 1.525/2022, tendo em vista a natureza comum do objeto e da execucéo.

30. SANCOES

30.1.A minuta do contrato detalha as regras, procedimentos e parametros do sancionamento
administrativo.

30.2. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520/2002, a contratada que:
a) Ensejar injustificado retardamento da execucgado de seu objeto;
b) Falhar ou fraudar na execugé&o do contrato;
¢) Comportar-se de modo inidéneo;
d) Cometer fraude fiscal;
e) Nao executar, parcial ou total o contrato.

30.3. A contratada que cometer infragdo administrativa, estard sujeita a aplicagcdo das seguintes
sancgoes:

30.4. Adverténcia, por faltas leves, nas hip6teses de execuc¢do irregular de que nao resulte prejuizo
para o contratante;

30.5. Multas:

a) Por atraso: serd aplicado multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor da
parcela inadimplida por dia de atraso injustificado na providéncia necessaria e 1% (um por
cento) por dia apds o 30° dia de atraso até o limite 60 (sessenta) dias, apds sera considerado
inexecucao total do contrato;

b) Por faltas médias ou inexecucao parcial: sera aplicada multa de até 5% (cinco por cento) do
valor do total do contrato, assim entendidas aquelas que acarretam transtornos significativos
ao contratante e, na sua reincidéncia, esse percentual seri de até 10% (dez por cento);

c¢) Por falta grave ou inexecuc&o total: serd aplicada multa de até 10% (dez por cento) do valor
total do contrato. Sera entendida como falta grave aquela que acarrete prejuizo para o
contratante. Quanto a inexecucgdo total a multa serd aplicada independentemente da
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existéncia ou ndo do prejuizo ao contratante, implicando ainda na possibilidade de rescisao
do Contrato;

30.5.1.1. A multa eventualmente imposta a contratada, podera ser descontada da fatura a que fizer
jus ou deduzidos da garantia, garantido o contraditério e ampla defesa;

30.5.1.2. Caso a contratada ndo tenha nenhum valor a receber do Orgéo/Entidade contratante, ou 0s
valores do pagamento e da garantia forem insuficientes, ser-lhe-a concedido o prazo de 05
(cinco) dias Uteis, contados do recebimento de sua intimacao, para efetuar o pagamento da
multa;

30.5.1.3. Esgotados os meios administrativos para cobranca, ndo sendo efetuado o pagamento, seus
dados seréo encaminhados ao 6rgdo competente para que seja inscrita na divida ativa do
Estado, podendo ainda, o Orgéo/Entidade proceder a cobranca judicial da multa;

30.5.1.4. As multas previstas nesta se¢dao nao eximem a contratada da reparacdo dos eventuais
danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha causar ao Orgao/Entidade;

30.5.2. Suspensao temporaria do direito de participar em licitagcdo e impedimento de contratar
com o Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

30.5.3. Impedimento de licitar e contratar com Poder Executivo do Estado de Mato Grosso e
com consequente descredenciamento no sistema de cadastro de fornecedores, pelo prazo de
até 05 (cinco) anos;

30.5.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
gue a contratada ressarcir o contratante pelos prejuizos causados e apés 02 (dois) anos de sua
aplicacéo.

30.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento
previsto na lei n°® 8.666, de 1993 e subsidiariamente na Lei Estadual n° 7.692, de 2002.

30.7. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

30.8. Todas as sancbes aplicadas devem ser comunicadas ao Cadastro Geral de
Fornecedores do Estado de Mato Grosso para registro no cadastro da respectiva sancionada e ao
Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS/MT

30.9. Além das multas cabiveis, podera a contratante efetuar a retencdo ou glosa no
pagamento, proporcional a irregularidade verificadas, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se
constate que a contratada:

a) nao produziu os resultados acordados;

b) deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

c¢) deixou de utilizar os materiais ou recursos humanos exigidos para a execug¢ao do servigo, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
31. LEGISLAQAO APLICADA
31.1.Lei n°® 14.133/2021 e altera¢des — Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos.

31.2. Decreto Federal n® 10.024/2019 — Regulamenta o Pregdo na forma Eletronica.
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31.3. Lei Estadual n® 7.692/2002 - Regula o processo administrativo.
31.4. Decreto Estadual n° 1.131, de 30 de setembro de 2021.

31.5.Decreto Estadual n° 1.525/2022 — Regulamenta a Lei n° 14.133/2021, no ambito da
Administra¢éo Puablica estadual direta, autarquica e fundacional do Estado de Mato Grosso.

31.6. Lei Complementar n° 123/2006 — Normas ME e EPP.
31.7. Lei Estadual Complementar n° 605/2018 — ME, EPP e MEI.

31.8.Lei n° 12.690/2012 - Dispde sobre a organizacdo e o funcionamento das Cooperativas de
Trabalho.

31.9. Lei complementar n° 116/2003 - Dispde sobre o Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza,
de competéncia dos Municipios e do Distrito Federal.

31.10. Instrucdo Normativa n° 1.234/2012 - Dispde sobre a retencdo de tributos nos pagamentos
efetuados pelos Orgdos da Administrag&o Publica.

31.11. Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010 - Praticas de sustentabilidade ambiental.

31.12. Decreto Estadual n° 1.654, de 29 de agosto de 1997, que dispde sobre a instituicdo do Sistema
de Arquivos do Estado de Mato Grosso — SIARQ/MT;

31.12.1. Decreto Estadual n° 511, de 04 de junho de 2020, que estabelece diretrizes e define
procedimentos para a producdo, gestdo, preservacdo e acesso continuo aos Documentos
Digitais no &mbito do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso;

31.12.2. Lei Federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional de
arquivos publicos;

31.12.3. Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, que dispbe sobre o acesso as
informacdes;

31.12.4. Decreto n° 806, de 22 de janeiro de 2021, que disciplina 0 &mbito do Poder Executivo
Estadual a protecdo de dados pessoais sensiveis e prevé salvaguardas a identidade dos
denunciantes;

31.12.5. Lei Federal N° 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGPD).

32. PUBLICO ALVO

32.1.0s servigos a serem contratados destinam-se ao atendimento dos usuarios dos servigos do
INTERMAT, dos servidores e da Comissdo Permanente de Avaliacdo de documentos e Gestao
da Informagdo do INTERMAT (Comisséo instituida pela portaria n°® 10/2021 do INTERMAT
publicada em 23/10/2021).
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32.2. RESULTADOS ESPERADOS

a) Maior eficiéncia no atendimento das demandas dos cidadaos;
b) Garantia da preservagéo e acesso aos documentos originais com celeridade;

¢) Continuidade e melhoria da politica de gestdo documental implantada no Instituto de Terras
de Mato Grosso (INTERMAT);

d) Padronizacédo dos procedimentos de digitalizacao e gestao arquivistica;

e) Organizacao e melhoria do fluxo de trabalho dos servidores;

f) Otimizacdo da visdo de ponta a ponta da demanda processual;

g) Automatizacdo de tarefas rotineiras e repetitivas, minimizando erros e retrabalho;

h) Aumento da celeridade da tramitagéo dos processos;

i) Reducao de gastos com mao de obra, insumos administrativos;

j) Organizacéo do espaco fisico do acervo do Instituto de Terras de Mato Grosso (INTERMAT).

32.3.DISPOSICOES FINAIS

32.4.E vedado caucionar ou utilizar o contrato para qualquer operacéo financeira sem a prévia e
expressa autoriza¢do da Contratante - Casa Civil do Estado de Mato Grosso.

33. ANEXOS

33.1. Sao partes integrantes deste Termo de Referéncia:

A) ANEXO | = TERMO DE COMPROMISSO DE CONFIDENCIALIDADE DE INFORMAGOES
E PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS E SENSIVEIS.

B) ANEXO Il - DETALHAMENTOS E CRITERIOS DOS TRABALHOS
C) ANEXO lll- DECLARAGAO DE VISITA TECNICA
D) ANEXO IV - PORTARIA N° 010/2021/INTERMAT

33. DA RESPONSABILIDADE PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA E DEMAIS
DOCUMENTOS DE INSTRUGAO ANEXADOS AOS AUTOS

33.1. Declaro estar ciente de todas as aplicagBes administrativas, civeis e criminais pelas
informacdes prestadas no presente Termo de Referéncia e em relacdo a elas assumimos de
forma solidaria a responsabilidade.

Cuiab&/MT / /2023

ELABORAGAO:
Responsaveis pela elaboragdo do Termo de Referéncia:
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BRUNA CECCONELLO BENTO LARISSA GENTIL LIMA
Diretora de Cartografia e Acervo Fundiério Presidente da comiss&o permanente de avaliagcdo de
Instituto de Terras de Mato Grosso documentos/INTERMAT
INTERMAT Portaria n® 010/2021/INTERMAT

De acordo:

Unidade de Projetos / Superior imediato / Area Demandante - INTERMAT

Benedito Nery Guarim Strobel Marcianne Cristinne Quixabeira
Chefe da Unidade de Projetos e Programas Especiais Diretora de Administracao Sistémica
do INTERMAT - UPPE Instituto de Terras de Mato Grosso

Programa Terra a Limpo

FRANCISCO SERAFIM DE BARROS
Presidente do INTERMAT/MT
Instituto de Terras de Mato Grosso
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE COMPROMISSO DE CONFIDENCIALIDADE DE INFORMAGOES E
PROTECAO DE DADOS PESSOAIS E SENSIVEIS

(Papel timbrado da contratante- CASA CIVIL DO ESTADO DE MATO GROSSO)

Eu, XXXXXXXXXXX, portador (a) do RG n® XXXXXXX, inscrito(a) no CPF sob o n® XXXXX,
representante da empresa XxxxxX.CNPJ n° xxxxx/Xxxx-xxx, endere¢o XXXXXX, assumo 0 Compromisso
de manter CONFIDENCIALIDADE E SIGILO sobre todos os documentos e informagfes e outras
relacionadas ao INSTITUTO DE TERRAS DE MATO GROSSO (INTERMAT) que tiver acesso.

Por este Termo de Compromisso de Confidencialidade de Informacdes e Protecdo de Dados
Pessoais e Sensiveis reconhe¢o e comprometo-me:

1 - Reconhego que em razéo da utilizacdo das ferramentas tecnolégicas utilizadas no contrato de
prestacdo de servigos firmados pela Casa Civil do Estado de Mato Grosso, executado pelo Instituto de
Terras de Mato Grosso (INTERMAT) e a empresa XXXXXXXXX, teremos acesso a diversas
informacdes pessoais, sensiveis, estratégicas, comerciais, entre outras - confidenciais ou néo -
constantes dos acervo documental do INTERMAT,;

2 - Reconhego que para os fins deste documento serdo consideradas confidenciais todas as
informacdes, transmitidas por meios escritos, eletrénicos, verbais ou quaisquer outros e de qualquer
natureza, incluindo, mas nédo se limitando a:

Dados pessoais - qualquer informag¢@o que possa tornar uma pessoa fisica identificada ou
identificavel;

Dados sensiveis - Qualquer dado pessoal que diga respeito a origem racial ou étnica, convicgao
religiosa, opinido politica, filiagdo a sindicato ou a organizagdo de caréter religioso, filoséfico ou politico,
bem como dado referente a satde ou a vida sexual, dado genético ou biométrico.

3 - Comprometo-me a ndo utilizar qualquer informagédo a qual tenha acesso, classificada como
confidencial ou ndo, para fins diversos daqueles para os quais tive autorizagéo de acesso.

4 - Estou ciente que, é proibida a copia, de qualquer informacéo para dispositivos estranhos a
estrutura do Instituto de Terras de Mato Grosso (INTERMAT), bem como a divulgagdo e
compartilhamento, exceto se a referida acdo, seja estritamente necessaria para a prestagdo dos
servigcos contratados, devendo ser realizada com a maior seguranga possivel e com expressa e prévia
autorizacdo do representante legal do INTERMAT.

5 - Reconheco que os prejuizos causados ao Instituto de Terras de Mato Grosso (INTERMAT), em
razdo da quebra de confidencialidade, disponibilidade ou integridade das informacdes as quais tenho
acesso, poderédo ser reclamados, judicial ou extrajudicialmente e, caso caracterizada qualquer infragéo
, inclusive a penal, poderei ser legalmente responsabilizado (a) pelo ndo cumprimento do presente
Termo de Confidencialidade e Sigilo, ciente de todas as san¢des judiciais que poderédo advir.

Reconheco, neste ato, ter lido, compreendido e sanado todas as duvidas sobre o Termo de
Compromisso de Confidencialidade de Informagéo e Protecdo de Dados Pessoais e Sensiveis.

Cuiabé, XX de xxxxxxxxx de 2021.

(Assinatura e identificagdo do responséavel pela empresa)
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ANEXO Il DO TERMO DE REFERENCIA

DETALHAMENTOS E CRITERIOS DOS TRABALHOS

1.TRATAMENTO DOCUMENTAL ARQUIVISTICO.

Durante o tratamento dos documentos, serdo executados os servigos de acondicionamento e
armazenamento, em caixas arquivo e material de acondicionamento especifico ao formato dos
documentos, com identificacdo ja impressa e devidamente fixada nas caixas/invélucro de
acondicionamento, de acordo com as diretrizes da Gestdo de Documentos.

A classificacdo devera ser realizada por técnicos treinados para a utilizacdo do Cédigo de
Classificagdo Documental e na Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos da area fim
do Instituto de Terras de Mato Grosso (INTERMAT).

Esta etapa possibilitara a identificacao, a classificagcao tematica da informacéao, a catalogacéo e
aindexacéo dos dados no ATOM/INTERMAT, o que propiciara o correto acondicionamento do acervo
documental, de acordo com as técnicas arquivisticas.

Deve-se fazer também ajustes necessarios na classificacéo, caso seja observada a necessidade,
com a devida anuéncia das Comissdes Permanentes de Avaliacdo de Documentos do INTERMAT e
equipe fiscalizadora.

A destinacgéo final para a eliminacdo deve ser o resultado do processo de avaliagdo, com base
nas regulamentacbes da Gestdo de Documentos, aprovada pela Superintendéncia de Arquivo
PuUblico/SEPLAG - MT.

O processo de avaliagdo consiste na separagdo dos documentos que tenham a sua guarda
justificada daqueles desprovidos de valor.

Os documentos de guarda permanente (conforme Tabela de Temporalidade de Documentos
serdo encaminhados para cadastro no ATOM/INTERMAT, considerando-se os campos minimos de
preenchimento, devendo, ao final, elaborar listagem descritiva de documentos de fase intermediaria e
da permanente:

Esta etapa do trabalho deve possibilitar a catalogacéo e a indexacdo dos documentos.

Devera proceder a descricdo dos documentos cadastrados no ATOM/INTERMAT, nos campos
a serem definidos previamente pelas ComissGes Permanentes de Avaliagao de Documentos do érgéo
e equipe fiscalizadora.

Todos os documentos classificados e avaliados como de fase intermediaria e permanente
deverdo ser higienizados e desinfetados para eliminacdo de poeira, fungos e insetos, visando a
protecao fisica do acervo documental, sendo fundamental que todo acervo esteja higienizado.

Devera ser executada a limpeza para aumentar a vida (til da documentacdo arquivistica,
compreendendo:

- Retirar os documentos dos magos, obedecendo a ordem sequencial dos cédigos;

- Limpar folha a folha com o uso de trincha ou de mesa higienizadora;

- Retirar todos os elementos metalicos (clipes, grampos, presilhas, etc.), além da substituicéo
das bailarinas de latdo por grampos de trilho plastico, tipo romeu e julieta;

- Acondicionar os documentos higienizados em caixas arquivo/invélucros ;

- Realizar pequenos reparos, quando necessario, visando a conservagdo e preservacdo dos
documentos;

- Os documentos, processos, dossiés e similares de guarda intermediaria e permanente que
necessitarem de substituicAo de suas capas receberdo uma nova capa, com base nas
regulamentacdes da Politica de Gestdo de Documental.

Nesta etapa sera obrigatério o uso de Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs), tais como
mascaras, 6culos, toucas, luvas e jalecos descartaveis.

Concluidas as etapas anteriores, devera, realizar a substituicao de caixas arquivo e/ou invélucro
de acondicionamento de documentos por novas caixas arquivo e/ou material de acondicionamento
especifico, conforme as especificacdes deste instrumento.

Ao final do contrato, a CONTRATADA devera promover o correto arranjo fisico dos documentos
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no depésito de arquivo localizados do INTERMAT.
Nesta etapa sera obrigatério o uso de Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs), tais como
mascaras, 6culos, toucas, luvas e jalecos, conforme as especificagcdes deste instrumento.

Organizacéo Fisica dos Acervos Arquivisticos.

Fase Intermediéria e Permanente:

Serdo identificados os acervos documentais e separados 0s subgrupos das atividades meio e
fim dos documentos, conforme delimitacdo do Codigo de Classificagcdo Documental e da Tabela de
Temporalidade e Destinacdo de Documento das areas meio e fim do INTERMAT;

Tais documentos serdo também higienizados e identificados de acordo com os fundos (ou
acervos) documentais arquivisticos.

ETAPAS E ROTINAS:
| - Andlise e Triagem da Massa Documental

O processo de analise e triagem de documentos de arquivo é feito através de pré-requisitos
estabelecidos, selecionando os documentos, indicando com precisdo 0s assuntos a que pertencem,
série e subséries, bem como quais os tipos documentais de cada conjunto de informacdes, devendo
ser executado por uma equipe técnica, composta por profissionais especializados.

Il - Organizagéo

Consiste em identificar, conferir, remanejar os documentos e processos nas caixas/involucros de
acondicionamento, de forma que as caixas nao figuem vazias e todos os documentos/processos
estejam selecionados conforme a area especifica de analise.

Atividades previstas para a rotina:

- Dirigir-se ao arquivo, identificar e retirar as caixas/involucros de acondicionamento que terdo
seus processos tratados;

- Organizacao dos processos nas caixas/involucros de acondicionamento;

- Para caixa arquivo, identificar o preenchimento das caixas com processos - ao identificar uma
caixa que ndo esteja completa (todo o espaco da caixa preenchido com processos) pode-se
providenciar o preenchimento da caixa através do remanejamento de processos considerando a
politica de gestao arquivistica da Instituicao;

- Conferir se todos os documentos / processos da caixas/invélucros de acondicionamento em
tratamento pertencem ao mesmo assunto estdo em conformidade com a politica de gestédo
arquivistica. Caso nao pertencam, deve-se realizar o0 remanejamento dos documentos/processos de
forma a garantir que somente existam documentos em conformidade com as normativas da Gestéao
de Documentos;

- Os documentos, processos, dossiés e similares de guarda intermediaria e permanente que
necessitarem de substituicdo de suas capas receberdo uma nova capa, conforme as especificacdes
deste instrumento;

- Realizacdo de pequenos reparos, quando necessario para manutencéo da integridade fisica
dos documentos.

Il - Higienizacdo:

Os documentos dever&o ser higienizados e desinfetados para eliminacdo de poeira, fungos e
insetos, visando a protecao fisica do acervo documental.

A limpeza é imprescindivel para aumentar a vida Util da documentagao arquivistica.

Atividades previstas para a rotina:

- Limpar folha a folha com o uso de trincha ou de mesa higienizadora, com a retirada de insetos
e fungos (esporos que estejam acoplados aos minusculos grédos de po) e as sujidades superficiais;

- Retirar todos os elementos metalicos (clipes, grampos, presilhas, etc.), além da substituicao
das bailarinas de latdo por grampos de trilho plastico, tipo romeu e julieta.
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IV - Acondicionamento do armazenamento e da identificacdo das unidades de localizacéo e de
sinalizac&o do local:

Consiste no acondicionamento dos documentos e processos em caixas/involucros de
acondicionamento especifico e sinalizacdo do local de guarda.

Atividades previstas para a rotina:

- Substituir caixas/involucros/pastas de acondicionamento de documentos por novas
caixas/involucros/pastas, conforme as especificacdes deste instrumento;

- Promover o correto arranjo fisico dos documentos nos depdésitos de arquivo localizados nas
dependéncias do INTERMAT;

- Identificar as caixas arquivo/invélucros de acordo com suas respectivas etiquetas, conforme
Manual de Normas e Procedimentos Técnicos®, Cadigo de Classificacdo e Tabela de Temporalidade
de Documentos do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, disponiveis no Site da
Superintendéncia de Arquivo Publico - SAP/SEPLAG: http://www.apmt.mt.gov.br;

- Ao final do trabalho disponibilizar planilhas em formato excel para equipe fiscalizadora contendo
informacgdes referentes a localizacdo dos processos, documentos, livros, microfilmes, mapas, entre
outros.

V - Avaliagao e Classificacdo documental:

A Avaliacdo de Documentos é o processo para analise dos documentos de arquivo consistente
na identificacdo de seus valores, primario e secundario, sendo necessarias para tanto a andlise e a
selecdo que, visando a destinacao final dos documentos, guarda permanente ou eliminagéo, ddo conta
da racionalizacdo e da preservagdo da documentacdo permanente.

A avaliacdo devera ser feita conforme com os prazos estabelecidos no Codigo de Classificagao
Documental e na Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documento da area fim do INTERMAT,
obedecendo aos critérios objetivos e subjetivos especificados nos instrumentos normativos.

Esta etapa do trabalho deve possibilitar a catalogacdo e a indexacdo dos documentos
cadastrados no ATOM/INTERMAT para a alimentacdo dos dados referentes a classificacdo e ao
cadastramento.

Atividades previstas para a rotina:

- Leitura do documento para identificacédo da classe principal e de suas subdivisdes;

- Anotacdo, a lapis, do cédigo correspondente, no canto superior direito do documento;

- Separacdo, para eliminagao, das copias que, quando confrontadas, séo cem por cento idénticas

entre si;

- Identificagcdo do cédigo de classificagao:

a) localizacéo dos prazos de guarda, a partir da classificagdo do documento;

b) separacao, por cédigo, dos documentos com prazo de guarda vencido;

) separacgdo, por codigo, dos documentos com destinagdo indicada para guarda permanente;

d) separacéo, por codigo de classificagdo, dos documentos com prazo de guarda vigente.

- Encaminhamento dos documentos de guarda justificada para cadastro no ATOM/INTERMAT,
considerando-se os campos minimos de preenchimento;

- Elaboragéo de listagem descritiva de documentos de fase intermediaria e da permanente;

- Realizacao de ajustes necessarios na classificagdo caso seja observada a necessidade, com a
devida anuéncia da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos e Gestédo da Informagéo -
CPAD do INTERMAT.

- Prevé-se a necessidade de preenchimento dos campos de indexacdo de metadados no
Sistema de Gesté&o Eletrdnica de Documentos.

2. CONVERSAO DE DOCUMENTOS ANALOGICOS PARA O FORMATO DIGITAL.

Os documentos digitalizados devem seguir as normativas e padrfes estabelecidos nos Anexos
Il (Padrdes Técnicos Minimos para Digitalizagao de Documentos) e Il (Metadados Minimos Exigidos)
no Decreto Estadual n° 511, de 04 de junho de 2020, que estabelece diretrizes e define procedimentos

5 http://www.apmt.mt.gov.br/assets/uploads/files/e 1b03-ii---sistema-de-gestao-de-documentos---web-(1).pdf.
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para a producdo, gestdo, preservacdo e acesso continuo aos documentos arquivisticos digitais no
ambito do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, e da outras providéncias, além do Decreto
federal N° 10.278, de 18 de marco de 2020.

Devera ser executada a conversdo de documentos em formato analégicos para o formato digital,
seguindo etapas abaixo:

| - Levantamento, elaboracédo de lotes e planilha dos processos para a digitalizagao:

O levantamento dos documentos a serem digitalizados consiste em localiza-los e prepara-los
para a digitalizacdo. No que tange aos microfilmes devem ser digitalizados aqueles correspondentes
aos livros sem condicdo de manuseio e/ou indisponiveis no acervo do INTERMAT, conforme
orientacdo da equipe fiscalizadora.

A atividade sera realizada nas dependéncias do INTERMAT, onde as caixas/ invélucros de
acondicionamento com os documentos ficam armazenadas.

A Elaboracéo de lotes e planilhas consiste em preparar lotes com documentos/processos ou
caixas/involucros de acondicionamento para serem enviados a digitalizacao.

Atividades previstas para a rotina:

- Preparar lotes de caixas/documentos retirados do acervo;

- Registrar em planilha, no modelo aprovado pela Comissdo Permanente de Avaliagdo de
Documentos e Gestdo da Informacéo - CPAD do INTERMAT e equipe fiscalizadora, cada lote enviado
a digitalizacao. Os campos previamente definidos séo: o nimero do lote, a data de envio e os nimeros
dos processos/documentos pertencentes ao lote. Poderdo ser acrescentados e/ou retidos novos
campos de preenchimento de acordo com a necessidade da Comissdo Permanente de Avaliacdo de
Documentos e Gestao da Informacéo - CPAD do INTERMAT e equipe fiscalizadora;

- Imprimir as planilhas e junta-las aos respectivos lotes enviando-os para a digitalizagdo.

Il - Preparo, higienizagéo e conferéncia:

A higienizacao consiste, em linhas gerais, em fazer a limpeza dos processos retirando a poeira,
clipes, grampos, garras, recondicionando CDs/DVDs e disquetes, desamassando folhas e obliterando
cantos de paginas que sofreram a agao do tempo, no intuito de preparar a documentagéo para a etapa
de digitalizacéo e realizar a conferéncia da lista dos processos e documentos.

Atividades previstas para a rotina:

- Higienizar e preparar;

- Conferir lista de documentos/processos (lote), caso seja encontrada alguma inconsisténcia,
devolver o lote para que seja reorganizado.

Il - Insercdo de sinaléticas:

Consiste na inser¢ao de sinaléticas no processo/documentos como forma de identificar os tipos
documentais (pecas) de cada processo, bem como para tratamento de excegdes tais como pecas que
devam ser tratadas manualmente na digitalizacdo, pecas que precisam de cuidado no momento da
digitalizacao por estarem danificadas, pecas coloridas, dentre outras. As sinaléticas para identificagédo
de tipos documentais e tratamento de excec¢des serdo sugeridas pela operadora dos servicos e
aprovadas pela Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos e Gestao da Informagéo - CPAD
do INTERMAT. O preparo deverd ser realizado para cada processo. Cada um terd que ser
rigorosamente analisado a fim de identificar os tipos documentais existentes e as possiveis excec¢des.

Atividades previstas para a rotina:

- Conferir se todos os processos/documentos listados no lote entregue estao na caixa/invélucro
de acondicionamento;

- Verificar fisicamente o processo/documentos;

- ldentificar os tipos documentais que compdem o processo e inser¢cdo das sinaléticas
correspondentes a cada tipo;

- Identificar se existem documentos que devam receber sinaléticas para tratamento de excegdes
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e insercdo das devidas sinaléticas no processo;

- Caso seja encontrada alguma inconsisténcia no processo/documento, que ndo permita a
colocacdo de sinaléticas, solicitar auxilio ao coordenador, arquivista responsavel, da etapa para que
possa tomar as devidas providéncias;

- ApGs preparar todos os processos/documentos, armazena-los novamente na caixa/invélucro
de acondicionamento e disponibilizar para a digitalizacao.

IV. Digitalizac&o:

A digitalizag&o consiste em efetuar a captura dos processos/dossiés, livros, mapas, microfilmes

em scanner, devendo seguir os padrdes:

Resolucé Tipo Formato de

Documento o Minima Cor Original | Arquivo’
Textos impressos, sem ; Monocromético
ilustracdo, em preto e 300 dpi (preto e branco) | 1€Xt0 PDF/A
branco
Textos impressos, com ; ; Texto/im
ilustracao, em preto e 300 dpi Escala de cinza agem PDF/A
branco
Textos impressos, com 300 dpi RGB (colorido) ;’eém/ im PDF/A
ilustracdo e cores 9
Textos manuscritos, com ou ; ; Texto/im
sem ilustracdo, em preto e 300 dpi Escala de cinza agem PDF/A
branco
Textos manuscritos, com 300 dpi RGB (colorido) Texto/im PDF/A
ou sem ilustracé@o, em P agem
cores
Fotografias e cartazes 300 dpi RGB (colorido) Imagem PNG

; Monocromatico Texto/im

Plantas e mapas 600 dpi (preto e branco) agem PNG

Atividades previstas para as rotinas:

- Identificar e selecionar a caixa ou processo ATOM/INTERMAT;

- Iniciar a digitalizagéo do processo/documentos;

- Capturar as informacdes das midias anexadas aos processos (CD/DVD);

- Salvar os documentos;

- Retornar o processo/documento para a caixal/involucro de acondicionamento e iniciar a
digitalizacdo do préximo processo;

- O processo/documento devera ser salvo dentro de diretério proprio;

- Finalizar a caixa ou processo no ATOM/INTERMAT. ApGs o processamento (procedimento da
digitalizacdo), os processos digitalizados ficam disponiveis no sistema de controle da linha de
producéo para a etapa de Controle de Qualidade.

A fim de preservar a integridade do documento original, os documentos manuscritos e aqueles
mais frageis e deteriorados deveréo ser capturados da seguinte forma:

- Folhas avulsas: em vidros de exposicdo, sem utilizagdo de tracionadores ou alimentadores
automaticos, ou por meio de equipamento de scanner tipo planetario;

- Livros e documentos encadernados: exclusivamente por meio de equipamento de scanner
tipo planetario, sem tracionamento mecanico.

V. Controle de Qualidade:
Consiste na conferéncia das imagens digitalizadas.
Atividades previstas para a rotina:
- O conferencista do controle de qualidade seleciona um processo da fila de trabalho do
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ATOM/INTERMAT e inicia o tratamento realizando a excluséo de imagens em branco, exclusdo de
paginas verso, rotacionamento e verificacdo da qualidade das imagens;

- Caso o processo esteja dentro das condi¢bes de qualidade estabelecidas e aprovado pelo
conferencista, o processo devera ser disponibilizado para a certificacao digital,

- Os processos que apresentarem possiveis erros identificados durante o andamento do
tratamento das imagens deverdo ser direcionados para a revisdo de qualidade que tomara a acéo
necessaria para corrigir o erro.

VI - Indexacé&o

Consiste na indexacdo tematica dos processos/documentos, devendo cadastrar/catalogar
individualmente os processos e/ou documentos digitalizados mediante o preenchimento de cada um
de seus indices ou metadados, definidos previamente pela Comissdo Permanente de Avaliacdo de
Documentos e Gestéo da Informacgéo - CPAD do INTERMAT, no ATOM/INTERMAT.

Atividades previstas para a rotina:

- Selecionar um processo da fila de trabalho;

- Identificar os indices ou metadados;

- Inserir (digitar) os indices ou metadados;

- Conferir os inseridos no sistema;

- Finalizar o processo no ATOM/INTERMAT.

VII - Assinatura digital (a ser avaliado pelos 6érgdos demandantes tem em vista o alto custo):
Consiste na chancela e interposicédo de assinatura digital, através certificado tipo A3 ICP-BRASIL
valido, em nome da empresa contratada.

Atividades previstas para a rotina:

- Selecionar um processo da fila de trabalho;
- Conferir se as paginas do arquivo “PDF/A” estdo legiveis, sem paginas em branco, borrdes,
reflexos ou rasuras;

- Conferir se todas as paginas do processo fisico encontram similares no arquivo “PDF/A”;

- Verificar se a ordem das paginas do arquivo digital e do processo fisico sédo compativeis;

- Realizar a contagem das péaginas e conferir o digital e o fisico;

- Assinar o arquivo “PDF/A” com a assinatura digital.

VIII. Troca de caixas e espelho:

Consiste em realizar a troca das caixas e espelhos de todas as caixas e acondicionar os
documentos que ndo estdo em caixas, conforme modelo e tamanho definidos pelo Manual de Normas
e Procedimentos Técnicos®, Cadigo de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de Documentos do
Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, disponiveis no Site da Superintendéncia de Arquivo
Publico - SAP/SEPLAG: http://www.apmt.mt.gov.br.

A troca das caixas/invélucro de acondicionamento e espelhos devera ocorrer antes do retorno
ao acervo.

Atividades previstas para a rotina:

- Montar as novas caixas/invélucros de acondicionamento;

- Trocar os processos de caixa/involucro de acondicionamento;

- Gerar etiqueta;

- Colocar uma nova etiqueta nas caixas/invélucros de acondicionamento.

IX — Remontagem:

A remontagem consiste em remontar 0s processos segundo a sequéncia original.

Atividades previstas para a rotina:

- Retirar todas as sinaléticas inseridas no preparo;

- Remontar os processos obedecendo a ordem original das paginas e observando a qualidade
dos furos feitos nas folhas de papel, reportando qualquer irregularidade ao arquivista responsavel;

6 http://www.apmt.mt.gov.br/assets/uploads/files/e 1b03-ii-—-sistema-de-gestao-de-documentos-—-web-(1).pdf.
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- Contar e conferir se a quantidade e o nimero dos processos listados no relatério de lote
conferem com os processos enviados;

- Conferir se o processo foi remontado corretamente;

- Acondicionar 0s processos em suas respectivas caixas;

- Devolver a caixa tratada no arquivo-geral do INTERMAT.

Visando garantir o acesso aos representantes digitais ao longo dos anos, a empresa contratada
devera fornecer ao Contratante os arquivos convertidos em meio digital, objeto deste Termo de
referéncia, em formato PDF/A pesquiséavel, ou outro padrdo de documento que venha a ser adotado
pelo Contratante.

Devendo cadastrar/catalogar individualmente os processos digitalizados mediante o
preenchimento de cada um de seus indices ou metadados do ATOM/INTERMAT e conferir
criteriosamente os dados cadastrados, de modo que todas as informagfes transcritas no sistema de
forma refletir fidedignamente aquelas constantes das planilhas eletrénicas de indices e,
consequentemente, dos documentos originais.

3. INDEXACAO DE INDICES.

Consiste na descricdo tematica dos documentos, devendo cadastrar/catalogar individualmente
os processos digitalizados mediante o preenchimento de cada um de seus indices, ou metadados,
definidos previamente pelo INTERMAT, no ATOM/INTERMAT.

Devera proceder a conferéncia criteriosa dos dados cadastrados, de modo que todas as
informacgfes transcritas para os sistemas sejam fidedignas aquelas constantes das planilhas
eletrénicas de indices e, consequentemente, dos processos originais.

Devera ser realizada indexacao individualmente cada processo, extraindo-lhes os metadados ou
indices indicados.

Deverdo ser indexados todos os representantes digitais dos processos que passaram pelos
servicos de conversdao do formato analégico para o digital e inseridos/cadastrados no
ATOM/INTERMAT, assim como também os processos oriundos dos servicos de tratamento
arquivisticos. Podendo ser importado através de arquivo CSV para o ATOM/INTERMAT.

Atividades previstas para a rotina:

- Selecionar um processo da fila de trabalho;

- Identificar os indices ou metadados;

- Inserir (digitar) os indices ou metadados;

- Conferir os dados inseridos no sistema;

- Finalizar o processo no sistema de gestéo eletronica de documentos;

- Acondicionar os processos em suas respectivas caixas/invélucro de acondicionamento;

- Devolver a caixa tratada no arquivo-geral do INTERMAT.

Descritores para Indexacéo:
PARA TODAS AS CLASSIFICACOES DOCUMENTAIS:

1. Titulos: a)numero do processo e ano; b) nome do requerente; c) tipo (rural, urbano,
assentamento, gleba); d) CPF/CNPJ do requerente; ) 6rgao de titulagao; f) denominacgao; g) area;
h) namero do titulo; i) municipio; j) data de expedicao; I) confrontantes; m) nimero do localizador n)
namero do livro; 0) nimero da folha;

2. Livros: a) numero do livro; b) numero da folha; c) nimero do processo e ano; d) requerente;
e) CPF/CNPJ do requerente; f) nUmero do titulo g) nimero da certidédo; h) data de expedi¢éo;
3. Mapas: municipio;

4. Processos/Documentos: a) NiUmero do processo e ano; b) nome do requerente; c) tipo
(conforme tabela de temporalidade); d) CPF/CNPJ do requerente;
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4. RECONHECIMENTO OTICO DE CARACTERES - PROCESSAR TODA A MASSA
DIGITALIZADA ATRAVES DO PROCESSAMENTO DE OCR.

Documentos formados por textos digitados, datilografados e/ou manuscritos deverdo ser
submetidos a mecanismo de reconhecimento 6tico de caracteres (OCR) capaz de ler a acentuacdo
utilizada na lingua portuguesa e os caracteres especiais produzidos por maquinas de datilografia e
também pelas fontes disponiveis para o ambiente Windows.

Os documentos que passarem pelo processo de OCR devem ser gerados no formato final PDF/A
em duas camadas, sendo uma para imagem e a outra para texto. A camada de texto deve respeitar 0
leiaute da imagem digitalizada, de forma que seja possivel a localizagdo de palavras através de
pesquisa no software leitor, bem como deve permitir a selecdo completa ou parcial de texto, e a copia
do texto selecionado por meio de ferramentas eletrénicas disponiveis em ambiente Windows.

Apo6s o reconhecimento 6tico de caracteres, o arquivo resultante ndo devera sofrer qualquer tipo
de correcdo manual, sendo obrigatéria a manutencdo das referéncias entre o texto existente na
imagem digitalizada e o texto reconhecido.

A taxa de acerto do OCR podera variar de acordo com a legibilidade, qualidade, tipografia,
gramatura e o tipo do documento, se estruturado, ndo-estruturado ou semi-estruturado. A taxa de
acerto sera medida na entrega das imagens e indices, e sera avaliada através de amostra escolhida
aleatoriamente.

Devido a possibilidade de caracteristicas diferentes, a qualidade e resolucdo das referidas
imagens exigira um percentual de acerto minimo definido.

Para efeito deste termo de referéncia sera processada a massa documental digitalizada referente
ao item 2.2.4, podendo ser processada em nuvem, desde que obedeca a critérios descritos no Estudo
Técnico Preliminar.

Extracdo de registros em textos degradados através do tratamento automatico de possiveis erros
no texto processado, como erros de digitacao, erro de captura por OCR, etc. Devera obter indice de
extracdo de registros satisfatérios mesmo quando operando com textos que obtiverem baixo indice de
acerto no reconhecimento Optico de caracteres em funcdo do estado degradado dos documentos
originais digitalizados.

5. EXTRACAO E ESTRUTURACAO DE TEXTOS E DADOS (MINERACAO DE DADOS).

Servigo técnico para extracdo de textos e processamento de dados, a exploracdo de lotes de
1.000 imagens, para procura de padrdes consistentes, como regras de associacdo ou sequéncias
temporais, para detectar relacionamentos sistematicos entre variaveis, detectando e gerando assim
novos subconjuntos de dados, conforme objetivo especificado na solicitacdo, devendo realizar a
extracdo e estruturacéo de Dados (Mineragao de Dados) de forma automatica as informagées a partir
de arquivo textos ndo estruturados utilizando metodologias e ferramentas adequadas.

Atividades previstas para a rotina:

- Parametrizacdo dos dados, definidos pelo INTERMAT, buscados e com insercdo no banco de
dados do sistema designado pelo INTERMAT via carga automatica de tabelas e/ou arquivo CSV,
conjunto de parametros que se pretende extrair de arquivos texto, que sdo derivados de
reconhecimento 6ptico de imagens de documentos texto em papel ou que foram gerados
originariamente através de aplicativos digitais;

- Processamento da extracdo dos dados/informagdes, relacionando-as com bases de dados do
ATOM/INTERMAT em formato CSV para fins de indexacao de indices.
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ANEXO IIl DO TERMO DE REFERENCIA
(Papel Timbrado da empresa)

DECLARAGAO DE VISITA TECNICA

(razdo social), pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n° (informar), com sede a
(endereco), neste ato representada por seu(sua) representante legal (nome), inscrito(a) no CPF sob
o n° (informar) e no RG n° (informar), DECLARA, para fins de comprovacgéo junto & Comissédo de
Licitacdo, que o(a) Sr(a). (nome), inscrito(a) no CPF sob o n° (informar) e no RG n° (informar),
representando a empresa, DECLARA QUE:

( ) Compareceu ao local onde sera executado o objeto da Licitagdo n° (informar), tomando
conhecimento de todas as condicdes e peculiaridades que possam, de qualquer forma, influir sobre o
custo, preparagdo e instrugdo de documentos, proposta e execucgdo do objeto da Licitagdo.

() Nao houve a necessidade de comparecimento ao local onde sera executado o objeto da Licitacdo
n° (informar), declarando ser capaz de executar o objeto, assumindo assim que tem o conhecimento
de todas as condi¢cOes e peculiaridades que possam, de qualquer forma, influir sobre o custo,
preparacdo e instru¢cdo de documentos, proposta e execu¢do do objeto da Licitacao.

(municipio) - (UF), (dia) de (més) de (ano).
(assinatura do representante da empresa)

(razéo social)

CASACIVILDIC202307987A
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ANEXO IV DO TERMO DE REFERENCIA

PORTARIA N° 010/2021/INTERMAT

IOMAT, 23 DE FEVEREIRO DE 2021

Altera a composicdo da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos e Gestéo
da Informac&o, no d&mbito do Instituto de Terras de Mato Grosso - INTERMAT e da
outras providéncias.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO DE TERRAS DE MATO GROSSO - INTERMAT, no uso de suas
atribuicdes legais conferidas pelo inciso Il, art. 5° do Decreto n® 1.546 de 26 de maio de 1992;

CONSIDERANDO a Lei Federal n.° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispbe sobre a politica
nacional de arquivos publicos e privados;

CONSIDERANDO o artigo 3° do Decreto Estadual n°® 5.567, de 26 de novembro de 2002, que
determina a constituicdo de uma Comissédo Permanente de Avaliacdo de Documentos, em todos os
6rgdos e entidades, obedecendo ao disposto no Manual de Gestdo de Documentos do Estado de
Mato Grosso;

CONSIDERANDO o Decreto n° 1.973, de 25 de outubro de 2013, que regulamenta a Lei de Acesso
a Informacéo - LAI, Lei n°® 12.527 de 18 de novembro de 2011, cujo texto regulamenta o acesso a
informacéo previsto no inciso XXXIIl do art. 52, no inciso Il do § 3° do art. 37 e no 8§ 2° do art. 216 da
Constituicao Federal;altera a Lei n 0 8.112, de 11 de dezembro de 1990;revoga a Lei n® 11.111, de 5
de maio de 2005, e dispositivos da Lei n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991;

CONSIDERANDO a Instru¢cdo Normativa CGE/SEPLAN/SEGES n° 001/2017, que estabelece os
procedimentos para a Classificacdo da Informagé&o de acordo com o artigo 36 do Decreto n° 1.973, de
25 de outubro de 2013.

CONSIDERANDO que o Instituto de Terras de Mato Grosso INTERMAT prima pelo atendimento dos
principios constitucionais da legalidade, im-pessoalidade, publicidade, eficiéncia e moralidade, bem
como pela gestao publica transparente.

CONSIDERANDO as Portarias N° 042/2019/INTERMAT e N° 086/2020/ INTERMAT que instituiram a
Comisséo Permanente de Avaliacdo de Documentos e Gestdo da Informacédo - CPAD, no ambito do
Instituto de Terras de Mato Grosso - INTERMAT e da outras providéncias, conforme publicagdo em
diario oficial do dia 24 de junho de 2029 e 16 de dezembro de 2020, respectivamente.

RESOLVE:

Art. 1° - Alterar a composicao da Comissédo Permanente de Avaliacdo de Documentos e Gestédo da
Informacgdo, composta pelos membros abaixo descritos, sob a presidéncia do primeiro:

| - Larissa Gentil Lima - Analista Fundiario e Agrario - matricula 257452.

Il - Denise Auxiliadora Fatima de Souza - Analista Fundiario Agrario - matricula 233729 - Técnica
Fundiario e Agrario - Secretéario

Il - Mariany da Silva Morais - Coordenadora de Acervo Fundiario - matricula 300477 - Membro
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IV - Samirys Fernandez dos Santos - Historiadora - matricula 249248 - Membro
V - Natalia Souza da Costa - Gerente de Arquivo - matricula 302874 - Membro
VI - Mariana Mendes Monteiro da Silva - matricula 249368 - Analista Fundiario e Agrario - Membro

Art. 2° - A Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos e Gestdo da Informacdo, em
conformidade com o Decreto n® 5.567/2002, Decreto n.° 1973/2013 e Instru¢do Normativa
CGE/SEPLAN/SEGES N° 001/2017, tera as seguintes atribuicdes:

| - Atualizar, quando necessério, o Cdédigo de Classificagdo de Documentos e a Tabela de
Temporalidade de Documentos.

Il - Proceder a avaliacdo dos documentos para estabelecer o ciclo de vida documental e destinagéo
final.

Il - Autorizar os descartes de documentos em conformidade com a legislacao vigente.
IV - Acompanhar a Politica de Gest&o de Documentos no Org&o/Entidade.

§ 1° - Proceder a identificacéo e classificagdo da informacéo em grau de sigilo, considerando o Plano
de Classificacdo de Documentos do Poder

Executivo Estadual, bem como a revisdo da classificacdo, a reclassificagdo e a desclassificacdo da
informacéo de acordo com o art. 2°, da IN 01/2017, quando:

| - pbr em risco a defesa e a integridade do territério estadual,

Il - prejudicar ou pér em risco a conducdo de negociacdo ou a relagdo inter-nacional, ou que tenha
sido fornecida em carater sigiloso por outro Estado ou organismo internacional;

Il - pér em risco a vida, a seguranca ou a saude da populagéo;
IV - pbr em risco a estabilidade fiscal, financeira ou econdmica do Estado;
V - vier a prejudicar ou pdr em risco plano ou operacéo estratégica dos 6rgdos de seguranca publica;

VI - quando prejudicar ou puser em risco projeto de pesquisa e desenvolvi-mento cientifico ou
tecnoldgico, assim como sistema, bem como instalagdo ou area de interesse estratégico do Estado
de Mato Grosso;

VII - quando puser em risco a seguranca de instituicdo ou de autoridade estadual, nacional ou
estrangeira e seus familiares; ou

VIII - vier a comprometer atividades de inteligéncia, bem como de investigagéo ou fiscalizagdo em
andamento, relacionadas com a prevencao ou repressao de infracdes.

§ 2° - A classificacé@o da informagdo em grau de sigilo observara o interesse publico da informacao e
0 critério menos restritivo possivel, devendo cumprir as normas e procedimentos estabelecidos nos
Decretos e Instrugdo Normativa citados no “caput” para elaboragdo do Termo de Classificagdo da
Informacéo - TCI.

Art. 3° - Quando convocados, os membros da comissao ficardo a disposicédo para o desenvolvimento
dos trabalhos instituidos nesta portaria.

Art. 4° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacgéo.
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Art. 5° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

PUBLIQUE-SE. REGISTRA-SE. CUMPRA-SE.

Cuiaba-MT, 18 de Junho de 2019.

FRANCISCO SERAFIM DE BARROS
Presidente do INTERMAT

CASACIVILDIC202307987A
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ANEXO VI - DA MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO n° XXX/2023/CASACIVIL

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
DE (...) QUE ENTRE SI CELEBRAM O (...) E A
EMPRESA (...)

O ESTADO DE MATO GROSSO, por meio da CASA CIVIL, com sede no Centro Politico
Administrativo — Cuiaba-MT, inscrito no CNPJ sob n° 03.507.415/0007-30, neste ato representado
pelo Secretario Adjunto de Administracdo Sistémica da Casa Civil, designado pela Portaria n°
044/2022/CASACIVIL, Sr. ANILDO CESARIO CORREA, brasileiro, casado, portador do RG n°

XXXXXx19 SSP/MT e do CPF n°® xxx.xxX.xxx-04 e de outro lado a Empresa , doravante
denominada simplesmente contratado, localizada & , n° , inscrita no CNPJ sob
on° , heste ato representada por , conforme autorizagdo nos atos
constitutivos da empresa ou procuragdo apresentada nos autos, residente a , n° ,
municipio de , portador do RG n° e do CPF n°

, (Cs dados pessoais foram anonimados em cumprimento a Lei Geral de Protegéo de Dados-LGPD
N° 13.709/2018)considerando a autorizagdo para aquisicdo do objeto de que trata o processo n°(...),
resolvem celebrar o presente contrato, que sera regido por suas clausulas, pelos preceitos de direito
publico, pela Lei n°® 14.133/2021, Decreto Estadual n° 1.525/2022, Lei n° 8.078/1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor), no que couber, assim como, supletivamente, pelos Principios da Teoria Geral
dos Contratos e as disposi¢des de direito privado.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento refere-se a contratagdo de empresa especializada nos servigos
de tratamento de documentos, higienizacao, classificacao, catalogacao, digitalizacdo, indexagao
e disponibilizagdo de verséo digital em sistemas informatizados, do Instituto de Terras de Mato
Grosso (INTERMAT), para realizacdo do PGP — Projeto 7 que faz parte do Contratode
Colaboragéo Financeira Ndo Reembolsavel n® 18.2.0167.1, celebrado entre 0o BNDES e o Estado
de Mato Grosso, para apoio ao Programa Terra a Limpo que deriva do Edital do Pregéo
Eletrbnico n® ___ /202X/CASACIVIL, em conformidade com o Termo de Referéncia apresentado
e demais anexos, independente de transcri¢do.

1.2. Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcrigcdo: (a) o Edital do Pregéo Eletrdnico
n® OXX/20XX/CASACIVIL; (b) o Termo de Referéncia; (c) a proposta do contratado; (d) anexos
dos documentos aqui listados;

CLAUSULA SEGUNDA - ESPECIFICACOES DO OBJETO

2.1. Os pregos do objeto contratado sdo os obtidos no certame licitatério n° , abaixo
indicados, nas quais estdo incluidas todas as despesas necessarias a sua execucao (tributos,
seguros, encargos sociais, etc).
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DESCRIGAO/ UNIDADE DE VALOR

UE ESPECIFICACAO MEDIDA T E1 UNITARIO

VALOR TOTAL

CLAUSULA TERCEIRA - CASOS OMISSOS

3.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cfes contidas na Lei n®
14.133/2021 e demais normas estaduais de licitagbes e contratos administrativos e,
supletivamente as disposi¢cBes contidas na Lei n° 8.078/1990 — Cédigo de Defesa do
Consumidor, normas e Principios Gerais dos Contratos e disposi¢des do direito privado.

CLAUSULA QUARTA - PRAZO DE VIGENCIA E PRORROGACAO

4.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados da assinatura deste
instrumento, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

4.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
guando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias
cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

4.3. A alteracdo do prazo de execucdo inicialmente previsto poderd ser feita mediante justificativa
técnica e analise juridica, pelo prazo necessario a conclusdo do objeto, devendo o contratado
apresentar cronograma readequado, o que sera formalizado por meio de aditivo contratual.

CLAUSULA QUINTA - PRAZO DE EXECUCAO

5.1. O prazo de execugdo dos servigos é de 12 meses dias, contados da emissdo de ordem de
servico.

5.2. As demais normas pertinentes ao regime de execugdo contratual, assim como prazos e
condic¢des de recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SEXTA - RECEBIMENTO DOS SERVICOS

6.1. O recebimento do objeto deste contrato ocorrera de acordo com as condi¢cdes estabelecidas no
Termo de Referéncia.

6.2. Os servicos descritos neste contrato serdo recebidos pelo fiscal do contrato ou Comisséo de
Recebimento:

6.2.1. provisoriamente, apds a conclusédo dos servicos, e mediante realizagdo de vistoria para
efeito de posterior verificagdo da conformidade dos servigos com a especificagédo contratual;

6.2.2. definitivamente, mediante nova vistoria e relatério detalhado, apés as correcdes e
complementacfes, comprovada a adequacdo do objeto aos termos contratuais, e
apresentadas as respectivas documentagfes exigidas no Contrato.

6.3. Nao havendo o saneamento das irregularidades pelo contratado, devera o fiscal do contrato
encaminhar o caso a autoridade superior, para procedimentos inerentes a aplicacdo de
penalidades.
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6.4. Caso sejam constatados defeitos ou inconsisténcias nos servicos, a fiscalizagao rejeitara no todo
ou em parte, a depender do caso, e reduzird a termo o ocorrido, notificando o contratado para
saneamento e/ou refazimento/substituicdo, no prazo estabelecido.

6.5. Apos a vistoria, a fiscalizag@o comunicara oficialmente ao contratado, indicando as correcdes e
complementagdes consideradas necessérias ao recebimento definitivo do servigo, sendo
estabelecido prazo para a execucdo dos ajustes, observado o disposto no art. 119 da Lei n°®
14.133/2021.

6.6. Havendo necessidade premente do servigo, poderd o fiscal do contrato receber provisoriamente
o0 objeto contratual realizado parcialmente, sem prejuizo de eventual glosa quando do
recebimento definitivo.

6.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do
contrato, bem como néo exclui a responsabilidade pela garantia do(s) servi¢os(s) executado(s)
por vicios ou disparidades em relagdo as especificacdes estabelecidas, verificadas
posteriormente, garantindo-se ao contratante as faculdades previstas no art. 18 da Lei n°
8.078/90.

CLAUSULA SETIMA - CONDICOES DE PAGAMENTO
7.1. As regras acerca das condi¢6es de pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia.

7.2. O pagamento ser4 efetuado pelo contratante em favor do contratado em até 30 dias, mediante
ordem bancaria a ser depositada em conta corrente, no valor correspondente, apés a
apresentagdo da nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo fiscal do contratante.

7.2.1. Em caso de atraso no pagamento, motivado exclusivamente pelo contratante, o valor
devido sera corrigido pelo IPCA, com apuragédo desde a data prevista para 0 pagamento
até a data de sua efetiva realizagao.

7.2.2. 0O(s) pagamento(s) ndo realizado(s) dentro do prazo por eventos decorrentes do
contratado, ndo sera(ao) gerador(es) de direito a qualquer acréscimo financeiro;

7.3. O pagamento sera efetuado de acordo com a execugdo dos servicos, mediante a emissdo da
respectiva nota fiscal que devera estar devidamente atestada pela Geréncia responsavel e/ou
pela fiscalizacdo do contrato (indicada pela autoridade competente por meio de portaria) e
acompanhada dos certificados de Regularidade Fiscal perante o Estado de Mato Grosso, bem
como perante a Fazenda Publica do municipio do domicilio ou sede do contratado, obedecendo
aos prazos estabelecidos no Decreto Orgamentario vigente.

7.4. O contratado devera indicar no corpo da nota fiscal, o numero do contrato, nome do banco,
agéncia e numero da conta corrente onde deverd ser feito o pagamento, via ordem bancaria.

7.5. Nos casos de aplicacdo de penalidade em virtude de inadimpléncia contratual pelo contratado,
ndo serdo efetuados pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidacdo das respectivas
obrigacdes, respeitado o disposto no Decreto Estadual n® 1.525/2022.

CASACIVILDIC202307987A

7.6. Na&o sera efetuado pagamento de nota pendente de adimplemento por parte do contratado.
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Caso o objeto tenha sido recebido parcialmente, o pagamento da nota devera ser equivalente
apenas ao objeto recebido definitivamente, ou seja, somente quanto a parcela incontroversa.

As notas fiscais a serem pagas poderao sofrer desconto devido a aplicagdo das glosas e multas
aplicadas previstas neste contrato.

Constatada alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, o fornecedor sera notificado, sendo
devolvidas as notas fiscais/faturas para as necessarias corre¢des, com as informagdes que
motivaram sua rejeicdo, contando-se o0 prazo para pagamento da data da sua reapresentacao.

O contratante ndo efetuara pagamento de titulo descontado ou por meio de cobranga em banco,
bem como os que foram negociados com terceiros por intermédio da operacéo de factoring.

Nenhum pagamento isentard o contratado das suas responsabilidades e obriga¢des vinculadas
ao servico contratado, especialmente aquelas relacionadas com a qualidade e garantia, nem
implicara aceitagdo definitiva dos mesmos.

As despesas bancérias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas, serdo de
responsabilidade do contratado.

N&o serda permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas contratuais
vinculadas a prestacao de servicos deste contrato.

Os pagamentos ndo realizados dentro do prazo, por eventos decorrentes motivados pela do
contratado, ndo serdo geradores de direito a correcédo de precgos.

Sera efetuada a retengéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sanc¢8es cabiveis, caso se constate que o contratado:

N&o produziu os resultados acordados;

Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

.Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do objeto, ou

utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Nos casos em que houver controvérsia sobre a execucdo do objeto quanto a dimenséo,
qualidade e/ou quantidade, sera efetuada a liberacdo do pagamento somente da parcela
incontroversa, nos termos do art. 355 do Decreto Estadual n°® 1.525/2022.

. O contratante efetuara retengdo na fonte de todos os tributos inerentes ao contrato em questao.

Para as operacgdes de vendas destinadas a Orgéo Publico da Administragéo Federal, Estadual e
Municipal, deverdo ser acobertadas por nota fiscal eletronica, conforme Protocolo ICMS
42/2009, recepcionado pelo artigo 355, § 6° do RICMS. Informacdes através do site
www.sefaz.mt.qov.br/nfe.

Na hipotese de fatos impeditivos do pagamento decorrentes de caso fortuito ou forca maior que
impeca a liquidacdo ou o0 pagamento da despesa, 0 prazo para 0 pagamento sera suspenso até
a interrupcéo destes fatos.
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7.23. O requerimento de pagamento devera ser instruido somente com a prova de Regularidade Fiscal
perante o Estado de Mato Grosso, caso ndo exista indicios de descumprimento contratual.

7.23.1. O documento exigido no caput deste artigo podera ser substituido pelo Certificado de
Regularidade perante o Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato Grosso, desde
que em plena validade.

CLAUSULA OITAVA - REAJUSTE

8.1. Os precos inicialmente contratados sédo fixos e irreajustaveis pelo prazo de um ano contado da
data do orgcamento estimado, em 14/03/2023.

8.2. Apods o intervalo de um ano, os precos iniciais serdo reajustados por meio da aplicagdo do
indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), divulgado pelo Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica — IBGE.

8.3. Os reajustes deverao ser precedidos de solicitagdo do contratado, acompanhada de memorial
do calculo.

8.4. Independentemente do requerimento de reajuste formulado pelo contratado, o contratante
verificard, a cada anualidade, se houve deflagdo do indice adotado que justifique o recéalculo dos
custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducao dos valores correspondentes
da planilha contratual.

8.5. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.6. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, 0 contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.7. A prorrogacéo contratual sem a solicitagcdo do reajuste implica a preclusédo deste, sem prejuizo
dos futuros reajustes nos termos pactuados.

8.8. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em)
a ser determinado(s) pela legislacao entdo em vigor.

8.9. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.10. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8.11. Sera considerado indice inicial o da data da apresentagéo da proposta realinhada, com base na
seguinte férmula (Decreto n® 1.054/94 e Lei n°® 10.192/01):

R-V*(1-10)

lo

CASACIVILDIC202307987A

Sendo:
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R= Valor do reajuste procurado;
V= Valor contratual do objeto;
I= indice relativo ao més do reajuste;

lo = indice inicial — refere-se ao indice de custos ou de precos correspondentes ao més da
entrega da proposta realinhada da licitagéo.

CLAUSULA NONA - DOTAGAO ORCAMENTARIA

9.1. O(s) recurso(s) para pagamento do(s) produto(s) sera(do) da(s) seguinte(s) dotacao(des)

or¢camentaria(s):
Projeto/ Natureza de | Gestao/ Fonte de Programa de | Nota de Empenho
Trabalho
Atividade Despesa Unidade Recurso
518/1430 3390.39.00 04101/0001 | 1.700.000 39

2.700.00

9.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacgéo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA - GARANTIA DE EXECUCAO

10.1. A contratacdo conta com garantia de execucao, nos moldes do art.96 da Lei n°® 14.133, de 2021,
em valor correspondente a 2% (doze por cento) do valor inicial/total/anual do contrato.

10.2. Cabera ao contratado optar por uma das seguintes modalidades de garantia:

10.2.1. Caucé@o em dinheiro ou titulos da divida puablica, sendo estes emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacéo e de custddia autorizado
pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus credores econémicos, definido pelo
Ministério da Economia.

10.2.2. Seguro-garantia, modalidade “Seguro-garantia do Prestador de Servigo”, representado
por apdlice de seguro emitida especialmente para esse fim, devendo ter como importancia
segurada o valor nominal da garantia exigida e como beneficiario o contratante.

10.2.3. Fianca bancaria, emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a
operar no Pais pelo Banco Central do Brasil.

10.3. A garantia, quando em dinheiro, devera ser efetuada com o recolhimento de DAR (Documento
de Arrecadacdo). Para a emissdo do referido documento, deve-se realizar o seguinte
procedimento:
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10.3.1. Acessar site da SEFAZ, no endereco http://www.sefaz.mt.gov.br;

10.3.2. Na aba Servicos, clicar em Documentos Arrecadacao, clicar em DAR-1 - Orgéos;
10.3.3. Selecionar o érgéo ou entidade contratante e escolher o tipo de pessoa;
10.3.4. Preencher o Formulério para emissao do DAR:

10.3.5. Apés a emissdo do Documento de Arrecadacdo (DAR), efetuar o pagamento em
qualquer agéncia do Banco do Brasil e, em seguida, encaminhar ao contratante, ambos
documentos: as copias do DAR e do comprovante de pagamento;

Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apdlice devera ter validade durante a vigéncia
do contrato.

A apodlice do seguro garantia deverd acompanhar as modificagbes referentes a vigéncia do
contrato principal mediante a emisséo do respectivo endosso pela seguradora.

Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagdo ou de
aniversério, desde que mantidas as condicdes e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo
fique descoberto, ressalvado o periodo no qual o contrato seja suspenso por ordem ou
inadimplemento da Administragéo.

Caso utilizada outra modalidade de garantia, somente sera liberada ou restituida apds a fiel
execucao do contrato ou apds a sua extin¢cdo por culpa exclusiva da Administragéo e, quando
em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

Na hip6tese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragdo, o
contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apélice de seguro até a
ordem de reinicio da execucédo ou o adimplemento pela Administragdo.

Cabera ao contratado optar por uma das seguintes modalidades de garantia:

10.10. No seguro-garantia € vedada a incluséo de clausula prevendo a obrigagao de comunicar a mera

expectativa de sinistro por parte do contratante, bem como clausula que permita a execugao do
objeto do contrato por meio de terceiros;

10.11. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementacao ou reposicdo da garantia

acarretara a aplicagdo de multa de 0,2% (dois décimos por cento), do valor do contrato por dia
de atraso, até o maximo de 5% (cinco por cento).

10.11.1.Caso o atraso seja superior a 25 (vinte e cinco) dias corridos na prestacdo da garantia
contratual nas modalidades cau¢do ou fianga bancéria, o contratante podera promover a
retencdo dos pagamentos devidos ao contratado, até o limite do percentual estabelecido a
titulo de garantia.

10.11.2.A retencdo efetuada com base nesta clausula ndo gera direito a nenhum tipo de
compensacao financeira ao contratado.

10.12. O contratado, a qualquer tempo, podera substituir a retencao efetuada em razéo da falta de

apresentacéo da garantia desta clausula por quaisquer das modalidades de garantia, caugao em
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dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria.

10.13. Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme
definido pelo Ministério da Economia.

10.14. No caso de garantia na modalidade de fianca bancéria, esta devera ser emitida por banco ou
instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e
deveréa constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

10.15. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacao,
0 contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 30(trinta) dias,
contados da data em que for notificada.

10.16. O contratante executara a garantia na forma prevista na legislagéo que rege a matéria.

10.17. O emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo contratante quanto
ao inicio de processo administrativo para apuragdo de descumprimento de clausulas contratuais
(art. 137, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021).

10.18. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice,
sua caracterizagdo e comunicagdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato
gue justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicaveis
ao contrato de seguro, nos termos do art.20 da Circular Susep n°® 662, de 11 de abril de 2022.

10.19. Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da apdlice, carta fiangca ou autorizagdo para a
liberagdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaracdo do contratante, mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu todas
as clausulas do contrato;

10.20. O garantidor nao é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo contratante
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes ao contratado.

10.21. O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no
Edital e neste Contrato.

10.22. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

10.22.1.prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigagOes nele previstas;

10.22.2.prejuizos causados ao contratante ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo durante a
execucgao do contrato;

10.22.3.multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administragcao ao contratado; e

10.22.4.obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo
adimplidas pelo contratado, quando couber.

10.23. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados
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na subclausula anterior, observada a legislagdo que rege a matéria.

10.24. prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos
parametros utilizados quando da contratacéo.

10.25. A garantia de execucdo é independente de eventual garantia do produto prevista
especificamente no Termo de Referéncia.

10.26. As modalidades de garantia do produto, bem como as demais regras para cumprimento das
obrigacdes de assisténcia técnica sao as estabelecidas no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

11.1. Emitir ordem de servico estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais informagfes que
achar pertinente para o bom cumprimento do objeto.

11.2. Fornecer ao contratado todos os elementos e dados necessarios a perfeita execucao do objeto
contratado, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes do
contratado em suas dependéncias, desde que observadas as normas de seguranca.

11.3. Disponibilizar local adequado para a realizagédo do servigo.

11.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes assumidas, inclusive quanto a
continuidade da prestacao dos servigcos que néo deve ser interrompida, ressalvados os casos de
forca maior, justificados e aceitos pelo contratante.

11.5. Avaliar a qualidade dos servigos prestados, podendo rejeita-los no todo ou em parte, caso
estejam em desacordo com as obrigacdes assumidas.

11.6. Notificar o contratado sobre qualquer alteracdo ou possiveis irregularidades ou imperfeicées
observadas na execucdo do contrato, para reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte o servico, sanando as impropriedades.

11.7. Prestar as informagfes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo contratado,
desde que atinentes ao objeto da contratacao.

11.8. Efetuar o pagamento ao contratado, do valor resultante da prestacdo do servi¢o, no prazo e
condicOes estabelecidas no Termo de Referéncia e em Edital.

11.9. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pelo
contratado, quando couber.

11.10. Inserir as informag8es pertinentes ao objeto contratado, no sistema SIAG-C, apés firmar o
Contrato e/ou emitir a Nota de Empenho, em atendimento a Lei de Acesso as Informacdes (Lei
n® 12.527/11, regulamentada pelo Decreto Estadual n® 1.973/13).

11.11. O INTERMAT devera oferecer treinamento aos técnicos da contratada, quando do inicio das
atividades, no tocante a utilizagdo do Cdédigo de Classificagdo Documental e a descricdo no
Access to Memory (AtoM)/INTERMAT.

11.12. Fornecer a empresa, a relacdo dos servidores credenciados - Fiscais e Gestores do contrato
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gue podem solicitar e autorizar a execug&o dos servigos.

11.13. O INTERMAT - Instituto de Terra de Mato Grosso se responsabiliza nos casos das contratacdes
Correlatas e/ou Interdependentes de providenciar os itens seguintes para execucéo do servico:

11.14. Aquisicao de prateleiras para organizagéo de espaco fisico.

11.15. Contratagdo de empresa especializada para adequagdo tempordria da sala que sera
disponibilizada para o desenvolvimento das atividades de digitalizacdo, com utilizagdo de
divisérias com vidros e porta de acesso com chaves.

11.16. Contratacdo de empresa especializada em ar condicionados para instalacdo de ponto de
refrigeracdo adicional.

11.17. Contratagdo da MTI para hospedagem e manutengéo da ferramenta ATOM e Ferramenta de
RDC-Arq.

11.18. Contratagdo de empresa especializada em manutencao e ampliagao de pontos CFTV.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

12.1. Comparecer, quando convocada, para assinar o Contrato e retirar a Nota de Empenho especifica
no prazo de até (3) dias Uteis, contados do recebimento da convocagéo formal, mesmo prazo
para retirada da Ordem de Servico.

12.2. A adjudicataria no ato da assinatura do contrato devera nomear preposto para, durante o periodo
de vigéncia, representa-la na execugao do Contrato, quando for o caso, conforme dispde o item
5.8 do Termo de Referéncia. Manter, durante toda a execug&o do Contrato, compatibilidade com
as obrigacdes e as condi¢cdes de habilitacdo exigidas na licitacéo;

12.3. Indicar/informar a fiscalizagdo apés assinatura do contrato em até 2 dias uteis apés assinatura
do contrato os seguintes dados: Assinatura do contrato, 0 nome, nimero de telefone celular,
endereco eletrbnico (e-mail) de seu preposto e dos demais funcionais (quando houver) com
competéncias para realizar atendimentos, receber e transmitir comunicages para fiscalizac¢éo;

12.4. Manter, durante toda a execucao do Contrato, compatibilidade com as obrigacdes e as condi¢cdes
de habilitac@o exigidas na licitacéo;

12.5. Executar os servigos contratados, nos termos, local, prazos, quantidades, qualidade e condiges
estabelecidas no Termo de Referéncia e no Contrato, de forma a garantir os melhores resultados.

12.6. Os servigos contratados serdo executados de acordo com a necessidade do contratante, dentro
dos parametros e rotinas estabelecidos, com a observancia das recomendagdes técnicas
aceitaveis, respectivas normas e legislacao pertinentes.

12.7. Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade da execu¢édo dos
servigos, inclusive considerando os casos de greve ou paralisagédo de qualquer natureza.

12.8. Submeter ao contratante, previamente e por escrito, para andlise e aprovacdo, qualquer
mudanga no método de execugao do servigo que fuja das especificagdes constantes no Termo
de Referéncia e no Contrato.
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12.9. Paralisar, por determinacgéo do contratante, qualquer atividade que nédo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

12.10. Empregar funcionarios habilitados e com conhecimentos indispensaveis ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios essenciais & completa execucdo dos servigos, promovendo sua guarda,
manutencédo e substituicdo sempre que necessario.

12.9.1. Apresentar ao contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que
adentrardo o 6rgdo para a execucdo do servico, os quais devem estar uniformizados,
devidamente identificados por meio de cracha e, se necessario, com Equipamentos de
Protecéo Individual — EPI's.

12.9.2. Otimizar a gestdo de seus recursos humanos, com vistas a qualidade dos servigos e a
satisfac@o do contratante.

12.9.3. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do
contratante, bem como as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas
dependéncias do contratante.

12.11. Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias Uteis ao contratante qualquer alteragdo ocorrida no
endereco, conta bancaria, telefone, e-mail e outros julgaveis necessarios para o recebimento de
correspondéncia.

12.12. Comunicar a fiscalizagéo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente no local dos servigos que se verifique.

12.13. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo contratante ou por seus
responséaveis, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execugao dos servigos.

12.14. Permitir que o contratante, em qualquer momento, audite e avalie 0s servigos relacionados ao
objeto contratado, que deverd estar de acordo com as especificacdes do Contrato, em
observancia as obrigacdes pactuadas.

12.15. Né&o veicular publicidade ou qualquer outra informacao acerca das atividades contratadas, sem
a prévia autorizagdo do contratante.

12.16. O contratado responsabilizar-se-a integralmente pela execu¢do do objeto contratado,
cumprindo as disposi¢des legais que interfiram em sua execucao, devendo para tal:

12.15.1.Encarregar-se por todas as obrigacdes trabalhistas que estdo previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, bem como as obriga¢gBes sociais, previdenciarias, tributarias, comerciais e as
demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere
responsabilidade a Administragéao.

12.15.2.Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e/ou morais
causados ao contratante ou a terceiros, pela agcdo ou omisséo dolosa ou culposa, de seus
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empregados, trabalhadores, prepostos, contratados ou representantes.

12.15.3.Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos.

12.15.4.Responder civil e criminalmente pelos danos causados diretamente ou indiretamente ao
contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao do contrato, ndo
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a concomitante fiscalizacdo realizada pelo
contratante.

12.15.5.Indenizar terceiros e/ou o contratante, mesmo em caso de auséncia ou omissao de
fiscalizacdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo o
contratado adotar as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das
autoridades competentes e as disposicdes legais vigentes.

12.15.6.N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal
ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n°® 14.133, de 2021.

12.15.7.Responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus empregados e
prepostos, quando nas dependéncias do contratante, ou em qualquer outro local onde
estejam executando o objeto contratado, devendo adotar as providéncias que, a respeito,
exigir a legislacdo em vigor.

12.15.8.Responder a qualquer tipo de autuagéo ou agao que venha a sofrer em decorréncia da
execucdo do Contrato, bem como pelos contratos de trabalho de seus empregados, que
envolvam eventuais decisdes judiciais, eximindo o contratante de qualquer solidariedade
ou responsabilidade.

12.17. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir &s suas expensas, no total ou em parte, no
prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, contados da solicitagdo formal do contratante, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugao ou
de materiais nela empregados, bem como quando em desacordo com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

12.18. Emitir Nota Fiscal, discriminando os servicos executados no periodo, de acordo com a
especificagdo constante no Termo de Referéncia.

12.19. Atender as demais obrigag8es e responsabilidades previstas na Lei n°.14.133/2021, Decreto
Estadual n°® 1.525/2022 e Instru¢cdo Normativa n° 01/2020/SEPLAG/MT e suas respectivas
alteracées.

12.20. O contratado devera emitir semestralmente relatério consolidado por Orgdos/Entidades com as
informagcBes pertinentes ao objeto e enviar para a Secretaria Adjunta de Patrimbnio e
Servicos/SEPLAG, a fim de subsidiar futuras contratacdes.

12.21. No encerramento do contrato, o contratado devera realizar a transicdo contratual com
transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacdes,
podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que
continuard a execugédo dos servigos, quando couber.
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12.22. . Proceder a APRESENTACAO DO TERMO DE COMPROMISSO DE CONFIDENCIALIDADE
DE INFORMAGOES E PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS E SENSIVEIS, conforme ANEXO |.

12.23. Adotar, na execugao do objeto contratual, praticas de sustentabilidade e de racionalizagdo no
uso de materiais e servigos, incluindo politica de separagéo dos residuos reciclaveis descartados
e sua destinacdo as associacdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis,
conforme Decreto n° 5.940/2006 revogado pelo Decreto n® 10.936/2022 - (Regulamenta a Lei n°
12.305, de 2 de agosto de 2010, que institui a Politica Nacional de Residuos Sélidos).

12.24. A contratada devera manter equipe técnica qualificada, com perfis necessarios a correta
execucdao dos trabalhos:

12.24.2 Coordenador de Projeto: na gestao da prestagdo de servigos, o coordenador indicado
pela contratada devera:

a) Acompanhar a execuc¢ao dos Servicos;

b) Assegurar que as politicas, normas e procedimentos do contratante sejam respeitados e
acatados pelos profissionais da contratada;

c) Alocar os profissionais necessarios para atendimento as Demandas de Servigos
tempestivamente, para fins de cumprimento dos prazos de inicio e fim, além do atendimento
dos padrdes de qualidade previamente estabelecidos;

d) Informar a contratante eventuais problemas que possam impedir o bom andamento dos
servigos;

e) Elaborar documentos referentes ao andamento da execucédo dos Servicos;

f) Executar os procedimentos administrativos relativos aos recursos alocados para execucao
dos servigos contratados;

g) Acompanhar os fiscais designados do contratante no que se refere aos controles para o
cumprimento do Contrato.

12.14.2 Arquivista: Planejamento, organizacao e dire¢cdo dos servigos arquivisticos. Elaboracao
do Manual de Procedimentos Operacionais. Treinamento de funcionarios quanto aos
procedimentos de gestdo documental. Orientagdo quanto a classificagdo e catalogacao de
documentos. Elaboragdo de relatérios e trabalhos de complexidade sobre assuntos
arquivisticos. Responsavel pelo correto manuseio e tratamento documental.

12.15 As exigéncias quanto a qualificacdo profissional e a existéncia de arquivista na equipe
integrante do Projeto atende ao que preconiza a Lei 6.546/1978 (Disp0e sobre a regulamentagéo
das profissdes de Arquivista e de Técnico de Arquivo, e da outras providéncias) considerando
as especificidades de sigilo a serem resguardadas com relacdo ao tratamento do acervo
documental da contratante e garantia da qualidade técnica necessaria & execugéo do servico

12.16 Cumprir as demais obrigacdes e responsabilidades previstas na Lei n°® 14.133/2021 e Decreto
Estadual n° 1.525/2022 e alteracdes.

CASACIVILDIC202307987A
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13.1. As partes do contrato devem cumprir as obrigacdes legais relativas ao adequado tratamento de
dados, nos termos da Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD), bem como observar o que segue:

13.1.1. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
permitidas em Lei.

13.1.2. A Administracé@o devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo contratado.

13.1.3. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos
e responsabilidades decorrentes da LGPD.

13.1.4. O contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

13.1.5. O contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

13.1.6. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por
meio de opinides técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - SUBCONTRATACAO
14.1. E vedada a subcontratacdo do objeto deste contrato.
CLAUSULA DECIMA QUINTA - PROGRAMA DE INTEGRIDADE

15.1. Nao se aplica por ndo se tratar de contratacdo de grande vulto, nos termos do inciso XXII do
artigo 6° da Lei 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - FISCALIZAGAO E GESTAO DO CONTRATO

16.1. Sera designado, pelo contratante, um servidor qualificado ou uma comissdo para exercer a
fiscalizacdo e acompanhamento do contrato, que tera, dentre outras, a incumbéncia de informar
as ocorréncias relevantes verificadas na execucdo contratual, inclusive quanto a eventuais
atrasos e descumprimentos de clausulas contratuais; solicitar ao contratado documentos
exigidos para prestacdo do servico, correcdo de falhas na execucdo contratual, inclusive
cumprimento da legislagdo aplicavel, ou a repeticdo de servicos executados em
desconformidade com as normas aplicaveis; informar as autoridades competentes a ocorréncia
de ilegalidades e irregularidades que constatar; e solicitar ao contratado o afastamento ou a
substituicdo de profissional que considere ineficiente, incompetente, inconveniente ou
desrespeitoso com pessoas da Administracédo do contratante ou terceiros ligados a execucao do
objeto.

16.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostilamento.
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16.3. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

16.4.Os gestores e fiscais de contrato devem ser previamente designados, por portaria geral ou
especifica, e cientificados pessoalmente, preferencialmente por meio eletrénico, bem como os
titulares e substitutos.

16.5. Nao obstante o contratado seja o Unico e exclusivo responsavel pela execugdo do contrato, o
contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre a execucdo do objeto
contratado.

16.6. Para efeito de gestdo dos contratos originados desta operacdo, quando for o caso, serdo
utilizadas as seguintes defini¢des:

16.7. Gestor do Contrato: Trata-se de servidor da unidade administrativa de controle ou equivalente,
diretamente responséavel pela disponibilizacdo do servi¢o as demais unidades administrativas do
6rgao ou entidade, devendo ser designado por portaria, conforme art. 17 do Decreto Estadual n°
1.525/2022, sendo, ainda, responsavel por aplicar as a¢des estabelecidas no art. 14 do Decreto
Estadual n° 1.525/2022, bem como:

16.7.1. Aplicar todas as determina¢Bes e normas de conduta, acompanhamento e fiscalizagéo
de contrato previstos em manual de gerenciamento de contrato, caso houver.

16.7.2. Aplicar as orientagbes e determinagdes oriundas dos Orgdos de Controle Interno e
Externo e as previstas nos instrumentos legais.

16.8. Fiscal do Contrato: Trata-se de agente publico indicado pelo Gestor do Contrato, via portaria,
em conformidade com o art. 14, inciso Il e art. 17 do Decreto Estadual n® 1.525/2022. A indicacdo
do Fiscal de Contrato deve ocorrer, preferencialmente, entre servidores que preencham os
requisitos técnicos-profissionais aplicdveis, sendo responsavel por aplicar as acles
estabelecidas no art. 15 do Decreto Estadual n® 1.525/2022, bem como:

16.8.1. Prestar informagbes e esclarecimentos ao preposto do contratado, sempre que for
preciso.

16.8.2. Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribui¢cdes a ele incumbidas na legislacao
aplicavel, em especial aquelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual n° 1.525/2022.

16.8.3. (Ficareservado a equipe de Gestao e fiscalizagdo, com auxilio da Comissdo Permanente
de Avaliacdo de Documentos e Gestédo da Informacgéo - CPAD do Instituto de Terras de
Mato Grosso, o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso singular, omisso
ou duvidoso néo previsto no contrato, desde que ndo acarrete 6nus para a contratante ou
modifica¢éo na contratacéo

16.8.4. As decisdes que ultrapassarem a competéncia do fiscal da contratante deverdo ser
solicitadas formalmente pela contratada ao Gestor do Contrato que se necessario
submetera a Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos do Instituto de Terras de
Mato Grosso (INTERMAT), em tempo habil para a adogdo de medidas convenientes)

CASACIVILDIC202307987A
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16.9. Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribui¢cdes a ele incumbidas na legislacéo aplicavel,
em especial aquelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual n® 1.525/2022. A fiscalizagcao
devera, em seu relatdrio de avaliacdo da qualidade dos servigos, identificar e quantificar as
ocorréncias eventualmente praticadas pelo contratado no periodo de faturamento, com vistas a
aplicar glosas na respectiva fatura ou multa em processo administrativo proprio.

16.10. Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas ao Relatério a
ser elaborado conforme estabelecido no art. 294 do Decreto Estadual n° 1.525/2022.

16.10.1 A fiscalizagdo devera emitir informacé@o ou relatério a respeito de todos os atos do
contratado relativos a execugcdo do Contrato, quando couber, em especial quanto a
aplicacéo de sangdes, alteragbes, prorrogacdes e rescisdo do Contrato;

16.10.2 A fiscalizag&o devera, em seu relatorio de avaliagdo da qualidade dos bens, identificar e
guantificar as ocorréncias eventualmente praticadas pelo contratado no periodo de
faturamento, com vistas a aplicar multas/glosas no pagamento da fatura.

16.11. O Relatério é o ato administrativo que concretiza o recebimento provisorio.

16.12. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucao
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos
observados.

16.13. A operacionalizagé@o e o controle da execucao contratual deverdo ser realizados por meio do
Sistema de Aquisicdes Governamentais - Contratos, disponibilizado pela Secretaria de Estado
de Planejamento e Gestéo.

16.14. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adogéo das medidas
convenientes, a situa¢do que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

16.15. A fiscalizagdo exercida pelo contratante durante a execugdo dos servigos, ndo exclui a
responsabilidade do contratado, por quaisquer irregularidades resultantes da mé prestacéo dos
servigos, de imperfeiges técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de
gualidade inferior e, na ocorréncia deste, ndo implica co-responsabilidade do contratante ou de
seus agentes e prepostos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1.Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133/2021 (art. 155) e do Decreto
Estadual n° 1.525/2022 (art. 370 e 371), o contratado que:

17.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato.

17.1.2. Dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo.

17.1.3. Dar causa a inexecucdao total do contrato.

17.1.4. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.
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17.1.5. Ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado.

17.1.6. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragéo falsa durante a licitacéo ou a execug¢éo do contrato.

17.1.7. Fraudar a licitag@o ou praticar ato fraudulento na execugédo do contrato.

17.1.8. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

17.1.9. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao.

17.1.10.Praticar ato lesivo previsto no art. 5°, da Lei n® 12.846/2013.

Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancoes:

17.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecug¢édo parcial do contrato que néo
impliqgue em prejuizo ou dano a administragdo, bem como na hipétese de descumprimento
de pequena relevancia praticado pelo contratado e que nado justifique imposicdo de
penalidade mais grave;

17.2.2. Multa:

17.2.2.1. moratéria: em razdo do atraso injustificado: na propor¢cédo de 0,5% (zero virgula
cinco por cento) do valor da parcela inadimplida por dia de atraso injustificado até o
limite de 60(sessenta)dias corridos.

17.2.2.1.1. O atraso superior a 60(sessenta) dias autoriza a Administragdo a promover
a extincdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

17.2.2.2. compensatoria: serd aplicada multa de 0,5% até 30% sobre o valor do contrato,
devendo a autoridade competente observar, na dosimetria da pena, as seguintes
recomendacdes:

17.2.2.2.1. Em casos de inexecucdo parcial do contrato, que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo,
a multa sera de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

17.2.2.2.2. Em casos de inexecugao total do contrato, bem como nas hipoteses de
atos fraudulentos com o objetivo de obter vantagens indevidas, a multa sera
fixada entre 15% a 30% do valor do contrato licitado.

17.2.2.2.3. No caso de inexecugdo total, a multa sera aplicada independentemente da
existéncia ou ndo do prejuizo ao contratante, implicando ainda na possibilidade
de resciséo do contrato.

17.2.2.3. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimag&o.

17.2.2.4. Se a multa aplicada e as indenizag6es cabiveis forem superiores ao valor do
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pagamento eventualmente devido pelo contratante ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente

17.2.2.5. Caso o contratado ndo tenha nenhum valor a receber do contratante, ou os
valores do pagamento e da garantia contratual forem insuficientes, o contratante
concederqd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento de sua
intimagdo, para que a multa seja paga.

17.2.2.6. Esgotados 0os meios administrativos para a cobranca dos valores devidos, o
contratante providenciara o encaminhamento do processo a Procuradoria-Geral do
Estado para que seja realizada a cobranca judicial.

17.2.2.7. Caso o contratante tenha de recorrer ou comparecer a juizo para haver o que lhe
for devido, o contratado ficara sujeita ao pagamento, além do principal do débito, da
pena convencional de 10% (dez por cento) sobre o valor do litigio, dos juros de mora
de 1% (um por cento) ao més, despesas de processo e honorarios de advogado, estes
fixados, desde logo, em 20% (vinte por cento) sobre o valor em litigio.

17.2.2.8. A aplicacdo de multa de mora nao impedira que a Administracdo a converta em
compensatoria e promova a extin¢cao unilateral do contrato com a aplicagcdo cumulada
de outras sancdes previstas na Lei n® 14.133/2021.

17.2.3. Impedimento de licitar e contratar, caso néo se justifique imposicdo de penalidade mais
grave.

17.2.3.1. Essa penalidade podera ser aplicada nas seguintes hipéteses:

17.2.3.1.1. Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracéo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

17.2.3.1.2. Der causa a inexecucao total do contrato;
17.2.3.1.3. Deixar de entregar a documentac¢do exigida para o certame;

17.2.3.1.4. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

17.2.3.1.5. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

17.2.3.1.6. Ensejar o retardamento da execucado ou da entrega do objeto da licitagéo
sem motivo justificado.

17.2.3.2. As condutas aqui enumeradas também podem justificar a aplicacdo da declaracéo
de inidoneidade quando as circunstancias do caso concreto justificarem a imposi¢do
de penalidade mais grave.

17.2.4. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar.

17.2.4.1. A declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar pode ser aplicada por
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qualquer ente da federagdo impedird o responsavel de licitar e contratar com a
Administracao Publica direta e indireta do Estado de Mato Grosso pelo prazo minimo
de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

17.2.4.2. Essa penalidade podera ser aplicada nas seguintes hipoteses:

17.2.4.2.1. Apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaragéo falsa durante a licitagdo ou a execucao do contrato;

17.2.4.2.2. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
17.2.4.2.3. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
17.2.4.2.4. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

17.2.4.2.5. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846/2013.

17.3. Todas as sanc¢des previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa

(art. 156, 87°, da Lei n® 14.133, de 2021).

17.4. A aplicacdo das sancgdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagéo

17.5.

17.6.

17.7.

17.8.

de reparacgao integral do dano causado ao contratante (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n®
14.133/2021, no Decreto Estadual n° 1.525/2022 e, subsidiariamente, na Lei Estadual n°
7.692/2002.

A autoridade competente, na aplicagédo das sangdes, levard em consideragao:
17.6.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

17.6.2. as peculiaridades do caso concreto;

17.6.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

17.6.4. os danos que dela provierem para o contratante;

17.6.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientag6es dos 6rgaos de controle.

Os atos previstos como infrag6es administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei e nos
regulamentos estaduais complementares.

A personalidade juridica do contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes
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de administracéo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

17.9. Antes da remessa a Procuradoria-Geral do Estado para cobranga de créditos oriundos de
contrato administrativo, o contratante deve optar, preferencialmente, pela compensacdo com
eventuais pagamentos devidos ao contratado, independentemente de estes ou aqueles
decorrerem de contratos distintos e/ou de Secretarias distintas, nos termos da ORIENTACAQO
JURIDICO-NORMATIVA 014/CPPGE/2022.

17.10. Ap6s a apuracdo dos fatos e responsabilizacdo da empresa, as penalidades aplicadas
constardo registradas nos sistemas informatizado do Estado de Mato Grosso (Cadastro de
Fornecedores) e do Poder Executivo Federal, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep)

17.11. As sang6es de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - ALTERAGAO DO CONTRATO

18.1. O contrato podera ser alterado na forma do artigo 124 e seguintes da Lei n® 14.133/2021 e artigo
277 do Decreto Estadual n° 1.525/2022.

18.2.0 contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

18.3. Registros que néo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracéo de termo aditivo, na forma do artigo 136 da Lei n® 14.133 de 2021.

18.4. Durante a vigéncia do contrato o contratado podera solicitar a revisdo dos precos para manter o
equilibrio econdmico-financeiro obtido na licitagdo, mediante a comprovacéo dos fatos previstos
no artigo 124, inciso I, alinea “d”, da Lei n® 14.133/2021.

18.5. Os pedidos de revisdo dos precos contratados deverdo seguir os procedimentos previstos no
artigo 269 e seguintes do Decreto Estadual n° 1.525/2022.

18.6.0s pedidos de revisdo dos precos contratados serdo respondidos no prazo maximo de
90(noventa) dias.

CLAUSULA DECIMA NONA - EXTINGAO DO CONTRATO

19.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

19.2. Se as obriga¢6es ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficard prorrogada até a
conclusédo do objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar a readequacdo do
cronograma fixado para o contrato.

19.3. Quando a néo conclusao do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:
(a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancées administrativas;
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e (b) podera a Administragcéo optar pela extingao do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execucao contratual.

CLAUSULA VIGESIMA - MODELOS DE GESTAO DO CONTRATO

20.1.0 regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como 0s
prazos e condi¢des de conclusao, entrega, observagéo e recebimento do objeto constam no
9Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

20.2.0 regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execucdo estdo ainda
indicados no anexo Il do Termo de Referéncia.

20.3. 0 modelo de gestédo do contrato envolve também a adogao das seguintes medidas:

20.3.1. O prazo para inicio da prestagdo dos servicos se dard imediatamente ap6s a assinatura
do contrato a partir da emissdo da ordem de fornecimento.

20.3.2. Os servicos deverdo ser executados de acordo com a descri¢do na Ordem de Servicos,
atentando para o emprego correto dos materiais e equipamentos, ndo eximindo a empresa
da responsabilidade da execucgéo de outras atividades atinentes ao objeto desta licitagao.

20.3.3. O controle do cumprimento da carga horaria sera de inteira responsabilidade da
contratada, cabendo exclusivamente a mesma a substituicdo de seus funciondrios nas
ocorréncias de faltas ou interrup¢Bes no cumprimento da carga horaria, a fim de garantir a
continuidade na prestacdo dos servicos.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DIREITO DE PETICAO

21.1.No tocante a recursos, representa¢cdes e pedidos de reconsideragdo, devera ser observado o
disposto no artigo 165 da Lei n® 14.133/2021 e artigo 143 do Decreto Estadual n° 1.525/2022.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - CLAUSULA ANTICORRUPCAO

22.1.Para a execugdo deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer
a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja,
tanto por conta prépria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagao,
compensacao, vantagens financeiras ou beneficios de qualquer espécie, seja de forma direta ou
indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele néo relacionada, o que deve ser
observado, ainda, pelos prepostos e colaboradores.

22.2.Consta em anexo do contrato o Termo Anticorrupcdo (Anexo), expresso pelo contratado,
declarando formalmente que a condugé&o de seus negdécios segue estritamente a lei, a moral e a
ética.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - NULIDADE DO CONTRATO

23.1. Constatada irregularidade no procedimento licitatério ou na execugao contratual, caso nédo seja
possivel o saneamento, a decisdo sobre a suspensédo da execugdo ou sobre a declaragédo de
nulidade do contrato somente sera adotada quando revelar medida de interesse publico, com
avaliagdo, entre outros, dos aspectos descritos no art. 147 da Lei n® 14.133/2021.
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23.2. A nulidade ndo exonera o contratante do dever de indenizar o contratado pelo que houver
executado até a data em que for declarada ou tornada eficaz, bem como por outros prejuizos
regularmente comprovados, desde que nado lhe seja imputavel, e sera promovida a
responsabilizacdo de quem lhe tenha dado causa, nos termos do que estabelece o art. 149 da
Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA - PUBLICAGCAO

24.1. 0 contratante devera providenciar a publicacdo do extrato deste contrato no Diario Oficial do
Estado, bem como divulgar os contratos administrativos e seus aditivos, como condi¢do de
eficacia, no Portal Nacional de ContratagGes Publicas (PNCP) e no sitio eletrénico oficial do
6rgao contratante, conforme art. 296 do Decreto Estadual n° 1.525/2022.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA - MEIOS ALTERNATIVOS DE PREVENCAO E RESOLUCAO DE
CONTROVERSIAS

25.1. Para dirimir eventuais conflitos entre contratante e contratado, podera ser instada a Camara
Administrativa de Resolugdo Consensual de Conflitos envolvendo AquisicGes e Contratos no
Estado do Mato Grosso — CONSENSO-MT, criada pelo Decreto n® 1.525/2022 e na forma da
Resolucgédo do Colégio de Procuradores.

CLAUSULA VIGESIMA SEXTA - FORO

26.1. Fica eleito o foro de Cuiabd, Estado de Mato Grosso, como competente para dirimir quaisquer
davidas ou questdes decorrentes da execucdo deste contrato, que ndo puderem ser compostas
pela conciliagédo, conforme art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133/2021.

E, por se acharem justas e contratadas, as partes assinam o presente instrumento na presenca
das testemunhas abaixo, em 02 (duas) vias de igual teor e forma, para que produza todos os efeitos
legais.

Cuiaba-MT, ......... [ [ocoininin

CONTRATANTE CONTRATADO

TESTEMUNHA 1 TESTEMUNHA 2
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TERMO ANTICORRUPCAO

(...), por seu Representante legalmente constituido, DECLARA, sob as penas da lei:

Que esta ciente, conhece e entende os termos das leis anticorrupcdo brasileiras ou de quaisquer
outras aplicaveis sobre o objeto do presente contrato, comprometendo-se a abster-se de qualquer
atividade que constitua uma violagédo das disposi¢fes destas Regras Anticorrup¢ao, por si e por seus
administradores, diretores, funcionarios e agentes, bem como seus s6cios que venham a agir em seu
nome.

Que se obriga a conduzir suas praticas comerciais, durante a consecuc¢do do presente contrato, de
forma ética e em conformidade com os preceitos legais aplicaveis.

Que na execugdo deste contrato, nem a empresa nem qualquer de seus diretores, empregados,
agentes ou sécios agindo em seu nome, devem dar, oferecer, pagar, prometer pagar, ou autorizar o
pagamento de, direta ou indiretamente, qualquer dinheiro ou qualquer coisa de valor a qualquer
autoridade governamental, consultores, representantes, parceiros, ou quaisquer terceiros, com a
finalidade de influenciar qualquer ato ou deciséo do agente ou do governo, ou para assegurar qualquer
vantagem indevida, ou direcionar negocios para, qualquer pessoa, e que violem as Regras
Anticorrupcao.

A empresa, por si e por seus administradores, diretores, empregados, agentes, proprietarios e
acionistas gue atuam em seu home, concorda que o contratante ou seu cliente final terdo o direito de
realizar procedimento de auditoria para certificar-se da conformidade continua com as declaragGes e
garantias dadas neste ato, mediante notifica¢éo prévia, e que deve cooperar plenamente em qualquer
auditoria realizada nos termos desta Declaracéo.

Declara neste ato que: (a) ndo violou, viola ou violara as Regras Anticorrupcao; (b) tem ciéncia que

qgualquer atividade que viole as Regras Anticorrupcdo é proibida; (c) e que conhece que a
comprovacao de sua participacdo em atos de corrupcdo em desfavor do Erario Estadual suscita a
possibilidade de extingdo do contrato, sem prejuizo da aplicag@o de penalidades.

Local, data.

Representante ou Procurador da Empresa
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