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GOVERNO DO ESTADO
DE MATO GROSSO

| — INFORMAGCOES PRIMARIAS SOBRE A DESPESA

1 — ORGAO: .

2 — TERMO DE REFERENCIA n°
INSITUTO DE TERRAS DE MATO 008/2025/INTERMAT
GROSSO

3 — Numero da Unidade Orgamentaria: |4 — Descrigdo da Categoria de Despesa:
04304 - INTERMAT Servigo

5 — Unidade Administrativa Solicitante: Diretoria de Administragao Sistémica

Il - FUNDAMENTAGAO MIiNIMA PARA AQUISIGAO DE BENS

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de Empresa Especializada na prestacdo de servigos de curso
COMPLETO PARA AGENTES DA CONTRATAGCAO E PREGOEIROS, sendo

03(trés) vagas, para atender as demandas do Instituto de Terras de Mato Grosso.

2. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA E ESPECIFICACAO TENICA

2.1. DOTAGAO ORGAMENTARIA

Unidade Orgamentaria: 04304 - Instituto de Terras de Mato Grosso
Acao (PAOE): 2007 - Manutencéao de Servicos Administrativos
Categoria/Grupo de despesa: 03 - Custeio

Fonte de despesa: 1.500.0000 - Recurso Originario do Tesouro Estadual

Elemento de Despesa: 3.3.90.39 - Outros Servigos de Terceiro - Pessoa Juridica.

2.2. ESPECIFICAGAO DETALHADA
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Tipo

Seq.

Cadigo/Descrigdo

Un. Aquis.

Elem./Sub

Qtde.

Valor Unit.

Valor
Total

Item

1075918 - CAPACITAGAO DE SERVIDORES.

1UN

3951 -
TREINAMENTO E
CAPACITAGAO DE

PESSOAL

3,00

R$
3.890,00

R$
11.670,00

Valor Total Global:

R$ 11.670,00

Objeto: O Curso Completo para Agentes de Contratacdo e Pregoeiros € uma
formacgao essencial para profissionais que atuam na area de licitagbes e contratos
administrativos. Este curso é projetado para fornecer uma compreensao abrangente
e atualizada sobre a Lei n° 14.133/2021, bem como para desenvolver habilidades

praticas no uso do Portal de Compras do Governo Federal (Comprasnet).

Periodo de realizagao: 28 de maio a 30 de maio de 2025.

Local: Fortaleza, CE - Hotel Beira Mar
Objetivo:

*Conhecer e aplicar os impactos da Lei n° 14.133/2021 nas modalidades Dispensa,

Pregao e Concorréncia, na forma eletrénica;

*Operar o Pregao e a Concorréncia, na forma Eletrénica, no Portal de Compras do

Governo Federal (Comprasnet).

Conteudo programatico:

| - Parte Teorica:

*Visao sistémica da contratagao publica;
*Principais novidades da Lei n°® 14.133/2021;
sLicitacao Presencial x Eletrénico;
*Contratagao Direta, nos termos da IN n° 67/2021 — SEGES/ME;

*Das fases do Pregao e da Concorréncia na Lei n® 14.133/2021 e IN n°73/2022;

Atribuicdes do Agente de Contratagao;
*Orcamento Sigiloso;
*Da divulgacgao do Aviso da Licitagao;
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*Pedidos de Esclarecimentos e Impugnagdes ao Edital;

*Novidades no cadastramento da proposta pelo licitante;
*Configuragéo da sesséo publica;

Intervalo minimo de lances: podera x devera;

*Modos de Disputa;

*Novidades no processamento da etapa de lances;

*Exclusdo de lances pelo licitante;

*Do reinicio da disputa;

*Do desempate pelo Art. 60, da Lei n°® 14.133/2021;

*Do julgamento e analise de exequibilidade das propostas;

*Da negociagéo das propostas finais;

*Da aplicagdo do principio do formalismo moderado, de acordo com os
posicionamentos do Tribunal de Contas da Unido - TCU;
*Da fase de habilitacao;

*Da fase recursal,

*Da Adjudicacao e homologagéao

Il - Parte Pratica dentro do ambiente no portal de compras do Governo Federal:

*Simulagdo do Pregdo e da Concorréncia Eletrénica, no Portal de Compras
doGoverno Federal — Comprasnet;

*Cadastramento do IRP e da Licitagdo no SIDEC,;

*Simulagédo dos modos de disputa aberto, aberto/fechado, fechado/aberto efechado
*Configuragéo da sesséo publica;

*Divulgacéao dos pedidos de esclarecimentos e impugnagdes;

*Conducao da fase competitiva;

*Comunicacéo do agente de contratagdes na fase de lances;

*Analise das propostas iniciais durante a fase de lances;

*Excluséo de lances;

*Empate ficto das micro e pequenas empresas;

*Reinicio da fase de lances;

*Etapa de julgamento das propostas;

*Consultas as condicdes de participacao;
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*Negociacéo;

*Convocacao de anexo;

*Suspensao da sessao;

*Fase de habilitagao;

*Poder-dever de diligéncia;

*Prazo para regularidade fiscal e trabalhista das pequenas empresas;
Inabilitagdo e retorno de fase;

*Procedimento recursal;

*Registro da inteng¢éo de recurso;

*Prazos para apresentacao das razdes e contrarrazdes;
*Decisdo da autoridade competente;

*Provimento do recurso e volta de fase;

*Adjudicacdo e homologacéao; Ata da licitagéao

OBSERVAGAO:
Horario: 08h30 as 16h30

Carga Horaria: 21 horas
3. DA JUSTIFICATIVA

A capacitacéo de servidores publicos é uma ferramenta fundamental para assegurar
a eficiéncia, legalidade e transparéncia nos processos de aquisicdo do governo. Em
particular, o curso "Completo para Agentes da Contratacdo e Pregoeiro"
desempenha um papel crucial na preparagdo de funcionarios para enfrentar os
desafios complexos e dinamicos das aquisi¢des no setor publico.

Existem varias razdes que sustentam a necessidade desse curso. Em primeiro lugar,
as leis, regulamentos e normas relacionadas a aquisicbes e contratos no setor
publico estdo em constante evolugdo. Manter-se atualizado é essencial para garantir
a conformidade com a legislagdo vigente. Além disso, 0 curso permite que os
servidores economizem recursos publicos por meio da otimizagado dos processos de
aquisicao e da identificacdo de custos ocultos. Isso resulta em uma melhor utilizagéo
dos recursos disponiveis. Um conhecimento aprofundado sobre a atuagcdo de  [u%
agentes de contratagdo e pregoeiro também leva a uma maior transparéncia e o
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responsabilidade na administragdo publica.

Os servidores treinados sdo capazes de documentar e comunicar com clareza como
os pregos foram determinados, garantindo que todas as partes envolvidas
compreendam o processo. Além disso, a capacitacdo melhora a qualidade das
aquisicdes ao permitir que os servidores tomem decisdes mais informadas durante o
processo de aquisicdo. Sera possivel selecionar fornecedores mais qualificados e
obter produtos e servicos de melhor qualidade. Também reduz os riscos e erros
associados a aquisicdes e contratos, evitando retrabalho e disputas contratuais. A
capacitacdo também aprimora a capacidade de negociacdo dos servidores,
resultando em acordos mais favoraveis para o governo.

Em resumo, a realizagdo do curso "Completo para Agentes da Contratagcdo e
Pregoeiros" para servidores publicos que lidam com aquisicbes e contratos é
essencial para garantir a eficiéncia dos processos de aquisicdo, a economia de
recursos publicos e o comprimento das regulamentagdes em constante evolugao.

Além disso, a capacitagdo fomenta a transparéncia, responsabilidade e
aprimoramento na qualidade das aquisi¢bes do governo, fortalecendo a capacidade
do setor publico de servir a sociedade de maneira eficaz e responsavel. Portanto, a
necessidade desse curso € clara e impacta positivamente tanto os servidores quanto
a sociedade como um todo.

3.1. JUSTIFICATIVA PARA O QUANTITATIVO DE VAGAS E RESULTADOS
ESPERADOS DIRETOS E INDIRETOS

Considerando que ha 3 (trés) principais servidores atuantes nas aquisicbes e
contratos, foi disponibilizado a capacitagcdo para fornecer e promover uma maior
absorgao de conhecimento e repasse, além de orientagdo geral para as areas do
orgao;

Os resultados esperados sdo a capacitacdo e atualizacdo do conhecimento do
servidores, visto que ha necessidade de sempre estar atualizado sobre o tema,
tendo como objetivo garantir sempre as melhores aquisigcbes e procedimentos
melhores no o6rgéo.
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3.2. DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

Considerando a notoria especializagdo comprovada, a ESAFI atua em capacitacdes
ha 34 (trinta e quatro) anos em todo Brasil, capacitando servidores com instrutores
da administracédo atuantes, formados e especializados em administragcido publica que
ocupam cargos de grande relevancia.

Buscando utilizar exemplos praticos, a razao e escolha da ESAFI trata-se de uma
l6gica administrativa, atuante e pratica, com a experiéncia real dos instrutores além
de especializacdo nas area de atuagao, a melhor absorgao do conhecimento vem da
pratica.

3.3. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR, DA ANALISE DE RISCO E DO
PARECER TECNICO SETORIAL E CENTRAL

O estudo técnico preliminar possui o objetivo de modelar os parametros da
contratagdo. Apesar de ser uma pega importante, nem sempre ela é obrigatoria. Nos
termos do art. 38, |, do Decreto Estadual n°® 1.525/2022, o ETP pode ser dispensado
em caso de contratacdo de obras, servigos, compras e locagdes cujos valores se
enquadrem nos limites dos incisos | e Il do art. 75 da Lei n° 14.133/2021,
independente da forma de contratagdo. Portanto, considerando o valor da presente
contratacdo, o ETP esta dispensado, ja a analise de risco, observamos a
possibilidade de dispensa, prevista no inciso Il alinea a do mesmo artigo.

Referente ao parecer técnico setorial e central neste caso a aquisi¢cao pretendida,
nao ha o que se demonstrar. Ja que € uma demanda elaborada diretamente com o
setor de Licitagbes sendo atendidos todos os requisitos exigidos pelo ordenamento
juridico.
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parecer técnico.

4. DA HABILITAGAO

4.1. A empresa devera apresentar a titulo de habilitagdo os seguintes documentos,
tendo em vista que a contratagdo envolve valor inferior a %2 (um quarto) do limite
para dispensa de licitacdo para compras em geral , conforme art. 138 do Decreto
Estadual n°® 1.525/2022, e valores atualizados por meio do Decreto Federal n°
11.317/2022 :

a) Contrato ou estatuto social atualizado;

b) Documento de identidade do so6cio administrador e procurador, se houver, com
procuragao respectiva;

c) Prova da inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica através de consulta ao Cadastro de Empresas Inidoneas e
Suspensas — CEIS da Controladoria-Geral da Unido.

5. DA FISCALIZAGAO

5.1. A fiscalizagdo sera exercida por servidor (es) designado (s) pelo Contratante, o
qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugao do presente
Contrato.

5.1.1. Fiscal Titular: Jodo Guilherme de Araujo Botelho, matricula: 308680, Cargo:
Assistente Técnico |.

5.1.2. Fiscal Substituto: Wilton Chales do Nascimento, matricula: 291191, Cargo:
Assessor Técnico ll.

6. DO PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera realizado em PARCELA UNICA, mediante a apresentagdo
da Nota Fiscal e documentacao de regularidade fiscal necessaria a estabelecida em
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lei.
6.2. Cabera a Esafi - Escola de Administragdo e Treinamento Ltda manter
atualizados os dados abaixo fornecidos:

CNPJ: 35.963.479/0001-46

Banco: do Brasil

Agéncia: 0021-3

Conta Corrente: 104154-1

As notas de empenho deverao ser enviadas para: empenho@esafi.com.br
Contato: (27) 3224-4461

Endereco: Av. Rio Branco, 1765, Salas 205 e 206 - Praia do Canto, Vitoria, ES -
CEP: 29055-643

6.3. A Nota Fiscal devera ser emitida em nome do INSTITUTO DE TERRAS DE
MATO GROSSO- INTERMAT, inscrita no CNPJ n° 03.831.971/0001-71 e somente
sera paga mediante o atesto do fiscal do contrato.

6.4. A Contratada devera indicar no corpo das notas fiscais o numero do contrato e
ordem de servigo, o0 numero e nome do banco, agéncia e numero da conta na qual
devera ser realizado o pagamento, via ordem bancaria.

6.5. Caso constatada alguma irregularidade nas notas fiscais, serdo devolvidas a
Contratada para as necessarias corregcoes, com as informagdes que motivaram sua
rejeicdo, retomando-se o prazo para pagamento da data da sua reapresentagao
valida.

6.6. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria a ser depositada em
conta corrente, no valor correspondente, apos a entrega do certificado de
participacdo pelo servidor e apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devidamente
atestada pelo fiscal do contrato/objeto, obedecendo aos prazos estabelecidos em Lei
e Decretos vigentes

6.7. Toda Nota Fiscal devera ser entregue, juntamente com a apresentagcdo da
regularidade fiscal, conforme disposto no Decreto n. 8.199/2006, por meio das
certiddes expedidas pelos 6rgdos competentes, que estejam dentro do respectivo
prazo de validade expresso na prépria certidao.
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6.8. O pagamento sera efetuado apds a nota fiscal estar devidamente atestada pelo
fiscal do contrato e acompanhada da prova da regularidade fiscal perante o Estado
de Mato Grosso, conforme disposicdo do art. 347 do Decreto Estadual n°
1.525/2022.

7. JUSTIFICATIVA DA FORMAGAO DO PREGO

7.1. O preco foi formado de acordo com a proposta comercial apresentada pela
contratada.

7.2. Mapa Comparativo de Prego anexo ao processo.

7.3. O investimento proposto pela empresa é de R$ 11.670,00 (onze mil seiscentos
e setenta reais).

Porém o preco ofertado pela empresa detentora da exclusividade deve ser
justificado, devendo resguardarmos o erario publico de qualquer dano, onde
analisamos para verificarmos se o preco € o mesmo que encontra-se sendo
praticado no mercado.

Reafirmo que mesmo nos casos de inexigibilidade de licitagdo, deve-se analisar e
verificar a compatibilidade do prego ofertado com o que se encontra sendo praticado
no mercado — Artigo 23, §4° d NLI n°. 14.133/21.

Sendo assim, verificamos propostas enviadas pela empresa a outros 6rgaos, onde
comprovam que o valor proposto a, conforme Proposta (anexo no processo) € o
mesmo que a empresa vem ofertando em outros 6rgaos, onde verificamos que é o
preco que se encontra sendo praticado no mercado.

Portanto incluimos propostas enviadas (anexo ao processo)

Todavia cabe ressaltar, que por se tratar de um evento nacional e que todos os
participantes devem ter um rigoroso tramite, obedecendo as regras para uma efetiva
aquisicao/contratacdo, nao foi possivel anexar comprovacdo por meio de notas
fiscais, conforme reza o Art. 23, § 4° da Nova Lei de Licitagdo N° 14.133/2021 e Art.
52 do Decreto Estadual 1525/2022, sendo anexado somente os empenhos, por
estarem todos em tramite licitatério, com isso, valor proposto é de R$ 3.890,00 (trés
mil oitocentos e noventa reais) cada participacdo para ndo associados via
Empenho, por se tratar de 03 (trés) inscrigdes, totalizara o valor de R$ 11.670,00
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(onze mil seiscentos e setenta reais) valor ofertado para o Instituto de Terras de
Mato Grosso.

Apo6s o descrito, certifico que o servico orcado possui a especificagcdo compativel
com o objeto e que seu prego esta condizente com o praticado no mercado e que
atende todos os preceitos legais que justificam a contratacdo na modalidade
INEXIGIBILIDADE, dispensa de licitacdo, prevista no art. 74, inciso | da Lei N°
14.133/2021.

8. DEMAIS REQUISITOS LEGAIS PARA O DEVIDO PROSSEGUIMENTO DA
DEMANDA e JUSTICATIVA DA MODALIDADE ESCOLHIDA

Indico que a auséncia do checklist justifica-se pelo fato de que o documento se
traduz em elemento utilizado para averiguagdo de regulares andamentos
processuais, ante o fato de que este procedimento se regula pela nova lei de
licitacbes 14.133/2021, os novos procedimentos regidos pela lei carecem de
checklist atualizado, visto que o atual constante no site da PGE € do ano de 2017,
inviavel, portanto, para o presente caso.

A fim de obedecer aos termos e condi¢cbes estabelecidas no Decreto Estadual
4630/2002 que prevé critérios para a participagcao de servidores publicos estaduais
em conferéncias, congressos, cursos, treinamentos e eventos similares, segue em
anexo Minuta do Termo de Responsabilidade, que devera ser de responsabilidade
do Fiscal Titular, garantir o efetivo preenchimento por todos os participantes do
evento.

No que tange a modalidade de licitagdo escolhida, quanto a aquisicdo das inscrigoes
do referido evento, cuja instituicdo que promove o Curso Completo para Agentes da
Contratacdo e Pregoeiros é notoria especializada no Brasil, € a Esafi - Escola de
Administracdo e Treinamento Ltda, CNPJ: 35.963.479/0001-46, sendo detentora da
realizacdo do evento que sera realizado no dia 28 de maio de 2025.

Desse modo, quando existe uma unica solu¢gdo e um unico particular em condicdes
de executar a prestacdo, a competicdo torna-se inviavel porque n&do ha alternativas
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diversas para serem entre si cotejadas, configurando a inexigibilidade de licitag&o.

Apo6s o descrito, certifico que o0 servigo possui a especificacdo compativel com o
objeto e que seu prego, conforme justificado no item 7 deste Termo de Referéncia,
esta condizente com o praticado no mercado e que atende todos os preceitos legais
que justificam a contratacdo na modalidade INEXIGIBILIDADE, dispensa de
licitagcdao, prevista no art. 74, inciso lll, "f*, da Lei N° 14.133/2021.

Por fim, certifico e dou fé que ndao ha incoeréncia em quaisquer das vedacdes
impostas pela Lei n.° 14.133/2021 (art. 7° c/c art. 117).

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste termo de referéncia e de
sua proposta, com 0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais;

9.2. Responsabilizar-se pelo recebimento da nota de empenho

9.3. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e
morais causados pela agcdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores,
prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, a Contratante ou a terceiros;

9.4. Utilizar instrutores habilitados para ministrar o treinamento, de conformidade
com as normas e determinagbes em vigor;

9.5. Relatar a Administragdo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer
dos servigos;

9.6. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagcbes a que esta
obrigada;

9.7. Confirmar a inscricdo dos participantes;
9.8. Prestar suporte ao participante por e-mail e telefone;

9.9. Providenciar os materiais, equipamentos e quaisquer recursos didaticos a serem
utilizados na capacitacao;
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9.10. Controlar a frequéncia dos participantes;

9.11. Disponibilizar local e infraestrutura para realizacdo da capacitagao;

9.12. Ministrar a capacitacdo de acordo com o cronograma definido na proposta;
9.13. Entregar o Certificado de conclusao de curso aos participantes;

9.14. Encaminhar a nota fiscal juntamente com as CND’s necessarias para
pagamento.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1. Inscrever os participantes;

10.2. Encaminhar nota de Empenho

10.3. Comunicar a empresa todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a
prestacdo do servico;

10.4. Comunicar a empresa todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a
prestacdo do servico;

10.5. Fiscalizar a prestagao do servico.

11. DAS INFRAGOES E DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Na hip6tese da ocorréncia de quaisquer infragdes contratuais ou legais,
especialmente de inadimplemento de obrigagcdo pela CONTRATADA, esta estara
sujeita as sangdes previstas no Art. 156 e ss da Lei n°. 14.133/2021, sendo que,
para fixagdo das penalidades, serdo observados os seguintes critérios:

11.2. Adverténcia por escrito, admitida inicialmente, pela infringéncia de qualquer
item pactuado, desde que sem consequéncias nos prazos e nos valores do
CONTRATO;

11.3. Multa, no valor equivalente a 10% (dez por cento) do valor do Contrato,
quando a CONTRATADA, sem a existéncia de motivo justo, rescindir ou der causa a
rescisdo do Contrato;

11.4. Podera ser aplicada multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do
contrato, caso a CONTRATADA descumpra qualquer outra condi¢ao ajustada e, em
especial, quando nao se aparelhar convenientemente para a execug¢ao dos servicos.
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11.5. Suspensédo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administragdo, por prazo nao superior a 02 (dois) anos.

11.6. Declaracéo de idoneidade que impede o licitante/contratado de licitar/contratar
com a Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo. Podera haver a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, assim que o licitante/contratado ressarcir a Administragdo pelos
prejuizos resultantes, depois de decorrido o prazo da sang¢ao aplicada com base na
subclausula anterior;

11.7. As sancgdes previstas nas subclausulas anteriores, quando cabiveis, poderao
ser aplicadas cumulativamente, facultada a defesa prévia do interessado, no prazo
previsto na Lei n°. 14.133/2021

11.8. Serdo assegurados a CONTRATADA, em qualquer caso, o contraditério e a
ampla defesa.

11.9. A imposicdo de qualquer penalidade ndo exime a CONTRATADA do
cumprimento de suas obrigagdes, nem de promover as medidas necessarias para
reparar ou ressarcir eventuais danos causados a CONTRATANTE.

11.10. Demais sangdes conforme legislagao vigente

12. DO INSTRUMENTO CONTRATUAL.:

12.1. Nao se aplica, tendo em vista se tratar de entrega imediata do servico,
formalizado por meio de instrumento equivalente (ordem de servigo/nota de
empenho) que ndo o contrato, dos quais n&o resultem obrigagbes futuras.

13. DA GARANTIA:

Nao se aplica
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14.1. Sera regido pela Lei n° 14.133/2021, suas alteragdes e demais legislagdes
pertinentes

14.2. Decreto estadual 1.525/2022 .

14.3. S&o partes integrantes deste Termo de Referéncia:

A) ANEXO | - Minuta do Termo de Responsabilidade;
B) ANEXO Il — Minuta de Ordem de Fornecimento.

Cuiaba - MT, 07 de maio de 2025.

Elaborado por:

Joao G. A. Botelho
Assistente Técnico |

Coordenadoria Administrativa

De acordo:
Karinny Arielle Amorim do Couto
Coordenadora Administrativa
CA - INTERMAT

Renan Castro da Costa
Diretor de Administracdo Sistémica

DAS - INTERMAT

TERMO DE ANALISE, APROVACAO E AUTORIZACAO:
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2 — AUTORIZACAO: Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n°
008/2025/INTERMAT, AUTORIZOa realizacdo do Certame na modalidade
INEXIGIBILIDADE, a ser realizado na forma indicada no Termo de Referéncia, no
processo administrativo e na legislacdo vigente.

Cuiaba - MT, 05 de maio de 2025.

Francisco Serafim de Barros
Presidente

Instituto de Terras de Mato Grosso
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