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Governo de Mato Grosso
INSTITUTO DE TERRAS DE MATO GROSSO

TERMO DE REFERENCIA — Lei n.° 14.133/2021

SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Processo Administrativo n’INTERMAT-PRO-2026/03647

Termo de Referéncia n° 013/2026/INTERMAT

Orgio: INTERMAT

Nimero da Unidade Orcamentaria: 04304

Unidade Administrativa Demandante: COORDENADORIA ADMINISTRATIVA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1.1.Contratagdo de empresa especializada em servigo de outsourcing de impressdo em impressora
monocromatica e policromatica, conforme especificagdes, para atender o Instituto de Terras de Mato

Grosso.

Tipo [Seq. Coédigo/Descrigio Un. Aquis. | Qtde. | Valor Unit. Valor Total

0010127 - SERVICO DE OUTSOURCING DE IMPRESSAO: IMPRESSORA
MONOCROMATICA (A4) - TECNOLOGIA: LASER/LED; PAINEL: TOUCH
SCREEN/LCD; TAMANHO PAPEL: A4; FUNCAO DUPLEX: AUTOMATICO;
VELOCIDADE DE IMPRESSAO: 40 PPM; RESOLUCAO DE IMPRESSAO: 600 X

600 DPI; BANDEJA ALIMENTADORA: 500 FOLHAS; BANDEJA SAIDA: 250 15.00
FOLHAS; CICLO MAXIMO: 80.000 PAGINAS; MEMORIA PADRAO: 512 MB;
PROCESSADOR 800 MHZ; PORTA: USB; EMULACAO: PCL, POSTSCRIPT E I MN 07,00 1.050,00
PDF; SISTEMA OPERACIONAL: WINDOWS, MAS E LINUX; CONEXAO: REDE
CABEADA 10/100/1000 ETHERNET E WI-FI; AUTENTICAGAO: ACTIVE
DIRECTORY E LPDA; REGISTRO DE USUARIO: CONTROLE E RESTRICAO
DE ACESSO PARA TODAS AS FUNCOES (IMPRESSAO E USB DIRETO);
SISTEMA DE AUTENTICACAO E LIBERAGAO: COTAS COM AUTENTICACAO
E LIBERACAO DAS FUNCOES ATRAVES DE SENHA

Item

0010131 - SERVICO DE OUTOURSING DE IMPRESSAO: MULTIFUNCIONAL
POLICROMATICA (A3) - TECNOLOGIA: LASER/LED; JATO DE TINTA
LIQUIDA DO TIPO INKJET DE CABECOTE FIXO; PAINEL: TOUCH SCREEN;
TAMANHO PAPEL: A3; FUNGCAO DUPLEX: AUTOMATICO; VELOCIDADE DE
IMPRESSAO: 30 PPM; RESOLUGCAO DE IMPRESSAO: 1.200 X 1.200 DPI;
FORMATO DE DIGITALIZACAO: PDF, PDF PESQUISAVEL, JPEG E TIFF;
BANDEJA ALIMENTADORA: 500 FOLHAS; ALIMENTADOR ADF: 100
tem | 2 FOLHA'S; BANDEJ/} SAIDA: 250 FOLHAS; CICLO MINIMO: 100.000 PAGINAS; VN 3000, 036 1080.00
MEMORIA PADRAO: 3GB OU SUPERIOR; PROCESSADOR 1.2 GHZ; PORTA:
USB; EMULAGAO: PCL, POSTSCRIPT E PDF; SISTEMA OPERACIONAL:
WINDOWS, MAC E LINUX; CONEXAO: REDE CABEADA 10/100/1000
ETHERNET E WI-FI; AUTENTICAGCAO: ACTIVE DIRECTORY E LPDA;
REGISTRO DE USUARIO: CONTROLE E RESTRICAO DE ACESSO PARA
TODAS AS FUNCOES (COPIA, DIGITALIZACAO E USB DIRETO); SISTEMA DE|
AUTENTICACAO E LIBERAGCAO: COTAS COM AUTENTICACAO E
LIBERACAO DAS FUNCOES ATRAVES DE SENHA.

Valor Total Global: [R$ 2.130,00

1.2. Os custos estimados foram determinados conforme pesquisa de pregos realizada na forma do Decreto

Estadual n° 1.525/22 e juntada a este processo administrativo.
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1.3. Regime de Execucgédo Indireta, prestagdo dos servicos de forma continua, sem dedicagdo de méao de
obra exclusiva.

1.4. O quantitativo a ser contratado foi dimensionado da seguinte forma: Foram considerados a partir dos
relatérios de impresséo emitido dos ultimos meses, realizando a média para estabelecer quantitativo

1.5. Os servigos objeto desta contratacéo sé@o caracterizados como comuns, pelas seguintes razdes:

Trata-se de objeto de baixa complexidade, servico comum de outsourcing.

1.6. A Categoria de despesa do objeto a ser contratado enquadra—se em: custeio

2. VIGENCIA DA CONTRATAGAO

2.1. O servigo a ser contratado € continuo tendo em vista que a impresséo, copia e digitalizagédo dos
documentos sdo essenciais para o funcionamento do érgdo, sendo essa a opgdo mais vantajosa
considerando que a solugao outsourcing gera economia em equipamentos e insumos.

2.2. O prazo de vigéncia desta contratagdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato,
atendidos os requisitos descritos no art. 106 da Lei n.° 14.133/21 e no art. 289 e seguintes do Decreto
Estadual n° 1.525/22.

2.3. O contrato podera ser prorrogado sucessivamente, até o limite de 10 (dez) anos, desde que a
autoridade competente ateste que as condicdes e 0s pregcos permanecem vantajosos para a
Administracéo, sendo permitida a negociagdo com o contratado ou a extingdo contratual sem énus
para qualquer das partes nesse caso.

2.4. A possibilidade de prorrogagao de que trata o item anterior € vantajosa para a Administracéo, tendo em
vista que o valor ndo ultrapassa o limite de dispensa e o servigo de outsourcing é a melhor solugéo.

2.5. A vantagem econdmica na continuidade do contrato devera ser avaliada a cada 12 (doze) meses, por
meio de pesquisa de pregos a ser realizada na forma do Decreto Estadual n® 1.5252/2022, a qual
deve obedecer a periodicidade minima fixada no art. 289, § 1°, do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

2.6. No inicio de cada exercicio financeiro deve ser demonstrada a vantajosidade técnica e

operacional em sua manutengdo, por meio de atestos do fiscal do contrato acerca da regularidade da
prestacédo contratada e do gestor do contrato acerca da manutencao da necessidade e atualidade das
especificagdes do objeto para atendimento a demanda publica.

2.7. A(s) prorrogacgao(des) do(s) prazo(s) de vigéncia do contrato deve(m) ser instrumentalizada(s) através
de aditivo contratual, respeitadas as condigbes previstas nos artigos 289, 290 e 293 do Decreto
Estadual n® 1.525/2022.

2.8. O contrato podera ser rescindido em caso de disponibilidade de ATA DE REGISTRO DE PRECOS pela
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO, se mais vantajosa.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1. O servigo de outsourcing de impressao se faz necessario para continuidade dos servigos publicos, visto
que no INTERMAT, é utilizado para a emissédo de titulos, certiddes, requerimentos, entre outros
documentos.
Ainda, a solugdo OUTSOURCING para atender as necessidades de copia, impressdo e scanner é a
utilizada no Estado de Mato Grosso, como mais vantajosa, uma vez que com 0s servigos prestados

em outsourcing € possivel maior transparéncia dos custos, com melhor gerenciamento dos servigos
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utilizados. Além disso, a aquisicdo dos equipamentos seriam inviaveis para a administragédo, sendo
necessaria a aquisicdo dos insumos e a contratagdo de manutengdo dos mesmos.

Esta contratacdo se justifica por além de contemplar os equipamentos, fornecer a instalagéo,
suprimentos, a assisténcia técnica, manutengdes corretivas e preventivas especializadas, incluidas
todas as pegas, partes, insumos, ou componentes necessarios para a realizagao dos servigos, assim
como substituir as sem reparo, gerando maior eficiéncia nos processos administrativos com a
desburocratizagédo. Por fim, ressalta-se que ha processo de ata de registro de pregos pela SEPLAG
em andamento, porém o tempo de conclusdo € superior ao periodo de vigéncia do contrato
009/2025/INTERMAT, nédo podendo o INTERMAT ficar sem cobertura contratual.

4. DESCRIGAO GLOBAL DA SOLUGAO
4.1. A solugdo a ser contratada consiste em servico especializado de outsourcing de impressdo em

impressora monocromatica e policromatica, tamanho de papel A4 e A3.

5. FUNDAMENTAGAO PARA ESCOLHA DA MODALIDADE LICITATORIA

5.1. A modalidade licitatéria adotada para a selegéo do fornecedor sera a DISPENSA DE LICITACAO, sob a
forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento de menor prego ou maior desconto.

5.2. A escolha da DISPENSA DE LICITACAO como modalidade licitatéria decorre do fato de que o servigo a
ser contratado classifica-se como comum e o valor esta abaixo do limite permitido pela legislagéao,
conforme o item 1.6 deste Termo de Referéncia.

5.3. Considerando que a contratagédo de servigo de outsourcing € uma demanda comum e frequente, ndo
sendo possivel prever com precisdo o quantitativo exato a ser executado, mostra-se conveniente
utilizar o Sistema de Registro de Precos, conforme disposto no art. 196, do Decreto Estadual n°
1.525/2022.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1. Sustentabilidade:

6.1.1. Deverdo ser observadas, também, durante a execucédo dos servicos, as orientagdes dos programas
do Administragdo Publica e normativos especificos voltados para as praticas sustentaveis, no que se
refere ao cumprimento dos temas abaixo:

6.1.1.1. Economia de energia;

6.1.1.2. Economia em materiais plasticos descartaveis;

6.1.1.3. Economia de agua; e

6.1.1.4. Descarte correto para produtos perigosos ao meio ambiente como pilhas, 1dmpadas fluorescentes,
equipamentos eletrénicos, e os inerentes ao manuseio e operacionalizagdo dos servigos de

manutengao preventiva e corretiva em aparelhos de condicionador de ar, dentre outros semelhantes.

6.2. Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de solidariedade emitida pelo

fabricante, que assegure a execugao do contrato.

6.3. O contratado devera realizar a transi¢do contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e
técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos

técnicos do contratante ou da nova empresa que continuara a execugéo dos servigos.
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7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1. Prazo de execugao.

7.2. O prazo para inicio da execucéo dos servigos sera de até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir do
recebimento formal da ordem de servigo.

7.3. Os servigos serdo prestados, preferencialmente, de forma integral, de domingo a sabado. Todavia,
deve-se observar o horario de funcionamento do érgéo ou entidade contratante, que sera estipulado
na Ordem de Servigo.

7.4.

Caso o horario de expediente do contratante seja alterado por determinagdo legal ou imposicédo de
circunstancias supervenientes, devera ser promovida adequacdo nos horarios da prestacdo de
servigos para atendimento da nova situagéo.

7.5. Excepcionalmente, podera ser agendada a execugdo do servigo em dias e horarios ndo previstos
acima, desde que solicitado previamente pelo contratante e aceito pelo contratado. Havendo
anuéncia do contratado, a mesma devera promover atendimento em finais de semana, feriados ou no
periodo noturno quando necessario.

7.6. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, o contratado devera apresentar justificativa
ao contratante por escrito indicando o motivo e o prazo necessario para a execugao, que por sua vez
analisara e tomara as providéncias para a aceitagdo ou ndo das justificativas apresentadas.

7.7. Local de execugao.

7.8. A prestagdo dos servigos, incluido tudo que for necessario para a operacionalizagdo da prestagao dos
servigos especificados neste Termo de Referéncia serdo realizados no(s) seguinte(s) enderego(s):
Rua Engenheiro Agronomo Arnaldo Duarte Monteiro, s/n, Centro Politico Administrativo - Cuiaba/MT -
CEP 78049/065.

7.9. Forma de execugao.

7.10. A execugédo contratual serd de forma indireta e o regime de execugao sera por prego global, devendo
observar as rotinas abaixo:

7.10.1. A manutengdo preventiva e corretiva das maquinas, bem como a reposi¢do de materiais e insumos
deverao ser realizadas no prazo maximo de 12 horas, no horario comercial das 08:00h as 17:00h, de
segunda a sexta-feira, ou em horarios previamente agendados.

7.10.2. Entende-se como manutengdo preventiva a assisténcia técnica planejada e periddica dos
equipamentos como: ajustes, reparos, lubrificagdo, substituicdo de pegas, partes, componentes,
acessorios e recondicionamentos que tem por objetivo a prevengdo da ocorréncia de vicios, defeitos
ou incorregdes das maquinas.

7.10.3. Entende-se como manutengdo corretiva a manutengdo ndo periddica que podera ocorrer nas
maquinas para corregdo de vicios, defeitos ou incorporagdes eventuais e ndo iminentes das

magquinas.

7.11. A prestagao dos servigos objeto do contrato, incluido tudo que for necessario para a operacionalizagéo

da prestagéo dos servigos especificados neste Termo de Referéncia serado realizados nos locais onde

houver unidades administrativas e operacionais vinculadas aos 6rgdos ou entidades do Estado de
Mato Grosso que vierem a celebrar o contrato derivado da ata de registro de pregos, conforme o lote
contratado.
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8. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

8.1. Para a perfeita execugéo dos servigos, o contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades satisfatérias, promovendo sua
substituicdo quando necessario.

fornecimento, instalagéo e configuragado de impressoras multifuncionais com tecnologia de impressao digital,
impressao segura, por fusdo de toner a seco, com assisténcia técnica, todos os suprimentos, pegas e
materiais de consumo, inclusive papel e tudo mais necessario para o funcionamento dos
equipamentos.

8.2. A CONTRATADA devera fornecer no minimo 3 (trés) impressoras para o item 01 e 2 (duas) impressoras

para o item 02.

9. VISTORIA
9.1. E dispensavel a necessidade de vistoria prévia neste caso, tendo em vista que se trata de objeto

comum.

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os prazos e
condigdes de concluséo, entrega estdo indicados nos itens 7 deste termo de referéncia.

10.2. O modelo de gestao do contrato envolve também a adogao das seguintes medidas:

Fornecimento de impressoras em boas condigbes ou novas para prestagcdo de servicos de impressao
monocromatica e colorida, reproducéo de copias de documentos e digitalizagdo, com fornecimento de
assisténcia técnica para manutengao corretiva e preventiva, incluindo substituicdo de pegas, insumos,
suprimentos e materiais de consumo (toner, revelador, cilindro, entre outros),conforme especificagées
e quantitativos estimados neste Termo de Referéncia.

10.2.2. Impressora multifuncional laser ou led monocromatica com recursos de impressdo, cépia e
digitalizagédo, com as seguintes configuragées minimas:

Impresséo P & B:

* Tecnologia: Laser ou Led

* Velocidade de impresséo 45 ppm (papel comum, tamanho A4)

» Tipo de papel suportado: Papel comum, etiquetas, transparéncias, papel fino, papel grosso

» Tamanho do papel suportado: A4, A5, oficio, carta

* Faixa de gramatura do papel: 75g/m?

Resolugao de impressao no minimo 600x600 dpi

* Processador de no minimo 500 MHz

* Meméria padrao: 256MB

* Emulagdes PS3, PDF Direct, PCL6

» Painel de operagao com tela touch screen (com tela em portugués de pelo menos 4”) com recurso que

possibilite ao usuario a liberagédo da impressado de documentos classificados (impresséo segura)
» Suporte para desenvolvimento e instalagéo de aplicagdes embarcadas
Cépia - Resolugdo de no minimo 600 x 600 dpi - Taxa de redugdo e ampliagdo de 25% a 400%

Digitalizagéo:- Digitalizagéo duplex colorida com mesa tamanho A4,- Resolu¢do de no minimo
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600x600 dpi- Formatos de digitalizagdo PDF, JPEG, TIFF e PDF Pesquisavel OCR nativo ou
via software com licenga devidamente registrada.
- para USB, Twain, e-mail, FTP, SMB

Impressora Colorida A3/A4 — Laser:

* Tecnologia: Laser

* Velocidade de impressdo minima de 60 ppm em A4 e 15 ppm em A3 (papel comum) para impressao

colorida e monocromatica

« Tipo de papel suportado: Papel comum, etiquetas, transparéncias, papel fino, papel grosso,

papel reciclado, papel brilhante
» Tamanho do papel suportado: A3, A4, A5, A6, B4, B5, oficio, carta

* Faixa de gramatura do papel: 75g/m?

* Resolugéo de impressao minima: 1200X1200 dpi real (em preto e em cores)

* Processador de no minimo 1,2 GHz

* Meméria padrdao 4GB

+ Disco Rigido de 250 GB (com criptografia)
* Emulagdes: PS3, PDF Direct, PCL6, XPS

* Painel de operagéo com tela touch screen colorida (com interface em portugués de no minimo

7") com suporte a impressao segura por senha, cartdo ou login do usuario

- Fungdes de cépia: multiplas cépias, cépia de cartdo de identidade, agrupamento, ordenagéo, combinagéo

de paginas Digitalizacao:

- Digitalizagéo duplex colorida com scanner de mesa compativel com A3

- Resolugdo minima: 600 x 600 dpi (6tica)- Formatos de saida: PDF, JPEG, TIFF, PDF
pesquisavel (OCR nativo ou via software com licenga inclusa)

- Destinos de digitalizagdo: USB, e-mail, FTP, SMB, TWAIN

- Capacidade de digitalizagdo em lote com deteccéo de pagina dupla e remogéo de paginas em branco.

11. FISCALIZAGAO CONTRATUAL

1.1,

11.2.

11.3.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas do Decreto Estadual n® 1.525/2022 e da Lei n.° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de

execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediante simples apostilamento.

. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou, em

caso de afastamentos legais, pelos respectivos substitutos.

Os gestores e fiscais de contrato devem ser previamente designados, por portaria geral ou especifica,
respeitadas as exigéncias do art. 308 do Decreto Estadual n® 1.525/2022, e cientificados de forma
expressa, preferencialmente por meio eletrénico, bem como os titulares e substitutos, conforme § 4°
do art. 308 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

Nao obstante o contratado seja o Unico e exclusivo responsavel pela execucdo do Contrato, o

contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa
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responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre a execugdo do objeto
contratado.

11.4. Para efeito de gestao dos contratos originados desta operacdo, quando for o caso, serao utilizadas as
seguintes defini¢des:

11.5. Gestor do Contrato — Trata-se de servidor da unidade administrativa de controle ou equivalente,
diretamente responsavel pela disponibilizagdo do bem as demais unidades administrativas do 6rgéo
ou entidade, devendo ser indicado em Contrato, sendo responsavel por aplicar as acdes
estabelecidas no art. 14 do Decreto Estadual n® 1.525/2022, bem como:

11.5.1. Aplicar todas as determinagdes e normas de conduta, acompanhamento e fiscalizagdo de contrato
previstas em manual de gerenciamento de contrato, caso houver, e aquelas decorrentes da legislagdo
aplicavel.

11.5.2. Aplicar as orientagbes e determinagdes oriundas dos Orgdos de Controle Interno e Externo e as
previstas nos instrumentos legais

11.6. Fiscal do Contrato — Trata-se de agente publico indicado pelo Gestor do Contrato, preferencialmente,
entre servidores que preencham os requisitos técnicos-profissionais aplicaveis, sendo responsavel
por aplicar as agdes estabelecidas no art. 15 do Decreto Estadual n° 1.525/2022, bem como:

11.6.1. Prestar informacgdes e esclarecimentos ao preposto do contratado, sempre que for preciso.

11.6.2. Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribuicdes a ele incumbidas na legislagao aplicavel,
em especial aquelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

11.7. A fiscalizagdo devera emitir informacgéo ou relatério a respeito de todos os atos do contratado relativos
a execugdo do Contrato, quando couber, em especial quanto a aplicagdo de sangdes, alteragdes,
prorrogagoes e rescisdo do Contrato;

11.8. A fiscalizagdo devera, em seu relatério de avaliagdo da qualidade dos bens, identificar e quantificar as
ocorréncias eventualmente praticadas pelo contratado no periodo de faturamento, com vistas a
aplicar multas/glosas no pagamento da fatura.

11.9. Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas ao Relatério a ser
elaborado conforme estabelecido no art. 294 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

11.10. O Relatdrio é o ato administrativo que concretiza o recebimento provisorio.

11.11. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

11.12. A operacionalizagdo e o controle da execugao contratual deverdo ser realizados por meio do Sistema
de Aquisicbes Governamentais - Contratos, disponibilizado pela Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestéo.

11.13. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas

convenientes, a situacdo que demandar decisédo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

12. CRITERIOS PARA RECEBIMENTO DOS SERVICOS
12.1. RECEBIMENTO PROVISORIO
12.1.1. O recebimento provisoério dar-se-a por servidor ou comissao indicado pelo contratante.
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12.1.2. Provisoriamente: o recebimento provisério dar-se-a por servidor indicado pelo INTERMAT, no ato da
entregalinstalagcdo do equipamento e, encontrando irregularidade, fixara o prazo para corregéo ou, se
reprovado, assinara a Nota Fiscal, emitida pela contratante.

12.2. RECEBIMENTO DEFINITIVO

12.2.1. Apds recebimento provisorio, sera verificada a integridade do (s) equipamentos, incluindo qualidade
e quantidade dos servigos executados no més subsequente, e sendo aprovados, sera efetivado o
recebimento definitivo dos equipamentos, com aposicao de assinaturas nas vias do Documento

Auxiliar da NF-e (Danfe) ou na Nota Fiscal emitida pela contratada.

13. CRITERIOS DE HABILITAGAO

13.1. A apresentagcdo dos documentos com o propdsito de comprovar a habilitagao sera feita na forma do
art. 131, § 1° do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

13.2. A Licitante devera apresentar, a titulo de habilitagdo, os documentos relativos a habilitagéo juridica,
regularidade fiscal, social e trabalhista, a qualificacdo econdémico-financeira e a qualificagéo técnica,
além de declaragdes legalmente exigiveis e outros documentos exigidos por legislagcao especifica ao
objeto licitado, conforme documentos relacionados na sequéncia.

13.3. Habilitacdo juridica:

13.3.1. No caso de sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI, estatuto, ato constitutivo ou contrato
social em vigor, devidamente registrado no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhados da documentacéo de seus administradores.

13.3.2. Cédula de Identidade ou documento equivalente (com foto) do representante legal da sociedade
empresaria licitante e/ou do procurador. O procurador devera ainda apresentar o instrumento valido
da procuragéo.

13.3.3. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCMEI

13.3.4. No caso de sociedade empresaria estrangeira, portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugédo Normativa DREI/ME n°® 77, de 18 de margo de 2020.

13.3.5. No caso de pessoa fisica, se elas forem autorizadas a participar do certame, cédula de identidade
(RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em
todo o territério nacional,

13.3.6. No caso de filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria, inscricdo do ato

constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no

Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com

averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

13.3.7. No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.
13.3.8. Ato de registro ou autorizagéo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a

atividade assim o exigir.
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13.3.9. Certificado de Condigao de Microempreendedor Individual — CCMEI, no caso de Microempreendedor
Individual.

13.3.10. Inscrigcéo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio.

13.3.11. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial da respectiva sede, bem
como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.

13.3.12. Ata ou documento equivalente de compromisso de constituigdo do Consorcio.

13.3.13. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagao
respectiva.

13.4. Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista:

13.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso.

13.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

13.4.3. Prova de regularidade fiscal perante o Estado de Mato Grosso, o que deve ser providenciado
mediante a apresentacdo de certiddo emitida conjuntamente pela SEFAZ/MT e pela PGE/MT, na
forma da Portaria Conjunta 008/2018-PGE/SEFAZ.

13.4.4. Para as empresas sediadas em outras unidades da federagdo, devera ser apresentada também
prova de regularidade fiscal perante o Estado de domicilio ou sede do licitante, inclusive quanto a
débitos inscritos em divida ativa.

13.4.5. Nos casos em que néo for possivel a certiddo consolidada, sera suficiente a CND especifica para
participar de licitacdes expedidas pelo 6rgdo competente do respectivo domicilio tributario ou sede.

13.4.6. Certidao de regularidade fiscal perante o Municipio de domicilio ou sede da licitante, inclusive quanto
a débitos inscritos em divida ativa.

13.4.7. Prova de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).

13.4.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

13.4.9. Seréo aceitas certiddes positivas com efeito de negativa, nos termos da lei de regéncia.

13.4.10. No caso das microempresas e das empresas de pequeno porte, a comprovacao de regularidade
fiscal e trabalhista somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato, sem prejuizo da
necessaria apresentacdo de toda a documentagéo exigida,por ocasiao da participacdo em certames
licitatorios, mesmo que esta apresente alguma restricdo, a elas aplicando-se os arts. 42 e seguintes
da Lei Complementar n°® 123/2006.

13.5. Habilitagdo econdémico-financeira:

13.5.1. Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede do licitante.
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13.5.2. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo ou de sociedade
simples.

13.5.3. Balango patrimonial e demonstragdes contabeis dos dois Ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, vedada a sua substituigdo por balancetes ou balangos provisérios, que
comprovem a boa situagdo financeira da empresa de forma objetiva, por coeficientes e indices
econdmicos previstos no edital, devidamente justificados no processo licitatorio;

13.5.4. A comprovagao da boa situagao financeira da empresa sera baseada na obtengado de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), obtidos a partir dos dados
resultantes da aplicagdo das formulas abaixo, cujos dados serdo extraidos das informagdes dos
Balangos Patrimoniais, relativos aos 02 (dois) Ultimos exercicios, ja exigiveis na forma da lei, sendo

admitido para qualificagao apenas resultados superiores a 1 (um) nos 02 (dois) exercicios exigidos:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG =
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Total

SG =

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

13.5.5. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitagdo capital minimo OU patriménio liquido minimo de (...) % [limite de até 10%] do valor total
estimado da contratagdo OU do valor total estimado da parcela pertinente.

13.5.7. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagéo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

13.5.8. O balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis
limitar-se-80 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2
(dois) anos.

13.5.9. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante

declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

14. PARTICIPAGAO E BENEFICIOS DA MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE E
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

14.1.12.1. Em obediéncia ao inciso | do art. 48 da Lei Complementar n° 123/2006, alterada pela Lei
Complementar n° 147/2014, esta licitagdo é de participagdo exclusiva das Microempresas,

Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedores Individuais definidas na referida Lei.
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Nao sera admitida nesta licitagéo a participagédo de empresas que néo se enquadrem como ME ou EPP ou
MEI, nos termos do artigo 3° da Lei Complementar n.° 123/2006 incluindo as alteragbes da Lei
Complementar n.° 147/2014, ou que, nessa condi¢do, estejam incluidas em alguma das excludentes

hipéteses do § 4° do art. 3° da mencionada Lei Complementar

15. PARTICIPAGAO DE CONSORCIOS

15.1. N&o sera permitida a participagéo de consorcios, pois ndo se trata de objeto complexo e de grandes
dimensoes. E, dadas as caracteristicas do mercado, as empresas podem, de forma isolada, participar da
licitagdo, atender as condigdes e os requisitos de habilitagcdo previstos neste Termo de Referéncia, e
posteriormente executar o objeto. A vedagao a participagao de consoércio, nesta situagéo, néo acarretara
prejuizo a competitividade do certame, e facilitara a analise dos documentos de habilitagdo, que certamente

s@o mais complexos em se tratando de empresas reunidas em consorcio.

16. PARTICIPAGAO DE COOPERATIVAS

16.1. Nao sera admitida nesta licitagao a participagdo de Cooperativas.

17. PROPOSTA DE PRECOS E JULGAMENTO
17.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagcdo, sob

a forma eletronica, com adogéo do critério de julgamento pelo maior desconto.

18. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

18.1. A contratagéo sera atendida pela seguinte dotagao:

Unidade Orgamentaria: 04304
Acao (PAOE): 2007
Categoria/Grupo de despesa: 3390
Fonte de despesa: 1501000

Elemento de Despesa: 39

19. GARANTIA DO SERVIGCO
19.1. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

19.2. Todas as despesas que ocorrerem no periodo de garantia, tais como refazimento, troca, conserto,
substituicdo de pegas, transporte, mao-de-obra e manutengdo, no caso de apresentar imperfeigao,

correrao por conta do contratado, ndo cabendo ao contratante quaisquer énus.

20. CRITERIO DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO
20.1. INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO (IMR)
A avaliagdo da execugéo do objeto utilizara o Instrumento de Medigéo de Resultado (IMR), conforme anexo

do termo de referéncia , para afericdo da qualidade da prestagdo dos servigos, devendo haver o
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redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que o
contratado:

ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Nos termos do art. 23 da IN n°® 01/2020/SEPLAG , a execugao dos contratos devera ser acompanhada e
fiscalizada por meio de instrumentos de controle que compreendam a mensuragéo dos seguintes
aspectos, sendo indicada a retengéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, quando for o caso:

os resultados alcangados em relagdo ao contratado, com a verificacdo dos prazos de execugédo e da
qualidade demandada;

os recursos humanos empregados em fungéo da quantidade e da formagéo profissional exigidas;

a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

a adequagéo dos servigos prestados a rotina de execugéao estabelecida;

o cumprimento das demais obriga¢des decorrentes do contrato; e

a satisfagédo do publico usuario

21. PAGAMENTO

21.1. Nao havera pagamento antecipado.

21.2. O pagamento sera realizado de acordo com a execugao do objeto do contrato, mediante emisséo da
respectiva Nota Fiscal devidamente atestada, e analise dos documentos que compdem o processo de
pagamento.

21.2.1. As operagdes de vendas destinadas a Orgéo Publico da Administragdo Federal, Estadual e
Municipal, deverao ser acobertadas por Nota Fiscal Eletrénica, conforme Protocolo ICMS 42/2009,
regulamentado pelo Artigo 355, §6° do RICMS. Informagbées através do site www.sefaz.mt.gov.br/nfe.

21.3. O contratado devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o nimero do Contrato/Ordem de Fornecimento, a
descri¢cdo do objeto, o0 niumero e nome do banco, agéncia e nimero da conta na qual devera ser feito
0 pagamento, via ordem bancaria.

21.3.1. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valor(es) para outra(s) praga(s) sera(ado) de
responsabilidade do contratado.

21.4. O contratante nédo efetuard pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranga em banco, bem
como, os que forem negociados com terceiros, por intermédio da operagdo de “factoring”.

21.5. O pagamento sera efetuado mediante a apresentagédo dos seguintes documentos:

Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda da sede

ou domicilio do credor e do Estado de Mato Grosso, abrangendo inclusive débitos inscritos em divida

ativa;

Prova de regularidade junto a Divida Ativa do Estado, expedida pela Procuradoria-Geral do Estado da sede

ou domicilio do credor e do Estado de Mato Grosso;
Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS, em plena validade e
relativa ao contratado;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal e Instituto Nacional do Seguro Social — INSS;
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Prova de regularidade perante a Justiga do Trabalho;

Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal da sede ou domicilio do credor.

21.5. Sendo o caso, o contratante efetuara retengdo na fonte de todos os tributos inerentes ao Contrato em
questao.

21.6. O pagamento sera efetuado pelo contratante em favor do contratado em até (...) dias, mediante ordem
bancéria a ser depositada em conta corrente, no valor correspondente, apés a apresentagdo da Nota
Fiscal devidamente atestada pela fiscalizagdo do contratante.

21.7. O(s) pagamento(s) nado realizado(s) dentro do prazo por eventos decorrentes do contratado, néo
sera(ao) gerador(es) de direito a qualquer acréscimo financeiro;

21.8. Caso o atraso no pagamento seja motivado exclusivamente pelo contratante, o valor devido sera
corrigido pelo IPCA, conforme apuracédo desde a data prevista para o pagamento até a data de sua
efetiva realizagao;

21.9. A efetivagdo dos pagamentos ndo isentara o contratado das suas responsabilidades e das suas
obrigacdes contratuais, especialmente aquelas relacionadas a qualidade e a garantia dos produtos
entregues.

21.10. Caso constatada alguma irregularidade ou incorregao na Nota Fiscal/Fatura, esta sera devolvida ao
contratado para as necessarias corre¢des, acompanhada dos motivos que deram ensejo a sua
rejeicado, interrompendo-se o prazo para o pagamento, que comega a fluir somente a partir da data do
protocolo da nova Nota Fiscal e demais documentos, devidamente corrigidos. O prazo somente
voltara a fluir, desde o comego e de maneira integral, a partir da data do protocolo da nova Nota
Fiscal e dos demais documentos exigiveis, devidamente corrigidos.

21.11. Constatando-se qualquer outra circunstancia que desaconselha o pagamento, em razdo de
circunstancia devidamente justificada e informada ao contratante, o prazo para pagamento ficara
suspenso e voltara a partir da respectiva data de regularizagéo.

21.12. Nos casos de aplicacdo de penalidade ao contratado, em virtude de inadimpléncia contratual, ndo
serdo efetuados pagamentos a esta, enquanto perdurar pendéncia de liquidagdo das respectivas
obrigacdes.

21.13. As Notas Fiscais a serem pagas deverao sofrer desconto devido a aplicagdo de multas/glosas
previstas no Contrato e ja identificadas pela fiscalizagéo.

21.14. O contratado devera, durante toda a execugéo do Contrato, manter atualizada a vigéncia da garantia

contratual.

22. REAJUSTE
22.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis pelo prazo de um ano contado da data do

orgamento estimado, na data de encerramento das propostas.

22.2. Ap6s o interregno de um ano, os pregos iniciais seréo reajustados por meio da aplicagéo do indice

Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA), divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica — IBGE (INDICAR INDICE A SER APLICADO, se houver setorial).
22.3. Os reajustes deverdo ser precedidos de solicitagdo do contratado, acompanhada de memorial do

célculo, conforme for a variagao de custos, objeto do reajuste.
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22.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

22.5. No caso de atraso ou nao divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

22.6. A prorrogagao contratual sem a solicitagdo do reajuste implica a preclusédo deste, sem prejuizo dos
futuros reajustes nos termos pactuados.

22.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

23. CONTRATO

23.1. Apds a homologagao da licitacdo, a Adjudicataria tera o prazo de até (...) dias uteis, contados a partir
da data da convocagao formal pelo contratante, para assinar o Contrato, sob pena de decair o direito
a contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas no Termo de Referéncia.

23.1.1. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagao

justificada da Adjudicataria e aceita pela Administragao.

24. PREPOSTO

24 1. O Preposto designado ndo necessitara permanecer em tempo integral a disposigcdo do contratante,
devendo, contudo, serem observadas todas as exigéncias relativas a sua vinculagao ao Contrato.

24.2. A manutengdo do preposto da empresa, durante todo o periodo de vigéncia do contrato, podera ser
recusada pelo contratante, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade

24.3. O contratante podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

24.4. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o contratante convocara o preposto do
Contratado para reunido inicial, na qual sera apresentado o plano de fiscalizagdo, que contera
informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagédo, das estratégias
para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo do contratado, quando houver, do
método de aferigdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

24.5. Para melhor atender as unidades, o contratado podera apresentar mais de um preposto para
representa-lo na execugao do contrato.

24.6. Sao atribui¢cdes do Preposto, dentre outras:

24.6.1. Comandar, coordenar e controlar a execugao dos servigos contratados.

24.6.2. Zelar pela seguranga, limpeza e conservagao dos equipamentos e das instalagdes do contratante,

além da seguranca dos empregados do contratado colocados a disposi¢éo do contratante.

24.6.3. Cumprir e fazer cumprir todas as determinagdes, instrugdes e orientagbes emanadas da

Fiscalizagdo e das autoridades do contratante.

24.6.4. Acatar as orientagbes do contratante, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de
Seguranca e Medicina do Trabalho, desde que de acordo com a legalidade.
24.6.5. Apresentar informagdes e/ou documentagao solicitada pela Fiscalizagao e/ou pelas autoridades do

contratante, inerentes a execucéo e as obrigagdes contratuais, em tempo habil.
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24.6.6. Reportar-se a Fiscalizagéo do contratante para dirimir quaisquer duvidas a respeito da execugao dos
servicos e das demais obriga¢des contratuais.

24.6.7. Estar apto a esclarecer as questbes relacionadas as faturas dos servigos prestados e atender
prontamente a quaisquer solicitagbes do contratante.

24.6.8. Relatar a Fiscalizagdo, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer irregularidade
observada.

24.6.9. Adotar todas as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas quaisquer falhas detectadas na
execucgao dos servigos contratados.

24.6.10. Garantir que os empregados se reportem sempre ao contratado, primeiramente, e ndo a
Fiscalizacdo e/ou aos servidores do contratante, na hipétese de ocorréncia de problemas
relacionados a execugao contratual.

24.6.11. Realizar, além das atividades e tarefas que lhe forem atribuidas, quaisquer outras que julgar
necessarias, pertinentes ou inerentes a boa prestagao dos servigos contratados.

24.6.12. Apor assinatura em documento/relatério de avaliagdo da execugdo do objeto contratado, quando
este ndo for remetido por mensagem eletrénica com confirmagao de recebimento.

24.6.13. Encaminhar a Fiscalizagdo do contratante todas as Notas Fiscais/Faturas dos servigos prestados,

bem como toda a documentagéo complementar exigida.

25. OBRIGACOES DO CONTRATADO

25.1. Comparecer, quando convocado, para assinar o Contrato e Ordem de Servigo especifica no prazo de
até 2 (dois) dias Uteis, contados do recebimento da convocagéo formal, mesmo prazo para retirada da
Ordem de Servigo.

25.1.1. A adjudicataria no ato da assinatura do contrato devera nomear preposto para, durante o periodo de
vigéncia, representa-la na execugéo do Contrato, quando for o caso, conforme dispde o item 24.1.1
do Termo de Referéncia.

25.2. Manter, durante toda a execucdo do Contrato, compatibilidade com as obrigacdes e as condigdes de
habilitagdo exigidas na licitagéo;

25.3. Executar os servigos contratados, nos termos, local, prazos, quantidades, qualidade e condigbes
estabelecidas no Termo de Referéncia e no Contrato, de forma a garantir os melhores resultados.

25.4. Os servigos contratados serdo executados de acordo com a necessidade do contratante, dentro dos
parametros e rotinas estabelecidos, com a observancia das recomendagdes técnicas aceitaveis,
respectivas normas e legislagéo pertinentes.

25.5. Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade da execugao dos servigos,
inclusive considerados os casos de greve ou paralisagao de qualquer natureza.

25.6. Submeter ao contratante, previamente e por escrito, para analise e aprovagao, qualquer mudanga no

método de execugdo do servigo que fuja das especificagdes constantes no Termo de Referéncia e no

Contrato.

25.7. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.
25.8. Empregar funcionarios habilitados e com conhecimentos indispensaveis ao perfeito cumprimento das

clausulas contratuais, além de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
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essenciais a completa execugao dos servigos, promovendo sua guarda, manutengéo e substituicdo
sempre que necessario.

25.8.1. Apresentar ao contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que adentraréo o
6rgdo para a execugdo do servigo, os quais devem estar uniformizados, devidamente identificados
por meio de cracha e, se necessario, com Equipamentos de Protecao Individual — EPI’s.

25.8.2. Otimizar a gestado de seus recursos humanos, com vistas a qualidade dos servigos e a satisfagao do
contratante.

25.8.3. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do contratante, bem
como as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias do contratante.

25.9. Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias Uteis ao contratante qualquer alteragdo ocorrida no
enderego, conta bancdria, telefone, e-mail e outros julgaveis necessarios para o recebimento de
correspondéncia.

25.10. Comunicar a fiscalizagdo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente no local dos servigos que se verifique.

25.11. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo contratante ou por seus responsaveis,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execugdo dos servigos.

25.12. Permitir que o contratante, em qualquer momento, audite e avalie os servigos relacionados ao objeto
contratado, que devera estar de acordo com as especificagdbes do Contrato, em observancia as
obrigagdes pactuadas.

25.13. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informagdo acerca das atividades contratadas, sem a
prévia autorizagédo do contratante.

25.14. O contratado responsabilizar-se-a integralmente pela execugdo do objeto contratado, cumprindo as
disposigdes legais que interfiram em sua execugéo, devendo para tal:

25.14.1. Encarregar-se por todas as obrigacdes trabalhistas que estdo previstas em Acordo, Convencéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, bem como as
obrigacdes sociais, previdencidrias, tributarias, comerciais e as demais previstas em legislagéo
especifica, cuja inadimpléncia nao transfere responsabilidade a Administragéo.

25.14.2. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e/ou morais causados ao
contratante ou a terceiros, pela agdo ou omissdo dolosa ou culposa, de seus empregados,
trabalhadores, prepostos, contratados ou representantes.

25.14.3. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua proposta, inclusive
quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos.

25.14.4. Responder civil e criminalmente pelos danos causados diretamente ou indiretamente ao
contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugéo do contrato, ndo excluindo

ou reduzindo essa responsabilidade, a concomitante fiscalizacéo realizada pelo contratante.

25.14.5. Indenizar terceiros e/ou o contratante, mesmo em caso de auséncia ou omissao de fiscalizagédo de

sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo o contratado adotar as medidas

preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as disposigdes legais

vigentes.
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25.14.6. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n.° 14.133/2021.

25.14.7. Responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus empregados e prepostos,
quando nas dependéncias do contratante, ou em qualquer outro local onde estejam executando o
objeto contratado, devendo adotar as providéncias que, a respeito, exigir a legislagdo em vigor.

25.14.8. Responder a qualquer tipo de autuagdo ou acgdo que venha a sofrer em decorréncia da execugéo
do Contrato, bem como pelos contratos de trabalho de seus empregados, que envolvam eventuais
decisdes judiciais, eximindo o contratante de qualquer solidariedade ou responsabilidade.

25.15. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
maximo de 02 (dois) dias uteis, contados da solicitagdo formal do contratante, o objeto do contrato em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela
empregados, bem como quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia, sem prejuizo da aplicagédo das penalidades.

25.16. Emitir Nota Fiscal, discriminando os servigos executados no periodo, de acordo com a especificagdo
constante no item 02 do Termo de Referéncia.

25.17. Atender as demais obrigagdes e responsabilidades previstas na Lei n.°14.133/2021, Decreto
Estadual n° 1.525/2022 e Instrugdo Normativa n°® 01/2020/SEPLAG/MT e suas respectivas alteragoes.

25.18. O contratado devera emitir semestralmente relatério consolidado por Orgdos/Entidades com as
informagbes pertinentes ao objeto e enviar para a Secretaria Adjunta de Patrimbénio e
Servigos/SEPLAG, a fim de subsidiar futuras contratagdes.

25.19. No encerramento do contrato, o contratado devera realizar a transi¢gdo contratual com transferéncia
de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir,
inclusive, a capacitagdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que continuara a execugao

dos servigos, quando couber.

26. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

26.1. Emitir ordem de servigo estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais informagbes que achar
pertinente para o bom cumprimento do objeto.

26.2. Fornecer ao contratado todos os elementos e dados necessarios a perfeita execu¢cdo do objeto
contratado, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes do contratado
em suas dependéncias, desde que observadas as normas de seguranga.

26.3. Disponibilizar local adequado para a realizagao do servigo.

26.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes assumidas, inclusive quanto a continuidade da
prestacdo dos servicos que nido deve ser interrompida, ressalvados os casos de forga maior,

justificados e aceitos pelo contratante.

26.5. Avaliar a qualidade dos servigos prestados, podendo rejeita-los no todo ou em parte, caso estejam em

desacordo com as obrigagbes assumidas.

26.5.1. Notificar o contratado sobre qualquer alteragdo ou possiveis irregularidades ou imperfeigoes
observadas na execugéo do contrato, para reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas,

no total ou em parte o servigo, sanando as impropriedades.
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26.6. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo contratado, desde que
atinentes ao objeto da contratacéo.

26.7. Efetuar o pagamento ao contratado, do valor resultante da prestagéo do servigo, no prazo e condi¢des
estabelecidas no Termo de Referéncia e em Edital.

26.8. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pelo contratado,
quando couber

26.9. Inserir as informagdes pertinentes ao objeto contratado, no sistema SIAG-C, ap6s firmar o Contrato
e/ou emitir a Nota de Empenho, em atendimento a Lei de Acesso as Informagdes (Lei n° 12.527/11,

regulamentada pelo Decreto Estadual n° 1.973/13).

27. GARANTIA CONTRATUAL
27.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugéo, tendo em vista que contratacdo de pequeno

valor.

28. SUBCONTRATAGAO

28.1. E vedada a subcontratagdo do objeto deste contrato .

29. MATRIZ DE ALOCAGAO DE RISCOS
29.1. A matriz de alocagao de riscos sera dispensada do contrato, nos termos do art. 247, §4°, |, do Decreto

Estadual n® 1.525/2022, tendo em vista a natureza comum do objeto e da execugéo.

30. SANGOES

30.1. A minuta do contrato detalha as regras, procedimentos e parametros do sancionamento administrativo.

31. LEGISLAGAO APLICADA

31.1. Lei n.° 14.133/2021 e alteragdes — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

31.2. Lei Estadual n° 7.692/2002 - Regula o processo administrativo.

31.3. Decreto Estadual n° 1.525/2022 — Regulamenta a Lei n.° 14.133/2021, no ambito da Administragéo
Publica estadual direta, autarquica e fundacional do Estado de Mato Grosso.

31.4. Lei Complementar n°® 123/2006 — Normas ME e EPP.

31.5. Lei Estadual Complementar n° 605/2018 — ME, EPP e MEI.

31.6. Lei n® 12.690/2012 - Dispde sobre a organizagéo e o funcionamento das Cooperativas de Trabalho.

31.7. Lei complementar n°® 116/2003 - Dispde sobre o Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza, de
competéncia dos Municipios e do Distrito Federal.

31.8. Instrugdo Normativa n° 1.234/2012 - Dispde sobre a retengdo de tributos nos pagamentos efetuados
pelos Orgaos da Administracdo Publica.

31.9. Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010 - Praticas de sustentabilidade ambiental.

MAIO, 2026
Elaborado por:
MATEUS COSTA MARTIN
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RESIDENTE TECNICO
COORDENADORIA ADMINISTRATIVA

De acordo:
Karinny Arielle Amorim do Couto

Coordenadoria administrativa

Marcianne Cristinne Quixabeira dos Santos Rosa

Diretora de Adm. Sistémica.

TERMO DE ANALISE, APROVAGAO E AUTORIZAGAO

1 — ANALISE E APROVAGAO:
Analisamos e aprovamos o Termo de Referéncia n° 013/2026/INTERMAT, seus anexos e constatamos a

regularidade dos autos.

2 — AUTORIZAGAO:
Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n° 013/2026/INTERMAT, AUTORIZO a realizagdo do Certame
Licitatorio na modalidade PREGAO ELETRONICO, a ser realizado na forma indicada no Termo de

Referéncia, no processo administrativo e na legislagéo vigente.

MAIO,2026

FRANCISCO SERAFIM DE BARROS
PRESIDENTE
INSTITUTO DE TERRAS DE MATO GROSSO
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