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Governo de Mato Grosso
INSTITUTO DE TERRAS DE MATO GROSSO

SERVICOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
Processo Administrativo n° INTERMAT-PRO-2026/04781

Termo de Referéncia n° 019/2026/INTERMAT
Orgéo: INSTITUTO DE TERRAS DE MATO GROSSO
Numero da Unidade Orgamentaria: 04304

Unidade Administrativa Demandante: 001

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. (emergencial) Contratagdo de servigo especializado no servigo de limpeza para atender o Instituto
de Terras de Mato Grosso.

1.1.1 detalhamento dos itens

. ~ UNIDADE DE VALOR VALOR
GRUPO/ITEM |CODIGO SIAG|  ESPECIFICAGAO MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
ISERVICO
ESPECIALIZADO DE
SERVENTE DE LIMPEZA,
11 1005385 |20 OenADA DE 40| 1 POS 10 5.068,51 50.685,10
(QUARENTA)  HORAS
ISEMANAIS
ISERVICO
ESPECIALIZADO DE
UARDINEIRO, coMm
1.2 1005387 [\ oNapA  DE 4ol  1POS 1 4.954,65 4.954,65
(QUARENTA)  HORAS
SEMANAIS.
ISERVIGCO DE
ENCARREGADO DE
CONTROLE DE]
13 1095390  [FUNCIONARIO com[ 1Pos 1 6.760,66 6.760,66
JORNADA ~ DE 40
(QUARENTA)  HORAS
SEMANAIS
VALOR TOTAL GLOBAL MENSAL: R$ 62.400,41 (SESSENTA E DOIS MIL QUATROCENTOS REAIS E QUARENTA E UM
CENTAVOS)
VALOR GLOBAL ANUAL ESTIMADO: R$ 748.804,92 (SETECENTOS E QUARENTA E OITO MIL OITOCENTOS E QUATRO
REAIS E NOVENTA E DOIS CENTAVOS)

1.2. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 748.804,92 (SETECENTOS E QUARENTA E OITO
MIL OITOCENTOS E QUATRO REAIS E NOVENTA E DOIS CENTAVOS), para a previsado de 12 meses.

1.3. Os custos estimados foram determinados conforme pesquisa de pregos realizada na forma do
Decreto Estadual n® 1.525/22 e juntada a este processo administrativo.

1.4. Regime de Execugéo Indireta, prestagdo dos servigos de forma continua, com dedicagdo de mao
de obra exclusiva.
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1.5. O quantitativo a ser contratado foi dimensionado com base na necessidade atual de manutengéo
dos servicos de limpeza e conservagao das dependéncias do Instituto de Terras de Mato Grosso —
INTERMAT, considerando as areas efetivamente atendidas pelo contrato vigente, o histérico de execugao
dos servigos, a quantidade de ambientes administrativos em funcionamento, a circulagdo diaria de
servidores, colaboradores e usuarios, bem como a necessidade de garantir condicdes adequadas de
higiene, salubridade e conservagao patrimonial.

1.6. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como servigos comuns, nos termos do
art. 6°, inciso XIll, da Lei n° 14.133/2021, uma vez que seus padrdes de desempenho e qualidade podem
ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado. Os servigos de limpeza,
conservagao e higienizagao predial sdo amplamente ofertados por diversas empresas especializadas,
possuindo métodos de execugdo, rotinas operacionais, materiais, equipamentos e parametros de
qualidade amplamente conhecidos e padronizados no mercado, ndo demandando solugbes inovadoras,
tecnologia exclusiva ou elevado grau de complexidade técnica.

1.7. A Categoria de despesa do objeto a ser contratado enquadra—se em:
( X') Despesa de Custeio
() Capacitagéo

() Consultoria/Auditoria/Assessoria/Servigos de Tl

2. VIGENCIA DA CONTRATAGAO

21. O servigo a ser contratado é continuo, tendo em vista que sua interrupgdo compromete a
manutencdo das condi¢des adequadas de higiene, limpeza, salubridade, conservagdo patrimonial e
seguranga das instalagbes do Instituto de Terras de Mato Grosso — INTERMAT, afetando diretamente o
desenvolvimento das atividades administrativas e o atendimento ao publico.

2.2. O prazo de vigéncia desta contratacdo é de até 12 meses, ndo prorrogaveis, contados da
assinatura do contrato, atendidos os requisitos descritos no art. 106 da Lei n.° 14.133/21 e no art. 289 e
seguintes do Decreto Estadual n® 1.525/22.

2.3. Em caso de disponibilidade de nova ata de registro de pregos, ou procedimento licitatério com fim
inferior ao prazo de vigéncia do contrato, este deve ser rescindido e substituido.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1. A contratacdo é necessaria para garantir a continuidade dos servigos de limpeza, conservagéo e
higienizagéo das instalagdes do Instituto de Terras de Mato Grosso — INTERMAT, assegurando condigdes
adequadas de salubridade, higiene, seguranga e conservacao dos ambientes utilizados por servidores,
colaboradores e cidadaos que utilizam os servigos prestados pelo 6rgao.

Os servicos de limpeza possuem carater essencial e continuo, sendo indispensaveis para o regular
funcionamento das atividades administrativas e institucionais, contribuindo para a preservagdo do
patrimbnio publico, a prevengédo de riscos a saude dos usuarios das instalagbes e a manutengao de
ambiente adequado ao desempenho das fungdes publicas.

A necessidade da presente contratacdo decorre ainda da iminente descontinuidade dos servigos
atualmente prestados, em razdo das irregularidades verificadas na execugdo contratual vigente e da
auséncia de resposta da empresa contratada as notificagbes encaminhadas pela Administragao,
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circunstancia que compromete a manutengdo regular dos servicos e impde a adogdo de medidas
imediatas para resguardar o interesse publico.

Dessa forma, a contratacdo pretendida visa evitar prejuizos a continuidade dos servigos publicos
desenvolvidos pelo INTERMAT, garantindo a adequada manutencgdo das condi¢des de funcionamento de
suas unidades administrativas até a conclusdo do procedimento destinado a contratagdo definitiva da
solugéo.

4. DESCRIGAO GLOBAL DA SOLUGAO

41. A solugéo a ser contratada consiste em contratagdo emergencial para servico de limpeza para
atender o Instituto de Terras de Mato Grosso.

5. FUNDAMENTAGAO PARA ESCOLHA DA MODALIDADE LICITATORIA
5.1. A modalidade licitatéria adotada para a selegdo do fornecedor sera PROCEDIMENTO DE
CONTRATACAO DIRETA POR DISPENSA - EMERGENCIAL, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do

critério de julgamento de menor preco.

5.2. A escolha do procedimento decorre do fato de que o servigo a ser contratado classifica-se como
comum e indispensavel para a autarquia, conforme o item 1.6 deste Termo de Referéncia.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1. Sustentabilidade:

6.1.1. Deverdo ser observadas, também, durante a execugdo dos servicos, as orientagdes dos
programas do Administracdo Publica e normativos especificos voltados para as praticas sustentaveis, no
que se refere ao cumprimento dos temas abaixo:

6.1.1.1. Economia de energia;

6.1.1.2. Economia em materiais plasticos descartaveis;

6.1.1.3. Economia de agua; e

6.1.1.4. Descarte correto para produtos perigosos ao meio ambiente como pilhas, lampadas fluorescentes,
equipamentos eletronicos, e os inerentes ao manuseio e operacionalizagdo dos servigos de manutengao

preventiva e corretiva em aparelhos de condicionador de ar, dentre outros semelhantes.

6.1.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis:

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
71. Prazo de execugao.

7.2. O prazo para inicio da execugdo dos servicos sera de até 10 dias, contados a partir do
recebimento formal da ordem de servigo.
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7.3. Os servigos serao prestados, de segunda a sexta-feira, no horario diurno, respeitada a carga
horaria do posto.

7.4. Caso o horario de expediente do contratante seja alterado por determinagao legal ou imposigéo de
circunstancias supervenientes, devera ser promovida adequagao nos horarios da prestagéo de servigos
para atendimento da nova situagéo.

7.5. Excepcionalmente, podera ser agendada a execugao do servico em dias e horarios n&o previstos
acima, desde que solicitado previamente pelo contratante e aceito pelo contratado. Havendo anuéncia do
contratado, a mesma devera promover atendimento em finais de semana, feriados ou no periodo noturno
quando necessario.

7.6. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, o contratado devera apresentar
justificativa ao contratante por escrito indicando o motivo e o prazo necessario para a execugao, que por
sua vez analisara e tomara as providéncias para a aceitagéo ou ndo das justificativas apresentadas.

7.7. Local de execugao.

7.8. A prestacdo dos servigos, incluido tudo que for necessario para a operacionalizagdo da prestagao
dos servigos especificados neste Termo de Referéncia serdo realizados no Instituto de Terras de Mato
Grosso no enderego abaixo : Rua Engenheiro Agronomo Arnaldo Duarte Monteiro, s/n, Edificio Eng. José
Morbeck, Centro Politico - Cuiaba - MT, CEP 78049-065.

7.9. Forma de execugao.

7.10. A execugdo contratual serd de forma indireta e o regime de execugéo sera por preco global,
devendo observar as rotinas abaixo:

7.10.1. Encarregado — CBO compativel: 4101-05
7.10.2. Frequéncia sugerida: diaria

7.10.3. Supervisionar a execugado dos servicos realizados, relatando qualquer alteragéo na prestagao dos
servigos contratados;

7.10.4. . Distribuir os servigos e, quando necessario, delegar fungdes;
7.10.5. Orientar o cumprimento de normas e ordens de servigos;

7.10.6. Comandar, coordenar e controlar a execugdo dos servigos contratados, nas dependéncias dos
Orgaos/Entidades, bem como administrar todo e qualquer assunto relativo aos empregados da contratada;

7.10.7. Criar/implantar/orientar a execugéo de rotinas;

7.10.8. Coordenar a conservagao dos bens méveis e imoéveis;

7.10.9. Manter informado o Fiscal do Contrato sobre quaisquer alteragbes nas rotinas dos servigos;
7.10.10. Avaliar o desempenho da equipe e gerenciar a seguranga no trabalho;

7.10.11. Providenciar substituto para suprir falta de empregados sob sua chefia, comunicando de imediato
ao responsavel o Fiscal do Contrato;

7.10.12. Fazer controle dos materiais;
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7.10.13. Fazer controle diario, semanal e mensal das requisicdes de materiais;
7.10.14. Fazer levantamento e distribuicdo de material, junto aos empregados da empresa;
7.10.15. Propor pedidos de materiais, semanalmente, necessario para uso diario, com

acompanhamento do Fiscal responsavel;
7.10.16. Controlar a movimentacao e frequéncia dos empregados;

7.10.17. Zelar para que os postos contratados portem cartdes de identificagdo (cracha) e, quando
necessario equipamento de protecao individual e seguranga do trabalho;

7.10.18. Fiscalizar os servigos e equipamentos, zelando pela qualidade dos bens da execugao do
Servigo;

7.10.19. Zelar pela guarda, controle, e manutencéo de bens de propriedade da contratada;

7.10.20. Verificar o fardamento, conduta, horario de entrada e saida de todo o pessoal contratado,
informando ao Fiscal do Contrato os casos de falta, atraso e indisciplina dos empregados a disposi¢do da
contratante;

7.10.21. Tomar providéncias a fim de manter os empregados da prestadora de servigos sempre

uniformizados e limpos;

7.10.22. Executar outras atividades correlatas a funcéo;

7.10.23. Servente de Limpeza — CBO compativel: 5143-20

7.10.24. Frequéncia sugerida: diaria

7.10.25. Varrer todos os pisos internos e passar aspirador de p6 em areas carpetadas, quando
houver, movendo o mobiliario (sempre que possivel), aspirando/limpando também os cantos proximos as
paredes;

7.10.26. Remover capachos e tapetes passadeiras, procedendo a sua limpeza e aspirando o pé;
7.10.27. Retirar o pd, limpar e higienizar todos os moéveis e objetos, tais como balcées, mesas,

cadeiras, poltronas, sofas, aparelhos telefénicos, computadores (CPU, monitores, teclados, mouse,
impressoras, scanner, caixas de som), armarios, quadros, ventiladores, estantes, extintores de incéndio,
metais, janelas, vidros, paredes, divisdrias, cinzeiros, cestos de lixo, portais, grades, etc;

7.10.28. Limpar com saneantes todas as dependéncias sanitarias (servigo a ser executado varias
vezes ao dia, conforme necessidade) e outras areas molhadas;

7.10.29. Abastecer os banheiros com papel toalha, papel higiénico, sabonete liquido, e nos
sanitarios com refis desinfetantes, sempre que necessario;

7.10.30. Retirar o lixo ao menos 02 (duas) vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos e
removendo-os para o local indicado pelo contratante;

7.10.31. Proceder a limpeza e esterilizagdo do garrafdao de agua antes da sua colocagao nos
bebedouros;
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7.10.32. Varrer, vasculhar e passar pano Umido com produto de higienizagdo em todos os pisos
das dependéncias;

7.10.33. Lavar bacias, assentos, pias, bidés, lavatorios, mictérios, saboneteiras e deposito de lixo
dos sanitarios, com saneante domissanitario, devendo sempre proceder a secagem ao término da
limpeza;

7.10.34. Limpar ralos para evitar obstrugdes;

7.10.35. Retirar os detritos das caixas coletoras de cigarros;

7.10.36. Varrer pisos de cimento;

7.10.37. Proceder a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da

IN/Mare n.° 06, de 3 de novembro de 1995 e sempre que se fizer necessario;

7.10.38. Limpar os vidros e espelhos, inclusive dos banheiros;

7.10.39. Varrer e retirar, papéis, detritos, lixo das passarelas, dos patios, estacionamento, ruas
internas e calgadas, e quando ndo houver jardineiro/auxiliar de jardinagem, retirar a folhagem das areas
verdes;

7.10.40. Entregar ao encarregado da contratada os objetos eventualmente esquecidos por

funcionarios ou visitantes, para a devida devolugéo;

7.10.41. Manter higienizado os dispensers de sabonete liquido e alcool em gel, assim como outros
que houverem;

7.10.42. Limpar corredores e escadas, procedendo a lavagem quando necessario;
7.10.43. Limpar todos os coletores de lixo das areas interna e externa, incluindo os existentes nos

banheiros e gabinetes, assim como o recolhimento do lixo em saco plastico, sempre que necessario ou
quando solicitado;

7.10.44. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria;
7.10.45. Frequéncia sugerida: Quinzenal ou sempre que necessario;
7.10.46. Retirar manchas de qualquer natureza que surjam nas paredes, rodapés, portas, pisos e

areas pintadas ou revestidas em férmica, assim como capachos, tapetes e carpetes;

7.10.47. Limpar ventiladores, esquadrias, divisorias, forros, paredes, rodapés, etc, sempre que %
necessario; E
7.10.48. Vasculhar as paredes, tetos, divisorias e areas internas e externas; %
7.10.49. Limpar todas as luminarias por dentro e por fora; =
7.10.50. Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro de

malha, enrolar, correr, etc.);

7.10.51. Limpar o interior de elevadores (paredes de aluminio, corriméo, piso e espelho);
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7.10.53. Varrer e remover manchas de pisos, paredes e carpetes/tapetes, além de polir os pisos
vitrificados ou pisos de madeira;

7.10.54. Limpar/higienizar os bebedouros com utilizagdo de preparado anti-séptico e inodoro,
dando brilho na parte metalica;

7.10.55. Limpar portas e maganetas, ou quando houver necessidade;

7.10.56. Proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servigos prestados durante o més.
7.10.57. Jardineiro — CBO compativel: 6220-10

7.10.58. Frequéncia sugerida: diaria

7.10.59. Irrigagéo dos jardins/plantas no periodo de estiagem;

7.10.60. Rastelamento e recolhimento de folhas caducas;

7.10.61. Efetuar a limpeza da area verde retirando todo lixo e entulho ali encontrado, inclusive

procedendo com a varredura e retirada de folhas, flores, galhos secos, ervas daninhas arrancadas e
qualquer outro tipo de detrito;

7.10.62. Utilizar equipamentos de protecao individual;

7.10.63. Manutengado do gramadol/jardins e plantas no geral;

7.10.64. Retirada de ervas daninhas e folhas velhas ou danificadas;

7.10.65. Proceder diariamente a limpeza das areas ajardinadas, retirando toda espécie de lixo;
7.10.66. Frequéncia sugerida: Quinzenal ou sempre que necessario

7.10.67. Calagem com calcario (dolomitico ou similar) nas areas necessarias;

7.10.68. Controle de pragas e doengas;

7.10.69. Combate a formigas e cupins, sauvas e outros insetos nocivos e pragas diversas;

7.10.70. Substituicdo de mudas de plantas inadequadas, mortas ou decadentes por mudas novas

das espécies apropriada;

7.10.71. Colocagéo de terra vegetal preta, previamente adubada, nos canteiros ja existentes; %
7.10.72. Descompactacgéo do solo; %
7.10.73. Controle fitossanitario das areas ajardinadas; E
7.10.74. Abrir compartimentos no chéo para realizagdo de compostagem das aparas dos jardins,

quando houver;
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7.10.77. Construgédo e manutengao dos canteiros;

7.10.78. Corte e nivelamento do gramado, com equipamento préprio;

7.10.79. Efetuar a composigdo e manutengdo dos vasos com plantas ornamentais, sempre que
solicitado;

7.10.80. Produzir mudas e cuidar da horta de plantas medicinais, quando houver;

7.10.81. Adubagéo orgéanica e/ou quimica onde se fizer necessario;

7.10.82. Agregar periodicamente os adubos necessarios ao processo de compostagem, quando
houver;

7.10.83. Retirar toda a terra e outras sobras dos jardins, porventura, deixadas nos gramados e

calgadas, quando da execugao dos servigos e, efetuar a varricdo posterior das calgadas;

7.10.84. Revolver todo material das composteiras no prazo maximo de 15 em 15 dias, quando
houver;

7.10.85. Rocar o mato, quando necessario, e dar destinagdo adequada as aparas produzidas;
7.10.86. Recolher e armazenar os aparos do jardim (folhas caducas, corte de grama, poda de

arvores e arbustos) em local apropriado para compostagem, quando houver;

7.10.87. Poda sazonal de arbustos e galhos de arvores, sempre que necessario, removendo
galhos no entorno dos jardins;

procedendo com a varredura e retirada de folhas, flores, galhos secos, ervas daninhas arrancadas e
qualquer outro tipo de detrito;

7.10.88. Ornamentacgédo de jardins;

7.10.89. Afofamento do solo em vasos e jardineiras, quando necessario;

7.10.90. Capinagao, quando necessario.

7.10.91. Auxiliar de Jardinagem — CBO compativel: 9922-25

7.10.92. Frequéncia sugerida: diaria

7.10.93. Irrigar os jardins/gramados no periodo de estiagem;

7.10.94. Auxiliar na manutengéo do gramado; %
7.10.95. Retirar de ervas daninhas e folhas velhas ou danificadas; %
7.10.96. Efetuar a limpeza da area verde retirando todo lixo e entulho ali encontrado, inclusive %

7.10.97. Rastelar e recolher folhas caducas; ]
7.10.98. Limpar vasos com plantas ornamentais; —_—
7.10.99. Auxiliar na manutencao dos canteiros; =
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7.10.100. Proceder diariamente a limpeza das areas ajardinadas, retirando toda espécie de lixo;
7.10.101. Frequéncia sugerida: Quinzenal ou sempre que necessario

7.10.102. Auxiliar na substituicdo de plantas mortas ou decadentes;

7.10.103. Auxiliar no combate formigas e cupins, sauvas e outros insetos nocivos e pragas diversas;
7.10.104. Auxiliar na substituicdo de mudas de plantas inadequadas, fenecidas ou decadentes por

mudas novas das espécies apropriada;

7.10.105. Colocar terra vegetal preta, previamente adubada, nos canteiros ja existentes;
7.10.106. Descompactagéo do solo;
7.10.107. Abrir compartimentos no chéo para realizagdo de compostagem das aparas dos jardins,

quando houver;

7.10.108. Abrir covas para adubacao de plantio de mudas de arvores ornamentais ou destinadas a
arborizagao;

7.10.109. Efetuar a composigdo e manutengdo dos vasos com plantas ornamentais, sempre que
solicitado;

7.10.110. Retirar toda a terra e outras sobras dos jardins, porventura, deixadas nos gramados e

calcadas, quando da execugao dos servigos e, efetuar a varricdo posterior das calgadas;

7.10.111. Revolver todo material das composteiras no prazo maximo de 15 em 15 dias, quando
houver;
7.10.112. Recolher e armazenar os aparos do jardim (folhas caducas, corte de grama, poda de

arvores e arbustos) em local apropriado para compostagem;

7.10.113. Realizar a rogagem e capinagdo do mato, quando necessario, dando destinagao
adequada as aparas produzidas;

7.10.114. Auxiliar poda sazonal de arbustos e galhos de arvores, sempre que necessario.

7.10.115. A prestagdo dos servicos objeto do contrato, incluido tudo que for necessario para a
operacionalizagdo da prestagao dos servigos especificados neste Termo de Referéncia sera realizados no
INSTITUTO DE TERRAS DE MATO GROSSO.

7.11. REQUISITOS DE FORMAGAO DOS PROFISSIONAIS PARA EXECUGAO DOS SERVIGOS

7.12. O contratado somente podera designar para executar os servicos que sdo objeto desta
contratagéo profissionais que preencham os seguintes requisitos:

7.13. Para o perfil de ENCARREGADO, cujo CBO compativel é o 4101-05, a qualificagdo minima
exigida para o profissional a ser contratado sera:

7.14. Ensino médio completo;

7.15. Possuir, no minimo, 18 anos de idade;
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7.16. Possuir experiéncia profissional de, no minimo, 6 (seis) meses na fungéo;
7.17. Facilidade de comunicacéo e aprendizagem.

7.18. Para perfil de SERVENTE DE LIMPEZA, cujo CBO compativel é o 5143-20, a qualificagdo minima
exigida para o profissional a ser contratado sera:

7.19. Ensino fundamental completo;
7.20. Possuir, no minimo, 18 anos de idade.

7.21. Para perfil de JARDINEIRO, cujo CBO compativel é o 6220-10, a qualificagdo minima exigida para
o profissional a ser contratado sera:

7.22. Ensino fundamental completo;

7.23. Possuir, no minimo, 18 anos de idade.

8. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

8.1. Para a perfeita execugdo dos servigos, o contratado devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades satisfatorias,
promovendo sua substituicdo quando necessario.

9. VISTORIA

9.1. A realizagdo de vistoria prévia no local de execugdo dos servigos ndo sera obrigatéria. Todavia,
visando ao pleno conhecimento das condi¢cdes e peculiaridades necessarias a adequada formulagéo da
proposta e execugdo do objeto, fica assegurada aos interessados a possibilidade de realizagao de vistoria
técnica.

9.2. A vistoria podera ser realizada de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 18h00, mediante
agendamento prévio junto ao Instituto de Terras de Mato Grosso — INTERMAT, durante o periodo de
instrugdo da contratagdo emergencial.

9.3. Para a realizagéo da vistoria, o representante da empresa devera estar devidamente identificado e
apresentar documento oficial de identificagdo, bem como documento que comprove sua vinculagdo ou
representagcdo da empresa interessada.

9.4. Apds a realizagdo da vistoria, podera ser emitida declaragdo de que a empresa tomou
conhecimento das condigdes locais para execugdo dos servigos, a qual podera ser juntada aos
documentos apresentados para fins de contratagao.

9.5. A empresa que optar por nao realizar a vistoria declara possuir pleno conhecimento das condigoes
necessarias a execugao do objeto, assumindo integral responsabilidade por sua proposta e pela execugéo
dos servigos, ndo podendo alegar posteriormente desconhecimento das condi¢des existentes para pleitear
alteragdes contratuais, acréscimos de custos ou quaisquer outras reivindicagoes.
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10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1 O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugado, assim como os prazos e
condicdes de recebimento, entrega estdo indicados nos itens 7 (modelo de execugdo contratual), 8
(requisitos de formagdo dos profissionais para execugdo dos servigos), 9 (materiais a serem
disponibilizados), 12 (fiscalizagéo), 13 (critérios de medi¢éo para pagamento), 21 (instrumento de medicao
de resultados), 25 (preposto), 26 (obrigagdes da contratada), 27 (obrigacdes do contratante) deste termo
de referéncia.

11. FISCALIZAGAO CONTRATUAL

11.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas do Decreto Estadual n° 1.525/2022 e da Lei n.° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

11.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostilamento.

11.3. A execugédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou,
em caso de afastamentos legais, pelos respectivos substitutos.

11.4. Os gestores e fiscais de contrato devem ser previamente designados, por portaria geral ou
especifica, respeitadas as exigéncias do art. 308 do Decreto Estadual n® 1.525/2022, e cientificados de
forma expressa, preferencialmente por meio eletrénico, bem como os titulares e substitutos, conforme § 4°
do art. 308 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

11.5. Nao obstante o contratado seja o Unico e exclusivo responsavel pela execugcdo do Contrato, o
contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagéo sobre a execugao do objeto contratado.

11.6. Para efeito de gestdo dos contratos originados desta operagédo, quando for o caso, serdo
utilizadas as seguintes definigdes:

11.7. Gestor do Contrato — Trata-se de servidor da unidade administrativa de controle ou equivalente,
diretamente responsavel pela disponibilizagdo do bem as demais unidades administrativas do 6rgdo ou
entidade, devendo ser indicado em Contrato, sendo responsavel por aplicar as a¢des estabelecidas no art.
14 do Decreto Estadual n°® 1.525/2022, bem como:

11.7.1. Aplicar todas as determinagdes e normas de conduta, acompanhamento e fiscalizagdo de contrato
previstas em manual de gerenciamento de contrato, caso houver, e aquelas decorrentes da legislagédo
aplicavel.

11.7.2. Aplicar as orientagdes e determinagdes oriundas dos Orgdos de Controle Interno e Externo e as
previstas nos instrumentos legais

11.8. Fiscal do Contrato — Trata-se de agente publico indicado pelo Gestor do Contrato,
preferencialmente, entre servidores que preencham os requisitos técnicos-profissionais aplicaveis, sendo

responsavel por aplicar as agdes estabelecidas no art. 15 do Decreto Estadual n° 1.525/2022, bem como:

11.8.1. Prestar informacgdes e esclarecimentos ao preposto do contratado, sempre que for preciso.
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11.8.2. Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribui¢cbes a ele incumbidas na legislagdo aplicavel,
em especial aquelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

11.8.3. As Fiscalizagbes Técnicas e Setoriais devem observar as seguintes diretrizes:

11.8.4. Realizar avaliagéo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para
avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacéo dos servigos;

11.8.5. Devem ser evitadas ordens diretas do contratante dirigidas aos terceirizados. As solicitagbes de
servicos devem ser dirigidas ao preposto da empresa. Da mesma forma, eventuais reclamagdes ou
cobrancas relacionadas aos empregados terceirizados devem ser dirigidas ao preposto;

11.8.6. Toda e qualquer alteragédo na forma de prestagdo do servigo, como a negociagéo de folgas ou a
compensacao de jornada, deve ser evitada, uma vez que essa conduta é exclusiva do contratado;

11.8.7. Devem ser conferidos, por amostragem, diariamente, os empregados terceirizados que estéo
prestando servigos e em quais funcgdes, e se estdo cumprindo a jornada de trabalho;

11.8.8. Verificar a existéncia de condig¢es insalubres ou de periculosidade no local de trabalho, cuja
presenga levara ao pagamento dos respectivos adicionais aos empregados. Tais condi¢des obrigam a
empresa a fornecer determinados Equipamentos de Protegao Individual (EPI).

11.9. A fiscalizagdo devera emitir informagéo ou relatério a respeito de todos os atos do contratado
relativos a execugédo do Contrato, quando couber, em especial quanto a aplicagdo de sangdes, alteragoes,
prorrogacdes e rescisdo do Contrato;

11.10. A fiscalizagdo devera, em seu relatério de avaliagdo da qualidade dos bens, identificar e
quantificar as ocorréncias eventualmente praticadas pelo contratado no periodo de faturamento, com
vistas a aplicar multas/glosas no pagamento da fatura.

11.11. Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas ao Relatério a ser
elaborado conforme estabelecido no art. 294 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

11.12. O Relatério é o ato administrativo que concretiza o recebimento provisorio.

11.13. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

11.14. A operacionalizagcdo e o controle da execugdo contratual deverdo ser realizados por meio do
Sistema de Aquisigdbes Governamentais - Contratos, disponibilizado pela Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestao.

11.15. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogado das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisédo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

11.16. As atividades de fiscalizagdo da execugéo contratual devem ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico servidor,
desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razédo
do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas a gestdo do
contrato.
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11.17. O contratado podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

11.18. A hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagao do servigo em relagao a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢des ao contratado de acordo com as
regras previstas neste contrato.

11.19. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se
em consideracéo falhas que impactem o contrato como um todo e n&o apenas erros e falhas eventuais no
pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

11.20. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as
comprovagdes indicadas no art. 30 da IN 01/2020/SEPLAG (os documentos poderdo ser originais ou
copias autenticadas por cartério competente ou por servidor da Administragcdo), no caso de empresas
regidas pela Consolidagéo das Leis do Trabalho (CLT).

11.21. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condigbes de
habilitacdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisao contratual, sem prejuizo das demais sangdes.

11.22. O contratante poderd conceder prazo para que o contratado regularize suas obrigagdes
trabalhistas ou suas condi¢gdes de habilitagdo, sob pena de rescisdo contratual, quando nao identificar
ma-fé ou a incapacidade de corregao.

11.23. A fiscalizagdo administrativa observara ainda as seguintes diretrizes:
11.24. Fiscalizagao inicial (no momento em que a prestagédo de servicos é iniciada):

11.25. Sera elaborada planilha-resumo de todo o contrato administrativo, com informagdes sobre todos
0s empregados terceirizados que prestam servicos, com os seguintes dados: nome completo, niumero de
inscricdo no CPF, fungdo exercida, salario, adicionais, gratificagdes, beneficios recebidos, sua
especificacdo e quantidade (vale-transporte, auxilio-alimentagdo), horario de trabalho, férias, licencas,
faltas, ocorréncias e horas extras trabalhadas;

11.26. As anotagdes contidas na CTPS dos empregados serdo conferidas, a fim de que se possa
verificar se as informagdes nelas inseridas coincidem com as informagdes fornecidas pelo contratado e
pelo empregado. Devem ser observadas, com especial atencdo, a data de inicio do contrato de trabalho, a
funcéo exercida, a remuneragdo (corretamente discriminada em salario-base, adicionais e gratificacdes)
jornada de trabalho, além de demais alteragdes dos contratos de trabalho. A fiscalizagdo das Carteiras de
Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) podera ser feita por amostragem;

11.27. O numero de terceirizados por fungao, deve coincidir com o previsto no contrato administrativo;

11.28. O salario ndo pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na Convengao Coletiva de
Trabalho da Categoria (CCT), salvo nas condi¢des de jornada reduzida de trabalho;

11.29. Serao consultadas eventuais obrigagdes adicionais constantes na CCT para o contratado;

11.30. Sera estabelecido mecanismo de controle da utilizagdo dos materiais empregados nos contratos,
para efeito de acompanhamento da execugédo do objeto, bem como para subsidiar a estimativa para as
futuras contratagoes;
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11.31. A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servicos devera ser verificada
juntamente com o documento do contratado que contenha a relagédo detalhada destes, de acordo com o
estabelecido no contrato, na planilha de custos e formagdo de pregos e seus anexos, informando as
respectivas quantidades e especificagbes técnicas, tais como marca, qualidade e forma de uso.

11.32. Fiscalizagdo mensal (a ser feita antes do pagamento da fatura):

11.33. Deve ser feita a retengao da contribuigao previdenciaria no valor de 11% (onze por cento) sobre o
valor da fatura e dos impostos incidentes sobre a prestagao do servico;

11.34. Serdo exigidas as Certidoes Negativas de Débito relativas as Fazendas Federal, Estadual e
Municipal, inclusive de Divida Ativa, o Certificado de Regularidade do FGTS e a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas.

11.35. O contratante fiscalizara o cumprimento, pelo contratado, das obriga¢cdes e encargos sociais e
trabalhistas, no que se refere a execugdo do contrato, exigindo os documentos solicitados no contrato,
bem como outros previstos em norma ou que se entenda necessarios ao bom andamento dos servigos.

11.36. Caso o contratante ache necessario esclarecimentos sobre o ndo cumprimento das obrigagdes
sociais e trabalhistas que impliquem indagac¢des de carater técnico ou em qualquer outra hipétese de
excegdo, devera ser encaminhada justificativa formal a fiscalizagdo do contrato, para que esta, caso
entenda necessario, decida sobre a dilagdo do prazo para resposta do contratado.

11.37. O contratante deve comunicar oficialmente, por escrito, ao preposto do contratado quando nao
houver necessidade de substituicdo de profissional nas ocorréncias de auséncia temporaria, como falta,
gozo de férias ou afastamentos legais de qualquer natureza.

11.38. Cabe ao contratado atender prontamente a quaisquer exigéncias da fiscalizacéo, inerentes ao
objeto do contrato, sem que disso decorra qualquer 6nus para o contratante, ndo implicando a atividade de
acompanhamento e fiscalizagdo em qualquer exclusdo ou redugdo da responsabilidade do contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade e, na ocorréncia desta, tampouco a
corresponsabilidade do contratante ou de seus agentes.

11.39. Cabe ao contratante prestar informagdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser
solicitados pelo representante ou preposto do contratado.

11.40. E obrigagéo dos responsaveis pela fiscalizagéo rejeitar quaisquer servigos quando entender que a
sua execugao esta fora dos padrdes técnicos e de qualidade definidos no Contrato.

11.41. A fiscalizacdo do contratante tera livre acesso aos locais de trabalho da mao-de-obra do
contratado, ndo permitindo que as tarefas sejam executadas em desacordo com as preestabelecidas.

11.42. Acompanhar e fiscalizar o andamento dos servigos, prestando informagdes semestral e/ou sempre
que solicitado a Secretaria Adjunta de Patriménio e Servigos/SEPLAG referente aos servigos contratados.

11.43. A fiscalizagdo do contrato devera observar todas as regras previstas na Instrugdo Normativa n°
001/2020/SEPLAG/MT, publicada no Diario Oficial de 20 janeiro de 2020.

11.44. A fiscalizagdo exercida pelo contratante durante a execugdo dos servigos, ndo exclui a
responsabilidade do contratado, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades resultantes da
ma prestagdo dos servigos, de imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia deste, ndo implica corresponsabilidade do
contratante ou de seus agentes e prepostos.
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12. CRITERIOS PARA RECEBIMENTO DOS SERVIGOS
12.1. RECEBIMENTO PROVISORIO
12.1.1. O recebimento provisorio dar-se-a por servidor ou comisséo indicado pelo contratante.

12.1.2. Ao final da execugado de cada periodo mensal, devera ser apurado o resultado das avaliagdes da
execucao do objeto e, se for o caso, realizada analise de desempenho e qualidade da prestagcao dos
servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no Instrumento de Medigdo de
Resultado (IMR), conforme modelo no Anexo I, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos ao contratado, registrando-se constatacdes em relatorio.

12.1.3. Apods a apuragdo do IMR, a fiscalizagdo devera emitir relatério detalhado, contendo o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato. Deverdo também ser anexados os
demais documentos que o responsavel julgar necessario e, encontrando irregularidade, fixara prazo para
corregdo. Sendo aprovado o recebimento, o responsavel autorizara a emissédo da Nota Fiscal;

12.1.4. A fiscalizagdo notificara o contratado para, se for o caso, no prazo de até 2 dias uteis, impugnar os
apontamentos do Relatdrio ou emitir a Nota Fiscal/Fatura no valor apurado.

12.1.5. Na hipétese de o contratado apresentar impugnagdo ao Relatdrio, a fiscalizagdo emitira novo
Relatério, no prazo de até 3 dias uteis, com a andlise dos argumentos do contratado. O contratante
realizara inspegcdo minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissionais técnicos
competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a
adequacédo dos servigos, bem como constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se
fizerem necessarios.

12.1.6. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medicédo de Resultado (IMR).

12.1.7. O relatério circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato.

12.2. RECEBIMENTO DEFINITIVO

12.2.1. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 5 dias uteis,contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissadao designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo as seguintes diretrizes:

12.2.1.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagdo
e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao contratado, por escrito, as respectivas corregdes.

12.2.1.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas.

12.2.1.3. Realizar a aposicado de assinatura e carimbo nas vias do Documento Auxiliar da NF-e
(Danfe) ou na Nota Fiscal, emitida pelo contratado para os servigos prestados.
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12.2.2. Na hipotese de irregularidade nao sanada pelo contratado, a fiscalizagao reduzira a termo os fatos
ocorridos e encaminhara a autoridade superior, para procedimentos inerentes a apuragéo dos fatos e a
aplicagéo das penalidades cabiveis.

12.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato, bem
como ndo exclui a responsabilidade pela garantia do(s) servigos(s) executado(s) por vicios ou
disparidades em relagdo as com as especificagbes estabelecidas, verificadas posteriormente,
garantindo-se ao contratante as faculdades previstas no art. 18 da Lei n°® 8.078/90.

13. CRITERIOS DE HABILITAGAO

13.1. A apresentagdo dos documentos com o propésito de comprovar a habilitagdo sera feita na forma
do art. 131, § 1° do Decreto Estadual n° 1.525/2022.

13.2. A futura contratada devera apresentar, a titulo de habilitagdo, os documentos relativos a
habilitacdo juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista, & qualificacdo econémico-financeira e a
qualificacdo técnica, além de declaragbes legalmente exigiveis e outros documentos exigidos por
legislagéo especifica ao servigo contratado, conforme documentos relacionados na sequéncia.

13.3. Habilitagao juridica:

13.3.1. No caso de sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI, estatuto, ato constitutivo ou contrato
social em vigor, devidamente registrado no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhados da documentagéo de seus administradores.

13.3.2. Cédula de Identidade ou documento equivalente (com foto) do representante legal da sociedade
empresaria e/ou do procurador. O procurador devera ainda apresentar o instrumento valido da
procuragao..

13.3.3. No caso de empresario individual, inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicéo de
Microempreendedor Individual - CCMEI.

13.3.4. No caso de sociedade empresaria estrangeira, portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrugdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020.

13.3.5. No caso de filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria, inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

13.3.6. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

13.3.7. Ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

Ieyc;gﬁaﬁ&%é\;i?’gE%%ggii%%%%e?s?aﬁda1017e4a08037007b664decb0802 Documento digital disponivel em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/CVMY-86DN-PTP6-KMLD. Juntado em 10/06/2026 09:34:20 por KARINNY COUTO.

Termo de Referéncia — Servigos — Lei n® 14.133/21
Atualizagdo: margo/2023

“AEEl asH: 81

1l
[=]

Assinado com senha por KARINNY ARIELLE AMORIM DO COUTO - COORDENADOR / CA - 09/06/2026 as 14:48:26,

MARCIANNE CRISTINNE QUIXABEIRA DOS SANTOS ROSA - DIR ADM SISTEMICA / DAS - 09/06/2026 as 16:10:27 e

FRANCISCO SERAFIM DE BARROS - PRESIDENTE AUTARQUIA / PRES - 09/06/2026 as 17:02:44.

Documento N°: 37700951-3907 - consulta a autenticidade em

https://www.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=37700951-3907 SIGA_x



https://linksiga.trf2.jus.br

INTERMAT-PRO-2026/04781 - Pagina 374

Governo de Mato Grosso
INSTITUTO DE TERRAS DE MATO GROSSO

13.3.8. Certificado de Condicdo de Microempreendedor Individual — CCMEIl, no caso de
Microempreendedor Individual.

13.3.9. Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio.

13.3.10. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva.

13.4. Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista:

13.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso.

13.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da  Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

13.4.3. Prova de regularidade fiscal perante o Estado de Mato Grosso, o que deve ser providenciado
mediante a apresentagdo de certiddo emitida conjuntamente pela SEFAZ/MT e pela PGE/MT, na forma da
Portaria Conjunta 008/2018-PGE/SEFAZ.

13.4.4. Para as empresas sediadas em outras unidades da federagéo, devera ser apresentada também
prova de regularidade fiscal perante o Estado de domicilio ou sede da futura contratada, inclusive quanto a

débitos inscritos em divida ativa.

13.4.5. Nos casos em que nao for possivel a certiddo consolidada, sera suficiente a CND especifica para
participar de licitacdes expedidas pelo 6rgdo competente do respectivo domicilio tributario ou sede.

13.4.6. Certiddo de regularidade fiscal perante o Municipio de domicilio ou sede da futura contratada,
inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa.

13.4.7. Prova de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).

13.4.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

13.4.9. Serdo aceitas certidoes positivas com efeito de negativa, nos termos da lei de regéncia.

13.4.10. No caso das microempresas e das empresas de pequeno porte, a comprovagédo de
regularidade fiscal e trabalhista somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato, sem prejuizo
da necessaria apresentacao de toda a documentagao exigida.

13.5. Habilitagao econémico-financeira:

13.5.1. Certidao negativa de faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede da futura contratada.

13.5.2. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede da futura
contratada.
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13.5.3. Balango patrimonial e demonstra¢des contabeis dos dois ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios,que
comprovem a boa situagao financeira da empresa de forma objetiva;

13.5.4. A comprovagéo da boa situagéo financeira da empresa sera baseada na obtengao de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), obtidos a partir dos dados resultantes
da aplicagdo das formulas abaixo, cujos dados serdo extraidos das informagdes dos Balangos
Patrimoniais, relativos aos 02 (dois) ultimos exercicios, ja exigiveis na forma da lei, sendo admitido para
qualificagdo apenas resultados superiores a 1 (um) nos 02 (dois) exercicios exigidos:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

13.5.5. O balango patrimonial, a demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis deverdo comprovar ainda:

13.5.6. Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro (Ativo Circulante — Passivo Circulante) de, no
minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado anual da
contratacdo, tendo por base o Balango Patrimonial e as demonstragdes contabeis do ultimo exercicio
social;

13.5.7. Comprovagédo de Patriménio Liquido (PL) de 10% (dez por cento) do valor estimado anual da
contratagdo, por meio da apresentagdo do Balango Patrimonial e demonstragbes contabeis do ultimo
exercicio social, apresentados na forma da lei, vedada substituigho por balancetes ou balangos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais, quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da
data da apresentagéo da proposta.

13.5.8. Para os percentuais exigidos nos dois subitens anteriores, o servidor responsavel pela instrugéo
processual deve analisar e decidir considerando como “valor estimado da contratagdo” a proposta
apresentada pela empresa selecionada.

13.5.9. Considerando o prazo de vigéncia dos contratos, se faz necessaria a exigéncia de requisitos para
qualificagdo econdmico-financeira por ser uma medida que possibilita avaliar a real situagao financeira da
futura contratada, a fim de verificar a capacidade de satisfagdo das obrigagées assumidas e a capacidade
de cumprimento dos encargos econémicos decorrentes da contratagao.
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13.5.10. A habilitagdo econdémico-financeira visa demonstrar a aptiddo econdmica da futura
contratada para cumprimento das obrigagdes decorrentes do futuro contrato, sendo demonstrada a partir
da apresentacdo do balango patrimonial e demonstragdes contabeis dos dois Ultimos exercicios sociais,
nos termos do inciso |, art. 69 da Lei n° 14.133/2021 e inciso Il, art. 134 do Decreto Estadual n°
1.525/2022.

13.5.11. De forma geral, os indicadores de liquidez sdo dados que demonstram a capacidade que a
empresa tem em realizar seus pagamentos, sendo que os indices de liquidez reflete a capacidade da
futura contratada adimplir com as obrigagdes de curto prazo, enquanto a solvéncia avalia a capacidade de
pagamento das dividas de longo prazo. Vale ressaltar que o indice exigido € o minimo usualmente
estabelecido, sendo fixado em patamares que possibilitam demonstrar a Administragdo que a empresa
podera ter condicdes de adimplir com os seus compromissos financeiros sem comprometer a boa
qualidade da execugéo do objeto.

13.5.12. No que tange a exigéncia do Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro e a
comprovagéo do Patriménio Liquido, estes se fundamentam na exigéncia disposta na Instru¢do Normativa
n® 001/2020/SEPLAG, a qual estabelece, no item 12 do anexo |, disposi¢bes especificas a serem exigidas
pela Administragdo nas contratagdes de servigos continuados com dedicagdo exclusiva de méo de obra.

13.5.13. Sendo assim, as exigéncias descritas neste Termo de Referéncia justificam-se por
possibilitarem a Administragao Publica aferir a capacidade econdmico-financeira da empresa para cumprir
satisfatoriamente as obrigacdes decorrentes da contratagdo emergencial, garantindo que a futura
contratada possua condigbes de suportar os custos operacionais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
demais encargos inerentes a execugdo dos servigos. Considerando que a presente contratagdo visa
assegurar a continuidade de servico essencial e evitar prejuizos a Administracdo Publica decorrentes da
descontinuidade dos servigos de limpeza e conservacéo, faz-se necessaria a adogéo de critérios minimos
de qualificagdo econdmico-financeira, compativeis com o objeto contratado e com os riscos envolvidos na
execugao contratual. Dessa forma, as exigéncias estabelecidas buscam resguardar o interesse publico,
reduzindo os riscos de inadimplemento contratual, paralisagao dos servigos ou incapacidade financeira da
contratada durante a vigéncia do ajuste, assegurando a adequada prestacao dos servigos até a concluséo
do procedimento destinado a contratagéo definitiva da solugao.

13.5.14. Declaragéo da futura contratada, acompanhada da relagcdo de compromissos assumidos,
de que 1/12 (um doze avos) dos Contratos firmados com a Administragdo Publica e/ou com a iniciativa
privada vigentes na data da apresentacdo da proposta ndo é superior ao patriménio liquido da futura
contratada que podera ser atualizado por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da
data da apresentacdo da proposta, observados os seguintes requisitos:

13.5.15. A declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE),
relativa ao ultimo exercicio social.

13.5.16. Caso o valor total constante na declaragéo e a receita bruta indicada na Demonstragao do
Resultado do Exercicio (DRE) seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, a futura
contratada devera acrescentar as devidas justificativas no

13.5.17. As empresas constituidas no exercicio financeiro da contratagdo deverao atender a todas
as exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balan¢o de abertura.

13.5.18. O balango patrimonial, demonstragédo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2
(dois) anos.
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13.5.19. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragédo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pela futura contratada.

13.5.20. A comprovagédo de Capital Corrente Liquido, Patriménio Liquido e de inexisténcia de
compromissos assumidos que impecam a execug¢do do objeto sera aplicada sobre a metade do valor
estimado da contratagdo, com o objetivo de ampliar a competitividade da contratagdo e possibilitar maior
participagao de empresas aptas..

13.5.21. Habilitagao técnica:

13.5.22. E necessaria a apresentacdo de documentos que comprovem a habilitagdo técnica da
futura contratada para executar o objeto contratual, destinado a comprovar sua aptidéo para desempenho
de atividade pertinente e compativel com os servigos contratados.

13.5.23. Declaragdo que possui ou disponibilizara instalagao fisica/escritério na cidade de Cuiaba
ou Varzea Grande, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados da assinatura do contrato, bem
como disponibilizara preposto capacitado para atendimento de todas as unidades, a partir do ato da
assinatura do contrato.

13.5.24. Apresentar atestado de capacidade técnica fornecido(s) por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, que comprove aptiddo da futura contratada para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas com o servigco contratado, sendo experiéncia minima de 2 (dois) anos na
gestdo de mao de obra.

13.5.25. Devera haver a comprovagao da experiéncia minima de 2 (dois) anos na prestagdo dos
servigos, sendo aceito somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de
que os 2 (dois) anos sejam ininterruptos.

13.5.26. Devera ser apresentado atestados que comprovem:

13.5.27. A comprovagdo da qualificagdo técnico-operacional requer da futura contratada o
atendimento simultédneo dos requisitos de tempo de atuacdo e quantitativo compativel com os servigos
contratados. Assim, cabera a futura contratada comprovar que executou contratos em quantitativo de
postos de trabalho suficientes ao exigido, durante o periodo de tempo néo inferior a 2 (dois) anos.

13.5.28. Somente serdo aceitos atestados expedidos apdés a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugao, exceto se firmado para ser executado em prazo
inferior.

13.5.29. O(s) atestado(s) apresentado(s) devera(do):

13.5.30. Conter o nome, o enderego, o telefone dos atestadores, ou qualquer outra forma de que o

servidor responsavel pela instrugdo processual possa valer-se para manter contato com os declarantes;

13.5.31. Referir-se a execugdo do servigos contratados no ambito de sua atividade econdmica
principal ou secundaria, especificadas no contrato social vigente, registrado na Junta Comercial
competente, bem como no cadastro de pessoas juridicas da Receita Federal do Brasil - RFB;

13.5.32. No caso de emitido por empresa de iniciativa privada, ndo sera considerado aquele
emitido por empresa pertencente ao mesmo grupo empresarial da empresa proponente;
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13.5.33. Serdo consideradas como pertencentes ao mesmo grupo empresarial, empresas
controladas ou controladoras da empresa proponente, ou que tenha pelo menos uma pessoa fisica ou
juridica que seja soécio, proprietario ou titular da empresa emitente e da empresa proponente;

13.5.34. Caso o servidor responsavel pela instrugao processual (a) entenda necessario, a futura
contratada devera disponibilizar todas as informagdes essenciais a comprovagao da legitimidade dos
atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a
contratagéo, notas fiscais/faturas, notas de empenho, endereco atual da contratante e local em que foram
executados os servigos, sendo que estas e outras informagdes complementares poderao ser requeridas
mediante diligéncias;

13.5.35. N&o ha obrigatoriedade de que as nomenclaturas constantes do atestado sejam idénticas
a utilizada na definicdo das categorias ora tratadas, desde que sejam suficientes a comprovagéo da
capacidade de fornecimento dos servigos exigidosq neste termo de referéncia.

13.5.36. Serdo exigidas as declaragdes dos incisos | a V do art. 136 do Decreto Estadual n°
1.525/2022

14. PARTICIPAGAO E BENEFICIOS DA MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE E
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

14.1. N&o ha reserva de cotas para a contratacdo de Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e
Microempreendedor Individual, pois o objeto licitado envolve contratagéo de servigos, sendo que o inciso
Ill, do art. 48, da Lei Complementar n° 123/2006 e do art. 81, VI, do Decreto Estadual n® 1.525/2022,
impde o tratamento diferenciado apenas quanto a aquisicdo de bens de natureza divisivel.

14.2. As microempresas e as empresas de pequeno porte deverdo apresentar declaracdo de que néao
celebraram contratos com a Administracao Publica ano-calendario da contratagéo , cujos valores somados
extrapolam a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
porte.

14.3. Embora a atividade econémica de limpeza e conservacao esteja entre as exceg¢des previstas no
art. 18, §5°-C da Lei Complementar n 123/2006, a futura contratada ndo podera se beneficiar da condigao
de optante pelo Simples Nacional na proposta de precos e na execugéo contratual.

14.4. Diante disso, a futura contratada microempresa ou empresa de pequeno porte, optante pelo
SIMPLES NACIONAL, devera preencher sua planilha de custos e formagéao de pregos conforme o regime
tributario que ird optar no momento da execucéo contratual, se for o caso (lucro real ou lucro presumido),
observando as informagdes contidas no item 18 deste termo de referéncia.

15. PARTICIPAGAO DE CONSORCIOS

15.1. Nao sera permitida a participacdo de consoércios, pois ndo se trata de objeto complexo e de
grandes dimensdes. E, dadas as caracteristicas do mercado, as empresas podem, de forma isolada,
participar da contratagao direta , atender as condigdes e os requisitos de habilitagao previstos neste Termo
de Referéncia, e posteriormente executar o objeto.

16. PARTICIPAGAO DE COOPERATIVAS

16.1. Nao sera admitida nesta contratacdo a participagdo de Cooperativas, pois conforme entendimento
sumulado pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU (Sumula N° 281 de 11/07/2012), ndo é recomendavel a
participagdo de cooperativas em licitagdes que objetivam a contratacdo da prestacdo de servigos que

Ieyc;gﬁaﬁ&%é\;i?’gE%%ggii%%%%e?s?aﬁda1017e4a08037007b664decb0802 Documento digital disponivel em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/CVMY-86DN-PTP6-KMLD. Juntado em 10/06/2026 09:34:20 por KARINNY COUTO.

Termo de Referéncia — Servigos — Lei n® 14.133/21
Atualizagdo: margo/2023

1l
[=]

SMMII

“AEEl asH: 81

Assinado com senha por KARINNY ARIELLE AMORIM DO COUTO - COORDENADOR / CA - 09/06/2026 as 14:48:26,

MARCIANNE CRISTINNE QUIXABEIRA DOS SANTOS ROSA - DIR ADM SISTEMICA / DAS - 09/06/2026 as 16:10:27 e

FRANCISCO SERAFIM DE BARROS - PRESIDENTE AUTARQUIA / PRES - 09/06/2026 as 17:02:44.

Documento N°: 37700951-3907 - consulta a autenticidade em

https://www.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=37700951-3907 SIGA_x



https://linksiga.trf2.jus.br

i

INTERMAT-PRO-2026/04781 - Pagina 379 @g

2

Governo de Mato Grosso
INSTITUTO DE TERRAS DE MATO GROSSO

envolvam a utilizagdo de mao de obra.

17. PROPOSTA DE PRECOS E JULGAMENTO
17.1. Propostas:

17.2. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagdo direta fundamentada no art. 75, inciso VIII,
da Lei n° 14.133/2021, em razdo da situagcdo emergencial devidamente caracterizada nos autos,
adotando-se o critério de menor prego global.

17.3. O prazo de eficacia da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a
contar da data da apresentacdo da proposta apresentada pela empresa selecionada, prazo este que sera
suspenso caso haja recursos administrativos ou judiciais.

17.4. As propostas apresentadas pelas empresas interessadas deverdo incluir todos os custos e
despesas, tais como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, materiais, equipamentos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, fretes, servigos, treinamento, deslocamentos de pessoal,
transporte, garantia, lucro e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o valor do servico,
constante da proposta, conforme exigéncias contratuais, ndo sendo admitido pleito posterior em
decorréncia da exclusdo de quaisquer despesas incorridas, nem reivindicar qualquer adicional de
pagamento ou reajustamento de pregos.

17.5. Para elaboragdo da proposta de pregos, a futura contratada utilizaréa o modelo de planilha de
custos e formagao de pregos constante nos anexos lll e 1V, para cada categoria profissional do lote que for
participar, resultando no valor mensal do posto de servigo.

17.6.  Para elaboragdo da planilha de composigao de custos dos postos pela futura contratada:

17.7. Devera ser indicado na planilha de composigdo de custo e formagao de pregos a convengao, o
acordo, o dissidio coletivo ou a sentenga normativa que regem as categorias profissionais que executarao
0 servigo, bem como as respectivas datas bases e vigéncia.

17.8. Podera ser utilizada outra Convengéo Coletiva de Trabalho daquela utilizada como parametro
para esta contratagdo , desde que possua, em sua abrangéncia, a categoria profissional e o respectivo
local de prestagao de servigo especificado neste termo de referéncia.

17.9. Os percentuais especificados nos médulos 2.1, 2.2, 3 e 4 do modelo da planilha de composigao
de custos deverao ser obrigatoriamente utilizados pela futura contratada. Tais percentuais ndo poder&o ser
alterados, exceto se a futura contratada comprovar através de documentagédo a legalidade da alteragédo
desses indices, os quais serdo analisados pontualmente para fins de classificagéo.

17.10. Nao sera admitido que o recolhimento dos encargos sociais, tais como: INSS, SESI OU SESC,
SENAI OU SENAC, INCRA, Salario Educagéo, FGTS, Seguro Acidente Trabalho/SAT/INSS, SEBRAE,
Férias, 13° Salario e outros, informados nas Planilhas sejam calculados em percentuais inferiores aos
estabelecidos na legislagéo.

17.11. Observar rigorosamente, para fins de composicdo dos custos e formagdo de precos, as
obrigagdes em plena conformidade com a Convengao Coletiva de Trabalho da categoria, observado os
respectivos cargos.

17.12. Nao deverdo ser incluidos na PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGCAO DE PRECOS a CSLL
(Contribuicéo Social sobre o Lucro Liquido) e o IRPJ (Imposto de Renda Pessoa Juridica).
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17.13. Na formulagdo do prego, a empresa devera observar ainda o regime de tributagdo ao qual esta
submetida, no tocante a incidéncia das aliquotas de PIS e COFINS sobre seu faturamento, conforme
previsto nas Leis n.° 10.637/2002 e 10.833/2003 (Acérdao TCU - Plenario n°® 2.647/2009).

17.14. Para as empresas tributadas pelo regime de incidéncia ndo - cumulativa de PIS e de COFINS néo
sera admitida, em nenhuma hipdtese, a cotacdo do percentual integral das aliquotas relativas a PIS
(1,65%) e COFINS (7,60%), tendo em vista que as Leis 10.637/2002 e 10.833/2003 permitem o desconto
de créditos apurados com base em custos, despesas e encargos da pessoa juridica pagos em etapas
anteriores, fazendo com que o valor do tributo efetivamente recolhido, em relagdo ao faturamento, seja
inferior a aliquota dessas contribuigées.

17.15. As empresas tributadas pelo regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS devem
constar os percentuais que representam a média das aliquotas efetivamente recolhidas nos 12 (doze)
meses anteriores a apresentagéo da proposta, apurada com base nos dados da Escrituragéo Fiscal Digital
da Contribuicdo para o PIS/PASEP e para a COFINS (EFD-Contribuigbes), cujos respectivos registros
(DCTF) deveréao ser remetidos juntamente com a proposta e as planilhas.

17.16. Caso a futura contratada tenha recolhido tributos pelo regime de incidéncia ndo - cumulativa em
apenas alguns meses do periodo que deve ser considerado para o calculo do percentual médio efetivo (12
meses anteriores a data da proposta), podera apresentar o calculo considerando apenas os meses em
que houve recolhimento.

17.17. A futura contratada devera comprovar por meio de documentagcdo habil o seu regime de
tributacado, a fim de que se possa certificar que as aliquotas do PIS e da COFINS consignadas na planilha
conferem com sua opgao tributaria conforme item.

17.18. A futura contratada Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, optante pelo Simples Nacional,
devera preencher sua Planilha de Custos e Formagao de Precos conforme o Regime Tributario que ira
optar no momento da execugado contratual, s e for o caso. Embora a atividade econémica de limpeza e
conservacgao esteja entre as excecdes previstas no § 5° - C do art. 18 da Lei Complementar 123/06, a
futura contratada ndo podera beneficiar - se da condigdo de optante do simples apds a emissao de Notas
Fiscais com valores superiores aos exigidos para o enquadramento.

17.19. Conforme disposto no §3° do art. 13 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006,
as microempresas e empresas de pequeno porte optantes pelo Simples Nacional estdo dispensadas do
recolhimento das contribuicdes as terceiras entidades (SESI, SESC, SENAI, SENAC, SEBRAE, INCRA e
Saléario Educagéo).

17.20. O onus tributario é da futura contratada. Se ela entender por bem ndo repassar os valores
referentes aos tributos ndo previstos no Simples Nacional para o contrato e o seu prego continuar
exequivel, descabe, neste momento, a Administragdo fazer outro juizo de valor. A futura contratada ndo
podera, no futuro, solicitar reajuste, alegando ter-se equivocado na opgéo pelo regime tributario, tendo que
suportar o 6nus de sua proposta e a ela vincular-se até o fim do contrato, sob pena de responder pelas
penalidades previstas no edital, bem como por perdas e danos (Acérddo n® 1307/2005 - 12 Camara -
TCU).

17.21. Para o vale-transporte, devera ser observado o disposto na Lei n® 7.418, de 16 de dezembro de
1985, regulamentada pelo Decreto n°® 10.854, de 10 de novembro de 2021, bem como na respectiva
Convengéo Coletiva de Trabalho da categoria profissional.

17.22. Para a elaboragao da Planilha de Custos e Formagao de Pregos, no Submaddulo 2.3, onde trata
do “Auxilio Transporte”, devera ser previsto para todos os lotes o valor do vale transporte incidente no
municipio de Cuiaba.
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17.23. No momento da efetiva contratagéo do servigo, o Orgao/Entidade Contratante devera realizar a
adequacéo do valor do posto de servigco de acordo com o valor do Vale Transporte do municipio onde sera
prestado o servigo, ou a sua exclusédo, quando nao disponivel o servigo de transporte coletivo.

17.24. A relagao de aliquota de ISSQN aplicada nos municipios do Estado esta disponibilizada no Anexo
V, contudo, a futura contratada deverao utilizar a maior aliquota aplicada no Estado que é de 5% (cinco por
cento), para formular suas propostas e com isso atenderao principio da isonomia entre os concorrentes.

17.25. A futura contratada devera prever que no ato da assinatura do contrato, SERAO necessarios
ajustes nas PLANILHAS DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS realizadas apresentadas no certame
licitatério, a depender do municipio onde sera prestado o servico, considerando que podera haver variagcao
na aliquota de ISSQN, alteragdes no vale transporte e outros itens ofertados na licitagdo, que dependem
do municipio onde sera prestado o servigo, sendo vedado que tais ajustes superem o valor ofertado e
adjudicado;

17.26. Para esta licitagdo, a SEPLAG utilizou como referencial a Convengdo Coletiva de Trabalho
MT000097/2023 do SEEAC/MT-SINDICATO DOS EMPREGADOS DE EMPRESAS TERCEIRIZADAS, DE
ASSEIO, CONSERVACAO E LOCAGCAO DE MAO DE OBRA DO ESTADO DE MATO GROSSO e
SINDICATO DAS EMPRESAS DE ASSEIO E CONSERVACAO DO ESTADO DE MATO GROSSO.

17.27. Nao ha previsado de horas extras para as categorias previstas neste termo de referéncia.

17.28. Para os valores cotados, a empresa devera apresentar planilha demonstrativa dos custos da
categoria profissional, além dos paréametros e memodria de calculos utilizados para obtencdo dos
resultados, observados o piso salarial da categoria e as jornadas de trabalho estabelecidas neste termo de
referéncia.

17.29. Apods o encerramento da etapa de lances, a futura contratada melhor classificada devera
apresentar Planilha de custos e formagao de pregos e Planilha de demonstrativo de custos dos insumos
(anexo lll e 1IV) realinhadas para cada categoria profissional, de acordo com o instrumento coletivo
utilizado, para analise e verificagdes.

17.30. As planilhas serdo apresentadas em arquivo digital Unico, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis
a contar da convocacgao efetuada pelo servidor responsavel pela instrugdo processual .

17.31. Considerando as jornadas de trabalho estabelecidas neste termo de referéncia, conforme anexo
Il (Planilha de custos), caso a proposta da futura contratada apresente injustificadamente salario inferior
ao piso salarial estabelecido no instrumento coletivo a que esteja obrigada, o servidor responsavel pela
instrugdo processual fixara prazo para ajuste da proposta.

17.32. Erros no preenchimento da planilha ndo sdo motivos suficientes para a desclassificagdo da
proposta, quando apresentarem incorregées na composi¢cdo de pregos que possam ser saneados ou
sejam passiveis de ajustes, sem necessidade de majoragdo do prego ofertado quando da da apresentagao
da proposta realinhada, e desde que se comprove que este é o suficiente para arcar com todos os custos
da contratagéo.

17.33. Sera desclassificada a proposta que majore o prego global ofertado.
17.34. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados na planilha de custos e formagao de

pregos nao caracteriza motivo suficiente para a desclassificagdo da proposta, desde que nao contrariem
exigéncias legais.

Ieyc;gﬁaﬁ&%é\;i?’gE%%ggii%%%%e?s?aﬁda1017e4a08037007b664decb0802 Documento digital disponivel em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/CVMY-86DN-PTP6-KMLD. Juntado em 10/06/2026 09:34:20 por KARINNY COUTO.

Termo de Referéncia — Servigos — Lei n® 14.133/21
Atualizagdo: margo/2023

“AEEl asH: 81

Assinado com senha por KARINNY ARIELLE AMORIM DO COUTO - COORDENADOR / CA - 09/06/2026 as 14:48:26,

MARCIANNE CRISTINNE QUIXABEIRA DOS SANTOS ROSA - DIR ADM SISTEMICA / DAS - 09/06/2026 as 16:10:27 e

FRANCISCO SERAFIM DE BARROS - PRESIDENTE AUTARQUIA / PRES - 09/06/2026 as 17:02:44.

Documento N°: 37700951-3907 - consulta a autenticidade em

https://www.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=37700951-3907 SIGA_x



https://linksiga.trf2.jus.br

INTERMAT-PRO-2026/04781 - Pagina 382

Governo de Mato Grosso
INSTITUTO DE TERRAS DE MATO GROSSO

17.35. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pregco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia, em conformidade com o art. 59, §2° da
Lei n° 14.133/2021, para efeito de comprovagdo de sua exequibilidade, podendo ser adotado, dentre
outros, os procedimentos elencados no item 10.3, anexo | da Instrugdo Normativa n°® 001/2020/SEPLAG.

17.36. Qualquer interessado podera requerer que se realize diligéncias para aferir a exequibilidade e a
legalidade das propostas, devendo apresentar provas ou indicios que fundamentam o pedido.

17.37. O ndo atendimento a solicitacdo do servidor responsavel pela instrugdo processual no prazo
fixado ou a recusa implica na desclassificagdo da proposta. Da mesma forma, sera desclassificado a
futura contratada que n&o corrigir ou ndo justificar as eventuais falhas apontadas pelo servidor
responsavel pela instrugéo processual .

18. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

18.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacgéo:

Unidade Orgcamentaria: 04304
Acéo (PAOE): 2007
Categoria/Grupo de despesa: 04
Fonte de despesa: 250100

Elemento de Despesa:37

19. GARANTIA DO SERVICO

19.1. O prazo de garantia dos servicos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

20. CRITERIO DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO
20.1. INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO (IMR)

20.2. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme anexo do termo de referéncia, para aferigdo da qualidade da prestagdo dos servigos, devendo
haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que o
contratado:

20.3. Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

20.4. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior 8 demandada.

20.5. Nos termos do art. 23 da IN n° 01/2020/SEPLAG, a execugdo dos contratos devera ser
acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle que compreendam a mensuragéo dos
seguintes aspectos, sendo indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, quando for o caso:
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20.6. os resultados alcangados em relagdo ao contratado, com a verificagdo dos prazos de execugéao e
da qualidade demandada;

20.7. os recursos humanos empregados em fungdo da quantidade e da formagao profissional exigidas;
20.8. a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

20.9. aadequacao dos servigos prestados a rotina de execugéo estabelecida;

20.10. o cumprimento das demais obriga¢des decorrentes do contrato; e

20.11. a satisfagédo do publico usuario.

21. PAGAMENTO
21.6. Nao havera pagamento antecipado.

21.7. O pagamento sera realizado de acordo com a execugéo do objeto do contrato, mediante emissao
da respectiva Nota Fiscal devidamente atestada, e analise dos documentos que compdem o processo de
pagamento.

21.8. As operagdes de vendas destinadas ao Orgdo Publico da Administragdo Federal, Estadual e
Municipal, deverdo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletrénica, conforme Protocolo ICMS 42/2009,
regulamentado  pelo  Artigo 355, §6° do RICMS. Informacdes através do site
https://www.sefaz.mt.gov.br/portal/nfe/.

21.9. O contratado devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o ndmero do Contrato/Ordem de
Fornecimento, a descrigdo do objeto, o nimero e nome do banco, agéncia e nimero da conta na qual
devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria.

21.10. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valor(es) para outra(s) praga(s) sera(ao)
de responsabilidade do contratado.

21.11. O contratante ndo efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranga em banco,
bem como, os que forem negociados com terceiros, por intermédio da operagédo de “factoring”.

21.12. O pagamento sera efetuado mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:

21.13. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda
da sede ou domicilio do credor e do Estado de Mato Grosso, abrangendo inclusive débitos inscritos em
divida ativa;

21.14. Prova de regularidade junto a Divida Ativa do Estado, expedida pela Procuradoria-Geral do Estado
da sede ou domicilio do credor e do Estado de Mato Grosso;

21.15. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS, em plena
validade é relativa ao contratado;

21.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal e Instituto Nacional do Seguro Social —
INSS;

21.17. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;
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21.18. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal da sede ou domicilio do credor.
21.19. O contratante efetuara retengao na fonte de todos os tributos inerentes ao Contrato em questéo.

21.20. O pagamento sera efetuado pelo contratante em favor do contratado em até 30 (trinta) dias,
mediante ordem bancaria a ser depositada em conta corrente, no valor correspondente, apds a
apresentacao da Nota Fiscal devidamente atestada pela fiscalizagdo do contratante.

21.21. O(s) pagamento(s) ndo realizado(s) dentro do prazo por eventos decorrentes do contratado, ndo
sera(ao) gerador(es) de direito a qualquer acréscimo financeiro;

21.22. Caso o atraso no pagamento seja motivado exclusivamente pelo contratante, o valor devido sera
corrigido pelo IPCA, conforme apuragéo desde a data prevista para o pagamento até a data de sua efetiva
realizagéo;

21.23. A efetivacdo dos pagamentos nédo isentara o contratado das suas responsabilidades e das suas
obrigagdes contratuais, especialmente aquelas relacionadas a qualidade e a garantia dos servigos
prestados.

21.24. Caso constatada alguma irregularidade ou incorre¢cdo na Nota Fiscal/Fatura, esta sera devolvida
ao contratado para as necessarias correcdes, acompanhada dos motivos que deram ensejo a sua
rejeicdo, interrompendo-se o prazo para o pagamento, que comega a fluir somente a partir da data do
protocolo da nova Nota Fiscal e demais documentos, devidamente corrigidos. O prazo somente voltara a
fluir, desde o comego e de maneira integral, a partir da data do protocolo da nova Nota Fiscal e dos
demais documentos exigiveis, devidamente corrigidos.

21.25. Constatando-se qualquer outra circunstancia que desaconselha o pagamento, em razdo de
circunstancia devidamente justificada e informada ao contratante, o prazo para pagamento ficara
suspenso e voltara a correr a partir da respectiva data de regularizacéo.

21.26. Nos casos de aplicagao de penalidade ao contratado, em virtude de inadimpléncia contratual, ndo
serdo efetuados pagamentos a esta, enquanto perdurar pendéncia de liquidagdo das respectivas
obrigacdes.

21.27. As Notas Fiscais a serem pagas deverdo sofrer desconto devido a aplicagdo de multas/glosas
previstas no Contrato e ja identificadas pela fiscalizagao.

21.28. O contratado devera, durante toda a execucdo do Contrato, manter atualizada a vigéncia da
garantia contratual.

22. REAJUSTE

221. Visando a adequagdo aos novos pregos praticados no mercado, desde que solicitado pelo
contratado e observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado na forma apresentada no subitem que
se seguira, o valor consignado no Termo de Contrato sera repactuado, competindo ao contratado justificar
e comprovar a variagao dos custos, apresentando memoria de calculo e planilhas apropriadas para analise
e posterior aprovagdo da CONTRATANTE, na forma estatuida no Decreto Estadual n° 1.525, de 2022, e
nas disposigdes da Instru¢do Normativa 01/2020/SEPLAG, de 17 de janeiro de 2020.

22.2. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, em respeito ao
principio da anualidade do reajustamento dos pregos da contratagdo, podendo ser realizada em momentos
distintos para discutir a variagado de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas.
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22.3. O prazo para resposta ao pedido de repactuagéo de precos de até 90 (noventa) dias, contado da
data do fornecimento da documentagéo prevista no § 6° do art. 135 da Lei n.° 14.133/2021.

22.4. Apods 12 meses de execugdo contratual, deverdo ser alterados os percentuais dos seguintes itens
da Planilha de Composicéo de Custos e Formagao de Pregos:

22.5. O item “AVISO PREVIO TRABALHADO”, do Médulo 3, devera ser alterado para 0,194% apds
encerrado o primeiro ano de vigéncia do contrato e nas respectivas prorrogagoes.

22.6. O item “SUBSTITUTO NA COBERTURA DE FERIAS”, do Médulo 4.1, apds encerrado o primeiro
ano de Contrato DEVERA ser provisionado o percentual de 1,62%.

22.7. O interregno minimo de 1 (um) ano para o primeiro reajuste e repactuacédo sera contado a partir
dos seguintes momentos:

22.8. Da data vinculada ao Acordo, Convencgao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalente vigente a
época da apresentacgdo da proposta quando a variagdo dos custos for decorrente da mao de obra e estiver
vinculada as datas-bases destes instrumentos.

22.9. Para os demais custos, sujeitos a variacdo de precos do mercado: a partir da data da
apresentagéo da proposta.

22.10. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data do fato
gerador que deu ensejo a ultima repactuacao.

22.11. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuagdo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial,
exceto quando se tornarem obrigatérios por for¢ca de instrumento legal, Acordo, Convengéo ou Dissidio
Coletivo de Trabalho.

22.12. O contratante ndo se vincula as disposigdes contidas em Acordos, Dissidios ou Convengdes
Coletivas que tratem do pagamento de participagcdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da
empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigagbes e direitos que somente se aplicam aos
contratos com a Administragdo Publica, ou que estabelegam direitos ndo previstos em lei, tais como
valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os
uniformes relacionados ao exercicio da atividade.

22.13. O contratante ndo se vincula as disposigdes contidas em acordos e convengdes coletivas que nao
tratem de matéria trabalhista.

22.14. A variagdo de custos decorrente do mercado somente sera concedida mediante a comprovagao
pelo contratado do aumento dos custos, considerando-se:

22.15. os pregos praticados no mercado ou em outros contratos da Administragéo;

22.16. as particularidades do contrato em vigéncia;

22.17. anova planilha com variagédo dos custos apresentada;

22.18. indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou
outros equivalentes; e

22.19. adisponibilidade orgamentaria do 6rgao ou entidade CONTRATANTE.
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22.20. O ¢6rgéo ou entidade contratante podera realizar diligéncias para conferir a variagdo de custos
alegada pelo contratado.

22.21. As repactuagdes, como espécie de reajuste, serdo formalizadas por meio de apostilamento, art.
275 do Decreto Estadual 1.525/2022. 23.11. As repactuagdes a que o contratado fizer jus e que nao forem
solicitadas durante a vigéncia do contrato serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogacédo
contratual ou com o encerramento do contrato.

22.22. A Planilha de Custos e Formagao de Precos sera parte indissociavel do contrato e tramitara em
conjunto, inclusive em termos aditivos onde o objeto resulte na alteragéo do valor contratado.

22.23. Com a finalidade de manter o padrdo e salvaguardar as informagbes do inicio até o final do
processo, as Planilhas de custos e formagéo de pregos serdo a memoria de calculo. Deverao ser usadas
durante a repactuacgéo para facilitar a avaliagéo e, consequentemente, aprovagéo do valor requisitado pelo
contratado.

22.24. O prazo para o contratado solicitar a repactuagéo encerra-se na data da prorrogagéo contratual
subsequente ao novo acordo, dissidio ou convengéao coletiva que fixar os novos custos de mao de obra da
categoria profissional abrangida pelo contrato, ou na data do encerramento da vigéncia do contrato, caso
nao haja prorrogagao.

22.25. Caso o contratado ndo solicite a repactuagdo tempestivamente, dentro do prazo acima fixado,
ocorrera a preclusao do direito a repactuagao.

22.26. Nessas condigbes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuagéo sé podera
ser pleiteada apés o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

22.27. da vigéncia do acordo, dissidio ou convengéo coletiva anterior, em relacéo aos custos decorrentes
de méo de obra;

22.28. do ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por determinagéo legal ou
normativa, para os uniformes discriminados na planilha de custos e formagdo de pregos que estejam
diretamente vinculados ao valor de prego publico (tarifa);

22.29. do dia em que se completou um ou mais anos da apresentagéo da proposta, em relagcdo aos
custos sujeitos a variagéo de pregos do mercado.

22.30. Caso, na data da prorrogacgéo contratual, ainda néo tenha sido celebrado o novo acordo, dissidio
ou convengao coletiva da categoria, ou ainda nédo tenha sido possivel 8 CONTRATANTE ou ao contratado
proceder aos calculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogacdo para
resguardar o direito futuro a repactuacéo, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob
pena de preclusao.

22.31. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes terdo suas vigéncias iniciadas da
seguinte forma:

22.32. a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuagéo, como regra geral;

22.33. em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de periodicidade
para concessao das proximas repactuagdes futuras; ou

22.34. em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuagéo envolver
revisdo do custo de mio de obra em que o préprio fato gerador, na forma de acordo, dissidio ou
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convengao coletiva, ou sentengca normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser
considerada para efeito de compensagcdo do pagamento devido, assim como para a contagem da
anualidade em repactuagdes futuras.

22.35. Os efeitos financeiros da repactuacao ficarao restritos exclusivamente aos itens que a motivaram,
e apenas em relacéo a diferenca porventura existente.

22.36. Para os itens envolvendo uniformes (exceto quanto a obrigagbes decorrentes de Acordo,
Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho e de Lei) e materiais sera efetuado o reajuste com base no
indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE).

22.37. O contratado para a execugéo de remanescente de servigo tem direito a repactuagédo nas mesmas
condi¢des e prazos a que fazia jus a empresa anteriormente contratada, devendo os seus pregos serem
corrigidos antes do inicio da contratagdo, conforme determina § 7° do art. 89 da Lei n.° 14.133/2021.

23. CONTRATO

23.1. Apods a homologacao da licitacdo, a Adjudicataria tera o prazo de até 3 dias Uteis, contados a partir
da data da convocagdo formal pelo contratante, para assinar o Contrato, sob pena de decair o direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no Termo de Referéncia.

23.1.1. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagao
justificada da Adjudicataria e aceita pela Administragao.

23.1.2. No ato da assinatura do contrato, a empresa vencedora devera apresentar:

23.1.3. PLANILHAS DE CUSTOS E FORMACAO DE PREGOS, adequada a variagdo de ISSQN, vale
transporte e outros relacionados ao municipio no qual sera alocado o posto de trabalho a ser contratado,
quando for o caso, contudo estes ajustes ndo poderdo majorar o valor ofertado e adjudicado;

23.1.4. Alvara de funcionamento ou outro documento, expedido pela Prefeitura Municipal, referente ao
ano de exercicio vigente, que comprove a existéncia de instalagao fisica e regularidade de funcionamento
da futura contratada;

23.1.5. Preposto, nos termos do item 25 deste termo de referéncia;

23.1.6. Em até 30 (trinta) dias contados da assinatura do contrato, a contratada devera providenciar,
quando necessario, a realizagdo de pericia por profissional competente e devidamente registrado no
Ministério do Trabalho e Emprego, atestando o grau de insalubridade (minimo, médio ou maximo), nos
termos da Convengdo Coletiva da categoria, bem como a atividade constar como insalubre na relagédo
descrita na NR15 do Ministério do Trabalho, conforme art. 192 da CLT, ficando o pagamento do adicional
de insalubridade condicionada a realizacéo da referida pericia.

23.1.7. Constatada a incidéncia do adicional, a empresa fica obrigada a paga-la a todos os empregados
diretamente envolvidos na prestagdo dos servicos considerados insalubres desde o inicio de sua
execugao. 24.3.2. Os adicionais constantes no item anterior ensejara direito a revisdo de pregos, na forma
do art. 124, inciso Il, alinea "d" da Lei n® 14.133/2021.
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24. PREPOSTO

24.1. O contratado devera manter preposto, aceito pela Administragado, para representa-lo na execugao
do contrato.

24.2. O preposto devera ser designado no ato da assinatura do contrato, indicando o nome completo,
numero do CPF ou documento de identidade, além dos dados relacionados a sua qualificagéo profissional.

24.3. Na&o podera ser designado como Preposto, qualquer um dos profissionais responsaveis pela
prestacdo dos servigos junto ao contratante.

24.4. O preposto estara a disposicdo do contratante, de forma presencial, quando for convocado pela
fiscalizagao.

24.5. O Preposto designado ndo necessitard permanecer em tempo integral a disposicdo do
contratante, devendo, contudo, serem observadas todas as exigéncias relativas a sua vinculagéo ao
Contrato.

24.6. O contratado providenciara instalagéo fisica (escritério) na cidade de Cuiaba ou Varzea Grande
(MT), durante o periodo de vigéncia do Contrato, em até 60 (sessenta) dias apds a assinatura do Contrato,
sendo que quando ocorrer a efetiva instalagdo devera ser comunicado ao contratante.

24.7. O preposto e a instalagdo fisica deverdo garantir o atendimento e agilidade que o objeto
contratado exige.

24.8. O preposto devera apresentar e manter, durante a vigéncia do contrato, Livro de Ocorréncias
destinado ao assentamento das principais ocorréncias durante a execugéo do contrato, bem como para
tratar dos demais assuntos pertinentes a implantagcdo de postos e execugédo do contrato relativos a sua
competéncia.

249. As comunicagdes entre o contratante e o contratado, representado pelo preposto, devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.

24.10. A manutencdo do preposto da empresa, durante todo o periodo de vigéncia do contrato, podera
ser recusada pelo contratante, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade.

24.11. O contratante podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

24.12. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o contratante convocara o preposto do
contratado para reunido inicial, na qual sera apresentado o plano de fiscalizagédo, que contera informagdes
acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugédo do
objeto, do plano complementar de execugdo do contratado, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

24.13. Sao atribuigdes do Preposto, dentre outras:
24.14. Comandar, coordenar e controlar a execugao dos servigos contratados;

24.15. Zelar pela segurancga, limpeza e conservagéo dos equipamentos e das instalagdes do contratante,
além da seguranga dos empregados do contratado colocados a disposigéo da contratante;
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24.16. Cumprir e fazer cumprir todas as determinagbes, instrugcbes e orientagbes emanadas da
Fiscalizagdo e das autoridades do contratante;

24.17. Apresentar informagdes e/ou documentagéo solicitada pela Fiscalizagéo e/ou pelas autoridades do
contratante, inerentes a execugéo e as obrigagdes contratuais, em tempo habil;

24.18. Reportar-se a Fiscalizagdo do contratante para dirimir quaisquer duvidas a respeito da execugéo
dos servigos e das demais obrigagbes contratuais;

24.19. Relatar a Fiscalizagdo, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer irregularidade
observada;

24.20. Garantir que os empregados se reportem sempre ao contratado, primeiramente, e ndo a
Fiscalizagdo e/ou aos servidores do contratante, na hipétese de ocorréncia de problemas relacionados a
execugao contratual;

24.21. Realizar, além das atividades e tarefas que lhe forem atribuidas, quaisquer outras que julgar
necessarias, pertinentes ou inerentes a boa prestagéo dos servigos contratados;

24.22. A assinatura em documento/relatério de avaliagdo da execugdo do objeto contratado, quando
este ndo for remetido por mensagem eletronica com confirmagéo de recebimento;

24.23. Encaminhar a Fiscalizagdo do contratante todas as Notas Fiscais/Faturas dos servigos prestados,
bem como toda a documentacdo complementar exigida;

24.24. Para melhor atender as unidades, o contratado podera apresentar mais de um preposto para
representa-lo na execugao do contrato.

25. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

25.1. Comparecer, quando convocado, para assinar o Contrato e Ordem de Servigo especifica no prazo
de até 3 dias uteis, contados do recebimento da convocacéo formal, mesmo prazo para retirada da Ordem
de Servigo.

25.1.1 A adjudicataria no ato da assinatura do contrato devera nomear preposto para, durante o periodo
de vigéncia, representa-la na execugéo do Contrato, quando for o caso, conforme dispde o item 24.1.1 do
Termo de Referéncia.

25.2. Manter, durante toda a execugédo do Contrato, compatibilidade com as obrigagbes e as condigdes
de habilitagéo exigidas na licitagao;

25.3. Executar os servigos contratados, nos termos, local, prazos, quantidades, qualidade e condigbes
estabelecidas no Termo de Referéncia e no Contrato, de forma a garantir os melhores resultados.

25.4. Os servigos contratados serdo executados de acordo com a necessidade do contratante, dentro
dos parametros e rotinas estabelecidos, com a observancia das recomendacdes técnicas aceitaveis,
respectivas normas e legislagéo pertinentes.

25.5. Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade da execugédo dos
servigos, inclusive considerando os casos de greve ou paralisagdo de qualquer natureza.
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25.6. Submeter ao contratante, previamente e por escrito, para analise e aprovagao, qualquer mudanga
no método de execugdo do servigo que fuja das especificagdes constantes no Termo de Referéncia e no
Contrato.

25.7. Paralisar, por determinagéo do contratante, qualquer atividade que nédo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

25.8. Empregar funcionarios habilitados e com conhecimentos indispensaveis ao perfeito cumprimento
das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
essenciais a completa execugédo dos servicos, promovendo sua guarda, manutencdo e substituicdo
sempre que necessario.

25.8.1 Apresentar ao contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que adentrarao
0 6rgdo para a execugao do servigo, os quais devem estar uniformizados, devidamente identificados por
meio de cracha e, se necessario, com Equipamentos de Protegéo Individual — EPI’s.

25.8.2 Otimizar a gestédo de seus recursos humanos, com vistas a qualidade dos servigcos e a satisfagao
do contratante.

25.8.3 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do contratante,
bem como as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias do contratante.

25.9. Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias Uteis ao contratante qualquer alteragédo ocorrida no
enderego, conta bancéria, telefone, e-mail e outros julgaveis necessarios para o recebimento de
correspondéncia.

25.10. Comunicar a fiscalizagéo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente no local dos servigos que se verifique.

25.11. Prestar todo esclarecimento ou informacgéo solicitada pelo contratante ou por seus responsaveis,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execugao dos servigos.

25.12. Permitir que o contratante, em qualquer momento, audite e avalie os servigos relacionados ao
objeto contratado, que devera estar de acordo com as especificagdes do Contrato, em observancia as
obrigacdes pactuadas.

25.13. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informagéo acerca das atividades contratadas, sem a
prévia autorizagédo do contratante.

25.14. O contratado responsabilizar-se-a integralmente pela execugédo do objeto contratado, cumprindo
as disposigoes legais que interfiram em sua execugao, devendo para tal:

25.14.1 Encarregar-se por todas as obrigacdes trabalhistas que estdo previstas em Acordo, Convencéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, bem como as
obrigagdes sociais, previdenciarias, tributarias, comerciais e as demais previstas em legislacédo especifica,
cuja inadimpléncia néo transfere responsabilidade a Administragéo.

25.14.2 Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e/ou morais causados
ao contratante ou a terceiros, pela acdo ou omissdo dolosa ou culposa, de seus empregados,
trabalhadores, prepostos, contratados ou representantes.

25.14.3 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos.
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25.14.4 Responder civil e criminalmente pelos danos causados diretamente ou indiretamente ao
contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugéo do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade, a concomitante fiscalizagéo realizada pelo contratante.

25.14.5 Indenizar terceiros e/ou o contratante, mesmo em caso de auséncia ou omissao de fiscalizagao de
sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo o contratado adotar as medidas
preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as disposi¢des legais
vigentes.

25.14.6 Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n.° 14.133/2021.

25.14.7 Responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus empregados e prepostos,
quando nas dependéncias do contratante, ou em qualquer outro local onde estejam executando o objeto
contratado, devendo adotar as providéncias que, a respeito, exigir a legislagdo em vigor.

25.14.8 Responder a qualquer tipo de autuagdo ou agédo que venha a sofrer em decorréncia da execugao
do Contrato, bem como pelos contratos de trabalho de seus empregados, que envolvam eventuais
decisodes judiciais, eximindo o contratante de qualquer solidariedade ou responsabilidade.

25.15. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, contados da solicitagdo formal do contratante, o objeto do contrato
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela
empregados, bem como quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia, sem prejuizo da aplicagédo das penalidades.

25.16. Emitir Nota Fiscal, discriminando os servigos executados no periodo, de acordo com a
especificagdo constante no item 02 do Termo de Referéncia.

25.17. Atender as demais obrigagcdes e responsabilidades previstas na Lei n.°14.133/2021, Decreto
Estadual n° 1.525/2022 e Instrugdo Normativa n°® 01/2020/SEPLAG/MT e suas respectivas alteragoes.

25.18. O contratado devera emitir semestralmente relatério consolidado por Orgaos/Entidades com as
informagdes pertinentes ao objeto e enviar para a Secretaria Adjunta de Patriménio e Servicos/SEPLAG, a
fim de subsidiar futuras contratagdes.

25.19. No encerramento do contrato, o contratado devera realizar a transicdo contratual com
transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo
exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que continuara a
execucgao dos servigos, quando couber.

26. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

26.1. Emitir ordem de servigo estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais informacdes que
achar pertinente para o bom cumprimento do objeto.

26.2. Fornecer ao contratado todos os elementos e dados necessarios a perfeita execugao do objeto
contratado, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes do contratado em
suas dependéncias, desde que observadas as normas de seguranga.

26.3. Disponibilizar local adequado para a realizagao do servigo.
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26.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes assumidas, inclusive quanto a
continuidade da prestagdo dos servigos que ndo deve ser interrompida, ressalvados os casos de forgca
maior, justificados e aceitos pelo contratante.

26.5. Avaliar a qualidade dos servigos prestados, podendo rejeita-los no todo ou em parte, caso estejam
em desacordo com as obrigagdes assumidas.

26.5.1 Notificar o contratado sobre qualquer alteragdo ou possiveis irregularidades ou imperfeicdes
observadas na execucdo do contrato, para reparar, corrigir, remover ou substituir, s suas expensas, no
total ou em parte o servigo, sanando as impropriedades.

26.6. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo contratado, desde
que atinentes ao objeto da contratagao.

26.7. Efetuar o pagamento ao contratado, do valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e
condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia e em Edital.

26.8. Efetuar as retencgdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pelo
contratado, quando couber.

26.9. |Inserir as informagdes pertinentes ao objeto contratado, no sistema SIAG-C, apés firmar o
Contrato e/ou emitir a Nota de Empenho, em atendimento a Lei de Acesso as Informagdes (Lei n°
12.527/11, regulamentada pelo Decreto Estadual n® 1.973/13).

27. GARANTIA CONTRATUAL

271. A contratagdo conta com garantia de execugdo, porque visa assegurar indenizagdo ao ente
contratante no caso de prejuizos causados pelo inadimplemento do particular contratado, incluindo, ainda,
valores devidos em razéo da aplicagcdo de multas e do ndo cumprimento de outras obrigagdes previstas no
contrato, a qual sera prestada nos moldes do art.96 da Lei n.° 14.133 /2021, em valor correspondente a
5% (cinco por cento) do valor anual do contrato.

27.2. As regras especificas acerca da prestacdo da garantia estdo indicadas na minuta do contrato
administrativo

28. SUBCONTRATACAO

28.1. E vedada a subcontratagdo do objeto deste contrato, tendo em vista que o objeto a ser licitado ndo
comporta execugcdo complexa, de modo que alguma fase/etapa/aspecto requeira a participacdo de
terceiros em razéo dos principios da especializagao e da concentragao de atividades, o que n&o é o caso.

29. MATRIZ DE ALOCAGAO DE RISCOS

29.1. A matriz de alocagdo de riscos sera dispensada do contrato, nos termos do art. 247, §4°, |, do
Decreto Estadual n® 1.525/2022, tendo em vista a natureza comum do objeto e da execugéo.

30. SANGOES

30.1. A minuta do contrato detalha as regras, procedimentos e pardmetros do sancionamento
administrativo.

31. LEGISLAGAO APLICADA

31.1. Lein.° 14.133/2021 e alteragdes — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.
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31.2. Lei Estadual n® 7.692/2002 - Regula o processo administrativo.

31.3. Decreto Estadual n° 1.525/2022 - Regulamenta a Lei n.° 14.133/2021, no ambito da
Administragao Publica estadual direta, autarquica e fundacional do Estado de Mato Grosso.

31.4. Lei Complementar n° 123/2006 — Normas ME e EPP.
31.5. Lei Estadual Complementar n°® 605/2018 — ME, EPP e MEI.

31.6. Lei n° 12.690/2012 - Dispbe sobre a organizacdo e o funcionamento das Cooperativas de
Trabalho.

31.7. Lei complementar n® 116/2003 - Dispde sobre o Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza, de
competéncia dos Municipios e do Distrito Federal.

31.8. Instrugdo Normativa n° 1.234/2012 - Dispbe sobre a retencéo de tributos nos pagamentos
efetuados pelos Orgédos da Administragéo Publica.

31.9. Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010 - Praticas de sustentabilidade ambiental.

Cuiabd, Junho de 2026
Elaborado por:
Karinny Arielle Amorim do Couto

Coordenadora administrativa
De acordo:
Marcianne C. Quixabeira dos Santos Rosa

Diretora de administracéo sistémica

TERMO DE ANALISE, APROVAGAO E AUTORIZAGAO

1 — ANALISE E APROVAGAO:

Bmos e aprovamos o Termo de Referéncia n°® 019/2026/INTERMAT, seus anexos e constatamos a
ridade dos autos.

TORIZAGAO:

hdo e aprovado o Termo de Referéncia n° 019/2026/INTERMAT, AUTORIZO a realizagdo do
he procedimento de contratagdo direta, a ser realizado na forma indicada no Termo de Referéncia,
lcesso administrativo e na legislacéo vigente.

Cuiab3, junho de 2026

FRANCISCO SERAFIM DE BARROS
PRESIDENTE
INTERMAT
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