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CREDENCIAMENTO N° 001/2026

(Inexigibilidade de Licitagao n° 05/2026)

1. PREAMBULO

A PINHAIS PREVIDENCIA, entidade autarquica municipal, unidade gestora do Regime
Préprio de Previdéncia Social do Municipio de Pinhais, criada pela Lei Municipal n°® 375/1999,
com sede na Rua Jodo Rodrigues de Oliveira, n°® 135-B, Centro, Pinhais/PR, CEP
83.324-150, por meio da Diretoria Administrativa, no uso de suas atribuicbes legais, torna
publico que realizara procedimento de CREDENCIAMENTO, como forma de
operacionalizacédo da Inexigibilidade de Licitacdao n° 05/2026, com fundamento no art. 74,
caput, e art. 79 da Lei Federal n° 14.133/2021, bem como nos arts. 178 e 179 do Decreto
Municipal n° 346/2023, conforme condi¢bes estabelecidas neste edital e seus anexos.

O presente credenciamento decorre do processo administrativo n° 12996/2026 e
permanecera aberto para adesao de interessados durante sua vigéncia, conforme regras
estabelecidas neste instrumento.

Os interessados deverdo encaminhar a documentacéo exigida:

e presencialmente, mediante protocolo na sede da Autarquia; ou

e por meio eletrbnico, através do e-mail: pp.adm@pinhais.pr.gov.br, com o assunto
“Credenciamento 001/2026 — Agenciamento de Viagens”.

O atendimento ocorrera de segunda a sexta-feira, no horario das 08h as 12h e das 13h
as 17h.

2. OBJETO

21 O presente edital tem por objeto o “CREDENCIAMENTO de empresas
especializadas na prestacao de servigos de agenciamento de viagens, compreendendo
a intermediacao, cotagdo, reserva, emissao, remarcag¢ao, endosso, cancelamento e
reembolso de passagens aéreas nacionais e internacionais e passagens rodoviarias,
bem como a prestacao de servigos correlatos de logistica de deslocamento, incluindo
transporte terrestre (transfer), quando necessario, para atender as necessidades do
Pinhais Previdéncia.”, de acordo com o Anexo | do presente edital.

2.2 O credenciamento tera validade por 60 (sessenta) meses, com prazo de execugao
de 25/05/2026 até 24/05/2031 e seu prazo de vigéncia de 25/05/2026 até 24/08/2031.

2.3 A contratagcdo se dara em carater personalissimo, em razdo do que, nao sera
admitida terceirizacao dos servigcos sem a anuéncia prévia desta Administragao.

2.4 Os servicos serao executados de forma continua e sob demanda, conforme as
necessidades do Pinhais Previdéncia, ndo havendo garantia de volume minimo de contratacéo.

2.5 A contratacao sera realizada em item unico, considerando a necessidade de solugao
integrada de deslocamento institucional, em razao da interdependéncia operacional entre os
Servicos.

2.6 A selecdo da credenciada para execugao de cada demanda ocorrera mediante
cotagcdo simultdnea entre todas as empresas credenciadas, sendo contratada aquela que
apresentar o: MENOR VALOR GLOBAL DA SOLUGAO DE DESLOCAMENTO considerando
0 conjunto dos servigos necessarios a viagem.

2.7 Nao havera fixagado prévia de precos, tarifas ou percentuais minimos de desconto,
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sendo a vantajosidade apurada a cada demanda, com base nas condi¢cdes reais de mercado
no momento da cotacao.

3. DA LEGISLAGAO

3.1 O presente credenciamento sera regido pelas disposicbes deste edital e de seus
anexos, pela Lei Federal n°® 14.133/2021, especialmente pelos arts. 74 e 79, pelo Decreto
Municipal n°® 346/2023, bem como pelas demais normas aplicaveis a espécie.

3.1.1 Aplicam-se, ainda, no que couber:

A. a Lei Complementar n° 123/2006;

B. alein®13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD);

C. as normas expedidas pela ANAC, ANTT e demais 6rgaos reguladores competentes;

D. as disposi¢cboes do Termo de Referéncia e demais documentos que instruem o
processo administrativo.

3.1.2. Alegislagdao municipal podera ser consultada no sitio eletrénico oficial do
Municipio de Pinhais.

4. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

4.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este edital ou solicitar
esclarecimentos sobre seus termos, devendo protocolar o pedido em até 03 (trés) dias uteis
antes da data prevista para o inicio do recebimento da documentag¢ao, observado o disposto
na Lei n® 14.133/2021.

4.2. As impugnagdes e os pedidos de esclarecimento poderao ser apresentados:

A. por meio eletrdnico, através do e-mail pp.adm@pinhais.pr.gov.br; ou

B. presencialmente, mediante protocolo na sede da Pinhais Previdéncia, situada na
Rua Joao Rodrigues de Oliveira, n® 135-B, Centro, Pinhais/PR.

4.3. Nao serdo conhecidas as impugnacdes e os pedidos de esclarecimento
apresentados fora do prazo legal.

4.4. As respostas aos pedidos de esclarecimento e as impugnacdes serdo divulgadas no
sitio eletrdnico oficial da Pinhais Previdéncia, observado o prazo legal.

4.5. A impugnacéao néo tera efeito suspensivo automatico, salvo quando a Administracao,
motivadamente, entender pela necessidade de suspenséo do procedimento até a sua
apreciagao.

4.6. O expediente da Pinhais Previdéncia ocorre de segunda a sexta-feira, das 08h as
12h e das 13h as 17h.

4.7. Os pedidos de esclarecimento ndo suspendem os prazos previstos neste edital,
salvo decisao expressa da Administracido em sentido diverso.

5. DA PARTICIPAGAO

5.1. Poderdao participar do presente credenciamento as pessoas juridicas legalmente
constituidas, cujo objeto social seja compativel com a prestagao de servigos de agenciamento
de viagens, e que atendam a todas as condi¢des exigidas neste edital e seus anexos.

5.2. Nao poderao participar deste credenciamento:

5.2.1. Os interessados que se enquadrem nas vedacgdes previstas no art. 14 da Lei n°
14.133/2021, bem como nos §§ 1° e 2° do art. 9° da mesma lei.

5.2.2. Pessoa juridica que, na data do protocolo dos documentos, esteja impedida de
licitar ou contratar com a Administracédo Publica.

5.2.3. Pessoa juridica declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administragcéo
Publica.

5.2.4. Pessoa juridica suspensa ou impedida de contratar com o Municipio de Pinhais ou
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com qualquer ente da Administragao Publica, na forma da legislacao aplicavel.

5.2.5. Pessoa juridica que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente da entidade contratante ou com agente publico que
atue na conducgao do procedimento, na fiscalizagao ou na gestao contratual, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente, em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

5.2.6. Sociedade estrangeira nao autorizada a funcionar no Pais.

5.2.7. Pessoa juridica que ndo possua objeto social compativel com o objeto deste
credenciamento.

5.2.8. Pessoa juridica que ndo comprove capacidade técnica e operacional minima para
execugao do objeto, na forma exigida neste edital.

5.3. A participagao no presente credenciamento implica a aceitagao integral e irretratavel
das condigdes estabelecidas neste edital, no Termo de Referéncia e na legislagédo aplicavel.

5.4. O credenciamento permanecera aberto durante toda a sua vigéncia, sendo permitida
a participacéo de interessados a qualquer tempo, desde que atendam as condigdes
estabelecidas neste edital.

6. DA DOCUMENTAGAO PARA CREDENCIAMENTO

6. DOCUMENTAGAO

6.1.1 Habilitacao Juridica

6.1.1.1 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

6.1.1.2 Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

6.1.1.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social devidamente registrado no 6rgdo competente,
acompanhado, conforme o caso, da prova de seus administradores ou da diretoria em
exercicio.

6.1.1.4 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

6.1.1.5 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagio respectiva e todas as alteragdes posteriores.

6.1.2 Regularidade Fiscal e Trabalhista
6.1.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

6.1.2.2 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual.

6.1.2.3 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda WNacional, mediante
apresentagcdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive
as contribuigdes sociais previstas nas alineas ,a" a ,,d"“ do paragrafo unico do art. 11 da Lei n°®
8.212/1991.

6.1.2.4 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual relativa aos Tributos
Estaduais, mediante apresentacido de Certiddo Negativa de Débito ou Certiddo Positiva com
efeito de Negativa do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

6.1.2.4.1 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados
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ao objeto licitatorio, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragao
da Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da
lei.

6.1.2.5 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Municipal relativa aos Tributos
Municipais Mobiliarios e Imobiliarios da sede da proponente, mediante apresentacdo de
Certidao Negativa de Débito ou Certidao Positiva com efeito de Negativa ou documento
equivalente do Municipio do domicilio ou sede do licitante, na forma da lei.

6.1.2.5.1 Para empresas sediadas em municipios em que a Certidao Municipal ndo seja
conjunta, deverado ser apresentadas Certidao de Tributos Municipais Mobilidrios e Certidao
de Tributos Municipais Imobiliarios.

6.1.2.6 Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico.

6.1.2.7 Prova de regularidade relativa a Justica do Trabalho, mediante apresentagéo de
Certiddo Negativa de Débito ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa de débitos
trabalhistas — CNDT.

6.1.2.8 Os microempreendedores individuais, as microempresas e as empresas de
pequeno porte, por ocasido da Lei Complementar n°® 123/06, deverao apresentar toda a
documentacdo acima requisitada para efeito da comprovagdo da regularidade fiscal e
trabalhista, ainda que com alguma restricéo.

6.2 Qualificacao Técnica e Econdmico-Financeira

6.2.1.1 Certificado de Cadastramento no Ministério do Turismo (CADASTUR) como
Agéncia de Turismo.

6.2.1.2 Atestado(s) de capacidade técnica comprovando experiéncia anterior
compativel. 6.2.1.3 Alvara de funcionamento dentro do prazo de validade expedido pelo
municipio sede da empresa, com ramo de atividade compativel ao objeto do
credenciamento. 6.2.1.4 Qualificacdo Econémico-Financeira: Certiddo negativa de faléncia.

6.2.2 Documentos Complementares

6.2.2.1 Declaragdo da licitante de que atende as disposi¢cdes da Lei n°® 14.133/21
conforme relacionadas no modelo constante do Anexo IV deste edital.

6.2.2.2 As microempresas e empresas de pequeno porte, que queiram gozar das
prerrogativas e beneficios concedidos pela Lei Complementar n° 123/2006 deverao
apresentar, além dos documentos anteriormente mencionados, uma declaragdo que se
constitui como microempresa ou empresa de pequeno porte para os fins legais, assinada
pela representante legal da empresa e/ou profissional contabil, conforme modelo do Anexo
V.

6.2.2.3 Declaracao da licitante confirmando que dispde de estrutura, compreendendo
equipe de atendimento e sistemas de agendamentos, bem como pessoal técnico qualificado
para a execucdo do objeto do presente credenciamento, conforme modelo constante do
Anexo VI.

6.2.2.4 Declaragdo contendo os dados bancarios da empresa: numero da agéncia,
conta e nome do banco a ser creditado o pagamento pelos servigos realizados.

6.2.2.5 A empresa disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, coépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

6.3 Os documentos deverao estar escritos em idioma portugués e nao deverao conter
emendas, rasuras, entrelinhas ou uso de corretivos.

6.4 A Diretoria Administrativa verificara a existéncia de registros impeditivos da
contratacdo no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS e Cadastro
Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido, no
Cadastro de Impedidos de Licitar do TCE/PR e no Cadastro de Empregadores que tenham
submetido trabalhadores a condigbes analogas a escraviddao. Caso haja algum registro
impeditivo, que se enquadre nas vedacgbes estabelecidas no capitulo V - Participacéo, a
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empresa nao sera credenciada.

6.5 Os documentos deverao ser apresentados em via original; por qualquer processo
de copia autenticada por tabelido de notas ou por funcionario da Unidade que realiza o
credenciamento; por publicacdo em Orgéo de Imprensa Oficial; via simples do documento
com confirmacédo da autenticidade através da internet se for o caso, ou, ainda, por cépia
acompanhada da respectiva via original para conferéncia e autenticagao.

6.5.1 Sera aceito documento assinado digitalmente com certificado digital, devendo a
assinatura ser criptografada de forma a permitir a confirmagdo da sua validade e
autenticidade (cédigo para verificagao).

6.6 A documentacdo de que trata este edital devera estar dentro do prazo de validade
na data do protocolo dos documentos de credenciamento pela empresa.

6.7 As certiddes que nao consignarem de forma expressa, o prazo de validade, este
ficara fixado em 90 (noventa) dias contados da data de sua expedicao, para fins do presente
credenciamento.

6.8 A documentacao podera ser da MATRIZ ou da FILIAL, obedecendo a seguinte
regra:

6.8.1 Se a MATRIZ for executar o contrato ou instrumento equivalente, toda a
documentacao devera ser relativa a ela.

6.8.2 Se a FILIAL for executar o contrato ou instrumento equivalente, devera ser
apresentada documentacgao da FILIAL, exceto:

6.8.2.1 Aqueles documentos que, na forma da lei, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da MATRIZ, por exemplo, os de
Habilitagao Juridica;

6.8.3 Os documentos de qualificagao técnica que serao aceitos quando emitidos
em nome da matriz ou da filial, salvo disposi¢cado do edital em contrario.

6.9 Preferencialmente os documentos deverao ser apresentados na ordem em que se
encontram enumerados.

7. ENTREGA DOS DOCUMENTOS

7.1 Os documentos deverao preferencialmente ser protocolados para a Diretoria
Administrativa, perante o Pinhais Previdéncia, situado no endere¢o na Rua Joao Rodrigues de
Oliveira, N° 135-B, CEP: 83.324-150, Centro, Pinhais/PR ou encaminhados por via postal no
prazo fixado no preAmbulo deste Edital, no horario das 08:00 as 12:00 e das 13:00 as 17:00
horas, mediante e-mail pp.adm@pinhais.pr.gov.br constando no assunto “Credenciamento
001/2026”, ressaltando-se que o recebimento ndo implicara em aceitabilidade, julgamento
e/ou credenciamento.

7.1.1 No caso dos documentos encaminhados por via postal deverao ser enderecados
para a Diretoria Administrativa, perante a Pinhais Previdéncia, situada no endereco na Rua
Jodo Rodrigues de Oliveira, N° 135-B, CEP: 83.324-150, Centro, Pinhais/PR, devendo ser
recebidos junto a Diretoria de Administrativa, até o fim do prazo de vigéncia do
credenciamento.

7.2 Os documentos apresentados de forma incompleta, rasurada, vencida e/ou em
desacordo com o estabelecido neste edital serao considerados ineptos e os responsaveis
serao notificados para que, sendo possivel, supram as incorre¢des, reapresentando o que
estiver em desacordo, no prazo fixado, o qual, a critério da Pinhais Previdéncia, sera igual ou
superior a 05 (cinco) dias, nao ultrapassando 30 (trinta) dias.

7.3 Em reapresentando a documentagao, a empresa tera novamente analisados seus
documentos, juntamente com a complementagéo, podendo ser ou néo deferido o
credenciamento, de acordo com a regularidade comprovada.

7.4 O pedido de credenciamento sera indeferido caso, sendo notificado, o requerente
nao supra todas as incorrecdes apontadas, no prazo que |lhe for dado.
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8. DA APROVA(;AO DOS DOCUMENTOS PARA O CREDENCIAMENTO

8.1 A partir da apresentacado dos documentos, o Agente de Contratacao devera julga-los
conforme o edital em até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir do recebimento do protocolo
pela Diretoria Administrativa.

8.1.1 O prazo para a solucao pela empresa, de inconsisténcias em seus documentos,
verificadas pela fiscal administrativo durante a analise, ndo sera computado para os fins de
julgamento.

8.2 Apds o decurso do prazo acima, o Agente de Contratagdo do Credenciamento
devera, em até 03 (trés) dias, comunicar a autoridade superior sobre o deferimento ou
indeferimento.

8.3 Devidamente comunicado, a autoridade superior tera o prazo de até 05 (cinco) dias
para ratificagdo e publicagao no diario oficial do municipio.

8.4 A analise dos documentos necessarios para o credenciamento devera observar o
cumprimento de todas as condigcbes estabelecidas na Lei n°® 14.133/21, subsidiariamente a Lei
Complementar n® 123/2006, Decreto Municipal n® 346/23, bem como no presente edital e seus
anexos, ficando determinado que somente serao credenciadas as empresas que
apresentarem toda a documentacgdo exigida neste edital.

8.5 Nao serdo credenciadas as empresas que deixarem de atender a qualquer das
condigbes exigidas no edital, que nao apresentarem todos os documentos exigidos ou que os
apresentarem de forma diversa da fixada no presente edital, incompletos, incorretos,
rasurados ou contendo corretivos, com a validade expirada ou de cujo teor ndo se possa
inferir com precisao as exigéncias contidas em edital e a veracidade dos mesmos.

8.6 A intimagé&o acerca do julgamento se dara por intermédio de publicagdo no Diario
Oficial e por email para a empresa.

8.7 A credenciada podera ser descredenciada, a qualquer tempo, na ocorréncia de fato
superveniente ou circunstancia desabonadora da empresa ou de seus socios.

8.8 Havendo alguma restricdo na comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista do
microempreendedor individual, da microempresa ou empresa de pequeno porte, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera a partir da data
da comunicagao do fiscal administrativo ao credenciante, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Administragdo Publica, para a regularizacdo da documentagao, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissado de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito
de certiddo negativa.

8.8.1 A nédo regularizagdo da documentagao, no prazo previsto no § 1° do artigo 43 da
Lei Complementar n® 123/06, implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das
sancoes previstas na Lei n® 14.133/21.

9. RECURSOS

9.1 Das decisdes do agente de contratagdo ou responsavel, cabera recurso no prazo da
Lei Municipal 637/2004, a contar da intimagao do ato, que sera feita mediante publicagcdo no
Diario Oficial do Municipio e encaminhado email a empresa.

9.2 Os autos do processo ficarao disponiveis no sitio
https://pinhaisprevidencia.atende.net/ através do “Link” — “LICITACOES”.

9.3 Eventuais recursos deverao ser interpostos de forma expressa, escritos e dirigidos a
Pinhais Previdéncia, por intermédio da Diretoria Administrativa, mediante protocolo perante o
Pinhais Previdéncia, situada no enderec¢o na Rua Jodo Rodrigues de Oliveira, N° 135-B, CEP:
83.324-150, Centro, Pinhais/PR, devendo ser recebidos junto a Diretoria Administrativa,
Pinhais/PR, que receberd um numero de registro constando a data e hora de sua entrega, que
valera para fins de contagens de prazos legais, observando-se o horario de expediente desta
Administragao de 2?2 a 62 feiras, no horario compreendido das 08:00 as 12:00 horas e das
13:00 as 17:00 horas ou mediante e-mail pp.adm@pinhais.pr.gov.br constando no assunto
“Recurso Credenciamento 001/2026”.
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10. CONTRATAGAO, PRAZO E VIGENCIA

10.1 A execucgao dos servigos sera precedida de solicitagdo de cotagdo encaminhada
simultaneamente a todas as empresas credenciadas, contendo as informacdes necessarias a
formulagao das propostas. As credenciadas deverao apresentar suas propostas no prazo
estabelecido, sendo selecionada aquela que apresentar a solugdo mais vantajosa para a
Administracao, observados os critérios previstos neste edital e no Termo de Referéncia.

Paragrafo unico. A vantajosidade sera apurada a cada demanda, com base nas
condicdes reais de mercado no momento da cotagao, ndo havendo fixagcao prévia de precgos
ou percentuais minimos de desconto.

10.2 O instrumento de contrato sera substituido por nota de empenho ou outro
instrumento equivalente, nos termos do art. 95 da Lei n°® 14.133/21.

10.3 A credenciada recebera a nota de empenho e ordem de servigo via e-mail
informado quando do credenciamento e devera atestar o seu recebimento e anuéncia em até
02 (dois) dias uteis, a contar do recebimento, sob pena de aplicagéo de sangdes previstas
neste edital.

10.4 A execucao dos servigos decorrente do presente credenciamento tera o seu inicio a
partir da anuéncia da ordem de servigco ou outro instrumento equivalente.

10.5 A prestacao dos servigos somente podera se iniciar mediante a apresentagao da
competente Ordem de servigo assinada por servidor do Pinhais Previdéncia devidamente
autorizado para este fim.

10.6 A nota de empenho ou instrumento equivalente se regera pelas clausulas e
disposi¢des nele constantes, pelas demais disposi¢gdes constantes do presente Edital, pelas
disposicdes contidas na Lei n°® 14.133/21, bem como pelas demais disposi¢des legais
aplicaveis a espécie do objeto do presente credenciamento.

11. OBRIGACOES DA CREDENCIADA (CONTRATADA)

11.1 Executar o objeto contratado, conforme as condigbes prescritas no presente
instrumento e de acordo com as especificagdes e termos mencionados na proposta € no
Anexo | deste Edital.

11.2 Manter durante toda a execugao do objeto contratado, em compatibilidade com as
obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas no
credenciamento (art. 92, XVI, da Lei n® 14.133/21).

11.3 Assumir inteira responsabilidade pela prestagdo dos servigos, que deverao ser
executados com a observancia de todas as normas técnicas e legais que norteiam a espécie,
objeto do presente edital e seus anexos.

11.4 Responder civil e criminalmente por todos e quaisquer danos pessoais, materiais ou
morais ocasionados a Pinhais Previdéncia e/ou a terceiros, por si, seus sucessores,
representantes e/ou prepostos, na execugao do objeto do presente credenciamento, isentando
o Instituto de toda e qualquer responsabilidade.

11.5 Fornecer e utilizar toda a competente e indispensavel mao-de-obra habilitada para a
execugao do objeto do presente credenciamento, atendidas todas as exigéncias legais
pertinentes, tais como trabalhistas, inclusive no que se refere as normas de seguranga no
trabalho e previstas na legislagao especifica; encargos sociais, tributarios, previdenciarios,
fundiarios e demais que incidam ou venham a incidir sobre o objeto do presente
credenciamento, por mais especiais que sejam e mesmo que aqui ndo mencionadas, para
com as quais ficara Unica e exclusivamente responsabilizada, nos termos do art. 121, da Lei
n° 14.133/21, com as alteracbes dela decorrentes.

11.6 Garantir a melhor qualidade dos servicos, atendidas as especificagdes e normas
técnicas aplicaveis, assumindo inteira responsabilidade pela execu¢éo do objeto do presente
credenciamento.

11.7 Promover condig¢des a fiscalizacdo de todos os servigos contratados, bem como,
dos seus procedimentos e técnicas empregados.
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11.8 Prestar ao Pinhais Previdéncia, sempre que necessario, esclarecimentos sobre os
servigos, fornecendo toda e qualquer orientagcao necessaria para a perfeita execugdo destes.

11.9 A credenciada deve executar o objeto do certame em estreita observancia dos
ditames estabelecidos pela Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais
(LGPD).

11.10 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condi¢ao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

11.11 Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagao.

11.12 Responsabilizar-se pela manutengao do seu cadastro (tais como telefone, email e
endereco) atualizado perante o Pinhais Previdéncia, bem como pela tempestividade de suas
certiddes para fins de pagamento dentro do prazo de vigéncia, consoante regra preceituada
pelo SIM-AM/TCE-PR.

11.13 Manter estrutura operacional adequada para atendimento simultaneo das
demandas da Administracdo, inclusive em situagdes de urgéncia.

11.14. Responder as solicitacbes de cotagcdo encaminhadas pela Administragao dentro
dos prazos estabelecidos, apresentando propostas completas, claras e compativeis com as
condicdes informadas.

11.15. Garantir que as propostas apresentadas reflitam as condigdes reais de mercado
no momento da cotagao, responsabilizando-se pela veracidade dos valores ofertados.

11.16. Executar integralmente a solugao de deslocamento apresentada na proposta
vencedora, incluindo todos os servigos necessarios a realizacdo da viagem, tais como emissao
de passagens e organizagao de transporte terrestre (transfer), quando aplicavel.

11.17. Assegurar que as solugdes ofertadas sejam compativeis com as necessidades da
Administragao, especialmente quanto a horarios, conexdes, tempo de deslocamento e
viabilidade logistica.

11.18. Efetuar a emissao dos bilhetes e/ou vouchers no prazo estabelecido pela
Administracao, apds o recebimento da ordem de servigo ou instrumento equivalente.

11.19. Prestar suporte continuo ao usuario durante a execugao da viagem, inclusive em
situagcdes de remarcagao, cancelamento ou intercorréncias operacionais.

11.20. Cumprir as demais obrigac¢des constantes do Anexo | do presente Edital.

12. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

12.1 A aplicagao das sangdes de natureza pecuniaria e restritivas de direitos, a que se
refere o artigo 155 e seguintes da Lei Federal n® 14.133/21 e o Decreto Municipal n°® 346/2023,
sera balizada pelas normas estabelecidas neste edital.

12.1.1 As sangdes observarao o disposto neste edital, complementadas pelo Termo de
Referéncia.

12.2 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, o credenciado
que:

12.2.1 Der causa a inexecugao parcial da contratacao.

12.2.2 Der causa a inexecucédo parcial da contratacdo que cause grave dano a
Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo.

12.2.3 Der causa a inexecucao total da contratacao.

12.2.4 Ensejar o retardamento da execugéo do objeto da contratagdo sem motivo
justificado.

12.2.5 Apresentar documentacgao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao
da contratagao.

12.2.6 Praticar ato fraudulento na execucgao da contratacao.

12.2.7 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

12.2.8 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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12.2.9 Deixar de apresentar proposta em resposta as solicitacbes de cotacao, de forma
reiterada ou injustificada.

12.2.10 Apresentar proposta em desacordo com as condigdes estabelecidas na
solicitacdo de cotacdo, ou com informacgdes incompletas que impecam sua adequada analise.

12.2.11 Apresentar proposta com valores inexequiveis ou incompativeis com as
condigbes reais de mercado, com o intuito de comprometer a sele¢do ou execug¢ao do objeto.

12.2.12 Recusar-se, sem justificativa plausivel, a executar a demanda para a qual tenha
sido selecionada.

12.2.13 Descumprir os prazos estabelecidos para emissao de bilhetes, vouchers ou
demais documentos necessarios a execugdo da viagem.

12.2.14 Executar a solugao de deslocamento em desconformidade com a proposta
apresentada, especialmente quanto a itinerarios, horarios ou servigos contratados.

12.2.15 Prestar suporte inadequado ou insuficiente durante a execugéo da viagem,
inclusive em casos de remarcacdo, cancelamento ou intercorréncias operacionais.

12.3 Serao aplicadas ao credenciado que incorrer nas infragdes acima descritas as
seguintes sangodes:

12.3.1 Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial da contratacao,
sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°
14.133/21).

12.3.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos
subitens 12.2.2, 12.2.3 e 12.2.4 deste edital, sempre que néo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133/21).

12.3.3 Declaracgao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nos subitens 12.2.5, 12.2.6, 12.2.7 e 12.2.8 deste edital, bem como nos
subitens 12.2.2, 12.2.3 e 12.2.4 deste edital, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais
grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133/21).

12.3.4 Os respectivos prazos aplicaveis as infracées acima, estdo definidos no art. 261
do Decreto Municipal n° 346/23.

12.3.5 Multa Moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

12.3.6 Todas as sancgdes previstas neste capitulo poderao ser aplicadas
cumulativamente com a multa, conforme as condi¢des abaixo:

12.3.6.1 Compensatoria, para a infragdo descrita no subitem 12.2.1, a multa sera de 3%
do valor da parcela inadimplida da contratacao.

12.3.6.2 Para a infragdo descrita no subitem 12.2.2, a multa sera de 6% do valor da
parcela inadimplida da contratacao.

12.3.6.3 Compensatoria, para inexecuc¢ao total do contrato previsto no subitem 12.2.3, de
10% do valor total da contratagao.

12.3.6.4 Para a infragao descrita no subitem 12.2.4, a multa sera de 2% do valor da
parcela inadimplida da contratacao.

12.3.6.5 Compensatoria, para as infragdes descritas nos subitens 12.2.5 a 12.2.8, de
20% do valor da parcela inadimplida da contratagéo.

12.3.7 A multa moratdria e compensatdria ndo sera cumulada sobre o mesmo fato
gerador.

12.3.8 A dosimetria das sanc¢des sera aplicada de acordo com os critérios objetivos
definidos no Decreto Municipal n® 346/2023, especialmente em seus art. 265 a 267.

12.4 Somente sera admitida a retengéo de valores de parcela adimplida para pagamento
de multa apds a conclusao do processo administrativo, limitada ao valor da multa devida.

12.5 A aplicagao das sancgdes previstas neste edital nao exclui, em hipotese alguma, a
obrigagao de reparagao integral do dano causado ao contratante (art. 156, §9°, da Lein°
14.133/21).

12.6 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.6.1 Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
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pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Credenciado, além da perda desse
valor, a diferencga sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133/21).

12.6.2 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacgéo enviada pela autoridade competente.

12.7 A aplicagao das sangobes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133/21, bem como no Decreto Municipal n° 346/23
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragcao de inidoneidade
para licitar ou contratar.

12.8 Na aplicacio das sang¢des serao considerados:

12.8.1 A natureza e a gravidade da infragdo cometida.

12.8.2 As peculiaridades do caso concreto.

12.8.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes.

12.8.4 Os danos que dela provierem para o contratante.

12.8.5 A implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgéos de controle.

12.9 Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n° 14.133/21, ou em outras
leis de licitagcdes e contratos da Administragcao Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida
Lei (art. 159, da Lei n® 14.133/21).

12.10 A personalidade juridica do credenciado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste edital ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das sangobes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios
com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relagao de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o credenciado, observados,
em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica
prévia (art. 160, da Lei n® 14.133/21).

12.11 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de aplicagao da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Portal Nacional de Contratagbes Publicas, no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep) e no Cadastro de Impedidos de Licitar do Tribunal de Contas do Estado do
Parana. (Art. 161, da Lei n® 14.133/21).

12.12 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagcdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133/21.

12.13 No processo administrativo sancionatério instaurado para apuracédo de condutas
praticadas durante a execucao contratual e que possa ensejar a aplicagdo das sangdes
previstas nos incisos Il e lll do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133/2021, podera ser celebrado
com a contratada compromisso de ajuste de conduta nos termos do art. 26 do Decreto-Lei n°
4.657, de 4 de setembro de 1942 nos moldes do art. 277 do Decreto Municipal n° 346/2023.

13. DO PROCEDIMENTO DE COTAGAO E SELEGAO DA PROPOSTA

13.1. A execucao dos servicos sera precedida de procedimento de cotacao, a ser
realizado entre todas as empresas credenciadas, com a finalidade de selecionar a proposta
mais vantajosa para cada demanda especifica.

13.2. Para cada demanda, a Administracao encaminhara solicitacao de cotagao, de
forma simultanea, a todas as empresas credenciadas, contendo as informacdes necessarias a
elaboracao das propostas.

13.3. A solicitacao de cotagao devera conter, no minimo:
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descri¢ao do deslocamento pretendido;

origem e destino;

datas e horarios estimados;

guantidade de passageiros;

necessidade de bagagem;

eventual necessidade de transporte terrestre complementar (transfer);

e demais informagdes relevantes a execugao da viagem.

13.4. As empresas credenciadas deverao apresentar suas propostas dentro do prazo
estabelecido na solicitacdo de cotacdo, contendo, no minimo:

e detalhamento da solugao ofertada;

e identificacdo dos voos ou trajetos;

e valores individuais dos servigos (quando aplicavel);

e valor global da solu¢do de deslocamento;

e demais condigdes operacionais da proposta.

13.5. As propostas deverao refletir as condi¢des reais de mercado no momento da
cotacdo, sendo vedada a apresentacao de valores ficticios, inexequiveis ou dissociados da
realidade de mercado.

13.5.1 Diante das peculiaridades e volatilidades do objeto do credenciamento, podera o
Pinhais Previdéncia, por razdes de conveniéncia e oportunidade, optar por nao efetivar a
contratacdo de nenhuma das credenciadas, quando o preco ofertado por essas se mostrar
discrepante da pesquisa incialmente orgada pela administragao publica. Em casos tais, podera
o pinhais previdencia solicitar nova cotagao as credenciadas em momento futuro.

13.6. O prazo para apresentagao das propostas sera definido na solicitacdo de cotacao,
considerando a complexidade da demanda e o grau de urgéncia da contratagao.

13.7. A selecéo da proposta vencedora sera realizada com base no seguinte critério:

MENOR VALOR GLOBAL DA SOLUCAO DE DESLOCAMENTO

considerando o conjunto dos servigos necessarios a execugdo da demanda.

13.8. Além do critério de menor valor, serdo consideradas as condi¢gdes operacionais da
proposta, devendo a solugao apresentada ser compativel com:

e tempo total de deslocamento;

e numero de conexodes;

e compatibilidade de horarios;

e viabilidade logistica da solugao ofertada.

13.9. Propostas que apresentem solugdes manifestamente inadequadas as
necessidades da Administracao poderao ser desclassificadas, mediante justificativa
fundamentada.

13.10. Nao havera fixagao prévia de pregos, tarifas ou percentuais minimos de desconto,
sendo a vantajosidade apurada a cada demanda, com base nas condi¢des efetivamente
praticadas no mercado.

13.11. A proposta vencedora vinculara a execugao do servigo e os valores a serem
faturados, sendo vedada sua alteragao posterior, salvo em situagcbes excepcionais
devidamente justificadas e autorizadas pela Administragao.

13.12. Apods a selegao da proposta mais vantajosa, a Administragdo formalizara a
contratacdo mediante emissao de ordem de servico, autorizacdo de fornecimento ou
instrumento equivalente.

13.13. A empresa selecionada devera proceder a emissdo dos bilhetes e/ou vouchers no
prazo estabelecido, responsabilizando-se pela execugao integral da solugao ofertada.

13.14. Todas as etapas do procedimento de cotagao deverao ser devidamente
registradas, incluindo:

e solicitagcdo encaminhada;
propostas recebidas;
registro de data e hora;
decisao de selecao;
formalizagdo da contratagao.
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13.15. A auséncia de apresentacao de proposta, sem justificativa, podera ensejar a
aplicagédo das sangdes previstas neste edital.

13.16. Em situagdes excepcionais devidamente justificadas, a Administragcado podera
adotar procedimento simplificado para atendimento de demandas urgentes, devendo o fato ser
formalmente registrado nos autos.

14. CRITERIOS DE PAGAMENTO

14.1 Pela prestagao dos servigos a credenciada/contratada fara jus ao pagamento dos
servicos efetivamente executados, sendo que o valor maximo estimado, a ser contratado, é de
R$ 160.000,00 (Cento e sessenta mil reais), valor este que se refere a todas as empresas que
se credenciarem, e ndo a cada uma isoladamente.

14.2 Recebida a nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
10 (dez) dias uteis para a liquidagdo da despesa.

14.3 O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da
entrega completa da documentacédo, sendo pagas somente os servicos realizados.

14.4 Para os fins de liquidagao, sera observado o disposto no art. 63 da Lei n° 4.320, de
17 de margo de 1964, certificando-se do adimplemento da obrigagdo do credenciado nos
prazos e forma previstos no contrato.

14.5 A empresa credenciada devera enviar a nota fiscal por e-mail para o Pinhais
Previdéncia, até o 10° dia corrido do més subsequente ao da prestacido dos servicos com a
fatura dos servigos realizados na cotacéo no periodo de 01 ao ultimo dia do més, contendo
relatorio detalhado dos servigos prestados.

14.5.1 Somente serdo pagos os procedimentos que tenham os registros
inseridos/disponibilizados autorizados pelo Pinhais Previdéncia, no periodo da fatura, os
demais que nao tenham sido registrados serdo pagos na proxima fatura, desde que estejam
em conformidade.

14.5.2 O Pinhais Previdéncia enviara a contratada via e-mail, através de seu fiscal de
contrato, planilha para emissao de nota fiscal e relagao de glosas.

14.5.3 Os procedimentos glosados poderao ser reapresentados mediante recurso no
prazo de até 03 (trés) competéncias subsequentes, dentro das exigéncias do fiscal do
contrato.

14.5.4 Além dos documentos acima mencionados, a credenciada devera apresentar a
documentagao concernente a empresa, exigida na Relagao de Documentos Necessarios a
Liquidacao e Pagamento, da Portaria Municipal n® 164/2021 , do Municipio de Pinhais, e
disponivel no sitio

https://pinhais.atende.net/cidadao/paginallegislacao-sefin, observada a classificacao
pertinente para cada caso (compras, obras ou servigos).

14.6 Quando se aplicar, a Contratante quando do pagamento a Credenciada procedera a
retencdo do Imposto de Renda (IR), nos termos estabelecidos no Decreto Municipal n° 147/23
e na Instrucdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

14.6.1 A Credenciada devera emitir as notas fiscais em observancia as regras de
retencdo estabelecidas nas legislacbes mencionadas, sob pena de n&o aceitacéo pela
contratante.

14.7 O prazo para a liquidagcao ou pagamento podera ser prorrogado em situagao
excepcional devidamente justificada ou suspenso quando a credenciada ndo apresentar todos
os documentos previstos no instrumento convocatério.

14.8 O prazo para a solucéo, pelo credenciado, de inconsisténcias na execucéo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobrancga equivalente,
verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, nao sera
computado para os fins de que trata os itens 14.2 e 14.5.

14.9 Na hipdtese de estado de calamidade, caso fortuito ou forgca maior que impeca a
liquidacdo ou o pagamento da despesa, o prazo para o0 pagamento sera suspenso ate a sua
regularizacao, devendo ser mantida a posicdo da ordem cronolégica que a despesa
originalmente estava inscrita.
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14.10 A quantidade maxima e valores estabelecidos em edital sdo o limite de contratacéo
da Administragao, ou seja, refere-se a todos os credenciados, e nao a cada uma
isoladamente.

14.11 Apds o prazo para pagamento e nao tendo ocorrido, incidira sobre o valor faturado
clausula de atualizagdo monetaria baseada no IPCA (indice de preco ao consumidor amplo),
proporcional aos dias em atraso.

14.12 Previamente ao pagamento, a Administragao verificara a manutengéo das
condi¢cdes exigidas para a habilitagdo do credenciado.

14.12.1 Verificadas quaisquer irregularidades que impegam o pagamento, a
Administragdo notificara o credenciado para que regularize a sua situagao.

14.12.2 A permanéncia da condi¢ao de irregularidade, sem a devida justificativa ou com
justificativa ndo aceita pela Administragao, pode culminar em descredenciamento da empresa,
sem prejuizo da apuracao de responsabilidade e da aplicacao de penalidades cabiveis,
observado o contraditério e a ampla defesa.

14.12.3 E facultada a retencdo dos créditos decorrentes da contratacdo, até o limite dos
prejuizos causados a Administracao Publica e das multas aplicadas, nos termos do inciso IV
do art. 139 da Lei n° 14.133/21.

15. DESCREDENCIAMENTO E RESCISAO CONTRATUAL

15.1. A inadimpléncia das clausulas e condices estabelecidas neste edital pela empresa
credenciada assegurara o direito de rescindir a contratagéo especifica ou promover o
descredenciamento, mediante notificacdo expressa, ficando a critério do Pinhais Previdéncia a
aplicagéo isolada ou cumulativa das sangdes previstas neste edital.

15.2.Ficara rescindido de pleno direito o ajuste decorrente da demanda especifica e
podera ser procedido o descredenciamento da contratada/credenciada, independentemente de
aviso ou interpelacao judicial ou extrajudicial, nos seguintes casos:

15.2.1. Faléncia ou liquidacéo da credenciada/contratada.

15.2.2. Incorporacéo, fusdo ou cisdo da empresa, sem prévia e expressa anuéncia da
Administragao.

15.2.3. Extingao da credenciada/contratada.

15.2.4. Descumprimento reiterado das obrigagdes relacionadas ao procedimento de
cotacdo, especialmente quanto a ndo apresentacéo de propostas, apresentagao de propostas
inadequadas ou recusa injustificada em executar demandas para as quais tenha sido
selecionada.

15.2.5. Execugao inadequada ou reiteradamente insatisfatéria dos servigos,
comprometendo a continuidade ou a qualidade da prestacao.

15.3. Os critérios de extingao contratual observaréo o disposto na Lei n® 14.133/2021 e
no Decreto Municipal n° 346/2023.

15.4. O Pinhais Previdéncia podera, a qualquer tempo, suspender ou paralisar a
execugao do objeto por razdes de interesse publico devidamente justificadas, assegurado a
credenciada o pagamento pelos servigos efetivamente executados.

15.5. A credenciada podera solicitar seu descredenciamento a qualquer tempo, mediante
notificacado prévia ao Pinhais Previdéncia, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias,
devendo assegurar a conclusao das demandas ja assumidas.

15.5.1 O descredenciamento ndo exime a credenciada do cumprimento das obrigagbes
relativas as demandas ja contratadas ou em execucgéo.

15.6. Todos os casos de extingao contratual ou descredenciamento serao precedidos da
observancia do contraditério e da ampla defesa, nos termos da legislagéo aplicavel.

16. GESTAO E FISCALIZAGAO
16.1. Compete a Diretoria Administrativa a gestao e fiscalizagado do presente

credenciamento, cabendo-lhe adotar as medidas necessarias ao acompanhamento da
execucgao dos servigos e ao cumprimento das disposicoes deste edital e do Termo de

Fone: (41) 3912-5601 / Site: wwwpinhaisprevidencia.pr.gov.br
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Referéncia.
16.2. A fiscalizagdo abrangera todas as etapas da execucao, incluindo:
e 0 procedimento de cotagao;

a analise das propostas apresentadas;

a selecao da proposta mais vantajosa;

a autorizacao da execucao;

0 acompanhamento da prestagao dos servigos;

a verificagdo da conformidade entre a proposta e a execugao;

a validagao dos documentos para fins de pagamento.

16.3. O fiscal do contrato devera assegurar que todas as solicitagbes de cotagdo sejam
encaminhadas de forma simultinea as empresas credenciadas, garantindo isonomia e
transparéncia no procedimento.

16.4. Compete ao fiscal verificar a adequacao da solucéo ofertada as necessidades da
Administracao, especialmente quanto a horarios, itinerarios, conexdes e viabilidade logistica da
viagem.

16.5. O fiscal devera comunicar eventuais irregularidades na execug¢ao dos servigos,
propondo a aplicagao de glosas, sangdes ou o descredenciamento da empresa, quando
cabivel.

16.6. A gestéo do credenciamento devera acompanhar o desempenho das empresas
credenciadas, podendo adotar medidas de ajuste, orientagdo ou revisdo do procedimento,
visando a melhoria continua da execugao dos servigos.

16.7. A fiscalizagdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da credenciada pela
execucgao dos servigos, nem implica corresponsabilidade da Administracao.

17. DISPOSICOES GERAIS

17.1 Ao Diretor-Presidente do Pinhais Previdéncia compete anular este Credenciamento
por ilegalidade, de oficio ou por provocagao de qualquer pessoa, e revoga-lo por considera-lo
inoportuno ou inconveniente diante de fato superveniente, mediante ato escrito e
fundamentado disponibilizado para conhecimento dos interessados nos termos da Lei n°
14.133/2021.

17.2 Na ocorréncia de qualquer fato que impeca o cumprimento de prazo estabelecido
neste edital, este sera transferido para o primeiro dia Util e de expediente normal do Pinhais
Previdéncia.

17.3 A contagem dos prazos estabelecidos neste edital se dara em dias uteis, excluindo
o dia de inicio e incluindo o do vencimento, salvo expressa disposi¢ao em contrario.

17.4 As Credenciadas ficam obrigadas, a qualquer tempo, a declarar a ocorréncia de
fatos impeditivos da habilitacdo ou da manutencéo do credenciamento, bem como situagbes
que ensejem impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica, em qualquer de
suas esferas.

17.5 A participacdo no Credenciamento importa total, irrestrita e irretratavel aceitacgéo,
pelos proponentes, das condi¢des do edital, cujo desconhecimento ndo poderéo alegar.

17.6 Eventuais omissdes do presente edital serao supridas pelas disposi¢cdes constantes
da Lei n°® 14.133/2021, do Decreto Municipal n° 346/2023 e demais normas aplicaveis a
espécie.

17.7 O edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) e no endereco eletrbnico www.pinhaisprevidencia.pr.gov.br
através do “Link” — “LICITACOES”.

17.8 A integra deste processo de licitagado esta disponivel no enderecgo eletrbnico
www.pinhaisprevidencia.pr.gov.br através do “Link” — “LICITACOES”.

17.9 As decisdes, resultados, comunicados e informacodes referentes a este processo
serao disponibilizadas no site www.pinhaisprevidencia.pr.gov.br através do “Link” —
“LICITACOES”, encaminhados via comunicado (por e-mail) para o representante indicado no
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credenciamento ou, ainda, mediante publicacdo no Jornal Oficial do Municipio, quando for o
caso.

17.10 Os casos ndo previstos neste edital serdo decididos pela Diretoria Administrativa,
observadas as competéncias da autoridade superior quando cabivel.

17.11 Fica eleito, para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes deste
edital, o Foro Regional de Pinhais, Comarca da Regido Metropolitana de Curitiba/PR, local da
realizacdo do credenciamento.

17.12 Constituem-se em anexos do presente edital:

ANEXO | Termo de Referéncia
ANEXO Il Estudo Técnico Preliminar
ANEXO 1l Modelo de Carta de Solicitagcdo de
Credenciamento
ANEXO IV Modelo de Declaragdo em Atendimento as Disposi¢des da Lei n® 14.133/21
ANEXO V Modelo de Declaragdo de Enquadramento de Microempresa ou Empresa de

Pequeno Porte

ANEXO VI Modelo de Declaragéo de Estrutura Disponivel
ANEXO VII Modelo de Procuragéo

ANEXO VI Minuta da Nota De Empenho

ANEXO IX Termo de credenciamento

ANEXO X Formulario padrao de cotagao de viagem

17.13 O procedimento de credenciamento e as contratagbes dele decorrentes deverao
observar os principios da legalidade, isonomia, transparéncia, economicidade e eficiéncia,
especialmente no que se refere a realizacdo das cotagcbes entre as empresas credenciadas.

Rua Joao Rodrigues de Oliveira, N° 135-B,

CEP: 83.324-150, Centro, Pinhais/PR.

Telefone: (041) 99214-2107

E-mail:

Carmelinda Zulszeski - e-mail : carmelinda.zulszeski@pinhais.pr.gov.br, e
Ramon Torres Zaleski — e-mail : ramon.zaleski@pinhais.pr.gov.br

Pinhais, 07 de Maio de 2026.

% Eéj:ﬂON TOR&ES ZALESKI
Ramon Torres Zaleski BB 5/05/2026 15:43:07
Agente de Contratacao £°

Diretoria de Administrativa ,.nauwrs diial avancaca.
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA - TR

PINHAIS PREVIDENCIA
DIRETORIA ADMINISTRATIVA DIAM

(Processo Administrativo n°12996/2026)

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

. Objeto: CREDENCIAMENTO de empresas especializadas na prestacao de servigos de agenciamento

de viagens, compreendendo a intermediagdo, cotagdo, reserva, emissdo, remarcagao, endosso,
cancelamento e reembolso de passagens aéreas nacionais e internacionais e passagens rodoviarias,
bem como a prestacdo de servigos correlatos de logistica de deslocamento, incluindo transporte
terrestre (transfer), quando necessario, a serem executados sob demanda, mediante cotagdo dinamica
a cada solicitagcao, visando atender as necessidades do Pinhais Previdéncia.

. Tabela de ltens:

Item Especificagao

Catser

Quantidade
Estimada

Valor
Estimado
12 meses

Valor
Estimado
60 meses

Valor Total
Estimado

> PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps://cipm.com.brip6753ddEfcffog

Agenciamento de
Viagens - Passagens
aéreas, rodoviarias e

transfer.

3719 5 160.000,00 | 800.000,00 | 800.000,00

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

O servigo objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

A contratagdo sera realizada em item unico, considerando a necessidade de solugdo integrada de
deslocamento institucional, compreendendo passagens aéreas, rodoviarias e, quando necessario,
servigos de transporte terrestre (transfer).

A eventual segregacdo do objeto em itens distintos ndo se mostra adequada, tendo em vista a
interdependéncia operacional entre os servigos, especialmente em situagdes de alteracao de itinerario,
cancelamento ou atraso de voos, nas quais a coordenagao simultanea entre os diferentes modais de
transporte é essencial para garantir a continuidade do deslocamento.

Ademais, a fragmentagado da contratagdo poderia resultar em aumento da complexidade administrativa,
com multiplicidade de contratacées, empenhos, fiscalizacdbes e pagamentos, além de dificultar a
definicdo de responsabilidades na execugéo dos servigos.

Considera-se, ainda, que a demanda apresenta elevada variabilidade quanto a destinos, datas e
necessidades logisticas, o que inviabiliza a definicdo prévia de quantitativos por tipo de servigo. Nesse
contexto, a contratacdo em item Unico, com execucdo sob demanda, mostra-se a solugdo mais
eficiente, econbmica e adequada ao interesse publico.

O credenciamento permanecera aberto pelo prazo previsto no edital, permitindo o ingresso continuo de
novos interessados, na forma da Lei n°® 14.133/2021.

Os Termos de Adesao (Contratos) decorrentes deste credenciamento terao vigéncia inicial de 12 (doze)
meses, contados a partir da data de sua assinatura.

Fone: (41) 3912-5601 / Site: Wwwpinh%qﬁéiqiefq%ia.pr.gov.br
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1.7. Tanto o credenciamento quanto os respectivos contratos poderado ser prorrogados sucessivamente por
periodos iguais ou inferiores, até o limite de 10 (dez) anos, desde que atestada a vantajosidade e a
natureza continuada do servi¢o, nos termos dos arts. 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. A contratagdo visa atender a obrigatoriedade legal de capacitagdo continua dos dirigentes e
conselheiros do RPPS (Lei 9.717/98, art. 8°-B), necessaria para a manutencdo do Certificado de
Regularidade Previdenciaria (CRP) e da certificagdo Pro-Gestao Nivel 111

2.3. O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual de 2025.
3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se detalhada no Estudo Técnico Preliminar, que integra
o presente Termo de Referéncia para todos os fins.

3.2. A solugao adotada consiste no credenciamento de empresas especializadas na prestagdo de servigos
de agenciamento de viagens, com habilitagado de multiplos fornecedores aptos a execugéo do objeto, nos
termos do art. 79 da Lei n°® 14.133/2021.

3.3. O modelo adotado fundamenta-se na natureza dindmica do objeto, caracterizada pela variabilidade de
pregos das passagens aéreas, rodoviarias e servigos de transporte terrestre, os quais dependem de fatores
como disponibilidade, antecedéncia, sazonalidade, rotas e condi¢gdes especificas de mercado.Diante dessa
caracteristica, ndo se mostra viavel a fixacdo prévia de precos ou a adocido de percentuais minimos de
desconto, sob pena de comprometer a economicidade e a aderéncia aos valores efetivamente praticados no
mercado.

3.4. Nesse contexto, a solugdo prevé que a competicdo entre os fornecedores nao ocorrera na fase de
credenciamento, mas sim na fase de execugdo contratual, mediante a realizacdo de cotagcdo dindmica a
cada demanda especifica, encaminhada simultaneamente a todas as empresas credenciadas. Tal
modelagem permite a sele¢gdo da proposta mais vantajosa em tempo real, com base nas condigdes efetivas
de mercado no momento da contratagao.

3.5. A cada solicitagdo de viagem, a Administragdo encaminhara formulario padronizado contendo as
informagdes necessarias a elaboragdo das propostas, incluindo, quando aplicavel, a necessidade de
servicos de transporte terrestre complementar (transfer).As propostas deverdo contemplar a solugéo
completa de deslocamento, sendo selecionada aquela que apresentar o menor valor global, considerando o
conjunto dos servigcos necessarios a execugao da viagem.

3.6. A solugao contempla o ciclo completo do objeto, abrangendo:

cotacdo e comparacgao de alternativas;

reserva e emissao de bilhetes;

envio de vouchers e comprovantes;

remarcagao, cancelamento e reembolso;

prestacao de servigcos complementares de deslocamento;
suporte ao usuario e atendimento de demandas urgentes.

3.7. A adocdo de solugcédo integrada de deslocamento, em item unico, decorre da interdependéncia
operacional entre os servigos, especialmente em situagcbes de alteragao de itinerario, cancelamentos ou
atrasos, nas quais a coordenagdo simultdnea entre os diferentes modais de transporte é essencial para
garantir a continuidade da viagem.

3.8. A solugéo adotada n&o se confunde com modelo licitatorio tradicional, uma vez que:
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nao ha disputa na fase de habilitacao;

todos os interessados que atendam aos requisitos poderao ser credenciados;
a selecao ocorre de forma descentralizada, a cada demanda;

séo observados critérios objetivos, isondmicos e previamente definidos.

3.9. Dessa forma, a solugdo adotada mostra-se adequada, viavel e vantajosa, por alinhar-se a natureza do
objeto, as necessidades da Administracdo e as melhores praticas de contratagédo publica.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos
0s seguintes requisitos:

4.1. Regularidade e habilitagao técnica
A credenciada devera comprovar regularidade junto aos érgdos competentes, especialmente:

e cadastro ativo e regular no CADASTUR, compativel com a atividade de agéncia de turismo;

e habilitacdo para comercializagdo de passagens aéreas e rodoviarias, diretamente ou por meio de
sistemas autorizados;

e regularidade fiscal, trabalhista e juridica, conforme legislagéo aplicavel.

e regularidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep) e no Cadastro de Impedidos de Licitar do Tribunal de
Contas do Estado do Parana. (Art. 161, da Lei n® 14.133/21).

4.2. Capacidade operacional
A credenciada devera demonstrar capacidade para execugao integral do objeto, incluindo:

realizagédo de cotagbes em tempo habil, conforme prazos definidos neste Termo de Referéncia;
emissao de bilhetes eletrénicos e vouchers;

remarcacgao, cancelamento e reembolso de passagens;

atendimento a demandas urgentes;

suporte ao usuario durante o deslocamento, quando necessario.

4.3. Atendimento e comunicagao
A credenciada devera disponibilizar canais de atendimento eficientes e continuos, incluindo, no minimo:

endereco eletrénico (e-mail) apto ao recebimento e resposta das solicitagdes de cotagao;
telefone de contato funcional;

atendimento em horario comercial;

canal de atendimento para situagbes emergenciais, quando necessario.

4.4, Integragao dos servigos

A credenciada devera ser capaz de ofertar a solugdo completa de deslocamento, compreendendo, quando
aplicavel:

e passagens aéreas ou rodoviarias;
e servigos de transporte terrestre complementar (transfer);

Assumindo a responsabilidade pela integragao dos servigos, de forma a garantir a continuidade da viagem,
especialmente em situagdes de alteragao de itinerario, cancelamento ou atraso.

4.5. Compatibilidade de pregos
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As propostas apresentadas deverao refletir os pregos efetivamente praticados no mercado no momento da
cotacédo, sendo vedada:

e ainclusao de valores artificialmente majorados;
e a cobranga de taxas ndo previstas ou n&o justificadas;
e qualquer pratica que comprometa a competitividade ou a economicidade da contratacao.
4.6. Protegao de dados pessoais
A credenciada devera cumprir integralmente a Lei n® 13.709/2018 (LGPD), comprometendo-se a:
e utilizar os dados pessoais exclusivamente para execugao do objeto;
e adotar medidas de seguranga da informagao;
e evitar compartilhamento indevido de dados.
4.7. Subcontratagao

N&o sera admitida a subcontratagéo integral do objeto.

A credenciada sera integralmente responsavel pela execugédo da solugdo de deslocamento ofertada, ainda
que utilize servigos de terceiros inerentes ao mercado de transporte.

4.8. Garantia da contratagao
Nao sera exigida garantia contratual, considerando:

e a natureza do objeto;
e aexecugao sob demanda;
e 0 pagamento vinculado a efetiva prestacéo do servico.

4.9. Transigao contratual

Ao término da vigéncia ou em caso de substituicdo da credenciada responsavel pela execucédo de
determinada demanda, esta devera fornecer a Administracdo todas as informagbes necessarias a
continuidade da gestao das viagens, incluindo:

reservas realizadas;

bilhetes emitidos;

vouchers de servigos;

processos de reembolso em andamento.

Capacidade de emitir bilhetes eletronicos (e-tickets) e vouchers digitais.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. Condig¢des gerais de execugéo

A execucdo do objeto dar-se-a de forma continua e sob demanda, mediante solicitacdes especificas do
Pinhais Previdéncia, observando-se as regras estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Os servigos serao prestados predominantemente de forma remota, por meio eletrbnico e/ou telefénico,
devendo a credenciada manter canais de comunicagédo ativos e funcionais durante toda a vigéncia do
credenciamento.

5.2. Dinamica operacional da contratagao

A execucao dos servigos observara o seguinte fluxo operacional:

5.2.1. Solicitagado de cotacao
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A Administracdo encaminhara, de forma simultdnea a todas as empresas credenciadas, solicitagdo de
cotagao por meio eletrénico, utilizando formulario padrao.

A solicitagao contera, no minimo:

origem e destino;

datas e horarios pretendidos;

quantidade de passageiros;

necessidade de bagagem, quando aplicavel;

necessidade de servigos de transporte terrestre (transfer), quando aplicavel;
demais condigdes relevantes da viagem.

5.2.2. Apresentagéo das propostas

As credenciadas deverdo encaminhar suas propostas dentro do prazo estabelecido, contendo
obrigatoriamente:

valor da passagem (aérea ou rodoviaria);

valor do servico de transfer, quando solicitado;

valor global da solugcédo de deslocamento;

data e horario da cotacéo;

prazo de validade da proposta;

condi¢des operacionais relevantes (voos, horarios, escalas, etc.).

Propostas incompletas poderao ser desconsideradas.

5.2.3 As propostas apresentadas pelas credenciadas deverado apresentar o custo por modal e o valor global
do deslocamento, sendo o Menor Valor Global por proposta o critério absoluto para a selegao da proposta
mais vantajosa.

5.2.4. Prazos de resposta

Demandas ordinarias: até 4 (quatro) horas uteis;
Demandas urgentes (embarque em até 48h): até 2 (duas) horas Uteis.

Propostas apresentadas fora do prazo serdo desconsideradas para a respectiva cotagéo.
5.2.5. Critério de selecao

Sera selecionada a proposta que apresentar o:

MENOR VALOR GLOBAL DA SOLUGAO DE DESLOCAMENTO

Considerando o conjunto dos servigos necessarios a execugéo da viagem.

A comparagao sera realizada entre propostas equivalentes, considerando os mesmos parametros da
solicitacao.

5.2.6. Critério de desempate

Em caso de empate:

| — sera selecionada a proposta encaminhada primeiro (data e hora do e-mail);

Il — persistindo o empate, podera ser solicitada nova rodada de cotacgéao;

Il — ndo sendo possivel a definigédo, sera realizado sorteio devidamente registrado.
5.2.7. Autorizagao e emissao

Apos a selegéo da proposta mais vantajosa, a Administragédo formalizara a autorizagao.

A credenciada devera:
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e emitir os bilhetes e/ou vouchers em até 30 (trinta) minutos apds a autorizagao;
e encaminhar toda a documentagdo comprobatoria da emissao.
5.3. Execugao dos servigos

A credenciada devera executar integralmente a solu¢do de deslocamento ofertada, incluindo:

emissao e envio de bilhetes eletrdnicos;
disponibilizagao de vouchers;

suporte ao usuario;

acompanhamento da viagem, quando necessario;
remarcagdes e cancelamentos.

5.4. Servigos de transporte terrestre (transfer)

Quando solicitado, o servi¢o de transfer integrara a solugao de deslocamento e devera:
e ser cotado juntamente com a passagem,;
e compor o valor global da proposta;

e ser executado conforme especificagdo da solicitacao;

A credenciada sera responsavel pela adequada coordenagao entre os servigos, garantindo a continuidade
da viagem.

5.5. Vinculagao da proposta a execugao
A proposta apresentada pela credenciada constitui compromisso firme, vinculando:

e aexecucao dos servigos;
e 0s valores faturados;

E vedada a alteragdo dos valores ap6s a selegdo, salvo em casos excepcionais devidamente justificados e
aceitos pela Administragao.

5.6. Compatibilidade com pregos de mercado
As propostas deveréo refletir os pregos efetivamente praticados no mercado no momento da cotagao.
A Administragédo podera, a qualquer tempo:
e realizar pesquisa de precos;
e consultar canais oficiais;
e solicitar justificativas;
A constatagao de sobrepreco podera ensejar desclassificagcéo e aplicagao de sangoes.
5.7. Atendimento e suporte
A credenciada devera:
e prestar atendimento durante horario comercial,
e disponibilizar canal para urgéncias;
e acompanhar situagdes criticas (cancelamentos, atrasos, remarcacgoes);
5.8. Registros e rastreabilidade
Todas as etapas deverao ser registradas, incluindo:
e solicitagcdo de cotagao;

e propostas recebidas;
e selegdo da proposta;
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e autorizagéao;

® emissdo;

® eXeCugao;
Tais registros integrarao o processo administrativo.
5.9. Situagbes excepcionais

Em situagbes emergenciais, devidamente justificadas, a Administragao podera:

e adotar procedimentos simplificados;
e autorizar contratagcdo imediata;

devendo o fato ser devidamente registrado e motivado nos autos.
5.10. Pardmetros minimos de adequagéo das propostas

As propostas apresentadas deverdo atender a condigdes minimas de adequacgéo logistica, de modo a
garantir a razoabilidade do deslocamento, considerando:

tempo total de viagem;

numero de conexdes;

compatibilidade de horarios com a finalidade da viagem;
viabilidade operacional do deslocamento.

Propostas que apresentem itinerarios excessivamente onerosos do ponto de vista logistico, ainda que com
menor prego, poderdo ser desconsideradas, mediante justificativa técnica fundamentada.

5.11. Da Garantia de Tarifa e Reembolsos:

5.11.1. A credenciada selecionada devera garantir o valor tarifario informado na proposta pelo prazo minimo
de 30 (trinta) minutos ap6s a comunicagéo da autorizagéo pelo Pinhais Previdéncia.

5.11.2. Caso ocorra variagao sistémica da tarifa pela companhia aérea antes da emissao, a credenciada
devera comprovar a alteragao em tempo real (print de tela do sistema de reserva). A Administracdo podera
aceitar a nova tarifa ou consultar a segunda colocada na cotagéo, devendo ser preservada a transparéncia
e a rastreabilidade da alteragéo.

5.11.3. Os valores decorrentes de cancelamentos de bilhetes (reembolsos) deverdo ser creditados a
Autarquia ou abatidos em faturas subsequentes no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds a confirmagéo do
crédito pela transportadora.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Principios gerais

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas estabelecidas neste
Termo de Referéncia, no edital e na legislagao aplicavel, especialmente a Lei n°® 14.133/2021.

A gestao contratual observara os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade, transparéncia e
segregacao de fungoes.

6.2. Estrutura de gestéo e fiscalizacao

A execugédo contratual sera acompanhada e fiscalizada por agentes publicos formalmente designados, nos
termos da legislagéo vigente, observando-se a segregacgao de fungdes entre gestao e fiscalizagéo.

6.3. Competéncias do Gestor do Contrato

Compete ao Gestor do Contrato:
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acompanhar a execugao global do contrato;

zelar pelo cumprimento das condigbes pactuadas;

controlar o saldo contratual e a vigéncia;

consolidar informagdes gerenciais da execugao;

deliberar sobre ocorréncias relevantes;

encaminhar providéncias administrativas em caso de descumprimento contratual;
validar, quando necessario, situagdes excepcionais devidamente justificadas.

6.4. Competéncias do Fiscal Técnico
Compete ao Fiscal Técnico:

elaborar e encaminhar as solicitagdes de cotagao;

receber, analisar e registrar as propostas apresentadas;

verificar a conformidade das propostas com as condigdes da solicitagao;
selecionar a proposta mais vantajosa, conforme critérios estabelecidos;
autorizar a emissao dos servigos;

acompanhar a execugao da viagem;

verificar a compatibilidade entre cotagao, execugéao e faturamento;
atestar a prestagéo do servigo para fins de pagamento.

6.5. Competéncias do Fiscal Administrativo
Compete ao Fiscal Administrativo:

verificar a regularidade fiscal, trabalhista e cadastral da credenciada;
acompanhar a documentagao contratual;

instruir os processos de liquidagdo e pagamento;

controlar prazos e documentos obrigatérios;

apoiar a gestdo contratual quanto aos aspectos administrativos.

6.6. Controle da execucgédo

A execugao contratual sera controlada por meio de registros sistematicos, devendo ser mantidos nos autos,
no minimo:

solicitagdes de cotagdo enviadas;

propostas recebidas (com data e hora);
registro da selegdo da proposta vencedora;
autorizacao de emissao;

comprovantes de emisséao (bilhetes, vouchers);
documentos fiscais;

registros de ocorréncias e comunicagoes.

6.7. Monitoramento de desempenho
A Administragao acompanhara o desempenho das credenciadas com base em critérios objetivos, tais como:

cumprimento dos prazos de resposta as cotagdes;
cumprimento dos prazos de emissao;
conformidade dos valores apresentados;
regularidade na execugao dos servicos;

qualidade do atendimento prestado.

6.8. Registro de ocorréncias
Deverao ser registradas todas as ocorréncias relevantes durante a execugao, especialmente:
e auséncia de resposta as cotagoes;

e atraso na emissao de bilhetes;
e divergéncia entre cotacao e faturamento;
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e indicios de sobrepreco;

e falhas na execugéo da viagem;

e descumprimento de obrigagdes contratuais.
Tais registros servirao de base para eventual aplicagao de sangoes.
6.9. Comunicagao entre as partes
A comunicacgdo entre a Administragao e as credenciadas ocorrera preferencialmente por meio eletrénico,
devendo ser formalizada e registrada sempre que envolver decisbes, autorizagdes ou ocorréncias
relevantes.

6.10. Gestdo de riscos

A gestao contratual devera observar os riscos identificados no Estudo Técnico Preliminar, adotando
medidas preventivas e corretivas para mitigar eventuais falhas na execugéo do objeto.

6.11. Avaliagdo continua
A Administragao podera, a qualquer tempo, avaliar a adequagao do modelo de execugao e da atuagao das
credenciadas, adotando as medidas necessarias para garantir a continuidade, a qualidade e a
economicidade dos servigos.
6.12. Revisao, suspenséao e encerramento do credenciamento
A Administracao podera, a qualquer tempo, mediante justificativa devidamente fundamentada:
revisar as condigdes de execugdo do objeto;
e suspender temporariamente a realizacdo de novas demandas;
e promover o descredenciamento de empresas que ndo atendam aos requisitos estabelecidos;
e encerrar o credenciamento, total ou parcialmente, por razdes de interesse publico, conveniéncia

administrativa ou inadequagao do modelo adotado.

A eventual deciséo de encerramento ndo prejudicara a execugao das demandas ja autorizadas, devendo
ser assegurada a continuidade dos servicos em andamento até sua concluséo.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. Critérios gerais
A medigao e o pagamento dos servigos serdo realizados com base na efetiva execugao das demandas
autorizadas pela Administragédo, observando-se a conformidade entre a solicitagcdo de cotacao, a proposta
vencedora, a autorizagao emitida e os servigos efetivamente prestados.
7.2. Base de medigao
A medicao sera realizada por demanda atendida, considerando:

e a proposta vencedora da cotacao;

e 0s servigos efetivamente executados;

e 0s documentos comprobatérios da execugéao.

7.3. Vinculagao da cotagao ao faturamento

A proposta apresentada pela credenciada na fase de cotacdo constitui referéncia obrigatéria para a
execugao e o faturamento dos servigos.
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E vedada a cobranca de valores superiores aos constantes da proposta vencedora, salvo em situacdes
excepcionais devidamente justificadas e previamente autorizadas pela Administragao.

7.4. Documentagéo para medigcao
Para fins de medicao, deverao ser apresentados, no minimo:

copia da solicitagao de cotagao;

proposta vencedora (com data e hora);

autorizagado da Administragao;

comprovantes de emissao (bilhetes, vouchers);

eventuais comprovantes de remarcagao ou cancelamento;
nota fiscal correspondente;

demais documentos de regularidade fiscal.

7.5. Recebimento dos servigos
7.5.1. Recebimento provisorio

O recebimento provisério sera realizado pelo Fiscal Técnico, mediante conferéncia dos documentos e
verificagdo preliminar da execucao.

7.5.2. Recebimento definitivo
O recebimento definitivo sera realizado apds:

verificagdo da conformidade entre a cotagédo e o servigo executado;
analise da documentagéo apresentada;

ateste da nota fiscal pelo responsavel.

7.6. Condicdes para pagamento

O pagamento estara condicionado a:

regular execugdo dos servicos;

apresentacao da documentacédo completa;
conformidade entre valores cotados e faturados;
regularidade fiscal da credenciada.

7.7. Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias Uteis apds a recebimento da nota fiscal, mediante ordem
bancaria.

7.8. Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de crédito em conta bancaria de titularidade da credenciada.
7.9. Discriminagao da nota fiscal

A nota fiscal devera apresentar, de forma clara e detalhada:

valor da passagem (aérea ou rodoviaria);

valor do servico de transfer, quando houver;

taxas aplicaveis;

valor global da solucgéo;

indicagao da conta bancaria;
numero da nota de empenho:

7.10. Divergéncia de valores

A divergéncia entre os valores cotados e os valores faturados podera ensejar:
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glosa parcial ou total da despesa;

recusa do pagamento;

abertura de processo de apuragao de responsabilidade;
aplicagéo das sangdes cabiveis.

7.11. Verificagado de pregos de mercado

A Administragao podera, a qualquer tempo, realizar verificagao dos precos praticados no mercado, mediante
consulta a:

sitios oficiais de companhias aéreas;

plataformas de venda de passagens;

outros meios idéneos;

A constatacdo de sobrepreco podera ensejar desclassificagdo da proposta e aplicagdo de sangdes.

7.12. Pagamento por demanda

Os pagamentos serao realizados exclusivamente por demanda executada, ndo havendo garantia de volume
minimo de contratacao.

7.13. Reajuste e reequilibrio
Considerando a natureza dinamica do objeto, ndo havera reajuste de precos previamente fixado.

Eventuais variagdes decorrem da propria cotacdo de mercado a cada demanda.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
8.1. Forma de selecéao

O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento auxiliar de CREDENCIAMENTO, nos termos do
art. 79 da Lei n° 14.133/2021.

Serdo credenciadas todas as empresas que atenderem as exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal,
trabalhista, econdmico-financeira e técnica estabelecidas neste Termo de Referéncia e no edital.
8.2. Natureza do credenciamento

O credenciamento ndo implica contratagdo imediata ou exclusiva, consistindo na habilitagdo de empresas
aptas a prestacao dos servigos, as quais poderao ser acionadas conforme a necessidade da Administragao.

8.3. Selec¢ao para execucéo (cotagao dinamica)

A cada demanda especifica, sera realizada cotagdo simultdnea entre todas as empresas credenciadas,
mediante envio de solicitagcdo padronizada.

Sera selecionada a proposta que apresentar o:
MENOR VALOR GLOBAL DA SOLUCAO DE DESLOCAMENTO

considerando o conjunto dos servigcos necessarios a execugado da viagem, incluindo, quando aplicavel,
passagens aéreas, rodoviarias e servicos de transporte terrestre (transfer).

8.4. Condigdes de comparabilidade das propostas
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A comparagao entre as propostas sera realizada entre solugbes equivalentes, observando-se os parametros
definidos na solicitacdo de cotagéo, tais como:

origem e destino;

datas e horarios;

condi¢des de bagagem;

necessidade de servicos complementares;
caracteristicas operacionais da viagem.

Propostas que ndo atendam as condigbes estabelecidas poderao ser desclassificadas.

8.5. Critérios de julgamento

A selecao observara os seguintes critérios:

| — menor valor global da solugdo de deslocamento;

Il — adequacdo da proposta as condi¢gdes operacionais da viagem, conforme parametros minimos
estabelecidos neste Termo de Referéncia;

Il — em caso de empate, menor tempo de resposta;

IV — persistindo o empate, ordem cronoldgica de recebimento da proposta.

8.6. Auséncia de fixagdo de pregos ou descontos

Nao havera fixagédo prévia de precos, tarifas ou percentuais minimos de desconto.

A vantajosidade sera apurada a cada demanda, com base nas condi¢des reais de mercado no momento da
cotacao, em razdo da natureza dindmica do objeto.

8.7. Isonomia e transparéncia

A Administracdo assegurara tratamento isonémico a todas as credenciadas, mediante:
envio simultaneo das solicitagdes de cotagao;

definicdo prévia de prazos e critérios;

registro das propostas recebidas;
formalizacdo da deciséo de selegao.

8.8. Registro e formalizagdo da selecao
O processo de selecao devera ser devidamente registrado nos autos, contendo:

e solicitagao de cotagao;
e propostas recebidas, com registro de data e hora;
e analise das propostas;

e |justificativa da escolha;

e autorizagdo da contratagdo.

8.9. Situacgbes excepcionais

Em situagbes de urgéncia devidamente justificadas, a Administragdo podera adotar procedimento
simplificado para contratagédo, devendo o fato ser formalmente registrado e motivado.

8.10. Fundamentacao juridica do modelo

O modelo adotado fundamenta-se na impossibilidade de definicao prévia de precos estaticos, em razao da
natureza variavel e dindmica do objeto.

A competicdo ocorre na fase de execugdo contratual, mediante cotacdo entre os credenciados, nao
descaracterizando o credenciamento, desde que observados critérios objetivos, isondmicos e previamente
definidos.
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8.11. Exigéncias de Habilitagao

Para fins de credenciamento, as interessadas deverdo comprovar o atendimento as seguintes condigbes de
habilitagao:

8.11.1. Habilitacao Juridica

e Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, compativel com o
objeto da contratagdo;

e Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

e Documento de identificacdo dos sécios ou administradores.

8.11.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista

e Prova de regularidade com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
empresa;

e Certificado de Regularidade do FGTS;

e Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

8.11.3. Qualificagdo Técnica
e Apresentagao de, no minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, que comprove a execugdo de servigos compativeis com o objeto,
especialmente a intermediagédo de passagens aéreas;
e Comprovacao de cadastro ativo e regular no CADASTUR — Cadastro de Prestadores de Servigos
Turisticos do Ministério do Turismo, na categoria compativel com agéncia de turismo.

8.11.4. Qualificagdo Econémico-Financeira

e Certidao negativa de faléncia, recuperacgéo judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica.

8.11.5. Capacidade operacional minima
As exigéncias de habilitagdo foram definidas de forma proporcional a complexidade do objeto, considerando
a necessidade de garantir que as empresas credenciadas possuam capacidade técnica e operacional para
atendimento agil, seguro e eficiente das demandas da Administragao.
O credenciamento nao se destina a mera habilitagdo formal de interessados, mas a selegdo de empresas
efetivamente aptas a execugédo do objeto, sendo vedada a participagdo de empresas sem experiéncia
comprovada ou estrutura minima compativel com os servigos exigidos.
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
9.1. Valor estimado
O valor estimado da contratagdo é de R$ 160.000,00 (cento e sessenta mil reais) por exercicio, conforme
levantamento realizado no Estudo Técnico Preliminar, considerando o histérico de consumo da Autarquia e
a projecao das demandas institucionais.
9.2. Composigéo estimada
A estimativa considera, de forma referencial, a seguinte composicao:

e passagens aéreas: R$ 135.000,00;

e passagens rodoviarias: R$ 10.000,00;

e servicos de transporte terrestre (transfer): R$ 15.000,00.

9.3. Natureza estimativa dos valores

Os valores indicados possuem carater meramente estimativo € ndo implicam obrigagdo de contratagao
integral por parte da Administragéo.

Fone: (41) 3912-5601 / Site: Wwwpinkpéacmgngefq%ia.pr.gov.br
Pinhais Previdéncia Rua Jo&do Rodrigues de Oliveira, 135-B, Centro. CEP: 83324-150




- E,L ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADC EM: 08/05/2026 11:30-03:00 -03

> PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps://cipm.com.brip6753ddEfcffog

PINHAIS

PREVIDENCIA

COMPROMISSO COM O NOSSO FUTURO

A execugao ocorrera sob demanda, conforme as necessidades institucionais, podendo haver variagbes para
mais ou para menos em relagao aos valores previstos.

9.4. Forma de definicdo dos pregos
N&o havera fixagdo prévia de precos, tarifas ou percentuais minimos de desconto.

Os valores serdo definidos a cada demanda, por meio de cotagdo dindmica entre as empresas
credenciadas, considerando as condi¢des reais de mercado no momento da solicitagao.

9.5. Vantajosidade econémica
A vantajosidade da contratagdo sera apurada em cada demanda, mediante comparagéo entre as propostas
apresentadas pelas empresas credenciadas, sendo selecionada aquela que apresentar o menor valor global
da solugao de deslocamento.

9.6. Compatibilidade com o mercado

As propostas apresentadas deverado refletir os precos efetivamente praticados no mercado, podendo a
Administragao realizar, a qualquer tempo:

e consultas a canais oficiais de venda;
e pesquisas em plataformas especializadas;
e verificagdo de valores disponiveis ao publico em geral;

A constatacdo de pregos incompativeis podera ensejar desclassificagdo da proposta e aplicacdo de
sangdes.

9.7. Auséncia de reajuste

Considerando que os pregos serdo definidos de forma dindmica a cada demanda, nédo se aplica reajuste
contratual pré-fixado.

As variagdes de precos decorrem das condigdes de mercado no momento da cotagao.
9.8. Disponibilidade orgamentaria

A contratagdo observara a disponibilidade orgamentaria e financeira do Pinhais Previdéncia, conforme
dotacdes especificas previstas para despesas com passagens e locomogéo.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas correrdo a conta de recursos especificos do Pinhais Previdéncia.
10.2. Dotagdes:

17.002.009.272.0090.2003.3.3.90.33.00.00 Passagens e Despesas com Locomogao

17.002.009.272.0090.2004.3.3.90.33.00.00 Passagens e Despesas com Locomogao
17.002.009.272.0090.2006.3.3.90.33.00.00 Passagens e Despesas com Locomogao

11. SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Disposicbes gerais

O descumprimento das obrigagdes previstas neste Termo de Referéncia, no edital e no instrumento
contratual sujeitara a credenciada as sang¢des administrativas previstas na Lei n° 14.133/2021, no Decreto
Municipal n® 346/2023 e demais normas aplicaveis, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

11.2. Tipificagao das infragcdes
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Constituem infragdes administrativas, sem prejuizo de outras previstas em lei:
11.2.1. Sobrepreco ou pratica irregular de pregos
e apresentacao de proposta com valores superiores aos praticados no mercado no momento da
cotagao;
e inclusado de taxas indevidas ou n&o previstas;
e manipulagao de pregos com intuito de frustrar a competitividade;

11.2.2. Nao participagdo nas cotagdes

e auséncia de resposta injustificada as solicitagbes de cotagao;
e apresentacgao reiterada de propostas incompletas ou invalidas;

11.2.3. Descumprimento de prazos

e atraso na resposta as cotagdes;
e atraso na emissao de bilhetes ou vouchers;

11.2.4. Divergéncia entre cotacdo e execucao

e cobrancga de valores superiores aos cotados;
e alteracao indevida das condigbes da proposta apds a selegéo;

11.2.5. Falhas na execugéao do servigo
e erro na emissao de bilhetes;
e falha na prestacao do servigo de transfer;
e auséncia de suporte ao usuario;

11.2.6. Descumprimento de obrigacdes legais

e violagdo a LGPD;
e irregularidade fiscal ou cadastral;

11.3. Penalidades aplicaveis

As infragdes poderao ensejar a aplicagao das seguintes penalidades, de forma isolada ou cumulativa:
11.3.1. Adverténcia

Aplicavel em casos de infragbes leves, especialmente:

e atrasos pontuais;
e falhas formais;

11.3.2. Suspensao temporaria do credenciamento
Aplicavel quando houver:
e reincidéncia de falhas;
e descumprimento de prazos;
e nao participagao reiterada nas cotagoes;
11.3.3. Descredenciamento
Aplicavel em casos de maior gravidade, tais como:
e pratica de sobrepreco;

e fraude ou ma-fé;
e descumprimento reiterado das obrigagoes;
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e prejuizo a Administragao;
11.4. Nao participagao reiterada
Considera-se nao participacao reiterada:

e auséncia de resposta em 03 (trés) solicitagdes consecutivas; ou
e auséncia de resposta em 05 (cinco) solicitagdes intercaladas no periodo de 30 dias.

Nesses casos, poderdo ser aplicadas penalidades progressivas.
11.5. Sobrepreco artificial
Sera considerada irregular a proposta que:
e seja superior aos valores disponiveis ao publico em geral,
e contenha acréscimos indevidos;
e ndo reflita as condigbes de mercado no momento da cotagao.
A constatac&o podera ensejar:
e desclassificagdo da proposta;
e aplicagao de sancgoes;
e eventual descredenciamento.
11.6. Graduacgao das penalidades
Na aplicagado das sanc¢bes serao considerados:
gravidade da infragéo;
reincidéncia;

impacto na execugao do servico;
eventual prejuizo a Administragéo.

11.7. Procedimento administrativo
A aplicagdo das sancdes observara:

instauragao de processo administrativo;
notificagcdo da credenciada;

garantia de contraditério e ampla defesa;
decisdo motivada pela autoridade competente.

11.8. Registro das ocorréncias

Todas as ocorréncias relacionadas a execugéo contratual deverdo ser registradas e poderdao subsidiar a
aplicagao de sancgoes.

; Assinado digitalmente por:
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Agente de Contratagéo Fiscal de contrato

Diretoria de Administrativa

Fone: (41) 3912-5601 / Site: Wwwpin%g\ﬁié&fq@ia.phgov.br
Pinhais Previdéncia Rua Jo&do Rodrigues de Oliveira, 135-B, Centro. CEP: 83324-150




P E,L ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADC EM: 08/05/2026 11:25-03:00 -03

. PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps://cipm.com.bripdd4f36faf25394

PINHAIS

PREVIDENCIA

COMPROMISSO COM O NOSSO FUTURO

ANEXO Il - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

Objeto: CREDENCIAMENTO de empresas especializadas na prestagdo de servigos de agenciamento de
viagens, compreendendo a intermediagao, cotagao, reserva, emissao, remarcagao, endosso, cancelamento e
reembolso de passagens aéreas nacionais e internacionais e passagens rodovidrias, bem como a prestacao de
servigos correlatos de logistica de deslocamento, incluindo transporte terrestre (transfer), quando necessario, a
serem executados sob demanda, mediante cotagdo dindmica a cada solicitagdo, visando atender as
necessidades do Pinhais Previdéncia.

1. Identificagdo da demanda

O presente estudo visa fundamentar o credenciamento de empresas especializadas na prestagéo de servigos
de agenciamento de viagens, incluindo emisséo, remarcagéo, cancelamento e reembolso de passagens aéreas
e rodoviarias, bem como a prestagao de servigos de traslado (transfer).

A demanda é eventual e variavel, decorrente da agenda institucional do Pinhais Previdéncia, incluindo
participagdo em eventos, capacitagdes, reunides técnicas e compromissos oficiais junto a érgaos externos, tais
como Ministério da Previdéncia Social, Tribunal de Contas do Estado do Parana, associacées de RPPS e
instituicbes do mercado financeiro.

2. Motivacao da necessidade

A Administragcdo necessita garantir mobilidade segura e econdmica aos seus representantes em
deslocamentos oficiais. A auséncia de contratagdo centralizada gera risco de contratagdes isoladas, custos
elevados, e falta de padronizagéo e controle.

A contratagdo de uma rede credenciada permitira a otimizagdo do processo de viagens, maior previsibilidade

de precos, atendimento agil e controle documental integrado (inclusive com emisséao eletrénica de bilhetes e
vouchers).

3. Requisitos da contratagao

Tipo Requisitos

Funcionais a) Emissdo, alteragdo, cancelamento, reembolso de passagens
aéreas e rodoviarias;

b) Prestagao de servigos de traslado (transfer);

c) Atendimento em dias Uteis e, quando necessario, em regime de
urgéncia;

d) Envio eletrénico de bilhetes e comprovantes;
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Operacionais a) Cotagao enviada simultaneamente a todas as credenciadas;
b) Prazo de resposta: até 2h30 (ou 1h em casos urgentes);
c) Emissao apés autorizagao: até 12h (ou 3h em urgéncia);

d) Registro de data e horario das propostas;

Econdémicos a) Precos compativeis com o mercado no momento da cotagao;
b) Vedagao de sobreprego artificial;
c) Selecéo pelo menor valor global da solugéo (passagem + transfer);

d) Auséncia de taxa de agenciamento nao justificada;

Legais Observancia da Lei n° 14.133/2021, Lei n°® 9.717/1998, Portaria MTP
n° 1.467/2022, normas da ANAC e ANTT, bem como LGPD;

4. Solugdes analisadas

. PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps://cipm.com.bripdd4f36faf25394

Alternativa Descrigao Avaliagéao
a) Pregao eletrénico Realizagao de processo licitatério Inadequado. Apesar de
(contratagdo de empresa competitivo para contratagéo de amplamente utilizado, o modelo
unica) uma unica agéncia de viagens apresenta limitagdo relevante
responsavel por todas as diante da natureza dinamica do
demandas durante a vigéncia objeto, pois concentra a execugao
contratual. em um unico fornecedor,

reduzindo a flexibilidade
operacional e a capacidade de
obtencéo do melhor preco a cada
demanda. Além disso, pode gerar
dependéncia contratual e risco de
descontinuidade em caso de falha
na execucgao.

b) Contratacao direta por | Realizacdo de cotagdes pontuais | Inadequado. Modelo
demanda (aquisi¢des | diretamente com  companhias | operacionalmente ineficiente, que
isoladas) aéreas, empresas de ftransporte | demanda estrutura interna para

rodoviario e prestadores de | gestdo de mdltiplos fornecedores,
servicos de transporte terrestre, | comparagéo de tarifas e suporte a
remarcagbes € cancelamentos.
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sem intermediacdo de agéncia | Apresenta risco elevado de
especializada. fragmentacdo da despesa, perda
de economicidade e auséncia de
padronizagao e controle.

c) Credenciamento | Credenciamento de empresas com | Parcialmente adequado, porém
tradicional com prego ou | estabelecimento prévio de prego | ndo  recomendado. Embora
desconto fixo fixo ou percentual minimo de | permita a habilitagdo de multiplos
desconto sobre tarifas praticadas | fornecedores, nao se mostra
pelas companhias. compativel com a natureza

dindmica do mercado de
passagens, Cujos pregos variam
em tempo real. A fixagdo de
desconto minimo pode gerar

distorcoes, perda de
competitividade e risco de
inviabilidade pratica ou

questionamentos quanto a
metodologia de definicdo do
percentual.

d) Credenciamento com | Credenciamento de  multiplas | Mais adequado. O modelo alia a
cotacao dindmica por | empresas aptas a prestar o | flexibilidade do credenciamento a
demanda (modelo | servico, com realizagédo de cotagédo | obtencdo de pregcos reais de
proposto) simultanea a cada demanda | mercado, permitindo competicao
especifica, sendo selecionada a | continua entre fornecedores a
proposta de menor valor global da | cada solicitagdo. Reduz riscos
solugao de deslocamento | operacionais, evita dependéncia
(passagem + transfer). de fornecedor Unico, garante
economicidade efetiva e assegura
maior aderéncia a natureza
variavel e imprevisivel das
demandas institucionais.
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5. Solugao escolhida

Opta-se pelo credenciamento de empresas/agéncias de viagens, nos termos dos arts. 79 a 81 da Lei n°
14.133/2021, para prestagdo de servigos de agenciamento de viagens, compreendendo o fornecimento de
passagens aéreas nhacionais e internacionais, passagens rodoviarias e servicos de transporte terrestre
(transfer), quando necessario.

A solucdo sera executada sob demanda, mediante cotagdo dindmica a cada solicitagdo, realizada de forma
simultanea entre as empresas credenciadas, sendo selecionada a proposta que apresentar o menor valor
global da solugéao de deslocamento, considerando todos o0s servigos necessarios a execugao da viagem.

Justificativa técnica:
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A natureza do objeto caracteriza-se por elevada variabilidade, tanto em relagdo aos destinos quanto aos
periodos de deslocamento, além de forte dependéncia de condicbes de mercado, como disponibilidade de
voos, antecedéncia da compra e sazonalidade.

Nesse contexto, ndo se mostra adequada a adogcdo de modelos baseados em precos fixos ou percentuais
minimos de desconto, uma vez que tais mecanismos nao refletem a realidade do setor e podem comprometer
a economicidade da contratagao.

Adicionalmente, a necessidade de integragdo entre os servicos de transporte (aéreo, rodoviario e terrestre)
exige coordenagdo operacional unificada, especialmente em situagdes de alteragdo de itinerario,
cancelamentos ou atrasos, nas quais a fragmentacdo da contratacdo poderia gerar riscos a execucgdo do
deslocamento. Ressalta se ainda que o objeto € comun, sendo prestado de maneira ampla no mercado.

O modelo de credenciamento com cotagao dindmica permite:

adaptacao as condigbes reais de mercado;

selecdo da proposta mais vantajosa em tempo real;
redugéo da dependéncia de fornecedor Unico;
maior flexibilidade operacional.

Justificativa econémica

Sob o ponto de vista econdmico, a solugado adotada possibilita a obtengao de pregos efetivamente praticados
no mercado no momento da contratagdo, evitando distorgcbes decorrentes de tabelas fixas ou descontos
previamente estabelecidos.

A competicdo continua entre as empresas credenciadas, a cada demanda, tende a gerar propostas mais
vantajosas, ampliando a economicidade da contratagao.

Além disso, o modelo elimina a necessidade de manutengcdo de estrutura interna para gestdo direta de
multiplos fornecedores, reduzindo custos administrativos indiretos e aumentando a eficiéncia do processo.

Justificativa juridica

A adogéao do credenciamento fundamenta-se no art. 79 da Lei n® 14.133/2021, sendo adequada nas hipéteses
em que a Administracdo busca manter multiplos fornecedores aptos a prestagao do servico.

No presente caso, a inviabilidade nao reside na auséncia de competicao, mas na impossibilidade de definicdo
prévia de pregos estaticos, em razdo da natureza dindmica do mercado de transporte.

Dessa forma, a competicdo ocorre na fase de execugéo contratual, mediante cotagdo entre os credenciados, o
que ndo descaracteriza o credenciamento, desde que observados critérios objetivos, isondmicos e previamente
definidos.

O modelo assegura o atendimento aos principios da:

isonomia;
economicidade;
eficiéncia;
transparéncia.

Forma de selecao e execucao
A execugao dos servigos observara o seguinte fluxo:

1. A Administragao encaminhara solicitacdo de cotagao a todas as empresas credenciadas;
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2. As propostas deverao ser apresentadas dentro do prazo estabelecido, contendo valor global e
detalhamento dos servigos;

3. Sera selecionada a proposta de menor valor global;

4. Em caso de empate, sera adotado critério objetivo previamente definido (menor tempo de resposta);

5. A empresa selecionada sera formalmente acionada para emissao dos bilhetes e/ou servigos.

Conclusao da escolha

Diante das analises realizadas, conclui-se que o modelo de credenciamento com cotagdo dindmica € o que
melhor atende as necessidades do Pinhais Previdéncia, por conciliar:

flexibilidade operacional;
economicidade real;
seguranga juridica;
eficiéncia administrativa;

6. Estimativa de valores
A estimativa de valores para nova contratagdo é de R$ 160.000,00 mil reais.

Observagédo: valores estimados com base em levantamentos de viagens anteriores e pesquisa de
mercado (sites oficiais das companhias aéreas e rodoviarias, e aplicativos de transfer executivo).

7. Modelo de execugao
1. A Administragao enviara solicitagdo de cotagao a todas as credenciadas.
2. As empresas apresentarao proposta dentro do prazo estabelecido.
3. Sera selecionada a proposta de menor valor global.
4. Apos autorizagdo, a empresa devera emitir os bilhetes e/ou vouchers.

5. O pagamento sera realizado mediante comprovacao da execugao.

8. Riscos e mitigagao

A contratagdo em analise envolve riscos inerentes a natureza dindmica do objeto, especialmente em razao da
variabilidade dos pregos de mercado, da necessidade de resposta agil por parte dos fornecedores e da
dependéncia de multiplos agentes na execugao dos servigos.

Considerando o modelo adotado de credenciamento com cotacdo dindmica por demanda, identificam-se riscos
operacionais, econdémicos e de execugdo contratual, os quais serdo tratados de forma detalhada no Termo de
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Referéncia e no instrumento convocatério, mediante definicao de regras claras de participagéao, critérios
objetivos de selegdo e mecanismos de controle e fiscalizagéo.

De forma geral, destacam-se os seguintes riscos:

Risco Impacto Diretriz de Mitigacao

Sobreprego nas cotagdes Alto Previsao de vedacao a sobrepreco e
verificagdo de aderéncia ao mercado

Auséncia de resposta das credenciadas | Médio Definicdo de obrigagéo de participagéo e
penalidades

Atraso na emissao de bilhetes Médio Estabelecimento de prazos operacionais e
sangoes

Divergéncia entre cotagao e faturamento | Médio Vinculagéo da proposta ao faturamento

Falhas na execucéo de servigos Médio Previsédo de responsabilidade da credenciada

integrados (passagem + transfer) pela solugcao completa

. PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps://cipm.com.bripdd4f36faf25394

Ressalta-se que os riscos identificados sdo compativeis com o modelo proposto e podem ser adequadamente
mitigados por meio da estruturagdo do Termo de Referéncia, do edital e do contrato, ndo comprometendo a
viabilidade da contratagao.

9. Justificativa do preco
Os pregos serao definidos de forma dindmica, com base nas condi¢gdes de mercado no momento da cotagéo.

A adogéao de prego variavel permite maior aderéncia a realidade do setor e garante a sele¢do da proposta mais
vantajosa para cada demanda.

10. Alinhamento estratégico
Esta contratagéo contribui diretamente para:
e Meta de eficiéncia administrativa e transparéncia (Pro-Gestao RPPS Nivel Ill);

e Racionalizacido dos gastos publicos, conforme principios do art. 5° da Lei n® 14.133/2021;
e Modernizagao da gestdo de viagens e padronizagéo dos procedimentos administrativos.

11. Conclusao
Conclui-se pela viabilidade e vantajosidade do modelo de credenciamento com cotagao dindmica, por garantir:

e flexibilidade operacional;

Fone: (41) 3912-5601 / Site: wwwpinhaisprevidencia.pr.gov.br

Pinhais Previdéncia Rua Jodo Rodrigues de Oliveira, 135-B, Centro. CEP: 83324-150
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COMPROMISSO COM O NOSSO FUTURO

e competigado continua;
e economicidade real;
e seguranga juridica;

O modelo assegura flexibilidade, ampla competitividade, pregos atualizados e atendimento imediato,
garantindo o cumprimento das agendas oficiais do Pinhais Previdéncia com economicidade e transparéncia.

Elaborado por:

Ramon Torres Zaleski
Area de Apoio Administrativo — DIAM/GEADM/ARAAD
Pinhais Previdéncia

Revisado por:

Ramon Torres Zaleski

Diretoria Administrativa — DIAM
Pinhais Previdéncia

Aprovado por:
Marcio dos Santos Reszko — Diretor-Presidente
Pinhais Previdéncia

. PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps://cipm.com.bripdd4f36faf25394

P E,L ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADC EM: 08/05/2026 11:25-03:00 -03

Pinhais, 18 de marco de 2026

Atenciosamente,

RAMON TORRES ZALESKI
k| 149.%*
08/05/2026 11:25:02

7
N

e

Assinatura digital avancada.

Ramon Torres Zaleski
Diretor Administrativo

Fone: (41) 3912-5601 / Site: wwwpinhaisprevidencia.pr.gov.br

Pinhais Previdéncia Rua Jodo Rodrigues de Oliveira, 135-B, Centro. CEP: 83324-150



ANEXO il

MODELO DE CARTA DE SOLICITAGAO DE CREDENCIAMENTO

A Diretoria Administrativa da Pinhais Previdéncia Com
referéncia ao Credenciamento n° 001/2026

A Empresa (nome completo da empresa), pessoa juridica de direito
privado, inscrita no CNPJ/MF sob o no (nimero completo), inscricdo estadual (numero
completo), com sede no (enderego completo), na pessoa do seu representante legal
(nome do sécio, diretor ou procurador), brasileiro, (casado), (empresario), portador
da cédula de identidade RG no (numero completo), inscrito no CPF sob o no (niumero
completo), residente e domiciliado no (endere¢o completo), nos termos do contrato
social ou ultima alteracao contratual (citar o nimero da alteragao), vem solicitar seu
credenciamento para os servigos abaixo relacionados: Credenciamento de empresas
especializadas na prestagao de servigos de agenciamento de viagens, compreendendo a
intermediagdo, cotacdo, reserva, emissdo, remarcacdo, endosso, cancelamento e
reembolso de passagens aéreas nacionais e internacionais e passagens rodoviarias,
bem como a prestacdo de servigos correlatos de logistica de deslocamento, incluindo
transporte terrestre (transfer), quando necessario, para atender as necessidades do
Pinhais Previdéncia.

(LOCAL E DATA)

Nome do representante legal




ANEXO IV - DECLARAGAO EM ATENDIMENTO AS DISPOSIGOES DA LEI N°
14.133/21

DECLARAGAO EM ATENDIMENTO AS DISPOSIGOES DA LEI N° 14.133/21

A Diretoria Administrativa da Pinhais Previdéncia Com
referéncia ao Credenciamento n° 001/2026

A Empresa (nome completo da empresa), pessoa juridica de direito
privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n° (nimero completo), inscricdo estadual (nimero
completo), com sede no (endere¢o completo), na pessoa do seu representante legal
(nome do sécio, diretor ou procurador), brasileiro, (casado), (empresario), portador
da cédula de identidade RG n° (nimero completo), inscrito no CPF sob o n° (nimero
completo), residente e domiciliado no (endere¢o completo), nos termos do contrato
social ou ultima alteracado contratual (citar o numero da alteragao), DECLARA sob as
penas da lei que:

a) A proposta econémica compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes a partir da data do protocolo para a entrega dos documentos do
credenciamento.

b) N&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao.

c) Nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando
o disposto nos incisos lll e IV do art. 1° € no inciso lll do art. 5° da Constituicido Federal.

d) Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

Outrossim, expressa ter ciéncia de que o descumprimento do disposto acima durante a

vigéncia da contratacdo, acarretara em rescisdo da mesma e sujeitara a licitante as
sancgdes previstas na Lei n® 14.133/21.

(LOCAL E DATA)

Nome do representante legal




ANEXO V - DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO

MODELO DE DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO (identificar seu
enquadramento)

A Diretoria Administrativa da Pinhais Previdéncia

Com referéncia ao Credenciamento n° 001/2026

A Empresa (nome completo da empresa), pessoa juridica de direito
privado, regularmente constituida e inscrita no CNPJ/MF sob o n° (nimero completo),
inscricdo estadual (nimero completo), com sede no (endere¢o completo), na pessoa
do seu representante legal e/ou profissional contabil, DECLARA, sob as penas da Lei,
que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3°, bem como ndo incorre em
quaisquer dos impedimentos previstos no §4° do mesmo artigo, da Lei Complementar n°
123/2006, e apto a usufruir o tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 a 45 da
referida Lei, estando enquadrado como:

( ) MICROEMPRESA
( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE

(LOCAL E DATA)

Nome do representante legal e/ou profissional contabil




ANEXO VI - DECLARAGAO DE ESTRUTURA DISPONIVEL

MODELO DE DECLARAGAO DE ESTRUTURA DISPONIVEL

A Diretoria Administrativa da Pinhais Previdéncia Com
referéncia ao Credenciamento n° 001/2026

A empresa (nome completo da empresa), pessoa juridica de direito privado, inscrita no
CNPJ/MF sob o n° (numero completo), com sede no (endere¢o completo), neste ato
representada por seu representante legal (nome), declara, para os devidos fins, que, caso
venha a ser credenciada, dispora de estrutura operacional adequada e suficiente para a
execucao do objeto, comprometendo-se a manter durante toda a vigéncia do
credenciamento: equipe capacitada para atendimento das demandas da Administracio;
canais de atendimento ativos (telefone, e-mail ou sistemas digitais); capacidade de
elaboracédo e envio de propostas em prazos reduzidos; sistemas ou meios operacionais
aptos a cotagdo, reserva, emissao e remarcacgao de passagens; suporte ao usuario durante
a execug¢ao da viagem; condigbes de organizar a solugdo completa de deslocamento,
incluindo transporte terrestre (transfer), quando necessario.

Declara, ainda, que mantera todas as condicbes necessarias ao fiel
cumprimento das obrigagdes assumidas, conforme exigéncias do edital e seus anexos.

(LOCAL E DATA)

Nome do representante legal




ANEXO VII - PROCURAGAO

PROCURAGAO

OUTORGANTE: (nome completo da empresa), pessoa juridica de direito privado,
inscrita no CNPJ/MF sob o n° (nimero completo), inscricdo estadual n°® (niumero
completo), com sede no (endere¢o completo), neste ato representada por seu (sécio
ou diretor), brasileiro, (casado), (empresario), portador da cédula de identidade RG n°
(namero completo), inscrito no CPF sob o n° (numero completo), residente e
domiciliado no (enderego completo), nos termos do contrato social ou ultima alteracao
contratual (citar o nimero da alteragao)

OUTORGADO: (nome completo) brasileiro, (casado), (representante comercial),
portador da cédula de identidade RG n° (numero completo), inscrito no CPF sob o n°
(numero completo), residente e domiciliado no (endereco completo)

PODERES: Amplos e gerais para o fim especial de representar a outorgante perante a
Pinhais Previdéncia, no que se refere ao Credenciamento n° 001/2026, podendo, para
tanto, apresentar impugnagdes, recursos e pedido de reconsideracdo; subscrever e
assinar todos e quaisquer documentos que se fizerem necessarios; prestar e firmar
declaragdes e propostas; renunciar a prazo e direito de recurso; retirar e assinar
instrumento de contrato ou outro instrumento que o substitua; enfim, praticar todos os
demais atos necessarios e indispensaveis ao bom e fiel desempenho do presente
mandato.

(LOCAL E DATA)

Nome do representante legal
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ANEXO VIII - MINUTA DA NOTA DE EMPENHO

MINUTA DA NOTA DE EMPENHO

Conforme inc. Vill do art. 179 do Decreto Municipal n° 346/23 inserir neste
anexo:

Minuta de termo de adesao contratual que representa o contrato
(seria o modelo da nota de empenho).

SRRy PINHAIS PREVIDENCIA

Estado do Parana
B CNP.J: 03.861.198/0001-05
d__?] Enderago: RUA JOAC RODRIGUES DE OLIVEIRA - 135 -B CEP: 83324150

Telefone: (41) 3812-5601 Cidade: Pinhais

Nota de Empenho

Numero Empenho: Espécie: Data Emisséo; Processo Digital:

Referéncia:
Orgzo:
Unidade:
Aggo:
Funcional:
Elemento:
Subelemento:
Vinculo:

Detalhamento:

Credor:
Enderego: Cidade:
CPF/CNPJ: Telefone:
Dotagao Inicial: Empenhado Anter.:
Suplementado: Valor deste Empenho:
Anulado (-): Total (B):
Total (A): Saldo (A - B):
Processo Lictagdo: Data do Processo:
Modalidade: Nimero do Contrata:
Nimere do Processo: Conlrato Aditive:
Ordem de Compra:
Itens
Item Qtde Unid. Especificagio Valor Unitario Valor Total
Total:
Valor deste Empenho:
Histérico:

Fica empenhada a importancia de:

Assinaturas Digitais:

Fone: (41) 3912-5601 / Site: wwwpinhaisprevidencia.pr.gov.br

Pinhais Previdéncia Rua Jo&do Rodrigues de Oliveira, 135-B, Centro. CEP: 83324-150



ANEXO IX - TERMO DE CREDENCIAMENTO

MINUTA DO TERMO DE CREDENCIAMENTO

Credenciamento n° 001/20265
Inexigibilidade n°® 005/2026

Termo de Credenciamento N° 001/2026

Protocolo n.° xxxxx/2026
Requerente: XXXXXXXXXXXX

Aos xx dias do més de xxxxx de dois mil e vinte e xxxx (xx/xx/xxxx), no Prédio da
Pinhais Previdéncia, reuniu-se a equipe da Diretoria Administrativa, para a analise e
julgamento dos documentos  apresentados por intermédio do protocolo sob o n°
28099/2025, na qual a empresa XXXXXXXXX, inscrita no CNPJ n® xx.xXX.XXX/XXXX-XX,
vem requerer seu credenciamento para a  prestacdo de servicos, conforme as
especificagbes, quantitativos e condigbes contidas no edital de Credenciamento n°
001/2026. Apods analise, verificou-se que os documentos apresentados atendem a todas as
exigéncias contidas no Edital “Credenciamento de empresas especializadas na
prestacao de servigos de agenciamento de viagens, compreendendo a intermediacao,
cotacao, reserva, emissao, remarcagcao, endosso, cancelamento e reembolso de
passagens aéreas nacionais e internacionais e passagens rodoviarias, bem como a
prestacao de servigos correlatos de logistica de deslocamento, incluindo transporte
terrestre (transfer), quando necessario, para atender as necessidades do Pinhais
Previdéncia.”.

Nestes termos a equipe de Credenciamento, DECIDE pelo DEFERIMENTO do pleito de

credenciamento, remetendo ao Sr. Diretor Presidente da Pinhais Previdéncia, em
atendimento ao disposto no Item 8.4 do Edital.

Pinhais, xx de xxxx de 2026.

nome nome )
Gerente Adminsitrativo Agente de Contratag&o
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ANEXO X - FORMULARIO DE COTA(}AO

FORMULARIO PADRAO DE COTAGAO DE VIAGEM

A proposta devera atender integralmente as condi¢gdes minimas de adequacao logistica
definidas no edital, sob pena de desclassificagao.

Dados enviados pelo contratante
1. IDENTIFICAGAO DA COTAGAO

N° da Cotagao:
Data da Solicitagdo: 17 de mar. de 2026 as .
Data/hora limite daresposta: ~ / /|  as

2. DADOS DA VIAGEM

Origem:

Destino:

Tempo maximo de deslocamento:
Datadelda: [/ /

Janela de horario: das  as

Data de Retorno: /[ /

Janela de horario: das  as
Quantidade de Passageiros: 5 ~
Necessidade de transfer: () Sim () Nao
Bagagem:

Obs:

Inf. < hid I lenciad

3. IDENTIFICAGAO DA EMPRESA CREDENCIADA

Razao Social:

CNPJ:

Nome do Responsavel:
Contato (Telefone/E-mail):

4. DETALHAMENTO DA SOLUGAO OFERTADA
4.1. Passagem Aérea / Rodoviaria

Companhia / Operadora:
N° do Voo / Linha:
Horario de Saida:
Horario de Chegada:
N° do Voo / Linha:
Horario de Saida:
Horario de Chegada:
N° de Conexdes:
Valor: R$

Fone: (41) 3912-5601 / Site: wwwpinhaisprevidencia.pr.gov.br
Pinhais Previdéncia Rua Jo&do Rodrigues de Oliveira, 135-B, Centro. CEP: 83324-150
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4.2. Transporte Terrestre (Transfer) — se aplicavel

Tipo de veiculo:
Prestador:
Valor: R$

5. VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

R$

Declaro que:

v A proposta reflete os precgos praticados no mercado no momento da cotagao
v As informacgdes prestadas sdo verdadeiras

v Tenho capacidade de executar integralmente a solugdo ofertada

v’ Atende aos critérios minimos de viabilidade logistica

6. ASSINATURA

Nome:
Cargo:
Data: //

Assinatura:

Fone: (41) 3912-5601 / Site: wwwpinhaisprevidencia.pr.gov.br
Pinhais Previdéncia Rua Jo&do Rodrigues de Oliveira, 135-B, Centro. CEP: 83324-150
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