TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO DO SUL
Rua Desembargador Ledo Neto do Carmo,23 - Bairro Parque dos Poderes - CEP 79037-100 - Campo Grande - MS

TERMO DE REFERENCIA
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia visa a contratacdo do Curso "Congresso
Brasileiro Orcamento e Formacdo de Precos de Obras Publicas" da empresa
CONNECT ON MARKETING DE EVENTO LTDA., a ser realizado no periodo de 01 a 03
de Junho de 2026, nos horarios especificados no item 6.2, formato presencial, com
carga horaria de 24 (vinte e quatro) horas/aula, conforme proposta comercial

personalizada (2023484) e Declaracao de Preferéncia (1972509).

2. FUNDAMNENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A fundamentacao da presente contratacao e de seus quantitativos
encontra-se pormenorizado em topico especifico do Estudo Preliminar.

2.2. O objeto da contratacao estd autorizado na Ordem de Servico DG
(1960670) e PDP (1955542) Processo  SEl n. (0007439-
08.2025.6.12.8000).

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. Os servicos a serem prestados consistem na necessidade de capacitar um
servidor deste Regional no evento "Congresso Brasileiro Orcamento e Formacao de
Precos de Obras Publicas".

3.2 Foi indicado para participar do curso em tela o servidor DIOGO CAMPQOS DOS
ANJOS, lotado na Coordenadoria de Engenharia. Embora o Levantamento de
Necessidade de Capacitacao (LNC) tenha indicado inicialmente o "82 Seminario
Nacional de Obras Pulblicas e Manutencao Predial", o interessado solicitou a
alteracao da indicacao para o "112 Congresso Brasileiro de Orcamento e Formacao
de Precos de Obras PuUblicas", a ser realizado pela empresa CON TREINAMENTOS, em
Sao Paulo/SP (1972509).

3.3. Essa proposta visa fornecer aperfeicoamento especializado ao servidor
supramencionado, o qual registra os critérios de conveniéncia, oportunidade e
economicidade, quais sejam: Exceléncia do Corpo Docente, Economicidade na
inscricao, uma vez que o valor para participacdao no Seminario é superior ao do
Congresso, Logistica de reducao de custos de deslocamento, vez que Sao Paulo/SP
oferece malha mais ampla e competitiva do que Foz do Iguacu/PR e Pertinéncia
Tematica e Atualidade, pois a programacao do Congresso aborda temas criticos para
a COENG no exercicio de 2026.

3.4. A execucao desta capacitacdo devera ocorrer integralmente no primeiro



semestre de 2026. O evento esta agendado para o periodo de 01 a 03 de junho de
2026.

3.5. A proposta prevé expressamente a inclusao de Mateiral de Apoio - CON
Treinamentos (caneta, lapiseira e marca texto), 3 (trés) almocos mais 6 (seis) coffee
breaks, Certificado de Participacao digital e Apostila exclusiva impressa.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
CONSORCIO

4.1. Tendo em vista o valor da contratacao, a baixa complexidade do
objeto e o ramo de mercado a atender a demanda, nao sera admitida a
participacao de consdrcio na presente contratacao.

SUSTENTABILIDADE

4.2. A modalidade de capacitacao é virtual, sendo utilizado para tanto
computadores ligados as placas de energia solar deste Tribunal.

INDICACAO DE MARCA/MODELO

4.3. Contratacao de capacitacao indicada pela solicitante nos termos do
DFD.

GARANTIA DA CONTRATACAO

4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e
seguintes da lLein?14.133, de 2021.

5. VALOR TOTAL DO CONTRATO
5.1. Custo total:

5.1.1. Inscricao:R$ 4.890,00 (quatro mil, oitocentos e noventa reais) para
1 (um) servidor.

5.1.2. Passagens aéreas: R$ 2.291,59, conforme cotacao juntada pela unidade
interessada (2024639).

5.1.3. Diarias: R$ 4.047,08, nos termos da Informacao SEGED 4805 (2024995).

5.1.4. SOMA:R$ 11.228,67 (onze mil, duzentos e vinte e oito reais e
sessenta e sete centavos).

5.2 Para efeito de formacao de precos, o valor per capita mostra-se compativel com
as praticas de mercado, conforme demonstrado no item 6 do ETP (ID 2024388).

6. EXECUCAO DO OBJETO

6.1. Caberd a contratada capacitar o servidor DIOGO CAMPOS DOS ANJOS no
curso em tela, nos termos da Proposta (ID 1972236).

6.2. O curso sera ministrado presencialmente nos dias 01/06 (das 8h as
18h), 02/06 (das 8h30 as 18h) e 03/06/2026 (das 8h30 as 18h), horario
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local de Sao Paulo/SP.
6.3. Carga horaria: 24 horas/aula.

7. GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do
contrato, o cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

7.3. As comunicacOes entre o 6rgao ou entidade e os contratados devem
ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletr6nica para esse fim.

7.3.1. A fiscalizacao, acompanhamento e a orientacao relativa a
prestacao dos servicos/fornecimento ficarao a cargo de servidor
pertencente ao quadro deste Tribunal.

7.3.2. O contato entre este Tribunal e a empresa contratada sera
mantido, prioritariamente, por intermédio da fiscalizacao.

7.4. O 6rgao ou entidade poderd convocar representantes dos instrutores
indicados para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato, quando for o caso.

7.5. A execucao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada
pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n®

14.133, de 2021, art. 117, caput), cabendo:

a) acompanhar a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes nele estabelecidas, de modo a assegurar o0s
melhores resultados para a Administracao. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, VI);

b) Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricao do
gue for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei_n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n®
11.246, de 2022, art. 22, II);

c) Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, a fiscalizacao
emitira notificacbes para a correcao da execucao do contrato,
determinando prazo para a correcao. (Decreto n® 11.246, de 2022
art. 22, 1ll);

d) Informar a administracao, em tempo habil, a situacao que
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demandar decisao ou adocao de medidas que ultrapassem a
competéncia da fiscalizacao, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV).

e) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato ou autoridade competente.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

f) Comunicar ao gestor do contrato ou autoridade competente, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto
n 11.246, de 2022, art. 22, VII).

g) Verificar a manutencao das condicdes de habilitacao da contratada,
acompanhar o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario
(Art. 23, 1 e ll, do Decreto n®?11.246, de 2022).

h) Atuar tempestivamente na solucao de problemas em caso de
descumprimento das obrigacdes contratuais, reportando a
administracao para as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
competéncia do fiscal; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

i) Manter registro de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
(Decreto n?11.246, de 2022, art. 21, 1I).

j) Formalizar de processo administrativo de responsabilizacao para
fins de aplicacao de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, X).

7.6. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as
seqguintes rotinas:

a) Requisitar a prestacao dos servicos e/ou fornecimento, mediante
Oficio ou Requisicao de fornecimento;

b) Exercer, em nome do Tribunal Regional Eleitoral, toda e qualquer
acao de orientacao geral, decidir sobre questdes técnicas e
burocraticas dos servicos, sem que isto implique em transferéncia de
responsabilidade, a qual sera Unica e exclusivamente de competéncia
da contratada.

c) Conferir e atestar o Recibo emitido pelos contratados, encaminhado
para pagamento;

d) Outras atribuicbes pertinentes a contratacao ou que lhe forem
conferidas pela Administracao.
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8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

8.1. Os servicos serao recebidos, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com o recibo ou nota fiscal emitida pelos responsaveis, para
efeito de posterior verificacago de sua conformidade com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.1.1. O recebimento dos servicos ficara a cargo da unidade técnica.

8.1.2. Atendidas as condicdoes indicadas na clausula acima, sera
registrado o recebimento mediante atesto.

8.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive
antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.3.Quando se tratar de curso on line com disponibilizacao de plataforma
por tempo determinado serd considerado entregue o objeto por meio de
comunicado da contratada em que conste a data de inicio de
disponibilizacao da capacitacao.

8.4. Quando se tratar de curso presencial, on line sincrono ou EAD ao
vivo, é considerado entregue o objeto ao final da capacitacao, com a
apresentacao da empresa de informacao de que finalizada a capacitacao
e a correspondente apresentacao de Nota Fiscal ou recibo dos
contratados com o valor constante, individualizado.

8.5. O prazo para recebimento definitivo poderad ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
gualidade e quantidade, deverda ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133
de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal ou Recibo no que
pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e
pagamento.

8.7. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracao durante a andlise prévia a liquidacao de despesa,
nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisério ou definitivo ndao excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

8.9. Nao sera aceita a transferéncia da obrigacdo a terceiros por qualquer forma,
nem mesmo parcialmente, das obrigacdes assumidas no presente ato.

Da emissao da Nota Fiscal/Fatura

8.10. A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida, preferencialmente, em meio
eletrbnico e conter a indicacdo do material e/ou servico prestado, conforme a
discriminacao da Nota de Empenho, quantidade, e os precos unitario e total.
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8.10.1.Para fins de atendimento a IN/RBF 1.234, de 11/01/2012 (alterada pela
IN/RBF n® 1.244/2012), a empresa deverad informar no documento fiscal os
valores detalhados das contribuicbes federais a serem retidos na operacao,
exceto se a empresa for OPTANTE PELO SIMPLES.

8.11. O procedimento de pagamento da Nota Fiscal s6 se efetivard apds o
Recebimento Definitivo e mediante a comprovacao da existéncia de conta bancaria
vdalida e ativa em nome da empresa, além da regularidade fiscal (INSS/FGTS),
trabalhista e manutencao das demais condicdes de habilitacao exigidas no edital
e/ou disposicoes legais.

8.11.1 Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficard
sobrestada até que os contratados providenciem as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apdés a comprovacao da regularizacao da situacao, sem
o6nus ao contratante.

8.12. Constatando-se situacao de irregularidade do contratado, serd providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.12.1. A permanéncia da condicao de irregularidade, sem a devida justificativa
ou com justificativa nao aceita pela Administracao, pode culminar em rescisao
contratual, sem prejuizo da apuracao de responsabilidade e da aplicacao de
penalidades cabiveis, observado o contraditério e a ampla defesa.

8.12.2. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado
nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

8.13. E facultada a retencdo dos créditos decorrente do contrato, até o limite dos
prejuizos causado a Administracao Publica e das multas aplicadas, nos termos do
inciso IV do art. 139 da Lei n2 14.133, de 2021.

Prazo de Pagamento

8.14. O pagamento serd efetuado no prazo de até 07 (sete) dias Uteis, contados do
recebimento definitivo do objeto pela fiscalizacao, por meio de ordem bancéria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente valida e em nome da contratada.

8.15. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

8.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

8.16.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
gquando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

a) Imposto de Renda, Contribuicdo Social Sobre Lucro Liquido-CSLL, COFINS
e PIS/PASEP, nos termos da Lei 9.430/96, salvo opcao da empresa pelo
SIMPLES - Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicdes
das Microempresas e empresas de Pequeno Porte, hipdtese em que o
fornecedor devera comprovar a Opcao;

b) Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN, se este for
devido.

8.17. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos dalei
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Complementar n® 123, de 2006, nao sofrerd a retencao tributdria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8.18. Em caso de atraso no pagamento por parte do Tribunal, os valores a serem
pagos serao atualizados, desde a data final do periodo de adimplemento de cada
parcela até a data do efetivo pagamento, mediante a aplicacao da seguinte féormula:
EM =1 x N x VP, onde: EM = Encargos Moratérios; N = Numero de dias entre a data
prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = Valor da parcela em
atraso; | = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado: i = taxa
percentual anual do valor de 6%, | =i/ 365 - | = (6/100) / 365.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. A contratada foi indicada pela solicitante no processo, sendo a
modalidade de contratacao indicada a inexigibilidade de licitacao. Foram
juntadas as comprovacoes de praticas de mercado nestes autos.

9.2. Para fins de contratacao, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

a) CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS A TRIBUTOS
FEDERAIS E A DiVIDA ATIVA DA UNIAO, administrados pela Secretaria
da Receita Federal, devidamente vdlida, constando expressa a
abrangéncia das contribuicoes sociais previstas nas alineas
“a” a “d” do paragrafo unico do art. 11 da Lei n2 8.212 de 24
de julho de 1991 (2023492);

b) CERTIDAO DE REGULARIDADE DO FGTS (CRF), devidamente vélida,
emitida pela Caixa Econdmica Federal, que comprove inexisténcia de
débito perante o FGTS (2023496);

c) CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS (CNDT),
devidamente valida, emitida pela Justica do Trabalho nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho em observancia ao
disposto no art. 68, IV, da Lei 14.133/2021 (2023507);

e) CONSULTA DE SANCOES - PORTAL DA TRANSPARENCIA DO
GOVERNO FEDERAL (2023511);

f) CADASTRO INFORMATIVO DE CREDITOS NAO QUITADOS DO SETOR
PUBLICO FEDERAL (CADIN) (2023525);

g) CONSULTA CONSOLIDADA DE PESSOA JURIDICA (2023539).

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total e individual da contratacao para capacitar 1 (um)
servidor é composto pelos seguintes valores:

10.1.1. Inscricao: R$ 4.890,00 (quatro mil, oitocentos e noventa reais);

10.1.2. Diarias: R$ 4.047,08 (quatro mil, quarenta e sete reais e oito centavos);



10.1.3. Passagens aéreas: R$ 2.291,59 (dois mil, duzentos e noventa e um reais e
cinquenta e nove centavos);

10.1.4. Estimativa global: R$ 11.228,67 (onze mil, duzentos e vinte e oito
reais e sessenta e sete centavos).

10.2. A estimativa de custo com inscricao levou em consideracao a documentacao
apresentada pela contratada, conforme notas de empenho (2024341, 2024342 e
2024344), comprovando atuacao na area.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. A presente despesa esta incluida na Proposta Orcamentaria para
2026, na acao20GP - Julgamento de Causas e Gestao
Administrativa no Estado de MS, Programa de Trabalho
02.122.0033.20GP.0054, Plano Orcamentario 0002 - Capacitacao
de Recursos Humanos. A referida despesa é compativel com o Plano
Plurianual 2024/2027, com a Lei n? 15.321, de 31/12/2025 (LDO 2026),
com a Lei n? 15.346, de 14/01/2026 (LOA 2026) e com o art. 16 da Lei n°
101, de 04/05/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), com o seguinte
detalhamento:

PTRES | ACAO PLANO INTERNO | ND VALOR
JC GAJE PO R$
167738 | 0505 MS CAPPAC 3390.39.48 11.228.67

12. CAPITULO IX - DAS INFRACOES ADMINSITRATIVAS E SANCOES

12.1. Comete infracao administrativa o fornecedor que cometer
quaisquer das infracdes previstas no art. 155 da Lei n. 14.133/2021.

12.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas no
item anterior ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal, as seguintes sancoes:

a) adverténcia, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais
grave;

b) multa de 1% (um por cento) sobre o valor contratado dos itens
prejudicados pela conduta do fornecedor;

c) multa de mora de 1% (um por cento) por dia sobre o valor contratado
do item prejudicado por infracao do dispositivo legal, limita do 20 (vinte)
dias. Apds o vigésimo dia e a critério da Administracao podera ser
considerada inexecucao total;

d) Multa de 30% sobre o valor contratado em caso de inexecucao total do
contrato

e) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracao Publica



direta e indireta, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;
f) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.3. Na aplicacao da sancao serao consideradas a natureza e a
gravidade da infracao cometida, bem como as peculiaridades do caso
concreto.

12.4. Se a multa aplicada e/ou indenizacOes cabiveis forem superiores ao
valor do pagamento eventualmente devido pela Administracao ao
contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd cobrada
judicialmente.

13. DIREITOS E DEVERES DO TRE/MS

13.1. Requisitar a prestacao dos servicos, na forma prevista neste Termo
de Referéncia

13.2. Exigir do contratado o fiel cumprimento das obrigacdes decorrentes
desta contratacao.

13.3. Verificar a manutencao pelo contratado do servico estabelecido no
feito.

13.4. Aplicar penalidades ao contratado, por descumprimento contratual.

13.5. Efetuar o pagamento ao contratado, de acordo com as condicdes de
preco e prazo estabelecidos neste Termo de Referéncia.

14. DOS DIREITOS E DAS OBRIGACOES DO FORNECEDOR

14.1. As obrigacdes do contratado estao dispostas no termo de
referéncia, bem como se referem as praticas convencionais de
contratacdo de capacitacao para servidores da Administracao Publica.

14.2. A contratada tem direito ao recebimento dos valores devidamente
estipulados nos autos.
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